
ODJFS 2019 

HB 166 -133 G.A. Rules Inventory (Regulatory Restrictions) 

Program Area Rules with Regulatory 
Restrictive Wording 

Regulatory 
Restrictions  

Family Assistance – Ohio Works First 61 782 

Families and Children 284 3536 

Family Assistance – Child Care  89 2482 

Family Assistance – Food Assistance 77 1226 

Children’s Trust Fund 4 32 

State Hearings 56 157 

Fiscal 119  18 137 

Workforce Development 18 112 

Child Support 162 1165 

Human Services Innovation 7 88 

Unemployment Insurance Operations 94 287 

TOTALS 870 10,004 

 



ODJFS Ohio Works First

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

 1‐1‐03 5101.27, 5101.30, 5107.05, 5
115.04

In accordance with sections 5101.27, 5101.28 and 5101.30 of the Revised Code, recipient information and records for any of the 
programs identified in paragraph (A) of this rule may be released to the following entities identified in paragraphs (B)(1) to (B)(8) 
of this rule. However, only the minimum information or records necessary to fulfill the need for the sharing of information shall 
be released. NO YES YES YES NO 27

A provider of services or assistance connected with the programs identified in paragraph (A) of this rule. Access to information 
under this paragraph is limited to information that is essential for the provider to render or bill for services or assistance. 
Providers shall not use this information except for the purpose described in this paragraph and are subject to penalties 
established in section 5101.99 of the Revised Code for unauthorized use of the information. NO YES YES YES NO

There shall be a signed, written agreement with the contractor, grantee, or entity, that establishes the purpose and scope of 
duties to be performed for ODJFS or the county agency.

NO YES YES YES NO

The agreement shall contain language that the contractor, grantee, or entity shall not use the information received pursuant to 
the agreement for purposes other than those established in the written agreement.

NO YES YES YES NO

The agreement shall include language that establishes that the contractor, grantee, or entity is bound by relevant Ohio 
confidentiality laws and ODJFS rules; and, that disclosure of the information by the contractor, grantee, or entity in a manner not 
authorized by the Revised Code or Administrative Code is a breach of the contract and subject to penalties set forth in section 
5101.99 of the Revised Code. NO YES YES YES NO

To the extent permitted by federal law, the ODJFS and county agencies shall provide information, except information directly 
related to the receipt of medical assistance or medical services, regarding recipients of public assistance under a program 
administered by the ODJFS or a county agency pursuant to Chapter 5107., 5108., or 5115. of the Revised Code to law 
enforcement agencies upon request for the purposes of investigations, prosecutions, and criminal and civil proceedings that are 
within the scope of the law enforcement agencies' official duties.

NO YES YES YES NO
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Information about a recipient shall be exchanged, obtained, or shared only when the ODJFS, the county agency, or law 
enforcement agency requesting the information gives sufficient information to specifically identify the recipient. In addition to 
the recipient's name, identifying information may include the recipient's current or last known address, social security number, 
other identifying number, age, gender, physical characteristics, any information specified in an agreement entered into under 
section 5101.28 of the Revised Code, or any information considered appropriate by ODJFS or the county agency. NO YES YES YES NO

The following requirements shall be explained at the time of application for assistance or services and are included to protect the 
recipient's right to control personal data.

NO YES YES YES NO

Whenever a recipient of any of the programs identified in paragraph (A) of this rule is asked to supply personal data to the county 
agency or ODJFS, the legal requirements for providing or not providing such data shall be explained to him.

NO YES YES YES NO

Upon the request of any recipient of any of the programs identified in paragraph (A) of this rule, the county agency shall make all 
data collected about that individual available to the individual. Medical, psychiatric or psychological information may not be 
released to the individual or his legal guardian when the county agency has reason to believe that its release may have an adverse 
effect on the individual.  When the county agency has reason to believe that the release of medical, psychiatric or psychological 
information may have an adverse effect, the county agency shall release this information to a physician, psychiatrist or 
psychologist designated by the individual. Once the individual provides expressed and informed consent, the county agency will 
send this information to the designated medical provider. The medical provider will then determine whether the information 
should be disclosed to the recipient.  In addition, the county agency shall supply an interpretation of the data when it is not 
readily understandable. When the individual feels that the data is incomplete or inaccurate, the individual has the right to include 
additional information in the individual's files.

NO YES YES YES NO

Upon any request for individual data through compulsory legal process, the recipient of any program identified in paragraph (A) 
of this rule, shall be immediately informed of such request. In addition, the department shall inform the court of the statutory 
and regulatory provisions against disclosure of information, when state or federal law precludes the release of the information. 
When the court still seeks the information, and when the information is not protected by any other privilege recognized by law, 
the county agency will furnish the specified information to the court itself along with ODJFS policies for safeguarding that 
information. At the same time, the county agency shall notify the individual that the information has been furnished to the court 
and shall supply duplicate copies to that individual of the information so furnished.

NO YES YES YES NO
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A signed JFS 07341 "Applicant/Recipient Authorization for Release of Information" (rev. 4/2004) shall be obtained whenever the 
county agency requests information from a third party. The county agency shall use the ODM 03397 "Authorization for the 
Release or Use of Protected Health Information (PHI)" (rev. 8/2014) when the information is medical in nature or the JFS 06907 
"LEAP‐Learning, Earning, and Parenting Program School Information Release Form" (rev. 8/2003) when requesting attendance 
and educational information for LEAP program participants. A copy of any signed release shall be included in the individual's file. NO YES YES YES NO

Whenever ODJFS or the county agency discloses SSA information received from the SSA to someone who is not an employee of 
ODJFS or a county agency, it shall do so only for a routine use of an approved program and shall disclose only the information 
needed to accomplish the purpose of the routine use.

YES YES YES YES YES

ODJFS and/or the county agency shall keep a record every time they disclose information received from SSA to anyone who is not 
an employee of ODJFS or a county agency, even when the disclosure is for a routine use.

YES YES YES YES YES

The required record of disclosure of SSA information shall be kept in the individual case record and also in a central county 
agency file.

YES YES YES YES YES

The case record notation and the central file shall contain the date of disclosure, the information disclosed, the purpose of the 
disclosure, and the person to whom the information was disclosed. For the case record, the county agency shall enter the 
notation about the disclosure. For the central file, the county agency shall maintain separate records, for each source of data 
disclosed. YES YES YES YES YES

The record of disclosure shall be retained for five years or the life of the application, whichever is longer. The disclosure records 
are subject to inspection by the SSA.

YES YES YES YES YES

IRS return information may not be disclosed to, exchanged with, or utilized by any other state agency. ODJFS and county agency 
employees who are entitled to access tax return information generally shall not disclose this information to any party outside the 
agency other than the taxpayer to whom the information relates or the taxpayer's duly appointed representative who has the 
explicit authority to obtain tax return information. YES YES YES YES YES
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All ODJFS and county agency employees with access to IRS return information shall have disclosure awareness training for 
safeguarding requirements and shall be advised on an annual basis of IRS penalty provisions

YES YES YES YES YES

A permanent system of standardized record keeping shall be maintained by the county agency that documents requests for, and 
disclosure of return information. When redisclosure is authorized, the information disclosed outside the agency shall be recorded 
on a separate list that reflects to whom the disclosure was made, what was disclosed, why and when it was disclosed.

YES YES YES YES YES

ODJFS and the county agency shall physically protect SSA and IRS information from unauthorized access. The physical record 
number of SSA and IRS information required to be safeguarded include, but are not limited to, the following:

YES YES YES YES YES

[ODJFS and the county agency shall:]  Limit access to the data to only those employees and officials who need it to perform their 
official duties in connection with the approved programs.

YES YES YES YES YES

[ODJFS and the county agency shall:]  Store data in an area that is physically safe from access by unauthorized persons.

YES YES YES YES YES

[ODJFS and the county agency shall:]  Store, process and use magnetic tapes, screen prints and any electronic data in any 
computer system in such a way that information cannot be retrieved by unauthorized persons.

YES YES YES YES YES

[ODJFS and the county agency shall:]  Advise all personnel who will have access to the data of the confidential nature of the 
information, the safeguards required, and the criminal and civil sanctions for noncompliance contained in federal and state 
statutes.

YES YES YES YES YES
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[ODJFS and the county agency shall:]  Permit the SSA and IRS to make onsite inspections to ensure that adequate safeguards are 
being maintained.

YES YES YES YES YES

[ODJFS and the county agency shall:]  Ensure that during interactive interviews confidential information is not exposed to any 
individual who is not the subject of the confidential information.

YES YES YES YES YES

 1‐1‐13 5101.49, 5107.05, 5115.03 When an assistance group moves to another county within the state, the assistance group record shall be transferred to the 
county to which the assistance group has moved. When the entire household moves to another county, the case record shall be 
transferred. As the assistance group and case records are in both on‐line electronic and hard copy form, the following 
requirements apply for transferring the records: NO NO YES NO NO 3

On‐line record transfers in the statewide automated eligibility system, and other electronic records shall be transferred by the 
county agency as soon as possible, but no later than five working days from the date the county agency became aware of the 
address change.

NO NO YES NO NO

The hard‐copy record shall be transferred as soon as possible but no later than fifteen calendar days from the date the county 
agency became aware of the address change. The county agency sending the hard‐copy records shall complete the JFS 03900, 
"Notice of Intercounty Transfer" (rev. 05/2010) and send the completed form with the hard‐copy records. The sending county 
agency shall also retain a copy of the completed JFS 03900. NO NO YES NO NO

 1‐1‐36 5107.05, 5101.02 Under the IEVS program, the match data will be furnished to the county agency. The county agency will have a forty‐five day to 
one hundred twenty day processing time frame to receive the match data, to compare the match information to the information 
in the assistance group (AG) record, to obtain verification when applicable, to determine eligibility, and to initiate appropriate 
corrective action. The county agency shall take action to review and process the information immediately upon receipt. NO NO YES NO NO 23

The county agency shall treat information received from SWICA as a lead to possible employment. Verification of employment 
and earnings shall be obtained from the employer or AG member in accordance with rule 5101:1‐2‐20 of the Administrative 
Code.

NO NO YES NO NO
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The BEER match includes out of state and federal employers. The federal wage records match includes employers who do not 
report to SWICA. Matches from this source are displayed in the statewide automated eligibility system to the county agency as 
soon as they are received and are to be considered as a lead that the county agency shall verify before benefits may be affected.

YES NO YES NO YES

Employment information received from this source is considered as a lead towards possible current employment. Data 
verification shall be obtained before the county agency may initiate any adjustment to the AG case.

YES NO YES NO NO

A county agency may only exceed the forty‐five day time period on up to twenty per cent of its reviews, provided that the reason 
for the delay is due to nonreceipt of verifications, and provided that the review is completed by the next case action. During the 
forty‐five and one hundred twenty day periods, the county agency shall review the AG record, contact the AG, obtain verification 
when necessary, determine eligibility and make appropriate case adjustments. YES NO YES NO YES

When the county agency determines that an IEVS match displayed is for an AG whose case record is now active in another county 
and/or is delinquent, the county agency shall refer to the statewide automated eligibility system transfer procedure.

NO NO YES NO NO

Counties are assigned alerts for IEVS matches in the statewide automated eligibility system with one of two priority levels: high or 
low. These alerts shall be completed within the time frame specified for each priority level.

NO NO YES NO NO

High priority matches shall be reviewed and completed by county agencies within forty‐five days.

NO NO YES NO NO

In accordance with federal law and regulations and the publications of IRS publication 1075, https://www.irs.gov/pub/irs‐
pdf/p1075.pdf, match information that contains federal tax data shall be protected from disclosure to unauthorized persons. 
Federal tax information (FTI) remains tax information even after it has been verified. The determining factor is the source of the 
information. YES NO YES NO YES
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Computer screen printouts or copies of letters mailed or received regarding FTI shall be safeguarded and are subject to the 
prescribed record retention schedule and safeguarding procedures as outlined in rules 5101:9‐9‐21 and 5101:9‐9‐25 of the 
Administrative Code.

YES NO YES NO YES

SSA federal tax information can be commingled within the AG case record, but the AG case record must then be safeguarded in 
its entirety, clearly labeled to indicate that SSA FTI is included.

YES NO YES NO YES

FTI must be logged and tracked so that the location of the FTI is known at all times.

YES NO YES NO YES

An assistance group member may be given social security administration (SSA) information about other members in the same 
assistance group if the information is needed in connection with determining eligibility for benefits. A JFS 07341 
"Applicant/Recipient Authorization for Release of Information" (rev. 4/2004) form shall be signed by the individual for whom the 
information is requested. When there is a request to review the AG case file, a member of the AG or its currently authorized 
representative may have access to the information provided by the release. However, the county agency may withhold 
confidential information, such as the names of individuals who have disclosed information about the AG without the AG's 
knowledge, or the nature or status of pending criminal prosecutions.

NO NO YES NO NO

ODJFS and the county agency shall keep a record of any disclosure of IEVS information, including IEVS match information, to any 
person or agency who is not an employee of ODJFS or the county agency. The record of the disclosure shall be retained for five 
years or the active life of the application, whichever is longer.

YES NO YES NO YES

The ODJFS and county agency shall note in the AG record any disclosure to any person (other than the AG member), agency, or 
official who is not an employee of a county agency or ODJFS. The county agency shall record all such disclosures in its central file 
of IEVS information disclosures. The record of disclosure shall contain a description of the information disclosed, the date of the 
disclosure, the identity of the persons or agencies to whom the information was disclosed, and the purpose of the disclosure. YES NO YES NO YES
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The county agency shall refer to rule 5101:9‐9‐21 of the Administrative Code for closed IEVS documentation procedure.

NO NO YES NO NO

Upon receipt of an IEVS match assigned with a high priority, the county agency shall: Refer to the IEVS statewide automated 
eligibility sytstem alert processing instruction guide

NO NO YES NO NO

When a county agency contacts an AG for verification of income, the county agency shall give the AG ten calendar days to submit 
verification. The request for verification shall also state that if the AG fails to provide the information and/or contact the county 
agency, assistance may be terminated. At the end of the time period, if there has been no contact by the AG or if there has been a 
refusal to provide verification, prior notice shall be sent proposing termination because the county agency is unable to determine 
continued eligibility. Since the information from the IEVS match does not coincide with the information from the AG case record, 
the county agency shall verify the match information. It is the responsibility of the AG to provide the information necessary to 
determine eligibility and to clarify any incomplete, inconsistent, or contradictory information received

NO NO YES NO NO

If the AG agrees to cooperate in providing the requested information but is unable to provide the information, the county agency 
shall obtain a JFS 07341 to forward to the third party who may have the information , such as an employer.

NO NO YES NO NO

Any adverse action resulting from information produced by a matching program shall be processed in accordance with Chapter 
5101:6 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

When the review of the IEVS match results in a determination that the benefit amounts issued were incorrect and should be 
increased or decreased accordingly, the county agency shall initiate at least one of the following:  (a) Ineligibility‐terminate 
benefits or deny application;  (b) Overpayment‐recover the overpayment; or (c) Underpayment‐issue the underpayment.

NO NO YES NO NO
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When the review of the IEVS match results in the discovery of previously unknown employment, the county agency shall secure 
appropriate third‐party resource forms in accordance with rule 5101:1‐2‐20 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

The county agency shall investigate the IEVS match using the following guidelines:  (1) The county agency shall not deny, delay, 
or discontinue benefits while waiting for information when other evidence establishes the AG's eligibility; (2) The primary task of 
the IEVS match review is to check previous and current eligibility. The review also attempts to find and recover all overpayments 
whether they are AG error or agency error; (3) The eligibility determiner's purpose in the IEVS match is to discover the facts of the 
AG's situation during the match period and to decide whether the AG received the correct amount of benefits. NO NO YES NO NO

 1‐1‐50 5107.05 Each individual applying for Ohio works first ; prevention, retention and contingency ; or refugee cash assistance must provide a 
declaration in writing under penalty of perjury of the following:  (a) If the individual is a citizen or national of the U.S. or an alien 
in a satisfactory immigration status; and (b) The status of all dependent children for whom assistance is requested.

YES NO YES NO YES 12

The written declaration of citizenship/alien status shall be considered met for all members of the assistance group when the 
adult, minor heads of household or authorized representative signs and dates the JFS 07200 "Request for Cash, Food, and Medical 
Assistance" (rev. 12/2012) or the statewide automated eligibility system generated printed copy of information (PCI).

NO NO YES NO NO

Declarations on behalf of newborn children must be provided no later than the next scheduled reapplication. The declaration 
requirement is met by the assistance group member's signature on the PCI signed at the face‐to‐face reapplication interview or 
the JFS 07204 "Request To Reapply for Cash and Food Assistance" (rev. 01/2013 ) signed for a telephone interview.

YES NO YES NO YES

Any assistance group member who is not a U.S. citizen or national must provide documentation from the U.S. citizenship and 
immigration services (USCIS) of their current alien status.

YES NO YES NO YES

If an individual claims to have lost the original documents or the documents expire, the county agency shall refer the individual to 
the local USCIS office to request new documents.

NO NO YES NO NO
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Required documentation must be provided at application or when the alien status changes.

NO NO YES NO NO

The county agency shall compare the information provided through the SAVE system with the documents provided by the 
individual. If the documentation matches in SAVE, the process is complete.

NO NO YES NO NO

No eligibility determination shall be delayed, denied, reduced or terminated solely because of pending SAVE verification.

YES NO YES NO YES

If an individual appears eligible with available USCIS documentation and all other program eligibility criteria are met, the county 
agency shall issue benefits to the assistance group while awaiting a response from USCIS.

NO NO YES NO NO

If a discrepancy exists after receipt of information from the SAVE system, the county agency shall send prior notice of adverse 
action to the assistance group in accordance with the provisions set forth in rule 5101:6‐2‐04 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

To conduct a manual verification the county agency shall mail the following documents to USCIS:  (a) The "Document Verification 
Request" (G‐845)(01/2012) and/or the "Document Verification Request Supplement" (G‐845S)(01/2012). (i) The G‐845 is used to 
verify the status of an alien for official purposes of a government agency not participating in the SAVE program. (ii) The G‐845S is 
submitted in conjunction with the G‐845 to request verification and cannot be used alone. (b) A copy of the individual's original 
immigration documentation.

YES NO YES NO YES

 1‐1‐90 5107.05 The claim shall be properly established by electronic records or paper documents held by the county agency in accordance with 
section 5107.76 of the Revised Code and rule 5101:1‐23‐70 of the Administrative Code. The evidence shall include verification 
that the assistance group was notified of hearing rights on the claim as described in rule 5101:6‐2‐20 of the Administrative Code.

NO YES YES YES NO 20
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[The request for review shall:]  Maintain a toll‐free telephone service available during the county agency's regular business hours. 
The toll‐free telephone number and the mailing address of the county agency are printed on all state tax refund offset program 
notices to debtors.

NO NO YES NO NO

[The request for review shall:]  Verify the debtor's identifying information, access the claim case information, and discuss the case 
with the debtor when the debtor receives the thirty day notice of intent to offset and contacts the agency.

NO NO YES NO NO

[The request for review shall:]  Inform the debtor of repayment arrangements acceptable to prevent offset as specified in 
paragraph (I) of this rule.

NO YES YES YES NO

[The request for review shall:]  Be received at the county agency in writing no later than thirty days after the mailing date of the 
notice of intent;

NO NO YES NO NO

[The request for review shall:]  Include evidence or documentation to support the debtor's belief that the claim is not past due or 
is not legally enforceable;

NO NO YES NO NO

[The request for review shall:]  Contain the debtor's social security number; and

NO NO YES NO NO

[The request for review shall:] Include a statement, signed by the debtor, authorizing another person to represent the debtor 
when someone other than the debtor makes a request for review on behalf of the debtor.

NO NO YES NO NO
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Within fifteen days of the debtor's request for review the county agency shall notify the debtor in writing of the following:  (a) 
Continued intent to refer the claim for offset when the county agency determines that the claim is past‐due or is legally 
enforceable; (b) The debtor's right to have ODJFS review the county agency's decision; and (c) Instructions and time limits for 
requesting the review by ODJFS. NO YES YES YES NO

When the county agency determines that the claim is not past‐due or is not legally enforceable, the county agency shall notify 
the debtor in writing that the claim will not be referred for offset, and take any action necessary to establish or recover the claim 
or other action as may be required.

NO YES YES YES NO

(1) ODJFS shall not refer for offset any claim for which a review has been requested when:  (a) The county agency or ODJFS 
determines that the claim is not past‐due or is not legally enforceable; or (b) The county agency does not complete a requested 
review or does not notify the debtor of the results of that review.

NO YES YES YES NO

ODJFS shall notify the county agency and the debtor of its decision concerning any debtor's request for review. When the review 
decision is that the county agency:  (a) Correctly determined the claim is past‐due and legally enforceable, ODJFS shall notify the 
debtor that any further appeal must be made through the courts.  (b) Incorrectly determined the claim is past‐due and legally 
enforceable, ODJFS also must notify the county agency about any corrective action which must be taken with respect to the 
claim.

NO YES YES YES NO

Any payment the county agency receives in response to a debtor's receipt of a thirty day state tax refund offset program notice of 
intent to refer a claim for offset shall be credited to the claim(s) which is to be referred for offset.

NO NO YES NO NO

The county agency shall enter the repayment agreement and any additional information into the statewide automated eligibility 
system on the day it is received.

NO NO YES NO NO

When the county agency or ODJFS staff becomes aware that a claim referred for offset does not meet all criteria for referral, 
ODJFS shall cancel the referral.

NO NO YES NO NO
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When the reason for cancellation of the referral is not because of a repayment arrangement being established as one of the 
changes listed in paragraph (I) of this rule, the county agency shall inform ODJFS of the inappropriate referral with the JFS 07430, 
"Offset Programs Referral Cancellation/Refund Request" (rev. 2/2012).

NO NO YES NO NO

The county agency shall submit the JFS 07430 by facsimile or e‐mail to ODJFS within one business day from the date of the 
determination that the referral must be canceled.

NO NO YES NO NO

ODJFS shall update the statewide automated eligibility system upon receipt of the JFS 07430 and the information will be 
transmitted to the Ohio department of taxation in the next weekly update file.

NO NO YES NO NO

Upon receiving notice of offset, ODJFS shall refund any incorrect collection resulting from the offset. ODJFS must also notify the 
individual of the refund amount in writing.

NO NO YES NO NO

ODJFS and the county agency shall safeguard Ohio department of taxation information from unauthorized access and use. This 
information includes printed reports and on‐line statewide automated eligibility system information provided to authorized 
personnel. This information may be used only as needed for the administration of the state tax refund offset program, and shall 
be protected from overt and inadvertent disclosure. NO YES YES YES NO

 1‐2‐01 5116.06, 5107.05, 5107.04, 5
107.03, 5107.02, 5101.49

[Prior to authorization, the county agency shall:]  (i) For each work eligible individual between the ages of fourteen and twenty‐
four:  (a) Not later than seven days from the date of application, refer the individual to a lead agency for a comprehensive 
assessment conducted in accordance with rule 5101:14‐1‐04 of the Administrative Code; and

NO NO YES NO NO 57

[Prior to authorization, the county agency shall:]  Ensure the individual has signed an individual opportunity plan developed in 
accordance with paragraph (G) of rule 5101:14‐1‐04 of the Administrative Code, that includes an assignment to at least one 
comprehensive case management and employment program (CCMEP) service or activity.

NO NO YES NO NO
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[Prior to authorization, the county agency shall:]  For all other work eligible individuals, minor heads of household and adult 
members of the assistance group, assess, appraise, and enter into a written self sufficiency contract (SSC) for each work eligible 
individual, minor head of household and adult member of the assistance group, in accordance with rule 5101:1‐3‐11 of the 
Administrative Code. NO YES YES YES NO

As agreed in the SSC, the county agency may require a work eligible individual to complete a job search and job readiness 
applicant assignment as described in rule 5101:1‐3‐12.5 of the Administrative Code, prior to authorization of OWF benefits as 
described in rule 5101:1‐3‐11 of the Administrative Code. In accordance with rule 5101:9‐2‐02 of the Administrative Code, when 
the work eligible individual discloses, has, or appears to have a physical or mental condition that substantially limits one or more 
major life activities, the county agency shall ensure that the assignment is consistent with its Americans with Disabilities Act 
(ADA) of 1990 plan in accordance with rule 5101:9‐2‐02 of the Administrative Code.

YES NO YES NO YES

The application process requires the complete cooperation of the assistance group and the prompt responsiveness of the county 
agency.

NO NO YES NO NO

The application process shall be administered with courtesy, consideration, and respect.

NO NO YES NO NO

Administrative duties shall be performed in such a manner as to secure for every assistance group the full amount of benefits 
that it is legally entitled according to program regulations.

NO NO YES NO NO

The distinction shall be drawn between a "request for public assistance" (an application) and a "request for information" (an 
inquiry). An inquiry will not always result in an application. Any individual has the right to apply for benefits for themselves or on 
behalf of another individual.

NO NO YES NO NO

An application that includes the voter registration form. When an assistance group is currently receiving supplemental nutrition 
assistance program (SNAP) benefits and decides to apply for cash assistance at recertification, a new application for cash 
assistance shall be filed. The new application shall contain, at minimum, his or her name, address and signature which shall 
establish the date of application for these additional benefits. NO NO YES NO NO
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The county agency shall provide an application upon request. When the request is made in person at the county agency, the 
application packet shall be given the same day as the request.

YES NO YES NO YES

The right to apply shall not be discouraged or denied. An individual/family who appears ineligible shall still be allowed to exercise 
the right to apply for assistance.

YES NO YES NO YES

The application, meeting the minimum requirements described in paragraph (G)(1) of this rule, shall be signed by one of the 
following individuals in order to register the application: (a) A payee for the assistance group; (b) A caretaker for the assistance 
group; (c) Another responsible member of the assistance group; (d) A spouse or natural or adoptive parent of a member of the 
assistance group who is not an assistance group member, who resides with the assistance group, and can reasonably be 
determined to be acting responsibly for the assistance group; or (e) An authorized representative for the assistance group.

YES NO YES NO YES

For other assistance groups identified on the application, an individual meeting one of the definitions provided in paragraph (E)(1) 
of this rule shall sign the application in order to register the request for assistance for that assistance group. The county agency 
shall notify the potential assistance groups of this requirement in writing no later than one working day following the interview.

NO NO YES NO NO

A handwritten signature shall not be required when there is an electronic or telephonic signature. Electronic and telephonic 
signatures shall have the same legal effect and are enforced in the same way as a handwritten signature.

NO NO YES NO NO

The assistance group shall provide a written statement naming the authorized representative and the duties that the named 
authorized representative may perform on the assistance group's behalf.

NO NO YES NO NO

When the assistance group has an authorized representative named to act on its behalf, all notices and correspondence issued by 
the county agency on behalf of the assistance group shall be issued to both the authorized representative and the assistance 
group.

NO NO YES NO NO
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When it is determined that the authorized representative has given incorrect information intentionally through no fault of the 
assistance group, a referral shall be made to the county prosecutor to determine when fraud has occurred on the part of the 
authorized representative. When the prosecutor's determination is that the authorized representative committed fraud, the 
authorized representative may be found liable for the overpayment. NO NO YES NO NO

The application should be filled out as completely as possible by the individual, but at a minimum shall include a name, address 
and signature of an individual specified in paragraph (E) of this rule.

NO NO YES NO NO

Each question on the application shall be completed to the fullest extent possible and any missing information shall be supplied 
during the interview or through the required verifications.

NO NO YES NO NO

The assistance group and/or authorized representative shall make an accurate and complete disclosure of all information 
necessary for a determination of eligibility. Such disclosure shall be made at the time of initial application, at reapplication, and 
within ten days of the date that any change specifically identified in rule 5101:1‐2‐20 of the Administrative Code occurs.

NO NO YES NO NO

The county agency shall accept the application on the day it is turned into the county agency. The "date of application" is the date 
that the county agency receives an application for existing assistance groups completing a telephone interview, that contains the 
minimum requirements described in paragraph (G)(1) of this rule. When an application is submitted by fax, electronically, or 
telephonic equivalent, the date of application shall be the date the county agency receives the application. When an application is 
received after business hours the date of application shall be the next business day.

YES NO YES NO YES

The date of application shall not be delayed by the county agency because of any local office procedure. The date of the 
interview shall not be used to delay the application date.

NO NO YES NO NO

The assistance group shall be given the opportunity to complete and return the application on the same date the application is 
requested. When this occurs, the date of application is the same day as the request.

NO NO YES NO NO
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The county agency shall advise that the date of the application and the beginning date of benefits are dependent upon the date 
the application containing the minimum requirements described in paragraph (G)(1) of this rule is returned to the county agency 
provided all other eligibility factors are met on or before the date received.

NO NO YES NO NO

When an application containing the minimum requirements described in paragraph (G)(1) of this rule is returned by mail, the 
date of application shall be the date the county agency receives the application. When the county agency receives an application 
containing the minimum requirements described in paragraph (G)(1) of this rule from the social security administration, the date 
of application for all public assistance programs, except SNAP, shall be the date the county agency receives the application. All 
applications received by mail shall be date stamped the day received.

YES NO YES NO YES

The county agency shall help complete the application when assistance is requested and no other family member, close friend, 
authorized representative, or other appropriate individual is available.

YES NO YES NO YES

When the county agency assists or completes an application, the employee of the county agency shall sign his or her name and 
title/relationship to the assistance group on the application.

NO NO YES NO NO

A county agency employee shall not alter any answers given by the assistance group on the application. The county agency 
employee may assist in completing the application by asking the assistance group for answers needed to complete the 
application. The county agency employee may then mark or fill in the answer on the application.

NO NO YES NO NO

The normal process of inputting data provided by the applicant during the interview shall not be construed to mean that the 
county agency has assisted with the completion of the application.

NO NO YES NO NO

An interview shall be scheduled as promptly as possible after the receipt and registration of an application containing the 
minimum requirements described in paragraph (G)(1) of this rule, to ensure that an eligible assistance group receives an 
opportunity to participate within the time frames for completion of the application process pursuant to paragraph (M) of this 
rule. NO NO YES NO NO
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When the primary language of the individual completing the interview is not English, the county agency shall offer an interpreter 
at no cost to the individual. The individual shall not be required to provide his or her own interpreter or use a family member, 
unless they desire to do so.

NO NO YES NO NO

The type of interview conducted is left to the county agency's discretion unless the applicant requests a face‐to‐face interview. 
The county agency shall grant a face‐to‐face interview to any assistance group that requests one.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall provide:]  The JFS 07344 "Direct Deposit Authorization" (rev. 1/2018) when applicable;

NO NO YES NO NO

[The county agency shall provide:]  (b) The JFS 07501 when one has not already been provided.

NO NO YES NO NO

When the statewide automated eligibility system is unavailable, the JFS 01846, "Case Worksheet: Cash, Food Stamp, and Medical 
Assistance Interview" (rev. 5/2005), and the JFS 07501 shall be used to conduct the interview. The applicant shall be given a copy 
of the JFS 07501.

NO NO YES NO NO

For an OWF or refugee cash assistance (RCA) application, the determination of eligibility shall be completed within thirty days 
from the date of application.

NO NO YES NO NO

This method shall be used in calculating all time periods, unless specified as working days.

NO NO YES NO NO
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When the application pends longer than thirty days, running record comments shall be documented at least every thirty days 
with the reason for the delay.

NO NO YES NO NO

The interview shall be scheduled as promptly as possible after the receipt of an application containing the minimum 
requirements described in paragraph (G) (1) of this rule to ensure that an eligible assistance group receives an opportunity to 
participate within the time frames for completion of the application process pursuant to paragraph (M) of this rule.

NO NO YES NO NO

When the interview cannot be conducted in the county agency offices or by telephone, alternative locations and/or hours shall 
be arranged.

NO NO YES NO NO

[What shall be covered in the application interview?]  The eligibility requirements for cash, and SNAP, including issuance and use.

NO NO YES NO NO

[What shall be covered in the application interview?]  All information contained on the JFS 07501.

NO NO YES NO NO

[What shall be covered in the application interview?]  The required verifications and information that shall be provided. This will 
include a review of those verifications already provided and those verifications remaining to be secured. The county agency shall 
also inform the assistance group of assistance that they can provide in securing the required verifications and information.

NO NO YES NO NO

[What shall be covered in the application interview?]  The importance of abiding by the time limits for providing the verifications 
and additional information. The county agency shall emphasize that the application cannot be processed until the verifications 
and additional information are submitted.

NO NO YES NO NO
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[What shall be covered in the application interview?]  The joint responsibility for exploring all the factors of eligibility and the 
circumstances that the assistance group will be held responsible for presenting records or documents in its possession to support 
statements.

NO NO YES NO NO

[What shall be covered in the application interview?]  The consequences for failing to accurately report the circumstances of the 
assistance group at the point of application and later when the circumstances should change. Possible recoupment of 
overpayments and/or referral to law enforcement officials for civil or criminal prosecution could result from a failure to fully and 
honestly report the circumstances at all times. NO NO YES NO NO

[What shall be covered in the application interview?]  The availability, purpose, and provision of appropriate social services 
programs within and outside the agency regardless of an individual's receipt of financial assistance.

NO NO YES NO NO

[What shall be covered in the application interview?]  The responsibility of the parent for minor children and spouses for each 
other.

NO NO YES NO NO

[What shall be covered in the application interview?]  The ability of the assistance group to meet its needs pending the receipt of 
the first benefit.

NO NO YES NO NO

[What shall be covered in the application interview?]  The availability of free legal services through legal aid.

NO NO YES NO NO

[What shall be covered in the application interview?]  An explanation of eligibility for a pregnant minor or minor parent and child 
to receive assistance as described in section 5107.24 of the Revised Code.

NO NO YES NO NO
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[What shall be covered in the application interview?]  An explanation of the SSC and the time limit requirements and extensions 
for the OWF program.

NO NO YES NO NO

[What shall be covered in the application interview?]  An explanation of the waiver of OWF eligibility requirements due to 
domestic violence, including the good cause exception for refusal to cooperate with child support when applicable.

NO NO YES NO NO

[What shall be covered in the application interview?]  An explanation of the individual's rights under the ADA, including the right 
to request reasonable modification in program activities.

NO NO YES NO NO

During the interview, the county agency shall offer assistance in getting any additional verifications or information that is needed 
in order to process the case.

NO NO YES NO NO

The county agency shall use the JFS 07105 "Application/Reapplication Verification Request Checklist" (rev. 10/2016). The 
checklist shall provide a date for the return of the verifications. When the required information and verifications are not received 
by this date, benefits are denied.

NO NO YES NO NO

Failure to cooperate in the application process and the verification requirements shall result in a denial of the OWF or RCA 
application. Failure occurs:  (1) When the information/verification is not provided after the county agency properly advised what 
information/verification is needed to determine eligibility provided no request for assistance in obtaining information/ 
verification is received by the county agency; or (2) When the county agency is not given necessary information to assist in 
obtaining the verification needed to determine eligibility; or (3) When the assistance group fails to participate in a scheduled 
application interview.(4) For OWF, when any work eligible individual, minor head of household, or adult member of the 

NO NO YES NO NO

 1‐2‐10 5101.02, 5101.49, 5107.03, 5
107.05

[The county agency shall conduct a recertification with a member of the assistance group or its authorized representative 
through:] Telephone interview

NO NO YES NO NO 10
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[The county agency shall conduct a recertification with a member of the assistance group or its authorized representative 
through:] Face‐to‐face interview.

NO NO YES NO NO

The telephone interview notice shall be mailed in advance with the date, time and telephone number that the county agency 
worker will use to contact the assistance group.

NO NO YES NO NO

[Once completed, the county agency worker shall provide the assistance group the following documents:]  JFS 07501 "Program 
Enrollment and Benefit Information" (rev. 4/2018)

NO NO YES NO NO

[Once completed, the county agency worker shall provide the assistance group the following documents:]  JFS 07204 "Request to 
Reapply for Cash and Food Assistance" (rev. 10/2018)

NO NO YES NO NO

[Once completed, the county agency worker shall provide the assistance group the following documents:]  JFS 07217 "Voter 
Registration Notice of Rights and Declination" (8/2009) or the statewide automated eligibility system generated equivalent.

NO NO YES NO NO

The county agency shall conduct a face‐to‐face interview when:  (i) The assistance group or authorized representative requests a 
face‐to‐face interview; (ii) The assistance group or authorized representative does not have a telephone; or (iii) The county 
agency worker determines that it is appropriate in order to resolve eligibility determination issues for the assistance group.

NO NO YES NO NO

When the statewide automated eligibility system is down or unavailable for an extended period of time, the JFS 01846, "Case 
Worksheet: Cash, Food Stamps and Medical Assistance Interview" (rev. 5/2005) shall be used.

NO NO YES NO NO

22



ODJFS Ohio Works First

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

The county agency shall reopen an assistance group that has been proposed for termination without requiring a new application 
when the required verifications are provided or actions are taken within thirty days of the benefit termination date.

NO NO YES NO NO

The county agency shall prorate the assistance group's benefits beginning the day the verifications were received or the action 
was taken.

NO NO YES NO NO

 1‐2‐15 5107.05 [The county agency shall do the following:]  In accordance with the NVRA and section 329.051 of the Revised Code, make voter 
registration applications available, as set forth in paragraph (B)(2) of this rule, to individuals applying for or in receipt of the 
following programs:  (a) Ohio works first; (b) Disability financial assistance; (c) Prevention, retention and contingency; (d) Medical 
assistance; and (e) Food assistance. YES YES YES YES YES 20

[The county agency shall do the following:]  Provide the following forms with every application, reapplication or change of 
address: (a) The JFS 07200‐VR "Voter Registration and Information Update Form" (06/2014) or the national mail voter registration 
application. The voter registration form shall be attached to all applications, and reapplication and change of address materials. 
(b) The JFS 07217 "Voter Registration Notice of Rights and Declination" ( 8/2009), or the county‐created equivalent form or the 
computer generated equivalent. When the county agency creates its own form, the questions and statements set forth in the 
NVRA and section 3503.10 of the Revised Code must be on the form. (i) Individuals who wish to register should check the "yes" 
box and individuals who do not wish to register should check the "no" box. Failure to check either box will be deemed a decision 
not to register to vote at that time. (ii) The secretary of state does not require the submission of the notice of rights and 
declination form. (iii) When an individual checks "no" on the notice of rights and declination form, but completes the voter 
registration form, the county agency shall send the form to the local county board of elections. (iv) Information relating to a 
declination to register to vote in connection with an application made at the county agency shall not be used for any purpose 
other than voter registration.

YES YES YES YES YES

[The county agency shall do the following:]  Assist the individual in completing the voter registration forms, unless the individual 
refuses such assistance.

YES YES YES YES YES

Each individual shall be provided the same degree of assistance with completion of the voter registration form as is provided with 
the completion of any public assistance form.

YES YES YES YES YES
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[The county agency shall do the following:]  Accept the completed voter registration form regardless of whether the form was 
distributed by the county agency . Completed voter registration forms may be returned to the county agency in person or 
through another person.

NO YES YES YES NO

When voter registration forms are accepted, they shall be date stamped using a date stamp that will not disclose the identity of 
the county agency or if no such date stamp is available, the date may be written on the voter registration form.

NO YES YES YES NO

[The county agency shall do the following:]  Transmit completed voter registration forms to the appropriate local county board of 
elections no later than five calendar days after the date of receipt by the county agency. The JFS 07218 "Agency‐Based 
Registration Voter Registration Transmittal" ( 8/2009) shall be used for this purpose.

NO YES YES YES NO

[The county agency shall do the following:]  Maintain confidentiality in voter registration procedures. The identity of the county 
agency from which voter registration forms are received shall remain confidential except as required by the secretary of state for 
record‐keeping purposes.

YES YES YES YES YES

[The county agency shall do the following:]  Establish an internal procedure for collection of all voter registration forms.

NO NO YES NO NO

The internal procedure shall include the selection of a designated individual within the agency to serve as coordinator for all 
activities related to the voter registration program. The requirements of the coordinator are listed in paragraph (C) of this rule.

NO YES YES YES NO

[The requirements of the coordinator are listed in paragraph (C) of this rule.  The voter registration coordinator is responsible for 
administering all aspects of the voter registration program within the county agency and has the following specific 
responsibilities:]  Collect all voter registration forms.

NO YES YES YES NO
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[The requirements of the coordinator are listed in paragraph (C) of this rule.  The voter registration coordinator is responsible for 
administering all aspects of the voter registration program within the county agency and has the following specific 
responsibilities:]  Transmit voter registration forms to the local county board of elections.

NO YES YES YES NO

New county agency staff who have NVRA‐related responsibilities shall receive training within the first month of their employment 
or before their first public contact, whichever occurs first.

NO NO YES NO NO

Current county agency employees shall receive training at least annually.

NO NO YES NO NO

Records of staff training shall be maintained by the county agency and provided to the Ohio department of job and family 
services upon request.

NO NO YES NO NO

[The requirements of the coordinator are listed in paragraph (C) of this rule.  The voter registration coordinator is responsible for 
administering all aspects of the voter registration program within the county agency and has the following specific 
responsibilities:]  Maintain an adequate supply of the applications and forms identified in paragraphs (B)(2)(a) and (B)(2)(b) of 
this rule. NO NO YES NO NO

[The requirements of the coordinator are listed in paragraph (C) of this rule.  The voter registration coordinator is responsible for 
administering all aspects of the voter registration program within the county agency and has the following specific 
responsibilities:]  Monitor voter registration activities.

NO NO YES NO NO

[The requirements of the coordinator are listed in paragraph (C) of this rule.  The voter registration coordinator is responsible for 
administering all aspects of the voter registration program within the county agency and has the following specific 
responsibilities:]  Resolve questions and problems that arise, in coordination with state or county election officials.

NO NO YES NO NO
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[The requirements of the coordinator are listed in paragraph (C) of this rule.  The voter registration coordinator is responsible for 
administering all aspects of the voter registration program within the county agency and has the following specific 
responsibilities:]  Administer all aspects of the voter registration program for the county agency as prescribed by the secretary of 
state. NO YES YES YES NO

[The requirements of the coordinator are listed in paragraph (C) of this rule.  The voter registration coordinator is responsible for 
administering all aspects of the voter registration program within the county agency and has the following specific 
responsibilities:]  The coordinator shall receive no additional compensation for performing such duties.

NO YES YES YES NO

 1‐2‐20 5101.02, 5101.49, 5107.05 [A telephone contact may be made by the county agency to secure verification. Written consent from the assistance group is 
necessary unless an exception described in rule 5101:1‐1‐03 of the Administrative Code is met. The following information shall be 
included:]  The name and telephone number of the person who gave the information;

NO NO YES NO NO 38

[A telephone contact may be made by the county agency to secure verification. Written consent from the assistance group is 
necessary unless an exception described in rule 5101:1‐1‐03 of the Administrative Code is met. The following information shall be 
included:]  The name of the agency or business contacted, when appropriate;

NO NO YES NO NO

[A telephone contact may be made by the county agency to secure verification. Written consent from the assistance group is 
necessary unless an exception described in rule 5101:1‐1‐03 of the Administrative Code is met. The following information shall be 
included:]  The date of the contact

NO NO YES NO NO

[A telephone contact may be made by the county agency to secure verification. Written consent from the assistance group is 
necessary unless an exception described in rule 5101:1‐1‐03 of the Administrative Code is met. The following information shall be 
included:]  An accurate summary of the information.

NO NO YES NO NO

All eligibility factors required to establish initial and continuing eligibility and items subject to change shall be verified at the time 
of application, reapplication and when a change in circumstances occurs in the assistance group. A change in circumstances 
includes the discovery of a discrepancy in income and a change in income amounts.

NO NO YES NO NO
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When the assistance group is aware of the requirements of verification but refuses to provide both consent and necessary 
verification, the county agency shall deny or terminate assistance as eligibility cannot be established.

NO NO YES NO NO

When the assistance group's own statement on the application establishes that the assistance group is ineligible for cash 
assistance, verification is not required. The county agency shall confirm the statement on the application to assure it was an 
accurate statement and not a mistake in completing the form.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Explain what verifications and information are necessary to establish eligibility for cash assistance 
programs. Explain where and how to obtain the required verifications.

YES NO YES NO YES

[The county agency shall:]  Assist in securing all the required verifications necessary to establish eligibility when the assistance 
group requests such assistance because of an inability to provide them without the agency's help.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Obtain the verifications when the assistance group is not financially able or is not competent to secure 
them. This shall not be interpreted as noncooperation, nor shall it be used to deny assistance.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  The JFS 07341 "Applicant/Recipient Authorization for Release of Information" (rev. 4/2004) shall be 
obtained each time verification of an eligibility factor is required.

NO NO YES NO NO

The county agency shall pursue clarification and verification of the assistance group's circumstances by issuing the JFS 04219 
"Request for Contact Important Notice" (rev. 11/2016) or the statewide automated eligibility system generated equivalent, that 
clearly advises the assistance group of the verification it shall provide or the actions it shall take to clarify its circumstances.

NO NO YES NO NO
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The JFS 04219 or the statewide automated eligibility system generated equivalent shall afford the assistance group at least ten 
days to respond and to clarify its circumstances, either by telephone or by correspondence, as the county agency directs.

NO NO YES NO NO

It shall further state the consequences when the assistance group fails to respond to the county agency.

NO NO YES NO NO

When the assistance group does not respond to the county agency, or does respond but refuses to provide sufficient information 
to clarify its circumstances, the county agency shall terminate the cash assistance case.

NO NO YES NO NO

When the assistance group responds to the county agency and provides sufficient information, the county agency shall act on the 
new circumstances and adjust the budget accordingly.

YES NO YES NO YES

Where information from another source contradicts statements made by the assistance group, the assistance group shall be 
afforded a reasonable opportunity to resolve the discrepancy prior to an eligibility determination.

NO NO YES NO NO

In situations that there is no available verification, the county agency shall not deny or terminate the case but shall accept a 
signed affidavit, a third‐party statement, notarized statement, or the statement on the application as verification when the 
information is consistent with other facts and statements.

YES NO YES NO YES

When the statement provided is incomplete and/or inconsistent and the assistance group is unable to clarify the statement, the 
county agency shall deny or terminate the case as eligibility cannot be established.

NO NO YES NO YES
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The county agency shall exhaust all possibilities for verification before accepting these statements.

NO NO YES NO NO

The use of a statement shall be on a case‐by‐case basis.

NO NO YES NO NO

This approach shall not be used for the sole purpose of meeting the promptness requirement of rule 5101:1‐2‐01 of the 
Administrative Code.

NO NO YES NO NO

Once the homeless or migrant assistance group has submitted verification of identity, the county agency shall approve the 
application for assistance when the assistance group appears to meet eligibility criteria based on statements on the application or 
a signed affidavit, and the best evidence available.

NO NO YES NO NO

The county agency shall attempt to obtain verification of all other eligibility factors by the next reapplication.

NO NO YES NO NO

When the verifications cannot be obtained by the next reapplication, the county agency shall continue the attempt and 
document in the case record.

NO NO YES NO NO

The methods used for verification shall be thoroughly documented in the case record.

NO NO YES NO NO
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All documents submitted to the county agency shall be photocopied and retained in the case record.

NO NO YES NO NO

[The following changes shall be reported within ten calendar days of the date that the change occurs for OWF, or RCA assistance 
groups:]  Change in the source of earned and unearned income. This includes new employment, loss of employment, changing of 
jobs and initial receipt of unearned income;

YES NO YES NO YES

[The following changes shall be reported within ten calendar days of the date that the change occurs for OWF, or RCA assistance 
groups:]  Change in the amount of gross monthly income of more than fifty dollars;

YES NO YES NO YES

[The following changes shall be reported within ten calendar days of the date that the change occurs for OWF, or RCA assistance 
groups:]  Changes in the legal obligation to pay child support;

YES NO  YES NO YES

[The following changes shall be reported within ten calendar days of the date that the change occurs for OWF, or RCA assistance 
groups:]  Change in the assistance group composition;

YES NO YES NO YES

[The following changes shall be reported within ten calendar days of the date that the change occurs for OWF, or RCA assistance 
groups:]  An assistance group member becomes pregnant, or a pregnancy ends when there are no other children;

YES NO YES NO YES

[The following changes shall be reported within ten calendar days of the date that the change occurs for OWF, or RCA assistance 
groups:]  Change in residence;

YES NO YES NO YES
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[The following changes shall be reported within ten calendar days of the date that the change occurs for OWF, or RCA assistance 
groups:]  Withdrawal from school for individuals subject to the learning, earning and parenting program requirements;

YES NO YES NO YES

[The following changes shall be reported within ten calendar days of the date that the change occurs for OWF, or RCA assistance 
groups:]  Change in address, job or other information related to an absent parent;

YES NO YES NO YES

[The following changes shall be reported within ten calendar days of the date that the change occurs for OWF, or RCA assistance 
groups:]  Change in living arrangement for a minor parent;

YES NO YES NO YES

[The following changes shall be reported within ten calendar days of the date that the change occurs for OWF, or RCA assistance 
groups:]  An assistance group member violates a condition of his probation or parole or becomes a fugitive felon.

YES NO YES NO YES

The county agency shall use the time frame provisions described in paragraph (M) of rule 5101:1‐2‐01 of the Administrative Code 
when calculating the ten day reporting time period.

NO NO YES NO NO

 1‐2‐30 5107.05, 5115.05 [To receive program benefits an individual shall be one of the following:]  A United States (U.S.) citizen or non‐citizen national:

YES NO YES YES NO 12

[To receive program benefits an individual shall be one of the following:]  Qualified alien

YES NO YES NO YES
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An alien or an alien's child battered or subjected to extreme cruelty in the U.S. by a spouse or a parent or by a member of the 
spouse's or parent's family. This shall not apply to an alien during any period when the individual responsible for the abuse is 
residing in the same residence. Verification and documentation procedures for this status are defined in exhibit B of attachment 5 
of the U.S. department of justice interim guidance dated November 17, 1997 (62 FR 61344); and YES NO YES NO YES

Residents of the U.S. prior to August 22, 1996:  A qualified alien who entered the U.S. prior to August 22, 1996 and continuously 
resided in the U.S. until attaining qualified alien status shall continue to meet the citizenship requirements for OWF and DFA.

YES NO YES NO YES

[Qualifying quarter shall be credited as follows:]  All quarters of coverage worked by a natural or adoptive parent when the 
quarters were worked before the date the alien attains age eighteen;

YES NO YES NO YES

[Qualifying quarter shall be credited as follows:]  All quarters worked by a spouse of such alien during their marriage when the 
alien remains married to such spouse or such spouse is deceased.

YES NO YES NO YES

[Qualifying quarter shall be credited as follows:]  A qualifying quarter does not include any quarter after December 31, 1996 
when the individual worked and also received a federal means‐tested public benefit.

YES NO YES NO YES

Eligibility categories: each category of eligible alien status stands alone for purposes of determining eligibility. Subsequent 
adjustment to a more limited status does not override eligibility based on an earlier less rigorous status. Likewise, when eligibility 
expires under one eligibility status, the county agency shall determine when eligibility exists under another status.

NO NO YES NO NO

Timeframe for verification submission: the county agency shall provide alien applicants with a reasonable opportunity to submit 
acceptable documentation of their eligible alien status. A reasonable opportunity shall be at least ten days from the date of the 
county agency's request for an acceptable document.

YES NO YES NO YES
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The county agency shall verify the authenticity of the documentation of eligible alien status of applicant aliens.

YES NO YES NO YES

When an alien does not wish the county agency to contact the department of homeland security to verify his or her immigration 
status, the county agency shall give the assistance group the option of withdrawing its application or participating without that 
assistance group member. The U.S. department of justice interim guidance dated November 17, 1997 (62 FR 61344) contains 
information on acceptable documents and INS codes. NO NO YES NO NO

The county agency shall verify the validity of the documents presented by applicant aliens through the systematic alien 
verification for entitlements (SAVE) program. In some instances validity of documents shall be verified by submitting the 
department of homeland security, "Document Verification Request" form G845S (07/08) to the appropriate office, along with the 
proper documentation. SAVE procedures are described in rule 5101:1‐1‐50 of the Administrative Code. YES NO YES NO YES

 1‐2‐30.1 5101.02, 5101.49, 5107.05 [The county agency shall:]  Accept the letters described in paragraph (B) of this rule in place of the citizenship and immigration 
service documentation and retain a copy in the case file.

YES NO YES NO YES 17

[The county agency shall:]  Call ORR for assistance if an individual presents an expired letter when applying for benefits or when a 
redetermination is being completed and the county agency finds that a certification letter has expired.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Call the trafficking verification telephone line to confirm the validity of the certification letter before 
providing benefits. During the verification telephone call, notify ORR of the benefits for which the victim of trafficking has applied.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Note the individual's entry date for refugee benefit purposes once the letter described in paragraph 
(B) of this rule is received and the validity of the document is verified by calling the trafficking verification telephone line. The 
entry date is the date of certification.

NO NO YES NO NO
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[The county agency shall:]  Determine eligibility or redetermine eligibility in accordance with the appropriate program rules.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Issue benefits and services to the same extent as a refugee, when the applicant meets other program 
eligibility criteria (e.g., income levels).

YES NO YES NO YES

[The county agency shall not:]  Require a victim of a severe form of trafficking to provide any other immigration documents to 
receive benefits.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall not:]  Contact the systematic alien verification for entitlements (SAVE) to confirm eligibility for benefits. 
The SAVE system does not contain information about a victim of a severe form of trafficking.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall not:]  Automatically deny benefits when the individual is unable to provide verification of identity.

NO NO YES NO NO

The county agency shall call the trafficking verification telephone line for assistance.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall not:]  Delay, deny, or discontinue assistance to any eligible applicant because he or she does not have a 
social security number.

YES NO YES NO YES
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[When an individual is required to provide or apply for a social security number for another benefit program, such as medicaid, 
Ohio works first, or supplemental nutrition assistance program; or the victim of a severe form of trafficking does not yet have or 
is unable to obtain a social security number for work purposes, the individual shall:]  Complete the SS‐5, "Social Security 
Administration Application for a Social Security Card" form; YES NO YES NO YES

[When an individual is required to provide or apply for a social security number for another benefit program, such as medicaid, 
Ohio works first, or supplemental nutrition assistance program; or the victim of a severe form of trafficking does not yet have or 
is unable to obtain a social security number for work purposes, the individual shall:]  Provide all department of homeland security 
documents; NO NO YES NO NO

[When an individual is required to provide or apply for a social security number for another benefit program, such as medicaid, 
Ohio works first, or supplemental nutrition assistance program; or the victim of a severe form of trafficking does not yet have or 
is unable to obtain a social security number for work purposes, the individual shall:]  Provide a passport; and

NO NO YES NO NO

[When an individual is required to provide or apply for a social security number for another benefit program, such as medicaid, 
Ohio works first, or supplemental nutrition assistance program; or the victim of a severe form of trafficking does not yet have or 
is unable to obtain a social security number for work purposes, the individual shall:]  Provide a state identification card or driver's 
license. NO NO YES NO NO

[The county agency shall contact ORR when it encounters:]  An individual or a child that is believed to meet the definition of a 
victim of a severe form of trafficking, but the individual has no certification

YES NO YES NO YES

[The county agency shall contact ORR when it encounters:]  A child believed to have been subjected to a severe form of 
trafficking who lacks an eligibility letter.

YES NO YES NO YES

 1‐2‐30.2 5101.02, 5101.49, 5107.05, 5
115.05

[What shall an indefinite detainee or lifer provide when applying for benefits?]  An "Order of Supervision" (USCIS I‐220B) in 
accordance with 8 C.F.R. 241.5 (8/2011). The order of supervison should include the individual's alien registration number and 
notation concerning exclusion, deportation or removal. The order shall specify the conditions of supervision including but not 
limited to a requirement that the alien: YES NO YES NO YES 6
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[What shall an indefinite detainee or lifer provide when applying for benefits?]  Employment authorization. An officer authorized 
to issue an order may, in his or her discretion, grant employment authorization. .

YES NO YES NO YES

[The county agency shall:]  Collect as much of the following information from the applicant as possible;  (a) Name; (b) Alien 
registration number ("A number"); (c) Date of birth; (d) Social security number; (e) Home country; (f) Number on the I‐94 "Arrival‐
Departure Record"; (g) Parent's name; (h) Driver's license number; and (i) Copies of any immigration documents.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Call the office of refugee resettlement (ORR) at (202) 401‐9246 to inform them about the need for an 
eligibility determination for an indefinite detainee.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Send a fax with the collected information from the applicant and contact information for the eligibility 
determiner handling the case at the county agency to the ORR at (202) 401‐5487. The ORR will work with the USCIS to determine 
the applicant's original status, entry date and eligibility.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Based upon the information received from ORR, the county agency shall determine eligibility of the 
indefinite detainee or lifer for RCA benefits in accordance with rule 5101:1‐2‐40 of the Administrative Code, for DFA benefits in 
accordance with Chapter 5101:1‐5 of the Administrative Code or for OWF benefits in accordance with division 5101:1 of the 
Administrative Code. NO NO YES NO NO

 1‐2‐30.3 5101.02, 5101.49, 5107.05 [The county agency shall:]  Accept the derivative T visa of a non‐immigrant (i.e., an alien who is allowed to enter the United 
States (U.S.) for a specific purpose and for a limited period of time).

YES NO YES NO YES 4

[The county agency shall:]  Call the trafficking verification telephone line to notify the office of refugee resettlement of the 
benefits that the individual has applied for. The health and human services systematic alien verification for entitlements (SAVE) 
system does not contain information about non‐immigrant alien family members. The county agency shall not contact the SAVE 
system to confirm eligibility for benefits. NO NO YES NO NO
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[The county agency shall:]  Determine eligibility or redetermine eligibility in accordance with the appropriate program rules.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  When the applicant meets other program eligibility criteria (e.g. income levels), the county agency 
shall issue benefits and services to the same extent as a refugee.

YES NO YES NO YES 

 1‐2‐35 5107.03, 5107.05, 5107.76, 5
115.03, 5115.05

In the determination of eligibility for cash assistance benefits, the county agency is required to deem a sponsor's income and 
resources to the alien. The United States citizenship and immigration services (USCIS) form I‐864, "Affidavit of Support" has been 
developed for the determination of the sponsor‐deeming directive and is available at https://www.uscis.gov/i‐864.

YES NO YES NO YES 8

The exemption can be extended beyond twelve months when the abuse or cruelty is recognized by a court order, an 
administrative law judge or the USCIS, and the victim does not live with the batterer. However, the county agency shall notify the 
Ohio department of job and family services, office of families and children, of each such determination so information may be 
forwarded to the USCIS. The name of the sponsor(s) and the sponsored lawful permanent resident(s) involved should be 
provided;

NO NO YES NO NO

The income of the sponsor and the sponsor's spouse shall be deemed in accordance with the income allocation methodology as 
described in rule 5101:1‐23‐20 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

For purposes of DFA eligibility, resources of the sponsor and the sponsor's spouse shall be deemed pursuant to rule 5101:1‐5‐30 
of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

Deemed income shall be considered unearned income, and unearned income and resources shall be equally divided and 
budgeted among the sponsored aliens. This deeming applies until the alien meets one of the requirements outlined in paragraph 
(C) of this rule.

NO NO YES NO NO
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When an alien has two sponsors, both of whom executed an I‐864 and an I‐864A, "Contract Between Sponsor and Household 
Member" affidavit, the income and resources of both the primary and joint sponsor(s), as well as their respective spouses shall be 
deemed to the sponsored lawful permanent resident.

YES NO YES NO YES

An alien sponsored pursuant to an I‐864 and an I‐864A affidavit shall be required to provide such information and documentation 
with respect to the alien's sponsor as may be necessary in order to make a determination of eligibility required by this rule, and 
to obtain any cooperation from the sponsor necessary for any such determination. This includes such information and 
documentation that the alien or the alien's sponsor provided in support of the alien's immigration application. NO NO YES NO NO

When an accepted I‐864 and an I‐864A affidavit provides that an alien is not excludable as a public charge, the sponsor agrees to 
financially support the alien so that the alien will not become a public charge. Upon notification that a sponsored alien has 
received a benefit, the county agency shall request reimbursement by the sponsor for the alien's assistance. A public charge 
means an alien who has become (for deportation purposes) or who is likely to become (for admission/adjustment purposes) 
primarily dependent on the government for subsistence.

YES NO YES NO YES

 1‐2‐70 5107.05, 329.03 The assistance group shall be informed of the two options at application and reapplication and provided informational material.

NO YES YES YES NO 19

When the assistance group selects direct deposit it shall complete the JFS 07344 "Direct Deposit Authorization" (rev. 1/2018). 
This form shall be retained by the county agency in the assistance group record.

NO YES YES YES NO

When the assistance group fails to designate an account suitable for direct deposit and submit the JFS 07344 within ten days of 
the assistance groups request for direct deposit, the county agency shall issue the benefits on the electronic payment card.

NO YES YES YES NO

When the assistance group chooses the electronic payment card, the county agency shall make the appropriate designation in 
the statewide automated eligibility system. This will result in the mailing of the electronic payment card and informational 
material to the assistance group payee or protective payee.

NO NO YES NO NO
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When the assistance group disputes the fees associated with the use of the card, the county agency shall refer them to the 
electronic payment card vendor's customer service number for resolution.

NO NO YES NO NO

When the assistance group receives benefits by direct deposit and the bank account has closed or the direct deposit has been 
dishonored, the assistance group must notify the county agency.

NO YES YES YES NO

When a direct deposit has been rejected by a financial institution the county agency shall make contact with the assistance group 
to determine if either a change in the direct deposit bank account is needed or if there is good cause to change the issuance 
method to the electronic payment card.

NO YES YES YES NO

When the electronic payment card is lost, stolen or not received, the assistance group shall contact the electronic payment card 
vendor's customer service number to request a replacement card.

NO YES YES YES NO

)There may be a rare situation where a paper warrant is issued. When a paper warrant is issued and is either lost, stolen or not 
received, the county agency shall take the action necessary to stop payment on the missing warrant and contact ODJFS to request 
a replacement warrant to be issued.

NO YES YES YES NO

The issuance payment method in the statewide automated eligibility system must be overridden by ODJFS before a replacement 
warrant can be issued. A handwriting sample and affidavit may still be required to be completed by the assistance group before a 
replacement warrant is issued.

NO NO YES NO NO

The assistance group shall be advised to report changes to the county agency so that the direct deposit payment can continue 
with as little interruption as possible. This includes a change in the account number, financial institution, or a change in the payee 
for the assistance group.

NO YES YES YES NO
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When there is a change in a bank account or savings and loan account number or transit routing number, all direct deposit data 
must be re‐entered on the appropriate screen in the statewide automated eligibility system.

NO NO YES NO NO

When there is a dispute or question relating to purchases or fees assessed on the direct deposit bank account, the assistance 
group shall contact the financial institution who holds the direct deposit bank account.

NO YES YES YES NO

When there is an issue or question regarding the amount of cash assistance benefits that are issued, the assistance group shall 
contact the county agency.

NO YES YES YES NO

When there is a technical issue related to use of the electronic payment card, the assistance group shall contact the electronic 
payment card vendor's customer service.

NO YES YES YES NO

When there is a dispute or question regarding purchases or fees assessed on the account, the assistance group shall contact the 
electronic payment card vendor's customer service.

NO YES YES YES NO

Within sixty days from the date the first electronic payment card was issued for the account, the county agency shall attempt to 
make contact with the assistance group to ensure that eligibility for cash benefits continues.

NO NO YES NO NO

The county agency shall notify the assistance group that if it fails to activate the electronic payment card, benefits shall be 
expunged.

NO NO YES NO NO
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Within ninety days of the date the first electronic payment card was issued for the account, all benefits issued during the 
preceding ninety‐day period shall be expunged; and all benefits issued after the ninetieth day shall be expunged on a monthly 
basis until the electronic payment card is activated. Expunged benefits are no longer available to the assistance group and shall 
not be reissued. NO NO YES NO NO

 1‐2‐85 3121.8911, 5107.05, 5115.05 Pursuant to section 3121.898 of the Revised Code, the county agency shall use new hire information to ensure all employment 
information has been reported, verified and used appropriately when determining cash assistance benefits. Alerts are generated 
in the statewide automated eligibility system when there is a match with new hire information.

YES YES YES YES YES 5

Immediately upon receipt of a new hire alert, but no later than three working days, the county agency shall make telephone 
contact with the assistance group.

NO NO YES NO NO

The information obtained as a result of the telephone contact shall include, but not be limited to, the following: (a)Hourly rate of 
pay; (b)Hours worked per week; and (c)Correct mailing address of the employer.

NO NO YES NO NO

When the assistance group does not have a telephone or cannot be immediately reached, the JFS 04219 "Request for Contact 
Important Notice" (rev. 4/2010) or the statewide automated eligibility system equivalent shall be sent within three working days.

NO NO YES NO NO

All information reported by the client shall be immediately followed up with a request for hard copy verification (e.g. pay stubs, 
employment verification form). If the assistance group is having trouble obtaining the verification, the best available 
documentation may be acceptable (e.g. third party statement, call to the employer, or client statement).

NO NO YES NO NO

Information reported by client statement shall be used in determining eligibility for cash assistance benefits until employer 
verification can be obtained.

NO NO YES NO NO
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 1‐1‐01 5116.06, 5107.05 "Individual Development Account (IDA)" as defined in 45 C.F.R. 263.20 (10/1999) means an account established by or for an 
individual who is eligible for assistance under the TANF program, to allow the individual to accumulate funds for specific 
purposes. The funds in an IDA account shall be disregarded in determining eligibility for, or the amount of, assistance in any 
federal means‐tested programs. YES NO YES NO YES 4

The terms "appraisal" and "assessment" shall be read to include a comprehensive assessment conducted in accordance with 
division 5101:14 of the Administrative Code for work eligible individuals between the ages of fourteen and twenty‐four years of 
age.

NO NO YES NO NO

The terms "self sufficiency contract" and "self sufficiency contract and plan" shall be read to include an individual opportunity 
plan developed in accordance with division 5101:14 of the Administrative Code for work eligible individuals between the ages of 
fourteen and twenty‐four years of age.

NO NO YES NO NO

The Ohio works first employment incentive pilot program shall be operated for three years in five participating county agencies.

NO NO YES NO NO

 1‐2‐50 5101.8 OWN food assistance benefits shall be used pursuant to rule 5101:4‐1‐04 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO 5

OWN food assistance benefits shall not be used in the calculation of participation hours for the SNAP employment and training 
program as described in rule 5101:4‐3‐31 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

The OWN food assistance benefit shall not be considered in the SNAP income eligibility determination and allotment amount.

NO NO YES NO NO
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Each county agency shall take action to recover fraudulent assistance as defined by rule 5101:1‐23‐75 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

OWN food assistance benefits shall not be used to repay a claim of erroneous payment or overpayment for any public assistance 
program.

NO NO YES NO NO

 1‐2‐90 Section 751.35 of Am. Sub. 
H.B. No. 483

The names of the participating county agencies shall be published in a cash assistance action change transmittal.

NO NO YES NO NO 14

[Each participating county agency shall:]  Include in every self‐sufficiency contract and plan:  (a)The name, date and signature of 
each individual the county agency expects to assist the OWF participant in finding employment. This includes, but is not limited 
to: (i)The appraisal and assessment of the OWF participant; (ii)The development of the OWF participant's self‐sufficiency contract 
and plan; or (iii)Providing supportive services to the OWF participant. NO NO YES NO NO

When there is a change to the individual(s) expected to help the OWF participant find employment, the county agency shall 
initiate an amendment to the self‐sufficiency contract in accordance with rule 5101:1‐3‐11 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

[Each participating county agency shall:]  Develop a procedure for caseworkers to submit verification that they qualify for an 
incentive payment.

NO NO YES NO NO

[Each participating county agency shall:]  Process the incentive payment within thirty days of determining a caseworker qualifies 
for an incentive payment.

NO NO YES NO NO
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[Each participating county agency shall:]  Provide monthly reports to ODJFS.

NO NO YES NO NO

[Each participating county agency shall:]  Maintain documentation to support the payment of each incentive payment.

NO NO YES NO NO

The incentive payment is equal to three hundred dollars per former OWF participant that meets the criteria described in 
paragraph (D) of this rule. When the OWF participant was part of a two‐parent assistance group, as that term is defined in rule 
5101:1‐3‐01 of the Administrative Code, the incentive payment shall be six hundred dollars.

NO NO YES NO NO

Notwithstanding the prohibitions in paragraph (I) of this rule, the incentive payment shall be divided equally between the 
individuals that signed the self‐sufficiency contract as required by paragraph (F)(1) of this rule. When the amount of the incentive 
payment will not divide equally, the remainder shall be retained as part of the participating county agency's incentive pilot 
program allocation. NO NO YES NO NO

[The following prohibitions apply to the Ohio works first employment incentive pilot program:]  Obtaining a signature from a 
caseworker on the self‐sufficiency contract shall not delay the authorization of OWF benefits or assignment of a work eligible 
individual to a work activity;

NO NO YES NO NO

[The following prohibitions apply to the Ohio works first employment incentive pilot program:]  The county agency shall not 
process more than one incentive payment per termination;

NO NO YES NO NO

[The following prohibitions apply to the Ohio works first employment incentive pilot program:]  An OWF participant may have no 
more than one self‐sufficiency contract in effect at a time;

NO NO YES NO NO
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[The following prohibitions apply to the Ohio works first employment incentive pilot program:]  No incentive payment will be 
issued to a former caseworker whose employment ended with the participating county agency or contracted agent before all 
conditions in paragraph (D) of this rule were met;

NO NO YES NO NO

[The following prohibitions apply to the Ohio works first employment incentive pilot program:]  The county agency shall not 
impose any verification or reporting requirements on a current or former OWF participant in order to verify caseworker eligibility 
for an incentive payment.

NO NO YES NO NO

 1‐3‐01 5107.05, 5107.60 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2) (8/1996). When necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i)(2), the rules may deviate 
from Chapter 5107. of the Revised Code. YES NO YES NO YES 14

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county agencies shall be adopted in accordance with section 111.15 of the Revised Code when they were 
internal management rules.

NO YES YES YES NO

All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agency shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.40, 5107.42 and 5107.44 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

Each federal fiscal year each county agency must achieve the minimum federal work participation rates pursuant to 45 C.F.R. 
261.21 (10/2012) and 45 C.F.R. 261.23 (10/2012). The minimum federal work participation rates are ninety per cent for two‐
parent assistance groups and fifty per cent for all family assistance groups.

YES NO YES NO YES

45



ODJFS Ohio Works First

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

For purposes of calculating federal work participation rates, the definitions described in this rule are applicable. In order to meet 
the definitions of two‐parent assistance groups or all‐family assistance groups as described in paragraphs (C) and (D) of this rule, 
the work‐eligible individuals shall be included in the assistance group. Learning, earning and parenting (LEAP) participation by a 
minor head of household, as defined in section 5107.02 of the Revised Code and rule 5101:1‐1‐01 of the Administrative Code, is 
included in the two‐parent or the all‐family assistance group definitions for federal work participation calculation purposes. YES NO YES NO YES

When an assistance group contains two work‐eligible parents of the same minor child, and one of the parents is disabled, the 
assistance group shall be excluded from the two‐parent work participation requirements.

YES NO YES NO YES

Disability of a parent shall be deemed to exist when at least one parent has a physical or mental illness or impairment.

NO YES YES YES NO

The disability shall be supported by competent medical documentation and must be of such a debilitating nature as to reduce 
substantially or eliminate the parent's ability to work. The disability must be expected to last for a period of at least thirty days. A 
finding of eligibility for retirement, survivor's, and disability insurance (RSDI) or SSI benefits based on disability or blindness is 
acceptable proof of a disability for OWF purposes. NO YES YES YES NO

An assistance group as identified in paragraph (C)(2) of this rule shall be included in the all‐family assistance group definitions.

YES NO YES NO YES

The work‐eligible individuals in two parent assistance groups containing at least two work‐eligible individuals and not receiving 
federally funded child care shall participate at least an average total of thirty‐five hours per week (one hundred fifty‐two hours 
monthly), thirty hours of which shall be in a core activity.

YES NO YES NO YES

The work‐eligible individuals in two‐parent assistance groups containing at least two work‐eligible individuals and an adult in the 
family is not disabled or is not caring for a child with a disability and receiving federally funded child care shall participate at least 
an average total of fifty‐five hours per week (two hundred thirty‐eight hours monthly), fifty hours of which shall be in a core 
activity. YES NO YES NO YES
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The work‐eligible individuals in all family assistance groups shall participate at least an average total of thirty hours per week (one 
hundred thirty hours monthly), twenty hours of which shall be in a core activity.

YES NO YES NO YES

In order to meet the federal work participation rate at least one of the parents in a two‐parent assistance group shall participate 
sufficient hours to meet the all‐family rate as described in paragraph (F)(1)(c) of this rule.

YES NO YES NO YES

 1‐3‐02 5107.05 [A minor child's attendance in school shall be monitored in the following situations:]  The teen parent or pregnant teen is subject 
to participation in the learning, earning and parenting program (LEAP) in accordance with rule 5101:1‐23‐50 of the Administrative 
Code

NO NO YES NO NO 7

[A minor child's attendance in school shall be monitored in the following situations:]  The child is subject to participation in the 
learnfare program in accordance with section 5107.28 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

[A minor child's attendance in school shall be monitored in the following situations:]  The teen parent is employed, to determine 
when the policy described in rule 5101:1‐23‐20 of the Administrative Code is applicable.

NO NO YES NO NO

[A minor child's attendance in school shall be monitored in the following situations:]  To determine if a child approaching his or 
her eighteenth birthday may remain on the grant until the nineteenth birthday, as set forth in section 5107.02 of the Revised 
Code.

NO YES YES YES NO

The county agency shall assess the skills, prior work experience, and employability of each participant of Ohio works first (OWF) 
who: (a)Has not attained eighteen years of age; and (b)Has not completed high school or obtained a certificate of high school 
equivalency, and is not attending secondary school.

NO YES YES YES NO
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On the basis of the assessment, the county agency shall work with the assistance group to create an employment goal for the 
child, including a plan for moving the individual into unsubsidized employment or requiring the child to attend school.

NO YES YES YES NO

The county agency shall incorporate the plan into the assistance group's self‐sufficiency contract and require the minor's parent 
or specified relative to ensure the child complies with the plan. The child is not required to complete a self‐sufficiency contract, 
unless that child is a minor head of household, as defined in section 5107.02 of the Revised Code.

NO NO YES NO NO

 1‐3‐03 5107.05 The written statement shall be retained in the case record.

NO YES YES YES NO 2

The county agency shall consider the written statement as acceptable proof of intent to return to Ohio when the statement 
includes the reason for the absence and the expected date of return.

NO YES YES YES NO

 1‐3‐04 5107.05 An OWF recipient may be considered temporarily absent for up to forty‐five consecutive days. An OWF recipient who is, or is 
expected to be absent from the home without good cause for longer than forty‐five consecutive days does not meet the 
temporary absence requirement for OWF.

YES NO YES NO YES 5

Removal of a child(ren) by the public children services agency (PCSA) that meets the reunification requirements as set forth in 
section 5107.10 of the Revised Code. OWF payments for the child may continue for up to six payment months after the removal 
date. In order for this exception to apply, the child shall be in receipt of OWF cash assistance on the date of the removal by the 
PCSA. YES YES YES YES YES

When good cause, as set forth in paragraphs (C)(1) to (C)(7) of this rule, is not met and the absence lasts or is expected to last 
longer than forty‐five consecutive days, the county agency shall remove the absent member from the assistance group. 
Ineligibility for the absent member begins on the forty‐sixth day from the date that the member left the household.

YES NO YES NO YES
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The forty‐five consecutive calendar day requirement is not applicable for children who are temporarily absent due to a removal 
by the PCSA as set forth in paragraph (C)(8) of this rule.

NO YES YES YES NO

The child's absence shall be reported by the end of the five‐day period that begins with the date that it becomes clear to the 
parent or specified relative that the minor child will be absent for more than forty‐five consecutive days and good cause does not 
exist. A parent or specified relative who fails to notify the county agency of the absence of the minor child from the home within 
the time period set forth in this paragraph is ineligible for inclusion in the OWF assistance group. The remaining assistance group 
members may continue to receive OWF. This regulation is applicable to paragraphs (C)(1) to (C)(7) of this rule. YES NO YES NO YES

 1‐3‐04.1 5107.05 The provisions set forth in this rule shall be used by the county agency in determining eligibility for a dependent child in a shared 
parenting arrangement.

NO NO YES NO NO 9

When only one parent applies for assistance, the county agency shall determine when the child resides with the parent who 
submits the application for assistance.

NO NO YES NO NO

Notwithstanding the prohibitions in paragraph (I) of this rule, the incentive payment shall be divided equally between the 
individuals that signed the self‐sufficiency contract as required by paragraph (F)(1) of this rule. When the amount of the incentive

NO NO YES NO NO

When both parents apply for assistance for the child and both parents claim that the child is living with and sharing a home with 
them, the county agency shall first determine whether each applicant is maintaining a home for the child.

NO NO YES NO NO

When both parents agree and one of the applications is withdrawn, the county agency shall proceed to determine when the 
other parent is otherwise eligible for OWF.

NO NO YES NO NO
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When the parents cannot agree and neither application is withdrawn, the county agency shall review the following list of parental 
activities and responsibilities to determine with which parent the child shares a home.

NO NO YES NO NO

The list of parental activities contained in paragraphs (C)(2)(a) to (C)(2)(n) of this rule is not an all‐inclusive list, and other factors 
may need to be examined in making this determination. There will be situations in which these questions will be answered 
positively for both parents. However, in reviewing parental activities, one parent is often identified more than the other. The 
parent most often identified is the parent who is considered to be sharing a home with the child, and the parent with whom the 
child's eligibility shall be explored.

NO NO YES NO NO

When the result of the exploration of conditions set forth in paragraph (C) of this rule reveals this parent is not otherwise eligible 
for OWF, eligibility for the other parent shall also be explored when that parent has a pending application.

NO NO YES NO NO

The county agency shall document the decision made on the case and the basis for the decision in the assistance group record(s), 
as well as in running record comments in the statewide automated eligibility system.

NO NO YES NO NO

 1‐3‐07 5107.05 Verification of age, citizenship, and identity shall be completed before any individual, adult or child, is eligible to be included in 
the assistance group.

NO YES YES YES NO 4

Alternate documents are acceptable and shall be used to avoid delaying assistance to an otherwise eligible individual. Examples 
of alternate documents include but are not limited to:  (a)School records; (b)Insurance policies; (c)Draft card; and (d)Official 
hospital records.

NO NO YES NO NO

The county agency shall be able to compare the information on the documentation with the information on the application or 
with the individual to ensure identification.

NO NO YES NO NO
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Every assistance group member is required to establish U.S. citizenship or legal alien status, and shall submit at least one 
document showing U.S. birthplace or in some way indicating U.S. citizenship. "U.S.‐born" refers to an individual born in one of the 
fifty states, District of Columbia, Puerto Rico, Guam, Northern Mariana islands, U.S. Virgin islands, Swain's island or American 
Samoa. YES NO YES NO YES

 1‐3‐09 5107.05 As a condition of eligibility for Ohio works first (OWF), each assistance group member shall provide or apply for a social security 
number.

YES NO YES NO YES 9

The county agency refer an individual who does not possess a social security number to the local social security office to apply for 
a social security number. When the assistance group has complied with the requirement of providing or submitting verification of 
an application for a social security number, the county agency shall not deny, delay or terminate benefits pending the issuance or 
verification of the social security number. YES NO YES NO YES

For each assistance group member who physically possesses a social security card, the county agency shall retain a copy of the 
social security card in the assistance group record.

NO NO YES NO NO

When an assistance group member refuses to provide or apply for a social security number, or she shall be removed from the 
assistance group resulting in a reduction of the OWF grant. The assistance group member may be the payee for children for 
whom a social security number has been applied for or provided.

NO NO YES NO NO

The assistance group member who supplies his or her own number or cooperates in applying for one but refuses to provide or 
apply for a social security number for his or her child/children will remain in the assistance group, but the child/children will be 
removed from the assistance group. In some cases, the only remaining member of the assistance group may be the parent or 
specified relative. In these cases, assistance shall be denied. NO NO YES NO NO

When the assistance group member does not possess a social security card, or any "official document" containing the social 
security number or when the social security number appears questionable, the county agency shall either verify the number by 
matching it with SSA records or by completing the top portion of the JFS 07355 "Notice of Application for Social Security Number" 
(rev. 4/2001). YES NO YES NO YES
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The assistance group member shall take the JFS 07355 to the local social security district office. The local social security district 
office will complete the bottom portion of the JFS 07355 and return the form to the county agency by mail.

NO NO YES NO NO

For the purposes of the beginning date of aid, the social security number eligibility requirement will be considered to have been 
met the date the social security administration employee certifies that the individual applied for a social security number.

NO NO YES NO NO

For newborns, when the social security number is applied for no later than the first day of the second month following birth or 
the mother's discharge from the hospital, the social security requirement is considered met on the child's date of birth.

NO NO YES NO NO

 1‐3‐10 5107.05 The assignment of support rights is effective the first of the month following the date of approval for OWF cash assistance and 
continues until the assistance group is no longer participating in OWF cash assistance. The ODJFS shall notify the CSEA when the 
effective date of the assignment is determined. This notification shall be transmitted to the CSEA within two working days of 
authorization of OWF cash assistance. NO NO YES NO NO 16

Once the assignment of support is effective, any direct payment (including voluntary payments) by the absent parent shall be 
evaluated in accordance with paragraph (N) of rule 5101:1‐23‐70 of the Administrative Code in determining when an erroneous 
payment has occurred, and if so, whether the payment is a cash assistance (IV‐A) or a child support enforcement (IV‐D) 
overpayment. NO NO YES NO NO

The county agency shall make use of the interview in the application or reapplication process to gain timely, complete and 
accurate information concerning absent parent(s) attached to the assistance group.

NO NO YES NO NO

At the point of authorization for cash assistance, the county agency shall send copies of relevant information collected during the 
application process, such as birth certificates, court orders and paternity acknowledgments to the CSEA.

NO NO YES NO NO
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The county agency shall collect all relevant information so that the CSEA will not routinely be required to schedule an interview 
with the assistance group to establish and develop the IV‐D case record.

NO NO YES NO NO

The county agency shall not delay the processing of an application because of the assistance group's failure to provide 
information needed solely by the CSEA.

NO NO YES NO NO

Even when an application for cash assistance is denied, when an applicant has requested child support services, the county 
agency shall send a referral to the CSEA.

NO NO YES NO NO

Cooperation with child support includes establishing the child's paternity, and establishing, modifying and enforcing a support 
order for the child. Cooperation with child support is required unless there is good cause for the failure or refusal to cooperate as 
determined by the CSEA.

YES YES YES YES YES

All applicant and recipient adults and minor heads of household shall sign a self sufficiency contract that includes a requirement 
to ensure that caretaker members of the assistance group cooperate with child support.

NO YES YES YES NO

Caretakers, as defined in 5107.22 of the Revised Code, who are members of the OWF assistance group, shall cooperate with child 
support.  In a three‐generation assistance group that includes a grandparent, a minor parent and a minor child of the minor 
parent, there are two caretakers

NO YES YES YES NO

The grandparent shall cooperate with child support for his or her minor child(ren), including the minor parent;

NO YES YES YES  NO
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The minor parent shall cooperate with child support for his or her minor child(ren).

NO YES YES YES NO

When a caretaker signs the JFS 07092, "Notice to Individuals Applying for or Participating in Ohio Works First (OWF) Regarding 
Cooperation with the Child Support Enforcement Agency (CSEA)" (rev. 03/2009) indicating that the individual wants to claim good 
cause for refusal to cooperate in securing support, the county agency shall forward the JFS 07092 to the CSEA.

NO NO YES NO NO

When the request for good cause for refusal to cooperate with child support is documented on the JFS 03803, "Ohio Works First 
(OWF) & Food Assistance: Domestic Violence Waiver Request and Verification" (rev. 10/2016), the county agency shall also have 
the individual sign the JFS 07092. The CSEA is responsible for determining good cause and cooperation in accordance with rule 
5101:12‐10‐32 of the Administrative Code. NO NO YES NO NO

The county agency shall not deny, delay, or discontinue cash assistance pending a determination by the CSEA concerning good 
cause for refusal to cooperate.

NO NO YES NO NO

When a request for a state hearing on the issue of cooperation has been made, both the county agency and the CSEA shall 
participate in the hearing.

NO NO YES NO NO

 1‐3‐11 5116.06, 5107.16, 5107.14, 5
107.05

Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2) (8/1996). When necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i)(2), the rules may deviate 
from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 43

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county agencies shall be adopted in accordance with section 111.15 of the Revised Code when they were 
internal management rules.

NO YES YES YES NO
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All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agency shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.40, 5107.42 and 5107.44 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The terms "appraisal" and "assessment" shall be read to include a comprehensive assessment conducted in accordance with 
division 5101:14 of the Administrative Code for work eligible individuals between the ages of fourteen and twenty‐four years of 
age;

NO NO YES NO NO

The terms "self sufficiency contract" and "self sufficiency contract and plan" shall be read to include an individual opportunity 
plan developed in accordance with division 5101:14 of the Administrative Code for work eligible individuals between the ages of 
fourteen and twenty‐four years of age.

NO NO YES NO NO

An appraisal shall be conducted as soon as possible after an assistance group submits an application to participate in OWF.

NO NO YES NO NO

The county agency that receives the application shall schedule and conduct an appraisal of each work eligible individual and each 
member of the assistance group who is an adult or minor head of household as defined in rule 5101:1‐3‐01 of the Administrative 
Code.

YES NO YES NO YES

A minor head of household who is subject to the learning, earning, and parenting (LEAP) program shall be assessed pursuant to 
rule 5101:1‐23‐50 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO
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The county agency shall conduct more appraisals at times that the county agency determines.

NO NO YES NO NO

An appraisal shall include screening for domestic violence, as set forth in rule 5101:1‐3‐20 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

At the appraisal, the county agency shall develop with the adult, minor head of household or work eligible individual a plan for 
the assistance group to achieve the goal of self sufficiency and personal responsibility through unsubsidized employment within 
the time limit for participating in Ohio works first (OWF) established by section 5107.18 of the Revised Code.

YES NO YES NO YES

The plan developed for the work eligible individuals shall include assignments to one or more work activities or alternative 
activities. The county agency shall include the plan in the self sufficiency contract as set forth in paragraph (F) of this rule.

YES NO YES NO YES

As part of the appraisal, if a work eligible individual discloses, has, or appears to have a physical or mental condition that 
substantially limits one or more major life activities, the county agency shall offer additional screening to the individual consistent 
with the requirements of rule 5101:9‐2‐02 of the Administrative Code and the Americans with Disabilities Act (ADA) (1990) plan 
adopted by the county agency in accordance with rule 5101:9‐2‐02 of the Administrative Code. YES NO YES NO YES

If additional screening indicates the presence of a disability, the plan for self‐sufficiency made in accordance with this paragraph, 
shall be consistent with the county agency's ADA plan.

YES NO YES NO YES

At the first assessment the county agency shall inquire as to whether any member of an assistance group is the victim of 
domestic violence, including child abuse.

NO YES YES YES NO
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The county agency shall provide this information to the Ohio department of job and family services (ODJFS) who will maintain the 
information for statistical analysis purposes.

NO YES YES YES

The county agency shall provide without charge a copy of the contract to each work eligible individual or assistance group 
member who signs a contract.

NO YES YES YES NO

[Each self sufficiency contract shall include, based on appraisals and assessments conducted pursuant to paragraphs (C) and (E) of 
this rule, the following:]  The assistance group's plan to achieve the goal of self sufficiency and personal responsibility through 
unsubsidized employment within the time limit for participating in OWF established by section 5107.18 of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

[Each self sufficiency contract shall include, based on appraisals and assessments conducted pursuant to paragraphs (C) and (E) of 
this rule, the following:]  For each work eligible individual, work activities and alternative activities assigned pursuant to rule 
5101:1‐3‐12 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

[Each self sufficiency contract shall include, based on appraisals and assessments conducted pursuant to paragraphs (C) and (E) of 
this rule, the following:]  The responsibility of a caretaker member of the assistance group to cooperate in establishing a minor 
child's paternity and establishing, modifying and enforcing a support order for the child in accordance with section 5107.22 of the 
Revised Code. YES YES YES YES YES

[Each self sufficiency contract shall include, based on appraisals and assessments conducted pursuant to paragraphs (C) and (E) of 
this rule, the following:]  Other responsibilities that members of the assistance group must satisfy to participate in OWF and the 
consequences for failure or refusal to satisfy the responsibilities.

YES YES YES YES YES

[Each self sufficiency contract shall include, based on appraisals and assessments conducted pursuant to paragraphs (C) and (E) of 
this rule, the following:]  An agreement that the assistance group will comply with conditions of participating in OWF in 
accordance with division 5101:1 of the Administrative Code, Chapter 5107. of the Revised Code and sections 5160.37, 5160.38 
and 5101.83 of the Revised Code. NO NO YES NO NO

57



ODJFS Ohio Works First

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

[Each self sufficiency contract shall include, based on appraisals and assessments conducted pursuant to paragraphs (C) and (E) of 
this rule, the following:]  Assistance and services the county agency will provide to the assistance group and work eligible 
individuals.

YES YES YES YES YES

[Each self sufficiency contract shall include, based on appraisals and assessments conducted pursuant to paragraphs (C) and (E) of 
this rule, the following:]  Assistance and services the child support enforcement agency and public children services agency 
(PCSA) will provide to the assistance group pursuant to a plan of cooperation entered into under section 307.983 of the Revised 
Code. NO YES YES YES NO

[Each self sufficiency contract shall include, based on appraisals and assessments conducted pursuant to paragraphs (C) and (E) of 
this rule, the following:]  Other provisions designed to assist the assistance group in achieving self sufficiency and personal 
responsibility.

YES YES YES YES YES

[Each self sufficiency contract shall include, based on appraisals and assessments conducted pursuant to paragraphs (C) and (E) of 
this rule, the following:]  Procedures for assessing whether responsibilities are being satisfied and whether the contract should be 
amended.

YES YES YES YES YES

[Each self sufficiency contract shall include, based on appraisals and assessments conducted pursuant to paragraphs (C) and (E) of 
this rule, the following:]  Procedures for amending the contract.

YES YES YES YES YES

[Each self sufficiency contract shall include, based on appraisals and assessments conducted pursuant to paragraphs (C) and (E) of 
this rule, the following:]  The good cause reasons for missing hours of participation or appointments as defined in rule 5101:1‐3‐
13 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

[Each self sufficiency contract shall include, based on appraisals and assessments conducted pursuant to paragraphs (C) and (E) of 
this rule, the following:]  An explanation of the individual's rights under the ADA, including the right to request another appraisal 
when the individual discloses, has, or appears to have a physical or mental condition that substantially limits one or more major 
life activities. YES NO YES NO YES
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[Each self sufficiency contract shall include, based on appraisals and assessments conducted pursuant to paragraphs (C) and (E) of 
this rule, the following:]  A description of each reasonable modification made for an individual with a disability.

YES NO YES NO YES

No self sufficiency contract shall include the learning, earning and parenting program (LEAP) requirements.

NO YES YES YES NO

In accordance with paragraph (B)(2)(a) of rule 5101:1‐2‐01 of the Administrative Code, each work eligible individual, minor head 
of household and adult member of the assistance group, shall enter into a written self sufficiency contract with the county 
agency prior to approval of OWF benefits.

NO YES YES YES NO

Each work eligible individual, minor head of household, and adult member of the assistance group must sign an amendment any 
time the self sufficiency contract is revised.

NO YES YES YES NO

A minor head of household who participates in LEAP pursuant to rule 5101:1‐23‐50 of the Administrative Code is required to 
complete a self sufficiency contract but is not subject to the work participation requirements unless the minor head of household 
fails to attend an assessment, fails to enroll in school or withdraws from school.

NO YES YES YES NO

Work eligible individuals, minor heads of household, and adult members of the assistance group who fail or refuse to sign the self 
sufficiency contract shall have OWF benefits denied or terminated.

YES YES YES YES YES

If a work eligible individual, minor head of household, or an adult member of an assistance group fails or refuses, without good 
cause, to comply in full with a provision of a self sufficiency contract the county agency shall sanction the assistance group 
pursuant to rule 5101:1‐3‐15 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES
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In accordance with section 5116.10 of the Revised Code, each work eligible individual between the ages of fourteen and twenty‐
four shall participate in CCMEP as a condition of participating in OWF. Therefore, prior to the authorization of OWF benefits, the 
individual will be referred to a lead agency to undergo a comprehensive assessment and develop and sign an individual 
opportunity plan (IOP). The comprehensive assessment and IOP conducted and developed by the lead agency replace the 
appraisal and self sufficiency contract required to be conducted and developed by the county agency pursuant to this rule.

NO YES YES YES NO

[As part of the referral process, the county agency shall provide the lead agency with at least the following information:]  The 
number of required hours expected to be assigned in accordance with rule 5101:1‐3‐12 of the Administrative Code

NO NO YES NO NO

[As part of the referral process, the county agency shall provide the lead agency with at least the following information:]  The 
number of months a work eligible individual has participated in OWF that were subject to the time‐limit described in rule 5101:1‐
23‐01 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

A failure or refusal to comply with a provision of an individual opportunity plan without good cause shall result in a sanction of 
the assistance group member pursuant to rule 5101:1‐3‐15 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

The lead agency shall be solely responsible for determining if the individual had good cause for a failure or refusal and for 
requesting the imposition of a sanction in accordance with rule 5101:1‐3‐15 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

When a sanction was imposed at the request of a lead agency, the lead agency shall be solely responsible for determining a 
compliance activity consistent with the provisions of paragraph (H) of rule 5101:1‐3‐15 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 1‐3‐12 5107.16, 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2) (8/1996). If necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i)(2) (8/1996), the rules may 
deviate from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 34
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Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county departments of job and family services shall be adopted in accordance with section 111.15 of the 
Revised Code as if they were internal management rules.

NO YES YES YES NO

All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agency shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.01, 5107.14, 5107.16, 5107.36, 5107.40, 5107.41, 5107.42, 5107.43, 5107.60, 5107.62, 
5107.64, 5107.65, 5107.67 5107.68 and 5107.70 of the Revised Code. All applicable requirements contained in the Revised Code 
sections referenced have been incorporated in this rule. NO YES YES NO NO

Disability shall be deemed to exist when there is a physical or mental illness or impairment.

NO NO YES NO NO

The disability shall be supported by competent medical documentation and must be of such a debilitating nature as to reduce 
substantially or eliminate the individual's ability to work. The disability must be expected to last for a period of at least thirty 
days.

NO NO YES NO NO

All work eligible individuals shall be assigned to one or more work activities or alternative activities, and participate at least the 
following number of hours except as provided in paragraphs (C)(2) to (C)(4) of this rule

YES NO YES NO YES

There are circumstances when the county agency may reduce a work eligible individual's hours of participation in a work activity 
to less than the weekly hours otherwise required. The county agency shall document the reason for not assigning the participant 
to all or some of the required hours.

NO NO YES NO NO
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The appraisal or assessment shall be used to determine when it is appropriate to assign a reduced number of hours.

NO NO YES NO NO

When an individual discloses, has, or appears to have a physical or mental condition that substantially limits one or more major 
life activities, the county agency shall act in accordance with rule 5101:9‐2‐02 of the Administrative Code and the Americans with 
Disabilities Act (ADA) plan adopted by the county agency in accordance with rule 5101:9‐2‐02 of the Administrative Code.

YES NO YES NO YES

After a work eligible individual is assigned to a work activity or alternative activity a county agency shall place the work eligible 
individual in the assigned activity as soon as the activity becomes available. Until the activity is available, a county agency shall 
assign a work eligible individual to another activity as appropriate.

NO YES YES YES NO

A county agency may reassign a work eligible individual when the county agency determines reassignment will aid the assistance 
group in achieving self sufficiency and personal responsibility and shall make reassignments when circumstances requiring 
reassignment occur, including when a temporary barrier to participating in a work activity is eliminated.

NO YES YES YES NO

The county agency shall inform single custodial parents caring for a child under six years of age of the following requirements, 
and may include this information on the participant's self sufficiency contract.

YES NO YES NO YES

The right to a state hearing.  Documentation to confirm that parents have been informed of this provision shall be contained in 
the case file.

NO YES YES YES NO

When the county agency determines that the provisions of rule 5101:1‐3‐13 of the Administrative Code do not apply, the county 
agency shall apply the sanction policy pursuant to rule 5101:1‐3‐15 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES
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Work eligible individuals shall be supervised by one of the following: The employer; The work supervisor; or Other responsible 
third party.

YES NO YES NO YES

All actual hours of participation shall be verified on a monthly basis.

YES NO YES NO YES 

All assigned hours of participation shall be accounted for by the county agency.

YES NO YES NO YES

Verified hours of participation shall be entered into the statewide automated eligibility system in a timely manner.

YES NO YES NO YES

A county agency shall verify the participation hours for unsubsidized employment, subsidized employment program (SEP) and on‐
the‐job training (OJT) at least once every six months.

YES NO YES NO YES

When hours have been reported on an interim report issued and verified pursuant to rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative 
Code, the verified hours shall be used as a six month projection of hours of participation.

YES NO YES NO YES

The hours verified during the application and reapplication process as described in rules 5101:1‐2‐01 and 5101:1‐2‐10 of the 
Administrative Code shall be used as a six month projection of hours of participation.

YES NO YES NO YES
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The county agency shall determine monthly work participation hours by multiplying the average weekly number of hours by 4.33.

NO NO YES NO NO

Work eligible individuals assigned to the work experience program (WEP) and community service activities are subject to FLSA 
requirements contained in 29 U.S.C. 201 (5/2007).

YES NO YES NO YES

When the child support received is fluctuating or not representative of the current child support payments, the county agency 
shall convert the child support payments to a monthly average using the process defined in paragraph (E) of rule 5101:1‐23‐20 of 
the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

The county agency shall use child support payments collected and retained in the immediately preceding three month period to 
determine an average amount to be used in the calculation of maximum monthly hours of participation allowable under FLSA.

NO NO YES NO NO

When a work assignment is subject to the requirements of the FLSA and the allowable assignment for hours of participation falls 
below the core hour requirement as described in paragraph (F)(1) of rule 5101:1‐3‐01 of the Administrative Code one of the 
following shall occur, except as provided in paragraph (C)(4) of this rule:  (a) The work eligible individual can make up the 
remainder of the core hours in a core activity not subject to FLSA; or (b) The county agency can deem the remainder of the core 
hours to have been met. YES NO YES NO YES

No employer shall hire an OWF recipient or work eligible individual part‐time to circumvent hiring a full‐time employee.

YES YES YES YES YES

The county agency shall establish and maintain a grievance procedure for resolving complaints by individuals or their 
representatives that the assignment of a work eligible individual violates the provisions described in paragraph (K)(1) of this rule.

YES YES YES YES YES
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The county agency shall implement and enforce the requirements of this rule. State and local agencies shall cooperate with the 
county agency to the maximum extent possible in the implementation of these sections.

YES YES YES YES YES

In employing persons to administer and supervise work activities and alternative activities, a county agency shall give first 
consideration to applicants for OWF and work eligible individuals provided such applicants and work eligible individuals qualify 
for the administrative and supervisory positions to be filled.

NO YES YES YES NO

An applicant or work eligible individual shall be eligible for first consideration only within the county that the applicant applies for 
OWF or a work eligible individual participates in OWF.

NO YES YES YES  NO

Subject to the availability of funds and except as limited by section 5107.58 of the Revised Code, a county agency shall provide 
support services it determines to be necessary for OWF participants placed in a work activity, developmental activity, or 
alternative work activity. A county agency may provide support services it determines to be necessary for OWF applicants placed 
in a job search or job readiness activity established under section 5107.50 of the Revised Code. Support services may include 
publicly funded child care under Chapter 5104. of the Revised Code, transportation, and other services. YES YES YES YES YES

The assignment of a work eligible individual pursuant to this rule or its supplemental rules shall be consistent with rule 5101:9‐2‐
02 of the Administrative Code and the ADA plan adopted by the county agency.

YES NO YES NO YES

 1‐3‐12.1 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2) (8/1996). If necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i)(2) (8/1996), the rules may 
deviate from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 5

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county departments of job and family services shall be adopted in accordance with section 111.15 of the 
Revised Code as if they were internal management rules.

NO YES YES YES NO
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All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agency shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.40 and 5107.60 of the Revised Code. All applicable requirements contained in the Revised 
Code sections referenced have been incorporated in this rule.

NO YES YES YES NO

Verified hours of unsubsidized employment shall count toward work participation. Hours for unsubsidized employment shall be 
verified at least once every six months, as in rule 5101:1‐3‐12 of the Administrative Code.

YES NO YES NO YES

 1‐3‐12.2 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2) (8/1996). If necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i)(2) (8/1996), the rules may 
deviate from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 6

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county departments of job and family services shall be adopted in accordance with section 111.15 of the 
Revised Code as if they were internal management rules.

NO YES YES YES NO

All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agency shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.40 and 5107.52 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO
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An employer can receive up to twelve monthly subsidy payments per individual placed with that employer. Longer durations may 
be appropriate for supported employment with individuals with disabilities as long as they are justified by an individualized needs 
assessment. The county agency shall determine when the subsidy will begin and when the subsidy shall end in accordance with 
the subsidized employment contract. NO NO YES NO NO

A subsidized employment program shall include the expectation of continuing employment with the participating employer after 
the subsidy expires or a placement component that leads to employment with another employer after the subsidy expires. The 
expectation of employment may be contingent upon the participant's successful completion of any probationary or training 
period specified in the contract and abiding by the employer's rules and regulations. NO YES YES YES NO

 1‐3‐12.3 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2)(8/1996). If necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i) (2) (8/1996), the rules may 
deviate from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 9

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county departments of job and family services shall be adopted in accordance with section 111.15 of the 
Revised Code as if they were internal management rules.

NO YES YES YES NO

All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agencies shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.40, 5107.54, 5107.541 and 5107.61 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

Work as a school volunteer or classroom aide. A work‐eligible individual may be assigned at a nonpublic or public school when 
they have a minor child enrolled in that school. Assignments pursuant to this paragraph shall meet the definition of work WEP.

NO YES YES YES NO
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A contract shall provide for a participant to volunteer or work at the school as a classroom aide. When that is impossible or 
impractical, the contract may provide for the participant to volunteer to work in another position at the school.

NO YES YES YES NO

Notwithstanding section 3319.088 of the Revised Code, a participant volunteering or working as a classroom aide under this 
section is not required to obtain an educational aide permit or paraprofessional license. The participant shall not be considered 
an employee of a political subdivision for purposes of Chapter 2744. of the Revised Code and is not entitled to any immunity or 
defense available under that chapter, the common law of this state, or section 9.86 of the Revised Code. NO YES YES YES NO

Each county agency shall make a list of WEP sites available to the public.

NO YES YES YES NO

Unless a county agency pays the premiums for an entity, a private or government entity with which a work eligible individual is 
placed for WEP activities shall pay premiums to the bureau of workers' compensation on account of the work eligible individual.

NO YES YES YES NO

 1‐3‐12.4 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2)(8/1996). If necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i) (2) (8/1996), the rules may 
deviate from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 4

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county departments of job and family services shall be adopted in accordance with section 111.15 of the 
Revised Code as if they were internal management rules.

NO YES YES YES NO

All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO
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The county agencies shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.40 and 5107.60 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

 1‐3‐12.5 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (09/06) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2) (08/96). If necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i)(2) (08/96), the rules may deviate 
from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 4

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county departments of job and family services shall be adopted in accordance with section 111.15 of the 
Revised Code as if they were internal management rules.

NO YES YES YES NO

All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agency shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.40 and 5107.50 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

 1‐3‐12.6 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2)(8/1996). When necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607 (i)(2), the rules may deviate 
from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 5

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county shall be adopted in accordance with section 111.15 of the Revised Code they were internal 
management rules.

NO YES YES YES NO
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All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

A county agency shall take into account to the extent possible, the prior training, experience and skills of an assistance group 
member in making an appropriate community service assignment.

YES NO YES NO YES

Hours assigned to community service shall be in compliance with the FLSA requirements set forth in paragraph (J) of rule 5101:1‐
3‐12 of the Administrative Code.

YES NO YES NO YES

 1‐3‐12.7 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2)(8/1996). If necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i)(2)(8/1996), the rules may deviate 
from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 9

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county agencies shall be adopted in accordance with section 111.15 of the Revised Code as if they were 
internal management rules.

NO YES YES YES NO

All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agency shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.01, 5107.40, 5107.43, 5107.58 and 5107.60 of the Revised Code. All applicable 
requirements contained in the Revised Code sections referenced have been incorporated into this rule.

NO YES YES YES NO
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Vocational educational training shall be provided by education and training organizations.

NO NO YES NO NO

The county agency may count supervised homework time and up to one hour of unsupervised time for each hour of class time. 
Total homework time counted for participation cannot exceed the hours required or advised by a particular education institution. 
The county agency shall document the homework expectations of the educational program in order to count homework time.

YES NO YES NO YES

The participant shall make reasonable efforts, as determined by the county agency, to obtain a loan, scholarship, grant or other 
assistance to pay for the tuition, including a federal pell grant under 20 U.S.C. 1070a(12/2015), an Ohio instructional grant under 
section 3333.12 of the Revised Code, and an Ohio college opportunity grant under section 3333.122 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

When the participant is unable to obtain sufficient assistance to pay the tuition the Ohio works first program may pay the tuition. 
The county agency may enter into a loan agreement with the participant to pay the tuition. The total period for which tuition is 
paid and loans made shall not exceed two years.

NO YES YES YES NO

A county agency that provides loans pursuant to paragraph (F)(2) of this rule shall establish procedures governing loan 
application for and the approval and administration of loans granted.

NO YES YES YES NO

 1‐3‐12.8 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2)(8/1996). If necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i) (2)(8/1996), the rules may 
deviate from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 5

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county departments of job and family services shall be adopted in accordance with section 111.15 of the 
Revised Code as if they were internal management rules.

NO YES YES YES NO
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All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agencies shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.40 and 5107.60 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The activity shall be a structured program designed to improve the employability of work‐eligible individuals who participate in 
this activity.

YES NO YES YES YES

 1‐3‐12.9 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2) (8/1996). If necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i)(2) (8/1996), the rules may 
deviate from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 5

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county departments of job and family services shall be adopted in accordance with section 111.15 of the 
Revised Code as if they were internal management rules.

NO YES YES YES NO

All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agency shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.40 and 5107.60 of the Revised Code. All applicable requirements contained in the Revised 
Code sections referenced have been incorporated in this rule.

NO YES YES YES NO
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

The county agency may count supervised homework time and up to one hour of unsupervised homework time for each hour of 
class time. Total homework time counted for participation may not exceed the hours required or advised by a particular 
educational institution. The county agency shall document the homework expectations of the educational program in order to 
count homework time. YES NO YES NO YES/NO

 1‐3‐12.10 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2) (8/1996). If necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i)(2) (8/1996), the rules may 
deviate from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 5

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county departments of job and family services shall be adopted in accordance with section 111.15 of the 
Revised Code as if they were internal management rules.

NO YES YES YES NO

All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agency shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.40 and 5107.60 of the Revised Code. All applicable requirements contained in the Revised 
Code sections referenced have been incorporated into this rule.

NO YES YES YES NO

The county agency may count supervised homework time and up to one hour of unsupervised homework time for each hour of 
class time. Total homework time counted for participation cannot exceed the hours required or advised by a particular 
educational institution. The county agency shall document the homework expectations of the educational program in order to 
count homework time. YES NO YES NO YES/NO

 1‐3‐12.11 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2)(8/1996). If necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i)(2)(8/1996),the rules may deviate 
from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 5

73



ODJFS Ohio Works First

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county agencies shall be adopted in accordance with section 111.15 of the Revised Code as if they were 
internal management rules.

NO YES YES YES NO

All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agency shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.40 and 5107.60 of the Revised Code. All applicable requirements contained in the Revised 
Code sections referenced have been incorporated into this rule.

NO YES YES YES NO

The county agency may count supervised homework time and up to one hour of unsupervised homework time for each hour of 
class time. Total homework time counted for participation cannot exceed the hours required or advised by a particular 
educational institution. The county agency shall document the homework expectations of the educational program in order to 
count homework time. YES NO YES NO YES/NO

 1‐3‐12.12 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2)(8/1996). If necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i)(2)(8/1996), the rules may deviate 
from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 5

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county agencies shall be adopted in accordance with section 111.15 of the Revised Code as if they were 
internal management rules.

NO YES YES YES NO

All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO
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The county agency shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.40, 5107.42, 5107.43 and 5107.64 of the Revised Code. All applicable requirements 
contained in the Revised Code sections referenced have been incorporated into this rule.

NO YES YES YES NO

The county agency shall establish and administer alternative activities for work eligible individuals participating in Ohio works first 
(OWF). In establishing alternative activities, the county agency is not limited by the restrictions imposed by Title IV‐A.

NO YES YES YES NO

 1‐3‐13 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2) (8/1996). If necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i)(2) (8/1996), the rules may 
deviate from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 9

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county departments of job and family services shall be adopted in accordance with section 111.15 of the 
Revised Code as if they were internal management rules.

NO YES YES YES NO

All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agency shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.14, 5107.161 and 5107.162 of the Revised Code. All applicable requirements contained in 
the Revised Code sections referenced have been incorporated in this rule.

NO YES YES YES NO

For each failure, refusal or absence, the county agency shall determine when good cause exists.

YES YES YES YES YES

75



ODJFS Ohio Works First

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

In determining when good cause exists for nonparticipation with a work requirement for a work eligible individual, the county 
agency shall determine when child care is a necessary supportive service when a single custodial parent caring for a minor child 
under age six proves a demonstrated inability for one or more of the following reasons:  (a)Unavailability of a licensed or certified 
child care provider within a reasonable distance from the parent's home or work site. "Reasonable distance" is defined by each 
county agency and is based on availability of transportation.  (b)Unavailability or unsuitability of informal child care by a relative 
or other arrangements. "Unsuitability of informal child care" is a decision made by the county agency and is based on information 
received from the public children services agency (PCSA) that the PCSA determines is relevant to share with the county agency in 
order to protect children pursuant to rule 5101:2‐33‐21 of the Administrative Code. (c)Unavailability of appropriate and 
affordable formal child care arrangements. "Affordable child care arrangements" means that work eligible individuals are 
guaranteed eligibility for child care subsidy with copayments based on family size and income.

YES NO YES NO YES

The county agency shall allow the work eligible individual no more than ten days from the request of verification to provide 
requested good cause verification.

NO NO YES NO NO

A work eligible individual may supply good cause verification in person, through the mail, by fax, electronically, through an 
authorized representative, or through the primary information person. The county agency shall not require the work eligible 
individual to present verification in person.

NO NO YES NO NO

When the claim of good cause is not found to be valid, the county agency shall either:  (1)Allow the work eligible individual to 
make up the missed hours of participation within the same month in accordance with rule 5101:1‐3‐12 of the Administrative 
Code; or (2)Impose a new or continue an existing sanction in accordance with rule 5101:1‐3‐15 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 1‐3‐14 5107.05, 5107.16 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (09/06) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2) (08/96). If necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i)(2) (08/96), the rules may deviate 
from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 11

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county departments of job and family services shall be adopted in accordance with section 111.15 of the 
Revised Code as if they were internal management rules.

NO YES YES YES NO
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All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and not in 
accordance with sections 5107.14, 5107.16, 5107.41 and 5107.70 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

An individual who is violating a condition of probation, a community control sanction, parole, or a post‐release control sanction 
imposed under federal or state law for a felony is not eligible to be included in the OWF grant.  The county agency shall utilize the 
following procedure when it has information that an individual may be ineligible under paragraphs (B)(2)(e) and (B)(2)(f) of this 
rule: NO NO YES NO NO

The county agency shall contact the appropriate law enforcement agency to give the law enforcement agency thirty days to 
determine if the individual is fleeing and to arrest or extradite the individual.

NO NO YES NO NO

The law enforcement agency arrests or extradites the individual within thirty days, the county agency shall take appropriate 
action to remove the individual from the assistance group if he or she is no longer a member of the household.

NO NO YES NO NO

The law enforcement agency has not been able to arrest or extradite the individual by the end of the thirty days, the county 
agency shall take appropriate action to impose ineligibility under this section for as long as the law enforcement agency 
continues to take appropriate action to arrest or extradite the individual and provides written documentation.

NO NO YES NO NO

The law enforcement agency indicates it will not attempt to arrest or extradite the individual within thirty days or that the 
individual is not fleeing, the county agency shall not impose ineligibility under this section.

NO NO YES NO NO
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Refusal to cooperate with a quality assessment (QA) review results in termination of OWF for the assistance group. "Refusal to 
cooperate with a quality assessment review" means that the assistance group is able to cooperate but refused to take the actions 
that it can take to assist in verifying the assistance group's eligibility. The OWF assistance group is ineligible for OWF for a period 
of three calendar months or until the assistance group cooperates with the QA review, whichever is earlier.  When the QA 
reviewer determines that the QA review cannot be completed because the OWF assistance group member responsible for 
cooperating with the QA review refuses to cooperate as defined in this paragraph, the QA reviewer will notify the CDJFS in writing 
of the individual's refusal to cooperate. In accordance with the provisions set forth in rule 5101:6‐2‐04 of the Administrative 
Code, the CDJFS must send prior notice of adverse action to the assistance group prior to imposing the penalty. OWF assistance 
must be terminated as of the next recurring month following the expiration of the adverse action period, unless a hearing is 
timely requested pursuant to the provisions set forth in division 5101:6 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

The period of ineligibility shall be served by all remaining assistance group members in situations where the individual who 
caused the period of ineligibility leaves the household. This provision is not applicable to the penalty set forth in paragraph 
(B)(3)(c) of this rule.

NO NO YES NO NO

 1‐3‐15 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (09/06) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2) (08/96). If necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i)(2) (08/96), the rules may deviate 
from Chapter 5107. of the Revised Code. NO YES YES YES NO 22

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county departments of job and family services shall be adopted in accordance with section 111.15 of the 
Revised Code as if they were internal management rules.

NO YES YES YES NO

All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agency shall administer the work activity programs in accordance with the requirements contained in this rule and 
not in accordance with sections 5107.14, 5107.161 and 5107.162 of the Revised Code. All applicable requirements contained in 
the Revised Code sections referenced have been incorporated in this rule.

NO YES YES YES NO
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For a first failure or refusal, the county agency shall deny or terminate benefits for one calendar month or until the failure or 
refusal ceases, whichever is longer

NO YES YES YES NO

For a second failure or refusal, the county agency shall deny or terminate benefits for three calendar months or until the failure 
or refusal ceases, whichever is longer;

NO YES YES YES NO

For a third or subsequent failure or refusal, the county agency shall deny or terminate benefits for six calendar months or until 
the failure or refusal ceases, whichever is longer.

NO YES YES YES NO

If a hearing request is made within fifteen calendar days after the mailing of the notice, the imposition of the sanction is 
postponed. If a hearing request is made after the fifteenth day, but on or before the ninetieth day, the hearing shall be conducted 
but the sanction is not postponed.

NO YES YES YES NO

Before a county agency sanctions an assistance group pursuant to paragraph (C) of this rule, the Ohio department of job and 
family services (ODJFS) shall provide the assistance group with written notice of the sanction failure and/or refusal dates and 
failed and/or refused hours when applicable.

NO YES YES YES NO

[The assistance group member who failed or refused a provision of the self sufficiency contract must:]  Sign and submit to the 
county agency a JFS 03804 "Ohio Works First/Supplemental Nutrition Assistance Program (SNAP) Sanction Compliance 
Agreement"(rev. 11/2016)  or the statewide automated eligibility system equivalent

NO NO YES NO NO

[The assistance group member who failed or refused a provision of the self sufficiency contract must:]  Serve the minimum 
sanction period.

NO YES YES YES NO
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[The assistance group member who failed or refused a provision of the self sufficiency contract must:]  For a second and any 
subsequent sanction the assistance group member who failed and/or refused, to comply with a provision of the self sufficiency 
contract without good cause, must demonstrate a willingness to comply with the self sufficiency contract through the completion 
of an appropriate compliance activity as assigned by the county agency as set forth in paragraph (H) of this rule. NO YES YES YES NO

For recipient sanctions proposed due to a failure and/or refusal to cooperate with the child support enforcement agency without 
good cause, the sanctioned assistance group member's child support compliance activity shall be determined by the child support 
enforcement agency.

NO YES YES YES NO

For recipient sanctions proposed due to all other types of failures or refusals without good cause the work eligible individual's 
compliance activity shall be determined by the county agency.

NO NO YES NO NO

The county agency shall determine if good cause exists for each failure, refusal or absence. If the county agency determines the 
failure, refusal or absence was a result of a good cause reason the hours or other compliance activity shall be considered 
completed by the sanctioned individual. Good cause reasons are limited to:  (a) Holidays as set forth in rule 5101:1‐3‐12 of the 
Administrative Code; and (b) Good cause reasons as defined in rule 5101:1‐3‐13 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

For work and/or alternative compliance activities, the sanctioned individual shall start all work and/or alternative compliance 
activities again.

NO NO YES NO NO

For compliance with the child support enforcement agency, the sanctioned individual shall work with the child support 
enforcement agency until compliance is met.

NO YES YES YES NO

For other compliance activities, the sanctioned individual shall work with the county agency until the county agency determined 
compliance is met.

NO NO YES NO NO
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OWF shall be reinstated the first day of the month following the expiration of the minimum sanction period when all of the 
following are met:

NO YES YES YES NO

All other eligibility requirements are met. If the assistance group's circumstances have changed such that the county agency 
questions the eligibility for OWF, the county agency shall request the necessary verifications, as set forth in rule 5101:1‐2‐20 of 
the Administrative Code, to establish eligibility. Every effort shall be made by the county agency to determine eligibility before 
the expiration of the minimum sanction period. This time frame for reinstating OWF benefits following the expiration of the 
sanction period may be exceeded if the following occurs:  (a) There is a failure, with good cause, to secure the necessary 
verifications; and (b) The failure to secure the verifications is considered beyond the control of the county agency or the 
assistance group.

NO NO YES NO NO

The situations in which OWF shall not be reinstated are when:  (1) The assistance group was sanctioned as an applicant assistance 
group; (2) It is time for the assistance group's regularly scheduled eligibility redetermination; or (3) The individual who caused the 
sanction has not completed sanction compliance, as set forth in paragraphs (G) and (H) of this rule, or failed and/or refused to 
enter into a new or amended self sufficiency contract, before the last day of the minimum sanction period. NO NO YES NO NO

An assistance group that would be participating in OWF if not for a sanction shall continue to be eligible for all of the following:  
(1) Publicly funded child care in accordance with division (A)(3) of section 5104.30 of the Revised Code; (2) Support services in 
accordance with section 5107.66 of the Revised Code; and (3) To the extent permitted by the Fair Labor Standards Act of 1938, 52 
Stat. 1060, 29 U.S.C.A. 201 (05/00), to participate in work activities and alternative activities. NO YES YES YES NO

 1‐3‐15.1 5107.05 Individuals sanctioned due to a self sufficiency contract failure and/or refusal that occurred prior to the effective date of this rule 
must serve the minimum sanction period. The sanction shall be ended once the minimum sanction period has expired.

NO NO YES NO NO 4

[Once the sanction has been ended as set forth in paragraph (A) of this rule, the OWF assistance group must do the following:]  
Reapply under section 5107.12 of the Revised Code and rule 5101:1‐2‐01 of the Administrative Code; and

NO YES YES YES NO
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[Once the sanction has been ended as set forth in paragraph (A) of this rule, the OWF assistance group must do the following:]  
Enter into a new self sufficiency contract as set forth in rule 5101:1‐3‐11 of the Administrative Code.

NO YES YES YES  NO

Individuals sanctioned due to a self sufficiency contract failure and/or refusal that occurred on or after the effective date of this 
rule must complete the compliance process as set forth in rule 5101:1‐3‐15 of the Administrative Code.

NO YES YES YES NO

 1‐3‐16 5107.05 Employers participating in PRC employer subsidy programs shall receive a subsidy for a specific period of time to assist in the cost 
of hiring and providing training to the participant.

NO NO YES NO NO 7

Participants in a PRC employer subsidy program shall be considered regular, permanent employees of the employer. They shall 
be paid the same rate as other employees doing similar work and shall be entitled to the same employment benefits and 
opportunities for the advancement and affiliations with employee organizations that are available to other regular employees of 
the employer. NO NO YES NO NO

The county agency or contract program provider and the participant shall enter into a written contract with the employer.  (a)The 
contract shall be written effective with the first day of employment. (b)The contract shall specify the number of hours of 
employment and the number of months of employer subsidy. (c)The contract shall specify the amount of the monthly subsidy 
the employer will be receiving. It is recommended that this amount not exceed fifty per cent of the wages paid by the employer. NO NO YES YES YES

The PRC subsidy program shall include the expectation of continuing employment with the participating employer after the 
subsidy expires or a placement component that leads to employment with another employer after the subsidy expires. The 
expectation of employment may be contingent upon the participant's successful completion of any probationary or training 
period specified in the contract and abiding by the employer's rules and regulations. NO NO YES NO NO

The county agency shall work with the employer to determine the requirements for the subsidized job and screen participants for 
placement with the employer.

NO NO YES NO NO
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The county agency shall track the subsidy payments to the employer and monitor the participant's progress in employment 
during the subsidy period.

NO NO YES NO NO

Subject to the availability of funds, the county agency shall provide support services the county agency determines to be 
necessary to assist the participant in obtaining or maintaining employment with the employer.

NO NO YES NO NO

 1‐3‐18 5101.971 The county agency shall select a fiduciary organization to administer its IDA program. As described in section 329.11 of the 
Revised Code, a "fiduciary organization" is defined as a nonprofit fundraising organization exempt from federal taxation pursuant 
to 26 U.S.C. 501(a) and (c)(3) (2006).

NO YES YES YES NO 11

When a fiduciary organization participating in the IDA program wants to terminate its participation in the program, it shall give 
thirty days written notice to the county agency.

NO NO YES NO NO

The county agency shall be responsible for selecting another fiduciary organization to administer the program. In the event the 
IDA program is terminated, the funds in any existing IDA, including matching contributions, will be disbursed to the individual.

NO YES YES YES NO

When a fiduciary organization does not fulfill its responsibilities, the fiduciary organization shall not be allowed to participate in 
the IDA program until it can prove to the satisfaction of the county agency that it can fulfill those responsibilities. When the 
fiduciary organization misuses the IDA funds, the organization shall be permanently excluded from participation and shall be 
referred to the county prosecutor. Pursuant to section 329.13 of the Revised Code, a county agency cannot stand alone as a 
fiduciary organization. It can however, work in cooperation with a nonprofit fundraising organization. NO NO YES NO NO
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An individual who does not use IDA funds in the manner mandated in section 329.14 of the Revised Code shall be:  (a)Terminated 
from participation in the IDA program; (b)Denied participation in any IDA program for a period of six months for the first 
occurrence and for one year for the second or subsequent occurrence. The penalty period shall begin the month following the 
month of withdrawal of IDA funds; and (c)Referred to the county prosecutor for misuse of the funds. NO NO YES NO NO

Any remaining money in the IDA less matching contributions from outside entities shall be disbursed to the individual at the 
beginning of the penalty period. The remaining contributor matching funds are to be returned to the contributor.

NO NO YES NO NO

A fiduciary organization shall permit a participant to withdraw money deposited by the participant when it is needed to deal with 
a personal emergency of the participant or a member of the participant's family or household. Withdrawal shall result in the loss 
of any matching funds in an amount equal to the amount of the withdrawal.

NO YES YES YES NO

Regardless of the reason of the withdrawal, a withdrawal from an IDA shall be made only with the approval of the fiduciary 
organization.

NO YES YES YES NO

When the county agency establishes an IDA account(s) it shall require the fiduciary organization to collect and maintain 
information regarding the IDA program pursuant to the provisions of section 329.12 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The fiduciary organization shall report account information to the county agency on the JFS 05101, " Individual Development 
Account Report" (rev. 2/2018).

NO YES YES YES NO

The county agency shall prepare a semi‐annual report on its IDA program pursuant to the requirements of division (E) of section 
329.12 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO
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 1‐3‐20 5101.971 Effective January 1, 2008, each applicant for and recipient of Ohio works first (OWF) shall receive information, screening, referral 
and waiver of certain OWF eligibility requirements when the individual has been subjected to domestic violence. This rule 
complies with sections 5107.71 to 5107.717 of the Revised Code, which were contained in Amended Substitute House Bill 119 
(Am. Sub. H.B. 119, 127th General Assembly,(2007)). YES YES YES YES YES 19

The county agency shall be aware and recognize the signs of domestic violence and develop a process for addressing the 
domestic violence.

YES YES YES YES YES

[The county agency shall:]  Inform all applicants for OWF that waivers of OWF eligibility requirements are available for victims of 
domestic violence;

YES YES YES YES YES

[The county agency shall:]  Screen all applicants for domestic violence as provided in this rule;

YES YES YES YES YES

[The county agency shall:]  Refer all individuals who respond affirmatively to any screening question to counseling and supportive 
services;

YES YES YES YES YES

[The county agency shall:]  When the county agency determines that the individual has been subjected to domestic violence and 
requiring compliance with the OWF eligibility requirement(s) would make it more difficult for the individual to escape the 
domestic violence, identify and waive the OWF eligibility requirements;

YES YES YES YES YES

[The county agency shall:]  Report information regarding domestic violence waivers to the Ohio department of job and family 
services (ODJFS) for statistical and federal reporting purposes.

YES YES YES YES YES
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Each county agency shall provide the JFS 07501, "Program Enrollment and Benefit Information", (rev. 11/2016) to every applicant 
as described in paragraph (L) of rule 5101:1‐2‐01 of the Administrative Code. The county agency may provide additional 
information about local supportive services or programs.

NO NO YES NO NO

Each county agency shall screen for domestic violence.

YES YES YES YES YES

[Screening is an ongoing process and shall be conducted at several different intervals including the following:]  Appraisal  At each 
appraisal and reappraisal conducted in accordance with section 5107.41 of the Revised Code, and rule 5101:1‐3‐12 of the 
Administrative Code. The county agency shall use the screening questions developed by ODJFS that are in the statewide 
automated eligibility system. The county agency mustmaintain confidentiality. Except as provided in paragraph (G)(5) of this rule, 
the county agency shall maintain and protect the confidentiality of the information about an individual who has been subjected 
to domestic violence.

YES  YES  YES  YES  YES 

[Screening is an ongoing process and shall be conducted at several different intervals including the following:]  OWF time limits  
Each time an individual requests or applies for an extension beyond the thirty‐six month time limit for receipt of cash assistance 
due to a state hardship or good cause condition; and each time an individual requests or applies for an extension beyond the 
federal sixty‐month limit for receipt of cash assistance due to a federal hardship condition, as described in section 5107.18 of the 
Revised Code, and rule 5101:1‐23‐01 of the Administrative Code. YES NO YES NO YES

[Screening is an ongoing process and shall be conducted at several different intervals including the following:]  Cooperation with 
child support (IV‐D)  When an individual claims good cause for refusal to cooperate in establishing paternity and securing support, 
that information is sent to the county child support enforcement agency (CSEA) for a determination of good cause. This 
information will be transmitted to the CSEA via the JFS 07092, "Notice to Individuals Applying for or Participating in Ohio Works 
First (OWF) Regarding Cooperation with the Child Support Enforcement Agency (CSEA)" (rev. 3/2009). NO YES YES YES NO

[Screening is an ongoing process and shall be conducted at several different intervals including the following:]  Good cause for 
failure to comply with self‐sufficiency contract  Each time the county agency reviews whether an individual has good cause for a 
failure to comply with the self‐sufficiency contract required by rule 5101:1‐3‐11 of the Administrative Code.

NO YES YES YES NO
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The county agency shall refer an individual for counseling and supportive services when that individual responds affirmatively to 
any screening question asked at any of the intervals listed in paragraph (D) of this rule. The county agency shall also refer an 
individual for counseling and supportive services when the county agency otherwise becomes aware that the individual is, or is at 
risk of becoming, a victim of domestic violence.  The individual may decline the referral for counseling and supportive services at 
the point of referral or may stop counseling or refuse supportive services at any time. NO NO YES NO NO

The county agency shall; collect supporting documentation including the following:  (1)Where available, records from any of the 
following sources:  (a)Police, courts and other governmental entities; (b)Shelters, and legal, religious, medical and other 
professionals from whom the individual sought assistance in dealing with domestic violence;  (c)Other persons with knowledge of 
the domestic violence.  (2)In the absence of any of the above documentation, the individual's allegation of domestic violence, as 
identified by the individual requesting the waiver on the JFS 03803, "Ohio Works First (OWF) & Food Assistance: Domestic 
Violence Waiver Request and Verification Form" (rev. 1/2010), unless the county agency has an independent, reasonable basis to 
find that the individual's allegation is not credible.

YES YES YES YES YES

The requirement to verify income as described in rules 5101:1‐2‐20 and 5101:1‐23‐20 of the Administrative Code may be waived. 
However, in the absence of verification, the county agency shall document in the case record that verification was unavailable, 
and that the income that was used to determine eligibility was based on the individual's signed statement.

NO YES YES YES NO

The county agency shall review the individual's continued eligibility for the waiver of OWF eligibility requirements described in 
this rule. There is no limit on the number of times (or length of time) that a waiver can be extended. The county agency shall 
review the necessity for a waiver at least once every six months. The county agency may at its option, review the individual's 
continued eligibility for a waiver more frequently than every six months. However, the length of time for a waiver of cooperation 
with child support granted under the provisions contained in paragraph (G)(1)(b) of this rule, and rule 5101:12‐10‐32 of the 
Administrative Code, is determined and shall be governed by the CSEA.

NO YES YES YES NO

The county agency shall issue written prior notice, in accordance with division 5101:6 of the Administrative Code, of its decision 
approving or denying waiver of the OWF eligibility requirement. The individual may appeal the county agency's determination 
pursuant to section 5101.35 of the Revised Code.

YES NO YES NO YES

The county agency shall provide information to ODJFS about each individual to whom a waiver is granted under the provisions 
described in this rule for federal reporting and statistical analysis purposes only.

NO YES YES YES NO
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 1‐3‐20.1 5107.05 In Ohio, an assistance group is ineligible to participate in OWF when the assistance group includes an individual, who meets one 
of the conditions in paragraphs (C)(1) to (C)(5) of this rule, and who has received OWF assistance for thirty‐six months. This time 
limit applies regardless of whether the thirty‐six months are consecutive. Ohio law provides for extensions of OWF beyond the 
thirty‐six month limit, with the provision that no assistance group shall receive assistance under the OWF program in violation of 
the federal sixty‐month time limit for receipt of temporary assistance for needy families (TANF) assistance. When an assistance 
group is receiving OWF cash assistance benefits on the basis of state hardship, good cause or a domestic violence waiver, as in 
paragraphs (A)(1) to (A)(3) of this rule, such benefits continue to count toward the federal sixty‐month time limit provided in 
paragraph (B) of this rule.

YES YES YES YES YES 10

The county agency shall examine the assistance group's unique special circumstances that caused the need for an extension, and 
shall address these special needs, barriers and conditions in the self sufficiency contract. When an assistance group is receiving 
OWF cash assistance due to either a state hardship, good cause or domestic violence waiver extension (as provided in paragraphs 
(A)(1) to (A)(3) of this rule), the assistance group is in receipt of OWF and as such is subject to all OWF eligibility requirements. 
The three types of extensions beyond the thirty‐six month time limit that count toward the federal sixty‐month limit are: NO NO YES NO NO

A county agency may exempt not more than twenty per cent of the average monthly number of OWF assistance groups from the 
thirty‐six month limit on the grounds that the county agency determines that the time limit is a hardship. The twenty per cent 
calculation is in rule 5101:1‐23‐01.1 of the Administrative Code. The county agency may not provide a state hardship extension 
until the assistance group has exhausted its thirty‐six months of OWF assistance, as in division (A) of section 5107.18 of the 
Revised Code. NO YES YES YES NO

An assistance group that has ceased to participate in OWF due to the thirty‐six month time limit (i.e., the assistance group lost 
eligibility for OWF due to the thirty‐six month time limit), as in division (A) of section 5107.18 of the Revised Code and paragraph 
(A) of this rule, may be approved to participate in the program in accordance with rule 5101:1‐2‐01 of the Administrative Code 
twenty‐four months later when the county agency determines that good cause for a twenty‐four month extension of OWF exists. 
There is no twenty per cent limit for the extension of OWF assistance under the good cause provision. The good cause extension 
provides an assistance group additional time to overcome existing barriers to self sufficiency. Good cause may include losing 
employment and inability to find employment (reference section 5107.26 of the Revised Code); divorce; domestic violence 
considerations; unique personal circumstances; and any other reason the county agency determines to be good cause for 
participating in OWF beyond the thirty‐six month limit. The assistance group must provide verification pursuant to rule 5101:1‐2‐
20 of the Administrative Code of whether any members of the assistance group had employment during the period the assistance 
group was not participating in OWF and the amount and source of the assistance group's income during that period.

NO YES YES YES NO
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When the county agency determines that good cause exists for the assistance group, the county agency shall determine when the 
assistance group meets all eligibility requirements for participation in OWF. The assistance group may not participate in OWF 
under paragraph (B)(2) of this rule for more than twenty‐four additional months.  The twenty‐four month time limit for 
participating in OWF under paragraph (A)(2) of this rule applies regardless of whether the twenty‐four months of the good cause 
extension are consecutive. Once good cause is initially determined to exist, and an assistance group is determined eligible under 
the good cause provision, a subsequent determination of good cause is not required, unless the assistance group becomes 
otherwise ineligible for OWF. However, when the assistance group becomes ineligible for OWF due to the imposition of a 
sanction for failure to comply with the terms of the self sufficiency contract, the assistance group may resume participation in 
OWF without a new good cause determination.

NO YES YES YES NO

Ohio is extending benefits beyond the federal sixty‐month limit based on hardship. Ohio defines hardship as the conditions in 
paragraphs (B)(1)(a) to (B)(1)(b)(vii) of this rule. Therefore, counties may extend up to twenty per cent of the average monthly 
number of assistance groups receiving assistance in that county. The twenty per cent calculation is in rule 5101:1‐23‐01.1 of the 
Administrative Code. The county agency should examine the assistance group's unique special circumstances that caused the 
need for an extension, and should address these special needs, barriers and conditions in the self sufficiency contract. The county 
agency may not provide this extension until the assistance group has exhausted its sixty months of OWF assistance. In Ohio, 
hardship is defined as follows:

YES NO YES NO YES

Any circumstance the county agency determines the time limit is a hardship. The county agency shall use the same grounds for 
determining federal hardship as it uses for determining state hardship under paragraph (A)(1) of this rule;

NO NO YES NO NO

There is no federally prescribed limit for receipt of an extension beyond the federal sixty‐month time limit. Each assistance group 
that requests an extension will have unique circumstances to be addressed in order for the assistance group to achieve self 
sufficiency and eliminate the need for assistance. In determining the length of each extension to be provided under paragraph (B) 
of this rule, the county agency shall consider both of the following:  (a)That TANF was created to provide assistance that is 
temporary, and not as an entitlement; and (b)That the county agency has a responsibility to assist the family in overcoming 
barriers and achieving self sufficiency.

NO NO YES NO NO
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When the assistance group is a two‐parent assistance group as defined in rule 5101:1‐3‐01 of the Administrative Code, and the 
parents are unmarried (and both parents are adults), the county agency shall explain to the two parents that one of them shall be 
determined to be the adult head‐of‐household for time limit purposes. The parents shall be given the choice as to who will be 
designated as the head‐of‐household for time limit purposes. In the event that the parents disagree and/or decline to designate 
the head‐of‐household, the county agency shall make the designation. Once the head‐of‐household designation is made for time 
limit purposes, that designation shall remain unchanged as long as the assistance group contains both parents and no other 
parent(s) is subsequently added to the assistance group.

NO NO YES NO NO

When the assistance group is a two‐parent assistance group as defined in rule 5101:1‐3‐01 of the Administrative Code, and 
another parent becomes a required member of the assistance group in accordance with rule 5101:1‐23‐10 of the Administrative 
Code, a new head‐of‐household designation may need to be made. When a new head‐of‐household designation must be made, 
the county agency shall explain to the parents that one of them shall be determined to be the head‐of‐household for time limit 
purposes. The parents shall be given the choice as to who will be designated as the head‐of‐household for time limit purposes. In 
the event that the parents disagree and/or decline to designate the head‐of‐household, the county agency shall make the 
designation. Once the head‐of‐household designation is made for time limit purposes, that designation shall remain unchanged 
as long as the assistance group contains all of the parents.

NO NO YES NO NO

 1‐23‐10 5107.05 Section (5) of Amended Substitute Senate Bill 238 of the 126th General Assembly (9/2006) sets forth the following provision: Not 
later than September 30, 2006, the director of job and family services shall adopt rules as necessary for the state to comply with 
42 U.S.C. 607(i)(2) (8/1996). When necessary to bring the state into compliance with 42 U.S.C. 607(i) (2) (8/1996), the rules may 
deviate from Chapter 5107. of the Revised Code. NO NO YES NO NO 16

Rules adopted under this section that govern financial and other administrative requirements applicable to the department of job 
and family services and county departments of job and family services shall be adopted in accordance with section 111.15 of the 
Revised Code as if they were internal management rules.

NO YES YES YES NO

All other rules adopted under this section shall be adopted in accordance with Chapter 119. of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agency shall administer the penalty provisions under the Ohio works first (OWF) program in accordance with the 
requirements contained in this rule and not in accordance with section 5107.36 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO
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The following individuals shall be included in the assistance group when residing in the same household, unless ineligible or 
excluded in accordance with paragraph (E) or (F) of this rule:  (1)A minor child who is determined eligible for OWF; (2)All natural 
or adoptive parents of the minor child; and (3)All minor siblings living with the minor child.

NO NO YES NO NO

A minor parent and his or her eligible dependent child(ren) residing with the minor parent's parent(s).  (a)When the minor 
parent's parent(s) is either receiving or is requesting OWF, there shall be one OWF assistance group that consists of the eligible 
child(ren), minor parent and minor parent's parent(s) and dependent siblings of the minor parent.  (b)When the minor parent's 
parent(s) is self‐sufficient or is not requesting assistance, the assistance group shall consist of the minor parent and his or her 
child(ren). The income of the minor parent's parent(s) is allocated when determining eligibility for the assistance group as in rule 
5101:1‐23‐20.2 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

When the specified relative has a spouse, the spouse cannot be included in the assistance group. The income of the spouse shall 
be allocated to the assistance group consisting of the specified relative and child(ren) as in rule 5101:1‐23‐20.2 of the 
Administrative Code.

NO NO YES NO NO

A specified relative who resides with both his or her biological or adoptive child(ren) and the child(ren) who meets a degree of 
relationship, as in section 5107.02 of the Revised Code, shall only be included in the assistance group with his or her child(ren).

NO NO YES NO NO

OWF eligibility for the assistance group containing the other related child(ren) shall be determined separately and independently 
of the assistance group containing the specified relative and his or her biological or adoptive child(ren). Income of the specified 
relative shall not be considered in determining eligibility of the assistance group with the related child(ren).

NO NO YES NO NO

When the children who meet a degree of relationship are half‐siblings to the specified relative's child(ren) there shall be two 
separate assistance groups: one containing the specified relative and his or her child(ren); and one containing the child(ren) who 
meets a degree of relationship.

NO YES YES YES NO

Individuals who fail to cooperate with an eligibility requirement for which there is no penalty, such as a failure to:  (a)Provide 
information about a family member required to be included in an assistance group; (b)Comply with an initial eligibility 
requirement, such as enumeration, or (c)Comply with the living arrangement requirement.

NO NO YES NO NO
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As in section 5107.11 of the Revised Code, legal guardians or custodians who do not meet the definition of specified relative, as in 
section 5107.02 of the Revised Code, and individuals not related by blood or adoption, residing with an eligible child(ren). This 
also applies when a legal guardian or custodian and his or her child(ren) are eligible for OWF, and the adult is also the legal 
guardian or custodian of another child(ren) who, while not related to the adult, is a half‐sibling to the adult's child(ren). In this 
situation, there shall be two assistance groups: one containing the adult and his or her child(ren); and one containing the 
child(ren) for whom the adult is the legal guardian or custodian.

NO YES YES YES NO

Parents or children receiving supplemental security income (SSI). A recipient of SSI shall have the choice of receiving OWF, when 
eligible, or continuing to receive SSI, but shall not receive both OWF and SSI at the same time.

NO NO YES NO NO

Parents or children in receipt of federal, state or local adoption assistance payments. The exclusion of the individual receiving the 
payments shall not result in lower benefits to the assistance group than the benefits that the family would receive when the 
individual and his or her income were included in the assistance group.

NO NO YES NO NO

This is the assistance group. When a person(s) is required to be in more than one assistance group within the same household, 
then the assistance groups shall be combined, except as provided in paragraphs (D)(2) and (F)(1) of this rule.

NO NO YES NO NO

Eligibility is determined for the assistance group as a whole. The income provisions as in rules 5101:1‐23‐20, 5101:1‐23‐20.1, and 
5101:1‐23‐20.2 of the Administrative Code shall be applied in determining eligibility and the benefit amount.

NO NO YES NO NO

 1‐23‐20 5101.18, 5107.05 Once the child is born, the spouse shall be added to the assistance group in accordance with the provisions in rule 5101:1‐23‐10 
of the Administrative Code and his income shall be used in determining continued eligibility.

NO NO YES NO NO 32

Direct payments of support received by an assistance group from the month of application through the month in which eligibility 
is determined and assistance is approved shall be budgeted as unearned income.

NO NO YES NO NO
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When the county agency adds an individual to an existing assistance group, the child support assignment is effective the first day 
of the month following the month the individual is added to the assistance group. The child support assignment may be deemed 
retroactive to the date the individual is required to be included in the assistance group. However, the child support payments 
received by or for the added individual prior to the effective date of assignment shall be treated as unearned income. NO NO YES NO NO

Income shall be received or reasonably anticipated to be received by the assistance group during the calendar month to be used 
in determining eligibility for OWF.

NO NO YES NO NO

An employee under an annual contract of employment shall have the income from such contract averaged over the number of 
months covered under the contract regardless of whether the employee chooses to receive the income in fewer months.

NO NO YES NO NO

The county agency shall explore with each assistance group the potential development of monthly income.

NO NO YES NO NO

The assistance group shall apply for any monthly benefits it is entitled.

NO NO YES NO NO

A county agency shall not require the assistance group to apply for lump‐sum withdrawals of retirement or pension funds that 
would negate the drawing of monthly benefits in the near future.

NO NO YES NO NO

Each assistance group member's monthly gross income amount shall be rounded down to the nearest whole dollar by dropping 
all cents in gross weekly, biweekly, or semimonthly income prior to applying the conversion factors listed in paragraph (E)(3) of 
this rule.

NO NO YES NO NO
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Income received in a frequency other than monthly shall be converted into a monthly amount. All cents shall be dropped after 
multiplying the individual's income by the appropriate conversion factor, and prior to applying applicable earned income 
disregards, as in paragraph (H)(2) of this rule. Hourly rates that contain cents are not rounded, but are multiplied in the exact 
amount. NO NO YES NO NO

Conversion shall be performed using the following factors:  (a)Income received on a weekly basis is multiplied by 4.3.  (b)Income 
received biweekly (every two weeks) is multiplied by 2.15.  (c)Income received semimonthly (twice a month) is multiplied by 2.

NO NO YES NO NO

When the employed individual works the same number of hours per pay period, the gross monthly income shall be computed by 
either using the gross earnings listed on the individual's pay stubs or by multiplying the number of hours per pay period by the 
hourly rate of pay.

NO NO YES NO NO

When the employed individual has fluctuating hours, the pays shall be averaged before converting to a gross monthly amount.

NO NO YES NO NO

In situations in which an individual has self‐employment income, the county agency shall determine the gross receipts for the 
month based on an estimate of the individual's gross annual earnings by reviewing copies of his or her tax return from the 
previous year, as well as the current business records. The income listed on the previous year's tax return shall be used to 
estimate the expected earnings for the current and future months, unless the individual contests this determination of expected 
income. The individual's gross monthly earnings should be determined to be one‐twelfth of the gross earnings as shown on the 
tax return for the preceding year. This method of estimating the self‐employed individual's income should be applicable in 
situations in which the individual has been self‐employed for some time, the gross earnings from self‐employment have remained 
fairly constant (as evidenced by tax returns from previous years) and there is no anticipated change in circumstances.

NO NO YES NO NO

When the individual contests the estimate of the income from self‐employment based solely on information on the previous 
year's tax return, the individual shall provide a projected estimate of the gross earnings for the current taxable year, based upon 
the current business records to support the contention.

NO NO YES NO NO
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When the individual can estimate the gross earnings for the current taxable year, the county agency shall accept the individual's 
best estimate and allocate one‐twelfth of the gross annual income equally into each month of the taxable year.

NO NO YES NO NO

When the individual contests the county agency estimate of income from self‐employment based solely on the previous year's 
tax return but does not provide a projected estimate of gross earnings for the taxable year based on current business records to 
support the contention, the county agency shall project his earnings based on the gross earnings listed on the previous year's tax 
return. NO NO YES NO NO

When the individual does not have a tax return from the previous year, the county agency shall project an estimate of the 
individual's annual gross earning from self‐employment based on the individual's current business records. The county agency 
shall determine that one‐twelfth of the projected gross earnings from self‐employment shall be allocated monthly.

NO NO YES NO NO

When the individual contests the determination, provides a reasonable explanation as to why the county agency projection is not 
satisfactory and a written estimate of his projected annual gross earnings from self‐employment, the county agency shall use the 
individual's written estimate to base the eligibility determination.

NO NO YES NO NO

When the individual does not provide a written estimate of projected annual gross earnings, the county agency shall project the 
estimate based on current records.

NO NO YES NO NO

In the absence of both the previous year's tax return and current business records, the county agency shall require the individual 
to provide a written best estimate of his projected annual income. The county agency shall then determine that one‐twelfth of 
the projected annual gross earnings shall be distributed into all months of the taxable year.

NO NO YES NO NO

The computed converted monthly figure shall remain unchanged until a change in income occurs as in paragraph (H) of rule 
5101:1‐2‐20 of the Administrative Code, or until the next reapplication. A reported change in income requires a recomputation of 
the budget.

NO NO YES NO NO
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The provisions regarding non‐allowable deductions from self‐employment income, in rule 5101:4‐6‐11 of the Administrative 
Code, are waived. Allowable business expenses shall not exceed seven thousand‐five hundred dollars.

NO NO YES NO NO

The gross self‐employment earnings, after deduction of expenses, up to one hundred thirty‐three per cent of the federal poverty 
guideline for the participant's OWF assistance group size is excluded as countable income. Gross self‐ employment earnings 
received in excess of this standard shall be included as gross earned income.

NO NO YES NO NO

When an assistance group applies for OWF and it has been more than four months since they last received OWF, the county 
agency shall determine whether the assistance group's gross income exceeds fifty per cent of the federal poverty guidelines as in 
division (D)(1)(a) of section 5107.10 of the Revised Code. The county agency shall complete the following steps:  (a)Total the 
monthly gross earned income from each employed family member.  (b)Deduct the actual verified dependent care costs of the 
assistance group for nonpublicly funded dependent care for a child or an incapacitated adult who is residing in the home. The 
amount that is deducted is the actual verified cost that is paid for each child or incapacitated adult.  (c)Add unearned income of 
assistance group members to the amount in paragraph (H)(1)(b) of this rule.  (d)The assistance group is ineligible to receive OWF 
when the gross income in paragraph (H)(1)(c) of this rule exceeds fifty per cent of the federal poverty guidelines.

NO YES YES YES NO

When the assistance group's gross income does not exceed fifty per cent of the federal poverty guidelines, the county agency 
shall determine whether the assistance group's countable income is less than the payment standard in paragraph (J) of this rule. 
For purposes of this paragraph, "countable income" shall be defined as:

NO YES YES YES NO

When an assistance group applies for OWF and it has not been more than four months since they last received OWF, the county 
agency shall apply the benefit determination in paragraphs (H)(2)(a) to (H)(2)(f) of this rule.

NO NO YES NO NO

To determine whether an assistance group receiving OWF continues to be eligible, the county agency shall determine whether 
the assistance group's countable income continues to be less than the payment standard. The determination of the assistance 
group's countable income is determined by applying the method in paragraph (H)(2) of this rule.

NO YES YES YES NO
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The disregard in division (D)(3) of section 5107.10 of the Revised Code shall not be applied to the assistance group's gross earned 
income for any month in which the assistance group failed without good cause to make a timely report of earnings as in rule 
5101:1‐2‐20 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

As in rule 5101:1‐23‐20.2 of the Administrative Code, the allocation allowance standard is the amount used when a portion of the 
income of the individual, who is not a member of the assistance group, shall be considered in the calculation of income to be 
applied to the assistance group. This standard is one hundred per cent of the federal poverty guidelines in effect on July 1, 1997.

NO NO YES NO NO

In accordance with section 5107.04 of the Revised Code, the OWF payment standard shall increase on the first day of each 
January by the cost‐of‐living adjustment (COLA) that is made in the preceding year.

NO YES YES YES NO

When an erroneous payment is recovered by grant reduction, and the individual who caused the erroneous payment was 
disqualified due to an intentional program violation as described in Chapter 5101:6‐20 of the Administrative Code, and who is still 
residing with the otherwise eligible assistance group, the remaining assistance group members shall retain (from combined 
income, liquid assets, and assistance payment) an amount equal to ninety per cent of the payment standard for the assistance 
group excluding the disqualified individual's needs.

NO NO YES NO NO

 1‐23‐20.1 5101.18, 5107.05 Earned income tax credit payments whether added to the individual's wages or as part of an income tax refund. The individual's 
wages must be subject to federal withholding or Federal Insurance Contributions Act , 68A Stat. 415 (1954), 26 U.S.C. 3128, (FICA) 
taxes.

NO NO YES NO NO 1

 1‐23‐20.2 5101.18, 5107.05 A parent(s) of a minor caretaker when the minor caretaker's needs are included in the assistance group with the minor's 
child(ren). The minor parent must meet the following conditions:  (a)Under the age of eighteen; and (b)Lives with his or her 
parent(s).

NO NO YES NO NO 4

Income shall not be allocated to the OWF assistance group from an individual living with the assistance group who is one of the 
following:  (1)A stepparent when the parent of the OWF child(ren) is ineligible or excluded from the assistance group.  (2)A 
stepparent of a minor caretaker.  (3)A parent(s) of the minor caretaker when the minor caretaker is not included in the OWF 
assistance group with his or her eligible child. NO NO YES NO NO
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The allocation allowance standard is the amount used when a portion of the income of an individual identified in paragraph (A) of 
this rule, must be considered in the calculation of income to be applied to the assistance group. This standard is one hundred per 
cent of the federal poverty guidelines in effect on July 1, 1997.

NO NO YES NO NO

The individual's needs are not included in the OWF assistance group. Unless the individual is in receipt of social security income 
(SSI), or otherwise excluded from the assistance group pursuant to rule 5101:1‐23‐10 of the Administrative Code, the parent of 
the OWF child(ren) must be included in the assistance group, so the parent's needs are not included in the allocation amount to 
be deducted. NO NO YES NO NO

 1‐23‐40 5107.05 OWF cannot be provided for a minor child, parent or specified relative who, without good cause, has been, or is expected to be, 
absent from the home for a period of more than forty‐five consecutive days. The period of ineligibility begins with the forty‐sixth 
day from the date that the member left the household, unless the provision described in division (E)(1) of section 5107.10 of the 
Revised Code is met.  A parent(s) or specified relative who fails to report that the absence of a child will exceed or has exceeded 
forty‐five consecutive days as described in rule 5101:1‐3‐04 of the Administrative Code is also ineligible for a specified period of 
time. The beginning date of ineligibility shall be the same day determined as the beginning day of ineligibility for the absent child. 
The ineligibility continues until the day that the absence was reported by the parent(s) or specified relative or was discovered by 
the county agency.

NO NO YES NO NO 18

OWF eligibility shall not begin prior to the date of application.

NO NO YES NO NO

The county agency shall determine eligibility for the assistance group using the individual's needs and income from the date that 
the individual is a required assistance group member, or in the case of the specified relative in need, the date that the assistance 
is requested and all other eligibility factors are met.

NO NO YES NO NO

When the assistance group fails to meet these conditions, the county agency shall not deem that enumeration and child support 
assignment requirements have been met.

NO NO YES NO NO
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When the county agency receives written notification from a hospital indicating that a child has been born, the county agency 
shall follow the provisions described in paragraph (C)(2) of this rule.

NO NO YES NO NO

An assistance group member shall not be eligible to receive or have his or her needs covered by OWF in more than one assistance 
group or more than one county in any given month. The exception to this provision is the removal of a child by a public children 
services agency, as described in section 5107.10 of the Revised Code. In these situations, OWF could be authorized for up to six 
payment months for the following assistance groups: NO NO YES NO NO

An individual whose needs are met by the supplemental security income (SSI) program shall not be eligible to have his needs 
included in an OWF assistance group concurrently.

NO NO YES NO NO

An assistance group member is not ineligible for inclusion in a new assistance group solely because that member's needs are still 
included in a former assistance group. The county agency must determine at what point the assistance group member became 
ineligible for inclusion in the first assistance group.

NO NO YES NO NO

The county agency shall then determine eligibility and authorize assistance for the new assistance group. The fact that the 
assistance group member's needs have not been removed from the former assistance group shall not preclude eligibility or delay 
the beginning date of OWF for the new assistance group.

NO NO YES NO NO

When the assistance group is receiving or is believed to be receiving cash assistance from another state, the county agency shall 
determine at what point the assistance group became ineligible for cash assistance in the former state prior to approving OWF.

NO NO YES NO NO

In situations where part of the DFA assistance group becomes eligible for OWF, the county agency shall determine the DFA that 
the person was eligible for by taking the DFA issued and dividing by the number of persons in the DFA assistance group. The 
amount obtained is the DFA for one person. The county agency shall then multiply that figure by the number of the DFA 
assistance group members eligible for OWF. NO NO YES NO NO
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OWF shall not be authorized when the amount an assistance group is eligible to receive is at least one dollar but less than ten 
dollars per month.

NO NO YES NO NO

The county agency shall prorate the OWF payment when an assistance group has eligibility for less than a full month's grant. 
Retroactive benefits may be authorized as the result of a hearing decision or court order or if OWF was erroneously denied, 
terminated, or delayed and corrective action is being taken.

NO NO YES NO NO

The benefit is delivered only to the assistance group or protective payee. When the child is living with a parent, specified relative, 
custodian or legal guardian, the benefit shall be paid to that individual, unless there is a protective payee designated to receive 
payment as described in paragraph (I) of this rule.

NO NO YES NO NO

In an emergency situation which deprives an eligible dependent child of care from the parent, specified relative, custodian or 
legal guardian, that individual may designate another person to act as the protective payee during the emergency period, if that 
person is willing to be designated. If the individual is not capable of making a choice, the county agency shall designate a 
protective payee. NO NO YES NO NO

The emergency period must not exceed a maximum of two consecutive months following the month the emergency occurred. If 
the parent, specified relative, custodian or legal guardian will not resume care of the child within that period, or it appears 
doubtful, alternative plans for the child's care must be completed within that period of time.

NO NO YES NO NO

The assistance group has a money mismangement situation which means a demonstrated inability to manage funds. A 
determination of mismanagement shall not be made solely on the fact that bills are not paid in a timely manner. The following 
are examples of money mismanagement situations and are not all inclusive:

NO NO YES NO NO

The selection of the protective payee shall be made by the assistance group or the county agency with participation and consent 
from the assistance group. The protective payee may be a relative or friend of the assistance group, an agency providing 
protective services or a member of the assistance group. If no protective payee can be located, the disqualified member or minor 
parent can continue to receive the benefits in their name. NO NO YES NO NO
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 1‐23‐50 5107.05, 5107.30 All teens who are under the age of nineteen, who have not graduated from high school or received a high school equivalence 
diploma or equivalent, and who are not exempt from participation in LEAP pursuant to the conditions in paragraphs (D)(1) to 
(D)(3) of this rule, are required to attend an assessment and orientation interview. 

NO NO YES NO NO 81

(1)The assessment interview shall include:  (a)A discussion of the LEAP program goals.  (b)The criteria for receiving the LEAP 
bonuses and sanctions.  (c)The types of educational opportunities available in the community.  (d)The types of supportive 
services available in the community.  (e)The rights and responsibilities of program participants.  (f)The determination of whether 
the teen meets one of the exemptions from participation as in paragraphs (D)(4) to (D)(10) of this rule. NO NO YES NO NO

Documents provided to and/or completed by the participant shall include:  (a)The JFS 06905 "LEAP ‐Learning, Earning And 
Parenting Program Agreement" (rev. 1/2006). The JFS 06905 is not necessary when the LEAP participant is subject to the self‐
sufficiency contract requirements of section 5107.14 of the Revised Code, as described in paragraph (C)(4) of this rule.  (b)The JFS 
06906, "LEAP ‐ Learning, Earning And Parenting Program Rules Booklet: Questions and Answers." (rev. 11/2011)  (c)The JFS 06907 
"LEAP ‐ Learning, Earning And Parenting School Information Release Form."

NO NO YES NO NO

Both the teen and the assistance group payee, when different, shall be given a copy of the JFS 06905 and the JFS 06906. The teen 
and the assistance group payee, when different, should be encouraged to sign the JFS 06905; however, the signature is not a 
requirement. The teen is subject to the requirements of the LEAP program even when the JFS 06905 is not signed.

NO NO YES NO NO

The county agency shall document in the assistance group record that a copy of the JFS 06905 and the JFS 06906 were given to 
the teen and the assistance group payee, when different.

NO NO YES NO NO

Section 5107.14 of the Revised Code provides that in order to participate in OWF, the minor head of household or each adult 
member of the assistance group shall enter into a written self‐sufficiency contract with the county agency. When a county agency 
has adopted into its self‐sufficiency contract, the rights and responsibilities and penalties for failure to comply with LEAP program 
requirements in this rule, the JFS 06905 is not required to be completed in the LEAP assessment and orientation interview. NO YES YES YES  NO

The county agency shall assign a case manager to the LEAP program participant and the participant's family to assist the 
participant in promoting personal responsibility and in gaining self‐sufficiency skills in order to reduce and/or eliminate 
dependency on cash assistance.

NO NO YES NO NO
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Reassessment shall be an ongoing process. The teen shall be reassessed at least once per year. The county agency shall attempt 
to schedule reassessment when the teen is scheduled to enroll in the new school year. The county agency shall review with the 
teen, at a minimum, the JFS 06905. The reassessment interview shall serve to review school progress and to address any new 
barriers to continued attendance. No face‐to‐face interview is required to complete the reassessment. NO NO YES NO NO

A teen who meets any of the conditions in this paragraph is exempt from LEAP participation as long as the teen continues to meet 
the exemption criteria. While exempt, the teen does not earn the LEAP enrollment, attendance, grade completion and graduation 
bonuses or attendance sanctions as in paragraphs (G), (L), (P), and (M) respectively of this rule.  With the exception of teens who 
are under the age of eighteen who meet the exemptions in paragraphs (D)(1) to (D)(3) of this rule, all exempt teens under the age 
of eighteen shall be assigned to an alternative educational or training program defined by the county agency, in order to be 
eligible for OWF. In addition, all exempt LEAP teens who are age eighteen, except those teens who meet the exemptions in 
paragraphs (D)(1) to (D)(3) of this rule, shall be either assigned to an alternative educational or training program defined by the 
county agency or referred for participation in a work activity in accordance with the provisions in 5101:1 of the Administrative 
Code.

NO NO YES NO NO

Teens identified as potentially subject to LEAP program requirements, and who do not meet the exemption conditions in 
paragraphs (D)(1) to (D)(3) of this rule, shall be scheduled for an assessment interview and orientation as in paragraph (C) of this 
rule. Failure, without good cause to meet the assessment and orientation requirement will result in one of the following 
consequences in paragraphs (E)(1) to (E)(2) of this rule. NO NO YES NO NO

When the county agency determines through available information that the teen is exempt as in paragraphs (D)(1) to (D)(3) of 
this rule, neither of the consequences in paragraphs (E)(1) to (E)(2) of this rule shall be proposed while the teen meets the 
exemption.

NO NO YES NO NO

A teen who is age eighteen who is not exempt as in paragraph (D) of this rule, and who fails without good cause to meet the 
assessment and orientation requirements shall be referred for participation in a work activity, in accordance with the provisions 
in 5101:1 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

A teen under the age of eighteen who does not meet any of the exemptions in paragraph (D) of this rule shall be assigned to 
enroll in and attend school.

NO YES YES YES NO
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A teen under the age of eighteen, who meets one of the exemptions in paragraphs (D)(4) to (D)(10) of this rule shall be assigned 
to an alternative educational or training program defined by the county agency. A teen assigned to this activity does not earn the 
LEAP enrollment, attendance, grade completion or graduation bonuses, or the LEAP attendance sanctions.

NO NO YES NO NO

A teen who is age eighteen who does not meet one of the exemptions in paragraph (D) of this rule shall be assigned to enroll in 
and attend school.

NO YES YES YES NO

A teen who is age eighteen who meets one of the exemptions in paragraphs (D)(4) to (D)(10) of this rule shall be either:  
(a)Assigned to an alternative educational or training program defined by the county agency. A teen assigned to this activity does 
not earn the LEAP enrollment, attendance, grade completion or graduation bonuses, or the LEAP attendance sanctions; or 
(b)Referred for participation in a work activity, in accordance with the provisions in 5101:1 of the Administrative Code. NO NO YES NO NO

Within ten calendar days after the assessment and orientation, a LEAP teen who does not meet an exemption as in paragraph (D) 
of this rule and who is determined by the county agency to be required to enroll in school as provided in paragraph (F) of this 
rule, shall be required to provide proof of enrollment in a school. This time period may be extended up to thirty days when there 
is documentation that school arrangements are being made. When enrollment is not possible because school enrollment 
personnel are not available (e.g., school is not open for enrollment during the summer months), the requirement shall be delayed 
until compliance is possible.

NO NO YES NO NO

The county agency shall document any delay.

NO NO YES NO NO

When enrollment is verified prior to the beginning of the school year, the enrollment bonus shall be issued for the first month of 
the school year or for the month the teen is scheduled to begin attendance, whenever is later.

NO NO YES NO NO

When enrollment is verified after the beginning of the school year, the enrollment bonus shall be issued for the month the teen is 
scheduled to begin attendance. When the teen is enrolled and attending school prior to the assessment and orientation, the 
enrollment bonus shall be issued for the month of assessment.

NO NO YES NO NO
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When the teen fails to provide enrollment verification as specified in paragraph (G) of this rule, the county agency shall send the 
JFS 06904 "LEAP‐Learning, Earning And Parenting Seven‐Day Good Cause Notice" (rev. 8/2003) or the statewide automated 
eligibility system equivalent in order for the teen or the assistance group payee to provide good cause for having failed to provide 
enrollment verification. NO NO YES NO NO

When the county agency subsequently determines that good cause does not exist, the county agency shall propose one of the 
following actions:

NO NO YES NO NO

A teen who is age eighteen who fails without good cause to enroll in school as assigned shall be referred for participation in a 
work activity as in 5101:1 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

The county agency shall request that the school attendance officer in each school that has a LEAP program participant enrolled to 
provide information monthly to the county agency about each participant's attendance. The county agency shall also request that 
each school make available the attendance records and other school records of a participant when requested by the county 
agency or other agency acting on the behalf of the county agency. NO NO YES NO NO

The signed JFS 06907 "LEAP ‐ Learning, Earning And Parenting Program School Information Release Form" (rev. 8/2003) shall be 
provided by the county agency for each student.

NO NO YES NO NO

The Ohio department of job and family services (ODJFS) will mail the automated eligibility system equivalent of the JFS 06903 
"LEAP ‐ Learning, Earning And Parenting School Absence Report" (rev. 7/1996) to each school each month containing the name of 
the LEAP program participant. The county agency shall request that the school review the actual attendance of the teen and to 
record the specific days the teen was absent and whether the absence was excused or unexcused. When the school monitors 
attendance by half days, the county agency shall request that any half‐day absences be reported. The county agency shall request 
that the school forward the completed attendance information to the county agency to be received by the fifth calendar day 
following the end of the attendance month. When the fifth calendar day falls on a weekend or a state or federal legal holiday, the 
report shall be received by the next business day.

NO NO YES NO NO

The county agency shall review this information within five days of receipt.

NO NO YES NO NO
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When the school the teen is currently enrolled does not furnish the attendance information timely, and the county agency has 
not received information to the contrary, the teen shall be considered to have met the school attendance requirements in the 
attendance month.

NO NO YES NO NO

When the school does not keep daily attendance records, and the county agency has not received information to the contrary, 
the teen shall be considered to have met the school attendance requirement.

NO NO YES NO NO

When the school the participant is attending is not in regular session, including during holiday and summer breaks, or the 
teachers are on strike, the participant shall not be required to attend.

NO NO YES NO NO

The county agency shall review the attendance information provided by the school.

NO NO YES NO NO

When the information reported under the category of "unexcused absences" is greater than the number stated in paragraph (L) 
of this rule, the county agency shall send the JFS 06904 or automated eligibility system equivalent to the assistance group payee 
in order to gain information concerning the "unexcused absences."

NO NO YES NO NO

When the total number of absences (excused and unexcused) reported exceeds the number of allowable absences and the 
number of unexcused absences is within the allowable limit, the county agency shall send the JFS 06904 or the automated 
eligibility system equivalent to the assistance group payee to gain information.

NO NO YES NO NO

When the county agency determines that good cause exists for an unexcused absence, the "unexcused absence" shall be 
considered "excused" for purposes of determining if attendance requirements have been met. When the county agency evaluates 
the reasons for the unexcused absence and finds good cause does not exist, or when the assistance group fails to respond within 
seven days to the JFS 06904, the "unexcused absence(s)" will be used in the determination of an imposition of a sanction. NO NO YES NO NO
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GED programs do not routinely capture information regarding the reason for a student's absence. For this reason, when the 
school reports any absences for a teen participating in a GED program, the county agency shall contact the teen to determine the 
reason for the absence.

NO NO YES NO NO

The county agency shall send the JFS 06904 or the automated eligibility system equivalent. The teen or assistance group payee, 
when different, shall have seven days to respond.

NO NO YES NO NO

The county agency shall evaluate the reason given for the absence using the good cause criteria in paragraph (N) of this rule and 
process the information described in paragraph (Q) of this rule. When there is no response to the JFS 06904 or automated 
eligibility system equivalent, the county agency shall assume that the absences reported by the school were unexcused absences.

NO NO YES NO NO

Teens enrolled in a GED or other high school equivalency program shall be required to attend classes up to the scheduled date of 
the GED test.

NO NO YES NO NO

The county agency shall attempt to coordinate attendance reporting with the adult basic literacy education coordinator in the 
county. Adult basic literacy education instructors may be able to indicate the reason for an absence.

NO NO YES NO NO

A sixty‐two dollar bonus shall be issued for each month the attendance requirement is met. The attendance standard shall be 
considered to have been met when the LEAP program participant has four or fewer total absences in a month with no more than 
two of such absences unexcused.

NO NO YES NO NO

Teens with two or fewer unexcused absences but more than four total countable absences in a month shall not be eligible for the 
sixty‐two dollar attendance bonus payment.

NO NO YES NO NO
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Teens enrolled in a GED program shall be required to attend the number of classes per month listed below in order to receive the 
attendance bonus:

NO NO YES NO NO

When classes are held five days a week, the teen shall attend all classes but four a month. No more than two of the total 
absences may be unexcused absences.

NO NO YES NO NO

When classes are held four days a week, the teen shall attend all classes but three a month. No more than two of the absences 
may be unexcused.

NO NO YES NO NO

When classes are held three days a week, the teen shall attend all classes but two a month. No more than one of the total 
absences may be unexcused.

NO NO YES NO NO

When classes are held two days a week, the teen shall attend all classes but two a month. No more than one of the total 
absences may be unexcused.

NO NO YES NO NO

When classes are held one day a week, the teen shall attend all classes but one a month. The absence shall be an excused 
absence.

NO NO YES NO NO

A participant enrolled in a GED program who misses more than the total number of allowable class absences but does not exceed 
the number of allowable unexcused class absences shall not be eligible for the sixty‐two dollar attendance bonus payment.

NO NO YES NO NO
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Absences shall be waived when the absence is the result of the teen's or the teen's child's illness or injury, when the illness or 
injury is verified by a physician's statement. The county agency shall waive an absence when there is documentation that the 
absence was a result of a medical appointment for the teen or the teen's child that could not be scheduled outside of school 
hours. The county agency shall document that the absence has been waived. NO NO YES NO NO

A teen who complies with the attendance requirements as described in paragraphs (L)(1) to (L)(2) of this rule shall be eligible to 
receive the attendance bonus as a part of the recurring OWF payment.

NO NO YES NO NO

A teen subject to mandatory participation who fails to comply with the attendance requirements shall be subject to a sanction 
described in paragraph (M) of this rule.

NO NO YES NO NO

During the first three months of attendance in the school year, beginning with the month the enrollment bonus was issued, the 
JFS 06903 shall be received and reviewed for compliance with the LEAP program attendance requirements.

NO NO YES NO NO

Issuance of the bonus payment or application of the sanction based on attendance shall be determined retrospectively.

NO NO YES NO NO

Teens with more than two unexcused absences in a month shall not be eligible for the attendance bonus payment and the 
assistance payment for the assistance group containing the LEAP program participant will be reduced by sixty‐two dollars.

NO NO YES NO NO

For a teen enrolled in a GED program, the assistance payment for the assistance group containing the mandatory LEAP program 
participant shall be reduced by sixty‐two dollars when the teen misses more than the total number of unexcused absences 
allowed in paragraph (L) of this rule.

NO YES YES YES NO
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The teen or assistance group payee shall be required to report to the county agency within ten calendar days when the teen 
ceases to attend or officially withdraws from school. For a mandatory participant who has enrolled in school, and subsequently 
officially withdraws from school, one of the following consequences is applicable:

NO NO YES NO NO

For a teen who is under the age of eighteen, the teen is ineligible to participate beginning with the month following the month of 
withdrawal from school. The OWF payment for the assistance group shall be reduced accordingly. The prior notice requirements 
in division 5101:6 of the Administrative Code are applicable.

NO YES YES NO NO

For a teen who is age eighteen when the teen ceases to attend or officially withdraws from school, the teen shall be referred to 
participate in a work activity described in division 5101:1 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

A teen shall be considered to have good cause for not attending school in the following situations. The county agency may 
require medical or other verification for all of the following circumstances:

NO NO YES NO NO

A member of the immediate family died. "Immediate family" is defined as a husband, wife, parent, step‐parent, grandparent, step‐
grandparent, sibling, step‐sibling, adoptive sibling, child, stepchild, or the other parent of the teen custodial parent's child. A 
maximum of five consecutive school days of leave shall be allowed

NO NO YES NO NO

A more distant family member died. This includes cousins, uncles, aunts, nephews and nieces. A maximum of three consecutive 
school days of leave shall be allowed

NO NO YES NO NO

Teens who meet one of the exemptions in paragraphs (D)(4) to (D)(10) of this rule shall be assigned to an alternative educational 
or training program defined by the county agency, in order to be eligible to participate in OWF. Failure by the teen to comply 
without good cause with this assignment will result in one of the following two consequences:

NO NO YES NO NO

109



ODJFS Ohio Works First

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

A teen who is age eighteen who fails without good cause to comply with the alternative educational or training program 
assignment defined by the county agency shall be referred for participation in a work activity as in 5101:1 of the Administrative 
Code.

NO NO YES NO NO

A one‐hundred dollar grade‐completion bonus shall be issued for each LEAP program participant included in the assistance group 
for each subsequent grade completed, except grade twelve, in a school or alternative school.

NO NO YES NO NO

Grade completion shall be defined by the local school district.

NO NO YES NO NO

The grade completion bonus shall be issued upon verification from the school that the LEAP program participant has achieved 
grade completion for the school year. The grade completion bonus is not issued in the retrospective cycle.

NO NO YES NO NO

Grade completion bonuses shall not be made for participants in adult basic literacy and education courses.

NO NO YES NO NO

A one‐time five‐hundred dollar bonus shall be issued for a LEAP program participant who has graduated from high school or 
obtained a high school equivalence diploma.

NO NO YES NO NO

The graduation bonus shall be issued upon verification that the LEAP teen has graduated or obtained a high school equivalence 
diploma. The graduation bonus is not issued in the retrospective cycle.

NO NO YES NO NO

110



ODJFS Ohio Works First

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

The LEAP retrospective cycle is comprised of four sequential months. The cycle begins with the attendance month, continues with 
two processing months, and ends with the payment month. The retrospective cycle remains in place throughout the school year. 
Attendance shall not be monitored for teens attending summer school. However, when the teen is enrolled and attending a GED 
program that begins or continues during the summer months, attendance shall be monitored and issuance of the attendance 
bonus or application of the sanction based on attendance shall be determined using the retrospective cycle. NO NO YES NO NO

The attendance bonus shall not be issued when there is no OWF eligibility in the corresponding payment month.

NO YES YES NO NO

The attendance bonus and the sanction shall remain with the teen when the teen becomes a member of a new assistance group.

NO NO YES NO NO

When the assistance group was ineligible for OWF in a particular attendance month but reapplies and is eligible for OWF in the 
corresponding payment month, any bonus earned in the attendance month shall be payable in the corresponding payment 
month.

NO NO YES NO NO

When the teen had excessive unexcused absences during the attendance month that the assistance group was ineligible for OWF, 
no sanction shall be applied in the corresponding payment month.

NO NO YES NO NO

When the participant is no longer subject to the LEAP program requirements and eligibility for OWF continues, the change shall 
be effective the month following the month the individual's LEAP program requirements end. However, the issuance of the 
attendance bonus payment or application of the sanction based on attendance information shall continue in the retrospective 
cycle provided eligibility for OWF continues. NO NO YES NO NO

When the mandatory participant who has been ineligible for failure to enroll and to attend school, reports and verifies a change 
in circumstances that allows an exemption from participation, as provided in paragraph (D) of this rule, the change shall be 
handled in the manner of all reported changes that increase the assistance payment.

NO NO YES NO NO

111



ODJFS Ohio Works First

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

When the mandatory participant has been enrolled and has been meeting the school attendance requirement, any change 
occurring that would allow the teen to be exempt shall be effective the month following the month of change. However, because 
of the retrospective cycle, the change shall not be reflected until the corresponding payment month.

NO NO YES NO NO

When the mandatory participant has been enrolled and has been meeting the school attendance requirement, any change 
occurring that would allow the teen to be exempt shall be effective the month following the month of change. However, because 
of the retrospective cycle, the change shall not be reflected until the corresponding payment month.

NO NO YES NO NO

When the teen fails to meet the reporting responsibilities and the county agency determined a change has occurred that would 
result in the loss of exemption status, the county agency shall schedule an assessment interview. When the teen complies with 
the assessment and enrollment requirements, an erroneous payment would be computed beginning with the first day of the 
month following the month the change occurred and would continue until the last day of the month prior to the month of the 
assessment.

NO NO YES NO NO

When the teen fails to comply with the assessment and enrollment requirements, the erroneous payment shall be computed 
beginning with the first day of the month following the month of change and shall continue through the last day of the month 
prior to the imposition of the appropriate penalty.

NO NO YES NO NO

Participation in CCMEP does not exempt a LEAP required teen from LEAP participation. In accordance with paragraph (C)(31) of 
rule 5101:14‐1‐05 of the Administrative Code, a LEAP required teen shall be assigned to participate in LEAP. When the LEAP teen 
fails to comply with the LEAP program requirements the teen is subject to the LEAP sanctions and penalties described in this rule. 
Failures to comply with the individual opportunity plan (IOP) are described in rule 5101:14‐1‐06 of the Administrative Code. NO NO YES NO NO

 1‐23‐60 5107.05 An underpayment shall be calculated for no more than twelve months prior to whichever of the situations in paragraph (B)(1) of 
this rule occurred first.

NO NO YES NO NO 5

In calculating the underpayment amount for situations involving the untimely processing of income, the county agency shall use 
the actual income received by the assistance group, provided all of the documentation is available to the county agency.

NO NO YES NO NO
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When all of the documentation is not available, the county agency shall follow the verification provisions as described in rule 
5101:1‐2‐20 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

In situations where the error does not involve untimely processing of income, the county agency shall use the converted income 
already established for the month(s).

NO NO YES NO NO

Underpayments not offset against erroneous payments are adjusted by authorization of an auxiliary payment. An auxiliary 
payment shall be issued to correct the underpayment (unless the assistance group declines the benefits in order to avoid using 
time‐limited months) regardless of whether the assistance group is currently in receipt of OWF.

NO NO YES NO NO

 1‐23‐70 5107.05, 5107.76 Cash assistance under the former aid to families with dependent children (ADC) or temporary assistance to needy families (TANF) 
programs and/or Ohio works first (OWF) erroneous payments that occurred on or after July 1, 1998, or that occurred prior to July 
1, 1998, but were discovered on or after July 1, 1998.  All ADC/TANF cash assistance and/or OWF erroneous payments that 
occurred on or after July 1, 1998, or that occurred prior to July 1, 1998, but were discovered on or after July 1, 1998, shall be 
recovered in accordance with the provisions set forth in this rule.

NO YES YES YES NO 14

When the assistance group has a change, and the change results in the decrease in or termination of OWF cash assistance, the 
county agency shall issue a notice of adverse action within ten days of the date the change was reported or the county agency 
becomes aware of the change, unless one of the exceptions to the notice of adverse action in Chapter 5101:6‐2 of the 
Administrative Code applies. NO NO YES NO NO

When a notice of adverse action is issued, the decrease in the benefit level shall be made effective with the OWF benefit for the 
month following the month in which the notice of adverse action period has expired, provided a fair hearing and continuation of 
benefits have not been requested.

NO NO YES NO NO

When a notice of adverse action is not issued due to one of the exceptions of rule 5101:6‐2‐05 of the Administrative Code, the 
decrease shall be made effective no later than the month following the change. This applies for all reporting requirements listed 
in rule 5101:1‐2‐20 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO
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The amount of the erroneous payment is the difference between the amount of benefits the assistance group should have 
received for a calendar month, and the amount of benefits the assistance group actually received for that month. In determining 
the amount of an erroneous payment, the agency must consider the federal Fair Labor Standards Act (FLSA) (5/2007) applicable 
requirements and/or any other federal labor laws which may apply. When the county agency becomes aware of a change in the 
assistance group's circumstances, the county agency shall determine the following:  (1) The date on which the change occurred, 
and whether the change was due to one of the reporting requirements listed in rule 5101:1‐2‐20 of the Administrative Code.  (2) 
The date on which the change was reported by the assistance group to the county agency, or the county agency became aware of 
the change  (3) In accordance with the provisions set forth in paragraph (H) of this rule, the date on which the decrease or 
termination of benefits should have been effective had the assistance group reported the change in accordance with the 
timeframes as set forth in rule 5101:1‐2‐20 of the Administrative Code and/or had the county agency acted timely on reported 
and/or discovered changes.  (4) The dates and amounts of any erroneous payments, by month.

NO NO YES NO NO

When the assistance group has earned income, the earned income disregards set forth in rule 5101:1‐23‐20 of the Administrative 
Code, shall be deducted as appropriate in computing the amount of the erroneous payment.

NO NO YES NO NO

For any month that the assistance group failed to report a change in earned income timely as set forth in rule 5101:1‐2‐20 of the 
Administrative Code, the earned income disregards shall not be deducted from the assistance group's gross earned income in 
accordance with rule 5101:1‐23‐20 of the Administrative Code when computing the erroneous payment.

NO NO YES NO NO

(d) Child support that is assigned to ODJFS and which is paid through the child support enforcement agency (CSEA) must be 
included in the calculation of the erroneous payment. The county agency shall determine the exact amounts of the following 
categories prior to computing the erroneous payment:  (i) Child support collected on current obligation.  (ii) Child support used to 
reimburse assistance paid to the family. 42 U.S.C. 657 (01/02/06) defines what is reimbursable for child support distribution 
purposes.  (iii) Assistance provided to the assistance group.  (iv) Correct amount of OWF benefits the assistance group should 
have received. For purposes of this rule only, this amount shall be referred to as the OWF entitlement.  (v) Erroneous payment 
prior to child support adjustment. The erroneous payment will always equal the difference between OWF actually paid to the 
assistance group and the OWF entitlement.  (vi) Collectible erroneous payment after child support adjustment.  (vii) The 
erroneous payment to be collected after child support adjustment is computed using the table below and one of the two 
formulas in the paragraphs immediately following the table.

NO NO YES NO NO

The OWF cash payment may be reduced, provided that for any payment month, the assistance group shall retain from its 
combined income (without disregards) and assistance payment an amount equal to ninety per cent of the payment standard (as 
set forth in rule 5101:1‐23‐20 of the Administrative Code) for an assistance group of the same composition with no other income, 
unless the assistance group volunteers to pay more. The monthly recovery amount shall be computed from the income and 
assistance payment available in the payment month. Liquid assets may be explored as well. NO NO YES NO NO
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All grant reductions shall be effected with due regard for the fair hearing provisions, including prior notice, set forth in division 
5101:6 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

If the assistance group becomes ineligible to participate in OWF, the balance of the erroneous payment shall be recovered in 
accordance with the provisions set forth in section 5107.76 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

The county agency will notify the assistance group when an underpayment occurs concurrently with the discovery of an 
erroneous payment or when there is an outstanding delinquent balance from a previous erroneous payment. The notice will 
advise the assistance group of the underpayment and the amount the county agency proposes to use to offset the reported or 
delinquent erroneous payment balance. The assistance group may exercise its right to a state hearing if it disagrees with the 
decision of the county agency to offset the underpayment against the erroneous payment using the notice. All proposed actions 
shall be suspended pending the hearing decision.

NO NO YES NO NO

As set forth in section 5107.76 of the Revised Code, if a minor child was a member of an assistance group that received an 
erroneous payment but becomes a member of a new assistance group that does not include a minor head of household or adult 
who also was a member of the previous assistance group, a county agency shall not take action against the new assistance group 
to recover the erroneous payment the previous assistance group received. NO YES YES YES NO

All support orders established or modified on or after December 1, 1986, must be paid through the CSEA. Payments on such 
orders which are made directly to the assistance group are not considered child support payments, but are considered a gift to 
the assistance group. The overpayment created by the assistance group's retention of direct payments constitutes a IV‐A 
overpayment. NO NO YES NO NO

 1‐23‐70.1 5107.05 How are ADC/TANF cash assistance and/or OWF erroneous payments collected that occurred prior to July 1, 1998, but were 
discovered on or after July 1, 1998?  ADC/TANF cash assistance and/or OWF erroneous payments that occurred prior to July 1, 
1998, but were discovered on or after July 1, 1998, shall be recovered in accordance with the provisions set forth in rule 5101:1‐
23‐70 of the Administrative Code. NO NO YES NO NO 1

 1‐23‐70.2 5107.05 How are OWF work allowance overpayments that occurred prior to October 1, 1997, and were discovered on or after October 1, 
1997 collected?  Work allowance overpayments that occurred prior to October 1, 1997, and were discovered on or after October 
1, 1997, shall be recovered in accordance with the provisions set forth in section 5107.76 of the Revised Code and rule 5101:1‐23‐
70 of the Administrative Code. NO NO YES NO NO 1
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 1‐23‐75 5107.05 How is repayment of the fraudulent assistance handled?  When a member of the assistance group repays the cost of the 
fraudulent assistance, and the assistance group otherwise meets the eligibility requirements for the OWF or the PRC program, the 
assistance group shall not be denied the opportunity to participate in the program. The beginning date of aid for assistance group 
members ineligible due to this provision who reapply to participate in OWF can be as early as the date on which the cost of the 
fraudulent assistance is repaid in full, provided that an application for assistance is submitted and all other eligibility requirements 
are met as of that date.

NO YES YES YES NO 1

 1‐24‐20 5101.80, 5101.801 Drug discounts and transitional assistance received under the Medicare Prescription Drug, Improvement, and Modernization Act, 
at Section 1860D‐31(g)(6) of the Social Security Act (12/08/2003). The language in Section 1860D‐31(g)(6) of the Social Security 
Act states that the availability of negotiated prices or transitional assistance under this section shall not be treated as benefits or 
otherwise taken into account in determining an individual's eligibility for, or the amount of benefits under any other federal 
program.

YES NO YES NO YES 1

61 782
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 2‐1‐01 2151.412, 2151.421, 
5103.03, 5153.166

"Agreement for temporary custody of child" for the purposes of accepting temporary custody of a Native American (Indian) 
child shall mean when implementing rules contained in Chapter 5101:2‐53 of the Administrative Code any action in which the 
parent or Indian custodian voluntarily transfers custody of an Indian child to an agency for temporary placement in a foster 
home or children's residential center or the home of a guardian, where parental rights such as the privileges of reasonable 
visitation, consent to adoption, the privilege to determine the child's religious or Indian affiliation, and the responsibility for 
support cannot be terminated.                                       

NO NO YES NO NO

30

"At risk of institutionalization" as used in the definition of a "medically fragile foster home" means that unless the child's 
medical condition, and/or functional abilities and/or environment are maintained or improved, the child would require 
placement in a hospital, skilled nursing facility or intermediate care facility for the mentally retarded, in order to maintain 
their health and safety.  NO NO YES NO NO

In counting children for the purposes of this definition, any children under six years of age who are related to a licensee, 
administrator or employee and are on the premises of the center shall be counted.  

NO NO YES NO NO

Dispositional hearing, pursuant to sections 2151.35 to 2151.355 and 2151.414 of the Revised Code, means a hearing held by 
the juvenile court to determine what action shall be taken concerning a child who is within the jurisdiction of the court. 

NO YES NO YES NO

 "Disruption" is the unplanned interruption of a substitute care placement of a child which requires the transfer of the child to 
a subsequent substitute care placement setting before the goals of the child's case plan are achieved. 

NO NO YES NO NO

 If housing is provided to a child who is sixteen or seventeen years of age as part of the services, the child shall be placed in 
housing that is supervised or semi‐supervised by an adult.  An individual granted legal custody shall exercise the rights and 
responsibilities personally unless otherwise authorized by any section of the Revised Code or by the court.  

YES NO NO NO YES

The record shall include a chronological listing of such events and relationships in the child's life. 

NO NO YES NO NO
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 "Life skills assessment" is an evaluation of the strengths and needs regarding the life and personal skill development of a child 
in order to determine his current level of independence and the services required to help the child become a self‐sufficient 
adult. 

NO NO YES NO NO

A floor or specific parts of a floor with a capacity of no more than twenty children and which contains bedrooms, bathrooms, 
living room or lounge, other activity space as required by rule 5101:2‐9‐26 of the Administrative Code, and may contain a 
kitchen or designated eating area.

NO NO YES NO NO

Nothing in Chapter 2151. of the Revised Code shall be construed as subjecting a parent, guardian, or custodian of a child to 
criminal liability when soley in the practice of religious beliefs, the parent, guardian, or custodian fails to provide adequate 
medical or surgical care or treatment for the child.

NO NO YES NO NO

Parental rights is the authority of a child's parents to make all decisions regarding the child's care and control including, but 
not limited to, the determination of where and with whom the child shall live and the right to protect, train, and discipline the 
child and provide the child with food, shelter, education, and medical care. 

NO NO YES NO NO

Physical restraint shall not be used as a planned intervention until after other less restrictive procedures or measures have 
been explored and found to be inappropriate.

NO NO YES NO NO

At no time shall physical restraint be used as punishment or for staff convenience.  

NO NO YES NO NO

Professional treatment staff of a PCPA or a PNA shall be a licensed social worker, a licensed independent social worker, a 
licensed professional counselor, a licensed professional clinical counselor, a counselor trainee, a licensed marriage and family 
therapist, a licensed independent marriage and family therapist, a certified chemical dependency counselor, a licensed 
medical doctor or doctor of osteopathy, a licensed psychologist, a licensed psychology assistant or a master's level or 
registered nurse with responsibility for providing agency services for a child placed in a treatment foster home or a medically 
fragile foster home. 

NO NO YES NO NO
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Professional treatment staff of a PCSA who are exempted from the licensing requirements of Chapter 4757. of the Revised 
Code shall meet the requirements of sections 5153.112 and 5153.122 of the Revised Code. 

NO NO YES NO NO

The registry will allow a mother, agency or attorney to search and either confirm or deny if a child has a registered putative 
father and thus shall be contacted prior to finalization of the adoption. 

NO YES NO YES NO

Quality improvement plan is a specific plan required by ODJFS which is developed, implemented and completed by a PCSA to 
address review findings and areas of improvement to enhance the condition of the child protection system.

NO NO YES NO NO

Recruitment activities by a PCSA, PCPA or PNA must be directed at the general public as well as conducted on an individual 
basis for specific children. 

YES NO NO NO YES

Being required to accompany the foster caregiver or other residents of the foster home to religious services, but allowed to 
sit outside the area where the service actually occurs.

NO NO YES NO NO

Being given extra chores to perform or being required to read or listen to specific material while others attend religious 
services.  

NO NO YES NO NO

Being required to view or listen to specific religiously oriented television, video tapes, or music.

NO NO YES NO NO
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Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Guilty pleas or convictions resulting from or connected with the same act, or from offenses committed at the same time, shall 
be counted as one conviction or guilty plea. 

NO NO YES NO NO

Required non‐lead PCSA interviews means a type of family in need of services intake in which interviews of principals and 
collateral sources are conducted as requested by a PCSA or CSA on behalf of the lead PCSA as required by rules 5101:2‐36‐03, 
5101:2‐36‐04, and 5101:2‐36‐09 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

Safety response means the determination of whether a child is safe or whether a PCSA must implement a safety plan to 
control any identified safety threat.  

YES NO YES NO YES

If the child has a medical problem needing treatment, investigation shall be made of the adoptive family's medical insurance, 
medicaid and other resources to determine whether the costs of treatment could be covered by these resources. 

YES YES YES YES YES

If the child has a psychiatric or psychological condition needing treatment, investigation shall be made of the adoptive 
parent's medical insurance, medicaid and other resources to determine whether the costs of treatment could be covered by 
these resources. 

YES YES YES YES YES

Third party means the requirement that a PCSA request the assistance of law enforcement or another PCSA or both when 
conducting an assessment/investigation due to the potential conflict of interest a PCSA may have assessing/investigating an 
entity. 

YES NO YES NO YES

The treatment team shall include, but is not limited to:  The treatment team leader shall be a professional treatment staff 
member, as defined in paragraph (B) (326) of this rule, of the treatment or medically fragile foster care program or the child's 
treatment or medically fragile foster caregiver if the foster caregiver is appropriately licensed/certified to perform the 
functions of a treatment team leader. NO NO YES NO NO

4



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Nothing in this definition shall prohibit a treatment team from being coled by more than one individual. 

NO NO YES NO NO

In counting children for the purposes of this rule, any children under six years of age who are related to the provider and who 
are on the premises of the type B home shall be counted. Children six years of age or older who are related to the provider 
and who are on the premises of the "type B home" shall not be included in this count. 

NO NO YES NO NO

 2‐5‐02 5103.03, 5103.54, 5153.16 An applicant seeking to operate a private child placing agency (PCPA) or a private noncustodial agency (PNA) with the purpose 
of performing any of the functions specified in rule 5101:2‐5‐03 of the Administrative Code shall electronically submit a 
complete and correct JFS 01290  with the Ohio department of job and family services (ODJFS) not less than one hundred‐
twenty days prior to the intended date of commencing operation.     NO YES YES YES NO

20

A local public entity (LPE) that is not a public children services agency (PCSA) that operates one or more of the functions 
specified in rule 5101:2‐5‐03 of the Administrative Code shall be considered by ODJFS as though the local public entity is a 
PNA.  An applicant shall submit all materials and documentation required by the JFS 01290. 

NO NO YES NO NO

Any PCSA, PCPA or PNA certified to perform functions listed in rule 5101:2‐5‐03 of the Administrative Code shall comply with 
all provisions of the Administrative Code applicable to the agency's performance of functions listed on its certificate.

NO NO YES NO NO

 For agency noncompliance with applicable administrative rules, ODJFS may require the agency to submit and comply with a 
corrective action plan or may deny initial certification, or in the case of a certified agency, deny renewal of a certificate or 
revoke the PCSA's, PCPA's or PNA's certificate pursuant to Chapter 119. of the Revised Code.

NO NO YES NO NO

Any PCSA performing any function listed in rule 5101:2‐5‐03 of the Administrative Code not requiring certification by ODJFS 
shall comply with all applicable provisions of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO
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ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The application shall be submitted to the appropriate ODJFS field office.

NO NO YES NO NO

The date of initial application shall be the date of receipt as noted by the ODJFS date stamp.

NO NO YES NO NO

The application shall not be considered to have been filed until it is submitted to the appropriate ODJFS field office in 
complete and correct form.

NO NO YES NO NO

An agency shall not operate until a certificate is issued by ODJFS. 

NO NO YES NO NO

When an application to amend the certificate is required.

NO NO YES NO NO

When an agency certified to operate a function listed in rule 5101:2‐5‐03 of the Administrative Code seeks to operate another 
function that is required to be certified by rule 5101:2‐5‐03 of the Administrative Code, not less than one hundred‐twenty 
days prior to the anticipated operation of the new function, it shall electronically submit a complete and correct amended JFS 
01290 to ODJFS requesting certification of the additional function.  NO NO YES NO NO

All additional information required by ODJFS for certification of the new function shall be submitted with the JFS 01290.  

NO NO YES NO NO
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ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 When an agency certified to operate one or more functions listed in rule 5101:2‐5‐03 of the Administrative Code seeks to 
relocate or operate a residential facility, except in an emergency situation where residential facility becomes uninhabitable for 
any reason, it shall notify ODJFS not less than sixty days prior to the intended relocation or operation by submitting an 
amended JFS 01290 to ODJFS requesting certification of the residential facilities at the new location. NO NO YES NO NO

 If a residential facility has become uninhabitable, due to an emergency situation, the agency shall:    When an agency certified 
to operate one or more functions listed in rule 5101:2‐5‐03 of the Administrative Code seeks to relocate or add an office it 
shall submit a JFS 01290 which lists the office to ODJFS not less than thirty days prior to the anticipated operation of the new 
office. NO NO YES NO NO

  In emergency situations the agency shall follow the procedures in their agency policy developed pursuant to rule 5101:2‐5‐
13.1 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

An agency shall submit a JFS 01290 to ODJFS not less than ten days prior to any of the following changes:   An agency shall 
request and receive approval from ODJFS prior to implementing a change in a private, nonprofit therapeutic wilderness camp, 
children's residential center or a group home by submitting a JFS 01290 and any supporting documentation to ODJFS 
indicating the agency wishes to change any of the following:   An agency shall submit a JFS 01290 to notify ODJFS within ten 
days after implementing a change to any of the following positions of its governing body:    If an agency wishes to change the 
agency name, the agency shall submit a JFS 01290 to notify ODJFS not later than thirty days prior to implementing a name 

NO NO YES NO NO

The agency shall submit the following information along with the JFS 01290:     An agency shall not operate any function 
requiring certification by ODJFS that has not been certified by ODJFS.

NO NO YES NO NO

An agency shall not operate an office or residential facility that is not correctly listed on the most recent JFS 01290 on file with 
ODJFS. 

NO NO YES NO NO

 The certificate issued by ODJFS to the agency shall be posted in a prominent place so that visitors to the agency may view it.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 When a PCSA, PCPA or PNA is currently operating one or more functions requiring certification by ODJFS on a temporary 
certificate, the agency shall not request certification of another function by ODJFS or expansion of an existing certified 
function.   

NO NO YES NO NO

 2‐5‐03 5103.03, 5103.54, 5153.16 Specific functions of a public children services agency (PCSA) which require certification by the Ohio department of job and 
family services (ODJFS) are:  Functions performed by a PCSA that do not require certification by ODJFS shall comply with the 
Administrative Code rules applicable to the functions performed.    

NO NO YES NO NO

3

Specific functions of a private child placing agency (PCPA) which require certification by ODJFS are:  Specific functions of a 
private noncustodial agency (PNA) or a local public entity that is not a PCSA which require certification by ODJFS are:  Any 
certificate issued by ODJFS shall not be transferable from one agency, owner, operator, corporation, partnership, or 
association to another. NO NO YES NO NO

A PCPA shall maintain compliance with any applicable rules of Chapters 5101:2‐38, 5101:2‐39, 5101:2‐42 and 5101:2‐53 of 
the Administrative Code for any child it is serving under a court order for protective supervision or for any child in the 
temporary, permanent or legal custody of the PCPA.  

NO NO YES NO NO

 2‐5‐04 5103.03 To apply for recertification an agency shall submit a JFS 01290.       

NO NO YES NO NO

14

The agency shall, at the time of recertification and whenever the agency changes their certification information, submit the 
following documentation with the JFS 01290:    Any information required by rule 5101:2‐5‐02 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

An audit if one is required. 

NO NO YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The first time a private child placing agency (PCPA) or private noncustodial agency (PNA) seeks recertification, it shall submit 
to the Ohio department of job and family services (ODJFS) with its application:    The independent audit shall demonstrate the 
agency operated in a fiscally accountable manner as determined by ODJFS.  

NO YES YES YES NO

 After the first recertification, when a PCPA or PNA seeks recertification, it shall submit to ODJFS with its application, as a 
condition of recertification:    The independent audit shall demonstrate the agency operated in a fiscally accountable manner 
as determined by ODJFS.  All audits required by this rule shall be conducted in accordance with AICPA auditing standards.

NO YES YES YES NO

An agency seeking recertification shall electronically submit all information and documentation required for recertification to 
the appropriate ODJFS field office not less than one hundred twenty days prior to the date of expiration of its current 
certificate. 

NO NO YES NO NO

Failure of an agency to submit an application for recertification within the timeframes required by this rule may cause a lapse 
in certification or a delay in issuance of a certificate

NO NO YES NO NO

When an application for recertification is received and found to be incomplete or incorrectly completed, the recertification 
application shall be returned to the applicant for completion and resubmission to ODJFS. 

NO NO YES NO NO

A recertification application shall not be considered to have been submitted until it is received by the appropriate ODJFS field 
office in complete and correct form. 

NO NO YES NO NO

An agency shall submit a list of all records, as requested by ODJFS, from which a sample will be selected for review during the 
site inspection.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 An agency shall return the list of records pursuant to paragraph (G) of this rule, within fourteen calendar days of receipt of 
the ODJFS request.

NO NO YES NO NO

Failure of an agency to submit the list of records as requested shall not cause the start of the recertification review to be 
delayed but may cause a lapse in certification or a delay in issuance of a certificate. 

NO NO YES NO NO

 If an agency's list of records as requested by ODJFS, pursuant to paragraph (G) of this rule, is received by ODJFS within the 
timeframe specified in paragraph (H) of this rule, ODJFS may select a random sample of records from the list to be reviewed 
during the site inspection and shall provide the identity of these records to the agency two weeks prior to the scheduled site 
inspection.   NO NO YES NO NO

An agency administrator or staff person shall not deny ODJFS access to any relevant records, information, personnel, 
residential facility, residents, offices or areas of the agency in the course of a recertification study or at any other time.    
Effective: 5/1/2019       

NO NO YES NO NO

 2‐5‐04.1 5103.03  The agency requesting such consideration shall submit a written request to the assigned ODJFS district office licensing 
specialist at the time of application for initial certification or at recertification, with the following documentation:    Specific 
documentation on which certification requirements are met by accreditation, including a copy of the standards met.  

NO NO YES NO NO

3

If the accreditation organization does not have a comparable standard to an ODJFS certification requirement, the agency shall 
meet the ODJFS certification requirement. 

NO NO YES NO NO

  The refusal of ODJFS to accept accreditation, in whole or in part, shall be final and shall not be construed as creating any 
rights to a hearing under Chapter 119. of the Revised Code.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐5‐05 5103.03 The appeal shall be submitted to the licensing supervisor not later than ten business days following the agency's receipt of the 
summary of findings of noncompliance.    

NO NO YES NO NO

4

 The licensing supervisor shall, if requested, arrange a meeting by phone or in person with the appellant prior to the review of 
the appeal.

NO NO YES NO NO

Upon the review of the appeal and the findings the supervisor shall render a written decision and explanation within ten 
business days.

NO NO YES NO NO

 The decision of the licensing supervisor shall be final and does not entitle the agency to any hearing rights under Chapter 119. 
of the Revised Code unless ODJFS initiates action to deny or revoke certification.

NO NO YES NO NO

 2‐5‐06 5103.02, 5103.03 An agency shall submit a corrective action plan, as prescribed by the Ohio department of job and family services (ODJFS), for 
any finding of noncompliance cited by ODJFS on a summary of noncompliance, to the appropriate ODJFS regional office within 
fifteen working days of the exit interview or of the receipt of an appeal decision pursuant to rule 5101:2‐5‐05 of the 
Administrative Code.      NO NO YES NO NO

4

A corrective action plan submitted by an agency pursuant to paragraph (A) of this rule shall specify:    The timeframe for 
implementation of all corrective action plans shall be no longer than thirty calendar days from the date ODJFS approves the 
corrective action plan unless more time is given by written approval of the appropriate ODJFS licensing supervisor.

NO NO YES NO NO

When a corrective action plan is disapproved by ODJFS, the agency shall submit another corrective action plan to ODJFS 
within ten working days of receipt of the ODJFS written notification that the corrective action plan was disapproved.

NO NO YES NO NO

11



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The action of ODJFS to approve or disapprove a corrective action plan shall have no effect on the decision of ODJFS to deny or 
revoke an agency's certification. 

NO NO YES NO NO

 2‐5‐07 5103.03 An agency refuses or fails to submit to ODJFS required policy statements, application materials, plans or reports requested by 
ODJFS within required time frames. At the time ODJFS proceeds with an agency denial or revocation, ODJFS shall notify all 
public children services agencies (PCSAs) and private child placing agencies (PCPAs) of the proposed adjudication order.       

NO NO YES NO NO

8

All actions of ODJFS with respect to denial or revocation shall be by prior adjudicatory hearing pursuant to and subject to the 
requirements of Chapter 119. of the Revised Code. 

NO NO YES NO NO

  This shall include any situation in which an agency has failed to inform any agency employee of the employee's obligation, 
pursuant to section 2151.421 of the Revised Code, to report any knowledge or suspicion of any physical or mental abuse, 
sexual abuse or exploitation or neglect or threatened abuse or neglect of a child by any person, including another child, to the 
public children services agency or a municipal or county peace officer in the county in which the child resides or in which the 
abuse or neglect has occurred or is occurring.   

NO NO YES YES NO

If an order of denial or revocation is not upheld after any administrative hearing held pursuant to Chapter 119. of the Revised 
Code or if an order of denial or revocation is overturned on appeal to a court of competent jurisdiction, ODJFS shall notify all 
PCSAs and PCPAs of the decision. 

NO NO YES NO NO

In any denial or revocation action, ODJFS shall identify the principals of the agency against whom the denial or revocation 
action is taken.   

NO NO YES NO NO

A temporary certificate shall not be issued for an initial certification of a function requiring certification pursuant to rule 
5101:2‐5‐03 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO
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ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 A temporary certificate shall be effective for less than one year.

NO YES YES YES NO

Whenever ODJFS issues a temporary certificate to an agency, the word "temporary" shall appear on the certificate in a 
contrasting color to words on the certificate in letters not less than one‐half inch in height.    

NO NO YES NO NO

 2‐5‐08 5103.03 A private child placing agency (PCPA) or private noncustodial agency (PNA) shall have an identifiable governing body 
responsible for establishing policies and assuring the effectiveness and efficiency of the PCPA or PNA in achieving its 
purposes.     

NO NO YES NO NO

12

A local public entity that is not a public children services agency (PCSA) shall identify in writing to the Ohio department of job 
and family services (ODJFS) how the requirements of this rule are met by the local public entity, even if the local public entity 
does not have a governing body. 

NO NO YES NO NO

The duties of the governing body shall include the following:    Such budget shall ensure funding to provide services relevant 
to all certified functions and detail anticipated income and expenditures. 

NO NO YES NO NO

Authorizing, reviewing and submitting to ODJFS an audit, if one is required pursuant to rule 5101:2‐5‐04 of the Administrative 
Code. 

NO NO YES NO NO

This provision shall not apply to a local public entity that is not a PCSA. 

NO NO YES NO NO
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ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The governing body of a PCPA or PNA shall identify the names and current addresses of:     A PCPA or PNA shall submit a copy 
of any proposed articles of incorporation or amendments thereto to ODJFS prior to filing them with the secretary of state 
pursuant to section 5103.04 of the Revised Code. 

NO NO YES NO NO

 A PCPA or PNA shall have an office located within the state.

NO NO YES NO NO

 The minutes of all governing body meetings shall be maintained at the PCPA or PNA in an organized, permanent and current 
manner and shall include, at a minimum:    A PCPA or PNA shall compile and maintain a current written table of organization. 

NO NO YES NO NO

A PCPA or PNA shall not permit funds to be paid or committed to be paid to any corporation, firm, association or business in 
which any of the members of the governing body of the agency, the executive personnel or their immediate families have any 
direct or indirect financial interest, or in which any of these persons serve as an officer or employee, unless the services or 
goods involved are provided at a competitive cost or under terms favorable to the PCPA or PNA.  NO NO YES NO NO

   The PCPA or PNA shall make a written disclosure, in the minutes of the board, of any financial transaction of the PCPA or 
PNA in which a member of the board or his/her immediate family is involved. 

NO NO YES NO NO

A person who is employed by a PCPA or PNA certified under this chapter or any person who is a member of the governing 
body shall not be eligible to vote on or participate in the decision making process with respect to any matter or issue in which 
he/she could benefit financially or materially.  

NO NO YES NO NO

 A PCPA or PNA shall have a written mission statement and a description of its programs.    

NO NO YES NO NO
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ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐5‐09 2151.86, 5103.03 An agency, as defined in rule 5101:2‐1‐01 of the Administrative Code, shall have written descriptions specific for each position 
or group of positions within the agency's certified function for all college interns, volunteers, and employees.        

NO NO YES NO NO

19

Prior to hire, an agency shall obtain, from persons not related to the subject of reference, at least three written references or 
written notes on verbal references regarding prospective college interns, volunteers, and employees who will have direct 
contact with children. 

NO NO YES NO NO

An agency shall hire qualified employees to provide the services which it is certified to provide.  

NO NO YES NO NO

 The person employed as the administrator of the agency shall possess at least a bachelor's degree from a college or 
university accredited by a nationally recognized accrediting organization and other qualifications and experience as 
determined by the governing body in writing.  

NO NO YES NO NO

An agency shall as  sure that all staff hired or who are under any personal service contract who are required by law to possess 
any professional license or certification are so licensed or certified. 

NO NO YES NO NO

As an alternative to the educational requirement such persons shall have at least one year of full‐time equivalent paid or 
volunteer experience in the direct provision of care to children.  

NO NO YES NO NO

 In those instances when an employee is responsible for varied job responsibilities and, as such, falls within more than one 
category of paragraph (C) of this rule, such employee shall meet those qualifications which are the most rigorous among the 
competing criteria.   A residential facility shall require a JFS 01390  to be completed by a licensed physician, physician 
assistant, clinical nurse specialist, certified nurse practitioner, or certified nurse‐midwife within six months prior to employing 
any person who will have direct contact with children. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

An agency shall, at its own discretion or at the request of the Ohio department of job and family services (ODJFS), require an 
employee or prospective employee to provide reports on the individual's physical or mental health from qualified 
professionals when the individual exhibits signs of a physical or mental health problem which might impair the individual's 
ability to ensure the health and safety of children.  NO NO YES NO NO

 An agency shall document that any person hired after October 29, 1993 as administrator, child care staff, caseworker, or in 
any other position responsible for a child's care in out‐of‐home care shall not have been convicted of or pleaded guilty to any 
of the offenses listed in paragraph (I) of this rule except as provided in paragraph (H) of this rule.  

NO YES YES YES NO

 A prospective employee who has had a misdemeanor record of conviction sealed by a court pursuant to section 2953.32 of 
the Revised Code shall be considered to have met this condition.   

NO NO YES NO NO

 The following factors shall be considered in determining whether to hire the prospective employee:   Except as provided in 
paragraph (H) of this rule, an agency shall not, as of October 29, 1993, hire a prospective employee as administrator, child 
care staff, caseworker, or in any other position responsible for a child's care in out‐of‐home‐care if the person has been 
convicted of or pleaded guilty to any of the following offenses:   If the prospective employee fails to provide such proof or if 
the agency determines that the proof offered by the prospective employee is inconclusive or insufficient, the person shall not 
be hired.

NO YES YES YES NO

 Any doubt shall be resolved in favor of protecting the children the agency serves.   To determine whether a prospective 
employee is qualified to be hired pursuant to paragraph (I) of this rule, a criminal records check shall be conducted pursuant 
to rule 5101:2‐5‐09.1 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

  An agency may conditionally hire a prospective employee until the criminal records check required by rule 5101:2‐5‐09.1 of 
the Administrative Code is completed and the agency receives the results of the criminal record check, if the prospective 
employee submits to the agency a signed statement attesting that the prospective employee has not been convicted of or 
pleaded guilty to any offense listed in paragraph (I) of this rule. NO NO YES NO NO

 If the results of the criminal record check indicate that the person does not qualify for employment, the agency shall release 
the person from employment. 

NO NO YES NO NO
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ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 (M) The provisions of paragraph (H) of this rule must be considered for any prospective employee who has been convicted 
of, or pleaded guilty to, one or more of the offenses listed in paragraph (I) of this rule even if the person's record has been 
sealed by a court pursuant to section 2953.32 of the Revised Code because the information contained in the sealed record 
bears a direct and substantial relationship to the care of children who may be entrusted to the person's care.  NO NO YES NO NO

A conviction of, or plea of guilty to, an offense listed in paragraph (I) of this rule shall not prevent a prospective employee's 
hire if the person has been granted an unconditional pardon for the offense pursuant to Chapter 2967. of the Revised Code or 
the conviction or guilty plea has been set aside pursuant to law.  

NO NO YES NO NO

 An agency shall have a separate personnel file for each employee which shall include at a minimum:    The BCII and FBI 
criminal records check required by rule 5101:2‐5‐09.1 of the Administrative Code and, if applicable, documentation that the 
requirements of paragraph (H) of this rule have been met.  

NO NO YES NO NO

Personnel files for each employee shall be maintained for at least five years after the date of employment ends. 

NO NO YES NO NO

Nothing in this rule shall apply to a foster caregiver who is subject to the provisions of Chapter 5101:2‐7 of the Administrative 
Code.      

NO NO YES NO NO

 2‐5‐09.1 2151.86 The appointing or hiring officer or administrative director of an agency shall, pursuant to section 2151.86 of the Revised Code, 
request the bureau of criminal identification and investigation (BCII) conduct a criminal records check with respect to any 
person subject to a criminal records check and any person providing respite care for a specialized foster care program that is 
not a certified foster caregiver.         NO YES YES YES NO

19

The appointing or hiring officer or administrative director of the agency shall provide each person listed in paragraph (A) of 
this rule with a copy of the BCII prescribed criminal records check form and a BCII standard impression sheet to obtain 
fingerprint impressions.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Any person subject to a criminal records check who receives a copy of the BCII prescribed criminal records check form and a 
BCII standard impression sheet and who is requested by the agency to complete the form and provide a set of fingerprints 
impressions shall:    The agency shall obtain the completed form and fingerprint impression sheet from each person subject to 
a criminal records check and forward the form and fingerprint impression sheet to BCII at the time the agency requests a 
criminal records check.  

NO NO YES NO NO

 The agency shall pay to BCII the fee prescribed pursuant to division (C)(3) of section 109.572 of the Revised Code for each 
criminal records check conducted. 

NO NO YES NO NO

Pursuant to division (D) of section 2151.86 of the Revised Code, a fee charged by the agency shall not exceed the fee paid by 
the agency to BCII. If a fee is charged, the agency shall notify the person at the time of initial application of the amount of the 
fee and that, unless the fee is paid, the person will not be considered for employment or certification as a foster caregiver. 

NO YES YES YES NO

The appointing or hiring officer or administrative director of the agency shall l inform each prospective employee at the time 
of initial application, that as a precondition to being approved for that position:  The person is required to complete the BCII 
prescribed criminal records check form and provide a set of fingerprint impressions.  

NO NO YES NO NO

A criminal records check is required to be conducted by BCII and, except as provided in paragraph (N) of rule 5101:2‐5‐09 of 
the Administrative Code, satisfactorily completed if the prospective employee comes under final consideration for 
appointment or employment.  

NO NO YES NO NO

  If a prospective employee seeking appointment or employment by an agency fails to provide the information necessary to 
complete the form or fails to provide fingerprint impressions, the prospective employee shall not be employed by the agency. 

NO NO YES NO NO

  The agency shall request that BCII obtain information from the "Federal Bureau of Investigation" (FBI) as a part of the 
criminal records check for any entity that appoints or employs any person responsible for a child's out‐of‐home care if either 
of the following are applicable:   Before a recommending agency may submit a recommendation to the Ohio department of 
job and family services (ODJFS) on whether the department should issue a certificate to operate a foster home, the 
administrative director of the agency shall, pursuant to section 2151.86 of the Revised Code, request that the superintendent 
of BCII conduct a criminal records check with respect to the prospective foster caregiver and all other persons eighteen years 
of age or older who reside with the foster caregiver.

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The appointing or hiring officer or administrative director of the agency shall inform each person seeking certification as a 
foster caregiver, at the time of initial application, that as a precondition to being approved as a foster caregiver:  The person is 
required to complete the BCII prescribed criminal records check form and provide a set of fingerprint impressions.  

NO NO YES NO NO

 A criminal records check shall be conducted by BCII and satisfactorily completed for any person seeking certification as a 
foster caregiver. 

NO YES YES YES NO

 If a person seeking certification as a foster caregiver fails to provide the information necessary to complete the form or fails 
to provide fingerprint impressions or fails to provide fingerprint impressions for any adult household members, that person 
shall be denied certification as a foster caregiver pursuant to rule 5101:2‐5‐26 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

The agency shall request the conducting of a criminal records check pursuant to section 2151.86 of the Revised Code:   The 
results shall be reviewed prior to the agency's recommendation for certification to ODJFS. 

NO YES YES YES NO

The agency shall request that BCII include information from the FBI in the criminal records check for each foster care applicant 
and each person eighteen years of age residing in the applicant's household subject to a criminal records check. 

NO YES YES YES NO

 The recommending agency shall evaluate whether the foster home should continue to be recommended for certification or 
be recommended for denial or revocation of certification when a person who is certified as a foster caregiver is convicted of 
any offense listed in paragraph (J) of rule 5101:2‐7‐02 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

  The evaluation shall begin within five days of the agency's knowledge of the person's conviction, be completed within thirty 
days, and be documented in the foster home's record.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  At a minimum, the provisions of paragraph (Q) of this rule shall be considered in the evaluation. 

NO NO YES NO NO

   This requirement shall also be applicable for any adult who resides with a foster caregiver upon conviction of any offense 
listed in paragraph (J) of rule 5101:2‐7‐02 of the Administrative Code.

NO YES YES YES NO

  The evaluation required by paragraph (P) of this rule shall include, at a minimum:    Upon receipt of notification of an adult 
who resides with a foster caregiver who has pleaded guilty to or been convicted of a foster caregiver disqualifying offense, the 
recommending agency shall assess the foster home for safety concerns and forward any recommendations to ODJFS for 
revocation if applicable.   NO NO YES NO NO

 2‐5‐10 5103.03 An agency providing twenty‐four hour out‐of‐home care for a child shall maintain a case record for each child in out‐of‐home 
care which shall include but not be limited to the documentation as required by Chapters 5101:2‐5, 5101:2‐7, 5101:2‐9, 
5101:2‐38, 5101:2‐39, 5101:2‐42, and 5101:2‐48 of the Administrative Code as applicable to the certified function of the 
agency for at least five years after discharge.  NO NO YES NO NO

3

All written documentation required by the rules referenced in paragraph (A) of this rule may be maintained at a central office 
location except that a copy of each child's current service plan, an annually updated color photograph, and current medical 
records shall be kept on the premises of the agency office providing services to the child or at the residential facility in which 
the child is placed.   NO NO YES NO NO

 An agency that holds custody of a child and places the child in a residential facility or foster home operated by or 
recommended for certification by another agency shall provide to the agency copies of all medical, social, legal, educational 
or other data within fifteen days of placement or upon request of the agency.  

NO NO YES NO NO

 2‐5‐11 5103.03, 5153.16 A person or organization is operating a function that requires certification pursuant to rule 5101:2‐5‐03 of the Administrative 
Code without a certificate.       

NO NO YES NO NO

7
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 
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ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Whenever ODJFS receives any report concerning the operation of an agency that alleges child abuse or neglect has occurred 
or is occurring, ODJFS shall immediately refer the report to the appropriate public children services agency. 

NO NO YES NO NO

At the commencement of a site investigation by ODJFS of a complaint, other than an abuse or neglect investigation, ODJFS 
shall contact the administrator or designee of the agency and explain the nature of the complaint. 

NO NO YES NO NO

An agency shall cooperate with ODJFS in the investigation of any complaint and with the implementation of any required 
corrective action plans whenever an investigation finds a violation of the requirements of Chapter 5101:2‐5, 5101:2‐7, 5101:2‐
9, 5101:2‐33, 5101:2‐39, 5101:2‐42, 5101:2‐44, 5101:2‐48, 5101:2‐52 or 5101:2‐53 of the Administrative Code as applicable to 
the functions performed by the agency.   NO NO YES NO NO

Upon completion of the investigation of a complaint, ODJFS shall conduct an exit interview with the administrator or 
designee. 

NO NO YES NO NO

 The signature of the administrator or designee on the citation shall signify only that the administrator or designee has 
received the citation.

NO NO YES NO NO

No agency shall recommend denial or revocation of a foster home certificate or discharge, demote, suspend, reduce board 
payments to a foster home, or threaten to recommend denial or revocation of a foster home certificate, discharge, demote, 
suspend, or in any manner discriminate against any foster caregiver or employee based on the foster caregiver or employee 
taking any of the following actions:   If the director of ODJFS determines that a person or organization is operating a function 
that requires certification pursuant to rule 5101:2‐5‐03 of the Administrative Code without a certificate, the director may 
petition the court of common pleas in the county in which the person or organization is operating without a certificate for an 
order enjoining the person or organization from operating without a certificate.  

NO NO YES NO NO

 2‐5‐13 5103.03, 5103.54, 5103.0316 A public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA) or private noncustodial agency (PNA) engaging in 
any of the functions listed in rule 5101:2‐5‐03 of the Administrative Code shall have, at a minimum, all of the following 
policies as applicable to the function or functions being performed.                          

NO NO YES NO NO

61
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 Total  number of 
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this Rule?

An agency shall have a written discipline policy which:   An agency shall have a written plan describing strategies for foster 
caregiver recruitment that complies with the Multiethnic Placement Act, Oct. 20, 1994, P.L. 103‐382, as amended by Section 
1808 of the Small Business Job Protection Act of 1996, P.L. 104‐188 (MEPA), and the Civil Rights Act of 1964 (Title VI), as it 
applies to the foster care process. NO NO YES NO NO

 If the PCSA, PCPA or PNA amends its recruitment plan, the agency shall be responsible for submitting the amended 
recruitment plan to ODJFS within ninety days following a plan change.

NO NO YES NO NO

This policy shall include:   A description of the characteristics of foster children served by the agency that shall include the 
following:   A statement of assurance that all foster caregiver recruitment activities and materials shall be in compliance with 
MEPA and Title VI, the Indian Child Welfare Act of 1978, 25 U.S.C. 1901 and the Adoption and Safe Families Act of 1997.   

YES NO YES NO YES

An agency shall have a written policy describing the process for simultaneously approving applicants for foster care 
placement and adoptive placement.

NO NO YES NO NO

 An agency shall have a written policy detailing any assessment activities in which an agency would require a foster caregiver 
applicant to participate and any materials or documentation, not specifically required by Chapter 5101:2‐5 or 5101:2‐7 of the 
Administrative Code, which a foster caregiver applicant would be required to submit as part of the assessment or homestudy 
process.   NO NO YES NO NO

An agency shall have a written policy detailing all payments to foster caregivers.  An agency shall have a written grievance 
policy detailing the methods for hearing grievances and for resolving differences with a foster caregiver or applicant relative 
to the requirements imposed by Chapter 5101:2‐7 of the Administrative Code and other agency policies. 

NO NO YES NO NO

This policy shall include a method of review by the highest administrative employee of the agency or designee for any 
unresolved grievance within thirty calendar days of the filing of the grievance.   

NO NO YES NO NO
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regulatory 
restriction? 
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 A PCSA or PCPA shall have a written policy regarding the required notification to the foster or kinship caregiver if the PCSA or 
PCPA seeks permanent custody of a child placed with the caregiver and if a child placed with the caregiver becomes available 
for adoption. 

NO NO YES NO NO

The notification shall also be given to the recommending agency when the custodial agency is different than the 
recommending agency. 

NO NO YES NO NO

The notification shall be consistent with the requirements contained in section 5103.161 of the Revised Code.   

NO NO YES NO NO

An agency shall have written policies that shall be explained to potential foster caregivers during initial orientation for all of 
the following:     Each recommending agency shall establish and implement a policy regarding good cause for a foster 
caregiver's failure to complete the continuing training in accordance with rule 5101:2‐5‐33 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 The agency shall submit the policy to the department and provide a copy to each foster home the agency recommends for 
certification or renewal.

NO NO YES NO NO

The policy shall include all of the following:    An agency operating a specialized foster home program shall have a written 
policy on the operation of the specialized foster home program which shall comply with the requirements of rules 5101:2‐5‐
36, 5101:2‐5‐37, 5101:2‐7‐16, and 5101:2‐7‐17 of the Administrative Code, as applicable. 

NO NO YES NO NO

The policy shall specify:   The specific number of treatment and medically fragile foster children for which each treatment 
team leader shall be responsible for providing case management services.  

NO NO YES NO NO
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State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
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An agency operating a specialized foster home program shall have a written policy that provides for access to both planned 
and crisis respite care, the amount to be determined on a case‐by‐case basis, for children in the program's care. The respite 
care policy shall include, but is not limited to, the following provisions:  Utilization of respite care shall be only with the 
approval of the administrative director of the specialized foster care program or his or her designee. NO NO YES NO NO

Only approved respite care providers shall be utilized.

NO NO YES NO NO

 An approved respite care provider, who is not certified as a foster caregiver or specialized foster caregiver, shall receive at 
least twelve hours of orientation and training relevant to the children served by the specialized foster care program and have 
a criminal record check conducted as for a foster caregiver pursuant to rule 5101:2‐5‐09.1 of the Administrative Code prior to 
providing respite care.   NO NO YES NO NO

A respite care provider shall not provide respite care for children for more than two consecutive weeks unless the provider is 
certified as a specialized foster caregiver.   

NO NO YES NO NO

Prior to each occasion of respite care, the recommending agency shall provide the respite care provider with a copy of the JFS 
01443 or the form the agency uses in lieu of the JFS 01443 completed for the child pursuant to rule 5101:2‐38‐08 of the 
Administrative Code as part of his case plan and at least a written summary of the child's service plan and any information 
required to be shared with a foster caregiver by rule 5101:2‐42‐90 of the Administrative Code.  NO NO YES NO NO

 In addition, for a medically fragile child, any nursing treatment plan containing physician orders shall be provided. 

NO NO YES NO NO

The information required by this paragraph shall be provided to the respite care provider by the agency that has approved 
the respite care provider.

NO NO YES NO NO
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  Documentation that this has been done shall be maintained in the child's case record by the agency that approved the 
respite care provider.  

NO NO YES NO NO

For each occasion of respite care, a respite care provider shall provide a written report of the child's stay in respite care to the 
specialized foster caregiver.  

NO NO YES NO NO

A respite care provider for a medically fragile child shall be certified as a foster caregiver for medically fragile children or be a 
licensed medical professional.   

NO NO YES NO NO

An agency operating a specialized foster home program shall have a written policy, outlining procedures for matching children 
with specialized foster caregivers, that ensures consideration of the child's needs, the capabilities of the specialized foster 
caregiver, and family‐centered, neighborhood‐based practices.   

NO NO YES NO NO

An agency operating a specialized foster care program shall have a written policy to assure that all children in specialized 
foster care and all specialized foster caregivers and their families affiliated with the program shall have access to crisis 
counseling, arranged by the program, for issues or problems caused by a specific incident related to a child receiving 
treatment within the caregiver's home, including the death or hospitalization of a child.   NO NO YES NO NO

An agency which is certified to operate a residential facility, a treatment foster care program, or a medically fragile foster care 
program shall  be responsible for developing and implementing a behavior intervention policy which includes a description of 
the facility's behavior management program. 

NO NO YES NO NO

The behavior intervention policy shall, at a minimum, contain the following components:    An agency which is certified to 
operate a residential facility shall have a written policy on the use of alcohol, tobacco and tobacco products by staff and 
children within such facilities which shall conform to, but is not limited to, the requirements of rule 5101:2‐9‐06 of the 
Administrative Code.  NO NO YES NO NO
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No residential facility shall use alcohol, tobacco or tobacco products to influence or control the behavior of a child.  An agency 
which is certified to operate a residential facility shall have a written admissions policy specifying the type of child who will be 
accepted into the facility and the conditions under which a child would not be accepted. 

NO NO YES NO NO

 An agency shall have a written policy which describes the conditions under which, and the procedures by which, a child will 
be discharged from an out‐of‐home care setting including any criteria for emergency discharges and discharges not in 
accordance with a child's service plan.

NO NO YES NO NO

 An agency shall have a written policy which specifies the procedures for ensuring the accessibility of the administrator or 
designee with executive authority to agency staff and ODJFS representatives at all times.  

NO NO YES NO NO

An agency shall have a written policy regarding access, confidentiality, maintenance, security and disposal of all records 
maintained by the agency. 

NO NO YES NO NO

An agency shall have a written policy which protects the confidentiality of information concerning a child and the child's 
family.

NO NO YES NO NO

   This policy shall include the agency's procedure for disseminating information to a child fatality review board.

NO NO YES NO NO

 An agency shall have a written policy governing the agency's participation in human research projects, fund raising and 
publicity activities, and shall not involve a child in any such activity without the prior informed, written consent of the parent, 
guardian or legal custodian and the child, according to the child's age and functioning level. 

NO NO YES NO NO
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Such written consent shall be contained in the child's case record. 

NO NO YES NO NO

 An agency shall have written personnel policies and procedures which are provided to all personnel. These personnel polices 
and procedures shall include, but are not limited to:    A requirement for an employee that he shall notify the agency within 
twenty‐four hours of any charge of any criminal offense that is brought against him.

NO NO YES NO NO

 This policy shall also contain a provision that:  Failure to notify the agency within twenty‐four hours of any charge of any of 
the crimes listed in rule 5101:2‐5‐09 of the Administrative Code shall result in immediate dismissal from employment. 

NO NO YES NO NO

 If the charges result in a conviction, the employee shall notify the agency within twenty‐four hours of the conviction.

NO NO YES NO NO

Failure to notify the employer of any conviction of any criminal offense shall result in the employee's immediate dismissal 
from employment.  

NO NO YES NO NO

Conviction of any of the crimes listed in rule 5101:2‐5‐09 of the Administrative Code while in the employ of the agency shall 
result in immediate dismissal from employment with the agency.

NO NO YES NO NO

An agency which uses volunteers or college interns shall have a written policy for screening which includes conducting 
criminal background checks, orienting, training, supervising and assigning volunteers and college interns, as appropriate to the 
function to be performed. 

NO NO YES NO NO
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   The policy shall include a requirement for any volunteer or college intern to notify the agency within twenty‐four hours of 
any charge of any criminal offense that is brought against him. 

NO NO YES NO NO

 The policy shall also contain the following provisions:  Failure to notify the agency within twenty‐four hours of any charge 
shall result in immediate dismissal from the agency. 

NO NO YES NO NO

 If the charges result in a conviction, the volunteer or college intern shall notify the agency within twenty‐four hours of the 
conviction.

NO NO YES NO NO

Failure to notify the agency of any conviction of any criminal offense shall result in the immediate dismissal of the volunteer 
or college intern from the agency. 

NO NO YES NO NO

Conviction of any of the crimes listed in rule 5101:2‐5‐09 of the Administrative Code while serving as a volunteer or college 
intern for the agency shall result in the immediate dismissal of the volunteer or college intern from the agency.  

NO NO YES NO NO

 No additional language regarding non‐discrimination in the foster care process based upon race, color, or national origin shall 
be permitted in the PCSA, PCPA or PNA foster care policy unless additional language is required pursuant to a federal court 
order and is approved by the ODJFS.

NO NO YES NO NO

  An agency operating a foster care program shall comply with the standards of conduct regarding MEPA and Title VI in 
accordance with rule 5101:2‐33‐11 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO
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An agency operating a foster care program shall include in its foster care policy the complaint process pursuant to rule 5101:2‐
33‐03 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

 If a recommending agency has a foster home that is providing care for a child in the custody of another agency, the 
recommending agency shall have a written policy and procedure to notify the custodial agency if any of the following 
incidents occur:  The recommending agency shall provide the notification to the custodial agency immediately, but no later 
than twenty‐four hours from the time the recommending agency became aware of the unauthorized absence.  NO NO YES NO NO

A PCSA shall have a written policy for monitoring the appropriate use of psychotropic medications for children in foster care. 

NO NO YES NO NO

In preparation for developing the policy, the PCSA may review the JFS 01682. This policy shall include:   A residential facility 
operating as a private, nonprofit therapeutic wilderness camp shall have written policies in accordance with division (D) of 
section 5103.50 of the Revised Code. 

NO NO YES NO NO

Unless otherwise indicated, policies, plans and procedures related to ODJFS certified or approved functions shall be submitted 
to ODJFS in accordance with the following:  At the time of application for an amended certificate to add an additional 
function, the agency shall submit any policy, plan, or procedure related to the new function. 

NO NO YES NO NO

At the time of request for approval of any new foster home function of a PCSA, all policies, plans, and procedures related to 
that function shall be submitted. 

NO NO YES NO NO

When an agency revises a policy, plan or procedure, the revision shall be submitted within ninety calendar days of the change. 

NO NO YES NO NO
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 If a change of the Administrative Code or the Revised Code requires the agency policy to change, the agency shall submit the 
affected agency policy to ODJFS within ninety days of the effective date of the Administrative Code or the Revised Code 
change.

NO NO YES NO NO

An agency shall ensure that agency staff and contractors performing work related to the functions listed in rule 5101:2‐5‐03 
of the Administrative Code shall implement all current written policies of the agency related to those functions and that all 
activities and programs related to those functions occur in accordance with such policies.   

NO NO YES NO NO

All policies required by this chapter shall be provided to any person affected by the policy. 

NO NO YES NO NO

 Any policy required by this chapter shall be provided to any person upon request.  If ODJFS determines an agency's foster 
care policy, policy revisions or plans are noncompliant, the agency shall accept technical assistance from ODJFS until such 
time that the policy or recruitment plan is in compliance.    

NO NO YES NO NO

 2‐5‐13.1 5153.166, 5103.07, 5103.03 All residential facilities shall comply with this rule in addition to rule 5101:2‐9‐07 of the Administrative Code.   

NO YES YES YES NO

3

A PCSA, PCPA, PNA or residential facility shall submit its plan to the Ohio department of job and family services (ODJFS) at any 
of the following times:   The following areas shall be addressed in a PCSA or a PCPA disaster preparedness plan:    
Identification of essential work activities that must continue in order to ensure the safety of children, support caregivers and 
service providers.    NO NO YES NO NO

The following areas shall be addressed in a disaster preparedness plan for a PNA or any residential facility including those 
residential facilities operated by a PCPA or PCSA:    

NO NO YES NO NO
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 2‐5‐14 2151.412, 5103.03, 5103.02 An agency shall inform the individual or agency that placed a child in out of home care of any of the following services:   If an 
agency does not directly employ or contract with a vendor for treatment or diagnostic services, the agency shall arrange with 
the custodial agency or individual for the provision of these services.          

NO NO YES NO NO

2

Any treatment or diagnostic services provided to any child pursuant to this rule shall be documented in the child's case record 
required pursuant to rule 5101:2‐5‐10 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

 2‐5‐15 5103.03, 5103.02 Volunteers or college interns whose duties include any of the same general duties as child care staff shall be trained in the 
mission of the out‐of‐home care setting to which they are assigned.    

NO NO YES NO NO

6

Volunteers or college interns whose duties include any of the same general duties as child care staff shall receive training 
pursuant to rule 5101:2‐9‐03 of the Administrative Code, shall be supervised by agency staff, and shall participate in at least 
monthly face‐to‐face supervisory conferences. 

NO NO YES NO NO

An agency shall not use volunteers or college interns as a replacement for or in lieu of paid staff.

NO NO YES NO NO

Volunteers or college interns shall not be counted to meet required staff ratios as required by rule 5101:2‐9‐02 of the 
Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

An agency which accepts college interns shall have a written agreement with each school placing students. 

NO NO YES NO NO
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This agreement shall, at a minimum, include:   Five Year Review (FYR) Date 04/02/2023      

NO NO YES NO NO

 2‐5‐16 5103.03  An agency shall demonstrate consideration for, and sensitivity to, the religious background of a child in out‐of‐home care and 
of families receiving agency services.        

NO NO YES NO NO

5

Opportunity shall be provided each child in out‐of‐home care for practicing the chosen religious beliefs and faith of the child 
or his family, including dietary restrictions due to beliefs, unless it is determined and documented in the child's case plan by 
the custodial agency that practicing the child's or family's chosen religious beliefs and faith is not in the child's best interests. 

NO NO YES NO NO

A child may be encouraged to participate in religious activities, but shall not be coerced to do so.  

NO NO YES NO NO

An agency shall not require a child in an out‐of‐home care setting to receive non‐emergency medical treatment that conflicts 
with the religious tenets or practices of the religion of the child or parent without the specific written consent of the parent, 
guardian or custodian.   

NO NO YES NO NO

When a child in an out‐of‐home care setting requires emergency medical treatment and such treatment conflicts with the 
religious tenets or practices of the child, parent, guardian or custodian, the out‐of‐home care setting shall immediately 
transport or arrange for the transportation of the child to a medical facility and contact the custodial agency or the individual 
who placed the child.   NO NO YES NO NO

 2‐5‐17 5103.03 When a child is planned to be or is discharged from a residential facility or a specialized foster home, the agency shall prepare 
a written discharge summary.   

NO NO YES NO NO

5
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The discharge summary shall be prepared no earlier than thirty days before and no later than thirty days after the date of 
discharge.

NO NO YES NO NO

A copy of the discharge summary shall be maintained within the child's record and a copy shall be provided, no later than ten 
days after the discharge summary is completed, to the custodial agency which placed the child, or to the parent, guardian or 
custodian in the case of a direct placement. 

NO NO YES NO NO

 The discharge summary required by paragraph (A) of this rule shall contain at a minimum:   When a child is placed from a 
foster home into a respite care setting, a discharge summary is not required, provided the child is expected to return to the 
foster home when the period of respite care has ended. 

NO NO YES NO NO

  When a child is receiving pre‐planned respite care services or is a short term direct placement on a recurring schedule 
addressed in the case plan, the discharge summary is required at six month intervals or at the conclusion of the service, 
whichever occurs sooner.

NO NO YES NO NO

 2‐5‐18 5103.02, 5103.03 The refusal of ODJFS to grant a waiver, in whole or in part, shall be final and shall not be construed as creating any rights to a 
hearing under Chapter 119. of the Revised Code.        

NO NO YES NO NO

14

Waivers shall only be requested, and will be considered on a case by case basis, for the following:   A request for a waiver 
shall be written and time limited.

NO NO YES NO NO

 A waiver request shall include sufficient information, including the time period for which the waiver is requested. 

NO NO YES NO NO
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The time limit of a waiver shall not exceed the expiration date of the current certificate. 

NO NO YES NO NO

A request for a waiver of the requirements or prohibitions imposed by Chapters 5101:2‐1, 5101:2‐5, 5101:2‐9, 5101:2‐39, and 
5101:2‐42 of the Administrative Code on an agency's administration shall be written using the JFS 01376  and submitted to 
the appropriate ODJFS field office.  

NO NO YES NO NO

A request for a waiver of the requirements or prohibitions imposed upon a foster home or a foster caregiver by Chapters 
5101:2‐1, 5101:2‐7, 5101:2‐39, and 5101:2‐42, of the Administrative Code and related foster home provisions of Chapter 
5101:2‐5 of the Administrative Code shall be written using the JFS 01317 and submitted to ODJFS, office of families and 
children.  NO NO YES NO NO

  If an agency has access to the statewide automated child welfare information system (SACWIS), the agency shall complete a 
waiver request for a foster home through the system. 

NO NO YES NO NO

If an agency requests a foster home waiver through SACWIS, the agency shall not complete the JFS 01317.

NO NO YES NO NO

 If an agency does not have access to SACWIS, the agency shall complete the JFS 01317. 

NO NO YES NO NO

The approval of a waiver request by ODJFS shall not be construed as constituting precedence for the approval of any other 
waiver request or the renewal of an existing waiver. 

NO NO YES NO NO
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Waiver requests that have been approved prior to the effective date of this rule shall remain in effect until the waiver expires 
unless the terms or conditions of the waiver are violated or otherwise become nullified by a situation or by a change in the 
applicable Administrative Code rule.  

NO NO YES NO NO

 Effective October 1, 2011, no variances shall be approved.  

NO NO YES NO NO

 If the variance is nullified, it shall be rescinded. ODJFS has sole discretion in the rescission of a variance. 

NO NO YES NO NO

The rescission of a variance shall not be construed as creating any rights to a hearing under Chapter 119. of the Revised Code. 

NO NO YES NO NO

 2‐5‐20 5103.03, 3107.033 A public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA) or private noncustodial agency (PNA) acting as a 
representative of the Ohio department of job and family services (ODJFS) shall:    Conduct a joint homestudy pursuant to the 
requirements contained in Chapters 5101:2‐5, 5101:2‐7 and 5101:2‐48 of the Administrative Code resulting in the 
simultaneous approval of the applicant for:    If the PCPA or PNA is not certified to recommend foster homes for certification 
and place or participate in the placement of children for adoption, then the agency must inform the individuals that a joint 
homestudy could be conducted simultaneously by another agency that is certified for both functions.                                        

NO NO YES NO NO

60

 The PCSA, PCPA, PNA, or court shall ensure that employees or persons under contract with the agency to perform assessor 
duties comply with the following requirements. 

NO NO YES NO NO

To avoid a conflict of interest, or the appearance of any conflict of interest, an assessor shall not perform any assessor duties 
for any of the following persons:  The agency administrator and a relative of the agency administrator shall not be certified as 
a foster caregiver by the agency with which the administrator is employed. 

NO NO YES NO NO
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A member of the agency's governing body and a person known to the agency as a relative of the agency's governing body 
shall not be certified as a foster caregiver by the agency with which the member is associated.  

NO NO YES NO NO

 Foster care inquiries from anyone mentioned in this paragraph wishing to be certified foster caregivers shall be referred to 
another recommending agency with no such appearance of a conflict of interest. 

NO NO YES NO NO

This foster caregiver shall not accept any additional placements of foster children and shall transfer to another 
recommending agency within sixty days of the date the current foster children are no longer placed in the home.  

NO NO YES NO NO

 If the agency becomes aware a certified foster caregiver of the agency is a relative of the administrator or a relative of the 
agency's governing body, it shall initiate a transfer of the foster caregiver's certificate. 

NO NO YES NO NO

The transfer shall be completed within sixty days of the discovery. 

NO NO YES NO NO

A PCSA, PCPA, or PNA may selectively recruit on the basis of the need for foster homes for specific types of children as 
specified in the agency's recruitment plan as required by rule 5101:2‐5‐13 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 The agency shall not consider the age, gender, sexual identity, sexual orientation, religion, or marital status of a family for 
whom the agency is conducting a homestudy in determining whether to recommend the applicant be certified as a foster 
caregiver or whether to place a child with the foster caregiver.  

NO NO YES NO NO
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The agency shall not consider the age, gender, sexual identity, sexual orientation, or religion of a child that may be placed 
with the foster caregiver in determining whether the applicant be certified as a foster caregiver or whether to place a child 
with the foster caregiver. 

NO NO YES NO NO

The agency shall not discriminate in recommending an applicant for certification on the basis of disability in violation of 
Section 504 of the Rehabilitation Act of 1973, 29 U.S.C. 794 (7/2014) and of Title II of the Americans with Disabilities Act of 
1990, 42 U.S.C., 1201 (8/1981).

NO NO YES NO NO

 The agency shall not consider the race, color or national origin of a foster caregiver applicant to determine whether the 
applicant be certified as a foster caregiver or whether to place a child with the foster caregiver.    

YES NO YES NO YES

The agency shall not consider the race, color or national origin of a child that may be placed with the foster caregiver in 
determining whether the applicant be certified as a foster caregiver or whether to place a child with the foster caregiver.  
Upon request, the agency shall provide a JFS 01691 to any person who is twenty‐one years of age, is a legal resident of the 
United States, resides in the state of Ohio and meets the specifications of the agency's recruitment plan pursuant to rule 
5101:2‐5‐13 of the Administrative Code. 

YES NO YES NO YES

The agency shall also provide, free of charge to an inquirer, a copy of Chapters 5101:2‐5 and 5101:2‐7 of the Administrative 
Code, or inform the inquirer how to access the rules electronically.  

NO NO YES NO NO

 If the person does not reside in the state of Ohio, an application for foster care shall not be considered until the person has 
established Ohio residency.  

NO NO YES NO NO

 If a person requests an application for child placement and an agency has reason to believe the person is not a legal resident 
of the United States, the agency shall request the person to provide a copy of the person's immigration document(s) issued by 
the bureau of immigration and customs enforcement of the U.S. department of homeland security allowing the person to 
reside in the United States.  NO NO YES NO NO
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  If the immigration document(s) provided by the applicant shows the person is a conditional permanent resident of the 
United States or is not a permanent United States resident, the application shall not be considered for foster care unless the 
applicant is being considered for placement of a specific child and the person is "kin" to the child as defined in rule 5101:2‐1‐
01 of the Administrative Code. NO NO YES NO NO

The agency shall use the JFS 01691 for all initial foster home applications.  

NO NO YES NO NO

The agency shall not accept an incomplete JFS 01691. 

NO NO YES NO NO

The agency shall not begin the homestudy assessment process prior to the receipt of a fully completed JFS 01691 signed by 
the applicant(s). 

NO NO YES NO NO

Applicants shall not be required to duplicate documentation as a result of a new application date. 

NO NO YES NO NO

Applications found to contain inaccurate or wrong information shall be denied pursuant to rule 5101:2‐5‐26 of the 
Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

An individual who submits an incomplete application shall not have an opportunity for a hearing pursuant to Chapter 119. of 
the Revised Code.  

NO NO YES NO NO

38



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  The agency shall require an application be made in the full name of each adult member of a couple residing in the home, a 
single person, or each co‐parent residing in the home.  

NO NO YES NO NO

The agency shall not accept more than one application per household and shall not recommend certification of more than 
one foster home per household. 

NO NO YES NO NO

The agency shall commence the homestudy assessment within thirty days after the date the agency receives a fully 
completed JFS 01691 signed by the foster care applicants.

NO NO YES NO NO

Commencement of a homestudy means, at a minimum, scheduling an appointment to interview the applicant or assuring the 
applicant is informed of the necessary materials required for the assessor to complete the homestudy.  An agency failing to 
commence a homestudy within thirty days after receiving the application shall document on the JFS 01673the reason(s) the 
agency is unable to meet this requirement.  The agency shall complete the homestudy within one hundred eighty days after 
the date the agency received the completed application. An agency failing to complete a homestudy within one hundred 
eighty days shall document on the JFS 01673 the reason(s) the agency is unable to meet this requirement.  

NO NO YES NO NO

The following is required for the homestudy:   An assessor shall conduct a face to face interview with all members of the 
household over the age of four years. 

NO NO YES NO NO

 The agency shall conduct criminal records checks for all persons subject to a criminal records check pursuant to rules 5101:2‐
5‐09.1 and 5101:2‐7‐02 of the Administrative Code. 

NO YES YES YES NO

 The required criminal records checks must be completed and the results received by the agency prior to the agency 
recommending an applicant for certification.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Except as provided in paragraph (I) of rule 5101:2‐7‐02 of the Administrative Code, an agency shall not recommend a person 
be certified as a foster caregiver if the person or any adult member of the applicant's household has been convicted of any 
crime listed in paragraph (J) of rule 5101:2‐7‐02 of the Administrative Code. 

NO YES YES YES NO

 If the agency has the ability to complete the search in the statewide automated child welfare information system (SACWIS), 
the agency shall complete an alleged perpetrator search of abuse and neglect report history through the system for each 
foster care applicant and each adult who resides with the applicant.

NO YES YES YES NO

 If the agency does not have the ability to complete the search in SACWIS, the agency shall request a search of the system 
from ODJFS for each foster care applicant and each adult who resides with the applicant.

NO NO YES NO NO

 A report with the results of the search shall be placed in the foster caregiver record.  

NO NO YES NO NO

The agency shall request a check of the child abuse and neglect registry of any other state an applicant or adult household 
member has resided in the five years immediately prior to the date of the criminal records check as required by division (A) of 
section 2151.86 of the Revised Code.   

NO YES YES YES NO

Any written documentation of a physical examination shall be completed by the individual conducting the examination.  

NO NO YES NO NO

The form shall document the applicant and all members of the household are free from any physical, emotional, or mental 
condition which would endanger children or seriously impair the ability of the household members to care for a foster child. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The agency may require an applicant to secure and provide to the agency a report of an additional examination by a licensed 
physician, psychologist, or other certified or licensed professional if any of the following apply:   The applicant shall have an 
income sufficient to meet the basic needs of the household and to make timely payment of shelter costs, utility bills, and 
other debts. NO NO YES NO NO

To show this, an applicant shall provide at a minimum:    The verification of income shall not be dated more than six months 
prior to the agency's recommendation for certification.  

NO NO YES NO NO

Prior to recommending initial certification of a foster home, an agency shall require and assure each applicant successfully 
completes all preplacement training required by rule 5101:2‐5‐33 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 Each foster home recommended for certification shall receive preplacement training on the Administrative Code rules and 
the agency's policies and procedures that are in effect on the date the agency recommends the home for certification. 

NO YES YES YES NO

References shall be received by the agency prior to the date the agency recommends the home for certification. 

NO NO YES NO NO

The applicant shall provide the names and contact information of at least three people who are unrelated to the applicant and 
do not reside with the applicant, so that they may be contacted as references.

NO NO YES NO NO

 A minimum of three personal references shall be received prior to the date the agency recommends the home for 
certification.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The applicant and all adult household members shall provide the name of any agency the applicant and any household 
member has applied to or had a homestudy approved for foster care or adoption, or any organization they have worked with 
in providing care and supervision of children.  

NO NO YES NO NO

The applicant and any adult household members shall complete a written and signed release of information statement so any 
such reference may be contacted. 

NO NO YES NO NO

The agency shall contact all adult children of the applicant for a reference.

NO NO YES NO NO

If the adult children are unable or unwilling to provide a reference this shall be assessed during the homestudy process and 
documented on the homestudy.

NO NO YES NO NO

All contacts with references listed above are required and shall be documented in the narrative section of the homestudy. 

NO NO YES NO NO

The report shall not be dated more than twelve months prior to the date the agency recommends the home for certification.

NO NO YES NO NO

 A foster home shall have a continuous supply of safe drinking water. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Well water used for drinking and cooking shall be tested and approved by the health department prior to the date the agency 
recommends the home for certification and annually thereafter. 

NO NO YES NO NO

Prior to the end of the assessment process, applicants shall complete and sign the JFS 01673‐A indicating the acceptable 
characteristics and type of child the applicant is willing to foster.  

NO NO YES NO NO

The agency shall document in each record that the applicant has been evaluated by an assessor to determine the applicant's 
compliance with all homestudy requirements and the suitability of the applicant to be certified as a foster caregiver 
considering all household members and the availability of appropriate accommodations for any foster child that may be 
placed in the home. NO NO YES NO NO

 In completing the evaluation, a written narrative shall be compiled, signed by the assessor, and approved by the supervisor, 
indicating approval or denial of the application. 

NO NO YES NO NO

The evaluation shall be a completed JFS 01673.  

NO NO YES NO NO

The agency shall not recommend an applicant for certification to ODJFS prior to the completion of those requirements, in 
addition to all requirements of Chapters 5101:2‐5 and 5101:2‐7 of the Administrative Code that are applicable to initial 
certification of the foster home.  

NO NO YES NO NO

 The agency shall not place a child or cause a child to be placed in a foster home until:  The foster caregiver completes the 
preplacement training required by rule 5101:2‐5‐33 of the Administrative Code for the type of foster home certification the 
caregiver is seeking.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If the agency does not have access to SACWIS then the agency shall submit the completed JFS 01318  to ODJFS in addition to 
the JFS 01317. 

NO NO YES NO NO

 2‐5‐22 5103.02, 5103.03, 5103.0324 An agency shall not recommend for certification any applicant whose residence is licensed, regulated, approved, or operated 
under the direction of, or otherwise certified as a facility to provide overnight substitute care for unrelated persons, by:  Each 
initial application for certification of a foster home shall be approved through an assessor's evaluation of the residence, 
prospective foster caregiver, and household members.            NO YES YES YES NO

5

 If a private child placing agency (PCPA) or private noncustodial agency (PNA) does not have access to the statewide 
automated child welfare information system (SACWIS), the agency shall submit to the Ohio department of job and family 
services (ODJFS) a JFS 01317 and the JFS 01318. 

NO NO YES NO NO

 If the agency has access to SACWIS, the agency shall enter the required information in the system. 

NO NO YES NO NO

A public children services agency (PCSA) shall enter the information into the statewide automated child welfare information 
system (SACWIS) as required in rule 5101:2‐33‐70 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

The effective date of an initial foster home certificate shall be no earlier than the day the JFS 01317 is received by ODJFS as 
evidenced by the receipt date stamp or the date the recommendation is routed to ODJFS in SACWIS. Effective: 12/1/2015   

NO NO YES NO NO

 2‐5‐24 5103.03, 5103.18 All currently certified foster homes shall be recertified every two years from the beginning date of the current certificate.          

NO YES YES YES NO

31
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If a homestudy is simultaneously approved for adoption and certified for foster care by the same agency, the spans shall be 
the same for both programs from the date of the foster home certification. 

NO NO YES NO NO

If an approved adoptive home is subsequently certified for foster care by the same agency that approved the home for 
adoption, the adoptive homestudy shall be updated at the same time the home is initially certified for foster care so that the 
spans will coincide. 

NO NO YES NO NO

If a certified foster home is subsequently approved for adoption by the same agency that certified the home for foster care, 
the next adoption update shall be completed when the current foster care certificate is recertified so that the spans will 
coincide. 

NO NO YES NO NO

The public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA), or private noncustodial agency (PNA) shall 
ensure that employees or persons under contract with the agency to complete foster home recertifications comply with the 
following requirements:    The recommending agency shall notify the foster caregiver of the date of expiration of the foster 
home certificate not less than ninety or more than one hundred fifty days prior to the expiration date. NO NO YES NO NO

The notification shall:  Identify any information or documentation that is required for the recertification.  

NO NO YES NO NO

Following agency notification to the foster caregiver as required by paragraph (C) of this rule, if the caregiver fails to either 
reapply or voluntarily terminate prior to the expiration date of the certificate, the foster home certificate shall expire. 

NO NO YES NO NO

If the family wishes to become certified after the expiration date, they shall reapply for initial certification pursuant to rule 
5101:2‐5‐20 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If the agency has access to the statewide automated child welfare information system (SACWIS), the agency shall enter the 
appropriate data into the system to recommend closure of the home. 

NO NO YES NO NO

If the agency does not have access to SACWIS, the agency shall submit a JFS 01317 to the Ohio department of job and family 
services (ODJFS) to recommend closure of the home.  

NO NO YES NO NO

If a foster caregiver(s) has re‐applied for a foster home certificate at least thirty days prior to the expiration of a current 
certificate, an assessor shall complete a JFS 01385, ensure that the foster caregiver(s) remains in compliance with the 
requirements set forth in Chapters 5101:2‐5 and 5101:2‐7 of the Administrative Code, and determine the continued suitability 
of the caregiver to serve as a foster caregiver. NO NO YES NO NO

The agency shall compile and review the following documents, in addition to completing the JFS 01385:  The agency may 
require a new JFS 01653 if the agency deems it necessary.

NO NO YES NO NO

The agency may require a report of a physical, psychiatric or psychological examination or treatment of the caregiver or other 
household member in order to ensure the safety, health or care of a foster child. 

NO NO YES NO NO

The examination shall be conducted by a licensed physician, psychologist, or other certified or licensed professional. 

NO NO YES NO NO

The agency may require a new fire inspection prior to recommending the home for recertification if the agency deems it 
necessary to ensure the home is free from conditions which may be hazardous to the safety of a foster child. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction
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regulatory 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The agency may require a new JFS 01681 if there have been any substantial changes to the foster family's financial situation.  

NO NO YES NO NO

 If the agency has the ability to complete the search in SACWIS, the agency shall complete an alleged perpetrator search of 
abuse and neglect report history through the system for each foster caregiver and adult household member. 

NO YES YES YES NO

 If the agency does not have the ability to complete the search in SACWIS, the agency shall request a search of the system 
from ODJFS for each foster caregiver and each adult household member.  

NO NO YES NO NO

 The agency shall conduct a safety audit utilizing the JFS 01348 completed within six months prior to recommending a foster 
home for recertification, documenting that the residence continues to meet all safety standards.

NO NO YES NO NO

 Any deficiencies noted on the JFS 01348 shall result in the completion of a rule violation report and a corrective action plan in 
accordance with paragraph (E) of rule 5101:2‐5‐28 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

Once a foster caregiver is certified, a new criminal records check shall be conducted, pursuant to rule 5101:2‐5‐09.1 of the 
Administrative Code, for the foster caregiver(s) and each adult household member every four years prior to recommending a 
foster home for recertification.

NO YES YES YES NO

 If an existing resident of the home, including youth placed in the home, turned eighteen years of age during the current 
certification span, the agency shall have criminal records checks completed at the time of the next recertification and every 
four years thereafter at the time of recertification.

NO NO YES NO NO
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Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Documentation that the foster caregiver(s) has completed the required ongoing training pursuant to rule 5101:2‐5‐33 of the 
Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 If the foster caregiver has not completed the required continuing training, the agency may recommend recertification if the 
situation meets the specifications of the agency's good cause policy pursuant to rule 5101:2‐5‐13 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 An assessor's recertification of a foster home shall include at least one home visit and one interview with each member of the 
household (except foster children) over the age of four years currently residing in the home.

NO NO YES NO NO

If an agency receives a completed JFS 01331 at least thirty days prior to the expiration date of a foster home certificate, an 
agency shall follow the requirements listed in this rule to complete the assessment for recertification.  

NO NO YES NO NO

An agency with access to SACWIS shall enter the required data into the system documenting one of the following:   An agency 
without access to SACWIS shall submit a JFS 01317 to ODJFS documenting one of the following:   The effective date of a foster 
home certificate shall be the first day following the expiration of the previous certificate.

NO NO YES NO NO

For only those certifications in which paragraph (I) of this rule apply, the effective date shall be the date that ODJFS receives 
the recommendation for certification from the agency, which shall be no more than thirty days past the expiration date of the 
current certificate. 

NO NO YES NO NO

If the foster care certification expires, the agency shall, within ten days after the expiration date of the certification:   That if 
the family would like to obtain foster care certification, the family must reapply for initial certification pursuant to rule 5101:2‐
5‐20 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

An agency with access to SACWIS shall enter the required data into the system to close the provider because the foster care 
certification has expired. 

NO NO YES NO NO

 An agency without access to SACWIS shall submit a JFS 01317 to ODJFS documenting the home has closed because the foster 
care certification has expired.  

NO NO YES NO NO

 2‐5‐25 5103.03, 5103.0316 No child placed in a family foster home on or before March 31, 2005 shall be moved to another placement solely because of 
the failure of the foster caregiver to meet the requirements for treatment or medically fragile foster homes found in this 
chapter or in Chapter 5101:2‐7 of the Administrative Code.                              

NO NO YES NO NO

11

An agency shall recommend a foster caregiver be certified to operate only one type of foster home at a time. 

NO NO YES NO NO

Whenever a foster caregiver who is certified to operate a foster home wishes to seek to change the foster home's certification 
to another type of certification, the foster caregiver shall submit a written request to the recommending agency.

NO NO YES NO NO

If a foster caregiver seeks to change the foster home's certification to a treatment foster home or a medically fragile foster 
home, the agency shall determine if the foster caregiver meets the qualifying experience requirements contained in 
paragraph (A) of rule 5101:2‐7‐16 or 5101:2‐7‐17 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

If the foster caregiver meets those requirements, the agency shall proceed as in paragraph (E) of this rule.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If the foster caregiver does not meet those requirements, the agency shall not proceed with the foster caregiver's request.

NO NO YES NO NO

The agency shall ensure that all the preplacement training requirements of a foster caregiver contained in rule 5101:2‐5‐33 of 
the Administrative Code have been completed prior to recommending the home to the Ohio department of job and family 
services (ODJFS) for another type of certification.  

NO YES YES YES NO

Pursuant to sections 5103.032, 5103.033 and 5103.039 of the Revised Code, a recommending agency shall not approve a 
waiver of any preplacement training requirements for the first certification of the new type of foster home.  

NO NO YES NO NO

When the change in type of foster home certification takes place during a foster caregiver's certification period, if the foster 
home's certification designation is changing from a certification designation that has more stringent requirements to a 
certification designation that has less stringent requirements, the new certification period for the foster home shall be until 
the end of the caregiver's current certification period.  NO NO YES NO NO

When the agency recommends that a foster caregiver's certification be changed to another type of foster home, the 
recommendation shall be submitted as a change to ODJFS on the JFS 01317. 

NO NO YES NO NO

The ODJFS uniform statewide automated child welfare database resource identification number shall remain the same as the 
previous identification number.    

NO NO YES NO NO

 2‐5‐26 5103.03 If the agency decides to recommend denial of initial certification, denial of recertification or revocation, pursuant to 
paragraph (C) of this rule it shall provide written notification by certified mail, return receipt requested, to the applicant or 
foster caregiver of the following:   That the final decision to deny the initial certification or recertification or to revoke 
certification will be made by ODJFS at which time the applicant or caregiver shall be afforded the opportunity to request a 
hearing pursuant to Chapter 119. of the Revised Code.        NO NO YES NO NO

6
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Notification required by paragraph (B) of this rule shall be on the JFS 01315. 

NO NO YES NO NO

 Following the completion of the requirements of paragraph (B) of this rule, and subject to paragraph (F) of this rule, the 
agency shall notify ODJFS of its recommendation to deny initial certification, deny recertification or revoke the certificate on a 
JFS 01317 and shall submit documentation of:    Upon receipt of the JFS 01317 required in paragraph (D) of this rule or 
notification of the recommendation submitted in paragraph (F) of this rule, ODJFS shall evaluate the evidence and 
documentation submitted by the agency and take one of the following actions:   If an agency has access to the statewide 
automated child welfare information system (SACWIS), the agency shall recommend the denial of initial certification, denial of 
recertification or revocation of the certificate through SACWIS. A JFS 01317 shall not be completed. 

NO NO YES NO NO

At the time ODJFS proceeds with an agency recommendation to deny or revoke a foster home certificate ODJFS shall notify 
the applicant or foster caregiver pursuant to Chapter 5101:6‐50 of the Administrative Code. A copy of the notice shall be sent 
to the recommending agency which shall immediately notify any other agency which may have a foster child placed in the 
foster home.  NO NO YES NO NO

Any action by ODJFS to deny or revoke a foster home certificate shall be subject to the requirements of Chapter 119. of the 
Revised Code and Chapter 5101:6‐50 of the Administrative Code. 

NO YES YES YES NO

 If a foster home application or certificate has been denied or revoked pursuant to Chapter 119. of the Revised Code, the 
applicant or person to whom the certificate was issued shall not be eligible for any ODJFS children services license or 
certification for five years from the date of denial or revocation or the exhaustion of all appeals, whichever is later. 

NO NO YES NO NO

 2‐5‐27 5103.03 If a foster caregiver notifies the recommending agency of the voluntary termination of the foster home certificate, the 
recommending agency shall, within two working days of receipt of the notice, notify any other agency which has a foster child 
placed within the home.              

NO NO YES NO NO

2

When the recommending agency receives a voluntary termination notice from a foster caregiver, the agency shall submit the 
information in SACWIS and forward the information to ODJFS for approval.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐5‐28 5103.03 If the recommending agency has knowledge of rule noncompliance or receives an allegation of a rule violation of Chapter 
5101:2‐7 of the Administrative Code for a currently certified foster home, the agency shall comply with all of the following:   If 
noncompliance is found, the development and implementation of corrective action plans as required by the agency or the 
recommendation to deny recertification or revoke the certification of the foster home.        NO NO YES NO NO

8

A foster caregiver or applicant knowingly falsifies, refuses or fails to submit any report required by Chapter 5101:2‐7 of the 
Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

A foster caregiver or applicant refuses or fails to make available any record required by or necessary to the administration of 
Chapter 5101:2‐7 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

A foster caregiver or applicant refuses to admit into the residence any person performing duties required by Chapter 5101:2‐
5, 5101:2‐7 or 5101:2‐36 of the Administrative Code or any laws of the state or any subdivision therein. 

NO NO YES NO NO

 When the recommending agency has knowledge that one or more of the circumstances listed in paragraph (B) of this rule 
apply to a resident of a foster caregiver's or prospective foster caregiver's home, the agency shall do all of the following:   If 
the agency does not have temporary, legal, or permanent custody of a foster child residing in the foster home, the 
recommending agency shall notify the entity that has custody of the child that it has received a notice subject to paragraph 
(Q) of rule 5101:2‐7‐02 or paragraph (G) of rule 5101:2‐7‐14 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

 If a recommending agency learns that a foster caregiver has failed to comply with the provisions of paragraph (Q) of rule 
5101:2‐7‐02 or paragraph (G) of rule 5101:2‐7‐14 of the Administrative Code, it shall immediately notify the entity that has 
custody if applicable, and ODJFS. 

NO NO YES NO NO

  If an agency determines that any of the conditions listed in paragraph (B) of this rule presents or creates a threat to the life, 
health, or safety of a foster child, it shall immediately remove the foster child from the foster home and notify the custody‐
holding agency or individual within one hour. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

An agency determination of threat to a foster child's safety shall be considered sufficient basis for any such action, and shall 
not require any additional justification.  

NO NO YES NO NO

 2‐5‐29 5103.03 An agency shall create a separate record for each foster home.                 

NO NO YES NO NO

7

All documentation required by Chapters 5101:2‐5 and 5101:2‐7 of the Administrative Code shall be contained in the 
individual foster home record pursuant to paragraph (A) of this rule. 

NO NO YES NO NO

An agency shall maintain in each foster home record a log of all children placed in the foster home.

NO NO YES NO NO

 The log shall contain, at a minimum:    At a minimum, the documentation shall show the starting and ending dates of any 
respite care services received by the child and where the respite care was provided. 

NO NO YES NO NO

If the approved respite care provider is a certified foster caregiver, the name of the child and the starting and ending dates of 
any respite care services provided by the foster caregiver shall also be documented in the log for the foster home providing 
the respite care. 

NO NO YES NO NO

All closed foster home records shall be maintained by the agency for a period of five years following the date of closing of the 
home. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

An agency shall maintain any requirement of this rule in SACWIS if the system has the ability to record the required 
information. 

NO NO YES NO NO

 2‐5‐30 5103.03, 3107.033    The PCSA, PCPA, PNA or court shall ensure that employees or persons under contract with the agency to perform assessor 
duties comply with the following requirements.               

NO NO YES NO NO

35

If the agency is notified of any of the following changes for the foster caregiver, the agency shall amend the homestudy:    The 
agency shall document the date of notification in the amendment. 

NO NO YES NO NO

The amendment shall be completed within thirty days of the date of the change, or within thirty days of the date the agency 
became aware a change occurred if notification did not occur pursuant to rule 5101:2‐7‐14 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

 If the change is to add a foster caregiver to the certificate, the amendment shall not be completed until the preplacement 
training has been completed pursuant to rule 5101:2‐5‐33 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

In completing the amendment, the agency shall, if necessary, redetermine the specific number, age, and gender of children 
the family is approved to foster.

NO NO YES NO NO

The amendment shall address sleeping arrangements, beds and bedrooms, and shall evaluate whether the foster family 
remains in compliance with all applicable requirements.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The amendment shall be completed in the statewide automated child welfare information system (SACWIS) if the agency has 
access to the system. 

NO NO YES NO NO

At the completion of the amendment, an agency that does not have access to SACWIS shall submit a JFS 01317 to the Ohio 
department of job and family services (ODJFS) to recommend any amendment causing a change on the face of the foster 
home certificate.

NO NO YES NO NO

The agency shall submit a JFS 01318 to ODJFS for any change in household occupancy so that information in the SACWIS 
provider record may be updated.  

NO NO YES NO NO

If the amendment is due to a new household member, the agency shall ensure the following:  New household members 
residing with the foster caregiver shall have a JFS 01653 completed documenting they are free from any physical, emotional 
or mental condition which would endanger children or seriously impair the ability of the household member to care for the 
child placed in the home.  NO NO YES NO NO

The JFS 01653 shall be dated within ninety days of the date the person becomes a household member. 

NO NO YES NO NO

 If the agency was not notified of the new household member in accordance with rule 5101:2‐7‐14 of the Administrative 
Code, the JFS 01653 shall be dated within ninety days of the date the agency became aware of the new household member.  

NO NO YES NO NO

New adult household members residing with the foster caregiver shall have a bureau of criminal investigation (BCI) and 
federal bureau of investigation (FBI) records check, as outlined in rule 5101:2‐5‐09.1 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The criminal records checks shall be conducted within ten working days of the date the person becomes a household 
member.

NO NO YES NO NO

If the agency was not notified of the new household member in accordance with rule 5101:2‐7‐14 of the Administrative Code, 
the criminal records checks shall be conducted within ten working days of the date the agency became aware of the new 
household member. 

NO NO YES NO NO

 New adult household members shall provide the name of any agency they have applied to or had a homestudy approved for 
foster care or adoption, or any organization they have worked with in providing care and supervision of children. 

NO NO YES NO NO

The new adult household member shall complete a written and signed release of information so that any such reference may 
be contacted. 

NO NO YES NO NO

If the agency has the ability to complete the search in SACWIS, the agency shall complete an alleged perpretrator search of 
abuse and neglect report history through the system for the new adult household member within ten working days of the 
date the person becomes a household member.

NO NO YES NO NO

  If the agency does not have the ability to complete the search in SACWIS, the agency shall request a search of the system 
from ODJFS for the new adult household member within ten working days of the date the person became a household 
member. 

NO NO YES NO NO

 If the agency was not notified of the new household member pursuant to rule 5101:2‐7‐14 of the Administrative Code, then 
the agency shall complete these requirements within ten working days of the date the agency became aware of the new 
household member. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 A report with the results of the search shall be placed in the foster caregiver record. 

NO NO YES NO NO

The agency shall request a check of the child abuse and neglect registry of any other state the new adult household member 
has resided in for the five years immediately prior to the date of the criminal records check for the new household member, 
as required by division (A) of section 2151.86 of the Revised Code. 

NO NO YES NO NO

  If the new household member is the co‐parent or spouse of the foster caregiver and shall therefore be added to the 
certificate, the agency shall ensure the following is completed in addition to the requirements listed in paragraph (D) of this 
rule:  The agency shall contact all adult children of the new co‐parent or spouse for a reference. 

NO NO YES NO NO

  If the adult children are unable or unwilling to provide a reference this shall be assessed during the amendment process and 
documented in the amendment. 

NO NO YES NO NO

 If the person has not previously completed the preservice training, the agency shall ensure the co‐parent or spouse 
completes the preplacement training required pursuant to rule 5101:2‐5‐33 of the Administrative Code no later than one 
hundred eighty days after becoming a household member.

NO NO YES NO NO

 The co‐parent or spouse shall not be added to the foster care certificate until the training has been completed.

NO NO YES NO NO

Once the co‐parent or spouse is added to the certificate, the required continuing training hours shall be prorated from the 
date the co‐parent or spouse is added to the foster care certificate through the expiration of the current certification span.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If the amendment is due to a change of address of the foster home, the agency shall ensure the following:  The agency shall 
conduct a safety audit documenting the new residence satisfactorily meets all safety standards.  

NO NO YES NO NO

The safety audit shall be completed on the JFS 01348. 

NO NO YES NO NO

The safety audit shall be conducted within ten working days after the change of address. 

NO NO YES NO NO

 If the agency was not notified of the change of address pursuant to rule 5101:2‐7‐14 of the Administrative Code, the agency 
shall conduct the safety audit within ten working days of the date they became aware of the change of address.

NO NO YES NO NO

The agency shall require the foster caregiver to obtain a fire safety inspection certifying the new residence is free from 
conditions hazardous to the safety of a foster child.  

NO NO YES NO NO

 The fire safety inspection shall be completed on the JFS 01200 or other form used for a local or state fire inspection.

NO NO YES NO NO

The fire safety inspection shall be requested prior to or within thirty days of the date of the change of address.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If the agency was not notified of the change of address pursuant to rule 5101:2‐7‐14 of the Administrative Code, then the fire 
safety inspection shall be requested within thirty days of the date the agency became aware of the change of address.

NO NO YES NO NO

The fire safety inspection shall be conducted prior to or within ninety days of the date of the change of address.

NO NO YES NO NO

 2‐5‐31 3107.033, 5103.03 Prior to an agency sharing use of a foster home that has been recommended for certification by another agency, the agency 
wishing to use the home shall obtain a written agreement signed by the recommending agency stating how the home is to be 
used and that all parties affected by the agreement approve of it.                           

NO NO YES NO NO

45

The recommending agency shall provide a copy of the agreement to the foster caregiver(s) and all agencies currently using 
the home.

NO NO YES NO NO

An agency shall not solicit homestudies or transfers from other agencies for the purpose of locating a family of a specific race, 
color or national origin.  

NO NO YES NO NO

Pursuant to the transfer conditions listed throughout this rule, a foster home shall only be considered for a transfer to 
another agency that recommends foster homes of the type that the caregiver is qualified to provide.

NO NO YES NO NO

 If a transfer is approved for a foster caregiver certified to operate a specialized foster home to an agency that does not 
operate a specialized foster home program, the caregiver shall agree that upon execution of the transfer, the foster home 
designation will be identified as a family foster home. 

YES NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

An agency shall consider a transfer request of a foster home from another agency only if the foster caregiver has been 
certified with the recommending agency for a minimum of one year.

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall not transfer more than once during a certification period.  

NO NO YES NO NO

Upon receipt of a written request from a foster caregiver who meets the requirements of paragraph (D) of this rule and who 
expresses a desire to transfer from their current recommending agency, a receiving agency shall make a determination 
whether to further consider the transfer request. 

NO NO YES NO NO

If the receiving agency decides to continue the review of the transfer, the receiving agency shall notify the foster caregiver's 
current recommending agency in writing to inform them of the transfer request and to request a complete copy of the 
caregiver's foster home record, with the exception of references and criminal background checks.   

NO NO YES NO NO

The receiving agency shall only accept documentation located in the foster home record from the recommending agency. 

NO NO YES NO NO

 The records shall not be accepted directly from the foster caregiver or other individual. 

NO NO YES NO NO

   If the recommending agency has previously made a decision not to place any additional children in the foster caregiver's 
home, it shall inform the receiving agency of this decision and the reason why this decision was made.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  If the receiving agency still wishes to proceed with exploring the transfer request, it shall notify the recommending agency in 
writing.  

NO NO YES NO NO

The recommending agency shall ensure that a signed release of information has been obtained from the foster caregiver 
authorizing release of the record.

NO NO YES NO NO

No additional fee shall be charged to any party.

NO NO YES NO NO

  If a fee is charged to copy the records, the records shall not be sent until the fee is paid. 

NO NO YES NO NO

While the transfer request is pending, the recommending agency shall continue to work with the foster caregiver as it does 
with all other foster caregivers associated with the agency. 

NO NO YES NO NO

The recommending agency shall continue to provide the caregiver with notification of training events needed pursuant to the 
foster caregiver's needs assessment and continuing training plan. 

NO NO YES NO NO

The recommending agency shall allow the foster caregiver to attend any such events and shall continue to meet with the 
caregiver regarding the care of any child placed in the home.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Within fifteen working days of receipt of the signed release of information and any applicable copying fee, the recommending 
agency shall forward a complete copy of the foster home record, with the exception of references and criminal background 
checks.

NO NO YES NO NO

The record shall be sent electronically, by certified mail, return receipt requested, or hand delivered by agency staff. 

NO NO YES NO NO

 If records are hand delivered, the recommending agency shall be provided with a receipt showing the date the records were 
delivered to the receiving agency. 

NO NO YES NO NO

The receiving agency shall also document the date the record was received. 

NO NO YES NO NO

The record shall include the following:   If there are any outstanding investigations or corrective action plans that have not 
been fully completed or implemented, the recommending agency shall notify the receiving agency of the nature of those 
investigations and corrective action plans. 

NO NO YES NO NO

Upon receipt of the foster caregiver's records, the receiving agency shall assign an assessor to review the information 
received and conduct an assessment of the transfer request.  

NO NO YES NO NO

 In addition to reviewing the recommending agency's records and any information provided by the caregiver, the assessor 
shall:   If the adult children are unable or unwilling to provide a reference this shall be assessed during the transfer process 
and documented in the caregiver record. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Results shall be obtained, reviewed and approved prior to accepting the transfer request. 

NO NO YES NO NO

If the record indicates that there are outstanding investigations or corrective action plans that have not been fully 
implemented, the assessor shall not recommend acceptance of the transfer unless the assessor is satisfied that any 
outstanding investigations or plans are not material to the request to transfer the home and do not jeopardize the safety of 
any children who are or may be placed in the home. NO NO YES NO NO

 If there are foster children currently placed in the home, all custodial agencies must approve of the transfer of the foster 
home, as evidenced by the custodial agency signature(s) on the JFS 01334. 

NO NO YES NO NO

  If the custodial agency does not agree to the transfer while a child in its custody is placed in the home, the transfer shall not 
take place until that child is no longer placed in the home.  

NO NO YES NO NO

No child shall be removed from a foster caregiver's home solely because the caregiver has requested a transfer from one 
agency to another. 

NO NO YES NO NO

 If there is no agreement between the agencies, the current recommending agency shall be responsible for completing the 
recertification of the home.

NO NO YES NO NO

 The assessor shall complete the transfer assessment within sixty days of the date the complete record was received from the 
current recommending agency.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  If the transfer assessment cannot be completed in that timeframe, the assessor shall document the reason(s) in the record. 

NO NO YES NO NO

Upon the completion of the assessment, the assessor shall make a final recommendation regarding the transfer and 
document that decision in the receiving agency's record. 

NO NO YES NO NO

Written notice of the decision shall be given to the foster caregiver and the recommending agency within five working days of 
the date the decision was made.  

NO NO YES NO NO

Nothing in this rule shall be construed to require an agency to accept the transfer of a foster home from another agency.

NO NO YES NO NO

If the decision is to deny the transfer request, all information contained in the copy of the caregiver's record from the current 
recommending agency, as well as any information gathered during the transfer assessment, including the written 
recommendation to deny the request, shall be maintained by the agency for at least two years. 

NO NO YES NO NO

 If the decision is to approve the transfer request, all information contained in the copy of the caregiver's record from the 
current recommending agency, as well as any information gathered during the transfer assessment shall be incorporated into 
the receiving agency's foster care provider record. 

NO NO YES NO NO

 If the sending agency has the appropriate access to SACWIS, the sending agency shall enter the applicable data into the 
system to complete the transfer to the receiving agency.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  If the sending agency does not have the appropriate access to SACWIS to enter the transfer, then either the sending agency 
or the receiving agency shall make a recommendation to ODJFS to transfer the foster home by submitting the completed JFS 
01334 containing all applicable signatures. 

NO NO YES NO NO

The certificate shall be effective from the date of transfer until the end of the current certification period. 

NO NO YES NO NO

 If the foster caregiver is upgrading the type of foster care the home will provide, the caregiver shall begin a new two year 
certification starting on the date of transfer due to the increased training requirements. 

NO NO YES NO NO

 Prior to or not later than thirty days after a transfer request has been processed by ODJFS, the receiving agency shall provide 
an orientation to the foster caregiver of the agency's foster care policies and procedures. 

NO NO YES NO NO

Upon receipt of a signed release of information form, an agency shall release a copy of a foster care homestudy to an 
adoption agency when the foster caregiver is being considered as an adoptive parent.  Effective: 11/1/2015 

NO NO YES NO NO

 2‐5‐32 5103.03 An agency shall place a foster child in a foster home only when the agency and the foster caregiver are in compliance with the 
provisions of Chapters 5101:2‐5 and 5101:2‐7 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

8

 To determine the total number of children in the home, the agency shall include at a minimum:   Pursuant to section 
5103.0317 of the Revised Code, a foster home shall not receive more than five foster children. 

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

When a foster caregiver has been certified for less than two years to operate a foster home, or has less than two years of 
professional child care experience as documented by the recommending agency, the caregiver shall not receive more than 
three foster children in the home at any one time. 

NO NO YES NO NO

 Not more than two children under the age of two years shall reside or receive child care services in a foster home at any one 
time.  

NO NO YES NO NO

  Not more than four children under the age of five years shall reside or receive child care services in a foster home at any one 
time.  

NO NO YES NO NO

 If a foster home is above the capacity limits set forth in this paragraph, the home shall not accept additional children unless 
the children meet one of the following exceptions:   If the foster home is a specialized foster home, the additional placement 
limitations of rules 5101:2‐5‐36 and 5101:2‐5‐37 of the Administrative Code, as applicable, shall apply. 

NO YES YES YES NO

 Not more than a total of ten children, including the children of a foster caregiver, children being cared for by a type B child 
care provider and children receiving any private child care services, shall reside or receive child care services in a foster home 
at any one time.

NO YES YES YES NO

 Placement of a physically handicapped foster child in a foster home shall be made only after the agency has assured that any 
necessary special arrangements to meet the child's needs have been made. Effective: 7/1/2018          

NO NO YES NO NO

 2‐5‐33 5103.03, 5103.0316 A recommending agency shall document that each person seeking certification successfully completes all preplacement 
training required by this rule according to the type of foster home for which certification is sought.        

NO YES YES YES NO

46
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A foster caregiver or applicant shallmeet the following preplacement or continuing training requirements, as applicable to the 
type of home for which an applicant is seeking certification or for which a foster caregiver is certified.

NO NO YES NO NO

 A person seeking certification to operate a pre‐adoptive infant foster home shall complete a minimum of twelve hours of 
preplacement training prior to the agency recommending the home for certification. 

NO YES YES YES NO

The required training courses shall address at least all of the following:   The Ohio department of job and family services' 
(ODJFS) requirements for certifying pre‐adoptive infant foster homes. 

NO YES YES YES NO

A foster caregiver certified to operate a pre‐adoptive infant foster home shall complete a minimum of twenty‐four hours of 
continuing training during each certification period. 

NO YES YES YES NO

 If an agency determines that it is necessary for a child placed in a pre‐adoptive infant foster home to be provided care by a 
foster caregiver who has completed certification in cardiopulmonary resuscitation (CPR) and/or first aid and the caregiver has 
not previously completed such training, the training shall be provided as soon as possible after the child is placed.

NO NO YES NO NO

The required training courses shall be in accordance with the caregiver's written needs assessment and continuing training 
plan.

NO YES YES YES NO

A person seeking certification to operate a family foster home shall complete a minimum of thirty‐six hours of preplacement 
training prior to the agency recommending the home for certification.

NO YES YES YES NO
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No preplacement training shall be counted towards the completion of continuing training required by paragraph (C)(2)(c) of 
this rule. 

NO NO YES NO NO

 The preplacement training program shall consist of courses in the role of foster caregivers as a part of the care and treatment 
of foster children. 

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall complete all of the courses, which shall, at least, address all of the following:   ODJFS requirements for 
certifying foster homes. 

NO YES YES YES NO

The substance of section 2152.72 of the Revised Code which deals with the information required to be shared with a foster 
caregiver when a child who has been adjudicated a delinquent child for the commission of certain violent crimes is placed in a 
foster home. 

NO NO YES NO NO

  A course addressing section 2152.72 of the Revised Code shall be not less than one hour long. 

NO NO YES NO NO

 In addition to the preplacement training requirements of paragraph (C)(2)(a) of this rule, a prospective family foster caregiver 
who will be providing care for a youth expected to remain in foster care until the youth's eighteenth birthday shall be 
prepared adequately with the appropriate knowledge and skills to understand and address the issues confronting adolescents 
preparing for independent living, and provide, under the instruction of the recommending agency, such services to the youth 
as are needed and appropriate and, to the extent possible, coordinate such services with the life skill services required to be 
provided by rule 5101:2‐42‐19 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

A foster caregiver certified to operate a family foster home shall complete a minimum of forty hours of continuing training 
during each certification period.

NO YES YES YES NO

68



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  A continuing training program shall consist of courses that a foster caregiver must complete in accordance with the 
caregiver's written needs assessment and continuing training plan.  

NO YES YES YES NO

No preplacement training received under paragraph (C)(2)(a) of this rule shall be counted towards the completion of 
continuing training required by this paragraph.

NO NO YES NO NO

   If an agency determines that it is necessary for a child placed in a family foster home to be provided care by a foster 
caregiver who has completed certification in CPR and/or first aid and the caregiver has not previously completed such 
training, the training shall be provided as soon as possible after the child is placed. 

NO NO YES NO NO

   In addition to the continuing training requirements of paragraph (C)(2)(c) of this rule, a family foster caregiver who is or will 
be providing care for a youth expected to remain in foster care until the youth's eighteenth birthday shall be prepared 
adequately with the appropriate knowledge and skills to understand and address the issues confronting adolescents preparing 
for independent living, and provide, under the instruction of the recommending agency, such services to the youth as are 
needed and appropriate and, to the extent possible, coordinate such services with the life skills services required to be 
provided by rule 5101:2‐42‐19 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 A person seeking certification to operate a specialized foster home shall complete a minimum of thirty‐six hours of 
preplacement training prior to the agency recommending the home for certification. 

NO YES YES YES NO

  The preplacement training program shall consist of all the courses listed in paragraph (C)(2)(a) of this rule except that the 
cultural issues in placement training shall be at least three hours in length, and, if applicable, paragraph (C)(2)(b) of this rule, 
and additional issues specific to the types of children placed in the type of specialized foster home the person seeks to 
operate. NO YES YES YES NO

Such courses shall include:  Training that may be considered as meeting either a requirement for preplacement training for a 
specialized foster caregiver or a requirement for continuing training for a foster caregiver, may be counted as meeting either 
requirement, even though the caregiver may be certified to operate only one type of foster home at a time. 

NO NO YES NO NO
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 A foster caregiver certified to operate a specialized foster home shall complete a minimum of sixty hours of continuing 
training during each certification period.

NO NO YES NO NO

  The continuing training program shall be in accordance with the caregiver's written needs assessment and continuing 
training plan and shall include, if applicable, the training listed in paragraph (C)(2)(e) of this rule, and additional issues specific 
to the types of children placed in the type of specialized foster home for which the caregiver is certified.

NO NO YES NO NO

Such training shall also include continuous maintenance of certification in a first aid training program and a child and adult 
CPR certification training program such as those training programs offered by the American red cross, the American heart 
association, or the equivalent.  

NO NO YES NO NO

 To qualify for teaching or mentoring services a foster caregiver shall:   Video presentations and training completed outside of 
a classroom shall be accepted under the following conditions:   Video presentations may be used as a tool to meet 
preplacement or continuing foster caregiver training requirements if any of the following requirements are met:  Video 
presentations prepared for entertainment purposes shall not be considered as meeting training requirements unless transfer 
of learning components are included prior to or following the video presentation. 

NO NO YES NO NO

Video presentations prepared for entertainment purposes shall not be used for preplacement training or to meet more than 
one‐third of a foster caregiver's continuing training requirements.  

NO NO YES NO NO

The acceptance of training that is completed outside a classroom where a trainer is not present, shall be considered by the 
recommending agency on an individual basis and shall not be used for more than six hours of preplacement training or to 
meet more than one‐third of a foster caregiver's continuing training requirements. 

NO NO YES NO NO

 To be accepted by a recommending agency to meet a foster caregiver's continuing training requirements, the training must 
include a transfer of learning component prior to or following the training.

NO NO YES NO NO
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Such training shall be consistent with the recommending agency's written needs assessment and continuing training plan 
developed for the foster caregiver pursuant to paragraph (G) of this rule. 

NO NO YES NO NO

  If a private child placing agency (PCPA) or private noncustodial agency (PNA) intends to accept such continuing training on a 
regular basis, it shall be included in the agency's training proposal developed pursuant to rule 5101:2‐5‐40 of the 
Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 If a public children services agency (PCSA) intends to accept such continuing training on a regular basis, it shall provide 
written notification to the regional training center of the Ohio child welfare training program (OCWTP) responsible for 
providing foster caregiver training for the county so the training center can make appropriate plans for training. 

NO NO YES NO NO

Pursuant to rule 5101:2‐5‐38 of the Administrative Code, neither a foster caregiver training stipend nor an agency training 
allowance payment shall be made for training completed outside a classroom where a person in the role of a trainer is not 
present.   

NO NO YES NO NO

 Any continuing training hours obtained by a foster caregiver by teaching one or more training classes to other foster 
caregivers in excess of the specified amount in the written needs assessment and continuing training plan shall not be 
reimbursable.  

NO NO YES NO NO

Not later than the first thirty days of a foster caregiver's certification period, a recommending agency shall develop and 
implement a written needs assessment and continuing training plan for each foster caregiver affiliated with the agency. 

NO YES YES YES NO

Each needs assessment and continuing training plan shall satisfy all of the following requirements:     Require the foster 
caregiver to successfully complete the courses the agency considers appropriate;    Guarantee that the courses the foster 
caregiver is required to complete are available to the foster caregiver at reasonable times and places. 

NO NO YES NO NO
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 For a family foster caregiver or a specialized foster caregiver, specify whether the agency will waive any of the hours of 
continuing training the foster caregiver is required by paragraph (C) of this rule to complete during each certification period if 
the foster caregiver satisfies the conditions for the agency to issue a waiver. 

NO YES YES YES NO

If the agency will issue a waiver, the agency shall state in the needs assessment and continuing training plan the number of 
hours of continuing training, not to exceed eight during each certification period, that the agency will waive. 

NO YES YES YES NO

For the purpose of determining whether a foster caregiver has satisfied the requirements of paragraph (C) of this rule, a 
recommending agency shall accept training for foster caregivers obtained from a regional training center of the OCWTP or an 
approved preplacement training program or continuing training program operated by a PCPA or PNA under rule 5101:2‐5‐40 
of the Administrative Code regardless of whether the recommending agency operated the preplacement training program or 
continuing training program. 

NO YES YES YES NO

The recommending agency shall maintain a record for each foster caregiver showing the date, location, course name and 
length of each preplacement and continuing training course each foster caregiver attended, and the name of the trainer.

NO NO YES NO NO

 At the beginning of a foster caregiver's second certification period or a subsequent certification period, a recommending 
agency may include within the foster caregiver's written needs assessment and continuing training plan, a waiver of up to 
eight hours of continuing training that a foster caregiver holding a certificate for a family foster home or specialized foster 
home is otherwise required by paragraph (C) of this rule to complete during the certification period, if all of the following 
apply:   For each continuing training waiver approved by a recommending agency for a family foster home or a specialized 
foster home pursuant to paragraph (J) of this rule the following documentation shall be maintained in the foster caregiver's 
record:  A statement that each of the requirements of paragraph (J) of this rule have been met.  

NO YES YES YES NO

A foster caregiver to whom either paragraph (L)(1) or (L)(2) of this rule applies shall be given an additional amount of time 
within which to complete the continuing training required under paragraph (C)(1)(b), (C)(2)(c) or (C)(3)(b) of this rule, as 
applicable to the type of foster home the caregiver is certified to operate.

NO YES YES YES NO

The additional time shall be one month for each month the caregiver was on active duty.

NO NO YES NO NO
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Any required training that is not met at the end of a foster caregiver's certification period applying the preceding sentence 
shall be waived by the agency. 

NO NO YES NO NO

When a waiver of training is approved by an agency under this paragraph, the required training for the next certification 
period shall be the same as for any other caregiver operating a foster home of the type for which the foster caregiver is 
certified. 

NO NO YES NO NO

The agency shall document any such extension of time in the foster caregiver's record.      

NO NO YES NO NO

 2‐5‐34  5103.03, 2151.412 A private child placing agency (PCPA) or private noncustodial agency (PNA) which accepts a direct placement of a child from a 
parent, guardian or custodian, shall develop and prepare a case plan within thirty days from the date of placement on the 
child and family which shall be a separate part of the case record.     

NO NO YES NO NO

10

If the child is placed for less than thirty consecutive days, a case plan is not required. 

NO NO YES NO NO

A PCPA or PNA shall develop, review or amend the case plan only with the participation of the child's parent, guardian or 
custodian. 

NO NO YES NO NO

A case plan or amendment to the case plan shall be signed by the child's parent, guardian or custodian.

NO NO YES NO NO

73



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A copy of the signed case plan or any amendment to the case plan shall be provided to the child's parent, guardian or 
custodian. 

NO NO YES NO NO

A PCPA or PNA which has accepted a direct placement of a child shall complete an administrative review of the case plan no 
later than six months after the date of placement.  

NO NO YES NO NO

After the first administrative review, the PCPA or PNA shall continue to conduct administrative reviews every six months.

NO NO YES NO NO

 Each administrative review required for a child in a direct placement shall comply with the following requirements:  The 
administrative review shall be conducted by a review panel of at least three persons. 

NO NO YES NO NO

  The review panel shall include at a minimum:    The administrative review shall include a joint meeting by the review panel 
with:   All persons shall be given the opportunity to submit any written materials to be included in the child's case record. 

NO NO YES NO NO

The administrative review shall be summarized in writing by the PCPA or PNA to include all of the following:           

NO NO YES NO NO

 2‐5‐35 5103.02, 5103.03 No agency, foster caregiver, residential facility or any employee of an agency or residential facility shall in any way violate any 
of the following rights of children:   A residential facility shall include the above list of children's rights in the handbook for 
residents and their families required pursuant to rule 5101:2‐9‐15 of the Administrative Code.               

NO NO YES NO NO

3
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An agency operating a foster care or independent living program shall include the list of children's rights identified in 
paragraph (A) of this rule in any handbook used by the agency for children in the care of the agency.

NO NO YES NO NO

If an agency places any restrictions upon a child's rights for more than two hours, the agency shall:  Any such restriction shall 
be included in the service plan and approved by the child's custodian.  

NO NO YES NO NO

 2‐5‐36 5103.0316, 5103.03 The recommending agency shall not allow a child who has special or exceptional needs as described in rule 5101:2‐47‐18 of 
the Administrative Code to be placed in a foster home unless the foster caregiver has been certified to operate a treatment 
foster home pursuant to this rule and rule 5101:2‐7‐16 of the Administrative Code.                    

NO NO YES NO NO

37

The recommending agency shall document in the homestudy how a treatment foster caregiver meets the requirements in 
paragraph (A) of rule 5101:2‐7‐16 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

The agency shall assign a treatment team to each child with special or exceptional needs placed in a treatment foster home. 

NO NO YES NO NO

The treatment team shall develop a service plan in accordance with the following requirements:  An initial service plan shall 
be completed by the treatment team for each treatment foster child placed in a treatment foster home no later than thirty 
days after placement. 

NO NO YES NO NO

The service plan shall be reviewed and revised, if necessary, at least once every ninety days thereafter.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Service plan development and any revisions shall be completed by the treatment team leader with approval of the treatment 
team leader's supervisor who shall be a member of the agency's professional treatment team staff. 

NO NO YES NO NO

 The agency shall notify the treatment team members in advance of each treatment team meeting and invite them to 
participate and document the invitations in the child's record. 

NO NO YES NO NO

The service plan for a child with special or exceptional needs placed in a treatment foster home shall include:   The 
recommending agency shall develop an individual plan for respite care for each child with special or exceptional needs placed 
in treatment foster care.

NO NO YES NO NO

 The use of respite care shall comply with the agency's respite care policy prepared pursuant to rule 5101:2‐5‐13 of the 
Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 A copy of the individual plan for respite care for each foster child with special or exceptional needs placed in a treatment 
foster home shall be included in the child's case record. 

NO NO YES NO NO

The agency shall ensure that a member of the agency's professional staff shall be on‐call for treatment foster caregivers and 
children with special or exceptional needs placed in a treatment foster home on a twenty‐four hour, seven day a week basis.  

NO NO YES NO NO

The agency shall ensure that treatment foster caregivers are provided with a manual containing all policies, procedures and 
other information related to the treatment foster care program no later than the date the individual becomes certified to 
operate a treatment foster home. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The agency shall provide treatment foster caregivers copies of any revisions to the manual within thirty days of the revision.  

NO NO YES NO NO

 The agency shall coordinate with the agency holding custody of a child in treatment foster care or the child's parent or 
guardian for the provision of all rehabilitative services and other necessary interventions contained in the child's service plan 
and any revisions thereto.

NO NO YES NO NO

The agency shall also implement those aspects of the child's service plan that are its responsibility. 

NO NO YES NO NO

The agency shall ensure that a discharge summary is prepared pursuant to rule 5101:2‐5‐17 of the Administrative Code for 
each special or exceptional needs child discharged from a treatment foster home.  

NO NO YES NO NO

At the time of placement and whenever additional information becomes available, the agency shall disclose to the treatment 
foster caregiver all information available to the agency about the child and his family pursuant to rule 5101:2‐42‐90 of the 
Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

Documentation of the receipt of this information shall be maintained in the treatment foster caregiver's record and in the 
child's record.

NO NO YES NO NO

The agency shall assure that all professional treatment staff required to be licensed shall be appropriately licensed. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Professional treatment staff shall demonstrate to the employing or contracting agency that the training required for 
professional licensure shall be in topics appropriate to treatment foster care. 

NO NO YES NO NO

Documentation of the training topics shall be maintained in the child's record.

NO NO YES NO NO

All professional treatment staff shall annually complete at least fifteen hours of training specific to treatment foster care 
issues and the mission of the agency.  

NO NO YES NO NO

The agency shall ensure that all professional treatment staff are provided with a manual of all policies and procedures 
relevant to the treatment foster care program at the beginning of their employment with the agency.

NO NO YES NO NO

 If the agency contracts with an individual that is a member of the professional treatment staff, the agency shall provide a 
manual of all policies and procedures relevant to the treatment foster care program to the individual at the onset of the 
contractual agreement.  

NO NO YES NO NO

The agency shall not prohibit treatment foster caregivers from participation in any formal or informal support groups 
organized for the purpose of supporting foster caregivers.  

NO NO YES NO NO

The agency shall ensure that any certified treatment foster caregiver complies with the following occupancy limits:  With the 
exception of the provisions of paragraph (O)(1)(b) of this rule, a treatment foster caregiver may provide foster care for not 
more than five foster children, two of whom may have exceptional needs as described in rule 5101:2‐47‐18 of the 
Administrative Code requiring their placement in a treatment foster home.  NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Any exception to the number of treatment foster children placed in the home shall be only with specific justification in 
accordance with the agency's policy for matching treatment foster children and caregivers developed pursuant to rule 5101:2‐
5‐13 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

The justification as required by paragraph (O)(1)(a) of this rule shall be documented in the child's case record and in the 
foster home record.  

NO NO YES NO NO

 If more than two treatment foster children are placed in a medically fragile foster home, all agencies holding custody of any 
other children placed in the home shall be notified by the agency recommending certification of the home within seventy‐two 
hours of the additional exceptional needs child's placement.  

NO NO YES NO NO

 The following shall be considered an appropriately trained and licensed professional:   Children placed in a foster home on or 
prior to March 31, 2005 shall not be moved to another placement solely to meet the requirements of paragraph (O)(1) or 
(O)(2) of this rule. 

NO NO YES NO NO

The agency shall ensure that professional treatment staff shall have weekly consultation and face‐to‐face contact at least 
every two weeks with at least one member of each treatment foster caregiver couple or co‐parents serving a child with 
special or exceptional needs.

NO NO YES NO NO

At least one of the face‐to‐face contacts each month shall take place in the treatment foster home. 

NO NO YES NO NO

 The agency shall ensure that professional treatment staff shall have at least weekly contact and face‐to‐face meetings at 
least every two weeks with each special or exceptional needs child placed in a treatment foster home.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

At least one of the face‐to‐face contacts each month shall take place in the treatment foster home.

NO NO YES NO NO

The agency shall ensure that treatment foster caregivers keep a written record of the behavior and progress towards 
achieving treatment goals as identified in the child's service plan for each foster child placed in a treatment foster home.

NO NO YES NO NO

The written record shall be maintained current and kept in the manner prescribed by the treatment foster care program.  

NO NO YES NO NO

 The agency shall assure that treatment foster caregivers are aware of the potential side effects of any prescribed medication 
for children placed in their home.

NO NO YES NO NO

 2‐5‐37 5103.0316, 5103.03 The recommending agency shall not allow a medically fragile child to be placed in a foster home unless the foster caregiver(s) 
has been certified to operate a medically fragile foster home pursuant to this rule and rule 5101:2‐7‐17 of the Administrative 
Code.        

NO NO YES NO NO

42

The recommending agency shall document in the homestudy of the caregiver's file how a foster caregiver for medically fragile 
children meets the requirements in paragraph (A) of rule 5101:2‐7‐16 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

The recommending agency shall assign a treatment team to each medically fragile child placed in a medically fragile foster 
home.

NO NO YES NO NO

80



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A licensed physician, licensed nurse practitioner or a registered nurse shall supervise the medical aspects of the child's service 
plan.

NO NO YES NO NO

A service plan shall be developed by the treatment team in accordance with the following requirements:   An initial service 
plan shall be completed by the treatment team for each medically fragile child placed in a medically fragile foster home no 
later than thirty days after placement.  

NO NO YES NO NO

 The service plan shall be reviewed and revised, if necessary, at least once every sixty days thereafter.  

NO NO YES NO NO

Service plan approval and any revisions shall be completed by the individual assigned under paragraph (B) of this rule who is 
supervising the medical aspects of the child's service plan and approved by the treatment team leader's supervisor.  

NO NO YES NO NO

All treatment team members shall be notified in advance of each treatment team meeting and invited to participate. 

NO NO YES NO NO

 Documentation of the invitations shall be maintained in the child's record.

NO NO YES NO NO

The service plan for a medically fragile child placed in a medically fragile foster home shall include:  The nursing treatment 
plan shall be reviewed and approved by a licensed physician at least every sixty days.

NO NO YES NO NO

81



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The nursing treatment plan shall list all of the following:   If the service plan developed by the treatment team recommends 
any special needs for the child that would conflict with any rule in Chapter 5101:2‐7 of the Administrative Code, the service 
plan shall be followed.  

NO NO YES NO NO

  The recommending agency shall develop an individual plan for respite care for each medically fragile child placed in a 
medically fragile foster home.

NO NO YES NO NO

The use of respite care shall comply with the agency's respite care policy prepared pursuant to rule 5101:2‐5‐13 of the 
Administrative Code.

NO NO YES NO NO

A copy of the individual plan for respite care for each medically fragile child placed in a medically fragile foster home shall be 
included in the child's case record. 

NO NO YES NO NO

 The agency shall ensure that a member of the agency's professional staff shall be on‐call for foster caregivers for medically 
fragile children and each medically fragile child placed in a medically fragile foster home on a twenty‐four hour, seven day a 
week basis.  

NO NO YES NO NO

 The agency shall ensure that foster caregivers for medically fragile children are provided with a manual containing all policies, 
procedures and other information related to the program not later than the date the individual becomes certified as a foster 
caregiver for medically fragile children.

NO NO YES NO NO

 The agency shall provide foster caregivers for medically fragile children copies of any revisions to the manual within thirty 
days of the revision.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The agency shall coordinate with the agency holding custody of a medically fragile child or the child's parent or guardian for 
the provision of all rehabilitative services and other necessary interventions contained in the child's service plan and any 
revisions thereto. 

NO NO YES NO NO

The agency shall also implement those aspects of the child's service plan that are its responsibility.  

NO NO YES NO NO

The agency shall ensure that a discharge summary is prepared pursuant to rule 5101:2‐5‐17 of the Administrative Code for 
each child discharged from a medically fragile foster home.  

NO NO YES NO NO

 The recommending agency shall ensure the caregiver is provided written step‐by‐step instructions for each skilled procedure 
required to be performed for each medically fragile child placed in the home.

NO NO YES NO NO

 Documentation of the receipt of this information shall be maintained in the caregiver's record and in the child's record.  

NO NO YES NO NO

At the following times the agency shall disclose to the foster caregiver for medically fragile children all information available 
to the agency about the child and his family pursuant to rule 5101:2‐42‐90 of the Administrative Code:   The agency shall 
ensure that all professional treatment staff required to be licensed shall be appropriately licensed. 

NO NO YES NO NO

 Professional treatment staff shall demonstrate to the employing or contracting agency that the training required for 
professional licensure shall be in topics appropriate to medically fragile foster care. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Documentation of the training topics shall be maintained in the child's record. 

NO NO YES NO NO

All professional treatment staff shall be appropriately licensed and shall annually complete at least fifteen hours of training in 
specific issues addressing the needs of medically fragile children and the mission of the agency.

NO NO YES NO NO

The agency shall ensure that all professional treatment staff are provided with a manual of all policies and procedures 
relevant to the program at the beginning of their employment with the agency.

NO NO YES NO NO

 The agency shall not prohibit foster caregivers for medically fragile children from participation in any formal or informal 
support groups organized for the purpose of supporting foster caregivers.

NO NO YES NO NO

 The recommending agency shall ensure a certified foster caregiver for medically fragile children complies with the following 
occupancy limits:  With the exception of the provisions of paragraph (Q)(1)(c) of this rule, a foster caregiver for medically 
fragile children may provide foster care for not more than five foster children, two of whom may have intensive needs as 
described in rule 5101:2‐47‐18 of the Administrative Code requiring their placement in a medically fragile foster home.  NO NO YES NO NO

Any exception to the number of medically fragile foster children placed in the home shall be only with specific justification in 
accordance with the agency's policy for matching medically fragile foster children and caregivers developed pursuant to rule 
5101:2‐5‐13 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

The justification, which may include the need to place a sibling group, or the abilities of a particular family in relation to the 
intensive needs of a particular child, shall be documented in the child's case record and in the medically fragile foster home 
record. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The recommending agency of a medically fragile foster home shall notify, within seventy‐two hours, all agencies holding 
custody of any other children placed in the home if more than two medically fragile children are placed in a medically fragile 
foster home. 

NO NO YES NO NO

Children placed in a foster home on or prior to March 31, 2005 shall not be moved to another placement solely to meet the 
requirements of paragraph (Q)(1) of this rule.  

NO NO YES NO NO

The agency shall ensure that professional treatment staff shall have consultation at least every two weeks and at least 
monthly face‐to‐face contact with the foster caregiver for medically fragile children or at least one member of a foster 
caregiver for medically fragile children couple or co‐parents serving an intensive needs child. 

NO NO YES NO NO

At least one of the face‐to‐face contacts every two months shall take place in the medically fragile foster home. 

NO NO YES NO NO

The agency shall ensure that professional treatment staff shall have face‐to‐face meetings with each intensive needs child 
placed in a medically fragile foster home at least every two weeks.

NO NO YES NO NO

At least one of the face‐to‐face meetings each month shall take place in the medically fragile foster home. 

NO NO YES NO NO

For each medically fragile child placed in a medically fragile foster home, the agency shall assure that the foster caregivers for 
medically fragile children keep a written record of the child's emotional response to treatment and progress towards 
achieving the treatment goals identified in the child's service plan. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The written record shall include signed documents of treatment provided by any health care professional providing services 
to the child, as well as records of any hospitalizations and hospital emergency room or urgent medical care visits. 

NO NO YES NO NO

All documentation shall be maintained current and kept in the manner prescribed by the agency. 

NO NO YES NO NO

 The agency shall assure that foster caregivers for medically fragile children are aware of the potential side effects of any 
prescribed medication for children placed in their home. 

NO NO YES NO NO

 If a child with special or exceptional needs is placed in a medically fragile foster home, the provisions of rule 5101:2‐5‐36 of 
the Administrative Code shall apply for that child.   

NO NO YES NO NO

 2‐5‐38 5103.0316 Stipend payments for foster caregivers shall be made pursuant to the following:   Stipend payments must be made to the 
foster caregiver within one hundred twenty calendar days of the completion of the training event for continuing training or 
within one hundred twenty calendar days after certification for pre‐placement training.             

NO YES YES NO NO

20

Stipend payments shall be rendered for fractional hours in quarter hour increments.

NO NO YES NO NO

The stipend rate paid by recommending agencies shall be calculated as follows:  For preplacement training a lump sum 
payment shall be made in the amount of ten dollars per foster caregiver per training hour for all hours completed.

NO YES YES YES NO
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Recommending agencies shall make stipend payments according to the following:  For pre‐placement training, the agency 
that certifies the caregiver shall record the preplacement training in the statewide automated child welfare information 
system (SACWIS) and shall be responsible for paying the stipend to the caregiver upon certification. 

NO YES YES YES NO

For continuing training, the caregiver's recommending agency shall be responsible for paying all stipends to the caregiver and 
shall enter all of the training sessions into SACWIS.  

NO NO YES NO NO

A recommending agency shall defer the lump sum stipend payment for preplacement training until the foster caregiver is 
certified. In these cases, a recommending agency's obligation to remit deferred lump sum stipend payments for preplacement 
training begins upon the caregiver's date of certification. 

NO NO YES NO NO

 If the recommending agency determines that the foster caregiver has not successfully acquired the skills the training was 
designed to impart and as a result the agency required the foster caregiver to repeat the training in accordance with a 
corrective action plan. 

NO NO YES YES NO

ODJFS will not reimburse more than the minimum required training hours as listed in rule 5101:2‐5‐33 of the Administrative 
Code. 

NO NO YES NO NO

For a pre‐adoptive infant home, not more than twenty‐four training hours during each two‐year certification period for each 
caregiver that is required to be trained. 

NO NO YES NO NO

For a family foster home, not more than forty training hours during each two‐year certification period for each caregiver that 
is required to be trained. 

NO NO YES NO NO
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For a specialized foster home, not more than sixty training hours during each two‐year certification period for each caregiver 
that is required to be trained. 

NO NO YES NO NO

 If a private recommending agency enters a continuing training session into SACWIS in order to receive a training allowance, 
the agency must have paid a stipend to the participant for the same training session. 

NO NO YES NO NO

ODJFS will not consider the private recommending agency to have experienced a cost for that curriculum or program of 
instruction when it is used in subsequent training sessions unless the payment of a licensing or royalty fee is required for each 
such use.

NO NO YES NO NO

Enrolls a foster caregiver for training in a training session held under the auspices of a regional training center of the OCWTP 
where the regional training center does not require a fee from the private recommending agency for the caregiver to attend 
the training session.

NO NO YES NO NO

 The recommending agency shall register the foster caregiver's training history in SACWIS. 

NO NO YES NO NO

 Recommending agencies shall not submit training registrations for training received or rendered under the adoption assessor 
training component of the OCWTP.

NO NO YES NO NO

 Submission of training registrations that do not accurately reflect the training history of foster caregivers, or that are filed 
prior to payment of earned stipends to foster caregivers, shall establish a rebuttable presumption that the submitting 
recommending agency intentionally seeks a training allowance or stipend payment to which it is not entitled.  

NO NO YES NO NO
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Each private recommending agency and PCSA shall register an update to a foster caregiver's training history no later than 
thirty calendar days from the date on which the private recommending agency or PCSA renders a stipend payment to the 
foster caregiver.

NO NO YES NO NO

J) All claims for allowance payments and stipend reimbursements must be perfected within eighteen calendar months 
subsequent to the month in which the training occurred.

NO NO YES NO NO

Any failure of an agency to pay a stipend to a foster caregiver within the required timeframes of this rule shall result in the 
forfeiture of any stipend reimbursement owed to the agency for the event.    

NO NO YES NO NO

 2‐5‐40 5103.0316 A private child placing agency (PCPA), private noncustodial agency (PNA), or a consortium of such agencies that seeks to 
operate a preplacement training program or a continuing training program shall submit its training proposal(s) for approval to 
the agency's assigned Ohio department of job and family services (ODJFS) field office licensing specialist.     

NO YES YES YES NO

23

Each training proposal submitted to ODJFS shall be approved for submission by the administrator or designee of the agency.

NO NO YES NO NO

 Each training proposal submitted by a consortium shall be approved for submission by the administrator or designee of the 
primary agency of the consortium. 

NO NO YES NO NO

Submission and approval of training proposals shall follow the time frames listed in paragraphs (B) and (F) of this rule. 

NO NO YES NO NO
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 A training proposal shall be submitted to ODJFS by October fifteenth of every even numbered year. 

NO NO YES NO NO

An approved training proposal shall be valid for two calendar years beginning the first day of January each odd‐numbered 
year.

NO NO YES NO NO

Any amendment to an approved training plan shall be submitted in accordance with paragraph (B) of rule 5101:2‐5‐13 of the 
Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

A training proposal submitted by a consortium of PCPAs or PNAs shall identify the primary agency that will act as the fiscal 
agent for the consortium and all other agencies participating in the consortium.

NO NO YES NO NO

The proposal shall be approved for submission by the administrator or designee of the primary agency.

NO NO YES NO NO

 If ODJFS does not approve a PCPA's or PNA's training proposal, and the PCPA or PNA wishes to continue pursuing 
implementation of a training program, the PCPA or PNA shall submit a revised proposal within fifteen calendar days.

NO NO YES NO NO

If ODJFS does not approve a PCPA's or PNA's training proposal, or if a previously approved training proposal or plan expires, 
the PCPA or PNA shall not operate a preplacement or continuing training program for foster caregivers until a training 
proposal has been approved by ODJFS. 

NO NO YES NO NO
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When approved, a training proposal submitted to ODJFS pursuant to this paragraph shall be valid only until December thirty‐
first of the next even‐numbered year.

NO NO YES NO NO

Thereafter, the provisions of paragraph (B) of this rule shall apply. 

NO NO YES NO NO

The proposal shall include the following information:   The organization and structure of the training program which shall 
clearly identify who will be responsible for operating the training program, the staffing level of the program, the person(s) 
responsible for policy decisions regarding the training program, and whether part of the training program functions will be 
subcontracted to other individuals, agencies or entities.  NO NO YES NO NO

 The policies and procedures shall specify that these evaluations will take place at least once every two years.   

NO NO YES NO NO

A PCPA or PNA applying to be approved to operate a preplacement training program for persons seeking certification to 
operate a pre‐adoptive infant foster home shall offer training courses addressing the required topics for a pre‐adoptive infant 
foster home as described in rule 5101:2‐5‐33 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 A PCPA or PNA applying to be approved to operate a continuing training program for persons seeking recertification to 
operate a pre‐adoptive infant foster home shall offer training courses appropriate to the training needs of the pre‐adoptive 
infant foster caregivers that will be trained by the program.  

NO NO YES NO NO

 A PCPA or PNA applying to be approved to operate a preplacement training program for persons seeking certification to 
operate a family foster home shall offer training courses addressing the required topics for a family foster home as described 
in rule 5101:2‐5‐33 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO
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A PCPA or PNA applying to be approved to operate a continuing training program for persons seeking recertification to 
operate a family foster home shall offer training courses appropriate to the training needs of the family foster caregivers that 
will be trained by the program.  

NO NO YES NO NO

A PCPA or PNA applying to be approved to operate a preplacement training program for persons seeking certification to 
operate a specialized foster home shall offer training courses addressing the required topics for a specialized foster home as 
described in rule 5101:2‐5‐33 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

A PCPA or PNA applying to be approved to operate a continuing training program for persons seeking recertification to 
operate a specialized foster home shall offer training courses appropriate to the training needs of the specialized foster 
caregivers that will be trained by the program. Such courses shall include continuous maintenance of certification in a first aid 
training program and a child and adult CPR certification training program such as those training programs offered by the 
American red cross, the American heart association, or the equivalent.

NO NO YES NO NO

A PCPA or PNA submitting a training proposal(s) shall comply with payment and/or reimbursement procedures outlined in 
rule 5101:2‐5‐38 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

A PCPA, a PNA or a consortium of such agencies operating a preplacement training program or continuing training program 
approved by ODJFS shall make the program available to prospective foster caregivers or foster caregivers without regard to 
the type of recommending agency from which a prospective foster caregiver or a foster caregiver seeks a recommendation 
and without charge to the foster caregiver.  NO NO YES NO NO

 2‐7‐02 2151.86, 5103.03, 
5103.0319, 5103.0327

A foster caregiver or applicant shall be at least twenty‐one years of age at the time of initial certification.    

NO NO YES NO NO

33

At least one foster caregiver or applicant in the home shall be able to read, write, and speak in English or be able to effectively 
communicate with any child placed in their home and with the recommending agency.  

NO NO YES NO NO
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A foster caregiver or applicant shall have an income sufficient to meet the basic needs of the household and to make timely 
payment of shelter costs, utility bills, and other debts. 

NO NO YES NO NO

To show the household has an income sufficient to meet the basic needs of the household and makes timely payment of 
shelter costs, utility bills, and other debts, a foster caregiver or applicant shall provide at a minimum: The verification of 
income shall not be dated more than six months prior to the agency's recommendation for initial certification. 

NO NO YES NO NO

The bill or bills shall not be dated more than six months prior to the agency's recommendation for initial certification. 

NO NO YES NO NO

A foster caregiver or applicant and all members of the foster caregiver's or applicant's household shall be free of any physical, 
emotional, or mental condition which would endanger a child or seriously impair the ability of the foster caregiver or 
applicant to care for a foster child.   

NO NO YES NO NO

An applicant shall have a JFS 01653 completed for the applicant and all household members by a licensed physician, physician 
assistant, clinical nurse specialist, certified nurse practitioner, or certified nurse‐midwife within one year prior to the agency's 
initial recommendation for certification.

NO NO YES NO NO

Any written documentation of the physical examination shall be completed by the individual who conducted the examination.

NO NO YES NO NO

An applicant may be required to secure and provide a report in addition to the JFS 01653 of an examination of any member of 
the household by a licensed physician, psychologist, or other certified or licensed professional if either of the following are 
applicable:   Except as provided in paragraph (I) of this rule, a foster caregiver or applicant and all other persons eighteen 
years of age or older who reside with the foster caregiver or applicant shall not have been convicted of or pleaded guilty to 
any of the offenses listed in paragraph (J) of this rule.   

NO NO YES NO NO
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No person who has been convicted of or pleaded guilty to an offense listed in paragraph (J) of this rule shall be certified as a 
foster caregiver or be an adult resident of the foster caregiver's household unless the recommending agency finds and 
documents that person has met all of the following conditions:  The following factors shall be considered in determining the 
person's certification as a foster caregiver or the person's residency in the foster caregiver's household.  NO NO YES NO NO

Except as provided in paragraph (I) of this rule, a foster caregiver, applicant or other adult resident of the foster caregiver's 
household shall not have been convicted of or pleaded guilty to, any of the following offenses:  If any of the following have a 
felony conviction for spousal abuse, rape, sexual assault, or homicide, the foster home shall not be certified and no 
rehabilitation standards exist for:  The applicant or foster caregiver shall provide verification to the recommending agency 
that the conditions specified in paragraph (I) of this rule are met for that person and for all adult members of the household. 

NO YES YES YES NO

  If the applicant or foster caregiver fails to provide such proof or if the agency determines that the proof offered by the 
person is inconclusive or insufficient, the applicant shall be denied certification and a foster caregiver's certificate shall be 
recommended for denial or revocation pursuant to rule 5101:2‐5‐26 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

In accordance with rule 5101:2‐5‐09.1 of the Administrative Code, a criminal records check shall be requested:   The results 
shall be reviewed prior to the agency's recommendation for certification to ODJFS.  

NO YES YES YES NO

 Prior to certification or recertification, the foster care applicant or foster caregiver subject to a criminal records check shall 
notify the recommending agency of the revocation of any foster home license, certificate, or other similar authorization in 
another state occurring within the five years prior to the date of application to become a foster caregiver in this state. 

NO YES YES YES NO

The failure of a foster care applicant or foster caregiver to notify the recommending agency of any revocation of that type in 
another state that occurred within that five‐year period shall be grounds for denial of the person's foster home application or 
the revocation of the person's foster home certification, whichever is applicable.

NO NO YES NO NO

 If a person has had a revocation in another state within the five years prior to the date of the application, the Ohio 
department of job and family services (ODJFS) shall not issue a foster home certificate to a prospective foster caregiver.  

NO NO YES NO NO
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The provisions of paragraph (I) of this rule must be considered for any applicant or foster caregiver and any other person 
eighteen years of age or older who resides with the applicant or foster caregiver and who has been convicted of, or pleaded 
guilty to, one or more of the offenses listed in paragraph (J) of this rule, even if the person's record has been sealed by a court 
pursuant to section 2953.32 of the Revised Code because the information contained in the sealed record bears a direct and 
substantial relationship to the care to be provided to any foster child who may be placed in the home.  

NO NO YES NO NO

A conviction of, or plea of guilty to, an offense listed in paragraph (J) of this rule shall not prevent a person's certification as a 
foster caregiver or being an adult household member of the home if the person has been granted an unconditional pardon for 
the offense pursuant to Chapter 2967. of the Revised Code or the conviction or guilty plea has been set aside pursuant to law. 

NO NO YES NO NO

A foster care applicant shall notify the recommending agency in writing if a person at least twelve years of age, but less than 
eighteen years of age, residing with the foster care applicant has been convicted of or pleaded guilty to any of the offenses 
listed in appendix A to this rule, or has been adjudicated to be a delinquent child for committing an act that if committed by 
an adult would have constituted such a violation.  NO YES YES YES NO

If a foster care applicant fails to notify the recommending agency, the recommending agency shall recommend denial of the 
foster home application to ODJFS.

NO YES YES YES NO

The agency shall review the provisions of paragraphs (I)(4) and (I)(5) considering the age of the delinquent child involved and 
the age and sex of children that are or would be placed in the foster home. 

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall not operate a foster home as an adult boarding or rooming house. 

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall obtain written approval from the recommending agency prior to conducting any business, or allowing 
any business to operate, including public or private babysitting services, in a foster home.

NO NO YES NO NO
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A foster caregiver shall not provide or allow public or private babysitting services in a foster home when more than ten 
children, including foster, natural or adoptive children are present and under the supervision of the foster caregiver at any 
one time.

NO NO YES NO NO

Any foster caregiver that is an approved or licensed type B family day care home provider shall follow the requirements for 
approval or licensure as a type B family day care home. 

NO YES YES YES NO

A foster caregiver or applicant shall not apply for licensure as a type A family day care home. 

NO YES YES YES NO

A specialized foster caregiver shall not apply for licensure as a type B family day care home. 

NO YES YES YES NO

  A specialized foster care applicant shall not be licensed as a type B day care provider. 

NO YES YES YES NO

The approval must have occurred within twelve months prior to the initial recommendation for certification. 

NO NO YES NO NO

If the applicant or foster caregiver is unable to obtain an inspection as required by paragraph (W) of this rule due to the 
unavailability of a state certified fire safety inspector or the state fire marshal's office, they shall notify the agency. 

NO NO YES NO NO
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A foster caregiver or applicant shall complete all preplacement and continuing training as required by rule 5101:2‐5‐33 of the 
Administrative Code and any additional hours of training required by the recommending agency's written training plan. 

NO YES YES YES NO

A foster caregiver or applicant shall comply with all agency policies or instructions including cooperating fully with the agency 
during the certification or recertification process. 

NO NO YES NO NO

 A foster caregiver shall not violate a child's rights as described in paragraph (A) of rule 5101:2‐5‐35 of the Administrative 
Code. 

NO NO YES NO NO

 2‐7‐03 5103.03 A foster caregiver shall work cooperatively with agency representatives as a member of a care and treatment team 
responsible for planning, providing and discussing the care and services provided to a foster child and shall fully disclose all 
information related to a foster child's problems or progress to agency representatives.      

NO NO YES NO NO

4

As a member of the care and treatment team, a foster caregiver shall participate in a review with the recommending agency 
once every two years to evaluate the strengths and growth areas of the foster home and of the support services of agency 
representatives to the foster caregiver. 

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall work cooperatively with agency representatives in the conducting of an independent living skills 
assessment on an age appropriate foster child, and, as requested, provide instruction to a foster child on independent living 
skills. 

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall not prohibit the foster child from participating in independent living services.

NO NO YES NO NO
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 2‐7‐04 5103.03 A foster caregiver shall maintain a record on each foster child which shall include:  Reports of scholastic performance that 
shall include:   A foster caregiver shall give a foster child's record and all other official documents regarding the foster child to 
the agency when the foster child leaves the home.             Effective: 4/1/2019                  

NO NO YES NO NO

2

A foster caregiver shall not disclose or knowingly allow the disclosure of any information regarding a foster child or the foster 
child's family to persons not directly involved in the foster child's care and treatment on an official basis.

NO NO YES NO NO

 2‐7‐05 5103.03 The presence of a foster child in a foster home shall not cause any other resident of the home to be deprived of a bed or 
bedroom.      

NO NO YES NO NO

12

A bedroom for foster children shall:  The window shall be screened and capable of opening and closing unless the room is 
provided with a ventilation system which provides fresh air such as a central air conditioning system. 

NO NO YES NO NO

Not have the entry to a foster child's bedroom located so as to require the foster child to pass through another bedroom or a 
bathroom in order to enter his or her bedroom or to require another person to pass through the foster child's bedroom to 
enter another room if the foster home was recommended for initial certification after July 1, 2000.

NO NO YES NO NO

 A foster child shall not share a bedroom with a child of the opposite sex, except when all children sharing the room are under 
the age of five years, or when a foster child who is also a parent is sharing a bedroom with his or her own child.  

NO NO YES NO NO

 A foster child over one year of age shall not share a sleeping room with an adult without prior approval of the recommending 
agency.

NO NO YES NO NO
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Each foster child shall be provided with a clean, comfortable, permanent bed and mattress of his or her own. 

NO NO YES NO NO

A bunk bed in use shall be equipped with safety rails on the upper tier for a child under the age of ten or for any child whose 
physical, mental, or emotional condition indicates the need for such protection.

NO NO YES NO NO

  A bed shall not be bunked higher than two tiers.

NO NO YES NO NO

A child under six years of age shall not sleep on the upper bunk of a bunk bed. 

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall provide each foster child with clean bed linen at least once per week or more frequently if needed.

NO NO YES NO NO

 A foster child shall not be required to sleep on a bed soiled by urine or excrement. 

NO NO YES NO NO

Unless there is a documented reason for a foster child over two years of age or thirty‐five inches in height to continue to sleep 
in a crib, the child shall be provided with a toddler bed or standard bed.    

NO NO YES NO NO
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 2‐7‐06 5103.03 A foster home shall comply with the following meal requirements:   Each foster child shall be provided with three meals a day. 

NO NO YES NO NO

7

Each meal shall be served at regular intervals.

NO NO YES NO NO

 Each meal shall conform to any religious dietary restrictions or any other dietary restrictions. 

NO NO YES NO NO

Each meal shall be provided in accordance with any special instructions prescribed by the foster child's physician.

NO NO YES NO NO

 Food provided to a foster child shall be:   A nutritious snack shall be available to children between meals.  

NO NO YES NO NO

 A foster child shall not be denied the opportunity to eat with other members of the foster home. 

NO NO YES NO NO

 Each foster home shall use milk that meets the requirements of state laws and local ordinances or regulations for pasteurized 
or certified milk.   

NO NO YES NO NO
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 2‐7‐07 5103.03, 5103.02  A foster caregiver shall be responsible for following instructions of the agency which placed the child for providing health care 
services to each foster child.      

NO NO YES NO NO

6

 A foster caregiver shall adhere to the following instructions surrounding medications for a foster child:  A foster caregiver 
shall administer or supervise the administration of prescription drugs to a foster child only for whom the medication was 
prescribed and according to the prescribing physician's instruction. 

NO NO YES NO NO

 Prescription drugs in a foster home shall be kept in the original container, labeled with the foster child's name, the correct 
dosage and relevant instructions. 

NO NO YES NO NO

All prescription drugs in a foster home shall be stored in a locked cabinet or storage area except that an inhaler or other 
medication may be available to a person with a special health condition, who may need these for an emergency.

NO NO YES NO NO

Prescribed drugs shall be disposed of in a safe manner when the prescription is no longer current.  

NO NO YES NO NO

Any side effects of prescription drugs shall be reported immediately to the prescribing physician and the recommending 
agency.   

NO NO YES NO NO

 2‐7‐08 5103.03 A foster caregiver shall be responsible for the full‐time care of a foster child.     

NO NO YES NO NO

5
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Alternative arrangements for the care of a foster child by someone other than the foster caregiver shall be approved by the 
recommending agency.

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall have prior written approval by the recommending agency of a plan for the care of a foster child in 
emergency situations.  

NO NO YES NO NO

 A foster caregiver shall have prior written approval by the recommending agency of a statement for each foster child 
specifying whether or not the foster child may be left unattended and, if so, for what period of time. 

NO NO YES NO NO

  If a foster caregiver arranges for a foster child to be cared for in a child care center or by a type A or type B child care 
provider, the foster care giver shall:   When a foster caregiver of a specialized foster home requests respite care, it shall be 
provided in accordance with paragraph (A)(11) of rule 5101:2‐5‐13 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

 2‐7‐09 5103.03, 5103.02 A foster caregiver shall treat each foster child with kindness, consistency, and respect.              

NO NO YES NO NO

15

A foster caregiver shall not discriminate in providing care and supervision to foster children on the basis of race, sex, gender, 
sexual identity, sexual orientation, religion, color or national origin.

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall provide humane, instructive discipline appropriate to the age and functioning level of a foster child.  

NO NO YES NO NO
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 Disciplinary methods shall stress praise and encouragement for desired behavior rather than punishment.  

NO NO YES NO NO

All rules and expectations made by a foster caregiver shall be explained to a foster child in a manner appropriate to the child's 
age and understanding during the child's initial orientation and prior to any disciplinary action for violations of such rules.

NO NO YES NO NO

  A foster child shall not be punished for actions over which the child has no control. 

NO NO YES NO NO

A foster child shall not be punished for bed‐wetting or in the course of toilet training activities.

NO NO YES NO NO

 A foster caregiver shall not subject a foster child to verbal abuse or swearing; to derogatory remarks about foster children 
and their families, race, sex, gender, sexual identity, sexual orientation, religion, color or national origin; or to threats of 
physical violence or removal from the foster home.

NO NO YES NO NO

  A foster caregiver shall not use any of the following practices for a foster child:   Requiring or forcing a foster child to take an 
uncomfortable position, such as squatting or bending, or requiring a foster child to repeat physical movements when used as 
a means of punishment. 

NO NO YES NO NO

Physical restraint of a foster child shall only be utilized by a caregiver who has received specific training and annual review in 
acceptable methods of restraint.

NO NO YES NO NO
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Documentation of such training shall be contained in the foster home record. 

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall use only the least restrictive physical restraint necessary to control a situation.

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall not use any device to prevent or restrict movement as punishment or for convenience. 

NO NO YES NO NO

If physical restraint is used, a foster caregiver shall:  If the foster caregiver notifies the recommending agency that the 
caregiver used physical restraint, the recommending agency shall:   A foster caregiver shall not use any form of prone, 
chemical or mechanical restraint on a foster child.

NO NO YES NO NO

 Concerning the hygiene needs of a foster child, the foster caregiver shall:  Each foster child's clothing and footwear shall be 
clean, well‐fitting, seasonal and appropriate to the child's age and gender identity.  

NO NO YES NO NO

 2‐7‐10 5103.03 A foster child under two years of age or under thirty‐five inches in height shall be provided with a full‐sized crib which meets 
the following requirements:  Crib slats shall be no more than two and three‐eighths inches apart.                          

NO NO YES NO NO

10

Only cribs that are compliant with the U.S. consumer product safety commission specifications shall be used.

NO NO YES NO NO
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 Each crib shall have a firm mattress which is at least one and one‐half inches thick and covered with a waterproof material 
not dangerous to a child. 

NO NO YES NO NO

The mattress shall fit close enough in the frame so that there is no more than one inch between the mattress and the sides of 
the crib.  

NO NO YES NO NO

 A foster child under two years of age shall be supplied with safe play items appropriate to the child's age and developmental 
ability.  

NO NO YES NO NO

A foster child under two years of age shall be fed according to instructions from the child's physician or the recommending 
agency as required by the individual child care agreement. 

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall comply with the following requirements when feeding a child under the age of two:   A caregiver shall 
ensure the child is placed in one of the following:  No foster child shall be placed in a crib or bassinet for feeding. 

NO NO YES NO NO

A bottle shall not be propped for feeding at any time.  

NO NO YES NO NO

Written documentation of any agreement shall be signed by a custodial agency representative and maintained in the foster 
caregiver's record. 

NO NO YES NO NO
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  The child shall not use the upper bunk of a bunk bed.               

NO NO YES NO NO

 2‐7‐11 5103.03 A foster caregiver shall allow privileges and assign responsibilities to a foster child similar to those which would be assigned to 
a family member of the foster caregiver who is of similar age and functioning level.          

NO NO YES NO NO

9

 A foster caregiver shall make arrangements with the placing agency for each school‐age foster child to attend a school which 
complies with the minimum standards as prescribed by the state board of education and shall ensure that the foster child 
attends school in accordance with the child care agreement.

NO NO YES NO NO

A foster caregiver that provides home schooling for a foster child shall do so only with the approval of the child's custodial 
agency.

NO NO YES NO NO

 Any home schooling program used by a foster caregiver shall be approved by the public school district in which the caregiver 
resides and a copy of the approval shall be placed in the foster home record.

NO NO YES NO NO

 A foster caregiver shall encourage a foster child to participate in the following activities as appropriate to the child's age and 
functioning level:   Pursuant to section 5103.162 of the Revised Code, a foster caregiver shall use a reasonable and prudent 
parent standard when considering whether to authorize a foster child who resides in the foster home to participate in 
extracurricular, enrichment, and social activities in accordance with section 2151.315 of the Revised Code. NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall, as is necessary and reasonable, arrange appropriate transportation for the foster child to and from 
the activities listed in paragraph (C) of this rule. 

NO NO YES NO NO
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 A foster caregiver shall permit a foster child to practice the chosen religious faith of the foster child or the foster child's 
parents, unless it is determined and documented in the child's case plan by the custodial agency that it is not in the child's 
best interests; and a foster caregiver shall not subject a foster child to any form of religious coercion. 

NO NO YES NO NO

  A foster child shall not be baptized or submitted to any religious procedures without prior consent of the child according to 
their age and functioning level and prior approval of the foster child's parent, guardian or custodian.

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall, as appropriate, teach a foster child tasks and skills required for life in the community.   

NO NO YES NO NO

 2‐7‐12 5103.03 A foster home and all structures on the grounds of the home shall be maintained in a clean, safe, and sanitary condition and 
in a reasonable state of repair.            

NO NO YES NO NO

29

Outdoor recreation equipment on the grounds of a foster home shall be maintained in a safe state of repair.  

NO NO YES NO NO

Outdoor areas on the grounds of or immediately adjacent to a foster home which are potentially hazardous to a foster child 
placed in the home shall be reasonably safeguarded, considering the age and functioning level of the foster child. 

NO NO YES NO NO

A foster home shall be adequately heated, lighted and ventilated.

NO NO YES NO NO
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The following shall be stored in a safe manner:   A foster home shall comply with the following requirements regarding 
weapons:   All ammunition, arrows or projectiles for such weapons shall be stored in a separate locked space. 

NO NO YES NO NO

Any foster caregiver who is also a law enforcement official and can document that their jurisdiction requires them to have 
ready and immediate access to their weapon shall be exempt from the requirements of this paragraph. 

NO NO YES NO NO

 A foster home shall have a working telephone or be able to demonstrate to the recommending agency reasonable access to a 
working telephone for emergency situations. 

NO NO YES NO NO

 Appropriate emergency telephone numbers including fire, police, ambulance, poison control, the recommending agency, and 
each agency with a foster child placed in the home shall be posted in a prominent place in a foster home. 

NO NO YES NO NO

All locks to at least one door to any room or walk in storage area inside a foster home in which a person could become 
confined shall be of the type which permit the door to be unlocked from either side of the door and be unlocked from the 
inside of the room or storage area without a key.  

NO NO YES NO NO

 A foster home shall have a continuous supply of safe drinking water. 

NO NO YES NO NO

Well water used for drinking and cooking shall be tested and approved by the health department prior to initial certification 
and annually thereafter.

NO NO YES NO NO
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 A foster home shall have working bathroom and toilet facilities located within the home and connected to an indoor 
plumbing system.

NO NO YES NO NO

Garbage shall be disposed of on a regular basis. 

NO NO YES NO NO

 Garbage stored outside shall be in covered containers or closed bags.  

NO NO YES NO NO

 A foster home shall have a working smoke alarm on each level of occupancy of the home approved by one of the following:  
A foster caregiver shall have a written evacuation plan for evacuating the home or seeking shelter in the event of fire, tornado 
or other disaster. 

NO NO YES NO NO

This evacuation plan shall contain a primary and alternate escape route for each floor.

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall provide initial orientation and ongoing instruction on the contents of this plan to each foster child in 
accordance with the foster child's age and functioning level.  

NO NO YES NO NO

 All escape routes shall be kept free of clutter and other obstructions. 

NO NO YES NO NO
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 Household heating equipment used in a foster home shall be equipped with appropriate safeguards in accordance with the 
age and functioning level of any foster child in the home.   

NO NO YES NO NO

Unvented heaters that burn kerosene or oil shall not be used. 

NO NO YES NO NO

 All heaters shall be approved by "Underwriter's Laboratory" or a certified fire inspector. 

NO NO YES NO NO

All heaters shall not be prohibited by any local zoning ordinances. 

NO NO YES NO NO

A foster home shall have a portable fire extinguisher in working order in or near the cooking area of the home.

NO NO YES NO NO

 The fire extinguisher shall be approved by one of the following:  Pets or domestic animals in or on the premises of a foster 
home shall be kept in a safe and sanitary manner in accordance with state and local laws.

NO NO YES NO NO

A foster child shall be protected from animals potentially dangerous to the child's health and safety in or on the premises of a 
foster home.  

NO NO YES NO NO
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  Interior and exterior stairways accessible to children shall be protected by child safety gates or doors according to the child's 
age and functioning level.

NO NO YES NO NO

A foster home shall provide a smoke free environment for foster children.

NO NO YES NO NO

No smoking shall be permitted in the living area of a foster home or in a vehicle used to transport a foster child when a foster 
child is present.

NO NO YES NO NO

All prescription drugs in a foster home shall be stored in a locked cabinet or storage area except that an inhaler or other 
medication may be left unlocked if a person has a special health condition that requires the inhaler or medication to be 
immediately available.  

NO NO YES NO NO

 2‐7‐13 5103.03 A foster home shall be recommended for certification by only one recommending agency at a time.     

NO NO YES NO NO

7

 The determination of the specific number, age, and sex of children to be placed in a particular foster home is a joint 
responsibility of the foster caregiver and the recommending agency based on the agency's assessment of the foster 
caregiver's capability and physical facilities as required in Chapter 5101:2‐7 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

Nothing in Chapter 5101:2‐7 of the Administrative Code shall be construed as requiring an agency to make or to continue the 
placement of any child with any foster caregiver solely because of the presence of a current certificate.

NO NO YES NO NO
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A  foster home shall not accept a child into care directly from a parent, another certified agency or other legally approved 
placement source without the participation and agreement of the recommending agency.  

NO NO YES NO NO

 If the applicants are married to each other, the foster home certificate shall be in the legal names of both spouses residing in 
the home.

NO NO YES NO NO

A transfer of a foster home certificate from one agency to another shall be completed in accordance with rule 5101:2‐5‐31 of 
the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall terminate the certificate within thirty days of their residence being licensed, regulated, approved, 
operated under the direction of, or otherwise certified by any of the following:

NO NO YES NO NO

 2‐7‐14 5103.0319, 5103.03 , 
2151.86

A foster caregiver shall notify the recommending agency in writing prior to allowing any person to reside for more than two 
weeks in the foster home.             

NO NO YES NO NO

10

A foster caregiver shall notify the recommending agency within one hour of the caregiver gaining the knowledge of any of the 
following circumstances involving a foster child:  A foster caregiver shall notify the recommending agency within twenty‐four 
hours or the next working day of any of the other following circumstances:  A foster caregiver shall inform the recommending 
agency at least four weeks prior to a planned move of the foster caregiver. NO NO YES NO NO

 A foster caregiver shall inform the recommending agency within thirty days in writing if the foster caregiver is certified to 
operate a type B family day care home. 

NO NO YES NO NO
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A foster caregiver shall notify the recommending agency within twenty‐four hours of the caregiver gaining the knowledge of 
any charge of any criminal offense brought against the caregiver or any adult resident of his home.

NO NO YES NO NO

  If the charges result in a conviction, the foster caregiver shall notify the recommending agency within twenty‐four hours of 
the conviction. 

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall notify the recommending agency within twenty‐four hours of any charge or complaint brought against 
any resident of the foster caregiver's home who is at least twelve years of age, but less than eighteen years of age for 
committing an act that if committed by an adult would constitute a criminal offense. 

NO NO YES NO NO

Pursuant to section 5103.0319 of the Revised Code, a foster caregiver shall also notify the recommending agency in writing 
within twenty‐four hours if a resident of the foster caregiver's home is at least twelve years of age, but less than eighteen 
years of age, and has been convicted of or pleaded guilty to any of the offenses listed in appendix A to this rule, or has been 
adjudicated to be a delinquent child for committing an act that if committed by an adult would have constituted such a 
violation.

NO NO YES NO NO

  The notification is also required for any conviction or adjudication of delinquency resulting from a violation of an existing or 
former law of this state, any other state, or the United States that is substantially equivalent to any of the offenses listed in 
appendix A to this rule. 

NO NO YES NO NO

If the recommending agency learns that a foster caregiver has failed to notify the agency, the agency shall notify ODJFS and 
recommend ODJFS seek an order to revoke the foster caregiver's certification to operate a foster home.

NO NO YES NO NO

 If the recommending agency learns that a prospective foster caregiver has failed to notify the agency, the agency shall notify 
ODJFS and recommend ODJFS deny the foster caregiver's certification to operate a foster home.

NO NO YES NO NO
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 2‐7‐15 5103.03 Any vehicle owned or leased by a foster caregiver and used to transport a foster child shall:    A foster caregiver shall ensure:  
Any person transporting a foster child in a motor vehicle shall be licensed to drive that class of vehicle.    

NO NO YES NO NO

12

Any vehicle not owned or leased by the foster caregiver that is used to transport a foster child shall be maintained in a safe 
condition according to state laws. 

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall ensure that a foster child transported in a motor vehicle shall at all times be restrained by a seat belt 
including both a lap belt and a shoulder belt in vehicles that are so equipped.  

NO NO YES NO NO

A foster caregiver shall ensure compliance with any motor vehicle seat restraint requirement of section 4511.81 of the 
Revised Code. 

NO YES YES YES NO

  If the foster child is less than eight years of age and less than four feet nine inches in height, the child shall be properly 
restrained in a booster seat if paragraph (D) of this rule does not apply.

NO NO YES NO NO

 The booster seat shall be placed in the back of any motor vehicle that has a back seat. 

NO NO YES NO NO

 If paragraph (D) of this rule does not apply and the foster child is at least eight years of age but not older than fifteen years of 
age the child shall be restrained in a belt positioning booster seat in a forward‐facing position or in a seat belt including both a 
lap belt and a shoulder belt in vehicles that are so equipped.   

NO NO YES NO NO

114



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

All children age twelve and under shall ride in the back seat of a motor vehicle that has a back seat and shall not ride in the 
front seat of the vehicle unless the vehicle does not have a back seat. 

NO NO YES NO NO

 If a foster child rides in the front seat of a vehicle as allowed by this rule, the foster caregiver must disable the passenger side 
airbag if the vehicle is so equipped.   

NO NO YES NO NO

The affidavit shall state that the child who otherwise would be required to be restrained, has a physical impairment that 
makes use of a child restraint system, booster seat, or an occupant restraining device impossible or impractical, provided the 
person operating the vehicle has safely and appropriately restrained the child in accordance with any recommendation of the 
physician or chiropractor as noted on the affidavit.   NO NO YES NO NO

Each foster caregiver shall ensure the recall and safety information issued by the consumer product safety commission (CPSC) 
related to child safety seats or booster seats are reviewed.

NO NO YES NO NO

Any safety recommendations made by the CPSC in regard to child safety seats or booster seats shall be implemented by the 
caregiver. 

NO NO YES NO NO

 2‐7‐16 5103.03, 5103.0316 A treatment foster caregiver initially certified after August 21, 2008 shall meet at least one of the following requirements:    
For an applicant the training shall be completed within twenty‐four months prior to the date of initial certification as a 
specialized caregiver.   

NO NO YES NO NO

18

For a certified caregiver the training shall be completed within twenty‐four months of the certified caregiver's written intent 
to upgrade their certification if the caregiver does not meet the requirement in paragraph (A)(1) of this rule.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The training shall relate to children with special or exceptional needs as defined in rule 5101:2‐47‐18 of the Administrative 
Code.  

NO NO YES NO NO

 Each treatment foster caregiver shall successfully complete the number of hours of preplacement and continuing training 
specified in the recommending agency's training policy required pursuant to rules 5101:2‐5‐13 and 5101:2‐5‐33 of the 
Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

Each treatment foster caregiver is a member of the treatment team and shall implement the service plan for each child as 
prescribed by the recommending agency. 

NO NO YES NO NO

A treatment foster caregiver may provide foster care for not more than five foster children, two of whom have exceptional 
needs requiring their placement in a treatment foster home. 

NO NO YES NO NO

 Any exceptions to the number of children with exceptional needs to be served, must have specific justification in accordance 
with the agency's policy for matching foster children and treatment foster caregivers pursuant to rule 5101:2‐5‐13 of the 
Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 Such justification, which may include the need to place a sibling group, or the abilities of a particular family in relation to the 
special or exceptional needs of a particular child, shall be documented in the child's case record and in the treatment foster 
home record. 

NO NO YES NO NO

 If more than two children with exceptional needs are placed in a treatment foster home, all agencies holding custody of any 
other children placed in the home shall be notified by the treatment foster care program within seventy‐two hours of 
placement.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The following shall be considered an appropriately trained and licensed professional:  Children placed in a foster home on or 
prior to March 31, 2005 shall not be moved to another placement solely to meet the requirements of paragraph (D) (1) or 
(D)(2) of this rule.

NO NO YES NO NO

A treatment foster caregiver or at least one member of a treatment foster caregiver couple or co‐parent shall have weekly 
consultation and face‐to‐face contact at least every two weeks with the recommending agency's professional treatment staff. 

NO NO YES NO NO

At least one of the face‐to‐face contacts each month shall be in the treatment foster home. 

NO NO YES NO NO

 A treatment foster caregiver shall prepare, and keep current, a written record of the behavior and progress of the child 
towards achieving the treatment goals as identified in the service plan of each foster child placed in the home as required by 
the agency. 

NO NO YES NO NO

Under the direction of the treatment team leader, a treatment foster caregiver shall assume primary responsibility for 
implementing the in‐home treatment strategies specified in the child's service plan and any revisions thereto. 

NO NO YES NO NO

A treatment foster caregiver shall work cooperatively with the family of the child according to the child's service plan and case 
plan.  

NO NO YES NO NO

 A treatment foster caregiver shall perform any additional written responsibilities and duties established by the 
recommending agency for a treatment foster caregiver.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A treatment foster caregiver shall attend and participate in the treatment team meetings for each child placed in his home.

NO NO YES NO NO

  If the treatment foster home certificate is in the name of a couple or co‐parents, only one caregiver is required to attend the 
treatment team meetings unless otherwise specified by the recommending agency.  

NO NO YES NO NO

 2‐7‐17 5103.03  A foster caregiver for medically fragile children shall have at least two years of experience caring for medically fragile children 
or the equivalent medically fragile child care experience, education or training as determined by the recommending agency.   
Effective: 4/1/2019           

NO NO YES NO NO

16

This requirement shall not apply to a foster caregiver certified prior to January 1, 2003. 

NO NO YES NO NO

Each foster caregiver for medically fragile children shall successfully complete the number of hours of preplacement and 
continuing training specified in the recommending agency's training policy for medically fragile foster homes required 
pursuant to rules 5101:2‐5‐13 and 5101:2‐5‐33 of the Administrative Code. 

NO YES YES YES NO

 Each foster caregiver for medically fragile children is a member of the treatment team and shall help develop and implement 
the service plan for each child as prescribed by the recommending agency.

NO NO YES NO NO

Any exceptions to the number of medically fragile foster children to be served, must have specific justification in accordance 
with the agency's policy for matching foster children and foster caregivers for medically fragile children pursuant to rule 
5101:2‐5‐13 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

118



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The justification, which may include the need to place a sibling group, or the abilities of a particular family in relation to the 
intensive needs of a particular child, shall be documented in the child's case record and in the medically fragile foster home 
record. 

NO NO YES NO NO

 If more than two medically fragile foster children are placed in a medically fragile foster home, all agencies holding custody of 
any other children placed in the home shall be notified by the recommending agency of the foster home within seventy‐two 
hours of placement.  

NO NO YES NO NO

 Children placed in a foster home on or prior to March 31, 2005 shall not be moved to another placement solely to meet the 
requirements of paragraph (D)(1) or (D)(2) of this rule. 

NO NO YES NO NO

A foster caregiver for medically fragile children or at least one member of a medically fragile foster caregiver couple or co‐
parent shall have consultation at least every two weeks and at least monthly face‐to‐face contact with the recommending 
agency's professional staff. At least one of the face‐to‐face contacts every two months shall be in the medically fragile foster 
home.  NO NO YES NO NO

A foster caregiver for medically fragile children shall prepare, and keep current, a written record of each medically fragile 
child's emotional response to treatment and progress towards achieving the treatment goals as identified in the child's service 
plan. 

NO NO YES NO NO

 The written record shall include signed documents of treatment provided by any health care professional, as well as records 
of any hospitalizations and hospital emergency room or urgent medical care visits.  

NO NO YES NO NO

ll documentation shall be maintained current and kept in the manner prescribed by the medically fragile foster care program.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A  Under the direction of the treatment team leader, a foster caregiver for medically fragile children shall assume primary 
responsibility for implementing the in‐home treatment strategies specified in the child's service plan and any revisions.  

NO NO YES NO NO

   A foster caregiver for medically fragile children shall work cooperatively with the family of the child according to the child's 
service plan and case plan. 

NO NO YES NO NO

A foster caregiver for medically fragile children shall perform any additional responsibilities and duties established by the 
recommending agency in writing for a medically fragile foster caregiver.  

NO NO YES NO NO

   A foster caregiver shall attend and participate in the treatment team meetings for each child placed in the home. If the 
foster home for medically fragile children certificate is in the name of a couple or co‐parents, only one caregiver is required to 
attend the treatment team meetings unless otherwise specified by the recommending agency.  

NO NO YES NO NO

 2‐9‐02 5103.03 When children are present during waking hours in a residential facility living unit, there shall be at least one child care staff 
person for each ten children.              

NO NO YES YES NO

14

Child care staff shall be on duty providing supervision to children where two or more children are congregated to ensure an 
appropriate level of supervision of all areas of the facility considering the ages and functioning levels of children in care.

NO NO YES YES NO

Child care staff shall provide supervision within sight or sound of the child or pursuant to the level of supervision specified in 
the child's service plan. 

NO NO YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

At least one child care staff person for every five infants or toddlers shall be present in a residential parenting facility to 
provide care and supervision to children in the absence of teenage mothers.

NO NO YES YES NO

A residential parenting facility shall not permit a teenage mother to provide care or supervision to any child other than her 
own in the absence of the child's mother or child care staff.

NO YES YES YES NO

 A children's residential center (CRC) or residential parenting facility shall have at least one awake child care staff person in 
each living unit where children are present during nighttime sleeping hours. 

NO NO YES YES NO

Staff members at a residential facility shall not have overnight guests in the facility except for the children of live in staff 
members, who have resided in the home and are under the age of twenty‐two. 

NO NO YES YES NO

 In accordance with rule 5101:2‐5‐09.1 of the Administrative Code, a criminal records check shall be requested for each 
person eighteen years of age or older that resides with the staff members in a residential facility. 

NO NO YES NO NO

A JFS 01653 shall be completed for each person eighteen years of age or older that resides with the staff members in a 
residential facility. 

NO NO YES NO NO

Children of staff members and children of residents living in a residential facility shall be counted in all child care staff ratios.

NO NO YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Each residential facility shall have a written work schedule including provisions for use of relief staff, and a backup plan for 
emergency relief staff.  

NO NO YES YES NO

A residential facility shall have at least one child care staff on site who is:   All relief child care staff and emergency child care 
staff of a residential facility shall meet the requirements of rules 5101:2‐5‐09 and 5101:2‐9‐03 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

Newly hired child care staff shall be given on‐the‐job supervision and shall not be left unsupervised with residents until all of 
the following requirements have been met:  The person has completed the initial orientation required by rule 5101:2‐9‐03 of 
the Administrative Code;  The person has completed an additional twenty hours of the first year training required by rule 
5101:2‐9‐03 of the Administrative Code;  The agency has received and reviewed the results of the criminal records check 
required by rule 5101:2‐5‐09.1 of the Administrative Code, and ensured that the employee has met the requirements 
pursuant to paragraph (H) of rule 5101:2‐5‐09 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

The CPR certification shall be the type applicable to the age and size of the children able to be served in the facility. 

NO NO YES NO NO

 2‐9‐03 5103.03, 5153.16, 5101.141 A residential facility shall provide each child care staff person with a minimum of twenty hours of orientation within the first 
thirty days after the date of hire.                 

NO NO YES NO NO

36

The training required by this paragraph may be conducted outside the residential facility.

NO NO YES NO NO

Regular ongoing duties of an employee, including casework supervision and consultation, shall not be counted toward the 
requirements of this paragraph. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If a training is conducted outside the residential facility, the training shall include a transfer of learning component prior to or 
following the training.

NO NO YES NO NO

Each child care staff person shall receive an additional thirty‐two hours of training during the first year of employment. 

NO NO YES NO NO

 This requirement shall result in each child care staff person receiving a minimum of fifty‐two hours of training during the first 
twelve months of employment.

NO NO YES NO NO

The training required by this paragraph may be conducted outside the residential facility.

NO NO YES NO NO

Regular ongoing duties of an employee, under the supervision of child care staff who have met all of their training 
requirements, including casework supervision and consultation, shall not exceed fifty per cent of the requirements of this 
paragraph.

NO NO YES NO NO

 If an agency requires more than twenty hours of initial orientation, the additional hours may be counted toward the total 
number of hours   by paragraph (B) of this rule.

NO NO YES NO NO

 Following the completion of the training as required by paragraphs (A) and (B) of this rule, each child care staff person shall 
receive at least twenty‐four hours of annual training related to agency policy, procedure, rules and the population that the 
agency serves. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The training shall include documentation of the transfer of learning components addressed in paragraphs (A) and (B) of this 
rule. 

NO NO YES YES NO

 Regular ongoing duties of an employee, including casework supervision and consultation, shall not be counted toward the 
requirements of this paragraph.

NO NO YES NO NO

  If a child care staff member has not received training in the reasonable and prudent parent standard as described in division 
(C) of section 5103.162 of the Revised Code, the staff member shall be trained in this topic as part of their most current 
annual training requirement.

YES YES YES YES YES

If a child care staff person is or will be providing care for a youth at least fourteen years of age, the person shall be prepared 
adequately with the appropriate knowledge and skills to understand and address the issues confronting adolescents preparing 
for independent living, and provide such services as are needed and appropriate. 

YES YES YES YES YES

 To the extent possible, such services shall be coordinated with the life skills services required to be provided by rule 5101:2‐
42‐19 of the Administrative Code.  

NO NO YES YES NO

If a child care staff person is separated from employment from the agency and returns to work with the agency, the employee 
shall not be required to complete the new orientation training requirements of paragraph (A) of this rule if the employee 
returns to work with the agency within one year from the date the employee separated employment. 

NO NO YES NO NO

A child care staff person may still be allowed to work if the employee was not able to meet the continuing training 
requirements due to any of the following:  The employee shall not be left alone with residents until all of the incomplete 
training hours are met. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
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authorized under 

ODJFS's general rule 
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Statutory change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The record shall contain documentation of the reason the training hours were not met. 

NO NO YES NO NO

The employee shall complete the missed training within sixty days of returning to work.

NO NO YES NO NO

 Initial orientation of new child care staff pursuant to paragraph (A) of this rule shall include, but not be limited to:   
Familiarization of the employee with the discipline policy restrictions outlined in rule 5101:2‐9‐21 of the Administrative Code, 
the discipline and behavior intervention policy required by rule 5101:2‐5‐13 of the Administrative Code, and any additional 
requirements the agency may have. NO NO YES NO NO

If a child care staff person will be providing care for a youth at least fourteen years of age, the person shall be prepared 
adequately with the appropriate knowledge and skills to understand and address the issues confronting adolescents preparing 
for independent living, and provide such services as are needed and appropriate. 

NO NO YES NO NO

 To the extent possible, such services shall be coordinated with the life skill services required to be provided by rule 5101:2‐42‐
19 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

Each residential facility shall assure that all child care staff hired possess a current American red cross, American heart 
association, or equivalent first aid and cardiopulmonary resuscitation (CPR) certification at the time of hire or within six 
months following the date of hire. 

NO NO YES YES NO

Child care staff of a group home or children's residential center shall be certified in the type applicable to the age and size of 
the children to be served in the facility. 

NO NO YES YES NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Child care staff of a residential parenting facility and a children's crisis care facility shall be certified in infant, adult and child 
CPR. 

NO NO YES YES NO

 The first aid and CPR certifications shall be maintained current at all times unless the employee meets one of the following 
exceptions:  A child care staff person shall not be permitted to work with children without another child care staff who is 
current on all first aid and CPR training and who is present at all times.

NO NO YES YES NO

 If a child care staff person's first aid and CPR certification has been expired for more than ninety days, the staff member shall 
not be permitted to work in the facility without the required certification. 

NO YES YES YES NO

There shall be at least one staff person with first aid and CPR certification on duty at all times in a living unit.  

NO NO YES YES NO

Each residential facility shall document the completion of the training activities required by this rule in the personnel record 
maintained pursuant to rule 5101:2‐5‐09 of the Administrative Code.  

NO NO YES YES NO

Physical restraint of a child shall only be utilized by a child care staff person who has received specific training and annual 
review in acceptable methods of restraint. 

NO NO YES NO NO

 Documentation of such training shall be contained in the employee's personnel record.  

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
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If the facility revises any policy pertaining to children or child care staff, the child care staff shall receive training on the policy 
within thirty days of the revision. 

NO NO YES YES NO

 If a residential facility has a policy prohibiting the use of physical restraint, the facility shall complete annual training for all 
child care staff in acceptable alternatives to restraint.  

NO NO YES YES NO

If a residential facility has a policy allowing the use of physical restraint, the facility shall complete annual training in 
acceptable methods of restraint for the child care staff.

NO NO YES NO NO

  Child care staff shall use only the least restrictive physical restraint necessary to control a situation.   

NO NO YES NO NO

 2‐9‐04 5103.03 All structures, grounds, furnishings or equipment used by or located on the grounds of a residential facility shall be continually 
maintained in good repair and in clean condition.      

NO NO YES NO NO

6

All rooms, corridors, and stairways inside a residential facility shall be equipped with operable electric illumination.

NO NO YES NO NO

 Each residential facility shall have working exterior electrical illumination for operable entrances and stairways to occupied 
buildings.

NO NO YES NO NO

127



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 
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 A residential facility shall have a continuous supply of clean drinking water. 

NO NO YES NO NO

 If the residential facility's water supply is not obtained from a municipal water supply, a water district water supply or a 
vendor of bottled water, the facility's water supply shall be tested and approved by a municipal or county health department 
or by the Ohio department of health prior to initial certification or recertification.

NO NO YES NO NO

 A residential facility shall not be certified or recertified without an approved water source.

NO NO YES NO NO

 2‐9‐05 5103.03 All equipment, materials, and furniture in a residential parenting facility and crisis care facility shall be sturdy and safe, easy to 
clean and maintain, and free of sharp points or corners, splinters, protruding nails, loose or rusty parts or other hazardous 
features.           

NO NO YES NO NO

28

 Toys or other materials small enough to be swallowed by an infant or toddler shall be kept out of their reach.

NO NO YES NO NO

Cleaning equipment, cleaning agents, aerosol cans, or other chemical substances shall be stored in the original containers or 
clearly labeled, and not accessible to children.

NO NO YES NO NO

 Items shall be locked in a cabinet, drawer or room when not in use. 

NO NO YES NO NO
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Stationary outdoor recreational equipment including, but not limited to, climbing gyms, swings or slides shall be securely 
anchored. 

NO NO YES NO NO

Lawn mowers, hedge clippers and other similar machinery shall not be used in an outdoor play area when a child is present in 
the play area.

NO NO YES NO NO

A tile floor, concrete, asphalt, or other hard surface under any indoor or outdoor climbing apparatus shall be covered by a 
cushioned protective surface, such as, but not limited to, mats, mulch, sand or wood chips.

NO NO YES YES NO

 Wading pools shall be stored or shall not be accessible to children when not in use. 

NO NO YES NO NO

 When any child is in a wading or swimming pool, the child's mother and/or child care staff of the facility shall be present to 
supervise the child. 

YES YES YES YES YES

All electrical outlets within reach of an infant or toddler shall have protective coverings when not in use. 

YES YES YES YES YES

Toilets and sinks shall be of suitable height for use by a child or shall have a sturdy portable platform on which a child may 
stand.

NO NO YES YES NO
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 Potty chairs shall not be located in areas used for food preparation or serving. 

NO NO YES NO NO

Potty chairs shall be emptied, washed, rinsed and disinfected after each use. 

NO NO YES NO NO

Toilets shall be disinfected at least once daily or more often as needed using an appropriate germicidal agent. 

NO NO YES NO NO

 Washable equipment and furniture shall be cleaned with soap and water at least once per month.

NO NO YES NO NO

Additionally, any item soiled during daily use with, but not limited to, blood, vomit, feces, urine and spills shall immediately be 
cleaned with soap and water and disinfected with an appropriate germicidal agent. 

NO NO YES NO NO

 Toys and other items placed in a child's mouth shall be cleaned thoroughly and disinfected with an appropriate germicidal 
solution and rinsed with water at least daily and immediately if soiled with blood, feces, urine or vomit. 

NO NO YES NO NO

 Changing diapers for all non‐toilet trained children in a residential parenting facility or crisis care facility shall be handled in 
conformity with the following methods:  Changing of diapers for all non‐toilet trained children shall occur in a space that has a 
hand washing facility. 

NO NO YES NO NO
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Hands of the person caring for the child shall be washed with soap and water before and after each diaper change.

NO NO YES NO NO

  When a central diaper changing station is used, there shall be a disposable separation material, that acts as a barrier placed 
between the child and the changing surface, which is discarded after each use. 

NO NO YES NO NO

 Any product used during diapering, which is used on more than one child, shall be used so that the container does not touch 
the child.

NO NO YES NO NO

 Any product obtained from a common container shall be removed and applied in such a manner so as not to contaminate the 
product or its container.

NO NO YES NO NO

 Common containers shall be cleaned and sanitized after each use. 

NO NO YES NO NO

 Storage and laundering of soiled diapers shall be handled in accordance with the following methods:  Soiled diapers shall be 
disposed of in a plastic lined‐receptacle that prevents hand contamination. 

NO NO YES NO NO

 The receptacle shall be covered or otherwise enclosed and be inaccessible to children.

NO NO YES NO NO
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 These containers shall be emptied, cleaned and sanitized at least daily, or more frequently as needed to eliminate odor.

NO NO YES NO NO

Soiled diapers to be laundered shall be stored in an appropriate germicidal solution, out of the reach of children, until 
laundered.

NO NO YES NO NO

Diapers to be laundered shall be held for laundering for no longer than one day.

NO NO YES NO NO

 2‐9‐06 5103.03 No residential facility shall maintain any explosives, pyrotechnics, firearms, chemical weapons, or other similar device or 
substance anywhere on the grounds of the facility.                       

NO NO YES NO NO

27

No residential facility shall permit any staff person, child, or security personnel to bear any firearm, chemical weapon, or 
other weapon or similar device while such person is anywhere on the grounds of the facility. 

NO YES YES YES NO

 Nothing in this paragraph shall be construed as prohibiting law enforcement authorities from bearing arms when they are 
present at the residential facility in conjunction with their official responsibilities. 

NO NO YES NO NO

All porches and patios more than thirty‐six inches above ground level, elevated walkways, and elevated play areas on the 
grounds of a residential facility shall be enclosed with barriers designed to prevent falls. 

NO YES YES NO NO
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All workshop or outdoor power‐driven equipment used by a residential facility shall be maintained and operated in 
accordance with manufacturer's instructions.

NO NO YES NO NO

Smoking shall not be permitted in the presence of a child.

NO YES YES YES NO

If a residential facility permits smoking, the facility shall allow smoking only in an outdoor designated area. In the designated 
smoking area there shall be a proper smoking waste receptacle for collection of waste.

NO NO YES NO NO

  All employees who engage in smoking shall wash their hands when they reenter the facility. 

NO NO YES NO NO

 There shall be no smoking in vehicles while transporting children of the facility.

NO NO YES NO NO

 All stairways accessible to children within or on the grounds of a residential facility which contain more than four steps shall 
be equipped with a railing. 

NO NO YES NO NO

In addition, any facility which is a residential parenting facility or crisis care facility shall guard all stairways accessible to 
children with a safety gate.

NO YES YES NO NO
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Outdoor areas on the grounds of or immediately adjacent to a residential facility which are potentially hazardous to residents 
shall be safeguarded considering the age and functioning level of the residents. 

NO NO YES NO NO

Each residential facility shall document that all swimming pools maintained by the facility comply with the requirements of 
any local or state codes.

NO YES YES YES NO

Pets or other domesticated animals in or on the premises of a residential facility shall be kept in a safe and sanitary manner in 
accordance with state and local laws. 

NO YES YES YES NO

Pet vaccinations shall be maintained current at all times.

NO YES YES YES NO

All children or teenage mothers residing at a residential facility shall be protected from animals in or on the premises of the 
facility which are potentially dangerous to their health and safety.

NO NO YES NO NO

All locks on at least one door to any room or storage area in which a child could be confined in residential facility shall be of 
the type which permit the door to be unlocked from either side of the door and be unlocked from the inside of the room 
without a key. 

NO NO YES NO NO

Keys to such locks shall be kept in a place accessible only to staff of the facility. 

NO NO YES NO NO
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

All doors on toilet stalls and bathtub or shower stalls used by children in a residential facility shall be of the type which permit 
the door to be unlatched from either side of the door unless the stall is of such construction as to permit emergency access by 
climbing over or crawling under the partitions.

NO NO YES NO NO

Each residential facility which maintains any poisonous, toxic, or flammable materials and substances for any purpose on the 
grounds of the facility shall maintain all such substances in locked storage areas and according to the manufacturer's 
instructions.

NO NO YES NO NO

Stationary or portable outdoor recreational equipment designated for climbing, and swings and slides shall be anchored or 
stable. 

NO NO YES NO NO

All recreational equipment shall be appropriate to the age and functioning level of the residents.  

NO NO YES NO NO

 Outdoor recreational equipment designated for climbing, and swings and slides shall be surrounded by a protective, resilient 
surface that meets the following requirements:   Fall zones shall have a protective resilient material on the ground under and 
around the equipment. 

NO NO YES NO NO

 The material shall be, but not limited to, washed pea gravel, mulch, sand, wood chips, synthetic material such as rubber mats 
or tiles manufactured for this purpose. 

NO NO YES NO NO

Synthetic surfaces shall follow manufacturer's guidelines for depth.

NO NO YES NO NO
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Equipment shall not be placed over grass, concrete, asphalt, blacktop, dirt, rocks, or any hard surface.

NO NO YES NO NO

Any loose‐fill particulate impact absorbing material under and around recreational equipment shall be checked at least 
monthly for packing, and shall be turned over or raked up to increase the resilience capability.

NO NO YES NO NO

 2‐9‐07 5103.03 Each residential facility shall develop and implement a set of written procedures for staff and residents to follow in 
emergencies and disasters.         

NO NO YES NO NO

8

These procedures shall be developed in consultation with, and approved by, a local or state fire inspector, and shall include 
specific instructions and procedures for the evacuation of buildings, the assignment of staff during emergencies, and a 
contingency plan for the care of residents who have been evacuated. 

NO NO YES NO NO

If the residential facility cares for children who are physically or emotionally handicapped, the facility emergency procedures 
shall further include specific instructions as to the evacuation of these children. 

NO YES YES YES NO

Each residential facility shall ensure that all staff and children are familiar with its emergency procedures. 

NO NO YES NO NO

Each residential facility shall, in consultation with state or local fire personnel, develop, and implement, a calendar of periodic 
fire drills and emergency evacuations at varying times and shifts.

NO YES YES YES NO
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 A log of all such drills or evacuations shall be maintained.

NO YES YES YES NO

  The evacuation plan shall be approved by a fire inspector and clearly posted in each facility so that it may be easily seen by 
all children .

NO YES YES YES NO

Fire drills shall occur at least once each month or in accordance with the calendar of periodic drills developed with fire 
personnel.     

NO YES YES YES NO

 2‐9‐08 5103.03 A residential facility shall secure a JFS 01200  fire safety approval or other form used for a local or state fire inspection in each 
of the following instances:  A residential facility shall not be certified or recertified without an approved fire safety inspection 
obtained pursuant to paragraph (A) of this rule.                

NO NO YES NO NO

11

All fire safety approvals shall be secured from the state fire marshal or from a township or municipal fire department which 
has personnel certified to inspect and approve the fire and building code use group applicable to the residential facility. 

NO YES YES YES NO

Each residential facility shall have smoke detectors located according to instructions of the local fire safety inspector or state 
fire marshal.

NO YES YES YES NO

Each smoke detector located in a residential facility shall be tested at least twice annually at regularly spaced intervals. 

NO YES YES YES NO
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Such testing shall be documented in a log which indicates the date of the test, the results, and action taken if the result of the 
test indicated that the smoke detector was inoperable or malfunctioning. 

NO YES YES NO NO

If the facility has a combined smoke detector and fire alarm system a fire alarm inspection shall be conducted by a company 
approved to test such equipment at least twice annually at regularly spaced intervals or approved by local or state fire 
inspector.

NO YES YES NO NO

The facility shall obtain annual alarm system testing and shall have documentation of testing. 

NO NO YES NO NO

Each residential facility shall have fire extinguishers in specific locations as required by the certified fire inspector.

NO YES YES NO NO

Fire extinguishers shall be inspected as required by the fire inspector and documentation maintained.  

NO YES YES NO NO

No residential facility shall allow candles to be burned in sleeping areas. 

NO NO YES NO NO

Free‐standing wood‐burning stoves and unvented heaters that burn kerosene, gas or oil shall not be used in a residential 
facility.

NO NO YES NO NO
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐9‐09 5103.03 A residential facility shall have a written medical emergency plan which shall include:   There shall be first aid supplies in each 
residential living unit, in each building used for physical recreation and in each vehicle used, owned, leased or rented by the 
residential facility to transport children.     

NO NO YES YES NO

4

All first aid supplies shall be stored in closed containers and shall be accessible to staff at all times.  

NO NO YES YES NO

A residential facility shall document that each employee is trained in implementation of the emergency medical plan.

NO NO YES YES NO

 A copy of the emergency medical plan shall be accessible at all times to staff working with children.     

NO NO YES NO NO

 2‐9‐10 5103.03 Each residential facility shall maintain onsite only those poisonous, toxic, or flammable materials and substances that are used 
to maintain the residential facility.    

NO NO YES NO NO

5

Poisonous and toxic materials and substances shall be stored in accordance with the manufacturer's storage instructions in 
locked storage spaces separate and apart from food and shall be clearly labeled.

NO NO YES NO NO

In cases where poisonous and toxic materials are transferred from their original containers to substitute containers, the 
substitute containers shall be clearly labeled as to their contents.

NO NO YES NO NO
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Keys to storage spaces shall be available only to authorized staff.

NO NO YES NO NO

Flammable substances shall be stored and vented in accordance with the manufacturer's instructions in addition to any 
instructions of the local or state fire inspector.   

NO NO YES NO NO

 2‐9‐11 5103.03  A residential facility shall develop a written admissions policy specifying the type of child who will be accepted into the 
facility and the conditions under which a child would not be accepted.                          

NO NO YES NO NO

13

A residential facility shall not accept into care any child who does not meet the facility's policy or the facility's certified 
capacity, age and gender criteria. 

NO NO YES NO NO

No residential facility shall admit adults as residents into the facility.

NO NO YES NO NO

 A residential facility shall not admit any child under the age of six years except:   Placement of such child under the age of six 
years shall not exceed fourteen days.  

NO NO YES YES NO

A residential facility shall have a written individual child care agreement for each child, as required by rule 5101:2‐42‐90 of 
the Administrative Code, with the person or agency holding custody of the child.

NO YES YES YES NO
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A written individual child care agreement shall also be executed for each child of a teenage mother placed in a residential 
parenting facility with the person or agency holding custody of the child. 

NO YES YES YES NO

A residential facility shall, in the child's record, maintain documentation that the agency requested a copy of each child's 
individual child care agreement executed between the custodial agency and the residential facility. 

NO YES YES YES NO

If the custodial agency provided a child's individual child care agreement, the residential facility shall maintain a copy of the 
agreement in the child's file.

NO YES YES YES NO

 No residential facility shall exceed its certified capacity.

NO NO YES NO NO

Each residential facility shall maintain a separate admissions log which shall include the name of each child admitted, the date 
of admission, the child's date of birth, and the date of discharge.

NO NO YES NO NO

Such information shall also be recorded on the admissions log for a child of a teenage mother admitted to a residential 
parenting facility. 

NO NO YES YES NO

A residential facility shall document prior to or at the time of admission, a physical description of each child, any available 
medical information, the name, phone number and address of the custodial agency or custodian placing the child, the reason 
for placement, the name of the person who transported the child to the residential facility and the name of the agency with 
which the person transporting the child is affiliated, if any. NO NO YES NO NO
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The facility's record for the child shall also indicate, when applicable, the name of the placing agency contact person for the 
child. 

NO NO YES NO NO

 2‐9‐12 5103.03 The service plan shall be developed in writing and approved within thirty days before or after a child's or teenage mother's 
admission to the residential facility.        

NO NO YES NO NO

6

The following shall be invited to be involved in the development and implementation of the service plan:   The service plan 
shall receive written approval by at least one of the following:  If a civil service employee is not a licensed social worker or 
licensed counselor, the employee shall not approve service plans for any other facility except a residential facility operated by 
the PCSA they are employed with.   NO NO YES NO NO

The service plan shall, at a minimum, contain:    Behavioral management techniques selected shall be based, at a minimum, 
upon the following considerations:  At least every ninety days after the initial service plan approval pursuant to paragraph (A) 
of this rule, all individuals involved in the development and implementation of a service plan shall review the entire plan and, 
in consultation with the individual or agency having custody of the child, make any necessary amendments to the service plan. NO YES YES YES NO

Such reviews shall be documented in the case record, and shall include an assessment of the current adjustment of each child 
and a determination of whether he/she should remain in the facility.

NO NO YES NO NO

Each review shall receive written approval by a licensed social worker, licensed independent social worker, licensed 
professional counselor, licensed professional clinical counselor, or a civil service employee engaging in social work or 
professional counseling for a residential facility operated by a PCSA or an LPE.

NO NO YES YES NO

If a civil service employee is not a licensed social worker or licensed counselor, the employee shall not approve service plans 
for any other facility except a residential facility operated by the PCSA they are employed with. 

NO NO YES NO NO
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 2‐9‐14 5103.03 Upon admission to a residential facility the staff of the facility shall document any currently prescribed medications for the 
child in accordance with rule 5101:2‐42‐66.2 of the Administrative Code.                

NO YES YES YES NO

10

In consultation with the child's licensed health professional authorized to prescribe drugs, staff of each residential facility shall 
document each child's current regimen of medication:  A residential facility shall only make adjustments to the regimen of 
medication as authorized by the licensed health professional authorized to prescribe drugs. 

NO NO YES NO NO

In no event shall staff of a residential facility begin, alter, or suspend a child's or teenage mother's medication without the 
documented verbal or written approval of a licensed health professional authorized to prescribe drugs. 

NO NO YES NO NO

For less than a forty‐eight hour period, staff of the residential facility shall follow the instructions of the licensed health 
professional authorized to prescribe drugs or the pharmacy that filled the prescription before restarting the medication.  

NO NO YES NO NO

 For longer than a forty‐eight hour period, staff of the residential facility shall contact the licensed health professional 
authorized to prescribe drugs or the pharmacist that filled the prescription and obtain written instruction on how to restart 
the medication.  

NO NO YES NO NO

Each staff person who is in any way responsible for administering medication to a child shall be provided with a written 
schedule of the child's medication. 

NO NO YES NO NO

This schedule shall be maintained in each child's case record as required by rule 5101:2‐5‐10 of the Administrative Code and 
shall include, but is not limited to, the following instructions and information:   No child shall be given any prescription 
medication which has not been prescribed for the child.

NO NO YES NO NO
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Each residential facility shall maintain a written cumulative record of all prescribed medication administered to a child during 
placement in the facility. 

NO NO YES NO NO

The current record shall be located with the medication and shall reflect reasons for altered or missed dosages of prescribed 
medications.

NO NO YES NO NO

All medication in a residential facility shall be stored in a safe place away from children. 

NO NO YES NO NO

 2‐9‐15 5103.03 A residential facility shall have a handbook for residents and their families.       

NO NO YES NO NO

6

 This handbook shall be written in simple language and shall summarize the information included in the residential facility 
statement of purpose and program. 

NO NO YES NO NO

In addition the handbook shall contain, but is not limited to:   A residential facility shall provide the handbook to the custodial 
agency, custodial parent or guardian of a resident and to each resident.

NO NO YES NO NO

The residential facility shall explain the contents of the handbook to the resident not later than three days after admission, 
according to the age and functioning level of the resident.

NO NO YES NO NO
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The residential facility shall document the handbook was provided and explained in the child's case record. 

NO NO YES NO NO

 Any revisions to the handbook shall be provided to the custodial agency, custodial parent or guardian of a resident and to 
each resident in writing no later than fourteen days after the revision.   

NO NO YES NO NO

 2‐9‐16 5103.03 A residential facility shall develop procedures to ensure that arrangements for visitation and communication between the 
child and family or friends are consistent with the case plan and that such arrangements are documented in the service plan.    

NO NO YES NO NO

10

A residential facility shall allow a child to send and receive mail in accordance with paragraph (A)(3) of rule 5101:2‐9‐15 of the 
Administrative Code and shall be subject only to the residential facility's rules regarding contraband and directives from the 
child's legal custodian when such rules and directives do not conflict with federal postal regulations. 

NO NO YES NO NO

 A residential facility shall not open or read a child's mail unless specified in the child's case plan and/or service plan and 
approved by the child's custodian.

NO NO YES NO NO

A residential facility may require the child to open mail in front of a staff person if contraband is suspected and empty the 
package or envelope. 

NO NO YES NO NO

A residential facility shall, in accordance with the service plan, allow a child access to a telephone which will permit the child 
to make and receive calls. 

NO NO YES NO NO
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 A residential facility shall, in accordance with the service plan, provide privacy for visits and telephone contacts. 

NO NO YES NO NO

A residential facility shall allow each child the opportunity to contact his or her attorney, caseworker, custodial agency 
worker, probation officer, court appointed special advocate (CASA) and guardian ad litem, by telephone or at the facility, in 
private, no later than twenty‐four hours after the request is made by the child.

NO NO YES NO NO

If a child has a disability, the child shall have the opportunity to contact the state protection and advocacy organization.

NO NO YES NO NO

 A residential facility shall designate space, which is not space in which children live, to serve as an area for private discussions 
and counseling sessions between children and staff.

NO NO YES NO NO

A residential facility shall ensure that a child who has access to electronic media within or outside of the facility while under 
the supervision of agency staff, which may include internet, cell phones and e‐mail service, adheres to the agency's policy 
regarding communications.

NO NO YES NO NO

 2‐9‐17 5103.03 Any money provided to or earned by a child shall be considered to be the child's money and not funds belonging to the staff 
or the residential facility.         

NO NO YES NO NO

6

A residential facility shall ensure that any child having the opportunity to receive or earn money has an account either at an 
established financial institution or in the residential facility for the safe keeping of such money. 

NO NO YES NO NO
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 At least every three months or at the time of discharge a written report of the current balance, deposits, withdrawals, and 
any interest earned shall be provided to the child. 

NO NO YES NO NO

A copy of the written report shall be maintained in the child's record.  

NO NO YES NO NO

At the time of a planned discharge, or within ten days if the discharge is not planned, funds belonging to a child kept at or by 
the facility shall be returned to the child. 

NO NO YES NO NO

A residential facility shall not charge a resident for an item required to be provided to the resident as required in Chapter 
5101:2‐9 of the Administrative Code unless the resident is learning life skills as part of an independent living program 
pursuant to rules 5101:2‐42‐19 and 5101:2‐42‐19.1 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 2‐9‐18 5103.03 A residential facility shall have a recreational program and make available recreational equipment and activities sufficient to 
implement its recreational program.        

NO NO YES NO NO

6

All recreational equipment necessary for the implementation of the recreation program shall be maintained in a safe and 
usable condition.

NO NO YES NO NO

 A residential facility shall make available in each living unit within the facility, leisure‐time equipment appropriate to the age, 
sex and developmental stage of the children housed in each residential unit.

NO NO YES NO NO
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A residential facility shall have a written plan for supervising organized or structured group activities.

NO NO YES NO NO

All off site activities shall comply with rule 5101:2‐9‐02 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

A residential facility shall permit the children to swim only when a person who has completed training in lifesaving or water 
safety is present.

NO NO YES NO NO

 2‐9‐19 5103.03 A residential facility shall allow children in care to acquire, and to bring with them, personal belongings and property and to 
decorate bedrooms consistent with the developmental stage of the child, the child's social, racial, cultural, religious, or ethnic 
background and limitations as established by the residential facility.                    

NO NO YES NO NO

16

 Nothing in this rule shall be construed as preventing a residential facility from supervising the use of a child's personal 
property, or from confiscating any items which pose a clear health or safety risk, or which interfere with the rights or 
privileges of others, or which are illegal to possess as a matter of state law or local ordinance.

NO NO YES NO NO

An agency shall make reasonable efforts to have the child present during a search of the child's personal belongings.

NO NO YES NO NO

A residential facility shall provide each child, in cooperation with the individual or agency holding custody of the child, with 
clothing and footwear which is clean, well‐fitting, and seasonal. Clothing provided to a child shall be considered to be a child's 
personal property.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Clothing provided by a residential facility shall be appropriate to the child's age and gender identity. 

NO NO YES NO NO

 A residential facility shall provide each child with adequate personal toiletry supplies.

NO NO YES NO NO

These supplies shall be appropriate to the child's age, gender identity, race, and cultural background and shall be considered 
to be the child's personal property.

NO NO YES NO NO

A residential facility shall provide instruction on good habits of personal care, hygiene, and grooming.

NO NO YES NO NO

This instruction shall be appropriate to each child's age, gender identity, race, cultural background, and need for training. 

NO NO YES NO NO

Such assignments shall be of the type normally performed by a child and shall not be beyond the child's developmental ability 
to perform. 

NO NO YES NO NO

Daily tasks and work assignments made pursuant to paragraph (F) of this rule shall not place the child in physical danger and 
shall not interfere with the child's studies, normal social development, or child care responsibilities of a teenage mother. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A residential facility shall make arrangements with the person or agency placing a child for each school‐age child to attend a 
school that complies with the minimum standards as prescribed by the state board of education and shall ensure that the 
child attends school in accordance with the child care agreement. 

NO YES YES YES NO

n accordance with the child's service plan, a residential facility shall encourage a child to participate in community, school, 
recreational, and cultural heritage activities which are appropriate to the child's age and functioning level and shall, as is 
necessary and reasonable, arrange appropriate transportation for the child to and from such activities.

NO NO YES NO NO

 I  A residential facility shall permit a child to practice the chosen religious faith of the child or his or her parent(s) and shall 
not subject a child to any form of religious coercion.

YES YES YES YES YES

 A child shall not be baptized or submitted to any religious procedures without prior consent of the child according to their 
age and functioning level and prior approval of the child's parent, guardian or custodian. 

NO NO YES NO NO

 A residential facility shall, as appropriate, teach a child tasks and skills required for life in the community. 

YES YES YES YES YES

 2‐9‐20 5103.03 A residential facility shall make available or make provision for each child to have available three nutritious meals per day 
scheduled at regular intervals.                        Effective: 07/01/2014         

NO NO YES NO NO

16

If more than four hours elapse between any two meals or if fourteen hours elapse between the evening meal and breakfast, a 
nutritious snack shall be served. 

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The resident's daily allowance of food shall meet the most recent dietary guidelines for Americans published by the food and 
nutrition information center of the United States department of agriculture (USDA). 

YES YES YES YES YES

All meats served by the facility subject to inspection shall be inspected and graded by the federal or state department of 
agriculture. 

YES YES YES YES YES

A minimum of three daily servings of pasteurized milk, vitamin D fortified, shall be provided or made available in 
recommended amounts according to each child's age and sex. 

NO NO YES NO NO

A residential facility shall document that all agricultural, livestock, or dairy operations maintained by the facility conform to all 
applicable regulations adopted by the department of agriculture and the department of health.

NO YES YES YES NO

 Each children's residential center (CRC) shall prepare menus at least one week in advance. 

NO NO YES NO NO

 Cycle menus, if used, shall be at least three weeks long. 

NO NO YES NO NO

A residential facility shall not interfere with documented medical dietary restrictions or religious dietary restrictions of an 
individual child.  

NO NO YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  Meals provided by a residential facility for direct child care staff shall be the same as those provided for the children. 

NO NO YES NO NO

Formula for an infant prepared by or in a residential parenting facility or a children's crisis care facility shall be prepared in 
accordance with the instructions of the formula or by the techniques recommended by the attending physician which shall be 
on file at the facility.

NO NO YES NO NO

 Before preparing formula for an infant, all equipment used in the preparation and storage of the formula shall be thoroughly 
washed with hot water and detergent followed by a thorough rinsing in hot running water. 

NO NO YES NO NO

Formula for an infant to be stored at the facility for any period of time shall be labeled with the child's name and date of 
preparation.

NO NO YES NO NO

Formula for an infant shall be refrigerated immediately after preparation and shall not be used more than twenty‐four hours 
after preparation. 

NO NO YES NO NO

The timeframe shall not be extended beyond the physician's recommendation or the instructions of the formula.

NO NO YES NO NO

 Formula for an infant shall not be heated in a microwave oven. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐9‐21 5103.03 Disciplinary procedures of a residential facility shall be explained to all staff and each child according to their age and 
functioning level.      

NO NO YES NO NO

9

A copy of the disciplinary procedures shall be made available to persons or agencies who desire to place children in the 
facility. 

NO NO YES NO NO

The residential facility disciplinary procedures shall be humane, instructive and shall be administered with fairness, 
consistency and respect and regardless of the child's race, sex, gender identity, sexual orientation, disability, religion or 
cultural heritage.

NO NO YES NO NO

A group activity shall not be cancelled for the entire group, prior to the activity, due to the behavior of one or more 
individuals. 

NO NO YES NO NO

The deprivation of meals or any required snack.

NO NO YES NO NO

 Discipline shall be administered only by persons who are administrators or employees with direct care responsibilities of the 
residential facility.

NO NO YES NO NO

Children shall not discipline other children, except their own.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 All staff involved in the discipline of children shall meet the requirements of rule 5101:2‐9‐03 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

Agency employees, contract staff, student interns and volunteers shall not engage in any act of omission or commission 
which results in the death, injury, illness, abuse, neglect, or exploitation of any child.

YES YES YES YES YES

 2‐9‐22 5103.03 Physical restraint and isolation shall only be used in accordance with written approval of a certified or licensed health care 
professional and a certified or licensed practitioner of behavioral science, in emergency circumstances when less restrictive 
interventions have been determined to be ineffective and only to ensure the immediate physical safety of the child, a staff 
member or others.      NO YES YES YES NO

20

The use of physical restraint and isolation shall be limited to the following emergency situations:  A residential facility shall 
isolate residents only in accordance with the facility's written policy which has received the prior approval of the Ohio 
department of job and family services (ODJFS).

NO NO YES NO NO

 Isolation shall only be used by a residential facility with an isolation room approved by ODJFS that meets the requirements of 
this rule.

NO NO YES NO NO

Only one child shall be placed in an isolation room at a time.

NO NO YES NO NO

A child shall not be isolated longer than fifteen continuous minutes without written supervisory approval.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A child shall not be isolated for longer than one continuous hour and no longer than a total of two hours in any twenty‐four 
hour period. 

NO NO YES NO NO

A residential facility shall ensure that isolation is used exclusively for the behavior management of a child who is out of 
control at the time of isolation.

NO NO YES NO NO

Any room used for isolation shall be lighted, well‐ventilated, and maintained at the same temperature as the rest of the 
facility.

NO NO YES NO NO

The room shall be at least fifty‐six square feet in size, and shall have a ceiling height of at least seven feet, six inches and shall 
be free of any objects or materials which might be used to inflict self‐injury.  Any room used for isolation shall not be used for 
any other purpose, at any other time.  

NO NO YES NO NO

 When a child is placed in isolation, staff shall inform the child of the reason for placing him or her in isolation.

NO NO YES NO NO

 Before continuing a child's isolation, staff shall discuss with the child the need for continued isolation. 

NO NO YES NO NO

 Upon release from isolation, staff shall again discuss with the child the reason for the use of isolation.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Physical restraint and isolation shall only be utilized by staff who have current American red cross, American heart association 
or equivalent first aid and cardiopulmonary resuscitation (CPR) certification. 

NO NO YES NO NO

When isolation is used, the following procedures shall be followed:  Staff members shall ensure that a child who is placed in 
isolation is not in possession of any object or material which might be used to inflict self‐injury and that only one child is 
placed in an isolation room at a time. 

NO NO YES NO NO

Staff shall be in auditory contact with an isolated child at all times, and shall make visual observation of an isolated child every 
five minutes during the period of isolation.

NO NO YES NO NO

Visual observations as required by this rule shall be documented in an isolation log.

NO NO YES NO NO

The isolation log shall contain:  No child under the age of six shall be isolated.

NO NO YES NO NO

Any restraint techniques used to restrain a child shall be previously approved and listed in the behavioral intervention policy 
of the residential facility. 

NO NO YES NO NO

The physical restraint or isolation shall end when the child becomes calm or when the child's behavior no longer constitutes 
an emergency. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Residential facilities that utilize either physical restraint or isolation, or both, shall provide all administrators and child care 
staff with training in the use of physical restraint or isolation, or both, pursuant to rule 5101:2‐9‐03 of the Administrative 
Code. 

NO NO YES NO NO

 2‐9‐23 5103.03 A residential facility shall notify the individual or agency which placed the child and the person or agency holding custody, if 
different, within twenty‐four hours if any of the following occur:    A residential facility shall complete a critical incident report 
for each occurrence of any of the items listed in paragraph (A) of this rule and shall document that the report was provided no 
later than the next business day after the occurrence to the individual or agency which placed the child and person or agency 
holding custody, if different.              

NO NO YES NO NO

2

The administrator of a residential facility shall ensure that any employee, college intern or volunteer at the facility who knows 
of or suspects any physical or mental abuse, sexual abuse or exploitation or neglect or threatened abuse or neglect of a child 
by any person, including another resident of the facility, shall immediately report the situation pursuant to section 2151.421 
of the Revised Code.   NO YES YES YES NO

 2‐9‐24 5103.03 The residential facility shall have a complaint policy and procedure written in clear and simple language that shall be given 
and explained to the child and family at the time of the child's admission to the residential facility.       

NO NO YES NO NO

7

Documentation that the child and family received the complaint policy and procedure shall be placed in the child's file. 

NO NO YES NO NO

The residential facility shall ensure that a child or family member is not required to transmit a complaint through the staff 
member who is the subject of the complaint.  

NO NO YES NO NO

The residential facility shall ensure against retaliation by staff or by other children against the person making the complaint. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The residential facility shall establish a procedure to make every effort to ensure that any complaint is resolved within thirty 
days of the filing of the complaint and that unresolved complaints are reviewed by the administrator of the facility or 
designee within thirty days of the filing of the complaint.

NO NO YES NO NO

For any complaint not resolved within thirty days, a written explanation of the reason why the complaint has not been 
resolved within thirty days shall be placed in the child's record maintained pursuant to rule 5101:2‐5‐10 of the Administrative 
Code.

NO NO YES NO NO

A written report of each complaint and the resolution shall be compiled and a copy placed in the child's record maintained 
pursuant to rule 5101:2‐5‐10 of the Administrative Code.   

NO NO YES NO NO

 2‐9‐25 5103.03 A residential parenting facility or crisis care facility shall not be integrated as a part of another children's residential center 
(CRC) or group home.               

NO NO YES NO NO

4

A residential parenting facility or crisis care facility shall be a self‐contained facility.

NO NO YES NO NO

Each residential parenting facility shall assure the availability of a program for each minor parent in residence which teaches 
parenting skills either individually or in a group setting. The facility's plan for the provision of such a program shall be 
presented for approval to ODJFS prior to initial certification.  

NO NO YES NO NO

A minor parent residing in a residential parenting facility shall be:   Any school aged child residing in a residential parenting 
facility or crisis care facility shall be enrolled in school during the school year.          

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐9‐26 5103.03 Each living unit of a children's residential center (CRC) shall have at least sixty square feet of activity space per child residing in 
the living unit, exclusive of bedrooms, halls, bathrooms, kitchens, and storage areas.         

NO NO YES NO NO

5

Activity space shall include areas equipped with sofas, armchairs, tables, and recreational equipment.  For the purposes of this 
requirement, dining areas may be included in square footage requirements if used for activity space.

NO NO YES NO NO

 A residential facility shall have at least one area specifically used for dining within the facility. If a CRC maintains a dining area 
in each living unit, the dining area table and seating places shall be of sufficient size and number so that all children may eat 
together comfortably at one time.

NO NO YES NO NO

 If a CRC maintains one or more dining areas that are separate and apart from the living units, all dining area tables and 
seating places shall be of sufficient size and number so that at least fifty per cent of all children may eat together comfortably 
at one time.

NO NO YES NO NO

During meal hours, the dining area portion of each residential facility shall be used only for the purpose of eating.  Each dining 
area within a residential facility shall be equipped with tables and chairs appropriate to the age, physical condition, and 
developmental stage of the children who will eat in the area.  

NO NO YES NO NO

 2‐9‐28 5103.03 All bedrooms contained within a children's residential center (CRC) shall have seventy‐four square feet for the initial occupant 
and an additional fifty square feet for each additional occupant, and a ceiling height of at least seven feet, six inches.            
Effective: 07/01/2014                 

NO NO YES NO NO

38

All facilities certified after the effective date of this rule shall adhere to the square footage requirements of this paragraph.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Bedrooms in a CRC or group home shall be used to sleep children of the same sex.  

NO NO YES NO NO

 No bedroom in a residential facility, constructed or put into use after January 1, 1991, shall be used to sleep more than four 
children. 

NO NO YES YES NO

 A residential facility shall not permit non‐ambulatory children to sleep above the entry level of a building, unless the facility is 
specifically approved for such children by the state fire marshal or a local certified fire safety inspector.

NO YES YES YES NO

Each bedroom in a residential facility shall have at least one outside wall window. 

NO NO YES YES NO

The window shall be equipped with a means for providing privacy. 

NO NO YES YES NO

 The window shall also be screened and capable of opening and closing, unless the room is provided with a ventilation system 
which provides a regular change of fresh air. 

NO NO YES NO NO

 Each CRC utilizing live‐in child care staff shall provide such staff with separate sleeping space and bathroom facilities. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Each group home or residential parenting facility utilizing live‐in child care staff shall provide such staff with separate sleeping 
space. 

NO NO YES NO NO

Bedrooms in a residential facility shall not have the entry to a child's bedroom located so as to require the child to pass 
through another bedroom or a bathroom in order to enter his or her bedroom, or to require another person to pass through 
the child's bedroom to enter another room.

NO NO YES NO NO

 All facilities certified after the effective date of this rule shall adhere to the pass through requirements of this paragraph. 

NO NO YES NO NO

All bedrooms in a residential facility shall have a standard door that is capable of opening and closing. 

NO NO YES NO NO

Each bedroom in a residential facility shall have one bed for each child assigned to the bedroom. Beds shall not be less than 
thirty inches wide and not less than five feet in length and appropriate to the child's size. 

NO NO YES NO NO

 Each bed shall have a clean and comfortable mattress.

NO NO YES NO NO

 A child's bed shall not be used by another child when the child is temporarily away from the facility. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

All facilities certified after December 1, 2010 shall adhere to the requirements of this paragraph. 

NO NO YES NO NO

  Each child in a residential facility shall be provided with clean sheets, pillowcases, a pillow, and blankets. 

NO NO YES NO NO

Sheets and pillowcases shall be changed and laundered at least weekly or more frequently if needed.

NO NO YES NO NO

Waterproof mattress coverings shall be provided to a child as needed.

NO NO YES NO NO

All bunk beds in use in a residential facility shall be equipped with safety rails on the upper tier for a child under the age of 
ten, or for any child whose physical, mental, or emotional condition indicates the need for such protection. 

NO NO YES NO NO

A child under six years of age shall not sleep on the upper bunk of a bunk bed.

NO NO YES NO NO

  No beds shall be bunked higher than two tiers. Bunk beds shall not be used in a residential parenting facility. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Each child in a residential facility shall be provided with storage space for clothing and personal items in the bedroom to 
which the child is assigned. 

NO NO YES NO NO

 Each teenage mother in a residential parenting facility shall be provided with storage space for herself, and for her child's 
clothing, in her bedroom.  

NO NO YES NO NO

  Each child in a residential facility shall be provided with space in their bedroom for hanging clothes.

NO NO YES NO NO

 Each teenage mother in a residential parenting facility shall be provided with space in her bedroom for hanging clothes for 
herself and her child. 

NO NO YES NO NO

 If a residential facility removes any required items from a child's bedroom, the facility shall document the reason for the 
removal and shall have a statement showing the removal of the items was necessary for the safety and well being of the child 
signed by one of the following:  If a civil service employee is not a licensed social worker or licensed counselor, the employee 
shall not sign statements for any other facility except a residential facility operated by the PCSA they are employed with.   NO NO YES NO NO

In a residential parenting facility, no teenage mother and her child shall share a bedroom with another teenage mother and 
her child.  In a residential parenting facility, each teenage mother shall have a bed of her own and shall not be permitted to 
sleep with her child in the same bed . 

NO NO YES NO NO

  Each infant, toddler or preschool age child shall have an age appropriate bed.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A bassinet shall be used only for infants under three months of age or less than fifteen pounds in weight.

NO NO YES NO NO

An infant or toddler under thirty‐five inches in height shall be provided with a full sized crib which meets the following 
requirements:  Crib slats shall be no more than two and three‐eighths inches apart.

NO NO YES NO NO

 Decorative cutout areas on crib end panels which could entrap the head of a child shall not be used.

NO YES YES YES NO

 Drop‐side cribs shall not be used. 

NO YES YES YES NO

 Each crib shall have a firm mattress which is at least one and one‐half inches thick and covered with a waterproof material.

NO NO YES NO NO

The mattress must fit snugly enough in the frame so that there is no more than a one and one‐half inch gap between the 
mattress and the sides of the crib.    

NO NO YES NO NO

 2‐9‐29 5103.03 Each residential facility shall have a minimum of one sink with hot and cold water, one flush toilet, and one bath or shower 
with hot and cold water for every six children of the same sex, or fraction thereof, residing within the facility.            

NO NO YES NO NO

7
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 A children's residential center (CRC) shall have at least one bathroom with a toilet and sink on the floor with the sleeping 
rooms.

NO NO YES NO NO

  Bathrooms in a residential facility shall be situated so as to allow direct access to them without the necessity of passing 
through a bedroom, except when a bedroom has an attached bathroom used only for the children who reside in that 
bedroom.  

NO NO YES NO NO

Bathtubs and showers in a residential facility shall have nonskid surfaces.

NO NO YES NO NO

Bathtubs and showers in a residential facility shall have enclosures or screens which afford individual privacy.

NO NO YES NO NO

When more than one toilet is located in the same bathroom, each toilet shall be partitioned and include a door capable of 
remaining closed.  

NO NO YES NO NO

Each bathroom in a residential facility shall have toilet paper, towels or air dryers, soap, and wastebaskets available for use.  

NO NO YES NO NO

 2‐9‐30 5103.03 Each children's residential center owned or operated by a private child placing agency (PCPA) or private noncustodial agency 
(PNA) shall secure a food service license for each kitchen in which meals are prepared in accordance with the requirements of 
Chapter 3717. of the Revised Code and Chapter 3701‐21 of the Administrative Code pertaining to food service operation as 
administered and enforced by the local department of health.    NO YES YES YES NO

4
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
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ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Each kitchen within a residential facility shall contain permanent or disposable utensils and appliances for storage and 
preparation of meals served in the facility at any one time. 

NO NO YES NO NO

Each food serving location within a residential facility shall be equipped with permanent or disposable dishes, including 
serving dishes, cups, glasses, and silverware sufficient to serve the population assigned to eat at that location. 

NO NO YES NO NO

In those cases where a residential facility living unit does not have access to a kitchen, the living unit shall be equipped with 
equipment that allows the preparation of light snacks.    

NO NO YES NO NO

 2‐9‐31 5103.03 Each residential facility shall have operable laundry facilities at the facility, or contract with a vendor of laundry services.            

NO NO YES NO NO

2

 If a residential facility furnishes laundry facilities for use by children or teenage mothers within the facility, it shall provide 
necessary laundry supplies and shall locate these facilities in an area that:  Is equipped with washers and dryers that do not 
require payment to operate. 

NO NO YES NO NO

 2‐9‐32 5103.03 A residential facility shall ensure that all necessary transportation is made available for implementing each child's service plan. 

NO NO YES NO NO

22

Vehicles owned, rented or leased by a residential facility that are used to transport children shall meet all of the following 
requirements:  All vehicles used for transporting children of the facility shall be annually inspected and approved by the Ohio 
state highway patrol and continually maintained in a safe operating condition.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 
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required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Each facility shall maintain written maintenance records on all vehicles which are used for transporting children. 

NO NO YES NO NO

First aid supplies shall be located in each when the vehicle is used to transport children. 

NO NO YES NO NO

All vehicles shall be maintained in a safe condition and in compliance with all motor vehicle laws and shall be covered by 
liability insurance in accordance with current state laws.

NO YES YES YES NO

Vehicles privately owned, rented or leased that are used by a residential facility to transport children shall meet all of the 
following requirements:  All privately owned vehicles used to transport children of the facility shall be annually inspected and 
approved by the Ohio state highway patrol and continually maintained in a safe operating condition. 

NO YES YES YES NO

 The residential facility shall keep current documentation of automobile insurance for all privately owned vehicles used to 
transport children of the facility.

NO NO YES NO NO

First aid supplies shall be located in each privately owned vehicle when the vehicle is used to transport children of the facility.

NO NO YES NO NO

All privately owned vehicles used to transport children of the facility shall be maintained in a safe condition and in compliance 
with all motor vehicle laws and shall be covered by liability insurance in accordance with current state laws. 

NO YES YES YES NO

167



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction
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required by 
State law? 
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remove the 
regulatory 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Each residential facility shall ensure that supervision appropriate to the number and ages of children being transported is 
available in any vehicle used by the facility to transport children.

NO YES YES YES NO

In a vehicle which is required by law to be equipped with passenger safety belts, the driver and all passengers shall be 
properly restrained by a safety belt while the vehicle is in motion.

NO YES YES YES NO

Children less than four years old or forty pounds in weight shall be restrained in a child restraint seat secured by a safety belt 
or the lower anchors and tethers for children (LATCH) system.

YES YES YES YES NO

The child restraint seat shall not be placed in the front seat of any motor vehicle that has a back seat. 

YES YES YES YES NO

An infant less than one year of age or twenty pounds in weight shall be restrained only in a rear‐facing position and, 
whenever possible, shall not be placed in the front seat of a motor vehicle equipped with passenger air bags. 

YES YES YES YES NO

Children at least one year old and between twenty pounds and forty pounds in weight shall be restrained in a forward‐facing 
position. 

YES YES YES YES NO

 If paragraph (F) of this rule does not apply and the child is less than eight years of age and less than four feet nine inches in 
height, the child shall be properly restrained in a booster seat. 

YES YES YES YES YES
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Regulatory Restriction
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Restriction 
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restriction? 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The booster seat shall be placed in the back of any motor vehicle that has a back seat.

YES YES YES YES YES

If paragraph (F) of this rule does not apply and the child is at least eight years of age but not older than fifteen years of age, 
the child shall be restrained in a belt positioning booster seat in a forward‐facing position or in a seat belt including both a lap 
belt and a shoulder belt in vehicles that are so equipped.

YES YES YES YES YES

Each residential facility shall ensure the recall and safety information issued by the consumer product safety commission 
(CPSC) related to child safety seats or booster seats are reviewed.

NO NO YES NO NO

Any safety recommendations made by the CPSC in regard to child safety seats or booster seats shall be implemented by the 
facility.  

YES NO YES NO YES

Whenever possible, all children age twelve and under, when riding in a motor vehicle equipped with a back seat, shall not ride 
in the front seat of the vehicle.  

NO NO YES NO NO

The affidavit shall state that the child who otherwise would be required to be restrained, has a physical impairment that 
makes use of a child restraint system, booster seat, or an occupant restraining device impossible or impractical, provided the 
person operating the vehicle has safely and appropriately restrained the child in accordance with any recommendation of the 
physician or chiropractor as noted on the affidavit. NO YES YES YES NO

 2‐9‐34 5103.03 A children's residential center (CRC) shall secure a building approval and occupancy permit:   All building approvals and 
occupancy permits shall be secured from the Ohio department of commerce or from a county or municipal building 
department certified by the department of commerce to inspect and approve the building code use group applicable to the 
CRC.             NO YES YES YES NO

2
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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Restriction 
required by 
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ODJFS's general rule 
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Statutory change 
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remove the 
regulatory 
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Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Each residential facility shall maintain compliance with all local and state building codes and ordinances.

NO NO YES YES NO

 2‐9‐35 5103.03 An agency certified to operate a residential facility shall establish a system where instances of behavior that are a danger to a 
child or to others shall be brought to the attention of appropriately trained behavior management staff.       

NO NO YES NO NO

3

An agency certified to operate a residential facility which uses isolation and/or physical restraint as a behavior management 
tool shall establish an ongoing system for collecting and reviewing monthly aggregate data that reflects the use of restrictive 
treatment elements, including the number of applications of isolation and/or physical restraint, the names of staff members 
who participated in each instance of isolation or restraint, the range and average length of isolation and/or physical restraint, 
and injuries in addition to the critical incident report.

NO NO YES NO NO

When there is an unusually high incidence of the use of isolation and/or physical restraint, the administrator or designee shall 
review the agency's policies on behavior intervention, physical restraint, and isolation to determine how such incidents can be 
reduced. 

NO NO YES NO NO

 2‐9‐36 5103.13 No certified children's crisis care facility shall do any of the following  A PCSA, PCPA or PNA operating a children's crisis care 
facility shall comply with all the requirements of Chapter 5101:2‐5 of the Administrative Code as applicable to the type of the 
agency, depending on whether the agency is a PCSA, a PCPA, or a PNA.            

NO YES YES YES NO

43

An agency operating a children's crisis care facility shall comply with all applicable requirements of the rules in Chapter 5101:2‐
9 of the Administrative Code for residential facilities, depending on whether the facility is a group home or a children's 
residential center, including those rules specified for a residential parenting facility. 

NO NO YES NO NO

If there is a conflict between a requirement of any provision in this rule or any provision of Chapter 5101:2‐5 of the 
Administrative Code or Chapter 5101:2‐9 of the Administrative Code, the provisions of this rule shall take precedence. 

NO NO YES NO NO
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Restriction 
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remove the 
regulatory 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

An agency operating a children's crisis care facility shall reasonably assure that child care staff persons are assigned to care for 
the same group of children each day and shall adhere to the following child care staff to children ratios:   For children under 
the age of six years, including the children of child care staff, there shall be at least one child care staff person on duty during 
awake hours for every five children or fraction thereof. YES YES YES YES YES

For children over the age of six years, including children of child care staff, there shall be at least one child care staff person 
on duty during awake hours for every six children or fraction thereof.

NO YES YES YES NO

For children ages zero to twelve, including the children of child care staff, there shall be at least one awake child care staff 
person on duty during sleeping hours for every eight children or fraction thereof.

NO YES YES YES NO

When a group of children includes children from more than one of the age groups listed in paragraph (G)(1), (G)(2) or (G)(3) of 
this rule, the staff to child ratio shall be determined according to the age of the youngest child within any group of children. 

NO NO YES NO NO

 There shall be at least two staff members on duty at all times when children are present in a crisis care facility.

NO NO YES NO NO

In place of a service plan and a case plan, a children's crisis care facility shall develop an engagement plan for the individual or 
agency that placed the child.

NO YES YES YES NO

 The engagement plan shall be completed no later than five business days after the child is placed and shall address at a 
minimum:   Comprehensive health care for a child admitted to a children's crisis care facility shall be in accordance with rules 
5101:2‐42‐66.1 and 5101:2‐42‐ 66.2 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES
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required by 
State law? 
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 If there is a conflict between a requirement of any provision in this rule or any provision of rule 5101:2‐42‐66.1 or rule 5101:2‐
42‐66.2 of the Administrative Code, the provisions of this rule shall take precedence.

NO NO YES NO NO

 For the purpose of the management and prevention of communicable diseases, a children's crisis care facility shall adhere to 
the following procedures:  A child with any of the following signs or symptoms of illness shall be immediately isolated from 
other children.

NO NO YES NO NO

 The child, while isolated shall be carefully watched for symptoms listed in paragraph (J)(2) of this rule. 

NO NO YES NO NO

A child with any of the following signs or symptoms of illness shall be immediately isolated and medically assessed by a 
licensed physician or registered nurse. 

NO NO YES NO NO

A child isolated due to suspected communicable disease shall be:   All linens and blankets used by the ill child shall be 
laundered before being used by another child. After use, the bed shall be disinfected with an appropriate germicidal agent, or, 
if soiled with blood, feces, vomit or other body fluids, the bed shall be cleaned with soap and water and then disinfected with 
an appropriate germicidal agent. NO NO YES NO NO

 If the condition has worsened, a physician shall be contacted.

NO NO YES NO NO

The children's crisis care facility shall keep the person who placed a child informed of health care provided to the child while 
residing in the facility on a weekly basis and at discharge.  

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The children's crisis care facility shall adhere to the following handwashing procedures:  All staff and volunteers shall wash 
their hands with soap and running water upon entering and when leaving the children's crisis care facility, after each diaper 
change, after assisting a child with toileting, after cleaning, after toileting, before preparing or eating food, before feeding any 
child, before and after administering medication, and after handling animals. NO NO YES NO NO

Handwashing facilities shall be available within the area where children receive diaper or bathroom care.  

NO NO YES NO NO

Children shall wash hands before and after eating. 

NO NO YES NO NO

Disposable towels shall be available at the handwashing site at all times and shall be used to dry hands and turn off the water 
after handwashing.  

NO NO YES NO NO

In addition to the diaper care procedures specified in rule 5101:2‐9‐05 of the Administrative Code, the following procedures 
shall be followed:  No child's diaper shall be changed in the child's bed or crib;  Each diaper changing area shall be disinfected 
after each diaper change with an appropriate germicidal agent. If the diaper changing area is soiled after the diaper change, it 
shall be cleaned with soap and water and then disinfected with an appropriate germicidal and virus killing agent. NO NO YES NO NO

Disposable materials are recommended for diaper changing, and if used, shall be used once and discarded.

NO NO YES NO NO

If washcloths or other washable materials are used, they shall be used once and stored in an appropriate germicidal and virus 
killing solution until laundered.

NO NO YES NO NO

173



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 
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Restrictions in 
this Rule?

Each child admitted to a children's crisis care facility shall be provided with an opportunity to safely and comfortably sit, 
crawl, toddle, or walk and play according to the child's stage of development, under supervision and in a designated space 
apart from sleeping quarters each day in order to enhance development. 

NO NO YES NO NO

All sleeping children shall be observed at least once per hour by agency staff. 

NO NO YES NO NO

 Each infant in care in a children's crisis care facility shall be removed from his/ her crib for all feedings and removed from the 
crib at other intervals during each day for individual attention.

NO NO YES NO NO

 For the purpose of feeding, all infants without the ability to sit up shall either be placed in an infant seat, or held by a child 
care worker, other adult over twenty‐one years of age, or the child's parent, as appropriate to the child's age.

NO NO YES NO NO

 No child shall be placed in a crib or bassinet for feeding and no bottle shall be propped to feed an infant.

NO NO YES NO NO

 Infant food shall be prepared and served in a manner appropriate to the developmental needs of each child according to the 
child's stage of development and in sufficient quantities to promote healthy growth and development. 

NO NO YES NO NO

There shall be at least one bathroom designated for use by children in a children's crisis care facility and it shall have at least 
one wash basin and one toilet accessible for small sized children.

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
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this Rule?

  Each dining area in a children's crisis care facility shall be equipped with tables, chairs and eating utensils appropriate to the 
age, physical condition, and developmental stage of the children who will eat in the area. 

NO NO YES NO NO

 A children's crisis care facility shall plan and provide, for each child twelve months and older, an opportunity for an on‐site 
safely accessible, supervised and developmentally appropriate outdoor activity each day in suitable weather if not 
contraindicated by the child's medical condition. 

NO NO YES NO NO

All children shall be provided with appropriate outerwear and/or sunscreen as applicable to the weather conditions. 

NO NO YES NO NO

The supervision of children by staff shall adhere to the required child/staff ratios specified in paragraph (G) of this rule when 
the children are using the outdoor play area including going to and coming from the play area.

NO YES YES YES NO

No child shall be left unsupervised in the outdoor play area.

NO NO YES NO NO

 When a group of children is outdoors, the child care staff person(s) responsible for the group shall be able to summon 
another adult without leaving the group alone or unsupervised.

NO NO YES NO NO

 The play area shall be supervised so that all children are within the sight and hearing of the supervising child care staff 
person(s) at all times. 

NO NO YES NO NO
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 The surface of the outdoor play area shall be drained well enough so that standing water does not prohibit the use of the 
play area on a daily basis. 

NO NO YES NO NO

 The play area shall be free of hazards such as, but not limited to, broken glass, potholes, garbage, flammable materials, and 
other debris.

NO NO YES NO NO

The play area shall be well defined by a fence, hedge, natural or other barrier to protect the area from traffic, animals, or 
other hazards.

NO NO YES NO NO

 The outdoor play area shall provide at least sixty square feet of usable space per child using the play area at any one time, 
regardless of the number of children the children's crisis care facility is certified to serve.

NO NO YES NO NO

   A children's crisis care facility shall be compliant with section 5103.132 of the Revised Code. 

NO YES YES YES NO

 2‐9‐37 5103.02, 5103.03, 5103.05, 
5103.051

A new residential facility shall, within ten days after obtaining certification, provide the following information to all county, 
municipal, or township law enforcement agencies, emergency management agencies and fire departments with jurisdiction 
over the facility:  A residential facility certified prior to the effective date of this rule, shall complete the requirements of 
paragraph (A) of this rule within sixty days after the rule becomes effective.              NO NO YES NO NO

2

A residential facility shall, within ten days of recertification, provide to all county, municipal, or township law enforcement 
agencies, emergency management agencies and fire departments with jurisdiction over the facility updated copies of the 
following: 

NO NO YES NO NO
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 2‐9‐38 5103.02, 5103.03, 5103.05, 
5103.051

A residential facility certified on or after the effective date of this rule shall have a written community engagement plan which 
shall include:  Protocols for the community in which a residential facility is located to communicate concerns or other 
pertinent information directly to the facility which shall include at a minimum:   If the facility has an email address, the email 
address shall also be provided.                                                   NO NO YES NO NO

8

 The agency shall provide all applicable information listed in paragraph (A)(1) of this rule to the following:   If the facility has a 
website, the information shall be made available on the site.

NO NO YES NO NO

 Protocols for the agency in responding to such a communication which shall include a time frame for responding to a 
community request.

NO NO YES NO NO

A residential facility certified prior to the effective date of this rule, shall complete the requirements of paragraph (A) of this 
rule within sixty days after the rule becomes effective.

NO NO YES NO NO

A residential facility shall ensure staff are trained on the implementation of the community engagement plan and procedures 
for responding to incidents involving a child at the facility and neighbors or the police.

NO NO YES NO NO

 If staff have not completed orientation training, the community engagement plan training shall be completed prior to the 
completion of orientation training.

NO NO YES NO NO

 If staff have completed orientation training, the facility shall ensure the staff are trained no later than sixty days after the 
community engagement plan is effective. 

NO NO YES NO NO
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 If the training is conducted by an external provider, the training shall include a transfer of learning component.    

NO NO YES NO NO

 2‐9‐40 5103.02, 5103.03, 5103.50 A private noncustodial agency (PNA) operating as a private, nonprofit therapeutic wilderness camp (PNTWC) shall comply 
with all applicable rules of Chapters 5101:2‐5 and 5101:2‐9 of the Administrative Code.                    

NO YES YES YES NO

59

 If there is a conflict between a requirement of any provision in this rule or any provision of Chapter 5101:2‐5 or 5101:2‐9 of 
the Administrative Code, the provisions of this rule shall take precedence. 

NO NO YES NO NO

A PNTWC shall provide a copy of a map for the entire camp to ODJFS. 

NO NO YES NO NO

Child care staff at a therapeutic wilderness camp shall, as part of the initial orientation training requirements of rule 5101:2‐9‐
03 of the Administrative Code, obtain training in the following:  A base camp shall comply with all inspection and safety 
standards of a residential facility set forth in Chapter 5101:2‐9 of the Administrative Code unless the requirements are 
modified by this rule or statute.  NO NO YES YES NO

 A mobile camp does not have to meet the standards of Chapter 5101:2‐9 of the Administrative Code, but it shall comply with 
the additional requirements set forth in this rule. 

NO NO YES NO NO

  A child shall meet the following criteria to be eligible for admittance to a PNTWC:  For children under age thirteen, the 
PNTWC shall only place the children in a program component designed for this age group. 

NO NO YES NO NO
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 Factors for determining the program component for the child shall be, at a minimum:  The agency shall document the child's 
willingness to attend the camp. 

NO NO YES NO NO

A PNTWC shall not admit:   If a child becomes pregnant while in care, the camp shall arrange for the child's immediate 
discharge. 

NO NO YES NO NO

 A child shall not be left unsupervised at any time. 

NO NO YES NO NO

 A PNTWC shall ensure that no child resides at the camp for more than twelve consecutive months unless the camp has 
completed a full evaluation that determines the child is not ready for reunification with the child's family or guardian.

NO NO YES NO NO

 In order to ensure the safety, health and care of a child residing longer than twelve consecutive months, the PNTWC shall 
obtain:   Any written documentation of the physical examination shall be completed by the individual who conducted the 
examination.

NO NO YES NO NO

Any written documentation of the psychiatric or psychological examination shall be completed by the individual who 
conducted the examination.

NO NO YES NO NO

A PNTWC shall cooperate with any request from the director or designee for an inspection or for access to records or written 
policies of the camp. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 A PNTWC shall ensure that if there is a weather emergency or warning issued by the national weather service in the camp's 
geographic area, the children will be moved to a safe structure guarded from the weather event. 

NO NO YES NO NO

A PNTWC shall ensure that all sharp tools used in the camp, including axes and knives, are locked unless in use by camp staff 
or otherwise under camp staff supervision. 

NO NO YES NO NO

 All sharp tools used in the camp, including axes and knives shall be locked during sleeping hours. 

NO NO YES NO NO

A base camp shall have a type of indoor and outdoor illumination available for all structures. 

NO NO YES NO NO

A base camp is not required to have a hand rail for dirt steps built into a hillside.  

NO NO YES NO NO

A base camp is not required to have a hand rail for bridges that are no longer than eight feet and no higher than five feet from 
ground level.

NO NO YES NO NO

 A child shall have footwear, clothing and equipment to protect them from the environment and weather conditions. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

This equipment shall never be removed, denied, or made unavailable to a child.

NO NO YES NO NO

There shall never be a deprivation of any equipment as a consequence for the child's inability to perform an activity.

NO NO YES NO NO

  Such equipment shall include:  The camp shall provide children with clean clothing daily, launder clothing weekly and shall 
provide a means for children to bathe or otherwise clean their bodies a minimum of one time per day.

NO NO YES NO NO

  Children of the opposite sex shall not sleep in the same structure. 

NO NO YES NO NO

Staff shall not sleep in the same structure with children of the opposite sex. 

NO NO YES NO NO

Sleeping arrangements shall be approved by the fire inspector and shallmeet the requirements set forth in rule 3701‐25‐09 of 
the Administrative Code.

NO YES YES YES NO

 Children shall be provided with proper bedding as appropriate for the season.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A base camp shall have a minimum of one sink with hot and cold water, one flush toilet, and one bath or shower with hot and 
cold water per gender if the camp serves more than one gender.

NO NO YES NO NO

 Children of the opposite sex shall not use the same bathroom facility at the same time. 

NO NO YES NO NO

 Staff shall not use the bathroom facility if children of the opposite sex are using the facility at the same time. 

NO NO YES NO NO

 Each bathroom shall have toilet paper, towels or air dryers, soap, and wastebaskets available for use.

NO NO YES NO NO

Bathtubs and showers shall have enclosures or screens which afford individual privacy.

NO NO YES NO NO

 When more than one toilet is located in the same bathroom, each toilet shall be partitioned and include a door capable of 
remaining closed. 

NO NO YES NO NO

A PNTWC shall comply with all nutritional requirements of rule 5101:2‐9‐20 of the Administrative Code except that the camp 
may deviate from the timeframe requirements listed in paragraph (A) of rule 5101:2‐9‐20 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PNTWC shall not allow more than five hours to elapse between meals and not more than fourteen hours between the 
evening meal and breakfast.  

NO NO YES NO NO

 The PNTWC shall prepare menus at least one week in advance and shall demonstrate how the menu meets the minimum 
nutritional guidelines as set forth in rule 5101:2‐9‐20 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 In addition to the nutritional requirements of rule 5101:2‐9‐20 of the Administrative Code, a camp shall ensure:  Six quarts of 
potable water shall be available per person, per day, minimum, plus one additional quart per person for each five miles hiked. 

NO NO YES NO NO

 Although it is not required that the entire amount be hand carried, access to water shall be available at all times during 
hiking.  

NO NO YES NO NO

  In temperatures above ninety degrees fahrenheit, staff shall make sure a child's intake is a minimum of three quarts of water 
per day, electrolyte replacement shall be available with a hiking group at all times. 

NO NO YES NO NO

In temperatures above eighty degrees fahrenheit, water shall be available for coating the child's body, and other cooling 
down techniques shall be available for the purpose of cooling as needed.

NO NO YES NO NO

 Water shall be available at each campsite. Water cache location information shall be verified with field staff before the group 
leaves camp each day. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Mobile camps shall ensure that all water from natural sources be treated for sanitation to eliminate health hazards.

NO NO YES NO NO

A PNTWC shall obtain a food service license if required by the local health department. 

NO NO YES NO NO

 Hiking shall not exceed the physical capability of the weakest member of the group. 

NO NO YES NO NO

 The weight of a backpack to be carried by each child shall not exceed twenty per cent of the child's body weight.

NO NO YES NO NO

If the child is required to carry other items, the total of all weight carried shall not exceed thirty per cent of the child's body 
weight.

NO NO YES NO NO

 Hiking shall be prohibited at temperatures above ninety degrees fahrenheit. or at temperatures below ten degrees 
fahrenheit. 

NO NO YES NO NO

Staff shall carry thermometers which accurately display the current outside temperature. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If a child cannot or will not hike, the group shall not continue unless eminent danger exists.

NO NO YES NO NO

 Any excursion shall have a plan including map routes, and anticipated schedules and times shall be carried by the field staff 
and recorded in the field office.

NO NO YES NO NO

Staff shall maintain a signed, daily log or dictate a recorded log to be transcribed and signed immediately following the 
conclusion of the activity.

NO NO YES NO NO

 All log entries shall be recorded in permanent ink and be made available to the Ohio department of job and family services 
(ODJFS) licensing specialist upon request. 

NO NO YES NO NO

The log shall contain the following information regarding the excursion:   A mobile camping excursion shall last no more than 
twenty‐one days, after which children on the camping excursion shall return to the base camp.  

NO NO YES NO NO

Children must remain at the base camp at least ten days between mobile camping excursions and activities.

NO NO YES NO NO

In addition to meeting the staff ratio requirements in rule 5101:2‐9‐02 of the Administrative Code, the camp shall have at 
least two staff present during any mobile camping excursion. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 In a mixed gender group, there shall be a staff member of each gender with the group at all times during the excursion.  

NO NO YES NO NO

The camp shall ensure that the privies and portable toilets are:   If the camp site is not provided with privies or other portable 
toilets, the camp shall comply with any requirements of the department of health regarding the proper disposal of human 
waste in these locations. 

NO NO YES NO NO

 There shall be a waterless alcohol‐based hand sanitizer available for use.

NO NO YES NO NO

While on a mobile camping excursion, the camp shall provide:

NO NO YES NO NO

 2‐20‐01 5101.61 Refusal to consent to the provision of services shall not be the sole determinative that the person is incapacitated.            

NO YES NO YES NO

1

 2‐20‐02 5101.61 Pursuant to sections 5101.61 and 5101.62 of the Revised Code (ORC), each county department of job and family services 
(CDJFS), or its designated agency, shall collect and submit data to the Ohio department of job and family services (ODJFS) 
concerning the implementation of sections 5101.60 to 5101.73 of the Revised Code.              

NO NO YES NO NO

11

The CDJFS, or its designated agency, shall record all case record information as required in rule 5101:2‐20‐04 of the 
Administrative Code in the Ohio database for adult protective services information system (ODAPS) maintained by ODJFS. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Access to, and use of, data in ODAPS shall be limited to the extent necessary to carry out the adult protective services 
program.

NO NO YES NO NO

The CDJFS or its designated agency shall notify ODJFS of any and all personnel changes in relation to staff access needs for 
ODAPS.

NO NO YES NO NO

 The CDJFS shall ensure that personnel having access to ODAPS (including those of its designated agency) shall be limited to 
personnel meeting all of the following requirements:  Those persons who have been trained in the confidentiality 
requirements of ODAPS. 

NO NO YES NO NO

The data in ODAPS is confidential and dissemination of any adult protective services case information shall be pursuant to rule 
5101:2‐20‐05 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

The CDJFS, or its designated agency, shall monitor access to and use of ODAPS to prevent and identify unauthorized use.

NO NO YES NO NO

In addition to the criminal penalty provision listed in section 5101.99 of the Revised Code, the CDJFS, and its designated 
agency, shall have administrative penalties, up to and including dismissal from employment, for unauthorized access to or 
disclosure or use of data in ODAPS.

NO NO YES NO NO

Each CDJFS, or its designee, shall enter adult protective services data into ODAPS including, but not limited to all information 
listed in rule 5101:2‐20‐04 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The CDJFS, or its designee, shall enter and update information in ODAPS no later than three days after the occurrence of an 
event or as the information becomes available.

NO NO YES NO NO

 The CDJFS, or its designee, shall enter applicable adult protective services information required in this rule and/or by federal 
or state statute, regulation, or rule directly into ODAPS.

NO NO YES NO NO

 2‐20‐03 5101.71 The CDJFS shall specify the duties of the designated agency.

NO NO YES NO NO

3

The designated agency shall perform the duties mutually agreed upon and comply with rules 5101:2‐20‐04, 5101:2‐20‐05, 
5101:2‐20‐11, 5101:2‐20‐12, 5101:2‐20‐13, 5101:2‐20‐14, 5101:2‐20‐16 and 5101:9‐14‐02 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

The CDJFS shall enter into a contract and/or written agreement with the agency it selects to act as its designated agency.

NO NO YES NO NO

 2‐20‐04 5101.61 Pursuant to section 5101.66 of the Revised Code, each county department of job and family services (CDJFS) or its designated 
agency shall develop, maintain, and permanently keep a case record for each adult who is the subject of a referral of abuse, 
neglect, or exploitation.         

NO NO YES NO NO

14

This case record shall document all activities performed by the CDJFS or its designated agency from the time of receipt of the 
referral of abuse, neglect, or exploitation until the closing of the case.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The CDJFS or its designated agency shall record all case record information in the Ohio database for adult protective services 
information system (ODAPS) maintained by the Ohio department of job and family services (ODJFS).  

NO NO YES NO NO

The case record shall contain all information, pictures, documents and communications pertaining to the investigation of a 
report of abuse, neglect, or exploitation, and the provision of services to alleviate any indicated concerns. 

NO NO YES NO NO

 The case record shall contain case notes which document chronologically all activities performed during the investigation, 
assessment, case planning, and provision of services. 

NO NO YES NO NO

The case notes shall include but are not limited to:  Each case record prepared, maintained and permanently kept in 
accordance with paragraphs (A) to (D) of this rule shall contain, but not be limited to, the following information, as applicable:  
Documentation that the CDJFS, or its designated agency, has attempted to locate the correct address of the principals of the 
report, and make required face‐to‐face contacts with the principals of the report as required in rule 5101:2‐20‐12 of the 
Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

Case notes shall be prepared at or near the time of the occurrence being recorded and shall be prepared by or under the 
supervision of the staff member with the most direct knowledge of the occurrence.  

NO NO YES NO NO

Opinions of CDJFS staff, its designated agency staff, and others included in case notes or dictation shall be identified as such.   

NO NO YES NO NO

 The case record shall include a narrative of the discussion held with the proposed receiving CDJFS, or its designated agency, 
and any decisions made during that discussion. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If the proposed receiving CDJFS or its designated agency declines to accept the transfer of the case, the CDJFS responsible for 
the case, or its designee, shall make a referral to the proposed receiving CDJFS or its designated agency and document this in 
the case record before closing the case. 

NO NO YES NO NO

Required notations and copies of any forms for any release of information including written permission from the director or 
his designee, when information is released as set forth in rule 5101:2‐20‐05 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

Documentation of case plan development, review, necessary amendments, and signatures as required by rule 5101:2‐20‐16 
of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

Any case information or documentation that cannot be directly entered into ODAPS shall be uploaded into the system and 
maintained as part of the electronic case record. 

NO NO YES NO NO

The case record shall be considered confidential and not public record. Information contained in the case record shall, upon 
request, be made available by the CDJFS or its designated agency to the adult who is the subject of the report, and legal 
counsel for the adult as required in rule 5101:2‐20‐05 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 2‐20‐05 5101.71 If any person commits, causes, permits or encourages unauthorized dissemination of information, the county department of 
job and family services (CDJFS) or its designee shall give written notification of such unauthorized dissemination to the county 
prosecutor or city director of law and the Ohio department of job and family services (ODJFS).                           

NO NO YES NO NO

5

A copy of the written notification shall be maintained in the case record.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The CDJFS or its designee shall not release the identity of the referent/reporter, or any person providing information during 
the course of an assessment/investigation. 

NO NO YES NO NO

The identities of these individuals shall not be released or affirmed by the CDJFS or its designee to any party without the 
written consent of the individual(s) involved, except to those individuals outlined in paragraph (D) of this rule. 

NO NO YES NO NO

The CDJFS or its designee shall release case information contained in the adult protective services report, excluding the 
identity of the referent/reporter or any person providing information during the course of an assessment/investigation, to the 
following persons or entities:   Upon request, the information shall be released to:    No person shall knowingly do either of 
the following:  Information within the adult protective services referral, report or information system shall not be used for the 
following purposes:  

NO NO YES NO NO

 2‐20‐06 5101.61 The respective duties and requirements of all involved shall be addressed in the memorandum.        

NO NO YES NO NO

6

Each county department of job and family services (CDJFS) shall prepare a memorandum described in paragraph (A) of this 
rule to be signed by all of the following:  The memorandum shall set forth the procedures to be followed by the persons listed 
in paragraph (B) of this rule in the execution of their respective responsibilities related to cases of adult abuse, neglect, and 
exploitation.  NO YES NO YES NO

 The memorandum shall establish all of the following:   The memorandum shall include all of the following:  Signatures from 
participating agencies which must include, at a minimum, the individuals listed in paragraph (B) of this rule.   

NO YES NO YES NO

The confidentiality statement shall also clearly identify the individual to be notified in the event of a breach or suspected 
breach of confidentiality and a provision that the terms of confidentiality remain after the termination or expiration of the 
agreement. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Each CDJFS shall complete the memorandum no later than July 1, 2016.

NO NO YES NO NO

 If an amendment to an existing memorandum is necessary for any reason, the CDJFS shall complete the amendment within 
ninety days of the identified need and do both of the following:  Failure to follow the guidelines set forth in the memorandum 
required by this rule is not grounds for, and shall not result in, the dismissal of any charge or complaint arising from any 
report of abuse, neglect, or exploitation or the suppression of any evidence obtained as a result of a report of abuse, neglect, 
or exploitation and does not give any rights or grounds for appeal or post‐conviction relief to any person. 

NO NO YES NO NO

 2‐20‐07 5101.71 Adult protective services (APS) caseworkers hired on or after September 29, 2015 shall complete APS core training:  At a 
minimum, the following APS core training courses shall be completed within the first year of continuous employment:   The 
following APS core training courses shall be completed at any time during the first two years of continuous employment:   A 
minimum of eighteen hours of the training required in paragraph (A) of this rule shall be completed through instructor led 
courses.        

NO NO YES NO NO

15

The remaining core requirements shall be completed through either instructor led or online courses.

NO NO YES NO NO

The training requirements identified in this rule shall be met by participating in the Ohio human services training system's 
(OHSTS) adult protective caseworker core training program.

NO NO YES NO NO

The county department of job and family services (CDJFS) director or his or her designee may waive certain training course 
requirements if within the last two years the APS caseworker was previously employed by another agency or the same CDJFS, 
and completed one or more of the OHSTS adult protective services caseworker core training courses. 

NO NO YES NO NO

  APS caseworkers shall complete eighteen hours of ongoing training annually in areas relevant to the caseworker's assigned 
APS duties, after the first two years of continuous employment with the agency as a caseworker.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 For caseworkers subject to the provisions of rule 5101:2‐33‐55 of the Administrative Code, at least six hours of the required 
thirty‐six hours of ongoing training must be courses related to APS. 

NO NO YES NO NO

  Training courses shall be selected to address the caseworker's training needs as determined by the caseworker and 
supervisor. 

NO NO YES NO NO

Training needs shall be determined based upon all of the following:   A caseworker's ongoing training requirements may be 
fulfilled by participating in instructor led or online training activities, including but not limited to training offered through:   
Accredited colleges or universities if the course work is relevant to the caseworker's assigned duties.

NO NO YES NO NO

 If calculating training hours through completion of courses offered by colleges or universities, the agency shall use the 
number of semester/quarter hours awarded by the college or university. 

NO NO YES NO NO

  The CDJFS or its designee shall be responsible for all of the following:   The CDJFS director or his or her designee may waive 
completion of one or more training requirements if within the last two years the APS supervisor was previously employed by 
another agency or the same CDJFS and completed one or more of the OHSTS APS caseworker core courses. 

NO NO YES NO NO

  APS supervisors shall complete fifteen hours of ongoing training annually in areas relevant to the supervisor's assigned APS 
duties after the first two years of continuous employment with the agency as a supervisor.

NO NO YES NO NO

For supervisors subject to rule 5101:2‐33‐56 of the Administrative Code, at least six hours of the required thirty hours of 
ongoing training must be courses related to APS. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Training courses shall be selected to address the supervisor's training needs as determined by the supervisor and director. 

NO NO YES NO NO

Training needs shall be determined based upon all of the following:   If calculating training hours through completion of 
courses offered by colleges or universities, the agency shall use the number of semester/quarter hours awarded by the 
college or university.

NO NO YES NO NO

The CDJFS or its designee shall be responsible for all of the following:   Initial orientation training does not count toward 
fulfilling the mandatory training requirements outlined in this rule.          

NO NO YES NO NO

 2‐20‐11 5101.71 The county department of job and family services (CDJFS) or its designee shall have the ability to receive and screen the 
written and/or oral referrals of adult abuse, neglect and/or exploitation twenty‐four hours a day seven days a week.            

NO YES NO YES NO

6

 The CDJFS or its designee shall attempt to obtain, at a minimum, the following information from a referent making a referral 
regarding alleged adult abuse, neglect and/or exploitation and arrive at a screening decision.

NO NO YES NO NO

The report shall be deemed an emergency if an adult is reported to be living in a condition which presents substantial risk of 
immediate physical harm or death. 

NO YES NO YES NO

Emergency reports shall be initiated within twenty‐four hours from receipt of the report.

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  Non‐emergency reports shall be initiated within three working days from the receipt of the report.     

NO YES NO YES NO

The CDJFS or its designee shall not share any additional case information with the referent.   

NO NO YES NO NO

 2‐20‐12 5101.71 The county department of job and family services (CDJFS) or its designee shall be responsible for conducting an 
assessment/investigation on all reports of abuse, neglect, or exploitation for adults age sixty and older, and shall evaluate the 
need for adult protective services.        

NO YES NO YES NO

9

 The CDJFS or its designee shall do all of the following:   If face‐to‐face contact is not possible, the reason(s) must be 
documented in the case record.  

NO NO YES NO NO

The CDJFS or its designee shall arrange for translator/interpreter services when needed.

NO NO YES NO NO

Orders requiring a party to vacate the adult's place of residence or legal settlement. 

NO NO YES NO NO

  The investigation shall be completed no later than thirty calendar days from the receipt of the report or no later than forty‐
five days when additional information is needed to determine a case disposition and the information could not be obtained 
within the thirty day time frame. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The CDJFS or its designee shall request an extension of the time frame for completing the case disposition if the CDJFS or its 
designee is unable to complete specific assessment/investigative activities within thirty calender days.

NO NO YES NO NO

  The justification for the extension shall:    The investigation shall not be considered complete until all additional concerns 
that contribute to the risk of the adult are investigated and found to be validated or nonvalidated. 

NO NO YES NO NO

An investigative report containing the following information shall be placed in the case record in accordance with the time 
frames outlined in paragraph (G) of this rule. 

NO NO YES NO NO

The report shall include:  

NO NO YES NO NO

 2‐20‐13 5101.71 The county department of job and family services (CDJFS) or its designee shall adhere to this rule for reports of adult abuse, 
neglect and/or exploitation where there is a potential conflict of interest because one or more of the following parties is a 
principal of the report:   The CDJFS or its designee shall document in the case record if a conflict of interest is identified.             

NO NO YES NO NO

6

The CDJFS or its designee shall request the assistance of law enforcement as the third party if the adult abuse, neglect and/or 
exploitation report alleges a criminal offense.  

NO NO YES NO NO

 In lieu of law enforcement or another CDJFS, the CDJFS or its designee may operate an in‐house unit to assess/investigate 
reports of adult abuse, neglect and/or exploitation requiring a third party if all of the following apply:   Within twenty‐four 
hours of the identification of a conflict of interest, the CDJFS or its designee shall request and document the assistance of a 
third party.   NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Upon acceptance of the request from the lead CDJFS or its designee, the non‐lead CDJFS or its designee shall complete the 
assessment/investigation within the time frames established pursuant to rule 5101:2‐20‐12 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

The CDJFS or its designee shall comply with all procedures pursuant to rule 5101:2‐20‐12 of the Administrative Code.   

NO NO YES NO NO

The assessment/investigation documentation and any materials obtained as a result of the assessment/investigation including 
the third party assessment/investigation report from law enforcement or the non‐lead CDJFS or its designee shall be 
maintained in the case record. 

NO NO YES NO NO

 2‐20‐14 5101.61 The provisions of rule 5101:2‐20‐05 of the Administrative Code regarding confidentiality apply to all cross‐referrals of elder 
abuse, neglect, or exploitation required by this rule.       Effective: 9/29/2018             

NO NO YES NO NO

3

 The county department of job and family services (CDJFS) or its designated agency shall make a referral to the following 
agencies, as necessary, upon review of a report made under section 5101.63 of the Revised Code or an investigation 
conducted under section 5101.65 of the Revised Code:   The CDJFS or its designated agency shall proceed with a case in 
accordance with sections 5101.60 to 5101.71 of the Revised Code when a referral is received from the local county board of 
developmental disabilities in accordance with section 5126.31 of the Revised Code. 

NO YES NO YES NO

The CDJFS or its designated agency shall proceed with a case in accordance with sections 5101.60 to 5101.71 of the Revised 
Code when a referral is received from a state or regional long‐term care ombudsman program in accordance with section 
173.20 of the Revised Code.

NO YES NO YES NO

 2‐20‐16 5101.71 The county department of job and family services (CDJFS) or its designated agency shall develop a case plan for each adult 
who receives protective services.       

NO NO YES NO NO

17
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
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ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The case plan shall be part of the case record.  

NO NO YES NO NO

 A case plan shall be developed by the CDJFS or its designated agency no later than thirty calendar days after whichever of the 
following occurs first:  Each case plan shall include, but is not limited to, the following:    If the adult refuses to sign the plan, 
the worker shall document the reason in the case record and/or petition the court pursuant to paragraph (H)(1) of this rule. 

NO NO YES NO NO

  In the development of the case plan, the CDJFS or its designated agency must involve the adult and significant other(s) which 
may include relatives, friends, caregivers and/or neighbors to the extent possible. 

NO NO YES NO NO

The case plan shall be based upon the least restrictive services available to meet the needs of the adult.  

NO NO YES NO NO

The CDJFS or its designated agency shall be responsible for the delivery of services or may arrange service delivery through 
the use of referrals, contracts or written agreements. 

NO NO YES NO NO

The case plan shall be effective once the adult signs the case plan indicating their agreement to participate in services, or 
when the court orders the provision of protective services if the adult is incapacitated or incompetent.  

NO NO YES NO NO

The CDJFS or its designated agency shall make face‐to‐face contact with the adult at a minimum of one time per calendar 
month in order to monitor progress on the case plan objectives.

NO NO YES NO NO
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State law? 
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Federal change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The caseworker shall document the following information in the case record after each contact:   If the initial attempt to 
complete a face‐to‐face contact is unsuccessful, the CDJFS or its designated agency shall make a minimum of two additional 
attempts to complete the face‐to‐face contact within the calendar month. 

NO NO YES NO NO

These attempts shall be documented in the case record. 

NO NO YES NO NO

No later than ninety days after services have been put in place, the CDJFS or its designated agency shall reassess the need to 
continue providing protective services. 

NO NO YES NO NO

 The caseworker shall determine if services should be maintained, amended or terminated.

NO NO YES NO NO

 If the adult continues to be in need of protective services, the CDJFS or its designated agency shall continue the case plan for 
the next ninety days and every ninety days thereafter until the case can be closed. 

NO NO YES NO NO

The case plan shall follow the requirements outlined in paragraphs (A)(1) and (A)(2) of this rule. 

NO NO YES NO NO

 The CDJFS or its designated agency shall amend the case plan within five working days if there is a change in any of the 
following:    The CDJFS or its designated agency shall terminate adult protective services in the following circumstances:   
However, if the CDJFS or its designated agency determines that an adult is in need of protective services and the adult is 
incapacitated or incompetent, the CDJFS or its designated agency shall petition the court for an order authorizing the 
provision of protective services.

NO NO YES NO NO
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regulatory 
restriction? 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  In such an instance, the CDJFS shall make a referral to the new county or state of residence, if known, and upon request of 
the authorized receiving agency, provide appropriate information to facilitate determination of need for adult protective 
services in the new county or state of residence.

NO NO YES NO NO

The decision to close the case and terminate protective services shall be approved by the supervisor and documented in the 
case record.

NO NO YES NO NO

 2‐25‐01 5101.46 Services or activities provided to adults who require care and supervision in a protective setting for a portion of a twenty‐four 
hour day.     

YES YES YES YES YES

8

While these children may be able to live at home or in substitute care, their needs are such that their daily activities must be a 
part of a treatment environment. 

YES YES YES YES YES

Services for children which involve specialized clinical services required for diagnosis, treatment, and consultation in providing 
help for pathological conditions; personality services, as distinguished from other parts of the programs; and provided by staff 
with professional or technical training for helping the child and parents (or caretakers with whom the child is living) directly 
through such activities as the prescribing of drugs for individuals and families, art and music therapy.  YES YES YES YES YES

These must be coordinated and integrated into an individual goal directed treatment plan for the child.

YES YES YES YES YES

 The plan must delineate a predictable, measurable impact on the child's problem. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Assessment of the progress of this plan (a formal staffing for all necessary parties to review goal attainment and to arrive at a 
decision of continuing the plan, revising the plan, or terminating the placement) must be completed every six months for the 
total period of treatment. 

YES YES YES YES YES

These components must be separately costed, billed and reported. 

YES YES YES YES YES

Situations that may require protective services including injury due to maltreatment or domestic violence; lack of adequate 
food, clothing or shelter; lack of essential medical treatment or rehabilitation services; and lack of necessary financial or other 
resources. 

YES YES YES YES YES

 2‐25‐02 5101.46 A county department of job and family services (CDJFS) that purchases services and those parties the CDJFS has under 
contract to provide Title XX services shall administer Title XX services in accordance with the requirements of Title XX of the 
Social Security Act, 88 Stat. 2337 ( 1974), 42 U.S.C. 1397 ( 2010), section 5101.46 of the Revised Code, and Chapter 5101:2‐25 
of the Administrative Code.      YES YES YES YES YES

7

The CDJFS shall follow child care requirements contained in Chapter 5101:2‐16 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

When contacted by a consumer or responsible person or agency seeking Title XX services, the CDJFS or provider agency under 
contract with the CDJFS shall provide an application for Title XX services to the person making the request.  

YES YES YES YES YES

The CDJFS or provider agency under contract with the CDJFS shall ensure upon the receipt of the application the following:  
Protective services cases require a case record that documents the circumstances of actual or potential abuse, neglect, or 
exploitation of the adult or child.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

All providers of Title XX services must comply with any licensing, certification, or approval required by state or federal law or 
regulation. 

YES YES YES YES YES

An individual service plan, designed at the county's option, is required to provide any service defined in rule 5101:2‐25‐01 of 
the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

 Neither the CDJFS nor providers of services under Title XX funding shall employ or contract with excluded individuals.

YES YES YES YES YES

 2‐25‐03 5101.46 Each county department of job and family services (CDJFS) shall complete a biennial JFS 01821 and submit the biennial county 
profile for each year on a separate JFS 01821 county profile form to the Ohio department of job and family services (ODJFS) 
by January thirty‐first.            Effective: 6/1/2017              

YES YES YES YES YES

21

The county profile must identify the Title XX social services to be provided during the federal fiscal year, October first to 
September thirtieth of the upcoming year(s). 

YES YES YES YES YES

 Profiles submitted to ODJFS must contain the signature of approval by the CDJFS' director and county commissioner(s) or 
designee, and the date and location of the public hearing pursuant to paragraphs (C) to (F) of this rule. 

YES YES YES YES YES

 If the CDJFS has altered the original profile submitted in January, the CDJFS shall submit to ODJFS, an amended profile that 
has been approved by the county commissioner or designee by the end of May.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The original and amended profile shall be submitted electronically to the Ohio department of job and family services (ODJFS) 
mailbox: OFC_SSBG_Title_XX_County_Profile_Reports.  

NO YES YES YES NO

 The CDJFS must maintain the original and all amended county profile(s) with signature(s) on file to present at a state hearing 
upon request or in the event of an inquiry. 

YES YES YES YES YES

  The JFS 01821 shall include the services to be provided and for each service the estimated un duplicated number of persons 
to be served and estimated total expenditures including state, federal and local dollars. 

YES YES YES YES YES

The county chooses the service(s) it wishes to offer from a catalogue of Title XX services listed on the county profile , but each 
profile must include one or more services directed at one or more of the following five program goals.  

YES YES YES YES YES

  The CDJFS planning committee designated by the county commissioners shall conduct a public hearing on the initial county 
profile prior to its publication and make a record of the proceedings from which a transcript can be made. 

YES YES YES YES YES

A public notice of the hearing shall be published in one or more mediums: a newspaper of general circulation, radio, 
television, or agency's website before such hearing is held. 

YES YES YES YES YES

Each CDJFS shall forward electronically a summary of the comments made at the public hearing on the proposed county 
profile to ODJFS, by the second week of May.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Social services identified in the county profile shall comply with the definitions and requirements contained in Chapter 5101:2‐
25 of the Administrative Code.   

NO YES YES YES NO

 The amended county profile must be signed and dated by the CDJFS director and board of county commissioners or their 
designee. 

YES YES YES YES YES

 The amended profile must include one or more services directed at one or more of the five program goals described in this 
rule. 

YES YES YES YES YES

When amending the county profile, the CDJFS shall take into consideration the comments and recommendations received 
from the public hearing in accordance with paragraph (C) of this rule.

YES YES YES YES YES

 The amended profile must be available for public review.  

YES YES YES YES YES

 The CDJFS shall keep the amended county profile on file to present at a state hearing when relevant or in the event of an 
inquiry. 

YES YES YES YES YES

   The provisions of such services must be financially feasible. 

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The services needed in the county; this may specify which Title XX service(s) shall be utilized to meet the grouped needs 
listed in paragraph (G)(1) of this rule.

YES YES YES YES YES

 The goal attainment; this is for each of the services offered, and shall specify which Title XX goal(s) described in section 
5101.46 of the Revised Code will be achieved. 

NO YES YES YES NO

 If the CDJFS has developed a "Title XX Needs Report", the CDJFS shall:  

NO YES YES YES NO

 2‐25‐07 5101.46 Child care services provided under Title XX are excluded from the requirements contained in this rule and the county 
department of job and family services (CDJFS) shall follow child care requirements contained in Chapter 5101:2‐16 of the 
Administrative Code.        

NO YES YES YES NO

6

When the CDJFS provides Title XX social services for free or for a fee, it shall establish eligibility standards or a fee schedule 
based on income level guidelines.

YES YES YES YES YES

The CDJFS shall formalize these eligibility standards and fee schedules in a written document which the CDJFS shall make 
available at all times for public review. 

NO YES YES YES NO

 The determination must be made within thirty calendar days of the date of the initial application or request for services, or 
prior to the due date of a redetermination. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Written notification of approval or denial of an application or request for Title XX social services shall be made within fifteen 
calendar days of the date of determination. Paragraph (H) of this rule shall apply. 

YES YES YES YES YES

 The CDJFS or the agency under contract that makes eligibility determinations and redeterminations for Title XX social services 
shall:  When Title XX eligibility determination and redetermination are conducted by the purchased service provider under 
contract, the CDJFS must assure that the provider agency will explain to the consumer the following rights and 
responsibilities:   To be advised of the eligibility requirements for social services.    YES YES YES YES YES

 2‐33‐02 5101.141, 5103.03, 5153.166 The public children services agency (PCSA) shall participate with the Ohio department of job and family services (ODJFS) staff 
in the child protection oversight and evaluation (CPOE) quality improvement review no less than once every twenty‐four 
months.  .        

YES YES YES YES YES

11

 The PCSA shall make available relevant documents and personnel during the CPOE quality improvement review process. 

YES YES YES YES YES

The CPOE review of the PCSA shall include, but not be limited to, the examination and analysis of the following in relation to 
the PCSA's delivery of child welfare services to children and families:   The CPOE review shall include discussion and inquiry as 
to the systemic factors that contribute to the PCSA's delivery of child welfare services including, but not limited to, the 
following:    If the PCSA is writing a response to either clarify its position or address the conclusions regarding the evaluation 
and assessment of the PCSA's programmatic performance in the delivery of child welfare services within the CPOE report 
without seeking to change the CPOE report or its findings, the PCSA shall submit an addendum within fifteen days of the 

YES YES YES YES YES

The PCSA's addendum shall be attached to the CPOE report and maintained in the CPOE record.

YES YES YES YES YES

If the PCSA is writing a response to dispute one or more of the CPOE report findings and is requesting a decision by ODJFS to 
change the CPOE report or its findings, the PCSA shall submit an appeal of the CPOE final report to ODJFS within fifteen days 
of the PCSA's receipt of the CPOE final report . 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The appeal decision by ODJFS shall be final.

YES YES YES YES YES

 If the PCSA fails to meet one or more of the established outcome indicators listed in paragraph (C) of this rule, the PCSA shall 
develop and submit for acceptance by ODJFS a quality improvement plan (QIP) within thirty days from the PCSA's receipt of 
the CPOE final report or within thirty days from the PCSA's receipt of the CPOE appeal decision.

YES YES YES YES YES

 The QIP shall include the activities the PCSA will conduct to address identified deficiencies in the PCSA's programmatic 
performance in the delivery of child welfare services, as outlined in the CPOE final report, in order to bring the agency into 
compliance.

YES YES YES YES YES

If the PCSA requests an extension of the time frame for submittal of the QIP, all of the following shall occur:   Upon 
acceptance of the QIP, the PCSA shall implement the QIP in order to achieve the identified outcomes. 

YES YES YES YES YES

The QIP shall remain in effect until the outcomes are achieved or a subsequent QIP is developed in accordance with 
paragraph (H) of this rule.

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall participate in monitoring the implementation of the QIP and achievement of the identified goals.              

YES YES YES YES YES

 2‐33‐03 5101.141, 5103.03, 5153.16 Such notice shall be provided within seven days of the individual's first contact with the agency.                         

NO NO YES NO NO

15
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Each public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA), and private noncustodial agency (PNA) shall 
provide a written notice of the procedure for any complaints of discrimination in the foster care or adoption process that 
involve race, color or national origin (RCNO) to all individuals inquiring about or applying to be a foster caregiver or adoptive 
parent.  NO NO YES NO NO

The individual filing a complaint shall use the JFS 02333 . 

NO NO YES NO NO

The complaint shall be filed within two years from the date of the occurrence of the alleged discriminatory act; or two years 
from the date upon which the complainant learned or should have known of a discriminatory act, policy or practice.

NO NO YES NO NO

A PCSA, PCPA or PNA, the agency shall forward the complaint to ODJFS‐BCR within three working days of date of receipt of 
the complaint. 

NO NO YES NO NO

ODJFS‐BCR shall conduct an investigation of the complaint. 

NO NO YES NO NO

 The PCSA, PCPA or PNA that is the subject of the complaint shall not initiate, conduct, or run concurrent investigations 
surrounding the complaint or take any further action regarding the complainant or the subject of the complaint until the 
issuance of the final investigation report by ODJFS‐BCR, unless approved by ODJFS‐BCR. 

NO NO YES NO NO

The PCSA, PCPA or PNA that is the subject of the complaint shall cooperate fully with ODJFS‐BCR during the course of the 
investigation and shall submit any information requested by ODJFS‐BCR not later than fourteen days from the date of the 
request, unless otherwise agreed upon.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 ODJFS‐BCR shall conduct an investigation that shall include, but is not limited to:   The report shall include the allegations, 
background information, analysis, determination and recommendations and shall be issued within one hundred twenty days 
of the receipt of the initial complaint.

NO NO YES NO NO

 If unanticipated circumstances require additional time to complete the investigation or to issue the final report, ODJFS will 
notify the complainant and the PCSA, PCPA, or PNA that is the subject of the complaint of the need for additional time.

NO NO YES NO NO

Upon completion of the final investigation report, ODJFS shall determine if any action against a PCSA, PCPA or PNA is 
warranted.

NO NO YES NO NO

No person who has filed a complaint alleging a discriminatory act, policy or practice involving RCNO in the foster care or 
adoption process of a PCSA, PCPA or PNA or who has testified, assisted or participated in any manner in the investigation of a 
complaint shall be intimidated, threatened, coerced, or retaliated against by any employee or contractor of the PCSA, PCPA, 
PNA or ODJFS. NO YES NO YES NO

 Nothing in this rule or in an agency's policy shall prohibit an individual from filing a complaint with the United States 
department of health and human services (HHS), office for civil rights (OCR) alleging discrimination that involves RCNO in the 
foster care or adoption process of a PCSA, PCPA, PNA or ODJFS.

YES YES NO YES YES

The requirements of rules 5101:2‐33‐20 and 5101:2‐48‐24 of the Administrative Code do not apply to complaints of 
discrimination in the foster care or adoption process that involve RCNO.

NO NO YES NO NO

 Each PCSA, PCPA or PNA shall provide a written notice of the procedures for any complaints of discrimination in the foster 
care or adoption process that involve RCNO within thirty days of the effective date to all foster caregivers certified or in the 
process of certification and to all individuals who have approved adoptive homestudies or who are participating in the 
adoptive homestudy process on the effective date of this rule.  NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐33‐07 5153.16 The PCSA shall not enter into contracts with other entities delegating its responsibility to perform its investigation duties 
outlined in section 2151.421 of the Revised Code.       

NO YES NO YES NO

3

If entering into a contract, the PCSA shall ensure that the agency, organization, provider or individual has the required state 
licensing credentials in order to perform the specified duties outlined in the contract. 

NO YES NO YES NO

When an agreement, compact or contract for the purposes of placing a child is executed between a PCSA and another person, 
agency, or any other provider of services, the agreement shall specify criteria to be followed to work together in developing 
and executing case plan services and participating in case reviews and/or semiannual administrative reviews, and the 
completion of reunification assessments. NO NO YES NO NO

 2‐33‐11 5101.141, 5103.03, 5153.166 Each public children services agency (PCSA) and private child placing agency (PCPA) shall designate a person to serve as the 
agency's internal Multiethnic Placement Act , Oct. 20, 1994, P.L. 103‐382, as amended by Section 1808 of the Small Business 
Job Protection Act of 1996, Aug. 20, 1996, P.L. 104‐188 (MEPA), and the Civil Rights Act of 1964 (Title VI), (MEPA) monitor.       

NO NO YES NO NO

18

PCSAs and PCPAs may share MEPA monitors from other PCSAs or PCPAs to fulfill MEPA monitoring functions.

NO NO YES NO NO

 The MEPA monitor shall not be the child's caseworker or the caseworker's supervisor.

NO NO YES NO NO

The MEPA monitor shall not serve as the agency's civil rights coordinator.  

NO NO YES NO NO
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A private noncustodial agency (PNA) is not required to designate a MEPA monitor but shall refer all cases in which race, color, 
or national origin (RCNO) may be a factor in the placement decision to the child's custodial agency for assessment pursuant to 
rules 5101:2‐42‐18.1 and 5101:2‐48‐13 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

The MEPA monitor shall review and monitor foster care and adoptive placement decisions when the agency has a completed 
JFS 01688. 

NO NO YES NO NO

Each of the following agencies shall complete the JFS 01668  and submit it to the Ohio department of job and family services 
(ODJFS) by March first of every even numbered year. 

NO NO YES NO NO

The review period shall be the two calendar years prior to the report due date. 

NO NO YES NO NO

Each PCSA and PCPA operating an adoption program shall submit the following aggregate data to ODJFS by completing the JFS 
01420.

NO NO YES NO NO

 The data shall be submitted to ODJFS by March first of every even numbered year.  

NO NO YES NO NO

Each PCSA, PCPA, and PNA operating a foster care or adoption program shall adopt written standards of conduct that will 
govern the performance of its employees or contractors, as that performance relates to compliance with , MEPA and the Civil 
Rights Act of 1964(Title VI) as they apply to the foster care and adoption process . 

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The written standards of conduct shall:   Include enforcement requirements to be used whenever an agency employee or 
contractor engages in discriminatory acts, policies, or practices involving race, color, or national origin in the foster care or 
adoption process as determined by ODJFS upon completion of the investigation conducted pursuant to rule 5101:2‐33‐03 of 
the Administrative Code.  NO NO YES NO NO

 The enforcement requirements shall include standards governing penalties, sanctions, and other disciplinary actions, which 
may include suspension and/or removal, to be applied in accordance with applicable employment law and union contracts.  

NO NO YES NO NO

 The standards shall provide for the submission of a corrective action plan whenever an investigation conducted by ODJFS, 
pursuant to rule 5101:2‐33‐03 of the Administrative Code, results in a finding that an agency employee or contractor engaged 
in discriminatory acts, policies, or practices.  

NO NO YES NO NO

 The standards require that the corrective action plan will address how the agency will prevent future violation by that 
employee or contractor and shall require that the corrective action plan be submitted to ODJFS within thirty days of 
notification of the findings of the investigation.

NO NO YES NO NO

 The agency shall provide a copy of the written standards of conduct to each employee or contractor who is engaged in the 
placement of children into foster care or for adoption, or engaged in the recruitment, assessment, approval, or selection of a 
foster caregiver(s) or adoptive family. 

NO NO YES NO NO

New employees or contractors shall receive a copy of the written standards of conduct within thirty days of their hire date or 
the effective date of their contract. 

NO NO YES NO NO

No PCSA, PCPA or PNA shall require an employee to justify a proposed placement for the reason that the race, color or 
national origin of the child is different from that of the family whom the worker is proposing as the child's foster caregiver or 
adoptive parent.

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
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 2‐33‐13 3107.033 If the agency working with the family suspects that a false statement or false document was knowingly made or submitted 
during the homestudy process or after the homestudy was approved, the worker shall report the information to the agency 
administrator or designee within three days of the initial determination of possible falsification.      

NO NO YES NO NO

18

The written statement shall include, but is not limited to:   If there is a child placed in the home who has not yet finalized an 
adoption, then the agency shall, within twenty‐four hours of the administrator or designee receiving the written statement 
mentioned in paragraph (A) of this rule, determine if there is probable cause related to the adoptive child's safety and well‐
being to warrant the removal of the child from the home until the investigation is completed.  NO NO YES NO NO

 If the agency conducting the investigation is not the agency with custody of the child, the agency shall notify the custodial 
agency within twenty‐four hours of administrator or designee receiving the written statement mentioned in paragraph (A) of 
this rule of the concerns related to the falsification. 

NO NO YES NO NO

Within ten days of the administrator or designee receiving the written statement described in paragraph (A) of this rule, the 
agency shall send a notification letter to the adoptive applicant or approved adoptive family, via certified mail, indicating that 
the information submitted to the agency has been determined to be knowingly false. 

NO NO YES NO NO

The notice shall include the following:  A statement that the agency is required to notify the county prosecutor in cases in 
which it has been determined the applicant or family made knowingly false statements, pursuant to section 2921.13 of the 
Revised Code.

NO YES NO YES NO

  If the homestudy process has already been completed, then the agency shall include a statement that includes the following:  
The agency will not present the family at a matching conference, pursuant to rule 5101:2‐48‐16 of the Administrative Code if 
it is determined a false statement or document was knowingly provided.

NO NO YES NO NO

 The agency will not release a homestudy for sharing or transferring, pursuant to rule 5101:2‐48‐19 of the Administrative Code 
if it is determined a false statement or document was knowingly provided.

NO NO YES NO NO
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State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A homestudy will not be filed with the court for finalization purposes pursuant to section 3107.031 of the Revised Code if it is 
determined a false statement or document was knowingly provided.  

NO YES NO YES NO

  If the applicant or adoptive parent fails to respond to the agency within ten days of the date of receipt pursuant to paragraph 
(D) of this rule, the agency shall close the adoption homestudy as if the adoptive applicant or adoptive parent has voluntarily 
withdrawn from the homestudy process. 

NO NO YES NO NO

 If the applicant or adoptive family responds within the ten day timeframe with the documentation required in paragraph 
(D)(7) of this rule, then the agency shall conduct an internal investigation that includes the following:   The final investigative 
report shall be completed and mailed to the adoptive applicant no later than thirty days after the receipt of the adoptive 
applicant's or adoptive family's response to the allegation.  NO NO YES NO NO

  If unanticipated circumstances require additional time to complete the investigation or issue the report, the agency shall 
notify the applicant or adoptive family of the need for more time and that an extension of an additional fourteen days is 
needed. 

NO NO YES NO NO

The extension shall be documented in the adoptive family's record. 

NO NO YES NO NO

 The investigative report shall include the following:   If the final investigative report concludes that the information or 
documentation was knowingly falsified, the agency shall do the following:   If the adoptive applicant was still in the 
homestudy process, the agency shall close the adoption homestudy as if the applicant has voluntarily withdrawn from the 
homestudy process.  NO NO YES NO NO

 The adoption homestudy shall not be presented at any matching conference, pursuant to rule 5101:2‐48‐16 of the 
Administrative Code. 

NO NO YES NO NO
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 The adoption homestudy shall not be released to another agency for sharing or transferring purposes, pursuant to rule 
5101:2‐48‐19 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 The adoption homestudy shall not be filed with the court for finalization purposes pursuant to section 3107.031 of the 
Revised Code. 

NO YES NO YES NO

The adoption homestudy approval shall expire at the end of the current approval span.

NO NO YES NO NO

 If the final investigative report concludes that there was no falsification made by the applicant, the agency shall:    Any 
documentation resulting from the requirements of this rule shall be maintained in the record of the adoptive applicant or 
adoptive parent. 

NO NO YES NO NO

2‐33‐14 5153.166 5103.03 Upon receipt of information involving a child fatality or near fatality, the public children services agency (PCSA) shall record 
the information into the statewide automated child welfare information system (SACWIS) 

YES YES YES YES YES

he PCSA shall categorize a child fatality or near fatality alleged to have occurred through known or suspected child abuse or 
neglect as a child abuse or neglect report.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall complete the child fatality/near fatality record in SACWIS, in accordance with 42 U.S.C. 5106A (1/2019), within 
five days of receipt of a referral pursuant to paragraph (B) of this rule when any of the following apply:

YES YES YES YES YES
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 Total  number of 
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this Rule?

The PCSA shall complete the following for a child fatality that meets the criteria identified in paragraph (D) of this rule:

YES YES YES YES YES

The PCSA shall update the child fatality/near fatality record in SACWIS within five days of receipt of any additional information 
required to be documented in the child fatality/near fatality record.

YES YES YES YES YES

 2‐33‐20 5153.166 The public children services agency (PCSA) shall develop and implement written policies for receiving, reviewing and resolving 
both of the following:  The complaint review and report disposition appeal policies shall, at a minimum, identify all of the 
following information:   Upon request, the PCSA shall provide written copies of the PCSA's complaint review and report 
disposition appeal policies to an individual within three working days from the date of the request.       NO NO YES NO NO

7

The PCSA personnel conducting complaint reviews and hearings regarding report disposition appeals cannot be involved in 
the case, including the assessment/investigation of the incident or the approval of the report disposition.

NO NO YES NO NO

 The PCSA personnel conducting complaint reviews shall document in the case record the complaint, the complaint review 
process and the findings of the complaint review.

NO NO YES NO NO

 The PCSA hearing personnel shall facilitate the report disposition appeal hearing and consider the totality of the information 
including the assessment/investigation information contained in the case record which led to the report disposition as well as 
any information presented by the PCSA and the appellant.  

NO NO YES NO NO

 The PCSA hearing personnel shall change the report disposition if any of the following circumstances occur:  The appellant 
did not engage in conduct constituting child abuse or neglect as defined in sections 2151.03 and 2151.031 of the Revised 
Code.

NO NO YES NO NO
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 The decision of the PCSA regarding the report disposition appeals shall be final and the decisions are not subject to state 
hearing review under section 5101.35 of the Revised Code.  

NO NO YES NO NO

When an appeal of a PCSA report disposition of a report of child abuse or neglect is heard, the PCSA shall do all of the 
following: 

NO NO YES NO NO

 2‐33‐21 2151.421, 5101.134 If any information is disseminated, the public children services agency (PCSA) shall notify the receiver of the information that 
all of the following apply:   The PCSA shall document in SACWIS that the dissemination of information occurred.         

YES YES YES YES YES

16

Documentation shall include a summary of all of the following:   If required, written authorization to disseminate information 
pursuant to paragraphs (H) and (R) of this rule. 

YES YES YES YES YES

When any person commits, causes, permits, or encourages unauthorized dissemination of information, the PCSA shall give 
written notification of such unauthorized dissemination to the county prosecutor or city director of law and the Ohio 
department of job and family services (ODJFS). 

YES YES YES YES YES

A copy of the written notification shall be maintained in the case record.  

YES YES YES YES YES

The PCSA shall not release the identities of the referent/reporter, and any person providing information during the course of 
an assessment/investigation shall remain confidential.

YES YES YES YES YES
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The identities of these individuals shall not be released or affirmed by the PCSA to any party without the written consent of 
the individual(s) involved, except to those individuals outlined in paragraph (F) of this rule. 

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall release child welfare information to the following persons or entities:  The PCSA shall promptly disseminate all 
information determined to be relevant, except as specified in paragraph (E) of this rule, to any federal, state, or local 
governmental entity, or any agent of such entity, with a need for such information in order to carry out its responsibilities 
under law to protect children from abuse and neglect including but not limited to:  All of the following information shall be 
released:  Except as specified in paragraph (E) of this rule or if disclosure would jeopardize a criminal investigation or 
proceeding, the PCSA shall promptly disseminate all information it determines to be relevant to an individual or agency, with 
written authorization from the PCSA director, when it is believed to be in the best interest of any of the following:   Upon 
receiving a request for disclosure to the public regarding the findings or information about a case of child abuse or neglect 
which has resulted in either a child fatality or a near fatality that, as certified by a physician, placed the child in serious or 
critical condition, the PCSA shall prohibit disclosure of such information if it is determined by the PCSA that any of the 
following would occur:  If the PCSA has determined to disclose to the public information pursuant to paragraph (I) of this rule, 
the PCSA shall provide all of the following:   Upon request, the PCSA shall promptly disseminate to a mandated reporter, who 
makes a report of child abuse or neglect, information pursuant to section 2151.421 of the Revised Code.  

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall promptly disseminate all information it determines to be relevant to the principals of the case, in accordance 
with Chapter 5101:2‐36 of the Administrative Code, to inform them of the following:   The PCSA shall promptly disseminate all 
information determined to be relevant, except as specified in paragraph (E) of this rule, to all of the following persons or 
entities:   A foster, relative and non‐relative caregiver, as required by rule 5101:2‐42‐90 of the Administrative Code.  YES YES YES YES YES

The PCSA shall utilize information outlined in paragraph (O) of this rule obtained from the alleged perpetrator search within 
SACWIS for the purpose of a background check for any of the following:   The PCSA shall consider reports that meet the 
following criteria when the information is being used for a background check in accordance with paragraphs (N) and (G) (16) 
of this rule:    If releasing information pursuant to paragraphs (N) and (G) (16) of this rule, the PCSA shall not release any 
information pertaining to an unsubstantiated report or an alternative response report. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall refer any individual who inquires whether his or her name has been placed or remains within SACWIS as the 
subject of a report of alleged child abuse and/or neglect to ODJFS. 

YES YES YES YES YES

  The written request must contain the original signature of the individual who is the subject of the inquiry and the following:   
In lieu of the two copies of the forms of identification required in paragraph (Q)(2) of this rule, an individual may submit a 
notarized request containing the individual's name, address, date of birth and social security number.

YES YES YES YES YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Authorization of the dissemation shall be documented.

YES YES YES YES YES

 No direct access to SACWIS or any other state of Ohio database shall be requested by or on behalf of, nor approved for or 
granted to, any researcher pursuant to rule 5101:2‐33‐70 of the Administrative Code. 

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall disclose only the minimum information needed by the researcher to perform the study, and, prior to 
disseminating information to any researcher, the PCSA shall require the researcher to sign an agreement which addresses all 
of the following:  The researcher shall not disseminate confidential information containing names or data by which any 
individual or out‐of‐home care setting could be identified or deductively inferred.  YES YES YES YES YES

The PCSA shall review the research prior to its dissemination or publication to ensure that the research is void of names or 
data by which any individual or out‐of‐home care setting could be identified or deductively inferred. 

YES YES YES YES YES

The researcher shall accept liability for unauthorized dissemination of information.

YES YES YES YES YES

 2‐33‐23 2151.421, 5103.03, 
5153.166, 5153.17

 The public children services agency (PCSA) shall record case information in the statewide automated child welfare 
information system (SACWIS).      

YES YES YES YES YES

7

Case information that cannot be recorded in SACWIS shall be maintained as hard copy files, electronic files or as a 
combination of both. 

YES YES YES YES YES
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 Total  number of 
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Access to PCSA case records and the release of PCSA case record information shall be conducted pursuant to and in 
accordance with the requirements outlined in rule 5101:2‐33‐21 of the Administrative Code.  

YES YES YES YES YES

The PCSA shall prepare, maintain, and permanently keep records for all referrals, related screening decisions, and information 
received by the agency pursuant to rule 5101:2‐36‐01 of the Administrative Code.  

YES YES YES YES YES

The PCSA shall prepare, maintain, and permanently keep records for all of the following intake categories which the PCSA has 
received and/or conducted an assessment/investigation and required activities pursuant to Chapters 5101:2‐36 and 5101:2‐
37 of the Administrative Code:   The PCSA shall prepare, maintain and permanently keep records on all cases for which the 
PCSA provided services including:   Each case record prepared, maintained and permanently kept in accordance with this rule 
shall contain, but not be limited to, the following information, as applicable:  Documentation that the PCSA has attempted to 
locate the correct address of the principals of the report, if necessary, and make required face‐to‐face contacts with the 

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall maintain case records that cannot be maintained in SACWIS in a consistent and organized manner such that 
required information set forth in this rule can be readily located.

YES YES YES YES YES

 If the PCSA maintains any required information set forth in this rule in a location other than the case record,  it shall be 
stated in the PCSA policy or noted in the case record where the information can be found.  

NO NO YES NO NO

 2‐33‐26 2151.421, 5153.166 The respective duties and requirements of all involved shall be addressed in the memorandum.         

YES YES YES YES YES

13

Each public children services agency (PCSA) shall prepare a memorandum that is signed by all of the following parties:  If any 
individual serving as the official identified in paragraph (B) of this rule changes, an amendment of the memorandum is 
required, including the signature of all the required parties. 

YES YES YES YES YES
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 Total  number of 
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The memorandum shall include all of the following:  A statement that failure to follow procedures set forth in the 
memorandum by the concerned officials is not grounds for, and shall not result in the dismissal of any charges or complaints 
arising from any reported case of abuse or neglect or the suppression of any evidence obtained as a result of any reported 
child abuse or neglect and does not give, and shall not be construed as giving, any rights or grounds for appeal or post‐
conviction relief to any person. 

YES YES YES YES YES

 If the PCSA contracts with an outside source to receive after‐hour calls, a copy of a signed agreement shall be attached to the 
memorandum which indicates that all reports with identifying and demographic information of the reporter and principals of 
the report will be forwarded to a designated PCSA worker within an hour of receipt and that confidentiality requirements will 
be met. In addition, when the PCSA contracts with an outside source, the PCSA shall include in the memorandum its system 
for informing the general public of the after‐hours phone number, as applicable.  

YES YES YES YES YES

 The county's system for consultation shall include at a minimum the PCSA's protocol for consulting with law enforcement, 
the prosecuting attorney's office, the juvenile judge, and if applicable, the children's advocacy center established pursuant to 
section 2151.426 of the Revised Code, for any cases which may require their intervention or assistance. 

YES YES YES YES YES

Require law enforcement to respond immediately.

YES YES YES YES YES

 Involve alleged child abuse and/or neglect constituting a crime against a child, including human trafficking, and require a 
joint assessment/investigation with law enforcement. 

YES YES YES YES YES

 The procedures shall include a statement of assurance as to how the PCSA will ensure child safety and not compromise the 
child protective assessment/investigation while concurrently assisting law enforcement with the criminal investigation. 

YES YES YES YES YES

 The PCSA worker must conduct a home visit after regular PCSA business hours and a law enforcement escort is requested as 
a standard operating procedure.  

YES YES YES YES YES
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regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 
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All PCSAs shall submit a written copy of the memorandum to the appropriate Ohio department of job and family services 
(ODJFS) field office. 

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall submit a written copy of any amendment to the memorandum to the appropriate ODJFS field office within 
ninety days of amendment.  

YES YES YES YES YES

 If amendment to the memorandum is necessary because of revisions to this rule, the PCSA shall submit a written copy of the 
revised memorandum to the ODJFS field office within ninety days of the effective date of this rule.

YES YES YES YES YES

 The revised memorandum shall be signed by all parties to the memorandum.  

YES YES YES YES YES

 2‐33‐28 2151.421, 5153.16 Upon receipt of a request from the county department of job and family services (CDJFS), the public children services agency 
(PCSA) shall engage in joint planning and sharing of information with the CDJFS in order to:  If the PCSA plans or shares 
information with the CDJFS in accordance with paragraph (A)(3) of this rule, the PCSA shall request a copy of the OWF self‐
sufficiency contract from the CDJFS.    YES YES YES YES YES

8

The PCSA shall indicate in the case record the date the request was made. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall share information about PCSA services provided to children and families, including minor parents, who also 
receive assistance or services from the CDJFS.

YES YES YES YES YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
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 If a PCSA wants to include the JFS 01410 as part of the OWF self‐sufficiency contract, the PCSA shall follow procedures 
outlined in the OWF county plan of cooperation. 

YES YES YES YES YES

 If information is shared regarding assessments/investigations of child abuse and neglect reports, the PCSA shall:   Inform the 
CDJFS in writing that all information regarding the child abuse or neglect assessment/investigation shall not be kept in the 
agency's case record but in a separate file the agency shall maintain.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall notify the CDJFS if a child is removed from an OWF assistance group pursuant to rule 5101:2‐39‐01 of the 
Administrative Code and division (E)(1) of section 5107.10 of the Revised Code and procedures set forth in the OWF county 
plan of cooperation.  

YES YES YES YES YES

 If a PCSA identifies an OWF family in need of prevention, retention, and contingency (PRC) services; the PCSA shall follow 
procedures outlined in the OWF county plan of cooperation. 

YES YES YES YES YES

 Upon receipt of a request from the PCSA, the CDJFS shall assist the PCSA in obtaining case or assistance group information 
regarding a family's current participation in OWF or former participation in aid to families with dependent children (ADC) 
when the PCSA:   

YES YES YES YES YES

 2‐33‐29 5153.166 All Title IV‐E agencies shall verify United States (U.S.) citizenship and immigration status for all children in foster care 
regardless of whether Title IV‐E foster care maintenance (FCM) payments are made on their behalf.                     

NO NO NO NO NO

10

 For a child under sixteen, the document must have been created near the time of birth. 

NO NO NO NO NO
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regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If the documentation requirement needs to be met through affidavits, the following rules apply:  There shall be at least two 
affidavits by people who have personal knowledge of the event(s) establishing the individual's claim of citizenship. 

NO NO NO NO NO

 At least one of the persons making the affidavit cannot be related to the individual and neither person can be the individual.

NO NO NO NO NO

Persons making the affidavit must be able to provide proof of their own citizenship. 

NO NO NO NO NO

The persons making the affidavit shall have information which explains why documentary evidence establishing the 
individual's claim of citizenship does not exist or cannot be readily obtained. 

NO NO NO NO NO

 For all children who are determined non‐citizens, the Title IV‐E agency shall obtain verification of their alien status.

NO NO NO NO NO

A qualified alien status shall be verified by one of the following:   All U.S. citizenship and immigration status verification 
documentation shall be kept in the child's case record regardless of the child's status.

NO NO NO NO NO

For a child who enters foster care, the Title IV‐E agency shall verify citizenship or immigration status within sixty days of 
entrance. 

NO NO NO NO NO
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 2‐33‐55 5153.112, 5153.122, 
5153.123, 5153.127, 
5153.166

At the time of employment, the PCSA shall inform the employee of the educational requirements in order to continue 
employment with the agency.   

YES YES YES YES YES

18

 For employment to continue, a person described in paragraph (B)(2), (B)(3), or (B)(4) of this rule must obtain a job‐related 
bachelor's degree not later than five years after the date employment with the agency commences.  

YES YES YES YES NO

 A caseworker employed by the PCSA prior to October 5, 2000 is not required to comply with the educational provisions 
contained in paragraphs (B), (C) and (D) of this rule.  

YES YES YES YES NO

PCSA caseworkers hired after January 1, 2007 shall complete all of the following:  This training requirement shall be met by 
attending the Ohio child welfare training program's (OCWTP), child welfare caseworker core training as described in section 
5153.122 of the Revised Code.  

YES YES YES YES NO

The director of the PCSA may waive the training requirement for a school of social work graduate who completed the 
university partnership program (UPP) described in section 5101.141 of the Revised Code.

YES YES YES YES NO

A PCSA caseworker shall complete a minimum of twelve hours of domestic violence training within two years of the date of 
hire. 

YES YES YES YES NO

Training shall include but is not limited to all of the following:  A PCSA caseworker shall complete an introductory course in 
human trafficking within two years of the date of hire.

YES YES YES YES YES
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 Training shall include but is not limited to all of the following:  All PCSA caseworkers, hired prior to May 1, 2013, shall 
complete an introductory course in human trafficking as defined in this rule by June 30, 2018.

YES YES YES YES YES

 This may count toward the thirty‐six hours of required annual in‐service training. 

YES YES YES YES YES

  If an agency offers initial orientation training, this does not count toward fulfilling the mandatory training requirements 
outlined in paragraph (F)(1) of this rule. 

NO NO YES NO NO

A newly hired PCSA caseworker who completed the UPP, shall do all of the following within the first year of employment:    
Complete a minimum, thirty‐six hours of ongoing training (if the rest of the core requirements are waived by the PCSA 
director). 

NO YES YES YES NO

  The PCSA director may waive certain training course requirements if any of the following occurs:   If a waiver is granted 
pursuant to paragraph (J)(3) of this rule, the PCSA shall provide in‐service training to the caseworker on changes in policy and 
procedures occurring during the lapse in time since the caseworker completed the course.

NO YES YES YES NO

 PCSA staff supervising caseworkers shall work with each caseworker to determine the caseworker's training needs and to 
ensure compliance with paragraph (F) of this rule at a minimum of once every two years.

NO NO YES NO NO

 Training needs shall be based upon all of the following:  The caseworker and supervisor shall jointly develop a training plan to 
address needed competencies. 

NO NO YES NO NO
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A caseworker's ongoing in‐service training requirements may be fulfilled by participating in a variety of training activities.  

YES YES YES YES YES

Up to six hours of rules training may be counted toward meeting the continuing education training requirement. 

YES YES YES YES NO

 When calculating in‐service training hours through completion of courses offered by colleges or universities the PCSA shall 
use the number of semester/quarter hours awarded by the college or university.

NO YES YES YES NO

The PCSA shall be responsible for all of the following: 

NO YES YES YES NO

 2‐33‐56 5153.123, 5153.166 A public children services agency (PCSA) supervisor, as defined in rule 5101:2‐1‐01 of the Administrative Code, shall complete 
all of the following:  The twelve hours may be in addition to the training required during the supervisor's first year of 
employment or part of the training required during the second year of employment.    

YES YES YES YES YES

10

Training shall include, at a minimum, the following:  If an agency offers initial orientation training, this does not count toward 
fulfilling the mandatory training requirements outlined in paragraph (A) of this rule. 

YES YES YES YES YES

The PCSA director may waive completion of one or more training course requirements if either of the following occurs:   
However, any core courses not completed by the supervisor during the previous employment cannot be waived.   

NO YES YES YES NO
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 If a waiver is granted pursuant to paragraph (C)(1) of this rule, the PCSA shall provide in‐service training to the supervisor on 
any changes in policy and procedures occurring since the supervisor completed the course.  

NO YES YES YES NO

The supervisor's ongoing in‐service training requirements may be fulfilled by participating in a variety of training activities. 

NO YES YES YES NO

The PCSA director or designee shall work with each supervisor once every two years to determine the supervisor's training 
needs to ensure compliance with paragraph (A) of this rule. 

NO YES YES YES NO

Training needs shall be based upon all of the following:    The supervisor and the immediate supervisor shall jointly develop a 
training plan.    

YES YES YES YES NO

Up to six hours of rules training may be counted toward meeting the continuing education training requirement. 

NO YES YES YES NO

When calculating in‐service training hours through completion of courses offered by colleges or universities the PCSA shall 
use the number of semester/quarter hours awarded by the college or university. 

NO YES YES YES NO

The PCSA shall be responsible for all of the following:   PCSAs will no longer be required to complete the JFS 01826.  

NO NO YES NO NO
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 2‐33‐70 5101.134 The statewide automated child welfare information system (SACWIS) shall be established and maintained in accordance with 
the requirements of 42 U.S.C. 674(a)(3)(C) (2008).                 

YES YES YES YES YES

25

Access to and use of data in SACWIS shall be limited to the extent necessary to carry out the child welfare program under Title 
IV‐B of the Social Security Act of 1967, P.L. 109‐288, 120 Stat. 1244 (2006), the Child Abuse Prevention and Treatment Act, 
110 Stat. 3064 (1996), 42 U.S.C. 5101, Title IV‐E of the Social Security Act of 1967, 110 Stat. 2166 (1996), 42 U.S.C. 670, and 
Title XX of the Social Security Act, 124 Stat. 803 (2010), 42 U.S.C. 1397.   YES YES YES YES YES

 The data in SACWIS is confidential and access to any child welfare information shall be pursuant to this rule or section 
5101.132 of the Revised Code. 

YES YES YES YES YES

 The data in SACWIS is confidential and release of any child welfare information shall be pursuant to rule 5101:2‐33‐21 of the 
Administrative Code and sections 5101.13 to 5101.134 of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

Personnel having access to SACWIS shall be limited to those persons who have been trained in the confidentiality 
requirements of SACWIS, who are informed of all penalties, who have been trained in security procedures, and who have 
signed the JFS 07078. 

YES YES YES YES YES

 The public children services agencies (PCSA) shall monitor access to and use of SACWIS to prevent and identify unauthorized 
use of SACWIS.

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall ensure that all personnel who may have access to or be required to use SACWIS are informed of applicable 
requirements and penalties and have been trained in security procedures. 

YES YES YES YES YES
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 In addition to the criminal penalty provision listed in section 5101.99 of the Revised Code, the PCSA shall have administrative 
penalties, up to and including dismissal from employment, for unauthorized access to or disclosure or use of data in SACWIS.  

YES YES YES YES YES

The PCSA shall enter applicable child welfare information required in this rule and/or by federal or state statute, regulation, 
or rule directly into SACWIS.

YES YES YES YES YES

Failure to enter such child welfare information may result in sanctions in accordance with section 5101.24 of the Revised Code 
or withholding of state and/or federal funding. 

YES YES YES YES YES

Each PCSA shall enter children services data into SACWIS including, but not limited to:   Case notes or dictation shall be 
prepared by or under the supervision of the staff member with the most direct knowledge of the occurrence. 

YES YES YES YES YES

Opinions of PCSA staff and others included in case notes or dictation shall be identified as such.

NO NO YES NO NO

Data as required by section 479 of the Social Security Act of 1967 ( 42 U.S.C. 679 ) (2014); 45 C.F.R. parts 1355 (2012), 1356 
(2012), and 1357 (2001) for the adoption and foster care analysis and reporting system (AFCARS); national child abuse and 
neglect data system (NCANDS); child and family services reviews (CFSR); child protection and oversight evaluation (CPOE) 
system; national youth transition database (NYTD) and Multiethnic Placement Act, Oct. 20, 1994, P.L. 103‐382 , as amended 
by section 1808 of the Small Business Job Protection Act of 1996, Aug. 20, 1996, P.L. 104‐188 (MEPA), and the Civil Rights Act 
of 1964 (Title VI) .  

YES YES YES YES YES

The PCSA shall enter and update information in SACWIS each work day or as information becomes available, pursuant to 
paragraphs (H) and (I) of this rule.

YES YES YES YES YES
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Private child placing agencies (PCPAs) and private non‐custodial agencies (PNAs) that have access to SACWIS shall enter the 
following information into SACWIS . 

YES YES YES YES YES

 The PCPA and PNA granting any PCPA or PNA personnel access to SACWIS shall follow the same process as a PCSA in 
paragraphs (A) to (G) of this rule.

YES YES YES YES YES

Any juvenile court, that is a sub grantee with ODJFS for the purposes of Title IV‐E financial reimbursement, shall enter 
information into SACWIS regarding the provision of services to any child who is at risk of child abuse and neglect and Title IV‐E 
financial reimbursement is being requested. 

YES YES YES YES YES

The juvenile court, that is a sub grantee with ODJFS for the purposes of Title IV‐E financial reimbursement, granting any 
juvenile court personnel access to SACWIS for the purposes of Title IV‐E financial reimbursement shall do so in accordance 
with paragraphs (A) to (G) of this rule.

YES YES YES YES YES

A prosecuting attorney, who represents a PCSA, shall be permitted SACWIS access if directly connected with assessment, 
investigation, or services regarding a child or family.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall do so in accordance with paragraphs (A) to (G) of this rule. 

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall do so in accordance with paragraphs (A) to (G) of this rule.

YES YES YES YES YES
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 If a PCSA grants a PCSA intern access to SACWIS, the PCSA shall do so in accordance with paragraphs (A) to (G) of this rule.

YES YES YES YES YES

Any case record information recorded into SACWIS by an intern shall be reviewed and approved by the PCSA director or 
designee.

YES YES YES YES YES

No direct access to SACWIS or any other state of Ohio database shall be requested by or on behalf of, nor approved for or 
granted to, any researcher conducting research under paragraph (Q) of rule 5101:2‐33‐21 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

SACWIS access shall only be granted if expressly permitted by state law or rule.                     

YES YES YES YES YES

 2‐33‐80 5101.32  A public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA) or private noncustodial agency (PNA) shall 
establish an e‐mail account in order to receive electronic notifications regarding the retained applicant database information 
exchange.                    

NO NO  YES NO NO

7

 The agency shall submit the e‐mail account information to ODJFS according to the following:  The PCSA, PCPA or a PNA shall 
enter the following information regarding any adult household member subject to a criminal records check into the statewide 
automated child welfare information system (SACWIS):   The information required in paragraph (C) of this rule shall be 
completed as follows:   If the agency receives a notification that an individual in the home of a certified foster caregiver or in 
the home of a person approved for adoption has been fingerprinted in relation to a crime, the agency shall review the 
information using the web portal at: https://www.ohioattorneygeneral.gov. 

NO NO YES NO NO

The agency shall review any additional information within one business day of receiving it from (BCI). 

NO NO YES NO NO
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If a home is certified as a foster home and approved for adoption by two different agencies, each agency shall perform the 
requirements of this rule. 

NO NO YES NO NO

   If the "Rapback" information indicates that a person in the household of a certified foster caregiver or in the home of a 
person approved for adoption has been arrested, convicted, or plead guilty to any offense, the agency shall take appropriate 
action within twenty‐four hours of receiving the information . 

NO NO YES NO NO

 Appropriate action at a minimum shall include:  The agency shall complete the JFS 01301 in SACWIS within ten business days 
after taking action as described in paragraph (H) of this rule.

NO NO YES NO NO

The agency shall document all "Rapback" information and results in SACWIS. 

NO NO YES NO NO

 2‐36‐01 2151.421, 2151.3518, 
5153.166

A public children services agency (PCSA) shall attempt to obtain, at a minimum, the following information from a 
referent/reporter making a referral regarding child safety, risk of child maltreatment or need for services in order to 
determine an intake category and arrive at a screening decision.          

YES YES YES YES YES

10

The PCSA shall not delay making the screening decision while waiting for the written information from the referent/reporter. 

YES YES YES YES YES

 All information reported to a PCSA alleging known or suspected child abuse, neglect, or dependency, or indicating a family is 
in need of PCSA services shall be recorded in the statewide automated child welfare information system (SACWIS) as an 
intake in accordance with the following:  Referral information received shall be recorded in SACWIS no later than the next 
working day from the date of the receipt of the referral information. YES YES YES YES YES
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 The original date and time the referral information is received by the PCSA shall be reflected in SACWIS including the actual 
date and time of the screening decision. 

YES YES YES YES YES

  If a PCSA receives a referral alleging abuse or neglect of a child located in Ohio and the child's parent, guardian or custodian 
resides in another state, the PCSA shall:   If the referral is not accepted by the CSA where the child's parent, guardian or 
custodian resides, the PCSA shall categorize and complete a screening decision in accordance with this rule. 

YES YES YES YES YES

 If a PCSA receives a referral alleging an incident of child abuse or neglect that occurred in Ohio, the child is located outside of 
Ohio, and the child's parent, guardian or custodian resides in another state, the PCSA shall:  The PCSA shall categorize the 
information received into one of the following intake categories:  When a PCSA receives referral information pursuant to 
paragraphs (F)(1)(a)(i) and (F)(1)(a)(ii) of this rule, the PCSA shall attempt to gather the following regarding the plan of safe 
care, which is defined in rule 5101:2‐1‐01 of the Administrative Code:   The PCSA shall not screen out any referral categorized 
in paragraph (F)(1)(a) of this rule if:  The PCSA shall complete the screening decision and determine the immediacy of need for 
any agency response to ensure child safety within twenty‐four hours from receipt of the information and following the 
categorization of the referral information in accordance with paragraphs (F) (1), (F)(2), and (F)(3) of this rule based on the 
information received from the referent/reporter and the child protective services records regarding the principals of the 
report. 

YES YES YES YES YES

If the PCSA screens out a referral of abuse or neglect and a principal of the report is a person responsible for the child's care in 
an out‐of‐home care setting pursuant to rule 5101:2‐1‐01 of the Administrative Code, the PCSA shall notify licensing and 
supervising authorities, as appropriate, no later than four working days from the date of the screening decision to share 
information.  YES YES YES YES YES

 PCSAs shall assign reports screened in and categorized pursuant to paragraph (F)(1) of this rule to one of the following 
pathways:    The PCSA shall assign the following types of reports of child abuse and/or neglect to the traditional response 
pathway:   Reports requiring a specialized assessment as identified in rule 5101:2‐36‐04 of the Administrative Code.  Reports 
requiring a third party investigative procedure as identified in rule 5101:2‐36‐08 of the Administrative Code.  YES YES YES YES YES

 All referral information categorized as information and/or referral pursuant to paragraph (F)(4) of this rule shall be screened 
out. The PCSA shall identify which of the following activities was completed by the PCSA.

YES YES YES YES YES
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 Additional child abuse and/or neglect allegations screened in after the first four working days of the acceptance of the 
previous child abuse and/or neglect report or after completion of the assessment of safety shall be recorded as a subsequent 
child abuse and/or neglect report and are subject to the requirements contained in rules 5101:2‐36‐03, 5101:2‐36‐04, and 
5101:2‐36‐05 of the Administrative Code.  YES YES YES YES YES

 2‐36‐03 5153.16, 2151.421 A public children services agency (PCSA) shall conduct an intra‐familial child abuse and/or neglect assessment/investigation in 
response to a child abuse and/or neglect report if one or more of the following applies:   An intra‐familial 
assessment/investigation shall involve a third party if a principal named in the report poses a conflict of interest for the PCSA 
pursuant to rule 5101:2‐36‐08 of the Administrative Code.           YES YES YES YES YES

28

The PCSA shall initiate the screened in child abuse and/or neglect report in accordance with the following:   If face‐to‐face 
contact with the alleged child victim was not attempted within the twenty‐four hour time frame, an attempt of face‐to‐face 
contact with the alleged child victim shall be made within seventy‐two hours from the time the report was screened in to 
assess child safety and interview the alleged child victim.  YES YES YES YES YES

 The PCSA shall document in the case record the date, time, and with whom the assessment/investigation was initiated. 

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall complete the JFS 01401 pursuant to rule 5101:2‐37‐01 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall attempt face‐to‐face contact with the alleged child victim and a parent, guardian, custodian, or caregiver 
within the first four working days from the date the report was screened in as an abuse or neglect report.  

YES YES YES YES YES

 If the PCSA's attempt to complete face‐to‐face contact pursuant to paragraph (F)(1) of this rule is unsuccessful, the PCSA shall 
attempt at least one additional face‐to‐face contact within the first four working days from the date the referral was screened 
in as a report.

YES YES YES YES YES
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 If the attempted face‐to‐face contacts with the alleged child victim, as specified in paragraphs (D) and (F) of this rule are 
unsuccessful, the PCSA shall, at a minimum, continue making attempts for face‐to‐face contact at least every five working 
days until the child is seen or until the PCSA is required to make a report disposition pursuant to paragraph (V) or (W) of this 
rule.  YES YES YES YES YES

The PCSA shall not interview the alleged child victim or his or her siblings without parental consent, unless one of the 
following exigent circumstances exists:  If a child is interviewed without parental consent, then the same day, the PCSA shall 
attempt a face‐to‐face contact or complete a telephone contact with the child's parent, guardian, or custodian to inform them 
that an interview of the child occurred and provide the specific facts necessitating the child be contacted without parental 
consent. 

YES YES YES YES YES

 If the attempt to contact the child's custodian pursuant to paragraph (K) of this rule is unsuccessful, the PCSA shall continue 
to attempt to complete face‐to‐face contact with the child's parent, guardian or custodian once every five working days until 
contact is made with the child's parent, guardian, or custodian, or until the PCSA is required to make a case disposition 
pursuant to paragraphs (V) and (W) of this rule. YES YES YES YES YES

The PCSA shall conduct and document face‐to‐face interviews with each child residing within the home of the alleged child 
victim. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall conduct and document face‐to‐face interviews with the alleged perpetrator and all adults residing in the home 
of the alleged child victim, unless law enforcement or the county prosecutor will interview the alleged perpetrator pursuant to 
the procedures delineated in the county child abuse and neglect memorandum of understanding, in order to:   The PCSA shall 
advise the alleged perpetrator of the allegations made against him or her at the time of the initial contact with the person.   YES YES YES YES YES

 The PCSA shall conduct and document face‐to‐face or telephone interviews with any person identified as a possible source of 
information during the assessment/ investigation to obtain relevant information regarding the safety of and risk to the child. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall exercise discretion in the selection of collateral sources to protect the family's right to privacy.  

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA shall take any other actions necessary to assess safety and risk to the child. 

YES YES YES YES YES

For all reports involving an infant identified as affected by legal or illegal substance abuse or withdrawal symptoms resulting 
from prenatal or postnatal substance exposure pursuant to rule 5101:2‐1‐01 of the Administrative Code the PCSA shall:   At 
any time the PCSA determines a child to be in immediate danger of serious harm, the PCSA shall follow procedures outlined in 
rule 5101:2‐37‐02 of the Administrative Code.  YES YES YES YES YES

 If the PCSA determines supportive services are necessary, the supportive services shall be made available to the child, his or 
her parent, guardian, or custodian during all of the following pursuant to procedures established in rule 5101:2‐40‐02 of the 
Administrative Code:  The PCSA shall complete the report disposition and arrive at a final case decision by completing the JFS 
01400  no later than forty‐five days from the date the PCSA screened in the referral as a child abuse and/or neglect report. YES YES YES YES YES

If the child abuse and/or neglect report involves a principal of the report who is currently receiving ongoing protective 
services from the PCSA, the PCSA shall complete the report disposition by completing the JFS 01402.  The JFS 01402 shall be 
completed no later than forty‐five days from the date the PCSA screened in the referral as a child abuse and/or neglect report.

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall not waive the completion of the report disposition. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall request assistance from the county prosecutor, the PCSA's legal counsel, and/or the court if refused access to 
the alleged child victim or any records necessary to conduct the assessment/investigation.

YES YES YES YES YES

  The PCSA shall have an interpreter present for all interviews if the PCSA has determined that a principal of the report has a 
language or any other impairment that causes a barrier in communication, including but not limited to a principal of the 
report who is deaf or hearing impaired, limited English proficiency or is developmentally delayed.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Within two working days of completion of the assessment/investigation, the PCSA shall do all of the following as applicable:  
The following plan of safe care participants shall be notified:  If two or more Ohio PCSAs are involved in an 
assessment/investigation the lead county shall be determined by the following criteria:  If a report of child abuse and neglect 
involves a child who is living in a shelter for victims of domestic violence or a homeless shelter, the PCSA that received the 
report shall do one of the following.

YES YES YES YES YES

 If two or more PCSAs are involved, all PCSAs shall be responsible for following procedures outlined in this rule.

YES YES YES YES YES

Commence the assessment/investigation if a determination cannot be made immediately if an agreement is in effect.

YES YES YES YES YES

 If requested by the lead PCSA, either verbally or in writing, the non‐lead PCSA located in a non‐contiguous county shall 
conduct interviews of any principals of the report and collateral sources presently located within its jurisdiction to provide the 
lead agency with the information necessary to complete the JFS 01401, JFS 01400, and/or JFS 01402 within the time frames 
outlined in this rule. YES YES YES YES YES

 All PCSAs involved shall document the request in the case record. 

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall follow procedures set forth in rule 5101:2‐36‐07 of the Administrative Code if the report involves alleged 
withholding of medically indicated treatment from a disabled infant with life‐threatening conditions. 

YES YES YES YES YES

The assessment/investigation documentation and any materials obtained as a result of the assessment/investigation shall be 
maintained in the case record.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  If any information gathering activity cannot be completed, justification and the written approval of the director or the 
designee shall be filed in the case record in accordance with rule 5101:2‐36‐11 of the Administrative Code. 

YES YES YES YES YES

 2‐36‐04 2151.421, 5153.16, 5153.166 The public children services agency (PCSA) shall conduct a specialized assessment/investigation if the child abuse or neglect 
report involves an alleged perpetrator who meets one or more of the following criteria:  A specialized 
assessment/investigation shall require a third party if a principal named in the report poses a conflict of interest for the PCSA 
pursuant to rule 5101:2‐36‐08 of the Administrative Code.        YES YES YES YES YES

22

If a specialized assessment/investigation of an abuse and/or neglect report involves multiple alleged child victims from 
multiple cases, the PCSA shall complete a separate assessment/investigation for each case. 

NO YES YES YES NO

The completion of the JFS 01403, is required for each case. 

NO NO YES NO NO

 The PCSA shall initiate the screened in child abuse and/or neglect report in accordance with the following:  If face‐to‐face 
contact with the alleged child victim was not completed within the twenty‐four hour time frame, an attempt of face‐to‐face 
contact with the alleged child victim shall be made within seventy‐two hours from the time the report was screened in to 
assess child safety and interview the alleged child victim.  YES YES YES YES YES

The PCSA shall document in the case record the date, time, and with whom the specialized assessment/investigation was 
initiated.

YES YES YES YES YES

If the attempted face‐to‐face contact with the alleged child victim, as specified in paragraphs (D) and (E) of this rule is 
unsuccessful, the PCSA shall continue to make attempts for face‐to‐face contact, every five working days until the child is 
seen or until the PCSA is required to make a report disposition pursuant to paragraph (U) of this rule.  If a child abuse and/or 
neglect report involves an alleged child victim, or the sibling of an alleged child victim who was not named as an alleged child 
victim, who is not in the custody of a PCSA or PCPA, the PCSA shall not interview the child without parental consent unless 
one of the following exigent circumstances exists:   The specific facts necessitating that assessment/investigative interviews of 
a child be conducted without parental consent must be documented in the case record. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If an alleged child victim or sibling is interviewed without parental consent, then the same day, the PCSA shall attempt a face‐
to‐face or complete a telephone contact with the alleged child victim's parent, guardian, or custodian to inform them that an 
interview of their child occurred.

YES YES YES YES YES

 If the attempt to contact the child's custodian pursuant to this paragraph is unsuccessful, the PCSA shall continue to attempt 
to contact the child's parent, guardian or custodian once every five working days until contact is made with the child's parent, 
guardian, or custodian, or until the PCSA makes a report disposition pursuant to paragraph (U) of this rule. 

YES NO YES NO YES

 The PCSA shall document in the case record the date and time of the contact, or attempted contacts.

YES YES YES YES YES

If the PCSA conducts a specialized assessment/investigation, the PCSA shall:   The PCSA shall exercise discretion in the 
selection of collateral sources to protect the privacy of the principals of the report.

YES YES YES YES YES

At any time the PCSA determines a child is in immediate danger of serious harm, the PCSA shall follow procedures outlined in 
rule 5101:2‐37‐02 or 5101:2‐39‐03 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

  If the PCSA determines supportive services are necessary, the supportive services shall be made available to the child, his or 
her parent, guardian, or custodian during all of the following pursuant to procedures established in rule 5101:2‐40‐02 of the 
Administrative Code:  The PCSA shall request assistance from the county prosecutor, the PCSA's legal counsel, or the court if 
refused access to the alleged child victim or any records necessary to conduct the specialized assessment/investigation.  NO YES YES YES NO

 The PCSA shall have an interpreter present for all interviews if the PCSA has determined that a principal of the report has a 
language or any other impairment that causes a barrier in communication, including but not limited to a principal of the 
report who is deaf or hearing impaired, has limited English proficiency or is developmentally delayed.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 
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ODJFS's general rule 
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required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If two or more Ohio PCSAs are involved in an assessment/investigation the lead county shall be determined by the following 
criteria:  If requested by the lead PCSA, either verbally or in writing, the non‐lead PCSA located in a non‐contiguous county 
shall conduct interviews of any principals of the report and collateral sources presently located within its jurisdiction to 
provide the lead agency with the information necessary to complete the JFS 01403 within the time frames outlined in this 
rule.

NO NO YES NO NO

 All PCSAs involved shall document the request in the case record. 

YES YES YES YES YES

 For all reports involving an infant identified as affected by legal or illegal substance abuse or withdrawal symptoms resulting 
from prenatal or postnatal substance exposure pursuant to rule 5101:2‐1‐01 of the Administrative Code the PCSA shall:  The 
PCSA shall complete the report disposition and arrive at a final case decision by completing the JFS 01403 no later than forty‐
five days from the date the PCSA screened in the referral as a child abuse and neglect report. YES YES YES YES YES

The PCSA shall not waive the completion of the report disposition. 

YES YES YES YES YES

Within two working days of completion of the JFS 01403, the PCSA shall do all of the following as applicable:  The following 
plan of safe care participants shall be notified:   No later than three working days from the date of the completion of the 
report disposition, the PCSA shall provide written notification of the report disposition to the following entities, as applicable, 
in accordance with rules 5101:2‐33‐21 and 5101:2‐36‐12 of the Administrative Code:  The PCSA shall not provide witness 
statements, police reports, or other investigative reports to the out‐of‐home care setting or organization described in 
paragraph (X) of this rule.

YES YES YES YES YES

 If a report of child abuse and neglect involves a child who is living in a shelter for victims of domestic violence or a homeless 
shelter, the PCSA that received the report shall do one of the following:   If a determination is made that there was an 
agreement in place, the PCSA from the county from which the child was brought shall lead the assessment/investigation and 
provide the required supportive services or petition the court for custody of the child, if necessary. YES YES YES YES YES

  If two or more PCSAs are involved, all PCSAs shall be responsible for following procedures outlined in this rule.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
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regulatory 
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required to 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The assessment/investigation documentation and any materials obtained as a result of the assessment/investigation shall be 
maintained in the case record.

YES YES YES YES YES

 If any information gathering activity cannot be completed, justification and the written approval of the director or the 
designee shall be filed in the case record in accordance with rule 5101:2‐36‐11 of the Administrative Code.  

NO YES YES YES NO

 2‐36‐05 5153.166, 2151.421 A public children services agency (PCSA) shall conduct a stranger danger investigation in response to a child abuse report 
alleging a criminal act against a child of assault or sexual activity as defined under Chapter 2907. of the Revised Code, if the 
alleged perpetrator was unknown to the alleged child victim and the alleged child victim's family prior to the incident(s).            

YES YES YES YES YES

31

 The PCSA shall refer the report to the appropriate law enforcement authority pursuant to rule 5101:2‐36‐12 of the 
Administrative Code within twenty‐four hours of the time the report was screened in, unless the report was received from the 
law enforcement agency with jurisdiction. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall initiate the stranger danger report in accordance with the following:  For all other reports, the PCSA shall 
attempt a face‐to‐face contact or complete a telephone contact within twenty‐four hours from the time the referral was 
screened in, with a principal of the report or collateral source who has knowledge of the alleged child victim's current 
condition and can provide current information about the child's safety.  YES YES YES YES YES

  If face‐to‐face contact with the alleged child victim was not attempted within the twenty‐four hour time frame, an attempt 
of face‐to‐face contact the alleged child victim shall be made within seventy‐two hours from the time the report was screened 
in to assess child safety and interview the alleged child victim. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall document in the case record the date, time and with whom the assessment/investigation was initiated. 

YES YES YES YES YES
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Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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regulatory 
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Federal change 
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restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall complete the JFS 01401 pursuant to rule 5101:2‐37‐01 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall attempt face‐to‐face contact with the alleged child victim and a parent, guardian, custodian, or caregiver 
within the first four working days from the date the report was screened in as an abuse or neglect report.  

YES YES YES YES YES

  If the PCSA's attempt to complete face‐to‐face contact pursuant to paragraph (E)(1) of this rule is unsuccessful, the PCSA 
shall attempt at least one additional face‐to‐face contact within the first four working days from the date that the referral was 
screened in as a report.

YES YES YES YES YES

 If the attempted face‐to‐face contacts with the alleged child victim, as specified in paragraphs (C) and (E) of this rule are 
unsuccessful, the PCSA shall, at a minimum continue making attempts for face‐to‐face contact at least every five working days 
until the child is seen or until the PCSA is required to make a report disposition pursuant to paragraph (S) of this rule. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall not interview the alleged child victim or his or her siblings without parental consent, unless one of the 
following exigent circumstances exists:  The specific facts necessitating that investigative interviews of a child be conducted 
without parental consent must be documented in the case record. 

YES YES YES YES YES

  If a child is interviewed without parental consent, then during the same day, the PCSA shall attempt a face‐to‐face contact or 
complete telephone contact with the child's parent, guardian, or custodian to inform them that an interview of their child 
occurred.

YES YES YES YES YES

    If unsuccessful, an attempt to complete face‐to‐face contact shall occur once every five working days until contact is made 
with the child's parent, guardian, or custodian or until the PCSA is required to make a report disposition pursuant to 
paragraph (S) of this rule.

YES YES YES YES YES
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required to 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall conduct and document face‐to‐face or telephone interviews with any person identified as a possible source of 
information during the investigation to obtain relevant information regarding the safety of and risk to the child. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall exercise discretion in the selection of collateral sources to protect the family's right to privacy.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall have an interpreter present for all interviews if the PCSA has determined that a principal of the report has a 
language or any other impairment that causes a barrier in communication including but not limited to a principal of the report 
who is deaf or hearing impaired, limited English proficiency or is developmentally delayed.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall take any other actions necessary to assess safety and risk to the child.

YES YES YES YES YES

If the PCSA determines a child to be in immediate danger of serious harm, the PCSA shall follow procedures outlined in rule 
5101:2‐37‐02 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

If the PCSA determines supportive services are necessary, the supportive services shall be made available to the child, his or 
her parent, guardian, or custodian during all of the following pursuant to procedures established in rule 5101:2‐40‐02 of the 
Administrative Code:  The PCSA shall advise the alleged perpetrator of the allegations made against him or her at the time of 
the initial contact with the person. YES YES YES YES YES

Prior to completion of the report disposition, the PCSA shall contact law enforcement and document information regarding 
the status of the criminal investigation in the case record. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall notify the prosecuting attorney if there is reason to believe the alleged perpetrator has not been investigated 
by law enforcement. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall request assistance from the county prosecutor, the PCSA's legal counsel, or the court if refused access to the 
alleged child victim or any records necessary to conduct the investigation. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall complete the report disposition no later than forty‐five days from the date the PCSA determines that the 
referral is screened in as a family in need of services stranger danger report. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall not waive the completion of the report disposition. 

YES YES YES YES YES

A JFS 01400, shall be completed pursuant to rule 5101:2‐37‐03 of the Administrative Code at any time the PCSA determines 
that the family of the alleged child victim is unable or unwilling to protect the child.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall assess and determine whether the family and/or child is in need of supportive services by the PCSA or the 
community. 

YES YES YES YES YES

If two or more Ohio PCSAs are involved in an assessment/investigation the lead county shall be determined by the following 
criteria:   Within two working days of completion of the assessment/investigation, the PCSA shall: If a report of child abuse 
and neglect involves a child who is living in a shelter for victims of domestic violence or a homeless shelter, the PCSA that 
received the report shall do one of the following:   If a determination is made that there was an agreement in place, the PCSA 
from the county from which the child was brought shall lead the assessment/investigation and provide the required 
supportive services or petition the court for custody of the child, if necessary.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If two or more PCSAs are involved, all PCSAs shall be responsible for following procedures outlined in this rule.

YES YES YES YES YES

If requested by the lead PCSA, either verbally or in writing, the non‐lead PCSA located in a non‐contiguous county shall 
conduct interviews of any principals of the report and collateral sources presently located within its jurisdiction to provide the 
lead agency with the information necessary to complete the investigation within the time frames outlined in this rule.

YES YES YES YES YES

All PCSAs involved shall document the request in the case record. 

YES YES YES YES YES

The investigation documentation and any materials obtained as a result of the investigation shall be maintained in the case 
record.

YES YES YES YES YES

If any information gathering activity cannot be completed, justification and the written approval of the director or the 
designee shall be filed in the case record in accordance with rule 5101:2‐36‐11 of the Administrative Code.    

YES YES YES YES YES

 2‐36‐06 2151.421, 5153.16, 5153.166 A public children services agency (PCSA) shall conduct a deserted child assessment/investigation if all of the following apply to 
the child subject of the report:  The PCSA shall initiate the screened in report by attempting face‐to‐face contact with the child 
subject of the report within one hour from the time the referral was screened in as a report.            

YES YES YES YES YES

10

 The PCSA shall contact the individual who originally took possession of the child and obtain:  The PCSA shall accept 
emergency temporary custody of the child subject of the report. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall arrange for the child subject of the report to be examined by a physician within one hour of face‐to‐face 
contact with the child subject of the report. 

YES YES YES YES YES

 The examination shall assess the health and well being of the child and indicators of maltreatment. 

YES YES YES YES YES

If the child subject of the report is not left at a hospital, the PCSA shall transport, or arrange for transportation of the child to 
the nearest appropriate hospital emergency department.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall obtain the medical examination report from the physician.  

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall screen in a report of child abuse and/or neglect if any of the following occur during the 
assessment/investigation of a deserted child:  The PCSA shall place the child subject of the report in substitute care pursuant 
to rule 5101:2‐42‐04 of the Administrative Code and provide a copy of the medical examination report to the caregiver. 

YES YES YES YES YES

  The PCSA shall contact the following agencies and determine if a child matching the description of the child subject of the 
report has been reported missing:   The PCSA shall complete activities to obtain a birth certificate and a social security card for 
the child subject of the report.

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall complete the deserted child assessment/investigation no later than forty‐five days from the date the referral 
was screened in as a report. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  The assessment/investigation documentation and any materials obtained as a result of the assessment/investigation shall be 
maintained in the case record.

YES YES YES YES YES

 2‐36‐07 2151.421 The public children services agency (PCSA) shall conduct an assessment/investigation if a neglect report alleges the 
withholding of medically indicated treatment from a disabled infant with a life‐threatening condition.                                          

YES YES NO YES YES

22

The PCSA shall initiate the screened in medical neglect report in accordance with the following:   The PCSA shall document in 
the case record the date, time, and with whom the assessment/investigation was initiated.

YES YES YES YES YES

  The PCSA shall involve a qualified medical consultant within twenty‐four hours from the time the referral was screened in as 
a report to assist in the evaluation of the disabled infant's medical information, including medical records, obtained during the 
preliminary medical assessment.  

YES YES YES YES YES

If the PCSA determines the child to be in immediate danger of serious harm, the PCSA shall follow procedures outlined in rule 
5101:2‐37‐02 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall pursue any legal remedies, including the initiation of legal proceedings in a court of competent jurisdiction, to 
provide medical care or treatment for a child if such care or treatment is necessary to prevent or remedy serious harm to the 
child or to prevent the withholding of medically indicated treatment from a disabled infant with a life‐threatening condition. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall attempt a face‐to‐face contact in order to conduct an interview with the alleged disabled infant's parent, 
guardian, or custodian no later than twenty‐four hours from the time the referral was screened in as a report. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  If the attempted face‐to‐face contact with the disabled infant's parent, guardian, or custodian as specified in paragraph (G) 
of this rule is unsuccessful, the PCSA shall continue making attempts of face‐to‐face contact at least every five working days 
until face‐to‐face contact occurs or until the PCSA is required to make a report disposition pursuant to paragraph (O) of this 
rule.  YES YES YES YES YES

The PCSA shall complete the JFS 01401 pursuant to rule 5101:2‐37‐01 of the Administrative Code within four working days 
from the date the report was screened in.  

NO YES YES NO NO

 The PCSA shall document in the case record the date and time of the contact, or attempted contacts.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall, in cooperation with the medical consultant, conduct and document interviews with the attending physician 
and health care facility staff.

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall conduct and document all face‐to‐face interviews with the alleged perpetrator, unless law enforcement or the 
county prosecutor or medical consultant will interview the alleged perpetrator pursuant to the procedures delineated in the 
county child abuse and neglect memorandum of understanding, in order to assess his or her knowledge of the allegation.

NO YES YES NO NO

 The PCSA shall advise the alleged perpetrator of the allegations made against him or her at the time of the initial contact.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall conduct and document face‐to‐face or telephone interviews with any person identified as a possible source of 
information during the assessment/ investigation to obtain relevant information regarding the safety of and risk to the child. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA shall exercise discretion in the selection of collateral sources to protect the privacy of the principals of the report.

NO YES YES NO NO

The PCSA shall complete the report disposition and arrive at a final case decision by completing the JFS 01400 no later than 
forty‐five days from the date the PCSA screened in the referral as a child abuse and/or neglect report.

NO YES YES NO NO

 The PCSA shall not waive the completion of the report disposition.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall have an interpreter present for all interviews if the PCSA has determined that a principal of the report has a 
language or any other impairment that causes a barrier in communication, including but not limited to a principal of the 
report who is deaf or hearing impaired, limited English proficiency or is developmentally delayed.

YES YES YES YES YES

Within two working days of completion of the assessment/investigation, the PCSA shall notify the alleged perpetrator in 
writing of the report disposition and the right to appeal the disposition pursuant to rule 5101:2‐33‐20 of the Administrative 
Code.

YES YES YES YES YES

 Within two working days from the date of the completion of the report disposition, the PCSA shall notify the disabled infant's 
parent(s) in writing of the report disposition and case decision. 

YES YES YES YES YES

  No later than three working days from the date of the completion of the report disposition, the PCSA shall provide written 
notification of the report disposition to the following entities, as applicable, in accordance with rules 5101:2‐33‐21 and 5101:2‐
36‐12 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall notify law enforcement if it is determined that the attending physician failed to provide medically indicated 
treatment or failed to inform the disabled infant's parent, guardian, or custodian of the available treatment options.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall maintain all materials obtained as a result of the assessment/ investigation in the case record. 

YES YES YES YES YES

 2‐36‐08 5153.166, 5153.16 , 
2151.421

The public children services agency (PCSA) shall adhere to this rule for reports of child abuse or neglect where there is a 
potential conflict of interest because one or more of the following is a principal of the report:  The PCSA shall document in the 
case record if a conflict of interest is identified.                           

YES YES YES YES YES

6

The PCSA shall request the assistance of law enforcement as the third party if the child abuse or neglect report alleges a 
criminal offense.

YES YES YES YES YES

In lieu of law enforcement or another PCSA, the PCSA may operate an in‐house unit to assess/investigate reports of child 
abuse and neglect requiring a third party if all of the following apply:   Within twenty‐four hours of the identification of a 
conflict of interest, the PCSA shall request and document the assistance of a third party. 

YES YES YES YES YES

Upon acceptance of the request from the lead PCSA, the non‐lead PCSA shall complete the assessment/investigation within 
the time frames established pursuant to rule 5101:2‐36‐03 or 5101:2‐36‐04 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall comply with all procedures pursuant to rule 5101:2‐36‐03 or 5101:2‐36‐04 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The assessment/investigation documentation and any materials obtained as a result of the assessment/investigation including 
the third party assessment/investigation report from law enforcement or the non‐lead PCSA shall be maintained in the case 
record.   

YES YES YES YES YES

 2‐36‐09 5153.166, 5153.16 A public children services agency (PCSA) shall conduct a dependency assessment in response to a dependency report if any of 
the following conditions apply to a child subject of the report absent allegations of abuse or neglect:   The PCSA shall initiate 
the screened in dependency report in accordance with the following:  If face‐to‐face contact with the child subject of the 
report was not attempted within the twenty‐four hour time frame, an attempt of face‐to‐face contact with the child subject of 
the report shall be made within seventy‐two hours from the time the report was screened in to assess child safety and 
interview the child subject of the report.             

YES YES YES YES YES

27

The PCSA shall document in the case record the date, time, and with whom the assessment was initiated.

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall complete the JFS 01401 pursuant to rule 5101:2‐37‐01 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall attempt face‐to‐face contact with the child subject of the report and a parent, guardian, custodian, or 
caregiver within the first four working days from the date the report was screened in as a dependent report.

NO NO YES NO NO

 If the PCSA's attempt to complete face‐to‐face contact pursuant to paragraph (E)(1) of this rule is unsuccessful, the PCSA shall 
attempt at least one additional face‐to‐face contact within the first four working days from the date that the referral was 
screened in as a report. 

NO NO YES NO NO

  If the attempted face‐to‐face contacts with the child subject of the report as specified in paragraphs (C) and (E) of this rule 
are unsuccessful, the PCSA shall, at a minimum, continue making attempts for face‐to‐face contact at least every five working 
days until the child is seen or until the PCSA is required to complete a final case decision pursuant to paragraph (S) or (T) of 
this rule. NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA shall not interview the child subject of the report or his or her siblings without parental consent, unless one of the 
following exigent circumstances exists:   If a child is interviewed without parental consent, then the same day, the PCSA shall 
attempt a face‐to‐face contact or complete a telephone contact with the child's parent, guardian, or custodian to inform them 
that an interview of their child occurred. YES YES YES YES YES

 If unsuccessful, an attempt to complete face‐to‐face contact shall occur once every five working days until contact is made 
with the child's parent, guardian, or custodian or the time frame for completion of the assessment expires.

NO NO YES NO NO

  The specific facts necessitating the assessment interviews of a child be conducted without parental consent must be 
documented in the case record. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall conduct and document face‐to‐face interviews with each child residing within the home of the child subject of 
the report. 

NO NO YES NO NO

 For required non‐lead interviews, this determination shall be made by the lead PCSA pursuant to paragraph (X) or (Y) of this 
rule. 

NO NO YES NO NO

The PCSA shall conduct and document face‐to‐face interviews with the child's parent, guardian, or custodian and all adults 
residing in the home of the child in order to:   At the time of the initial contact with the adult subject(s) of the report, the PCSA 
shall advise the adult subject(s) of the report of the specific concerns. 

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall conduct and document face‐to‐face interviews or telephone interviews with anyone identified as possible 
sources of information during the assessment to obtain relevant information regarding the safety and risk to the child. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall exercise discretion in the selection of collateral sources to protect the family's right to privacy.  

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall take any other actions necessary to assess safety and risk to the child. 

YES YES YES YES YES

  At any time the PCSA determines a child to be in immediate danger of serious harm, the PCSA shall follow procedures 
outlined in rule 5101:2‐37‐02 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

 If the PCSA determines supportive services are necessary, the supportive services shall be made available to the child, his or 
her parent, guardian, or custodian during all of the following pursuant to procedures established in rule 5101:2‐40‐02 of the 
Administrative Code:  The PCSA shall arrive at a final case decision by completing the JFS 01400  no later than forty‐five days 
from the date the report was screened in. NO NO YES NO NO

 If the dependency report involves a principal of the report who is currently receiving ongoing protective services from the 
PCSA, the PCSA shall complete the final case decision by completing the JFS 01402. 

YES YES YES YES YES

The JFS 01402 shall be completed no later than forty‐five days from the date the report was screened in.

NO NO YES NO NO

  The PCSA shall not waive the completion of the final case decision.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall request assistance from the county prosecutor, the PCSA's legal counsel, or the court if refused access to the 
child or any records required to conduct the assessment.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall have an interpreter present for all interviews if the PCSA has determined that a member of the case has any 
impairment that creates a barrier to communication, including but not limited to a principal of the report who is deaf or 
hearing impaired, limited English proficiency or is developmentally delayed. 

YES YES YES YES YES

Within two working days of completion of the assessment, the PCSA shall do all of the following:   If two or more Ohio PCSAs 
are involved in an assessment, the lead county shall be determined by the following criteria:  If a report of dependency 
involves a child who is living in a shelter for victims of domestic violence or a homeless shelter, the PCSA that received the 
report shall do one of the following:  If a determination is made that there was an agreement in place, the PCSA from the 
county from which the child was brought shall lead the assessment and provide the required supportive services or petition 
the court for custody of the child, if necessary.

NO NO YES NO NO

If two or more PCSAs are involved, all PCSAs shall be responsible for following procedures outlined in this rule. 

NO NO YES NO NO

   If requested by the lead PCSA, either verbally or in writing, the non‐lead PCSA located in a non‐contiguous county shall 
conduct interviews of any principals of the report and collateral sources presently located within its jurisdiction to provide the 
lead agency with the information necessary to complete the JFS 01401, JFS 01402, and the JFS 01400 within the time frames 
outlined in this rule.  NO NO YES NO NO

All PCSAs involved shall document the request in the case record. 

NO NO YES NO NO

If any information gathering activity cannot be completed, justification and written approval of the director or the designee 
shall be filed in the case record in accordance with rule 5101:2‐36‐11 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐36‐10 5153.16, 5153.166 A public children services agency (PCSA) shall provide services to a child and family for the following screened in "Family In 
Need of Services" reports:   "Alternative Response Required Non‐lead PCSA Contacts".          

NO NO YES NO NO

8

The PCSA shall follow the procedures and provide the services identified for each family in need of services subcategory as 
follows:  The PCSA shall provide or arrange services to support, maintain, and assist an adopted child, adoptive family, or birth 
parent anytime after finalization of an adoption.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall provide services aimed at preventing child abuse and neglect which have been requested by the parent, 
guardian, or custodian for the family if there are no current allegations of child abuse, neglect, or dependency.

YES NO YES NO YES

Required non‐lead PCSA interview report, pursuant to rules 5101:2‐36‐03, 5101:2‐36‐04, and 5101:2‐36‐09 of the 
Administrative Code. 

NO YES YES YES NO

The PCSA shall complete an assessment to identify the need for services designed to promote child safety, permanency, and 
well‐being for a child determined to be unruly or delinquent. 

NO YES YES YES NO

Alternative response required non‐lead PCSA contacts report, pursuant to rule 5101:2‐36‐20 of the Administrative Code.

NO YES YES YES NO

Completion of the JFS 01401 is required for family in need of services, stranger danger investigations.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Except as provided in paragraph (E) of this rule, completion of the JFS 01400 required for all family in need of services reports 
transferred for ongoing PCSA services prior to the completion of the case plan pursuant to rule 5101:2‐38‐01 or 5101:2‐38‐05 
of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

 2‐36‐11 5153.166, 5153.16 , 
2151.421

The public children services agency (PCSA) shall request an extension if the PCSA is unable to complete specific 
assessment/investigative activities pursuant to the time frames established within Chapters 5101:2‐36 and 5101:2‐37 of the 
Administrative Code.                  

YES YES YES YES YES

7

 The justification for extension shall:   The time frame may be extended until face‐to‐face contact with each required 
participant is completed or until the PCSA is required to make a report disposition or final case decision.

YES YES YES YES YES

The time frame of the extension shall not exceed five working days. 

YES YES YES YES YES

 The timeframe for the extension shall not exceed one hundred twenty days from the date the PCSA screened in the referral 
as a child abuse and/ or neglect report.  

YES YES YES YES YES

The PCSA shall complete a request to waive an assessment/investigation activity pursuant to the requirements established 
within Chapters 5101:2‐36 and 5101:2‐37 of the Administrative Code if the PCSA is unable to complete specific 
assessment/investigative activities.

YES YES YES YES YES

The request shall:  The parent, guardian, or custodian of the alleged child victim refused the PCSA to have contact with family 
members, including principals of the report, to complete the required assessment activities.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall not complete a justification to waive or extend the completion time frame for any assessment/investigation 
activity not identified within this rule.

YES YES YES YES YES

 2‐36‐12 2151.421, 5153.166 The public children services agency (PCSA) shall make a cross referral to law enforcement if the report alleges a criminal 
offense.                         

YES YES YES YES YES

3

The PCSA shall cross refer reports of child abuse and or neglect in accordance with the PCSA's county child abuse and neglect 
memorandum of understanding, and if applicable, the interagency agreement with a child advocacy center pursuant to 
section 2151.428 of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall contact the following licensing and supervising authorities, as applicable, no later than the next working day 
from the date the referral was screened in to share information pursuant to rules 5101:2‐33‐21 and 5101:2‐36‐04 of the 
Administrative Code: 

YES YES YES YES YES

 2‐36‐13 2151.421 A public children services agency (PCSA) shall complete an intrastate referral to another PCSA if the PCSA receives a report of 
alleged child abuse or neglect, and determines the child and his or her custodial parent, legal guardian, or legal custodian 
reside or have moved to another county before an assessment/investigation has been initiated.           

YES YES YES YES YES

16

If an emergency exists, the PCSA shall immediately telephone the appropriate PCSA and provide the referral information. 

YES YES YES YES YES

  If no emergency exists, the PCSA shall provide the referral information by telephone within twenty‐four hours. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The referral information provided to the PCSA shall include, but is not limited to, the following:  A PCSA shall complete an 
intrastate referral to another PCSA if the PCSA initiates an abuse or neglect report and determines the alleged child victim and 
his or her custodial parent, legal guardian, or legal custodian reside in another county.

YES YES YES YES YES

 If an emergency exists, the PCSA shall immediately telephone the appropriate PCSA to inform of the report and the 
information obtained as a result of the initiation or other contacts. 

YES YES YES YES YES

If no emergency exists, the PCSA shall telephone the appropriate PCSA within twenty‐four hours.

YES YES YES YES YES

 The PCSA receiving the intrastate referral shall determine one of the following:  A case transfer shall be accepted regarding 
the current report.

YES YES YES YES YES

A case transfer shall not be accepted.

YES YES YES YES YES

 The PCSA that initiated the report shall remain the lead agency and retain responsibility for the completion of the 
assessment/investigation, including completing requests for required non‐lead interviews.

YES YES YES YES YES

 A PCSA shall make an intrastate referral to another PCSA if the PCSA determines that protective services are needed but the 
child and his or her custodial parent, legal guardian, or legal custodian moves to another county before or during the provision 
of protective services and the child remains at risk of abuse or neglect. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 A PCSA shall make an interstate referral to a children's services agency (CSA) if the PCSA receives a report of alleged child 
abuse or neglect, and determines the child and his or her custodial parent, legal guardian, or legal custodian reside in or have 
moved to another state. 

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall comply with the following procedures if making a referral to a CSA:  If an emergency exists, the PCSA shall 
immediately telephone the appropriate CSA with the referral information. 

YES YES YES YES YES

 Within three working days of the date of the telephone referral, the PCSA shall follow‐up with a written referral to the CSA.

YES YES YES YES YES

 If no emergency exists, the PCSA shall provide the referral information by telephone within twenty‐four hours.

YES YES YES YES YES

  Within three working days of the date of the telephone referral, the PCSA shall follow‐up the telephone referral with a 
written referral to the CSA. 

YES YES YES YES YES

 The referral shall include, but is not limited to, the following:  The PCSA shall cooperate with the CSA, and if necessary, lead 
the assessment/investigative efforts if the child is located within Ohio and the abuse or neglect is alleged to have occurred 
within Ohio.

YES YES YES YES YES

 2‐36‐14 2151.421, 5153.166 A public children services agency (PCSA) shall issue a protective service alert (PSA) if either of the following occurs:  The PCSA 
shall issue a PSA in the statewide automated child welfare information system (SACWIS) and specify whether the PSA is to be 
processed as an in‐state or out ‐of‐ state alert.    

YES YES YES YES YES

5
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Upon creation of a PSA, the PCSA issuing the PSA shall be referenced as the originating PCSA.

YES YES YES YES YES

A non‐originating PCSA shall notify the originating PCSA no later than the next working day if a person(s) with an active PSA 
has been located and document the notification in the case record.

YES YES YES YES YES

 Upon receipt of the notification that a person has been located, the originating PCSA shall cancel the PSA.

YES YES YES YES YES

 The originating PCSA shall complete a PSA extension prior to the expiration of the PSA if the PCSA determines the 
whereabouts of the child are still unknown and the child remains in immediate danger of serious harm.

YES YES YES YES YES

 2‐36‐20 5153.166, 2151.429 The PCSA shall initiate the screened in child abuse and neglect report assigned to the alternative response pathway in 
accordance with the following:   The PCSA shall advise the parent, guardian, or custodian of the information contained in the 
report at the time of the initial contact  The PCSA shall document in the case record the date, time, and with whom the 
assessment was initiated.                    YES YES YES YES YES

26

For all reports initiated by the mailing of a letter, the date the letter is mailed shall be documented in the case record. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall complete and document the JFS 01401, pursuant to rule 5101:2‐37‐01 of the Administrative Code. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
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ODJFS's general rule 
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Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall attempt face‐to‐face contact with the child subject of the report and a parent, guardian, custodian, or 
caregiver within the first four working days from the date the report was screened in as an abuse or neglect report.

YES YES YES YES YES

If the PCSA's attempt to complete face‐to‐face contact pursuant to paragraph (D)(1) of this rule is unsuccessful, the PCSA shall 
attempt at least one additional face‐to‐face contact within the first four working days from the date that the referral was 
screened in as a report.

YES YES YES YES YES

If the initial attempted face‐to‐face contacts with the child subject of the report and caretaker, as specified in paragraphs (A) 
and (D) of this rule are unsuccessful, the PCSA shall at a minimum continue making attempts of face‐to‐face contact at least 
every five working days until the child subject of the report and caretaker are seen or until the PCSA is required to complete a 
case decision pursuant to paragraph (S) or (T) of this rule. YES YES YES YES YES

 The PCSA shall not contact a child subject of the report or his or her siblings without parental consent, unless one of the 
following exigent circumstances exists:  If a child is contacted without parental consent, then the same day, the PCSA shall 
attempt a face‐to‐face contact or complete telephone contact with the child's parent, guardian, or custodian to inform them 
that contact with his or her child occurred and provide the specific facts necessitating the child be contacted without parental 
consent.

YES YES YES YES YES

If the attempt to contact the child's custodian pursuant to paragraph (G) of this rule is unsuccessful, the PCSA shall continue 
to attempt to complete face‐to‐face contact with the child's parent, guardian or custodian once every five working days until 
contact is made with the child's parent, guardian, or custodian, or until the PCSA is required to make a case decision pursuant 
to paragraph (S) or (T) of this rule. YES YES YES YES YES

The PCSA shall complete and document face‐to‐face contacts with each child residing within the home of the child(ren) who 
were the subject of the report.

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall complete and document face‐to‐face contacts with all adults residing within the home of the child(ren) who 
were the subject of the report. 

YES YES YES YES YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  If the attempted face‐to‐face contacts with the family, as specified in paragraphs (J) and (K) of this rule are unsuccessful, the 
PCSA shall continue making attempts of face‐to‐face contact at least every five working days, at a minimum, until the child is 
seen or until the PCSA is required to complete a case decision pursuant to paragraph (S) of this rule.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall convert a case from the alternative response pathway to the traditional response pathway if any of the 
following occur:   The PCSA shall record a pathway switch in SACWIS no later than the next working day from the date of the 
event triggering the conversion of a case from the alternative response pathway to the traditional response pathway. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall notify the principals of the report of the pathway change either verbally or in writing within three working days 
upon the conversion of a case from the alternative response pathway to the traditional response pathway if the pathway 
switch is not the result of a subsequent report received and assigned to the traditional response pathway.

YES YES YES YES YES

  The notification(s) shall be documented in the case record.

YES YES YES YES YES

 If the PCSA determines a child to be in immediate danger of serious harm, the PCSA shall follow procedures outlined in rule 
5101:2‐37‐02 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall conduct and document face‐to face or telephone contact with any person identified as a possible source of 
information during the assessment to obtain relevant information regarding the safety of and risk to the child. 

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall exercise discretion in the selection of collateral sources to protect the family's right to privacy. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

   If two or more PCSAs are involved in an assessment, the lead county shall be determined by the following criteria:  If 
requested by the lead PCSA, either verbally or in writing, the non‐lead PCSA located in a non‐contiguous county shall conduct 
interviews of any principals of the report and collateral sources presently located within its jurisdiction to provide the lead 
agency with the information necessary to complete the JFS 01401, JFS 01419, and/or JFS 01423 within the time frames 
outlined in this rule.

YES YES YES YES YES

 All PCSAs involved shall document the request in the case record.

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall have an interpreter present for all interviews when the PCSA has determined that a principal of the report has 
a language or any other impairment that causes a barrier in communication, including but not limited to a principal of the 
report who is deaf or hearing impaired, limited English proficiency or is developmentally delayed.

YES YES YES YES YES

  For all reports involving an infant identified as affected by legal or illegal substance abuse or withdrawal symptoms resulting 
from prenatal or postnatal substance exposure pursuant to rule 5101:2‐1‐01 of the Administrative Code the PCSA shall:   The 
PCSA shall make a case decision by completing the JFS 01419 pursuant to rule 5101:2‐37‐03 of the Administrative Code no 
later than forty‐five days from the date the PCSA screened in the referral as a report.   YES YES YES YES YES

 The time frame for extension shall not exceed fifteen days. 

YES YES YES YES YES

 The JFS 01419 shall be entered in SACWIS within three working days from the date of the case decision.

YES YES YES YES YES

  If the child abuse and/or neglect report involves a family member receiving services after the completion of the JFS 01419, 
the PCSA shall make the final case decision by completing the JFS 01423 pursuant to rule 5101:2‐37‐03 of the Administrative 
Code.

YES YES YES YES YES
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Federally 
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Statutory change 
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required to 
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restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If the case decision is to transfer the case for ongoing PCSA services, and the case will continue to be assigned to the 
alternative response pathway, the agency shall provide ongoing services to the family pursuant to rule 5101:2‐38‐20 of the 
Administrative Code.

YES YES YES YES YES

 Within two working days of completion of the assessment, the PCSA shall do all of the following:  The following plan of safe 
care participants shall be notified:   Documentation of the alternative response assessment, including any materials obtained 
during the assessment, shall be maintained in the case record.

YES YES YES YES YES

 2‐37‐01 2151.421, 5153.16 The public children services agency (PCSA) shall complete the JFS 01401 for all of the following:  The PCSA shall complete the 
JFS 01401 regarding the family of the alleged child victim/child subject of the report.       

YES NO YES NO YES

8

 For the purpose of completion of the JFS 01401, family includes all of the following individuals, as applicable:  The PCSA shall 
document the assessment of safety threats, past history, child vulnerability, and family protective capacities on the JFS 01401 
to determine the safety response. 

YES NO YES NO YES

The PCSA shall, at a minimum, conduct a face‐to‐face interview with each alleged child victim/child subject of the report and 
at least one parent, guardian, or custodian or a caretaker having routine responsibility for the care of the alleged child 
victim/child subject of the report within the first four working days from the date the report was screened in as a child abuse, 
neglect, or dependency report to assess the safety of the child and complete the JFS 01401.  YES NO YES NO YES

 If an order of shared parenting has been issued and there has not been a residential parent designated by the court, the PCSA 
shall complete the JFS 01401 with each alleged child victim/child subject of the report and at least the parent or caretaker 
having routine responsibility in the home of the parent who has physical care of the alleged child victim/child subject of the 
report at the time the incident occurred within the first four working days from the date the report was screened in as a child 
abuse, neglect, or dependency report to assess the safety of the child and complete the JFS 01401.

YES NO YES NO YES

 The PCSA shall record the JFS 01401 in the statewide automated child welfare information system (SACWIS) within seven 
working days from the date the report was screened in as a child abuse, neglect, or dependency report. 

YES YES YES YES YES
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Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 
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Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If the PCSA has attempted to make face‐to‐face contact with the alleged child victim/child subject of the report and at a 
minimum one parent, guardian, or custodian and one or more of the parties was unavailable, the PCSA shall attempt at least 
one additional face‐to‐face contact within the first four working days from the date that the referral was screened in as a 
report, in order to complete the JFS 01401 pursuant to paragraph (D) of this rule. YES NO YES NO YES

 If the PCSA has attempted to make face‐to‐face contact pursuant to paragraphs (D) and (G) of this rule with the alleged child 
victim/child subject of the report and his or her parent, guardian, or custodian or caretaker having routine responsibility for 
the care of the alleged child victim/child subject of the report and they are unavailable, the PCSA shall do all of the following:   
If additional child abuse, neglect, and/or dependency reports are screened in for assessment/investigation after acceptance of 
a child abuse, neglect, and/or dependency report and prior to the completion of the initial JFS 01401, the PCSA shall do one of 
the following:  The completion of one JFS 01401 shall be permitted if a request for an extension of the JFS 01401 has been 
approved and a subsequent report has been received prior to the PCSA successfully completing the required face‐to‐face 
contacts for the assessment of safety. 

YES NO YES NO YES

The PCSA shall maintain a copy of the JFS 01401 in the case record.         

YES YES YES YES YES

 2‐37‐02 2151.421, 5153.16  The public children services agency (PCSA) shall immediately develop and implement a JFS 01409 if the PCSA determines a 
child is in immediate danger of serious harm.           

YES NO YES NO YES

22

 At a minimum, the PCSA shall assess all of the following to determine the degree of intervention necessary to control safety 
threats and protect the child:   If an infant is born and identified as affected by illegal substance use or withdrawal symptoms 
resulting from prenatal drug exposure, the PCSA shall develop a safety plan as needed, pursuant to paragraph (D) or (P) of this 
rule. YES NO YES NO YES

 If, after the assessment of safety, the safety response is to implement an in‐home safety plan or an out‐of‐home safety plan, 
the PCSA shall develop a safety plan utilizing the JFS 01409.

YES NO YES NO YES

 The PCSA and the parent, guardian, or custodian shall mutually:  To implement a safety plan utilizing the JFS 01409, the PCSA 
shall do one of the following:  If an order of shared parenting has been issued, and there has not been a residential parent 
designated by the court, the PCSA shall obtain agreement and signatures on the JFS 01409 of both parents.

NO NO YES NO NO
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Restriction 
required by 
State law? 
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Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

   The PCSA shall document the date and time the verbal authorization was received.

NO NO YES NO NO

 If verbal authorization is obtained the PCSA shall complete an extension pursuant to rule 5101:2‐36‐11 of the Administrative 
Code and attempt to obtain the signature(s) on the JFS 01409 within five working days from receipt of the verbal 
authorization. 

NO NO YES NO NO

All attempts to obtain the signature(s) and the reasons why the signature(s) cannot be obtained shall be documented in the 
case record.

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall implement alternative safety interventions if the signature(s) cannot be obtained. 

NO NO YES NO NO

The PCSA shall waive the signature of the custodial parent, legal guardian, or legal custodian outlined in paragraph (F) of this 
rule who is unable or unavailable to sign the safety plan if the PCSA has obtained one signature from another custodial parent, 
legal guardian, or legal custodian pursuant to rule 5101:2‐36‐11 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 The reason(s) why the signature cannot be obtained shall be documented in the case record.

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall implement alternative safety interventions if a parent, guardian, or custodian or responsible person is 
unwilling to sign the JFS 01409.

YES YES YES YES YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
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 The PCSA shall monitor safety plans to ensure the action steps are controlling the identified safety threats.

YES NO YES NO YES

 The monitoring plan requires the following:  To monitor an in‐home safety plan, the PCSA shall conduct weekly home visits.

NO NO YES NO NO

 During the home visits, the PCSA shall make face‐to‐face contact with each child identified on the safety plan and each 
parent, guardian, or custodian residing in the home.  

NO NO YES NO NO

To monitor an out‐of‐home safety plan, the PCSA shall have weekly contact with the children or persons responsible for an 
action step either by telephone or face‐to‐face.

NO NO YES NO NO

The PCSA shall have face‐to‐face contact with each child, parent, guardian, or custodian involved every other week.

NO NO YES NO NO

If the PCSA determines a safety threat is no longer active or is being controlled through the family's protective capacities and 
the child is no longer in immediate danger of serious harm, the JFS 01409 shall be discontinued.

YES NO YES NO YES

 The PCSA shall notify the parent, guardian, or custodian and each responsible party in writing within two working days of the 
discontinuation of the JFS 01409. 

NO NO YES NO NO
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Restrictions in 
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 If the JFS 01409 is modified, the signature of all participants on the modified JFS 01409 prior to its implementation shall serve 
as notification.

NO NO YES NO NO

 The PCSA shall not close a case if a JFS 01409 is active. 

YES NO YES NO YES

The PCSA shall maintain a copy of the JFS 01409 in the case record and record the JFS 01409 in SACWIS within three working 
days from the date the first signature is obtained.

YES NO YES NO YES

 If after the assessment of safety the safety response is to implement a legally authorized out‐of‐home placement, the PCSA 
shall contact law enforcement and/or remove the child pursuant to rule 5101:2‐39‐01 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

 2‐37‐03 2151.421, 5153.16 The public children services agency (PCSA) shall complete the JFS 01400 for both of the following reports:  If the report 
identified in paragraph (A) of this rule is linked to a case currently receiving ongoing protective services from the PCSA, the 
PCSA shall complete the JFS 01402.       

YES NO YES NO YES

7

 The PCSA shall complete the JFS 01400 on all cases transferred for ongoing PCSA services prior to completion of the case plan 
pursuant to rule 5101:2‐38‐01 or 5101:2‐38‐05 of the Administrative Code, except for the following family in need of services 
reports:  The PCSA shall complete the JFS 01419  for intrafamilial abuse or neglect reports assigned to the alternative 
response pathway. NO NO YES NO NO

If the report identified in paragraph (D) of this rule is linked to a case currently receiving ongoing protective services from the 
PCSA through the alternative response pathway, the PCSA shall complete the JFS 01423.

NO NO YES NO NO
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required? 
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restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA shall complete the JFS 01400, 01402, 01419, or 01423 regarding the family of the alleged child victim/child subject 
of the report. 

YES NO YES NO YES

 If an order of shared parenting has been issued and there has not been a residential parent designated by the court, the PCSA 
shall complete the JFS 1400, 01402, 01419, or 01423 on the family members residing with the custodian who has physical 
care of the alleged child victim/child subject of the report at the time the incident occurred. 

YES NO YES NO YES

The PCSA shall complete the JFS 01400, 01402, 01419, or 01423 no later than forty‐five days from the date the PCSA screened 
in the report.

YES NO YES NO YES

The PCSA shall complete and maintain the JFS 01400, 01402, 01419, or 01423 and the documentation to extend the time 
frame, if applicable, in the case record.

YES YES YES YES YES

 2‐37‐04 5153.16 The public children services agency (PCSA) shall complete the JFS 01404 to support and document the PCSA's assessment of 
the family's reunification readiness if the child has been placed out of the home through either a voluntary out‐of‐home 
safety plan or a legally authorized out‐of‐home placement for thirty days or more, regardless of the circumstances 
precipitating the child's placement out of the home or who holds custody of the child.               YES NO YES NO NO

4

The PCSA shall complete the JFS 01404 in accordance with the following:  The PCSA shall complete the JFS 01404 to support 
and document the PCSA's assessment of the family's reunification readiness. 

YES NO YES NO NO

The PCSA shall complete the JFS 01404 regardless of circumstances precipitating the child's placement out of the home or 
who or what entity holds custody of the child.

YES NO YES NO NO
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Federally 
required? 
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 The PCSA shall maintain the JFS 01404 in the case record and record in the statewide automated child welfare information 
system (SACWIS).

YES YES YES YES YES

 2‐38‐01 2151.412, 2151.421, 5103.03 The public children services agency (PCSA) shall develop and complete a case plan utilizing the JFS 01410 if in‐home 
supportive services for the child and the child's parent, guardian, or custodian are agreed upon and there is no court order.       

YES YES YES YES YES

15

The JFS 01410 shall be based on the completion of the JFS 01400.

YES YES YES YES YES

  If initiating the case planning process, the PCSA shall:  The PCSA shall obtain agreement on the contents of the JFS 01410; 
obtain signatures from the child's parent, guardian, or custodian; and provide each with a copy of the JFS 01410 no later than 
seven days from the child's parent, guardian, or custodian's signature, not including the date of signature.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall develop and complete the case plan no later than thirty days after whichever of the following occurs first:  The 
JFS 01410 shall be considered complete once the child's parent, guardian, or custodian signs the case plan indicating their 
agreement to participate in services. 

YES YES YES YES YES

 If sufficient information is not available to complete any element contained on the JFS 01410, the PCSA shall:   The PCSA shall 
develop one case plan per case. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall make face‐to‐face contact with each parent, guardian, or custodian, and child participating in and being 
provided services through the JFS 01410 no less than monthly to monitor progress on the case plan objectives. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA shall have at least one contact every other month in the child's home. 

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall document home visits, attempts, and all contacts in SACWIS.

YES YES YES YES YES

If the initial attempt to complete a face‐to‐face contact pursuant to paragraph (K) of this rule is unsuccessful, the PCSA shall 
make a minimum of two additional attempts to complete the face‐to‐face contact within the calendar month. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall complete an amendment to the JFS 01410 if the child is placed in substitute care or if there is a change in any 
of the following:  If an amendment to the JFS 01410 is required, the PCSA shall complete the JFS 01411 and do the following 
as applicable:  If the PCSA is providing in‐home supportive services with no court order, the PCSA shall do all of the following:  
If the PCSA amends the JFS 01410 due to court ordered placement of the child in substitute care, the PCSA shall complete the 
amendment in accordance with rule 5101:2‐38‐05 of the Administrative Code and submit the amendment to the court within 
seven days of the child's placement in substitute care, not including the date of placement. 

YES YES YES YES YES

  If the PCSA amends the JFS 01410 due to change in legal status, the PCSA shall complete the amendment in accordance with 
rule 5101:2‐38‐05 of the Administrative Code and submit the amendment to the court within seven days of filing a complaint 
not including the date of filing.  

YES YES YES YES YES

   If the PCSA and the child's parent, guardian, or custodian no longer agree on the case plan, the PCSA shall do one of the 
following:   The PCSA shall review the progress of the case plan objectives by completing the JFS 01413 pursuant to rule 
5101:2‐38‐09 of the Administrative Code.  

YES YES YES YES YES

  The PCSA shall conduct a semiannual administrative review by completing the JFS 01412 pursuant to rule 5101:2‐38‐10 of 
the Administrative Code.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If a case review or a semiannual administrative review results in a recommendation for a case plan amendment, the PCSA 
shall involve the child's parent, guardian, or custodian and child age fourteen and older in the development of the 
amendment.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall do all of the following to close a case:  The PCSA shall maintain a copy of the original JFS 01410, all 
amendments, and documentation of the face‐to‐face contacts, including attempted contacts and home visits to monitor 
progress on the case plan objectives in SACWIS.

YES YES YES YES YES

 2‐38‐02 2151.412, 2151.421, 5103.03 If a public children services agency (PCSA) files a complaint with the court requesting an order of protective supervision, the 
agency shall also request the court impose reasonable restrictions on the child and the child's parent, guardian, or custodian, 
or any other person, as needed.           

YES YES YES YES YES

9

 The PCSA shall prepare and maintain a JFS 01410 pursuant to rule 5101:2‐38‐01 or 5101:2‐38‐05 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall make available appropriate supportive services to the child and the parent, guardian, or custodian, or, if 
applicable, pre‐finalized adoptive parent.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall comply with rule 5101:2‐40‐02 of the Administrative Code if providing supportive services. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall complete the JFS 01413 pursuant to rule 5101:2‐38‐09 of the Administrative Code for any case involving an 
order of protective supervision. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA shall complete a JFS 01412 pursuant to rule 5101:2‐38‐10 of the Administrative Code for any case where there is 
involving an order of protective supervision.

YES YES YES YES YES

   No later than one year after the date the complaint was filed or the child was placed in shelter care, whichever is earlier, the 
PCSA shall file a written request with the court to either terminate, or extend for six months, the order of protective 
supervision. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall provide written notice of the proposed extension or termination to all parties of the case plan and the child's 
guardian ad litem no later than the close of business of the day after the day of filing. 

YES YES YES YES YES

  If the PCSA requests termination of the order, the agency shall file a written status report setting out the facts supporting 
termination of the order at the time the request is filed with the court.  

YES YES YES YES YES

 2‐38‐03 2151.33, 2151.353, 5103.03, 
5153.16

If a private child placing agency (PCPA) files a complaint with the court requesting an order of protective supervision, the 
agency shall also request the court to impose reasonable restrictions on the child and the child's parent, guardian, or 
custodian, or any other person as needed.              

YES YES YES YES YES

10

Reasonable restrictions may include, but not be limited to:   The PCPA shall prepare and maintain a case plan pursuant to rule 
5101:2‐38‐07 of the Administrative Code. 

YES YES YES YES YES

The PCPA shall make available appropriate supportive services to the child, parent, guardian, or custodian, or, if applicable, 
pre‐finalized adoptive parent.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCPA shall comply with rule 5101:2‐40‐02 of the Administrative Code if providing supportive services.

YES YES YES YES YES

The PCPA shall review the progress in achieving the case plan objective and services by completing case reviews pursuant to 
rule 5101:2‐38‐09 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

The PCPA shall document the case review on the JFS 01416 in lieu of the JFS 01413.

NO NO YES NO NO

    The PCPA shall complete a semiannual administrative review pursuant to rule 5101:2‐38‐10 of the Administrative Code for 
any case if there is an order of protective supervision. 

YES YES YES YES YES

No later than one year after the date the complaint was filed or the child was placed in shelter care, whichever is earlier, the 
PCPA shall file a written request with the court to either terminate, or extend for six months the order of protective 
supervision. 

YES YES YES YES YES

 If the PCPA requests termination of the order, the agency shall file a written status report setting out the facts supporting 
termination of the order at the time the request is filed with the court.

YES YES YES YES YES

The PCPA shall provide written notice of the proposed extension, or termination, to all parties of the case plan, parent, 
guardian, custodian, and the child's guardian ad litem no later than the close of business of the day after the day of filing.    

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐38‐04 2151.416, 2151.412 Each private child placing agency (PCPA) required to prepare a case plan for a child pursuant to rules 5101:2‐38‐07 and 
5101:2‐38‐03 of the Administrative Code shall complete the JFS 01416 for the case plan.            

YES YES YES YES YES

10

The PCPA shall complete the SAR no later than every one hundred eighty days from whichever of the following activities 
occurs first:  The PCPA shall continue to complete the SAR no later than every one hundred eighty days from the date 
established pursuant to paragraph (B) of this rule. 

YES YES YES YES YES

The PCPA shall complete the SAR no more than thirty days prior to the due date.

YES YES YES YES YES

A court hearing may take the place of a SAR if all of the following requirements are met:  For in‐home supportive services 
cases, a review panel of at least two people shall conduct the SAR. 

YES YES YES YES YES

 The review panel shall include but not be limited to:  For protective supervision and substitute care cases, a review panel of 
at least three people shall conduct the SAR.

YES YES YES YES YES

The review panel shall include but not be limited to:  No less than seven days prior to the SAR, the PCPA shall provide a 
written invitation including the date, time, and place to all of the following:   For in‐home supportive services cases, the PCPA 
shall provide a copy of the SAR to all parties outlined in paragraph (H)(1) of this rule no later than seven days after completion 
of the SAR. YES YES YES YES YES

A copy of the JFS 01416 shall be maintained in the case record.  

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 For protective supervision and substitute care cases the PCPA shall:  File with the court a copy of the SAR no later than seven 
days after completion of the SAR and shall include a copy of the amended case plan as applicable. 

YES YES YES YES YES

Indicate, in writing, the parties identified in paragraph (H)(2)(a) of this rule shall have seven days after the date the notice is 
sent to object to proposed changes in the case plan as a result of the SAR and request a hearing of the proposed change.  

YES YES YES YES YES

The PCPA shall maintain a copy of the SAR and any resultant amendments to the case plan in the case record. 

YES YES YES YES YES

 2‐38‐05 2151.412, 2151.421, 5103.03 The public children services agency (PCSA) shall develop and complete a case plan utilizing the JFS 01410  if services are 
provided to the child in the child's own home or in a substitute care setting and file with the court no later than thirty days 
from when one of the following occurs:  The PCSA shall develop one case plan per case unless directed otherwise by an order 
of the court.                 YES YES YES YES YES

22

The JFS 01410 shall be based on the completion of the JFS 01400. 

NO NO YES NO NO

 If initiating the case planning process, the PCSA shall:  The agency shall document in an activity log the individual's name and 
the reason the agency found the individual would not act in the best interest of the child.

YES YES YES YES YES

The JFS 01410 shall include a written visitation plan for siblings removed from their home and not jointly placed pursuant to 
rules 5101:2‐42‐92 and 5101:2‐39‐01 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The visitation plan shall provide for regular, ongoing visitation and interaction between the siblings no less than monthly 
unless the PCSA has documented that it would be contrary to the safety or well‐being of any child.  

YES YES YES YES YES

 For all children receiving PCSA services pursuant to rule 5101:2‐42‐92 of the Administrative Code the JFS 01410 shall include 
a written visitation plan for the child's parent, guardian, or custodian. 

YES YES YES YES YES

The visitation plan shall provide for regular, ongoing visitation and interaction between the child placed in substitute care and 
the parent, guardian, or custodian. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall attach the JFS 01443, to the JFS 01410 for each child placed in a substitute care setting.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall act in accordance with Chapter 5101:2‐53 of the Administrative Code for children identified as Indian.

YES YES YES YES YES

 Services provided shall be specifically designed for the Indian family if available, including resources of the extended family, 
the tribe, Indian organizations, tribal family service programs and individual Indian caregivers.

YES YES YES YES YES

  If sufficient information is not available to complete any element contained on the JFS 01410, the PCSA shall do all of the 
following:   The JFS 01410 shall serve as the permanency plan for the child.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA shall complete contact in accordance with the following:  For court‐ordered protective supervision cases the PCSA 
shall:  For cases with children in temporary custody of the PCSA, the PCSA shall:  For cases with children in the permanent 
custody of the PCSA, the PCSA shall:   If the initial attempt to complete face‐to‐face contact pursuant to paragraph (O) of this 
rule is unsuccessful, the PCSA shall make a minimum of two additional attempts to complete the face‐to‐face contacts within 
the calendar month.

NO NO YES NO NO

  A written justification to suspend visits in the home shall be documented in the case record and shall include all of the 
following:  If home visits are suspended pursuant to paragraph (Q) of this rule, the PCSA shall complete face‐to‐face contact 
with the child's parent, guardian, or custodian no less than monthly in a location that assists in ensuring the safety of the 
caseworker. YES YES YES YES YES

 If a voluntary case plan had been implemented pursuant to rule 5101:2‐38‐01 of the Administrative Code and the PCSA 
determines the involvement of the court is necessary, the PCSA shall amend the case plan by completing the JFS 01411 and 
submit the amended JFS 01410 to the court within seven days of the event listed in paragraph (A) of this rule. 

YES YES YES YES YES

  The PCSA shall contact the parties to the case plan as outlined in paragraph (E) of this rule and seek agreement and obtain 
the signatures of the parties to the case plan for any amendment to the case plan if any of the following occurs:   A party must 
be added or deleted from the JFS 01410.

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall record, on the JFS 01411, the reasons for any agreed upon amendment made and submit the amendment to 
the court within seven days of the agreement.

YES YES YES YES YES

If agreement as described in paragraph (U) of this rule is not obtained, the PCSA shall request a change in the case plan by 
filing the proposed change with the court and do the following:  Written notice of the proposed change shall be provided no 
later than the close of business of the day after the proposed change is filed with the court.

YES YES YES YES YES

  In an emergency situation or if a child is in immediate danger of serious harm, the PCSA shall implement the change, amend 
the case plan, and do all of the following:  The PCSA shall review the progress in achieving the case plan objectives and 
services by completing the JFS 01413 pursuant to rule 5101:2‐38‐09 of the Administrative Code and the JFS 01412 pursuant to 
rule 5101:2‐38‐10 of the Administrative Code. YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  The supplemental plan shall not be considered a part of the case plan and does not require agreement or approval by the 
parties to the case plan as outlined in paragraph (E) of this rule.

YES YES YES YES YES

Any supplemental plan shall be discussed and reviewed with the parent, guardian, or custodian. 

NO NO YES NO NO

The PCSA shall maintain a copy of the original JFS 01410, all amendments, , documentation of the face‐to‐face contacts, home 
visits, including attempted contacts and home visits to monitor progress on the case plan objectives in the statewide 
automated child welfare information system (SACWIS) .

YES YES YES YES YES

Upon determining case closure the PCSA shall do all of the following:    

NO NO YES NO NO

 2‐38‐06 2151.412, 5103.03 The private child placing agency (PCPA) shall select one or more of the following case plan goals as applicable:   The case plan 
shall include, but not be limited to, the following elements:  Statement of goals and objectives to be achieved and conditions 
in the home that must be improved to ensure the child will be safe and will receive proper care.     Effective: 05/30/2014           

YES YES YES YES YES

3

For each child placed in a substitute care setting, the case plan shall also include, but not be limited to, the following 
elements:  The reason why parental rights shall not be terminated pursuant to the requirements contained in rule 5101:2‐42‐
95 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

 If the case plan goal is adoption or another planned permanent living arrangement, the case plan shall include the steps the 
PCPA is taking to do one of the following:  When a child is placed in substitute care, the case plan shall indicate that the 
substitute care setting is:   The PCPA shall document in the case record the reason why certain elements were not contained 
in the case plan document due to the permanent custody status of a child. YES YES YES YES YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐38‐07 2151.412 The private child placing agency (PCPA) shall develop and complete a case plan if services are provided to the child in the 
child's own home or in a substitute care setting and file with the court no later than thirty days from when one of the 
following occurs:   The PCPA shall develop one case plan per case unless directed otherwise by an order of the court.                  

YES YES YES YES YES

23

 If initiating the case planning process, the PCPA shall:   The agency shall document in an activity log the individual's name and 
the reason the agency found the individual would not act in the best interest of the child.

YES YES YES YES YES

The case plan shall include a written visitation plan for siblings removed from their home and not jointly placed pursuant to 
rules 5101:2‐42‐92 and 5101:2‐39‐01 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

 The visitation plan shall provide for regular, ongoing visitation, and interaction between siblings no less than monthly unless 
the PCPA has documented that it would be contrary to the safety or well‐being of any child.

YES YES YES YES YES

  For all children receiving PCPA services pursuant to rule 5101:2‐42‐92 of the Administrative Code, the case plan shall include 
a written visitation plan for the child's parent, guardian, or custodian.

YES YES YES YES YES

  The visitation plan shall provide for regular, ongoing visitation, and interaction between the child placed in substitute care 
and the parent, guardian, or custodian.  

YES YES YES YES YES

The PCPA shall attach the JFS 01443 or the PCPA form being used in lieu of the JFS 01443, containing all documentation 
required on the JFS 01443 pursuant to rule 5101:2‐38‐08 of the Administrative Code, to the case plan for each child placed in 
a substitute care setting.

YES YES YES YES YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

PCPAs shall act in accordance with Chapter 5101:2‐53 of the Administrative Code for children identified as Indian. 

YES YES YES YES YES

Services provided shall be specifically designed for the Indian family if available, including resources of the extended family, 
the tribe, Indian organizations, tribal family service programs and individual Indian caregivers.

YES YES YES YES YES

  If sufficient information is not available to complete any element contained on the case plan, the PCPA shall do all of the 
following:  If a case plan is required pursuant to paragraph (A)(5) of this rule and the PCPA has not placed the child, who is 
under six months of age, for adoption within six months at the time the JFS 01666 is executed without juvenile court approval; 
the PCPA shall file a request for a review hearing and file the case plan. YES YES YES YES YES

The case plan shall serve as the permanency plan for the child.  

YES YES YES YES YES

The PCPA shall complete contact in accordance with the following:  For court‐ordered protective supervision cases the PCPA 
shall:  For cases with children in temporary custody of the PCPA, the PCPA shall:  For cases with children in the permanent 
custody of the PCPA, the PCPA shall:   If the initial attempt to complete face‐to‐face contact pursuant to paragraph (N) of this 
rule is unsuccessful, the PCPA shall make a minimum of two additional attempts to complete the face‐to‐face contacts within 
the calendar month.

YES YES YES YES YES

A written justification to suspend visits in the home shall be documented in the case record and shall include all of the 
following:   If home visits are suspended pursuant to paragraph (P) of this rule, the PCPA shall complete face‐to‐face contact 
with the child's parent, guardian, or custodian no less than monthly in a location that assists in ensuring the safety of the 
caseworker. YES YES YES YES YES

  If a voluntary case plan had been implemented pursuant to rule 5101:2‐38‐01 of the Administrative Code and the PCPA 
determines the involvement of the court is necessary, the PCPA shall amend the case plan by recording the revisions to the 
case plan and submit the amended case plan to the court within seven days of the event listed in paragraph (A) of this rule.  

YES YES YES YES YES
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  The PCPA shall contact the parties to the case plan as outlined in paragraph (D) of this rule and seek agreement and obtain 
the signatures of the parties to the case plan for any amendment to the case plan if any of the following occurs:  A party must 
be added or deleted from the case plan. 

YES YES YES YES YES

  The PCPA shall record on the case plan the reasons for any agreed upon amendment made and submit the amendment to 
the court within seven days of the agreement.

YES YES YES YES YES

   If agreement as described in paragraph (T) of this rule is not obtained, the PCPA shall request a change in the case plan by 
filing the proposed change with the court and do the following:  Indicate in writing the proposed change which shall be 
provided no later than the close of business of the day after the proposed change is filed with the court.

YES YES YES YES YES

   In an emergency situation or if a child is in immediate danger of serious harm, the PCPA shall implement the change, amend 
the case plan, and do all of the following:  The PCPA shall review the progress of achieving the case plan objectives and 
services pursuant to rule 5101:2‐38‐09 of the Administrative Code and complete the JFS 01416  pursuant to rule 5101:2‐38‐04 
of the Administrative Code .  YES YES YES YES YES

The supplemental plan shall not be considered a part of the case plan and does not require agreement or approval by the 
parties to the case plan as outlined in paragraph (D) of this rule.

YES YES YES YES YES

 Any supplemental plan shall be discussed and reviewed with the parent, guardian, or custodian.

NO NO YES NO NO

 For children in permanent custody, the PCPA shall document efforts to locate an adoptive placement or other planned 
permanent living arrangement in the case plan.  

YES YES YES YES YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCPA shall maintain a copy of the original case plan, all amendments, documentation of the face‐to‐face contacts, home 
visits, including attempted contacts and home visits to monitor progress of the case plan objectives in the case record.

YES YES YES YES YES

Upon determining case closure the PCPA shall notify all parties of the case plan as outlined in paragraph (D) of this rule of the 
case closure and document in the case record the date and method of notification. 

YES YES YES YES YES

 2‐38‐08 2151.412, 2151.421, 
5103.03, 5153.16

The public children services agency (PCSA) shall complete and distribute the JFS 01443 form when a child is placed in a 
substitute care setting.                   

YES YES YES YES YES

9

The PCSA shall revise or update the JFS 01443 when any of the following occur:  The JFS 01443 shall contain the most recent 
information available regarding a child's medical history including, but not limited to, the following:  The JFS 01443 shall 
contain the most recent information available regarding a child's educational placement and services including, but not 
limited to, the following:    Special education requirements.  YES YES YES YES YES

If there are circumstances in which the most recent health and education records are unavailable, the PCSA shall provide 
written documentation on the JFS 01443 describing the reasons why this information is unavailable, and the steps being taken 
by the PCSA to obtain such information. 

YES YES YES YES YES

Upon receiving the updated information, the PCSA shall complete the JFS 01443 within three business days. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall provide the parent, guardian, or custodian, or if applicable, pre‐finalized adoptive parent, and the substitute 
caregiver with a copy of the completed JFS 01443 at the time the case plan document is completed pursuant to rule 5101:2‐38‐
05 of the Administrative Code and any time the JFS 01443 is updated pursuant to paragraphs (B) and (E) of this rule.

YES YES YES YES YES
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A copy of the updated form shall be provided to the parent, guardian, or custodian, or if applicable pre‐finalized adoptive 
parent, and substitute caregiver no later than seven days after the PCSA received the information and completed the JFS 
01443. 

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall provide foster children aging out of the system with a copy of the most recent JFS 01443 free of charge and 
document the activity in the case record.

YES YES YES YES YES

   A statement providing full explanation of the reasons for not sharing this information shall be contained in the PCSA case 
record and recorded in SACWIS. 

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall maintain a copy of the JFS 01443 in the case record.  

YES YES YES YES YES

 2‐38‐09 2151.416, 5153.16 Each public children services agency (PCSA) required to prepare a case plan for a child pursuant to rule 5101:2‐38‐01 or 
5101:2‐38‐05 of the Administrative Code, shall complete the JFS 01413 for the case plan no later than every ninety days from 
whichever of the following activities occurs first:  The PCSA shall continue to complete the JFS 01413 no later than every 
ninety days from the date established pursuant to paragraph (A) of this rule.   YES YES YES YES YES

6

The PCSA may review cases utilizing the JFS 01413 more frequently based upon PCSA policy or if the PCSA determines case 
circumstances require it.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall complete the JFS 01413 in conjunction with the JFS 01412 according to the time frames outlined in rule 5101:2‐
38‐10 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES
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The PCSA shall complete the JFS 01413 at the time of case closure unless:   If the PCSA has determined through the ongoing 
assessment of safety that a child is in immediate danger of serious harm and a safety plan must be implemented, the PCSA 
shall complete an assessment of safety and record the assessment on either the JFS 01401 or a safety re‐assessment within 
three business days of the implementation of the safety plan. YES YES YES YES YES

If a JFS 01413 safety response is for the PCSA to modify or discontinue and the child is out of the home thirty days or more, 
the PCSA shall complete the JFS 01404 pursuant to rule 5101:2‐37‐04 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall maintain a copy of the JFS 01413 in the statewide automated child welfare information system (SACWIS).  

YES YES YES YES YES

 2‐38‐10 2151.416, 2151.412 Each public children services agency (PCSA) required to prepare a case plan for a child pursuant to rule 5101:2‐38‐01 or 
5101:2‐38‐05 of the Administrative Code shall complete the JFS 01412 for the case plan.  

YES YES YES YES YES

8

The PCSA shall complete the SAR no later than every one hundred eighty days from whichever of the following activities 
occurs first:  The PCSA shall continue to complete the SAR no later than every one hundred eighty days from the date 
established pursuant to paragraph (B) of this rule.  

YES YES YES YES YES

The PCSA shall complete the SAR no more than thirty days prior to the due date.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall complete the JFS 01413 in conjunction with the JFS 01412.

YES YES YES YES YES
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  A court hearing may take the place of a SAR if all of the following requirements are met:  The review panel shall include but 
not be limited to:   The review panel shall include but not be limited to:  No less than seven days prior to the SAR, the PCSA 
shall provide a written invitation including the date, time, and place to all of the following:  For in‐home supportive services 
cases, the PCSA shall provide a copy of the SAR to all parties outlined in paragraph (I)(1) of this rule no later than seven days 
after completion of the SAR.

YES YES YES YES YES

A copy of the JFS 01412 shall be maintained in the statewide automated child welfare information system (SACWIS).

YES YES YES YES YES

 For protective supervision and substitute care cases the PCSA shall:  File with the court a copy of the SAR no later than seven 
days after completion of the SAR and shall include a copy of the amended case plan as applicable.

YES YES YES YES YES

  Indicate, in writing, the parties identified in paragraph (I)(2)(a) of this rule shall have seven days after the date the notice is 
sent to object to proposed changes made in the case plan as a result of the SAR and request a hearing on the proposed 
change.  

YES YES YES YES YES

 2‐38‐20 2151.429, 5153.16, 5153.166 The PCSA shall complete and implement the following planning and review tools with the child's parent, guardian, or 
custodian agreement for screened in child abuse and neglect reports assigned to the alternative response pathway to receive 
ongoing services:  The PCSA shall complete and implement the JFS 01418 or JFS 01410 no later than thirty days from the 
completion of the JFS 01419  or continue to implement the JFS 01418 developed after the assessment of safety.       YES YES YES NO NO

12

 The PCSA shall obtain agreement on the contents of the JFS 01418 or JFS 01410; obtain signatures from the child's parent, 
guardian, or custodian; and provide each with a copy of the JFS 01418 or JFS 01410 within seven days of the agreement.

YES YES YES NO NO

The PCSA shall update the JFS 01418 or complete the amendment to the JFS 01410 if there is any change in the following:  
The PCSA shall do all of the following if updating the JFS 01418 or amending the JFS 01410:   If the PCSA and the child's 
parent, guardian no longer agree on the service or case plan, the PCSA shall do one of the following:   The PCSA shall make 
face‐to‐face contact with each parent, guardian or custodian, and child participating in and being provided services through 
the JFS 01418 or JFS 01410, at least two times each calendar month to monitor progress on the service plan activities.

YES YES YES NO NO
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At least one contact every two months shall be made in the child's home.

NO NO YES NO NO

 If one attempt to complete a face‐to‐face contact pursuant to paragraph (H) of this rule is unsuccessful, the PCSA shall make 
a minimum of one additional attempt to complete the face‐to‐face contact within the calendar month.

NO NO YES NO NO

 If both attempts to complete face‐to‐face contacts pursuant to paragraph (H) of this rule are unsuccessful, the PCSA shall 
make a minimum of two additional attempts to complete the face‐to‐face contact within the calendar month. 

NO NO YES NO NO

 The PCSA shall convert a case from the alternative response pathway to the traditional response pathway if any of the 
following occurs:  The PCSA shall record a pathway switch in SACWIS no later than the next business day from the date of the 
event triggering the conversion of a case from the alternative response pathway to the traditional response pathway. 

NO YES YES YES NO

  The PCSA shall review the progress on the service plan activities no later than every ninety days after the completion date of 
the JFS 01419 by completing either the JFS 01417 or the JFS 01413 pursuant to rule 5101:2‐38‐09 of the Administrative Code.  

NO YES YES YES NO

 The PCSA shall provide written invitation including the date, time, and place for the family service plan reviews, to the child's 
parent, guardian, or custodian and child, if age and developmentally appropriate, of the opportunity to participate in the 
meeting no less than seven days prior to the meeting.

NO NO YES NO NO

  The PCSA shall complete the JFS 01417 or the JFS 01412  no later than every one hundred eighty days from completion of 
the JFS 01419 pursuant to rule 5101:2‐38‐10 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES
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Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 
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regulatory 
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Federal change 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The SAR shall, at a minimum, include the following individuals:   If the PCSA determines a child to be in immediate danger of 
serious harm during the provision of ongoing services, the PCSA shall follow procedures outlined in rule 5101:2‐37‐02 of the 
Administrative Code.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall do all of the following to close a case:   The PCSA shall maintain a copy of the original JFS 01418, JFS 01410, JFS 
01413, JFS 01417, JFS 01412, JFS 01423 , all updates and amendments and, documentation of the face‐to‐face contacts, 
including all attempts to monitor progress of the case or service plan objectives in the case record and recorded in SACWIS.

YES YES YES YES YES

 2‐39‐01 2151.412, 2151.421, 
2151.419

If the public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) has determined a child cannot be 
maintained safely through the implementation of voluntary safety planning, the PCSA or PCPA shall pursue removal of the 
child from the home.                   

YES YES YES YES YES

12

If a child has Indian heritage, tribal eligibility or tribal membership and is removed from the child's own home, the PCSA or 
PCPA shall act in accordance with procedures outlined in rules 5101:2‐53‐03 and 5101:2‐53‐06 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

  If removal of a child from the home is necessary, as determined by the PCSA or PCPA, the agency shall do one of the 
following:   Request the assistance of a law enforcement officer or a duly authorized officer of the court, if exigent 
circumstances requiring immediate intervention exist, and time does not permit obtaining a court order.

YES YES YES YES YES

Upon removal of the child, the PCSA or PCPA shall provide the child if age and developmentally appropriate and the child's 
parent, guardian, or custodian with the following information verbally and in writing:  In the absence of the parent, guardian, 
or custodian, the PCSA or PCPA shall provide or attempt to provide the parent, guardian, or custodian with the information 
stated in paragraph (D) of this rule within twenty‐four hours of the removal. YES YES YES YES YES

The PCSA or PCPA shall make reasonable efforts to place siblings in the same foster home, kinship home, or adoptive 
placement unless the PCSA or PCPA has documented that joint placement would be contrary to the safety or well‐being of 
any of the siblings.

YES YES YES YES YES
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State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 
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 If siblings are not placed together the PCSA or PCPA shall do one of the following:  The PCSA or PCPA shall do all of the 
following within thirty days after removal of a child from his or her parent, guardian or custodian:  The requirements to 
become a licensed foster home and the additional services and supports available for children placed in a foster home.  Upon 
placement of the child with an approved relative, the PCSA or PCPA is not required to assess any other relative respondent; 
but shall keep a recorded list of the identified adult relatives in the case record.

NO NO YES NO NO

 At any hearing on the continued placement of the child, the PCSA or PCPA shall provide the court with documentation and 
request the court make a determination of one of the following:  The PCSA or PCPA shall provide the court with 
documentation and request the court make a judicial determination that reasonable efforts have been made to finalize the 
permanency plan in accordance with rule 5101:2‐47‐22 of the Administrative Code. YES YES YES YES YES

Been required to register with a sex offender registry in accordance with section 113(a) of the Adam Walsh Child Protection 
and Safety Act of 2006.

YES YES YES YES YES

If the parent withholds medical treatment in order to treat the physical or mental illness or defect of the child by spiritual 
means through prayer alone, in accordance with the tenets of a recognized religious body, the agency shall comply with the 
requirements of division (A)(1) of section 2151.419 of the Revised Code. 

YES YES YES YES YES

  Placed the child at substantial risk of harm two or more times due to alcohol or drug abuse and rejects treatment two or 
more times or refuses to participate in further treatment two or more times after a case plan is developed pursuant to rule 
5101:2‐38‐07 or 5101:2‐38‐05 of the Administrative Code requiring treatment of the parent and is journalized as part of a 
dispositional order issued with respect to the child or an order is issued by any other court requiring such treatment of the 
parent.  

YES YES YES YES YES

 If the PCSA or PCPA removes a child from the home due to abuse, neglect or dependency and the family is a participant in 
Ohio works first (OWF), the PCSA or PCPA shall notify the county department of job and family services (CDJFS) of the child's 
removal according to procedures contained in the OWF county plan of cooperation.

YES YES YES YES YES

 At the end of each month for the first five months after the PCSA or PCPA takes the child into custody, the agency shall 
provide the CDJFS with the following information:  The PCSA or PCPA shall document all activities, notifications and copies of 
court documents required by this rule in the case record. 

YES YES YES YES YES
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 2‐39‐03 2151.412, 2151.421, 
5101.02, 5103.03, 5153.16

Emergency removal of a child from a substitute care setting shall be considered necessary if it is determined the child is in 
immediate danger of serious harm and in need of protection from child abuse or neglect or the presence of the child in the 
substitute care setting places another child in the substitute care setting in immediate danger of serious harm.                              

YES YES YES YES YES

6

 If a child in the custody of a public children services agency (PCSA) is removed from a substitute care setting, the PCSA shall 
provide the child; if age and developmentally appropriate, and parent, guardian, or custodian; substitute caregiver; and 
guardian ad litem with the following information verbally and in writing within twenty‐four hours.

YES YES YES YES YES

  If a PCSA determines the need for an emergency removal of a child in the custody of another PCSA; private child placing 
agency (PCPA); or children services agency (CSA); the PCSA shall do all of the following:   Provide all notifications required 
pursuant to this paragraph in writing within three business days.

YES YES YES YES YES

 If emergency removal of a child occurs and attempts to notify the parent, guardian, or custodian; substitute caregiver; and 
guardian ad litem pursuant to paragraph (B) of this rule are unsuccessful, the PCSA shall provide written notice no later than 
the next business day.

YES YES YES YES YES

The PCSA or PCPA holding custody of the child shall complete an amendment to the case plan in accordance with rule 5101:2‐
38‐05 or 5101:2‐38‐07 of the Administrative Code upon removal of a child from a substitute care setting. 

YES YES YES YES YES

The PCSA shall document all activities and notifications required by this rule in the case record.   

YES YES YES YES YES

 2‐40‐02 5153.16, 2151.421, 2151.412 Supportive services shall be made available by the public children services agency (PCSA) to the child, his or her parent, 
guardian, or custodian through one or more of the following: Supportive services shall be based upon the PCSA's assessment 
of safety and risk to the child and shall be available during all of the following:  Supportive services shall be available if one or 
more of the following exists:  If one or more of the conditions listed in paragraph (D) of this rule exist, the JFS 01410  or the 
JFS 01418, shall be prepared in accordance with rules 5101:2‐38‐01, 5101:2‐38‐05, and 5101:2‐38‐20 of the Administrative 
Code.                              

YES YES YES YES YES

15
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 The PCSA shall establish procedures for referring a child who is the subject of a report and is not at risk of imminent harm, to 
a community organization or voluntary preventive services.

YES YES YES YES YES

  If the PCSA determines an emergency exists and supportive services are necessary, the PCSA shall immediately, but no later 
than the next business day after making this determination, make available any appropriate mandated services listed in 
paragraph (G) of this rule by providing or arranging the services in order to:   The PCSA shall make available such mandated 
services listed in paragraph (G) of this rule by providing or arranging the services, no later than fourteen days from the earliest 
date of either of the following:  The PCSA shall no later than thirty days from the date the case plan is signed by the parent, 
guardian, or custodian or the court journalizes the case plan, if applicable, make available the mandatory services listed in this 
paragraph:  The results of the supervisory review shall be documented in the case record showing the services needed, and 
the barriers causing the PCSA's inability to provide them directly, or arrange for their provision.

YES YES YES YES YES

 The PCSA shall make available a minimum of three of the following supportive services within the county:  Each PCSA 
participating in the regionalization of supportive services shall identify regionalized services, and the other counties involved 
in the regionalization of services. 

YES YES YES YES YES

If the PCSA identifies, through completion of an assessment of safety, a child is in immediate danger of serious harm because 
the parent, guardian, or custodian of the child has a chemical dependency problem or a chemical dependency problem is the 
basis for a court's determination the child is an abused, neglected or dependent child, the agency shall:   The PCSA may 
require the parent, guardian, or custodian to reimburse the agency for the costs incurred for alcohol or drug testing if the 
parent, guardian, or custodian is not a recipient of medicaid. 

YES YES YES YES YES

 At the conclusion of a diagnostic service, the PCSA shall request a written report from the service provider. 

YES YES YES YES YES

 Reports involving treatment shall contain information indicating the progress the parent, guardian, or custodian and child 
have made to resolve areas identified in the provider's service or treatment plan.

YES YES YES YES YES
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 Upon receipt of the report, it shall be maintained in the case record. 

YES YES YES YES YES

 At a minimum of once every three months and at the conclusion of any services or treatment, the PCSA shall request written 
or verbal reports from all service providers.

YES YES YES YES YES

 Reports shall contain information indicating the progress the parent, guardian, or custodian and child have made to resolve 
areas identified in the provider's service or treatment plan.

YES YES YES YES YES

Upon receipt of the report, it shall be maintained in the case record. 

YES YES YES YES YES

 If the report is not written, the service provider's identity, the date of the verbal report, and the content of the verbal report 
shall be documented in the statewide automated child welfare information system (SACWIS).

YES YES YES YES YES

  The PCSA shall document the following in SACWIS:  Utilization of the funding sources outlined in paragraph (U) of this rule 
shall be governed by the respective guidelines of each funding source. 

NO NO YES NO NO

 The director of the PCSA shall be responsible for submitting a letter to the appropriate Ohio department of job and family 
services (ODJFS) field office by January first of every year containing the following assurances:   A waiver for either or both of 
these services may be granted on an annual basis.

YES YES YES YES YES
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In order for the waiver to be granted by ODJFS, the PCSA shall provide the following information in the request for a waiver:  
The PCSA shall also certify the service(s) are: 

YES YES YES YES YES

 2‐40‐04 5101.801, 5101.802 Eligible kinship caregiver(s) shall receive an initial incentive payment and may receive subsequent payments at six‐month 
intervals to support the stability of the child's placement in the home.                  

NO YES NO YES NO

20

 For each state fiscal year (SFY), the Ohio department of job and family services (ODJFS) shall determine the initial and 
subsequent payment amounts.

NO YES NO YES NO

At the beginning of each SFY, ODJFS shall provide notice to the PCSAs identifying the initial and subsequent payment amounts 
for that SFY. 

NO NO YES NO NO

The PCSA shall determine the kinship caregiver(s) eligible for KPI when all of the following criteria are met:  On July 1, 2005 or 
thereafter, a court issued an order granting legal custody or guardianship to the kinship caregiver(s).

NO YES NO YES NO

A temporary court order is not sufficient to meet this requirement.

NO YES NO YES NO

The minor child resides with the kinship caregiver(s).

NO YES NO YES NO
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 If the child is on temporary leave from the kinship caregiver's home (e.g., hospitalization, mental health treatment or respite) 
and the kinship caregiver retains legal custody or guardianship this shall not preclude eligibility for KPI.

NO NO YES NO NO

For children placed directly with a kinship caregiver by a court or relative, the PCSA shall assess the home in accordance with 
the requirements identified in paragraphs (B) and (D) to (I) of rule 5101:2‐42‐18 of the Administrative Code prior to the 
approval of KPI.

NO NO YES NO NO

  The kinship caregiver(s) shall apply for the KPI program by submitting the following to the PCSA in the county in which the 
caregiver resides:   Verification of income. 

NO NO YES NO NO

Exclusions of reported income are as follows and shall not be included in the income calculation for eligibility:   The total 
amount of child support paid out shall be deducted from the gross income.   When the kinship caregiver(s) submits an 
application for re‐determination, the PCSA shall review the eligibility requirements in paragraphs (E)(1) to (E)(4) of this rule 
with the kinship caregiver(s) to ensure the requirements continue to be met by the kinship caregiver's family. NO NO YES NO NO

  At the time of the kinship caregiver's initial application or re‐determination, the PCSA in the county in which the kinship 
caregiver(s) resides shall:  Inform the kinship caregiver(s) that subsequent payments require re‐determination of eligibility 
every six months and that the kinship caregiver(s) must submit another application. 

NO NO YES NO NO

 notify the kinship caregiver(s) at least thirty, but not more than sixty, calendar days prior to the eligibility for a subsequent 
incentive payment that the kinship caregiver(s) must submit a JFS 01501 and verifying documentation to enable the PCSA to 
determine eligibility. 

NO NO YES NO NO

  The PCSA shall approve or deny the application for KPI based on criteria identified in paragraphs (E)(1) to (E)(5) of this rule 
and provide written notification on the "Notice of Approval for Kinship Permanency Incentive Funds" or the "Notice of Denial 
for Kinship Permanency Incentive Funds" reports generated from the statewide automated child welfare information system 
(SACWIS) to the kinship caregiver(s) of its decision within fifteen business days of receipt of the completed JFS 01501, 
supporting documentation, and the results of the background checks. 

NO YES NO YES NO
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When sufficient information is not available to enable the PCSA to approve or deny the application for incentive payments, 
the PCSA shall provide the kinship caregiver(s) with notification on the "Notice of Incomplete Kinship Permanency Incentive 
Application" generated from SACWIS that identifies the information needed and informs the kinship caregiver(s) that if 
information requested is not submitted within ten calendar days the application will be denied. NO NO YES NO NO

This shall not prohibit the kinship caregiver(s) from reapplying.

NO NO YES NO NO

When known, the PCSA in the county in which the kinship caregiver(s) currently resides shall coordinate with the PCSA in the 
county of former residence in order to secure information regarding prior incentive payments.

NO NO YES NO NO

 The PCSA in the county in which the kinship caregiver(s) formerly resided shall share information regarding prior incentive 
payments and upon request, transfer the case to the PCSA of the kinship caregiver's new county of residence.

NO NO YES NO NO

 If a director of a PCSA determines that a kinship caregiver(s) has received a fraudulent incentive, the kinship caregiver(s) shall 
be ineligible to participate in the KPI program for any child. The PCSA that determines that a kinship caregiver(s) has received 
a fraudulant incentive shall indicate this in SACWIS.

NO NO YES NO NO

The PCSA shall enter applications and incentive payments into SACWIS.

NO NO YES NO NO

The PCSA shall inform the kinship caregiver(s) of the right to request a state hearing and provide the kinship caregiver(s) with 
a copy of the JFS 04059 upon approval or denial of their application.                     

NO YES NO YES NO
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 2‐42‐04 5103.03, 5153.166 A public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) shall place a child in substitute care setting 
apart from his parents, guardian, or custodian only if custody of the child has first been assumed or retained by that agency.     

YES YES YES YES YES

4

Upon acceptance of the child the PCSA shall request an ex parte order from the court and shall file a petition authorizing the 
continued placement of the child within twenty‐four hours or the next working day, pursuant to rule 5101:2‐39‐01 of the 
Administrative Code, if applicable.

YES YES YES YES YES

A PCSA shall accept and take emergency temporary custody of a deserted child as defined in rule 5101:2‐1‐01 of the 
Administrative Code.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall:       

NO NO YES NO NO

 2‐42‐05 5103.03, 5153.16 When a child cannot remain in his or her own home, the public children services agency (PCSA) or private child placing agency 
(PCPA) shall explore both maternal and paternal relatives regarding their willingness and ability to assume temporary custody 
or guardianship of the child.               

YES YES YES YES YES

8

Unless it is not in the child's best interest, the PCSA or PCPA shall explore placement with a non‐custodial parent before 
considering other relatives. 

YES NO YES YES YES

 If a suitable relative is not available to assume temporary custody, guardianship, or placement, the PCSA or PCPA shall 
explore placement with a suitable nonrelative who has a relationship with the child and/or family.

YES NO YES YES YES
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The PCSA or PCPA shall only place children:   The PCSA or PCPA shall attempt to place siblings in the same home unless it is 
not in the child's or siblings' best interest.

YES NO YES YES YES

 When the PCSA or PCPA has temporary custody of a child, it shall select a substitute care setting that is consistent with the 
best interest and special needs of the child and that meets the following criteria:  For a child in the permanent custody of a 
PCSA or PCPA, an adoptive placement shall be considered the least restrictive setting.

YES NO YES YES YES

When selecting an adoptive placement, the agency shall follow rule 5101:2‐48‐16 of the Administrative Code. 

NO YES YES YES NO

This rule shall not contravene the placement of a child in a secure facility or other specified setting by law enforcement or any 
court of jurisdiction. 

YES YES YES YES YES

 The PCSA or PCPA shall document the following in the child's case plan:  All placement activities shall be in compliance with 
rules 5101:2‐42‐18.1 and 5101:2‐48‐13 of the Administrative Code and 42 U.S.C. sections 671(a)(18), 674(d) and 1996b 
(collectively, the Multiethnic Placement Act or MEPA as in effect January 1, 1997).  

YES YES YES YES YES

 2‐42‐06 5103.15, 5153.16 The JFS 01645 must be utilized for all such agreements.            

NO NO YES NO NO

1

 2‐42‐07 5103.15, 5153.16 The JFS 01645 must be utilized for an original or additional thirty‐day extension of an agreement for temporary custody of a 
child.                

NO YES YES NO NO

3
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The PCSA or PCPA shall notify the court of such termination within seven days.

YES YES YES YES YES

A PCSA or PCPA shall accept the responsibilities as specified on a court‐approved JFS 01645, in addition to any further 
responsibility imposed by law on one who holds temporary custody of a child. 

NO YES YES YES NO

 2‐42‐08 5101.03, 5103.15, 5153.16 For the purpose of this rule, the PCSA or PCPA shall execute the JFS 01645 in the county in which the parent, guardian or 
custodian has residence or legal settlement.     

NO YES YES YES NO

9

Temporary custody by agreement shall be accepted only from a child's parent, guardian, or custodian.

YES YES YES YES YES

 The JFS 01645 shall not be executed until the PCSA or PCPA has completed all of the following:  When the child is less than six 
months of age on the date of the execution of the JFS 01645 and the purpose is adoption, the agreement for temporary 
custody shall be for a specified period of not more than sixty days.

YES YES YES YES YES

If the PCSA or PCPA determines temporary custody should continue beyond sixty days and the child's parent, guardian, or 
custodian concurs, the PCSA or PCPA shall file a request with the juvenile court of the county in which the parent, guardian or 
custodian has residence or legal settlement for a thirty‐day extension of such agreement for temporary custody.

NO YES YES YES NO

When the agreement for temporary custody is not for the purpose of adoption, the agreement for temporary custody shall be 
for a specified period of not more than thirty days. 

NO YES YES YES NO
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  If the PCSA or PCPA determines temporary custody beyond thirty days is appropriate, and the child's parent, guardian, or 
custodian concur, the PCSA or PCPA shall file a request with the juvenile court for an original thirty‐day extension of the 
agreement for temporary custody.

NO YES YES YES NO

  If the PCSA or PCPA determines temporary custody beyond the original thirty‐day extension approved by the juvenile court is 
appropriate, and the child's parent, guardian, or custodian concur, the PCSA or PCPA shall seek approval from the juvenile 
court which granted approval of the original thirty‐day extension for an additional thirty‐day extension of the agreement.

NO YES YES YES NO

When requesting juvenile court approval for a thirty‐day original extension or an additional thirty‐day extension of an 
agreement, the PCSA or PCPA shall:   If the PCSA or PCPA does not request an original thirty‐day extension or an additional 
thirty‐day extension, the PCSA or PCPA shall:  When filing a complaint with the juvenile court, the complaint must be 
accompanied by a case plan prepared in accordance with rule 5101:2‐38‐05 of the Administrative Code for PCSAs, and rule 
5101:2‐38‐07 of the Administrative Code for PCPAs.

NO YES YES YES NO

 If the PCSA or PCPA is denied an extension, it shall return the child unless it has obtained a court order authorizing it not to 
do so.  

YES YES YES YES YES

 2‐42‐09 5101.03, 5103.15, 5103.16, 
3107.083

The PCSA or PCPA shall use the JFS 01666 when executing the agreement.         

NO NO YES NO NO

15

The JFS 01666 shall not be executed until at least seventy‐two hours after the birth of the child has elapsed. 

YES NO NO NO YES

 At least seventy‐two hours prior to the PCSA or PCPA execution of the JFS 01666, the assessor shall meet with the parents, 
guardian or other persons having custody of the child to do the following:  Advise the parents, guardian or persons having 
custody of the child that execution of a permanent surrender must be approved by the juvenile court unless the JFS 01666 is 
executed by a PCPA solely for the purpose of obtaining an adoption of a child who is less than six months of age on the date 
that the agreement is executed. 

YES YES YES NO YES
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The PCSA or PCPA shall not execute the JFS 01666 until:   The social and medical histories and any releases of information 
have been obtained from the parents, guardian or persons having custody of the child in accordance with the requirements 
contained in rule 5101:2‐48‐03 of the Administrative Code.

NO NO YES YES NO

Except as provided in paragraph (F) of this rule, each PCSA or PCPA that executes a JFS 01666 shall seek approval of the 
permanent surrender by the juvenile court of the county in which the child has a residence or legal settlement.

NO YES YES YES NO

At the time the PCSA or PCPA files its request for approval of the permanent surrender with the court:  The PCSA shall file a 
case plan prepared in accordance with rule 5101:2‐38‐05 of the Administrative Code and shall submit the JFS 01693.

NO YES YES YES NO

The PCPA shall file a case plan prepared in accordance with rules 5101:2‐38‐07 and 5101:2‐38‐06 of the Administrative Code 
and shall submit the JFS 01693. 

NO YES YES NO NO

 The PCPA shall notify the court no later than two business days after entering into the agreement that the JFS 01666 has been 
executed.

NO YES NO NO NO

At the time the PCPA notifies the court that an agreement has been executed, the JFS 01693 shall be submitted. 

NO NO YES NO NO

The PCPA shall also notify the court no later than two business days after the child is physically placed for adoption. 

NO YES YES YES NO
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  If a child has not been placed for adoption within six months after the JFS 01666 is executed without juvenile court approval 
for any child in the custody of a PCPA who was under the age of six months at the time a JFS 01666 was executed, the PCPA 
shall:  If a final decree of adoption or an interlocutory order of adoption is not issued or does not become final within seven 
months after the JFS 01666 has been approved by the juvenile court, the PCSA or PCPA shall request the juvenile court with 
continuing jurisdiction hold a review hearing as outlined in section 2151.417 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

 The PCSA or PCPA shall follow placement requirements pursuant to rule 5101:2‐48‐16 of the Administrative Code. 

NO NO YES YES NO

 A PCSA or PCPA shall not attempt to collect support payments from a biological parent, or legal guardian, for the cost of care 
incurred while a child is in the PCSA's or PCPA's permanent custody.

NO NO YES NO NO

A PCSA or PCPA shall not secure or attempt to secure the permanent surrender of a child by the parent, guardian, or 
custodian through threats, intimidation, or offers of gain or reward.

NO YES YES NO NO

The PCSA or PCPA shall document in the child's case record: 

YES YES YES YES YES

 2‐42‐18 5103.03, 5153.16 Prior to placing the child with the relative or nonrelative substitute caregiver, the PCSA or PCPA shall adhere to the following 
procedures and document its actions in approving the placement setting:   Require all adults in the home to identify prior 
PCSA or children services agency (CSA) involvement.        

NO NO YES NO NO

28

 If the agency has the ability to access SACWIS pursuant to rule 5101:2‐33‐70 of the Administrative Code and section 5101.132 
of the Revised Code, the agency shall complete an alleged perpetrator search of abuse and neglect report history through 
SACWIS for the prospective caregiver and each adult who resides in the home.    

NO NO YES NO NO
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If the agency does not have the ability to access SACWIS, the agency shall request a search of SACWIS from the Ohio 
department of job and family services (ODJFS) for the prospective caregiver and each adult who resides in the home and shall 
secure the necessary releases of information and initiate requests for information when applicable.

NO NO YES NO NO

When involvement with a CSA in another state is indicated or suspected, the PCSA or PCPA shall secure the necessary releases 
of information and initiate requests for information from the other CSAs. 

NO NO YES NO NO

The agency shall request that BCI include information from the federal bureau of investigation (FBI) in the criminal records 
check. 

NO NO YES NO NO

The required criminal records check must be completed prior to an agency approving the prospective relative or nonrelative 
placement.  

NO NO YES NO NO

  Require the prospective caregiver to submit written notification if a person at least twelve years of age but less than 
eighteen years of age residing within the home of the prospective caregiver has been convicted of or plead guilty to any 
offenses described in section 5103.0319 of the Revised Code, or has been adjudicated to be a delinquent child for committing 
an act that if committed by an adult would have constituted such a violation.  NO NO YES NO NO

If a child must be removed from his or her home immediately in accordance with rules 5101:2‐39‐01 and 5101:2‐39‐03 of the 
Administrative Code, the PCSA or PCPA may place the child with the prospective relative or nonrelative substitute caregiver, if 
there are no known safety concerns, and initiate the assessments required by paragraph (B) of this rule no later than the next 
business day.   NO NO YES NO NO

The PCSA or PCPA shall complete all activities required by paragraph (B) of this rule no later than five business days from the 
date the child was placed. 

NO NO YES NO NO
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The PCSA or PCPA shall make a final decision to approve or not approve the placement of the child no later than five business 
days from the date the agency receives the BCI and FBI background check results and/or alleged perpetrator background 
check results.

NO NO YES NO NO

The PCSA or PCPA shall provide the relative or nonrelative caregiver with written notification of the decision to approve or not 
approve the placement within three business days of the date the final decision to approve or not approve the placement was 
made.

NO NO YES NO NO

 The PCSA or PCPA shall complete the JFS 01447. 

NO NO YES NO NO

When the home assessment for relative or nonrelative substitute caregivers has been incorporated into SACWIS, the PCSA or 
PCPA shall use the SACWIS application to complete home assessments.

NO NO YES NO NO

 The PCSA or PCPA shall not approve the placement if the relative or nonrelative or other adult residing within the home has a 
felony conviction for spousal abuse, rape, sexual assault, or homicide, or a violation of an existing or former law of this state, 
any other state, or the United States that is substantially equivalent to any of these offenses.  

NO NO YES NO NO

  The PCSA or PCPA shall not approve the placement if the relative or nonrelative or other adults residing within the home 
have been convicted of or pleaded guilty to any offense listed in paragraph (H) of this rule unless the agency finds and 
documents that person has met all of the following conditions:   A person who has had his record of misdemeanor conviction 
sealed by a court pursuant to section 2953.32 of the Revised Code shall be considered to have met this condition. NO NO YES NO NO

 The following factors shall be considered in determining the person's approval as a relative or nonrelative caregiver or the 
person's residency in the relative or nonrelative caregiver's household. 

NO NO YES NO NO
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   Except as provided in paragraph (G) of this rule, a relative or nonrelative caregiver or other adult residing in the home shall 
not have been convicted of or pleaded guilty to, any of the following offenses:   The PCSA or PCPA shall complete the 
requirements of paragraph (B) of this rule and make a decision to approve or not approve the child's placement with the 
relative or nonrelative caregiver within thirty calendar days from the date the assessment was initiated. NO NO YES NO NO

If the BCI or FBI background check results and/or alleged perpetrator background check results have not been received by the 
PCSA or PCPA within thirty calendar days from the date the assessment was initiated, the PCSA or PCPA shall make a final 
decision to approve or not approve the placement of the child no later than five business days from the date the agency 
receives the BCI and FBI background check results and/or alleged perpetrator background check results. NO NO YES NO NO

 The PCSA or PCPA shall provide the relative or nonrelative caregiver with written notification of the decision to approve or 
not approve the placement within three business days of the date the final decision to approve or not approve the placement 
was made. 

NO NO YES NO NO

 If the PCSA or PCPA disapproves of a court ordered placement of a child, it shall notify the court in writing of its findings and 
recommend a suitable substitute care placement.

NO NO YES NO NO

 The PCSA or PCPA shall continue to notify the court in writing of its findings and recommended substitute care placement at 
least every six months.

NO NO YES NO NO

  The PCSA or PCPA shall maintain documentation, in the case record, of all assessments and findings required by this rule 
that are used in approving or disapproving the placement.

YES NO YES NO NO

 Annually, based on the date of the original approval, the PCSA or PCPA shall complete a home assessment to assure that the 
placement continues to meet the requirements of this rule for approval of the placement.

NO NO YES NO NO
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Restriction 
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Restriction 
authorized under 
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regulatory 
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Federal change 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If there are multiple children placed by one agency in the home, the agency may complete one annual assessment based on 
the date of the original placement approval, but shall consider the appropriateness of each placement on a child specific 
basis.

NO NO YES NO NO

If there are any new adults in the home, the PCSA or PCPA shall conduct background checks on the new adult(s) pursuant to 
paragraphs (B)(1) to (B)(4) and (B)(9) of this rule.

NO NO YES NO NO

 If the relative or nonrelative caregiver(s) have moved to a new address, the PCSA or PCPA shall ensure that the home meets 
the requirements listed in paragraph (B)(5) of this rule. 

NO NO YES NO NO

 2‐42‐18.1 5101.141, 5103.03 A public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA), or private noncustodial agency (PNA) shall not 
deny any person the opportunity to become a foster caregiver on the basis of race, color or national origin (RCNO) of that 
person, or of the child involved; nor shall the PCSA, PCPA, or PNA delay or deny the placement of a child into foster care on 
the basis of RCNO of the foster caregiver or of the child involved.          NO NO YES NO NO

26

A PCSA, PCPA, or PNA shall not routinely consider RCNO as a factor in assessing the needs or best interests of children.

NO NO YES NO NO

 In each case, the only consideration shall be the child's individual needs and the ability of the prospective foster caregiver to 
meet those needs.

NO NO YES NO NO

 In those exceptional circumstances when RCNO need to be taken into account in a placement decision, such consideration 
shall be narrowly tailored to advance the child's best interests.

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Even when the facts of a particular case allow consideration related to RCNO, this consideration shall not be the sole 
determining factor in the placement decision. 

NO NO YES NO NO

Even when the facts of a particular case allow consideration related to the RCNO, this consideration shall not be the sole 
determining factor in the placement decision.

NO NO YES NO NO

 Promoting cultural awareness, including awareness of cultural and physical needs that may arise in the care of children of 
different races, ethnicities and national origins as part of the training which is required of all applicants who seek to become 
foster caregivers.

NO NO YES NO NO

The documentation shall indicate whether those comments were made before or after completion of the cultural diversity 
training that is required for all foster care applicants.  

NO NO YES NO NO

The documentation shall be included in the family's homestudy, update, or an addendum to the homestudy or update prior to 
consideration of placement.

NO NO YES NO NO

The following actions by a PCSA, PCPA, and PNA are prohibited as it applies to the foster care process:   Requiring a 
prospective foster family to prepare or accept a transracial foster care plan.

NO NO YES NO NO

 Requiring extra scrutiny, additional training, or greater cultural awareness of individuals who are prospective foster caregivers 
of children of a different RCNO than is required of other prospective foster caregivers.  

NO NO YES NO NO
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State law? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If a medical or psychological evaluation, school record, or other material documented in the file, including statements made 
by the child to a caseworker, indicate that there may be compelling reasons to consider needs the child may have regarding 
RCNO in the placement process, the agency shall determine if the child should be referred for an assessment of whether the 
child has individual needs involving RCNO. NO NO YES NO NO

 One of the following licensed professionals shall conduct the assessment regarding RCNO:   The licensed professional 
conducting the assessment shall not be employed by the PCSA or PCPA making the referral.

NO NO YES NO NO

At the time of the referral, the PCSA or PCPA shall initiate and subsequently complete the JFS 01688 using the following 
procedures:  The caseworker shall complete section I of the JFS 01688 and submit the JFS 01688 and all relevant medical or 
psychological evaluations, school records, or other material documented in the file to the caseworker's supervisor and the 
PCSA or PCPA MEPA monitor. NO NO YES NO NO

 If both the supervisor and the MEPA monitor determine that the documented material contained in the case file indicates 
there may be compelling reasons to consider the needs the child may have regarding RCNO in the placement process, the 
child shall be referred within ten days of the signature of the caseworker for an individual child assessment as indicated in 
paragraph (G) of this rule. NO NO YES NO NO

At the time of the referral, the agency shall forward to the licensed professional the following documents:   The PCSA or PCPA 
shall request in writing that the licensed professional complete and sign section II of the original JFS 01688 and return it within 
sixty days to the PCSA or PCPA with a copy of the requested assessment attached. 

NO NO YES NO NO

The licensed professional shall determine whether the child has needs involving RCNO and any other needs of a psychological 
or behavior nature and, if so to specify what those needs are and how those needs may impact a potential substitute care 
placement. 

NO NO YES NO NO

The licensed professional shall not complete an assessment pursuant to paragraph (G) of this rule until the PCSA or PCPA has 
provided the licensed professional with copies of this rule and each of the following:  The licensed professional shall sign the 
JFS 01608 acknowledging receipt of the materials required in paragraph (J)(5) of this rule. 

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A copy of the signed JFS 01608 shall be submitted to the PCSA or PCPA. 

NO NO YES NO NO

The PCSA or PCPA shall keep the JFS 01608 and attach a copy to each JFS 01688 the licensed professional completes.

NO NO YES NO NO

The PCSA or PCPA shall submit a copy of the JFS 01608 and JFS 01688, if applicable to the Ohio department of job and family 
services (ODJFS) ten days after receiving it.

NO NO YES NO NO

Each completed JFS 01688 shall remain in effect for twelve months from the date of the final decision as documented on the 
JFS 01688.

NO NO YES NO NO

If it has been determined that RCNO should be a factor considered in the child's placement, an updated JFS 01688 and 
assessment shall be completed prior to the twelve month expiration date.

NO NO YES NO NO

The JFS 01688 shall be considered as part of the placement decision making process.

NO NO YES NO NO

The PCSA or PCPA shall maintain in the child's case file the completed original JFS 01688 and all medical or psychological 
evaluations, school records, or other material in the file.

NO NO YES NO NO

309



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
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 Total  number of 
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A PCSA, PCPA, or PNA shall not intimidate, threaten, coerce, or in any way discriminate or retaliate against any person who 
has filed an oral or written complaint, testified, assisted, or participated in any manner in the investigation of an alleged 
violation of MEPA and Title VI.    

NO NO YES NO NO

 2‐42‐19 5101.141, 5103.03, 5153.166 Independent living services shall be provided to each youth in the custody of a public children services agency (PCSA) or 
private child placing agency (PCPA) who has attained the age of fourteen to prepare them for the transition from agency 
custody to self‐sufficiency.                   

YES NO NO NO YES

31

 If a PCSA is providing independent living services to an eligible unmarried minor female who is pregnant or has a child and is 
part of an "Ohio Works First" (OWF) assistance group, the PCSA shall inform the local county department of job and family 
services (CDJFS) of the PCSA's involvement with the family in order to ensure coordination of services. 

YES NO NO NO YES

The PCSA or PCPA shall conduct a life skills assessment on each youth in agency custody, who has reached age fourteen. 

YES NO NO NO YES

The assessment shall be completed no later than sixty days after the youth's fourteenth birthday or sixty days after the youth 
enters agency custody, if the youth is fourteen or older.

YES NO NO NO YES

A life skills assessment shall establish the need for independent living services identified in paragraph (D) of this rule.

YES NO NO NO YES

The life skills assessment shall be completed with documented input from the youth, the youth's caregiver, and the youth's 
case manager.

YES NO NO NO YES
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The PCSA or PCPA shall determine which independent living services are and are not applicable, based on the assessment 
required by paragraph (C) of this rule and shall include, but not be limited to the following:  The PCSA or PCPA shall not use 
the Chafee allocation or TANF independent living funds for room and board pursuant to rules 5101:9‐6‐35 and 5101:9‐6‐ 08.6 
of the Administrative Code for:  The PCSA or PCPA shall develop a written independent living plan within thirty days of the 
completion of the assessment required by paragraph (C) of this rule, to help the youth achieve self‐sufficiency.

YES NO YES NO YES

The plan shall be based upon the assessment, the developmental age of the child and include input from the youth, the 
youth's case manager, the caregiver, and significant others in the youth's life. 

YES NO NO NO YES

The independent living plan shall document the strengths, limitations, and resources of the youth and outline the services to 
be provided.

YES NO NO NO YES

 A copy of the plan and any subsequent updates shall be provided to the youth and caregiver within thirty days of the 
development of the plan or the update as applicable. 

YES NO NO NO YES

The PCSA or PCPA shall include in the independent living plan the contact information containing the names, addresses and 
phone numbers of significant others, such as former foster parents, friends, mentors, child's attorney, guardian ad litem (GAL) 
or court appointed special advocates (CASA) and extended family members as provided by the youth.

YES NO NO NO YES

  The PCSA or PCPA shall use this information to work with the youth to develop and achieve meaningful, permanent 
connections with at least one caring adult.

YES NO NO NO YES

The PCSA or PCPA shall amend the case plan and submit it to the court within seven days following the completion of the 
initial independent living plan pursuant to rules 5101:2‐38‐05 and 5101:2‐38‐07 of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO
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  The PCSA or PCPA shall review the independent living plan with the youth and substitute caregiver at least every ninety days 
until the agency's custody is terminated.

YES NO NO NO YES

 Each review shall include:   The PCSA or PCPA shall provide independent living services training opportunities to caregivers 
caring for adolescents. 

YES NO NO NO YES

 For each child in the custody of the PCSA or PCPA who has attained the age of fourteen, the PCSA or PCPA shall request a 
credit report from each of the three major credit reporting agencies (CRA) each year until the child is discharged from 
substitute care. 

YES NO NO NO YES

A request shall be submitted to at least one CRA by the first semi‐annual review (SAR) held after the child attains the age of 
fourteen. 

YES NO NO NO YES

The PCSA or PCPA shall ensure each child in agency custody who has attained the age of fourteen or older until emancipation, 
annually receives all copies of their consumer credit report. 

YES NO NO NO YES

The PCSA or PCPA shall assist the youth in interpreting the credit reports. 

YES NO NO NO YES

 The PCSA or PCPA shall assist youth in the resolution of any inaccuracies reported on any of the credit reports by working 
with the Ohio attorney general's office. 

NO YES NO YES NO
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 A PCSA shall ensure the following information is entered into statewide automated child welfare information system 
(SACWIS) and a PCPA shall ensure that the information is documented in the case record each work day or as information 
becomes available in accordance with rule 5101:2‐33‐70 of the Administrative Code:  The PCSA shall enter in SACWIS and the 
PCPA shall document in the case record the date the independent living assessment and the independent living plan were 
completed. 

NO YES NO YES NO

All review dates of the independent living plan shall be entered in SACWIS, in accordance with rule 5101:2‐33‐70 of the 
Administrative Code.

NO YES NO YES NO

The PCPA shall document all review dates in the case record. 

NO NO YES NO NO

 The PCSA or PCPA shall provide the youth information on post emancipation services in accordance with rule 5101:2‐42‐19.2 
of the Administrative Code and eligibility criteria to enroll in bridges in accordance with Chapter 5101:2‐50 of the 
Administrative Code. 

YES NO NO NO YES

At least one hundred eighty days prior to the youth's eighteenth birthday, the PCSA or PCPA shall determine if one of the 
following eligibility criteria can be met for the youth to be enrolled in the bridges program upon the youth emancipating from 
care.

NO YES NO YES NO

At least ninety days prior to the youth's emancipation if it is determined the youth is interested and meets at least one of the 
eligibility criteria described in paragraphs (M)(1)(a) to (M)(1)(e), the PCSA or PCPA shall:  At least fourteen days prior to the 
youth's emancipation, the PCSA or PCPA shall ensure the youth has all documentation required to enroll in the bridges 
program.   YES NO NO NO YES

At least ninety days prior to the youth's emancipation from the agency's custody, the PCSA or PCPA shall work with the youth 
to develop a final transition plan.

YES NO NO NO YES
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The plan shall be youth‐driven and as detailed as the youth chooses.

YES NO NO NO YES

 The PCSA shall complete the plan in SACWIS. For youth who have been referred to the bridges program, the final transition 
plan shall be shared with the bridges representative.

NO YES NO YES NO

 The plan shall include information regarding:  If necessary, the PCSA or PCPA shall review with the youth instructions on how 
to apply for continuation of those benefits.

YES NO NO NO YES

Prior to the youth's emancipation from the agency's custody, the PCSA or PCPA shall coordinate with the following agencies, 
to obtain necessary documents:  The PCSA or PCPA shall provide a copy of the final transition plan to the youth when custody 
is terminated due to reaching the age of emancipation, along with the following:  The PCSA shall document in SACWIS the 
date the agency provided the information in paragraphs (E), (M) and (N) to (P) of this rule. The PCPA shall document the 
information in the case record.

YES NO NO NO YES

 2‐42‐19.1 5101.141, 5103.03  For youth aged sixteen or seventeen years of age, the placement must be a supervised or semi‐supervised independent living 
setting.     

YES NO NO NO YES

6

The PCPA making such arrangements shall be certified by the Ohio department of job and family services (ODJFS) pursuant to 
rule 5101:2‐5‐03 of the Administrative Code. 

YES NO NO NO YES

The PCSA or PCPA shall assure that a youth's independent living arrangement meets the following standards:   Unvented 
kerosene heaters shall not be used, unless the heater has been approved by "Underwriter's Laboratory (www.ul.com)." 

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Each youth shall be provided with a bed of his or her own with no more than two youth to a bedroom.

NO YES NO YES NO

The PCSA or PCPA shall follow procedures outlined in rule 5101:2‐42‐65 of the Administrative Code for visitation.

NO YES NO YES NO

Nothing in this rule shall preclude an agency from using additional site, safety, and supervision requirements for independent 
living arrangements.

NO NO YES NO NO

 2‐42‐19.2 5103.03, 5101.141 Each public children services agency (PCSA) shall, when requested, provide services and support to former foster care 
recipients, who emancipated from agency custody due to attaining eighteen years of age.    

YES NO NO NO YES

13

A PCSA shall evaluate the strengths and needs of the young adult to determine the services to be offered. 

YES NO NO NO YES

The services and supports shall be available until the young adult's twenty‐first birthday.

YES NO NO NO YES

 Before a PCSA provides services to a young adult between the ages of eighteen and twenty‐one, the PCSA shall explore and 
coordinate services with other community resources.

YES NO NO NO YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall coordinate with ODJFS programs and other community resources including, but not limited to the following:   
Based on the evaluation required by paragraph (A) of this rule, the PCSA and the young adult shall develop a mutually agreed 
on written plan for the provision of services.

YES NO NO NO YES

The plan shall clearly outline the responsibilities of the young adult and the PCSA. 

YES NO NO NO YES

The written plan shall be signed by the young adult and a representative of the agency.

YES NO NO NO YES

The PCSA shall include or update contact information in the written plan on any of the youth's connections with significant 
others, such as former foster parents, friends, mentors and extended family members.

YES NO NO NO YES

The contact information shall include names, addresses and phone numbers, whenever known and shall be documented in 
the state automated child welfare information system (SACWIS). 

NO NO YES NO NO

 The PCSA shall make available the following independent living services to young adults aged eighteen to twenty‐one 
including, but not limited to:   PCSAs shall report applicable independent living services information for young adults as 
required in rule 5101:2‐33‐70 of the Administrative Code, according to the statewide automated child welfare information 
system (SACWIS) reporting requirements.  YES NO NO NO YES

  The PCSA shall provide a copy of the agency's grievance policy as required by rule 5101:2‐33‐20 of the Administrative Code 
to each young adult requesting independent living services from the agency.  

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall ensure that youth who have reached age nineteen or twenty‐one are participating in state and federal studies 
in accordance with the Ohio department of job and family services (ODJFS). 

YES NO NO NO YES

 The PCSA shall inform the youth:  

YES NO NO NO YES

 2‐42‐60 5153.16 In the case of the child's father, the PCSA shall conduct a parent assessment in accordance with agency policy.       

NO NO YES NO NO

6

In the case of a relative or non‐relative caregiver, the PCSA shall conduct a home assessment in accordance with rule 5101:2‐
42‐18 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

Advising the incarcerated woman that any out‐of‐state placements through a PCPA or Ohio attorney shall be coordinated with 
the Ohio interstate compact on the placement of children(ICPC) office in accordance with Chapter 5101:2‐52 of the 
Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

When the PCSA of jurisdiction is not located in the county in which the infant is hospitalized, and due to circumstances 
beyond the PCSA's control, the PCSA is unable to obtain custody and care of an infant requiring immediate placement, the 
PCSA in the county in which the infant is hospitalized shall:   Upon notification, the PCSA of jurisdiction shall arrange for care 
and custody of the child. NO NO YES NO NO

 If a local PCSA obtained temporary custody of the infant in accordance with paragraph (C) of this rule, the PCSA of jurisdiction 
shall reimburse the local PCSA for all its actual costs.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA of jurisdiction and the local PCSA shall act in a timely manner in coordinating the transfer of custody and 
reimbursement costs. 

NO NO YES NO NO

 2‐42‐64 5101.03, 5153.166 Each PCSA or PCPA shall provide or arrange preplacement services to the child and his or her parent, guardian, or custodian 
when substitute care placement of the child is to occur.            

NO YES NO NO NO

2

Preplacement services shall include, but not be limited to:   The requirements of paragraph (A) of this rule may not apply to:  
Documentation or other notes regarding the provision of preplacement services shall be maintained in the child's case record.

NO NO YES NO NO

 2‐42‐65 5103.03, 5153.166 The public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) that holds custody of a child shall comply 
with the provisions set forth in this rule regarding caseworker visits and contacts with the child and the substitute caregivers 
to ensure the child's safety and well‐being, and to assess whether the placement and services continue to meet the child's 
needs in accordance with the case plan.                                        NO NO YES NO NO

16

Visits and contacts shall be conducted by a caseworker within the PCSA or PCPA that has full responsibility for case planning 
and case management of the child's case. 

NO NO YES NO NO

 If the caseworker responsible for the child's case is unable to complete the visit, the caseworker completing the visit shall 
document in the child's case the reason someone other than the assigned caseworker visited the child.

NO NO YES NO NO

The caseworker assigned to the child's case shall complete the majority of the required monthly visits.

NO NO YES NO NO
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Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 
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ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA or PCPA, as part of a managed care agreement as defined in rule 5101:2‐1‐01 of the Administrative Code, may 
contract with another agency to have the managed care caseworker assume responsibility for the child's case and caseworker 
visits required by this rule.

NO NO YES NO NO

 The minimum frequency of visits shall be as follows, with individual time for the child as appropriate to his or her ability to 
communicate:  At least one of the monthly visits shall occur within the treatment or medically fragile foster home.

YES NO NO NO YES

 Visits shall be conducted by a caseworker within the PCSA or PCPA that has full responsibility for case planning and case 
management of the child's case. 

YES NO NO NO YES

If the caseworker responsible for the child's case is unable to complete the visit, the caseworker completing the visit shall 
document in the child's case the reason someone other than the assigned caseworker visited the child.

NO NO YES NO NO

The caseworker assigned to the child's case shall complete the majority of the required monthly visits.  

NO NO YES NO NO

 The caseworker within the residential facility, performing casework duties, shall not conduct visits on behalf of the PCSA or 
PCPA.

NO NO YES NO NO

Visits shall be conducted by a caseworker within the PCSA or PCPA that has full responsibility for case planning and case 
management of the child's case.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
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ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Contacts and visits for children in the custody of a PCSA or PCPA shall be documented in the child's case record as outlined in 
rules 5101:2‐33‐23 and 5101:2‐33‐70 of the Administrative Code and address the following:  The child's safety and well‐being 
within the substitute care setting.

NO YES NO YES NO

 In assessing the child's safety and well‐being, the caseworker shall consider the following through observation and 
information obtained during the contact or visit:  The caseworker shall also document evidence that the caregiver is following 
the reasonable and prudent parent standard in allowing the child regular opportunities to participate in age or 
developmentally appropriate activities. YES NO NO NO YES

 For a child who is placed through the "Interstate Compact for the Placement of Children" into a substitute care setting 
outside of Ohio, the agency shall follow the directives in Chapter 5101:2‐52 of the Administrative Code, and the regulations of 
the interstate compact, located at http://icpc.aphsa.org/content/AAICPC/en/ICPCRegulations.html. 

YES NO NO NO YES

 2‐42‐65.1 5153.16, 5103.03, 2151.421, 
2151.412

The public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) that holds custody of a child shall conduct a 
face to face exit interview with every child age five and older, as developmentally appropriate, within seven days after the 
child's exit from each foster care placement.            

NO NO YES NO NO

11

The interview shall be completed by an individual allowed to make caseworker visits in accordance with rule 5101:2‐42‐65 of 
the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 The information gathered during the interview shall be dependent on the age and developmental level of the child. 

NO NO YES NO NO

The interviewer's observations and any information to explain the child's responses shall be recorded on the JFS 01678. 

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If the child alleges abuse, neglect or any maltreatment during the exit interview, the interviewer shall make a report in 
accordance with section 2151.421 of the Revised Code. 

NO NO YES NO NO

The PCSA shall complete the interview form in the statewide automated child welfare information system (SACWIS).

NO NO YES NO NO

 The PCPA shall complete the JFS 01678 and place it in the child's case record and the caregiver's record. 

NO NO YES NO NO

  If the caregiver is not certified by the PCPA, the PCPA shall send a copy of the form to the recommending agency of the 
caregiver within seven days of the completed interview.

NO NO YES NO NO

 Upon receipt of the form, the recommending agency shall discuss any concerns with the foster parent.

NO NO YES NO NO

 If deemed necessary by the recommending agency, an action plan shall be developed within thirty days of the date the 
agency was notified of the concern. 

NO NO YES NO NO

 If the concern warrants a rule violation investigation, then rule 5101:2‐5‐28 of the Administrative Code shall apply and may 
result in more formal enforcement, up to and including revocation of the foster home certificate. 

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐42‐66 5153.166, 5153.16 , 5103.03 The public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA) or private noncustodial agency (PNA) shall 
develop written interagency procedures to implement comprehensive health care for children in placement between the 
CDJFS and custody holding agency, if applicable.                                    

NO NO YES YES NO

3

Interagency procedures shall include a tracking to document the substitute caregiver has been informed of healthchek 
services and transportation services and the substitute caregiver has been provided a copy of the ODM 03528. 

YES NO NO NO YES

The PCSA, PCPA or PNA shall review and amend the interagency procedures developed pursuant to paragraph (B) of this rule, 
as needed.   

NO NO YES NO NO

 2‐42‐66.1 5153.166, 5103.03 The public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) shall coordinate comprehensive health care 
for each child in its care or custody who enters into substitute care or has a placement change.          

YES YES YES YES YES

13

In coordinating comprehensive health care, the PCSA or PCPA shall attempt to arrange for health care from the child's existing 
and previous medical providers as well as involve the parent, guardian, or custodian in the planning and delivery of health 
care services.

YES YES YES YES YES

 If applicable, when petitioning for custody, the PCSA or PCPA shall determine whether the parent, guardian or custodian has 
health care insurance and / or financial resources to provide comprehensive health care.

YES YES YES YES YES

  If insurance or financial resources are available, the PCSA or PCPA shall request financial support. 

YES YES YES YES YES
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 If insurance or financial resources are not available, the PCSA or PCPA shall assess the child's eligibility for medicaid, Title IV‐
E, supplemental security income (SSI), or other assistance programs.

YES YES YES YES YES

 Unless an application for Title IV‐E has been submitted, the PCSA or PCPA shall apply for medicaid on behalf of the child no 
later than thirty days after the date of the child's placement into substitute care.  

YES YES YES YES YES

The PCSA or PCPA shall ensure a medical screening is completed within five working days of each child entering into 
substitute care or when a child's placement changes to prevent possible transmission of common childhood communicable 
diseases and to identify any symptoms of illness, injury, or maltreatment. 

YES YES YES YES YES

The medical screening shall be conducted by one of the following:   The PCSA or PCPA shall arrange for the following health 
care pursuant to rule 5160‐1‐14 of the Administrative Code and the "Bright Futures" guidelines (rev.2/2017) for a child who is 
in substitute care.

YES YES YES YES YES

The agency shall ensure:  The agency shall ensure an annual comprehensive physical exam is completed no later than thirty 
days after the anniversary date of the child's last physical, which shall include a vision and hearing screening.

YES YES YES YES YES

A child under the age of three receives required pediatric care, which includes medical, developmental, behavioral, dental, 
vision and hearing. 

YES YES YES YES YES

 The agency shall ensure a follow‐up dental examination is completed every six months from the date of the last dental 
examination with a thirty day grace period for scheduling purposes. 

YES YES YES YES YES
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Pursuant to section 2152.72 of the Revised Code, if a child has been adjudicated delinquent for any crimes listed in section 
2152.72 of the Revised Code, the agency shall ensure a psychological examination of the child is completed within sixty days 
of the child's entry into substitute care.

YES YES YES YES YES

 Prior to any subsequent placements, the agency shall ensure a new psychological examination is completed unless either of 
the following apply:  For a medicaid eligible child, the PCSA or PCPA shall:  Comprehensive health care pursuant to paragraph 
(D) of this rule is not required if the child's placement episode is less than sixty days; however the PCSA or PCPA, shall 
coordinate health care whenever the child has a condition which indicates a need for treatment during the placement 
episode.

YES YES YES YES YES

 2‐42‐66.2 5153.166, 5103.03 The custodial public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA) , and private noncustodial agency 
(PNA) shall document and maintain in the case record a record of physical health examinations, developmental and 
psychological assessments, and treatment for each child in the care or custody of a PCSA, PCPA, or PNA pursuant to rule 
5101:2‐5‐10 of the Administrative Code.                                 NO YES YES YES NO

8

A record of a child's health care shall contain, but not be limited to, the following, when applicable:  The custodial PCSA, PCPA, 
or PNA shall keep the parents, guardian, or custodian informed of the physical health care, mental health care, and 
developmental care provided the child during the child's substitute care placement.

YES YES YES YES YES

 Such information shall be shared at least every six months or at the time of each semiannual administrative review as 
required by rule 5101:2‐38‐08 of the Administrative Code. 

NO NO YES YES NO

The parents, guardian or custodian shall be informed and consulted anytime a child in substitute care experiences a serious 
health, mental health problem or medical emergency. 

NO YES YES YES NO

A substitute caregiver shall have access to all health care information to provide daily care for the child.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA may use the child's health care record prepared pursuant to this rule as a source document in completing the JFS 
01443 or other comparable form as required in rule 5101:2‐38‐08 of the Administrative Code, if applicable.

NO NO YES YES NO

  The custodial PCSA or PCPA shall provide a copy of a child's health care record to the child's parent, guardian, custodian, or 
prefinalized adoptive parent pursuant to this rule, and rule 5101:2‐48‐16 of the Administrative Code, as applicable.

NO NO YES YES NO

A PCSA shall maintain a record of a child's health care as a distinct part of the child's case record pursuant to rule 5101:2‐33‐
23 of the Administrative Code, if applicable. 

NO YES YES YES NO

 2‐42‐67 5153.16, 5103.03 When a child remains in substitute care for longer than six months, the public children services agency (PCSA) or private child 
placing agency (PCPA) shall begin to prepare a lifebook.         

YES NO YES YES YES

5

The lifebook shall be updated every six months so long as the child remains in substitute care and shall include, but not 
limited to, the following information:  The PCSA or PCPA shall ensure that the lifebook is shared with the child during the 
placement, as appropriate to the child's age and understanding, and the lifebook should accompany the child when a 
placement move occurs and when the child is leaving substitute care. NO NO YES YES NO

The PCSA or PCPA shall not place identifying information, as defined in rule 5101:2‐1‐01 of the Administrative Code, in the 
lifebook.

NO NO YES YES NO

 The PCSA or PCPA shall document in the child's case record the date it began to prepare the lifebook, and the date of each 
update to the lifebook as required in paragraph (A) of this rule.

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If a child in the permanent custody of a PCSA or PCPA is placed for adoption, the lifebook shall be given to the child and a 
copy shall be maintained in the child's record.   

NO YES YES YES NO

 2‐42‐68 5103.03, 5153.16 Each public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) shall determine the necessity for continued 
substitute care placement of each child, whether the child's custody is by agreement or court commitment or whether the 
child's custody status is temporary or permanent.       

NO YES YES YES NO

16

 The agency shall conduct a case review and assess the need for continued substitute care placement no later than every 
three months after whichever activities occur first as outlined in rule 5101:2‐38‐09 of the Administrative Code.

NO NO YES YES NO

The JFS 01413 shall be completed and the assessment shall be documented in the case record.  

NO NO YES YES NO

In the case of any child maintained in excess of thirty days in an emergency shelter care facility, the PCSA or PCPA shall 
determine and document in the child's case record the specific efforts undertaken to achieve a more appropriate placement 
for the child and the anticipated time frame for achieving such a placement.

NO YES YES YES NO

 Documentation shall be completed promptly after each succeeding thirty day period as long as the child remains in an 
emergency shelter care facility.

NO YES YES YES NO

 For children in temporary custody, the PCSA shall determine whether the:  Provision of supportive services could not reduce 
the child's vulnerability to the contributing factors requiring substitute care. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Upon determining the need for continued temporary custody of a child, the PCSA or PCPA shall file a motion with the court 
that issued the order of disposition requesting a permanency review hearing for the court to grant any of the following:  The 
PCSA or PCPA shall not petition the court for more than two six‐month extensions of temporary custody. 

NO YES YES YES NO

The PCSA shall document at each permanency hearing the efforts to place a child permanently with a parent, relative or in a 
guardianship or adoptive placement. 

NO YES YES YES NO

If there is any significant safety concerns deterring the youth from participating in the hearing, the PCSA must document the 
reason for the youth's absence in the child's case record. 

YES NO YES YES YES

In the youth's absence, the PCSA must ensure a representative is present in court to address the youth's desire regarding the 
permanency outcome. 

YES YES YES YES YES

The PCSA must document a judical determination was made at each hearing that PPLA is the best permanency plan for the 
child and the compelling reasons why it is not in the best interest of the child to be placed permanently with a parent, relative, 
or in a guardianship or adoptive placement.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall document the steps the agency is taking to ensure the foster family follows the reasonable and prudent parent 
standard engaging the child with regular opportunities to participate in age or developmentally appropriate activities.

YES YES YES YES YES

The documentation of the activities shall be placed in the case record as outlined in rule 5101:2‐33‐23 of the Administrative 
Code.

NO NO YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
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ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA or PCPA shall file the motion prescribed by paragraph (D) of this rule no later than thirty days prior to the earlier of 
the following:   The PCSA or PCPA must request that a permanency hearing be held within thirty days of a judicial 
determination that reasonable efforts are not required pursuant to rule 5101:2‐39‐01 of the Administrative Code.

NO YES YES YES NO

This permanency hearing is not mandatory if the requirements of the permanency hearing are fulfilled at the hearing in which 
the court determines that reasonable efforts are not required.

NO YES YES YES NO

All reviews of these cases shall comply with the provisions found in section 5103.153 of the Revised Code and rules 5101:2‐42‐
09 and 5101:2‐53‐06 of the Administrative Code.

NO YES YES YES NO

 2‐42‐70 5103.03, 5153.166 The public children services agency (PCSA) shall provide or arrange for the provision of services to any unmarried minor 
female who meets both of the following:   The PCSA shall develop and complete a case plan pursuant to the requirements set 
forth in rule 5101:2‐38‐01 or 5101:2‐38‐05 of the Administrative Code.         

NO YES YES YES NO

4

 The PCSA shall consider the following:    The PCSA shall conduct semiannual administrative reviews of the case plan pursuant 
to the requirements contained in rule 5101:2‐38‐10 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

When the unmarried minor female is a member of an "Ohio Works First" (OWF) assistance group, the PCSA shall work with 
the county department of job and family service (CDJFS) in coordinating services to the unmarried minor female.

NO NO YES YES NO

At the request of the CDJFS, the PCSA shall assist with the following:   

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 
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ODJFS's general rule 
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Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐42‐71 5103.03, 5107.05 A pregnant minor, unmarried minor parent, or child of an unmarried minor parent exempt from the requirement of division 
(B)(1) of section 5107.24 of the Revised Code must reside in an adult supervised living arrangement to be eligible to 
participate in Ohio works first.    

YES YES YES YES YES

6

When approving an applicant to operate an adult‐supervised living arrangement for a specified individual pursuant to 
paragraph (A)(3) of this rule the PCSA, PCPA or PNA shall:   Conduct an evaluation of the applicant which shall, at a minimum, 
include:  The PCSA, PCPA, or PNA shall be responsible for investigating any complaint received on an adult‐supervised living 
arrangement that the agency has approved and arrive at a determination to:  If the complaint alleges child abuse and neglect, 
the PCPA or PNA shall immediately report the complaint to the PCSA for investigation.

NO YES YES YES NO

  The PCSA shall follow investigation procedures found in rule 5101:2‐36‐04 of the Administrative Code, if applicable.  

NO NO YES YES NO

The PCSA, PCPA, or PNA shall develop written procedures for reviewing complaints or disapprovals of agency actions 
involving adult‐supervised living arrangements.

NO NO YES NO NO

Agency procedures shall include, at a minimum:   The PCSA, PCPA or PNA shall maintain a record of each adult‐supervised 
living arrangement it evaluates. 

NO NO YES NO NO

The record shall contain, but not be limited to, the following:   The PCSA, PCPA or PNA shall provide a copy of the approval or 
disapproval of the adult‐supervised living arrangement to the applicant and the county department of job and family services 
requesting initiation of the approval of the applicant as an adult‐supervised living arrangement.

NO NO YES NO NO

 2‐42‐87 5103.03, 5153.16 Each public children services agency (PCSA) shall determine the necessity for continuing or terminating custody of a child, 
whether the child's custody is by agreement or court order or whether the child's custody status is temporary or permanent.    

NO YES YES YES NO

11
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Rule Number Authorizing Statute for 
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Restriction 
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State law? 
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regulatory 
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Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The agency shall assess the need for continued custody at least every three months from date of initial placement and at each 
semiannual administrative review. 

NO YES YES YES NO

Such assessment shall be documented in the case record.

NO NO YES NO NO

In making a determination that there is no need for continued custody, the agency shall:  The PCSA's or private child placing 
agency's (PCPA) custody shall automatically terminate when one of the following occur:  When the PCSA or PCPA plans to 
recommend that the court terminate custody, the agency shall give the substitute caregiver and recommending agency at 
least five days advance notice. NO YES YES YES NO

Advance notice shall not be required if a court of jurisdiction terminates agency custody on its own accord, or the substitute 
caregiver agrees to a lesser advance notice. 

NO NO YES YES NO

Documentation of the notification (written or oral) to a caregiver shall be maintained in the child's case record.  

NO YES YES YES NO

The agency shall provide the following services to prepare the child and his or her parent, guardian, or custodian when the 
child is to be returned home, which shall include, but not be limited to:  The custodial agency shall provide case planning 
services to emancipating youth pursuant to rules 5101:2‐42‐19 and 5101:2‐38‐05 of the Administrative Code and pursuant to 
rule 5101:2‐38‐07 of the Administrative Code, if applicable for the PCPA. YES YES YES YES YES

When termination of substitute care occurs, those services offered to and provided to the child and his or her parent, 
guardian, or custodian in preparation for the child's reunification, adoption or emancipation shall be noted in the child's case 
record.

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The agency shall inform the county department of job and family services (CDJFS) healthchek coordinator when the child has 
been returned home and custody has been terminated.  

YES YES NO NO NO

The agency shall provide the parent, guardian, custodian, prefinalized adoptive parent, or a child who is emancipating with a 
copy of the child's health care record prepared pursuant to rules 5101:2‐42‐66.2 and 5101:2‐38‐08 of the Administrative Code 
upon termination of the child's custody. 

NO NO YES YES NO

 The agency shall provide the parent, guardian, custodian, prefinalized adoptive parent, or a child who is emancipating with 
information about the healthchek program, if the child was in the healthchek program during the child's stay in substitute 
care. 

YES YES YES NO YES

 2‐42‐88 5103.03, 5153.16 When there is a disruption of a child's substitute care placement, the public children services agency (PCSA) or private child 
placing agency (PCPA) shall address and document in the child and caregiver's case record the following information:  A 
disruption of a child's substitute care placement shall require an amendment to the case plan pursuant to rule 5101:2‐38‐05 
of the Administrative Code or rule 5101:2‐38‐07 of the Administrative Code.                   NO NO YES NO NO

7

If a disruption of a child's substitute care placement occurs prior to the child's dispositional hearing, the PCSA or PCPA shall 
follow procedural requirements pursuant to rule 5101:2‐42‐93 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

Upon receiving notification that a child is absent without leave (AWOL) from a substitute care placement, the PCSA or PCPA 
shall immediately, and in no case later than twenty‐four hours contact both:  The PCSA or PCPA shall document in the child's 
case record the following information:   Upon the child's return from AWOL, the PCSA or PCPA shall address and document in 
the child's case record the following information:   When possible, these factors shall be considered when determining 
subsequent placements. 

YES NO NO NO YES

 The PCSA shall follow procedural requirements pursuant to rule 5101:2‐36‐12 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCPA shall report any allegations of abuse or neglect to the PCSA.

NO NO YES NO NO

The PCSA or PCPA shall send a copy, within fourteen days, of the documentation identified in this rule to the recommending 
agency of the caregiver, if the caregiver is not certified by the PCSA or PCPA.

NO NO YES YES NO

The recommending agency shall maintain the information in the caregiver's record.

NO NO YES YES NO

 2‐42‐89 5103.03, 5153.166 If a child in the temporary custody or a planned permanent living arrangement of a public children services agency (PCSA) or a 
private child placing agency (PCPA) dies, the PCSA or PCPA shall:  The JFS 01987 shall be sent electronically as directed by the 
JFS 01987I.            Effective: 05/30/2014                        

NO NO YES YES NO

2

 If a child in the permanent custody of a PCSA or PCPA dies, the PCSA or PCPA shall:  If the death of a child is the result of 
suspected child abuse or neglect, the PCSA shall:  The PCSA or PCPA shall maintain documentation regarding the provision of 
notices as required by this rule in the child's case record and the custodial agency's provider record.  

NO NO YES NO NO

 2‐42‐90 5103.03, 5153.166 When a public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) holds custody of a child and plans to 
place the child into a substitute care setting or respite care setting, the PCSA or PCPA shall share information with the 
caregivers in accordance with paragraphs (B) , (C), and (D) of this rule to allow them to make an informed decision regarding 
whether they can care for the child.                        NO YES YES YES NO

42

The PCSA or PCPA shall share the information identified in paragraphs (C)(1) to (C)(9) of this rule with the caregivers:   The 
information shall include:  Provision of information regarding child abuse or neglect assessments/investigations shall comply 
with rule 5101:2‐33‐21 of the Administrative Code, if applicable. 

YES YES YES YES YES
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The PCSA shall make a written request of the juvenile court that placed the child in the agency's custody for the information 
identified in paragraphs (C)(9)(a) to (C)(9)(d) of this rule and share this information with the substitute caregiver.

NO YES YES YES NO

The PCSA shall maintain in the child's case record a copy of the written request for information, a copy of the written report 
shared with the caregivers, the date it was shared, and the caregivers' acknowledgement of receipt of the information.

NO NO YES YES NO

The PCSA shall maintain this information in the statewide automated child welfare information system (SACWIS). 

YES NO YES NO YES

 The PCPA shall maintain this information in the child's case record. 

NO NO YES YES NO

 Prior to the child's placement in a respite care setting, the PCSA or PCPA shall share with the respite caregiver pertinent 
information identified in paragraph (C) of this rule that could impact the health, safety, or well‐being of the child or others 
within the temporary setting.

NO NO YES YES NO

  The PCSA or PCPA shall maintain this information in accordance with paragraph (T) of this rule.

NO NO YES NO NO

The PCSA or PCPA shall provide foster caregivers with a written report which contains substantial and material conclusions 
and recommendations of any psychological, psychiatric, or mental health examination contained in the child's case record.

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

This shall include, but is not limited to, examinations conducted in accordance with paragraph (C)(9)(d) of this rule and rule 
5101:2‐42‐66.1 of the Administrative Code.

NO NO YES YES NO

The written report shall be provided to the foster caregivers as soon as possible, but no later than sixty days after placing the 
child in the foster home.

NO NO YES YES NO

The PCSA or PCPA shall maintain this information in accordance with paragraph (T) of this rule.

NO NO YES YES NO

 The PCSA or PCPA holding custody of a child who is placed in a planned permanent living arrangement in a family setting 
shall provide the caregiver a notice that addresses the following:  Prior to placing a child in a foster home in another county or 
in a foster home operated by a private agency whose headquarters are in another county, the PCSA or PCPA shall be 
responsible for sharing information with the prospective foster caregivers and the board of education for the school district in 
which the child will be enrolled. 

NO YES YES YES NO

The PCSA or PCPA shall share this information orally and send this information in writing no later than five days after the 
child's placement in the new school district.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall maintain a copy of the information shared, the date the information was provided both orally and in writing, 
and the foster caregivers' acknowledgement of receipt of the information, in the child's case record in SACWIS and the PCPA 
shall maintain a copy in the child's case record.

YES YES YES YES YES

The information shall include:  When the PCSA or PCPA places a child who has been adjudicated unruly or delinquent in a 
foster home in another county or in a foster home operated by a private agency whose headquarters are in another county, 
the PCSA or PCPA shall provide the prospective foster caregivers and the juvenile court where the prospective foster home is 
located with written information about the child no later than five days after the child's placement. NO NO YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA shall maintain a copy of the information shared, the date the information was provided, and the foster caregivers' 
acknowledgement of receipt of the information in the child's case record in SACWIS and the PCPA shall maintain a copy in the 
child's case record. 

NO NO YES YES NO

The information to be provided shall include:  When the PCSA or PCPA contracts with a private non‐custodial agency (PNA), 
the PCSA or PCPA shall share information with the PNA in accordance with paragraphs (B) , (C), and (D) of this rule.

NO NO YES NO NO

The PCSA shall maintain this information in SACWIS.

YES NO YES YES YES

 The PCPA shall maintain this information in the child's case record.

NO NO YES YES NO

The PCSA or PCPA shall develop an individual child care agreement (ICCA) each time a child is placed in a substitute care 
setting, including a children's residential center (CRC) administered by the PCSA. 

NO YES YES YES NO

The ICCA shall be signed by all parties and a copy provided to the substitute caregivers prior to placement, or within seven 
days of an emergency placement.

NO YES YES YES NO

 The ICCA shall include, but is not limited to, the following:   A statement that the methods of discipline used for the child shall 
comply with either rule 5101:2‐7‐09 or 5101:2‐9‐21 of the Administrative Code, as applicable.

NO NO YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

For children in the custody of a PCSA, a statement that assures the substitute caregivers and agencies providing services will 
provide all applicable data to the PCSA for the "Adoption and Foster Care Analysis and Reporting System" (AFCARS) as 
required by section 479 of the Social Security Act (42 USC Section 679, 1994, 108 stat. 4459).  

YES YES YES YES YES

 If the PCSA or PCPA is unable to complete any part of the ICCA within the timeframe required in paragraph (J) of this rule, the 
PCSA or PCPA shall document in the ICCA the information needed and the steps that will be taken to obtain the information. 

NO NO YES NO NO

When the child's placement is in a children's residential center (CRC) under the direction of another agency, the PCSA or PCPA 
shall develop and execute the ICCA with the other agency and provide a copy of the ICCA to both the agency and the CRC.

NO NO YES YES NO

When the child's placement is in a foster home certified by another agency, a second ICCA shall be executed between the 
certifying agency and the substitute caregivers, with a copy maintained in the child's case record.

NO NO YES YES NO

The PCSA or PCPA shall review and update the ICCA or develop a new ICCA when there is a change in any information 
required by paragraph (J) of this rule.

NO NO YES YES NO

The PCSA or PCPA shall provide a copy of the updated or revised ICCA to the substitute caregivers no later than seven days 
after any information changes, and document its provision on the case plan document. 

NO YES YES YES NO

 The PCSA or PCPA shall maintain copies of all ICCAs and updates in the child's case record and the substitute caregivers' 
record. 

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  The PCSA shall provide the substitute caregiver with a copy of the JFS 01443, or its alternative pursuant to rule 5101:2‐38‐08 
of the Administrative Code. 

NO NO YES YES NO

 The PCSA or PCPA holding custody shall provide the JFS 01677 to any child being placed in substitute care who is fourteen 
years of age or older.

NO NO YES YES NO

  If the child is placed on or after the effective date of this rule, the child shall be given the JFS 01677 within seven days after 
the placement.

NO YES YES YES NO

At the time of receipt, the caseworker shall have the child sign the signature form of the JFS 01677.

YES YES YES YES YES

 If the child attains the age of fourteen while in custody, the child shall be given the JFS 01677 within seven days after their 
fourteenth birthday.

YES YES YES YES YES

At the time of receipt, the caseworker shall have the child sign the signature form of the JFS 01677.

NO NO YES YES NO

Any child, age fourteen or older, who was placed prior to the effective date of this rule and has not already received the JFS 
01677 shall be given the JFS 01677 within sixty days after the effective date of this rule.

YES NO YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The JFS 01677 shall be reviewed with the child.

NO NO YES YES NO

At the time of review, the caseworker shall have the child sign the additional signature line of the JFS 01677.

NO NO YES YES NO

Once both signatures are received, the signature page shall be included with the child's case plan, whether initial or 
amendment, for submission to court.  

NO NO YES YES NO

The PCSA shall maintain in SACWIS and in the child's case record, a detailed record of all information shared with the 
caregivers, the date it was shared, and the caregivers' acknowledgment of receipt of the information pursuant to this rule.

NO YES YES YES NO

The PCPA shall maintain this information in the child's case record. 

NO YES YES YES NO

 2‐42‐92 5103.03, 5153.16 Each public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) shall arrange for and provide each child in 
temporary custody, whether custody is by agreement or commitment, an opportunity for regular and frequent visitation with 
his parent, guardian or custodian.    

YES YES YES YES YES

10

Such visitation schedule shall be developed in accordance with the requirements of this rule and contained in the case plan as 
required by rule 5101:2‐38‐05 of the Administrative Code, if applicable for the PCSAs and rules 5101:2‐38‐06 and 5101:2‐38‐
07 of the Administrative Code for the PCPA. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA or PCPA shall consult with the parent, guardian, or custodian, child, when age‐appropriate, and other service 
providers, when applicable, in developing the plan for visits.

YES YES YES YES YES

The PCSA or PCPA shall address the following criteria for planning the visits.

NO NO YES YES NO

Frequency of the visits shall be based on:   Duration of the visit shall be based on:    Location of the visit shall be in:  The PCSA 
shall review the JFS 1413 pursuant to rule 5101:2‐38‐09 of the Administrative Code, if applicable to assist in arriving at a 
decision to guide the frequency, duration and location of visits or to determine the level of supervision needed during visits.

YES YES YES YES YES

The PCSA or PCPA also shall ensure that the child has an opportunity for other forms of communication with his parent, 
guardian, or custodian on a regular basis.

YES YES YES YES YES

 In the child's best interest, the PCSA or PCPA shall make arrangements for visitation and communication with siblings and 
significant others integral to maintaining connections with those individuals.

YES YES YES YES YES

The agency shall also make arrangements for visitations related to the maintenance and connection with Indian tribes 
pursuant to rule 5101:2‐53‐06 of the Administrative Code. 

YES YES YES YES YES

Withholding of visits shall never be used as a threat or form of discipline to the child or to control or punish the parent for 
failure to work with the agency or other community providers.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA's or PCPA's decision on each of the criteria identified in paragraph (B) of this rule and the need for visitation 
restrictions and supervision and the reason for the decision must be recorded in the case plan as required by rule 5101:2‐38‐
05 of the Administrative Code, if applicable for PCSAs and rules 5101:2‐38‐06 and 5101:2‐38‐07 of the Administrative Code, if 
applicable for PCPAs.  YES YES YES YES YES

 2‐42‐93 5153.166, 5103.03 When a child's placement or visitation plan has been specified by a court order, or the court has ordered that no change in the 
child's placement can occur without the court's approval, the PCSA or PCPA shall file a motion to modify such an order and 
receive court approval prior to effecting a change in the child's placement or visitation plan.   

NO YES YES YES NO

15

In such an emergency, the motion to modify must be filed or court approval obtained within seven days after the change in 
placement or visitation plan occurs. 

NO YES YES YES NO

Where a child's placement or visitation plan is not the subject of a court order described in paragraph (A) of this rule, the 
PCSA or PCPA shall provide written notice to the parent, guardian, or custodian and guardian ad litem of the opportunity for a 
review to be conducted by the PCSA or PCPA prior to effecting a change in the child's placement or visitation plan or shall 
obtain advance court approval of the change pursuant to court action pursuant to division (B) of section 2151.33 or division 
(B)(4) of section 2151.35 of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

Such notice shall, at a minimum, advise of:  The time within which the review must be requested. 

NO NO YES YES NO

  In such an emergency, the agency shall notify the parent, guardian or custodian and guardian ad litem, verbally of the change 
by the next working day and send written notice to the child's parent, guardian, or custodian and guardian ad litem. 

YES YES YES YES YES

 The written notice shall include the following:  As applicable, the method and the timeframe within which such review must 
be requested. 

NO NO YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The requirements set forth in paragraph (B) of this rule do not apply in the following situations:  A parent, guardian, custodian 
or guardian ad litem must request an agency review within ten days after the mailing of the notice described in paragraph (B) 
of this rule. 

NO NO YES YES NO

A PCSA or PCPA review must occur no later than ten days after receipt of the request for review.  

NO NO YES YES NO

The PCSA or PCPA review shall be held before a review agent.

NO NO YES YES NO

The review agent shall be:   A parent, guardian, custodian or guardian ad litem requesting the review, the PCSA or PCPA, and 
their respective legal counsel, if they choose to be represented, shall be free to examine all documents and physical evidence 
introduced by parties to the review, with the exception of: reports made pursuant to section 2151.421 of the Revised Code 
and rules 5101:2‐33‐21 and 5101:2‐33‐70 of the Administrative Code; documents or other evidence which disclose the 
identity of persons complaining of parental misconduct; and any other confidential document or report which is protected by 
law.

YES YES YES YES YES

The review agent shall render a written decision stating the reasons for such decision. 

YES YES YES YES YES

The decision must be based upon the evidence presented at the review.

YES YES YES YES YES

Copies of the decision shall be provided to all parties to the agency review within fifteen days of the review.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The requirements of this rule shall be satisfied if a hearing concerning the issues of change in placement or visitation has been 
conducted by a court of jurisdiction.

YES YES YES YES YES

 All documentation required by this rule shall be maintained by the agency in the child's case record.

YES YES YES YES YES

 2‐42‐95 5103.03, 5153.166 Unless the public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) has compelling reasons for not 
pursuing a request for permanent custody of a child, the agency, pursuant to section 2151.413 of the Revised Code, shall 
petition the court that issued the current order of disposition to request permanent custody of a child when any of the 
following conditions are present:  Repeatedly withheld medical treatment or food from the child when the parent has the 
means to provide the treatment or food.              

YES YES YES YES YES

7

 If the parent has withheld medical treatment in order to treat the physical or mental illness or defect of the child by spiritual 
means through prayer alone, in accordance with the tenets of a recognized religious body, the court or agency shall comply 
with the requirements of division (A)(1) of section 2151.419 of the Revised Code.  

YES YES YES YES YES

 For the purpose of calculating the twelve or more months of a consecutive twenty‐two month period, a child shall be 
considered to have entered the temporary custody of an agency on the earlier of the following:  The PCSA or PCPA must not 
include trial home visits or runaway episodes when calculating the twelve of the most recent twenty‐two months.

YES YES YES YES YES

Trial home visits and runaway episodes are included when calculating the twenty‐two month period.  

YES YES YES YES YES

The PCSA or PCPA shall meet with the parent to review the agency's decision to file a motion with the court to terminate 
parental rights. 

YES YES YES YES YES
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this Rule?

The PCSA or PCPA shall seek to amend the case plan prior to filing a motion to terminate parental rights.

YES YES YES YES YES

At the time a motion is filed with the court to obtain permanent custody of the child, the PCSA or PCPA shall submit a case 
plan to the court which includes a specific plan to seek an adoptive family or planned permanent living arrangement for the 
child and to prepare the child for adoption or permanency with a specified individual.  

YES YES YES YES YES

 2‐44‐03 5153.163 The PCSA shall:   If the agency determines the child does not meet the special needs criteria for a state adoption maintenance 
subsidy, the PCSA shall document the reason for this determination on the JFS 07334.   

NO NO YES NO NO

18

The state adoption maintenance subsidy application shall be approved or denied prior to the adoption finalization.

NO NO YES NO NO

 The PCSA shall establish and maintain policy and procedures governing its state adoption maintenance subsidy program in 
accordance with 42 U.S.C. section 671(a)(21) (1/3/06) and section 5153.163 of the Revised Code.

YES YES NO YES YES

Such policy and procedures shall be consistent with Chapter 5101:2‐44 of the Administrative Code and shall be part of the 
PCSA adoption policy prepared pursuant to rule 5101:2‐48‐05 of the Administrative Code. 

YES YES NO YES NO

 The PCSA's policy shall indicate whether the PCSA continues to provide the state adoption special services subsidies for those 
approvals in effect before July 1, 2004.  

NO YES NO YES NO
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 The PCSA shall document, in the PCSA's adoption policy, a description of the opportunity for a state hearing pursuant to 
section 5101.35 of the Revised Code and division 5101:6 of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO

 A state adoption maintenance subsidy payment shall continue if the adoptive parent moves to another county, state or 
country unless the PCSA that approved the subsidy determines that the adoptive parent and the adoptive child are no longer 
eligible pursuant to rules 5101:2‐44‐06 and 5101:2‐44‐08 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

The PCSA shall make an annual redetermination of eligibility for the state adoption maintenance subsidy program pursuant to 
rule 5101:2‐44‐08 of the Administrative Code, unless the state adoption subsidy is suspended pursuant to rule 5101:2‐44‐10 
of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO

The PCSA's approvals and amendments of a state adoption maintenance subsidy shall be documented on the JFS 01615 the 
initial agreement, and for redeterminations or amendments, the JFS 01614.

NO NO YES NO NO

 The PCSA's suspensions, decreases, and terminations of a state adoption maintenance subsidy shall be documented on the 
JFS 04065.

NO NO YES NO NO

  If the PCSA determines the adoptive parent is approved for a state adoption maintenance subsidy and the adoptive child has 
a special need for medical, mental health, or rehabilitative care in accordance with rule 5101:2‐44‐05.1 of the Administrative 
Code, the PCSA shall provide the adoptive parent with the following forms, including explanations and instructions:  If the 
PCSA determines the adoptive parent is approved for a state adoption maintenance subsidy, but the adoptive child does not 
have a special need for medical, mental health, or rehabilitative care in accordance with rule 5101:2‐44‐05.1 of the 
Administrative Code, the PCSA shall provide the adoptive parent with the following forms, including explanations and 

NO NO YES NO NO

 State adoption maintenance subsidy payments shall be made for no longer than twelve months prior to the issuance of a 
final decree, unless a final decree is delayed by proceedings or action under the jurisdiction of the court.

NO YES NO YES YES
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required by 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If, for any other reason, finalization of the adoption does not occur within the twelve‐month period of the state adoption 
subsidy payment, the state adoption maintenance subsidy payment shall be suspended pursuant to rule 5101:2‐44‐10 of the 
Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

Upon finalization, the suspended subsidy shall be redetermined pursuant to rule 5101:2‐44‐08 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

The PCSA shall provide documentation of the compliance with paragraphs (A) and (G) to (K) of this rule in the adoptive 
parent's state adoption maintenance subsidy record pursuant to rule 5101:2‐44‐12 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

The PCSA shall assist the adoptive parent in exploring other sources of assistance, support, and services before and after the 
final decree.

NO NO YES NO NO

The PCSA shall make copies of its adoption subsidy policy available to adoptive applicants and the public upon request.

NO NO YES NO NO

The PCSA shall also provide the applicants with the JFS 04059 as required by rule 5101:6‐2‐01 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 2‐44‐05.1 5153.163 In order for an adoptive child to be considered a child with special needs for medical, mental health, or rehabilitative care, the 
public children services agency (PCSA) responsible for determining state adoption maintenance subsidy program eligibility 
shall determine that, at the time of adoptive placement, the child has a medical necessity as defined in rule 5160‐1‐01 of the 
Administrative Code.        NO NO YES NO NO

4
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Upon filing by an adoptive parent of a completed JFS 07216 with supporting JFS 01449 and JFS 01615, the CDJFS shall 
determine whether the adoptive child meets the eligibility criteria described in rule 5160:1‐4‐03 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

Notice of the CDJFS decision on medicaid eligibility shall be provided in accordance with division 5101:6 and Chapter 5160:1‐2 
of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

In addition, the CDJFS shall send a copy to the PCSA of the notice of medicaid approval sent to any adoptive parent who 
meets the criteria set forth in rule 5160:1‐4‐03 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 2‐44‐05.2 5153.163 If a child moves from Ohio into a new residence state, the Ohio public children services agency (PCSA) which entered into the 
JFS 01615 shall:  Upon notification of an additional change in the child's or family's status, the PCSA shall, within seven 
business days, complete and forward the ICAMA form 7.5 " Information Exchange," appendix B to this rule, to the ODJFS 
ICAMA state administrator.      NO NO YES NO NO

4

notify the county department of job and family services (CDJFS) that the Ohio medicaid case shall be closed, if applicable.

NO NO YES NO NO

If an adoptive child moves from Ohio to another state, the adoptive parent shall inform the PCSA of the family's address and 
telephone number within ten days of relocation.

NO NO YES NO NO

 If an adoptive child moves from another state to Ohio and has a state adoption subsidy agreement in effect with another 
state, the PCSA shall:  The adoptive parents, whether moving from or to Ohio, shall provide the residence state with any 
information regarding medical assistance or insurance available to the child.  

NO NO YES NO NO
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 2‐44‐06 5153.163 The following criteria shall be met for a child to be determined eligible for the state adoption maintenance subsidy (SAMS) 
program:  The condition shall be diagnosed by a qualified professional.       

NO NO YES NO NO

4

The qualified professional shall:   If a PCPA approved the adoptive placement, the PCPA shall provide the PCSA with the 
following:  If paragraphs (A)(1) to (A)(4), (A)(6) and (A)(7) of this rule are met, and paragraph (A)(5)(g) of this rule is the sole 
basis for the determination that the child is a child with special needs , the PCSA shall enter into a JFS 01615  with the 
adoptive parent(s) with no payment. NO NO YES NO NO

An adoptive family is eligible for payments under SAMS if all the requirements in paragraph (A) of this rule are met and at the 
time of the initial application:  The SAMS payment amount shall be agreed upon between the PCSA and the adoptive parent(s) 
and shall be based upon the needs of the adoptive child and in accordance with the PCSA's adoption policy.

NO NO YES NO NO

 If a PCSA negotiates a payment in excess of the maximum SAMS payment identified in the procedure letter, the PCSA shall 
enter into a separate county agreement with the adoptive parent for a county adoption maintenance subsidy (CAMS). 

NO NO YES NO NO

 2‐44‐08 5101.35, 5153.163 At the beginning of each state fiscal year, the ODJFS shall issue a procedure letter that identifies the maximum monthly 
funding level for the SAMS.  

NO NO YES NO NO

10

The public children services agency (PCSA) shall complete a redetermination of each SAMS one year from the initial effective 
date of the JFS 01615.

NO YES NO YES NO

 Redeterminations shall include the following:  The PCSA shall provide written notice of the redetermination to the adoptive 
parent(s) at least ninety days prior to the annual redetermination date of the JFS 01615.

NO NO YES NO NO
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The redetermination notice shall request the adoptive parent(s) return the following applicable documents within forty‐five 
days of the annual redetermination date:  The PCSA shall determine from the verification submitted by the adoptive parent(s) 
if the adopted child and adoptive parent(s) remain eligible.

NO NO YES NO NO

The PCSA shall complete the JFS 01614 at least thirty days prior to the annual redetermination date of the JFS 01615.

NO NO YES NO NO

 If the redetermination results in no change in the amount of SAMS, the PCSA shall use the JFS 01614 to inform the adoptive 
parent(s) of the results and the effective date of the subsidy.

NO NO YES NO NO

 If the redetermination results in a decrease, suspension or termination of the state adoption maintenance subsidy, the PCSA 
shall use the JFS 01614 to inform the adoptive parent(s) of the reason for the action, its effective date and submit the JFS 
04065  pursuant to section 5101.35 of the Revised Code and division 5101:6 of the Administrative Code, informing the 
adoptive parent(s) the right to a state hearing. NO NO YES NO NO

 If the redetermination results in an increase, the PCSA shall enter into a separate county agreement with the adoptive 
parent(s) for a county adoption maintenance subsidy.

NO NO YES NO NO

 If the adoptive parent(s) fails to comply with the requirements of a redetermination as described in this rule, the PCSA shall 
suspend the SAMS pursuant to rule 5101:2‐44‐10 of the Administrative Code after ninety days and terminate the SAMS 
pursuant to rule 5101:2‐44‐11 of the Administrative Code after one hundred eighty days from the redetermination date.

NO NO YES NO NO

An amendment shall be reviewed when requested by the adoptive parent or if the PCSA is aware of:  Upon written request by 
the adoptive parent(s) for an amendment, the PCSA shall do all of the following:  An adoptive parent receiving a SAMS shall 
report any significant change in the adoptive family's financial situation or the adoptive child's special needs within thirty days 
of the change to the PCSA that approved the state adoption subsidy.   NO NO YES NO NO
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 2‐44‐09 5153.163 If the PCSA elects to continue the state adoption special services subsidy program, as outlined in rule 5101:2‐44‐03 of the 
Administrative Code, for approvals in effect before July 1, 2004, the PCSA shall redetermine the state adoption special 
services subsidy under the following circumstances:   To redetermine or amend the state adoption special services subsidy the 
PCSA shall:   The adoptive parent shall provide the PCSA with a completed and updated JFS 01681 in order to redetermine the 
state adoption special services subisdy.      

NO NO YES NO NO

4

The PCSA shall suspend the state adoption special services subsidy if the adoptive parent fails to comply with the 
requirements of a redetermination as described in this rule.

NO NO YES NO NO

The PCSA shall terminate the state adoption special services subsidy if six months have elapsed from the redetermination 
date and the adoptive parent still fails to comply with the requirements as described in this rule.

NO NO YES NO NO

 If the PCSA elects to discontinue the state adoption special services subsidy program for approvals entered into before July 1, 
2004, the PCSA shall:  If the redetermination results in a decrease, suspension or termination of the state adoption special 
services subsidy, the PCSA shall use the JFS 04065  to inform the adoptive parent of the reason for the action, its effective 
date and the right to a state hearing pursuant to section 5101.35 of the Revised Code and division 5101:6 of the 
Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 2‐44‐10 5101.35, 5153.163 The PCSA shall suspend the state adoption maintenance subsidy (SAMS) if any of the following circumstances occur:   The 
PCSA shall send notification of the suspension at least thirty days prior to the effective date of the suspension and include the 
reason for the suspension and a description of the procedures for a state hearing pursuant to section 5101.35 of the Revised 
Code and division 5101:6 of the Administrative Code.             NO NO YES NO NO

2

The PCSA shall make a redetermination of a suspended SAMS pursuant to rule 5101:2‐44‐08 of the Administrative Code upon 
the request of the adoptive parent to activate a suspended state adoption subsidy within thirty days of the request.    

NO NO YES NO NO

 2‐44‐11 5101.35, 5153.163 The public children services agency (PCSA) shall terminate the state adoption maintenance subsidy (SAMS)if any of the 
following circumstances occur:  The PCSA shall send notification of the termination using the JFS 04065 at least fifteen 
calendar days prior to the effective date of the termination and include the reason for the termination and the right to a state 
hearing pursuant to section 5101.35 of the Revised Code and division 5101:6 of the Administrative Code.    NO NO YES NO NO

1
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 2‐44‐12 5153.16, 5153.163 The public children services agency (PCSA) shall establish a state adoption subsidy record for each child's application for a 
state adoption maintenance subsidy (SAMS).                

NO NO YES NO NO

2

The state adoption maintenance subsidy record shall contain all information applicable to the adoption maintenance subsidy 
including, but not limited to the following:        

NO NO YES NO NO

 2‐44‐13 5153.166 The PCSA shall:   Within fifteen days of the date stamped by the PCSA indicating receipt of the JFS 01050, JFS 01051, if 
applicable, and JFS 01052, return to an applicant any application that does not contain the required documentation as 
outlined in rule 5101:2‐44‐13.1 of the Administrative Code.                                         

NO NO YES NO NO

24

 Applicants seeking a post adoption special service subsidy shall:   The PCSA shall form a post adoption subsidy review 
committee composed of a minimum of three people: a representative of the PCSA administration, a representative of the 
PCSA adoption services section, and a person within the community who is knowledgeable about post adoption services. 

NO NO YES NO NO

The PCSA shall ensure that people from outside the adoption services section adhere to all confidentiality procedures in 
accordance with section 5153.17 of the Revised Code. 

NO NO YES NO NO

 The committee shall review each completed JFS 01050, JFS 01051 and JFS 01052 and recommend the services and level of 
funding to be provided by the PASSS program to the PCSA executive director or designee. 

NO NO YES NO NO

 PASSS funds shall be used for the following:   Serious psychological or physical risk is defined as a progressive psychological or 
physical illness, injury, or impairment that will continue over an extended period of time and requires direct supervision by a 
qualified professional as outlined in rule 5101:2‐44‐13.1 of the Administrative Code. If such services are for a child not residing 
in the home, the requested services shall focus on specific reunification goals that enable the child to return home.  NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The committee shall base its approval of the PASSS application on:  Whether the application requirements of rule 5101:2‐44‐
13.1 of the Administrative Code are met.

NO NO YES NO NO

Within forty‐five days of submission of the completed application, the PASSS review committee shall make its 
recommendations to the PCSA executive director or designee. 

NO NO YES NO NO

 This alternative review process shall be defined in the PCSA's adoption policy and shall set out the alternative procedure and 
explain when the alternative review process may be used. 

NO NO YES NO NO

 The PCSA executive director, or designee, shall determine, within five days of receiving the recommendation, whether to 
follow the recommendation of the PASSS review committee. 

NO NO YES NO NO

  If the PCSA executive director, or designee, does not follow any of the recommendations of the PASSS review committee, the 
PCSA executive director, or designee, shall describe, in writing, the reasons for not following the recommendation. 

NO NO YES NO NO

The PCSA executive director, or designee, shall provide written notice of approval or denial on the "Approval or Denial for 
Post Adoption Special Services Subsidy" report generated from the statewide automated child welfare information system 
(SACWIS) to the applicant within five days of the decision to approve or deny the application.  

NO NO YES NO NO

  The PCSA shall document the state hearing review process in the agency's adoption policy.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA shall approve PASSS funding as long as state funds are available. 

NO NO YES NO NO

  The PCSA working with the adoptive family shall provide assistance to the adoptive parent(s) in exploring other sources of 
support and services for the child. 

NO NO YES NO NO

 PASSS is a funding source of last resort; therefore, to the extent that other funding sources are or become available, they 
shall be used in place of PASSS funds.

NO NO YES NO NO

PASSS funds shall not supplant medicaid funding if the child is eligible for coverage under the medicaid program.

NO NO YES NO NO

 The amount funded shall not exceed the amount paid for the same service provided by a medicaid provider if the applicable 
service requested is covered under medicaid pursuant to: appendix DD to rule 5160‐1‐60 of the Administrative Code or 
appendix A to rule 5160‐27‐05 of Administrative Code for mental health services. 

NO NO YES NO NO

 If the service is not covered under medicaid, the amount funded shall be a reasonable amount and shall meet the guidelines 
of the qualified professional's licensing body standards. 

NO NO YES NO NO

 The PCSA shall be reimbursed as follows:   Up to one hundred per cent of the total for each invoice received by the PCSA for 
applications that comply with Chapter 5101:2‐44 of the Administrative Code if the PCSA has waived the five per cent 
requirement pursuant to rule 5101:2‐44‐13.1 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If a state or federal audit determines that the PCSA has been reimbursed for services in which a JFS 01050 has not been 
submitted and/or approved by the PCSA, the PCSA shall reimburse ODJFS the amount of the adverse audit finding.

NO NO YES NO NO

 Each approved PASSS application shall be reviewed by the PCSA within twenty days after the state fiscal quarter in which it 
was approved, and every subsequent quarter within the SFY, to determine if the funding is being utilized.

NO NO YES NO NO

 The PCSA shall notify the family, within five days of completion of the review, of its intent to release these funds for that 
quarter unless the family provides adequate justification within twenty days of receipt of the notice as to why the funds were 
not used. 

NO NO YES NO NO

 If the PCSA does not accept the justification offered by the family, the PCSA shall release the funds in question to ODJFS 
through SACWIS, and the family is responsible for the payment of services.

NO NO YES NO NO

 If the PCSA releases the funds, it shall provide the family information regarding the right to a state hearing pursuant to 
section 5101.35 of the Revised Code and division 5101:6 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

 2‐44‐13.1 5153.166 A new JFS 01050 shall be submitted if additional services are requested during the same SFY or any subsequent SFY.                   

NO NO YES NO NO

30

The new application shall contain updated information, if applicable, as outlined in paragraph (D) of this rule, including 
updated financial information.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A public children services agency (PCSA) shall enter into a PASSS agreement with the child's adoptive parent(s) if the agency 
considers the child to be in need of public care or protective services.

NO NO YES NO NO

All of the following requirements shall be met to be eligible for PASSS:  The child meets either of the following requirements:  
The PCSA shall retain a completed JFS 01050 with the following documentation:  The statement shall be supported by an 
assessment or evaluation from a qualified professional including an opinion as to the origin of the problem, past history, 
prognosis and recommendations related to future treatment needs. NO NO YES NO NO

  The qualified professional shall not be responsible for providing public casework services to the child.

NO NO YES NO NO

 The qualified professional's diagnosis of handicap or condition must be within the professional's area of expertise.

NO NO YES NO NO

 As a condition of continued eligibility for PASSS funds, the adoptive parent(s) shall submit a copy of the child's treatment 
plan, completed by the service provider, which details the therapeutic intervention(s) that will be provided to the child for the 
period in which the JFS 01050 will be in effect. 

NO NO YES NO NO

 The treatment plan shall be submitted to the PCSA within thirty days of the adoptive child's initial visit to the provider.

NO NO YES NO NO

All medical and surgical services shall be determined to be medically necessary by a qualified professional.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  The medically necessary service shall be the lowest cost alternative that effectively addresses and treats the child's medical 
problem(s).

NO NO YES NO NO

 Medical and surgical services shall not include the cost of orthodontia.

NO NO YES NO NO

 All psychiatric, psychological and counseling services must be determined to be necessary by a qualified professional.

NO NO YES NO NO

 Residential treatment, therapeutic foster care or in‐patient hospitalization services (excluding private non‐profit, therapeutic 
wilderness camps) if required by psychiatric, psychological or counseling needs and approved by a qualified professional.

NO NO YES NO NO

  Residential treatment services shall not include the cost of educational services.

NO NO YES NO NO

 Approved services for any type of residential treatment facility or therapeutic foster care home shall be provided by a 
residential facility or therapeutic foster care home that is licensed by the Ohio department of job and family services (ODJFS) 
or the Ohio department of mental health and addiction services (MHAS) or a comparable agency which is recognized by a 
state or a similar licensing body.  NO NO YES NO NO

Medical and surgical respite care services if required by medical or surgical needs of the child.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Medical and surgical respite care services shall not exceed two thousand four hundred dollars per child per SFY and shall be 
administered by an independent provider who resides outside the family home and is not related to the applicant unless the 
PCSA approves a provider related to the family because of special circumstances that the PCSA outlines in its adoption policy. 

NO NO YES NO NO

Mental health respite care services if required by psychiatric, psychological or counseling needs.

NO NO YES NO NO

 Mental health respite care services shall not exceed two thousand four hundred dollars per child per SFY and shall be 
administered by an independent provider who resides outside the family home and is not related to the applicant unless the 
PCSA approves a provider related to the family because of special circumstances that the PCSA outlines in its adoption policy. 

NO NO YES NO NO

 Approved services shall address the child's physical or developmental handicap or mental or emotional condition that either 
existed before the adoption petition was filed or developed after the adoption petition was filed and can be attributed to 
factors in the child's preadoption background, medical history, or biological family's background or medical history. 

NO NO YES NO NO

 Approved services that involve any type of therapy must be provided by a qualified professional, as outlined in this rule, who 
is practicing within his or her scope of practice as noted by his or her education, training and experience.

NO NO YES NO NO

The provider shall indicate that his or her therapeutic interventions will comply with all treatment aspects contained in rules 
5122‐26‐16, 5122‐26‐16.1, and 5122‐26‐ 16.2 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 Interventions involving planned physical restraint or coercion (e.g., "compression holding" or "rebirthing therapy"), or 
promotion of regression for "reattachment" shall not be provided utilizing PASSS dollars.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  In addition, the following therapeutic techniques shall not be permitted on a treatment plan to be paid from PASSS funds 
under any circumstances:  Except as provided in paragraph (K) of this rule, no more than ten thousand dollars shall be 
encumbered for any one child in one SFY. 

NO NO YES NO NO

 This recommendation must be submitted along with a copy of the JFS 01051.

NO NO YES NO NO

 If a family is requesting additional PASSS funding and meets the requirements outlined in paragraph (K) of this rule, the 
review committee and the PCSA executive director or designee shall review and approve the JFS 01051 along with the initial 
JFS 01050.  

NO NO YES NO NO

The adoptive parent or parents who receive PASSS funds are required to pay at least five per cent of the total cost of all 
approved services provided to the child.

NO NO YES NO NO

 If the gross income of the child's adoptive family is less than two hundred per cent of the federal poverty guideline, the PCSA 
may waive the five per cent requirement.

NO NO YES NO NO

  The encumbrance shall not include the five per cent payment required of the adoptive parent(s). 

NO NO YES NO NO

 The PCSA shall not approve PASSS funding for any of the following:  This shall only be done on a case by case basis under 
special circumstances that the PCSA has outlined in its adoption policy and when the PCSA has determined that it would be 
more cost effective to pay the insurance deductible than to pay for the cost of the services. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐44‐14 3107.018, 5101.143 The financial institution or institutions shall set the loan repayment terms, the procedures for collection of loan arrearages, 
and any monetary penalties for loan arrearages or improper use of loan funds.                

NO NO YES NO NO

7

The public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA) or private non‐custodial agency (PNA) shall 
inform prospective adoptive parents who inquire about adoption services through the agency that the state adoption 
assistance loan is available.

NO NO YES NO NO

 In order to be eligible for a state adoption assistance loan, a prospective adoptive parent shall meet the following 
requirements at the time of application:   In addition to the requirements outlined in paragraph (F) of this rule, a prospective 
adoptive parent must also meet the requirements of the financial institution administering the state adoption assistance loan 
fund.  NO NO YES NO NO

If a prospective adoptive parent is interested in applying for a state adoption assistance loan, the PCSA, PCPA or PNA shall 
provide the prospective adoptive parent with documentation, on agency letterhead, indicating the requirements outlined in 
paragraph (F) of this rule have been met.

NO NO YES NO NO

 In the case of a private or an international adoption, the prospective adoptive parent shall obtain the documentation outlined 
in paragraph (F) of this rule from the agency which completed their homestudy. 

NO NO YES NO NO

 Once the prospective adoptive parent has obtained the required documentation from the PCSA, PCPA or PNA, the 
prospective adoptive parent shall:  The state adoption assistance loan shall be used for adoption services which are 
reasonable and necessary such as adoption fees, court costs, attorney fees, and other expenses directly related to the legal 
adoption of a child as defined in paragraph (L) of this rule. NO NO YES NO NO

 These expenses cannot be incurred in violation of state or federal law and cannot be reimbursed from other sources or funds.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐47‐01 5101.11, 5101.141, 
5153.166, 5103.03

The total number of children who are in foster care shall be determined from data collected by ODJFS in accordance with 45 
C.F.R. 1355.40 (12/2016).                 

NO NO NO NO NO

12

The Title IV‐E agency having responsibility for the placement and care of the child shall:   Service planning and provision of 
services shall include but are not limited to:  Referral to other programs as required or necessary, which include, but are not 
limited to supplemental security income (SSI), Title IV‐D, Ohio works first, Title XIX (medicaid) and Title XX (social services 
block grant). NO NO NO NO NO

Program eligibility and program reimbursability shall be concurrently achieved before FCM reimbursement for a child may be 
issued. 

NO NO NO NO NO

 The child met the ADC‐relatedness standards, in effect on July 16, 1996 when he or she entered placement, as required in 
rules 5101:2‐47‐12, 5101:2‐47‐14 and 5101:2‐47‐14.1 of the Administrative Code. 

NO NO NO NO NO

Reimbursements for FCM shall be at the current rate of federal financial participation (FFP). 

NO NO NO NO NO

 In the case of residential facility care, the reasonable costs of administration and operation of such facility as are necessary 
and required to provide the maintenance costs.

NO NO NO NO NO

Title IV‐E administrative costs are subject to the requirements of rule 5101:9‐6‐28 of the Administrative Code. Administrative 
costs charged to Title IV‐E shall not be charged concurrently to another federal program.

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
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ODJFS's general rule 
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remove the 
regulatory 
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Federal change 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  Reimbursement shall be at the prevailing FFP. 

NO NO NO NO NO

To claim reimbursement for Title IV‐E administrative costs, each Title IV‐E agency shall participate in the social service random 
moment sample (SSRMS) and child welfare random moment sample (CWRMS) time studies as described in rule 5101:9‐7‐20 
of the Administrative Code. 

NO NO NO NO NO

 Training shall be related to child welfare services and charged in proportion to the percentage of Title IV‐E eligible children.

NO NO NO NO NO

 The Title IV‐E agency shall submit the following information to ODJFS:   Cost reporting and reimbursement procedures 
contained in Chapters 5101:9‐7 and 5101:2‐47 of the Administrative Code shall apply with regard to the Title IV‐E program. 

NO NO NO NO NO

 Any overpayment or underpayment of federal funds to the Title IV‐E agency due to adjustments of cost report amounts as a 
result of an audit, shall be recovered or paid to the Title IV‐E agency utilizing the public or private agency's services.

NO NO NO NO NO

 2‐47‐03.1 5101.141 A child who is a qualified alien, entering the United States on or after August 22, 1996, and is placed in foster care shall be 
required to live in the United States for five years before there is eligibility for FCM or independent living services.                

NO NO NO NO NO

3

A child who is a qualified alien and is eligible for Title IV‐E FCM shall be eligible for Title XIX medicaid coverage.

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Citizenship or immigration status must be verified in the following cases:  

NO NO NO NO NO

 2‐47‐04 5103.03, 5153.16, 5101.141 When legal responsibility for the care and placement is transferred to an agency in another county, the FCM case shall be 
transferred to the new agency.                     

NO NO NO NO NO

2

The child's placement must be made in accordance with the requirements of the interstate compact on the placement of 
children (ICPC) contained in Chapter 5101:2‐52 of the Administrative Code.   

NO NO NO NO NO

 2‐47‐05 5153.16, 5101.141, 5103.03 Within twenty business days after a Title IV‐E FCM eligible and reimbursable child's placement out of state, the Ohio Title IV‐E 
agency must take the following actions to transfer Title XIX medicaid coverage to the Title XIX medicaid authority in the state 
where the child has been placed:  Notification shall, at a minimum, include the following:   Within twenty business days after 
being notified by a custodial Title IV‐E agency from the other state that a FCM eligible and reimbursable child has been placed 
in Ohio, the following actions must be taken in order to authorize Title XIX medicaid coverage:  The Ohio Title IV‐E agency 
must obtain the following information, in writing, from the custodial Title IV‐E agency in another state:   The Ohio Title IV‐E 

NO NO NO NO NO

6

The Ohio Title IV‐E agency must complete the ODM 06612 if there is information that the child is covered under a health 
insurance plan. 

NO NO NO NO NO

Once every twelve months, the Ohio Title IV‐E agency shall request verification of continuing FCM eligibility from the 
custodial Title IV‐E agency in the state receiving FCM reimbursements on behalf of a child placed in Ohio.

NO NO NO NO NO

Upon notification from the custodial Title IV‐E agency that the child does not meet FCM program eligibility and reimbursability 
criteria, the Ohio Title IV‐E agency shall take steps to:   The Title IV‐E agency shall maintain a separate case record for each 
FCM recipient who is placed in Ohio by a custodial Title IV‐E agency.

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

At a minimum, the case record shall contain all of the information required in paragraph () (B) of this rule. 

NO NO NO NO NO

 A child who is eligible for FCM reimbursement in Ohio shall not be denied Title XIX medicaid coverage if the other state does 
not make Title XIX medicaid coverage available.    

NO NO NO NO NO

 2‐47‐07 5103.03, 5153.16, 5101.141 The Title IV‐E agency shall be afforded the same opportunity for a state hearing as any other applicant/recipient of public 
assistance.                        

NO NO NO NO NO

2

The affected Title IV‐E agency shall receive notice and copies of all materials related to state hearings as do other 
applicants/recipients of public assistance.  

NO NO NO NO NO

 2‐47‐08 5103.03, 5153.16, 5101.141 The Title IV‐E agency as defined in rule 5101:2‐1‐01 of the Administrative Code shall:  Good cause circumstances shall be 
documented in the statewide automated child welfare information system (SACWIS) and include but not limited to the 
following:  The Title IV‐D agency shall:   All child support payments shall be collected and disbursed by the office of child 
support within the Ohio department of job and family services through the child support payment central (CSPC) process.         NO NO NO NO NO

3

The Title IV‐E agency must provide written notification to the county department of job and family services (CDJFS) Title IV‐A 
agency or unit within ten business days of a child entering legal responsibility.

NO NO NO NO NO

 The Title IV‐E agency shall:  If such insurance coverage is available, the Title IV‐E agency must complete the ODM 06612.  

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐47‐09 5153.16, 5101.141, 5103.03 Each Title IV‐E agency shall maintain a separate case record containing documentation which supports the Title IV‐E agency's 
actions in the entire process of determining a child's eligibility for FCM.              Effective: 6/23/2018                          

NO NO NO NO NO

8

Each child's FCM eligibility documentation must include, but is not limited to:  The order must contain a judicial determination 
to the effect that continuation in the home of a specified relative would be contrary to the welfare of the child. 

NO NO NO NO NO

 The court order containing the reasonable efforts to prevent the removal as required in rule 5101:2‐47‐22 of the 
Administrative Code.

NO NO NO NO NO

The court orders containing the court's determination of reasonable efforts to finalize the permanency plan as required in 
rule 5101:2‐47‐22 of the Administrative Code.

NO NO NO NO NO

Documentation of the verification used to meet all of the FCM eligibility requirements described in Chapter 5101:2‐47 of the 
Administrative Code.

NO NO NO NO NO

  FCM program reimbursability documentation must include, but is not limited to:  The degree of difficulty of care and 
supervision required by the special, exceptional or intensive needs child. 

NO NO NO NO NO

If an electronic copy is kept, upon request a hard copy of the file must be made available for audit purposes. 

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  Each case record prepared and maintained must be kept permanently and may be integrated into the child's case record 
pursuant to rule 5101:2‐33‐23 of the Administrative Code once the child is no longer in the legal responsibility for the care and 
placement of the Title IV‐E agency.  

NO NO NO NO NO

 2‐47‐11 5103.03, 5153.166, 5101.11, 
5101.141, 5101.1414, 
5101.145

A public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA), private non‐custodial agency (PNA), and other 
state of Ohio licensed noncustodial agency shall submit the JFS 02911 as described in rule 5101:2‐47‐26.1 of the 
Administrative Code in order to be reimbursed for foster care costs when a child is placed in a CRC, group home, maternity 
home, residential parenting facility, a private foster home , or with a parent in a SUD residential facility as defined in rule 
5101:2‐1‐01 of the Administrative Code.            Effective: 5/1/2019                 

NO NO NO NO NO

5

The agreed upon foster care placement amount must be equal to the amount the private agency reimburses their foster 
parents for the maintenance of the children.

NO NO NO NO NO

FCM reimbursement to the Title IV‐E agency for a child placed in a private foster home provider or an out‐of‐state foster 
home not participating in the Ohio department of job and family services (ODJFS) FCM reimbursement ceiling amount 
approval system is limited to the actual maintenance costs for that child, but shall not exceed the uniform statewide 
maximum rates published annually in a "Family, Children and Adult Services Procedure Letter."  FCM reimbursement can be 
claimed whenever a child is placed with a parent in a SUD residential facility without meeting the ADC‐relatedness 
requirement and the placement does not exceed twelve months.

NO NO NO NO NO

 The following criteria shall be met:  Each Title IV‐E agency shall enter all cases in the Ohio statewide automated child welfare 
information system (SACWIS). 

NO NO NO NO NO

 To receive reimbursement a Title IV‐E agency processing their payments and seeking reimbursement from SACWIS shall:    

NO NO NO NO NO

 2‐47‐12 5101.141 The FCM initial program eligibility shall be determined in the statewide automated child welfare information system (SACWIS) 
by the Title IV‐E agency representative within sixty days of the time the agency receives legal responsibility for the care and 
placement of the child.           

NO NO NO NO NO

9
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If the eligibility determination was made in error the FCM eligibility determination can be corrected. FCM program eligibility 
shall be determined on the original court order which removed the child from a specified relative.

NO NO NO NO NO

A child shall be considered FCM program eligible if, at the time the child enters care:   The child met the aid to dependent 
children (ADC)‐relatedness requirements as described in rule 5101:2‐47‐14 of the Administrative Code unless the child's 
placement is with a parent in a substance use disorder (SUD) residential facility, as defined in rule 5101:2‐1‐01 of the 
Administrative Code, in which case ADC‐relatedness is not required. NO NO NO NO NO

 If the child, who was placed with a parent in a SUD residential facility, is no longer placed with the parent and is in any other 
placement type, eligibility that excluded ADC‐relatedness shall be reviewed for continuing eligibility. 

NO NO NO NO NO

 Any subsequent removal of the child from his home will require a new program eligibility determination in accordance with 
this rule. 

NO NO NO NO NO

  A new FCM eligibility determination in SACWIS shall be completed when any of the following occur:  The month the child is 
returned to foster care is the month in which eligibility shall be determined. 

NO NO NO NO NO

 FCM initial program reimbursability shall be determined for a child who is FCM program eligible at the time the child entered 
care. 

NO NO NO NO NO

A FCM program eligible child shall be reimbursable when both of the following apply:  If the FCM payment is in excess of the 
SSI payment, the child will not receive a SSI payment. 

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If the child receives any type of income or resources while in the legal responsibility of care and placement of a Title IV‐E 
agency, that income or resource shall be entered into SACWIS.

NO NO NO NO NO

 2‐47‐13 5101.141 If legal responsibility is established through court action, the Title IV‐E agency must obtain from the appropriate juvenile court 
an order:   If the Title IV‐E agency's legal responsibility for care and placement is obtained by a court order, the order leading 
to the removal of the child from the home of a specified relative must contain a judicial determination to the effect that 
continuation in the home would be contrary to the welfare of the child, or that the placement is in the best interest of the 
child.     

NO NO NO NO NO

9

 If the Title IV‐E agency's responsibility for care and placement is obtained by a court order, a judicial determination of 
reasonable efforts, as described in rule 5101:2‐47‐22 of the Administrative Code, by a juvenile court of competent jurisdiction 
shall be obtained no later than sixty days from the date the child is removed from the home of a specified relative.

NO NO NO NO NO

 If this determination is not obtained by the sixtieth day, the child will not be FCM program eligible or reimbursable for this 
custody episode. 

NO NO NO NO NO

For all children who entered care as the result of a JFS 01645, the JFS 01645 must be executed in accordance with rules 
5101:2‐42‐06 and 5101:2‐42‐08 of the Administrative Code.

NO NO NO NO NO

A judicial determination specifying that the placement is in the best interest of the child must be obtained when the Title IV‐E 
agency requests an original thirty‐day extension of the JFS 01645 pursuant to rule 5101:2‐42‐08 of the Administrative Code.

NO NO NO NO NO

 If the best interest judicial determination is not obtained when an original thirty‐day extension is requested, the child will not 
be FCM program eligible or reimbursable after thirty days, except under the following circumstances:  Under this 
circumstance the agency must obtain the best interest determination in the court order giving continued custody to the 
agency.  NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 
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required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Under this circumstance, the signed, court approved JFS 01666 must contain the best interest determination.

NO NO NO NO NO

 The Title IV‐E agency must also obtain a judicial determination to the effect that the Title IV‐E agency is not required to make 
reasonable efforts to return the child home due to the parents terminating their parental rights by the one hundred eightieth 
day from the date of the signed JFS 01645. 

NO NO NO NO NO

 In such cases, by the one hundred eightieth day from the date of placement, the Title IV‐E agency must:   The judicial 
determinations required in this rule must be explicitly documented and made on a case by case basis and so stated in the 
court order. If the reasonable efforts or contrary to the welfare judicial determinations are not included as required in the 
court order, a transcript of the court proceedings is the only other documentation that will be accepted to verify that these 
required determinations have been made.

NO NO NO NO NO

 2‐47‐14 5101.141 In order to meet FCM initial program eligibility, the child must have a relatedness to the aid to dependent children (ADC) 
program authorized under Title IV‐A of the Social Security Act as of July 16, 1996.                         

NO NO NO NO NO

13

Each ADC eligibility criteria must be met in the month of, but prior to the child's removal from the home including the date of 
removal.

NO NO NO NO NO

All applicable ADC eligibility requirements found in the appendix to rule 5101:2‐47‐14.1 of the Administrative Code shall be 
applied when determining eligibility for ADC.

NO NO NO NO NO

Attempts must be made to verify all Title IV‐E program eligibility requirements.

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Such attempts must be documented in the child's Title IV‐E case record. In situations in which no information is available, 
eligibility cannot be established.  

NO NO NO NO NO

 The specified relative from which the child was removed is the household which must be examined when determining ADC‐
relatedness.

NO NO NO NO NO

 For purposes of meeting the requirements for living with a specified relative prior to the removal as described in paragraph 
(C) of this rule, one of the following must apply.

NO NO NO NO NO

The following requirements apply for other circumstances:  In the eligibility month, but prior to the child's removal from the 
home, the child must be deprived of the support of one or both parents as a result of one of the following:  In the eligibility 
month, but prior to the child's removal from the specified relative, the income available to the child must be less than the 
state of Ohio's one hundred eighty‐five per cent and the one hundred per cent standard of need for ADC eligibility, in effect 
on July 16, 1996.  In the eligibility month, but prior to the child's removal from the specified relative, the income and 
resources of the standard filing unit (SFU) as defined in rule 5101:2‐47‐14.1 of the Administrative Code must be considered in 
the needs determination. 

NO NO NO NO NO

  In the eligibility month, but prior to the child's removal from the specified relative, under constructive removal situations, the 
income and resources of the SFU as defined in rule 5101:2‐47‐14.1 of the Administrative Code must be considered in the 
needs determination.

NO NO NO NO NO

The household of the parent or other specified relative that the child is constructively removed from shall be the household in 
which the SFU will be established.

NO NO NO NO NO

  In the eligibility month, but prior to the child's removal from the specified relative, the resources available to the SFU shall 
not exceed ten thousand dollars.

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Federal change 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Equity value for funeral arrangements that exceed the limit shall be counted toward the overall resource limit.

NO NO NO NO NO

 Earned income tax credit (EITC) payments in the form of a refund of "federal" income taxes or in the form of an advance 
payment by an employer must be disregarded in the month and the month following the receipt of such payment. 

NO NO NO NO NO

 2‐47‐14.1 5103.03, 5153.16, 5101.141 The term "public agency" shall mean either a public children services agency (PCSA) which is either a county children services 
board or children services unit within the county department of job and family services or a public entity with whom the Ohio 
department of job and family services (ODJFS) has a Title IV‐E sub‐grant agreement in effect. 

NO NO NO NO NO

3

The public agency must determine FCM eligibility in the statewide automated child welfare information system (SACWIS) for 
each child within sixty days of the child's entry into the care of and placement by the agency.

NO NO NO NO NO

  All aid to dependent children (ADC)‐relatedness eligibility determinations for the Title IV‐E program shall be based upon 
whether the household from which the child was removed would have met the ADC‐relatedness eligibility requirements that 
were in effect on July 16, 1996. ADC eligibility must be met in the month of, but prior to, the child's removal from the 
specified relative, including the date of removal.  NO NO NO NO NO

 2‐47‐15 5103.03, 5101.141 Foster care maintenance (FCM) reimbursements for children placed in licensed or certified placement settings as defined in 
rule 5101:2‐47‐16 of the Administrative Code must be authorized in the statewide automated child welfare information 
system (SACWIS).                 

NO NO NO NO NO

8

The reimbursement shall be in the form of a warrant made to the Title IV‐E agency having legal responsibility for the care and p

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Any change or discontinuation of reimbursement made for a child placed in substitute care, as a result of a change in the 
child's circumstances, must be made in SACWIS as soon as the Title IV‐E agency becomes aware of the change.  

NO NO NO NO NO

Expenses for foster home, emergency foster home, clothing, difficulty of care, graduation, personal incidentals, medical card 
issuance, and reimbursable employment‐related child care as outlined in rules 5101:2‐47‐17, 5101:2‐47‐18, and 5101:2‐47‐19 
of the Administrative Code, for children placed in foster homes, including relative homes or prefinalized adoptive homes that 
are licensed foster homes, shall be authorized as auxiliary payments through SACWIS.  NO NO NO NO NO

The Title IV‐E agency shall take immediate action to adjust the underpayment through SACWIS as soon as information is 
received that affects reimbursement for FCM effective on the actual day of the month the underpayment occurred.  

NO NO NO NO NO

The Title IV‐E agency shall take immediate action to terminate or adjust the overpayment as soon as information is received 
that affects reimbursement for FCM effective on the actual day of the month the overpayment occurred.

NO NO NO NO NO

A copy of the documentation evidencing repayment of any identified Title IV‐E FCM overpayment must be retained in the 
Title IV‐E case record. 

NO NO NO NO NO

Any adverse action taken regarding the financial status of a FCM case must be made according to the provisions set forth in 
Chapters 5101:6‐1 to 5101:6‐9 and rule 5101:6‐3‐01 of the Administrative Code.

NO NO NO NO NO

 2‐47‐16 5103.03, 5101.141 If the residential parenting facility is a public facility, the facility shall accommodate no more than twenty‐five children.              

NO NO NO NO NO

5
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

For each leave from a family foster home, the child shall return to the original family foster home prior to beginning another 
leave to be eligible for FCM reimbursement.

NO NO NO NO NO

The child shall be physically placed into the setting prior to the leave.

NO NO NO NO NO

The bed shall be available while being held for the child's return.

NO NO NO NO NO

 The child shall be in one of the following types of leave:  Placements outside of Ohio must be made in accordance with rules 
contained in Chapter 5101:2‐52 of the Administrative Code.

NO NO NO NO NO

 2‐47‐17 5101.141, 5103.03  These amounts shall be updated annually by the issuance of a "Family, Children and Adult Services Procedure Letter" and are 
the minimum and maximum amounts that can be authorized for FCM reimbursements for a child placed in the substitute care 
settings.    

NO NO NO NO NO

6

 If there is a difference between the statewide maximum reimbursement amount and a higher Title IV‐E agency payment 
amount, the Title IV‐E agency shall supplement payments without benefit of federal financial participation (FFP) under Title IV‐
E.

NO NO NO NO NO

 If there is a difference between the statewide minimum reimbursement amount and a lesser Title IV‐E agency payment 
amount, the Title IV‐E agency shall not claim FCM funds to support the placement of the child. 

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 FCM reimbursements for employment‐related child care and child care when the foster parent is required to participate, 
without the child, in activities associated with parenting a child in foster care that are beyond the scope of ordinary parental 
duties may be authorized for a FCM reimbursable child placed in a foster home, relative home licensed as a foster home or 
pre‐finalized adoptive home provided that the child care provider is licensed or certified. NO NO NO NO NO

 The maximum child care reimbursement to the Title IV‐E agency shall not exceed the amounts referenced in rule 5101:2‐16‐
41 of the Administrative Code. 

NO NO NO NO NO

 Child care, as described in this rule, shall be claimed for reimbursement through the statewide automated child welfare 
information system (SACWIS). 

NO NO NO NO NO

 2‐47‐18 5103.03, 5101.141 This reimbursement shall be available for a child who has been determined by the Title IV‐E agency to have special, 
exceptional or intensive needs that require special parenting attention and care.       

NO NO NO NO NO

26

Child characteristics describing the child's special, exceptional or intensive placement services shall be entered into the 
statewide automated child welfare information system (SACWIS) within thirty days of the Title IV‐E agency receiving custody.

NO NO NO NO NO

Difficulty of care reimbursements shall be updated annually by the issuance of a "Family, Children and Adult Services 
Procedure Letter" and may be offered at one of the following three levels of intensity depending upon the needs of the child 
and qualifications of the substitute caregiver:  A physical condition determined by a physician which requires specialized care. 

NO NO NO NO NO

  The Title IV‐E agency shall provide special needs difficulty of care reimbursements only to a foster caregiver or, for eligible 
children placed on or after April 1, 2005, to a treatment foster caregiver certified pursuant to Chapters 5101:2‐5 and 5101:2‐7 
of the Administrative Code.

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 
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ODJFS's general rule 
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Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The care and supervision that shall be given by the substitute caregiver of a special needs child shall include, at a minimum:  
Who has a physical developmental disability as determined by a physician which requires a high degree of care and 
supervision; or who requires medical or remedial services recommended by a physician or other licensed or certified 
professional for the maximum reduction of physical or developmental disability and restoration of the child to his or her best 
possible functioning level.

NO NO NO NO NO

 For whom a licensed or certified professional, including a psychologist or psychiatrist, licensed social worker or licensed 
professional counselor must be involved in the child's care on an as‐needed basis, but at least on a semiannual basis or who 
has a physical disability as determined by a physician which requires constant twenty‐four hour a day supervision provided by 
a licensed/registered nurse or persons closely supervised or trained by a licensed/registered nurse or physician.  NO NO NO NO NO

For whom a licensed or certified professional, including a physician, psychiatrist, psychologist, licensed social worker or 
licensed professional counselor shall be involved in the child's care on at least a monthly basis. 

NO NO NO NO NO

 The Title IV‐E agency shall provide exceptional needs difficulty of care reimbursements only to a foster caregiver or, for 
eligible children placed in a treatment foster caregiver certified pursuant to Chapters 5101:2‐5 and 5101:2‐7 of the 
Administrative Code and who has successfully completed, or is currently participating in, a behavior management training 
course provided or recognized by the Title IV‐E agency.  NO NO NO NO NO

The care and supervision that shall be provided by the caregiver of an exceptional needs child shall include, at a minimum:  A 
higher degree of personal involvement, patience and time than is required for a child without exceptional needs.

NO NO NO NO NO

Under rules adopted by the Ohio department of job and family services (ODJFS) governing payment under Chapter 5111. of 
the Revised Code for long‐term care services, the child requires a skilled level of care. 

NO NO NO NO NO

 The child requires the services of a doctor of medicine or osteopathic medicine at least once a week due to the instability of 
the child's medical conditions. 

NO NO NO NO NO
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 Total  number of 
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this Rule?

The child requires the services of a registered nurse on a daily basis.

NO NO NO NO NO

 The Title IV‐E agency shall only provide intensive needs difficulty of care reimbursements to a foster caregiver or, for eligible 
children placed in a medically fragile foster caregiver certified pursuant to Chapters 5101:2‐5 and 5101:2‐7 of the 
Administrative Code.

NO NO NO NO NO

  A caregiver providing intensive needs services shall not have more than two intensive needs children who are not the 
caregiver's own children and a maximum of five children placed in his/her home at one time, including other foster children 
and his/her own children.

NO NO NO NO NO

  The care and supervision that shall be provided by the caregiver of an intensive needs child shall include, at a minimum:  
When a substitute caregiver is receiving a special, exceptional or intensive needs difficulty of care payment on behalf of a 
child, the Title IV‐E agency shall ensure the foster caregiver is certified to operate a treatment or medically fragile foster 
home, as applicable. NO NO NO NO NO

The emergency foster home must be available to provide care to children at any time of the day or night, with little or no 
notice, and be able to meet immediate physical and emotional needs of children. 

NO NO NO NO NO

An emergency foster home for special, or exceptional needs children shall be certified as a treatment foster home.

NO NO NO NO NO

An emergency foster home for intensive needs children shall be certified as a medically fragile foster home.

NO NO NO NO NO
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Restriction 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The difficulty of care reimbursement for an emergency foster home shall not be affected by the age of the child.

NO NO NO NO NO

 Reimbursement shall not be available as a retainer to a caregiver for maintaining a space for emergency placements.  

NO NO NO NO NO

 Difficulty of care reimbursements shall be reimbursed at the FCM program rate of federal financial participation.

NO NO NO NO NO

Authorization for difficulty of care payments shall be made pursuant to rule 5101:2‐47‐15 of the Administrative Code. 

NO NO NO NO NO

 For difficulty of care payments, the following documentation shall be maintained in the FCM case record to support such 
payments:  The degree of difficulty of care and supervision required by the special, exceptional or intensive needs child.

NO NO NO NO NO

 The uniform statewide standards for FCM payment amounts for public foster homes, relative homes licensed as a foster 
home and pre‐finalized adoptive homes that are established by the ODJFS shall set the maximum amounts for exceptional 
needs difficulty of care reimbursements and intensive needs difficulty of care reimbursements at the same amount.

NO NO NO NO NO

 ODJFS reimbursement amounts for a child placed in a foster home on the effective date of rules 5101:2‐5‐25, 5101:2‐5‐36, 
5101:2‐5‐37, 5101:2‐7‐16 and 5101:2‐7‐17 of the Administrative Code shall not be changed solely as the result of the 
enactment of those rules or placement of the child into one of the new categories of foster homes created by those rules.

NO NO NO NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A child with special, exceptional or intensive needs as described in this rule who is placed in a foster home prior to April 1, 
2005 and on whose behalf a difficulty of care payment is made shall continue to be eligible to receive the difficulty of care 
payment as long as the child remains placed in the same family foster home.

NO NO NO NO NO

 2‐47‐19 5101.141, 5103.03, 5153.166 The Title IV‐E FCM reimbursement for a child, including the maintenance payment, clothing, graduation expenses and 
personal incidentals shall not exceed the current per diem reimbursement ceiling established for the substitute care provider 
from the single cost report filed in accordance with rule 5101:2‐47‐26.2 of the Administrative Code.                             

NO NO NO NO NO

3

 Reimbursements made under this rule shall be claimed pursuant to rule 5101:2‐47‐15 of the Administrative Code and 
reimbursed at the same rate as Title IV‐E FCM reimbursements provided such payments are equally available to a non‐Title IV‐
E child as well as to a Title IV‐E child.

NO NO NO NO NO

Documentation of such payments shall be entered into SACWIS and receipts or invoices for the payment shall be made 
available upon request.

NO NO NO NO NO

 2‐47‐20 5101.141, 5103.03 The cost of care for the child residing with his/her parent in a foster home or residential parenting facility must be included as 
a supplemental payment to the FCM reimbursement made on behalf of his/her parent.              

NO NO NO NO NO

5

For the child to remain in a foster home, the Title IV‐E agency must take action to remove the child from the parent.

NO NO NO NO NO

 The child's FCM eligibility must be determined based on removal from the parent and his/her parent's current circumstances.

NO NO NO NO NO

376



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 
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A child whose cost of care is included as a supplemental payment to the FCM reimbursement made on behalf of his/her 
parent based on paragraph (C) of this rule, shall not be included in the count of children in substitute care reported on the 
04281  in the statewide automated child welfare information system (SACWIS).

NO NO NO NO NO

 The child shall be included in the occupancy limitations specified in rules 5101:2‐1‐01 and 5101:2‐5‐32 of the Administrative 
Code. 

NO NO NO NO NO

 2‐47‐22 5103.03, 5153.16, 5101.141 The Title IV‐E agency must obtain a judicial determination by a juvenile court of competent jurisdiction documenting one of 
the following:   The court found that an emergency situation required removal of the child for his or her safety and services 
cannot prevent removal of the child.         

NO NO NO NO NO

5

A judicial determination as specified in paragraph (A) of this rule must be explicitly documented in a court order or court 
transcript no later than sixty days from the date the child is removed, as defined in rule 5101:2‐47‐14 of the Administrative 
Code.

NO NO NO NO NO

The Title IV‐E agency which has legal responsibility for a child must obtain a judicial determination by a juvenile court of 
competent jurisdiction signifying that reasonable efforts were made by the Title IV‐E agency to finalize the permanency plan 
for a child placed in substitute care:  The child will remain non‐reimbursable under Title IV‐E through the first day of the 
month in which the reasonable efforts to finalize the permanency plan requirement is met.   NO NO NO NO NO

 If a judicial determination of reasonable efforts is not included as required in the court order, a transcript of the court 
proceedings is the only other documentation that will be acceptable to verify that these requirements have been made.

NO NO NO NO NO

The documentation of all judicial determinations of reasonable efforts must meet the requirements described in rule 5101:2‐
39‐01 of the Administrative Code.

NO NO NO NO NO
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 2‐47‐23 5153.166, 5103.03, 5101.141 The beginning date of reimbursability for FCM shall be no earlier than the date of the foster care placement.         

NO NO NO NO NO

1

 2‐47‐23.1 5101.141, 5103.03, 5153.16 Each Title IV‐E agency, as defined in rule 5101:2‐1‐01 of the Administrative Code, shall establish a system of contracting and 
contract monitoring for children being placed into substitute care with a private agency.                        

NO NO NO NO NO

9

Each Title IV‐E agency shall enter all required contracting information into the statewide automated child welfare information 
system (SACWIS) to be able to enter a placement with a private child placing agency (PCPA) or a private non‐custodial 
agency(PNA).  

NO NO NO NO NO

 Each Title IV‐E agency shall print the completed Agreement for Title IV‐E agencies and Providers for the Provision of Child 
Placement from SACWIS in order to obtain signatures for the agreement between the Title IV‐E agency and the PCPA or PNA.

NO NO NO NO NO

Any additional contracting requirements and non‐substitute care services agreed upon by the Title IV‐E agency and the PCPA 
or PNA shall be entered in SACWIS as an addendum to the Agreement for Title IV‐E agencies and Providers for the Provision of 
Child Placement. 

NO NO NO NO NO

At a minimum, the agreed upon per diem for placement maintenance and placement administration shall be specified for all 
levels of care in SACWIS Schedule A and shall be attached to the Agreement for Title IV‐E agencies and Providers for the 
Provision of Child Placement. 

NO NO NO NO NO

  For all substitute care Agreements for the provision of a child placed into a private agency foster home, the agreed upon per 
diem for maintenance shall be the amount paid directly to the foster caregiver.

NO NO NO NO NO
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required by 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The agreed upon maintenance payment shall cover all foster care maintenance allowable costs as defined in rule 5101:2‐47‐
01 of the Administrative Code.  Invoicing procedures shall at a minimum correspond to the agreed upon per diem as specified 
in SACWIS and on the Agreement for Title IV‐E agencies and Providers for the Provision of Child Placement. 

NO NO NO NO NO

All invoices shall include but are not limited to the following:  Each Title IV‐E agency shall establish a written monitoring 
procedure to provide reasonable assurance that the terms and conditions of the contract are being adhered to. 

NO NO NO NO NO

 Each Title IV‐E agency shall have until their next contract renewal or three years from the effective date of this rule, which 
ever comes earlier to implement.  

NO NO NO NO NO

 2‐47‐24 5101.141, 5103.03, 5153.166 Each Title IV‐E agency shall create a contract with a SUD residential facility, as defined in rule 5101:2‐1‐01 of the 
Administrative Code, for placement of a child(ren) with a parent in a licensed family‐based residential treatment facility for 
substance abuse to be signed by the Title IV‐E agency and SUD residential facility.                             

NO NO NO NO NO

10

All contracts shall include but are not limited to the following:  Record retention requirements for financial records, census 
records, client records and documentation of legal compliance with Administrative Code rules.

NO NO NO NO NO

Requirements that the provider shall not permit funds to be paid or committed to be paid to any corporation, firm, 
association or business in which any of the members of the governing body of the agency, the executive personnel or their 
immediate families have any direct or indirect financial interest, or in which any of these persons serve as an officer or 
employee, unless the services or goods involved are provided at a competitive cost or under terms favorable to the provider.  NO NO NO NO NO

The SUD residential facility shall engage an independent public accountant to conduct an annual audit of its financial 
statements.

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 
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authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

An agreed upon procedures engagement shall be conducted using the JFS 02913. 

NO NO NO NO NO

 Requirements that the provider adhere to the following financial reporting principles:  Appropriate documentation for each 
financial transaction shall be available for examination upon request by the Title IV‐E agency, the Ohio department of job and 
family services, the Ohio auditor of state, or the United States department of health and human services. 

NO NO NO NO NO

 Each Title IV‐E agency shall enter all required contracting information into the statewide automated child welfare 
information system (SACWIS) to be able to enter a placement of a child with a parent in a SUD residential facility. 

NO NO NO NO NO

At a minimum, the agreed upon per diem for placement maintenance and placement administration shall be specified and be 
attached to the contract. 

NO NO NO NO NO

  Invoicing procedures shall at a minimum correspond to the agreed upon per diem as specified in SACWIS and on the 
contract. 

NO NO NO NO NO

 All invoices shall include but are not limited to the following:  Each Title IV‐E agency shall establish a written monitoring 
procedure to provide reasonable assurance that the terms and conditions of the contract are being adhered to.

NO NO NO NO NO

 2‐47‐26 5101.145, 5101.146, 
5101.147, 5101.148, 
5101.24, 5101.11

A Title IV‐E agency, PCPA, PNA, residential care facility, or SUD residential facility, as defined in rule 5101:2‐1‐01 of the 
Administrative Code, shall comply with the Ohio department of job and family services (ODJFS) fiscal accountability 
procedures set forth in Chapter 5101:2‐47 of the Administrative Code.         Once the corrections have been approved the 
reimbursement ceilings shall be retroactive and effective as of the applicable rate period begin date.  All corrective actions 
shall adhere to the requirements set forth in paragraph (A) (1) of this rule.                        

NO NO NO NO NO

11
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required by 
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 Total  number of 
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For an initial failure to comply, a corrective action plan shall be developed to correct the areas determined to be in 
noncompliance. 

NO NO NO NO NO

 The corrective action plan shall:   Require the Title IV‐E agency to submit to and comply with a corrective action plan 
pursuant to a time schedule specified by ODJFS.

NO NO NO NO NO

  Require the Title IV‐E agency to share with ODJFS a final disallowance of federal financial participation or other sanction or 
penalty. 

NO NO NO NO NO

 Require the Title IV‐E agency to reimburse ODJFS for the amount ODJFS pays to the federal government for an adverse audit 
or quality control finding, final disallowance of federal financial participation, or other sanction or penalty issued by the 
federal government. 

NO NO NO NO NO

Require the Title IV‐E agency to pay the federal government the amount representing the amount the Title IV‐E agency is 
responsible for in an adverse audit or quality control finding, final disallowance of federal financial participation, or other 
sanction or penalty issued by the federal government.

NO NO NO NO NO

 If a Title IV‐E agency fails to comply with the fiscal accountability procedures set forth in Chapter 5101:2‐47 of the 
Administrative Code, ODJFS shall provide a written summary of noncompliance to the board of county commissioners of the 
county served by the Title IV‐E agency. 

NO NO NO NO NO

  Require the PCPA, PNA, residential care facility, or SUD residential facility to reimburse ODJFS for the amount ODJFS pays to 
the federal government for an adverse audit or quality control finding, final disallowance of federal financial participation, or 
other sanction or penalty issued by the federal government. 

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 
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ODJFS's general rule 
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Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  If a PCPA, PNA, residential care facility, or SUD residential facility fails to comply with the fiscal accountability procedures set 
forth in Chapter 5101:2‐47 of the Administrative Code, ODJFS shall provide a written summary of the findings of 
noncompliance to the PCPA, PNA, residential care facility, or SUD residential facility board of directors. In addition, ODJFS shall 
notify the executive director of each Title IV‐E agency that has entered into a contract for placement services with the PCPA, 
PNA, residential care facility, or SUD residential facility. 

NO NO NO NO NO

 For Title IV‐E agencies, PCPAs, PNAs, residential care facilities, and SUD residential facilities completing the single cost report 
for the establishment of Title IV‐E reimbursement ceilings the following shall apply:  Failure to submit the single cost report 
and agreed upon procedures with all required documentation by the deadline prescribed in rule 5101:2‐47‐26.2 of the 
Administrative Code may result in reimbursement ceilings being established as of the first day of the month following the date 
all required documentation is received by ODJFS.

NO NO NO NO NO

 If ODJFS sanctions a Title IV‐E agency, PCPA, PNA, residential care facility or SUD residential facility, ODJFS shall take every 
possible precaution to ensure any foster children that have been placed or served by an agency under sanction are not 
removed from the certified foster homes they reside in if their safety and well‐being are not at risk.

NO NO NO NO NO

 2‐47‐26.1 5101.141, 5101.145, 
5103.03, 5153.166

As a condition for receiving a Title IV‐E foster care reimbursement ceiling amount, each PCSA, PCPA, PNA, residential care 
facility, and SUD residential facility, as defined in rule 5101:2‐1‐01 of the Administrative Code, shall file a Title IV‐E JFS 02911  
including supplements and attachments as outlined in rule 5101:2‐47.26.2 of the Administrative Code.                                            

NO NO NO NO NO

11

A PCPA, PNA, residential care facility, and SUD residential facility shall adhere to:   A PCSA shall adhere to allowable and 
unallowable cost principles contained in the 2 C.F.R. Part 200 (2014).  A PCSA, PCPA , PNA, residential care facility, or SUD 
residential facility shall not use any costs specifically subsidized by other federal monies with the exception of federal funds 
authorized by federal law to be used to match other federal funds. NO NO NO NO NO

A PCSA, PCPA, PNA, residential care facility, or SUD residential facility shall use the straight line depreciation methodology to 
report depreciation.

NO NO NO NO NO

  The JFS 02911 shall be completed for each cost reporting period, which is July first through June thirtieth, and submitted by 
December thirty‐first, following the cost reporting period. 

NO NO NO NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  The written request shall be filed prior to the deadline and must include information explaining the facts and circumstances 
giving rise to the need for a cost report extension, projected timeline for filing the cost report and any other information the 
PCSA, PCPA, PNA, residential care facility, or SUD residential facility would like to have considered. 

NO NO NO NO NO

A PCSA, PCPA, PNA, residential care facility, or SUD residential facility new to the Title IV‐E program or an existing PCSA, PCPA, 
PNA, residential care facility, or SUD residential facility having established a new Title IV‐E service shall submit a JFS 02911 for 
a minimum of three full calendar months of operations in order to receive a Title IV‐E reimbursement ceiling amount. 

NO NO NO NO NO

Notwithstanding the three‐year records retention period, a cost shall be supported by all relevant documentation related to 
the reported cost.

NO NO NO NO NO

 Financial records, census records, client records and documentation of legal compliance with the administrative code 
requirements (all of which shall be made available upon request by ODJFS, the Ohio office of the auditor of the state or the 
U.S. department of health and human services) supporting the cost reports or claims for services rendered to recipients shall 
be retained for the greater of three years after the cost report is filed, or if an audit has begun within the three year period 
records shall be retained three years after all appeal rights relating to the audit report are exhausted.

NO NO NO NO NO

  When completing the JFS 02911 the PCSA, PCPA, PNA , residential care facility, or SUD residential facility shall comply with 
the following requirements pertaining to related party transactions:   Each PCSA, PCPA, PNA, residential care facility, or SUD 
residential facility shall have a conflict of interest policy, to include at a minimum that the PCSA, PCPA, PNA, residential care 
facility, or SUD residential facility shall not permit funds to be paid or committed to any corporation, firm, association, or 
business in which any of the members of the governing body of the agency, executive personnel or their immediate families 
have any direct or indirect financial interest, or which any of these persons serve as an officer or employee, unless the 

NO NO NO NO NO

 All compensation paid to the board members or relatives of the board members shall be disclosed on the cost reports and is 
subject to a test of reasonableness.

NO NO NO NO NO

On the cost report, the PCSA, PCPA, PNA , residential care facility, or SUD residential facility is required to disclose all party 
transactions as defined in paragraph (G)(1) of this rule and all loans to employees.    

NO NO NO NO NO
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 2‐47‐26.2 5101.141, 5101.145 Each Title IV‐E agency as defined by rule 5101:2‐1‐01 of the Administrative Code, private child placing agency (PCPA), private 
noncustodial agency (PNA), residential care facility, or substance use disorder (SUD) residential facility, as defined in rule 
5101:2‐1‐01 of the Administrative Code, that completes a cost report pursuant to rule 5101:2‐47‐26.1 of the Administrative 
Code shall follow the JFS 02911‐I  and shall have an annual "Title IV‐E Agreed Upon Procedures" engagement conducted for 
its cost report.                             

NO NO NO NO NO

14

For timely performance of the "Title IV‐E Agreed Upon Procedures" engagement, the Title IV‐E agency shall complete its cost 
report by September thirtieth of each year.

NO NO NO NO NO

Each PCPA, PNA , residential care facility, or SUD residential facility shall engage a certified public accountant (CPA) to conduct 
the annual "Agreed Upon Procedures" engagement in accordance with the JFS 02913  engagement.

NO NO NO NO NO

 The CPA who conducts the annual "Agreed Upon Procedures" engagement for a PCPA, PNA, residential care facility, or SUD 
residential facility shall adhere to confidentiality requirements set forth in rule 5101:1‐1‐03 of the Administrative Code.

NO NO NO NO NO

Whenever names, addresses, or other identifying information relating to children in care is used by any individual CPA or CPA 
firm, they shall prevent the publication or disclosure of names, lists, or other information concerning children. 

NO NO NO NO NO

The CPA who conducts the annual "Title‐E Agreed Upon Procedures" engagement for a PCPA, PNA, residential care facility, or 
SUD residential facility shall make the working papers and suitable facilities available onsite or submit copies of the "Title IV‐E 
Agreed Upon Procedures" working papers to ODJFS for review upon request.

NO NO NO NO NO

 Each PCPA, PNA, residential care facility, or SUD residential facility shall participate in any quality assurance review conducted 
by ODJFS.

NO NO NO NO NO
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Shall be conducted by auditors who, during the period of the auditor's professional engagement and during the period 
covered by the cost report, do not have nor are committed to acquire any direct or indirect financial interest in the ownership, 
financing or operation of the PCPA, PNA, residential care facility, or SUD residential facility and were not involved in the 
preparation of the cost report. NO NO NO NO NO

Work papers shall be in accordance with generally accepted government auditing standards (GAGAS) as in effect on the date 
of this rule.

NO NO NO NO NO

Reporting shall be performed in accordance with the attestation standards as prescribed by the "American Institute of 
Certified Public Accountants" (AICPA) as in effect on the effective date of this rule.

NO NO NO NO NO

The waiver request shall be filed with the office of fiscal and monitoring services of ODJFS.

NO NO NO NO NO

 The waiver request shall include information explaining the facts and circumstances giving rise to the need for a waiver and 
any other information which the CPA would like to have considered.

NO NO NO NO NO

ODJFS' decision to grant or deny a waiver, in whole or in part, is on an individual basis and shall not be construed as a generic 
decision covering all agency "Title IV‐E Agreed Upon Procedures" engagements.

NO NO NO NO NO

ODJFS' decision to grant or deny a waiver will be final and shall not be construed as creating any rights to a hearing under 
Chapter 119. of the Revised Code.  

NO NO NO NO NO
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 2‐48‐02 3107.065 When a putative father contacts the public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA), the PCSA or 
PCPA shall provide the JFS 01694 and the JFS 01694I  to the putative father or refer the putative father to the ODJFS putative 
father registry website, https://pfrpub.odjfs.state.oh.us/pfrweb/webforms/home.aspx.         Effective: 8/3/2015                     

NO NO YES NO NO

4

To register, a putative father shall register online or complete the JFS 01694 and submit it to the Ohio putative father registry 
at ODJFS. 

NO NO YES NO NO

The PCSA or PCPA shall determine if there is a putative father by doing the following:  A final search of the OPFR shall be 
made no sooner than sixteen days after the birth of the child. 

NO NO YES NO NO

The agency or attorney arranging the adoption shall file the response received from the Ohio putative father registry's office 
with the court prior to the issuance of the final adoption decree or the interlocutory order of adoption. 

NO NO YES NO NO

 2‐48‐03 3107.09, 3107.17, 5103.03 The public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA) or private noncustodial (PNA) shall obtain 
information for the social and medical histories of the biological parents from the following sources:    In the event the 
biological parents refuse to consent to a medical examination, this shall be noted on the JFS 01616.                  

NO YES YES NO NO

13

 Blank copies of the JFS 01616 shall be provided to the biological parents or other persons who can supply social and medical 
information on the biological parents and their ancestors. 

NO NO YES NO NO

The PCSA, PCPA, or PNA shall complete an initial JFS 01616 prior to termination of parental rights, whether by court 
commitment or permanent surrender to assure:   Following termination of parental rights, the PCSA, PCPA, or PNA shall 
continue to obtain additional social and medical information on the biological parents and the ancestors of the minor which 
can be used to update or complete the JFS 01616. NO NO YES NO NO

386



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

All social and medical history information needed to complete the JFS 01616 shall be obtained prior to submission of the JFS 
01699 to the court in accordance with the requirements contained in rule 5101: 2‐48‐17 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 When completing the JFS 01616, the PCSA, PCPA, or PNA shall not include identifying information about the biological 
parents or other ancestors of the minor. 

NO YES NO YES NO

 If any of the social and medical history information is not available, the agency shall document and maintain in the case 
record attempts to obtain this information.

NO NO YES NO NO

 The PCSA, PCPA or PNA shall advise the biological parents or other persons supplying information of the right to correct or 
expand upon the information contained on the JFS 01616 at any time prior to or subsequent to the adoption of the child, 
including any time after the child becomes an adult, by submitting such correction or expansion to the assessor, the court 
involved in the adoption, the Ohio department of health (ODH), or the Ohio department of job and family services (ODJFS).  NO YES NO YES NO

 The assessor, court, ODH or ODJFS receiving corrected or additional information to include on the JFS 01616 shall determine 
compliance with section 3107.09 or 3107.091 of the Revised Code prior to filing it with the court that issued the interlocutory 
order or final decree of adoption. 

NO YES NO YES NO

If the assessor, court, ODH or ODJFS determines that the information supplied for inclusion in the social and medical history 
cannot be included in the record, written notification of this decision shall be made to the biological parent or other person 
supplying the information. 

NO YES NO YES NO

The written notification shall also indicate that upon receipt of the notification, a petition can be filed with the court which 
was involved in the adoption to request the court review the information and determine whether the information may be 
included in the social or medical history.

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
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remove the 
regulatory 
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Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA, PCPA, or PNA shall provide biological parents with a copy of the social and medical history information obtained at 
the time of termination of parental rights.

NO NO YES NO NO

The assessor shall provide the completed copy of the JFS 01616 to the:  The assessor shall advise the adoptive parents that if 
they wish to be notified when social and medical histories are updated or expanded pursuant to paragraph (G) of this rule, the 
JFS 01679 can be completed and filed with the court at any time.

NO NO YES NO NO

The assessor shall advise adoptive parents that:  

NO NO YES NO NO

 2‐48‐05 3107.032, 5103.03, 5153.166 A public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA) or private noncustodial agency (PNA) that places 
children for adoption or participates in the placement of children for adoption shall have a current written adoption policy.       

NO NO YES NO NO

29

The policy shall include:   Eligibility requirements for an adoptive applicant(s). 

NO NO YES NO NO

 If the agency requires additional assessment activities not specified in Chapter 5101:2‐48 of the Administrative Code, then 
the agency shall include a description of those activities in their policy and require them of all adoptive applicants and 
approved adoptive parents.

NO NO YES NO NO

 The requirement that an assessor shall complete the JFS 01530 if:   The requirement that an assessor shall complete a new 
JFS 01530 at the time of the update if the family circumstances have changed substantially or if a JFS 01530 was not 
completed at the time of the homestudy but is required at the time of the update.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
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remove the 
regulatory 
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Federal change 
required to 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The requirements that an adoptive applicant(s) or approved adoptive parent(s) shall notify the agency in writing if a person 
residing in the home who is twelve years old, but under eighteen years old, has been convicted or pleaded guilty to any 
offense listed in appendix A to rule 5101:2‐48‐10 of the Administrative Code or has been adjudicated to be a delinquent child 
for committing an act that if committed by an adult, would constitute one of those offenses.  NO NO YES NO NO

The requirements that the PCSA, PCPA, or PNA shall notify in writing the PCSA in the county in which the adoptive applicant 
resides within ten days after the initiation of a homestudy pursuant to rule 5101:2‐48‐12 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 The requirements that the PCSA, PCPA or PNA shall notify in writing the PCSA in the county in which the adoptive parent(s) 
resides, of an impending adoptive placement no later than ten days prior to the placement of the child pursuant to rule 
5101:2‐48‐16 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

The requirements that the PCSA or PCPA shall notify the foster or kinship caregiver if the PCSA or PCPA seeks permanent 
custody of a child placed with the caregiver and if a child placed with the caregiver becomes available for adoption.

NO YES NO YES NO

 The notification shall also be given to the recommending agency when the custodial agency is different than the 
recommending agency. 

NO NO YES NO NO

  The notification shall be consistent with the requirements contained in section 5103.161 of the Revised Code. 

NO YES NO YES NO

A procedure for the receipt and maintenance of approved adoptive homestudies from other agencies or states, including the 
length of time that homestudies received shall be maintained in the agency's files.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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Restriction 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If the agency prepares a summary, it shall include:  No additional language regarding non‐discrimination in the adoptive 
placement process based upon RCNO shall be included in the agency's policy or other recruitment materials.

YES NO NO NO YES

 The PCSA, PCPA, or PNA shall maintain its written policies to reflect requirements contained in the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

When an agency revises a policy, the revision shall be submitted to ODJFS within ninety days of the change.

NO NO YES NO NO

  If a change in the Administrative Code or the Revised Code requires the agency policy to change, the agency shall submit the 
affected policy to ODJFS within ninety days of the effective date of the change in Administrative Code or Revised Code. 

NO NO YES NO NO

Recruitment of prospective adoptive parents shall be an ongoing activity of the PCSA, PCPA, or PNA.

NO NO YES NO NO

The agency shall not deny any person the opportunity to become an adoptive parent on the basis of RCNO of the person or 
the child involved.

YES NO NO NO YES

The PCSA, PCPA or PNA shall develop, maintain and implement a comprehensive recruitment plan that identifies the agency's 
diligent recruitment efforts of parents and which reflects the diversity of waiting children for whom adoptive homes are 
needed. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
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ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The plan shall be signed by the agency director or designee.

NO NO YES NO NO

  If the PCSA, PCPA, or PNA amends its recruitment plan at any time the agency shall submit the amended recruitment plan to 
ODJFS within ninety days following the amendment. 

NO NO YES NO NO

The PCSA, PCPA and PNA, at a minimum, shall include in its recruitment plan the following:  The ability to pay a fee shall not 
influence the choice of the most appropriate parent(s) for a child.

NO NO YES NO NO

  The PCPA or PNA shall define its own community. 

NO NO YES NO NO

 The PCSA shall define the community as the county in which the PCSA is located. 

NO NO YES NO NO

The PCSA and PCPA shall include in its recruitment plan the following:   The PCSA, PCPA, or PNA shall maintain case records in 
a consistent and organized manner. 

NO NO YES NO NO

If the PCSA, PCPA, or PNA maintains any required information set forth in this rule in a location other than the case record, it 
shall be stated in the agency policy or noted in the case record where the information can be found for the purpose of: 
preservation of agency records, searching for potential placement/adoptive resources, providing needed or requested 
services and/or screening/assessing families. NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
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required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 An agency shall ensure that employees and contractors performing work related to the functions listed in rule 5101:2‐5‐03 of 
the Administrative Code shall implement all current written policies of the agency related to those functions and that all 
activities and programs related to those functions occur in accordance with agency policies.

NO NO YES NO NO

All policies required by this chapter shall be provided to any person affected by the policy. 

NO NO YES NO NO

Any policy required by this chapter shall be provided to any person upon request. 

NO NO YES NO NO

  If ODJFS determines an agency's adoption policy, policy revisions or recruitment plan are noncompliant, the agency shall 
accept technical assistance from ODJFS until such time that the policy or recruitment plan is in compliance. 

NO NO YES NO NO

 2‐48‐06 3107.014, 3107.015, 5103.03   A public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA), private noncustodial agency (PNA) or court that 
engages in the provision of foster care or adoption services shall employ or have under contract assessors who are 
responsible for, but not limited to, performing the following duties:  Completes the JFS 01616 which shall be filed with the 
court.                                                             NO YES NO YES NO

26

To avoid a conflict of interest, or the appearance of a conflict of interest, an assessor shall not complete any of the documents 
or services listed in paragraph (A) of this rule for any of the following persons:  The PCSA, PCPA, PNA, or court shall ensure 
that employees or persons under contract with the agency to perform assessor duties comply with the requirements in the 
assessor definition contained in rule 5101: 2‐1‐01 of the Administrative Code and section 3107.014 of the Revised Code. NO YES NO YES NO

The PCSA, PCPA, PNA, or court shall ensure a student hired to perform assessor duties meets all requirements of an assessor 
in rule 5101: 2‐1‐01 of the Administrative Code and section 3107.014 of the Revised Code. 

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
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required? 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The student shall be supervised by a professional counselor, social worker, marriage and family therapist or psychologist who 
has completed tier two assessor training and continues to comply with all requirements outlined in this rule and rule 5101: 2‐
1‐01 of the Administrative Code and section 3107.014 of the Revised Code. 

NO YES NO YES NO

The PCSA, PCPA, PNA, or court shall ensure the assessor completes or has completed all the prescribed Ohio department of 
job and family services (ODJFS) tier one assessor training sessions within one year of the start date of the tier one assessor 
training.

NO NO YES NO NO

If the employee or contractor is performing assessor duties prior to completion of the required training, the agency shall 
ensure that the employee or contractor is supervised by an assessor who has completed tier two assessor training and any 
applicable ongoing training required by this rule.

NO NO YES NO NO

The PCSA, PCPA, PNA, or court shall ensure the assessor completes or has completed the prescribed ODJFS tier two assessor 
training within three years of the completion date of tier one assessor training.

NO NO YES YES NO

An assessor who did not complete the required tier two assessor training within the three years of the completion date of tier 
one assessor training is not authorized to perform assessor duties until tier two assessor training requirements are properly 
met.

NO NO YES NO NO

The extension shall be documented on a signed JFS 01680.

NO NO YES NO NO

An assessor who did not complete the tier two assessor training within the required time periods of this rule shall 
immediately cease performing the duties of an assessor until the person has completed the tier two assessor training. 

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

An assessor who did not complete the tier two training requirements of paragraph (F)(1) of this rule, shall repeat the tier two 
assessor training in its entirety.

NO NO YES NO NO

Tier two training shall be completed within one year of the start date of the tier two assessor training. 

NO NO YES NO NO

A person who fails to complete tier two assessor training within one year shall repeat the entire training process beginning 
with tier one.

NO NO YES NO NO

The PCSA, PCPA, PNA, or court shall ensure the assessor completes or completed six hours of ongoing training on adoption or 
foster care related issues, within two years of the completion date of tier two assessor training, to renew their assessor status.

NO NO YES NO NO

Completion of an additional six accredited training hours is required within each subsequent two year period from the 
completion date of the previous six hours of ongoing training.

NO NO YES NO NO

Assessors who fail to complete the training within any two year period must immediately cease performing the duties of an 
assessor until the six accredited training hours required have been completed.

NO NO YES NO NO

The PCSA, PCPA, PNA or court shall document the assessor's compliance with this rule by completing the JFS 01680 and 
having it signed by the assessor and the PCSA, PCPA, PNA director, designee or court. 

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
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This document shall be kept in the agency personnel records with a copy provided to the assessor and a copy shall be sent to 
the ODJFS adoption services section. 

NO NO YES NO NO

An assessor shall be able to produce a copy of the JFS 01680 upon request.

NO NO YES NO NO

The assessor shall notify ODJFS within ten business days when any of the following occur.

NO NO YES NO NO

The assessor completes any level of training required by this rule. 

NO NO YES NO NO

The assessor shall, within ten business days of completing the six hour training requirement, submit the updated JFS 01680 to 
the ODJFS adoption services section.

NO NO YES NO NO

The PCSA, PCPA, PNA or court that employs or has a contract with the assessor shall notify ODJFS via the JFS 01680 within ten 
business days when as assessor terminates his or her employment or contract with the agency or court.

NO NO YES NO NO

A person who is no longer employed by or under contract with a PCSA, PCPA, PNA or court to perform assessor duties may 
continue completing the additional six accredited training hours every two years or any other required assessor training to 
maintain assessor status.

NO NO YES NO NO
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Restriction 
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restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

However, an individual who is not employed by or in contract with a PCSA, PCPA, PNA or court shall not perform assessor 
duties.

NO NO YES NO NO

A person who is no longer employed with the PCSA, PCPA, PNA or court to perform assessor duties and who did not elect to 
continue to complete the assessor training hours to maintain their assessor status shall resume the assessor duties only after 
complying with all of the following:  The cycle of having an additional ongoing six accrediting training hours required every 
two years begins with the completion of the twelve hour "Assessor Refresher" training.     NO NO YES NO NO

 2‐48‐08 3107.032, 3107.033, 5153.16 The public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA) and private noncustodial agency (PNA) shall 
maintain a log of inquiries from persons interested in being adoptive parents.       

NO NO YES NO NO

11

The agency shall document in the log any follow‐up for each inquiry.

NO NO YES NO NO

 If the inquirer resides in Ohio, the PCSA, PCPA or PNA shall provide the following to the inquirer within seven business days of 
the inquiry:  If the inquirer resides out of state and has an approved homestudy, the PCSA, PCPA or PNA shall send the 
inquirer a copy of the JFS 01675, or the link to access the guide electronically.

NO NO YES NO NO

This information shall be provided to the inquirer within seven business days of the inquiry.

NO NO YES NO NO

 If the inquirer resides out of state and does not have an approved homestudy, the PCSA, PCPA or PNA shall send the inquirer 
a copy of the JFS 01675, or the link to access the guide electronically.

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA, PCPA or PNA shall also inform the inquirer that they will need a completed and approved homestudy from their 
state of residence in order to adopt an Ohio child. 

NO NO YES NO NO

This information shall be provided to the inquirer within seven business days of the inquiry.  

NO NO YES NO NO

The PCSA, PCPA and PNA shall develop and implement referral procedures whereby an inquiry from an Ohio resident, who 
does not meet requirements for adoption services as identified in the agency's adoption policy, is referred to another agency 
for adoption services.

NO NO YES NO NO

  If the inquirer resides in an Ohio county that the PCSA, PCPA or PNA does not serve, a referral shall include, at a minimum, 
the name, address and telephone number of the PCSA in the county of the inquirer's residence. 

NO NO YES NO NO

This information shall be given to the inquirer within seven business days of the inquiry. 

NO NO YES NO NO

If the agency has appropriate access to the statewide automated child welfare information system (SACWIS), the agency shall 
maintain any requirement of this rule in SACWIS if the system has the ability to record the required information.

NO NO YES NO NO

 2‐48‐09 2151.86, 3107.033, 5103.03 A public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA) or private noncustodial agency (PNA) that acts as 
a representative of the Ohio department of job and family services (ODJFS) in recommending foster homes for certification or 
participates in the placement of children in foster homes and for adoption shall:    A PCSA, PCPA and PNA shall utilize the JFS 
01691 as the standard form when accepting applications for adoptive placement.       NO NO YES NO NO

29
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A PCSA, PCPA or PNA shall send the JFS 01691 to any individual requesting an application for adoption within seven business 
days of receipt of a request for an application.

NO NO YES NO NO

An application submitted with a knowingly false statement shall not be used to initiate the homestudy.

NO NO YES NO NO

 If a PCSA, PCPA or PNA determines that an application has been falsified, the PCSA, PCPA or PNA shall follow the procedures 
outlined in rule 5101:2‐33‐13 of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO

An agency shall not begin the homestudy assessment process prior to the receipt of a fully completed JFS 01691 signed by the 
adoptive parent(s). 

NO NO YES NO NO

An agency shall not accept an application for approval for adoptive placement which does not contain complete and accurate 
information.  Upon receipt of the completed JFS 01691, the PCSA, PCPA, or PNA shall commence the homestudy process and 
request the applicant provide additional information including at a minimum:   Documentation of current marital status, 
which shall include a marriage certificate, divorce decree, or other verification of marital status, if applicable. NO NO YES NO NO

To show the household has an income sufficient to meet the basic needs of the household, an adoptive applicant shall 
provide at a minimum:   The verification of income shall not be dated more than six months prior to the agency's approval. 

NO NO YES NO NO

The bill or bills shall not be dated more than six months prior to the agency's approval. 

NO NO YES NO NO
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Except as provided in paragraph (D) of rule 5101:2‐48‐10 of the Administrative Code, an agency shall not recommend a 
person to be approved as an adoptive parent if the person or any adult member of the applicant's household has been 
convicted of any crime listed in paragraph (C) of rule 5101:2‐48‐10 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 The PCSA, PCPA or PNA shall search the statewide automated child welfare information system (SACWIS) or the central 
registry of abuse and neglect for each adoptive applicant and each adult household member of the applicant's home prior to 
approval of the adoptive home.

YES NO NO NO YES

The search shall also be conducted within ten days of the addition of any new adult member of the household.  

NO NO YES NO YES

 The recommending agency shall request a check of the child abuse and neglect registry of any other state in which an 
adoptive applicant or other adult household member in the applicant's home has resided in the five years immediately prior 
to the date of the criminal records check as required by division (A) of section 2151.86 of the Revised Code.

NO YES NO YES NO

 A summary report of the results of each search shall be placed in the adoptive home record.

NO NO YES NO NO

If the PCSA, PCPA, or PNA determines that an adoptive homestudy cannot be initiated, the agency shall send written 
notification to the applicant stating the reason for not initiating the homestudy and a description of procedures for requesting 
a review of the agency's decision. 

NO NO YES NO NO

The notification shall be sent to the applicant no later than fifteen days after the application was submitted.

NO NO YES NO NO
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An applicant shall have the opportunity to revise the JFS 01691 at any time regarding the characteristics or number of children 
desired.

NO NO YES NO NO

 If the agency, based upon receipt of a revised JFS 01691, determines that the applicant is now seeking a special needs child, 
requirements and time frames for the application and homestudy process shall begin with the date that the revised JFS 01691 
is received by the agency.

NO NO YES NO NO

If the applicant revises the JFS 01691 and does not seek to adopt a special needs child, the time frames for the application and 
homestudy process shall be consistent with the agency's adoption policy prepared pursuant to rule 5101:2‐48‐05 of the 
Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 Upon request, the PCSA, PCPA or PNA shall assist the applicant in completing the application and securing all required 
documents and information. 

NO NO YES NO NO

 The PCSA, PCPA or PNA shall not continue with the homestudy process if all required documentation is not submitted within 
one hundred eighty days of the receipt of the initial or revised JFS 01691 unless the agency makes a determination that the 
homestudy should not be terminated and documents this on the JFS 01673. 

NO NO YES NO NO

 The applicant shall be notified, in writing, at least thirty days prior to the termination of the application.

NO NO YES NO NO

 Written notification shall contain an explanation of the reason for termination and a description of the procedures for 
requesting a review of the agency's decision. 

NO NO YES NO NO
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The PCSA, PCPA, or PNA shall document that each person seeking adoption approval successfully completes preservice 
training, prior to approval of the homestudy. 

NO NO YES NO NO

Preservice training shall address the following components:   ODJFS requirements for approving adoptive applicants.

NO NO YES NO NO

The substance of section 2152.72 of the Revised Code which deals with the information required to be shared with a 
prospective adoptive parent before a child who has been adjudicated a delinquent child for the commission of certain violent 
crimes is placed with a prospective adoptive parent.

NO NO YES NO NO

A course addressing section 2152.72 of the Revised Code shall not be less than one hour long.

NO NO YES NO NO

The three hour requirement for cultural issues shall not be waived.

NO NO YES NO NO

When a waiver has been granted by the agency, it shall document the waiver in the case record.

NO NO YES NO NO

No agency shall deny the acceptance of the JFS 01691 based on race, color, national origin, handicap, age, gender, sexual 
identity, or sexual orientation of the applicant.  

YES NO NO NO YES
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 2‐48‐10 2151.86, 5153.16 A public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA), or private noncustodial agency (PNA) shall 
request that the bureau of criminal identification and investigation (BCII) conduct a criminal records check on prospective 
adoptive parents and adult members of the prospective adoptive parent's household pursuant to the procedures set forth in 
section 2151.86 of the Revised Code.                                      YES NO NO NO YES

8

The PCSA, PCPA or PNA shall request that BCII include information from the federal bureau of investigation (FBI) in the 
criminal records check for each person subject to a criminal records check in accordance with division (A)(4) of section 
109.572 of the Revised Code.

YES NO NO NO YES

Except as provided in paragraph (D) of this rule, a PCSA, PCPA or PNA shall not approve an adoptive placement if the results 
of the BCII criminal records check or the FBI check indicate that a prospective adoptive parent or, when applicable, any adult 
who resides with the prospective adoptive parent has been convicted of or pleaded guilty to any of the following:  No person 
who has been convicted of or pleaded guilty to an offense listed in paragraph (C) of this rule shall be considered for adoptive 
placement or be an adult resident of the prospective adoptive parent's household unless the PCSA, PCPA or PNA finds and 
documents that person has met all of the following conditions:  If a person has a felony conviction for spousal abuse, rape, 
sexual assault, or homicide, the home shall not be approved. 

NO NO YES NO NO

The following factors shall be considered in determining the person's approval as an adoptive parent or the person's residency 
in the adoptive parent's household:  Convictions or guilty pleas resulting from or connected with the same act, or resulting 
from offenses committed at the same time, shall be counted as one conviction or guilty plea.

NO NO YES NO NO

  If the prospective adoptive parent fails to provide such proof or if the PCSA, PCPA, or PNA determines that the proof offered 
by the prospective adoptive parent is inconclusive, the prospective adoptive parent shall not be considered.

NO NO YES NO NO

 Any doubt shall be resolved in favor of protecting the children the PCSA, PCPA, or PNA serves.

NO NO YES NO NO

A conviction of, or a plea of guilty to, an offense listed in paragraph (C) of this rule shall not prevent a person's approval as an 
adoptive parent or being an adult household member of the home if the person has been granted an unconditional pardon for 
the offense pursuant to Chapter 2967. of the Revised Code or the conviction or guilty plea has been set aside pursuant to law. 

NO NO YES NO NO
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The report shall be made available only to the following persons:  Prospective adoptive parents who are applying for 
simultaneous approval for adoptive placement and certification as a foster home must be at least twenty‐one years of age in 
order to meet the foster care requirements contained in rule 5101: 2‐7‐02 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 2‐48‐11 3107.031, 3107.032, 
3107.033, 5153.166

The foster caregiver shall sign the revised JFS 01691 or a new JFS 01691 indicating they would like to be approved for 
adoption.        

NO NO YES NO NO

19

 If the agency completing the adoption homestudy approval is different than the agency that recommends the foster home, 
the foster care agency shall forward copies of all applicable documents in the foster home record within fifteen business days 
of receipt of the signed release of information. 

NO NO YES NO NO

If the agency initiates an adoptive homestudy with an applicant from another county, it shall notify the PCSA in the county the 
applicant resides in accordance with the procedures outlined in rule 5101: 2‐48‐12 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 Once the documentation in paragraph (A)(2) of this rule is received, the assessor shall:  If the agency has the ability to 
complete the search in SACWIS, the agency shall complete a search of abuse and neglect report history through the system 
for each foster caregiver and adult household member. 

NO NO YES NO NO

 If the agency does not have the ability to complete the search in SACWIS, the agency shall request a search of the system 
from ODJFS for each foster caregiver and each adult household member. 

NO NO YES NO NO

The report with the results of the search shall be placed in the foster home record. 

NO NO YES NO NO
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The search shall also be conducted within ten days of the addition of any new adult member of the household once the 
homestudy has been approved.

NO NO YES NO NO

 Request a check of the child abuse and neglect registry of any other state an applicant or other adult household member has 
resided in the five years immediately prior to the date of the criminal records check as required by division (A) of section 
2151.86 of the Revised Code.

NO YES NO YES NO

Based upon information obtained through interviews and the review of documentation outlined in paragraph (A) of this rule, 
the assessor shall complete any sections of the JFS 01673 not completed on the previous homestudy.

NO NO YES NO NO

 The PCSA or PCPA shall follow procedures contained in rule 5101: 2‐48‐12 of the Administrative Code for approval or denial 
of an applicant for adoptive placement.

NO NO YES NO NO

The approval date shall be the same as the approval signature date.

NO NO YES NO NO

The expiration date of the adoption approval span shall be equal to the expiration date of the current foster care certification 
span, not to exceed two years. 

NO NO YES NO NO

 When a PCSA, PCPA, or PNA determines any statement or document provided during the homestudy process is falsified, the 
PCSA or PCPA or PNA shall follow the procedures outlined in rule 5101: 2‐33‐13 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

No PCSA, PCPA or PNA shall release a homestudy to any other agency or court if the application, homestudy, or any 
document provided during the homestudy process is determined to contain a false statement knowingly made or submitted 
by the applicant(s).

NO NO YES NO NO

 The agency shall complete the homestudy assessment within one hundred eighty days of the date the agency received the 
application.

NO NO YES NO NO

An agency failing to complete a homestudy within one hundred eighty days shall document on the JFS 01673 the reason(s) 
the agency is unable to meet this requirement.

NO NO YES NO NO

 If a homestudy is not completed within one year of the application date it shall be terminated unless the agency makes the 
determination the homestudy should not be terminated. 

NO NO YES NO NO

The decision not to terminate shall be made at the agency's discretion and documented on the JFS 01673. If the agency 
decides to terminate the homestudy, it shall notify the adoptive applicant in writing no less than thirty days prior to the 
termination.

NO NO YES NO NO

Written notification shall include the reason for termination and the procedures for requesting a review of the agency's 
decision.  

NO NO YES NO NO

 2‐48‐11.1 3107.032, 3107.033, 
5153.166

If a foster caregiver expresses the desire to adopt a foster child or sibling group who is and has been residing with the foster 
caregiver for at least six consecutive months, the public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA) 
or private noncustodial agency (PNA) shall provide the foster caregiver with a JFS 01692.              

NO NO YES NO NO

16
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 A completed JFS 01692, with supporting documentation, serves as a shortened homestudy, replacing the JFS 01691 and the 
JFS 01673 required by rule 5101:2‐48‐12 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

The assessor shall complete the JFS 01530 prior to the approval of the JFS 01692 if the foster family has a total of five or more 
children residing in the home, including the foster children and any children in kinship care. 

NO NO YES NO NO

 The PCSA, PCPA, or PNA shall inform the foster caregiver consideration is given to the application if the placement is in the 
best interests of the child pursuant to rule 5101:2‐48‐16 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

If a PCSA, PCPA or PNA determines any statement in a homestudy is falsified, or any document submitted throughout the 
homestudy process contains a false statement, the agency shall follow the procedures outlined in rule 5101:2‐33‐13 of the 
Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 The PCSA, PCPA or PNA shall not release a homestudy to any other agency or probate court if it is determined the 
application, homestudy, or any document submitted through the homestudy process contains a false statement knowingly 
made by the applicant(s). 

NO NO YES NO NO

Upon receipt of a JFS 01692 from the foster caregiver, the PCSA, PCPA, or PNA shall review the application with the foster 
caregiver.

NO NO YES NO NO

An agency shall not require the foster caregiver to undergo a bureau of criminal investigation (BCI) or federal bureau of 
investigation (FBI) check as a condition of acceptance or approval of the application for adoption of a foster child; however, 
the agency shall inform the foster caregiver a criminal records check, pursuant to rule 5101:2‐48‐10 of the Administrative 
Code, is required before a court issues a final decree of adoption or an interlocutory order of adoption. NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If the PCSA, PCPA, or PNA receives a JFS 01692 from the foster caregiver, it shall provide the foster caregiver with both of the 
following:  Information about the application process and eligibility requirements of Title IV‐E adoption assistance, state 
adoption maintenance, post adoption special services subsidy, and non‐recurring adoption expenses.

NO NO YES NO NO

 Prior to the approval of the adoption homestudy, the PCSA, PCPA or PNA shall document in the case file the foster caregiver 
has fulfilled the required adoption training as outlined in rule 5101:2‐48‐09 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 In addition to the completion of the JFS 01692, the agency shall review the following information to determine the 
appropriateness of the foster caregiver for adoptive placement:    If there are any outstanding complaints or rule 
noncompliance investigations, or corrective action plans that have not been fully implemented, the sending agency, if 
different, shall notify the agency completing the adoption approval of the nature of the investigations or corrective action 
plans.

NO NO YES NO NO

 The assessor shall review the information listed in paragraph (J) of this rule, as well as the completed JFS 01692 and arrive at 
one of the following recommendations:  The assessor shall provide written notification to the applicant(s) of approval or 
denial of the adoption homestudy within ten days after the homestudy has been approved or denied.

NO NO YES NO NO

Adoption homestudy approval notification shall include, at a minimum, the following information:  Adoption homestudy 
denial shall include, at a minimum, the following information:   The JFS 01692 shall only be used in consideration of the 
adoptive placement for the child(ren) for whom the homestudy was conducted.

NO NO YES NO NO

 A separate JFS 01692 or JFS 01673 , as applicable, shall be used for any other child(ren) the family is considering adopting.

NO NO YES NO NO

Once approved, the adoption homestudy shall be amended pursuant to rule 5101:2‐48‐12.2 of the Administrative Code, as 
needed.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Upon approval of the foster caregiver for the adoptive placement, the agency shall follow the adoptive placement procedures 
as outlined in rule 5101:2‐48‐16 of the Administrative Code including, but not limited to, conducting a matching conference.

NO NO YES NO NO

 2‐48‐12 3107.032, 3107.033, 
5103.03, 5153.166

A public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA) or private noncustodial agency (PNA) that acts as 
a representative of the Ohio department of job and family services (ODJFS) shall:  If the PCPA or PNA is not certified to 
recommend foster homes for certification and place or participate in the placement of children for adoption, then the agency 
must inform the individuals that a joint homestudy could be conducted simultaneously by another agency that is certified for 
both functions.                                  

NO NO YES NO NO

71

The PCSA, PCPA, PNA, or court shall ensure that employees or persons under contract with the agency to perform assessor 
duties comply with the following requirements. 

NO NO YES NO NO

To avoid a conflict of interest, or the appearance of any conflict of interest, an assessor shall not perform any assessor duties 
for any of the following persons:   The agency administrator and a relative of the agency administrator shall not have an 
adoption homestudy completed by the agency with which the administrator is employed.

NO NO YES NO NO

A member of the agency's governing body and a person known to the agency as a relative of the agency's governing body 
shall not have an adoption homestudy completed by the agency with which the member is associated.

NO NO YES NO NO

Adoption inquiries from anyone mentioned in this paragraph wishing to have an adoption homestudy completed shall be 
referred to another agency with no such appearance of a conflict of interest.

NO NO YES NO NO

An existing approved adoption homestudy of any person referred to in paragraph (D) of this rule shall be transferred to 
another adoption agency within sixty days of the effective date of this rule. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If the agency becomes aware an approved adoptive parent of the agency is a relative of the administrator or a relative of the 
agency's governing body, it shall initiate a transfer of the adoption homestudy. 

NO NO YES NO NO

The transfer shall be completed within sixty days of the discovery.  

NO NO YES NO NO

  A PCSA, PCPA or PNA may selectively recruit on the basis of the need for adoptive parents that reflect the diversity of waiting 
children for whom adoptive homes are needed as specified in the agency's recruitment plan as required by rule 5101:2‐48‐05 
of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

The agency shall not consider the age, gender, sexual identity, or sexual orientation of a family for whom that agency is 
conducting a homestudy in determining whether a homestudy is approved or disapproved or a child is placed in the home.

YES NO NO NO YES

The agency shall not consider the age, gender, sexual identity, or sexual orientation of a child being considered for adoption in 
determining whether a homestudy is approved or disapproved or a child is placed in the home. 

YES NO NO NO YES

 The agency shall not discriminate in approving or disapproving a homestudy on the basis of disability in violation of Section 
504 of the Rehabilitation Act of 1973, 29 U.S.C. 794(12/2015) and of Title II of the Americans with Disabilities Act of 1990, 42 
U.S.C. 1201 (8/1981). 

YES NO NO NO YES

The agency shall not consider the race, color or national origin of a family for whom the agency is conducting a homestudy in 
determining whether a homestudy is approved or disapproved or a child is placed in the home. 

YES NO NO NO YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The agency shall not consider the race, color, or national origin of a child being considered for adoption in determining 
whether a homestudy is approved or disapproved or a child is placed in the home.

YES NO NO NO YES

The agency shall use the JFS 01691 for all initial adoption homestudy applications. 

NO NO YES NO NO

The agency shall not accept an incomplete JFS 01691. 

NO NO YES NO NO

The agency shall not begin the homestudy assessment process prior to the receipt of a fully completed JFS 01691 signed by 
the applicant(s).

NO NO YES NO NO

Applicants shall not be required to duplicate documentation as a result of a new application date.

NO NO YES NO NO

The agency shall commence the homestudy assessment within thirty days after the date the agency receives a fully 
completed JFS 01691 signed by the adoptive applicant(s).

NO NO YES NO NO

Commencement of a homestudy means, at a minimum, scheduling an appointment to interview the applicant or assuring the 
applicant is informed of the necessary materials required for the assessor to complete the homestudy. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

An agency failing to commence a homestudy within thirty days after receiving the application shall document on the JFS 
01673  the reason(s) the agency is unable to meet this requirement. 

NO NO YES NO NO

 The agency shall complete the homestudy within one hundred eighty days after the date the agency received the completed 
application. An agency failing to complete a homestudy within one hundred eighty days shall document on the JFS 01673 the 
reason(s) the agency is unable to meet this requirement.

NO NO YES NO NO

  If a homestudy is not completed within one year of the application date it shall be terminated unless the agency makes the 
determination the homestudy should not be terminated.

NO NO YES NO NO

The decision not to terminate shall be made at the agency's discretion and documented on the JFS 01673.

NO NO YES NO NO

If the agency decides to terminate the homestudy, it shall notify the adoptive applicant in writing no less than thirty days prior 
to the termination.

NO NO YES NO NO

Written notification shall include the reason for termination and the procedures for requesting a review of the agency's 
decision.

NO NO YES NO NO

 If a PCSA initiates an adoptive homestudy with an applicant who resides in another county, the PCSA shall notify the PCSA in 
the county the applicant resides. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

This requirement does not apply to:  If a PCPA, PNA or attorney arranging an adoption initiates an adoptive homestudy with 
an applicant, they shall notify the PCSA in the county the applicant resides.

NO NO YES NO NO

 This requirement does not apply to:  The written notification to the PCSA, required in paragraphs (K) and (L) of this rule, shall 
be sent within ten days of the initiation of the homestudy, and shall include the following information:  When a PCSA in the 
county the adoptive applicant resides receives a notification letter, the PCSA shall provide, in writing, any relevant 
information listed in paragraph (M)(5) of this rule to the requesting agency within fifteen days of the receipt of the letter. NO NO YES NO NO

If the PCSA does not have any relevant information regarding the adoptive applicant or any household members, the PCSA 
shall respond to the requesting agency that no information was found. 

NO NO YES NO YES

The PCSA in the county the adoptive applicant resides shall maintain written documentation on each family for whom they 
receive a notification letter.

NO NO YES NO NO

 If the family is known to the agency and a record exists, the information shall be merged with the existing file. 

NO NO YES NO NO

 If an agency determines any applicant knowingly provided false information for the homestudy or application, or any 
document submitted by the applicants during the homestudy process contains false information, the agency shall follow 
procedures outlined in rule 5101:2‐33‐13 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

The following is required for the homestudy:  An assessor shall conduct a face to face interview with all members of the 
household over the age of four years. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction
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Restriction 
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regulatory 
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Federal change 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The criminal records check(s) must be completed and the results received by the agency prior to approval of the homestudy. 

NO NO YES NO NO

 Documentation of current marital status, which shall include a marriage certificate, divorce decree, or other verification of 
marital status, if applicable. 

NO NO YES NO NO

 Except as provided in paragraph (D) of rule 5101:2‐48‐10 of the Administrative Code, an agency shall not approve an 
adoption homestudy if the applicant or any adult member of the household has been convicted of any crime listed in 
paragraph (C) of rule 5101:2‐48‐10 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

If the agency has the ability to complete the search in the statewide automated child welfare information system (SACWIS), 
the agency shall complete an alleged perpetrator search of abuse and neglect report history through the system for each 
adoptive applicant and each adult who resides with the applicant.

YES NO NO NO YES

If the agency does not have the ability to complete the search in SACWIS, the agency shall request a search of the system 
from ODJFS for each adoptive applicant and each adult who resides with the applicant. 

NO NO YES NO YES

A report with the results of the search shall be placed in the adoptive record.

NO NO YES NO NO

 The agency shall request a check of the child abuse and neglect registry of any other state an applicant or other adult 
household member has resided in the five years immediately prior to the date of the criminal records check as required by 
division (A) of section 2151.86 of the Revised Code.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 
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ODJFS's general rule 
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remove the 
regulatory 
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Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Completion of the JFS 01530 is required at the time of the adoption homestudy when:    Any written documentation of a 
physical examination shall be completed by the individual conducting the examination. 

NO NO YES NO NO

The form shall document that the applicant and all members of the household are free from any physical, emotional or 
mental condition which would endanger children or seriously impair the ability of the household members to care for the 
child being adopted. 

NO NO YES NO NO

  The agency may require an applicant to secure and provide to the agency a report of an additional examination by a licensed 
physician, psychologist, or other certified or licensed professional if any of the following apply:  The applicant shall have an 
income sufficient to meet the basic needs of the household and to make timely payment of shelter costs, utility bills, and 
other debts.  NO NO YES NO NO

To show this, an applicant shall provide at a minimum:  The verification of income shall not be dated more than six months 
prior to the agency's approval of the adoption homestudy. 

NO NO YES NO NO

Prior to approving the homestudy for adoption, the agency shall document that each person seeking adoption approval 
successfully completes preservice training in accordance with rule 5101:2‐48‐09 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

Each person seeking adoption approval shall receive training on the Administrative Code rules and the agency's policies and 
procedures that are in effect on the date the agency approves the adoption homestudy.

NO NO YES NO NO

References shall be received by the agency prior to the approval of the homestudy. 

NO NO YES NO NO

414



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The applicant shall provide the names and contact information of at least three people who are unrelated to the applicant 
and do not reside with the applicant, so that they may be contacted as references.

NO NO YES NO NO

A minimum of three personal references shall be received prior to the date the agency approves the homestudy. 

NO NO YES NO NO

 The applicant and all adult household members shall provide the name of any other agency or organization the applicant and 
any household member has applied to or had a homestudy approved for foster care or adoption, or any organization they 
have worked with in providing care and supervision of children.

NO NO YES NO NO

The applicant and all adult household members shall complete a written and signed release of information statement so any 
such reference may be contacted. 

NO NO YES NO NO

The agency shall contact all adult children of the applicant for a reference.

NO NO YES NO NO

If the adult children are unable or unwilling to provide a reference this shall be assessed during the homestudy process and 
documented on the homestudy.

NO NO YES NO NO

All contacts with references listed in this rule are required and shall be documented in the narrative section of the 
homestudy.

NO NO YES NO NO
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ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The report shall not be dated more than twelve months prior to the agency's approval of the homestudy. 

NO NO YES NO NO

There shall be a continuous supply of safe drinking water.

NO NO YES NO NO

Well water used for drinking and cooking shall be tested and approved by the health department prior to approval of the 
adoption homestudy.

NO NO YES NO NO

Prior to the end of the assessment process, applicants shall complete and sign the JFS 01673‐A  indicating the acceptable 
characteristics of the child the applicant is willing to adopt.

NO NO YES NO NO

The agency shall document in each record that the applicant has been evaluated by an assessor to determine the applicant's 
compliance with all homestudy requirements and the suitability of the applicant to be approved as an adoptive parent 
considering all household members.

NO NO YES NO NO

This evaluation shall be a completed JFS 01673 or JFS 01692 as applicable.

NO NO YES NO NO

The agency shall not approve an adoption homestudy prior to the completion of those requirements, in addition to all 
requirements of Chapter 5101:2‐48 of the Administrative Code that are applicable to the approval of the adoption 
homestudy.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The assessor shall make one or more of the following recommendations at the completion of the adoption homestudy:   The 
assessor shall provide written notification to the applicant(s) of approval or denial of the adoption homestudy.  

NO NO YES NO NO

The written notification shall be provided within ten days after the homestudy is approved or disapproved. 

NO NO YES NO NO

Adoption homestudy approval notification shall include, at a minimum, the following information:  Adoption homestudy 
denial shall include, at a minimum, the following information:   No later than ten days after the homestudy is completed, the 
agency shall document the results of the homestudy on the JFS 01609. 

NO NO YES NO NO

If the agency has access to SACWIS, the agency shall enter the appropriate data into the system to complete the provider 
record and approve the adoption homestudy.

NO NO YES NO NO

  If the agency does not have access to the system, the agency shall submit the completed JFS 01318 to ODJFS.

NO NO YES NO NO

No agency shall release a homestudy to any other agency or probate court if it is determined that the application, homestudy 
or any document provided during the homestudy process contains a false statement knowingly made by the applicant.

NO NO YES NO NO

  The homestudy shall be updated every two years from the date of approval of the initial homestudy in accordance with rule 
5101:2‐48‐12.1 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  The homestudy shall be amended, if applicable, in accordance with rule 5101:2‐48‐12.2 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 If a child has been placed in an approved adoptive home, the agency shall assure that the home continues to be in an 
approved status until the adoption is finalized by updating and amending the homestudy in accordance with rules 5101:2‐48‐
12.1 and 5101:2‐48‐ 12.2 of the Administrative Code.   

NO NO YES NO NO

 2‐48‐12.1 5103.03, 5153.166, 3107.033 All adoption homestudies shall be updated every two years from the date of approval of the initial homestudy or the date of 
approval of the most current update, whichever is more recent.                 

NO NO YES NO NO

37

If a homestudy is simultaneously approved for adoption and certified for foster care by the same agency, the spans shall be 
the same for both programs from the date of the foster home certification. 

NO NO YES NO NO

 If an approved adoptive home is subsequently certified for foster care by the same agency that approved the home for 
adoption, the adoptive homestudy shall be updated at the same time the home is initially certified for foster care so that the 
spans will coincide.

NO NO YES NO NO

 If a certified foster home is subsequently approved for adoption by the same agency that certified the home for foster care, 
the next adoption update shall be completed when the current foster care certificate is recertified so that the spans will 
coincide.

NO NO YES NO NO

The public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA), or private noncustodial agency (PNA) shall 
ensure that employees or persons under contract with the agency to complete adoption homestudy updates comply with the 
following requirements.  

NO NO YES NO NO
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ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The agency shall notify the adoptive parent(s) of the date of expiration of the homestudy not fewer than ninety days or more 
than one hundred fifty days prior to the expiration date.

NO NO YES NO NO

 The notification shall:  Identify any information or documentation that is required for the homestudy update. 

NO NO YES NO NO

Following agency notification to the adoptive parent as required by paragraph (C) of this rule, if the adoptive parent fails to 
either reapply or voluntarily terminate prior to the expiration date of the approval, the homestudy approval shall expire.

NO NO YES NO NO

  If the family wishes to have an adoption homestudy approval after the expiration date, they shall reapply through the initial 
homestudy application process pursuant to rule 5101:2‐48‐09 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 If the agency has access to the statewide automated child welfare information system (SACWIS), the agency shall enter the 
appropriate data into the system to close the adoption homestudy. 

NO NO YES NO NO

 If the agency does not have access to SACWIS, the agency shall submit a JFS 01318 to the Ohio department of job and family 
services (ODJFS) to close the adoption homestudy.

NO NO YES NO NO

If the adoptive parent has applied to update an adoption homestudy prior to the expiration of a current adoption approval, an 
assessor shall complete a JFS 01385,  ensure that the adoptive parent remains in compliance with the requirements of 
Chapter 5101:2‐48 of the Administrative Code, and determine the continued suitability of the adoptive family.

NO NO YES NO NO
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ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The agency shall compile and review the following documents, in addition to completing the JFS 01385:   The agency may 
require a new JFS 01653 if the agency deems it necessary.  

NO NO YES NO NO

The agency may require a report of a physical, psychiatric or psychological examination or treatment of the adoptive parent(s) 
or other household member in order to ensure the safety, health or care of an adoptive child.

NO NO YES NO NO

 The examination shall be conducted by a licensed physician, psychologist, or other certified or licensed professional. 

NO NO YES NO NO

The agency may require a new fire inspection at the time of the update if the agency deems it necessary to ensure the home 
is free from conditions which may be hazardous to the safety of an adoptive child.  

NO NO YES NO NO

 The agency may require a new JFS 01681 if there have been any substantial changes to the adoptive family's financial 
situation.

NO NO YES NO NO

  The agency may require a new well water test if the agency deems it necessary. 

NO NO YES NO NO

  If the family circumstances have changed substantially since the previous JFS 01530, or if a JFS 01530 was not previously 
completed and is now required, the agency shall complete a new JFS 01530 at the time of the update.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

   If the agency has the ability to complete the search in SACWIS, the agency shall complete an alleged perpetrator search of 
abuse and neglect report history through the system for each adoptive parent and adult household member.

NO NO YES NO NO

  If the agency does not have the ability to complete the search in SACWIS, the agency shall request a search of the system 
from ODJFS for each adoptive parent and each adult household member.

NO NO YES NO NO

A report with the results of the search shall be placed in the adoptive provider record. 

NO NO YES NO NO

The agency shall conduct a safety audit utilizing the JFS 01348 completed within six months prior to the approval of the 
adoption homestudy update, documenting the residence continues to meet all safety standards. 

NO NO YES NO NO

 Once a homestudy is approved, a new criminal records check shall be conducted, pursuant to section 2151.86 of the Revised 
Code, for the adoptive parent(s) and each adult household member every four years prior to approving the adoption update.

NO YES NO YES NO

 If an existing resident of the home, including youth placed in the home, turned eighteen years of age during the current 
approval span, the agency shall have criminal records checks completed at the time of the next update and every four years 
thereafter at the time of update.  

NO NO YES NO NO

  This reference shall not be completed by a relative or a household member. 

NO NO YES NO NO
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ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

This reference is required for families who are only approved for adoption by the recommending agency.

NO NO YES NO NO

  If the family is also certified for foster care by the recommending agency, the reference is not required. 

NO NO YES NO NO

 An assessor's update of an adoption homestudy shall include at least one home visit and one interview with each member of 
the household (except foster children) over the age of four years currently residing in the home. 

NO NO YES NO NO

If an agency receives a completed JFS 01331 at least thirty days prior to the expiration date of the adoption approval, an 
agency shall follow the requirements listed in this rule to complete the assessment for the update of the adoption approval. 

NO NO YES NO NO

An agency with access to SACWIS shall enter the required data into the system documenting one of the following:   An agency 
without access to SACWIS shall submit a JFS 01318 to ODJFS documenting one of the following:  The effective date of the 
adoption homestudy approval shall be the first day following the expiration of the previous approval span.

NO NO YES NO NO

 If the adoption approval expires, the agency shall, within ten days after the expiration date of the current approval span:  
That the family must reapply for initial adoption approval pursuant to rule 5101:2‐48‐12 of the Administrative Code if they 
would like to obtain adoption homestudy approval.

NO NO YES NO NO

An agency with access to SACWIS shall enter the required data into the system to document the provider has closed because 
the adoption homestudy approval has expired. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

An agency without access to SACWIS shall submit a JFS 01318 to ODJFS documenting the provider has closed because the 
adoption homestudy approval has expired.

NO NO YES NO NO

The assessor shall provide written notification to the applicant(s) of approval or denial of the update to the adoption 
homestudy.

NO NO YES NO NO

  The written notification shall be provided to the adoptive family within ten days of completion of the adoption approval 
update.  

NO NO YES NO NO

Adoption homestudy update approval notification shall include, at a minimum, the following information:  Adoption 
homestudy update denial shall include, at a minimum, the following information: 

NO NO YES NO NO

 2‐48‐12.2 5103.03, 5153.166, 3107.033 An approved adoptive parent shall notify the recommending agency within one hour of any of the following circumstances 
involving an adoptive child whose adoption is not finalized:   An approved adoptive parent shall notify the recommending 
agency within twenty‐four hours or the next working day if any of the following occur:  If the agency is notified of any of the 
following changes for the adoptive family, the agency shall amend the homestudy:  The public children services agency 
(PCSA), private child placing agency (PCPA), private noncustodial agency (PNA), or court shall ensure that employees or 
persons under contract with the agency to perform assessor duties comply with the following requirements.                                 

NO NO YES NO NO

39

The agency shall document the date of notification in the amendment.

NO NO YES NO NO

The amendment shall be completed within thirty days of the date of the change, or within thirty days of the date the agency 
became aware a change occurred if notification did not occur pursuant to paragraph (A) or (B) of this rule. 

NO NO YES NO NO
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ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If the change is to add an adoptive parent to the homestudy, the amendment shall not be completed until the preservice 
training has been completed or waived pursuant to rule 5101:2‐48‐09 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

  In completing the amendment, the agency shall, if necessary, redetermine the specific number, age, and gender of children 
the family is approved to adopt. 

NO NO YES NO NO

The amendment shall address sleeping arrangements, beds and bedrooms, and shall evaluate whether the adoptive family 
remains in compliance with all applicable requirements.

NO NO YES NO NO

The amendment shall be completed in the statewide automated child welfare information system (SACWIS) if the agency has 
access to the system.

NO NO YES NO NO

 An agency that does not have access to SACWIS shall document the amendment in the caregiver record.

NO NO YES NO NO

At the completion of the amendment, an agency that does not have access to SACWIS shall submit a JFS 01318 to the Ohio 
department of job and family services (ODJFS) so that information in the SACWIS provider record may be updated. 

NO NO YES NO NO

If the amendment is due to a new household member, the agency shall ensure the following:  New household members 
residing with the adoptive parent shall have a JFS 01653 completed documenting they are free from any physical, emotional, 
or mental condition which would endanger children or seriously impair the ability of the household member to care for the 
child placed in the home.  NO NO YES NO NO
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ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The JFS 01653 shall be dated within ninety days of the date the person becomes a household member.

NO NO YES NO NO

  If the agency was not notified of the new household member pursuant to paragraph (B) of this rule, the agency shall ensure 
the new household member completes the JFS 01653 within ninety days of the date the agency became aware of the new 
household member.

NO NO YES NO NO

 The criminal records checks shall be conducted within ten working days of the date the person becomes a household 
member.

NO NO YES NO NO

 If the agency was not notified of the new household member pursuant to paragraph (B) of this rule, the criminal record 
checks shall be conducted within ten working days of the date the agency became aware of the new household member.

NO NO YES NO NO

 New adult household members shall provide the name of any agency they have applied to or had a homestudy approved for 
foster care or adoption, or any organization they have worked with in providing care and supervision of children.

NO NO YES NO NO

The new adult household member shall complete a written and signed release of information so that any such reference may 
be contacted.

NO NO YES NO NO

 If the agency has the ability to complete the search in SACWIS, the agency shall complete an alleged perpetrator search of 
abuse and neglect report history through the system for the new adult household member within ten working days of the 
date the person becomes a household member.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If the agency does not have the ability to complete the search in SACWIS, the agency shall request a search of the system 
from ODJFS for the new adult household member within ten working days of the date they become a household member. 

NO NO YES NO NO

 If the agency was not notified of the new household member pursuant to paragraph (B) of this rule, the agency shall ensure 
the search is conducted within ten working days of the date the agency became aware of the new household member.  

NO NO YES NO NO

A report with the results of the search shall be placed in the adoptive record.

NO NO YES NO NO

 The agency shall request a check of the child abuse and neglect registry of any other state the new adult household member 
has resided in for the five years immediately prior to the date of the criminal records check for the new household member, 
as required by division (A) of section 2151.86 of the Revised Code. 

NO NO YES NO NO

 If the new household member is the spouse of the approved adoptive parent and shall therefore be added as an approved 
adoptive parent, the agency shall ensure the following is completed in addition to the requirements found in paragraph (F) of 
this rule:  The agency shall contact all adult children of the new spouse for a reference.

NO NO YES NO NO

 If the adult children are unable or unwilling to provide a reference this shall be assessed during the amendment process and 
documented in the amendment.

NO NO YES NO NO

If the new spouse has not previously completed the preservice training, the agency shall ensure the spouse completes the 
training or meets the requirements for a waiver pursuant to rule 5101:2‐48‐09 of the Administrative Code no later than one 
hundred eighty days after becoming a household member.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The spouse shall not be added to the adoption approval until the training or waiver has been completed. 

NO NO YES NO NO

 If the amendment is due to a change of address of the adoptive family, the agency shall ensure the following:   The agency 
shall conduct a safety audit documenting the new residence satisfactorily meets all safety standards. 

NO NO YES NO NO

The safety audit shall be completed on the JFS 01348.  

NO NO YES NO NO

The safety audit shall be conducted within ten working days after the change of address.  

NO NO YES NO NO

If the agency was not notified of the change of address pursuant to paragraph (B) of this rule, the agency shall conduct the 
safety audit within ten working days of the date they became aware of the change of address. 

NO NO YES NO NO

The agency shall require the approved adoptive parent to obtain a fire safety inspection certifying the new residence is free 
from conditions hazardous to the safety of an adoptive child. 

NO NO YES NO NO

The fire safety inspection shall be completed on the JFS 01200 or other form used for a local or state fire inspection. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The fire safety inspection shall be requested prior to or within thirty days of the date of the change of address.

NO NO YES NO NO

If the agency was not notified of the change of address pursuant to paragraph (B) of this rule, then the fire safety inspection 
shall be requested within thirty days of the date the agency became aware of the change of address.

NO NO YES NO NO

The fire safety inspection shall be conducted prior to or within ninety days of the date of the change of address.

NO NO YES NO NO

 If the agency was not notified of the change of address pursuant to paragraph (B) of this rule, then the fire safety inspection 
shall be conducted within ninety days of the date the agency became aware of the change of address. 

NO NO YES NO NO

The assessor shall provide written notification to the adoptive parent of approval or denial of the amendment to the adoption 
homestudy.

NO NO YES NO NO

The written notification shall be provided to the adoptive family within ten days of completion of the homestudy amendment.

NO NO YES NO NO

The date the change occurred that required the amendment.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Adoption homestudy denial shall include, at a minimum, the following information: 

NO NO YES NO NO

 2‐48‐13 5103.03, 5153.16, 5153.166 A public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA), or private noncustodial agency (PNA) shall not 
deny any person the opportunity to become an adoptive parent on the basis of race, color or national origin (RCNO) of that 
person, or of the child involved; nor shall the PCSA, PCPA or PNA delay or deny the placement of a child for adoption on the 
basis of RCNO of the adoptive parent, or of the child involved.                   YES NO NO NO YES

29

A PCSA, PCPA, or PNA shall not routinely consider RCNO as a factor in assessing the needs or best interests of children. 

NO NO YES NO NO

In each case, the only consideration shall be the child's individual needs and the ability of the prospective adoptive parent to 
meet those needs.

NO NO YES NO NO

 In those exceptional circumstances when RCNO needs to be taken into account in a placement decision, such consideration 
shall be narrowly tailored to advance the child's best interests.

NO NO YES NO NO

 Even when the facts of a particular case allow consideration related to RCNO, this consideration shall not be the sole 
determining factor in the placement decision.

NO NO YES NO NO

 A JFS 01689 shall be completed at each matching conference where families are considered as potential matches and prior to 
the placement selection by the custodial agency, pursuant to rule 5101:2‐48‐16 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  Each PCSA, PCPA and PNA involved in the placement of children for adoptive purposes or in the recruitment and completion 
of adoptive homestudies, shall complete the JFS 01668.

NO NO YES NO NO

 Even when the facts of a particular case allow consideration related to the RCNO, this consideration shall not be the sole 
determining factor in the placement decision. 

NO NO YES NO NO

 Promoting cultural awareness, including awareness of cultural and physical needs that may arise in the care of children of 
different races, ethnicities, and national origins as part of the training which is required of all applicants who seek to become 
adoptive parents. 

NO NO YES NO NO

 The agency is required to document verbal comments, verbatim, or describing in detail any other indication made by a 
prospective adoptive parent or prospective adoptive family member living in the household or any other person living in the 
household reflecting a negative perspective regarding the RCNO of a child for whom the prospective adoptive family have 
expressed an interest in adopting.  NO NO YES NO NO

The documentation shall indicate whether those comments were made before or after completion of the cultural diversity 
training that is required for all adoptive applicants. 

NO NO YES NO NO

 The documentation shall be included in the prospective adoptive family's homestudy, update, or in an addendum to the 
homestudy or update prior to consideration of placement or a matching conference. 

NO NO YES NO NO

The matching conference committee shall consider the information to determine if it will impact the placement.

NO NO YES NO NO

430



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Requiring extra scrutiny, additional training, or greater cultural awareness of individuals who are prospective adoptive parents 
of children of a different RCNO than required of other prospective adoptive parents. 

NO NO YES NO NO

 If a medical or psychological evaluation, school record, or other material documented in the file, including statements made 
by the child to a caseworker, indicate that there may be compelling reasons to consider needs the child may have regarding 
RCNO in the placement process, the agency shall determine if the child should be referred for an assessment of whether the 
child has individual needs involving RCNO.  NO NO YES NO NO

One of the following licensed professionals shall conduct the assessment regarding RCNO:   The licensed professional 
conducting the assessment shall not be employed by the PCSA or PCPA making the referral. 

NO NO YES NO NO

 At the time of the referral, the PCSA or PCPA shall initiate and subsequently complete the JFS 01688 using the following 
procedures:  The caseworker shall complete section I of the JFS 01688 and submit the JFS 01688 and all relevant medical or 
psychological evaluations, school records, or other material documented in the file to the caseworker's supervisor and the 
PCSA or PCPA MEPA monitor. NO NO YES NO NO

If both the supervisor and the MEPA monitor determine that the documented material contained in the case file indicates 
there may be compelling reasons to consider the needs the child may have regarding RCNO in the placement process, the 
child shall be referred within ten days of the signature of the caseworker for an individual child assessment as indicated in 
paragraph (J) of this rule. At the time of the referral, the agency shall forward to the licensed professional the following 
documents:  The PCSA or PCPA shall request in writing that the licensed professional complete and sign section II of the 
original JFS 01688 and return it within sixty days to the PCSA or PCPA with a copy of the requested assessment attached.  

NO NO YES NO NO

A licensed professional shall not complete an assessment pursuant to paragraph (J) of this rule until the PCSA or PCPA has 
provided the licensed professional with copies of the following:   The licensed professional shall sign the JFS 01608 
acknowledging receipt of the materials required by paragraph (M)(5) of this rule.

NO NO YES NO NO

A copy of the signed JFS 01608 shall be submitted to the PCSA or PCPA.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA or PCPA shall keep the JFS 01608 and attach a copy to each JFS 01688 the licensed professional completes.

NO NO YES NO NO

The PCSA or PCPA shall submit a copy of the JFS 01608 and JFS 1688, if applicable to ODJFS within ten days after receiving it. 

NO NO YES NO NO

Each completed JFS 01688 shall remain in effect for twelve months from the date of the final decision as documented on the 
JFS 01688.

NO NO YES NO NO

If it has been determined that RCNO should be a factor considered in the child's placement, an updated JFS 01688 and 
assessment shall be completed prior to the twelve month expiration date. 

NO NO YES NO NO

 If it has been determined that RCNO should not be a factor considered in the child's placement, an updated JFS 01688 and 
assessment is not required prior to the twelve month expiration date. 

NO NO YES NO NO

 The following documents shall be presented as part of the placement decision making process at each matching conference 
in which the child is considered for a match with a prospective adoptive family:   Documentation of how RCNO impacted the 
placement decision shall be documented on the JFS 01689 pursuant to rule 5101:2‐48‐16 of the Administrative Code.   

NO NO YES NO NO

 The PCSA or PCPA shall submit the JFS 01689 to ODJFS within ten days of the matching conference if the PCSA or PCPA 
determined that RCNO should be a factor considered in the child's placement. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA or PCPA shall maintain in the child's case file the completed original JFS 01688 and all medical or psychological 
evaluations, school records or other material documented in the file. 

NO NO YES NO NO

A PCSA, PCPA, or PNA shall not intimidate, threaten, coerce, or in any way discriminate or retaliate against any person who 
has filed any complaint orally or in writing, testified, assisted, or participated in any manner in the investigation of any alleged 
violation of MEPA and/or Title VI, including: 

NO NO YES NO NO

2‐48‐15 3107.017, 5153.16 Prior to placing a child with the adoptive parent(s), the public children services agency (PCSA) or private child placing agency 
(PCPA) shall provide the prospective adoptive parent(s) with information about the child and any special needs of the child, 
identified or anticipated, and available resources to assist the prospective adoptive parent(s) in making an informed decision 
about the placement.             NO NO YES NO NO

16

Prior to the date of adoptive placement, the PCSA or PCPA shall, as applicable:  The information disclosed to the adoptive 
parent(s) shall include all background information available on the child in accordance with rule 5101:2‐48‐21 of the 
Administrative Code.

NO NO YES NO NO

All identifying information regarding the child's biological family shall be removed.  

NO NO YES NO NO

If a newborn child is placed from a hospital into an adoptive home, the PCSA or PCPA shall provide the information required 
in paragraph (B) of this rule to the adoptive parent(s) within thirty days of the adoptive placement.

NO NO YES NO NO

Prior to the adoptive placement, the PCSA or PCPA shall provide a written report to the adoptive parent(s) if the child has 
been adjudicated a delinquent for an act to which of any of the following offenses apply:  The written report required by 
paragraph (D) of this rule shall include the following information:   If the agency knows the child's record has been sealed, the 
prospective adoptive parent(s) shall be informed in writing by the agency that the child's record of a prior delinquency 
adjudication has been sealed.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  If no psychological or psychiatric examination of the child is available, the agency shall include the substantial and material 
conclusions and recommendations of an examination to detect mental and emotional disorders conducted in compliance with 
the requirements of Chapter 4757. of the Revised Code by one of the following licensed professionals:   The agency shall not 
provide any part of the examination to the adoptive parent(s) other than the substantial and material conclusions and 
recommendations.

NO NO YES NO NO

Pursuant to section 2152.72 of the Revised Code, if a child has been adjudicated delinquent for any of the crimes listed in 
paragraph (D) of this rule, the custodial agency shall ensure that a current psychological examination of the child has been 
conducted unless either of the following apply:  If a current psychological examination was required pursuant to paragraph (F) 
of this rule, the custodial agency shall provide the prospective adoptive parent with the substantial and material conclusions 
and recommendations within sixty days of the date of the adoptive placement. 

NO NO YES NO NO

The custodial agency shall not provide any part of a psychological, psychiatric, or mental and emotional disorder examination 
required by this rule to the prospective adoptive parent other than the substantial and material conclusions and 
recommendations. 

NO NO YES NO NO

 In accordance with sections 2152.72 and 2152.99 of the Revised Code, it is a minor misdemeanor for any person, including 
staff of a PCSA or PCPA responsible for a child's placement in a prospective adoptive home or staff of a PNA responsible for 
the prospective adoptive home, to fail to provide the prospective adoptive parent(s) with the information required by 
paragraphs (D), (E), and (G) of this rule. NO YES NO YES NO

The custodial agency shall provide the other agency with the information outlined in paragraph (E) of this rule.

NO NO YES NO NO

The agency providing assistance to or contracting with the custodial agency shall provide the custodial agency with written 
acknowledgment that the other agency received the information outlined in paragraph (E) of this rule and has provided that 
information to the prospective adoptive parent(s).

NO NO YES NO NO

The custodial agency shall keep the acknowledgment and provide a copy to the other agency. 

NO NO YES NO NO
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Restriction 
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remove the 
regulatory 
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Federal change 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  If the custodial agency does not receive the acknowledgement the custodial agency shall remain responsible for providing 
the prospective adoptive parents with information outlined in paragraph (E) of this rule.  

NO NO YES NO NO

 The adoptive family case record shall contain documentation of the information provided to the adoptive family and of the 
family's receipt of the information required in this rule.

NO NO YES NO NO

 The custodial agency shall maintain the following in the child's case record:  The date information required by this rule was 
provided to the prospective adoptive parent(s).  

NO NO YES NO NO

  The JFS 01667 containing the required signatures. 

NO NO YES NO NO

 2‐48‐16 5101.141, 5103.03, 5153.166 The public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) that holds permanent custody of the child 
shall begin services to prepare the child for adoptive placement no later than the date of the permanent custody.    

NO NO YES NO NO

48

 The date of permanent custody shall be either:  A PCSA or PCPA shall assign an assessor to work with the child on adoption 
planning issues and adoptive placement no later than forty‐five days after the execution of the permanent surrender or the 
file stamp date of the permanent custody order. 

NO NO YES NO NO

If the order is under appeal, the agency shall assign an assessor to work with the child on adoption planning issues and 
adoption placement within forty‐five days of the issuance of the final decision.

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If the assessor is assigned as the primary caseworker, the assessor shall visit with the child at least monthly. 

NO NO YES NO NO

If the assessor is not assigned as the primary caseworker, the assessor shall visit with the child every other month at a 
minimum. 

NO NO YES NO NO

During those visits, the assessor shall review and help the age appropriate child explore the following adoption issues.

NO NO YES NO NO

The PCSA or PCPA shall document the services provided to prepare the child for adoption in the case record. 

NO NO YES NO NO

The PCSA or PCPA shall conduct a pre‐adoptive staffing according to the following:   The invitation to the pre‐adoptive staffing 
shall be in written form, shall be documented in the case file, and shall be sent to the individual at least fourteen days prior to 
the staffing. 

NO NO YES NO NO

The individuals shall be notified if any staffing is rescheduled or canceled at least three days prior to the scheduled staffing or 
as soon as the information is available.

NO NO YES NO NO

 The following individuals shall be invited to attend the pre‐adoptive staffing. 

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
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The PCSA or PCPA shall document the pre‐adoptive staffing on the JFS 01690 and maintain the form in the child's adoptive 
case record.

NO NO YES NO NO

 A matching conference shall be conducted to match a child with a family for the purpose of adoption.

NO NO YES NO NO

The matching conference shall be held prior to the placement of the child for adoption as outlined in this rule.  

NO NO YES NO NO

A PCSA or PCPA shall hold the initial matching conference according to the following:  If the order is under appeal, the agency 
shall hold the initial matching conference no later than ninety days after the issuance of the final decision.

NO NO YES NO NO

The invitation to the matching conference shall be in written form, shall be documented in the case file, and shall be sent to 
the individual at least fourteen days prior to the matching conference.

NO NO YES NO NO

The individuals shall be notified if any matching conference is rescheduled or canceled at least three days prior to the 
scheduled matching conference or as soon as the information is available. 

NO NO YES NO NO

The following individuals shall be invited to the matching conferences:   If an adult kin or current foster caregiver has 
submitted an application less than fourteen days prior to the matching conference and pursuant to paragraph (V)(3) of this 
rule, then the necessary parties shall be invited to the matching conference upon receipt of the application. 

NO NO YES NO NO
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restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 At a minimum, the following individuals shall participate in the matching conference and be included in the placement 
decision‐making process:  If the worker is unable to participate in the matching conference, another professional with 
knowledge of the family being presented shall participate in the matching conference. 

NO NO YES NO NO

 If the child caseworker and family caseworker are the same individual, another adoption program staff member shall 
participate in the matching conference to assure that at least three individuals participate in the matching decision. 

NO NO YES NO NO

If the PCSA or PCPA does not have at least three adoption program staff employees to participate in the matching conference, 
a professional or para‐professional who is employed by the PCSA or PCPA shall participate in the matching conference. 

NO NO YES NO NO

 This person shall have, at a minimum, basic knowledge related to special needs adoption and permanency planning. 

NO NO YES NO NO

 If more than one PCSA, PCPA or private non‐custodial agency (PNA) is involved in an adoptive matching decision, a 
representative from each agency shall participate in the matching conference.  

NO NO YES NO NO

The PCSA, PCPA, or PNA shall provide relevant information that may impact the safety and well being of the child being 
placed with the prospective adoptive family which shall include at a minimum:   The PCSA or PCPA shall document matching 
conference information as specified on the JFS 01689. 

NO NO YES NO NO

 The PCSA or PCPA shall document each matching conference for each child on the JFS 01610. 

NO NO YES NO NO
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remove the 
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Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The matching decision shall be based on the following, at a minimum:  Regardless of the geographic location, the following 
preferential order shall be applied when considering families in the matching process:  For a child federally recognized as a 
member of a tribe or Alaskan native village, the Indian Child Welfare Act of 1978, 25 U.S.C. 1901 (11/1987) (ICWA) shall take 
precedence in any adoption proceedings. YES NO NO NO YES

  The adult has expressed an interest in adopting the child and already has an approved adoptive homestudy, or has submitted 
the required document listed below at least five business days prior to the scheduled matching conference:   The adoption 
application or equivalent document that is required in the state the adult resides in.

NO NO YES NO NO

Subsequent matching conferences shall be held for the child, except as referenced in paragraph (Y) of this rule, at least once 
every ninety days.

NO NO YES NO NO

  If there are no families available to be considered at a matching conference for a specific child and the JFS 01654 has not 
been signed, the agency shall conduct child‐specific recruitment for the child prior to the next matching conference. 

NO NO YES NO NO

 Child specific recruitment shall include at least two of the three activities listed:  If the child's adoptive placement disrupts, 
the PCSA or PCPA shall begin the cycle of ninety day matching conferences again with the first one due ninety days from the 
date of disruption.  

NO NO YES NO NO

 No later than seven business days after each matching conference, the PCSA or PCPA shall provide written information 
necessary for the completion of the JFS 01609 to any Ohio agency that had a family presented at the matching conference.

NO NO YES NO NO

The agency responsible for each prospective adoptive family presented at the matching conference shall document the 
outcome of the matching conference for the family on the JFS 01609. 

NO NO YES NO NO

439



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 
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  The PCSA or PCPA shall make an adoptive placement only when it has permanent custody of the child, whether custody is 
obtained by permanent surrender or commitment.

NO NO YES NO NO

 A child shall only be placed into an adoptive home which meets the best interests and special needs of the child.

NO NO YES NO NO

 No PCSA or PCPA shall place a child in an Ohio home for the purpose of adoption unless an adoptive homestudy has been 
completed and approved by an Ohio PCSA, PCPA or PNA pursuant to Chapter 5101:2‐48 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 The homestudy shall be completed by an agency with authority recognized by ODJFS to complete adoptive homestudies.

NO NO YES NO NO

  The JFS 01654 shall explain the responsibilities and authority of those who sign it.

NO NO YES NO NO

  The following shall sign the JFS 01654 on or before the date of the adoptive placement:  A copy of the signed JFS 01654 shall 
be given to the adoptive parent and any other signer of the agreement. 

NO NO YES NO NO

 A PCSA shall not refuse to provide or arrange for services within its county to another PCSA or a public child serving agency in 
another state on behalf of a special needs child when such services, if not provided, would cause a delay in the adoptive 
placement of a special needs child.

NO NO YES NO NO
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  Services shall include, but are not limited to:  Services needed to provide the court with information required for adoption 
finalization.  

NO NO YES NO NO

The PCSA or PCPA shall not make an adoptive placement if the permanent custody of a child is under appeal through a court 
of appropriate jurisdiction or awaiting journalization of a court order.

NO NO YES NO NO

 If an applicant knowingly makes a false statement in the application or homestudy process, the custodial agency shall not 
present that family at the matching conference if the outcome of the agency review results in a reassessment of the 
homestudy pursuant to rule 5101:2‐33‐13 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

All placement activities shall be in compliance with rules 5101:2‐42‐18.1 and 5101:2‐48‐13 of the Administrative Code and 
with the Multiethnic Placement Act, Oct. 20, 1994, P.L. 103‐382, as amended by Section 1808 of the Small Business Job 
Protection Act of 1996, P.L. 104‐188 (MEPA), and the Civil Rights Act of 1964 (Title VI), as it applies to the foster care and 
adoption process. NO NO YES NO NO

 If a PCSA intends to place a child for adoption with an adoptive parent who resides in another county, it shall notify the PCSA 
in the county in which the parent resides of the impending placement. 

NO NO YES NO NO

 The notification shall be sent at least ten days prior to placement of a child. 

NO NO YES NO NO

  This requirement does not apply to:    If a PCPA or attorney arranging an adoption intends to place a child for adoption with 
an adoptive family, it shall notify the PCSA in the county in which the adoptive parent resides. 

NO NO YES NO NO
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 The notification shall be sent at least ten days prior to placement of a child. 

NO NO YES NO NO

 This requirement does not apply to:  If a child from outside Ohio is placed with an Ohio adoptive family, the Ohio private 
agency approving the adoptive family homestudy shall notify, in writing, the PCSA in the county where the adoptive parent 
resides of the impending placement no later than ten days prior to the placement.

NO NO YES NO NO

The written notification required in paragraphs (LL), (MM) and (NN) of this rule shall include the following information:  

NO NO YES NO NO

 2‐48‐17 3107.101, 3107.12, 5153.16 Visits and contacts shall be conducted by an assessor within the public children services agency (PCSA) or private child placing 
agency (PCPA) that has full responsibility for case planning and case management of the child's case.                            

NO NO YES NO NO

17

 If the assessor assigned to the child's case is unable to complete the visit, the assessor from the same agency who is 
completing the visit shall document in the child's case the reason someone other than the assigned assessor visited the child. 

NO NO YES NO NO

 The assessor assigned to the child's case shall complete the majority of the required monthly visits.

NO NO YES NO NO

 The frequency of visits with the child and the adoptive parent(s) shall be as follows:  At a minimum, one face‐to‐face visit 
with the child and adoptive parent(s) in the adoptive home shall be made during the first seven days of the adoptive 
placement, not including the date of placement.

NO NO YES NO NO

442



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 
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At a minimum, one face‐to‐face visit with the child and adoptive parent(s) in the adoptive home shall be made during the first 
thirty days of placement, not including the visit during the first seven days of placement.

NO NO YES NO NO

 After the first thirty days, a minimum of one face‐to‐face visit with the child and adoptive parent(s) in the adoptive home 
shall be made monthly. 

NO NO YES NO NO

 The frequency of visits with any other household member shall be as follows:  At a minimum, one face‐to‐face visit in the 
home with any household member whose permanent residence is the adoptive home shall be made every sixty days. 

NO NO YES NO NO

During each visit, the assessor shall gather information on how the placement is progressing from the child, as appropriate to 
his or her ability to communicate, the adoptive parent(s) and other household members, in applicable visits. 

NO NO YES NO NO

All contacts and visits shall be documented in the child's case record and address the following:  In assessing the child's safety 
and well‐being, the assessor shall consider the following through observation and individualized interviews with each person 
obtained during the visit:  For a child who is placed through the "Interstate Compact for the Placement of Children" into an 
approved adoptive home outside of Ohio, the agency shall follow procedures pursuant to Chapter 5101:2‐52 of the 
Administrative Code and the regulations of the interstate compact, located at 
http://icpc.aphsa.org/content/AAICPC/en/ICPCRegulations.html.

NO NO YES NO NO

  If the adoptive parent(s) or other household member(s) knowingly makes a false statement that results in the reassessment 
of an approved or updated homestudy, the assessor shall report incidents of falsification according to procedures pursuant to 
rule 5101:2‐33‐13 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 The assessor shall complete the JFS 01699 prior to the issuance of a final decree of adoption or finalization of an interlocutory 
order of adoption. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The report shall include the following information:   The assessor shall file the JFS 01699 with the court where the adoption 
petition is pending no later than twenty days prior to the date scheduled for the final hearing on the adoption unless the court 
determines there is good cause for filing the report at a later date. 

NO NO YES NO NO

 The assessor shall provide a copy of the JFS 01699 to the prospective adoptive parent(s) no later than twenty days prior to 
the date scheduled for the final hearing on the adoption.

NO NO YES NO NO

 All identifying information about the biological or other legal parent(s) shall be deleted prior to providing a copy of this report 
to the prospective adoptive parent(s). 

NO NO YES NO NO

The agency having custody of the child shall maintain in the child's case record a copy of the JFS 01699 provided to the 
prospective adoptive parent(s), including the date the information was provided, and the prospective adoptive parent's 
written acknowledgment of receipt. 

NO NO YES NO NO

  The agency shall provide a copy of the acknowledgment of receipt to the prospective adoptive parent(s).

NO NO YES NO NO

The adoptive family case record shall contain a copy of the JFS 01699 provided to the adoptive family and written 
acknowledgment of the family's receipt of the information.     

NO NO YES NO NO

 2‐48‐18 5103.03, 5153.16 Each agency shall have a written policy on the type and extent of postfinalization adoption services that will be provided by 
the agency.         

NO NO YES NO NO

3
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The agency shall make postfinalization adoption services available upon the request of the birth parent, the adoptive parent 
or the adoptee. 

NO NO YES NO NO

 If the agency does not provide direct postfinalization adoption services, the agency shall:    

NO NO YES NO NO

 2‐48‐19 3107.033, 5153.166 An agency shall not solicit homestudies or transfers from other agencies for the purpose of locating a family of a specific race, 
color or national origin.        

NO NO YES NO NO

26

An agency shall only consider approved homestudies forwarded by another agency.

NO NO YES NO NO

A copy of the adoption homestudy shall not be accepted directly from the approved adoptive parent or other individual.

NO NO YES NO NO

The agency shall not require any additional documentation for the homestudy beyond the requirements of Chapter 5101:2‐
48 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 If the approved adoptive family has signed a release of information the agency shall make the homestudy available to any 
other agency requesting a copy of the homestudy for sharing or transferring. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 An agency shall not release or accept a homestudy for sharing or transferring purposes if it has been determined that the 
homestudy or a supporting document contains a false statement knowingly made by the adoptive parent. 

NO NO YES NO NO

The agency shall follow the procedures outlined in rule 5101:2‐33‐13 of the Administrative Code when the determination has 
been made that a document was falsified.

NO NO YES NO NO

 The agency shall forward a copy of the homestudy and all related materials within fifteen working days of the receipt of the 
signed release of information and any applicable fee pursuant to paragraph (D) of this rule.

NO NO YES NO NO

  If the request is to transfer the homestudy, then the most recent report of the alleged perpetrator search of child abuse and 
neglect information from the statewide automated child welfare information system (SACWIS) shall also be forwarded to the 
receiving agency with the homestudy and related materials. 

NO NO YES NO NO

 If the agency in receipt of the homestudy determines that the homestudy or a supporting document contains a knowingly 
false statement, the agency in receipt of the homestudy shall not consider the homestudy in any matching conference or for 
consideration of a transfer and shall notify the sending agency in writing of the false statement within three days of the 
determination of the false statement. NO NO YES NO NO

 If an incomplete homestudy is received from an agency, or supporting documentation is missing from the record, the 
receiving agency shall notify the sending agency in writing within ten days from the date of receipt of the incomplete 
homestudy. 

NO NO YES NO NO

 The written notification shall indicate the information needed in order for the homestudy to be considered complete as 
required by Chapter 5101:2‐48 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The sending agency shall respond within fifteen days from the date of receipt of the written notification from the receiving 
agency.

NO NO YES NO NO

 Upon receipt of the record, the receiving agency shall assign an assessor to review the information received and conduct an 
assessment of the transfer request. 

NO NO YES NO NO

 In addition to reviewing the recommending agency's records and any information provided by the adoptive parent(s), the 
assessor shall:  If the adult children are unable or unwilling to provide a reference this shall be assessed during the transfer 
process and documented in the provider record.

NO NO YES NO NO

 Results shall be obtained, reviewed and approved prior to accepting the transfer request.  

NO NO YES NO NO

 The assessor shall complete the transfer assessment within sixty days of the date the complete record was received from the 
current agency.

NO NO YES NO NO

 If the transfer cannot be completed in this time frame, the assessor shall document the reason(s) in the record.

NO NO YES NO NO

Upon completion of the assessment, the assessor shall make a final decision regarding the transfer and document that 
decision in the receiving agency's record.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Written notice of the decision shall be given to the adoptive parent and the recommending agency within five working days of 
the date the decision was made. 

NO NO YES NO NO

Nothing in this rule shall be construed to require an agency to accept the transfer of an adoption homestudy from another 
agency.

NO NO YES NO NO

If the decision is to deny the transfer request, all information contained in the copy of the record from the current 
recommending agency as well as any information gathered during the transfer assessment, including the written notice to 
deny the request, shall be maintained by the agency for at least two years. 

NO NO YES NO NO

 If the decision is to approve the transfer request, the JFS 01334 shall be completed and signed by both the sending and 
receiving agencies, and all information gathered during the assessment process shall be incorporated into the receiving 
agency's adoptive provider record. 

NO NO YES NO NO

 If the sending agency has the appropriate access to SACWIS, the sending agency shall enter the applicable data into the 
system to complete the transfer to the receiving agency. 

NO NO YES NO NO

  If the sending agency does not have the appropriate access to SACWIS, then either the sending agency or the receiving 
agency shall submit the completed JFS 01334 to ODJFS to complete the transfer process.  

NO NO YES NO NO

Homestudies received from other agencies shall be regularly considered for potential adoption matches pursuant to rule 
5101:2‐48‐16 of the Administrative Code, and shall be maintained according to the agency's policy.    

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐48‐20 3107.083, 5153.166 The assessor shall inform birth parents who enter into a voluntary surrender agreement that:  Birth parents will be required 
to complete the JFS 01693 which will indicate their decision regarding the release of identifying information to the adopted 
person or adoptive parent.                    

NO NO YES NO NO

4

 The JFS 01693 shall be signed at least seventy‐two hours prior to the time the consent to the adoption is executed.

NO NO YES NO NO

The assessor shall inform the adoptive parent(s) that when:  The public children services agency (PCSA) or private child 
placing agency (PCPA) shall provide the birth parent with the address for ODH to obtain instructions regarding the filing of 
authorizations. 

NO NO YES NO NO

 Upon written request, the PCSA or PCPA shall provide the following nonidentifying information to the adopted person age 
eighteen or older, an adoptive parent of an adopted person under age eighteen or an adoptive relative of a deceased adopted 
person:  Subject to a determination made pursuant to division (E) of section 3107.66 of the Revised Code, the PCSA or PCPA 
shall provide, upon written request, the following nonidentifying information to the birth parent of an adopted person 
eighteen years of age or older, a birth sibling age eighteen or older or a birth family member of a deceased birth parent: 

NO NO YES NO NO

 2‐48‐21 2152.72, 3107.017, 5153.16 A child study inventory (CSI) shall be developed and completed within thirty days after the public children services agency 
(PCSA) or private child placing agency (PCPA) receives permanent custody of a child.      

NO NO YES NO NO

9

The CSI shall be reviewed and updated at the time of each semiannual administrative review, adoptive placement and 
removal from the adoptive placement.

NO NO YES NO NO

 The CSI shall include, at a minimum, the following information, as applicable to the age and circumstances of the child:  A 
summation of the history of the child's biological family, which shall include, but is not limited to the biological parents':   A 
summation of the history and background information known about the child which shall include, but is not limited to:  A 
summary of a psychiatric or psychological evaluation of the child, and/or summary of recommendations of an examination to 
detect mental and emotional disorders conducted in compliance with the requirements of Chapter 4757. of the Revised Code 
by a licensed independent social worker, licensed social worker, licensed professional clinical counselor, or licensed 
professional counselor. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A completed JFS 01667 containing required signatures and documenting the date the adoptive parent(s) received the CSI. 

NO NO YES NO NO

 If sufficient information is not available to complete any element of the CSI, the caseworker shall document in the child's case 
record efforts that were made to secure such information. 

NO NO YES NO NO

Copies of the CSI, prepared pursuant to paragraphs (A), (B) and (C) of this rule, shall be shared with a PCSA, PCPA, or private 
noncustodial agency (PNA) assisting in the adoptive placement of the child prior to the adoptive placement.

NO NO YES NO NO

All identifying information regarding the child's birth family shall be removed from the CSI. 

NO NO YES NO NO

The signed CSI and signed JFS 01667 shall be provided to the prospective adoptive parent(s) prior to the adoptive placement.  

NO NO YES NO NO

 A signed CSI and a signed JFS 01667 shall be maintained in the child's adoptive case record.

NO NO YES NO NO

 2‐48‐22 5101.141, 5103.03, 5153.166 The public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA) or private noncustodial agency (PNA) shall 
prepare and maintain adoptive family case records at the time that a JFS 01691 is received.                     

NO NO YES NO NO

5
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Each adoptive family case record, as applicable to the involvement of the PCSA, PCPA or PNA, shall contain, but not be limited 
to:   A copy of the denial or approval notification sent to the applicant regarding the adoptive homestudy, updates, or 
amendments as required by Chapter 5101:2‐48 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 The documentation shall indicate whether those comments were made before or after completion of the cultural diversity 
training which is required for all prospective adoptive applicants, if applicable.  

NO NO YES NO NO

The agency shall maintain case records in a consistent and organized manner such that required information set forth in this 
rule can be readily located.

NO NO YES NO NO

 When the agency maintains any required information set forth in this rule in a location other than the case record, it shall be 
stated in the agency policy or noted in the case record where the information can be found.    

NO NO YES NO NO

 2‐48‐23 5103.03, 5153.166 The public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) which has placed a child for adoption and for 
whom the adoption has been finalized, shall permanently maintain an adoptive child case record.      

NO NO YES NO NO

5

An adoptive child case record shall contain all papers and records pertaining to the adoption, including:  The agency shall 
maintain case records in a consistent and organized manner such that the required information set forth in this rule can be 
readily located.

NO NO YES NO NO

If the agency maintains any required information set forth in this rule in a location other than the case record, it shall be 
stated in the agency policy or noted in the case record where the information can be found.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Upon the issuance of a final decree of adoption by a probate court or the finalization of an interlocutory order of adoption, 
the PCSA or PCPA shall mark the adoptive child case record as confidential and permanently secure such record from release 
or inspection of any information, except under the following conditions:  If an agency has maintained any of the original 
documents outlined in paragraph (B) of this rule, the agency shall return the original documents to the PCSA or PCPA that had 
permanent custody of the child prior to finalization. 

NO NO YES NO NO

The PCSA, PCPA and PNA shall comply with requirements of section 3107.17 of the Revised Code and paragraph (D) of this 
rule regarding the release of information pertaining to the adoption. 

NO NO YES NO NO

 2‐48‐24 3107.033, 5103.03 Each public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA) and private noncustodial agency (PNA) shall 
develop and implement written procedures to review complaints from adoptive applicants, prospective adoptive families and 
adoptive families.                    

NO NO YES NO NO

6

If requested, the agency review shall occur within thirty days of receipt of a request and shall include a face‐to‐face meeting 
with the following individuals:  A written decision, including the reason for the decision, shall be rendered by the 
administrator of the PCSA, PCPA or PNA or his designee.

NO NO YES NO NO

 The decision shall be based upon the evidence presented at the review.

NO NO YES NO NO

A copy of the decision shall be provided to all parties to the agency review within fifteen days of the review.

NO NO YES NO NO

All documentation related to notification regarding rights to an agency review and written decisions of the agency review 
required by this rule shall be maintained in the child and family case record.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  Each agency shall follow procedures as outlined in rule 5101:2‐33‐13 of the Administrative Code when an agency determines 
there may knowingly be falsification on an adoptive application or homestudy, or any document submitted during the 
homestudy process. 

NO NO YES NO NO

 2‐48‐25 5103.03 , 5153.166 A public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) shall complete a JFS 01670 for each child who 
was adopted via inter‐country and who entered foster care due to an adoptive placement disruption or an adoption 
dissolution.      

NO NO YES NO NO

5

The PCSA or PCPA shall submit the JFS 01670 to the Ohio department of job and family services (ODJFS) within ten days after 
a disruption of a child's adoption or within ten days after the dissolution of an adoption.  

NO NO YES NO NO

 The PCSA or PCPA shall complete a JFS 01670 even if the child is already in foster care when the adoption dissolved. 

NO NO YES NO NO

The PCSA or PCPA shall report a disruption even if the child's plan is reunification with the prospective adoptive parent and 
the child's stay in foster care is intended to be brief. 

NO NO YES NO NO

The PCSA or PCPA shall not complete a JFS 01670 for a child who enters foster care after a finalized adoption if the adoptive 
parent's legal rights to the child remain intact. 

NO NO YES NO NO

 2‐49‐01 5101.141 The public children services agency (PCSA) shall be responsible for the administration of the Title IV‐E adoption assistance 
(AA) program.                 

NO NO NO NO NO

9
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall be responsible for:  Prior to finalization of the adoption, the public children services agency (PCSA) shall 
provide and assist the adoptive parent(s) of a child placed by that PCSA with a JFS 01451 and the JFS 04059. 

NO NO NO NO NO

 If the child is placed for adoption in Ohio from another state, the Ohio agency shall use the other state's documentation to 
meet the matching requirements.

NO NO NO NO NO

 Prior to the finalization of adoption, the adoptive parent(s) shall submit the AA application to one of the following, as 
appropriate:  The child meets the eligibility requirements for Title XVI supplemental security income (SSI) benefits and the 
child is not in the custody of a PCSA.

NO NO NO NO NO

 For a child who is placed for adoption from Ohio into another state and the child is not in the permanent custody of an Ohio 
PCSA, the adoptive parent(s) shall apply at the Title IV‐E agency in the state the adoptive parent(s) resides.

NO NO NO NO NO

The Title IV‐E agency in the adoptive parent's state of residence shall be responsible for determining the child's eligibility for 
AA, if the child is eligible, entering into the AA agreement, and issuing the AA payment.

NO NO NO NO NO

  If an Ohio PCPA holds permanent custody of a child as a result of a JFS 01666, the following requirements shall be met:  Prior 
to finalization of the adoption, the PCPA shall ensure that the adoptive parent(s) receives information about AA and an AA 
application. 

NO NO NO NO NO

 At the time of application by the adoptive parent(s), the PCPA shall provide the PCSA with the following:  The PCSA shall 
complete the adoption assistance eligibility determination in the statewide automated child welfare information system 
(SACWIS) and approve or deny the application within thirty working days after a completed application and all required 
documentation are provided to the PCSA.  NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall request verification from the adoptive parent(s) and have the adoptive parent(s) complete the JFS 06612 at 
anytime the adoptive parent(s) acquires health care insurance coverage for the child.

NO NO NO NO NO

 2‐49‐02 5101.141, 5101.11 The public children services agency (PCSA) shall determine that a child is eligible for AA if, prior to the finalization of the 
adoption, the PCSA finds all of the following:  If the adoptive parent(s) resides in another state, then the adoptive homestudy 
shall be valid in the adoptive state of residence.   

NO NO NO NO NO

7

 If the child is placed for adoption in Ohio from another state, the Ohio agency shall use the other state's documentation to 
meet the matching requirements except as specified in paragraph (C) of this rule.  

NO NO NO NO NO

 The child shall be a citizen or legal resident of the United States, and will be adopted in the United States.  

NO NO NO NO NO

The child, age two or older shall also meet one of the four adoption assistance eligibility requirements:    The child meets all 
medical and disability requirements for supplemental security income (SSI).

NO NO NO NO NO

No FCM payment is required to cover both the minor parent and the child of the minor parent.

NO NO NO NO NO

The background checks shall reveal that the prospective adoptive parent(s) has not been convicted of any of the prohibited 
offenses in accordance with rules 5101:2‐48‐10 and 5101:2‐48‐11 of the Administrative Code. 

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall use the statewide automated child welfare information system (SACWIS) to determine adoption assistance 
eligibility.   

NO NO NO NO NO

 2‐49‐02.1 5101.11, 5101.141 Beginning January 1, 2018 pursuant to Pub. L. No. 115‐123 (2/9/2018), the child who is under the age of two during the 
current federal fiscal year (FFY), October first to September thirtieth, shall meet the non‐applicable child requirements in 
paragraph (B) of this rule.       

NO NO NO NO NO

13

 If the adoptive parent(s) resides in another state, then the adoptive homestudy shall be valid in the state of residence. 

NO NO NO NO NO

If the child is placed for adoption in Ohio from another state, the Ohio agency shall use the other state's documentation to 
meet the matching requirements except as specified in paragraph (C) of this rule.  

NO NO NO NO NO

The child shall be a citizen or legal resident of the United States and will be adopted in the United States.

NO NO NO NO NO

A child in the care of a PCSA, or tribe at the time of the adoption proceedings shall meet one of the five non‐applicable child 
AA requirements:  SSI eligibility shall be determined only by a designated social security administration claims representative. 

NO NO NO NO NO

The child met the aid to families with dependent children (AFDC) relatedness requirements authorized under Title IV‐A of the 
Social Security Act as of July 16, 1996 pursuant to rule 5101:2‐47‐14 of the Administrative Code which includes the 
requirements for age, deprivation, living with and removed from a specified relative, income and resources standards and, if 
at the time of removal from the specified relative one of the following requirements is met:  If the removal was the result of a 
judicial determination placing the child in the custody of the PCSA, the first judicial determination removing the child from the 
specified relative shall include a judicial determination finding that it is contrary to the child's welfare for the child to remain 
with the specified relative the child was removed from.

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

This determination must be explicit and made on a case by case basis.

NO NO NO NO NO

If the contrary to the welfare judicial determination is not included as required, a transcript of the court proceedings is the 
only other documentation that will be acceptable to verify that contrary to the welfare requirement has been made.

NO NO NO NO NO

  A child in the care of a private child placing agency (PCPA) at the time of the adoption proceedings shall meet one of the 
following non‐applicable child requirements:  SSI eligibility shall be determined only by a designated social security 
administration claims representative;   AA eligibility for a child that meets the requirements of a child with special needs as 
defined in rule 5101:2‐49‐03 of the Administrative Code who is the subject of an independent adoption is eligible only when 
the child is eligible for SSI or a child in a subsequent adoption if the child received AA in a previous adoption.

NO NO NO NO NO

 The matching requirements as described in paragraph (A)(3) of this rule are not required in these circumstances. 

NO NO NO NO NO

 The Title IV‐E agency shall accept the independent adoption homestudy as meeting the requirements described in paragraph 
(A)(2) of this rule. 

NO NO NO NO NO

  The background checks shall reveal that the prospective adoptive parent(s) has not been convicted of any of the prohibited 
offenses in accordance with rules 5101:2‐48‐10 and 5101:2‐48‐11 of the Administrative Code. 

NO NO NO NO NO

 The PCSA shall use the statewide automated child welfare information system (SACWIS) to determine AA eligibility.    

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐49‐03 5101.141 Prior to the finalization of adoption, the public children services agency (PCSA) shall determine that all of the following special 
needs criteria have been met and documented in the child's adoption assistance (AA) case record in order for the child to be 
considered a child with special needs.        

NO NO NO NO NO

8

 However, if the child is between the age of newborn and twelve months the child must be also diagnosed to have one of the 
conditions outlined in paragraph (A)(2)(g) or (A)(2)(h) of this rule. 

NO NO NO NO NO

 The emotional ties shall be assessed and documented by a qualified mental health professional. 

NO NO NO NO NO

 The qualified professional must provide a clear written statement, supported by an assessment or evaluation within the last 
twelve months.

NO NO NO NO NO

This statement shall include an opinion as to the origin of the problem, past history, prognosis, and recommendations related 
to potential treatment needs that the child has been diagnosed with one of the following:  A qualified professional shall 
determine the substantial risk, as defined in paragraph (B) of this rule. 

NO NO NO NO NO

Reasonable, but unsuccessful, efforts to place the child without AA shall be met by one of the following:  Except as described 
in paragraph (A)(3)(b) of this rule, the PCSA shall document that in each case a reasonable, but unsuccessful, effort was made 
to place the child with appropriate adoptive parent(s) without AA. 

NO NO NO NO NO

If all other eligibility criteria are met, and the only special needs factor is the child has been determined to be at substantial 
risk, with no manifestation of a special needs factor or condition, a JFS 01453 with no payment shall be entered into in 
accordance with rule 5101:2‐49‐07 of the Administrative Code.

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 
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authority? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA shall document the following in the child's AA case record:   This statement shall include an opinion as to the origin 
of the problem, past history, prognosis, and recommendations related to potential treatment needs as described in paragraph 
(A)(2)(g) of this rule. 

NO NO NO NO NO

 2‐49‐04 5101.141 AA shall continue to be available for a child with a physical or mental disability or medical condition pursuant to rule 5101:2‐
49‐03 of the Administrative Code who is between the age of eighteen and twenty‐one with an existing AA agreement if the 
child meets one of the requirements identified in paragraphs (B)(1) to (B)(5) of this rule and the adoptive parent(s) is 
supporting the child as identified in paragraph (D) of rule 5101:2‐49‐10 of the Administrative Code.        NO NO NO NO NO

7

The physical or mental disability or medical condition shall be verified annually for continued eligibility.  

NO NO NO NO NO

The qualified professional shall provide a clear written statement that the child is substantially limited in one or more major 
life activities, including self‐care and the overall capacity for self‐sufficiency/ meeting the ordinary demands of life.

NO NO NO NO NO

This statement shall include an opinion as to the origin of the problem, past history, prognosis, and recommendations related 
to potential treatment needs. 

NO NO NO NO NO

 The medical condition shall have been diagnosed prior to adoption or can be attributable to factors or conditions in the 
child's or birth family's history that existed prior to adoption. 

NO NO NO NO NO

If the PCSA chooses to amend the agreement to continue the AA payment beyond age eighteen due to any of the disabilities 
identified in paragraph (B) of this rule, the PCSA shall do one of the following:   The PCSA shall advise the adoptive parent(s) 
of all necessary documentation that shall be submitted to continue an AA agreement. 

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
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ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

For cases in which the year and month the child was born can be established, but not the exact day, the first of the month 
shall be used as the child's birth date.  

NO NO NO NO NO

 2‐49‐05 5101.141, 5103.03, 5153.16 No income eligibility test shall be used when determining the monthly AA payment.      

NO NO NO NO NO

14

The monthly AA payment amount should combine with the adoptive parent(s) resources and circumstances of the adoptive 
family and shall provide for the special and anticipated needs of the child projected over an extended period of time.

NO NO NO NO NO

The child's supplemental security income (SSI) benefits shall be considered along with the adoptive parent(s) resources in the 
negotiation and determination of the AA payment amount.

NO NO NO NO NO

 The special needs of the child shall be based upon rule 5101:2‐49‐03 of the Administrative Code.  

NO NO NO NO NO

The maximum amount of the monthly AA payment shall not exceed the current cost of the monthly foster care maintenance 
(FCM) payment that was paid or would have been paid by the PCSA if the child had been placed in a foster home.

NO NO NO NO NO

The monthly AA payment identified in paragraph (C) of this rule shall not exceed the monthly statewide maximum AA 
payment amount established by the Ohio department of job and family services (ODJFS) through the "Family, Children and 
Adult Services Manual Procedure Letter."  

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA shall submit a completed JFS 01471 to the office of families and children.

NO NO NO NO NO

The amount the PCSA agrees to pay in excess of the statewide maximum AA payment shall not exceed the monthly FCM 
payment amount in accordance with paragraph (C) of this rule.

NO NO NO NO NO

 Upon approval of the waiver, the AA payment amount in excess of the statewide maximum shall be effective the month 
following the waiver approval date.  

NO NO NO NO NO

Any monthly AA payment amount in excess of the statewide maximum, prior to the effective date of this rule, shall remain in 
effect and shall continue to receive federal financial participation (FFP) up to the current FCM payment for a child in the same 
level of care. 

NO NO NO NO NO

 The JFS 01470 shall be sent to the ODJFS state hearings department.  

NO NO NO NO NO

 The state mediation conference shall be held within thirty business days from the receipt of the request.

NO NO NO NO NO

The state mediator, PCSA representative(s) and adoptive parent(s) shall be the sole participants in the state mediation 
conference.

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall document the following in the statewide automated child welfare information system (SACWIS):    The PCSA 
shall not consider the race, color, or national origin of an adoptive parent(s) or of the child for whom a family has indicated an 
interest in adopting, when negotiating the AA agreement.

NO NO NO NO NO

 2‐49‐06 5101.141 The adoptive parent(s) and the public children services agency (PCSA) shall review and sign the JFS 01453 prior to the 
adoption finalization.               

NO NO NO NO NO

11

The agreement shall list the payments to be provided and the terms under which such benefits will continue to be available.

NO NO NO NO NO

  Beginning July 1, 2019, the AA agreement shall be effective on the date specified on the JFS 01453.

NO NO NO NO NO

 The agreement shall be signed, dated and in effect prior to the final order of adoption when it is signed by both the adoptive 
parent(s) and the PCSA.

NO NO NO NO NO

The AA payments and services shall not begin prior to the effective date.  

NO NO NO NO NO

The AA agreement shall remain in effect regardless of the state where the adoptive parent(s) resides unless the agreement is 
terminated pursuant to rule 5101:2‐49‐13 of the Administrative Code. 

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA shall not have a general policy limiting AA prior to the child's eighteenth birthday. 

NO NO NO NO NO

 The PCSA shall give a copy of the signed agreement and all amendments to the adoptive parent(s) and keep in the AA case 
record. 

NO NO NO NO NO

The PCSA that entered into the AA agreement shall secure Title XIX medicaid and Title XX social services block grant services if 
the services are not available in the state or county where the child resides in accordance with rule 5101:2‐49‐23 of the 
Administrative Code. 

NO NO NO NO NO

 Nothing shall prohibit the adoptive family from seeking Title XX services available in the county of residence even if they are 
not already specified in the AA agreement.   

NO NO NO NO NO

 The PCSA shall provide written notification to the adoptive parent(s) when any of the following occur:    The PCSA shall 
inform the adoptive parent(s) of all decisions to deny or approve AA with a copy of the JFS 04059. 

NO NO NO NO NO

 2‐49‐07 5101.141 The public children services agency (PCSA) shall enter into a JFS 01453 without an AA payment if any of the following apply:  
The adoptive parent(s) and the PCSA, after considering the needs of the child and the circumstances of the adoptive family, 
agree that the adoptive family does not currently require an AA payment to incorporate the child into household.                        

NO NO NO NO NO

2

An AA agreement with no payment shall include the following provisions:  Title XX (social services block grant) and post 
adoption services shall be provided or secured in addition to Title XIX (medicaid) coverage for a child that has an AA 
agreement with no payment.

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐49‐08 5101.141 AA monthly payments shall begin when there is a mutually agreed upon AA agreement and all of the following have been 
completed:  The responsible public children services agency (PCSA) determines that the child meets all of the eligibility 
requirements for AA as defined in rule 5101:2‐49‐02 of the Administrative Code.        

NO NO NO NO NO

10

Before the date on which the child is placed for adoption, the PCSA shall inform the certified foster caregiver(s) who is 
receiving foster care payments for the care of the child, of the option to continue the foster care payments until the adoption 
is finalized.

NO NO NO NO NO

 The PCSA shall enter the AA payment information into the statewide automated child welfare information system (SACWIS).

NO NO NO NO NO

 The payment shall be in the form of a warrant or electronic funds transfer (EFT) made to the adoptive parent(s).

NO NO NO NO NO

  If an overpayment or an underpayment of an AA payment occurs, the PCSA shall take immediate action to correct either 
situation as soon as information is received.

NO NO NO NO NO

If an overpayment has occurred, the PCSA shall:  Adjustment of the payment shall be effective on the first day of the month 
following the month in which the change occurred.

NO NO NO NO NO

 The PCSA shall take any adverse action regarding the financial status of an AA case in accordance with the provisions set forth 
in Chapters 5101:6‐1 to 5101:6‐9 of the Administrative Code,  AA shall continue until a state hearing decision is issued if the 
state hearing is requested within fifteen calendar days of the mailing date on the notice. 

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  The PCSA shall continue AA if the hearing decision is favorable to the adoptive parent(s). 

NO NO NO NO NO

  Documentation of the repayment for the overpayment and the adjustment for the underpayment shall be retained in the AA 
case record.  

NO NO NO NO NO

  The PCSA shall refer all cases to the county prosecutor if there is probable cause to believe the crime of fraud has been 
committed.    

NO NO NO NO NO

 2‐49‐09 5101.141 The child shall meet all of the remaining eligibility requirements for AA that are in effect on the date the PCSA receives the JFS 
01451 except for the timeliness standard which requires that a JFS 01451 be completed and a JFS 01453 be signed prior to a 
finalization of adoption. 

NO NO NO NO NO

3

 The following procedures shall be followed for AA eligibility to be considered after an adoption has been finalized:  The 
adoptive parent(s) shall submit a JFS 01451 to one of the following:   At the time the JFS 01451 is submitted, the adoptive 
parent(s) shall provide the PCSA with a copy of the following:  If the PCSA determines that the child is eligible for adoption 
assistance post‐finalization, without a state hearing, the agency shall process the application for adoption assistance, 
otherwise the PCSA shall deny the JFS 01451 based on the application not being submitted prior to finalization and provide 
the adoptive parent(s) with the following:  If a state hearing decision determines that one or more of the circumstances set 

NO NO NO NO NO

 If all of the conditions set forth in paragraphs (C) and (D) of this rule are met, the effective date for current and future AA 
payments shall be the date on which the JFS 01453 is signed by the PCSA and the adoptive parent(s). 

NO NO NO NO NO

 2‐49‐09.1 5101.141 The retroactive AA payment shall not exceed the foster care maintenance (FCM) payment for the level of care that would 
have been paid by the PCSA if the child had been placed in a family foster home.       

NO NO NO NO NO

10
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The monthly amount of AA shall be determined in the same manner as AA benefits negotiated prior to the adoption 
finalization, until one calendar day prior to the effective date of the current AA agreement. 

NO NO NO NO NO

 The PCSA shall manage the retroactive AA payment separately from any current or future AA payment negotiated between 
the adoptive parent(s) and the agency.

NO NO NO NO NO

 The retroactive AA payment shall be based on the total eligible months the child would have received an AA payment had the 
child been determined eligible on the date that:    The PCSA shall not approve a retroactive AA payment for a month in which 
a state adoption maintenance subsidy payment was made.

NO NO NO NO NO

The PCSA shall notify the adoptive parent(s) that retroactive AA payments have been approved for the child using the JFS 
01454.

NO NO NO NO NO

The JFS 01454 shall set forth the terms of the retroactive AA payment.  

NO NO NO NO NO

The PCSA shall enter the applicable events in the statewide automated child welfare information system (SACWIS) to reflect 
dates and monthly payment amounts covered by the period of the retroactive payment approval. 

NO NO NO NO NO

 The PCSA shall provide the adoptive parent(s) with a copy of the completed JFS 01454.

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The PCSA shall retain a copy of the state hearing decision, administrative appeal decision or judicial determination rendered 
that determined the child either met the eligibility for AA or ordered the PCSA to reconsider eligibility for AA in the child's AA 
case record.

NO NO NO NO NO

 The PCSA shall also retain a copy of the JFS 01451 and the JFS 01453 setting forth the provision for future AA payments. 

NO NO NO NO NO

 2‐49‐10 5101.141 The public children services agency (PCSA) responsible for the AA agreement shall provide the adoptive parent(s) with the JFS 
01451‐B annually or whenever there is a significant change in the family situation.                              

NO NO NO NO NO

4

For a child who has attained the minimum age for compulsory school attendance the PCSA shall assure that the child's AA 
case record contains documentation of one of the following:   The adoptive parent(s) shall notify the PCSA within fifteen 
calendar days of the date of a change if:   The adoptive parent(s) shall complete an ODM 06612 as a result of this change. 

NO NO NO NO NO

The adoptive parent(s) shall be supporting the child.

NO NO NO NO NO

 If the child no longer meets the requirements for AA, the PCSA shall terminate the AA agreement pursuant to rule 5101:2‐49‐
13 of the Administrative Code.  

NO NO NO NO NO

 2‐49‐11 5101.141 The AA agreement or amended AA agreement shall include the provisions of suspension.                         

NO NO NO NO NO

5
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

When the PCSA proposes to suspend AA payment, the PCSA shall provide the adoptive parent(s) with the following:   The 
state hearing shall be requested within fifteen days from the mailing date of the notice in accordance with provisions set forth 
in Chapters 5101:6‐1 to 5101:6‐9 of the Administrative Code.  

NO NO NO NO NO

If a state hearing is requested timely, within fifteen days, the AA payment shall continue until a state hearing decision is 
issued. If no state hearing is requested timely, within fifteen days, the AA payments shall be suspended. 

NO NO NO NO NO

 If a state hearing is requested and the state hearing decision is favorable to the adoptive parent(s), AA payments shall 
continue in accordance with the terms of the AA agreement or an amended agreement may be entered into by mutual 
agreement. 

NO NO NO NO NO

 If the PCSA has suspended an AA payment, the PCSA shall follow the procedures as outlined in rule 5101:2‐49‐13 of the 
Administrative Code.

NO NO NO NO NO

 2‐49‐12 5101.141 The amended agreement shall meet all other requirements of rule 5101:2‐49‐06 of the Administrative Code.                                 

NO NO NO NO NO

8

Any request for an amendment to the AA agreement shall contain newly documented special needs of the child or 
circumstances of the adoptive parent(s) that were not previously subject to the current agreement.

NO NO NO NO NO

The JFS 01453 shall be entered into by mutual agreement between the adoptive parent(s) and the PCSA pursuant to rule 
5101:2‐49‐05 of the Administrative Code. 

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The PCSA and adoptive parent(s) shall sign the amended agreement.

NO NO NO NO NO

The agreement shall meet all requirements of rule 5101:2‐49‐10 of the Administrative Code. 

NO NO NO NO NO

 The PCSA shall give a copy of the amended agreement to the adoptive parent(s) and retain a copy in the child's case record.

NO NO NO NO NO

   If the adoptive parent(s) requests an amendment of the AA payment specified in an existing agreement and the PCSA denies 
the request, the PCSA shall provide the adoptive parent(s) with written notice of the denial and the right to a state hearing.

NO NO NO NO NO

 The PCSA shall not automatically amend the AA payment if the adopted child is placed under the responsibility and care of a 
PCSA.    

NO NO NO NO NO

 2‐49‐13 5101.141 The public children services agency (PCSA) that entered into the agreement shall terminate the AA in any of the following 
circumstances:  When the PCSA proposes to terminate the AA agreement, the PCSA shall provide the adoptive parent(s) with 
a written notice of the proposal and the right to a state hearing.                 

NO NO NO NO NO

6

When the PCSA proposes to terminate the AA agreement, and the adoptive parent(s) has requested a state hearing, the 
following shall apply:  If a state hearing is requested within fifteen days of the mailing date on the notice in accordance with 
provisions set forth in Chapters 5101:6‐1 to 5101:6‐9 of the Administrative Code, AA shall continue until a state hearing 
decision is issued.  NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If a state hearing is requested within fifteen days of the mailing date on the notice and the hearing decision is favorable to the 
adoptive parent(s), AA shall continue in accordance with the terms of the AA agreement or an amended agreement may be 
entered into by mutual agreement. 

NO NO NO NO NO

 If no timely hearing is requested, AA shall be terminated. 

NO NO NO NO NO

 Following the termination, the child shall lose all eligibility for future AA as long as he or she is legally a member of the same 
adoptive family.

NO NO NO NO NO

When the PCSA determines the AA should be terminated, the PCSA shall complete the ODM 01958 pursuant to rule 5160:1‐2‐
01 of the Administrative Code and send the ODM 07236 to the adoptive parent(s).       

NO NO NO NO NO

 2‐49‐17 5101.141  The public children services agency (PCSA) shall maintain a separate case record for each adoption assistance (AA) case.            

NO NO NO NO NO

17

The case record shall contain documentation which supports the PCSA's actions in determining eligibility for AA. 

NO NO NO NO NO

The case record shall include the following information, when applicable:  In cases where the child initially entered permanent 
custody as the result of the execution of a JFS 01666, there must also be a copy of a court determination that continuation in 
the home would be contrary to the welfare of the child and that the placement is in the best interest of the child. 

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 For applications received from an adoptive parent(s) who resides out of state, the case record shall include a copy of forms 
which contain, at a minimum, the information required by the JFS 01673, JFS 01692 and child study inventory.

NO NO NO NO NO

For auditing purposes these documents shall be provided upon request.

NO NO NO NO NO

 Provision of these dates by the PCSA shall be recognized as evidence that copies of the legal records exist.

NO NO NO NO NO

 The following information shall be provided on the child services agency (CSA) or PCSA's letterhead.  

NO NO NO NO NO

  Each document must be clearly identified. 

NO NO NO NO NO

When applicable, the PCSA shall contact the PCPA which placed the child for adoption in order to obtain verification of the 
date of the documents listed in paragraph (B) of this rule. 

NO NO NO NO NO

 Documentation of these dates by the PCPA shall be recognized as evidence that copies of the legal records exist.

NO NO NO NO NO
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

For auditing purposes these documents shall be provided upon request. 

NO NO NO NO NO

The following information shall be provided on the PCPA's letterhead. 

NO NO NO NO NO

Each record must be clearly identified.

NO NO NO NO NO

The PCSA and PCPA shall use the preadoptive identifying information when contacting the public assistance benefits eligibility 
or referral specialists to request pertinent information on file, or when contacting the social security administration to request 
pertinent information about the child's eligibility for SSI.

NO NO NO NO NO

The PCSA and PCPA shall not provide any information about the child's new identity or present situation. 

NO NO NO NO NO

 The case record for an adopted young adult eligible for the adoption assistance connection (AAC) to age twenty‐one program 
shall contain a copy of the entire AA case record as identified in paragraph (B) of this rule along with the criminal record 
checks that were obtained prior to the initial AA agreement at the time the adopted young adult is determined eligible for the 
AAC program.  NO NO NO NO NO

In accordance with paragraph (D) of rule 5101:2‐33‐23 of the Administrative Code the adoption assistance case record shall 
be permanently kept.  

NO NO NO NO NO
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Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐49‐19 5101.141 The public children services agency (PCSA) shall inform the adoptive parent(s) that he or she shall notify the PCSA within 
fifteen calendar days after moving to another county or state.                       

NO NO NO NO NO

7

The parent(s) shall cooperate with the PCSA to assure that a move out‐of‐state complies with any applicable interstate 
requirements. 

NO NO NO NO NO

For a child with an AA agreement in effect who moves or resides out‐of‐state, the following shall apply:  Within seven 
business days after the PCSA is notified by the adoptive parent(s) that the AA eligible child is moving to or residing in another 
state, the PCSA shall transfer Title XIX medical coverage to the state of residence by:  Notification shall, at a minimum, include 
all of the following:  Upon notification of any change that would affect the medicaid status, the PCSA shall, within seven 
business days, complete and forward the ICAMA form 7.5"Information Exchange" (rev. 1/2015) which can be found at: 
https://aaicama.org/cms/index.php/the‐aaicama/new‐icama‐forms/icama‐forms to the ODJFS ICAMA state administrator. 

NO NO NO NO NO

No less than annually, the PCSA shall provide the responsible Title XIX medical authority in the state where the child resides 
with written verification that the child meets the continuing eligibility requirements for medicaid.

NO NO NO NO NO

 If the PCSA determines the child does not meet the continuing eligibility requirements, within twenty business days the PCSA 
shall:   Provide written notification of the date Title XIX medical coverage shall be terminated to the responsible Title XIX 
medical authority in the state in which the AA eligible child resides.

NO NO NO NO NO

For a child with an out‐of‐state AA agreement in effect who moves to or resides in Ohio, the following shall apply:   The PCSA 
shall, within twenty business days after being notified by the ODJFS ICAMA administrator take the following actions to 
activate Title XIX medical coverage:   The PCSA shall maintain a separate case record for each AA eligible child who resides in 
Ohio.  NO NO NO NO NO

The case record shall contain all of the information required in paragraph (D) of this rule for all children with AA agreements 
in effect who move to or reside in Ohio. 

NO NO NO NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐49‐21 5101.141  A public children services agency (PCSA), private child placing agency (PCPA), or private non‐custodial agency (PNA) shall 
notify anyone inquiring about adoption services through the agency of the availability of funds for the reimbursement of 
nonrecurring adoption expenses and the application process.                

NO NO NO NO NO

25

 The PCSA shall enter into an agreement with the adoptive parent(s) of a child with special needs for the payment of non‐
recurring adoption expenses for which the parent(s) has not otherwise been reimbursed not to exceed one thousand dollars 
for each child. 

YES NO NO NO YES

The PCSA, PCPA, or PNA shall inform an adoptive parent(s) who inquires about adoption services through the agency that the 
JFS 01421 shall be submitted to the appropriate PCSA and approved prior to the adoption finalization or disruption prior to 
the adoption finalization, if applicable.

NO NO NO NO NO

The adoptive parent(s) and the PCSA as specified in paragraphs (M) to (P) of this rule shall sign the JFS 01438 prior to the 
adoption finalization or disruption prior to adoption finalization, if applicable. 

NO NO NO NO NO

 The agreement shall indicate the amount and details of the nonrecurring expenses.

NO NO NO NO NO

The PCSA shall not consider the race, color, or national origin of an adoptive family or of the child for whom a family has 
indicated an interest in adopting, when entering into a JFS 01438. 

NO NO NO NO NO

If siblings are placed for adoption, either separately or together, each child shall be treated as an individual.

NO NO NO NO NO
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 
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required by 
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regulatory 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 A separate JFS 01421 and JFS 01438 shall be executed for each child. 

NO NO NO NO NO

 The PCSA shall not apply an income eligibility requirement (means test) to the adoptive parent(s) in determining whether 
payment or reimbursement for nonrecurring adoption expenses shall be made.

NO NO NO NO NO

The adoptive parent(s) shall submit to the PCSA a request for payment or reimbursement and proof of the expenditures for 
nonrecurring expenses incurred in the adoption of a child with special needs within two years of the adoption finalization or 
disruption prior to adoption finalization, if applicable. 

NO NO NO NO NO

In order for a PCSA to enter into an agreement for the reimbursement of non‐recurring adoption expenses the child must be 
determined a child with special needs prior to the adoption finalization or disruption prior to adoption finalization as defined 
in rule 5101:2‐49‐03 of the Administrative Code. 

NO NO NO NO NO

   If the PCSA and the adoptive parent(s) have completed a JFS 01453  the application for reimbursement of nonrecurring 
adoption expenses shall be made to the PCSA with which the adoptive parent(s) entered into the AA agreement. 

NO NO NO NO NO

The JFS 01438 shall be incorporated as an addendum to the AA agreement.  

NO NO NO NO NO

 If a JFS 01453 has not been completed by a PCSA, all of the following shall apply:  Prior to the adoption finalization or 
disruption prior to adoption finalization, if applicable, the adoptive parent(s) shall submit a JFS 01421 for reimbursement of 
nonrecurring adoption expenses to the PCSA in the county in which they reside. 

NO NO NO NO NO
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 At the time of application and prior to the adoption finalization or disruption prior to adoption finalization, if applicable, the 
adoptive parent(s) shall provide the PCSA with:   If the adoptive parent does not provide a completed JFS 01616, JFS 01673A 
and JFS 01673 or JFS 01692 the PCSA shall deny the JFS 01421. 

NO NO NO NO NO

The CSA shall inform the adoptive parent(s) of the required documentation. 

NO NO NO NO NO

  If a PCPA has custody of the child, that agency is responsible for providing all required information and documentation to 
the PCSA responsible for determining eligibility.

NO NO NO NO NO

  If a PCSA or PCPA does not have custody of the child, the adoptive parent(s) is responsible for providing all required 
information and documentation to the PCSA responsible for determining eligibility.

NO NO NO NO NO

 The PCSA shall inform the adoptive parent(s) of the required documentation.  

NO NO NO NO NO

If a private child placing agency has custody of the child, that agency is responsible for providing all required information and 
documentation to the Ohio PCSA in the county where the adoptive parent(s) resides to determine eligibility. 

NO NO NO NO NO

If a public or private child placing agency does not have custody of the child, the adoptive parent(s) is responsible for 
providing all required information and documentation to the Ohio PCSA in the county of residence to determine eligibility.

NO NO NO NO NO
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 The PCSA shall inform the adoptive parents(s) of the required documentation. 

NO NO NO NO NO

 If a biological parent is not present due to death, divorce, or abandonment of the child, the stepparent shall receive payment 
or reimbursement for the nonrecurring adoption expenses if all other provisions of this rule are met. 

NO NO NO NO NO

  For each JFS 01438 executed, the PCSA shall maintain documentation in the child's case record to verify compliance with this 
rule. 

NO NO NO NO NO

Paragraph (S)(1) of this rule shall not be construed as prohibiting payments where the child is placed in foster care 
subsequent to the failure, as determined by the PCSA, of the initial adoption of the child by the parents described in 
paragraph (S)(1) of this rule.  

YES NO NO NO YES

 2‐49‐23 5101.11, 5101.141  AA intercounty and interstate case management changes shall be handled as follows:   If the adoptive parent(s) and the 
adopted child for whom an Ohio‐executed JFS 01453 is in effect reside in or move to another state, the child shall be provided 
Title XIX (medicaid) and Title XX (social service block grant) services by the state in which the child resides.      

NO NO NO NO NO

8

If any of the Title XX services specified in the AA agreement are not available in the state where the child resides or has 
moved, the PCSA that entered into the agreement shall be responsible for providing or securing those services. 

NO NO NO NO NO

 If the adoptive parent(s) and the adopted child for whom an JFS 01453 is in effect reside in or move to another Ohio county, 
the child shall be provided with Title XX services, as specified in the JFS 01453 by the county where the child resides. 

NO NO NO NO NO
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If any of the Title XX services specified in the AA agreement are not available in the Title XX plan in the county where the child 
resides or has moved, the PCSA which entered into the agreement shall be responsible for providing or securing those 
services. 

NO NO NO NO NO

Nothing shall prohibit the adoptive parent(s) of a child for whom an AA agreement is in effect from seeking Title XX services 
available in the Title XX social service plan in the county of residence, even if the services are not already specified in the AA 
agreement.  

NO NO NO NO NO

 At the request of the PCSA that is the Title IV‐E AA case management agency, the PCSA in the county of residence shall assist 
both the Title IV‐E case management agency and the adoptive parent(s) in completing the JFS 01451‐B and/or the JFS 01453.

NO NO NO NO NO

 In the event that the adoptive parent(s) and the adopted child move out of state, the PCSA with the case management 
responsibility shall comply with any interstate compact on adoption and medical assistance (ICAMA) requirements. 

NO NO NO NO NO

The PCSA may ask the children services agency (CSA) in the new state to document the present situation of the adoptive 
parent(s) and to assist the adoptive parent(s) in completing all required forms.    

NO NO NO NO NO

 2‐49‐25 5101.11, 5101.141 A child who is a qualified alien, entering the United States on or after August 22, 1996, and who is placed for adoption shall be 
required to live in the United States for five years before there is eligibility for AA.         Effective: 7/1/2019                         

NO NO NO NO NO

3

A child who is a qualified alien and is eligible for AA shall be eligible for Title XIX medicaid coverage pursuant to the 
requirements contained in rules 5160:1‐2‐12 and 5160:1‐4‐06 of the Administrative Code.

NO NO NO NO NO
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regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Citizenship or immigration status shall be verified by the PCSA:   

NO NO NO NO NO

 2‐50‐02 5101.1414 A bridges representative must be contacted to apply for services.  

NO NO YES NO NO

13

In order for an applicant to be eligible for bridges, all of the following must be met:   The applicant, with the assistance of the 
bridges representative, shall submit the necessary supporting documentation to verify eligibility criteria.                          

YES YES YES YES YES

The bridges representative shall submit a completed and signed application along with supporting documentation to the Ohio 
department of job and family services (ODJFS) for the approval process. 

NO NO YES NO NO

An applicant approved for bridges participation shall sign a JFS 01617 pursuant to section 5101.1412 of the Revised Code. 

YES YES YES YES YES

Within forty‐five calendar days of the JFS 01617 effective date, a bridges liaison shall work with the bridges participant to 
develop a bridges plan.

YES NO YES NO YES

 The plan shall be personalized at the direction of the participant and as detailed as the participant chooses, which includes a 
review of the final transition plan completed by the PCSA or PCPA as outlined in rule 5101:2‐42‐19 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO
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The plan shall include options regarding:   A copy of the plan shall be provided to the bridges participant within seven 
calendar days of its approval date.  

NO NO YES NO NO

 Any bridges plan amendment needed based on a review shall be completed within seven calendar days of the review 
approval date. 

NO NO YES NO NO

The bridges plan and review shall be submitted to court fourteen calendar days prior to any scheduled hearing.

NO NO YES NO NO

A bridges participant must maintain continued eligibility which may be reviewed by the bridges representative at anytime.

YES YES YES YES YES

  If a participant fails to maintain eligibility, the bridges representative shall notify the participant in writing of ineligibility and 
possible termination from bridges as outlined in rule 5101:2‐50‐03 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 If a bridges application is denied, the applicant shall be sent a JFS 01618 by the bridges representative no later than three 
business days after the application is denied by ODJFS. 

NO NO YES NO NO

The denial notice shall inform the applicant of the reason for denial and the right to appeal the decision as outlined in rule 
5101:2‐50‐05 of the Administrative Code.        

NO NO YES NO NO
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 2‐50‐03 5101.1414 Bridges participants shall be terminated from bridges when any of the following occurs:  Participant no longer meets bridges 
eligibility requirements as outlined in rule 5101:2‐50‐02 of the Administrative Code; Upon termination, the bridges 
representative shall provide the JFS 01620 to the bridges participant.                             

YES YES YES YES YES

6

The termination notice shall state the date of termination, the reason for termination and the right to appeal the decision as 
outlined in rule 5101:2‐50‐05 of the Administrative Code.

NO YES YES YES NO

A bridges participant choosing to voluntarily withdraw from bridges shall submit a JFS 01621 to the bridges representative.

NO NO YES NO NO

The bridges participant shall be terminated from the program on the date indicated as such on the form.

NO NO YES NO NO

 The bridges representative shall provide the participant the JFS 01620 stating the reason for the discretionary termination 
and the date services terminate. 

NO YES YES YES NO

  No later than sixty calendar days prior to the bridges participant's twenty‐first birthday, the bridges representative shall 
provide the participant the JFS 01620 stating that services will terminate upon the participant's twenty‐first birthday.  

NO YES YES YES NO

 2‐50‐04 5101.1414 The Title IV‐E FCM program eligibility shall be determined in the statewide automated child welfare information system 
(SACWIS) by the Title IV‐E agency representative within sixty calendar days of all parties signing the voluntary participation 
agreement (VPA).                          

YES YES YES YES YES

5
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A young adult shall be considered Title IV‐E FCM program eligible if, at the time eligibility is being determined:   The young 
adult met the aid to families with dependent children (AFDC) eligibility requirements per section 472(a)(3) of the "Act". 

YES NO YES NO YES

 A new FCM eligibility determination in SACWIS must be completed if a young adult is terminated from bridges or voluntarily 
leaves the program and reenters the program by signing a new VPA.

YES NO YES NO YES

Title IV‐E program reimbursability shall be determined for a young adult who is Title IV‐E FCM program eligible at the time all 
parties signed the VPA.

YES NO YES NO YES

A Title IV‐E FCM program eligible young adult shall be reimbursable when both of the following apply:        

YES NO YES NO YES

 2‐50‐05 5101.1414 If the ninetieth day falls on a weekend or holiday, then the next business day shall be recorded as the ninetieth day.         

NO YES YES YES NO

3

  If the young adult submits a hearing request to the state or local agency within fifteen calendar days of the mailing date of 
the termination notice, then bridges benefits shall continue pursuant to division 5101:6 of the Administrative Code until a 
state hearing decision is issued. 

NO YES YES YES NO

Denial notices shall be issued to the young adult and, when applicable, to the regional grantee in writing or by its electronic 
equivalent, as permitted by federal law. 

NO YES YES YES NO
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regulatory 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐51‐01 5101.1414 On behalf of the Ohio department of job and family services (ODJFS), the adoption assistance connections (AAC) to age 
twenty‐one representative shall be responsible for the administration of the AAC program.   

NO YES YES YES NO

12

The AAC representative shall enter into a JFS 00148 with the adoptive parents of an eligible adopted young adult. 

NO NO YES NO NO

The AAC representative shall be responsible for:   The adopted young adult must meet one of the following eligibility 
requirements pursuant to rule 5101:2‐51‐02 of the Administrative Code.  

YES YES YES YES YES

The AAC representative shall provide and assist the adoptive parent(s) of an adopted young adult with a JFS 00147 and the JFS 
04059.   

NO NO YES NO NO

The adoptive parent(s) shall submit the JFS 00147 and verification of eligibility to the AAC representative.

NO NO YES NO NO

  For an adopted young adult with an AAC agreement in effect who moves out‐of‐state or resides out‐of‐state, the AAC 
representative shall follow the interstate compact on adoption and medical assistance (ICAMA) rule 5101:2‐44‐05.2 of the 
Administrative Code. 

YES YES YES YES YES

 The AAC representative may ask the children services agency (CSA) in the new state to document the present situation of the 
adoptive parent(s) and to assist the adoptive parent(s) in completing all required forms. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If any of the Title XX services specified in the AAC agreement are not available in the state where the adopted young adult 
resides, the AAC representative shall be responsible for providing or securing those services.  

YES YES YES YES YES

 Nothing shall prohibit the adoptive parent(s) of an adopted young adult for whom an AAC agreement is in effect from 
seeking Title XX services available in the Title XX social service plan in the county of residence, even if the services are not 
already specified in the AAC agreement. 

YES YES YES YES YES

  The case record shall include the following information, when applicable:    A copy of the signed AAC eligibility determination 
shall be uploaded in the statewide automated child welfare information system (SACWIS).  

NO NO YES NO NO

  A copy of all required criminal record checks if not obtained by the PCSA.

NO NO YES NO NO

In accordance with rule 5101:2‐33‐23 of the Administrative Code, the AAC case record shall be permanently maintained.  

NO NO YES NO NO

 2‐51‐02 5101.1414   The adopted young adult must meet one of the following requirements:   The adoptive parent(s) may apply for AAC if the 
adopted young adult has attained the age of eighteen and meets the following requirements:  The adopted young adult meets 
one of the requirements in paragraph (A) of this rule.                         

YES YES YES YES YES

17

 The adoptive parent(s) must maintain parental responsibility for the adopted young adult. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction 
required by 
State law? 
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ODJFS's general rule 
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regulatory 
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Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The adoptive parent(s) shall submit the JFS 00147 and documentation that the adopted young adult meets one of the 
eligibility requirements outlined in paragraph (A) of this rule to the AAC representative.

NO NO YES NO NO

 The AAC representative shall determine eligibility in the statewide automated child welfare information system (SACWIS) and 
approve or deny the application within thirty calendar days after a completed application and all required documentation is 
provided.

NO YES YES YES NO

The AAC agreement shall remain in effect regardless of the state where the adoptive parent(s) resides unless the AAC 
agreement is terminated.

YES YES YES YES YES

  The AAC representative shall give a copy of the signed AAC agreement and all amendments to the adoptive parent(s) and 
keep the originals in the AAC case record. 

NO NO YES NO NO

 The AAC representative that entered into the AAC agreement shall secure Title XIX medicaid and Title XX social services block 
grant services if the services are not available in the state or county where the adopted young adult resides in accordance 
with rule 5101:2‐51‐01 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

 Nothing shall prohibit the adoptive family from seeking Title XX services available in the county of residence even if they are 
not specified in the AAC agreement.  

YES YES YES YES YES

 If the AAC representative determines an adopted young adult is ineligible for AAC, the AAC representative shall provide the 
adoptive parent(s) with the following:   If the AAC representative proposes to terminate the AAC agreement, the AAC 
representative shall provide the adoptive parent(s) with a written notice of the proposal and the right to a state hearing thirty 
calendar days prior to the termination date under any of the following circumstances:   The AAC representative shall provide 
written notification to the adoptive parent(s) if any of the following occur:    The AAC representative shall inform the adoptive 
parent(s) of all decisions to deny or approve AAC and include a copy of the JFS 04059. 

NO YES YES YES NO
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this Rule?

 The AAC representative shall provide the adoptive parent(s) with the JFS 00149  and adopted young adult with JFS 00150 .

NO NO YES NO NO

  The adoptive parent(s) and the adopted young adult shall submit the JFS 00149 and JFS 00150 semi‐annually or whenever 
there is a significant change in the family situation for continued eligibility.

NO NO YES NO NO

 For an adopted young adult who has an AAC agreement, the AAC representative shall assure that the case record contains 
documentation of one of the circumstances described in paragraphs (A)(1) to (A)(5) of this rule.  

NO NO YES NO NO

 The adoptive parent(s) shall notify the AAC representative within fifteen calendar days of the date of any of the following:   
The adoptive parent(s) shall complete an ODM 06612 as a result of this change. 

NO YES YES YES NO

 If the adopted young adult meets the requirements described in paragraphs (Q)(3) to (Q)(6) of this rule, the AAC 
representative shall terminate the AAC agreement. 

YES YES YES YES YES

 The AAC agreement shall terminate when any of the following circumstances apply:  If the AAC representative proposes to 
terminate the AAC agreement, and the adoptive parent(s) has requested a state hearing, the following shall apply:  If a state 
hearing is requested within fifteen calendar days of the mailing date on the notice in accordance with provisions set forth in 
Chapters 5101:6‐1 to 5101:6‐9 of the Administrative Code, the AAC agreement shall continue to be in effect until a state 
hearing decision is issued.

YES YES YES YES YES

  If a state hearing is requested within fifteen calendar days of the mailing date on the notice and the hearing decision is 
favorable to the adoptive parent(s), the AAC agreement shall remain in effect or an amended AAC agreement may be entered 
into by mutual agreement.

NO YES YES YES NO
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 If no timely hearing is requested, the AAC agreement shall be terminated. Following the termination, the adoptive parent(s) 
may reapply for the AAC at any time prior to the adopted young adult attaining the age of twenty‐one. 

NO YES YES YES NO

  If the AAC representative determines the AAC agreement should be terminated, the AAC representative shall complete the 
ODM 01958 pursuant to rule 5160:1‐2‐01.2 of the Administrative Code and send the ODM 07236 to the adoptive parent(s). 

NO YES YES YES NO

 2‐51‐03 5101.1414 The maximum amount of the monthly adoption assistance connections (AAC) to age twenty‐one payment shall not exceed 
the cost of the monthly foster care maintenance (FCM) payment that was paid or would have been paid if the adopted young 
adult had remained in a foster home.                                 

NO YES YES YES NO

9

The monthly payment identified in paragraph (A) of this rule shall not exceed the monthly statewide maximum adoption 
assistance (AA) payment amount established by the Ohio department of job and family services (ODJFS) through the "Family, 
Children and Adult Services Manual Procedure Letter."

NO YES YES YES NO

 The AAC representative shall submit a waiver request to exceed the title IV‐E adoption assistance statewide maximum in the 
statewide automated child welfare information system (SACWIS) to the office of families and children.

NO YES YES YES NO

 The amount the AAC representative agrees to pay in excess of the statewide maximum AA payment shall not exceed the 
monthly FCM payment amount in accordance with paragraph (A) of this rule. 

NO YES YES YES NO

Upon approval of the waiver, the AAC payment amount in excess of the statewide maximum shall be effective the month 
following the waiver approval date. 

NO YES YES YES NO
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The JFS 01470 shall be sent to the ODJFS state hearings department in the manner described on the form.

NO YES YES YES NO

The state mediation conference shall be held within thirty business days from the receipt of the request. 

NO YES YES YES NO

The state mediator, AAC representative and adoptive parent(s) shall participate in the state mediation conference.  

NO YES YES YES NO

The AAC representative shall provide the adoptive parent(s) with the following:  A written notice which shall contain a clear 
and understandable statement that all parties were not in agreement and the right to a state hearing.

NO YES YES YES NO

 2‐52‐04 5103.23 The public children services agency (PCSA) director or other designated administrator shall serve as the assistant deputy 
compact administrator for the agency in carrying out responsibilities involving interstate compact on the placement of 
children (ICPC).                 

NO NO YES NO NO

22

 Reviewing and authorizing all interactions in which the PCSA is requesting services for children in the agency's custody who 
are being placed out‐of‐state and/or require supervision by a children services agency of a receiving state or territory.

The PCSA shall not place any child in another state or territory without the approval by the compact or deputy compact 
administrator of the receiving state or territory as evidenced by the signed JFS 01661 indicating placement may be made.

NO YES YES YES NO
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 If a PCSA is planning to place a child in its custody in another state or territory, the PCSA shall initiate a request by sending the 
following to the compact or deputy compact administrator of the receiving state or territory for each placement resource 
being considered. 

NO YES YES YES NO

 Acknowledgment by the potential placement resource that a criminal records check and child abuse history check will be 
completed for any persons residing in the home who are required to be screened according to the laws of the receiving state.

NO YES YES YES NO

   Medical information shall include immunization records, if available to the PCSA. 

NO YES YES YES NO

 If the child(ren) were previously placed with the potential placement resource in the sending state the PCSA shall provide all 
relevant information regarding that placement to the receiving state, if available.  

NO YES YES YES NO

If the PCSA is placing a child into a children's residential center, each packet shall include,  If the child is adjudicated 
delinquent, court documentation shall be provided indicating a placement for the child is not available in the PCSA's 
jurisdiction and the placement is in the best interest of the child and will not produce undue hardship on the child.

NO YES YES YES NO

 If the PCSA is placing a child into an adoptive home, each packet shall include:   Documentation pursuant to rule 5101:2‐53‐
03 of the Administrative Code ensuring the requirements are met regarding the Indian Child Welfare Act of 1978 (Pub. L. 95‐
608). 

NO YES YES YES NO

  If a court has ordered the priority placement of a child, the PCSA shall include the JFS 01663 with the court order.

NO YES YES YES NO
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Upon approval by the receiving state or territory as evidenced by a signed JFS 01661 (ICPC 100A) indicating that the 
placement may be made, the PCSA holding custody of the child shall:   The PCSA shall submit two copies of the JFS 01662 
(ICPC 100B) to the compact or deputy compact administrator of the receiving state within ten business days if any of the 
following occurs for a child the PCSA has placed:  The receiving state or territory must concur with custody terminations and 
case closure unless the child has legally emancipated after the age of eighteen.

NO YES YES YES NO

Upon notification from the appropriate authority in the receiving state, from the agency supervising the placement, or from 
the Ohio ICPC office, that a child's return is necessary, the PCSA holding custody of the child shall arrange for the child's return 
or for an alternative placement. 

NO YES YES YES NO

All costs associated with the child's return or alternative placement shall be the responsibility of the PCSA.

NO YES YES YES NO

If the placement is for a foreign born child being placed across state lines subsequent to the child's arrival to the United 
States, the original documentation and a certified translation of all legal documents verifying the child's birth and the agency's 
or adoptive parent's authority to place the child shall be included.

NO YES YES YES NO

 For all interstate placements, the PCSA shall continue to follow:   Supervision requirements pursuant to the regulations of the 
interstate compact, located at http://icpc.aphsa.org/content/AAICPC/en/ICPCRegulations.html.

NO YES YES YES NO

 If a PCSA receives a request from the compact or deputy compact administrator of a sending state or territory to conduct a 
home assessment for an Ohio placement resource, the PCSA shall:  The assistant deputy compact administrator of the PCSA 
cannot sign as the person approving the homestudy. 

NO YES YES YES NO

A foster home shall be evaluated pursuant to Chapters 5101:2‐5 and 5101:2‐7 of the Administrative Code.

NO YES YES YES NO
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 An adoptive home shall be evaluated pursuant to Chapter 5101:2‐48 of the Administrative Code. 

NO YES YES YES NO

 A relative or non‐relative kin home shall be evaluated pursuant to rule 5101:2‐42‐18 of the Administrative Code unless the 
sending state requires the relative or non‐relative kin to be certified as a foster home.

NO YES YES YES NO

Each packet shall contain the following information:   All required attachments to the narrative in accordance with the rule for 
the type of home that is the subject of the assessment, such as copies of criminal background checks, references, etc. 

NO YES YES YES NO

  If a court in the sending state or territory has ordered the placement of the child to be a priority, the PCSA shall conduct the 
home assessment and submit the requested packets outlined in paragraph (J) of this rule to the compact or deputy compact 
administrator of the sending state or territory within twenty business days from the date the overnight mailing was received.

NO YES YES YES NO

 If a PCSA has been requested to provide supervision for a placement the PCSA has approved as indicated by the signed 100A 
form from the sending state or territory, equivalent to the JFS 01661, the PCSA shall:   The PCSA shall maintain information in 
SACWIS or other information system regarding services it requests and provides on behalf of children being considered for 
placement or placed across state lines to enable ODJFS to comply with federal reporting requirements related to interstate 
requests and placements.    

YES NO YES YES YES

 2‐52‐06 5103.23 The Ohio interstate compact on the placement of children (ICPC) office within the Ohio department of job and family services 
(ODJFS) shall serve as the central approving authority for all requests for services related to the placement of children into or 
outside of Ohio by private child placing agencies (PCPA), private noncustodial agencies (PNA) and courts.                            

NO YES YES YES NO

9

The PCPA, PNA or court shall not place any child in another state or territory without the prior approval of the Ohio ICPC 
office and the sending state ICPC office as evidenced by the signed JFS 01661 indicating placement may be made. 

NO YES YES YES NO
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 If the potential resource is not already certified or approved, and the PCPA,PNA, or court receives a request from the Ohio 
ICPC office for the evaluation of an Ohio placement resource, the PCPA, PNA, or court shall:  A foster home shall be evaluated 
pursuant to Chapters 5101:2‐5 and 5101:2‐7 of the Administrative Code.

NO YES YES YES NO

 An adoptive home shall be evaluated pursuant to Chapter 5101:2‐48 of the Administrative Code. 

NO YES YES YES NO

A relative or non‐relative kin home shall be evaluated pursuant to rule 5101:2‐42‐18 of the Administrative Code unless the 
sending state requires the relative or non‐relative kin to be certified as a foster home or approved as an adoptive home.

NO YES YES YES NO

  If a parent home is to be evaluated, rule 5101:2‐42‐18 of the Administrative Code may be used as a guideline, however the 
restrictions listed in paragraphs (F) and (G) of rule 5101:2‐42‐18 of the Administrative Code do not apply to parent home 
assessments, unless the sending state requires the parent to be certified as a foster parent or approved as an adoptive home. 

NO YES YES YES NO

 Prior to the final approval of the interstate placement, the following documentation must be submitted to the Ohio ICPC 
office:   All required attachments to the homestudy in accordance with the rule for the type of home that is the subject of the 
assessment, such as copies of criminal background checks, references, etc. 

NO YES YES YES NO

 If a homestudy cannot be completed and a recommendation made within thirty business days, notification of the delay shall 
be sent to the Ohio ICPC office prior to the expiration of the thirty day period so that the sending state may be notified.

YES YES YES YES YES

 If the Ohio ICPC office approves the placement of a child for whom the PCPA,PNA, or court has an agreement to provide 
supervision, the PCPA, PNA, or court shall:    

NO YES YES YES NO

492



ODJFS Families and Children

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by 
State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
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 2‐52‐08 5103.23 Prior to placing a child into another state or territory for an adoptive placement, an Ohio parent, legal guardian, PCPA, or 
attorney, hereafter referred to as the sending agent, shall receive written approval, as documented on the JFS 01661 from the 
Ohio "Interstate Compact on the Placement of Children" (ICPC) office and the receiving state ICPC office.                                        

NO YES YES YES NO

20

If the sending agent is a parent or legal guardian, the parent or legal guardian shall be represented by an adoption agency or 
private attorney. 

NO NO NO NO NO

The purpose of the visit shall be to provide the child with a social or cultural experience of short duration, such as a stay in a 
camp or with a friend or relative who has not assumed legal responsibility for the daily care of the child.

NO YES YES YES NO

 A visit shall have a defined ending date and shall not be extended or renewed in a manner which causes the visit to exceed 
thirty days or the school vacation period. 

NO YES YES YES NO

To initiate an interstate placement of an Ohio child for the purpose of adoption, the sending agent shall send three hard copy 
packets or one electronic copy of the following documents to the Ohio ICPC office:  The completed JFS 01661 (ICPC 100A). 
Section 1 of the form shall identify the person or agency having financial and planning responsibilities for the child.

NO YES YES YES NO

Section 3 of the form shall indicate that monthly supervisory reports are requested.

YES YES YES YES YES

  If the sending agent is an attorney, their Ohio supreme court number shall be included in the cover letter.

NO YES YES YES NO
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  If a homestudy is completed by a licensed private agency in the receiving state, the sending state shall not impose any 
additional requirements to complete the homestudy that are not required by the receiving state unless the adoption is 
finalized in the sending state.

NO YES YES YES NO

In addition to the homestudy, documentation is to include:  A copy of any court order approving the adoptive home, if 
required in the receiving state. 

NO YES YES YES NO

  If the homestudy is more than twelve months old, an update to the homestudy must be provided.

NO YES YES YES NO

 Supervision shall be pursuant to the regulations of the interstate compact, located at 
http://icpc.aphsa.org/content/AAICPC/en/ICPCRegulations.html.

NO YES YES YES NO

A copy of the supervising agent's license or certification shall be submitted, if applicable to the laws of the receiving state. 

NO YES YES YES NO

 If the child is an infant and has been discharged from the hospital, a copy of the discharge documentation is required. 

NO YES YES YES NO

If placement is being requested with only one parent's consent, there shall be documentation addressing the other person's 
parental rights. 

NO YES YES YES NO
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 If the sending agent has received preliminary or final results, copies of those results shall also be submitted.

NO NO YES NO NO

 If the placement request is for a foreign born child being placed across state lines subsequent to the child's arrival in the 
United States and prior to finalization of the adoption, the original documentation and a certified translation of all legal 
documents verifying the child's birth and the agency's or adoptive parent's authority to place the child shall be included. 

NO YES YES YES NO

Upon approval by the receiving state as evidenced by a signed 100A indicating that the placement may be made, the sending 
agent shall:   The sending agent shall submit a JFS 1662 (ICPC 100B) to the Ohio ICPC office within thirty business days when 
any of the following occurs:  The sending agent shall also include a copy of the final judgment or decree of adoption. 

NO YES YES YES NO

Upon notification from the appropriate authority in the receiving state from the agency supervising the placement, or from 
the Ohio ICPC office that a child's return to Ohio is necessary, the sending agent shall arrange for the child's return or 
alternative placement.

NO YES YES YES NO

 The return shall be within five business days from the date of the notice of removal unless otherwise agreed upon between 
the sending and receiving state ICPC offices.

NO YES YES YES NO

All costs associated with the child's return or alternative placement shall be the responsibility of the sending agent.  

NO YES YES YES NO

 2‐52‐10 5103.23 If an Ohio court is planning to place a child in a residential facility in another state or territory, the court shall send the 
following to the Ohio ICPC office for each placement resource being requested:  If the child is adjudicated delinquent, a court 
entry indicating a placement for the child is not available within the court's jurisdiction, the placement is in the best interests 
of the child and will not produce undue hardship for the child shall be provided.         NO YES YES YES NO

6
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If a parent or legal guardian is planning to place a child in a children's residential center in another state or territory, the 
parent or legal guardian shall send three hard copy packets or one electronic copy of the following documents to the Ohio 
ICPC office:  The completed JFS 01661 (ICPC 100A). 

NO YES YES YES NO

Section 1 of the form shall identify the parent or legal guardian as the person having financial and planning responsibilities for 
the child.

NO YES YES YES NO

Section 3 of the form shall indicate that monthly supervisory reports are requested.

NO NO YES NO NO

 If placement is being requested by only one parent, documentation supporting the other parent's consent shall also be 
provided.

NO NO YES NO NO

Upon approval by the receiving state or territory as evidenced by a signed JFS 01661 indicating that the placement may be 
made, the parent, legal guardian or Ohio court shall:  The parent, legal guardian or court shall submit two hard copies or one 
electronic copy of the JFS 01662 to the Ohio ICPC office within ten business days of when any of the following occurs for a 
child the parent, legal guardian or court has placed:  Upon notification from the appropriate authority in the receiving state, 
from the agency supervising the placement, or from Ohio ICPC office, that a child's return is necessary, the parent, legal 
guardian or Ohio court shall arrange for the child's return or for an alternative placement.

NO YES YES YES NO

All costs associated with the child's return or alternative placement shall be the responsibility of the Ohio sending entity.  

NO YES YES YES NO

 2‐53‐01 5103.03, 5153.166 Active efforts shall be tailored to the facts and circumstances of the case and may include, for example:  Foster care 
placement, which is any action removing an Indian child from his or her parent or Indian custodian for temporary placement 
in a foster home or institution or the home of a guardian or conservator where the parent or Indian custodian cannot have the 
child returned upon demand, but where parental rights have not been terminated;  The social worker regularly assigned to 
the Indian child shall not serve as a qualified expert witness in child custody proceedings concerning the child.                     

YES NO NO NO YES

1
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 2‐53‐02 5103.03, 5153.166 The public children services agency (PCSA) or the private child placing agency (PCPA) shall follow all of the Indian child welfare 
rules and guidelines as outlined by the Indian Child Welfare Act (ICWA)(1978) as reauthorized by the Child and Family Services 
Improvement Act of 2006.                             

YES NO NO NO YES

2

 The requirements of ICWA apply when a child is:   When determining whether the requirements of ICWA apply to a 
proceeding identified in paragraph (B) of this rule, the agency shall not consider factors such as the participation of the 
parents or the Indian child in tribal cultural, social, religious, or political activities, the relationship between the Indian child 
and his or her parents, whether the parent ever had custody of the child, or the Indian child's blood quantum. YES NO NO NO YES

 2‐53‐03 5103.03, 5153.166 For each referral the agency screens in, the public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) shall 
ask case participants whether the participant knows or has reason to know pursuant to rule 5101:2‐53‐02 of the 
Administrative Code that the child is an Indian child as defined in rule 5101:2‐53‐01 of the Administrative Code.                     

YES NO NO NO YES

13

The agency shall make this inquiry upon the initial face to face contact with the child or the child's parent, guardian or 
custodian.

NO NO YES NO NO

If the child's parents, guardian or custodian are unavailable or unable to provide information regarding whether the child may 
be an Indian child, the agency shall consider the following and document in the case record:  If there is reason to know that 
the child is an Indian child, but the agency does not have sufficient evidence to determine that the child is or is not an Indian 
child, the agency shall:  If the agency is initiating court action for removal or custody of the child and information is obtained 
that suggests a child may be an Indian child but the tribe cannot be identified, the agency shall seek assistance in identifying 
and locating the tribe by sending the notice described in rule 5101:2‐53‐04 of the Administrative Code to the bureau of Indian 
affairs (BIA) as described in paragraph (E) of rule 5101:2‐53‐04 of the Administrative Code. 

YES NO NO NO YES

 If the agency is initiating court action for removal or custody of the child and information is obtained that suggests a child is 
an Indian child and a tribe or possible tribes have been identified, the agency shall do all of the following:  The agency's 
inquiry to the tribe shall be sent by registered or certified mail with "return receipt requested". 

YES NO NO NO YES

 If the tribe does not respond to written inquiries, the caseworker shall seek assistance in contacting the Indian tribe from the 
BIA regional office in Minnesota or the BIA's central office in Washington D.C. 

YES NO NO NO YES
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The agency shall provide a detailed explanation of active efforts made to locate the parents, Indian custodian and/or the 
Indian child's tribe. 

NO NO YES NO NO

  If the juvenile court takes action to verify whether the child is or is not an Indian child, the agency shall provide the court 
with assistance if so requested.

NO NO YES NO NO

The agency shall assist the family in filing required documents if the family wishes to submit an application for the child to 
become a member of his or her tribe. 

NO NO YES NO NO

 If the Indian child is a member or eligible for membership in only one tribe, that tribe shall be designated as the Indian child's 
tribe.

YES NO NO NO YES

 If a child meets the definition of "Indian child" through more than one tribe because the child is a member in more than one 
tribe or the child is not a member of but is eligible for membership in more than one tribe, the court must provide the 
opportunity in any involuntary child custody proceeding for the tribes to determine which should be designated as the Indian 
child's tribe.  YES NO NO NO YES

 If the tribes are able to reach an agreement, the agreed‐upon tribe shall be designated as the Indian child's tribe. 

YES NO NO NO YES

Once tribal ineligibility has been determined, tribal status shall be clearly documented in the case record, along with the date 
and source of documentation.

NO NO YES NO NO
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 In such cases, agency staff shall: 

NO NO YES NO NO

 2‐53‐04 5103.03, 5153.166 When a public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) knows or has reason to know that an 
Indian child is the subject of an involuntary foster care placement or termination of parental rights proceeding, the agency 
shall send notice of each proceeding to:  If the identity or location of the child's parents, the child's Indian custodian, or the 
tribes in which the Indian child is a member or eligible for membership cannot be determined, but there is reason to know the 
child is an Indian child, the agency shall send the notice to the regional office of the bureau of Indian affairs (BIA) that is 
identified in paragraph (E) of this rule.                

YES NO NO NO YES

6

The agency shall send the notice by registered or certified mail with return receipt requested.

YES NO NO NO YES

 The notice shall be in clear understandable language and include the following:  That all parties notified must keep 
confidential the information contained in the notice and the notice should not be handled by anyone not needing the 
information to exercise rights under ICWA. 

YES NO NO NO YES

The agency shall send a copy of the notice described in paragraph (D) of this rule to the regional office of the BIA at the 
following address: "Minneapolis Regional Director, Bureau of Indian Affairs, 331 Second Avenue South, Minneapolis, 
Minnesota 55401‐2241."

YES NO NO NO YES

The copy of the notice shall be sent by registered or certified mail with return receipt requested, or by personal delivery. 

YES NO NO NO YES

If there is a reason to know that a parent or Indian custodian possesses limited English proficiency and is not likely to 
understand the contents of the notice, the agency shall provide language access services as required by Title VI of the Civil 
Rights Act (1964). 

YES NO NO NO YES
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 2‐53‐05 5103.03, 5103.15, 5153.166 The agreement shall:  Where confidentiality is requested or indicated, execution of the agreement shall be made before a 
court of competent jurisdiction, but is not required to be made in a session of court open to the public.                

YES NO NO NO YES

8

 The agency shall submit a notification of the voluntary agreement to the tribe's designated agent or tribal court pursuant to 
rule 5101:2‐53‐03 of the Administrative Code. 

YES NO NO NO YES

An agency shall abide by the agreement for temporary custody requirements set forth in rules 5101:2‐42‐06, 5101:2‐42‐07 
and 5101:2‐42‐08 of the Administrative Code, and shall document in the child's case record that:   Any agreement entered 
into prior to, or within ten days after, birth of the Indian child shall not be valid.

YES YES NO YES YES

 If the agency has reason to believe that the parent or Indian custodian will not understand the agreement for temporary 
custody because of possible limited English proficiency, a copy of the agreement shall be sent to the bureau of Indian affairs 
(BIA) area office nearest to the residence of that person, and a request made of BIA for assistance in locating and obtaining 
the name of a qualified translator or interpreter.  YES NO NO NO YES

The voluntary agreement for temporary custody shall not be executed until it has been translated into the language that the 
parent or Indian custodian best understands.

YES NO NO NO YES

Any parent or Indian custodian may request the termination of the voluntary agreement under law for any reason at any time, 
orally or by written notification and, upon such request, the child shall be returned to the parent or Indian custodian as soon 
as practicable.

YES NO NO NO YES

 If a parent or Indian custodian requests the termination of the voluntary agreement and the agency has reason to believe the 
child will be unsafe if returned home to the parent or Indian custodian, the agency shall submit a request to the juvenile court 
requesting temporary or permanent custody. 

NO NO YES NO NO
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If anything in this rule conflicts with the requirements in Chapter 5101:2‐42 of the Administrative Code, the agency shall 
follow the requirements outlined in this rule, or whichever rule favors the tribe. 

NO NO YES NO NO

 2‐53‐06 5103.03, 5153.166 When emergency removal of a child from his or her own home is necessary, the PCSA shall consider the child's racial or ethnic 
background to determine whether the child may be an Indian child.        

YES NO YES NO YES

13

In such cases where the circumstances during the removal are not favorable to identify or inquire if a child is an Indian child, 
upon the agency's initial contact the case worker shall take the required steps to determine the Indian status of eligibility and 
membership. 

YES NO NO NO YES

The agency shall act in accordance with the requirements set forth in paragraph (B) of rule 5101:2‐53‐03 of the Administrative 
Code. 

NO NO YES NO NO

Any emergency removal or placement of an Indian child shall terminate immediately when the removal or placement is no 
longer necessary to prevent imminent physical damage or harm to the child. 

YES NO NO NO YES

 Prior to an involuntary custody court proceeding, the PCSA or private child placing agency (PCPA) shall provide the court with 
information which either proves or suggests a child is a member of an Indian tribe and is eligible to be within the jurisdiction 
of a tribal court pursuant to rule 5101:2‐53‐03 of the Administrative Code. 

YES NO NO NO YES

 In any involuntary proceeding where the agency knows or has reason to know that the child subject to the proceeding is an 
Indian child, the agency shall adhere to the notice requirements outlined in rule 5101:2‐53‐04 of the Administrative Code. 

YES NO NO NO YES
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The agency shall file with the court a copy of the notice and any return receipts or other proof of service.

YES NO NO NO YES

Additional time beyond the minimum required by this rule may also be available pursuant to extensions granted by the court. 

YES NO NO NO YES

The agency shall notify the tribe's designated agent or tribal court affecting their tribal member even if the tribe has declined 
to be involved. 

YES NO NO NO YES

If the agency recommends foster placement, an affidavit shall be submitted to the court containing all of the following 
information:  The evidence must show a causal relationship between the particular conditions in the home and the likelihood 
that continued custody of the child will result in serious emotional or physical damage to the particular child who is the 
subject of the child custody proceeding. YES NO NO NO YES

The agency shall submit a report that contains the following information at the review hearing:   If the agency petitions the 
court for termination of parental rights, the agency shall include the following information in the petition:  The evidence must 
show a causal relationship between the particular conditions in the home and the likelihood that continued custody of the 
child will result in serious emotional or physical damage to the particular child who is the subject of the child custody 
proceeding.

YES NO NO NO YES

 Upon the agency's determination that there are compelling reasons not to pursue termination of parental rights or 
reunification for children ages sixteen or older, the agency shall petition the court for a planned permanent living 
arrangement disposition in accordance with rule 5101:2‐42‐68 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 The planned permanent living arrangement petition shall include the following:  If the court finds that the Indian child was 
improperly removed, the court will terminate the proceeding and the child shall be returned immediately to his or her parent 
or Indian custodian, unless returning the child to his or her parent or Indian custodian would subject the child to substantial 
and immediate danger or threat of such danger.  YES NO NO NO YES
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 2‐53‐07 5103.03, 5153.166 The surrender shall be executed on a JFS 01666 and recorded before a juvenile court, or a tribal court if jurisdiction has been 
transferred there.                                

NO YES NO YES NO

8

The agency shall act in accordance with the permanent surrender requirements set forth in rule 5101:2‐42‐09 of the 
Administrative Code with the exception that a permanent surrender for an Indian child cannot be executed until at least ten 
days after his or her birth. 

YES YES NO YES YES

The agency shall provide notification of all juvenile court proceedings affecting their tribal member to the tribe's designated 
agent or tribal court even if the tribe has declined to be involved. 

YES NO NO NO YES

The agency shall recognize and adhere to the following rights of parents of Indian children relative to the withdrawal of 
permanent surrender or parental consent to adoptive placements:  To withdraw the permanent surrender or consent, the 
parent or Indian custodian must file a written document with the court or otherwise testify before the court. 

YES NO NO NO YES

Upon such withdrawal, the Indian child shall be returned to his or her parent or Indian custodian as soon as practicable. 

YES NO NO NO YES

Upon court order to vacate the final decree of adoption, the Indian child shall be returned to the parent or Indian custodian. 

YES NO NO NO YES

 If the agency has reason to believe that the parent or Indian custodian will not understand the permanent surrender because 
of possible limited English proficiency, a copy of the JFS 01666 form shall be sent to the bureau of Indian affairs (BIA) area 
office nearest to the residence of that person, and a request shall be made of BIA to arrange for translation in the language 
that the parent or Indian custodian best understands.  YES NO NO NO YES
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Upon application by an Indian who has reached age eighteen who was the subject of an adoptive placement, the agency that 
facilitated the adoption shall inform the individual of the tribal affiliations, if any, of the individuals' biological parents and 
provide such other information necessary to protect any rights, which may include tribal membership, resulting from the 
individual's tribal relationship.      YES NO NO NO YES

 2‐53‐08 5103.03, 5153.166 When the public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) has custody of an Indian child, it shall 
select the least restrictive substitute care setting that:  In any substitute or pre‐adoptive placement of an Indian child where 
the Indian child's tribe has not established a different order of preference pursuant to paragraph (D) of this rule, the agency 
shall give preference in the following order to placement of the child with:  The agency shall attempt to place siblings in the 
same home unless it is not in the child's or siblings' best interest.   

YES YES NO YES YES

6

When the Indian child's tribe establishes a different order of preference by resolution for a non‐adoptive substitute care 
placement, the agency shall abide by the tribe's order so long as the placement is the least restrictive setting appropriate to 
the particular needs of the child.

YES NO NO NO YES

 In any adoptive placement of an Indian child, where the Indian child's tribe has not established a different order of preference 
pursuant to paragraph (F) of this rule, placement preference shall be given in the following order to placement of the child 
with:  When the Indian child's tribe establishes a different order of preference by resolution for an adoptive placement, the 
agency shall abide by the tribe's order. YES NO NO NO YES

 In any substitute, pre‐adoptive, or adoptive placement, where appropriate, the agency shall also consider the preference of 
the Indian child or the Indian child's parent. 

YES NO NO NO YES

 If the agency believes that there is good cause not to abide by the order of placement preference, then its findings shall be 
based on one or more of the following considerations:  A placement of an Indian child shall not depart from the preferences 
based on:  The agency shall maintain a record of every voluntary or involuntary foster care, preadoptive, and adoptive 
placement of an Indian child and make the record available within fourteen days of a request by an Indian child's tribe or the 
secretary.

YES NO NO NO YES

 The record shall contain, at a minimum, the petition or complaint, all substantive orders entered in the child custody 
proceeding, the complete record of the placement determination, and if the placement departs from the placement 
preferences, detailed documentation of the efforts to comply with the placement preferences. 

YES NO NO NO YES
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 2‐53‐09 5103.03, 5101.141, 5153.166 Upon receipt of a transfer petition, the court must promptly notify the tribal court in writing of the transfer petition and may 
request a timely response regarding whether the tribal court wishes to decline the transfer.                                                

YES NO NO NO YES

6

The court must transfer the child custody proceeding unless it determines that transfer is not appropriate because one or 
more of the following criteria are met:  If the public children services agency (PCSA) or private child placing agency (PCPA) 
asserts that good cause exists for the court to deny transfer, the agency shall state the reasons orally on the record or provide 
them in writing on the record and to the parties to the child custody proceeding. YES NO NO NO YES

In determining whether good cause to deny transfer exists, the court must not consider:  The agency shall work with the state 
court and the tribal court to ensure that the transfer of the custody of the Indian child and of the proceeding is accomplished 
smoothly and in a way that minimizes the disruption of services to the family.

YES NO NO NO YES

 In order to ensure a Title IV‐E eligible child remains eligible when transferring jurisdiction to a tribal court, the tribe must be a 
tribal Title IV‐E agency or enter into a Title IV‐E agreement with the PCSA. 

YES NO NO NO YES

 Upon a tribe's request for the transfer of jurisdiction or the transfer of placement and care responsibility to the tribe, the 
PCSA shall consult, collaborate, and coordinate with the tribe to establish a Title IV‐E agreement and procedures to ensure the 
transfer of jurisdiction is in compliance with federal regulations as outlined in 45 C.F.R. 1356.67 (2012). 

YES NO NO NO YES

 The PCSA that has placement and care responsibilities for the child shall:  In order to facilitate consistency in the structure of 
the file transfer and for purposes of the continuity of eligibility and services to the child, the PCSA shall ensure the records are 
organized and include the following:  A copy of the child's placement history for the foster care episode, which shall include:  
When a child is placed under the ICPC, upon receipt of the petition to transfer, the PCSA shall notify the receiving state that 
the jurisdiction over the child may be transferred to a Title IV‐E tribe or tribal agency.   

YES NO NO NO YES

284 3531
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2‐12‐01 5104.015 (I) "Drop‐in center," as defined in Chapter 5104. of the Revised Code, means a center that provides child care for children on a 
temporary, irregular basis. "Temporary and irregular" means no more than thirty days a year for any child enrolled. Drop‐in centers 
shall comply with all rules in Chapter 5101:2‐12 of the Administrative Code except:(1)    In reference to rule 5101:2‐12‐25 of the 
Administrative Code, the drop‐in center shall not administer any medication, food supplement or modified diet.

NO YES NO YES NO 4

(I) "Drop‐in center," as defined in Chapter 5104. of the Revised Code, means a center that provides child care for children on a 
temporary, irregular basis. "Temporary and irregular" means no more than thirty days a year for any child enrolled. Drop‐in centers 
shall comply with all rules in Chapter 5101:2‐12 of the Administrative Code except:(2)    In reference to rule 5101:2‐12‐20 of the 
Administrative Code, the drop‐in center shall not be required to provide a cot for each child the center is licensed to serve.

NO NO YES NO NO

(I) "Drop‐in center," as defined in Chapter 5104. of the Revised Code, means a center that provides child care for children on a 
temporary, irregular basis. "Temporary and irregular" means no more than thirty days a year for any child enrolled. Drop‐in centers 
shall comply with all rules in Chapter 5101:2‐12 of the Administrative Code except:(3)    In reference to rule 5101:2‐12‐04 of the 
Administrative Code, the drop‐in center which does not prepare and serve food shall not be required to obtain a health department 
approval.

NO NO YES NO NO

(I) "Drop‐in center," as defined in Chapter 5104. of the Revised Code, means a center that provides child care for children on a 
temporary, irregular basis. "Temporary and irregular" means no more than thirty days a year for any child enrolled. Drop‐in centers 
shall comply with all rules in Chapter 5101:2‐12 of the Administrative Code except:(4)    In reference to rule 5101:2‐12‐11 of the 
Administrative Code, the drop‐in center shall not be required to meet the provisions of paragraphs (C) and (D) of that rule, but if 
these provisions are not met, the drop‐in center shall have a specific plan to provide for gross motor activity for children in care. If a 
drop‐in center chooses to include outdoor play the drop‐in center shall meet the requirements of paragraph (A)(5) of rule 5101:2‐12‐
17 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 2‐12‐02 5104.015 (A) The owner or owner's representative shall:       (1) Complete a professional registry profile through the Ohio professional registry 
(OPR) at https://www.occrra.org/opr.                                                                              

YES NO YES NO YES 31

(A) The owner or owner's representative shall:      (2) Register online through the OPR and complete the required orientation 
training. The orientation training shall have been taken within the two years prior to application for a license.                                            

YES YES NO YES YES
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(A) The owner or owner's representative shall:     (3) Complete an initial application online in the Ohio child licensing and quality 
system (OCLQS) at https://oclqs.force.com and submit the fee of five hundred dollars to the Ohio department of job and family 
services (ODJFS).                              

YES YES NO YES YES

(A) The owner or owner's representative shall:       (3) (a) The application fee submitted with an application is nonrefundable and 
shall not be credited or transferred to any other application.

YES YES NO YES YES

(B) What additional items shall be submitted during the application process? The items listed in appendix A to this rule are required 
and shall be completed and submitted prior to licensure. 

NO YES NO YES NO

(C) Does the child care center license need to be posted and where should it be posted?                                                                                  
(1) The license shall be posted.                                                                                    

NO NO YES NO NO

(C) Does the child care center license need to be posted and where should it be posted?                                                                                  
(2) The license shall be visible to parents at all times.

NO NO YES NO NO

(D) A child care center license shall not be issued to any address that is currently a family child care provider.

NO YES NO YES NO

(E) The license shall be a continuous license unless:      (1) The center is in the provisional period pursuant to rule 5101:2‐12‐06 of the 
Administrative Code.                                                                                                   

NO YES NO YES NO

(E) The license shall be a continuous license unless:       (2) The center moves to a new address and does not propose a change of 
location amendment pursuant to paragraph (F) of this rule.                                  

NO YES NO YES NO
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restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(E) The license shall be a continuous license unless:       (3) The owner of the center changes and a new application for licensure is 
not 

NO YES NO YES NO

(E) The license shall be a continuous license unless:   (4) The center voluntarily surrenders the license by notifying the ODJFS in 
writing.                                                                                                                            

NO YES NO YES NO

(E) The license shall be a continuous license unless:                                                                                                                                                    
(5) It is revoked pursuant to rule 5101:2‐12‐05 of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO

(F)(1) The center shall log on to https://oclqs.force.com and submits a request and all applicable documents.

NO YES NO  YES NO

(F)(3) (a) For a change in administrator, the center shall request the amendment within five days of the administrator's last day and 
submit qualifications for the new administrator within thirty days.                                                                       

NO  YES NO YES NO

(F)(3) (b) For a change in capacity, the center shall request and be approved for the amendment prior to serving additional children.   

NO  YES NO YES NO

(F)(3) (c) For a change in location, the center shall request the amendment at least thirty days prior to the last day at the current 
location. Failure to request within thirty days may result in a gap of care. Care shall not begin until the license has been transferred 
to the new location.

NO  YES NO YES NO

(F)(4)    What are the requirements if a center wants to permanently move to a different location?  The center shall:    (a) Comply 
with paragraph (F)(3)(c) of this rule.                                                       

NO YES NO YES NO
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by State law? 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(F)(4)    What are the requirements if a center wants to permanently move to a different location?  The center shall:   (b) Submit a 
fee of two hundred fifty dollars in OCLQS thirty days prior to the 

NO YES NO YES NO

(F)(4)    What are the requirements if a center wants to permanently move to a different location?  The center shall    (c) Comply 
with an inspection at the new location and any applicable determinations of license capacity for the new location.                                    

NO YES NO YES NO

(F)(4)    What are the requirements if a center wants to permanently move to a different location?  The center shall:      (d) Submit all 
required compliance materials prior to licensure at the new location.                                                                                                                    

NO YES NO YES NO

(F)(4)    What are the requirements if a center wants to permanently move to a different location?  The center shall:     (e) Cease 
child care operations at the original center location at the time the license is issued for the new address.                                     

NO YES NO YES NO

F. What is the process to change or amend a license?     (5)    What are the requirements if a center needs to temporarily provide 
care in a different location?      (a) If the center is temporarily unable to provide care in the licensed location because the location 
has been deemed unsafe for care of children by the building department, fire department, local health department, local law 
enforcement or other government agency, the center may request to temporarily provide care in a new location.   (i) The center 
shall send a written request to ODJFS and comply with an inspection of the temporary location prior to providing care at the 
temporary location.       (ii) The written request shall include written documentation from the government agency that deemed the 
location to be unsafe for care of children and shall include the plan and timeline for addressing the needs of the licensed location.     
(iii) Prior to resuming care at the licensed location, the center shall provide written approval to ODJFS from the government agency 
that has deemed the location safe to resume care of children.                                                                           

NO YES NO YES NO

F. What is the process to change or amend a license?           (5)    What are the requirements if a center needs to temporarily provide 
care in a different location?   (b) If the center is unable to return to the licensed location within ninety days, the center shall follow 
the process for a permanent change of location pursuant to paragraph (F)(4) of this rule.

NO YES NO YES NO

(G)   How shall an administrator, owner or owner's representative request a voluntary temporary closure status for a license of a 
child care center?      (1)    The administrator, owner or owner's representative shall submit in 

NO YES NO YES NO

4



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 
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(G)   How shall an administrator, owner or owner's representative request a voluntary temporary closure status for a license of a 
child care center?      (2)    The temporary closure status shall not exceed twelve months.                        

NO YES NO YES NO

(G)   How shall an administrator, owner or owner's representative request a voluntary temporary closure status for a license of a 
child care center?    (3)    The center shall not serve any children during the temporary closure status.                                                           

NO YES NO YES NO

(G)   How shall an administrator, owner or owner's representative request a voluntary temporary closure status for a license of a 
child care center?    (4)    The center may be required to comply with an inspection prior to the end of the temporary closure status 
and prior to serving children again. 

NO YES NO YES NO

(H)   What information shall the center keep current in OCLQS    (1)    Mailing address.        (2)    Telephone number. (3)    Email 
address.  (4)    Days and hours of operation.  (5)    Services offered.  (6)    Name of program.

NO NO YES NO NO

(I) Private pay rates shall be kept current in the provider portal.

NO NO YES NO NO

(J) The center shall complete an updated JFS 00598 and submit to the ODJFS within thirty days of the change.

NO NO YES NO NO

 2‐12‐02 A 5104.015 The following documents shall be submitted at the time of application for a licensed child care center:‐‐Documentation of building 
approval issued by either the Ohio department of commerce or local certified building authority. Note: A license will not be issued 
until the final Certificate of occupancy is issued by either the Ohio department of commerce or local certified building authority.‐‐
Name of administrator and documentation that they meet the qualifications as outlined in rule 5101:2‐12‐07 of the Administrative 
Code.‐‐JFS 00598 "Owner's Authorized Representative/Partnership Form for Child Care" (rev. 10/2015).‐‐Articles of incorporation, if 
applicable.‐‐Fire inspection approval by the state fire marshal or local fire safety inspector.‐‐Valid food service operation license, 
permitting the preparation and serving of food, or exemption status, from the local health department having jurisdiction or from 
the Ohio department of health.‐‐Written information for parents and employees as required in rule 5101:2‐12‐07. 

NO YES NO YES NO 3
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Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
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Note: Fingerprints for the bureau of criminal investigation (BCI) and federal bureau of investigation (FBI) criminal records checks for 
the owner(s) and administrator(s) shall be requested at time of application in accordance with rule 5101:2‐12‐09 of the 
Administrative Code. The JFS 01175 "Request for a Background Check for Child Care" (10/2017) or the OPR system generated 
equivalent shall be submitted pursuant to rule 5101:2‐12‐09 of the Administrative Code. NO YES NO YES NO

JFS 01250 "Plan of Operation for Child Care" (rev. 12/2016) and any necessary attachments.

NO YES  NO YES NO

 2‐12‐03 5104.015 (A)    What inspections are required for child care centers?(1)    At least one inspection prior to the initial issuance of a provisional 
license.

YES YES NO YES YES 13

(A)    What inspections are required for child care centers?(2)    At least two inspections during the provisional period.

NO YES NO YES NO

(A)    What inspections are required for child care centers?(3)    At least one inspection each state fiscal year after the issuance of 
the continuous license.

YES YES NO YES YES

(A)    What inspections are required for child care centers?(4)    Any complaint investigations involving the center.

NO YES NO YES NO

(B) At least one inspection shall be unannounced and all inspections may be unannounced.

NO YES NO YES NO

(C) The licensed child care center shall allow the Ohio department of job and family services (ODJFS) to:  (1)    Complete an 
inspection of all areas where child care is provided, children have access to and all areas used to verify compliance with Chapter 
5101:2‐12 of the Administrative Code and Chapter 5104. of the Revised Code.                       

NO YES NO YES NO
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(C) The licensed child care center shall allow the Ohio department of job and family services (ODJFS) to:   (2)    Review required 
records and documentation.

NO YES NO YES NO

(C) The licensed child care center shall allow the Ohio department of job and family services (ODJFS) to: (3)    Interview or take 
statements from any of the following as part of any inspection or complaint investigation: (a)    Building inspectors, fire department 
inspectors, sanitarians, public health or other state or local officials. (b)    Neighbors. (c)    Parents and relatives of children in care. 
(d)    Staff of the public children services agency (PCSA). (e)    Anyone mentioned by the complainant. (f)     Law enforcement 
personnel. (g)    Current and past center employees. (h)    Other witnesses.                                                                                                           NO YES NO YES NO

(C) The licensed child care center shall allow the Ohio department of job and family services (ODJFS) to: (4)    Document findings in 
writing or in photographs or by any other means.

NO YES NO YES NO

(D) The center shall:       (1)    Provide written materials to ODJFS addressing noncompliances detailed in the inspection report within 
the time frame requested in the inspection report. 

NO YES NO YES NO

(D) The center shall:     (2)  Not misrepresent, falsify or withhold information from ODJFS.

NO YES NO YES NO

(F) The center shall:        (1) Complete and submit a JFS 01155 "Request for Review for Licensing and Step Up To Quality" (12/2016) 
with any applicable documentation.                                 

NO YES NO YES NO

(F) The center shall:      (2) The request and documentation shall be submitted within seven business days from the receipt of the 
inspection report.

NO YES NO YES NO
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 2‐12‐04 5101.015 (A)(1) A certificate of occupancy for the purpose of operating a child care center is required in accordance with Chapters 3781. and 
3791. of the Revised Code and shall be obtained from either the Ohio department of commerce or local certified building authority.

NO YES NO YES NO 9

(A)(2) The center shall comply with any stipulations or limitations noted on the certificate of occupancy. 

NO YES NO YES NO

(A)(3) A certificate of occupancy is required in the following circumstances:       (a) At the time of application for a child care center 
license.                              

NO YES NO YES NO

(A)(3) A certificate of occupancy is required in the following circumstances:       (b) At the time a child care center requests a license 
amendment for a change of location.                                                                                                                         

NO YES NO YES NO

(A)(3) A certificate of occupancy is required in the following circumstances:                                                                                                         
(c) Prior to the use of any areas of the structure not previously inspected and approved for child care use.                                                  

NO YES NO YES NO

(A)(3) A certificate of occupancy is required in the following circumstances:                                                                                          (d) At 
the time of major repair, modification or alteration of any existing structure presently being used for child care but prior to the 
continued use of modified or altered parts of the structure.

NO YES NO YES NO

(B)(1) Licensed child care centers shall secure a fire inspection and written approval from the state fire marshal or the local fire 
safety inspector for the municipality or township having jurisdiction. The child care center shall abide by any stipulations or 
limitations set forth in the written documentation by the state fire marshal or local fire safety inspector.

NO YES NO YES NO

(C)(1) A valid food service operation license shall be obtained permitting the preparation and serving of food, or exemption status, 
from the local health department having jurisdiction or from the Ohio department of health. 

YES YES NO YES YES
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(C)(2) Meals or snacks may be provided by a licensed catering food service operation. The center shall maintain on file a copy of the 
catering food service operation's current license. If the caterer only provides the food and it is the responsibility of the center to 
serve the food, the center shall follow the requirements of the local health department having jurisdiction.

YES  YES NO YES YES

 2‐12‐05 5104.042, 5104.015 (B)(1) If an application for a child care center, type A home or type B home has been issued a notice of intent to deny, no new 
application for a child care center license shall be processed for the owner until after the completion of the denial process. (2) If a 
provisional or continuous license for a child care center, type A home or type B home has been issued an intent to revoke, no new 
application for a child care center license shall be processed for the same owner until after the completion of the revocation 
process.

NO NO YES NO NO 10

(C) The voluntary surrender of a license or the withdrawal of an application for licensure shall not prohibit ODJFS from revoking a 
license or denying an application.

NO NO YES NO NO

(D)(1) If a license of a child care center, type A home, or type B home is revoked, another license shall not be issued to the owner of 
the center, type A home, or type B home until five years have elapsed from the date the license was revoked.                                            

NO YES YES NO NO

(D)(2) If an application for a child care center, type A home, or type B home license is denied, the applicant shall not be licensed 
until five years have elapsed from the date the application was denied.                                                                         

NO YES YES NO NO

(D)(3) If an owner/applicant was previously certified by the county agency and that certification was revoked for a health and safety 
reason, he or she shall not be licensed until five years have elapsed from the date the certification was revoked.                                       

NO YES YES NO NO

(D)(4) If the certification of an in‐home aide is revoked, the applicant shall not be issued a child care center license until five years 
have elapsed from the date the certification was revoked.

NO YES NO YES NO

(G)(1) Upon receipt of a written suspension order from ODJFS, delivered either by certified mail or in person, the center shall:(a) 
Immediately stop providing care to all children.

NO YES NO YES NO
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(G)(1) Upon receipt of a written suspension order from ODJFS, delivered either by certified mail or in person, the center shall:(b) 
Provide written notification of the suspension to the parents of all children enrolled in the center.                                                                 

NO YES NO YES NO

(G)(2) Refusal of delivery by personal service or by mail is not failure of delivery and service shall be deemed to be complete.

NO YES NO YES NO

(I) The suspension shall remain in effect until any of the following occurs:         (1) The PCSA completes its investigation pursuant to 
section 2151.421 of the Revised Code and determines that all of the allegations are unsubstantiated.   (2) All criminal charges are 
disposed of through dismissal or a finding of not guilty. (3) Pursuant to Chapter 119. of the Revised Code, ODJFS issues a final order 
terminating the suspension. NO YES NO YES NO

 2‐12‐06 5104.015 (B) What requirements shall the child care center meet for the provisional license to be amended to a continuous license at the end 
of the provisional period?By the end of the provisional period, the center shall:(1) Be in compliance with Chapter 5101:2‐12 of the 
Administrative Code.

NO YES NO YES NO 3

(B) What requirements shall the child care center meet for the provisional license to be amended to a continuous license at the end 
of the provisional period?By the end of the provisional period, the center shall:(2) Have children enrolled and attending the center.

NO YES NO YES NO

(B) What requirements shall the child care center meet for the provisional license to be amended to a continuous license at the end 
of the provisional period? By the end of the provisional period, the center shall:(3) Have a qualified administrator named and 
responsible for the day‐to‐day operation of the program.

NO YES NO YES NO

 2‐12‐07 5104.015, 5104.016 (A) What are the requirements to be an administrator in a licensed child care center? (1)       Be named on the child care center 
license.

NO YES NO YES NO 19

(A)  What are the requirements to be an administrator in a licensed child care center? (2) Written documentation verifying the 
administrator's qualifications shall be kept on file at the center. Administrators shall meet the education requirements detailed in 
appendix A to this rule.

NO YES NO YES NO
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Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(A)       What are the requirements to be an administrator in a licensed child care center? (3)  A person named as administrator, who 
was promoted from within, and who does not meet the requirements of appendix A to this rule within one year of being named as 
administrator, may no longer serve as the administrator. The person also may not be named administrator at another location until 
the administrator qualifications have been met. NO YES NO YES NO

(A)(4) The administrator shall complete a rules review course provided by the Ohio department of job and family services.(a) 
Administrators shall complete the rules review course within six months of the date of their appointment and every five years 
thereafter.

YES YES NO YES YES

(A)(4) The administrator shall complete a rules review course provided by the Ohio department of job and family services.(b) Any 
current administrator who completed the course prior to December 31, 2016 shall complete the training again by December 19, 
2021.

YES YES NO YES YES

(A)(4) The administrator shall complete a rules review course provided by the Ohio department of job and family services.(c) 
Verification of completion of the rules review course shall be documented in the Ohio professional registry (OPR) or on the JFS 
01307 "Professional Development Documentation for Child Care" (rev. 12/2016). This form shall be kept on file at the center.

YES YES NO YES YES

(B) The administrator shall:(1) Be responsible for the daily operation of the child care center and for maintaining compliance with 
Chapter 5101:2‐12 of the Administrative Code.    

YES  YES NO YES YES

(B) The administrator shall:(2) Be on‐site a minimum of one‐half of the hours that the child care center is in operation during the 
week, or forty hours per week, whichever is less.                     

YES  YES NO YES YES

(B) The administrator shall:(3) For child care centers that are in operation on the weekends and/or evenings/overnights, as well as 
during the week, be on‐site at the center at least twenty hours per week during the hours of six a.m. to seven p.m., Monday through 
Friday. If there is more than one administrator, at least one must meet this requirement.                                                                                

YES  YES NO YES YES

(B) The administrator shall:(4) Post scheduled hours of availability in a noticeable place that is easily accessible to parents.

YES  YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(B) The administrator shall:(5) Be responsible for the creation, maintenance and implementation of the policies and procedures 
detailed in appendix B to this rule. Nothing in these policies shall conflict with Chapter 5104. of the Revised Code or Chapter 5101:2‐
12, 5101:2‐16 or 5101:2‐17 of the Administrative Code. A copy of these policies and procedures shall be available on‐site at the 
center.                                                                                   YES  YES NO YES YES

(B) The administrator shall:(6) Provide the parent and all employees with the policies and practices in appendix B to this rule.               

YES  YES NO YES YES

(B) The administrator shall:(7) Provide a copy of appendix C to this rule to the parent(s) of the children enrolled in the center.               

YES  YES NO YES YES

(B) The administrator shall:(8) Make available the current licensing rules in a noticeable area on the premises. The rules may be 
made available via paper copy or electronically.   

YES  YES NO YES YES

(B) The administrator shall:(9) Upon request, provide a parent with any information necessary for the parent to compile child care 
related expenses for income tax preparation, including tax identification numbers.

YES  YES NO YES YES

(B) The administrator shall:(10) Have available on‐site a written list of all employees including their dates of hire, positions and 
scheduled hours.                                                                            

YES  YES NO YES YES

(B) The administrator shall:(11) Ensure that no administrator, employee, licensee or child care staff member discriminates in the 
enrollment of children upon the basis of race, color, religion, sex, disability, or national origin.

YES  YES NO YES YES

(C)(1) A child care staff member shall be designated as the person in charge and be on the premises. The designated person in 
charge shall handle all emergencies and have access to all records required by Chapter 5101:2‐12 of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(C)(3)   The designated person in charge shall handle all emergencies and have access to all records required by Chapter 5101:2‐12 
of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO

 2‐12‐07 A 5104.015, 5104.016 A child care administrator shall have completed a high school education and at least one of the following items listed under 
education combined with experience where noted: Associate, bachelor, master, or doctoral or other post‐graduate degree in child 
development, early childhood education or related field approved by the Ohio department of job and family services (ODJFS). Must 
be from an accredited college, university or technical college. Designation under the career pathways model as an early childhood 
professional level one (within one year, must have designation as an early childhood professional level two). No minimum education 
above the high school diploma or GED, but within 1 year of being named administrator, must have completed at least four courses 
in child development or early childhood education from an accredited college, university, or technical college. Verification of high 
school education shall meet the requirements in appendix B to rule 5101:2‐12‐08 of the Administrative Code. 

YES  YES NO YES YES 1

 2‐12‐07 B 5104.015, 5104.016 Written information shall be developed and provided to parents and employees that include policies and procedures of the center 
containing, at a minimum, the following: General Information 1‐10 and Center Policies and Procedures 1‐18.

NO YES NO YES NO 1

 2‐12‐07 C 5104.015, 5104.016 The administrator and each employee of the center is required, under Section 2151.421 of the Ohio Revised Code, to report their 
suspicions of child abuse or child neglect to the local public children's services agency. Any parent of a child enrolled in the center 
shall be permitted unlimited access to the center during all hours of operation for the purpose of contacting their children, 
evaluating the care provided by the center or evaluating the premises. Upon entering the premises, the parent, or guardian shall 
notify the Administrator of his/her presence. 

YES  YES NO YES YES 1

 2‐12‐08 5104.016 (A)       What are the requirements of an employee in a licensed child care center?                                                                                             
(1) An employee shall have on file a completed medical statement that meets the requirements detailed in appendix A to this rule.

YES YES NO YES YES 15

(A)       What are the requirements of an employee in a licensed child care center?        (2) The completed medical statement shall be 
on file on or before the employee's first day of employment.                                                                                                                   

YES YES NO YES YES

(B) A child care staff member shallmeet one of the following: (1) Be at least eighteen years of age and have completed a high school 
education.                                                                                                                                          (b)       Verification shall be on file on or 
before the child care staff member's first day of employment.     

YES YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(B) A child care staff member shall meet one of the following:    (2)       Be enrolled in the second year of or have completed a two 
year career‐technical program in child development or be a high school senior and also enrolled in a college credit program in child 
development. (a)       Enrollment or completion of a two year career‐technical program shall be verified by a signed statement from 
student's teacher/coordinator of the training program verifying that the student is enrolled in the program and receiving 
supervision.

YES YES NO YES YES

(B) A child care staff member shall meet one of the following:     (2)       Be enrolled in the second year of or have completed a two 
year career‐technical program in child development or be a high school senior and also enrolled in a college credit program in child 
development. (b)       Enrollment in a college credit program shall be verified by written documention from the college credit 
program. YES YES NO YES YES

(B) A child care staff member shall meet one of the following:      (2)       Be enrolled in the second year of or have completed a two 
year career‐technical program in child development or be a high school senior and also enrolled in a college credit program in child 
development. (c)        Verification shall be on file on or before the child care staff member's first day of employment.

YES YES NO YES YES

(C)(1)       The center shallmaintain documentation for each current employee on file at the center.                                                              

NO YES NO YES NO

(C)(2)       Employment records shall be made available upon request by the Ohio department of job and family services (ODJFS) for 
at least three years after each employee's departure.                                                                                                 

NO YES NO YES NO

(C)(3)       Employment records shall include days and hours worked, duties and group assignments, if applicable.                                       

NO YES NO YES NO

(C)(4)       Employee records shall be confidential, except that they shall be available to the ODJFS for the purpose of administering 
Chapter 5104. of the Revised Code and Chapter 5101:2‐12 of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO

(D) What are the orientation requirements for child care staff members?                                                               (3) Completion of the 
training shall be documented with verification from the Ohio professional registry.

YES  YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(E) No employer shall discharge, demote, suspend or threaten to discharge, demote, suspend or in any manner discriminate against 
any employee based solely on the employee taking any of the following actions:    (1)   Making any good faith oral or written 
complaint to the ODJFS or other agency responsible for enforcing Chapter 5104. of the Revised Code regarding a violation of this 
chapter or the rules adopted pursuant to Chapter 5104. of the Revised Code; NO YES NO YES NO

(E) No employer shall discharge, demote, suspend or threaten to discharge, demote, suspend or in any manner discriminate against 
any employee based solely on the employee taking any of the following actions:    (2)    Instituting or causing to be instituted any 
proceeding against the employer under section 5104.04 of the Revised Code;                                                

NO YES NO YES NO

(E) No employer shall discharge, demote, suspend or threaten to discharge, demote, suspend or in any manner discriminate against 
any employee based solely on the employee taking any of the following actions:   (3)    Acting as a witness in any proceeding under 
section 5104.04 of the Revised Code;

NO YES NO YES NO

(E) No employer shall discharge, demote, suspend or threaten to discharge, demote, suspend or in any manner discriminate against 
any employee based solely on the employee taking any of the following actions:   (4)    Refusing to perform work that constitutes a 
violation of Chapter 5104. or the rules adopted pursuant to Chapter 5104. of the Revised Code.

NO YES NO YES NO

 2‐12‐08 A 5104.016 The following shall be contained in a medical statement: The date of the examination. The signature, business address, telephone 
number of the licensed physician, physician’s assistant, advanced practice registered nurse, certified midwife or certified nurse 
practitioner who completed the examination. A statement. A history of rubella disease shall not be substituted for rubella vaccine. 
Only a laboratory test demonstrating detectable rubella antibodies shall be accepted in lieu of rubella vaccine. At the time the next 
booster for tetanus and diphtheria is due, the employee shall also be immunized against pertussis (Tdap). As of January 1, 2018, all 
employees shall on file written verification being immunized against pertussis from a licensed physician, physician’s assistant, 
advanced practice registered nurse, certified midwife or certified nurse practitioner. 

YES  YES NO  YES YES 1
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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Restriction required 
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 Total  number of 
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this Rule?

 2‐12‐08 B 5104.016 Verification of a high school education shall be one of the following:    1. A copy of a high school diploma recognized by the state 
board of education or the appropriate agency of another state or country as equivalent to the completion of a high school 
education.2. A copy of other written documentation verifying high school completion or equivalency, such as the Ohio general 
education development high school equivalence diploma (GED).3. A copy of the degree or transcript verifying completion of an 
associate's degree or higher from an accredited college, university or technical college.4. For the home schooled student, a letter 
from the state or local board of education stating that the curriculum for the course of home study taken by the employee meets 
the required standards for high school education completion.5. If the person does not have a copy of his or her high school diploma 
because of being a refugee, he or she may submit both of the following instead:a. Documentation from the federal government that 
the person was admitted to the United States of America as a refugee.b. A notarized statement that the person received a high 
school diploma (orequivalent) in his or her home country prior to being admitted to the United States is a refugee. 

YES YES NO YES YES 1

 2‐12‐09 5104.013 (B) Who shall have a background check?(1) An owner and administrator of a licensed child care center or applicants to be licensed 
as a child care center.

YES YES NO YES 18

(B) Who shall have a background check?(2) An employee in a licensed child care center as defined in rule 5101:2‐12‐01 of the 
Administrative Code.

YES YES NO YES

(B) Who shall have a background check?(3) A child care staff member in a licensed child care center as defined in rule 5101:2‐12‐01 
of the Administrative Code, including substitutes.

YES YES NO YES YES

(C) When is a background check required?(1) At application for a child care center license.

YES YES NO YES YES

(C) When is a background check required?(2) Prior to the first day of employment for employees and child care staff members.

YES YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(C) When is a background check required?(3) Every five years from the date of the most recent BCI records check.

YES YES NO YES YES

(D) The individual shall: (1) Create a profile in the Ohio professional registry (OPR).

NO NO YES NO NO

(D) The individual shall: (2) Submit fingerprints electronically according to the process established by BCI and have the BCI and FBI 
results sent directly to the Ohio department of job and family services (ODJFS). Information on how to obtain a background check 
can be found at https://www.ohioattorneygeneral.gov/Business/Services‐for‐Business/WebCheck.  

YES  YES NO YES YES

(D) The individual shall:  (3) Complete and submit the request for a background check for child care in the OPR.

NO NO YES NO NO

(H) What happens after the individual requests the background check in the OPR and submits fingerprints through a webcheck 
location?(2) The center will receive the JFS 01176 "Program Notification of Background Check Review for Child Care (rev. 9/2019) 
from ODJFS and shall keep it on file, if not available in the OPR.                                                                                                              (a) For 
those individuals not eligible for employment, the center shall not hire the individual or shall terminate them from employment 
immediately upon receipt of the JFS 01176.

YES  YES NO YES YES

(H) What happens after the individual requests the background check in the OPR and submits fingerprints through a webcheck 
location?(2) The center will receive the JFS 01176 "Program Notification of Background Check Review for Child Care (rev. 9/2019) 
from ODJFS and shall keep it on file, if not available in the OPR.                                                                                                          (b) Until 
preliminary approval is received from ODJFS, an administrator, child care staff member or employee hired on or after the effective 
date of this rule cannot engage in any assigned duties or be near children.

YES,  YES NO YES YES

(H) What happens after the individual requests the background check in the OPR and submits fingerprints through a webcheck 
location? 2) The center will receive the JFS 01176 "Program Notification of Background Check Review for Child Care (rev. 9/2019) 
from ODJFS and shall keep it on file, if not available in the OPR.                                                                                                        (c) A child 
care staff member with preliminary approval but not a JFS 01176 on file at the center or in the OPR shall not be left alone with 
children and shall be supervised at all times by another child care staff member with a JFS 01176 on file or in the OPR.

YES  YES NO YES YES
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Regulatory Restriction
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(H) What happens after ODJFS completes the background check on an the individual requests the background check in the OPR and 
submits fingerprints through a webcheck location?                                                                                    (3)   The individual will receive the 
JFS 01177 "Individual Notification of Background Check Review for Child Care" (rev. 9/2019) from ODJFS.

YES  NO YES NO YES

(H)(3)(b) If the individual disagrees with the employment eligibility decision made by ODJFS, a JFS 01178 "Request for Review of 
Background Check Decision for Child Care" (10/2017) shall be completed to request a review of the decision. 

YES  NO YES NO YES

(H)(3)(b) The JFS 01178 shall be submitted within fourteen business days from the date on the JFS 01177.

NO NO YES NO NO

(I)(1) The program shall not allow the individual to be on‐site at the program during the review by ODJFS.

YES YES NO YES YES

(I)(2) If the individual is determined to be eligible for employment, the program may allow the individual to be employed and shall 
keep the updated JFS 01176 on file pursuant to paragraph (H)(2) of this rule.

NO YES YES YES NO

(J)(1) Only the request for a background check for child care in the OPR is required if the individual meets all of the following:  (a) 
The individual has a current background check determination by ODJFS completed in the previous five years pursuant to this rule.(b) 
The individual has been employed by a licensed child care center, licensed type A home, licensed type B home, approved day camp, 
a preschool or school‐age program approved to provide publicly funded child care or certified as an in‐home aide or was a resident 
of a licensed type A home or licensed type B home in the previous one hundred eighty consecutive days. Not a regulatory 
statement, exception to the process.

NO YES YES YES NO

 2‐12‐09 A 5104.013 An applicant, employee, child care staff member, owner or administrator of a licensed child care center who has a prohibited 
offense shall meet the following standards for rehabilitation: numbers 1‐3.

NO NO YES NO NO 2

4. The following additional factors shall also be considered: a‐d.

NO NO YES NO NO
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 2‐12‐10 5104.015 (A) What are the health training requirements for a child care center?                (1) A center shall have at least one child care staff 
member on‐site (in each building) during all hours of operation who is currently trained in the following (more than one person may 
be used to meet the requirements of this paragraph):...                                                                                                                

YES YES NO YES YES 7

(A) What are the health training requirements for a child care center?                                                                                                             (2) 
Every administrator, child care staff member, including substitutes, shall be current with the ODJFS prescribed one‐hour child abuse 
overview which is valid for two years, unless the child care staff member is current with the six‐hour training or three‐hour refresher 
course in paragraph (A)(1)(d) of this rule. This shall be taken within the first sixty days of hire. YES YES NO YES YES

(A)(3)   Trainings shallmeet course and trainer requirements in appendix A to this rule.                                                                                    

YES YES NO YES YES

(A)(4) Audiovisual or electronic media training shall not be used to meet the CPR training requirement pursuant to paragraph 
(A)(1)(b) of this rule unless there is also an in‐person component of the training.

YES YES NO YES YES

(C)(1)       The health trainings shall be documented by one of the following:      (a)        Verification from the Ohio professional 
registry (OPR).(b)       The JFS 01276 "Health Training Documentation for Child Care" (12/2016).(c)        Training cards issued by 
organizations approved by the ODJFS for first aid, CPR or prevention, recognition and management of communicable disease,

YES  YES NO YES YES

(C)( 2)       The on‐going professional development shall be documented by one of the following:                                                                    
(a)       Verification from the OPR.(b)       Transcript of completion of college courses from an accredited university, college, or 
technical college.(i)         One quarter credit hour equals ten clock hours of training.(ii)        One semester credit hour equals fifteen 
clock hours of training.(c)        The JFS 01307 "Professional Development Documentation for Child Care" (rev. 12/2016).(d)       
Certificates indicating continuing education units (CEU). One CEU equals ten clock hours of training.(e)       Certificates issued by Ohio 
child welfare training centers.

NO YES NO YES NO

(C)(3)       A child care center administrator or owner shall within five business days, provide current staff with copies of their training 
documentation upon request or upon separation from employment for any records not verified in the OPR.

NO YES NO YES NO

 2‐12‐10 B 5104.015 The coursework shall include at least thirty‐six quarter credit hours or twenty‐four semester credit hours in courses in child 
development or courses related to the subject of the training. 

YES YES NO YES YES 1
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 2‐12‐11 5104.016 (A) What are the indoor space requirements for a center?      (1) There shall be at least thirty‐five square feet of usable wall‐to‐wall 
indoor floor space for each child the center is licensed to serve.                                         

YES  YES NO YES YES 38

(A) What are the indoor space requirements for a center?        (2) Usable indoor floor space shall not include bathrooms, hallways, 
storage rooms or other areas not available or not used for child care.                                   

YES  YES NO YES YES

(A) What are the indoor space requirements for a center?        (4) Areas included in the center's square footage shall be exclusively 
available for child care during all operating hours of the child care program.                             

YES  YES NO YES YES

(A) What are the indoor space requirements for a center?      (5) If the center is in a shared building, the center may identify a back‐
up space that is available for use on days the primary space is not available. When the back‐up space is utilized, the space shall only 
be used for child care during that time and shall have building and fire approval.

YES  YES NO YES YES

(B) What are the additional space requirements for areas where there are groups that include children who are less than two and 
one half years of age?The space shall:(1) Be separate from space being used for groups of children two and one half years old and 
older.

YES  YES NO YES YES

(B) What are the additional space requirements for areas where there are groups that include children who are less than two and 
one half years of age?The space shall:(2) Be approved by the Ohio department of job and family services (ODJFS) prior to use for the 
care of children younger than two and one half years of age.

YES  YES NO YES YES

(B) What are the additional space requirements for areas where there are groups that include children who are less than two and 
one half years of age?The space shall:(3) Provide at least thirty‐five square feet of floor space for each child per room or area.

YES  YES NO YES YES

(B) What are the additional space requirements for areas where there are groups that include children who are less than two and 
one half years of age?The space shall:(4) Be approved, as required, by local building and fire officials.

YES  YES NO YES YES
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(B) What are the additional space requirements for areas where there are groups that include children who are less than two and 
one half years of age?The space shall:(5) Be defined by a continuous permanent or non‐permanent barrier that is at least thirty‐six 
inches in height.

YES  YES NO YES YES

(C) What are the on‐site outdoor space requirements for a center?(1) The center shall have an outdoor space that:(a) Provides at 
least sixty square feet of usable space per child using the area at one time.

NO YES NO YES NO

(C) What are the on‐site outdoor space requirements for a center?(1) The center shall have an outdoor space that:(b) Is located 
away from traffic or protected from traffic or animals by a fence in good condition with functioning gates or a natural barrier. The 
fence or natural barrier shall assure that children are not able to leave the outdoor play area unsupervised and shall assure that any 
hazards from the outside cannot enter the outdoor play area without the staff being aware of them. NO YES NO YES NO

(C) What are the on‐site outdoor space requirements for a center?(1) The center shall have an outdoor space that:(c) Has functional 
latches on gates which cannot be easily opened by young children if gates are used. Gates shall not be padlocked when children are 
present at the center.

NO YES NO YES NO

(C) What are the on‐site outdoor space requirements for a center?(1) The center shall have an outdoor space that:(d) Provides 
access to bathroom facilities and drinking water during play times.

NO YES NO YES NO

(C) What are the on‐site outdoor space requirements for a center?(1) The center shall have an outdoor space that:(e) Is free of 
foreign objects and trash during times children are outside playing. A trash can with a lid is permitted in the play area if it is emptied 
daily and kept in clean condition.

NO YES NO YES NO

(C) What are the on‐site outdoor space requirements for a center?(1) The center shall have an outdoor space that:(f) Provides a 
shaded area. The shade may be naturally occurring from trees, building, or overhangs. The center may also install lawn umbrellas 
that are securely anchored or other structures that provide shade in a safe manner.

NO YES NO YES NO

(C)(2) Bodies of water (other than water tables designed for children to play in only with their hands) shall be separated from the 
play area by a fence or other physical barrier (the center door only is not a sufficient barrier) that prevents children from accessing 
the water. Wading pools shall only be accessible to children in accordance with rule 5101:2‐12‐24 of the Administrative Code.

YES  YES NO YES YES
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(C)(3) The play area(s) and equipment shall be inspected quarterly by the administrator or designee during the months that the 
program is in operation. The inspection shall be documented on the JFS 01281 "Child Care Playground Inspection Report" (12/2016) 
and kept on file for one year.

NO NO YES NO NO

(E) What are the requirements for outdoor equipment?(1) Outdoor equipment, whether stationary or portable, shall be safe and 
designed to meet the developmental needs of all of the age groups of children using the space.

NO YES NO YES NO

(E)(2) Equipment, such as, but not limited to, climbing gyms, swings, and slides shall:(a) Be placed out of the path of the area's main 
traffic pattern.

YES YES NO YES YES

(E)(2) Equipment, such as, but not limited to, climbing gyms, swings, and slides shall:(b) Be anchored or stable and have all parts in 
good working order and securely fastened.

YES YES NO YES YES

(E)(2) Equipment, such as, but not limited to, climbing gyms, swings, and slides shall:(c) Have all climbing ropes anchored at both 
ends and not capable of looping back on themselves creating a loop with an interior perimeter of five inches or greater.

YES YES NO YES YES

(E)(2) Equipment, such as, but not limited to, climbing gyms, swings, and slides shall:(d) Have "S" hooks that are closed in order to 
prevent the chain from slipping off of the hook and prevents strangulation.

YES YES NO YES YES

(E)(2) Equipment, such as, but not limited to, climbing gyms, swings, and slides shall:(e) Be free of rust, cracks, holes, splinters, sharp 
points or edges, chipped or peeling paint, lead hazards, toxic substances, protruding bolts, or tripping hazards.

YES YES NO YES YES

(E)(2) Equipment, such as, but not limited to, climbing gyms, swings, and slides shall:(f) Have no openings that are greater than three 
and one half inches, but less than nine inches to avoid entrapment of the head or other body parts.

YES YES NO YES YES
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(E)(2) Equipment, such as, but not limited to, climbing gyms, swings, and slides shall:(g) Have protected barriers on platforms that 
are thirty inches high or higher. A protective barrier means an enclosing device around an elevated platform that is intended to 
prevent both inadvertent and deliberate attempts to pass through the device.

YES YES NO YES YES

(E)(2) Equipment, such as, but not limited to, climbing gyms, swings, and slides shall:(h) Be assembled, installed and utilized 
according to manufacturer's guidelines.

YES YES NO YES YES

(E)(3) Sandboxes shall be covered with a lid or other covering when they are not in use.

YES  YES NO YES YES

(F) What are the requirements for a fall zone?(1) Outdoor play equipment designated for climbing, swinging, balancing and sliding 
shall have a fall zone of protective resilient material on the ground under and around the equipment.

YES  YES NO YES YES

(F) What are the requirements for a fall zone?(1) (b) Equipment shall not be placed directly over concrete, asphalt, blacktop, dirt, 
rocks, grass or any other hard surface.

YES  YES NO YES YES

(F) What are the requirements for a fall zone?(1) (c) Synthetic surfaces shall follow manufacturer's guidelines for depth.

YES  YES NO YES YES

(F) What are the requirements for a fall zone?(1) (d) Protective resilient material depth for equipment that is over twelve inches in 
height shall be appropriate for the height and type of equipment as specified in appendix A to this rule.

YES  YES NO YES YES

(F) What are the requirements for a fall zone?(1) (e) All loose fill materials, such as mulch, sand, wood chips, washed pea gravel shall 
be raked, as needed to retain their proper distribution and depth. Foreign materials must be removed prior to use by children.

YES  YES NO YES YES

23



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(F)(2) All space around equipment designed for or observed being used for climbing, swinging, balancing or sliding shall extend a 
minimum of six feet in all directions from the perimeter of the equipment.

YES  YES NO YES YES

(F)(2) (a) The fall zone for moving or swinging equipment shall extend six feet from the point of furthest extension.

YES  YES NO YES YES

(F)(2) (b) The fall zone between two stationary pieces of equipment shall be a minimum of nine feet.

YES  YES NO YES YES

(F)(2)(c) Fall zones shall be kept clear of all obstacles that children could run into or fall on top of including retaining devices such as, 
but not limited to, fencing, walls, landscape timbers and mulch retaining walls.

YES  YES NO YES YES

(F)(2) (d) Equipment used for climbing shall not be placed over carpet or mats that are not intended for use as surfacing for climbing 
equipment.

YES  YES NO YES YES

(F)(3) Centers licensed as of January 1, 2007 that have fall zones meeting the requirements listed in paragraph (F)(1) of this rule are 
exempt from the requirements of (F)(2) of this rule, unless stationary equipment designed for or are observed being used for 
climbing, swinging, bouncing or sliding is added, replaced or relocated. When this type of equipment is added, replaced or relocated 
the center must comply with the requirements of paragraphs (F)(1) and (F)(2) of this rule for all pieces of equipment designed or 
observed used for climbing, swinging, bouncing or sliding on that playground.

YES  YES NO YES YES

 2‐12‐12 5104.015 (A)       What are the safe equipment requirements for a licensed child care center?(1)       Equipment, materials, and furniture shall 
be sturdy, safe, and easy to clean and maintain. They shall also be free of sharp points or corners, splinters, or protruding nails; 
loose or rusty parts; paint which contains lead or other poisonous materials; or other hazardous features.

YES YES NO YES YES 28
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(A)       What are the safe equipment requirements for a licensed child care center?(2)       Furniture, equipment and materials which 
are not usable due to breakage or being a hazard shall be removed immediately and stored away from children until repaired or 
replaced.

YES YES NO YES YES

(A)       What are the safe equipment requirements for a licensed child care center?(3)       Air conditioners, heat pumps, electric fans 
and space heaters shall be mounted or placed out of the children's reach or have safeguards which prevent children from being 
injured. All heaters utilized by the child care center shall be approved in writing by the fire department and/or the building 
department. YES YES NO YES YES

(A)       What are the safe equipment requirements for a licensed child care center?(4)       Indoor swings (excluding infant swings), 
slides, climbers, and climbing apparatuses shall not be placed over carpet, concrete, tile, or any similarly hard surface. There shall be 
shock absorbent protective covering under and around this equipment. If climbing equipment is over three feet high, landing mats at 
least one and one half inches thick shall be used. The protective covering shall be used and placed according to manufacturers' 
guidelines.

YES YES NO YES YES

(A)       What are the safe equipment requirements for a licensed child care center?(5)       Any children's equipment, including those 
with straps, shall be used in accordance with the manufacturer's guidelines.

YES YES NO YES YES

(A)       What are the safe equipment requirements for a licensed child care center?(6)       Trampolines, inflatable bounce houses and 
ball pits shall not be permitted for use at the center.

YES YES NO YES YES

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(1)       Weapons, firearms and ammunition 
materials shall not be on the premises. Weapons and firearms include air rifles, hunting slingshots and any other projectile weapon.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(2)       Each of the following groups will be 
permitted to have the following weapons in a child care center, unless specifically not permitted by the child care center owner. 
Although permitted to be in the program, the weapons shall not be accessible to children.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center? (2)    (a)       Handguns may be carried by an 
individual with a valid concealed handgun license and must be kept out of sight of the children.

YES  YES NO YES YES
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(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center? (2)     (c)        Weapons may be carried by a law 
enforcement official who can document that his or her jurisdiction requires ready and immediate access to the weapon.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(3)   Illegal drugs and substances shall not be on 
the premises. Alcohol shall only be kept in areas not approved or used for child care.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(4)   At least one carbon monoxide detector 
shall be on each floor where care is provided. The carbon monoxide detector shall be placed, installed, tested and maintained in 
accordance with manufacturer's recommendations.

YES YES NO YES YES

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(5)   In accordance with division (A)(8) of 
section 2923.1212 of the Revised Code, the center shall post a sign that contains a statement in substantially the following form: 
"Unless otherwise authorized by law, pursuant to the Revised Code, no person shall knowingly possess, have under the person's 
control, convey or attempt to convey a deadly weapon or dangerous ordnance on these premises." NO YES NO YES NO

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(6)   The center shall maintain an indoor 
temperature of at least sixty‐five degrees Fahrenheit. If the center's indoor temperature exceeds eighty‐five degrees Fahrenheit, 
ventilation that produces air movement or air conditioning shall be provided.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(7)   Children in care shall be protected from 
any items and conditions which threaten their health, safety, and well being, including but not limited to: stoves, bodies of water, 
window covering pull cords, telephone cords, electrical cords, extension cords, lead hazards, asbestos, wells, traffic, employee's 
personal belongings and other environmental hazards and dangerous situations. YES  YES NO YES YES

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(8)   If area rugs are used, they shall have a 
nonskid backing and floor surfaces shall be maintained to not cause a tripping hazard.

YES  YES NO YES YES
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(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(9)   Toys or other materials small enough to be 
swallowed shall be kept out of the reach of infants and toddlers.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(10) Cleaning and sanitizing equipment and 
supplies shall be stored in a space that is inaccessible to children. Cleaning agents, aerosol cans and all other chemical substances 
shall be stored in a designated area in their original containers and/or clearly labeled. School‐age children may use cleaning supplies 
with adult supervision and the cleaning supplies may be stored in spaces used only by school‐age children. YES  YES NO YES YES

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(11)          Mercury thermometers shall not be 
used.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(12)          Electrical outlets, including surge 
protectors, within the reach of children shall have child proof receptacle covers when not in use unless designed with safety guards, 
except for space used only by school‐age children.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center? (13)  Renovations and remodeling to areas in 
which child care is provided shall be conducted in a safe manner to ensure that lead poison hazards are not introduced into the 
environment as required by Chapter 3742. of the Revised Code.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(14)          Unless toilets and sinks are of suitable 
height for use by the children, the center shall provide a sturdy, nonslip platform on which the children may stand.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(15)          Lawnmowers, sharp tools, machinery 
and other equipment shall not be used or stored where children have access to them.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(16)          All areas used by children shall be 
ventilated and shall provide protection from rodents, insects and other hazards.

YES  YES NO YES YES
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(B)       What are the safe environment requirements for a licensed child care center?(17)          Aerosol spray products shall not be 
used in rooms where children are in attendance.

YES  YES NO YES YES

(C)       What are the regulations for having pets in a licensed child care center?(1)       Pets and animals shall be permitted if they 
present no apparent threat to the safety or health of the children.

YES  YES NO YES YES

(C)       What are the regulations for having pets in a licensed child care center?(2)       All pets shall be properly housed, cared for, 
licensed and inoculated. All local and state ordinances governing the keeping of animals (exotic or domesticated) shall be followed 
and updated as required. Verification of license and compliance with local and state requirements and inoculations, for each pet 
requiring such license or inoculations, or regulated by local or state government shall be on file at the center. YES  YES NO YES YES

(C)       What are the regulations for having pets in a licensed child care center?(3)      Children shall not be directly exposed to animal 
urine or feces inside the program or in the outdoor play area.

YES  YES NO YES YES

 2‐12‐13 5104.015 (A)       What are the requirements to provide and maintain a clean environment, furniture, materials, and equipment in a licensed 
child care center?(1) Toilet tissue, liquid soap, running water, individually assigned towels, disposable towels or air dryers shall be 
provided in all bathrooms. Toilets and bathroom sinks shall be in good working condition. Toilets shall be flushed after each use.         

YES YES NO YES YES 13

(A)       What are the requirements to provide and maintain a clean environment, furniture, materials, and equipment in a licensed 
child care center?(2) Equipment, furnishings, and materials shall be constructed of materials to facilitate cleaning and shall be kept 
clean and in good repair.                               

YES YES NO YES YES

(A)       What are the requirements to provide and maintain a clean environment, furniture, materials, and equipment in a licensed 
child care center?(3) Accumulated trash and garbage shall be stored outside of the outdoor or indoor play area and shall not be 
accessible to the children.                                 

YES YES NO YES YES

(A)       What are the requirements to provide and maintain a clean environment, furniture, materials, and equipment in a licensed 
child care center?(4) The center shall be cleaned daily and kept in a sanitary condition at all times. Cleaning and sanitizing shall not 
take place while rooms are occupied by children, except for general cleanup activities such as sweeping, vacuuming, mopping and 
wiping off tables which are part of the daily routine. The cleaning and sanitizing schedule contained in appendix A to this rule shall 
be followed.  

YES YES NO YES YES

28



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(A)       What are the requirements to provide and maintain a clean environment, furniture, materials, and equipment in a licensed 
child care center?(5) The premises shall be kept clean to prevent an infestation by insects or rodents.                                                          

YES YES NO YES YES

(A)       What are the requirements to provide and maintain a clean environment, furniture, materials, and equipment in a licensed 
child care center?(6) If the center's water is not publicly supplied, the center shall contact the Ohio environmental protection agency 
(EPA) to determine if it qualifies as a public water system. (a) If the water supply qualifies as a public water system, the center shall 
comply with the Ohio EPA requirements. (b) If the water supply does not qualify as a public water system, the center shall contact 
the local health department to have the water tested and follow any additional requirements requested by the health department. 
The center shall retain a copy of the water test and make it available upon request.                                   

YES YES NO YES YES

(A)       What are the requirements to provide and maintain a clean environment, furniture, materials, and equipment in a licensed 
child care center?(7) On‐site sewage disposal systems shall not present a public health hazard.    

YES YES NO YES YES

(A)       What are the requirements to provide and maintain a clean environment, furniture, materials, and equipment in a licensed 
child care center?(8) Dishes, cups, containers and silverware sent by the parent shall be cleaned and sanitized according to appendix 
A to this rule if not sent home daily for cleaning.

YES YES NO YES YES

(B) (1) Handwashing shall occur in a handwashing sink which is a permanent fixture with running water and which conforms to the 
Ohio plumbing standards of division 4101:3 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

(C) The center shall provide a smoke free environment for the children during the hours that child care is being provided as detailed 
in appendix C to this rule and be in compliance with the smoking ban pursuant to section 3794.02 of the Revised Code.

NO YES NO YES NO

(D) Centers who provide toothbrushing shall: (1)       Label each toothbrush with child's name and store with bristles to air dry in such 
a way that the toothbrushes cannot contact or drip on each other and the bristles are not in contact with any surface.

YES  YES NO YES YES
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(D) Centers who provide toothbrushing shall:  (2)       Ensure that when a single tube of toothpaste is used for more than one child a 
pea sized amount shall be dispensed onto a clean piece of paper or paper product for each child.                                                                 

YES  YES NO YES YES

(D) Centers who provide toothbrushing shall:   (3)       Discard and replace toothbrushes every three months or if one of the following 
occur:

YES  YES NO YES YES

 2‐12‐13 A 5104.015 Questions about products must be directed to the manufacturer of the product. Centers must use a commercial product registered 
by the United States Environmental Protection Agency (US EPA) as a sanitizer that has directions for use that are appropriate for the 
surface or item you are sanitizing. Questions regarding commercial products must be directed to the manufacturer of the product or 
the US EPA. All bottles of cleaners and sanitizers must be labeled with the contents. **SANITIZING SCHEDULE** NO YES NO YES NO 1

 2‐12‐13 B 5104.015 Handwashing shall occur in a sink that is not used for meal preparation or clean‐up and is away from the food serving area.Licensed 
child care staff members and employees shall wash hands, defined as using soap and water or using hand sanitizer, at the following 
times: Children shall wash hands, defined as using soap and water or using hand sanitizer (if 24 months or older), at the following 
times: YES  YES NO YES YES 1

 2‐12‐13 C 5104.015 The center shall provide for a smoke free environment for the children and adhere to the following requirements: Smoking shall 
only be allowed on the premises of the center during its hours of operation if the person who is smoking cannot be seen by the 
children and if he or she smokes in either of the following: The center shall not expose children to cigarette, cigar or pipe butts or 
ashes. the administrator shall provide written notice to the parent of each child enrolled that smoking occurs at the center outside 
of center operating hours. Smoking shall be prohibited in all vehicles owned by the child care center. Smoking shall be prohibited in 
all privately owned vehicles when occupied by children.

NO YES NO YES NO 2

The administrator shall post in a noticeable place at the main entrance of the center, a notice stating that smoking is prohibited.

NO YES NO YES NO

 2‐12‐14 5104.015 (A) What shall be available on all trips, including routine walking trips?The center shall:(1)       Have written and signed permission 
from the parent before transporting or escorting a child away from the center for field trips and routine trips as detailed in appendix 
A to this rule. The permission slips shall be kept on file at the center for one year.

YES YES NO YES YES 43
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(A) What shall be available on all trips, including routine walking trips?  The center shall:(2)       Attach to each child on a routine or 
field trip, except children being transported only to and from school or to and from home, identification containing the center's 
name, address, and a telephone number to contact in the event the child becomes lost.

YES YES NO YES YES

(A) What shall be available on all trips, including routine walking trips? The center shall:(3)       Have a completed copy of the JFS 
01234 "Child Enrollment and Health Information for Child Care" (rev. 12/2016) for each child on the trip, except routine walks.

YES YES NO YES YES

(A) What shall be available on all trips, including routine walking trips? The center shall:(4)       Have first aid supplies as required by 
rule 5101:2‐12‐16 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

(A) What shall be available on all trips, including routine walking trips? The center shall:(5)       Have the completed JFS 01236 "Child 
Medical/Physical Care Plan for Child Care" (rev. 12/2016), for any child who has a health condition which could require special 
procedures or precautions during the course of the trip. The center shall also take supplies needed to provide such treatment.

YES  YES NO YES YES

(A) What shall be available on all trips, including routine walking trips? The center shall:(6)       Have a working cellular phone or 
other means of immediate communication. Cellular phones shall not be used by a driver while the vehicle is in motion.

YES  YES NO YES YES

(A) What shall be available on all trips, including routine walking trips? The center shall:(7)       Ensure that the child care staff 
member responsible for each child on the field trip maintains a written record of which vehicle each child is being transported in and 
the cellular phone number of the adult in that vehicle who could be contacted in an emergency.

YES YES NO YES YES

(A) What shall be available on all trips, including routine walking trips? The center shall:(8)       Ensure that a person trained in 
cardiopulmonary resuscitation (CPR), first aid and management of communicable disease in accordance with rule 5101:2‐12‐10 of 
the Administrative Code shall be present in the vehicle for routine trips and field trips and at the destination on all field trips. More 
than one person may be used to meet this requirement. YES  YES NO YES YES

(A) What shall be available on all trips, including routine walking trips? The center shall:(9)       Ensure that if the vehicle used to 
transport children is manufactured with seat belts, they shall be utilized by adults and children, no more than one person may be 
strapped in each seat belt. Children or adults shall not be permitted to stand in a moving vehicle, sit on the floor or ride in a vehicle 
where all seats are not securely anchored. YES  YES NO YES YES
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(A) What shall be available on all trips, including routine walking trips?  The center shall:(10)     Not leave children in the vehicle 
when it is being refueled except when a trip is of such a length as to require refueling after starting with a full tank.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the ratio and supervision requirements for trips, including routine walking trips?(1)       The staff/child ratio 
requirements of rule 5101:2‐12‐18 of the Administrative Code shall be met on field trips and routine trips. Children shall be assigned 
to specific child care staff members for all field trips.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the ratio and supervision requirements for trips, including routine walking trips?(3)       An additional adult shall be 
present in the vehicle whenever five or more children are being transported and one or more of the children are infants.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the ratio and supervision requirements for trips, including routine walking trips?(4)       An additional adult shall be 
present in the vehicle when there are seven or more children being transported and no infants are present.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the ratio and supervision requirements for trips, including routine walking trips?(5)       An additional adult shall be 
present in the vehicle for every ten school‐age children, or the driver shall have a means of immediate communication, such as a 
cellular phone, to summon an additional adult whenever only school‐age children are transported in one vehicle.

YES YES NO YES YES

(B)       What are the ratio and supervision requirements for trips, including routine walking trips?(7)       An adult must be present 
with the vehicle any time children are in the vehicle. At no time are children to be left unattended.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the ratio and supervision requirements for trips, including routine walking trips?(8)       The vehicle shall be checked 
at completion of each trip to ensure that no child has been left on the vehicle.

YES  YES NO YES YES

(B)       What are the ratio and supervision requirements for trips, including routine walking trips?(9)       During routine walking trips 
or walking field trips, an additional adult shall be present for every five infants or a combination of seven or more toddlers, 
preschool and school‐age children or for every ten school‐age children if the group of children on the walking trip includes only 
school‐age children. YES  YES NO YES YES
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(B)       What are the ratio and supervision requirements for trips, including routine walking trips?(10)     While children are being 
transported to and from the center on routine trips from their homes or schools, the children shall not count in the center's 
capacity. All other requirements of Chapter 5101:2‐12 of the Administrative Code still apply.

YES YES NO YES YES

(C)       What are the driver requirements for drivers who are used in the staff/child ratio or are child care staff members of the 
center? The driver shall:(1)       Be at least eighteen years old.

YES YES NO YES YES

(C)       What are the driver requirements for drivers who are used in the staff/child ratio or are child care staff members of the 
center?The driver shall:(2)       On routine trips, be an employee or child care staff member with the exception of contracted 
transportation services.

YES YES NO YES YES

(C)       What are the driver requirements for drivers who are used in the staff/child ratio or are child care staff members of the 
center?The driver shall:(3) Hold a currently valid driver's license required for the type of vehicle driven in accordance with Ohio 
law.(a) A copy of each driver's current driver's license shall be kept on file at the center.(b)  The center is responsible for assuring 
that the copy of the driver's license on file is kept current. YES YES NO YES YES

(C)       What are the driver requirements for drivers who are used in the staff/child ratio or are child care staff members of the 
center?The driver shall:(4) Never leave children alone in a vehicle.

YES YES NO YES YES

(C)       What are the driver requirements for drivers who are used in the staff/child ratio or are child care staff members of the 
center?The driver shall:(5)Be free from the influence of any substance which could impair driving abilities.

YES YES NO YES YES

(C)       What are the driver requirements for drivers who are used in the staff/child ratio or are child care staff members of the 
center?The driver shall:(6)       Meet the requirements of an employee or child care staff member as required in rule 5101:2‐12‐08 of 
the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

(C)       What are the driver requirements for drivers who are used in the staff/child ratio or are child care staff members of the 
center?The driver shall:(7)       Adhere to the state of Ohio's child restraint law found in section 4511.81 of the Revised Code when 
transporting children in care.

YES YES NO YES YES
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(C)       What are the driver requirements for drivers who are used in the staff/child ratio or are child care staff members of the 
center?The driver shall:(8)       Not allow children under twelve years of age to ride in the front seat of any vehicle.

YES YES NO YES YES

(C)       What are the driver requirements for drivers who are used in the staff/child ratio or are child care staff members of the 
center?The driver shall:(9)       For drivers who are not used in the staff/child ratios and who are not employees of the center, the 
administrator shall secure and keep on file at the center a JFS 01266 "Contracted Driver Qualifications Statement for Child Care" 
(rev. 12/2016) that has been completed at least annually by the driver's employer. YES YES NO YES YES

(C)       What are the driver requirements for drivers who are used in the staff/child ratio or are child care staff members of the 
center? The driver shall:(10)     See that each child safely boards and exits the vehicle from the curb side of the street whenever 
physically possible and out of the path of moving vehicles. Drop off or pick up at which it is not possible to board and exit from the 
curb side must be conducted in a safe manner and with close supervision by the child care staff member responsible for the 
children.

YES YES NO YES YES

(C)       What are the driver requirements for drivers who are used in the staff/child ratio or are child care staff members of the 
center?The driver shall:(11)     Be trained utilizing the Ohio department of job and family services (ODJFS) driver training if the driver 
is an employee of the center.(a)       A trained child care staff member is not required in the vehicle on field trips when parents are 
providing the transportation.(b)       A trained child care staff member is not required when public transportation is being utilized, if 
the school district is providing transportation to or from the center or if the driver is a contracted driver.

YES YES NO YES YES

(C)       What are the driver requirements for drivers who are used in the staff/child ratio or are child care staff members of the 
center?The driver shall:(12)     Practice the emergency exiting procedures, if the driver is required to complete the driver 
transportation training requirement pursuant to paragraph (C)(11) of this rule.

YES YES NO YES YES

.(a)       The emergency exiting procedures shall be practiced with the children on a monthly basis.

YES YES NO YES YES

(.(b)       This practice shall occur during months that the vehicle is used for transporting children and shall take place on the center's 
premises or another safe location that is protected from traffic and other hazards to assure the safety of the children involved.

YES YES NO YES YES

(c)        A written record shall be kept of the dates when the emergency exiting procedure was practiced and the staff that were 
involved.

YES YES NO YES YES
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(C)       What are the driver requirements for drivers who are used in the staff/child ratio or are child care staff members of the 
center?The driver shall:(13)   Parents, who are not employed by the center, who use their vehicles for transportation to occasional 
field trips shall not have to meet the requirements of paragraphs (C)(2), (C)(6), and (C)(9) of this rule. For the purposes of this rule, 
"occasional" means three or fewer times per calendar year. YES YES NO YES YES

(C)       What are the driver requirements for drivers who are used in the staff/child ratio or are child care staff members of the 
center? The driver shall:(14)  Training for transportation shall be completed at least annually for all drivers and shall be documented 
and kept on file at the center in the employee's or child care staff member's file for review by the ODJFS.

YES YES NO YES YES

(D)       What are the vehicle requirements for the center?(1) Any vehicle operated by the center or driven by the child care staff 
member to transport children for routine trips or field trips shall be mechanically safe at all times.

YES  YES NO YES YES

(D)       What are the vehicle requirements for the center?(2)  Requirements for center vehicles used for transportation of children 
are listed in appendix B to this rule.

YES  YES NO YES YES

(D)       What are the vehicle requirements for the center?(3)  School buses and multifunction school activity buses are not required 
to complete the inspections of paragraph (F) of this rule. They shall prepare the buses before each trip following the Ohio 
department of education's operational and safety rules of Chapter 3301‐83 of the Administrative Code.

YES  YES NO YES YES

(D)       What are the vehicle requirements for the center?(4) The personal vehicles driven by parents who are not employed by the 
center are not required to meet the requirements of paragraph (E)(2) of this rule.

YES  YES NO YES YES

(E)       When shall vehicles used for transporting children be inspected?(1)  The center shall maintain documentation that staff have 
performed weekly inspections followed by any necessary repairs or other appropriate actions, for the following items:(a)  A visual 
inspection of the vehicle's tires for wear and adequate pressure.(b)  A visual inspection for working headlights and taillights, signals, 
mirrors, wiper blades and dash gauges(c) An inspection for properly functioning child and driver restraints.(d) An inspection for 
properly functioning doors and windows(e) An inspection for, and cleaning of, debris from the vehicle's interior. YES  YES NO YES YES
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(E)       When shall vehicles used for transporting children be inspected?(2)       The center shall require providers of transportation 
services to maintain documentation that the transportation services staff have performed the same weekly inspections and 
necessary repairs or other appropriate actions required by paragraph (E)(1) of this rule.

YES YES NO YES YES

(F)       What are the requirements for the vehicle safety inspection?(1)  The safety check shall be completed and approved annually 
prior to the use of any vehicle for transporting children, except that a new vehicle purchased directly from the dealer shall have the 
safety check completed before one year from the date of purchase. The bill of sale from the vehicle purchase must be maintained 
on file at the center to verify compliance. YES YES NO YES YES

(F)       What are the requirements for the vehicle safety inspection?(2) Verification of the safety check shall be documented on the 
JFS 01230 "Vehicle Inspection Report for Child Care" (rev. 12/2016). This verification shall include notation and correction of any 
safety violation and shall be maintained on file at the center for review by the ODJFS.

YES YES NO YES YES

 2‐12‐14 A 5104.015 Written Permission When Children Are Transported  Routine Trips  Written permission from the parent shall include:… The written 
permission shall be valid for the routine trip(s) for one year or until withdrawn by the parent.  Field Trips  Written permission from 
the parent shall include:…The provider shall secure written permission for all field trip(s) and shall inform the parent about each trip 
in advance. YES  YES NO YES YES 1

 2‐12‐14 B 5104.015 Licensed Center Vehicle Requirements  2. Effective January 1, 2017:b. No program shall transport children in converted cargo vans 
or passenger vans designed by the manufacturer to carry ten or more passengers.c. Vehicles used for transporting children which 
are purchased, leased or contracted after September 1, 2008 and are required by the United States department of transportation to 
be equipped with seat belts at the time of manufacturing or assembly, shall have factory installed passenger restraint anchorages 
and passenger restraints that are suitable for the use in transporting children of any age.d. All vehicles operated by the center or 
driven by the center staff, or vehicles used by contractors for transporting children for routine trips or field trips shall be 
mechanically safe and shall receive an annual safety check from an automotive service excellence (ASE) certified mechanic.

YES YES NO YES YES 1

 2‐12‐15 5104.015 (A) What are the requirements for the JFS 01234 "Child Enrollment and Health Information" (rev. 12/2016) for a licensed child care 
center?The center shall:(1) Have a completed JFS 01234 on file for each child attending the center by the first day of attendance.

YES YES NO YES YES 15

(A) What are the requirements for the JFS 01234 "Child Enrollment and Health Information" (rev. 12/2016) for a licensed child care 
center?The center shall:(2) Ensure the JFS 01234 is reviewed at least annually by the parent and updated as needed when 
information changes. The parent and administrator shall initial and date the form when the information is reviewed or updated.

YES YES NO YES YES
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(A) What are the requirements for the JFS 01234 "Child Enrollment and Health Information" (rev. 12/2016) for a licensed child care 
center?The center shall:(3) Send the child's JFS 01234 with any child who is being transported for emergency assistance.

YES YES NO YES YES

(A) What are the requirements for the JFS 01234 "Child Enrollment and Health Information" (rev. 12/2016) for a licensed child care 
center?The center shall:(4) Maintain a current copy of the completed JFS 01234 for each child in care in a location that can be easily 
and quickly accessed and removed from the center if there is an emergency that requires the children to be moved to another 
location. YES YES NO YES YES

(B)(1)The center shall secure and have on file verification of a medical examination for each child enrolled. 

YES  YES NO YES YES

(B)(2) The medical statement shall be on file at the center within thirty days of the child's first day of attendance and updated every 
thirteen months thereafter from the date of the examination.

YES  YES NO YES YES

(B)(3)The medical statement shall contain the following information:   (a) The child's name and birth date.(b) The date of the 
medical examination. (c) A statement that the child has been examined and is in suitable condition for participation in group care.(e) 
A record of the immunizations that the child has had, specifying the month, day and year of each immunization. This record may be 
an attachment to the medical statement. YES  YES  NO YES YES

(B)(3)(d) The signature, business address and telephone number of the physician, physician's assistant (PA), advanced practice 
registered nurse (APRN) or certified nurse practitioner (CNP) who examined the child.  

YES  YES NO YES YES

(B)(3)(f) A statement from the physician, PA, APRN, or CNP that the child has been immunized or is in the process of being 
immunized against the diseases required by division 5104.014 of the Revised Code and found in appendix A to this rule or a 
statement that the child meets one of the following:(i) A statement from a physician, PA, APRN, or CNP that an immunization against 
the disease is medically contraindicated for the child.(ii) A statement from a physician, PA, APRN, or CNP that an immunization 
against the disease is not medically appropriate for the child's age.(iii) A statement from the child's parent that he or she has 
declined to have the child immunized against the disease for reasons of conscience, including religious convictions. YES  YES NO YES YES
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(C)(1) The JFS 01236 "Medical/Physical Care Plan" (rev. 12/2016) shall be used for children with a condition or diagnosis that require 
the following:…(e) The center shall: (i) Ensure the parent completes and signs a JFS 01236 for each condition per child. (ii) Review 
the JFS 01236 for completeness and ensure the form is signed by the administrator or designee. (iii) Implement and follow all 
requirements of each child's JFS 01236.   (iv) Update the JFS 01236 as needed and at least annually.(v) Ensure the JFS 01236 is signed 
by any trained child care staff member who is providing care to the child. (vi) Keep the completed JFS 01236 on file at the center for 
at least one year.  (vii) Maintain a current JFS 01236 for any child who requires one, in a location that can be easily and quickly 
accessed and removed from the center if there is an emergency that requires the children to be moved to another location.

YES YES NO YES YES

(C)(2)The plan shall be reviewed by the parent at least annually and updated as needed, including an updated list of trained staff 
members, if applicable. The parent and administrator shall initial and date the form when the information is reviewed or updated.(3) 
The plan shall be on file with the center by the first day of attendance or upon confirmation of a health condition.(5) Only staff 
members trained by the parent or a certified professional shall be permitted to perform medical procedures.(6) There shall be a 
trained child care staff member on‐site at all times whenever a child who has a health condition is present. YES  YES NO YES YES

(C)(3) The plan shall be on file with the center by the first day of attendance or upon confirmation of a health condition.

YES  YES NO YES YES

(C)(5) Only staff members trained by the parent or a certified professional shall be permitted to perform medical procedures.

YES  YES NO YES YES

(C)(6) There shall be a trained child care staff member on‐site at all times whenever a child who has a health condition is present.

YES  YES NO YES YES

(D) Children's records shall be confidential but shall be available to the Ohio department of job and family services for the purpose 
of administering Chapter 5104. of the Revised Code and Chapter 5101:2‐12 of the Administrative Code. The immunization records 
shall be subject to review by the Ohio department of health (ODH) for disease outbreak control and for immunization level 
assessment purposes. YES  YES NO YES  YES

 2‐12‐16 5104.015 (A)       What are the medical, dental, and general emergency requirements for a licensed child care center?The center shall:(1) Have 
a written plan for medical or dental emergencies on the JFS 01242 "Medical, Dental and General Emergency Plan for Child Care" 
(rev. 12/2016). The plan shall be completed, implemented when necessary, and shall be posted, readily in view by each telephone 
and in each classroom and other spaces used by the children. YES  YES NO  YES YES 30
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(A)       What are the medical, dental, and general emergency requirements for a licensed child care center?The center shall:(2)  
Complete the JFS 01201 "Dental First Aid" (rev. 12/2016) and post in a location readily available to center staff and parents.

YES  YES NO  YES YES

(A)       What are the medical, dental, and general emergency requirements for a licensed child care center?The center shall:(3) Post 
a fire and weather alert plan in each classroom and other spaces used by the children. The plan shall include a diagram indicating 
evacuation routes.

YES  YES NO  YES YES

(A)       What are the medical, dental, and general emergency requirements for a licensed child care center?The center shall:(4) 
Conduct monthly fire drills at varying times. Written documentation of these drills shall be kept on‐site.

YES  YES NO  YES YES

(A)       What are the medical, dental, and general emergency requirements for a licensed child care center?The center shall:(5) 
Conduct monthly weather emergency drills in the months March through September. Written documentation of these drills shall be 
kept on‐site.

YES  YES NO  YES YES

(A)       What are the medical, dental, and general emergency requirements for a licensed child care center?The center shall:(6)       
Conduct quarterly emergency/lockdown drills. Written documentation of these drills shall be kept on‐site.

YES  YES NO  YES YES

(B)       What are the first aid kit requirements for a licensed child care center?(1)   The first aid kit shall be kept in a clearly marked, 
unlocked container out of the reach of children.

YES YES NO  YES YES

(B)       What are the first aid kit requirements for a licensed child care center?(2)  One complete kit shall be readily available for 
every seventy‐five children at the center and be kept out of the reach of children. Centers that operate on separate floors or 
separate buildings shall have a complete kit on each floor and in each building.

YES YES NO  YES YES

(B)       What are the first aid kit requirements for a licensed child care center?(3)  The first‐aid container shall contain all of the items 
listed in appendix A to this rule.

YES YES NO  YES YES
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(B)       What are the first aid kit requirements for a licensed child care center?(4)  First aid supplies shall be replaced as they are 
used, expired, damaged or if sterile packages are opened.

YES YES NO  YES YES

(C)       What are the specific procedures the licensed child care center needs to follow for standard precautions?(1)  Blood spills shall 
be treated cautiously and decontaminated promptly. Disposable vinyl gloves shall be worn during contact with blood or bodily fluids 
which contain blood, such as vomit or feces in which blood can be seen.

YES YES NO YES YES

(C)       What are the specific procedures the licensed child care center needs to follow for standard precautions?(2)       Surfaces 
contaminated with blood or bodily fluids containing blood shall first be cleaned with hot, soapy water and then sanitized with an 
appropriate bleach solution which is prepared on a daily basis, according to product guidelines, or other acceptable disinfectant 
solution which is environmental protection agency (EPA) rated as hospital disinfectant with a label claim for mycobactericidal 
activity.

YES YES NO YES YES

(C)       What are the specific procedures the licensed child care center needs to follow for standard precautions?(3)       Disposal of 
materials that contain blood requires a sealable, leakproof plastic bag or double bagging in plastic bags that are securely tied.

YES YES NO YES YES

(C)       What are the specific procedures the licensed child care center needs to follow for standard precautions?(4)       Non‐
disposable items, such as clothing that contain blood, shall be placed in a sealable, leakproof plastic bag or double bagged in plastic 
bags that are securely tied and sent home with the child.

YES YES NO YES YES

(C)       What are the specific procedures the licensed child care center needs to follow for standard precautions?(5)       Sharp items 
used for procedures on children with special care needs, such as lancets for finger sticks or syringes, require a disposable container 
called a "sharps container." This is a container made out of durable, rigid material which safely stores the lancets or needles until the 
parent can take them home for disposal. Sharps containers must be stored out of the reach of children. YES YES NO YES YES

Any child enrolled and attending the center with signs or symptoms of illness listed in appendix B to this rule shall be immediately 
isolated and discharged to his parent or guardian or person designated by the parent or guardian. The JFS 08087 "Communicable 
Disease Chart" (rev. 12/2016) shall be posted in a location readily available to parents, child care staff members and substitutes for 
use in identifying and responding to communicable diseases. YES  YES NO YES YES

(D)       What are the communicable disease requirements for a licensed child care center?(1)       Any child enrolled and attending 
the center with signs or symptoms of illness listed in appendix B to this rule shall be immediately isolated and discharged to his 
parent or guardian or person designated by the parent or guardian.

YES   YES NO YES YES
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(D)       What are the communicable disease requirements for a licensed child care center?(2)       The JFS 08087 "Communicable 
Disease Chart" (rev. 12/2016) shall be posted in a location readily available to parents, child care staff members and substitutes for 
use in identifying and responding to communicable diseases.

YES   YES NO YES YES

(D)       What are the communicable disease requirements for a licensed child care center?(3)       A child isolated due to suspected 
communicable disease shall be:(a)       Within sight and hearing of a staff member at all times.

YES   YES NO YES YES

(D)       What are the communicable disease requirements for a licensed child care center?(3)       A child isolated due to suspected 
communicable disease shall be:(b)       Cared for in another room or portion of a room away from other children.

YES   YES NO YES YES

(D)       What are the communicable disease requirements for a licensed child care center?(3)       A child isolated due to suspected 
communicable disease shall be:(c)        Provided with a cot or mat, if necessary and made comfortable. After use, the cot or mat 
shall be sanitized with an appropriate sanitizer, or if soiled with blood, feces, vomit or other body fluids, the cot or mat shall be 
cleaned with hot soapy water and disinfected with an environmental protection agency (EPA) registered product rated as hospital 
disinfectant with a label claim for mycobactericidal activity.

YES   YES NO YES YES

(D)       What are the communicable disease requirements for a licensed child care center?(4)       No later than the end of the next 
business day, the center shall notify parents when their child has been exposed to a communicable disease listed on the JFS 08087.

YES   YES NO YES YES

(D)       What are the communicable disease requirements for a licensed child care center?(5)       The center shall release employees 
and child care staff members who have a communicable disease or who are unable to perform their duties due to illness.

YES   YES NO YES YES

(E)       When shall a child care staff member complete the JFS 01299 "Incident/Injury Report for Child Care" (rev. 12/2016)?(1)       
Staff shall complete the JFS 01299 and provide a copy to the child's parent or the person picking up the child on the day of the 
incident or injury if:(a)       A child becomes ill and requires first aid or receives an injury which requires first aid treatment.(b)       A 
child is transported in accordance with this rule to a source of emergency assistance.(c)        A child receives a bump or blow to the 
head.(d)       An unusual or unexpected incident occurs which jeopardizes the safety of a child or employee of a center, such as a 
child leaving the center unattended, a vehicle accident with or without injuries or exposure of children to a threatening person or 
situation.

YES YES NO YES YES
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(E)       When shall a child care staff member complete the JFS 01299 "Incident/Injury Report for Child Care" (rev. 12/2016)?(2)       
Copies of the JFS 01299 shall be kept on file at the center for at least one year and shall be available for review by the Ohio 
department of job and family services (ODJFS).

YES YES NO YES YES

(F)       What is a serious incident?(3)       An incident, injury, or illness requires a child to be removed by the parent or emergency 
services from the center for medical treatment, professional consultation or transportation for emergency treatment.(a)       If a 
child is transported for emergency treatment the child's health and medical records required by rule 5101:2‐12‐15 of the 
Administrative Code shall accompany the child. YES  YES NO YES YES

(F)       What is a serious incident?(3)       An incident, injury, or illness requires a child to be removed by the parent or emergency 
services from the center for medical treatment, professional consultation or transportation for emergency treatment.(b)       The 
center administrator or a child care staff member shall stay with the child until the parent assumes responsibility for the child's care.

YES  YES NO YES YES

(G)       What does the center do if there is a serious incident?  (1) The center shall log in to http://oclqs.force.com by the next 
business day to report the incident, as defined in paragraph (F) of this rule, and complete the JFS 01156 "Serious Incident Reporting 
for Child Care"

YES  NO YES YES YES

(H)       What are the disaster plan requirements for a center?The center shall develop a written disaster plan and make it available 
to all child care staff members and employees.(1)       The plan shall include procedures that will be used to prepare for and respond 
to the following types of emergency or disaster situations:                      

YES YES   NO YES YES

(H)       What are the disaster plan requirements for a center?The center shall develop a written disaster plan and make it available 
to all child care staff members and employees.(2)       The disaster plan shall include details for:

YES YES   NO YES YES

 2‐12‐16 A 5104.015 First‐Aid Kit ContentsThe first‐aid kit shall contain at least all of the following:      In addition to the above items, on field trips or 
when transporting away from the center, the following items are required: 

NO YES NO YES NO 1

 2‐12‐16 B 5104.015 Caring for Sick Children        When caring for sick children, the center shall:

YES  YES NO YES YES 1
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 2‐12‐17 5104.015 (A) What are the programming requirements for a licensed child care center?The requirements include:(1) Posting the daily 
schedule for each age group in each classroom.

NO YES NO YES NO 12

(A) What are the programming requirements for a licensed child care center?The requirements include:(2) Providing opportunities 
for both quiet and active play suitable to the developmental levels and abilities of each child in care.

NO YES NO YES NO

(A) What are the programming requirements for a licensed child care center?The requirements include:(3) Providing activities to 
promote the children's physical, social‐emotional, cognitive and language development.

NO YES NO YES NO

(A) What are the programming requirements for a licensed child care center?The requirements include:(4) Providing opportunities 
for periods of child initiated activities such as, imaginative play, language development, and creative activities.

NO YES NO YES NO

(A) What are the programming requirements for a licensed child care center?The requirements include:(5) Providing outdoor play in 
suitable weather for any infant over twelve months of age, toddler, preschool, and school‐age child in attendance four or more 
consecutive daylight hours. Suitable weather is at a minimum of twenty‐five to ninety degrees Fahrenheit.

NO YES NO YES NO

(A) What are the programming requirements for a licensed child care center?The requirements include:(6) Indoor gross motor play 
such as, climbing, jumping, running, riding wheel toys, yoga, other physical fitness or music and movement on days when outdoor 
play is not provided.

NO YES NO YES NO

(B) What materials and equipment are required for a licensed child care center?The center shall:(1) Provide durable furniture such 
as tables and chairs. This furniture shall be child sized or safely adapted for use by children.

NO YES NO YES NO

(B) What materials and equipment are required for a licensed child care center?The center shall:(2) Provide developmentally 
appropriate play materials to be used as part of the daily schedule. These materials shall be readily accessible, and arranged in an 
orderly manner so that children have opportunities to select, remove, and replace play materials with minimal assistance during the 
day.(a) The center shall have materials from each category in appendix A to this rule for infants, toddlers and preschool‐age 
children.

NO YES NO YES NO
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(B) What materials and equipment are required for a licensed child care center?The center shall:(2) Provide developmentally 
appropriate play materials to be used as part of the daily schedule. These materials shall be readily accessible, and arranged in an 
orderly manner so that children have opportunities to select, remove, and replace play materials with minimal assistance during the 
day.(b) The center shall have materials from at least five of the nine categories in appendix A to this rule for school‐age children. NO YES NO YES NO

(B) What materials and equipment are required for a licensed child care center?The center shall:(3) Ensure that equipment, 
materials, and furnishings provided for both indoor and outdoor play are:(a) Varied and adequate to meet the developmental needs 
of the children.

NO YES NO YES NO

(B) What materials and equipment are required for a licensed child care center?The center shall:(3) Ensure that equipment, 
materials, and furnishings provided for both indoor and outdoor play are:(b) Sufficient that each child can be actively involved in an 
activity.

NO YES NO YES NO

(B) What materials and equipment are required for a licensed child care center?The center shall:(4) Designate an area where 
children can individually store their personal belongings. This area shall not block walkways or evacuation routes.

NO YES NO YES NO

 2‐12‐18 5104.016 The center shall ensure that required child care staff members/child ratios and maximum group size limitations are maintained at all 
times in accordance with appendix A to this rule. 

YES  YES NO YES YES 25

The center shall post appendix A to this rule in a noticeable area in the center.

YES  YES NO YES YES

 Child care staff members shall not be counted in the staff/child ratio when engaged in duties or activities that interfere with 
supervision of children.

YES  YES NO YES YES

There shall be at least one other employee or child care staff member at the center if there are seven or more children in the 
building.

YES  YES NO YES YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Children shall be organized and assigned to a permanent group in consultation with parents and in accordance with the maximum 
group size detailed in appendix A to this rule.

YES  YES NO YES YES

A child with special needs shall be included in the group that best meets the child's development needs.

YES  YES NO YES YES

  Specific child care staff members shall be assigned and responsible for the care and supervision of the children in their group on a 
daily basis.

YES  YES NO YES YES

  The center shall not exceed the license capacity at any time.

YES  YES NO YES YES

Group size limitations shall not be interpreted to apply during nap time, evening sleep time, meal time, snack time, outdoor play, 
field trips, routine trips or special occasions.

YES  YES NO YES YES

The children shall be organized in groups to give continuity of care and supervision to the children on a day by day basis.

YES  YES NO YES YES

 If two or more age groups are combined, the staff/child ratio shall be maintained for the age of the youngest child in the group.

YES  YES NO YES YES

  If no more than one child two and one‐half years of age or older is permanently assigned to a group in which all the other children 
are in the next older group, the staff/child ratio and maximum group size shall be determined by the older children.

YES  YES NO YES YES
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this Rule?

The center shall have available in the classrooms, a copy of the transition agreement between the parent and the center.

NO  NO YES NO  NO

Both child care staff members shall have a working communication device to contact each other while one child care staff member 
is out of the room.(3)       

NO YES NO YES NO

The child care staff member shall return to the group after allowing access to the program.

NO YES NO YES NO

The program shall have written documentation of the following for each child: The name and birth date of the child.

YES  YES NO YES YES

The program shall have written documentation of the following for each child: The assigned group for the child.

YES  YES NO YES YES

The program shall have written documentation of the following for each child: The child's weekly schedule.
YES  YES NO YES YES

The program shall have written documentation of the following for each child:  The time (hours and minutes) of the child's arrival 
and departure to the program, including transportation by the program.  YES  YES NO YES YES

The Ohio electronic child care (Ohio ECC) provider website (Pweb) cannot be used to meet this written documentation requirement.
NO YES NO YES NO

The written documentation shall be kept for a period of one year. 
YES  YES NO YES YES

  Attendance documentation shall remain at the center at all times.
YES  YES NO YES YES

  Each group shall have a method for tracking the children in the group. 
YES  YES NO YES YES
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This tracking method shall include the child's name and date of birth and shall remain with the group at all times throughout the day 
including outdoor play, emergency evacuations and when groups are combined. 

YES  YES NO YES YES

The tracking shall be updated throughout the day as children enter or leave the group.

YES  YES NO YES YES

 2‐12‐19 5104.016, 5104.015 Each child care staff member shall: Leave no child unsupervised. 

YES  YES NO YES YES 15

Each child care staff member shall: Ensure all children in care are within sight and hearing of child care staff members at all times, 
except as listed in paragraph (B) of this rule. 

YES  YES NO YES YES

Each child care staff member shall not be under the influence of any substance that impairs the child care staff member's ability to 
supervise children and/or perform duties.

YES  YES NO YES YES

Each child care staff member shall: Always have immediate access to a working telephone on the premises which is available and 
capable of making outgoing calls and receiving incoming calls.

YES  YES NO YES YES

Each child care staff member shall: Only release a child to the parent or to a person who has been previously approved by the 
parent. YES  YES NO YES YES

Each child care staff member shall: Not permit children to be exposed to inappropriate language or media.
YES  YES NO YES YES

Each child care staff member shall: Supervise outdoor play.
YES  YES NO YES YES

The child care staff member shall remain outdoors with the children at all times.
YES  YES NO YES YES
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 The child care staff member shall be able to summon another adult without leaving the group unsupervised.
YES  YES NO YES YES

When the outdoor play space is not on the premises, child care staff members shall accompany and supervise all children in transit 
and at the outdoor play space.

YES  YES NO YES YES

The written permission shall specify:(i) Child's name.(ii) Location of the activity.(iii) Arrangements for going to and from the 
activity.(iv) Start and end time of the activity.(v) Time period for when permission is given.(vi) Parent's signature and date.

YES  YES NO YES YES

All employees shall follow appendix A to this rule regarding guidance techniques to be used with children.

YES  YES NO YES YES

The center shall communicate and consult with the parent prior to implementing a specific behavior management plan. 

YES  YES NO YES YES

This plan shall be in writing and signed by the parent and shall be consistent with the requirements of this rule.

YES  YES NO YES YES

(D) If the owner, administrator, employee or child care staff member suspects that a child has been abused or neglected, he or she 
shall immediately notify the public children services agency (PCSA).

YES  YES NO YES YES

 2‐12‐19 A 5104.016, 5104.015 Any technique or practice used shall be developmentally appropriate, consistent and shall occur at the time of the incident.                  

YES   YES NO YES YES 4

48



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
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Separation from the situation, if used, shall last no more than one minute per each year of the child's age and shall not be used with 
infants. 

YES   YES NO YES YES

Upon the child’s return to the activity, the provider shall review the reason for the separation and discuss the expected behavior 
with the child. 

YES   YES NO YES YES

The following techniques or practices shall not be used by any child care staff member or employee of a licensed child care center as 
a means to control or discipline children:

YES   YES NO YES YES

 2‐12‐20 5104.015 The licensed child care center shall provide a quiet space for children who want to rest, nap, or sleep.

YES   YES NO YES YES 46

 Nap and rest time shall be in accordance with the developmental needs of the child.

YES   YES NO YES YES

 Rest or nap areas shall be lighted to allow for visual supervision of all children at all times.

YES  YES NO YES YES

Any child who does not fall asleep during a designated nap time shall have the opportunity to engage in quiet activities.

YES  YES NO YES YES

 Evacuation routes shall not be blocked by resting or napping children. 

YES   YES NO YES YES
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Each child shall have a free and direct means of escape, and the provider shall have a clear path to each resting child.

YES   YES NO YES YES

Cribs shall be separated from the play space by a safe and sturdy physical barrier which does not impair the ability of child care staff 
to supervise infants by sight and hearing.

YES   YES NO YES YES

The barrier shall provide for safe accessibility.

YES   YES NO YES YES

Ratio may be doubled for no more than two hours during nap time, and shall only be doubled if all of the children in the group are 
on cots or on mats, if the group does not include any infants and if there are enough child care staff members in the building to meet 
staff/child ratio pursuant to rule 5101:2‐12‐19 of the Administrative Code for the group.

YES  YES NO YES YES

Unless the infant meets the requirements of paragraph (D) of this rule, each infant in attendance shall have a separate crib labeled 
with their name on it that meets the following requirements:

YES YES NO YES YES

Any crib manufactured before June 28, 2011 shall have a certificate of compliance (COC) on file. 

YES YES NO YES YES

The date of manufacture shall be attached to the crib.

YES YES NO YES YES

Cribs shall be used according to manufacturer's instructions.
YES YES NO YES YES

Each crib shall be of sturdy construction and have closely spaced bars with corner posts that do not exceed one sixteenth of an inch 
above the top of the end panel. YES YES NO YES YES
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Spaces between the bars of the crib and between the bars and end panels of the crib shall not exceed two and three‐eighths inches.
YES YES NO YES YES

Cribs shall be used with the mattress supports in their lowest positions and the sides in the highest position.
YES YES NO YES YES

Each crib shall have a firm mattress that is at least one and one half inches thick.
YES YES NO YES YES

The space between the mattress and the side or end panels of the crib shall not exceed one and one‐half inches.
YES YES NO YES YES

Each mattress shall be securely covered with a waterproof material which can be thoroughly sanitized and is not dangerous to 
children.  YES YES NO YES YES

The waterproof cover shall be free of rips or tears.
YES YES NO YES YES

Each mattress shall have a properly fitted clean sheet that is changed at least weekly, when soiled, and before another child uses the 
mattress. YES YES NO YES YES

(B)(2) Stacked cribs are prohibited.                                                                                                                                 
YES YES NO YES YES

(B)(3) When cribs are in use they shall be spaced apart from each other by a minimum of two feet on all sides or the cribs shall be 
separated by a divider and have at least two feet of space on two of the sides or ends of the crib. 

YES   YES NO YES YES

If a divider is used between cribs, the divider shall meet all of the following requirements: Be constructed so that staff may view 
children through or around the divider.

YES   YES NO YES YES

 If a divider is used between cribs, the divider shall meet all of the following requirements: Be unbreakable in normal use situations.

YES   YES NO YES YES

 If a divider is used between cribs, the divider shall meet all of the following requirements: Be made of a nonporous material that 
can be easily sanitized.

YES   YES NO YES YES
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Shall extend up higher than an infant standing in a crib can reach up and shall not impede child care staff members' ability to hear 
the child.

YES   YES NO YES YES

(B)(4) Bumper pads shall not be used.

YES YES NO YES YES

(B)(5) Nothing shall be placed or hung over the side that obstructs the provider's view of the infant.

YES  YES NO YES YES

(B)(6) Infants shall not be placed in cribs with bibs or any other items which could pose a strangulation or suffocation risk.                     

YES YES NO YES YES

(B)(7) No blankets shall be in the crib for infants under twelve months old.             

YES  YES NO YES YES

(B)(9) Infants shall be placed in their cribs for sleeping, and shall not be allowed to sleep in bassinets, swings, car seats or other 
equipment. 

YES  YES NO YES YES

If a medical condition exists where a child needs to sleep in equipment other than a crib, written permission shall be obtained from 
a physician and shall be on file.

YES  YES NO YES YES

(B)(10) Infants under twelve months old shall be placed on their backs to sleep unless the parent provides written authorization on 
the JFS 01235 "Sleep Position Waiver Statement for Child Care" (rev. 12/2016) signed by the child's physician.

YES  YES NO YES YES

The JFS 01235 shall be maintained on file for review. 
YES  YES NO YES YES

 Infants who are able to roll from back to front and front to back shall be placed initially on their back for sleeping but allowed to 
remain in a position they prefer. YES  YES NO YES YES

(B)(11) Cribs assigned to a child shall not be used for storage of toys and other materials.
YES  YES NO YES YES
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Cots or mats shall be individually assigned, cleaned and sanitized in accordance with the appendix A to rule 5101:2‐12‐13 of the 
Administrative Code and before reassignment to another child. YES  YES NO YES YES

A cot shall stand at least three inches and not more than eighteen inches off the floor.  
YES YES NO YES YES

The cot shall be firm enough to support the child, but shall be resilient under pressure.
YES YES NO YES YES

Each cot shall be at least thirty‐six inches in length and at least as long as the child assigned to the cot is tall.
YES YES NO YES YES

Children are not permitted to rest, nap, or sleep on the floor without a cot or mat.
YES YES NO YES YES

(D) When shall children stop using cribs?(1) When the child is able to climb out of the crib.
YES YES NO YES YES

(D) When shall children stop using cribs?(2) When the child reaches the height of thirty‐five inches.
YES YES NO YES YES

(D) When shall children stop using cribs?(3) An infant twelve months or older may use a cot or mat with written permission from the 
parent. YES  YES NO YES YES

(D) When shall children stop using cribs?(4) If the use of a crib is considered hazardous for a child, regardless of age, the infant may 
use a cot or mat with written permission from the parent.

YES  YES NO YES YES

 2‐12‐21 5104.015  If a licensed child care center has evening or overnight care, the following are required: Child care staff members shall remain 
awake at all times, and shall supervise sleeping children pursuant to rule 5101:2‐12‐19 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES 22

(B)(2) The center shall provide adequate lighting indoors in all areas, including bathrooms, hallways, and sleeping rooms to ensure 
that child care staff members are able to see all children at all times.

YES YES NO YES YES

(B)(3) The center shall ensure that parking areas, outdoor walkways, and all building entrances be adequately lighted for safety and 
security.

YES YES NO YES YES
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(B)(4) The center shall ensure that anyone on the premises during evening and overnight care hours shall be limited to persons 
authorized by the administrator or owner and parents and guardians of children in care.

YES YES NO YES YES

(B)(5) Each child in care during evening and overnight hours shall be provided with an individual crib, cot, or mat in accordance with 
rule 5101:2‐12‐20 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

(B)(6) The center shall develop bedtime routines in consultation with the parents of the children.

YES YES NO YES YES

(B)(7) The center shall provide a written security plan that ensures that access to the center is limited to parents and guardians of 
children in care and authorized persons. 

YES YES NO YES YES

The center shall ensure that children are supervised at all times during the limited access hours. 

YES YES NO YES YES

The plan shall ensure the supervision of the children. 

YES YES NO YES YES

(B)(8) The center shall provide sleeping arrangements so that sleeping children are cared for separately from children who are 
awake, and so that sleeping children are not disturbed by arrivals and departures.

YES YES NO YES YES

(B)(9) The center shall ensure areas where children sleep during evening and overnight care are on the building's ground floor unless 
another floor has been approved for the care of sleeping children by the local fire official having jurisdiction.

YES YES NO YES YES

54



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(B)(10) The provider shall have activities before bedtime which allows for children's individual choices and needs. 

YES YES NO YES YES

The center shall: Ensure that each child who sleeps at the center for four or more hours has clean comfortable sleeping clothes.

YES YES NO YES YES

The center shall:  Ensure that child care staff members assist children during washing and changing clothes according to children's 
developmental needs.

YES YES NO YES YES

The center shall: Separate school‐age boys from school‐age girls during washing and while changing clothes to ensure privacy.

YES YES NO YES YES

The center shall: Change bed linens weekly, when soiled, and when assigned to a different child.

YES YES NO YES YES

The center shall: Ensure each child has a clean, individual washcloth, towel and toothbrush, as appropriate for the age of the child, 
labeled with the child's name and stored in a sanitary manner.

YES YES NO YES YES

The center shall: Provide children access to running water, liquid soap and toothpaste.

YES YES NO YES YES

The center shall: Ensure bathtubs and showers are equipped to prevent slipping, if the center provides bathing. 

YES YES NO YES YES
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Restriction required 
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rule authority? 
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required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The center shall also have written permission from the parent prior to allowing the child to bathe.

YES YES NO YES YES

The center shall: Ensure bathtubs and showers are cleaned and sanitized after each use. 

YES YES NO YES YES

All children shall bathe separately unless the children are siblings and the parent has provided written consent that the children can 
be bathed together.

YES YES NO YES YES

 2‐12‐22 5104.015 The center shall: Serve varied, nutritious, and appropriately timed meals and snacks as described in appendix A to this rule.

YES YES NO YES YES 26

The Center Shall: Follow the portion sizes and nutritional requirements for meals and snacks described in appendix B to this rule.

YES YES NO YES YES

The center shall: Serve food that is not a choking hazard, and that is developmentally appropriate in size, amount and texture.

YES YES NO YES YES

The center shall: Provide meals and snacks according to the posted current weekly menu, and spaced no more than four hours 
apart.

YES YES NO YES YES

The menus shall be posted in a visible place readily accessible to parents.

YES YES NO YES YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The menus shall include all meals and snacks being served by the center, any substitutions shall be noted at the time of the change.

YES YES NO YES YES

The center shall: Serve only one hundred per cent, undiluted fruit or vegetable juice.

YES YES NO YES YES

The center shall: Obtain a physician's written instructions if administering a food supplement to any child or if an entire food group 
is eliminated. 

YES YES NO YES YES

When special diets are required for cultural or religious reasons, the center shall obtain written, dated and signed instructions from 
the child's parent unless the special diet is part of a center program.

YES YES NO YES YES

The center shall: Set its own policy regarding the accommodation of a parent's alternate diet for a child when the center provides 
the meal. 

YES YES NO YES YES

The center shall assure that any alternate diet, except those required for religious, cultural, or medical reasons as specified in 
paragraph (A)(6) of this rule, include items from each of the following categories: meat or meat alternative, grain, fruit/vegetable, 
dairy

YES YES NO YES YES

The center shall: Provide for the safe storage of all food. 

YES YES NO YES YES

The center shall: Have drinking water freely available to children. 

YES YES NO YES YES
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If drinking fountains are used, there shall be sufficient water pressure so that the child's mouth does not come in contact with the 
water dispensing mechanism.

YES YES NO YES YES

The center shall:Ensure that individual servings or individual packages of food or drink that have been served to a child are discarded 
or sent home with the child if not consumed during meal or snack time. 

YES YES NO YES YES

The center shall: Not have screens (television, computer, etc.) on during meals and snacks.

YES YES NO YES YES

Unless the parent provides written instructions by a physician, physician's assistant or certified nurse practitioner (CNP), the 
center:Shall use formula or breast milk for children under twelve months of age.

YES YES NO YES YES

Unless the parent provides written instructions by a physician, physician's assistant or certified nurse practitioner (CNP), the center: 
Shall provide and use whole homogenized vitamin D fortified cow's milk for children twelve months of age through twenty‐four 
months of age.

YES YES NO YES YES

Unless the parent provides written instructions by a physician, physician's assistant or certified nurse practitioner (CNP), the center: 
Shall provide one per cent or skim milk that is vitamin A and D fortified for children older than twenty‐four months of age.

YES YES NO YES YES

Unless the parent provides written instructions by a physician, physician's assistant or certified nurse practitioner (CNP), the center: 
Shall not use reconstituted dry powdered milk as a beverage.

YES YES NO YES YES

The center shall: Have provisions for safe storage of parent provided food.

YES YES NO YES YES
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regulatory 
restriction? 
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Restrictions in 
this Rule?

The center shall:  Provide all parents or guardians and staff written nutritional information regarding meeting one‐third of the child's 
recommended daily dietary allowance. 

YES YES NO YES YES

A copy of this written nutritional information shall be on file at the center.

YES YES NO YES YES

The center shall: Ensure that no child goes more than four hours without at least a snack if his or her parent fails to send food for 
the day.

YES YES NO YES YES

The center shall ensure that: Food is not served on bare tables. Food for infants may be placed directly on an individual highchair 
tray if the tray is removed, washed and sanitized in accordance with appendix A to rule 5101:2‐12‐13 of the Administrative Code.

YES YES NO YES  YES 

The center shall ensure that: Eating utensils and dishes are suitable for the age and developmental level of the children.

YES YES NO YES  YES 

 2‐12‐22 A 5104.015 The number of meals, snacks and/or breakfast provided by a licensed child care center shall be available as follows:                                

YES YES NO YES YES 4

No child shall go longer than 4 hours without being served a snack or meal, except when sleeping.     

YES YES NO YES YES

Meal must provide 1/3 of the recommended daily dietary allowances as specified by the United States Department of Agriculture 
USDA

YES YES NO YES YES
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Federally required? 

Restriction required 
by State law? 
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Federal change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The content of meals, snacks and breakfast shall be selected from the following four basic food groups:          

YES YES NO YES YES

 2‐12‐23 5104.015 The center shall: Allow infants to safely and comfortably sit, crawl, toddle, walk and play according to the infant's stage of 
development.

NO  YES NO YES NO 52

The center shall:  Remove each infant from the crib, swing, infant seat, exercise seat or other equipment throughout the day for 
individual attention.

NO  YES NO YES NO

The center shall:  Provide each non‐crawling infant the opportunity for tummy time each day.

NO  YES NO YES NO

The center shall: Maintain a daily written record for each infant that is provided to the infant's parent or person picking up the infant 
on a daily basis.

NO  YES NO YES NO

The record shall include the following information: Food intake.

NO  YES NO YES NO

 The record shall include the following information:   Sleeping patterns.

NO  YES NO YES NO

 The record shall include the following information:   Times and results of diaper changes.

NO  YES NO YES NO

60



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
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 The record shall include the following information:  Information about daily activities.

NO  YES NO YES NO

Each infant shall be removed from his or her crib for all feedings.  

YES YES NO YES YES

Infants shall be held or fed sitting up for bottled feedings.

YES YES NO YES YES

At no time shall a bottle be propped for an infant.

YES YES NO YES YES

The center shall: Prepare and serve infant food in a manner appropriate to the developmental needs of each child.

YES YES NO YES YES

The center shall introduce new foods only after consultation with the parent. 

YES YES NO YES YES

The center shall comply with written feeding instructions from the infant's parent, physician, physician's assistant, or certified nurse 
practitioner (CNP) which shall include the following: Type of food and/or formula/breast milk.

YES YES NO YES YES

The center shall comply with written feeding instructions from the infant's parent, physician, physician's assistant, or certified nurse 
practitioner (CNP) which shall include the following: Amount of food and/or formula/breast milk.

YES YES NO YES YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The center shall comply with written feeding instructions from the infant's parent, physician, physician's assistant, or certified nurse 
practitioner (CNP) which shall include the following:  Feeding times or frequency of feedings.

YES YES NO YES YES

The center shall:     Require the parent to update the written feeding instructions as needed.

YES YES NO YES YES

The center shall:   Not feed any foods, other than formula or breast milk, to infants under four months of age, unless there is written 
documentation on file from a physician, physician's assistant or CNP.

YES YES NO YES YES

The center shall:   Ensure that formula, breast milk, or other liquids in a bottle are not heated in a microwave oven.

YES YES NO YES YES

The center shall:    If formula or breast milk is to be warmed, bottles shall be placed in a container of water not hotter than one 
hundred twenty degrees or be placed in a commercial bottle warmer.

YES YES NO YES YES

  The container of water shall be kept out of reach of children and shall be emptied and cleaned each day.

YES YES NO YES YES

 The bottle shall be shaken well, and the formula or breast milk temperature tested before feeding.

YES YES NO YES YES

   Frozen breast milk shall be thawed under cold running water or in the refrigerator.

YES YES NO YES YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Ensure that the unused portion of formula, breast milk or food remaining in a container from which the infant has been directly fed 
shall not be reheated or served again.

YES YES NO YES YES

The center shall:  Store, prepare and serve food, formula and breast milk in a safe and clean manner.

YES YES NO YES YES

  If provider prepares infant formula they shall do so according to the manufacturer's instructions or instructions from the infant's 
physician, physician's assistant or CNP.

YES YES NO YES YES

Ensure that open containers of ready‐to‐feed and concentrated formula shall be covered, dated and refrigerated according to the 
manufacturer's instructions.

YES YES NO YES YES

Prepared formula and food shall be discarded or sent home daily if not used.

YES YES NO YES YES

The center shall:   Label all bottles or prepared food with the infant's name and date of preparation.

YES YES NO YES YES

All formula shall be refrigerated immediately after preparation or upon arrival if the formula is prepared by the parent.

YES YES NO YES YES

 All commercially prepared food shall be stored according to the manufacturer's instructions and not served after the expiration 
date.

YES YES NO YES YES
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The center shall:  Ensure that if breast milk is provided by the parent, it shall be labeled with the infant's name, the date pumped, 
and the date the bottle was prepared.

YES YES NO YES YES

Centers shall follow the chart in appendix A to this rule for storing breast milk.

YES YES NO YES YES

(C)       What are the requirements for diapering? (1) Diapers shall be changed immediately when wet or soiled.

YES YES NO YES YES

(C)       What are the requirements for diapering? (2)   Clothing shall be changed immediately when wet or soiled.

YES YES NO YES YES

The center shall wash all soiled areas of the child's body with either a wash cloth, which is then appropriately sanitized, or a 
disposable wipe.

YES YES NO YES YES

 If a diaper‐changing surface is used to change more than one child, the provider shall place a disposable separation material 
between the child and the changing surface.

YES YES NO YES YES

 A different separation material shall be used for each diaper change.

YES YES NO YES YES

If an infant's diapers are to be changed in a crib, there shall be a separation material between the infant and the crib sheet. 

YES YES NO YES YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
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If the bedding becomes wet or soiled during the diaper change, it shall be replaced with clean bedding.

YES YES NO YES YES

The container shall not touch the child to avoid cross contamination.

YES YES NO YES YES

The product shall be administrered to avoid cross contamination.

YES YES NO YES YES

  No child shall be left unattended on the diaper changing table.

YES YES NO YES YES

 If restrooms are used for diapering, children who are waiting for toileting and diapering shall not be placed or required to sit 
directly on the floor.

YES YES NO YES YES

 The center shall store and launder soiled diapers or clothing 

YES YES NO YES YES

 If soiled diapers or clothing are to be sent home with a parent, the center shall store the diapers or clothing for no longer than one 
day in an individual covered container or plastic bag away from the child's belongings and out of the reach of children.

YES YES NO YES YES

The center shall store soiled diapers and diapering washcloths, which are to be laundered by the center, in a covered container with 
sanitizing solution.

YES YES NO YES YES
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 Total  number of 
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If soiled diapers are to be commercially laundered, the center shall hold them for laundering pickup for no longer than seven days.

YES YES NO YES YES

The center shall store soiled disposable diapers in a plastic‐lined covered container that prevents hand contamination and is not 
easily accessible to children and discard diapers daily or more frequently as needed to eliminate odor.

YES YES NO YES YES

If the center is laundering diapers, the center shall follow the manufacturer's guidelines.

YES YES NO YES YES

Toilet training shall occur based on a child's readiness and consultation with the parent regarding practices in the child's home. 

NO YES NO YES NO

The center shall ensure that toilet training is never forced.

NO YES NO YES NO

 2‐12‐24 5104.015 All swimming sites shall meet all state and local guidelines for environmental health inspections. 

YES YES NO YES YES 22

Inspection reports for on‐site and private pools shall be on file at the center.

YES YES NO YES YES

A center shall have one lifeguard present for every thirty‐five children when children are involved in a water activity for on‐site or 
private pools over eighteen inches in depth.

YES YES NO YES YES
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Activities in bodies of water eighteen inches or more in depth shall be supervised by people who are currently certified as lifeguards 
or water safety instructors by the "American Red Cross" or an equivalent water safety program, as determined by the Ohio 
department of job and family services (ODJFS). 

YES YES NO YES YES

If the lifeguard is a child care staff member, they shall not be counted as a child care staff member in the staff/child ratio.

YES YES NO YES YES

Child care staff members shall be actively supervising children pursuant to rule 5101:2‐12‐19 of the Administrative Code and shall be 
able to clearly see all parts of the swimming area including the bottom of pools.

YES YES NO YES YES

The use of saunas, hot tubs, and spas by children is prohibited.

YES YES NO YES YES

Swimming in lakes, rivers, ponds, creeks or other similar bodies of water is prohibited.

YES YES NO YES YES

Swimming pools, wading pools and other swimming/wading sites shall be made inaccessible to the children when not in use.

YES YES NO YES YES

Wading pools shall be filtered or emptied daily, and portable wading pools shall be sanitized daily or more often if needed.

YES YES NO YES YES

 The center shall supervise children at all times while a wading pool is in use and shall be able to clearly see all parts of the wading 
area.

YES YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A center shall have written parental permission from the parent for the following activities:  Before the child swims or plays in water 
eighteen inches or more in depth.

NO NO YES NO NO

A center shall have written parental permission from the parent for the following activities:  Before the child participates in activities 
near, in or on water eighteen inches or more in depth.

NO NO YES NO NO

 A center shall have written parental permission from the parent for the following activities: Before the child participates in activities 
near, in or on water eighteen inches or more in depth.

NO NO YES NO NO

 A center shall have written parental permission from the parent for the following activities:  Before infants and toddlers use wading 
pools.

NO NO YES NO NO

Written parental permission shall be on file for one year at the center.

NO NO YES NO NO

Written permission for on‐going activities such as the wading pools shall be updated annually.

NO NO YES NO NO

What shall be included in the written parental permission? Child's name and date of birth.

NO NO YES NO NO

What shall be included in the written parental permission? Statement indicating whether the child is a non swimmer or capable of 
swimming.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

What shall be included in the written parental permission?  Location of the water activities or swimming site by water of eighteen or 
more inches in depth.

NO NO YES NO NO

What shall be included in the written parental permission? A statement of whether or not the center is providing additional adults or 
child care staff members above the licensing ratio requirements for this activity.

NO NO YES NO NO

What shall be included in the written parental permission? A signature and date from the parent indicating permission for the 
activity. 

NO NO YES NO NO

 2‐12‐25 5104.015 The center shall ensure that the parent completes and signs box one of the JFS 01217 "Request for Administration of Medication" 
(rev. 12/2016).

YES YES NO YES YES 20

 The center shall ensure that the instructions in box two of the JFS 01217 are completed and signed by a licensed physician, licensed 
dentist, advanced practice nurse or certified physician's assistant.

YES YES NO YES YES

The center shall: Ensure that the parent completes and signs box one of the JFS 01217.

YES YES NO YES YES

The center shall: Ensure that one of the following is met: The medication or product is stored in the original container with a 
manufacturer's label containing directions based on the age and/or weight of the child.

YES YES NO YES YES

The center shall: Ensure that one of the following is met: The instructions in box two of the JFS 01217 are completed and signed by a 
licensed physician, licensed dentist, advanced practice nurse, or certified physician's assistant, this excludes topical preventative 
products and lotions unless the instructions exceed the manufacturer's instructions or use.

YES YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The center shall:ensure that the product is stored in the original container with a manufacturer's label that includes directions based 
on the age and/or weight of the child.

YES YES NO YES YES

The center shall: Ensure that the parent completes and signs box one of the JFS 01217.

YES YES NO YES YES

The center shall: Apply the nonprescription topical products and lotions according to the manufacturer's instruction. 

YES YES NO YES YES

The center shall:(1)       Not administer any medication, food supplement, medical food, or topical product until after the child has 
received the first dose or application at least once prior to the center administering a dose or applying the product, to avoid 
unexpected reactions. Emergency medications that are listed on a completed JFS 01236 "Child Medical/Physical Care Plan for Child 
Care" (rev. 10/2016) for the child are exempt from this requirement. YES YES NO YES YES

The center shall: Not administer any medication, food supplement, medical food or topical product for any period of time beyond 
the date indicated by the physician, physician's assistant, advanced practice nurse certified to prescribe medication, or licensed 
dentist, on the prescription label, for twelve months from the date of the form, or after the expiration date on the medication, 
whichever comes first. YES YES NO YES YES

The center shall: Document each administration or application on the JFS 01217 immediately after administering. 

YES YES NO YES YES

Nonprescription medication dosages administered shall not exceed prescribed dosages or the manufacturer's recommended 
dosages.

YES YES NO YES YES

A separate JFS 01217 shall be used for each medication, food supplement, medical food or topical product to be administered for 
each child.

YES YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The center shall: Retain each JFS 01217 on file at the center for at least one year following the last administration of the medication 
or product.

YES YES NO YES YES

The center shall:Safely store all medication, food supplements, and medical foods immediately upon arrival at the center.

YES YES NO YES YES

The center shall:  Ensure the medication or product is in the original container with the child's name affixed.

YES YES NO YES YES

The center shall: Keep medication and products out of the reach of children, unless a school‐age child is permitted to carry their 
own emergency medication and a JFS 01236 is completed and on file at the center.

YES YES NO YES YES

The center shall:    Refrigerate, in a separate container, medications or products immediately upon arrival at the center if needed.

YES YES NO YES YES

The center shall: Ensure that medications and products are accessible to employees at all times.

YES YES NO YES YES

The center shall:Ensure that medications and products are removed from the center when no longer needed or expired.

YES YES NO YES YES

 2‐13‐01 5104.018
5104.017

Children away from the home on a field trip or a special outing, and under the supervision of a child care staff member, shall be 
included in the count for license capacity; 

NO NO YES  NO NO 3
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Modified diet" means any diet eliminating the use of any one or more of the four food groups or altering the amount of food 
required to be served to meet one‐third of the recommended dietary allowance as required by rule 5101:2‐13‐22

NO NO YES  NO NO

 The provider and the owner of the family child care home shall be the same person and the family child care home shall be the 
permanent residence. If the owner of the home is a corporation, the agent(s) of the corporation shall include the provider

NO NO YES  NO NO

 2‐13‐02 5104.018
5104.017

A resident of Ohio who wishes to become a licensed family child care provider shall: (1) Complete a professional registry profile for 
the family child care applicant through the Ohio professional registry (OPR) at  https://occrra.org/opr.

YES YES NO YES YES 40

A resident of Ohio who wishes to become a licensed family child care provider shall: Register online through the OPR and complete 
the required orientation training. The orientation training shall have been taken within the two years prior to application for a 
license. 

YES YES NO YES YES

A resident of Ohio who wishes to become a licensed family child care provider shall:  Complete an application online in the Ohio 
child licensing and quality system (OCLQS) at https://oclqs.force.com 

YES YES NO YES YES

A resident of Ohio who wishes to become a licensed family child care provider shall: submit the fee of two hundred fifty dollars to 
the Ohio department of job and family services (ODJFS).  (a) The application fee submitted with an application is nonrefundable and 
shall not be credited or transferred to any other application. 

NO YES NO YES NO

The items listed in appendix A and appendix B to this rule are required and shall be completed and submitted for licensure.

YES YES NO YES YES

 The family child care license shall be posted. The license shall be visible to parents at all times. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Only one family child care provider license shall be issued for each address.

NO NO YES NO NO

 A family child care provider license shall not be issued to any address that is currently licensed as a child care center. 

NO NO YES NO NO

A licensed type A provider shall not be certified to provide foster care.  

NO YES NO YES NO

A licensed type B provider may be certified for foster care but shall be not certified as a specialized or treatment foster care home 
pursuant to Chapter 5103. of the Revised Code.

NO YES NO YES NO

The license shall be a continuous license unless: (1)      The family child care provider is in the provisional period pursuant to rule 
5101:2‐13‐06 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

The license shall be a continuous license unless: The family child care provider moves to a new address and does not propose a 
change of location amendment pursuant to paragraph (G) of this rule. 

NO YES NO YES NO

The license shall be a continuous license unless:   The owner of the type A home provider changes and a new application for 
licensure is not submitted pursuant to paragraph (A) of this rule.

NO YES NO YES NO

The license shall be a continuous license unless: The family child care provider voluntarily surrenders the license by notifying the 
county agency in writing. 

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The license shall be a continuous license unless: It is revoked pursuant to rule 5101:2‐13‐05 of the Administrative Code. 

NO YES NO YES NO

The provider shall log on to https://oclqs.force.com and submit a request and all applicable documents.

NO NO YES NO NO

For a change in capacity, the provider shall request and be approved for the amendment prior to serving additional children. 

NO YES NO YES NO

For a change in location, the provider shall request the amendment at least thirty days prior to the last day at the current location. 

NO YES NO YES NO

Care shall not begin until the license has been transferred to the new location.

NO YES NO YES NO

The provider shall:Comply with paragraph (G)(3)(b) of this rule. 

NO YES NO YES NO

The provider shall:   Submit a fee of one hundred twenty‐five dollars in OCLQS thirty days prior to the proposed move.

NO YES NO YES NO

The provider shall:Comply with an inspection at the new location and any applicable determinations of license capacity for the new 
location.

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The provider shall:      Submit all required compliance materials prior to licensure at the new location. 

NO YES NO YES NO

The provider shall: Cease child care operation at the original location at the time the license is issued for the new address. 

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall send a written request to the county agency and comply with an inspection of the temporary 
location prior to providing care at the temporary location. 

NO YES NO YES NO

The written request shall include written documentation from the government agency that deemed the location to be unsafe for 
care of children and shall include the plan and timeline for addressing the needs of the licensed location.

NO YES NO YES NO

Prior to resuming care at the licensed location, the family child care provider shall provide written approval to the county agency 
from the government agency that has deemed the location safe to resume care of children.

NO YES NO YES NO

  If the family child care provider is unable to return to the licensed location within ninety days, the provider shall follow the process 
for a permanent change of location pursuant to paragraph (G)(4) of this rule.

NO YES NO YES NO

An initial application and fee are required for any change in ownership which is defined as a sale of a child care program in its 
entirety or a transfer of control and administration by the owner(s) of a child care program to a new controlling entity.

NO YES NO YES NO

(1)      The provider shall request in writing to ODJFS the temporary closure status.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(2)The temporary closure status shall not exceed twelve months.

NO NO YES NO NO

(3)The provider shall not serve any children during the temporary closure status.

NO NO YES NO NO

(4)The provider shall comply with an inspection prior to the end of the temporary closure status and serving children again.

NO NO YES NO NO

(J)What information shall the provider keep current in OCLQS? (1)      Mailing address. (2)      Telephone number. (3)      Email 
address. (4)      Days and hours of operation. (5)      Services offered. (6)      Name of program (if applicable) for type A homes only. 

NO NO YES NO NO

Private pay rates shall be kept current in the provider portal.

NO NO YES NO NO

The provider shall complete an updated JFS 00598 and submit to the ODJFS within thirty days of the change, for type A homes only.

NO NO YES NO NO

The county agency shall: Recommend the application for approval or denial to the ODJFS within ninety days of receiving a 
completed application. 

NO NO YES NO NO

The county agency shall   Recommend the request for change of location, move to a temporary location or a voluntary temporary 
closure status to ODJFS within five business days of receiving the request and all required written documentation.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The county agency shall: Provide the applicant with the JFS 08087 "Ohio Communicable Disease Chart" (rev. 10/2016)(rev. 12/2016) 
when a recommendation is made to ODJFS to license the applicant.

NO NO YES NO NO

The county agency shall: Request from the current county agency any documentation not captured in OCLQS within ten business 
days if a provider proposes a change of location into the county.

NO NO YES NO NO

The county agency shall: Provide the new county agency with any documentation not captured in OCLQS within ten business days if 
a provider proposes a change of location to another county.

NO NO YES NO NO

 2‐13‐02 A 5104.018
5104.017

The following documents shall be submitted at the time of application for a licensed family child care provider JFS 01250 "Plan of 
Operation for Child Care" (rev. 12/2016) and any necessary attachments.

NO YES NO YES NO 5

The following documents shall be submitted at the time of application for a licensed family child care provider. A medical statement 
for the family child care provider applicant that meets the requirements detailed in appendix B to this rule.

YES YES NO YES YES

 The following documents shall be available for review at the time of the first pre‐licensing visit.  Verification of the family child care 
provider and child care staff members are current in all health and safety trainings required by rule 5101:2‐13‐10 of the 
Administrative Code. A medical statement for child care staff members in the family child care home. 

YES YES NO YES YES

Fingerprints for the bureau of criminal investigation (BCI) and federal bureau of investigation (FBI) criminal records checks for the 
provider and any resident of the home age 18 or older shall be requested at time of application in accordance with rule 5101:2‐13‐
09 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

 The JFS 01175 "Request for a Background Check for Child Care" (10/2017) or the OPR system generated equivalent shall be 
submitted pursuant to rule 5101:2‐12‐09 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO
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Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐13‐02 B 5104.018
5104.017

The following shall be contained in a medical statement: The date of the examination (must be within the previous twelve months).  

YES YES NO YES YES 3

The following shall be contained in a medical statement: The signature, business address, telephone number of the licensed 
physician, physician’s assistant, advanced practice registered nurse, certified nurse midwife or certified nurse practitioner who 
completed the examination. 

YES YES NO YES YES

The following shall be contained in a medical statement: A statement that verifies the person is: o Physically fit for employment in a 
family child care home caring for children. o Immunized against measles, mumps and rubella (MMR), except that for persons born 
on or before December 31, 1956, a history of measles or mumps disease may be substituted for the vaccine. A history of rubella 
disease shall not be substituted for rubella vaccine. Only a laboratory test demonstrating detectable rubella antibodies shall be 
accepted in lieu of rubella vaccine.o Immunized against tetanus and diphtheria. At the time the next booster for tetanus and 
diphtheria is due, the employee shall also be immunized against pertussis (Tdap). As of January 1, 2018, everyone shall have on file 
written verification of being immunized against pertussis from a licensed physician, physician’s assistant, advanced practice 
registered nurse, certified nurse midwife or certified nurse practitioner. o The person may be exempt from the immunization 
requirement for religious reasons upon filing a written request with the provider, and for medical reasons upon filing a written 
request signed by a licensed physician. 

YES YES NO YES YES

 2‐13‐03 5104.018
5104.017

What inspections are required for family child care providers? (1)      At least one inspection prior to the initial issuance of a 
provisional license. (2)      At least two inspections during the provisional period. (3)      At least one inspection each state fiscal year 
after the issuance of the continuous license. (4)      Any complaint investigations regarding the licensed family child care provider. 

NO YES NO YES NO 34

At least one inspection shall be unannounced and all inspections may be unannounced;  

YES YES NO YES YES

 The family child care provider shall allow the county agency and the Ohio department of job and family services (ODJFS) to:  
Complete an inspection of all areas of the family child care home where child care is provided, children have access to, and all areas 
used to verify compliance with Chapter 5101:2‐13 of the Administrative Code and Chapter 5104. of the Revised Code.

NO YES NO YES NO
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Regulatory Restriction
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Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
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rule authority? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The family child care provider shall allow the county agency and the Ohio department of job and family services (ODJFS) to: Review 
required records and documentation. 

NO YES NO YES NO

 The family child care provider shall allow the county agency and the Ohio department of job and family services (ODJFS) to: 
Interview or take statements from any of the following as part of any inspection or complaint investigation: (a)      Building 
inspectors, fire department inspectors, sanitarians, public health or other state or local officials. (b)      Neighbors. (c)      Parents and 
relatives of children in care. (d)      Residents of the home. (e)      Staff of the public children services agency (PCSA). (f)       Staff of the 
county agency and the ODJFS. (g)      Anyone mentioned by the complainant. (h)      Law enforcement personnel. (i)       Current and 
past family child care staff employees. (j)       Other witnesses. 

NO YES NO YES NO

 The family child care provider shall allow the county agency and the Ohio department of job and family services (ODJFS) to:    
Document findings in writing or in photographs or by any other means.

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall:  Provide written materials to the county agency addressing non‐compliances detailed in the 
inspection report within the time frame requested in the inspection report.

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: Not misrepresent, falsify or withhold information from the county agency or ODJFS.

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: (1)      Complete and submit a JFS 01155 "Request for Review for Licensing and Step Up To 
Quality" (12/2016) with any applicable documentation. (2)      Submit the request and documentation within seven business days 
from the receipt of the inspection report.

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: Submit the request and documentation within seven business days from the receipt of the 
inspection report.

NO YES NO YES NO

**COUNTY AGENCY SHALL STATEMENTS** The county agency shall inspect each family child care home according to the schedule 
as determined by ODJFS and released via a procedure letter.  

YES YES NO YES YES
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 Total  number of 
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All inspections shall be completed during the operating hours of the family child care home even if children are not currently 
enrolled. 

YES YES NO YES YES

 For each inspection, the county agency shall: Complete the JFS 01926 "Inspection Report for Family Child Care" (rev. 12/2016)(rev. 
10/2017), the JFS 01306 "Employee Record Chart for Child Care" (rev. 10/2017) and the JFS 01215 "Children's Record Review for 
Child Care" (rev. 12/2016) or system‐generated equivalents in the Ohio child licensing and quality system (OCLQS).

YES YES NO YES YES

  If OCLQS is not utilized on‐site, the county agency shall enter the data from the JFS 01926, JFS 01306 and JFS 01215 into the system 
within the timeline specified in rule 5101:2‐13‐26 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

    If additional information is added to the report or it is revised in any way, the county agency shall send a copy of the report to the 
provider within five business days of the date of the addition or revision.

YES YES NO YES YES

For each inspection, the county agency shall: Provide a hard copy or electronic copy of the inspection report and supporting 
documents to the provider by close of business the next business day.

YES YES NO YES YES

The county agency shall investigate any complaints alleging rule noncompliance against a provider. 

YES YES NO YES YES

 Investigations of all complaints shall begin within five business days of the receipt of a complaint by the county agency.

YES YES NO YES YES

If the complaint alleges an immediate risk to children, the county agency shall begin the investigation by the next business day of 
receipt of the complaint.

YES YES NO YES YES
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 For each investigation, the county agency shall:Document the complaint in OCLQS.

YES YES NO YES YES

 For each investigation, the county agency shall: Complete the JFS 01526 "Complaint Investigation Receipt for Child Care" (rev. 
12/2016) and furnish one copy to the family child care provider before the county agency staff leaves the provider's home.

YES YES NO YES YES

 If a JFS 01926 is completed as part of an investigation conducted by telephone, the county agency shall send a copy of the report to 
the provider within five business days of the initial telephone contact. 

YES YES NO YES YES

If additional information is added to the report or it is revised in any way, the county agency shall send a copy of the report to the 
provider within five business days of the date of the addition or revision.

YES YES NO YES YES

  Each JFS 01926 shall include:    A statement of the specific non‐compliance findings. 

YES YES NO YES YES

  Each JFS 01926 shall include:   A statement of what must be done to correct the noncompliance. 

YES YES NO YES YES

  Each JFS 01926 shall include:    The date, not to exceed thirty business days, by which the correction must be completed.

YES YES NO YES YES

 The county agency shall provide a copy of the JFS 01926 or its system generated equivalent to anyone who submits a request to the 
county agency. 

YES YES NO YES YES
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The county agency shall remove all confidential information prior to providing a copy of the JFS 01926.

YES YES NO YES YES

The county agency shall provide technical assistance for complying with the requirements of Chapter 5104. of the Revised Code and 
Chapter 5101:2‐13 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

If the complaint alleges child abuse or neglect, the county agency shall report the complaint within the same business day to the 
public children services agency (PCSA). 

YES YES NO YES YES

The oral report shall be followed with a written report to the PCSA, if requested by the PCSA. 

YES YES NO YES YES

The written report shall contain the following: (a)      A summary of allegations. (b)      The name of the reporter, unless anonymity is 
requested. (c)      A summary of actions taken by the county agency or plans to initiate an investigation of non‐compliance with the 
regulations contained in Chapter 5101:2‐13 of the Administrative Code. (d)      A request for clarification of joint or parallel 
investigatory roles.  YES YES NO YES YES

 If the county agency receives a report that an unlicensed home may be caring for too many children in violation of section 5104.02 
of the Revised Code, the county agency shall refer the report to the appropriate ODJFS child care licensing office for investigation.

NO YES NO YES NO

 If the home is licensed, the county agency shall conduct an investigation according to procedures contained in this rule.

NO YES NO YES NO

 2‐13‐04 5104.017
5104.052

Licensed type A homes shall be inspected by the local building department having jurisdiction. 

NO YES NO YES NO 25
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 Total  number of 
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Building inspections shall be obtained: At the time of application for a child care license. 

NO YES NO YES NO

Building inspections shall be obtained: At the time of a type A home requests a license amendment for a change of location.

NO YES NO YES NO

Building inspections shall be obtained: Prior to the use of any areas of the structure not previously inspected and approved for child 
care use.

NO YES NO YES NO

Building inspections shall be obtained: At the time of any major repair, modification, or alteration of any existing structure presently 
being used for a type A home but prior to the continued use of modified or altered parts of the structure. 

NO YES NO YES NO

The licensed type A home provider shall abide by any stipulations or limitations that are noted on the building inspection report; 

NO YES NO YES NO

The building department inspection shall be documented on a form set forth by the bureau of building standards; 

NO YES NO YES NO

The licensed type A home provider shall provide documentation that the type A home license is not prohibited by the local zoning 
board; 

NO YES NO YES NO

Licensed type A homes shall secure a fire inspection and written approval from the state fire marshal or the local fire safety 
inspector for the municipality or township having jurisdiction. 

NO YES NO YES NO
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Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The type A home shall abide by any stipulations or limitations set forth in the written documentation by the state fire marshal or 
local fire safety inspector.

NO YES NO YES NO

A licensed type B home shall have:The emergency exit features and operational conditions listed in appendix A to this rule.

YES YES NO YES YES

A licensed type B home shall have: At least one underwriters laboratories (UL) or factory mutual laboratories (FM) smoke detector 
located in the basement and on each level of the licensed type B home. 

YES YES NO YES YES

The licensed type B home provider shall place, install, test and maintain smoke detectors in accordance with manufacturer's 
recommendations.

YES YES NO YES YES

A licensed type B home shall have: At least one working UL or FM portable fire extinguisher, not expired, in the licensed type B 
home which shall have a minimum rating of 1A:10BC. 

YES YES NO YES YES

At least one fire extinguisher shall be located in the kitchen where food is provided for child care or cooking area.

YES YES NO YES YES

A licensed type B home shall have: All electrical connections made in junction boxes properly covered. 

YES YES NO YES YES

A licensed type B home shall have: A written evacuation plan that identifies the primary escape route and alternate escape route to 
a designated meeting place outside of the home. 

YES YES NO YES YES
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A copy of the plan shall be posted on each level of the home on which care is provided.

YES YES NO YES YES

Electrical extension cords shall not be used as permanent wiring.

YES YES NO YES YES

A licensed type B home shall have: A written evacuation plan that identifies the primary escape route and alternate escape route to 
a designated meeting place outside of the home.

YES YES NO YES YES

 A copy of the plan shall be posted on each level of the home on which care is provided.

YES YES NO YES YES

If a licensed type B home provider has items such as, but not limited to, gasoline, kerosene, propane and other fuels, the materials 
shall be stored in accordance with the storage requirements listed in appendix B to this rule.

YES YES NO YES YES

If vented gas, oil, or wood‐fired heaters are used, a nonflammable guard shall be provided for each heater, stove or fireplace to 
protect the children from hot surfaces and open flames.

YES YES NO YES YES

No unprotected open flame, such as fireplaces, oil lamps or candles, shall be allowed to burn in the home while care is being 
provided.

YES YES NO YES YES

Unvented fuel‐fired heaters shall not be used while child care is being provided.

YES YES NO YES YES
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 2‐13‐04 A 5104.017
5104.052

All levels used for child care shall have a primary escape route which provides a safe exit to the outside of the home.

NO YES NO YES NO 13

 If the level is above or below ground level, the primary escape route shall be an interior stairway or an exterior stairway.

NO YES NO YES NO

In addition to the primary escape route, each level used for child care, including for napping and sleeping purposes, shall have an 
alternate means of escape. 

NO YES NO YES NO

The alternate escape route shall not use the same stairway as the primary escape route.

NO YES NO YES NO

 This alternate escape route shall include either of the following: A door or stairway providing an unobstructed exit to the outside of 
the home at ground level.

NO YES NO YES NO

 The interior window opening shall be at least 5.7 square feet in area.

NO YES NO YES NO

 If the window is more than forty‐four inches above the floor, there shall be a platform or stairs under the window. 

NO YES NO YES NO

The platform or stairs shall be firmly attached to the floor or wall. 

NO YES NO YES NO
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 Type B home providers who are certified or licensed after September 1, 2008 shall not use any room or space higher than the 
second floor of the home for child care.

NO YES NO YES NO

 No room or space that is accessible only by a ladder, folding stairs, or through a trapdoor shall be used for child care

NO YES NO YES NO

(5) All stairways shall have lighting so that each step can be clearly seen while going up and down the stairs. There shall be a hand 
rail on at least one side if there are four or more stairs.

NO YES NO YES NO

(6) All hallways, corridors, ramps and passageways leading to an exit shall be adequately lighted by natural or artificial light using at 
least a 60 watt light bulb or comparable compact fluorescent light (CFL) bulb.

NO YES NO YES NO

(7) Doorways, corridors, and stairways which are part of the primary or alternate escape route shall be kept clear of obstructions 
such as toys, clothing, snow, ice, accumulated trash and assorted debris. 

NO YES NO YES NO

 2‐13‐04 B 5104.017
5104.052

No gasoline, kerosene, propane or other fuels shall be stored in the licensed type B home. 

YES YES NO YES YES 3

 Flammable and combustible materials and substances shall be: Stored in their original containers. Kept in closed storage. Stored out 
of the reach of children. Stored away from heaters, furnaces, water heaters and gas appliances. 

YES YES NO YES YES

Flammable and combustible materials and substances shall not be stored below the first floor.  

YES YES NO YES YES
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 2‐13‐05 5104.042
5104.018
5104.017

(B)(1) If an application for a child care center, type A home or type B home has been issued a notice of intent to deny, no new 
application for a type A home license or type B home license shall be processed for the owner until after the completion of the 
denial process.

NO YES NO YES NO 12

(2) If a provisional or continuous license for a child care center, type A home or type B home has been issued a notice of intent to 
revoke, no new application for a type A home license or type B home license shall be processed for the same owner until after the 
completion of the revocation process.

NO YES NO YES NO

 If a license of a child care center, type A home or type B home is revoked, another license shall not be issued to the owner of the 
center, type A home or type B home until five years have elapsed from the date the license was revoked.

NO YES NO YES NO

 If an application for a child care center, type A home or type B home license is denied, the applicant shall not be licensed until five 
years have elapsed from the date the application was denied.

NO YES NO YES NO

If a family child care provider was previously certified by the county agency and that certification was revoked for a health and 
safety reason, he or she shall not be licensed until five years have elapsed from the date the certification was revoked.

NO YES NO YES NO

If the certification of an in‐home aide is revoked, the applicant shall not be issued a type A or type B family child care license until 
five years have elapsed from the date the certification was revoked. 

NO YES NO YES NO

Upon receipt of a suspension order from the ODJFS, the family child care provider shall:  Immediately stop providing care to all 
children.

NO YES NO YES NO

Upon receipt of a suspension order from the ODJFS, the family child care provider shall:  Provide written notification of the 
suspension to the parents of all children enrolled in the home.

NO YES NO YES NO
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(2)      Refusal of delivery by personal service or by mail is not failure of delivery and service shall be deemed to be complete.

NO YES NO YES NO

The suspension shall remain in effect until one of the following occurs: (1)      The PCSA completes its investigation pursuant to 
section 2151.421 of the Revised Code. (2)      All criminal charges are disposed of through dismissal, a finding of not guilty, conviction 
or a plea of guilty. (3)      The revocation of the license is complete pursuant to this rule.

YES YES NO YES YES

(3)      The county agency shall provide any requested documents to the ODJFS,

NO YES NO YES NO

(4)      If a license is revoked, the county agency shall contact any parents who are receiving publicly funded child care services from 
the provider by telephone with follow up written notification to inform the parent of the following:  The provider's license has been 
revoked. The availability of alternate child care services.

NO YES NO YES NO

 2‐13‐06 5104.018
5104.017

By the end of the provisional period, the provider shall:Be in compliance with Chapter 5101:2‐13 of the Administrative Code.  

NO YES NO YES NO 4

By the end of the provisional period, the provider shall: Have children enrolled and attending the home.  

NO YES NO YES NO

If the provider has not served any children during the provisional period, the provisional period shall continue for up to twelve 
additional months or until children have been enrolled.

NO YES NO YES NO

The county agency shall complete an inspection with children in attendance prior to recommending a continuous license.

NO YES NO YES NO
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 2‐13‐07 5104.041
5104.018
5104.017 

The family child care provider shall:Be at least eighteen years old, and for those type B certified or licensed after April 1, 2003, have 
completed a high school education. 

YES YES NO YES YES 33

The family child care provider shall: Meet the training or education requirements detailed in appendix B to this rule. 

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall:  Reside in the home where the care is being provided. 

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: Not have had any child removed from his or her home due to abuse or neglect caused by the 
provider pursuant to section 2151.353 of the Revised Code.

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall: Not have a prohibited offense as required by rule 5101:2‐13‐09 of the Administrative Code. 

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall: Provide a safe, healthy environment when child care services are being provided.

YES YES NO YES YES

 The provider or anyone in the family child care home including any child care staff members shall not: Demonstrate physical or 
mental conditions potentially harmful to children.

YES YES NO YES YES

 The provider or anyone in the family child care home including any child care staff members shall not: Be under the influence of 
alcohol or other drugs while child care is being provided. 

YES YES NO YES YES
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The family child care provider shall: (7) Not be involved in any activities which interfere with the care of the children. This includes 
not being involved in other employment during the operating hours of the family child care home.

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: Complete only one of the following:  Obtain and maintain liability insurance that insures the 
family child care provider against liability arising out of, or in connection with, the operation of the family child care home. 

NO YES NO YES NO

 The liability insurance shall cover any cause for which the family child care home would be liable, in the amount of at least one 
hundred thousand dollars per occurrence and three hundred thousand dollars in the aggregate. 

NO YES NO YES NO

Proof of insurance shall be maintained at the home. 

NO YES NO YES NO

 If the family child care provider is not the owner of the home where the family child care home is located and the provider obtains 
liability insurance described in this rule, the provider shall name the owner of the property as an additional insured party on the 
liability insurance policy if all of the following apply: (a) The owner requests the provider in writing to add the owner to the liability 
insurance policy as an additional insured party. (b) The addition of the owner does not result in cancellation or nonrenewal of the 
insurance policy. (c) The owner pays any additional premium assessed for coverage of the owner.

NO YES NO YES NO

 Complete the JFS 01933 "Liability Insurance Statement for Family Child Care Providers" (rev. 12/2016) if the family child care 
provider is not obtaining liability insurance and shall provide the JFS 01933 to the parent of each child receiving care in the home.

NO YES NO YES NO

 The JFS 01933 shall be signed and dated by the parent and on file by the child's first day of attendance.

NO YES NO YES NO
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 If the family child care provider is not the owner of the home where the family child care home is in operation, the statement shall 
also include that the owner of the home may not provide coverage of any liability arising out of, or in connection with, the operation 
of the family child care home.

NO YES NO YES NO

The JFS 01933 shall be kept on file at the home

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: (1) Be onsite a minimum of seventy‐five per cent of the operating hours per week. The provider 
may request a short‐term exemption from this requirement fromthe county agency.

NO NO YES NO NO

The family child care provider shall: (2) Post scheduled hours of availability in a noticeable place for parents. 

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: (3) Make available the current licensing rules to all staff and parents. The rules may be made 
available via paper copy or electronically. 

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: (4) Upon request, provide a parent with any information necessary for the parent to compile 
child care related expenses for income tax preparation, including tax identification numbers. 

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: (5) Be responsible for the creation, maintenance and implementation of the policies and 
procedures detailed in appendix C to this rule. A copy of these policies and procedures shall be available on‐site at the home.

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: (6) Provide the parent and all employees with the policies and practices in appendix C to this 
rule. 

NO YES NO YES NO
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The family child care provider shall: (7) Provide a copy of appendix D to this rule to the parents of children enrolled in the home. 

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: (8) Notify the county agency no later than the next business day of any change in the household 
composition including someone joining the household or leaving the household.   

NO NO YES NO NO

The family child care provider shall: (9) Notify the county agency no later than the next business day of anyone temporarily staying 
in the home for more than five consecutive calendar days.

NO NO YES NO NO

The family child care provider shall: (10) Be responsible for all information provided to the county agency or ODJFS including 
information provided by a substitute, child care staff member or resident of the home.

NO NO YES NO NO

The family child care provider shall: (11) Have available on‐site a written list of all employees including their dates of hire, positions 
and scheduled hours.

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: (12) Submit to the county agency an updated JFS 01174 "Adjudicated a delinquent child 
statement" (rev. 10/2017) within ten business days if a child residing in the home is adjudicated a delinquent child. 

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: (13) Ensure that no employee, licensee or child care staff member discriminates in the 
enrollment of children upon the basis of race, color, religion, sex, disability, or national origin.

YES YES NO YES YES

The type B home provider shall:Notify the county agency and all parents. 

NO YES NO YES NO
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The type B home provider shall: Notify the county agency of all children receiving care within one business day of when the type B 
home provider is to begin caring for additional foster children. 

NO YES NO YES NO

The type B home provider shall:Maintain a written record documenting the date and how the county agency and parents were 
notified about foster children in care.

NO YES NO YES NO

 2‐13‐07 A 5104.041
5104.018
5104.017 

Verification of a high school education shall be one of the following: 1. A copy of a high school diploma recognized by the state 
board of education or the appropriate agency of another state or country as equivalent to the completion of a high school 
education.

YES YES NO YES YES 5

Verification of a high school education shall be one of the following:  2. A copy of other written documentation verifying high school 
completion or equivalency, such as the Ohio general education development high school equivalence diploma (GED).

YES YES NO YES YES

Verification of a high school education shall be one of the following: 3. A copy of the degree or transcript verifying completion of an 
associate's degree or higher from an accredited college, university or technical college.

YES YES NO YES YES

Verification of a high school education shall be one of the following:  4. For the home schooled student, a letter from the state or 
local board of education stating that the curriculum for the course of home study taken by the provider meets the required 
standards for high school completion. 

YES YES NO YES YES

Verification of a high school education shall be one of the following:  5. If the person does not have a copy of his or her high school 
diploma because of being a refugee, he or she may submit both of the following instead: a. Documentation from the federal 
government that the person was admitted to the United States of America as a refugee. b. A notarized statement that the person 
received a high school diploma (or equivalent) in his or her home country prior to being admitted to the United States as a refugee.  YES YES NO YES YES

 2‐13‐07 B 5104.041
5104.018
5104.017 

A family child care provider shall have one of the following: 1. At least thirty clock hours of documented training in early childhood 
education or related field. 

YES YES NO YES YES 8
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A family child care provider shall have one of the following:  2. Two years of college training verified by a transcript including two 
courses in child development. Two years of training shall be sixty semester or ninety quarter hours from an accredited college, 
university or technical college. Two courses shall be six semester hours or nine quarter hours from an accredited college, university 
or technical college. YES YES NO YES YES

A family child care provider shall have one of the following:3. A currently valid child development associate (CDA) credential issued 
by the national child development associate credentialing commission. In order to remain as the licensed provider, the CDA 
credential must be currently valid. Additional information on the CDA process may be obtained at http://www.cdacouncil.org/.

YES YES NO YES YES

A family child care provider shall have one of the following: 4. Completion of a two year vocational child care training program 
approved by the state board of education verified by a transcript or diploma. 

YES YES NO YES YES

A family child care provider shall have one of the following: 5. A pre‐kindergarten associate certificate that is issued by the state 
board of education. 

YES YES NO YES YES

A family child care provider shall have one of the following: 6. A Montessori preprimary/early childhood credential from the 
American Montessori society, association of Montessori international, national center for Montessori education, or other 
Montessori program accredited by the Montessori accreditation council for teacher education.

YES YES NO YES YES

A family child care provider shall have one of the following:  7. At least twelve months experience in caring for children twelve years 
or younger. Parenthood may be used to meet this requirement. 

YES YES NO YES YES

A family child care provider shall have one of the following:   8. Designation as a career pathways level one. 

YES YES NO YES YES

 2‐13‐07 C 5104.041
5104.018
5104.017 

Written information shall be developed and provided to parents and employees that include policies and procedures of the family 
child care home containing, at a minimum, the following: General Information # 1‐10 and Policies and Procedures # 1‐19

NO YES NO YES NO 1

95



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐13‐07 D 5104.041
5104.018
5104.017 

Any parent of a child enrolled in the home shall be permitted unlimited access to the home during all hours of operation for the 
purpose of contacting their children, evaluating the care provided or evaluating the premises. 

NO YES NO YES NO 2

Upon entering the premises, the parent, or guardian shall notify the provider of his/her presence. 

NO YES NO YES NO

 2‐13‐08 5104.018
5104.017 

An employee shall have on file a completed medical statement that meets the requirements of appendix B to rule 5101:2‐13‐02;  

YES YES NO YES YES 19

The completed medical statement shall be on file on or before the employee's first day of employment;

YES YES NO YES YES

A child care staff member: (1)      Shall meet all of the requirements detailed in appendix A to this rule.

YES YES NO YES YES

A child care staff member: (2)      Shall meet all training requirements prescribed in rule 5101:2‐13‐10 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

A child care staff member: Shall complete the staff orientation training as prescribed by the Ohio department of job and family 
services (ODJFS) within thirty days of starting employment unless the child care staff member has documentation of completion of 
the training after December 31, 2016.

YES YES NO YES YES

Completion of the training shall be documented with verification from the Ohio professional registry.

NO YES NO YES NO
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 The licensed family child care provider shall maintain documentation for each current staff member on file at the home

NO YES NO YES NO

Employment records shall be made available upon request by the county agency or by the ODJFS for at least three years after each 
staff member's departure. Employment records shall include days and hours worked, duties and group assignments, if applicable.

NO YES NO YES NO

The licensed family child care provider shall review all family child care policies, procedures and licensing rules with each child care 
staff member.

NO YES NO YES NO

No employer shall discharge, demote, suspend or threaten to discharge, demote, suspend or in any manner discriminate against any 
employee based solely on the employee taking any of the following actions: Making any good faith oral or written complaint to the 
ODJFS or other agency responsible for enforcing Chapter 5104. of the Revised Code regarding a violation of this chapter or the rules 
adopted pursuant to Chapter 5104. of the Revised Code; NO YES NO YES NO

No employer shall discharge, demote, suspend or threaten to discharge, demote, suspend or in any manner discriminate against any 
employee based solely on the employee taking any of the following actions:  Instituting or causing to be instituted any proceeding 
against the employer under section 5104.04 of the Revised Code;

NO YES NO YES NO

No employer shall discharge, demote, suspend or threaten to discharge, demote, suspend or in any manner discriminate against any 
employee based solely on the employee taking any of the following actions:  Acting as a witness in any proceeding under section 
5104.04 of the Revised Code;

NO YES NO YES NO

No employer shall discharge, demote, suspend or threaten to discharge, demote, suspend or in any manner discriminate against any 
employee based solely on the employee taking any of the following actions: Refusing to perform work that constitutes a violation of 
Chapter 5104., or the rules adopted pursuant to Chapter 5104. of the Revised Code.

NO YES NO YES NO

If the family child care provider chooses to utilize a substitute, the substitute shall: (1)      Meet all of the requirements detailed in 
appendix B to this rule.

YES YES NO YES YES
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If the family child care provider chooses to utilize a substitute, the substitute shall: (2) Complete the staff orientation training as 
prescribed by the Ohio department of job and family services (ODJFS) within thirty days of starting employment unless the child care 
staff member has documentation of completion of the training after December 31, 2016. 

YES YES NO YES YES

Substitutes employed prior to the effective date of this rule shall complete the orientation by January 1, 2018.

YES YES NO YES YES

If the family child care provider chooses to utilize a substitute, the substitute shall: (3)  Follow all of the requirements in rule 5101:2‐
13‐19 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

Substitute child care shall occur only in the family child care home to which the children are authorized.

NO NO YES  NO NO

The licensed family child care provider shall ensure that the substitute and child care staff members have the following information 
at the time child care services are provided: (a)      Telephone number where the provider can be reached. (b)      Location of first aid 
supplies. (c)      Child records detailed in rule 5101:2‐13‐15 of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO

 2‐13‐08 A 5104.018
5104.017 

An individual who is interested in becoming a child care staff member in a family child care home shall meet the following 
requirements prior to caring for children: 1. Be at least eighteen years of age. 

YES YES NO YES YES 6

An individual who is interested in becoming a child care staff member in a family child care home shall meet the following 
requirements prior to caring for children: Provide verification of a high school education, a high school diploma or general 
educational development (GED) in accordance with the guidelines in appendix A of rule 5101:2‐13‐07 of the Administrative Code. 

YES YES NO YES YES

An individual who is interested in becoming a child care staff member in a family child care home shall meet the following 
requirements prior to caring for children: Provide a medical statement that meets the requirements detailed in appendix B to rule 
5101:2‐13‐02. 

YES YES NO YES YES
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

An individual who is interested in becoming a child care staff member in a family child care home shall meet the following 
requirements prior to caring for children: Meet the eligibility for employment criteria based on the background check requirements 
pursuant to rule 5101:2‐13‐09 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

An individual who is interested in becoming a child care staff member in a family child care home shall meet the following 
requirements prior to caring for children: Provide a safe and healthy environment when children are present. 

YES YES NO YES YES

An individual who is interested in becoming a child care staff member in a family child care home shall meet the following 
requirements prior to caring for children: Ensure that any individuals whose behavior or health endangers the health, safety and 
wellbeing of children are not present while child care is being provided by the child care staff member. 

YES YES NO YES YES

 2‐13‐08 B 5104.018
5104.017 

A substitute shall meet the following requirements prior to caring for children: 1. Be at least eighteen years of age. 

YES YES NO YES YES 6

A substitute shall meet the following requirements prior to caring for children: 2. Provide verification of a high school education, a 
high school diploma or general educational development (GED) in accordance with the guidelines in appendix A of rule 5101:2‐13‐07 
of the Administrative Code. 

YES YES NO YES YES

A substitute shall meet the following requirements prior to caring for children: 3. Meet the eligibility for employment criteria based 
on the background check requirements pursuant to rule 5101:2‐13‐09 of the Administrative Code. 

YES YES NO YES YES

A substitute shall meet the following requirements prior to caring for children: 4. Provide a medical statement that meets the 
requirements detailed in appendix B to rule 5101:2‐13‐02. 

YES YES NO YES YES

A substitute shall meet the following requirements prior to caring for children: 5. Provide a safe and healthy environment when 
children are present. 

YES YES NO YES YES
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A substitute shall meet the following requirements prior to caring for children: 6. Ensure that any individuals whose behavior or 
health endangers the health, safety and wellbeing of children are not present while child care is being provided by the substitute. 

NO YES NO YES NO

 2‐13‐09 5104.013 Who shall have a background check? Licensed family child care providers and applicants to be licensed family child care providers. 

YES YES NO YES YES 22

Who shall have a background check? Adults (age eighteen and older) residing in the home of the family child care provider or 
applicant. 

YES YES NO YES YES

Who shall have a background check? Employee of a family child care provider or applicant as defined in rule 5101:2‐13‐01 of the 
Administrative Code. 

YES YES NO YES YES

Who shall have a background check? Child care staff member of the family child care provider or applicant as defined in rule 5101:2‐
13‐01 of the Administrative Code, including substitutes.

YES YES NO YES YES

When is a background check required ? At application for a family child care license.

YES YES NO YES YES

When is a background check required? Within ten business days after a resident of the home turns eighteen years old.

YES YES NO YES YES

When is a background check required? Within ten business days of an adult moving into the home.

YES YES NO YES YES
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When is a background check required? Prior to the first day of employment for the employee or child care staff member.

YES YES NO YES YES

When is a background check required? Every five years from the date of the most recent criminal BCI records check.

YES YES NO YES YES

The individual shall: (1) Create a profile in the Ohio professional registry (OPR). 

NO NO YES NO NO

 The individual shall: (2) Submit fingerprints electronically according to the process established by BCI and have the BCI and FBI 
results sent directly to the Ohio department of job and family services (ODJFS).

YES YES NO YES YES

 The individual shall: (3) Complete and submit the request for a background check for child care in the OPR. 

NO NO YES NO NO

(2)The provider and county agency will receive the JFS 01176 "Program Notification of Background Check Review for Child Care" 
(rev. 9/2019) from ODJFS and shall keep it on file, if not available in the OPR.

NO NO YES NO NO

For those individuals not eligible for employment the provider shall not hire the individual or shall terminate them from employment 
immediately upon receipt of the JFS 01176. 

YES YES NO YES YES

For those individuals not eligible for residence in a licensed family child care home, the resident shall immediately cease living in the 
family child care home upon receipt of the JFS 01176.

YES NO NO NO YES
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Until preliminary approval is received from ODJFS, an employee or child care staff member hired on or after the effective date of 
this rule shall not engage in any assigned duties or be near children. 

YES YES NO YES YES

A child care staff member with preliminary approval but not a JFS 01176 on file at the home or in the OPR shall not be left alone 
with children and shall be supervised at all times by the provider or another child care staff member with a JFS 01176 on file at the 
home or in the OPR.

YES YES NO YES YES

 If the individual disagrees with the employment/residency eligibility decision made by ODJFS, a JFS 01178 "Request for Review of 
Background Check Decision for Child Care" (10/2017) shall be completed to request a review of the decision. 

YES NO NO NO YES

The JFS 01178 shall be submitted within fourteen business days from the date on the JFS 01177. 

NO NO YES NO NO

The program shall not allow the individual to be on‐site at the program or reside in the home during the review by ODJFS.

YES YES NO YES

 If the individual is determined to be eligible for employment or residence, the program may allow the individual to be employed or 
reside in the home and shall keep the updated JFS 01176 on file pursuant to paragraph (H)(2) of this rule.

NO NO YES NO NO

Only the request for a background check for child care in the OPR is required if the individual meets all of the following: (a)The 
individual has a current background check determination by ODJFS completed in the previous five years pursuant to this rule. (b)The 
individual has been employed by a licensed child care center, licensed type A home, licensed type B home, approved day camp, a 
preschool or school‐age program approved to provide publicly funded child care or certified as an in‐home aide or was a resident of 
a licensed type A home or licensed type B home in the previous one hundred eighty consecutive days. **NOT A REGULATORY 
STATEMENT. IT IS AN EXCEPTION TO THE PROCESS**

NO NO YES NO NO
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 2‐13‐09 A 5104.013 An applicant, employee, child care staff member, resident, owner or administrator of a licensed family care home who has a 
prohibited offense shall meet the following standards for rehabilitation: #1‐3

NO NO YES NO NO 5

The following additional factors shall also be considered: The age of the person at the time of the offense.

NO NO YES NO NO

The following additional factors shall also be considered:  The nature and seriousness of the offense.

NO NO YES NO NO

The following additional factors shall also be considered: The time elapsed since discharge from imprisonment, probation or parole.

NO NO YES NO NO

The following additional factors shall also be considered:  Whether the person is a repeat offender.

NO NO YES NO NO

 2‐13‐10 5104.018
5104.017 

The family child care provider shall complete the following: (1)Have a current certification in first aid and cardiopulmonary 
resuscitation (CPR). Training shall be appropriate for all of the ages of children in care.

YES YES NO YES YES 12

The family child care provider shall complete the following: (2)Have a current training in management of communicable disease and 
the six‐hour child abuse recognition and prevention.

YES YES NO YES YES

 What health training is required for a licensed family child care provider once licensed? (1) Maintain current certification in first aid 
and infant and child CPR. The training shall be appropriate for all of the ages of children in care. (2)Maintain current training in 
management of communicable disease and child abuse recognition and prevention.

YES YES NO YES YES
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Audiovisual or electronic media training shall not be used to meet the CPR training requirement pursuant to paragraphs (A)(1) and 
(B)(1) of this rule unless there is also an in‐person component of the training.

YES YES NO YES YES

Prior to being left alone with children, the child care staff member shall complete and be current in: (a) CPR. (b) First aid. (c) 
Management of communicable disease. (d) ODJFS prescribed one‐hour child abuse overview which is valid for two years. 

YES YES NO YES YES

 (2)  Trainings shall meet course and trainer requirements in appendix A to this rule.

YES YES NO YES YES

(3)  Audiovisual or electronic media training shall not be used to meet the CPR training requirement pursuant to paragraph (C)(1) of 
this rule unless there is also an in‐person component of the training.

YES YES NO YES YES

What are the on‐going professional development requirements for the licensed family child care provider and child care staff 
members? (1) Complete a minimum of six clock hours of training annually in any of the categories listed in appendix B to this rule 
each fiscal year.

YES YES NO YES YES

(4) Health trainings taken pursuant to paragraph (A), (B), or (C) of this rule may not be used to meet the professional development 
training requirements.

YES YES NO YES YES

(1)The health trainings shall be documented by one of the following: (a) Verification from the Ohio professional registry. (b) The JFS 
01276 "Health Training Documentation for Child Care" (12/2016). (c) Training cards issued by organizations approved by the ODJFS 
for first aid, CPR or prevention, recognition and management of communicable diseases.

YES YES NO YES YES

(2)      The on‐going professional development shall be documented by one of the following: (a)      Verification from the Ohio 
professional registry (OPR). (b)      Transcript of completion of college courses from an accredited university, college, or technical 
college. (c)      The JFS 01307 "Professional Development Documentation for Child Care" (rev. 12/2016). (d)      Certificates indicating 
continuing education units (CEU). One CEU equals ten clock hours of training. (e)      Certificates issued by Ohio child welfare training 
centers.

NO YES NO YES NO
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(3) A family child care provider shall within five business days, provide current staff with copies of their training documentation upon 
request or upon separation from employment for any records not verified in the OPR.

NO YES NO YES NO

 2‐13‐10 B 5104.018
5104.017 

The coursework shall include at least thirty‐six quarter credit hours or twenty‐four semester credit hours in courses in child 
development or courses related to the subject of the training. 

YES YES NO YES YES 1

 2‐13‐11 5104.018
5104.017 

There shall be at least thirty‐five square feet of usable wall‐to‐wall indoor floor space per child for the total number of children who 
are present at one time; Usable indoor floor space shall not include bathrooms, hallways, storage rooms or other areas not available 
or not used for child care;

NO YES NO YES NO 23

The home shall have an on‐site outdoor space that: provides at least sixty square feet of usable space per child using the area at one 
time.

NO YES NO YES NO

The home shall have an on‐site outdoor space that: Is located away from traffic or protected from traffic by a fence in good 
condition with functioning gates or a natural barrier.

YES YES NO YES YES

The home shall not use outdoor porches above the first floor as play areas, unless the porches are fully enclosed and structurally 
sound;

YES YES NO YES YES

 The fence or natural barrier shall assure that children are not able to leave the outdoor play area unsupervised and shall assure that 
any hazards from the outside cannot enter the outdoor play area without the child care staff member or provider being aware of 
them; 

YES YES NO YES YES

 Bodies of water (other than water tables designed for children to play in only with their hands) shall be separated from the play 
area by a fence or other physical barrier (the house door alone is not a sufficient barrier) that prevents children from accessing the 
water. 

YES YES NO YES YES
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by State law? 
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 Total  number of 
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this Rule?

Wading pools shall only be accessible to children in accordance with rule 5101:2‐13‐24 of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO

An off‐site play area approved for regular use shall meet the same requirements as the onsite play areas listed in this rule. 

NO YES NO YES NO

Outdoor equipment, whether stationary or portable, shall be safe and designed to meet the developmental needs of all of the age 
groups of children using the space. 

YES YES NO YES YES

Equipment such as, but not limited to, climbing gyms, swings, slides shall: (a)Be placed out of the path of the area's main traffic 
pattern. (e) (f)(g)(h)Be assembled, installed and utilized according to manufacturer's guidelines. 

YES YES NO YES YES

Equipment such as, but not limited to, climbing gyms, swings, slides shall: Be anchored or stable and have all parts in good working 
order and securely fastened.

YES YES NO YES YES

Equipment such as, but not limited to, climbing gyms, swings, slides shall:Have all climbing ropes anchored at both ends and not 
capable of looping back on themselves creating a loop with an interior perimeter of five inches or greater.

YES YES NO YES YES

Equipment such as, but not limited to, climbing gyms, swings, slides shall: Have "S" hooks that are closed in order to prevent the 
chain from slipping off of the hook and to prevent strangulation.

YES YES NO YES YES

Equipment such as, but not limited to, climbing gyms, swings, slides shall:Be free of rust, cracks, holes, splinters, sharp points or 
edges, chipped or peeling paint, lead hazards, toxic substances, protruding bolts or tripping hazards.

YES YES NO YES YES
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Equipment such as, but not limited to, climbing gyms, swings, slides shall:Have no openings that are greater than three and one half 
inches, but less than nine inches to avoid entrapment of the head or other body parts. 

YES YES NO YES YES

Equipment such as, but not limited to, climbing gyms, swings, slides shall: Have protective barriers on platforms that are thirty 
inches high or higher. 

YES YES NO YES YES

Equipment such as, but not limited to, climbing gyms, swings, slides shall: Be assembled, installed and utilized according to 
manufacturer's guidelines. 

YES YES NO YES YES

Sandboxes shall be covered with a lid or other covering when they are not in use.

YES YES NO YES YES

Outdoor play equipment designated for climbing, swinging, balancing and sliding shall have a fall zone of protective resilient material 
on the ground under and around the equipment.

YES YES NO YES YES

 Equipment shall not be placed directly over concrete, asphalt, blacktop, dirt, rocks, grass or any other hard surface. 

YES YES NO YES YES

Synthetic surfaces shall follow manufacturer's guidelines for depth. 

YES YES NO YES YES

All loose fill materials, such as mulch, sand, wood chips, washed pea gravel shall be raked, as needed to retain their proper 
distribution and depth.

YES YES NO YES YES
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Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 
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 Foreign materials must be removed prior to use by children.

YES YES NO YES YES

 2‐13‐12 5104.018
5104.017 

Equipment, materials, and furniture shall be sturdy, safe and easy to clean and maintain.

YES YES NO YES YES 45

 They shall also be free of sharp points or corners, splinters, or protruding nails; loose or rusty parts; paint which contains lead or 
other poisonous materials; or other hazardous features

YES YES NO YES YES

Furniture, equipment and materials which are not usable due to age or being a hazard, shall be removed immediately and stored 
away from children until repaired or replaced

YES YES NO YES YES

Air conditioners, heat pumps, electric fans and space heaters shall be mounted or placed out of the children's reach or have 
safeguards which prevent children from being injured

YES YES NO YES YES

Indoor swings, (excluding infant swings), slides, climbers and climbing apparatuses shall not be placed over carpet, concrete, tile, or 
any similarly hard surface.

YES YES NO YES YES

 There shall be shock absorbent protective covering under and around this equipment.

YES YES NO YES YES

 If climbing equipment is over three feet high, landing mats at least one and one half inches thick shall be used. 

YES YES NO YES YES
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this Rule?

The protective covering shall be used and placed according to manufacturer's guidelines.

YES YES NO YES YES

All children's equipment, including those with straps, shall be used in accordance with the manufacturer's guidelines.

YES YES NO YES YES

Trampolines, inflatable bounce houses and ball pits shall not be permitted for use at the family child care home.

YES YES NO YES YES

Weapons, firearms and ammunition materials shall be kept inaccessible to children, out of sight of children and in locked storage 
areas. Although permitted to be in the home, the weapons shall not be accessible to children. 

YES YES NO YES YES

Handguns may be carried by an individual with a valid concealed handgun license and must be kept out of sight of the children. 

YES YES NO YES YES

Illegal drugs or substances shall not be on the premises. Alcohol shall be kept inaccessible to children and out of sight of children.

YES YES NO YES YES

Carbon monoxide detectors shall meet the following requirements: In single family homes, there shall be at least one UL listed 
carbon monoxide detector located in the basement and on each level of the home in which child care is being provided. 

YES YES NO YES YES

 In multi‐family buildings, there shall be at least one UL listed carbon monoxide detector located in the basement and on each level 
of the unit in which child care is being provided.

YES YES NO YES YES
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The carbon monoxide detectors shall be placed, installed, tested and maintained in accordance with manufacturer's 
recommendations.

YES YES NO YES YES

 In accordance with division (A)(8) of section 2923.1212 of the Revised Code, the family child care provider shall post a sign that 
contains a statement in substantially the following form: "Unless otherwise authorized by law, pursuant to the Revised Code, no 
person shall knowingly possess, have under the person's control, convey or attempt to convey a deadly weapon or dangerous 
ordnance on these premises." NO YES NO YES NO

The licensed family child care provider shall maintain an indoor temperature of at least sixty‐five degrees Fahrenheit. 

NO YES NO YES NO

If the homes indoor temperature exceeds eighty‐five degrees Fahrenheit, ventilation that produces air movement or air conditioning 
shall be provided.

NO YES NO YES NO

Children in care shall be protected from any items and conditions which threaten their health, safety, and well being, including but 
not limited to: stoves, bodies of water, window covering pull cords, telephone cords, electrical cords, extension cords, lead hazards, 
asbestos, wells, traffic, provider's, staff's or household member's personal belongings and other environmental hazards and 
dangerous situations. YES YES NO YES YES

If area rugs are used, they shall have a nonskid backing and floor surfaces shall be maintained to not cause a tripping hazard.

YES YES NO YES YES

 Toys or other materials small enough to be swallowed shall be kept out of the reach of infants and toddlers.

YES YES NO YES YES

Cleaning and sanitizing equipment and supplies shall be stored in a space that is inaccessible to children. 

YES YES NO YES YES
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Cleaning agents, aerosol cans and all other chemical substances shall be stored in a designated area in their original containers 
and/or clearly labeled.

YES YES NO YES YES

Mercury thermometers shall not be used.

YES YES NO YES YES

 Electrical outlets, including surge protectors, within the reach of children shall have child proof receptacle covers when not in use 
unless designed with safety guards, except for homes which serve school‐age children exclusively.

YES YES NO YES YES

Renovations and remodeling to the home shall be conducted in a safe manner to ensure that lead poison hazards are not 
introduced into the environment as required by Chapter 3742. of the Revised Code.

YES YES NO YES YES

Unless toilets and sinks are of suitable height for use by the children, the home shall provide a sturdy, nonslip platform on which the 
children may stand.

YES YES NO YES YES

Lawnmowers, sharp tools, machinery and other equipment shall not be used or stored where children have access to them.   

YES YES NO YES YES

All areas used by children shall be ventilated and shall provide protection from rodents, insects and other hazards.

YES YES NO YES YES

Aerosol spray products shall not be used in room where children are in attendance. 

YES YES NO YES YES
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All utilities shall be operable.

YES YES NO YES YES

The home shall contain a kitchen sink, refrigerator and stove or microwave oven in working condition.

YES YES NO YES YES

 If gates are used in the home, they shall be firmly anchored when in use. 

NO YES NO YES NO

Gates at the top of stairs shall be wall mounted.

NO YES NO YES NO

 Gates shall have no spaces where a child could become entrapped.

NO YES NO YES NO

 Accordion style gates shall not be used.

NO YES NO YES NO

Handles of pots and pans placed on top of a stove or oven shall be directed inward so they are not easily accessible to children.

YES YES NO YES YES

 The home shall have both hot and cold running water.

NO YES NO YES NO
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 The temperature of the hot water shall not exceed one hundred twenty degrees Fahrenheit unless the provider demonstrates that 
the hot water faucet can be made inaccessible or inoperable when children are in care.

NO YES NO YES NO

Pets and animals shall be permitted if they present no apparent threat to the safety or health of the children.  

YES YES NO YES YES

 All pets shall be properly housed, cared for, licensed and inoculated.

YES YES NO YES YES

All local and state ordinances governing the keeping of animals (exotic or domesticated) shall be followed and updated as required.

YES YES NO YES YES

Verification of license and compliance with local and state requirements and inoculations, for each pet requiring such license or 
inoculations, or regulated by local or state government shall be on file at the family child care provider's home. 

YES YES NO YES YES

Children shall not be directly exposed to animal urine or feces inside the home or in the outdoor play area.

YES YES NO YES YES

 2‐13‐13 5104.25
5104.018 
5104.017

Toilet tissue, liquid soap, running water, individually assigned towels or disposable towels shall be provided in all bathrooms. 

NO YES NO YES NO 20

 Toilets and bathroom sinks shall be in good working condition. 

NO YES NO YES NO
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Toilets shall be flushed after each use.

NO YES NO YES NO

Equipment, furnishings, and materials shall be constructed of materials to facilitate cleaning and shall be kept clean and in good 
repair.

YES YES NO YES YES

Accumulated trash and garbage shall be stored outside of the outdoor or indoor play area and shall not be accessible to the 
children.

YES YES NO YES YES

 The home shall be cleaned daily and kept in a sanitary condition at all times. 

NO YES NO YES NO

Cleaning and sanitizing shall not take place while rooms are occupied by children, except for general cleanup activities such as 
sweeping and vacuuming, and wiping off tables which are part of the daily routine.

NO YES NO YES NO

 The cleaning and sanitizing schedule contained in appendix A to this rule shall be followed.

NO YES NO YES NO

 The premises shall be kept clean to prevent an infestation by insects or rodents.

YES YES NO YES YES

If the home's water is not publicly supplied, the provider shall contact the Ohio environmental protection agency (EPA) to determine 
if it qualifies as a public water system.

NO YES NO YES NO
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 If the water supply qualifies as a public water system, the provider shall comply with the Ohio EPA requirements.

NO YES NO YES NO

 If the water supply does not qualify as a public water system, the provider shall contact the local health department to have the 
water tested and follow any additional requirements requested by the health department.

NO YES NO YES NO

 The provider shall retain a copy of the water test in the home and make it available upon request.

NO YES NO YES NO

On‐site sewage disposal systems shall not present a public health hazard.

NO YES NO YES NO

Dishes, cups, containers and silverware sent by the parent shall be cleaned and sanitized according to appendix A to this rule if not 
sent home daily for cleaning.

NO YES NO YES NO

Handwashing shall occur in a handwashing sink which is a permanent fixture with running water and which conforms to the Ohio 
plumbing standards of division 4101:3 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

The provider shall provide a smoke free environment for the children during the hours that child care is being provided as detailed in 
appendix C to this rule.

NO YES NO YES NO

Licensed family child care providers who provide toothbrushing shall: Label each toothbrush with child's name and store with 
bristles to air dry in such a way that the toothbrushes cannot contact or drip on each other and the bristles are not in contact with 
any surface. 

YES YES NO YES YES
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Licensed family child care providers who provide toothbrushing shall: Ensure that when a single tube of toothpaste is used for more 
than one child a pea sized amount shall be dispensed onto a clean piece of paper or paper product for each child.

YES YES NO YES YES

Licensed family child care providers who provide toothbrushing shall: Discard and replace toothbrushes every three months or if 
one of the following occur: Contamination through contact with another brush or after illness. A toothbrush is used by another child. 
A toothbrush comes in contact with the toilet or toileting area.

YES YES NO YES YES

 2‐13‐13 A 5104.25
5104.018 
5104.017

Questions about products must be directed to the manufacturer of the product. Follow the manufacturer’s instructions exactly. 

NO YES NO YES NO 4

 Family child care providers must use a commercial product registered by the United States Environmental Protection Agency (US 
EPA) as a sanitizer that has directions for use that are appropriate for the surface or item you are sanitizing.

NO YES NO YES NO

Questions regarding commercial products must be directed to the manufacturer of the product or the US EPA.

NO YES NO YES NO

Upholstered furniture must be steam cleaned when soiled, if not covered by a washable slipcover. Slipcovers must be washed at 
least every six months and when soiled. 

NO YES NO YES NO

 2‐13‐13 B 5104.25
5104.018 
5104.017

Handwashing shall occur in a sink that is not used for meal preparation or clean‐up and is away from the food serving area. 

YES YES NO YES YES 3

Licensed child care staff members and employees shall wash hands, defined as using soap and water or using hand sanitizer, at the 
following times: Upon arrival for the day, after breaks and upon returning from outside. ∙ After toileting or assisting a child with 
toileting. ∙ After each diaper change or pull‐up change. ∙ After contact with bodily fluids or cleaning up spills or objects contaminated 
with bodily fluids. ∙ After cleaning or sanitizing or using any chemical products. ∙ After handling pets, pet cages or other pet objects 
that have come in contact with the pet. ∙ Before eating, serving or preparing food or bottles or feeding a child. ∙ Before and after 
completing a medical procedure or administering medication. ∙ When visibly soiled (must use soap and water). 

YES YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Children shall wash hands, defined as using soap and water or using hand sanitizer (if 24 months or older), at the following times: ∙ 
Upon arrival for the day. ∙ After toileting/diaper change. ∙ After contact with bodily fluids. ∙ After returning inside after outdoor play. 
∙ After handling pets, pet cages or other pet objects that have come in contact with the pet before moving on to another activity. ∙ 
Before eating or assisting with food preparation. ∙ After water activities. ∙ When visibly soiled (must use soap and water). YES YES NO YES YES

 2‐13‐13 C 5104.25
5104.018 
5104.017

Smoking on the property during the hours that child care is being provided shall be permitted only if all of the following 
requirements are met 

NO YES NO YES NO 6

 The provider shall not expose the children to cigarette, cigar or pipe butts or ashes. 

NO YES NO YES NO

 Smoking shall not occur within the home or attached building and garage areas.

NO YES NO YES NO

If smoking is permitted in the home or in vehicles used for transporting children during hours that the provider is not providing child 
care, the provider shall provide to the parent of each child enrolled a written notice that smoking occurs at the home or in the 
vehicle outside of operation hours.

NO YES NO YES NO

The provider shall not permit any person to smoke in a vehicle while it is occupied by children in the provider's care.

NO YES NO YES NO

 The provider shall post in a noticeable place at the main entrance of the home, a notice stating that smoking is prohibited. 

NO YES NO YES NO

 2‐13‐14 5104.018 
5104.017

The licensed family child care provider shall: (1)      Have written and signed permission from the parent before transporting or 
escorting a child away from the home for field trips and routine trips as detailed in appendix A to this rule.

YES YES NO YES YES 30
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The permission slips shall be kept on file at the home for one year. 

YES YES NO YES YES

The licensed family child care provider shall: (2)      Attach to each child on a routine or field trip, except children being transported 
only to and from school or only to and from home, identification containing the family child care provider's name, address, and a 
telephone number to contact in the event the child becomes lost.

YES YES NO YES YES

The licensed family child care provider shall: (3)      Have a completed copy of the JFS 01234 "Child Enrollment and Health 
Information for Child Care" (rev. 12/2016) for each child on the trip, except routine walks.

YES YES NO YES YES

The licensed family child care provider shall: (4)      Have first aid supplies as required by rule 5101:2‐13‐16 of the Administrative 
Code.

YES YES NO YES YES

The licensed family child care provider shall: (5)      Have the completed JFS 01236 "Child Medical/Physical Care Plan for Child Care" 
(rev. 12/2016), for any child who has a health condition which could require special procedures or precautions during the course of 
the trip. The family child care provider, child care staff member or substitute shall also take supplies needed to provide such 
treatment. YES YES NO YES YES

The licensed family child care provider shall: (6)      Have a working cellular phone or other means of immediate communication. 
Cellular phones shall not be used by a driver while the vehicle is in motion.

YES YES NO YES YES

The licensed family child care provider shall: (7)      Ensure that if the vehicle used to transport children is manufactured with seat 
belts, they shall be utilized by adults and children, no more than one person may be strapped in each seat belt. 

YES YES NO YES YES

Children or adults shall not be permitted to stand in a moving vehicle, sit on the floor or ride in a vehicle where all seats are not 
securely anchored.

YES YES NO YES YES
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Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The staff/child ratio and group size requirements of rule 5101:2‐13‐18 of the Administrative Code shall be met on field trips and 
routine trips. 

YES YES NO YES YES

 Children shall be assigned to the provider or specific child care staff members for all field trips.

YES YES NO YES YES

An adult must be present with the vehicle any time children are in the vehicle. 

YES YES NO YES YES

The vehicle shall be checked at completion of each trip to ensure that no child has been left on the vehicle.

YES YES NO YES YES

The driver shall: (1)      Be at least eighteen years old. 

YES YES NO YES YES

The driver shall: (2)      On routine trips, be the provider, an employee or child care staff member with the exception of contracted 
transportation services.

YES YES NO YES YES

The driver shall: (3)      Hold a currently valid driver's license required for the type of vehicle driven in accordance with Ohio law.

YES YES NO YES YES

A copy of each driver's current driver's license shall be kept on file at the home.

NO. YES NO YES NO
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Restriction required 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The driver shall: (4)      Never leave children alone in a vehicle.

YES YES NO YES YES

The driver shall: (5)      Be free from the influence of any substance which could impair driving abilities.

YES YES NO YES YES

The driver shall: (6)      Adhere to the state of Ohio's child restraint law found in section 4511.81 of the Revised Code when 
transporting children in care.

YES YES NO YES YES

The driver shall: (7)      Not allow children under twelve years of age to ride in the front seat of any vehicle.

YES YES NO YES YES

The driver shall: (8)      Be trained utilizing the Ohio department of job and family services (ODJFS) driver training if the driver is an 
employee. 

YES YES NO YES YES

(10) For drivers who are not child care staff members or substitutes, the family child care provider shall secure and keep on file at 
the home a JFS 01266 "Contracted Driver Qualifications Statement for Child Care" (rev. 10/2016) that has been completed at least 
annually by their driver's employer.

YES YES NO YES YES

Any vehicle operated by the family child care home provider, child care staff member, or substitute to transport children for routine 
trips or field trips shall be mechanically safe at all times.

YES YES NO YES YES

The licensed family child care provider shall maintain documentation that staff have performed weekly inspections followed by any 
necessary repairs or other appropriate actions

YES YES NO YES YES

120



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction
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by State law? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The family child care provider shall require providers of transportation services to maintain documentation that the transportation 
services staff have performed the same weekly inspections and necessary repairs or other appropriate actions required by 
paragraph (F)(1) of this rule.

YES YES NO YES YES

 2‐13‐14 A 5104.018 
5104.017

Written permission from the parent shall include: ∙ The child’s name. ∙ The destination(s) of the trip(s). ∙ The signature of the parent. 
∙ The date on which the permission was signed. ∙ A statement notifying parents how their child will be transported

YES YES NO YES YES

The written permission shall be valid for the routine trip(s) for one year or until withdrawn by the parent. 

YES YES NO YES YES

Written permission from the parent shall include: ∙ The child’s name. ∙ The date(s) and destination(s) of the trip(s). ∙ The departure 
and return time(s) of the trip(s). ∙ The signature of the parent. ∙ The date on which the permission was signed. ∙ A statement 
notifying parents how their child will be transported.

YES YES NO YES YES

The provider shall secure written permission for all field trip(s) and shall inform the parent about each trip in advance.

YES YES NO YES YES

 2‐13‐14 B 5104.018 
5104.017

Type A Homes shall not transport children in converted cargo vans or passenger vans designed by the manufacturer to carry ten or 
more passengers. 

YES YES NO YES YES 2

Vehicles used for transporting children which are purchased, leased or contracted after September 1, 2008 are required by the 
United States department of transportation to be equipped with seat belts at the time of manufacturing or assembly, shall have 
factory installed passenger restraint anchorages and passenger restraints that are suitable for the use in transporting children of any 
age. YES YES NO YES YES

 2‐13‐14 C 5104.018 
5104.017

Type B Homes that are issued a provisional license after the effective date of this rule shall not be permitted to use converted cargo 
vans or passenger vans designed by the manufacturer to carry ten or more passengers.

YES YES NO YES YES 5
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Federally required? 
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by State law? 
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Federal change 
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remove the 
regulatory 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Type B Homes that replace or add a vehicle shall not be permitted to use converted cargo vans or passenger vans designed by the 
manufacturer to carry ten or more passengers. 

YES YES NO YES YES

Vehicles used for transporting children which are purchased, leased or contracted after the effective date of this rule and which are 
required by the United States department of transportation to be equipped with seat belts at the time of manufacture or assembly, 
shall have factory installed passenger restraint anchorages and passenger restraints that are suitable for use in transporting children 
of any age.  YES YES NO YES YES

Effective January 1, 2022: Type B Homes shall not transport children in converted cargo vans or passenger vans designed by the 
manufacturer to carry ten or more passengers. 

YES YES NO YES YES

Vehicles used for transporting children which are purchased, leased or contracted after the effective date of this rule and which are 
required by the United States department of transportation to be equipped with seat belts at the time of manufacturing or 
assembly, shall have factory installed passenger restraint anchorages and passenger restraints that are suitable for the use in 
transporting children of any age.  YES YES NO YES YES

 2‐13‐15 5104.018 
5104.017

The provider shall: (1)Have a completed JFS 01234 on file for each child in care by the first day of attendance, including the 
provider's own children under the age of six.

YES YES NO YES YES 26

The provider shall: (2)Ensure the JFS 01234 is reviewed at least annually by the parent and updated as needed when information 
changes. The parent and the provider shall initial and date the form when the information is reviewed or updated.

YES YES NO YES YES

The provider shall: (3) Send the child's JFS 01234 with any child who is being transported for emergency assistance.

YES YES NO YES YES

The provider shall: (4)Maintain a current copy of the completed JFS 01234 for each child in care in a location that can be easily and 
quickly accessed and removed from the home if there is an emergency that requires the children to be moved to another location.

YES YES NO YES YES

122



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The provider shall secure and have on file verification of a medical examination for each child enrolled, including the provider's own 
children.

YES YES NO YES YES

The medical statement shall be on file at the home within thirty days of the child's first day of attendance and shall be updated 
every thirteen months thereafter from the date of the examination.

YES YES NO YES YES

The medical statement shall contain the following information: The child's name and birth date.

YES  YES  NO YES YES

The medical statement shall contain the following information:  The date of the medical examination.

YES  YES  NO YES YES

The medical statement shall contain the following information: A statement that the child has been examined and is in suitable 
condition for participation in group care.

YES  YES  NO YES YES

The medical statement shall contain the following information: The signature, business address and telephone number of the 
physician, physician's assistant (PA), advanced practice registered nurse (APRN) or certified nurse practitioner (CNP) who examined 
the child.

YES  YES NO YES YES

The medical statement shall contain the following information: (e)A record of the immunizations that the child has had, specifying 
the month, day and year of each immunization. This record may be an attachment to the medical statement.

YES YES  NO YES YES

The medical statement shall contain the following information: A statement from the physician, PA, APRN, or CNP that the child has 
been immunized or is in the process of being immunized against the diseases required by division 5104.014 of the Revised Code and 
found in appendix A to this rule or a statement that the child meets one of the following: (i)A statement from a physician, PA, APRN, 
or CNP that an immunization against the disease is medically contraindicated for the child. (ii)A statement from a physician, PA, 
APRN, or CNP that an immunization against the disease is not medically appropriate for the child's age. (iii)A statement from the 
child's parent that he or she has declined to have the child immunized against the disease for reasons of conscience, including 
religious convictions.

YES YES NO YES YES
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remove the 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The JFS 01236 "Medical/Physical Care Plan" (rev. 12/2016) shall be used for children with a condition or diagnosis that require the 
following: (a)Monitoring the child for symptoms which require the staff to take action. (b)Administering procedures which require 
staff to be trained on those procedures. (c)Avoiding specific food(s), environmental conditions or activities. (d)A school‐age child to 
carry and administer their own emergency medication. YES YES NO YES YES

The provider shall: Ensure the parent completes and signs a JFS 01236 for each condition per child.

YES YES NO YES YES

The provider shall: Review the JFS 01236 for completeness and sign.

YES YES NO YES YES

The provider shall: Implement and follow all requirements of each child's JFS 01236.

YES YES NO YES YES

The provider shall: Update the JFS 01236 as needed and at least annually.

YES YES NO YES YES

The provider shall: Ensure the JFS 01236 is signed by any trained child care staff member who is providing care to the child.

YES YES NO YES YES

The provider shall: Keep the completed JFS 01236 on file at the home for at least one year.

YES YES NO YES YES

The provider shall: Maintain a current JFS 01236 for any child who requires one, in a location that can be easily and quickly accessed 
and removed from the home if there is an emergency that requires the children to be moved to another location.

YES YES NO YES YES
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The plan shall be reviewed by the parent at least annually and updated as needed, including an updated list of trained child care 
staff members, if applicable.

YES YES NO YES YES

 The parent and the provider shall initial and date the form when the information is reviewed or updated.

YES YES NO YES YES

The plan shall be on file with the provider by the first day of attendance or upon confirmation of a health condition.

YES YES NO YES YES

The provider, child care staff member and substitute shall be trained by a parent or certified professional before being permitted to 
perform medical procedures or other action needed for a health condition or special need.

YES YES NO YES YES

Children's records shall be confidential but shall be available to the Ohio department of job and family services (ODJFS) and the 
county agency for the purpose of administering Chapter 5104. of the Revised Code and Chapter 5101:2‐13 of the Administrative 
Code.

NO YES NO YES NO

The immunization records shall be subject to review by the Ohio department of health (ODH) for disease outbreak control and for 
immunization level assessment purposes.

YES YES NO YES YES

 2‐13‐16 5104.018 
5104.017

The family child care provider shall: Have a written plan for medical or dental emergencies on the JFS 01242 "Medical, Dental and 
General Emergency Plan for Child Care" (rev. 12/2016). 

NO YES NO YES NO 25

The plan shall be completed, implemented when necessary, and shall be posted in a noticeable location on each level of the home in 
use for child care.

NO YES NO YES NO
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Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The plan shall include a diagram indicating evacuation routes.

NO YES NO YES NO

  Written documentation of these drills shall be kept on‐site. 

NO YES NO YES NO

  Written documentation of these drills shall be kept on‐site. 

NO YES NO YES NO

An unlocked, closed first‐aid container shall be on the premises and readily available to the provider but shall be kept out of reach of 
children. 

NO YES NO YES NO

The first‐aid container shall contain all of the items listed in appendix A to this rule. 

NO YES NO YES NO

First aid supplies shall be replaced as they are used, expired, damaged or if sterile packages are opened.

NO YES NO YES NO

Blood spills shall be treated cautiously and decontaminated promptly. Disposable vinyl gloves shall be worn during contact with 
blood or bodily fluids which contain blood, such as vomit or feces in which blood can be seen.

YES YES NO YES YES

Surfaces contaminated with blood or bodily fluids containing blood shall first be cleaned with hot, soapy water and then sanitized 
with an appropriate bleach solution which is prepared on a daily basis, according to product guidelines or other acceptable 
disinfectant solution which is environmental protection agency (EPA) rated as hospital disinfectant with a label claim for 
mycobactericidal activity. YES YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Disposal of materials that contain blood requires a sealable, leak‐proof plastic bag or double bagging in plastic bags that are 
securely tied.

YES YES NO YES YES

 Non‐disposable items, such as clothing that contain blood, shall be placed in a sealable, leakproof plastic bag or double bagged in 
plastic bags that are securely tied and sent home with the child.

YES YES NO YES YES

 Sharp items used for procedures on children with special needs, such as lancets for finger sticks or syringes, require a disposable 
container called a "sharps container." Sharps containers shall be stored out of the reach of children.

YES YES NO YES YES

 The provider shall decide if he or she will care for sick children as defined in appendix B to this rule, and shall inform parents of his 
or her decision. 

YES YES NO YES YES

If the provider cares for sick children, the provider shall follow the guidelines detailed in appendix B to this rule.

YES YES NO YES YES

The JFS 08087 "Communicable Disease Chart" (rev. 12/2016) shall be posted in a location readily available to parents, child care staff 
members and substitutes for use in identifying and responding to communicable diseases.

YES YES NO YES YES

 No later than the end of the next business day, the provider shall notify parents when their child has been exposed to a 
communicable disease listed on the JFS 08087.

YES YES NO YES YES

All the requirements of this rule shall apply if the provider's own child is sick.

YES YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The provider shall release employees and child care staff members who have a communicable disease or who are unable to perform 
their duties due to illness.

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall complete the JFS 01299 and provide a copy to the child's parent or the person picking up the 
child on the day of the incident or injury

NO NO NO NO YES

Copies of the JFS 01299 shall be kept on file at the home for least one year and shall be available for review by the Ohio department 
of job and family services or county agency.

NO NO NO NO YES

The licensed family child care provider shall log in to http://oclqs.force.com by the next business day to report the incident, as 
defined in paragraph (F) of this rule, and complete the JFS 01156 "Serious Incident Reporting for Child Care" (rev. 10/2017).

NO NO NO YES

The licensed family child care provider shall develop a written disaster plan and make it available to all child care staff members and 
employees.

YES YES NO YES YES

The plan shall include procedures that will be used to prepare for and respond to the following types of emergency or disaster 
situations:  (a)      Weather emergencies and natural disasters which include severe thunderstorms, tornadoes, flash flooding, major 
snowfall, blizzards, ice storms or earthquakes. (b)      Emergency outdoor or indoor lockdown or evacuation due to threats of 
violence which includes active shooter, bioterrorism or terrorism. (c)      Emergency or disaster evacuations due to hazardous 
materials and spills, gas leaks or bomb threats. (d)      Outbreaks, epidemics or other infectious disease emergencies. (e)      Loss of 
power, water or heat. (f)       Other threatening situations that may pose a health or safety hazard to the children in the home.

YES YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

2)      The disaster plan shall include details for:(a)      Shelter in place or evacuation, how the home will care for and account for the 
children until they can be reunited with the parent. (b)      Assisting infants and children with special needs and/or health conditions. 
(c)      Reunification with parents. (i)       Emergency contact information for the parents and the provider.(ii)      Procedures for 
notifying and communicating with parents regarding the location of the children if evacuated. (iii)      Procedures for communicating 
with parents during loss of communications, no phone or internet service available. (d)      The location of supplies and procedures 
for gathering necessary supplies for staff and children if required to shelter in place.(e)      What to do if a disaster occurs during the 
transport of children or when on a field trip or routine trip. (f)       Training of staff or reassignment of staff duties as appropriate. (g)    
Updating the plan on a yearly basis. (h)      Contact with local emergency management officials.

YES YES NO YES YES

 2‐13‐16 A 5104.018 
5104.017

The first‐aid kit shall contain at least all of the following: ∙ One roll of hypoallergenic first‐aid tape. ∙ Individually wrapped sterile 
gauze squares in assorted sizes. ∙ Sterile adhesive bandages in assorted sizes.∙ Tweezers.∙ Gauze rolled bandage. ∙ Triangular 
bandage. ∙ Rounded end scissors. ∙ Tooth preservation system or fresh chilled liquid milk in which to transport a lost permanent 
tooth (for homes serving school age children only), including a written reference indicating location of the refrigerator/freezer 
where milk is stored if a tooth preservation system is not part of the first aid kit. ∙ A working digital thermometer. ∙ Disposable non‐
latex gloves. ∙ A working flashlight. ∙ An instant cold pack that has not been activated or ice, including a written reference indicating 
location of the refrigerator/freezer where the ice is stored if an instant cold pack is not part of the first aid kit. ∙ Sealable leak‐proof 
plastic bags in assorted sizes or double bagged plastic bags that can be securely tied for materials soiled with blood or bodily fluids. ∙ 
Pocket mask or face shield, appropriate for all ages of children in care, for cardiopulmonary resuscitation (CPR) administration.

NO YES NO YES NO 2

In addition to the above items, on field trips or when transporting away from the home, the following items are required: ∙ Soap or 
waterless sanitizer. ∙ Bottled water

NO YES NO YES NO

 2‐13‐16 B 5104.018 
5104.017

When caring for sick children, the provider shall: ∙ Isolate the sick child away from other children, but within sight or hearing at all 
times.

YES YES NO YES YES 6

When caring for sick children, the provider shall:∙ Provide the sick child with a cot or bed or the sick infant with a crib, if necessary, 
and make comfortable.

YES YES NO YES YES

When caring for sick children, the provider shall:∙ Notify the child’s parents immediately if the child’s condition worsens.

YES YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

When caring for sick children, the provider shall:∙ Launder bedding and wash toys used by the sick child before use by another child 
pursuant to rule 5101:2‐13‐13 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

When caring for sick children, the provider shall: ∙ Sanitize the thermometer after each use. 

YES YES NO YES YES

 2‐13‐17 5104.018 
5104.017

The requirements include: (1)Posting the daily schedule in a visible place in the home.

NO YES NO YES NO 15

The requirements include: (2)Providing opportunities for both quiet and active play suitable to the developmental levels and abilities 
of each child in care.

NO YES NO YES NO

The requirements include: (3)Providing activities to promote the children's physical, social‐emotional, cognitive and language 
development.

NO YES NO YES NO

The requirements include: (4)Providing opportunities for periods of child initiated activities such as, imaginative play, language 
development and creative activities.

NO YES NO YES NO

The requirements include: (5)Providing outdoor play in suitable weather.

NO YES NO YES NO

The requirements include: (6)Indoor gross motor play such as, climbing, jumping, running, riding wheel toys, yoga, other physical 
fitness or music and movement on days when outdoor play is not provided.

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The family child care provider shall: (1)Provide durable furniture such as tables and chairs.

NO YES NO YES NO

 This furniture shall be child sized or safely adapted for use by children.

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: (2)Provide developmentally appropriate play materials to be used as part of the daily schedule.

NO YES NO YES NO

 These materials shall be readily accessible and arranged in an orderly manner so that children have opportunities to select, remove 
and replace play materials with minimal assistance during the day.

NO YES NO YES NO

(a)The family child care provider shall have materials from each category in appendix A to this rule for infants, toddlers and 
preschool‐age children.

NO YES NO YES NO

(b)The family child care provider shall have materials from at least five of the nine categories in appendix A to this rule for school‐
age children.

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: (3)Ensure that equipment, materials, and furnishings provided for both indoor and outdoor play 
are: (a)Varied and adequate to meet the developmental needs of the children. (b)Sufficient that each child can be actively involved 
in an activity.

NO YES NO YES NO

The family child care provider shall: (4)Designate an area where children can individually store their personal belongings. 

NO YES NO YES NO
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
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rule authority? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

This area shall not block walkways or evacuation routes.

NO YES NO YES NO

 2‐13‐18 5104.018 
5104.017

Each child care staff member shall care for no more than six children at any one time. 

YES YES NO YES YES 10

 The family child care provider shall not exceed the license capacity at any time when caring for children during the provider's hours 
of operation.

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall ensure that the required staff/child ratios are maintained at all times including during routine 
trips and field trips.

YES YES NO YES YES

 Any child present at the home who meets any of the following shall be counted in the group size:  

YES YES NO YES YES

The provider shall have written documentation of the following for each child.

YES YES NO YES YES

The written documentation shall be kept for a period of one year. 

YES YES NO YES YES

Attendance documentation shall remain at the home at all times.

YES YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Each group shall have a method for tracking the children in the group.

YES YES NO YES YES

 This tracking method shall include the child's name and date of birth and shall remain with the group at all times throughout the 
day including outdoor play, emergency evacuations and when groups are combined.

YES YES NO YES YES

The tracking shall be updated throughout the day as children enter or leave the group.

YES YES NO YES YES

 2‐13‐19 5104.018 
5104.017

The family child care provider and each child care staff member shall: (1)Leave no child unsupervised.  

NO YES NO YES NO 13

The family child care provider and each child care staff member shall: Ensure all children in care are within sight or hearing of the 
provider or child care staff member at all times. 

NO YES NO YES NO

The family child care provider and each child care staff member shall:Not be under the influence of any substance that impairs the 
provider or child care staff member's ability to supervise children and/or perform duties.

NO YES NO YES NO

The family child care provider and each child care staff member shall: Always have immediate access to a working telephone on the 
premises which is available and capable of making outgoing calls and receiving incoming calls. 

NO YES NO YES NO

The family child care provider and each child care staff member shall:Only release a child to the parent or to a person who has been 
previously approved by the parent.

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The family child care provider and each child care staff member shall Not permit children to be exposed to inappropriate language 
or media.

NO YES NO YES NO

The family child care provider and each child care staff member shall:Supervise outdoor play. 

NO YES NO YES NO

The provider or child care staff member shall remain outdoors with infants, toddlers and preschoolers at all times. 

NO YES NO YES NO

When the outdoor play space is not on the premises, the provider or child care staff member shall accompany and supervise all 
children in transit and at the outdoor play space.

NO YES NO YES NO

The provider, child care staff members and substitutes shall follow appendix A to this rule regarding guidance techniques to be used 
with children. 

YES YES NO YES YES

The provider shall communicate and consult with the parent prior to implementing a specific behavior management plan.

NO YES NO YES NO

 This plan shall be in writing, signed by the parent and shall be consistent with the requirements of this rule. 

NO YES NO YES NO

If the provider, employee or child care staff member suspects that a child has been abused or neglected, he or she shall immediately 
notify the public children services agency (PCSA).

YES YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 
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under ODJFS's general 

rule authority? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐13‐19 A 5104.018 
5104.017

Any technique or practice used shall be developmentally appropriate, consistent and shall occur at the time of the incident.  

YES YES NO YES YES 3

The following techniques or practices shall not be used by any child care staff member or employee of a licensed child care center as 
a means to control or discipline children: 

YES YES NO YES YES

Upon the child’s return to the activity, the provider shall review the reason for the separation and discuss the expected behavior 
with the child. 

YES YES NO YES YES

 2‐13‐20 5104.018 
5104.017

The family child care provider shall provide a quiet space for children who want to rest, nap or sleep, including provider's own 
children

NO NO YES NO NO 42

 Nap and rest time shall be in accordance with the developmental needs of the child. 

NO NO YES NO NO

Rest or nap areas shall be lighted to allow for visual supervision of all children at all times.

NO NO YES NO NO

 Any child who does not fall asleep during a designated nap time shall have the opportunity to engage in quiet activities. 

NO NO YES NO NO

Evacuation routes shall not be blocked by resting or napping children. 

NO NO YES NO NO

135



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Each child shall have a free and direct means of escape, and the provider shall have a clear path to each resting child.

NO NO YES NO NO

All manufacturer's warnings must be followed. The cot shall be firm enough to support the child, but shall be resilient under 
pressure. 

NO NO YES NO NO

 Air mattresses designed for use as flotation devices shall not be used for napping or sleeping. 

NO NO YES NO NO

Each couch and bed used shall have clean bed linens changed at least weekly, and more often if necessary. 

NO NO YES NO NO

Bed linens shall be laundered before another child uses them pursuant to rule 5101:2‐13‐13 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

A cot shall stand at least three inches and not more than eighteen inches off the floor. 

NO NO YES NO NO

Each cot shall be at least thirty‐six inches in length and at least as long as the child assigned to the cot is tall. 

NO NO YES NO NO

No child shall be permitted to rest, nap or sleep on the floor without a mat, pad or cot.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Unless the infant meets the requirements of paragraph (D) of this rule, each infant in attendance shall have a separate crib or 
playpen that meets the following requirements: 

NO NO YES NO NO

Any crib manufactured before June 28, 2011 shall have a certificate of compliance (COC) on file.

NO NO YES NO NO

 The date of manufacture must be attached to the crib. 

NO NO YES NO NO

 Cribs and playpens shall be used according to manufacturer's instructions. 

NO NO YES NO NO

Each crib and playpen shall be of sturdy construction and have

NO NO YES NO NO

Spaces between the bars of the crib or playpen and between the bars and end panels of the crib or playpen shall not exceed two 
and three‐eighths inches.

NO NO YES NO NO

Playpen mesh openings shall be less than one quarter inch. 

NO NO YES NO NO

Cribs and playpens shall be used with the mattress supports in their lowest positions and the sides in the highest positions.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Each crib shall have a firm mattress that is at least one and one half inches thick. 

NO NO YES NO NO

Each playpen shall have a firm mattress or pad that does not exceed one inch in thickness. 

NO NO YES NO NO

The space between the mattress and the side or end panels of the crib or playpen shall not exceed one and one‐half inches.

NO NO YES NO NO

  Each mattress shall be securely covered with a waterproof material which can be thoroughly sanitized and is not dangerous to 
children. 

NO NO YES NO NO

 The waterproof cover shall be free of rips or tears.

NO NO YES NO NO

Each mattress shall have a properly fitted clean sheet that is changed at least weekly, when soiled and before another child uses the 
mattress.

NO NO YES NO NO

Stacked cribs are prohibited.

NO NO YES NO NO

Bumper pads shall not be used.

NO NO YES NO NO
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

  Nothing shall be placed or hung over the side that obstructs the provider's view of the infant.

NO NO YES NO NO

 Infants shall not be placed in cribs with bibs or any other items which could pose a strangulation or suffocation risk.

NO NO YES NO NO

No blankets shall be in the crib or playpen for infants under twelve months old. 

NO NO YES NO NO

 Infants shall be placed in their cribs or playpens for sleeping, and shall not be allowed to sleep in bassinets, swings, car seats or 
other equipment. 

NO NO YES NO NO

If a medical condition exists where a child needs to sleep in equipment other than a crib or playpen, written permission shall be 
obtained from a physician and shall be on file.

NO NO YES NO NO

Infants under twelve months old shall be placed on their backs to sleep unless the parent provides written authorization on the JFS 
01235 "Sleep Position Waiver Statement for Child Care" (rev. 12/2016) signed by the child's physician.  

NO NO YES NO NO

The JFS 01235 shall be maintained on file for review.

NO NO YES NO NO

Infants who are able to roll from back to front and front to back shall be placed initially on their back for sleeping but allowed to 
remain in a position they prefer.

NO NO YES NO NO
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Cribs or playpens assigned to a child shall not be used for storage of toys and other materials.

NO NO YES NO NO

When shall children stop using cribs or playpens? (1)When the child is able to climb out of the crib or playpen.

NO NO YES NO NO

When shall children stop using cribs or playpens?  When the child reaches the height of thirty‐five inches.

NO NO YES NO NO

When shall children stop using cribs or playpens? An infant twelve months or older may use a cot, pad or mat with written 
permission from the parent.

NO NO YES NO NO

When shall children stop using cribs or playpens? If the use of a crib or playpen is considered hazardous for a child, regardless of 
age, the infant may use a cot or mat with written permission from the parent.

NO NO YES NO NO

 2‐13‐21 5104.018 
5104.017

If the licensed family child care provider has evening or overnight care, the following are required:

NO NO YES NO NO 19

The provider and/or child care staff member shall remain awake until all children are asleep.

NO NO YES NO NO

When children sleep in the evening or overnight, the provider shall have a monitoring device that ensures sight or hearing at all 
times. 

NO NO YES NO NO
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Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Children under the age of five shall sleep on the same floor as the provider and/or child care staff member.

NO NO YES NO NO

 The home shall provide adequate lighting indoors in all areas, including bathrooms, hallways and sleeping rooms to ensure that 
children can be seen by the provider. 

NO NO YES NO NO

When parents arrive or depart after daylight hours, the provider shall assure that outdoor walkways and entrances to be used are 
adequately lighted for safety and security.

NO NO YES NO NO

 Children shall only sleep during evening and overnight care in areas that have been approved for sleeping.

NO NO YES NO NO

Each child in care during evening and overnight hours shall be provided with an individual crib, playpen, cot, mattress, couch or bed 
in accordance with rule 5101:2‐13‐20 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 Bedtime routines shall be developed in consultation with the parents of the children. 

NO NO YES NO NO

The provider shall have activities before bedtime which allows for children's individual choices and needs. 

NO NO YES NO NO

The provider or child care staff member shall: Ensure that each child who sleeps at the home for four or more hours has clean, 
comfortable sleeping clothes.

NO YES NO YES NO
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The provider or child care staff member shall: Assist children during washing and changing clothes according to children's 
developmental needs.

NO YES NO YES NO

The provider or child care staff member shall: Separate school‐age boys from school‐age girls during washing and while changing 
clothes to ensure privacy.

NO YES NO YES NO

The provider or child care staff member shall:Change bed linens at least weekly, when soiled and when assigned to a different child.

NO YES NO YES NO

The provider or child care staff member shall: Ensure that each child has a clean, individual washcloth, towel and toothbrush, as 
appropriate for the age of the child, labeled with the child's name and stored in a sanitary manner.

NO YES NO YES NO

The provider or child care staff member shall: Provide children access to running water, liquid soap and toothpaste.

NO YES NO YES NO

The provider or child care staff member shall:Ensure bathtubs and showers are equipped to prevent slipping, if the home provides 
bathing. 

NO YES NO YES NO

The provider shall also have written permission from the parent prior to allowing the child to bathe. 

NO YES NO YES NO

All children shall bathe separately unless the children are siblings and the parent has provided written consent that the children can 
be bathed together.

NO YES NO YES NO
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐13‐22 5104.018 
5104.017

The family child care provider shall:(1)Serve varied, nutritious and appropriately timed meals and snacks as described in appendix A 
to this rule.

YES YES NO YES NO 26

The family child care provider shall:Follow the portion sizes and nutritional requirements for meals and snacks described in appendix 
B to this rule. 

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall:Serve food that is not a choking hazard, and that is developmentally appropriate in size, amount 
and texture.

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall: Provide meals and snacks according to the posted current weekly menu, and spaced no more 
than four hours apart.

YES YES NO YES NO

The menus shall be posted in a visible place readily accessible to parents.

YES YES NO YES NO

The menus shall include all meals and snacks being served by the provider, any substitutions shall be noted at the time of the 
change.

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall: Serve only one hundred per cent, undiluted fruit or vegetable juice. 

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall: Obtain a physician's written instructions if administering a food supplement to any child or if an 
entire food group is eliminated. 

YES YES NO YES NO
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

When special diets are required for cultural or religious reasons, the provider shall obtain written, dated and signed instructions 
from the child's parent unless the special diet is part of the provider's program. 

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall: Set its own policy regarding the accommodation of a parent's alternate diet for a child when the 
provider provides the meal. 

YES YES NO YES NO

The provider shall assure that any alternate diet, except those required for religious, cultural or medical reasons as specified in 
paragraph (A)(6) of this rule, include items from each of the following categories: meat or meat alternative, grain, fruit/vegetable, 
dairy. 

YES YES NO YES NO

The provider shall: Provide for the safe storage of all food. 

YES YES NO YES NO

Potentially hazardous foods such as, but not limited to, milk, milk products, eggs, meat, poultry, fish, cooked rice, baked or boiled 
potatoes shall be refrigerated at a temperature at or below forty degrees Fahrenheit. 

YES YES NO YES NO

The provider shall: Have drinking water freely available to children throughout the day. 

YES YES NO YES NO

The provider shall:  Ensure individual servings or individual packages of food or drink that have been served to a child be discarded 
or sent home with the child if not consumed during meal or snack time. 

YES YES NO YES NO

The provider shall: Not have screens (television, computer, etc.) on during meals and snacks.

YES YES NO YES NO
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Unless the parent provides written instructions by a physician, physician's assistant or certified nurse practitioner (CNP), the 
provider: Shall use formula or breast milk for children under twelve months of age.

YES YES NO YES NO

Unless the parent provides written instructions by a physician, physician's assistant or certified nurse practitioner (CNP), the 
provider: Shall provide and use whole homogenized vitamin D fortified cow's milk for children twelve months of age through twenty‐
four months of age. 

YES YES NO YES NO

Unless the parent provides written instructions by a physician, physician's assistant or certified nurse practitioner (CNP), the 
provider:Shall provide one per cent or skim milk that is vitamin A and D fortified for children older than twenty‐four months of age. 

YES YES NO YES NO

Unless the parent provides written instructions by a physician, physician's assistant or certified nurse practitioner (CNP), the 
provider:Shall not use reconstituted dry powdered milk as a beverage.

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall: Have provisions for safe storage of parent provided food. 

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall: Provide all parents or guardians and staff written nutritional information regarding meeting one‐
third of the child's recommended daily dietary allowance.

YES YES NO YES NO

 A copy of this written nutritional information shall be on file at the provider's home.

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall: Ensure that no child goes more than four hours without at least a snack if his or her parent fails 
to send food for the day.

YES YES NO YES NO
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The family child care provider shall ensure that: Food is not served on bare tables. 

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall ensure that: Eating utensils and dishes are suitable for the age and developmental level of the 
children.

YES YES NO YES NO

 2‐13‐22 A 5104.018 
5104.017

The number of meals, snacks and/or breakfast provided by a licensed child care center shall be available 

YES YES NO YES NO 3

 No child shall go longer than 4 hours without being served a snack or meal, except when sleeping. 

YES YES NO YES NO

Meal (must provide 1/3 of the recommended daily dietary allowances as specified by the United States Department of Agriculture 
USDA) 

YES YES NO YES NO

 2‐13‐23 5104.018 
5104.017

The licensed family child care provider shall:  Allow infants to safely and comfortably sit, crawl, toddle, walk and play according to 
the infant's stage of development. 

NO YES NO YES NO 53

The licensed family child care provider shall:   Remove each infant from the crib, swing, infant seat, exercise seat or other equipment 
throughout the day for individual attention. 

NO YES NO YES NO

The licensed family child care provider shall: Provide each non‐crawling infant the opportunity for tummy time each day.

NO YES NO YES NO
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Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(1) The licensed family child care provider shall:  (d)      Maintain a daily written record for each infant that is provided to the infant's 
parent or person picking up the infant on a daily basis.

NO YES NO YES NO

 The record shall include the following information: (i)       Food intake. (ii)      Sleeping patterns. (iii)      Times and results of diaper 
changes. (iv)     Information about daily activities. 

NO YES NO YES NO

(2)Each infant shall be removed from his or her crib or playpen for all feedings.

YES YES NO YES NO

 Infants shall be held or fed sitting up for bottled feedings. 

YES YES NO YES NO

At no time shall a bottle be propped for an infant.

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall: Prepare and serve infant food in a manner appropriate to the developmental needs of each 
child.

YES YES NO YES NO

 The family child care provider shall introduce new foods only after consultation with the parent. 

YES YES NO YES NO

The provider shall comply with written feeding instructions from the infant's parent, physician, physician's assistant or certified 
nurse practitioner (CNP), which shall include the following: (a)      Type of food and/or formula/breast milk. (b)      Amount of food 
and/or formula/breast milk. (c)      Feeding times or frequency of feedings.

YES YES NO YES NO
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Federal change 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The family child care provider shall: Require the parent to update the written feeding instructions as needed.

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall Not feed any foods, other than formula or breast milk, to infants under four months of age, 
unless there is written documentation on file from a physician, physician's assistant or CNP.

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall: Ensure that formula, breast milk, or other liquids in a bottle are not heated in a microwave oven. 

YES YES NO YES NO

 If formula or breast milk is to be warmed, bottles shall be placed in a container of water not hotter than one hundred twenty 
degrees or be placed in a commercial bottle warmer. 

YES YES NO YES NO

The container of water shall be kept out of reach of children and shall be emptied and cleaned each day.

YES YES NO YES NO

 The bottle shall be shaken well, and the formula or breast milk temperature tested before feeding.

YES YES NO YES NO

Frozen breast milk shall be thawed under cold running water or in the refrigerator.

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall: Ensure that the unused portion of formula, breast milk or food remaining in a container from 
which the infant has been directly fed shall not be reheated or served again.

YES YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The family child care provider shall: Store, prepare and serve food, formula and breast milk in a safe and clean manner.

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall: If the provider prepares infant formula they shall do so according to the manufacturer’s 
instructions or instructions from the infant's physician, physician assistant or CNP.

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall: Ensure that open containers of ready‐to‐feed and concentrated formula shall be covered, dated 
and refrigerated according to the manufacturer's instructions. 

YES YES NO YES NO

Prepared formula and food shall be discarded or sent home daily if not used.

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall:  Label all bottles or prepared food with the infant's name and date of preparation. 

YES YES NO YES NO

All formula shall be refrigerated immediately after preparation or upon arrival if the formula is prepared by the parent. 

YES YES NO YES NO

All commercially prepared food shall be stored according to manufacturer's instructions and not served after the expiration date.

YES YES NO YES NO

 Ensure that if breast milk is provided by the parent, it shall be labeled with the infant's name, the date pumped, and the date the 
bottle was prepared.

YES YES NO YES NO
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Restriction required 
by State law? 
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remove the 
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remove the 
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restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Providers shall follow the chart in appendix A to this rule for storing breast milk.

YES YES NO YES NO

The provider shall comply with written feeding instructions from the infant's parent, physician, physician's assistant or certified 
nurse practitioner (CNP), which shall include the following:If formula or breast milk is to be warmed, bottles shall be placed in a 
container of water not hotter than one hundred twenty degrees or be placed in a commercial bottle warmer.

YES YES NO YES NO

 The container of water shall be kept out of reach of children and shall be emptied and cleaned each day.

YES YES NO YES NO

 The bottle shall be shaken well, and the formula or breast milk temperature tested before feeding.

YES YES NO YES NO

Frozen breast milk shall be thawed under cold running water or in the refrigerator.

YES YES NO YES NO

If the provider prepares infant formula they shall do so according to the manufacturer’s instructions or instructions from the infant's 
physician, physician assistant or CNP.

YES YES NO YES NO

Prepared formula and food shall be discarded or sent home daily if not used.

YES YES NO YES NO

All formula shall be refrigerated immediately after preparation or upon arrival if the formula is prepared by the parent.

YES YES NO YES NO
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Restriction required 
by State law? 
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Statutory change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 All commercially prepared food shall be stored according to manufacturer's instructions and not served after the expiration date.

YES YES NO YES NO

Ensure that if breast milk is provided by the parent, it shall be labeled with the infant's name, the date pumped, and the date the 
bottle was prepared. 

YES YES NO YES NO

Providers shall follow the chart in appendix A to this rule for storing breast milk.

YES YES NO YES NO

The family child care provider shall change a child's diaper immediately when wet or soiled. 

YES YES NO YES YES

Clothing shall be changed immediately when wet or soiled.

YES YES NO YES YES

When changing diapers the provider shall comply with the following:The provider shall wash all soiled areas of the child's body with 
either a wash cloth which is then appropriately sanitized, or a disposable wipe.

YES YES NO YES YES

 If a diaper‐changing surface is used to change more than one child, the provider shall place a disposable separation material 
between the child and the changing surface. 

YES YES NO YES YES

A different separation material shall be used for each diaper change.

YES YES NO YES YES
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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Restriction required 
by State law? 
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restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If an infant's diapers are to be changed in a crib, there shall be a separation material between the infant and the crib sheet.

YES YES NO YES YES

 If the bedding becomes wet or soiled during the diaper change, it shall be replaced with clean bedding. 

YES YES NO YES YES

 The container shall not touch the child to avoid cross contamination. 

YES YES NO YES YES

 The product shall be administrered to avoid cross contamination. 

YES YES NO YES YES

No child shall be left unattended on the diaper changing table. 

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall store and launder soiled diapers or clothing as follows:  If soiled diapers or clothing are to be sent 
home with a parent, the provider shall store the diapers or clothing for no longer than one day in an individual covered container or 
plastic bag away from the child's belongings and out of the reach of children. 

YES YES NO YES YES

The provider shall store soiled diapers and diapering washcloths, which are to be laundered in the provider's home, in a covered 
container with sanitizing solution.

YES YES NO YES YES

If soiled diapers are to be commercially laundered, the provider shall hold them for laundering pickup for no longer than seven days.

YES YES NO YES YES
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Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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Restriction required 
by State law? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The provider shall store soiled disposable diapers in a plastic‐lined covered container that prevents hand contamination and is not 
easily accessible to children and discard diapers daily or more frequently as needed to eliminate odor. 

YES YES NO YES YES

If the provider is laundering diapers, the provider shall follow the manufacturer's guidelines.

YES YES NO YES YES

 2‐13‐24 5104.018 
5104.017

Toilet training shall occur based on a child's readiness and consultation with the parent regarding practices in the child's home. 

NO YES NO YES NO 29

The provider shall ensure that toilet training is never forced.

NO YES NO YES NO

If the family child care provider has a swimming pool located on the premises, the provider shall make the pool inaccessible to 
children who are in care by a fence or other physical barrier (the locked house door is not a sufficient barrier) that prevents children 
from accessing the water. 

YES NO NO NO YES

A pool shall meet at least one of the following barrier options: (a)For in‐ground or at ground level pool: A barrier that prevents a 
child from going around, under or through to access the pool water and the means of access to the pool (i.e. ladder, gate to deck) is 
secured, locked or removed to prevent access to pool water.

YES NO NO NO YES

A pool shall meet at least one of the following barrier options: (a)For in‐ground or at ground level pool: A fence that is at least four 
feet tall that separates the pool from the play area.

YES NO NO NO YES

A pool shall meet at least one of the following barrier options: (a)For in‐ground or at ground level pool: A secure cover that meets 
the following standards: (a)Inhibits access to the pool water. (b)Demonstrates an opening is sufficiently small and strong enough to 
prevent an infant from passing through. (c)Is able to hold a weight of at least four hundred eighty‐five pounds. (d)Has manufacture 
safety label attached. (e)Prevents water collecting on the cover surface. YES NO NO NO YES
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Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 
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rule authority? 
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remove the 
regulatory 
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Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A pool shall meet at least one of the following barrier options: For an above ground or above ground level pool: A minimum of four 
feet walls (four feet above ground level) that are non‐climbable and non‐inflatable and the means of access to the pool (i.e. ladder, 
gate to deck) is secured, locked or removed to prevent access to pool water.

YES NO NO NO YES

A pool shall meet at least one of the following barrier options: For an above ground or above ground level pool: A fence that is at 
least four feet tall that separates the pool from the play area.

YES NO NO NO YES

A pool shall meet at least one of the following barrier options: For an above ground or above ground level pool: A secure cover that 
meets the following standards: (a)Inhibits access to the pool water. (b)Demonstrates an opening is sufficiently small and strong 
enough to prevent an infant from passing through. (c)Is able to hold a weight of at least four hundred eighty‐five pounds. (d)Has 
manufacture safety label attached. (e)Prevents water collecting on the cover surface. YES NO NO NO YES

The provider shall not permit use of the pool by children in care.

YES NO NO NO YES

Approved off‐site swimming sites shall meet all state and local guidelines for environmental health inspections. 

YES NO NO NO YES

Activities in bodies of water more than eighteen inches in depth shall be supervised by people who are currently certified as 
lifeguards or water safety instructors by the "American Red Cross" or an equivalent water safety program, as determined by the 
Ohio department of job and family services (ODJFS).

YES NO NO NO YES

 If the lifeguard is a child care staff member, they shall not be counted as a child care staff member in the staff/child ratio.

YES  NO NO NO YES

Pursuant to rule 5101:2‐13‐19 of the Administrative Code, the provider shall actively supervise children and shall be able to clearly 
see all parts of the swimming area, including the bottom of the pool. 

YES  NO NO NO YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
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The provider shall not serve as the life guard. 

YES  NO NO NO YES

The use of saunas, hot tubs and spas by children is prohibited and these items shall be inaccessible to them. 

YES  NO NO NO YES

Swimming in lakes, rivers, ponds, creeks or other similar bodies of water is prohibited.

YES  NO NO NO YES

Wading pools shall be filtered or emptied daily, and portable wading pools shall be disinfected daily or more often if needed. 

YES  NO NO NO YES

The provider shall supervise children at all times while a wading pool is in use and shall be able to clearly see all parts of the wading 
area.

YES  NO NO NO YES

The provider shall have written parental permission from the parent for the following activities: Before the child swims or plays in 
water eighteen inches or more in depth.

NO NO YES NO NO

The provider shall have written parental permission from the parent for the following activities: Before the child participates in 
activities near, in or on water eighteen inches or more in depth.

NO NO YES NO NO

The provider shall have written parental permission from the parent for the following activities: Before infants and toddlers use 
wading pools.

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Written parental permission shall be on file for one year at the home. 

NO NO YES NO NO

 Written permission for on‐going activities such as the wading pools shall be updated annually.

NO NO YES NO NO

What shall be included in the written parental permission? Child's name and date of birth.

NO NO YES NO NO

What shall be included in the written parental permission? Statement indicating whether the child is a non swimmer or capable of 
swimming.

NO NO YES NO NO

What shall be included in the written parental permission? Location of the water activities or swimming site by water of eighteen or 
more inches in depth.

NO NO YES NO NO

What shall be included in the written parental permission? A statement of whether or not the provider is providing additional adults 
or child care staff members above the licensing ratio requirements for this activity.

NO NO YES NO NO

What shall be included in the written parental permission? A signature and date from the parent indicating permission for the 
activity.

NO NO YES NO NO

 2‐13‐25 5104.018 
5104.017

The family child care provider shall ensure that the parent complete and sign box one of the JFS 01217 "Request for Administration 
of Medication for Child Care" (rev. 12/2016).

YES YES NO YES YES 20
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Restriction required 
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remove the 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The family child care provider shall ensure that the instructions in box two of the JFS 01217 are completed and signed by a licensed 
physician, licensed dentist, advanced practice nurse or certified physician's assistant.

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall: Ensure that the parent completes and signs box one of the JFS 01217. 

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall  Ensure that one of the following is met: The medication or product is stored in the original 
container with a manufacturer's label containing directions based on the age and/or weight of the child.

YES YES NO YES YES

 The family child care provider shall  ensure The instructions in box two of the JFS 01217 are completed and signed by a licensed 
physician, licensed dentist, advanced practice nurse or certified physician's assistant. 

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall Ensure that the product is stored in the original container with manufacturer's label that includes 
directions based on the age and/or weight of the child.

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall: Ensure that the parent completes and signs box one of the JFS 01217.

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall:Apply the nonprescription topical products and lotions according to the manufacturer's 
instruction.

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall Not administer any medication, food supplement, medical food, or topical product until the child 
has received the first dose or application at least once prior to the provider administering a dose or applying the product, to avoid 
unexpected reactions.

YES YES NO YES YES

157



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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The family child care provider shall: Not administer any medication, food supplement, medical food or topical product for any period 
of time beyond the date indicated by the physician, physician's assistant, advanced practice nurse certified to prescribe medication, 
or licensed dentist, on the prescription label, for twelve months from the date of the form, or after the expiration date on the 
medication, whichever comes first. YES YES NO YES YES

The family child care provider shall:Document each administration or application on the JFS 01217 immediately after administering. 

YES YES NO YES YES

Nonprescription medication dosages administered shall not exceed prescribed dosages or the manufacturer's recommended 
dosages.

YES YES NO YES YES

A separate JFS 01217 shall be used for each medication, food supplement, medical food or topical product to be administered for 
each child.

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall Retain each JFS 01217 on file at the home for at least one year following the last administration 
of the medication or product.

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall:Safely store all medication, food supplements, and medical foods immediately upon arrival at the 
home. 

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall:Ensure the medication or product is in the original container with the child's name affixed.

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall:Keep medication and products out of the reach of children, unless a school‐age child is permitted 
to carry their own emergency medication and a JFS 01236 is completed and on file at the home.

YES YES NO YES YES
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The family child care provider shall: Refrigerate in a separate container, medications or products immediately upon arrival at the 
home if needed.

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall:Ensure that medications and products are accessible to child care staff members at all times.

YES YES NO YES YES

The family child care provider shall:Ensure that medications and products are removed from the home when no longer needed or 
expired.

YES YES NO YES YES

 2‐13‐26 5104.018 The county agency shall comply with all requirements set forth in Chapter 5104. of the Revised Code and Chapter 5101:2‐13 of the 
Administrative Code.

NO YES NO YES NO 24

The county agency shall train anyone employed by the county agency to inspect or investigate licensed family child care homes 
using the curriculum provided by the Ohio department of job and family services (ODJFS).

YES YES NO YES YES

 The training shall be documented using the form included with the curriculum. 

YES YES NO YES YES

Documentation shall be maintained on file at the county agency. 

YES YES NO YES YES

The documentation shall remain on file for at least three years after the person is no longer conducting inspections or investigations 
of licensed family child care homes.

YES YES NO YES YES
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 Total  number of 
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this Rule?

The training shall be completed prior to the person conducting inspections or investigations.

YES YES NO YES YES

If the curriculum is revised, the county agency shall document that anyone conducting inspections or investigations has reviewed 
the revised materials or has completed the training again.

YES YES NO YES YES

The county agency shall enter all child care licensing information required in the Ohio child licensing and quality system (OCLQS).

NO YES NO YES NO

The county agency shall maintain a case file on all licensed family child care providers. 

NO YES NO YES NO

The following certification and licensing documents shall be included in each provider's file using the following retention schedule: 
The initial application and all supporting documentation (for life of license), unless the information is in OCLQS. 

NO YES NO YES NO

The following certification and licensing documents shall be included in each provider's file using the following retention 
schedule:Inspection reports not documented in OCLQS (for five years from the date of the report).

NO YES NO YES NO

The following certification and licensing documents shall be included in each provider's file using the following retention schedule: 
All correspondence with the family child care provider or regarding the license (for five years from the date of the correspondence).

NO YES NO YES NO

The following certification and licensing documents shall be included in each provider's file using the following retention schedule: 
Compliance materials (for five years from the date of the materials). 

NO YES NO YES NO
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 Total  number of 
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The following certification and licensing documents shall be included in each provider's file using the following retention schedule: 
Copies of all written notices to the provider (for five years from the date of the notices). 

NO YES NO YES NO

The files required in paragraph (B)(2) of this rule shall be maintained according to the retention schedule for all open licenses. 

NO YES NO YES NO

If a license is closed or revoked, the county agency shall maintain the provider file for two years after the date the license is closed 
or revoked.

NO YES NO YES NO

The county agency shall not disseminate the following confidential information: The identity of an information source or witness to 
whom confidentiality has been reasonably promised, or the identity of a complainant for whom confidentiality is required. 

NO YES NO YES NO

The county agency shall not disseminate the following confidential information:  Any information, when such information would 
disclose the identity of one to whom such confidentiality has been reasonably promised. 

NO YES NO YES NO

The county agency shall not disseminate the following confidential information: Provider medical records pertaining to the medical 
history, diagnosis, prognosis or medical condition of the provider, which are generated and maintained in the process of medical 
treatment, except as authorized by section 1347.08 of the Revised Code if requested by the subject of the report.

NO YES NO YES NO

As needed, the county agency shall share information with the PCSA or a law enforcement agency concerning an investigation of 
alleged child abuse or neglect or criminal activity.

NO YES NO YES NO

A provider shall have the right to access, review and make copies of any information in the county agency or ODJFS files of the 
provider, except information prohibited by state or federal law.

NO YES NO YES NO
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   ODJFS shall have access to all information in the provider's file. 

NO YES NO YES NO

The county agency shall not have additional requirements for licensing family child care providers. 

NO YES NO YES NO

Any additional requirements approved prior to the effective date of this rule shall no longer be permitted.

NO YES NO YES NO

 2‐14‐02 5104.019 (A) A resident of Ohio who wishes to become an IHA in order to provide publicly funded child care shall: (A)(1)  Complete a 
professional registry profile for the in‐home aide applicant through the Ohio professional registry (OPR) at 
https://www.occrra.org/opr. 

YES  YES NO YES YES 12

(A)(2) Register online through the OPR and complete the required orientation training. The orientation training shall have been 
taken within the two years prior to the application to become an IHA

YES  YES NO YES YES

 (A)(3) Complete and submit an application online in the Ohio child licensing and quality system (OCLQS) at http://oclqs.force.com.  
(a) An application is considered complete when the applicant has uploaded all documentation outlined in appendix A to this rule. (b) 
Any application submitted without complete and accurate information will need to be amended with complete and accurate 
information before being certified. (c) The application will be deleted if the in‐home aide is not ready to be certified after twelve 
months.   

NO YES NO YES NO

(d) The IHA shall comply with a pre‐certification visit. 

YES   YES NO YES YES

C) What are the requirements once a certificate has been issued? (1) At the time the county agency issues the certificate, the 
certified IHA shall complete and submit a provider agreement and all information required in the provider portal at 
http://jfs.ohio.gov/cdc/CCIDS.stm.

YES  YES NO YES YES
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This information shall be submitted before the first day publicly funded child care services are provided.

YES YES NO YES YES

(C)(2)  The IHA shall have the certificate on file in the child's home at all times.

NO YES NO YES NO

(C)(3)       The IHA shall comply with at least one unannounced inspection each fiscal year.

YES YES NO YES YES

Upon completion of a new inspection, the county agency shall issue a new certificate for the new address and the original 
certification period shall be maintained. 

NO NO YES NO NO

(D)       What are the requirements if the parent and child move to a new address? (1)       The certified IHA or the parent shall notify 
the county agency at least ten days prior to the parent moving to a new address.

NO NO YES NO NO

(E)       What are the requirements to renew an IHA certificate? (1)       Prior to the expiration of the certification period, the IHA shall: 
(a)       Complete and submit the application in OCLQS.

NO  NO YES NO NO

(b)       Complete the required orientation training (at each renewal).

YES YES NO YES YES

 2‐14‐03 5104.019 (A)       What are the qualifications to be certified as an in‐home aide (IHA)?  (A)     The in‐home aide (IHA) shall complete all 
application requirements in accordance with appendix A to rule 5101:2‐14‐02 of the Administrative Code and shall meet the 
following qualifications: (1)       Be at least eighteen years old. (2)       Have completed a high school education as verified by appendix 
A to this rule, for those individuals certified after April 1, 2003 YES YES NO YES YES 15
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required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(3)       Be physically, intellectually and emotionally capable of complying with Chapter 5101:2‐14 of the Administrative Code and 
performing activities normally related to child care. These include, but are not limited to, providing meals, dealing with emergencies 
in a calm manner, carrying out methods of child guidance and discipline in a courteous, respectful and patient manner and keeping 
accurate records as required by this chapter. NO YES NO YES NO

(D)       When is a background check required? (1)       At application. (2)       Every five years from the date of the most recent 
background check.

YES YES NO YES YES

(E)       How is a background check obtained? The in‐home aide shall: (1) Complete and submit the JFS 01175 "Request for a 
Background Check for Child Care" (10/2017) to the Ohio department of job and family services (ODJFS) or the Ohio professional 
development registry (OPR) system generated equivalent (2) Submit fingerprints electronically according to the process established 
by BCI and have the BCI and FBI results sent directly to ODJFS. Information on how to obtain a background check can be found at 
http://www.ohioattorney.general.gov/Business/Services‐for‐Business/WebCheck (3) Create a profile in the OPR. NO YES NO YES NO

What if an IHA previously resided in a state other than Ohio? (1) ODJFS will contact any states in which the individual resided in the 
previous five years to request the information required in paragraph (C) of this rule.  (2) Any information received from other states 
will be reviewed and considered by ODJFS as part of the background check review pursuant to paragraph (G) of this rule.

YES YES NO YES YES

(4)       An in‐home aide certified prior to the effective date of this rule shall submit to ODJFS the JFS 01175 and create a profile in the 
OPR by January 1, 2018.

NO NO YES NO NO

(G)       What makes an IHA ineligible for certification? (2)       Being registered or required to be registered on the national or state 
sex offender registry or repository.

YES YES NO YES YES

(H)       What happens after ODJFS completes the background check on an IHA? (1)       The county agency will receive the JFS 01176 
"Program Notification of Background Check Review for Child Care" (10/2017) from ODJFS. (a)       For an IHA eligible for employment, 
the county agency shall keep the JFS 01176 on file if the individual is certified.  

NO NO YES  NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(b) For an IHA not eligible for employment, the county agency shall deny the certification pursuant to rule 5101:2‐14‐06 of the 
Administrative Code immediately upon receipt of the JFS 01176. 

NO YES NO YES NO

(2)       The IHA will receive the JFS 01177 "Individual Notification of Background Check Review for Child Care" (10/2017) from the 
ODJFS. (a)       If the IHA believes the information received is not accurate, the IHA may directly contact the agency that contributed 
the questioned information.(b) If the IHA disagrees with the decision made by ODJFS, a JFS 01178 "Request for Review of 
Background Check Decision for Child Care" (10/2017) shall be completed to request a review of the decision.  YES NO NO NO YES

(I)         What happens after an IHA submits a JFS 01178 to ODJFS? If an IHA requests a review of a background check decision 
pursuant to paragraph (H)(2)(b) to this rule: (1)       An IHA who is certified shall not serve children during the review.(2)       Once a 
determination is made, ODJFS will send an updated JFS 01176 to the county agency and an updated JFS 01177 to the IHA.

NO NO YES NO NO

(3)       If the IHA is determined to be eligible for employment, the county agency may allow the IHA to be certified and shall keep the 
updated JFS 01176 on file pursuant to paragraph (H)(1)(a) to this rule.

NO NO YES NO NO

If an IHA requests a review of the a background check decision pursuant to paragraph (H)(2)(b) to this rule: (1) An IHA who is 
certified shall not serve children during the review. (2) Once a determination is made, ODJFS will send an updated JFS 01176 to the 
county agency and an updated JFS 01177 to the IHA. 

YES NO NO NO YES

(3) If the IHA is determined to be eligible for employment, the county agency may allow the IHA to be certified and shall keep the 
updated JFS 01176 on file pursuant to paragraph (H)(1)(a) to this rule.

NO NO YES NO NO

(J)        What are the background check requirements when an IHA adds a family or changes the family associated with the 
certification? (1)       Only the JFS 01175 is required if the IHA meets all of the following: (a)       The IHA has a current background 
check determination by ODJFS completed in the previous five years pursuant to this rule. (b)       The IHA has been employed by a 
child care center, type A home, type B home, approved day camp, a preschool or school‐age program approved to provide publicly 
funded child care or certified as an in‐home aide in the previous one hundred eighty consecutive days. NO NO YES NO NO
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 2‐14‐04 5104.019 (A)       What policies and procedures shall be followed by the in‐home aide (IHA)? The IHA SHALL: (1)       Not smoke in the home 
where child care is being provided.

NO YES NO YES NO 30

(2)       Not be under the influence of any substance that impairs the IHA's ability to perform duties.

NO YES NO YES NO

 (3) Have immediate access at all times to a working telephone on the premises that is capable of receiving incoming calls and 
making outgoing calls. 

NO YES NO YES NO

(4)       Have children nap/sleep in their own beds or cribs.  (5)  Have infants placed on their backs for sleeping. 

YES NO NO NO YES

(6)       Provide daily outdoor play, weather permitting.   

NO NO YES NO NO

(7)       Not prop bottles.

NO NO YES NO NO

(8)       Store formula/breast milk in accordance with the JFS 01642 "In‐Home Aide Assurances" 

NO NO YES NO NO

(9)       Base toilet training on the child's readiness, and in consultation with the parent.

NO NO YES NO NO
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(10)     Not leave children unattended when transporting children in a vehicle and shall have signed permission forms to transport 
children on a routine basis or for field trips. The permission form will include: (a) Child's name. (b)  Destination. (c)   Date of trip(s). 
(d)  Time and duration of the field trip. (e)  Parent's signature and date.

YES NO NO NO YES

(11)     Provide nutritious, varied and appropriately timed meals and snacks for all children in accordance with the parent's wishes.

YES NO NO NO YES

(12)     Immediately notify the public children services agency (PCSA) if the IHA suspects that a child has been abused or neglected.

YES NO NO NO YES

(13)     Contact the county agency by the next business day if the IHA discontinues caring for children.

NO NO YES NO NO

(14)     Conduct an annual fire drill. 

YES NO NO NO YES

(14)     Written documentation of this drill shall be kept on‐site.

NO NO YES NO NO

(B)       What child guidance techniques shall be used by the IHA? The IHA shall follow appendix A to this rule regarding guidance 
techniques to be used with children.

NO YES NO YES NO

(C) What records shall be kept by the IHA? (1)       The IHA shall have the JFS 01234 "Child Enrollment and Health Information for 
Child Care" (rev. 12/2016)  on file for all of the children in care by the first day of care, including any child of the IHA. This record 
shall be reviewed and updated annually by the parent.  Each IHA will set a policy regarding whether to provide child care services to 
children whose parents refuse to grant consent for transportation to the source of emergency treatment. NO YES NO YES NO
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2)       The IHA SHALL have verification of a medical exam on file for each child in care, including any child of the IHA. Children who 
attend a grade of kindergarten and above in an elementary school are exempt from this requirement.

YES YES NO YES YES

 (a)       The medical statement shall be on file at the home within thirty days of the child's first day of care and shall be updated every 
thirteen months thereafter from the date of the examination.

YES YES NO YES YES

 (b)       The medical statement shall contain the following information: (i)         The child's name and birth date. (ii)        The date of 
the medical examination.

YES YES NO YES YES

(iii)       The signature, business address and telephone number of the physician, physician's assistant (PA), advanced practice 
registered nurse (APRN) or certified nurse practitioner (CNP) who examined the child.

NO YES NO YES NO

(iv)       A record of the immunizations that the child has had, specifying the month, day and year of each immunization. This record 
may be an attachment to the medical statement. (v)        A statement from the physician, PA, APRN, or CNP that the child has been 
immunized or is in the process of being immunized against the diseases required by divison 5104.014 of the Revised Code and found 
in appendix B to this rule. A child is not required to be immunized against a disease specified in appendix B to this rule if the medical 
statement includes any of the following: (a)  A statement from a physician, PA, APRN, or CNP that an immunization against the 
disease is medically contraindicated for the child. (b)   A statement from a physician, PA, APRN, or CNP that an immunization against 
the disease is not medically appropriate for the child's age. (c)   A statement from the child's parent or guardian that he or she has 
declined to have the child immunized against the disease for reasons of conscience, including religious convictions.

YES YES NO YES YES

(3)       If a special need or health condition is known or suspected, the IHA shall require the parent to complete the JFS 01236 
"Medical/Physical Care Plan for Child Care" (rev. 12/2016).

YES YES NO YES YES

 The IHA shall review the information, assure that he or she understands the plan, receive training if required, have the form signed 
as needed and maintain a copy in the child's file.

YES YES NO YES YES

168



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(a)       The JFS 01236 shall be used for children with a condition or diagnosis that require the following: (i)  Monitoring the child for 
symptoms which require the IHA to take action. (ii)  Administering procedures which require the IHA to be trained on those 
procedures. (iii)  Avoiding specific food(s), environmental conditions or activities. (iv)  A school‐age child to carry and administer 
their own emergency medication. NO NO YES NO NO

(b)  The IHA shall: (i)  Complete with the parent a JFS 01236 for each condition per child. (ii)        Keep the completed JFS 01236 on 
file for at least one year. (iii) Maintain a current JFS 01236 for any child who requires one, in a location that can be easily and quickly 
accessed and removed from the home if there is an emergency that requires the children to be moved to another location. 

NO NO YES NO NO

(c)        The plan shall be reviewed by the parent at least annually and updated as needed.

NO NO YES NO NO

(C)(4)       The IHA shall maintain daily written attendance records, indicating the hours of care provided for each child.

NO YES NO NO NO

(C)(5)       Prior to administering any nonprescription or prescription medication, the IHA shall have written permission of the parent 
and physician as required, using the JFS 01217 "Request for Administration of Medication for Child Care" (rev. 12/2016). (a)       
When giving prescription medicine, the IHA shall ensure the bottle has the child's name on it, the dosage and the name of the doctor 
who prescribed the medicine. (b)       The IHA shall ensure that when dispensing prescription medications to a child that the 
instructions of the physician who prescribed the medication are followed.

YES NO NO NO YES

(D)   What are the disaster plan requirements for a licensed family child care provider? The IHA shall develop a written disaster plan. 
(1) The plan shall include procedures that will be used to prepare for and respond to the following types of emergency or disaster 
situations: (a)  weather emergencies and natural disasters which include severe thunderstorms, tornadoes, flash flooding, major 
snowfall, blizzards, ice storms or earthquakes. (b)   Emergency outdoor or indoor lockdown or evacuation due to threats of violence 
which includes active shooter, bioterrorism or terrorism. (c)  Emergency or disaster evacuations due to hazardous materials and 
spills, gas leaks or bomb threats. (d)  Outbreaks, epidemics or other infectious disease emergencies. (e)  Loss of power, water or 
heat. (f)  Other threatening situations that may pose a health or safety hazard to the children in the home.

YES NO NO NO YES

169



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(2)       The disaster plan shall include details for: (a)  Shelter in place or evacuation, how the IHA will care for and account for the 
children until they can be reunited with the parent. (b)       Assisting infants and children with special needs and/or health conditions. 
(c)        Reunification with parents. (i)  Emergency contact information for the parents and the IHA. (ii)        Procedures for notifying 
and communicating with parents regarding the location of the children if evacuated. (iii)       Procedures for communicating with 
parents during loss of communications, no phone or internet service available. (d) The location of supplies and procedures for 
gathering necessary supplies for children if required to shelter in place. (e)       What to do if a disaster occurs during the transport of 
children or when on a field trip or routine trip. (f)        Training of staff or reassignment of staff duties as appropriate. (g)       Updating 
the plan on a yearly basis. (h)       Contact with local emergency management officials.

YES NO NO NO YES

 2‐14‐05 5104.019 (A) What are the safe equipment and environment requirements for an in‐home aide (IHA)?(1) The in‐home aide (IHA) shall provide 
a safe and healthy environment when children are present. 

NO YES NO YES NO 9

((2) The IHA shall always be within sight or hearing of a child.

NO YES NO YES NO

(3) The IHA shall prepare a report to be given to the child's parent on the day of the incident/injury/illness and kept on file in the 
home using the JFS 01299 "Incident/Injury Report for Child Care" (rev. 12/2016).

NO NO YES NO NO

(4) If any of the following incidents occur, the IHA shall give the county agency verbal notification by the next business day. The JFS 
01299 shall be completed and faxed or mailed to the county agency to arrive no later than three business days from the occurrence. 
This notification does not replace reporting to the county children's protective services agency if there are concerns of child abuse 
or neglect as required by rule 5101:2‐14‐04 of the Administrative Code. (a) Death of a child while in the care of the IHA. (b) Serious 
incident, injury, or illness to a child. A serious incident, injury or illness includes any situation that requires a child to be removed 
from the home for medical treatment, professional consultation or transported for emergency treatment.

YES NO NO NO YES

(5) Weapons, firearms and ammunition materials shall be kept out of sight of children in locked storage areas. Firearms and 
ammunition materials shall be stored separately from each other.

YES YES NO YES YES
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(6) Toys or other materials small enough to be swallowed shall be kept out of the reach of infants and toddlers.

NO NO YES NO NO

(7) Electrical outlets, including surge protectors, within the reach of children shall have child proof receptacle covers when not in 
use. (8) There shall be at least one underwriters laboratories (UL) or factory mutual laboratories (FM) smoke detector located in the 
basement and on each level of the home. The smoke detectors shall be placed, installed, tested and maintained in accordance with 
manufacturer's recommendations.  YES YES NO YES YES

(10) An unlocked, closed first‐aid container shall be on the premises and readily available to the IHA but shall be kept out of reach of 
children. The first‐aid container shall contain all of the items listed on the JFS 01533 "In‐Home Aide Inspection" (rev. 12/2016).

NO NO YES NO NO

(B) What are the requirements to provide and maintain a clean environment by the IHA? (1) Cleaning and sanitizing equipment and 
supplies shall be stored in a space that is inaccessible to children. (2) Accumulated trash and garbage shall be stored outside of the 
indoor or outdoor play area and shall not be accessible to the children.

NO YES NO YES NO

 2‐14‐06 5104.019 (A)       What are the county agency responsibilities for certifying an in‐home aide (IHA)? (1)       The county agency shall accept and 
approve or deny all applications for certification as an IHA within one hundred twenty days from the date the application is 
submitted in the Ohio child licensing and quality system (OCLQS). (2)       If the parent and IHA applicant need help in completing the 
forms, the county agency shall provide assistance. NO YES  NO NO YES 13

(3)       The county agency shall conduct an inspection at the home of the parent to verify compliance using the JFS 01533 "In‐Home 
Aide Inspection" (rev. 10/2017). This inspection shall be conducted prior to the issuance of a certificate and annually each fiscal year 
thereafter.

YES YES NO YES YES

(4)       The county agency shall provide a copy of the certificate to the parent of a child receiving in‐home aide services.

NO NO YES NO NO

(B)       When shall a county agency issue a certificate? The county agency shall issue a certificate when all of the following are met: 
(1)       The county agency has determined the IHA is in compliance with Chapter 5101:2‐14 of the Administrative Code. (2)       The 
county agency has received the JFS 01176 "Program Notification of Background Check Review for Child Care" (10/2017) and the IHA 
is eligible for employment. (3)       The county agency has received verification of completion of all trainings required pursuant to 
rule 5101:2‐14‐03 of the Administrative Code.

NO YES NO NO YES
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(C)       When shall a county agency renew a certificate? The county agency shall renew a certificate when all of the following are 
met: (1)       The IHA has submitted a recertification application in the OCLQS. (2)       The parent and IHA complete a new JFS 01642 
"In‐Home Aide Assurances"(rev. 10/2017). (3)   The county agency conducts a recertification home inspection. (4)   It is determined 
the IHA remains in compliance with the certification requirements contained in Chapter 5101:2‐14 of the Administrative Code. NO YES NO NO YES

(D)       What does the county agency do if it is determined the IHA is not in compliance? (1)       If the county agency determines the 
IHA is not in compliance with this chapter or Chapter 5104. of the Revised Code the county agency shall forward to the IHA written 
notification which includes: (a)       A statement of the specific rule violations. (b)       A statement of what must be done to correct 
the rule violations. (c)        The date, not to exceed thirty business days, by which the correction shall be completed. (d)       A 
statement of the consequences if the IHA fails to correct violations within the specified time frame. (e)       A statement that the IHA 
has the right to appeal the actions of the county agency and request a county appeal review in accordance with the procedures 
outlined in paragraph (E) of this rule.     

NO YES NO YES NO

(3)       Upon revocation of a certificate, the county agency shall notify the IHA of its right to appeal the decision to revoke the 
certificate and request a county appeal review in accordance with procedures outlined in paragraph (E) of this rule.

NO YES YES YES NO

(4)       The voluntary surrender of a certificate to the county agency shall not prohibit the county agency from revoking a certificate 
pursuant to this paragraph of this rule.

NO YES YES YES NO

(5)       If the parent whose child is receiving IHA services fails to cooperate with the county agency or to comply with this chapter 
and Chapter 5104. of the Revised Code, the county agency shall deny or terminate the IHA arrangement, revoke the IHA certificate 
and inform the parent of alternative child care options.

NO YES YES YES NO

(E)       What is the process if an IHA requests a county appeal? (1)       If the IHA requests an appeal review, the following steps shall 
be followed: (a)       The county agency shall schedule a county appeal review within fifteen business days of receipt of a written 
county appeal review request and notify the IHA in writing of the time, date and place of the review. (b)       The individual 
responsible for conducting the county appeal review shall not be someone who was a party to the decision that is the subject of the 
review. (c)        The IHA shall have the opportunity to present his or her case and examine the contents of the case file that are 
relevant to the county agency decision to revoke or deny the certification.(d)       The county agency is responsible for preparing and 
issuing a written decision to the IHA within ten business days from the date of the county appeal review. The decision shall include 
the following information: (i)         The action which was appealed. (ii)        Finding of facts. (iii)       Citation and summarization of 
relevant Administrative Code rules which support the facts established. (iv)       Outcome of the appeal on each issue addressed.

NO YES YES YES NO
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(F)       What information can a county agency publicly share regarding an IHA? (1)       Except as provided in paragraphs (F)(2) and 
(F)(3) of this rule, the county agency shall not disseminate confidential information which includes, but is not limited to, the 
following:  (a)       Child abuse and neglect investigative records, pursuant to section 2151.421 of the Revised Code and rule 5101:2‐
33‐21 of the Administrative Code. b)       The identity of an information source or witness to whom confidentiality has been 
reasonably promised. (c)        Any information, when such information would reasonably tend to disclose the identity of one to 
whom such confidentiality has been reasonably promised. (d)    IHA medical records pertaining to the medical history, diagnosis, 
prognosis, or medical condition of the provider, which are generated and maintained in the process of medical treatment, except as 
authorized by section 1347.08 of the Revised Code, if requested by the subject of the report. (2)       The county agency is responsible 
for sharing all IHA, client, and fiscal information with ODJFS during the course of a monitoring review of its certification program or 
when  ODJFS is investigating a complaint involving the county agency. 

NO NO YES NO NO

(3)       As needed, the county agency shall share information with the PCSA or a law enforcement agency concerning an investigation 
of alleged child abuse or neglect.(4)   When information is disseminated, the following shall be documented in the IHA's record: (a)  
Date information was disseminated. (b)  Agency, organizations, or individual to whom information was disseminated. (c)  Reason for 
dissemination. (d)    Specific information disseminated. YES NO NO NO YES

(G)       May the county have additional requirements that exceed the in‐home aide certification standards in Chapter 5101:2‐14 of 
the Administrative Code? The county agency shall not have additional requirements for certifying in‐home aides.

NO NO YES NO NO

 2‐14‐07 5104.019 (A) What are the county agency requirements for compliance inspections and complaint investigations of an in‐home aide (IHA)? (1) 
The county shall conduct at least one compliance inspection annually.

YES YES NO YES YES 6

(2) The county agency shall investigate any complaints against an IHA. The county agency may inspect the IHA home as part of the 
complaint investigation. (3) Investigations of all complaints shall begin within five business days of receipt of a complaint by the 
county agency, unless the complaint falls under paragraph (B) of this rule.

NO YES NO YES NO

(4) For each compliance inspection or complaint investigation, the county agency shall complete the JFS 01533 "In‐Home Aide 
Inspection" (rev. 10/2017) and furnish one copy to the IHA before the county agency staff leaves the home. If additional information 
is added to the report or it is revised in any way, the  the county agency shall send a copy of the JFS 01533 to the IHA within five 
business days of the date of the addition or revision. (5) If a JFS 01533 is completed as part of an investigation conducted by 
telephone, the county agency shall send a copy of the JFS 01533 to the IHA within five business days of the initial telephone contact. 
If additional information is added to the report or it is revised in any way, the county agency shall send a copy of the JFS 01533 to 
the IHA within five business days of the date of the addition or revision. (6) The county agency shall submit electronic copies of the 
JFS 01533 to the Ohio child care licensing and quality system (OCLQS) within seven business days of completion.

NO NO YES NO NO
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remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

(1) If the complaint alleges immediate risk to children, the county agency shall begin the investigation within one business day of 
receipt of the complaint. 

YES YES NO YES YES

 (2) If the complaint alleges child abuse or neglect, the county agency shall immediately report the complaint to the public children 
services agency  (PCSA). The oral report shall be followed with a written report to the PCSA, if requested by the PCSA. The written 
report shall contain the following: (a) A summary of the allegations. (b) The name of the reporter, unless anonymity is requested. (c) 
A summary of the actions taken by the county agency or plans to initiate an investigation of noncompliance with the regulations 
contained in Chapter 5101:2‐14 of the Administrative Code. (d) A request of clarification of joint or parallel investigatory roles. of the 
JFS 01642 "In‐Home Aide Assurances" (rev. 10/2017) to anyone who submits a request to the county agency. Inspection reports 
shall be kept on file  at the county agency.      

YES YES NO YES YES

4) The county agency, after removal of confidential information, shall provide a copy of the JFS 01642 "In‐Home Aide Assurances" 
(rev. 10/2017) to anyone who submits a request to the county agency. 

NO NO YES NO NO

 2‐15‐01 5104.07 Once selected, the agency must enter into a grant agreement with the Ohio department of job and family services (ODJFS) to 
become designated as the child care resource and referral service organization in the SDA for which they were selected

NO YES NO YES NO 1

 2‐15‐02 5104.07 What documentation shall the child care resource and referral service agencies submit to ODJFS?  (1) Requests for payment. (2) 
Fiscal reports, including project budget summaries and budget revisions. (3) Activity reports of services rendered by the agency.

NO YES NO YES NO 1

 2‐15‐03 5104.08 The council shall advise the director of ODJFS on the administration of Chapter 5104. of the Revised Code and in the development of 
child care; 

NO YES NO YES NO 12

The council shall make an annual report to the director of ODJFS that addresses the availability, affordability, accessibility, and 
quality of action that the council has proposed to the director during the preceding fiscal year

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The council shall be comprised of seven non‐voting members and twenty‐two voting members appointed by the director of ODJFS 
with the approval of the governor and shall include: (a)       The director of ODJFS, the director of developmental disabilities, the 
director of mental health and addiction services, the superintendent of public instruction, the director of health, the director of 
commerce, and state fire marshal who shall serve as nonvoting members. Each nonvoting member may appoint a designee. (b)       
Six voting members representing child care centers subject to licensing, including nonprofit and proprietary. These centers shall 
represent different geographical areas of the state. (c)        Three voting members who are representatives of in‐home aides, family 
child care providers, or head start programs. (d)       A minimum of three voting members who are parents, guardians, or custodians 
of children receiving child care or publicly funded child care in the child's own home, a center, a type A home, a head start program 
or a licensed type B home at the time of appointment. (e)       A minimum of six members who represent county departments of job 
and family services. (f)        The remaining four voting members who are representatives of the teaching, child development, and 
health professions and other individuals interested in the welfare of children. (g)       At least six members of the council shall not be 
employees or licensees of child care centers, head start programs, family home providers or in‐home aides.

NO YES NO YES NO

The council shall have two co‐chairpersons. 

NO YES NO YES NO

One co‐chairperson shall be the director of ODJFS or the director's designee, and one co‐chairperson shall be elected by the voting 
members of the council 

NO YES NO YES NO

Appointed members shall serve a three‐year term 

NO YES NO YES NO

Vacancies shall be filled for the unexpired terms

NO YES NO YES NO

Members of the council shall serve without compensation

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Members of the council shall receive reimbursement for necessary expenses, including travel expenses

NO YES NO YES NO

The council shall meet at least once in each quarter of each calendar year

NO YES NO YES NO

The council shall meet at the call of the co‐chairpersons

NO YES NO YES NO

The co‐chairpersons or their designee shall send to each member a written notice of the date, time, and place of each meeting

NO YES NO YES NO

 2‐16‐02 5104.33, 5104.34, 5104.38 The caretaker shall complete a PFCC application and submit the application to the county agency that serves the caretaker's county 
of residence

NO YES NO YES NO 45

The application received date shall be the date the county agency receives a valid PFCC application as described in paragraph 
(A)(1)(a) of this rule.

NO YES  NO YES NO

The application shall be considered complete when the caretaker has submitted all of the following:  the JFS 01138 or the JFS 01121 
and the JFS 01122 with the required information for all family members

NO YES NO YES NO

Unmarried caretakers who live in the same household with a common child and all of the minor children who reside with them.  
Both caretakers shall be considered caretakers for all the family members in the household.

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If the county agency determines that the caretaker is participating in a qualifying activity, verification of that activity is required for 
the application to be complete.  

YES YES NO YES NO

If a caretaker in the family is not participating in a qualifying activity but is unable to provide appropriate care for the child, written 
verification from a licensed physician, licensed psychologist, licensed psychiatrist or public children services agency (PCSA) that the 
caretaker cannot provide appropriate care for the child is required for the application to be complete.

YES YES NO YES NO

 When there is no income, a statement of how the family is meeting basic living expenses is required 

YES YES NO YES NO

The caretaker shall complete the application process within thirty calendar days from the date the county receives a valid PFCC 
application as described in paragraph (A)(1) of this rule.

NO YES NO YES NO

The application shall be denied due to insufficient information if the county agency does not receive all the required documentation 
within the thirty‐day time frame

NO YES NO YES NO

The family shall meet income requirements

YES YES NO YES YES

All caretakers in the home shall be participating in one or more of the qualifying activities listed in Appendix A, unless verification is 
received that the caretaker cannot provide appropriate care for the child

YES YES,  NO YES YES

The child in need of care shall be under age thirteen at the time of application 

YES YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

and may remain eligible through the end of the eligibility period in which they turn thirteen; or

YES YES NO YES YES

Be under age eighteen if the child meets the definition of special needs pursuant to rule 5101:2‐16‐01 of the Administrative Code,

YES YES NO YES YES

 and may remain eligible through the end of the eligibility period in which they turn eighteen.

YES YES NO YES YES

The child in need of care shall meet citizenship requirements

YES YES NO YES YES

The family shall not have more than one million dollars in cash, checking or savings accounts.

YES YES NO YES YES

If a caretaker indicates on an application that a child has special needs, the county shall request verification of the child's special 
need.

YES YES NO YES YES

To remain eligible for continuation of child care benefits until the end of the current head start program year, the caretaker shall 
meet the following eligibility requirements:  The caretaker shall meet the income eligibility requirements ; The caretaker shall pay 
the assigned copayment; The caretaker shall complete the redetermination process pursuant to paragraph (K) of this rule if the head 
start program year extends beyond the current eligibility period. The caretaker shall not have been found guilty by a court of law for 
child care fraud.

YES  YES  NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A caretaker shall be eligible for transitional child care benefits for the twelve‐month period immediately following the end of 
participation in Ohio works first (OWF) if the caretaker meets all of the initial and redetermination eligibility requirements and all of 
the following apply: (a) The caretaker needs child care due to employment. (b) The caretaker's initial income does not exceed one 
hundred fifty per cent of the FPL. These amounts shall be published annually in a child care manual procedure letter. (2) A caretaker 
who is ineligible to participate in OWF pursuant to section 5101.83 or 5107.16 of the Revised Code is not eligible for transitional 
child care.

YES YES NO YES YES

Caretakers receiving protective child care shall be determined eligible without regard to income or assets 

YES YES NO YES YES

and shall have their copayment waived pursuant to rule 5101:2‐16‐05 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

A case plan, as required in section 2151.412 of the Revised Code shall be prepared and maintained for the child and caretaker.

NO YES NO YES NO

The case plan shall indicate a need for protective child care to permit the caretaker to complete requirements of the case plan. 

NO YES NO YES NO

If the homeless caretaker does not meet the eligibility requirements outlined in paragraph (B) of this rule, the family shall be 
determined eligible for homeless child care without regard to income or activity and the copayment shall be waived

YES YES  NO YES YES

The child in need of care shall still meet the requirements outlined in paragraph (B)(3) of this rule.

YES YES NO YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If the homeless caretaker does not have a qualifying activity, each child in need of care shall receive a full‐time authorization.

YES YES NO YES NO

Homeless child care shall be approved for ninety calendar days or the period of time that the caretaker and child are homeless, 
whichever period is shorter.

NO YES NO YES NO

At the end of the homeless child care eligibility period, the county agency shall re‐evaluate eligibility according to the requirements 
outlined in paragraph (B) of this rule. 

NO YES NO YES NO

The maximum monthly income for ongoing eligibility, as defined in paragraph (B)(1)(b) of this rule, shall be used.

YES YES NO YES NO

The temporarily absent caretaker is used in the determination of eligibility in the following manner: (a) The caretaker is counted in 
household size. (b) The income contributed to the household by the absent caretaker is counted in the determination of eligibility 
pursuant to rule 5101:2‐16‐03 of the Administrative Code. (c)The caretaker's activity shall not be considered when determining 
authorizations for child care and the caretaker is not considered available for care. YES YES NO YES NO

If a second caretaker is absent from the home for more than forty‐five days, the caretaker shall not be included in the household for 
determining eligibility for child care.

YES YES NO YES NO

The caretaker shall complete either a JFS 01126 "Request for Reinstatement of Child Care Benefits" (rev. 10/2019) or the application 
for publicly funded child care defined in paragraph (A)(1) of this rule. If the most recent period of eligibility will expire within forty‐
five days of the request for reinstatement, the caretaker shall complete the application for publicly funded child care defined in 
paragraph (A)(1) of this rule. NO YES NO YES NO

The maximum monthly income limit for ongoing eligibility, as defined in paragraph (B)(1)(b) of this rule, shall be used to determine 
income eligibility.

NO YES NO YES NO
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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by State law? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The copayment amount shall be based on the current income and household size.

YES YES NO YES YES

The caretaker shall verify that he or she is engaged in a qualifying employment, education or training activity as required in this rule, 
and shall verify current income and household size.

YES YES NO YES YES

The caretaker shall not have an outstanding overpayment or outstanding delinquent copayment unless a repayment plan is in place 
and the terms of the repayment plan are being met.

NO YES NO YES NO

The caretaker may be eligible only if the original eligibility period has not ended, and shall be eligible until the end of the original 
eligibility period.

NO YES NO YES NO

Annually, a caretaker receiving publicly funded child care benefits shall submit the JFS 01124 "Re‐determination Application for Child 
Care Benefits" (rev. 12/2018), household income verification and supporting documentation to their county agency if they wish to 
continue receiving benefits.

YES YES NO YES YES

Forty‐five days prior to the end of the current eligibility period, a JFS 01124 shall be mailed to the caretaker.

NO YES NO YES NO

Prior to the end of the current eligibility period, the caretaker shall:Verify information on the printed JFS 01124 and make changes as 
necessary.Attach proof of current household income and any other changes to the JFS 01124.Sign and return the JFS 01124 and 
necessary documentation to the county agency.

YES YES NO YES YES

If the caretaker does not comply with paragraph (M) of this rule, eligibility shall be terminated effective the last day of the current 
eligibility period.

NO YES NO YES NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Upon the receipt of a completed JFS 01124 and all supporting verifications, the county agency shall re‐determine eligibility for 
publicly funded child care.

YES YES NO YES YES

If the county agency determines the caretaker is eligible for benefits for a new eligibility period, the county agency shall provide 
notice of approval for child care benefits using the JFS 04074 "Notice of Approval of Your Application for Assistance" (rev. 6/2019) or 
its computer generated equivalent

NO YES NO YES NO

If the county agency determines the caretaker is ineligible for benefits for a new eligibility period, the county agency shall provide 
notice of denial of an application for benefits using the JFS 07334 "Notice of Denial of Your Application for Assistance" (rev. 6/2019) 
or its computer‐generated equivalent.

NO YES NO YES NO

2‐16‐02 A 5104.33, 5104.34, 5104.38 Eligibility for the publicly funded child care program requires all caretakers in the household to verify participation in one or more of 
the following qualifying activities…

YES YES NO YES YES 11

The end of seasonal paid employment shall not be considered paid employment, even if there is verification that the employee will 
return to work.

NO YES NO YES NO

Basic education activities must take place at an official practice center site or as part of a limited English proficiency program where 
an instructor is present, and include the following:  i. High school or equivalent education. ii. Remedial high school education. iii. 
Adult basic literacy education. iv. Education for individuals with limited English proficiency.

 YES YES NO YES NO

 Basic education activities shall be verified by the following documentation i. Proof of enrollment. ii. The days and hours the 
caretaker is attending. iii. The length of the class. iv. Proof of initial testing, within the first month of class participation, showing the 
caretaker's education and/or literacy level.

 YES  YES NO YES NO

When the class has open enrollment and no established end date, the caretaker shall provide proof of how often progress is 
measured, and provide verification of their progress at least once every twelve months.

 YES  YES NO YES NO
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 Post‐secondary education activities must be part of a course of study leading to a degree, certificate or license. 

NO YES NO YES NO

 The caretaker must have a record of satisfactory participation as defined by the school or institution.

YES YES NO YES NO

When education activities are accessed via electronic media, the number of hours approved for child care shall not exceed the 
number of credit hours per week for the course, as defined by the educational institution.

NO YES NO YES NO

Post‐secondary education activities shall be approved by one of the following: i. An accredited institution of higher education. ii. An 
institution that has a certificate or has an authorization from the Ohio board of regents. iii. An institution that has a registration from 
the state board of school and college registration.

YES YES NO YES NO

Post‐secondary education activities shall not be eligible for receipt of publicly funded child care benefits in the following instances: i. 
When the caretaker has completed the requirements for a baccalaureate degree unless the education is necessary to meet specific 
requirements associated with maintaining the caretaker's employment, certification or licensure. ii. When the caretaker has 
completed one hundred forty‐four undergraduate semester hours or two hundred sixteen undergraduate quarter hours, or the 
combined equivalent hours.

NO YES NO YES NO

b. Job skills training activities shall be approved by one of the following i. An accredited institution of higher education. ii. An 
institution that has a certificate issued or has authorization from the Ohio board of regents. iii. An institution that has a registration 
from the state board of school and college registration. iv. A workforce inventory of education and training (WIET) provider who has 
been approved by the Ohio department of job and family services (ODJFS). v. An apprenticeship program approved by the Ohio 
State Apprenticeship Council and registered with ApprenticeOhio.

YES YES NO YES NO

2‐16‐02 B 5104.33, 5104.34, 5104.38 The county agency shall verify the United States (U.S.) citizenship or immigration status for children for whom a caretaker applies 
for child care benefits. 

YES YES NO YES YES 7
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

To be eligible for child care, a child must be one of the following: A US born citizen, a foreign‐born US citizen, or a qualified alien

YES YES NO YES YES

The caretaker shall provide a civilian birth, baptismal church certificate or hospital record showing a birthplace in the United States.

YES YES NO YES YES

a. The caretaker shall provide a citizen certification, U.S. passport, consulars certification of birth or certificate of naturalization as 
verification.

YES YES NO YES YES

b. Except as provided in paragraph (3)(c) of this appendix, a child who is a qualified alien as defined in 8 U.S.C. 1641, and entering the 
United States on or after August 22, 1996, shall be required to live in the United States for five years before being eligible for child 
care.

YES YES NO YES YES

c. A child in any of the following categories is exempt from the requirement that he or she live in the United States five years prior to 
eligibility: i. An alien who is admitted to the United States as a refugee under section 207 of the INA, U.S. C. 1157. ii. An alien who is 
granted asylum under section 208 of the INA, 8 U.S.C. 1158. iii. An alien whose deportation is being withheld under section 243(h) of 
the INA as in effect prior to April 1, 1997 or whose removal is withheld under section 241(b)(3) of the INA, 8 U.S.C. 1231 (1/3/12). iv. 
An alien who is a Cuban or Haitian entrant as defined in section 501(e) of the Refugee Education Assistance Act of 1980. v. An alien 
admitted to the United States as an Amerasian immigrant as described in 8 U.S.C. 1612(a)(2)(A)(v) (1/7/11). vi. The unmarried 
dependent child of an alien meeting the veteran and active duty exception in 8 U.S.C. 1641(b)(2).

YES YES NO YES YES

 In some instances, validity of documents shall be verified by submitting the department of homeland security, "Document 
Verification Request" form G845S (5/20/15) to the appropriate office, along with the proper documentation.

YES YES NO YES YES

 2‐16‐03 5104.38 The county shall use gross earned income and gross unearned income to determine child care income eligibility and copayment.

YES YES NO YES NO 40
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 
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required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Individuals who are self‐employed and have no countable income shall provide written verification documenting how they are 
meeting basic living expenses, including, but not limited to, food, housing, utilities and transportation. 

NO YES NO YES NO

This documentation shall be used in determining authorized hours in paragraph E of this rule.

NO YES NO YES NO

Failure to provide sufficient documentation shall result in the denial or termination of child care benefits.

NO YES NO YES NO

For approved self‐employment activities, the work hours used to determine the publicly funded child care category of authorization 
shall be for no more hours than it would take an individual to earn the same amount of money working at the federal minimum 
wage. This shall be calculated as follows: (a) Divide the gross self‐employment earnings determined in paragraph (D) of this rule by 
4.3 weeks. (b) Divide the number determined in paragraph (E)(1)(a) of this rule by the federal hourly minimum wage.(c) Round the 
number determined in paragraph (E)(1)(b) of this rule up to the nearest whole number. (2) The number determined in paragraph 
(E)(1) of this rule is the maximum weekly hours which can be applied to the child care authorization for the selfemployment 
approved activity.

NO YES NO YES NO

Individuals who are unemployed or on unpaid leave from employment shall provide written verification documenting how they are 
meeting basic living expenses including, but not limited to, food, housing, utilities and transportation. Failure to provide sufficient 
documentation shall result in the denial or termination of child care benefits.

NO YES NO YES NO

When determining eligibility and copayment for child care benefits, the county agency shall calculate the family's gross monthly 
income.

YES YES NO YES YES

Earned and unearned income that is received on a monthly basis shall be rounded down by dropping all cents.

NO YES NO YES NO
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Federally required? 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Earned and unearned income that is received weekly, bi‐weekly or semi‐monthly shall have all cents dropped before and after being 
converted into a monthly amount. 

NO YES NO YES NO

Amounts shall be converted as follows (a) Income received on a weekly basis is multiplied by 4.3. (b) Income received biweekly 
(every two weeks), is multiplied by 2.15. (c) Income received semimonthly (twice a month) is multiplied by two.

NO YES NO YES NO

If an individual has fluctuating income, the income shall first be averaged to arrive at a figure to be converted into a monthly 
amount, according to the following procedures:  If the employed individual works the same number of hours per pay period, that 
number of hours shall be used in computing the individual's gross monthly income.  (a) The gross monthly income shall be 
computed by one of the following: (i) Using the gross earnings listed on the individual's pay stubs; or (ii) Multiplying the number of 
hours per pay period by the hourly rate of pay. (b) The figure determined in paragraph (K)(1)(a) of this rule is used to convert the 
income into a monthly amount.  

YES YES NO YES NO

If the employed individual has fluctuating hours of employment, the income shall be averaged.  (a) Cents shall be dropped prior to 
calculating the average income amount. (b) The average income amount is used in converting the income into a monthly figure. (c) 
When possible, the county agency shall average the income received in the preceding four weeks.

YES YES NO YES YES

When the income from the prior four week period is not representative of current or future income, the county agency shall project 
income based on a best estimate. 

YES YES NO YES YES

The best estimate shall consider the following variables which may affect the determination... 

YES YES NO YES YES

The county agency shall use all available income related information for the immediately preceding three month period.

YES YES NO YES YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The county agency shall determine a representative figure using all available income related information, including the individual's 
projection of future income.

YES YES NO YES YES

All available income related information, which shall be used to determine a representative figure when there are fewer than four 
weeks of pay stubs available. 

YES YES NO YES YES

Written documentation from the employer, which shall be required if there are no pay stubs available because the employment is 
new.

YES YES NO YES NO

If income is sporadic, the income for a period of one year shall be used to determine an average adjusted monthly income. 

YES YES NO YES YES

When income is from work that normally involves seasonal periods of unemployment, the family's adjusted monthly income shall be 
determined from the adjusted annual income of the family divided by twelve months.

YES YES NO YES YES

For situations in which an individual has self‐employment income, the county agency shall determine the gross earnings for the 
month based on an estimate of the individual's gross annual earnings.

YES YES NO YES YES

The self‐employed individual shall provide copies of the tax return from the previous year as well as current business records in 
order to project annual gross income.

YES YES NO YES NO

The income shown on the previous year's tax return shall be used to estimate earnings for the current and future months.

YES YES NO YES NO
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The gross monthly earnings shall be determined by dividing the previous year's tax return by the number of months the individual 
was self‐employed the previous year.

YES YES NO YES YES

Estimation of self‐employment income shall be used when the individual has been self‐employed for some time, the gross earnings 
have remained fairly constant, and there is no anticipated change in the individual's circumstance.

YES YES NO YES YES

If the individual contests the estimate of income from self‐employment based solely on information on the previous year's tax 
return, the individual shall provide a projected estimate of gross earnings for the current taxable year, based upon current business 
records.

YES YES NO YES YES

When the individual cannot estimate gross earnings for the current taxable year based on current business records, the county 
agency shall accept the individual's best estimate.

YES YES NO YES NO

Using the individual's best estimate of income for the current taxable year, the county agency shall allocate one‐twelfth of the gross 
annual income equally into each month of the taxable year.

YES YES NO YES YES

If the individual contests the county agency estimate of the income from self employment based solely on information on the 
previous year's tax return but does not provide a projected estimate of gross earnings for the taxable year based on current business 
records, the county agency shall project the earnings based on the gross earnings listed on the previous year's tax return.

YES YES NO YES NO

If the individual does not have a tax return from the previous year, the county agency shall project an estimate of the individual's 
annual gross earnings from self‐employment based on the individual's current business records

YES YES NO YES NO

The county agency shall determine that one‐twelfth of the projected gross earnings from self‐employment shall be allocated 
monthly.

YES YES NO YES YES
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In the absence of both previous year's tax return and current business records, the county agency shall require the individual to 
provide a written best estimate of his or her projected annual income and expenses

YES YES NO YES NO

The county agency shall then determine that one‐twelfth of the projected annual gross earnings from self‐employment shall be 
distributed into all months of the taxable year.

YES YES NO YES YES

All income shall be verified by the best available information from the following list:  Documentary evidence is written confirmation 
of the applicant's income. The county agency should include copies of all documents used for verification in the case file.

YES YES NO YES YES

If copies of documents cannot be obtained, a description of the documentary evidence shall be included in the case file

YES YES NO YES NO

If income received is cash without a receipt, a contact with the employer is required.

YES YES NO YES NO

When an applicant statement is used it shall be documented in the case record.

YES YES NO YES NO

The caretaker shall provide verification of the source and amount of any income received, unless such information is already 
available to the county agency

YES YES NO YES YES

The county agency shall assist the caretaker in obtaining verification provided the caretaker has not refused to cooperate in the 
development of documentation for any source of income received.

YES YES NO YES NO
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 Total  number of 
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If failure to cooperate continues beyond thirty days from the date of application, the application shall be denied.

YES YES NO YES NO

 2‐16‐04 5104.34, 5104.38 The caretaker and/or the caretaker's designee(s)/sponsor(s) shall use the automated child care system upon entry to and exit from 
the child care provider's location.

NO YES NO YES NO 14

An eligible caretaker or the caretaker's designee(s)/sponsor(s) are the only people permitted by the Ohio department of job and 
family services (ODJFS) to use the automated child care system to record a child's attendance.

YES YES NO YES NO

The caretaker and/or the caretaker's designee(s)/sponsor(s) shall create and use personal identification information to access the 
automated system.

YES YES NO YES NO

Personal identification information shall not be shared with the provider

YES YES NO YES NO

The caretaker's personal identification information shall serve as an electronic signature.

NO YES NO YES NO

The caretaker shall review any changes made by a provider to their child's attendance in the automated child care system, and 
approve all appropriate changes.

NO YES NO YES NO

The caretaker shall make all copayments assigned pursuant to rule 5101:2‐16‐05 of the Administrative Code to the provider.

NO YES NO YES NO
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The caretaker shall abide by an agreed upon payment arrangement with the provider if delinquent copayments are owed pursuant 
to rule 5101:2‐16‐05 of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO

The caretaker shall abide by a payment agreement with the county agency if money is owed for an overpayment pursuant to rule 
5101:2‐16‐07 of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO

A caretaker receiving publicly funded child care benefits shall report to the county agency any changes which affect the caretaker's 
eligibility for the publicly funded child care program

YES YES NO YES YES

The caretaker shall report changes within ten calendar days of the date the change occurs.

NO YES NO YES NO

If the caretaker fails to comply with the ten calendar day reporting requirement, the county agency will pursue a determination of 
and recovery of any overpayment

NO YES NO YES NO

The caretaker shall notify the county agency regarding any change that impacts their child's current authorization for care prior to or 
within the service week that the new authorization is needed.

NO YES NO YES NO

Caretakers in the publicly funded child care program shall cooperate and participate in program integrity review requests by ODJFS 
or any approved entity

YES YES NO YES YES

 2‐16‐05 5104.38, 5104.34 Families shall be assigned a weekly copayment amount based on income level.

YES YES NO YES YES 15
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Families shall pay the assigned copayment(s) directly to their child care provider(s).

NO YES  NO YES NO

Weekly copayment amounts shall be based on the federal poverty guidelines released annually by the United States department of 
health and human services.

YES YES NO YES YES

Each family with a monthly income of one hundred per cent or less of the federal poverty level (FPL) shall have a weekly copayment 
of zero dollars.

YES YES NO YES YES

Each family with a monthly income of more than one hundred per cent of the FPL shall have a weekly copayment based on family 
size and gross monthly income.

YES   YES NO YES YES

To calculate the family's copayment, the county agency shall:(1) Determine the family's monthly income pursuant to rule 5101:2‐16‐
03 of the Administrative Code, and multiply by twelve to calculate the family's annual income. (2) Divide the family's annual income 
by one hundred per cent of the FPL that corresponds to the family size to determine the family's FPL. The FPL guidelines are 
published annually in a child care manual procedure letter pursuant to rule 5101:2‐16‐02 of the Administrative Code. (3) Round the 
family's FPL determined in paragraph (B)(2) of this rule up to the next five per cent (for example, one hundred two per cent FPL is 
rounded to onehundred five per cent FPL). (4) Using the FPL determined in paragraph (B)(3) of this rule, multiply by one hundred per 
cent of the FPL that corresponds to the family size and divide by twelve, rounding up to the nearest dollar to determine the 
maximum monthly income. (5) Using the chart in appendix A to this rule, multiply the maximum monthly income as determined in 
paragraph (B)(4) of this rule by the appropriate copay multiplier, round to the nearest whole dollar, multiply by twelve, and divide by 
the number of weeks in the current state fiscal year to determine the family's weekly copay.

YES YES NO YES YES

The copayment amount shall be equally distributed among all authorizations each week.

NO NO YES NO NO
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The distributed copayments shall be rounded down to the nearest whole dollar.

NO NO YES NO NO

The caretaker shall be notified of the copayment amounts for each authorization.

YES NO NO NO YES

The copayment amount that is assigned to the family upon determination of eligibility shall be in effect for the entire eligibility 
period unless any of the following occurs: (1) The caretaker reports a change in family income, family size, or both, that reduces the 
amount of the copayment. (2) An incorrect copayment was assessed by the county agency as a result of agency error, recipient 
error, or recipient fraud, resulting in corrective action to reduce or increase the family's copayment. (3) The Ohio department of job 
and family services (ODJFS) requires a change in the copayment. (4) The caretaker is no longer receiving protective child care or 
homeless child care as described in rule 5101:2‐16‐02 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

The county agency shall waive the copayment requirement for families eligible for protective or homeless child care benefits 
pursuant to rule 5101:2‐16‐02 of the Administrative Code.

YES YES  NO YES YES

A family shall be required to pay the copayment assigned for a child's authorization or the child's cost of care for that week, 
whichever amount is lower.

YES NO NO NO YES

A family shall not be required to pay the copayment when only absent days and/or professional development days are reported, 
with no hours of attendance at the child care program during that week.

YES NO NO NO YES

A caretaker shall be ineligible for child care benefits if a delinquent copayment is owed, unless satisfactory arrangements are made 
to pay the delinquent copayment. 

NO YES NO YES NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Arrangements to pay a delinquent copayment shall be satisfactory to both the caretaker and the provider.

NO YES NO YES NO

 2‐16‐06 5104.30, 5104.34, 5104.38 The child care authorization identifies the that the family has chosen to provide care. The chosen provider shall have a provider 
agreement with the Ohio department of job and family services (ODJFS) to provide publicly funded child care services.

YES YES NO YES YES 15

The category of authorization is based on the number of hours per week that a child is approved to receive publicly funded child 
care services. The approved hours of care shall be categorized as follows: (a) An hourly authorization is for hours of care totaling 
fewer than seven hours per week. (b) A part‐time authorization is for hours of care totaling seven hours to fewer than twenty‐five 
hours per week. (c) A full‐time authorization is for hours of care totaling twenty‐five hours to sixty‐hours per week. (d) A full‐time 
plus authorization is for hours of care totaling more than sixtyhours per week. (e) A week is defined as the seven‐day period from 
twelve a.m. Sunday to fiftynine minutes after eleven p.m. Saturday.

YES YES NO YES YES

Authorizations for care shall not exceed the maximum category of care that a caretaker is eligible to receive.

NO YES NO YES NO

The approved hours of care shall be reasonably related to the hours that the caretaker participates in qualifying activities, pursuant 
to rule 5101:2‐16‐02 of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO

The category of authorization, determined at the time the county agency determines eligibility, shall be maintained for the entire 
eligibility period unless verification is submitted requiring an increase to the category of authorization.

YES YES  NO YES YES

Authorizations for approved initial applications shall begin on the date the county received the valid application pursuant to rule 
5101:2‐16‐02 of the Administrative Code, or the date that the qualifying activity begins, if that date is later than the application 
received date.

NO YES  NO YES NO
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If there is more than one caretaker in the household, the hours of care shall be reasonably related to the hours in which neither 
caretaker is available to care for the child because of participation in qualifying activities.

NO YES  NO YES NO

Travel time, not to exceed four hours round trip, shall be allowed.

NO YES  NO YES NO

Sleep time shall be allowed on a case by case basis, not to exceed eight hours, for a caretaker who participates in an activity where 
at least four hours occur between midnight and six a.m.

NO YES  NO YES NO

Child care shall not exceed forty‐eight consecutive hours.

NO YES  NO YES NO

A child shall have one authorization for one provider in a week; unless an exemption is met as set forth in paragraph (E)(2) of this 
rule.  

NO YES NO YES NO

A full‐time authorization may be created for child care services provided for the period of time between the date the county agency 
receives the valid application as defined in rule 5101:2‐16‐02 of the Administrative Code and the date of denial plus five days, if all of 
the following occur: (1) A complete application, as defined in rule 5101:2‐16‐02 of the Administrative Code, was submitted. (2) The 
child in care is age eligible, as defined in rule 5101:2‐16‐02 of the Administrative Code. (3) The provider had a valid provider 
agreement pursuant to rule 5101:2‐16‐09 of the Administrative Code for all or part of the time the child received care. The 
authorization shall match the period of time the provider had a valid provider agreement. (4) The caretaker was not previously 
approved for paid publicly funded child care services after denial in the previous twelve months.

NO YES NO YES NO

A caretaker shall not receive publicly funded child care services from a provider who resides in the same household as the child and 
the caretaker.

NO YES NO YES NO
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If the caretaker is the owner or an owner's representative of a licensed child care center or type A home, the caretaker's children 
shall not be authorized to that center or type A home.

NO YES NO YES NO

If the caretaker is the employee of a licensed type A home or licensed type B home, the caretaker's children shall not be authorized 
to that licensed type A or type B home.

NO YES NO YES NO

 2‐16‐07 5104.38  The caretaker shall repay the county agency for the following improper payments: (1) An error on the part of the caretaker. (2) 
Payments made to a provider for care provided during a state hearing appeal period when the decision to terminate benefits is 
upheld at the state hearing. (3) An error by the county agency or Ohio department of job and family services.

NO YES NO YES NO 9

(1) The county agency shall: (a) Calculate the overpayment resulting from an improper payment. (b) Notify the caretaker of the 
determined overpayment amount to be repaid using the JFS 01151 "County Notice of Child Care Benefit Repayment Requirements 
for Caretakers (rev. 10/2019).  ( c ) Report payments received from caretakers in the county finance information system (CFIS).

NO YES NO YES NO

The caretaker shall: (a) Sign the JFS 01151 acknowledging the overpayment and agreeing to a repayment plan. (b) Make payments in 
accordance with the signed payment agreement

NO YES NO YES NO

 The county agency shall terminate child care benefits if the caretaker fails to enter into or comply with an agreement to repay a 
child care overpayment, and shall issue the appropriate hearing notice pursuant to division 5101:6 of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO

Ineligibility for child care benefits shall continue until the caretaker complies with an agreement to repay the determined amount.

NO YES NO YES NO

The county agency, in cooperation with the county prosecutor, shall develop and implement procedures for the investigation and/or 
prosecution of alleged child care caretaker fraud and the recovery of child care over payments from caretakers. The county agency 
shall update these procedures as necessary.

YES YES NO YES YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
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(F) What happens if a caretaker has admitted to caretaker fraud or has been convicted of fraud by a court of law?  (1) the county 
agency shall terminate child care benefits

YES YES NO YES YES

(2) The caretaker shall not be eligible for PFCC benefits until full repayment has been made

YES YES NO YES YES

(3) The county agency shall follow all appropirate provisions of the state hearing notice as required in division 5101:6 of the 
Administrative Code.

NO YES NO YES NO

 2‐16‐08 ORC 5104.30, 5104.34, 
5104.38

The county agency shall accept any gift, grant, or other funds from public or private sources offered unconditionally or under 
conditions which are, in the judgment of the Ohio department of job and family services (ODJFS), proper and consistent with 
Chapter 5104. of the Revised Code and deposit such funds in the county public assistance fund established by section 5101.161 of 
the Revised Code. NO YES NO YES NO 45

The county agency shall submit a plan to ODJFS for approval that assures the application process is as accessible to the public as 
possible and complies with section 5104.33 of the Revised Code. 

YES YES NO YES YES

The county agency shall submit any revisions of the plan to ODJFS. 

YES YES NO YES YES
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The plan shall: (a) Assure that alternative methods for application are available to families through telephone, fax, agency computer, 
the ODJFS child care web site and other means that are convenient and accessible for families. These shall include but are not 
limited to the following:  (i) To the extent permitted by federal law, the county agency may contract with child care providers, 
resource and referral organizations, or an outside entity to make all or any part of the eligibility determinations. (ii) To the extent 
permitted by federal law, the county agency may contract with child care providers, resource and referral organizations, or an 
outside entity to collect information for use by the county agency in determining eligibility for child care benefits. (iii) The county 
agency may use and accept electronic records and electronic signatures as specified in Chapter 1306. of the Revised Code.  (b) 
Station county agency employees at various sites in the county for the purpose of assisting applicants in completing the application 
process and for eligibility determinations at those locations. (c) Extend county agency hours and assigning county agency employees 
to hours of employment outside the normal working hours of the county agency to collect information relevant to applications for 
publicly funded child care and to make eligibility determinations. (d) Provide training and technical assistance to individuals or 
agencies so they may assist families in completing the application process and, where applicable, in making eligibility 
determinations.

YES YES NO YES YES

The county agency shall provide caretakers with complete written explanations of the following:  (a) Instructions on how to apply for 
publicly funded child care. (b) Factors used in determining eligibility including family income, family size, ages of family members and 
the caretaker's hours of employment, training or education. (c) The caretaker's responsibility for reporting changes of information 
that may affect eligibility. (d) The consequences to the caretaker for failure to accurately and completely report information or 
changes, including: (i) A repayment of child care benefits pursuant to rule 5101:2‐16‐07 of the Administrative Code. (ii) Termination 
or denial of child care benefits. (iii) Penalty of fine and/or imprisonment if a court action renders a finding that the caretaker 
fraudulently received child care benefits for which the caretaker was not eligible.

YES YES NO YES YES

The county agency shall report to ODJFS any known or suspected violations of Chapter 5104. of the Revised Code or the rules 
promulgated pursuant to that chapter regarding licensed child care centers, licensed family child care homes, Ohio department of 
education licensed preschool or school‐age child programs, or approved child day camps.

YES YES NO YES YES

The county agency shall cooperate and participate in all reviews including but not limited to, fiscal, programming, records, and other 
monitoring activities regarding publicly funded child care.

YES YES NO YES YES

The county agency shall comply with the National Voter Registration Act of 1993 which requires each state to provide voter 
registration services at designated government agencies that provide public assistance.

YES YES NO YES YES
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The county agency shall distribute voter registration applications with applications for publicly funded child care, defined in rule 
5101:2‐16‐02 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

The county agency shall follow procedures outlined in rule 5101:1‐2‐15 of the Administrative Code for the acceptance of voter 
registration applications.

YES YES NO YES YES

The county agency shall cooperate with ODJFS for the recruitment of providers to meet the need for publicly funded child care in 
the county.

YES YES NO YES YES

The county agency shall maintain records in accordance with Chapter 149. of the Revised Code.

YES YES NO YES YES

Records shall be maintained a minimum of three years or until an audit is completed, if one has been initiated within a three‐year 
period, to document compliance with child care requirements.

YES YES NO YES YES

The county agency shall limit access to and use of CCIDS to the extent necessary to meet the requirements of the publicly funded 
child care program under the Child Care and Development Block Grant Act (CCDBG) of 1990, established in section 5082 of the 
Omnibus Budget Reconciliation Act of 1990, 104 Stat. 1388‐236 (1990), 42 U.S.C. 9858, (11/2014) and reauthorized by the CCDBG 
Act of 2014. NO NO YES NO NO

Personnel having access to CCIDS shall be limited to those who have been trained in the confidentiality requirements of ODJFS, who 
are informed of all penalties, who have been trained in security procedures and who have signed the JFS 07078 "Code of 
Responsibility" (rev. 6/2018).

NO YES NO YES NO

The county agency shall monitor access to and use of CCIDS to prevent and promptly identify any unauthorized use.

NO YES NO YES NO
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The county agency shall ensure that all personnel who have access to, may have access to or are required to use CCIDS are 
informed of applicable requirements and penalties and have been trained in security procedures.

NO NO YES NO NO

The county agency shall assist migrant families in obtaining appropriate documentation in order to expedite the migrant family's 
determination of eligibility for child care benefits.

YES YES NO YES YES

The county agency shall document the date a valid application for publicly funded child care, defined in rule 5101:2‐16‐02 of the 
Administrative Code, is received.

NO YES NO YES NO

The county agency shall determine eligibility no later than thirty calendar days from the date the county agency receives the valid 
application. 

NO YES NO YES NO

The complete application and all required supporting documentation shall be retained in the agency's files.

YES YES NO YES YES

The county agency shall not require a face‐to‐face interview with the caretaker if the information required for determining the 
caretaker's eligibility for child care is already on file with the county agency and/or the required information can be obtained 
through other methods.

YES YES NO YES YES

The county agency shall send the caretaker a notice of approval for child care benefits by the JFS 04074 "Notice of Approval of Your 
Application for Assistance" (rev. 6/2019) or its computer‐generated equivalent.

NO YES NO YES NO
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The county agency shall deny or terminate a caretaker's eligibility for child care benefits, after providing hearing notice rights as 
required by applicable rules in division 5101:6 of the Administrative Code, if the caretaker does any of the following:   (a) Does not 
meet current eligibility, unless the caretaker is approved for continuing eligibility pursuant to rule 5101:2‐16‐02 of the Administrative 
Code. (b) Has another adult caretaker available in the family who can provide appropriate care for the child, and no written 
verification has been provided to the county agency from a licensed physician, licensed psychologist, licensed psychiatrist or public 
children services agency (PCSA) that the caretaker cannot provide appropriate care for the child pursuant to rule 5101:2‐16‐02 of 
the Administrative Code. (c) Does not cooperate in determining eligibility for current or for past benefits.  (d) Does not enter into or 
comply with an agreement with the county agency or ODJFS to repay a child care overpayment. If an initial application is received 
from a caretaker who owes an overpayment from a previous PFCC benefit period, the application shall be denied unless the 
caretaker enters into an agreement with the county agency or ODJFS to repay the overpayment. (e) Does not pay the required child 
care copayment unless the family makes arrangements to pay delinquent copayments. (f) Owes delinquent copayments to a child 
care provider, unless satisfactory arrangements are made to pay such delinquent copayments.

YES YES NO YES YES

If the county agency determines a caretaker ineligible for child care benefits the county agency shall deny the application. 

YES YES NO YES YES

The county agency shall: (a) Provide the caretaker with a notice of denial of an application for child care benefits by the JFS 07334 
"Notice of Denial of Your Application for Assistance" (rev. 6/2019) or its computer‐generated equivalent. (b) Authorize child care 
pursuant to rule 5101:2‐16‐06 of the Administrative Code for the period of time between the date the county agency receives the 
valid application and the date of denial plus five days, not to exceed a full time authorization. NO YES NO YES NO

Authorization for payment after denial shall not be approved if a caretaker received paid services after denial in the previous twelve 
months from the date of the valid application.

NO YES NO YES NO

The county agency shall propose termination of child care benefits using the JFS 04065 "Prior Notice of Right to a State Hearing" 
(rev. 6/2019) or its computer‐generated equivalent at least fifteen calendar days prior to the date of the proposed action if any of 
the following occur: (a) The county agency determines the family is no longer eligible, and the family does not qualify for continuing 
eligibility pursuant to rule 5101:2‐16‐02 of the Administrative Code. (b) The caretaker does not comply with the automated child 
care system, which includes but is not limited to use of the automated system and approval of edited attendance as necessary. The 
caretaker does not comply with a review conducted by ODJFS pursuant to rule 5101:2‐16‐12 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES
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The county agency shall not terminate child care benefits pursuant to paragraph (E)(5) of this rule if any of the following apply: (a) A 
caretaker has not participated in an education or training activity which prepares the caretaker for paid employment due to a 
scheduled break in the education or training activity. This scheduled break cannot exceed one quarter or one semester. (b) A 
caretaker has not utilized child care benefits. YES YES NO YES YES

The county agency shall use the procedures outlined by ODJFS for transferring cases between counties when the caretaker relocates 
to another county.

NO YES NO YES NO

The county agency shall allow eligible caretakers a choice from all available child care providers who are certified, licensed or 
approved to provide publicly funded child care.

YES YES NO YES YES

The county agency shall make available a current list of all certified, licensed or approved providers in the county.

YES YES NO YES YES

The county agency shall provide selected portions of the list or the complete list as requested by the caretaker to facilitate parental 
choice. Such lists shall include, but are not limited to:   (a) Reasonable access to the child's home or school. (b) Reasonable access to 
the caretaker's place of employment, education or training. (c) Reasonable access to special child care needs as specified by the 
family. YES YES NO YES YES

The county agency shall transmit all data regarding child care eligibility and authorizations on a daily basis as required in the CCIDS 
or other data systems required by ODJFS.

NO YES NO YES NO

The county agency shall provide caretakers with a verification checklist no later than ten calendar days following the receipt of a 
valid application for publicly funded child care as defined in rule 5101:2‐16‐02 of the Administrative Code, with notification of the 
requirements needed to complete the eligibility determination process.

NO YES NO YES NO

The county agency shall submit eligibility data no later than five calendar days following the date eligibility is determined or no later 
than five calendar days following any reported changes to a case that affect eligibility or authorizations.

NO YES NO YES NO
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The county agency shall assign each family a payment code according to the family's programmatic eligibility for publicly funded 
child care benefits.

NO YES NO YES NO

The county agency shall issue a notice of change in child care benefits to the caretaker within ten calendar days from the date the 
change of circumstances was reported by the caretaker.

NO YES NO YES NO

In the event a caretaker requests a copy of the JFS 01124 "Redetermination Application for Child Care Benefits" (rev. 12/2018) the 
county agency shall provide both of the following:   (a) The JFS 01124; and (b) The voter registration application pursuant to this 
rule.

YES YES NO YES YES

The county agency shall re‐determine eligibility by the last day of the current eligibility period.

YES YES NO YES YES

If the county agency determines the caretaker is eligible for benefits for a new eligibility period, the new period shall begin on the 
date following the last day of the current eligibility period.

YES YES NO YES YES

The county agency shall provide notice of approval for benefits using the JFS 04074 "Notice of Approval of Your Application for 
Assistance" (rev. 6/2019) or its computer‐generated equivalent.

NO YES NO YES  NO

If the county agency determines the caretaker is ineligible for benefits for a new eligibility period, the county agency shall provide 
notice of denial of the application for benefits using the JFS 07334 "Notice of Denial of Your Application for Assistance" (rev. 6/2019) 
or its computer‐generated equivalent.

NO YES NO YES  NO

 The eligibility shall end on the last day of the current eligibility period.

YES YES NO YES YES
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The county agency shall propose termination of benefits using the JFS 04065 or its computer‐generated equivalent if the caretaker 
fails to submit a JFS 01124 and all required supporting documentation fifteen calendar days prior to the end of the current eligibility 
period.

NO YES NO YES NO

 2‐16‐09 ORC 5104.30, 5104.38 (a) A school child or preschool program licensed by the ODE, pursuant to sections 3301.52 to 3301.59 of the Revised Code, will 
become eligible to sign a provider agreement after requesting approval to provide publicly funded child care services. All requests 
shall be made by: (i) Submitting the JFS 01140 "Request to Provide Publicly Funded Child Care for Ohio Department of Education 
Programs" (10/2017) with a copy of the ODE license or the Ohio child licensing and quality system (OCLQS) generated equivalent to 
ODJFS. (ii) Complying with background check requirements pursuant to rule 5101:2‐12‐09 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES 38

A border state provider shall register in OCLQS prior to signing a provider agreement.

NO NO YES YES NO

Child care providers with a signed provider agreement shall maintain compliance with all requirements of the Child Care and 
Development Block Grant Act of 2014, P.L.113‐186 (11/19/2014), 128 Stat. 1971 (2014) 42 U.S.C. 9858 (CCDBG Act of 2014).

YES YES NO YES YES

The provider agreement shall be terminated if the eligible provider fails to maintain approval as an eligible provider

YES YES NO YES YES

Providers of publicly funded child care with a valid provider agreement shall not be considered employees of ODJFS but shall be 
considered independent contractors who are responsible for the requirements of self‐employment.

YES YES NO YES YES

ODJFS shall pay eligible child care providers for publicly funded child care services provided to eligible caretakers authorized to that 
provider.

YES YES NO YES YES
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An eligible child care provider who provides child care services for a caretaker who is potentially eligible for publicly funded child 
care benefits shall be paid for child care services if an authorization is created by the county agency pursuant to rule 5101:2‐16‐06 of 
the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

Payment for publicly funded child care services shall be contingent upon the availability and appropriation of state and federal 
funds.

YES YES NO YES YES

Child care providers shall utilize the automated child care system to track attendance data for caretakers who have applied or have 
been determined eligible for publicly funded child care, in accordance with procedures outlined by ODJFS.

NO YES NO YES NO

Child care providers or a person acting in any capacity for the provider shall not use the personal identification information created 
by the caretaker or a caretaker's designee/sponsor to track or approve attendance in the automated child care system.

YES YES NO YES YES

The provider shall be responsible for the cost of replacement or repair of the hardware required for use of the automated child care 
system.

NO YES NO YES NO

The provider shall enter each school‐age child's current school schedule in the automated system on or before the first day of the 
school year as defined in rule 5101:2‐16‐01 of the Administrative Code or the child's first week of attendance if authorization is after 
the first day of the school year.

NO YES NO YES NO

Each school schedule shall include all of the school year, but may begin earlier and/or end later.

NO YES NO YES NO

The schedule set by the provider for each school‐age child shall be used to deduct the hours in which that child is in school and not 
at the child care program.

NO YES NO YES NO
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A child care provider shall submit all data for the calculation of payments in accordance with instructions provided by ODJFS.

YES YES NO YES YES

Attendance data shall be submitted for payment after the close of the service week and no later than four weeks from the last day 
of the service week or four weeks from the last day of the week the authorization is provided to the automated system, whichever is 
later.

NO YES NO YES NO

Each school‐age child shall have an associated school schedule set by the provider pursuant to paragraph (D) of this rule before the 
child's attendance may be submitted for payment.

NO YES NO YES NO

Changes to attendance data shall be submitted with caretaker approval.

YES YES NO YES YES

Once attendance has been submitted, the provider has until the following Saturday to recall the submitted attendance in order to 
make a change to the attendance data. Any changes made shall require caretaker approval pursuant to paragraphs (D)(3) and (D)(4) 
of this rule prior to resubmitting the attendance.

NO YES NO YES NO

If the attendance has not been submitted pursuant to the time line in paragraph (D)(1) of this rule, ODJFS shall automatically 
process any complete attendance data for payment.

NO YES NO YES NO

ODJFS shall not pay for a child's attendance submitted by more than one provider for the same date and time.

YES YES NO YES YES

Child care providers shall submit attendance data pursuant to paragraphs (C) and (D) of this rule when notification has been 
received that a caretaker's application for child care has been denied.

NO YES NO YES NO

206



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Attendance submitted for payment after denial shall not include absent days or professional development days.

NO YES NO YES NO

The provider shall submit a request for payment adjustment in the automated child care system within four weeks of the payment 
date. 

NO YES NO YES NO

If the incorrect payment amount is because of a county agency data entry error, the provider shall contact the county agency to 
request correction of the error before the provider submits the request for payment adjustment.

NO YES NO YES NO

ODJFS shall not process the request for payment adjustment until the error is corrected by the county agency.

NO YES NO YES NO

The provider shall establish a written and signed agreement with the caretaker for payment of the child's assigned copayment.

NO YES NO YES NO

If an assigned copayment is delinquent more than two weeks from the date established in the written copayment agreement, the 
provider shall submit a record of the delinquent copayment to the county agency no later than three weeks from the date the 
copayment was due.

NO YES NO YES NO

If a provider fails to inform the county agency of the delinquent copayment, the caretaker shall be responsible for any delinquent 
copayments reported by the provider for up to the previous three weeks from the date the county agency was notified.

NO YES NO YES NO
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Child care providers shall submit to ODJFS the JFS 01261 "Publicly Funded Child Care Manual Claim for Attendance" (rev. 9/2014) for 
attendance not recorded in the Ohio electronic child care (Ohio ECC) system for the following reasons:  (a) Authorization made prior 
to the back swipe period. (b) A bureau of state hearings decision. (c) The point of services (POS) device was not installed when 
services were provided. (d) A caretaker is awaiting a swipe card. (e) A caretaker withdraws without notice. NO YES NO YES NO

The child care provider shall submit the JFS 01261 no later than seven weeks from the week of service being submitted unless 
otherwise determined by ODJFS.

NO YES NO YES NO

ODJFS shall reject the JFS 01261 for care provided during the back swipe period.

NO YES NO YES NO

Child care providers shall submit to ODJFS the JFS 01292 "Publicly Funded Child Care Request for Ohio ECC Payment Adjustment" 
(rev. 7/2017) when a payment has been issued and needs to be corrected no later than seven weeks from the week of service unless 
otherwise determined by the bureau of state hearings.

NO YES NO YES NO

Child care providers shall submit to ODJFS the JFS 01211 "Request for Payment of Publicly Funded Child Care Services Provided for a 
Denial of Application" (rev. 9/2014) when notification has been received that a caretaker's application for child care has been 
denied.

NO YES NO YES NO

To request this payment rate, the provider shall submit a completed JFS 01231 "Request for Payment Rate for Special Needs Child 
Care" ( rev. 10/2019) to ODJFS.

NO YES NO YES NO

An approved payment enhancement shall be in effect for twelve months for a child authorized to receive publicly funded child care 
at the approved provider.

NO YES NO YES NO
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If state and/or federal funds are not available for the purchase of publicly funded child care services, ODJFS shall reserve the right to 
deny all requests.

YES YES NO YES YES

The granting of this payment rate by ODJFS shall not be construed as constituting precedence for the granting of any other payment 
changes or the subsequent renewal of a rate. All requests shall be considered on an individual basis.

NO YES NO YES NO

 2‐16‐10 ORC 5104.39, 5104.38, 
5104.30

Payment rates shall apply to all providers of publicly funded child care.

YES YES NO YES YES 30

(1) The payment rate for a provider not participating in SUTQ shall be the lower of these two: (a) The rate shown in appendix A to 
this rule for non‐rated programs in the provider's county of location. (b) The provider's customary rate to the public.

NO YES NO YES NO

The rate determined in paragraph (B)(1) of this rule shall be the base rate used to calculate any applicable additional payment 
amounts pursuant to paragraphs (D), (F) and (G) of this rule.

NO YES NO YES NO

(1) The base payment rate for a provider participating in SUTQ shall be the lower of these two: (a) The rate shown in appendix A to 
this rule for rated programs in the provider's county of location. (b) The provider's customary rate to the public. If the customary 
rate is used, an additional four per cent will be added, not to exceed the rated appendix.

YES YES NO YES YES

(2) Once the rate is determined in paragraph (C)(1) of this rule, an additional per cent shall be added, as follows: (a) One‐star rated 
programs shall be paid an additional five per cent. (b) Two‐star rated programs shall be paid an additional eighteen per cent. (c) 
Three‐star rated programs shall be paid an additional twenty‐one per cent. (d) Four‐star rated programs shall be paid an additional 
twenty‐nine per cent. (e) Five‐star rated programs shall be paid an additional thirty‐five per cent. YES YES NO YES YES

Providers who are accredited by an ODJFS approved accrediting body as listed at http://jfs.ohio.gov/cdc/childcare.stm shall be paid 
an additional ten per cent of the applicable payment rate established in paragraph (B)(1) of this rule or paragraph (C)(1) of this rule.

YES YES NO YES YES
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

This rate shall apply for all children receiving publicly funded child care services.

YES YES NO YES YES

Providers who are accredited and also participating in SUTQ shall be paid either the per cent additional payment in paragraph (C)(2) 
of this rule or the per cent additional payment in paragraph (D)(1) of this rule, whichever is higher.

YES YES NO YES YES

School‐age rates shall be in effect during the school year as defined in rule 5101:2‐16‐01 of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO

Summer school‐age rates shall be in effect outside of the school year as defined in rule 5101:2‐16‐01 of the Administrative Code.

NO YES NO YES NO

Providers who care for children during non‐traditional hours shall be paid an additional five per cent of the applicable payment rate 
established in paragraph (B)(1) or (C)(1) of this rule.

YES YES NO YES YES

This rate shall apply to the child for all hours of care during a week when any non‐traditional hours of care are provided.

NO YES NO YES NO

The payment shall not exceed the provider's customary charge to the public.

YES YES NO YES YES

Providers who care for a child that the caretaker and the county agency have identified as having special needs pursuant to rule 
5101:2‐16‐02 of the Administrative Code shall be paid an additional five per cent of the applicable payment rate established in 
paragraph (B)(1) or (C)(1) of this rule.

YES YES NO YES YES
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Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The payment shall not exceed the provider's customary charge to the public.

YES YES NO YES YES

Payment enhancements or additional percentages shall only apply to the hours of care for the child with special needs.

NO YES NO YES NO

Payment shall be calculated using the total number of child care hours per week, that have been approved by the caretaker, if 
applicable, and submitted by the provider in the automated child care system.

NO YES NO YES NO

Payment shall not be made for hours that exceed the child's category of authorization.

NO YES NO YES NO

Annually, a provider with a valid provider agreement as of January first shall receive a twenty‐five dollar registration fee for each 
child who received publicly funded child care from the provider in the previous calendar year.

YES YES NO YES YES

For approved day camps, the camp shall have had a valid provider agreement as of August thirtieth of the previous year.

NO YES NO YES NO

The child must have received publicly funded child care from the provider for at least one day during January through December of 
the previous year.

NO YES NO YES NO

An absent day shall not be paid prior to actual attendance at the authorized program.

NO YES NO YES NO
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by State law? 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The attendance shall be documented by a recorded in time and a recorded out time, and shall have occurred on any day in the 
previous rolling twelve months.

NO YES NO YES NO

Professional development days shall not be used on any holiday listed in paragraph (F)(5) of this rule.

NO YES NO YES NO

The provider's publicly funded child care payment shall not include: (1) A child's copayment amount pursuant to rule 5101:2‐16‐05 
of the Administrative Code. (2) Payment for services provided during the hours that a child is in care in another federal or state 
funded program (including, but not limited to, head start, early head start, or the early childhood education program). (3) Payment 
for services provided during the hours that a school‐age child would typically be in attendance at a primary or secondary school. YES YES NO YES YES

A provider shall make a caretaker aware of fees not covered by publicly funded child care payments for which the caretaker may be 
responsible.

YES YES NO YES YES

A provider shall have a signed agreement with the caretaker for the payment of these fees.

YES YES NO YES YES

A provider shall not ask a caretaker to pay the difference between the provider's payment rate and the provider's customary charge 
to the public when the customary charge is higher.

NO YES NO YES NO

A provider shall not ask a caretaker to pay the difference between the registration fee paid for the child by ODJFS and the provider's 
customary registration fee charge to the public when the customary registration fee is higher.

NO YES NO YES NO

Payment rates for in‐home aides shall be determined according to the following: (1) An in‐home aide shall be paid an hourly rate 
that is equal to the state minimum wage for forty or fewer hours in a week. (2) A rate of one and one‐half times the state minimum 
wage shall be paid for hours in excess of forty in a week. (3) The total payment shall include child care services provided to all of the 
authorized child(ren) in the caretaker's home. (4) An in‐home aide shall not claim absent days or professional development days for 
children receiving publicly funded child care services.

YES YES NO YES YES
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Federally required? 
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by State law? 
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Federal change 
required to 
remove the 
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 2‐16‐11 ORC 5104.38 If the improper payment is the result of a county data error, the county agency shall: (1) Correct the error in the child care 
information data system. (2) Calculate the total overpayment amount that resulted from the county error.(3) Send a provider with a 
current provider agreement a notice of the determined overpayment using the JFS 01172 "County Agency Notice of Child Care 
Improper Payment and Repayment Requirements for Child Care Providers" (rev. 12/2018). (4) Notify ODJFS of the provider improper 
child care payment so that ODJFS may adjust all impacted payments in the child care automated system. (5) Refer all provider 
improper child care payments for providers without a current provider agreement to ODJFS.

YES YES NO YES YES 3

The written request must be received by ODJFS no later than fifteen calendar days after the date the provider receives the 
overpayment notice.

YES YES NO YES YES

The county agency shall recommend to ODJFS the termination of the provider agreement if a provider has admitted or pleaded 
guilty to committing fraud or has been convicted of fraud, as determined by a court of law.

YES YES NO YES YES

 2‐16‐12 ORC 5104.38 Child care providers with a provider agreement or who had a provider agreement pursuant to rule 5101:2‐16‐09 of the 
Administrative Code, and caretakers determined eligible for publicly funded child care benefits pursuant to rule 5101:2‐16‐02 of the 
Administrative Code shall cooperate and participate in reviews conducted by any of the entities listed in paragraph (B) of this rule.

YES YES NO YES YES 5

Child care providers shall provide all documentation and records which are required to be maintained by Chapters 3301‐32, 3301‐
37, 5101:2‐12, 5101:2‐13, 5101:2‐14, 5101:2‐16 and 5101:2‐18 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

Child care providers shall provide the documents and records listed in paragraph (D)(1) of this rule immediately upon request or no 
later than fifteen days from the date the child care provider receives notice of the request.

YES YES NO YES YES

Child care providers shall provide all documentation and records required to be maintained on‐site immediately upon request 
during an on‐site review.

YES YES NO YES YES

213



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 
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by State law? 
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remove the 
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A child care provider whose provider agreement has been terminated pursuant to this rule may not re‐enter into a provider 
agreement for a period of five years from the date of termination.

YES YES NO YES YES

2‐17‐01 5104.29 The lead teacher shall interact with children a minimum of three and one‐half hours daily for at least half the days of each week the 
program operates.     Effective: 1/6/2019 

NO YES NO YES NO 17

 If a group requires two or more child care staff members to meet ratio, there shall be a lead teacher and an assistant teacher 
present.

NO YES NO YES NO

The assistant or co‐lead teacher shall meet this requirement the other days of the week.

NO YES NO YES NO

If a program or group operates less than three and one‐half hours daily, the lead teacher shall be present for the entire day.

NO YES NO YES NO

School‐age programs shall have a lead teacher for the duration of either a total of three and one‐half hours, the complete before 
school session, or the complete after school session. 

NO YES NO YES NO

On non‐school days, the program shall meet the three and one‐half hour requirement as stated in paragraph (A) (7) to this rule.

NO YES NO YES NO

The lead teacher shall meet the three and one‐half hour minimum instruction time daily, not including nap or rest, for more than 
half of the days in operation each week.

NO YES NO YES NO
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The substitute shall become the lead teacher or assistant and meet the requirements of the lead or assistant pursuant to this 
chapter.

NO NO YES  YES NO

The program shall comply with the desk review and the on‐site verification visit.

NO NO YES  NO NO

ODJFS licensed child care centers, ODE licensed preschools and ODE licensed school child programs shall meet all of the standards 
for the star rating requested at registration as listed in appendices A, B, C, and D to this rule.

NO NO YES  NO NO

Family child care providers shall meet all of the standards for the star rating requested at registration as listed in appendices E, F, G 
and H to this rule.   

NO NO YES  NO NO

A program shall obtain at least one point in each of the following domains in order to achieve a four or five‐star rating:  a) Learning 
and development; b) Administrative and leadership practices; c) Staff qualifications and professional development; and d) Family 
and community partnerships.

NO NO YES  NO NO

ODJFS licensed child care centers, ODE licensed preschools and licensed school child programs shall score thirty‐five to fifty‐five 
points.  Points are indicated in appendix D to this rule.

NO NO YES  NO NO

Family child care providers shall score thirty to forty‐five points. Points are indicated in appendix H to this rule.

NO NO YES  NO NO

ODJFS licensed child care centers, ODE licensed preschools and licensed school child programs shall score fifty‐six to seventy‐nine 
points.  Points are indicated in appendix D to this rule.

NO NO YES  NO NO
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Family child care providers shall score forty‐six to sixty‐four points. Points are indicated in appendix H to this rule.

NO NO YES  NO NO

2‐17‐01 A  5104.29 The prescribed form JFS 01508 "Action Plan For Selecting a Curriculum for Step Up To Quality (SUTQ)" (10/2013) shall be submitted 
for programs that have not selected a curriculum.

YES YES  NO YES YES  31

Programs that have selected a curriculum shall complete and submit a copy of the prescribed form for each age group(s) served:  
JFS01590 "Curriculum Standard Assessment Alignment Tool:  Infants and Toddlers for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014), JFS 01591 
"Curriculum Standard Assessment Alignment Tool:  Pre‐Kindergarten Strand for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014), or the JFS 01593 
"Curriculum Standard Assessment Alignment Tool:  School Age for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014). YES YES  NO YES YES 

Teachers shall use and have on file for review a current, written, dated plan of activities to support children's development and 
learning.

YES YES  NO YES YES 

The activity plans shall include the following information:  the teacher's name, the name of the group, the time frame the plan 
covers (daily, weekly, biweekly, monthly), and daily activities to support children's development and learning and reflects current 
activities in the group.

YES YES  NO YES YES 

The program shall provide documentation of its process to select a comprehensive developmentally appropriate screening tool 
which is valid and reliable and shall include, at a minimum:  the names of staff involved, a proposed timeline, and action steps to 
outline how the program will review and determine if the tool is comprehensive and developmentally appropriate for the age groups 
served. YES YES  NO YES YES 

The tool(s) shall include the following domains:  language, cognitive, motor, social and emotional and behavioral.

YES YES  NO YES YES 

If a program identifies more than one tool, it shall provide documentation for each tool.  That documentation shall include the 
names of the staff members who will be trained to use the tool.

YES YES  NO YES YES 
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The standardized tool(s) shall be developmentally appropriate to age groups served.

YES YES  NO YES YES 

The program shall have a written structure used to determine compensation for staff based on criteria established by the program 
such as education, experience, length of employment, role or position.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a copy of the written wage structure it uses to compensate staff (both full‐ and part‐time).

YES YES  NO YES YES 

The program shall keep on file for review, the completed, scored, and dated self‐assessment tool.

YES YES  NO YES YES 

The self‐assessment shall be completed and /or updated annually and include the following elements:  human resource leadership 
and development, family and community partnerships, program development and evaluation, and business and operations 
management.

YES YES  NO YES YES 

A professional development plan is a written individualized plan used to document the on‐going training and professional 
development needs of staff, and shall be updated at least annually.

YES YES  NO YES YES 

For initial registrations:  Professional development plans shall be created for any individual who has been employed for more than 
30 days.

YES YES  NO YES YES 

Once rated, the initial professional development plan shall be completed within 30 days of hire.

YES YES  NO YES YES 
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regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Professional development plans shall include the staff member's name, date of hire, position, staff signature, date of 
completion/update, and on‐going training and professional development needs related to meeting the performance goals indicated 
on the professional development plan.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of the process used to complete plans for administrators, lead teachers and assistant 
teachers and shall have available onsite a copy of the professional development plans.

YES YES  NO YES YES 

The CDA shall be current.

YES YES  NO YES YES 

All administrators, lead and assistant teachers shall create a profile in the Ohio Professional Registry (OPR) within 30 days of 
beginning employment.

YES YES  NO YES YES 

Individuals shall submit their education to the OPR for verification, following the OPR's established policies and procedures.

YES YES  NO YES YES 

The administrator meeting the on‐site hours must meet the SUTQ education requirement.

YES YES  NO YES YES 

All administrators, lead teachers and assistant teachers shall achieve the Professional Development Certificate prior to the end of 
the current biennium.  

YES YES  NO YES YES 

The required hours for the Professional Development Certificate shall be prorated based on the rating effective date of the 
program's initial rating.

YES YES  NO YES YES 
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If an administrator, lead teacher or assistant teacher was hired after the program's initial rating date, the required hours for the 
Professional Development Certificate shall be prorated based on his or her hire date.

YES YES  NO YES YES 

All newly hired administrators, lead teachers and assistant teachers are required to complete Ohio's Approach to Quality and Ohio's 
Overview of Child Development within 30 days of being hired unless they have documentation of the courses in the OPR or meet the 
exemption requirements.

YES YES  NO YES YES 

The hours accumulated for these two courses shall count as professional development hours.

YES YES  NO YES YES 

Any post‐secondary child development course completed (with a grade of C or better or a passing grade from a pass/fail course) 
within the previous six years from an accredited institution of higher education shall count toward the Ohio's Overview of Child 
Development regardless of degree. 

YES YES  NO YES YES 

Documentation of the course shall be submitted to the OPR no later than sixty days prior to the end of the biennium.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit copies of written information given to families on transitioning children into, within, and out of the 
program.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain form used to collect family information with the child's name and information about family structure 
and routines.  

YES YES  NO YES YES 

This information shall be on file for all children enrolled at the program.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall submit documentation of at least two resources and community services provided to families to support the 
family and the development of their children.

YES YES  NO YES YES 

2‐17‐01 B 5104.29 Programs shall complete and submit a copy of the prescribed form for each age group(s) served:  JFS01590 "Curriculum Standard 
Assessment Alignment Tool:  Infants and Toddlers for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014), JFS 01591 "Curriculum Standard 
Assessment Alignment Tool:  Pre‐Kindergarten Strand for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014), or the JFS 01593 "Curriculum Standard 
Assessment Alignment Tool:  School Age for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014). YES YES  NO YES YES  48

Teachers shall use and have on file for review a current, written, dated plan of activities to support children's development and 
learning.

YES YES  NO YES YES 

The activity plans shall include the following information:  the teacher's name, the name of the group, the time frame the plan 
covers (daily, weekly, biweekly, monthly), and daily activities to support children's development and learning and reflects current 
activities in the group.

YES YES  NO YES YES 

The plan shall be aligned to all developmental domains in Ohio's Birth‐Kindergarten Entry Early Learning and Development Standards 
or Common Core State Standards or both sets of standards; and to the relevant Ohio Academic Content Standards K‐12.

YES YES  NO YES YES 

The program shall record the name of the screening tool(s) obtained and document that the tool(s) is comprehensive and 
developmentally appropriate for the age groups served.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain on file for review written documentation of the tool(s) staff members have been trained to use that 
includes the staff members names.

YES YES  NO YES YES 

The tool(s) shall include the following domains:  language, cognitive, motor, social and emotional and behavioral.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If a program identifies more than one tool, it shall provide documentation for each tool.  

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain written documentation of the completed and scored classroom self‐assessment for each group of 
children.  

YES YES  NO YES YES 

The tool shall be developmentally appropriate to age groups served and shall be completed annually.

YES YES  NO YES YES 

Note:  The completion of the classroom self‐assessment tool shall not be used to meet the teacher observation program standard in 
the Administrative and Leadership Practices domain.

YES YES  NO YES YES 

The program shall have a written structure used to determine compensation for staff based on criteria established by the program 
such as education, experience, length of employment, role or position.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a copy of the written wage structure it uses to compensate staff (both full‐ and part‐time).

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and maintain written documentation which includes the available supports:  who is eligible to receive the 
staff supports and the program's formal communication of the available supports to employees.

YES YES  NO YES YES 

The program shall keep on file for review, the completed, scored, and dated self‐assessment tool.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The self‐assessment shall be completed and /or updated annually and include the following elements:  human resource leadership 
and development, family and community partnerships, program development and evaluation, and business and operations 
management.

YES YES  NO YES YES 

The program shall complete and submit the required sections of the JFS 01509 "Continuous Improvement Plan For SUTQ" (Rev. 
7/2014) for a two‐star rating.

YES YES  NO YES YES 

The plan shall be updated annually.

YES YES  NO YES YES 

The observation shall be completed by the administrator or person(s) designated by the administrator within 30 days of hire and 
updated at least annually.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain a summary that shall include documentation of the formal observations for each staff member.  The 
summary shall include the staff member's name and the date the observation was completed.

YES YES  NO YES YES 

A professional development plan is a written individualized plan used to document the on‐going training and professional 
development needs of staff, and shall be updated at least annually.

YES YES  NO YES YES 

For initial registrations:  Professional development plans shall be created for any individual who has been employed for more than 
30 days.

YES YES  NO YES YES 

Once rated, the initial professional development plan shall be completed within 30 days of hire.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Professional development plans shall include the staff member's name, date of hire and updated at least annually.  It shall include 
the staff member's name, date of hire, position, staff signature, date of completion/update, and on‐going training and professional 
development needs related to meeting the performance goals indicated on the professional development plan.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of the process used to complete plans for administrators, lead teachers and assistant 
teachers and shall have available onsite a copy of the professional development plans.

YES YES  NO YES YES 

The CDA shall be current.

YES YES  NO YES YES 

All administrators, lead and assistant teachers shall create a profile in the Ohio Professional Registry (OPR) within 30 days of 
beginning employment.

YES YES  NO YES YES 

Individuals shall submit their education to the OPR for verification, following the OPR's established policies and procedures.

YES YES  NO YES YES 

The administrator meeting the on‐site hours must meet the SUTQ education requirement.

YES YES  NO YES YES 

All administrators, lead teachers and assistant teachers shall achieve the Professional Development Certificate prior to the end of 
the current biennium.  The required hours for the Professional Development Certificate shall be prorated based on the rating 
effective date of the program's initial rating.

YES YES  NO YES YES 

If an administrator, lead teacher or assistant teacher was hired after the program's initial rating date, the required hours for the 
Professional Development Certificate shall be prorated based on his or her hire date.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

All newly hired administrators, lead teachers and assistant teachers are required to complete Ohio's Approach to Quality and Ohio's 
Overview of Child Development within 30 days of being hired unless they have documentation of the courses in the OPR or meet the 
exemption requirements.

YES YES  NO YES YES 

The hours accumulated for these two courses shall count as professional development hours.

YES YES  NO YES YES 

Any post‐secondary child development course completed (with a grade of C or better or a passing grade from a pass/fail course) 
within the previous six years from an accredited institution of higher education shall count toward the Ohio's Overview of Child 
Development regardless of degree. 

YES YES  NO YES YES 

Documentation of the course shall be submitted to the OPR no later than sixty days prior to the end of the biennium.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit copies of written information given to families on transitioning children into, within, and out of the 
program.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and maintain written documentation which describes age‐appropriate activities for children to prepare 
them for the transition to a new classroom or educational setting.

YES YES  NO YES YES 

The documentation shall include the age group in which the activities were conducted and the purpose of the activity.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and maintain a written policy explaining the procedure for obtaining family consent and transferring 
records that the program and parents have determined to share during the transition.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall have available for review completed copies of the document used to obtain written family consent or a sample if 
no completed copies are available.

YES YES  NO YES YES 

The written consent shall include the child's name, the name of the new setting that the records were released to, a statement 
indicating the family would like the records released, the parent/guardian signature, and the date of signature.

YES YES  NO YES YES 

The program shallmaintain the form used to collect family information with the child's name and information about family structure 
and routines.

YES YES  NO YES YES 

This information shall be on file for all children enrolled at the program.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit documentation of at least two resources and community services provided to families to support the 
family and the development of their children.

YES YES  NO YES YES 

The program must show or be able to describe at least two modes of communication that the program uses to communicate with 
families.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a combined or separate document(s) of dated information on one health topic and one child development 
topic that was provided to families.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit written documentation which describes the family engagement opportunities that have been offered to 
families.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The documentation shall include information describing the activity and to whom and when it was offered.

YES YES  NO YES YES 

2‐17‐01  C 5104.29 Programs shall complete and submit a copy of the prescribed form for each age group(s) served:  JFS01590 "Curriculum Standard 
Assessment Alignment Tool:  Infants and Toddlers for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014), JFS 01591 "Curriculum Standard 
Assessment Alignment Tool:  Pre‐Kindergarten Strand for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014), or the JFS 01593 "Curriculum Standard 
Assessment Alignment Tool:  School Age for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014). YES YES  NO YES YES  82

Teachers of infant, toddler,  and preschool children shall be able to explain how they address the Early Learning and Development 
Standards through the arrangement of the learning environment, daily routines and planned experiences.

YES YES  NO YES YES 

School‐age teachers shall explain how they address the K‐12 Standards that are relevant to the program's structure, philosophy, and 
goals through the arrangement of the learning environment, daily routines and planned experiences.

YES YES  NO YES YES 

Annual report:  If the program has changed curriculum, the program shall submit documentation.  Section 1 of the JFS 01590, JFS 
01591, or the JFS 01593 shall be used for documentation.

YES YES  NO YES YES 

Teachers shall use and have on file for review a current, written, dated plan of activities to support children's development and 
learning.

YES YES  NO YES YES 

The activity plans shall include the following information:  the teacher's name, the name of the group, the time frame the plan 
covers (daily, weekly, biweekly, monthly), and daily activities to support children's development and learning and reflects current 
activities in the group.

YES YES  NO YES YES 

Lead teachers shall be able to explain the activity planning process including how they implement the curriculum and child 
assessment.

YES YES  NO YES YES 

226



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The plan shall be aligned to all developmental domains in Ohio's Birth‐Kindergarten Entry Early Learning and Development Standards 
or Common Core State Standards or both sets of standards; and to the relevant Ohio Academic Content Standards K‐12.

YES YES  NO YES YES 

The program shall record the name of the screening tool(s) obtained and document that the tool(s) is comprehensive and 
developmentally appropriate for the age groups served.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain on file for review written documentation of the tool(s) staff members have been trained to use that 
includes the staff members names.

YES YES  NO YES YES 

The tool(s) shall include the following domains:  language, cognitive, motor, social and emotional and behavioral.

YES YES  NO YES YES 

A program may identify more than one tool, depending on the age groups served and the domains each tool addresses.  If a 
program identifies more than one tool, it shall provide documentation for each tool.  

YES YES  NO YES YES 

The program shall keep on file for review screening tools that are completed for each child within 60 days of enrollment and 
annually thereafter, results shall be communicated to the families.

YES YES  NO YES YES 

The documentation shall include the child's name, date of enrollment, and date tool was administered, and date of referrals (if 
necessary).

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit written documentation which outlines the program's referral process and the identified formal 
communication methods to share screening results with families.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Annual report:  If the program is using new screening tools, the program shall submit an updated list of the screening tool(s) used as 
well as a list of staff who have been trained on the new tool(s).

YES YES  NO YES YES 

The program shall administer the Early Learning Assessment (ELA) following the schedule prescribed by the Ohio Departments of 
Education and Job and Family Services (ODE and ODJFS).

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of the on‐going child assessment process which includes: a description of the on‐
going process used for child assessment including that formal assessments are completed at least twice annually, identification of 
the standardized tool(s) used for formal assessments, methods by which child observations are conducted and recorded, and 
identification of supporting evidence and the methods used to collect supporting evidence. YES YES  NO YES YES 

The program shall keep on file for review examples of completed tools and supporting evidence of on‐going child assessment; as 
well as samples of information provided to families to share results.

YES YES  NO YES YES 

The program shall be able to explain the assessment process, methods, and how results are shared with families.

YES YES  NO YES YES 

Annual report:  If the program has changed the assessment process, the program shall submit an update to the requirements listed 
above.

YES YES  NO YES YES 

The written goals shall include the name of the child, developmental and/or educational goals, the parent/guardian signature and 
date of completion.

YES YES  NO YES YES 

The written documentation shall clearly identify the family's opportunity to develop the goals.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The goals shall be updated annually.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain written documentation of the completion of a classroom self‐assessment for each group of children.  

YES YES  NO YES YES 

The standardized tool shall be developmentally appropriate to age groups served and shall be completed annually.

YES YES  NO YES YES 

Note:  The completion of the classroom self‐assessment tool shall not be used to meet the teacher observation program standard in 
the Administrative and Leadership Practices domain.

YES YES  NO YES YES 

Annual Report:  The program shall submit documentation of the completed classroom self‐assessment tool.

YES YES  NO YES YES 

The lead teacher in each group shall use the results of the classroom self‐assessment to identify at least one area of improvement 
and develop an annual action plan.  

YES YES  NO YES YES 

The written action plan shall include: teacher's name, group, date completed, name of tool used, goal, action steps for achieving the 
goal, and timeframe for completing the goal.

YES YES  NO YES YES 

The program shall have a written structure used to determine compensation for staff based on criteria established by the program 
such as education, experience, length of employment, role or position.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall submit a copy of the written wage structure it uses to compensate staff (both full‐ and part‐time).

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and maintain written documentation which includes the available supports, who is eligible to receive the 
staff supports and the program's formal communication of the available supports to employees.

YES YES  NO YES YES 

The program shall keep on file for review, the completed, scored, and dated self‐assessment tool.

YES YES  NO YES YES 

The self‐assessment shall be completed and /or updated annually and include the following elements:  human resource leadership 
and development, family and community partnerships, program development and evaluation, and business and operations 
management.

YES YES  NO YES YES 

Annual Report:  The program shall submit documentation of the completed program self‐assessment tool.

YES YES  NO YES YES 

The program shall complete and submit the required sections of the JFS 01509 "Continuous Improvement Plan For SUTQ" (Rev. 
7/2014) for a three‐star rating.

YES YES  NO YES YES 

The plan shall be updated annually.

YES YES  NO YES YES 

The program shall be able to provide written examples of ways that staff and family input is gathered and used to inform the 
continuous improvement plan.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Annual Report:  The program shall submit the updated JFS 01509.

YES YES  NO YES YES 

The observation shall be completed by the administrator or person(s) designated by the administrator within 30 days of hire and 
updated at least annually.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain a summary that shall include documentation of the formal observations for each staff member.  The 
summary shall include the staff member's name and the date the observation was completed.

YES YES  NO YES YES 

Annual report:  The program shall submit documentation of the formal observations.

YES YES  NO YES YES 

A professional development plan is a written individualized plan used to document the on‐going training and professional 
development needs of staff, and shall be updated at least annually.

YES YES  NO YES YES 

For initial registrations:  Professional development plans shall be created for any individual who has been employed for more than 
30 days.

YES YES  NO YES YES 

Once rated, the initial professional development plan shall be completed within 30 days of hire.

YES YES  NO YES YES 

Professional development plans shall be completed within 30 days of hire and updated at least annually.  It shall include the staff 
member's name, date of hire, position, staff signature, date of completion/update, and on‐going training and professional 
development needs related to meeting the performance goals indicated on the professional development plan.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall submit a written description of the process used to complete plans for administrators, lead teachers and assistant 
teachers and shall have available onsite a copy of the professional development plans.

YES YES  NO YES YES 

Annual report:  The program shall submit documentation verifying that all of the professional development plans have been 
updated annually.

YES YES  NO YES YES 

The program's professional development planning process shall include written documentation that demonstrates how the results 
of the formal observations were used to inform individuals' goals.

YES YES  NO YES YES 

All administrators, lead and assistant teachers shall create a profile in the Ohio Professional Registry (OPR) within 30 days of 
beginning employment.

YES YES  NO YES YES 

Individuals shall submit their education to the OPR for verification, following the OPR's established policies and procedures.

YES YES  NO YES YES 

The administrator meeting the on‐site hours must meet the SUTQ education requirement.

YES YES  NO YES YES 

Annual report:  The program shall submit to the OPR documentation for verification of the education qualifications.

YES YES  NO YES YES 

All administrators, lead teachers and assistant teachers shall achieve the Professional Development Certificate prior to the end of 
the current biennium.  The required hours for the Professional Development Certificate shall be prorated based on the rating 
effective date of the program's initial rating.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If an administrator, lead teacher or assistant teacher was hired after the program's initial rating date, the required hours for the 
Professional Development Certificate shall be prorated based on his or her hire date.

YES YES  NO YES YES 

All newly hired administrators, lead teachers and assistant teachers are required to complete Ohio's Approach to Quality and Ohio's 
Overview of Child Development within 30 days of being hired unless they have documentation of the courses in the OPR or meet the 
exemption requirements.

YES YES  NO YES YES 

The hours accumulated for these two courses shall count as professional development hours.

YES YES  NO YES YES 

Any post‐secondary child development course completed (with a grade of C or better or a passing grade from a pass/fail course) 
within the previous six years from an accredited institution of higher education shall count toward the Ohio's Overview of Child 
Development regardless of degree. 

YES YES  NO YES YES 

Documentation of the course shall be submitted to the OPR no later than sixty days prior to the end of the biennium.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit copies of written information given to families on transitioning children into, within, and out of the 
program.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and maintain written documentation which describes age‐appropriate activities for children to prepare 
them for the transition to a new classroom or educational setting.

YES YES  NO YES YES 

The documentation shall include the age group in which the activities were conducted and the purpose of the activity.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall submit and maintain a written policy explaining the procedure for obtaining family consent and transferring 
records that the program and parents have determined to share during the transition.

YES YES  NO YES YES 

The program shall have available for review completed copies of the document used to obtain written family consent or a sample if 
no completed copies are available.

YES YES  NO YES YES 

The written consent shall include the child's name, the name of the new setting that the records were released to, a statement 
indicating the family would like the records released, the parent/guardian signature, and the date of signature.

YES YES  NO YES YES 

The program shall have a plan that includes strategies to support the individualized needs of the child during the transition process.

YES YES  NO YES YES 

The plan shall include the name of the staff member completing the plan, the child's name, the parent/guardian signature and date 
of development, and opportunities for family input.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a document describing the process they follow for transition meetings.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain form used to collect family information with the child's name and information about family structure 
and routines.  

YES YES  NO YES YES 

This information shall be on file for all children enrolled at the program.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall submit documentation of at least two resources and community services provided to families to support the 
family and the development of their children.

YES YES  NO YES YES 

The program must show or be able to describe at least two modes of communication that the program uses to communicate with 
families.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a combined or separate document(s) of dated information on one health topic and one child development 
topic that was provided to families.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit written documentation which describes the family engagement opportunities that have been offered to 
families.

YES YES  NO YES YES 

The documentation shall include information describing the activity and to whom and when it was offered.

YES YES  NO YES YES 

Annual Report:  The program shall submit updated documentation of the family engagement activities.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and have on file for review written documentation that describes the educational training, workshop or 
event the program offered.  The documentation shall include the date(s), topic addressed and type of activity.  

YES YES  NO YES YES 

The activity described here shall not be the same activity to engage families in an activity annually.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall submit a written description of its health screening policy which includes how the program will ensure that 
children have received comprehensive health screenings and referrals to community resources.

YES YES  NO YES YES 

The policy shall also include a referral process to community resources for those children who have not received a health screening.  
Comprehensive health screenings include:  vision, dental health, height, weight, hearing and blood lead and hemoglobin levels.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of its referral policy which includes how it communicates with families regarding 
community resources that are available to obtain the screenings.

YES YES  NO YES YES 

If the program only serves school‐age children a statement shall be submitted explaining that these requirements do not apply.

YES YES  NO YES YES 

2‐17‐01  D 5104.29 Programs shall complete and submit a copy of the prescribed form for each age group(s) served: JFS 01590 "Curriculum Standard 
Assessment Alignment Tool:  Infants and Toddlers for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014), JFS 01591 "Curriculum Standard 
Assessment Alignment Tool:  Pre‐Kindergarten Strand for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014), or the JFS 01593 "Curriculum Standard 
Assessment Alignment Tool:  School Age for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014). YES YES  NO YES YES  113

Teachers of infant, toddler,  and preschool children shall be able to explain how they address the Early Learning and Development 
Standards through the arrangement of the learning environment, daily routines and planned experiences.

YES YES  NO YES YES 

School‐age teachers shall explain how they address the K‐12 Standards that are relevant to the program's structure, philosophy, and 
goals through the arrangement of the learning environment, daily routines and planned experiences.

YES YES  NO YES YES 

Annual report:  If the program has changed curriculum, the program shall submit documentation.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Section 1 of the JFS 01590, JFS 01591, or the JFS 01593 shall be used for documentation.

YES YES  NO YES YES 

Teachers shall use and have on file for review a current, written, dated plan of activities to support children's development and 
learning.

YES YES  NO YES YES 

The activity plans shall include the following information: the teacher's name, the name of the group, the time frame the plan covers 
(daily, weekly, biweekly, monthly), and daily activities to support the children's development and learning and reflects current 
activities in the group.

YES YES  NO YES YES 

Lead teachers shall be able to explain the activity planning process including how they implement the curriculum and child 
assessment.

YES YES  NO YES YES 

The plan shall be aligned to all developmental domains in Ohio's Birth‐Kindergarten Entry Early Learning and Development Standards 
or Common Core State Standards or both sets of standards; and to the relevant Ohio Academic Content Standards K‐12.

YES YES  NO YES YES 

Lead teachers shall be able to describe and provide written documentation of examples of the strategies that they use in the 
development and implementation of intentional and purposeful activities.

YES YES  NO YES YES 

All teachers shall be able to describe and give examples of how they consider individual child needs, interests and abilities during the 
planning process.

YES YES  NO YES YES 

They shall share any written documentation, work samples, collections or evidence.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Lead teachers shall be able to describe and provide written documentation of examples of the methods that they use to create a 
variety of types of daily experiences for children that encourage exploration and learning.

YES YES  NO YES YES 

The program shall record the name of the screening tool(s) obtained and document that the tool(s) is comprehensive and 
developmentally appropriate for the age groups served.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain on file for review written documentation of the tool(s) staff members have been trained to use that 
includes the staff members names.

YES YES  NO YES YES 

The tool(s) shall include the following domains:  language, cognitive, motor, social and emotional and behavioral.

YES YES  NO YES YES 

If a program identifies more than one tool, it shall provide documentation for each tool.  

YES YES  NO YES YES 

The program shall keep on file for review screening tools that are completed for each child within 60 days of enrollment and 
annually thereafter, results shall be communicated with the families.

YES YES  NO YES YES 

The documentation shall include the child's name, date of enrollment, and date tool was administered, and date of referrals (if 
necessary).

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit written documentation which outlines the program's referral process and the identified formal 
communication methods to share screening results with families.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Annual report:  If the program is using new screening tools, the program shall submit an updated list of the screening tool(s) used as 
well as a list of staff who have been trained on the new tool(s).

YES YES  NO YES YES 

The program shall administer the Early Learning Assessment (ELA) following the schedule prescribed by the Ohio Departments of 
Education and Job and Family Services (ODE and ODJFS).

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of the on‐going child assessment process which includes:  a description of the on‐
going process used for child assessment including that formal assessments are completed at least twice annually, identification of 
the standardized tool(s) used for formal assessments, methods by which child observations are conducted and recorded, and 
identification of supporting evidence and the methods used to collect supporting evidence. YES YES  NO YES YES 

The program shall keep on file for review examples of completed tools and supporting evidence of on‐going child assessment; as 
well as samples of information provided to families to share results.

YES YES  NO YES YES 

The program shall be able to explain the assessment process, methods, and how results are shared with families.

YES YES  NO YES YES 

Annual report:  If the program has changed the assessment process, the program shall submit an update to the requirements listed 
above.

YES YES  NO YES YES 

The written goals shall include the name of the child, developmental and/or educational goals, the parent/guardian signature and 
date of completion.

YES YES  NO YES YES 

The written documentation shall clearly identify the family's opportunity to develop the goals.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The goals shall be updated annually.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of how it applies on‐going child assessment results in the documentation for the 
following areas: The process used to analyze and interpret results both at the individual child and group level; How the program 
monitors individual child progress to inform and modify, including sharing results with families; and The intentional strategies used 
to inform instruction for individual children, as well as the group. YES YES  NO YES YES 

The program shall be able to explain their methods for analyzing and interpreting assessment data and to explain how they modify 
their instructional strategies to meet the needs, interests and emerging abilities of individual children in group as well as the group.

YES YES  NO YES YES 

The lead teacher(s) shall be able to describe and provide written samples of the process used with families to: Understand the child 
assessment process and how data is collected; Review and contribute to the education plan of their child; and Share child's progress 
toward educational goals.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain written documentation of the completion of a classroom self‐assessment for each group of children.  

YES YES  NO YES YES 

The tool shall be developmentally appropriate to age groups served and shall be completed annually.

YES YES  NO YES YES 

Note:  The completion of the classroom self‐assessment tool shall not be used to meet the teacher observation program standard in 
the Administrative and Leadership Practices domain.

YES YES  NO YES YES 

Annual Report:  The program shall submit documentation of the completed classroom self‐assessment tool.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The lead teacher in each group shall use the results of the classroom self‐assessment to identify at least one area of improvement 
and develop an annual action plan.  

YES YES  NO YES YES 

The written action plan shall include: teacher's name, group, date completed, name of tool used, goal, action steps for achieving the 
goal, and timeframe for completing the goal.

YES YES  NO YES YES 

Each lead teacher shall submit and document progress they have made on completing action steps towards achieving identified 
goal(s).

YES YES  NO YES YES 

Additionally, if goals are adjusted throughout the year based on the ability to successfully make progress, documentation of the 
adjustment shall also be maintained.

YES YES  NO YES YES 

Each lead teacher shall be able to describe the classroom self‐assessment process, the process for developing goals and action steps 
based on the results of the classroom self‐assessment, and the progress made toward achievement of the goals throughout the 
year.

YES YES  NO YES YES 

The program shall have a written structure used to determine compensation for staff based on criteria established by the program 
such as education, experience, length of employment, role or position.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a copy of the written wage structure it uses to compensate staff (both full‐ and part‐time).

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and maintain written documentation which includes the available supports, who is eligible to receive the 
staff supports and the program's formal communication of the available supports to employees.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall keep on file for review, the completed, scored, and dated self‐assessment tool.

YES YES  NO YES YES 

The self‐assessment shall be completed and /or updated annually and include the following elements: Human resource leadership 
and development; Family and community partnerships; Program development and evaluation; and Business and operations 
management.

YES YES  NO YES YES 

Annual Report:  The program shall submit documentation of the completed program self‐assessment tool.

YES YES  NO YES YES 

The program shall complete and submit the required sections of the JFS 01509 "Continuous Improvement Plan For SUTQ" (Rev. 
7/2014) for a three‐star rating.

YES YES  NO YES YES 

The plan shall be updated annually.

YES YES  NO YES YES 

The program shall be able to provide written examples of ways that staff and family input is gathered and used to inform the 
continuous improvement plan.

YES YES  NO YES YES 

Annual Report:  The program shall submit the updated JFS 01509.

YES YES  NO YES YES 

The program shall complete and submit all of the optional sections of the JFS 01509 "Continuous Improvement Plan for SUTQ" (Rev. 
7/2014) in order to obtain points towards a four or five‐star rating.

YES YES  NO YES YES 

242



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Annual Report:  The program shall submit the updated JFS 01509.

YES YES  NO YES YES 

The program shall document and submit the process of convening the focus group (if applicable) including its structure, the method 
used for conducting the survey or meeting with families and community partners, how the results are reviewed, and how they are 
used to impact program goals.

YES YES  NO YES YES 

A sample copy of the survey or meeting minutes, a summary of the results, and the number of families and community partners that 
participated shall be maintained in writing and available for review.

YES YES  NO YES YES 

The observation shall be completed by the administrator or person(s) designated by the administrator within 30 days of hire and 
updated at least annually.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain a summary that shall include documentation of the formal observations for each staff member.  The 
summary shall include the staff member's name and the date the observation was completed.

YES YES  NO YES YES 

Annual report:  The program shall submit documentation of the formal observations.

YES YES  NO YES YES 

A professional development plan is a written individualized plan used to document the on‐going training and professional 
development needs of staff, and shall be updated at least annually.

YES YES  NO YES YES 

For initial registrations:  Professional development plans shall be created for any individual who has been employed for more than 
30 days.

YES YES  NO YES YES 

243



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Once rated, the initial professional development plan shall be completed within 30 days of hire.

YES YES  NO YES YES 

Professional development plans shall be completed within 30 days of hire and updated at least annually.  It shall include the staff 
member's name, date of hire, position, staff signature, date of completion/update, and on‐going training and professional 
development needs related to meeting the performance goals indicated on the professional development plan.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of the process used to complete plans for administrators, lead teachers and assistant 
teachers and shall have available onsite a copy of the professional development plans.

YES YES  NO YES YES 

Annual report:  The program shall submit documentation verifying that all of the professional development plans have been 
updated annually.

YES YES  NO YES YES 

The program's professional development planning process shall include written documentation that demonstrates how the results 
of the formal observations were used to inform individuals' goals.

YES YES  NO YES YES 

The program shall complete and submit all required sections of the JFS 01509 "Continuous Improvement Plan for SUTQ" (Rev. 
7/2014) in order to obtain points towards a four or five‐star rating.

YES YES  NO YES YES 

Annual report:  The program shall submit the updated JFS 01509.

YES YES  NO YES YES 

The document describing the process for professional development plans shall include how the results of the annual classroom self‐
assessments were used to inform the goals on individual professional development plans.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Formal observations shall be completed within 30 days of hire and updated at least annually.

YES YES  NO YES YES 

The observations shall be completed by the administrator or person(s) designated by administrator.

YES YES  NO YES YES 

Documentation of the formal observations shall include the staff member's name, position, and the date the observation was 
completed.

YES YES  NO YES YES 

The two observations shall be at least 90 days apart.

YES YES  NO YES YES 

Annual report:  The program shall submit documentation of the formal observations.

YES YES  NO YES YES 

The CDA shall be current.

YES YES  NO YES YES 

All administrators, lead and assistant teachers shall create a profile in the Ohio Professional Registry (OPR) within 30 days of 
beginning employment.

YES YES  NO YES YES 

Individuals shall submit their education to the OPR for verification, following the OPR's established policies and procedures.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The administrator meeting the on‐site hours must meet the SUTQ education requirement.

YES YES  NO YES YES 

Annual report:  The program shall submit to the OPR documentation for verification of the education qualifications.

YES YES  NO YES YES 

The program owner and all child care staff shall achieve the Professional Development Certificate prior to the end of the current 
biennium.  The required hours for the Professional Development Certificate shall be prorated based on the rating effective date of 
the program's initial rating.

YES YES  NO YES YES 

If an administrator, lead teacher or assistant teacher was hired after the program's initial rating date, the required hours for the 
Professional Development Certificate shall be prorated based on his or her hire date.

YES YES  NO YES YES 

All newly hired administrators, lead teachers and assistant teachers are required to complete Ohio's Approach to Quality and Ohio's 
Overview of Child Development within 30 days of being hired unless they have documentation of the courses in the OPR or meet the 
exemption requirements.

YES YES  NO YES YES 

The hours accumulated for these two courses shall count as professional development hours.

YES YES  NO YES YES 

Any post‐secondary child development course completed (with a grade of C or better or a passing grade from a pass/fail course) 
within the previous six years from an accredited institution of higher education shall count toward the Ohio's Overview of Child 
Development regardless of degree. 

YES YES  NO YES YES 

Documentation of the course shall be submitted to the OPR no later than sixty days prior to the end of the biennium.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall submit copies of written information given to families on transitioning children into, within, and out of the 
program.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and maintain written documentation which describes age‐appropriate activities for children to prepare 
them for the transition to a new classroom or educational setting.

YES YES  NO YES YES 

The documentation shall include the age group in which the activities were conducted and the purpose of the activity.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and maintain a written policy explaining the procedure for obtaining family consent and transferring 
records that the program and parents have determined to share during the transition.

YES YES  NO YES YES 

The program shall have available for review completed copies of the document used to obtain written family consent or a sample if 
no completed copies are available.

YES YES  NO YES YES 

The written consent shall include the child's name, the name of the new setting that the records were released to, a statement 
indicating the family would like the records released, the parent/guardian signature, and the date of signature.

YES YES  NO YES YES 

The program shall have a plan that includes strategies to support the individualized needs of the child during the transition process.

YES YES  NO YES YES 

The plan shall include the name of the staff member completing the plan, the child's name, the parent/guardian signature and date 
of development, and opportunities for family input.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall submit a document describing the process they follow for transition meetings.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit the written transition policies and procedures.  

YES YES  NO YES YES 

The strategies for supporting transitions into, within, and out of the program shall be clearly described for both children and families 
and include strategies that are developmentally appropriate for the age group.

YES YES  NO YES YES 

The program shallmaintain the form used to collect family information with the child's name and information about family structure 
and routines.  

YES YES  NO YES YES 

This information shall be on file for all children enrolled at the program.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit documentation of at least two resources and community services provided to families to support the 
family and the development of their children.

YES YES  NO YES YES 

The program must show or be able to describe at least two modes of communication that the program uses to communicate with 
families.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a combined or separate document(s) of dated information on one health topic and one child development 
topic that was provided to families.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall submit written documentation which describes the family engagement opportunities that have been offered to 
families.

YES YES  NO YES YES 

The documentation shall include information describing the activity and to whom and when it was offered.

YES YES  NO YES YES 

Annual report:  The program shall submit updated documentation of the family engagement activities.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and have on file for review written documentation that describes the educational training, workshop or 
event the program offered.  The documentation shall include the date(s), topic addressed and type of activity. 

YES YES  NO YES YES 

 The activity described here shall not be the same activity to engage families in an activity annually.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of its health screening policy which includes how the program will ensure that 
children have received comprehensive health screenings and referrals to community resources.

YES YES  NO YES YES 

The policy shall also include a referral process to community resources for those children who have not received a health screening.  
Comprehensive health screenings include:  vision, dental health, height, weight, hearing and blood lead and hemoglobin levels.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of its referral policy which includes how it communicates with families regarding 
community resources that are available to obtain the screenings.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If the program only serves school‐age children a statement shall be submitted explaining that these requirements do not apply.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit documentation of formal and/or informal agreements which shall include the name of the community 
partner or other family‐serving agencies, programs or entities with whom the program has an agreement, the name of a contact 
person within the agency, program or entity, and the nature of the agreement and how it supports the program and/or families and 
children enrolled in the program. YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and provide written documentation which describes the family engagement model or process used at the 
program.

YES YES  NO YES YES 

The model or process shall:  Facilitate relationship building with and within families; Support families in developing or strengthening 
parenting skills; Value the family's role in the child's development; and Provide links for families to access resources.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and have on file the names of parents of enrolled children participating in the currently active volunteer 
group, a description of meeting times/dates and activities they are involved in, and how the activities have related to the program in 
the previous 12 months.

YES YES  NO YES YES 

2‐17‐01 E 5104.29 The prescribed form JFS 01508 “Action Plan For Selecting a Curriculum for Step Up To Quality (SUTQ)" (10/2013) shall be submitted 
for programs that have not selected a curriculum.

YES YES  NO YES YES  29

Programs that have selected a curriculum shall complete and submit a copy of the prescribed form for each age group(s) served: JFS 
01590 "Curriculum Standard Assessment Alignment Tool: Infants and Toddlers for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014) JFS 01591 
"Curriculum Standard Assessment Alignment Tool: PreKindergarten Strand for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014), or the JFS 01593 
"Curriculum Standard Assessment Alignment Tool: School Age for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014) YES YES  NO YES YES 

Teachers and/or program owner shall use and have on file for review a current, written, dated plan of activities to support children's 
development and learning.

YES YES  NO YES YES 
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ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The activity plans shall include the following information: • The teacher’s name • The name of the group • The time frame that the 
plan covers (daily, weekly, biweekly, monthly) • Daily activities to support children’s development and learning and reflects current 
activities in the group

YES YES  NO YES YES 

The program shall provide documentation of its process to select a comprehensive developmentally appropriate screening tool 
which is valid and reliable and shall include, at a minimum: the names of staff involved, a proposed timeline, and action steps to 
outline how the program will review and determine if the tool is comprehensive and developmentally appropriate for the age groups 
served.  YES YES  NO YES YES 

The tool(s) shall include the following domains: language, cognitive, motor, social and emotional and behavioral.

YES YES  NO YES YES 

A program may identify more than one tool, depending on the age groups served and the domains each tool addresses. If a program 
identifies more than one tool, it shall provide documentation for each tool. That documentation shall include the names of the staff 
members who will be trained to use the tool.

YES YES  NO YES YES 

The tool shall be developmentally appropriate to age groups served. 

YES YES  NO YES YES 

The program shall keep on file for review, the completed, scored, and dated self‐assessment tool.  

YES YES  NO YES YES 

The self‐assessment shall be completed and/or updated annually and include the following elements: o Human resource leadership 
and development o Family and community partnerships o Program development and evaluation o Business and operations 
management

YES YES  NO YES YES 

A professional development plan is a written individualized plan used to document the on‐going training and professional 
development needs of staff,and shall be updated at least annually.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

For initial registrations: Professional development plans shall be created for any individual who has been employed for more than 30 
days.

YES YES  NO YES YES 

Once rated, the initial professional development plan shall be completed within 30 days of hire.

YES YES  NO YES YES 

Professional development plans shall include the staff member’s name, date of hire, position, staff signature, date of 
completion/update, and on‐going training and professional development needs related to meeting the performance goals indicated 
on the professional development plan.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of the process used to complete plans for program owner and staff and shall have 
available onsite a copy of the professional development plans.

YES YES  NO YES YES 

The CDA shall be current. www.cdacouncil.org.  

YES YES  NO YES YES 

The program owner and all child care staff members shall create a profile in the Ohio Professional Development Registry (OPR) 
within 30 days of beginning employment. 

YES YES  NO YES YES 

Individuals shall submit their education to the OPR for verification, following the OPR’s established policies and procedures. 
https://www.occrra.org/opr

YES YES  NO YES YES 

The program owner and all child care staff shall achieve the Professional Development Certificate prior to the end of the current 
biennium.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The required hours for the Professional Development Certificate shall be prorated based on the rating effective date of the 
program’s initial rating. 

YES YES  NO YES YES 

If a child care staff member was hired after the program’s initial rating date, the required hours for the Professional Development 
Certificate shall be prorated based on his or her hire date.

YES YES  NO YES YES 

The program owner and all newly hired child care staff are required to complete Ohio’s Approach to Quality and Ohio’s Overview of 
Child Development within 30 days of being hired unless they have documentation of the courses in the OPR or meet the exemption 
requirements.

YES YES  NO YES YES 

The hours accumulated for these two courses shall count as professional development hours.

YES YES  NO YES YES 

Any post‐secondary child development course completed (with a grade of C or better or a passing grade from a pass/fail course) 
within the previous six years from an accredited institution of higher education shall count toward the Ohio’s Overview of Child 
Development regardless of degree. 

YES YES  NO YES YES 

Documentation of the course shall be submitted to the OPR no later than sixty days prior to the end of the biennium.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit copies of written information given to families on transitioning children into and out of the program.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain the form used to collect family information with the child’s name and information about family structure 
and routines. 

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

This information shall be on file for all children enrolled at the program.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit documentation of at least two resources and community services provided to families to support the 
family and the development of their children. 

YES YES  NO YES YES 

2‐17‐01 F 5104.29 Programs shall complete and submit a copy of the prescribed form for each age group(s) served: JFS 01590 "Curriculum Standard 
Assessment Alignment Tool: Infants and Toddlers for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014) JFS 01591 "Curriculum Standard Assessment 
Alignment Tool: PreKindergarten Strand for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014), or the JFS 01593 "Curriculum Standard Assessment 
Alignment Tool: School Age for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014) YES YES  NO YES YES  47

Teachers and/or program owner shall use and have on file for review a current, written, dated plan of activities to support children's 
development and learning.

YES YES  NO YES YES 

The activity plans shall include the following information: • The teacher’s name • The name of the group • The time frame that the 
plan covers (daily, weekly, biweekly, monthly) • Daily activities to support children’s development and learning and reflect

YES YES  NO YES YES 

The plan shall be aligned to all developmental domains in Ohio’s BirthKindergarten Entry Early Learning and Development Standards 
or Common Core State Standards or both sets of standards; and to the relevant Ohio Academic Content Standards K‐12.

YES YES  NO YES YES 

The program shall record the name of the screening tool(s) obtained and document that the tool(s) is comprehensive and 
developmentally appropriate for the age groups served.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain on file for review written documentation of the tool(s) staff members have been trained to use that 
includes the staff members names.

YES YES  NO YES YES 
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ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The tool(s) shall include the following domains: language, cognitive, motor, social and emotional and behavioral.

YES YES  NO YES YES 

If a program identifies more than one tool, it shall provide documentation for each tool. 

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain written documentation of the completion of the self‐assessment for each group of children. 

YES YES  NO YES YES 

The tool shall be developmentally appropriate to age groups served and shall be completed annually.

YES YES  NO YES YES 

Note: The completion of the classroom self‐assessment tool shall not be used to meet the teacher observation program standard in 
the Administrative and Leadership Practices domain.

YES YES  NO YES YES 

The program shall keep on file for review, the completed, scored, and dated self‐assessment tool. 

YES YES  NO YES YES 

The self‐assessment shall be completed and/or updated annually and include the following elements: o Human resource leadership 
and development o Family and community partnerships o Program development and evaluation o Business and operations 
management.

YES YES  NO YES YES 

The program shall complete and submit the required sections of the JFS 01509 “Continuous Improvement Plan For SUTQ” (Rev. 
7/2014) for a two‐star TQ” (Rev. 7/2014) for a two‐star rating. 

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The plan shall be updated annually.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain an annual summary of the Ohio Administrator Core Knowledge and Competencies Self‐Assessment 
(Administrator CKC).  

YES YES  NO YES YES 

The summary must include the date the Administrator CKC was completed. 

YES YES  NO YES YES 

The observation shall be completed by the program owner within 30 days of hire and updated at least annually. The program shall 
maintain a summary that shall include documentation of the formal observations for each staff member. The summary shall include 
the staff member’s name and the date the observation was completed. 

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain a summary that shall include documentation of the formal observations for each staff member. The 
summary shall include the staff member’s name and the date the observation was completed. 

YES YES  NO YES YES 

A professional development plan is a written individualized plan used to document the on‐going training and professional 
development needs of staff, and shall be updated at least annually. 

YES YES  NO YES YES 

For initial registrations: Professional development plans shall be created for any individual who has been employed for more than 30 
days.

YES YES  NO YES YES 

Once rated, the initial professional development plan shall be completed within 30 days of hire.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Professional development plans shall be completed within 30 days of hire and updated annually. It shall include the staff member’s 
name, date of hire, position, staff signature, date of completion/update, and on‐going training and professional development needs 
related to meeting the performance goals indicated on the professional development plan.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of the process used to complete plans for the program owner and staff and shall 
have available onsite a copy of the professional development plans.

YES YES  NO YES YES 

The CDA shall be current. www.cdacouncil.org.  

YES YES  NO YES YES 

The program owner and all child care staff members shall create a profile in the Ohio Professional Development Registry (OPR) 
within 30 days of beginning employment.  

YES YES  NO YES YES 

Individuals shall submit their education to the OPR for verification, following the OPR’s established policies and procedures. 
https://www.occrra.org/opr 

YES YES  NO YES YES 

The program owner and all child care staff shall achieve the Professional Development Certificate prior to the end of the current 
biennium. The required hours for the Professional Development Certificate shall be prorated based on the rating effective date of 
the program’s initial rating. 

YES YES  NO YES YES 

If a child care staff member was hired after the program’s initial rating date, the required hours for the Professional Development 
Certificate shall be prorated based on his or her hire date.

YES YES  NO YES YES 

The program owner and all newly hired child care staff are required to complete Ohio’s Approach to Quality and Ohio’s Overview of 
Child Development within 30 days of being hired unless they have documentation of the courses in the OPR or meet the exemption 
requirements. 

YES YES  NO YES YES 
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ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The hours accumulated for these two courses shall count as professional development hours.

YES YES  NO YES YES 

Any post‐secondary child development course completed (with a grade of C or better or a passing grade from a pass/fail course) 
within the previous six years from an accredited institution of higher education shall count toward the Ohio’s Overview of Child 
Development regardless of degree.

YES YES  NO YES YES 

Documentation of the course shall be submitted to the OPR no later than sixty days prior to the end of the biennium.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit copies of written information given to families on transitioning children into and out of the program.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and maintain documentation which describes age appropriate activities for children to prepare them for 
the transition to a new educational setting. 

YES YES  NO YES YES 

The documentation shall include the age group in which the activities were conducted and the purpose of the activity.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and maintain a written policy explaining the procedure for obtaining family consent and for transferring 
records that the program and parents have determined to share during the transition.

YES YES  NO YES YES 

The program shall have available for review completed copies of the document used to obtain written family consent or a sample if 
no completed copies are available. 

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The written consent shall include the child’s name, the name of the new setting that the records will be released to, a statement 
indicating the family would like the records released, the parent/guardian signature, and the date of signature.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain the form used to collect family information with the child’s name and information about family structure 
and routines. 

YES YES  NO YES YES 

This information shall be on file for all children enrolled at the program.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit documentation of at least two resources and community services provided to families to support the 
family and the development of their children.

YES YES  NO YES YES 

The program must show or be able to describe at least two modes of communication that the program uses to communicate with 
families.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a combined or separate document(s) of dated information on one health and one child development topic 
provided to families.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit written documentation which describes the family engagement opportunities that have been offered to 
families. 

YES YES  NO YES YES 

The documentation shall include information describing the activity and to whom and when it was offered.

YES YES  NO YES YES 
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ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

2‐17‐01 G 5104.29 Programs shall complete and submit a copy of the prescribed form for each age group(s) served. JFS 01590 "Curriculum Standard 
Assessment Alignment Tool: Infants and Toddlers for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014) JFS 01591 "Curriculum Standard Assessment 
Alignment Tool: Pre‐Kindergarten Strand for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014), or the JFS 01593 "Curriculum Standard Assessment 
Alignment Tool: School Age for Step Up To Quality"(Rev. 7/2014) YES YES  NO YES YES  77

Program owner or teachers of infant, toddler, and preschool children shall be able to explain how they address the Early Learning 
and Development Standards through the arrangement of the learning environment, daily routines and planned experiences.

YES YES  NO YES YES 

Program owner or school‐age teachers shall explain how they address the K‐12 Standards that are relevant to the program’s 
structure, philosophy, and goals through the arrangement of the learning environment, daily routines and planned experiences.

YES YES  NO YES YES 

Annual report: If the program has changed curriculum, the program shall submit documentation. Section I of the JFS 01590, JFS 
01591, or the JFS 01593 shall be used for documentation.

YES YES  NO YES YES 

Teachers and/or program owner shall use and have on file for review a current, written, dated plan of activities to support children’s 
development and learning.

YES YES  NO YES YES 

The activity plans shall include the following information: • The teacher’s name • The name of the group • The time frame that the 
plan covers (daily, weekly, biweekly, monthly) • Daily activities to support children’s development and learning and reflects current, 
written, dated plan of activities to support children's development and learning. 

YES YES  NO YES YES 

Lead teachers and/or program owner shall be able to explain the activity planning process including how they implement the 
curriculum and child assessment. 

YES YES  NO YES YES 

The plan shall be aligned to all developmental domains in Ohio’s Birth‐Kindergarten Entry Early Learning and Development Standards 
or Common Core State Standards or both sets of standards; and to the relevant Ohio Academic Content Standards K‐12.

YES YES  NO YES YES 
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ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall record the name of the screening tool(s) obtained and document that the tool(s) is comprehensive and 
developmentally appropriate for the age groups served.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain on file for review written documentation of the tool(s) staff members have been trained to use that 
includes the staff members names.

YES YES  NO YES YES 

The tool(s) shall include the following domains: language, cognitive, motor, social and emotional and behavioral.

YES YES  NO YES YES 

A program may identify more than one tool, depending on the age groups served and the domains each tool addresses. If a program 
identifies more than one tool, it shall provide documentation for each tool.

YES YES  NO YES YES 

The program shall keep on file for review screening tools that are completed for each child within 60 days of enrollment and 
annually thereafter, results shall be communicated with the families.

YES YES  NO YES YES 

The documentation shall include the child’s name, date of enrollment, and date tool was administered, and date of referrals (if 
necessary).

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit written documentation which outlines the program’s referral process and the identified formal 
communication methods to share screening results with families.

YES YES  NO YES YES 

Annual report: If the program is using new screening tools, the program shall submit an updated list of the screening tool(s) used as 
well as a list of staff who have been trained on the new tool(s).

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall administer the Early Learning Assessment (ELA) following the schedule prescribed by the Ohio Departments of 
Education and Job and Family Services (ODE and ODJFS).

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of the on‐going child assessment process which includes: • A description of the on‐
going process used for child assessment including that formal assessments are completed at least twice annually • Identification of 
the standardized tool(s) used for formal assessments. Methods by which child observations are conducted and recorded. 
Identification of supporting evidence and the methods used to collect supporting evidence. YES YES  NO YES YES 

The program shall keep on file for review examples of completed tools and supporting evidence of ongoing child assessment; as well 
as samples of information provided to families to share results.

YES YES  NO YES YES 

The program shall be able to explain the assessment process, methods, and how results are shared with families.

YES YES  NO YES YES 

Annual report: If the program has changed the assessment process, the program shall submit an update to the requirements listed 
above.

YES YES  NO YES YES 

The written goals shall include the name of the child, developmental and/or educational goals, the parent/guardian signature and 
date of completion. 

YES YES  NO YES YES 

The written documentation shall clearly identify the family’s opportunity to develop the goals. 

YES YES  NO YES YES 

The goals shall be updated annually. 

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall maintain written documentation of the completion of the self‐assessment for each group of children. 

YES YES  NO YES YES 

The tool shall be developmentally appropriate to age groups served and shall be completed annually.

YES YES  NO YES YES 

Note: The completion of the self‐assessment tool shall not be used to meet the teacher observation program standard in the 
Administrative and Leadership Practices domain.

YES YES  NO YES YES 

Annual report: The program shall submit documentation of the completed self‐assessment tool.

YES YES  NO YES YES 

The lead teacher and/or program owner in each group shall use the results of the self‐assessment to identify at least one area of 
improvement and develop an annual action plan. The written action plan shall include: • Teacher’s name • Group • Date completed 
• Name of tool used • Goal • Action steps for achieving the goal • Timeframe for completing the goal

YES YES  NO YES YES 

The program shall keep on file for review, the documentation of the completed, scored and dated self‐assessment tool. 

YES YES  NO YES YES 

The self‐assessment shall be completed and/or updated annually and include the following elements: o Human resource leadership 
and development o Family and community partnerships o Program development and evaluation o Business and operations 
management

YES YES  NO YES YES 

Annual report: The program shall submit documentation of the completed program self‐assessment tool. 

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall complete and submit the required sections of the JFS 01509 “Continuous Improvement Plan For SUTQ” (Rev. 
7/2014) for the three‐star rating.

YES YES  NO YES YES 

The plan shall be updated annually.

YES YES  NO YES YES 

The program shall be able to provide written examples of ways that staff and family input is gathered and used to inform the 
continuous improvement plan.

YES YES  NO YES YES 

Annual report: The program shall submit the updated JFS 01509.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain an annual summary of the Ohio Administrator Core Knowledge and Competencies Self‐Assessment 
(Administrator CKC). The summary must include the date the Administrator CKC was completed.

YES YES  NO YES YES 

The observation shall be updated and completed by the program owner within 30 days of hire and updated at least annually.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain a summary that shall include documentation of the formal observations for each staff member. The 
summary shall include the staff member’s name and the date the observation was completed. 

YES YES  NO YES YES 

Annual report: The program shall submit documentation of all formal observations. 

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A professional development plan is a written individualized plan used to document the on‐going training and professional 
development needs of staff, and shall be updated at least annually.

YES YES  NO YES YES 

For initial registrations: Professional development plans shall be created for any individual who has been employed for more than 30 
days.

YES YES  NO YES YES 

Once rated, the initial professional development plan shall be completed within 30 days of hire.

YES YES  NO YES YES 

Professional development plans shall be completed within 30 days of hire and updated at least annually. It shall include the staff 
member’s name, date of hire, position, staff signature, date of completion/update, and on‐going training and professional 
development needs related to meeting the performance goals indicated on the professional development plan.

YES YES  NO YES YES 

Annual report: The program shall submit documentation verifying that all of the professional development plans have been updated 
annually.

YES YES  NO YES YES 

The program's professional development planning process shall include written documentation that demonstrates how the results 
of the formal observations were used to inform individuals' goals.

YES YES  NO YES YES 

The program owner and all child care staff members shall create a profile in the Ohio Professional Registry (OPR) within 30 days of 
beginning employment. 

YES YES  NO YES YES 

Individuals shall submit their education to the OPR for verification, following the OPR’s established policies and procedures. 
https://www.occrra.org/opr

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Annual report: The program shall submit to the OPR documentation for verification of the education qualifications.

YES YES  NO YES YES 

The program owner and all child care staff shall achieve the Professional Development Certificate prior to the end of the current 
biennium. The required hours for the Professional Development Certificate shall be prorated based on the rating effective date of 
the program’s initial rating.

YES YES  NO YES YES 

If a child care staff member was hired after the program’s initial rating date, the required hours for the Professional Development 
Certificate shall be prorated based on his or her hire date.

YES YES  NO YES YES 

The program owner and all newly hired child care staff are required to complete Ohio’s Approach to Quality and Ohio’s Overview of 
Child Development within 30 days of being hired unless they have documentation of the courses in the OPR or meets exemption 
requirements.

YES YES  NO YES YES 

Any post‐secondary child development course completed (with a grade of C or better or a passing grade from a pass/fail course) 
within the previous six years from an accredited institution of higher education shall count toward the Ohio’s Overview of Child 
Development regardless of degree.

YES YES  NO YES YES 

Documentation of the course shall be submitted to the OPR no later than sixty days prior to the end of the biennium.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit copies of written information given to families on transitioning children into and out of the program.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and maintain documentation which describes age‐appropriate activities for children to prepare them for 
the transition to a new educational setting. 

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The documentation shall include the age group in which the activities were conducted and the purpose of the activity.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and maintain a written policy explaining the procedure for obtaining family consent and for transferring 
records that the program and parents have determined to share during the transition.

YES YES  NO YES YES 

The program shall have available for review completed copies of the document used to obtain written family consent or a sample if 
no completed copies are available. 

YES YES  NO YES YES 

The written consent shall include the child’s name, the name of the new setting that the records will be released to, a statement 
indicating the family would like the records released, the parent/guardian signature, and the date of signature.

YES YES  NO YES YES 

The program shall have a plan that includes strategies to support the individualized needs of the child during the transition process.

YES YES  NO YES YES 

The plan shall include the name of the staff member completing the plan, the child’s name, the parent/guardian signature and date 
of development, and opportunities for family input.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a document describing the process they follow for transition meetings.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain the form used to collect family information with the child’s name and information about family structure 
and routines. 

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

This information shall be on file for all children enrolled at the program.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit documentation of at least two resources and community services provided to families to support the 
family and the development of their children.

YES YES  NO YES YES 

The program must show or be able to describe at least two modes of communication that the program uses to communicate with 
families.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a combined or separate document(s) of dated information on one health topic and one child development 
topic provided to families.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit written documentation which describes the family engagement opportunities that have been offered to 
families. 

YES YES  NO YES YES 

The documentation shall include information describing the activity and to whom and when it was offered.

YES YES  NO YES YES 

Annual report: The program shall submit updated documentation of the family engagement activities. 

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and have on file for review written documentation that describes the educational training, workshop or 
even the program offered. The documentation shall include the date(s), topic addressed and type of activity.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The activity described here shall not be the same activity to engage families in an activity annually. 

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of its health screening policy which includes how the program will ensure that 
children have received comprehensive health screenings and referrals to community resources. 

YES YES  NO YES YES 

The policy shall also include a referral process to community resources for those children who have not received a health screening. 
Comprehensive health screenings include: vision, dental health, height, weight, hearing and blood lead and hemoglobin levels.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of its referral policy which includes how it communicates with families regarding 
community resources that are available to obtain the screenings.

YES YES  NO YES YES 

If the program only serves school‐age children a statement shall be submitted explaining that these requirements do not apply. 

YES YES  NO YES YES 

2‐17‐01 H 5104.29 The program shall complete and submit a copy of the prescribed form for each age group(s) served. JFS 01590 "Curriculum Standard 
Assessment Alignment Tool: Infants and Toddlers for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014) JFS 01591 "Curriculum Standard Assessment 
Alignment Tool: Pre‐Kindergarten Strand for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014), or the JFS 01593 "Curriculum Standard Assessment 
Alignment Tool: School Age for Step Up To Quality" (Rev. 7/2014). YES YES  NO YES YES  107

Program owner or teachers of infant, toddler, and preschool children shall be able to explain how they address the Early Learning 
and Development Standards through thearrangement of the learning environment, daily routines and planned experiences.

YES YES  NO YES YES 

Program owner or school‐age teachers shall explain how they address K‐12 Standards that are relevant to the program’s structure, 
philosophy, and goals through the arrangement of the learning environment, daily routines and planned experiences.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Annual report: If the program has changed curriculum, the program shall submit documentation. 

YES YES  NO YES YES 

 Section I of the JFS 01590, JFS 01591, or the JFS 01593 shall be used for documentation.

YES YES  NO YES YES 

Teachers and/or program owner shall use and have on file for review a current, written, dated plan of activities to support children’s 
development and learning.

YES YES  NO YES YES 

The program shall have activity plans that include the following information: • The teacher’s name • The name of the group • The 
time frame the plan covers (daily, weekly, biweekly, monthly) • Daily activities to support children’s development and learning and 
reflects current activities in the group.

YES YES  NO YES YES 

Lead teachers and/or program owner shall be able to explain the activity planning process including how they implement the 
curriculum and child assessment.

YES YES  NO YES YES 

The plan shall be aligned to all developmental domains in Ohio’s Birth‐Kindergarten Entry Early Learning and Development Standards 
or Common Core State Standards or both sets of standards; and to the relevant Ohio Academic Content Standards K‐12.

YES YES  NO YES YES 

Lead teachers or program owner shall be able to describe and provide written documentation of examples of the strategies that 
they use in the development and implementation of intentional and purposeful activities.

YES YES  NO YES YES 

All teachers or program owner shall be able to describe and give examples of how they consider individual child needs, interests and 
abilities during the planning process. 

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

They shall share any written documentation, work samples, collections or evidence.  

YES YES  NO YES YES 

Lead teachers or program owner shall be able to describe and provide written documentation of examples of the methods that they 
use to create a variety of types of experiences for children that encourage exploration and learning.

YES YES  NO YES YES 

The program shall record the name of the screening tool(s) obtained and document that the tool(s) is comprehensive and 
developmentally appropriate for the age groups served.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain on file for review written documentation of the tool(s) staff members have been trained to use that 
includes the staff members names.

YES YES  NO YES YES 

The tool(s) shall include the following domains: language, cognitive, motor, social and emotional and behavioral.

YES YES  NO YES YES 

If a program identifies more than one tool, it shall provide documentation for each tool.

YES YES  NO YES YES 

The program shall keep on file for review screening tools that are completed for each child within 60 days of enrollment and 
annually thereafter, and how results shall be communicated with the families.

YES YES  NO YES YES 

The documentation shall include the child’s name, date of enrollment, and date tool was administered, and date of referrals (if 
necessary).

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall submit written documentation which outlines the program’s referral process and the identified formal 
communication methods to share screening results with families.

YES YES  NO YES YES 

Annual report: If the program is using new screening tools, the program shall submit an updated list of the screening tool(s) used as 
well as a list of staff who have been trained on the new tool(s).

YES YES  NO YES YES 

The program shall administer the Early Learning Assessment (ELA) following the schedule prescribed by the Ohio Departments of 
Education and Job and Family Services (ODE and ODJFS).

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of the on‐going child assessment process which includes: • A description of the on‐
going process used for child assessment including that formal assessments are completed at least twice annually • Identification of 
the standardized tool(s) used for formal assessments • Methods by which child observations are conducted and recorded • 
Identification of supporting evidence and the methods used to collect supporting evidence. YES YES  NO YES YES 

The program shall keep on file for review examples of completed tools and supporting evidence of on‐going child assessment; as 
well as samples of information provided to families to share results.

YES YES  NO YES YES 

The program shall be able to explain the assessment process, methods, and how results are shared with families.

YES YES  NO YES YES 

Annual report: If the program has changed the assessment process, the program shall submit an update to the requirements listed 
above.

YES YES  NO YES YES 

The written goals shall include the name of the child, developmental and/or educational goals, the parent/guardian signature and 
date of completion.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The written documentation shall clearly identify the family’s opportunity to develop the goals.  

YES YES  NO YES YES 

The goals shall be updated annually.  

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of how it applies the on‐going child assessment results in the documentation for the 
following areas: • The process used to analyze and interpret results both at the individual child and group level. • How the program 
monitors individual child progress over time and used the results of the progress to inform and modify, including sharing results with 
families.• The intentional strategies used to inform instruction for individual children, as well as the group YES YES  NO YES YES 

The program shall be able to explain their methods for analyzing and interpreting assessment data and to explain how they modify 
their instructional strategies to meet the needs, interests and emerging abilities of individual children in group as well as the group.

YES YES  NO YES YES 

The lead teacher or program owner shall be able to describe and provide written samples of the process used with families to: • 
Understand the child assessment process and how data is collected • Review and contribute to the education plan of their child • 
Share child’s progress toward educational goals

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain written documentation of the completion of the self‐assessment for each group of children.

YES YES  NO YES YES 

The tool shall be developmentally appropriate to age groups served and shall be completed annually. 

YES YES  NO YES YES 

Note: The completion of the self‐assessment tool shall not be used to meet the teacher observation program standard in the 
Administrative and Leadership Practices domain.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Annual report: The program shall submit documentation of the completed self‐assessment tool.

YES YES  NO YES YES 

The lead teacher or program owner in each group shall use the results of the self‐ assessment to identify at least one area of 
improvement and develop an annual action plan. 

YES YES  NO YES YES 

The written action plan shall include: • Teacher’s name • Group • Date completed • Name of tool used • Goal • Action steps for 
achieving the goal • Timeframe for completing the goal  

YES YES  NO YES YES 

The lead teacher or program owner shall submit and document progress they have made on completing action steps towards 
achieving identified goal(s).

YES YES  NO YES YES 

Additionally, if goals are adjusted throughout the year, based on the ability to successfully make progress, documentation of the 
adjustment shall also be maintained.

YES YES  NO YES YES 

The lead teacher or program owner shall be able to describe the group self‐assessment process, the process for developing goals 
and action steps based on the results of the group self‐assessment, and the progress made toward achievement of the goals 
throughout the year.

YES YES  NO YES YES 

The program shall keep on file for review, the documentation of the completed, scored and dated self‐assessment tool. 

YES YES  NO YES YES 

The self‐assessment shall be completed and/or updated annually and include the following elements: o Human resource leadership 
and development o Family and community partnerships o Program development and evaluation o Business and operations 
management 

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Annual report: The program shall submit documentation of the completed program self‐assessment tool.

YES YES  NO YES YES 

The program shall complete and submit the required sections of the JFS 01509 “Continuous Improvement Plan For SUTQ” (Rev. 
7/2014) for the three‐star rating. 

YES YES  NO YES YES 

The plan shall be updated annually.

YES YES  NO YES YES 

The program shall be able to provide written examples of ways that staff and family input is gathered and used to inform the 
continuous improvement plan.

YES YES  NO YES YES 

Annual report: The program shall submit the updated JFS 01509.

YES YES  NO YES YES 

The program shall complete and submit all of the optional sections of the JFS 01509 “Continuous Improvement Plan for SUTQ” (Rev. 
7/2014) in order to obtain points towards a four or five‐star rating.

YES YES  NO YES YES 

Annual report: The program shall submit the updated JFS 01509.

YES YES  NO YES YES 

The program shall document and submit the process of convening the focus group (if applicable) including its structure, the method 
used for conducting the survey or meeting with families and community partners, how the results are reviewed, and how they are 
used to impact program goals.

YES YES  NO YES YES 
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Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A sample copy of the survey or meeting minutes, a summary of the results, and the number of families and community partners that 
participated shall be maintained in writing and available for review.

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain an annual summary of the Ohio Administrator Core Knowledge and Competencies Self‐Assessment 
(Administrator CKC). The summary must include the date the Administrator CKC was completed.

YES YES  NO YES YES 

The observation shall be updated and completed by the program owner within 30 days of hire and updated at least annually. 

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain a summary that shall include documentation of the formal observations for each staff member. The 
summary shall include the staff member’s name and the date the observation was completed.

YES YES  NO YES YES 

Annual report: The program shall submit documentation of all formal observations. 

YES YES  NO YES YES 

A professional development plan is a written individualized plan used to document the on‐going training and professional 
development needs of staff, and shall be updated at least annually.

YES YES  NO YES YES 

For initial registrations: Professional development plans shall be created for any individual who has been employed for more than 30 
days.

YES YES  NO YES YES 

Once rated, the initial professional development plan shall be completed within 30 days of hire.

YES YES  NO YES YES 
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Professional development plans shall be completed within 30 days of hire and updated at least annually. It shall include the staff 
member’s name, date of hire,position, staff signature, date of completion/update, and on‐going training and professional 
development needs related to meeting the performance goals indicated on the professional development plan. 

YES YES  NO YES YES 

Annual report: The program shall submit documentation verifying that all of the professional development plans have been updated 
annually.

YES YES  NO YES YES 

The program's professional development planning process shall include written documentation that demonstrates how the results 
of the formal observations and the program owner's self‐assessment were used to inform individuals' goals.

YES YES  NO YES YES 

The program shall complete and submit all required sections of the JFS 01509 “Continuous Improvement Plan for SUTQ” (Rev. 
7/2014) in order to obtain points towards a four or five‐star rating.

YES YES  NO YES YES 

Annual report: The program shall submit the updated JFS 01509.

YES YES  NO YES YES 

Formal observations shall be completed within 30 days of hire and updated at least annually. 

YES YES  NO YES YES 

The observations shall be completed by the program owner.

YES YES  NO YES YES 

Documentation of the formal observations shall include the staff member’s name and the date the observation was completed.

YES YES  NO YES YES 
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 
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under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The two observations shall be at least 90 days apart. 

YES YES  NO YES YES 

Annual report: The program shall submit documentation of the formal observations.

YES YES  NO YES YES 

The CDA shall be current. www.cdacouncil.org

YES YES  NO YES YES 

The program owner and all child care staff members shall create a profile in the Ohio Professional Registry (OPR) within 30 days of 
beginning employment. 

YES YES  NO YES YES 

Individuals shall submit their education to the OPR for verification, following the OPR’s established policies and procedures. 
https://www.occrra.org/opr 

YES YES  NO YES YES 

Annual report: The program shall submit to the OPR documentation for verification of the education qualifications.

YES YES  NO YES YES 

The program owner and all child care staff shall achieve the Professional Development Certificate prior to the end of the current 
biennium. The required hours for the Professional Development Certificate shall be prorated based on the rating effective date of 
the program’s initial rating. 

YES YES  NO YES YES 

If a child care staff member was hired after the program’s initial rating date, the required hours for the Professional Development 
Certificate shall be prorated based on his or her hire date.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program owner and all newly hired child care staff are required to complete Ohio’s Approach to Quality and Ohio’s Overview of 
Child Development within 30 days of being hired unless they have documentation of the courses in the OPR or meet exemption 
requirements. 

YES YES  NO YES YES 

Any post‐secondary child development course completed (with a grade of C or better or a passing grade from a pass/fail course) 
within the previous six years from an accredited institution of higher education shall count toward the Ohio’s Overview of Child 
Development regardless of degree.

YES YES  NO YES YES 

Documentation of the course shall be submitted to the OPR no later than sixty days prior to the end of the biennium.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit copies of written information given to families on transitioning children into and out of the program.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and maintain documentation which describes age‐appropriate activities for children to prepare them for 
the transition to a new educational setting. 

YES YES  NO YES YES 

The documentation shall include the age group in which the activities were conducted and the purpose of the activity.

YES YES  NO YES YES 

The program shall have a written policy explaining the procedure for obtaining family consent and for transferring records that the 
program and parents have determined to share during the transition.

YES YES  NO YES YES 

The program shall have available for review, completed copies of the document used to obtain written family consent or a sample if 
no completed copies are available.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The written consent shall include the child’s name, the name of the new setting that the records will be released to, a statement 
indicating the family would like the records released, the parent/guardian signature, and the date of signature.

YES YES  NO YES YES 

The program shall have a plan that includes strategies to support the individualized needs of the child during the transition process.

YES YES  NO YES YES 

The plan shall include the name of the staff member completing the plan, the child’s name, the parent/guardian signature and date 
of development, and opportunities for family input.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a document describing the process they follow for transition meetings.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit the written transition policies and procedures.

YES YES  NO YES YES 

The strategies for supporting transitions into and out of the program shall be clearly described for both children and families and 
include strategies that are developmentally appropriate for the age group. 

YES YES  NO YES YES 

The program shall maintain the form used to collect family information with the child’s name and information about family structure 
and routines. 

YES YES  NO YES YES 

This information shall be on file for all children enrolled at the program.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall submit documentation with at least two resources and community services provided to families to support the 
family and the development of their children.

YES YES  NO YES YES 

The program must show or be able to describe at least two modes of communication that the program uses to communicate with 
families.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a combined or separate document(s) of dated information on one health topic and one child development 
topic provided to families.

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit written documentation which describes the family engagement opportunities that have been offered to 
families. 

YES YES  NO YES YES 

The documentation shall include information regarding the activity and to whom and when it was offered.

YES YES  NO YES YES 

Annual report: The program shall submit updated documentation of the family engagement activities. 

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and have on file for review written documentation that describes the educational training, workshop or 
event the program offered. The documentation shall include the date(s), topic addressed and type of activity. 

YES YES  NO YES YES 

The activity described here shall not be the same activity to engage families in an activity annually. 

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program shall submit a written description of their health screening policy which includes how the program will ensure that 
children have received comprehensive health screenings and referrals to community resources.

YES YES  NO YES YES 

The policy shall also include a referral process to community resources for those children who have not received a health screening. 
Comprehensive health screenings include: vision, dental health, height, weight, hearing and blood lead and hemoglobin levels. 

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit a written description of its referral policy which includes how it communicates with families regarding 
community resources that are available to obtain the screenings.

YES YES  NO YES YES 

If the program only serves school‐age children a statement shall be submitted explaining that these requirements do not apply. 

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit the documentation of formal and/or informal agreements which shall include the name of the community 
partner of other family‐serving agencies, programs or entities with whom the program has an agreement, the name of the contact 
person within the agency, program or entity, and the nature of the agreement and how it supports the program and/or families and 
children enrolled in the program. YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and provide written documentation which describes the family engagement model or process used at the 
program. 

YES YES  NO YES YES 

The model or process shall: • Facilitate relationship building with and within families • Support families in developing or 
strengthening parenting skills • Value the family’s role in the child’s development • Provide links for families to access resources

YES YES  NO YES YES 

The program shall submit and have on file the names of parents of enrolled children participating in the currently active volunteer 
group, a description of meeting times/dates and activities they are involved in, and how the activities have related to the program in 
the previous 12 months.

YES YES  NO YES YES 
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

2‐17‐02 5104.29 The program shall do all of the following:  1) Log onto the Ohio child licensing and quality system (COLQS) at 
https://oclqs.force.com, to electronically submit the initial rating registration; 2) Comply with the desk review, including documents 
returned for revision, and with the on‐site verification visit; 3) Have children enrolled and attending the program at time of the on‐
site verification visit; 4) Meet all of the program standards for the registered star rating as listed in appendices to rule 5101:2‐17‐01 
of the Administrative Code including:  a) Ensure that the administrators, lead teachers and assistant teachers complete and have 
verified their education and professional development through the Ohio professional registry (OPR) at occrra.org/opr; b) Ensure 
staff roles, schedules and hire dates are accurate and that the staff are linked to the program prior to the registration and 
maintained in the OPR; and c) Not falsifying any documentation required to meet the standards.

NO NO YES  NO NO 6

Falsified documentation shall be cited in accordance with Chapters 5101:2‐12, 5101:2‐13, 3301‐32 and 3301‐37 of the 
Administrative Code.   

NO YES  NO YES NO

(The program shall) not have an active enforcement case.

NO NO YES  NO NO

The program shall not have an accumulation of twenty‐four moderate and/or serious risk non‐compliance points within the 
previous twelve months if licensed by ODJFS, or a six‐point serious risk non‐compliance if licensed by ODE.

NO NO YES  NO NO

The accumulation of points shall not be within the previous twelve months prior to the registration date and between the 
registration date and the star rating effective date.

NO NO YES  NO NO

If a licensing inspection has not occurred within twelve months, the most recent licensing inspection shall be considered.

NO NO YES  NO NO

2‐17‐03 5104.29 The program shall not be awarded a rating higher than was confirmed by the program during the registration process if the program 
confirms at a one‐star, two‐star or three‐star rating.    

NO NO YES  NO NO 24
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

One‐star rated programs shall be rated for a period of one year.

NO NO YES  NO NO

Two‐star rated programs shall be rated for a period of one year. 

NO NO YES  NO NO

A two‐star rated program shall register for a one, three, four, or five‐star rating between one hundred eighty days and two hundred 
seventy days after the two‐star rating effective date. 

NO NO YES  NO NO

If a program fails to register by day two hundred seventy, the rating shall be immediately discontinued. 

NO NO YES  NO NO

Three‐star rated programs shall be rated for a period of two years.

NO NO YES  NO NO

Four and five‐star rated programs shall be rated for a period of three years.

NO NO YES  NO NO

The rating shall be effective:  1) The Sunday following the thirtieth day after the completion of the on‐site verification visit; 2) If a 
deferral was issued, the Sunday following the thirtieth day after the end of the deferral period; 3) The Sunday following approval or 
license begin date, whichever is later, after: a) The desk review; b) A rating is awarded pursuant to paragraph (F) or (G) of this rule; 
or c) The annual report review. NO NO YES  NO NO

The program shall request the rating in the Ohio child licensing and quality system (OCLQS) at https://oclqs.force.com during the 
application process or within the first thirty days of the provisional license period. 

NO NO YES  NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The program's owner shall own multiple licensed programs that include the following: a) At least fifty per cent of the owner's 
programs have a star rating; and b) Two or more of the programs have a three, four or five‐star rating.

NO NO YES  NO NO

The rating awarded shall equal the lowest rating of the three, four or five‐star rated programs if the program meets the following:  
a) All administrator and staff qualifications shall be met pursuant to the appendices to rule 5101:2‐17‐01 of the Administrative Code 
for the star rating to be awarded; and b) The program implements a written, researched‐based, comprehensive curriculum aligned 
with the early learning and development standards and/or the Ohio K‐12 standards, appropriate to the age group served and which 
shows alignment to the program's identified assessment process.

NO NO YES  NO NO

All administrator and staff qualifications shall be met pursuant to the appendices to rule 5101:2‐17‐01 of the Administrative Code 
for the star rating to be awarded.

NO NO YES  NO NO

In order to continue the star rating, the program shall: a) Submit an initial registration within one hundred twenty days of the rating 
begin date; and b) Comply with a desk review including documents returned for revision and the on‐site verification visit.

NO NO YES  NO NO

If the new program fails to comply with paragraph (F)(5) of this rule, the rating shall be discontinued one hundred twenty days after 
the rating begin date. 

NO NO YES  NO NO

The rating awarded shall equal the current rating if the program meets the following:  a) All administrator and staff qualifications 
shall be met pursuant to the appendices to rule 5101:2‐17‐01 of the Administrative Code for the star rating to be awarded; and b) 
the program implements a written, researched‐based comprehensive curriculum aligned with the early learning and development 
standards and/or the Ohio K‐12 standards, appropriate to the age group served and which shows alignment to the program's 
identified assessment process.

NO NO YES  NO NO

In order to continue the star rating, the program shall: a) Submit an initial registration within one hundred twenty days of the rating 
begin date; and b) Comply with a desk review including documents returned for revision and the on‐site verification visit.

NO NO YES  NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If the program fails to comply with paragraph (G)(4) of this rule, the rating shall be discontinued one hundred twenty days after the 
rating begin date. 

NO NO YES  NO NO

Yes the star rating shall continue.

NO NO YES  NO NO

The reinstated rating shall equal the prior rating if the program meets all of the following:

NO NO YES  NO NO

All administrators and staff qualifications shall be met pursuant to the appendices to rule 5101:2‐17‐01 of the Administrative Code 
for the star rating to be awarded. 

NO NO YES  NO NO

Once the reinstated star rating has been awarded, in order to continue the rating, the program shall: a) Submit an ongoing 
registration within one hundred twenty days of the rating begin date; and b) Comply with a desk review and an on‐site verification 
visit.

NO NO YES  NO NO

What if the program fails to comply with paragraph (J)(4) of this rule?   The rating shall be discontinued one hundred twenty days 
after the rating begin date.

NO NO YES  NO NO

What if ODJFS, ODE or the county agency determine the program is not meeting any of the standards outlined in the appendices to 
rule 5101:2‐17‐01 of the Administrative Code?  The program shall: 1) Comply with any desk reviews or on‐site verification visits; and 
2) Submit any documents requested by ODJFS,  ODE or the county agency.

NO NO YES  NO NO

What are the requirements for rated programs displaying marketing materials?   The program shall: 1) Use SUTQ marketing 
materials only for the current rating; 2) Meet the branding and logo requirements outlined by ODJFS for marketing materials.

NO NO YES  NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

2‐17‐04 5104.29 What shall a program do to request a rating change?  

NO NO YES  NO NO 12

The program shall: (1) Log onto https://oclqs.force.com to complete an ongoing registration (2) Electronically submit the 
registration 

NO NO YES  NO NO

A program shall complete and submit an annual report at https://oclqs.force.com thirty days prior to the anniversary date of the 
initial star rating.

NO NO YES  NO NO

 The annual report shall contain updated information as described in the appendices to rule 5101:2‐17‐01 of the Administrative 
Code for a three, four or five‐star rated program. 

NO NO YES  NO NO

 The star rating shall be discontinued on the anniversary date of the star rating.

NO NO YES  NO NO

A program shall request to renew its rating by logging onto https://oclqs.force.com ninety days prior to the star rating expiration 
date to complete and submit an ongoing registration. 

NO NO YES  NO NO

If the program does not submit a rating renewal, the rating shall be discontinued on the rating expiration date. 

NO NO YES  NO NO

The star rating shall be removed if the program receives a letter of intent to revoke a license from ODJFS. 

NO NO YES  NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 The program shall not begin an initial registration for six months after the new rating begin date; this includes a reduction to a zero 
rating.

NO NO YES  NO NO

 Paragraph (C)(6) of rule 5101:2‐17‐02 of the Administrative Code shall only apply to inspections completed after the effective date 
of the reduction of a star rating. 

NO NO YES  NO NO

 The program shall not begin an initial registration for twelve months from the date of removal.

NO NO YES  NO NO

Paragraph (C)(6) of rule 5101:2‐17‐02 of the Administrative Code shall only apply to inspections completed after the effective date 
of the removal of a star rating.

NO NO YES  NO NO

2‐17‐05 5104.29 A program shall complete and submit the JFS 01155 "Request for Review for Licensing and Step Up to Quality" (12/2016) with all 
applicable documentation.

NO NO YES  NO NO 2

The program may not request a review of a discontinued star rating as a result of the program failing to submit an ongoing 
registration to renew the star rating or an annual report. 

NO NO YES  NO NO

2‐17‐06 5104.29 The county agency shall:(1) Utilize the Ohio child licensing and quality system (OCLQS) to support SUTQ. (2) Follow requirements 
contained in Chapter 5101:2‐17of the Administrative Code. (3)Follow the Ohio department of job and family services (ODJFS) 
policies and procedures for all SUTQ responsibilities as assigned. (4) Recommend rating actions to ODJFS for approval.  Follow all 
requirements contained in Chapter 5101:2‐17 of the Administrative Code.   NO NO YES  NO NO 3

The county agency shall not have additional requirements for SUTQ.

NO NO YES  NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The county agency may contract out the SUTQ responsibilities but shall ensure that the requirements of this chapter are met.

NO NO YES  NO NO

2‐18‐01 5104.21, 5104.22 Approved child day camps shall meet one of the following requirements:  a) Be accredited by the American camp association (ACA): 
and b) Be accredited by any nationally recognized organization that accredits child day camps by using standards that the Ohio 
department of job and family services has determined are substantially similar and comparable to those of the ACA.

NO YES NO YES NO 3

Approved child day camps shallmeet the requirements in sections 5104.21 and 5104.22 of the Revised Code, and Chapter 5101:2‐18 
of the Administrative Code.  

NO YES NO YES NO

Registered child day camps shall abide by rule 5101:2‐18‐02 of the Administrative Code, but are not considered "approved child day 
camps"

NO YES NO YES NO

2‐18‐02 5104.21 A person shall not operate a child day camp without annually registering with the Ohio department of job and family services 
(ODJFS) unless the child day camp meets the exemption criteria in section 5104.21 of the Revised Code. 

NO YES NO YES NO 17

The person operating a child day camp shall register the camp by completing and submitting a registration and fee

NO YES  NO YES NO

...online in the Ohio child licensing and quality system (OCLQS) at https://oclqs.force.com by March fifteenth annually.

NO NO YES NO NO

The fee shall be twenty‐five dollars per camp, not to exceed two hundred fifty dollars for all camps, pursuant to section 5104.21 of 
the Revised Code.

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

This registration shall be effective for the period of March fifteenth of the current year through March fourteenth of the following 
calendar year.

NO NO YES NO NO

Registration of a new child day camp after March fifteenth shall be effective from the date of registration through March fourteenth 
of the following year.

NO NO YES NO NO

A child day camp administrator or a designated staff member shall provide the parents of each child who attends or participates in 
the registered child day camp with the telephone numbers of the county department of health or local health district and the public 
children services agency of the county in which the day camp is located, and a statement that the parents may use these telephone 
numbers to make a complaint regarding the child day camp. NO YES NO YES NO

 If a child day camp that is required to register under section 5104.21 of the Revised Code fails to register with ODJFS, or if a child 
day camp that files a registration form knowingly provides false or misleading information, the child day camp shall register correctly 
and pay a registration fee equal to three times the registration fee.

NO YES NO YES NO

An applicant, employee, including an administrator and counselor of a child day camp, shall request a bureau of criminal 
investigation (BCI) and a federal bureau of investigation (FBI) criminal records check pursuant to section 5104.013 of the Revised 
Code. The request shall be made at the time of initial application for employment and every five years thereafter.

NO YES NO YES NO

Until the administrator has reviewed the results of the criminal records check and determines that the applicant or employee is 
eligible for employment, the camp shall not grant the applicant or employee sole responsibility for the care, custody, or control of a 
child.

NO YES NO YES NO

 If the results indicate that the applicant or employee is ineligible for employment, the camp shall immediately release the applicant 
or employee from employment.

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The administrator shall determine an applicant or employee ineligible for employment if the person has been convicted of or 
pleaded guilty to any of the violations described in division (A)(5) of section 109.572 of the Revised Code unless the individual meets 
the rehabilitation criteria in appendix A of this rule. If the applicant or employee, upon request, fails to provide the information 
necessary to complete the form or fails to provide impressions of the person's fingerprints, the administrator may consider the 
failure a reason to determine an applicant or employee ineligible for employment.

NO YES NO YES NO

When the applicant or employee is determined ineligible, the registered child day camp shall not employ the applicant or employee 
or contract with another entity for the services of the applicant or employee.

NO YES NO YES NO

Each registered child day camp shall pay to BCI and FBI the prescribed fee for each criminal records check conducted.

NO YES NO YES NO

A camp may charge an applicant or employee a fee for the costs it incurs in obtaining a criminal records check. A fee charged shall 
not exceed the fees the camp pays under this rule.

NO YES NO YES NO

 If a fee is charged, the camp shall notify the applicant at the time of the applicant's initial application for employment of the amount 
of the fee and that, unless the fee is paid, the camp will not consider the applicant for employment.

NO YES NO YES NO

Criminal records check results are confidential and not public records and shall not be made available to any person other than the 
person who is the subject of the criminal records check or the person's representative, the director of job and family services, the 
administrator, and any court, hearing officer, or other necessary individual involved in a case dealing with a denial or revocation of 
registration related to the criminal records check. NO YES NO YES NO

2‐18‐03 5104.21, 5104.22 The owner or owner's representative shall:  1) Obtain accreditation by the American camp association (ACA) or any nationally 
recognized organization that accredits child day camps by using standards that the Ohio department of job and family services 
(ODJFS) has determined are substantially similar and comparable to those of the ACA;

NO YES NO YES NO 23
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The owner or owner's representative shall:  2) Complete a professional registry profile for the child day camp owner through the 
Ohio professional registry (OPR) at https://login.occrra.org/opr;

NO YES NO YES NO

The owner or owner's representative shall: 3) Complete the required pre‐camp orientation training in the OPR;

YES NO NO NO YES

The owner or owner's representative shall:  4) Complete and submit a registration pursuant to rule 5101:2‐18‐02 of the 
Administrative Code;

NO YES NO YES NO

The owner or owner's representative shall: 5) Complete and submit the application for an approved child day camp online in the 
Ohio child licensing and quality system (OCLQS) at https//oclqs.force.com; a) The application is considered complete when the 
applicant has uploaded all documentation outlined in appendix A of this rule; b) The application must be completed by April 
fifteenth of the year the camp wishes to be approved to receive public funds.  Completed applications received by ODJFS after April 
fifteenth may not be approved by the beginning of that summer; c) Any application submitted without complete and accurate 
information will need to be amended with complete and accurate information before being approved; and

NO NO YES NO NO

The owner or owner's representative shall: 6) Comply with an initial pre‐approval inspection by ODJFS.

NO YES NO YES NO

 The orientation training shall have been taken within two years prior to the application date.

YES YES NO YES YES

The application must be completed by April fifteenth of the year the camp wishes to be approved to receive public funds.

NO NO YES NO NO
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Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 
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rule authority? 
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regulatory 
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Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A child day camp shall be approved until March fourteenth of the following year, unless one of the following occurs: 1) The approval 
is terminated for noncompliance with section 5104.21 or 5104.22 of the Revised Code or Chapter 5101:2‐16 or 5101:2‐18 of the 
Administrative Code; 

NO YES NO YES NO

A child day camp shall be approved until March fourteenth of the following year, unless one of the following occurs:   2) The 
approved child day camp fails to maintain accreditation by the ACA or similar accrediting body approved by ODJFS;

NO YES NO YES NO

A child day camp shall be approved until March fourteenth of the following year, unless one of the following occurs:  3) The camp 
changes ownership or the primary use of space as defined in rule 5101:2‐18‐01 of the Administrative Code is moved to a new 
address;

NO YES NO YES NO

A child day camp shall be approved until March fourteenth of the following year, unless one of the following occurs: 4) The 
approved child day camp notifies ODJFS in writing of its voluntary withdrawal from the approval process.

NO NO YES NO NO

At the time the child day camp receives its approval, the child day camp shall complete and submit a provider agreement and all 
information required pursuant to rule 5101:2‐16‐44 of the Administrative Code in the provider portal at 
http://jfs.ohio.gov/cdc/CCIDS.stm .

NO YES NO YES NO

This information shall be submitted before the first day publicly funded child care services are provided.

NO YES NO YES NO

Prior to the expiration of the current approval period, the child day camp shall complete and submit an application and registration 
in OCLQS.

NO YES NO YES NO

Approvals shall be renewed without a pre‐approval inspection unless: a) The child day camp moves to a new primary use space as 
defined in rule 5101:2‐18‐01 of the Administrative Code; b) The child day camp changes ownership; and c) The child day camp does 
not complete and submit an application and registration in OCLQS by March fifteenth of the following year.

NO YES NO YES NO
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Approvals that have been renewed shall have at least one unannounced inspection by ODJFS per camp season.

YES YES NO YES YES

The approved child day camp shall notify ODJFS within twenty‐four hours of losing its accreditation.

NO YES NO YES NO

Approval shall be removed pursuant to paragraph (F) of this rule.

NO YES NO YES NO

 If an approval is removed, another approval shall not be issued to the owner of the child day camp until the child day camp 
complies with those sections and rules, or for a period of two years from the date the approval was removed, whichever period is 
longer.

NO YES NO YES NO

What information shall the child day camp keep current in OCLQS? 1) Mailing address; 2) Telephone number; 3) Email address; 4) 
Days and hours of operation; 5) Services offered; 6) Name of administrator; and 7) Name of program.

NO NO YES NO NO

Private pay rates shall be kept current in the provider portal.

NO NO YES NO NO

The approved child day camp shall complete an updated JFS 00598 and submit online at https://oclqs.force.com within thirty days of 
the change.

NO NO YES NO NO

294



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

2‐18‐03  A 5104.21, 5104.22 Required Documents for an Application for an Approved Child Day Camp:  The following documents shall be submitted online in the 
Ohio Child Licensing System (OCLQS) at https://oclqs.force.com:     1) Written documentation of current accreditation by the 
American camp association (ACA) or any nationally recognized organization that accredits child day camps by using standards that 
the Ohio department of job and family services (ODJFS) has determined are substantially similar and comparable to those of the 
ACA. 2) Name of the child day camp administrator(s). 3)JFS 00598 "Owner's Authorized Representative/Partnership for Child Care" 
(rev.10/2015) [if the day camp is owned by a corporation or partnership]. 4) Articles of incorporation, if applicable. 5) JFS 01282 
"Plan of Operation for Child Day Camp" (4/2018) and any necessary attachments. 6) Fire inspection approval by the state fire 
marshal or local fire safety inspector for any buildings identified as primary use spaces in the JFS 01282. 7)  Documentation of 
building approval issued by either the Ohio department of commerce or local certified building authority for any building identified 
as aprimary use space in the JFS 01282. Note: Approval will not be issued until the final Certificate of occupancy is issued by either 
the Ohio department of commerce or local certified building authority. 8)  Valid food service operation license, permitting the 
preparation and serving of food, or exemption status, from the local health department having jurisdiction or from the Ohio 
department of health or the Ohio department of agriculture. 9)  Written information for parents and employees as required in rule 
5101:2‐18‐05 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO 3

Note:  Fingerprints for the bureau of criminal investigation (BCI) and federal bureau of investigation (FBI) criminal records checks for 
the owner(s) and administrator(s) shall be requested at the time of application in accordance with rule 5101:2‐18‐07 of the 
Administrative Code.

YES YES NO YES YES

The JFS 01175 "Request for a Background Check for Child Care" (10/2017) or the OPR system generated equivalent shall be 
submitted pursuant to rule 5101:2‐18‐07 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES

2‐18‐04 5104.21, 5104.22  The camp shall comply with at least one inspection each summer the camp renews after the initial issuance of approval.

YES YES NO YES YES 5

The approved child day camp shall allow the Ohio department of job and family services (ODJFS) to: Review required records and 
documentation,

NO NO YES NO NO

including any documentation required for accreditation by the American camp association (ACA) or any nationally recognized 
organization that accredits child day camps by using standards that ODJFS has determined to be substantially similar to those of the 
ACA.

NO NO YES NO NO
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The approved child day camp shall:  1) Provide materials in the Ohio child care licensing and quality system (OCLQS) addressing non‐
compliances detailed in the inspection report within the time frame requested in the inspection report; and  2) Not misrepresent, 
falsify or withhold information from ODJFS.

NO NO YES NO NO

The approved child day camp shall:  1) Complete and submit a JFS 01283 "Request for Review for an Approved Child Day Camp" 
(4/2018) with any applicable documentation;  2) The request and documentation shall be submitted within seven business days 
from the receipt of the inspection report.

NO NO YES NO NO

2‐18‐05 5104.21, 5104.22 The child day camp administrator shall: 1) Be responsible for the daily operation of the approved child day camp and for maintaining 
compliance with Chapter 5101:2‐18 of the Administrative Code;

NO YES NO YES NO 16

The child day camp administrator shall:  2) Be on‐site a minimum of one‐half the hours that the approved child day camp is in 
operation during the week, or forty hours per week, whichever is less;

NO NO YES NO NO

The child day camp administrator shall:  3) Be on‐site at least twenty hours per week during the hours of seven a.m. to six p.m., 
Monday through Friday, for approved child day camps that are in operation on the weekends and/or evenings/overnights, as well as 
during the week. 

NO NO YES NO NO

If there is more than one child day camp administrator, at least one must meet this requirement; 

NO YES NO YES NO

The child day camp administrator shall:  4)  Be responsible for the creation, maintenance and implementation of the policies and 
procedures detailed in appendix A to this rule. 

NO NO YES NO NO

Nothing in these policies shall conflict with Chapter 5104. of the Revised Code or Chapter 5101:2‐16 or 5101:2‐18 of the 
Administrative Code.

NO NO YES NO NO
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A copy of these policies and procedures shall be available at the primary use space;

NO NO YES NO NO

The child day camp administrator shall:  5) Provide the parents and all employees with the policies and procedures in appendix A to 
this rule;

NO NO YES NO NO

The child day camp administrator shall:  6) Provide the information in appendix B to this rule to the parent(s) of children enrolled at 
the approved child day camp;

NO NO YES NO NO

The child day camp administrator shall:  7) Have available on‐site a written list of all employees and child day camp staff members, 
including their dates of hire, positions, scheduled hours, and the names of the groups for which child day camp staff members are 
responsible;

NO NO YES NO NO

The child day camp administrator shall:  8) Complete a professional registry profile for the child day camp administrator through the 
Ohio professional registry (OPR) at https://login.occrra.org/opr;

NO NO YES NO YES

The child day camp administrator shall:  9) Ensure that each employee and child day camp staff member is registered in the OPR by 
the first day of employment;

NO NO YES NO YES

The child day camp administrator shall:  10) Ensure that observations are completed for all junior counselors by a child day camp 
staff member that is in a supervisory role, pursuant to paragraph (B)(3) of rule 5101:2‐18‐06 of the Administrative Code; and

NO NO YES NO NO

The child day camp administrator shall:  11) Have a file available on‐site for each enrolled child by the child's first day of attendance 
which shall include:  a) The child's name, age and birthdate; b) Emergency contact names and telephone numbers; c) The name, 
address and telephone number of the child's primary care physician; and d) A medical care plan if necessary pursuant to paragraph 
(C) of rule 5101:2‐18‐11 of the Administrative Code. YES NO NO NO YES

297



ODJFS Child Care

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 A child day camp staff member who is at least eighteen years of age shall be designated as the person in charge and be on the 
premises.

NO NO YES NO NO

The designated person in charge shall handle all emergencies and have access to all records required by Chapters 5101:2‐16 and 
5101:2‐18 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

2‐18‐05   A 5104.21, 5104.22 Written Information for Parents and Employees:   Written information shall be developed and provided to parents and employees 
that include policies and procedures of the approved child day camp containing at a minimum, the following: 1. Approved child day 
camp name, address, email address and telephone number. 2. Administrator hours of availability and contact number. 3. A campsite 
map, if applicable, that identifies boundaries for indoor and outdoor activity. 4. Description of the approved child day camp program 
philosophy. 5. Days and hours of operation, scheduled closings and basic daily schedule. 6. Staff/child ratios. 7. Meals and snacks 
provided. 8. If the camp travels to different sites, a copy of the schedule with the name, address and phone number of each site and 
how to contact staff in case of emergency. 9. Opportunities for parent involvement in approved child day camp activities. 10. 
Opportunities for parents to meet with counselors regarding their child. 11. Payment schedule, overtime charges and registration 
fees as applicable.

NO NO YES NO NO 1

2‐18‐05   B 5104.21, 5104.22 Approved Child Day Camp Parent Information:  Any parent of a child enrolled in the approved child day camp shall be permitted 
unlimited access to the camp during all hours of operation for the purpose of contacting their children, evaluating the care provided 
by the camp or evaluating the premises.

NO YES NO YES NO 3

Each parent of an enrolled child shall be given the administrator's hours of availability and contact information.

NO NO YES  NO NO

Information about the child day camp staff to child ratios shall be given to each enrolled parent.

NO NO YES  NO NO

2‐18‐06 5104.21, 5104.22 A lead counselor shall:  1) Be at least eighteen years of age;

NO NO YES  NO NO 18
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A lead counselor shall:  2) Comply with the background check requirements pursuant to rule 5101:2‐18‐07 of the Administrative 
Code;

YES YES NO YES YES

A lead counselor shall:  3) Complete a professional registry profile through the Ohio professional registry (OPR) at 
https://login.occrra.org/opr by the first day of employment.

NO NO YES NO NO

A junior counselor shall: 1) Be at least sixteen years of age; 2) Be at least two years older than the group of children with whom they 
are working;

YES NO NO NO YES

A junior counselor shall:  3) Demonstrate the ability to handle groups of children independently through observations by staff in 
supervisory roles;

NO NO YES NO NO

A junior counselor shall:    4) Comply with the background check requirements pursuant to rule 5101:2‐18‐07 of the Administrative 
Code;

YES YES NO YES YES

A junior counselor shall:  5) Complete a professional registry profile through the Ohio professional registry (OPR) at 
https://login.occrra.org/opr by the first day of employment.

NO NO YES NO NO

A counselor‐in‐training shall be considered a child in care and shall:  1) Be at least twelve years of age and no more than fifteen 
years of age;

YES NO NO NO YES

A counselor‐in‐training shall be considered a child in care and shall: 2) Be part of a structured volunteer program at the camp that 
offers leadership and work experience opportunities for older school‐agers;

YES NO NO NO YES
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A counselor‐in‐training shall be considered a child in care and shall: 3) Be included in staff/child ratios as a child, not a staff member;

NO NO YES NO NO

A counselor‐in‐training shall be considered a child in care and shall: 4) Not be left alone with children;

NO NO YES NO NO

A counselor‐in‐training shall be considered a child in care and shall:  5) Not be considered an employee or child care staff member, 
and not subject to the background check requirements in rule 5101:2‐18‐07 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

An employee shall:  1) Be at least fifteen years of age;

YES NO NO NO YES

An employee shall: 2) Comply with the background check requirements pursuant to rule 5101:2‐18‐07 of the Administrative Code;

YES YES NO YES YES

An employee shall: 3) Complete a professional registry profile through the Ohio professional registry (OPR) at 
https://login.occrra.org/opr by the first day of employment.

NO NO YES NO NO

All child day camp staff members including administrators shall complete an online pre‐camp orientation prescribed by ODJFS within 
thirty days of starting employment, unless the staff member has documentation of completion of the training after the effective 
date of this rule.

YES NO NO NO YES

Completion of training shall be documented with verification from the OPR.

NO NO YES NO NO
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Any staff members including administrators employed prior to the effective date of the rule shall complete training by July 1, 2018.

NO NO YES NO NO

2‐18‐07 5104.013  Who shall have a background check? 1) An owner and administrator of an approved child day camp or applicant to be approved as 
a child day camp; 2) An employee of an approved day camp as defined in rule 5101:2‐18‐01 of the Administrative Code; and 3) A 
child day camp staff member as defined in rule 5101:2‐18‐01 of the Administrative Code.

YES YES NO YES YES 16

When is a background check required?  1) At initial application for approval of a child day camp; 2) Prior to the first day of 
employment for employees and child day camp staff members; and 3) Every five years from the date of the most recent BCI records 
check.

YES YES NO YES YES

The individual shall:  1) Create a profile in the Ohio professional registry (OPR);

NO NO YES NO NO

The individual shall:  2) Submit fingerprints electronically according to the process established by BCI, and have the results sent 
directly to the Ohio department of job and family services (ODJFS).  Information on how to obtain a background check can be found 
at https://www.ohioattorneygeneral.gov/Business/Services‐forBusiness/WebCheck;

YES YES NO YES YES

The individual shall:   3) Complete and submit the request for a background check for child care in the OPR.

NO NO YES NO NO

Section 109.572 of the Revised Code requires that this rule applies to records of convictions that have been sealed pursuant to 
section 2953.32 of the Revised Code.

NO YES NO YES NO

Being registered or required to be registered on the national or state sex offender registry or repository.

YES YES NO YES YES
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The approved child day camp will receive the JFS 01176 "Program Notification of Background Check Review for Child Care" (rev. 
9/2019) from ODJFS and shall keep it on file if not available in the OPR.

NO NO YES NO NO

For those individuals not eligible for employment, the approved child day camp shall not hire the individual or shall terminate them 
from employment immediately upon receipt of the JFS 01176.

YES YES NO YES YES

Until preliminary approval is received from ODJFS, an administrator, employee or child day camp staff member hired on or after the 
effective date of this rule shall not engage in any assigned duties or be near children.

YES YES NO YES YES

A child day camp staff member with preliminary approval but not a JFS 01176 on file at the child day camp or in the OPR shall not be 
left alone with children and shall be supervised at all times by another child day camp staff member with a JFS 01176 on file or in the 
OPR.

YES YES NO YES YES

If the individual disagrees with the employment eligibility decision made by ODJFS, a JFS 01178 shall be completed to request a 
review of the decision.

YES NO NO NO YES

The JFS 01178 shall be submitted within fourteen business days from the date on the JFS 01177.

NO NO YES NO NO

 The program shall not allow the individual to be on‐site at the program during the review by ODJFS.

YES YES NO YES YES

...and shall keep the updated JFS 01176 on file pursuant to paragraph (H)(2) of this rule.

NO NO YES NO NO
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Only the request for a background check for child care in the OPR is required if the individual meets all of the following:  a) The 
individual has a current background check determination by ODJFS completed in the previous five years pursuant to this rule; and b) 
The individual has been employed by an approved child day camp, licensed child care center, licensed type A home, licensed type B 
home, a preschool or school‐age program approved to provide publicly funded child care or certified as an in‐home aide or was a 
resident of a licensed type A home or licensed type B home in the previous one hundred eighty consecutive days.

NO NO YES NO NO

2‐18‐07  A 5104.013 Standards for Rehabilitation:  An applicant, employee, child day camp staff member, owner or administrator of an approved child 
day camp who has a prohibited offense shall meet the following standards for rehabilitation:  (list #1‐4).

NO NO YES NO NO 2

The following additional factors shall also be considered: a. The age of the individual at the time of the offense. b. The nature and 
seriousness of the offense. c. The time elapsed since discharge from imprisonment, probation or parole. d. Whether the individual is 
a repeat offender.

NO NO YES NO NO

2‐18‐08 5104.21, 5104.22 An approved child day camp shall have at least one staff member in each building or on grounds who can easily be contacted by any 
child or staff member during all hours of operation who is currently trained in the following (more than one person can be used to 
meet this requirement):  first aid, cardiopulmonary resuscitation (CPR) appropriate for school‐age children, and management of 
communicable disease. YES NO NO NO YES 24

Each administrator and child care staff member shall complete the Ohio department of job and family services (ODJFS) one‐hour 
child abuse overview, which is valid for two years. 

YES NO NO NO YES

The overview shall be completed within thirty days of hire.

YES NO NO NO YES

The trainings shall be documented by one of the following: a) Verification from the Ohio professional registry (OPR); b) Training 
cards issued by organizations approved by ODJFS or the ACA or similar camp accrediting body approved by ODJFS for first aid, CPR 
or prevention, recognition and management of communicable disease; and c) The JFS 01276 "Health Training Documentation for 
Child Care" (rev. 12/2016). NO NO YES NO NO
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The on‐going professional development shall be documented by one of the following:  a) Verification from OPR; b) Transcript of 
completion of college courses from an accredited university, college or technical college.  i) One quarter credit hour equals ten clock 
hours of training; ii) One semester credit hour equals fifteen clock hours of training; c) Certificates indicating continuing education 
units (CEU).  One CEU equals ten clock hours of training; d) Certificates issued by ACA or a similar camp accrediting body approved 
by ODJFS; e) The JFS01307 "Professional Development Documentation for Child Care" (rev. 12/2016); and f) Certificates issued by 
Ohio child welfare training centers. NO NO YES NO NO

An approved child day camp administrator or owner shall, within five business days, provide current staff with copies of their 
training documentation upon request or upon separation from employment for any records not verified in the OPR.

NO NO YES NO NO

The approved child day camp shall ensure that the following day camp staff members/child ratios are maintained at all times: a) For 
children five to eleven years of age, a one to eighteen staff to child ratio is required; and

YES NO NO NO YES

b) For children eleven to eighteen years of age, a one to twenty staff to child ratio is required.

YES NO NO NO YES

Approved child day camp staff members shall not be counted in the staff/child ratio when engaged in duties or activities that 
interfere with supervision of children.

YES NO NO NO YES

Children shall be organized and assigned to a group.

YES NO NO NO YES

A child with special needs shall be included in the group that best meets the child's developmental needs.

YES NO NO NO YES
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Specific child day camp staff members shall be assigned and responsible for the care and supervision of the children in their group 
on a daily basis.

YES NO NO NO YES

The program shall have written documentation of the following: a) The name and birth date of the child; b) The assigned group for 
the child; c) The child's weekly schedule; and

YES YES NO YES YES

d)  Each child shall be checked in upon arrival at camp and checked out when leaving for the day.

NO NO YES NO NO

Attendance documentation for each day shall be kept in a place where child day camp staff have easy access at all times.

NO NO YES NO NO

Written attendance records shall be kept on file at the approved child day camp for a period of one year.

NO NO YES NO NO

Each group shall have a method for tracking the children in the group.

NO NO YES NO NO

This tracking method shall ensure that child day camp staff members know the whereabouts of the children they are responsible for 
at all times.

NO NO YES NO NO

Each child day camp staff member shall:…; Illegal drugs and substances shall not be on the premises.

NO NO YES NO NO
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Alcohol shall only be kept in areas not approved or used for children.

NO NO YES NO NO

All child day camp staff members, including administrators and owners, shall follow appendix A to this rule regarding guidance 
techniques to be used with children.

NO NO YES NO NO

The approved child day camp shall communicate and consult with the parent prior to implementing a specific behavior management 
plan.

YES NO NO NO YES

This plan shall be in writing and signed by the parent and shall be consistent with the requirements of this rule.

YES NO NO YES YES

If the owner, administrator, employee or child day camp staff member suspects that a child has been abused or neglected, he or she 
shall immediately notify the public children services agency (PCSA).

YES NO NO NO NO

2‐18‐09  A 5104.21, 5104.22 Allowable Discipline Techniques:  Any technique or practice shall be developmentally appropriate, consistent and shall occur at the 
time of the incident: 1. Setting clear limits. 2. Redirecting to an appropriate activity. 3. Showing positive alternatives. 4. Modeling the 
desired behavior. 5. Reinforcing appropriate behavior. 6. Encouraging children to control their own behavior, cooperate with others 
and solve problems by talking. 7. Separation from the situation, if used, shall last no more than one minute per each year of age of 
the child. Upon the child’s return to the activity, child day camp staff shall review the reason for the separation and discuss the 
expected behavior with the child. 8. Holding a child for a short period of time, such as in a protective hug, so that the child may 
regain self‐control.

YES YES NO YES YES 2
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Prohibited Discipline Techniques:  The following techniques or practices shall not be used by child day camp staff members as a 
means to control or discipline children: 1. Abuse, endanger or neglect children.  2. Utilize cruel, harsh, unusual, or extreme 
techniques. 3. Utilize any form of corporal punishment. 4. Delegate children to manage or discipline other children. 5. Use physical 
restraints on a child. 6. Restrain children by any means other than holding children for a short period of time, such as in a protective 
hug, so that the children may regain control. o Prone restraint of a child is prohibited. Prone restraint is defined as all items or 
measures used to limit or control the movement or normal functioning of any portion, or all, of a child's body while the child is in a 
face‐down position. o Prone restraint includes physical or mechanical restraint. 7. Place children in a locked room or confine 
children in any enclosed area. 8. Confine children to equipment, such as a chair with straps, for the purpose of immobilizing them 
and preventing them from engaging in freedom of movement. 9. Humiliate, threaten or frighten children. 10. Subject children to 
profane language or verbal abuse. 11. Make derogatory or sarcastic remarks about children or their families including but not 
limited to cultures, nationalities, race, religion, or beliefs. 12. Punish children for failure to eat or sleep or for toileting accidents. 13. 
Withhold any food (including snacks and treats), beverages or water, rest or toilet use. 14. Punish an entire group of children due to 
the unacceptable behavior of one or a few. 15. Isolate and restrict children from any or all activities for an extended period of time.

YES YES NO YES YES

2‐18‐10 5104.21, 5104.22 The approved child day camp shall develop a written emergency and disaster plan and make it available to all child day camp staff 
members and employees.   

YES NO NO NO YES 13

The plan shall include procedures that will be used to prepare for and respond to the following types of emergency or disaster 
situations:  a) Weather emergencies and natural disasters which include severe thunderstorms, tornadoes, flash flooding or 
earthquakes; b) Emergency outdoor or indoor lockdown or evacuation due to threats of violence which includes active shooter, 
bioterrorism or terrorism; c) Emergency or disaster evacuations due to hazardous materials and spills, gas leaks or bomb threats; d) 
Outbreaks, epidemics or other infectious disease emergencies; e) Loss of power, water or heat; and f) Other threatening situations 
that may pose a health or safety hazard to the children at the day camp.

YES NO NO NO YES

The disaster plan shall include details for:…a‐h.

YES NO NO NO YES

An incident, injury or illness which requires a child to be removed by the parent or emergency services from the day camp for 
medical treatment, professional consultation or transportation for emergency treatment.

YES NO NO NO YES
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If a child is transported for emergency treatment the child's health and medical records required by rule 5101:2‐18‐11 of the 
Administrative Code shall accompany the child.

YES NO NO NO YES

The child day camp administrator or child day camp staff member shall stay with the child until the parent assumes responsibility for 
the child's care.

YES NO NO NO YES

The approved day camp shall:…;  This notification Does not replace reporting to the public children services agency (PCSA) if there 
are any concerns of child abuse and/or neglect as required by rule 5101:2‐18‐09 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Blood spills shall be treated cautiously and decontaminated promptly.

YES NO NO NO YES

Disposable vinyl gloves shall be worn during contact with blood or bodily fluids which contain blood, such as vomit or feces in which 
blood can be seen.

YES NO NO NO YES

Surfaces contaminated with blood or bodily fluids containing blood shall first be cleaned with hot, soapy water and then sanitized 
with an appropriate bleach solution which is prepared on a daily basis according to product guidelines, or other acceptable 
disinfectant solution which is environmental protection agency (EPA) rated as hospital disinfectant with a label claim for 
mycobactericidal activity. YES NO NO NO YES

Non‐disposable items, such as clothing that contains blood, shall be placed in a sealable, leakproof plastic bag or double bagged in 
plastic bags that are securely tied and sent home with the child.

YES NO NO NO YES

Sharp items used for procedures on children with special care needs, such as lancets for finger sticks or syringes, require a 
disposable container called a "sharps container."

YES NO NO NO YES
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Sharps containers must be stored out of the reach of children.

YES NO NO NO YES

2‐18‐11 5104.21, 5104.22 The approved child day camp shall ensure that prescription medication is stored in the original container with the prescription label 
that includes the child's full name, a current dispensing date within the previous twelve months, and exact dosage and directions for 
use.   

YES NO NO NO YES 14

The approved child day camp shall not administer any medication or topical product for any period of time beyond the date 
indicated by the physician, physician's assistant, advanced practice nurse certified to prescribe medication, or licensed dentist, on 
the prescription label, for twelve months from the date on the form, or after the expiration date on the medication, whichever 
comes first. YES NO NO NO YES

The approved day camp shall ensure that non‐prescription medications are stored in the original container with a manufacturer's 
label containing directions based on the age and/or weight of the child.

YES NO NO NO YES

Nonprescription medication dosages administered shall not exceed prescribed dosages or the manufacturer's recommended 
dosages.

YES NO NO NO YES

Prior to administering any non‐prescription or prescription medication, the approved child day camp shall have written permission 
from the parent for each medication to be administered.

YES NO NO NO YES

The approved child day camp shall document each administration of medication or application of topical product on a form that 
includes: the child's name; the child's date of birth; the medication name, the medication dosage; the date the medication was 
administered; the time the medication was administered; and the signature of the person administering the medication.

YES NO NO NO YES

The approved child day camp shall: 1) Safely store all medication upon arrival at the approved child day camp.  Ensure the 
medication is in the original container with the child's name affixed; 2)  Keep medication out of reach of children, unless a school‐
age child is permitted to carry their own emergency medication and written permission from the parent is on file at the approved 
child day camp; ... YES NO NO NO YES
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A written medical care plan shall be used for children with a condition or diagnosis that requires specific care and/or intervention by 
child day camp staff.

YES NO NO NO YES

The written plan shall include the following:  a) The symptoms the staff should monitor which may require staff to take action; b) 
Administering procedures which require staff to be trained on those procedures; c) Avoiding specific food(s), environmental 
conditions or activities; and d) Permission for the child to carry and administer their own emergency medication, if applicable.

YES NO NO NO YES

The approved child day camp shall:…;  Implement and follow all requirements of each child's medical care plan.

YES NO NO NO YES

The written medical care plan shall be on file with the approved child day camp by the first day of attendance or upon confirmation 
of a health condition.

YES NO NO NO YES

Only staff members trained by the parent or a certified professional shall be permitted to perform medical procedures.

YES NO NO NO YES

There shall be a trained staff member on‐site at all times whenever a child who has a health condition is present.

YES NO NO NO YES

Children's medical records shall be kept confidential, but shall be available to the Ohio department of job and family services for the 
purpose of administering Chapter 5104. of the Revised Code and Chapter 5101:2‐18 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

2‐18‐12 5104.21, 5104.22 The approved child day camp shall:…;  The permission slips shall be kept on file at the approved day camp for one year.

YES NO NO NO YES 26
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rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The approved child day camp shall also take supplies needed to provide such treatment.

YES NO NO NO YES

Cellular phones shall not be used by a driver while the vehicle is in motion.

YES NO NO NO YES

 Ensure that a person trained in cardiopulmonary resuscitation (CPR) and first aid in accordance with rule 5101:2‐18‐08 of the 
Administrative Code shall be present in the vehicle for routine trips and field trips and at the destination on all field trips. 

YES NO NO NO YES

Ensure that if the vehicle used to transport children is manufactured with seat belts, they shall be utilized by all the adults and 
children in the vehicle, and no more than one person shall be strapped in each seat belt.

YES NO NO NO YES

Children or adults shall not be permitted to stand in a moving vehicle, sit on the floor or ride in a vehicle where all seats are not 
securely anchored.

YES NO NO NO YES

The staff/child ratio requirements of rule 5101:2‐18‐09 of the Administrative Code shall be met on field trips and routine trips.

YES NO NO NO YES

Children shall be assigned to specific child day camp staff members for all field trips.

YES NO NO NO YES

An additional adult shall be present in the vehicle for every ten children, or the driver shall have a means of immediate 
communication, such as a cellular phone, to summon an additional adult.

YES NO NO NO YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The staff/child ratio requirements of rule 5101:2‐18‐09 of the Administrative Code shall be met while children are being transported 
if public transportation is being utilized.

YES NO NO NO

An adult must be present in the vehicle any time children are in the vehicle.

YES NO NO NO YES

The vehicle shall be checked at completion of each trip to ensure that no child has been left in the vehicle.

YES NO NO NO YES

During routine walking trips or walking field trips, an additional adult shall be present for every ten school‐age children.

YES NO NO NO YES

The driver shall:  (1)  Be at least eighteen years old. (2)       On routine trips, be an employee or child day camp staff member with the 
exception of contracted transportation services. (3)       Hold a currently valid driver's license required for the type of vehicle driven 
in accordance with Ohio law. (a)       A copy of each driver's current driver's license shall be kept on file at the approved child day 
camp. (b)       The approved child day camp is responsible for assuring that the copy of the driver's license on file is kept current. (4)     
Never leave children alone in a vehicle, including leaving children in the vehicle when it is being refueled, except when a trip is of 
such a length as to require refueling after starting with a full tank. (5)       Be free from the influence of any substance which could 
impair driving abilities. (6)       Meet the requirements of an employee or child day camp staff member as required in rule 5101:2‐18‐
06 of the Administrative Code. (7)       Adhere to the state of Ohio's child restraint law found in section 4511.81 of the Revised Code 
when transporting children enrolled in the approved child day camp. (8)       Not allow children under twelve years of age to ride in 
the front seat of any vehicle. (9)       Be trained utilizing the American camp association (ACA) training for drivers standards and the 
ACA accident procedures standards if the driver is an employee of the approved child day camp. (a)       A trained driver is not 
required when public transportation is being utilized, or if the driver is a contracted driver. (b)       Training for transportation shall be 
completed at least annually for all drivers and shall be documented and kept on file at the approved child day camp in the 
employee's or the child day camp staff member's file for review by ODJFS. (10)     Contracted drivers are not used in staff/child ratios 
and are not employees of the child day camp. For these drivers, the administrator shall secure and keep on file at the approved child 
day camp a JFS 01266 "Contracted Driver Qualifications Statement for Child Care" (rev. 12/2016) that has been completed at least 
annually by the driver's employer.

YES NO NO NO YES
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Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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Restriction required 
by State law? 
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rule authority? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

A copy of each driver's current driver's license shall be kept on file at the approved child day camp.

YES NO NO NO YES

Meet the requirements of an employee or child day camp staff member as required in rule 5101:2‐18‐06 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Training for transportation shall be completed at least annually for all drivers and shall be documented and kept on file at the 
approved child day camp in the employee's or the child day camp staff member's file for review by ODJFS.

YES NO NO NO YES

For these drivers, the administrator shall secure and keep on file at the approved child day camp a JFS 01266 "Contracted Driver 
Qualifications Statement for Child Care" that has been completed at least annually by the driver's employer.

YES NO NO NO YES

 Any vehicle operated by the child day camp or driven by a child day camp staff member to transport children for routine trips or 
field trips shall be mechanically safe at all times.

YES NO NO NO YES

The approved child day camp shallmaintain documentation that staff have performed weekly inspections followed by any necessary 
repairs or other appropriate actions, for the following items: a‐e

YES NO NO NO YES

The child day camp shall require providers of transportation services to maintain documentation that the transportation services 
staff have performed the required weekly inspections and necessary repairs or other appropriate actions required by paragraph 
(E)(1) of this rule.

YES NO NO NO YES

The safety inspection shall be performed within the month prior to seasonal use.

YES NO NO NO YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The safety inspection shall be performed by an automotive service excellence (ASE) certified mechanic.

YES NO NO NO YES

School buses and multifunction school activity buses which are inspected and licensed by the Ohio state highway patrol are exempt 
from the seasonal safety check required in this rule.

YES NO NO NO YES

 Verification of the safety check shall be documented on the JFS 01230 "Vehicle Inspection Report for Child Care Center" 
(rev.12/2016).

YES NO NO NO YES

 This verification shall include notation and correction of any safety violation and shall be maintained on file at the approved child 
day camp for review by ODJFS.

YES NO NO NO YES

2‐18‐12  A 5104.21, 5104.22 Written Permission When Children are Transported:  (Routine Trips)  Written permission from parents shall include:  ‐ The child's 
name. ‐The destination(s) of the trip(s). ‐The signature of the parent.  ‐The date on which the permission was signed. ‐A statement 
notifying parents on how their children will be transported.

YES NO NO NO YES 3

The written permission shall be valid for the routine trip(s) for one camp season unless withdrawn from the parent.

YES NO NO NO YES

(Field Trips)  Written permission from the parent shall include: ‐ The child's name. ‐ The date(s) and destination(s) of the trip. ‐ The 
departure(s) and return time(s) of the trip(s). ‐  The signature of the parent. ‐ The date on which the permission was signed. ‐ A 
statement notifying parents how their child will be transported.

YES NO NO NO YES

2‐18‐13 5104.21, 5104.22 Equipment, materials and furniture shall be sturdy, safe and easy to clean and maintain.

NO NO YES NO NO 40
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by State law? 
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remove the 
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Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

They shall also be free of sharp points on corners, splinters or protruding nails; loose or rusty parts; paint which contains lead or 
other poisonous materials; or other hazardous features.

YES NO NO NO YES

 Furniture, equipment and materials which are not usable due to breakage or being a hazard shall be removed immediately and 
stored away from children until repaired or replaced.

NO NO YES NO NO

Any children's equipment shall be used in accordance with the manufacturer's guidelines.

NO NO YES NO NO

 If the child day camp offers specialized activities as defined in rule 5101:2‐18‐01 of the Administrative Code that require safety gear, 
the safety gear should be appropriately sized and designed specifically for the activity being conducted.

YES NO NO NO YES

Air conditioners, heat pumps, electric fans and space heaters shall be mounted or placed out of the reach of children or have 
safeguards which prevent children from being injured.

YES NO NO NO YES

 Illegal drugs and substances shall not be on the premises.

YES NO NO NO YES

Alcohol shall be inaccessible to children and shall only be kept in areas not approved or used by children.

YES NO NO NO YES

Buildings used by children shall maintain an indoor temperature of at least sixty‐ five degrees Fahrenheit.

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If a building used by children exceeds eighty‐five degrees Fahrenheit, ventilation that produces air movement, or air conditioning, 
shall be provided.

NO NO YES YES NO

 Children shall be protected from any items and conditions which threaten their health, safety and well being, including but not 
limited to: electrical cords, extension cords, lead hazards, asbestos, wells, traffic, employee's personal belongings and other 
environmental hazards and dangerous situations.

YES NO NO NO YES

Cleaning agents and all other chemical substances shall be stored in a designated area in their original containers and/or clearly 
labeled. 

YES NO NO NO YES

Specialized activity equipment that is potentially hazardous in nature, such as, but not limited to, bows and arrows, air guns, sharp 
tools etc., shall be stored in a location that is locked and inaccessible to children when the equipment is not in use.

YES NO NO NO YES

Children shall not have access to specialized activity areas unless supervised by qualified child day camp staff members.

YES NO NO NO YES

Safety zones and boundaries shall be required for all specialized activities, as necessary.

YES NO NO NO YES

 All persons who may be close to the area for any reason must be aware of and oriented to the safety zones and boundaries.

NO NO YES NO NO

All swimming sites shall meet all state and local guidelines for environmental health inspections.

YES NO NO NO YES
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regulatory 
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required to 
remove the 
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restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Inspection reports for on‐site and private pools shall be on file at the approved child day camp.

YES NO NO NO YES

An approved child day camp shall have one lifeguard present for every thirty‐five children when children are involved in a water 
activity for on‐site and private pools over eighteen inches in depth.

YES NO NO NO YES

Activities in bodies of water eighteen inches or more in depth, including natural bodies of water as defined in rule 5101:2‐18‐01 of 
the Administrative Code, shall be supervised by people who are currently certified as lifeguards or water safety instructors by the 
"American Red Cross" or an equivalent water safety program, as determined by the American camp association (ACA) or the Ohio 
department of job and family services (ODJFS). YES NO NO NO YES

 If the lifeguard is a child day camp staff member, they shall not be counted as a child day camp staff member in the staff/child ratio.

YES NO NO NO YES

Child day camp staff members shall be actively supervising children pursuant to rule 5101:2‐18‐09 of the Administrative Code and 
shall be able to clearly see all parts of the swimming area.

YES NO NO NO YES

When children are engaged in water activities, supervision of children shall include a minimum of two child day camp staff 
members, one of whom is eighteen years of age or older.

NO NO YES NO NO

Pets and animals shall be permitted if they present no apparent threat to the safety or health of the children.

YES NO NO NO NO

All pets and animals that are owned by the approved child day camp, live at any approved child day camp primary use spaces, or are 
utilized by the approved child day camp for program activities, shall be properly housed, cared for, licensed and inoculated.

YES NO NO NO YES
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

All local and state ordinances governing the keeping of animals (exotic or domesticated) shall be followed and updated as required.

YES NO NO NO NO

 Verification of license and compliance with local and state requirements and inoculations, for each animal requiring such license or 
inoculations, or regulated by local or state government, shall be on file at the approved child day camp.

YES NO NO NO NO

Children shall feed or care for animals under the supervision of child day camp staff members.

YES NO NO NO NO

Children shall not be directly exposed to animal urine or feces inside buildings or in outdoor play areas.

YES NO NO NO NO

Flush toilets and bathroom sinks, if available, shall be in good working condition.

YES NO NO NO NO

Toilet tissue, liquid soap, running water, individually assigned towels, disposable towels or air dryers shall be provided in all 
bathrooms.

YES NO NO NO NO

Equipment, furnishings and materials shall be kept clean and in good repair.

YES NO NO NO NO

Accumulated trash and garbage shall be stored away from the outdoor and/or indoor camp activity areas and shall not be accessible 
to the children.

YES NO NO NO NO
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 Total  number of 
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this Rule?

Buildings and areas used by children shall be cleaned daily and kept in a sanitary condition at all times.

YES NO NO NO NO

 If the water at the child day camp's primary use area(s) is not publicly supplied, the child day camp shall contact the Ohio 
environmental protection agency (EPA) to determine if it qualifies as a public water system.

YES NO NO NO NO

 If the water supply qualifies as a public water system, the child day camp shall comply with Ohio EPA standards.

YES NO NO NO NO

 If the water supply does not qualify as a public water system, the child day camp shall contact the local health department to have 
the water tested and follow any additional requirements requested by the health department.

YES NO NO NO NO

A copy of the water test shall be retained at the approved child day camp and be made available upon request.

YES NO NO NO NO

 If child day camp activities take place at a primitive campsite as defined in rule 5101:2‐18‐01 of the Administrative Code, 
appropriate water purification methods based on advice from local officials shall be used before water from natural sources may be 
consumed by children.

YES NO NO NO NO

 On‐site sewage disposal systems shall not present a public health hazard.

YES NO NO NO NO

89 2482
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
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Restriction required 
by State law? 
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remove the 
regulatory 
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Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 4‐1‐03 5101.54 "Case" means all assistance groups who live in the same household. The county agency shall make every effort to assign all assistance groups 
contained in the same case to one eligibility worker.

NO NO YES NO NO

2

"Case Worksheet‐Cash, Food Stamp, and Medical Assistance Interview (JFS 01846) " (5/2005) means the document which is utilized by the state of 
Ohio to gather data for the cash, food, and medical assistance programs for home visits and telephone interviews when the statewide automated 
eligibility system is unavailable. The applicant must acknowledge the information on the form by signing and dating the form.

YES NO NO NO YES

 4‐1‐05 5101.54 County agency personnel used in the certification process shall be employed in accordance with the current standards for the merit system of 
personnel administration or any standards later prescribed by the United States civil service commission under section 208 of the 
Intergovernmental Personnel Act of 1970. County agency employees meeting the above requirements shall perform the interview required by rule 
5101:4‐2‐07 of the Administrative Code. Supplemental security income (SSI) assistance groups certified under the joint processing requirements 
and disaster victims applying under emergency eligibility standards authorized by the United States department of agriculture food and nutrition 
service (FNS) may be certified by personnel who are not under the state merit personnel system. YES NO NO NO YES

19

Volunteers and other non‐county agency employees shall not conduct certification interviews or certify food assistance applicants. County 
agencies are encouraged to use volunteers in related activities such as outreach, prescreening, assisting applicants in completing the application, 
and securing needed verification.

YES NO NO NO YES

Individuals and organizations who are parties to a strike or lockout may not be used in the certification process except as a source of verification of 
information supplied by the applicant.

YES NO NO NO YES

Only authorized employees of the state and county agencies, electronic benefit transfer (EBT) card issuers, and federal employees involved in 
administration of the program shall be permitted access to issuance documents.

YES NO NO NO YES

FNS has further clarified that work experience program (WEP) participants who work at the county agency shall be fully informed of confidentiality 
provisions and shall sign a nondisclosure pledge. In addition, any individuals involved in a work activity program who have access to the statewide 
automated eligibility system shall be subject to existing confidentiality regulations.

YES NO YES NO YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
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 Total  number of 
Restrictions in this 
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County agencies shall follow their own policies and procedures regarding confidentiality issues. For example, some county agencies require that 
employees pass police background checks prior to statewide automated eligibility system access.

NO NO YES NO NO

The county agency shall employ sufficient staff to certify and issue benefits to eligible assistance groups and process fair hearing requests within 
the timeliness standards. Outreach activities and other program functions must also be performed as specified.

NO NO YES NO NO

Based on the estimated total number of low‐income assistance groups in a county speaking the same non‐English language (a single language 
minority), the county agency shall provide bilingual program information and certification materials, and staff or interpreters. "Single language 
minority" refers to assistance groups speaking the same non‐English language and do not contain adult(s) fluent in English as a second language.

YES NO NO NO YES

The county agency shall provide certification materials used in program informational activities in the appropriate language(s) as follows:  (a) In 
counties with less than two thousand low‐income assistance groups, if approximately one hundred or more of those assistance groups are of a 
single language minority; (b) In counties with two thousand or more low‐income assistance groups, if five per cent or more of those assistance 
groups are of a single language minority; or (c) In counties with bilingual county agency staff. YES NO NO NO YES

The county agency shall provide both certification materials in the appropriate language and bilingual staff or interpreters if they provide service to 
over one hundred single language minority low‐income assistance groups, or if the county has a total of less than one hundred low‐income 
assistance groups and a majority of those assistance groups are of a single language minority.

YES NO NO NO YES

In counties with a seasonal influx of non‐English speaking assistance groups, the county agency shall provide bilingual materials and staff or 
interpreters as required if, during the seasonal influx, enough single language minority, low‐income assistance groups move into the area to trigger 
the requirements.

YES NO NO NO YES

The county agencies subject to the requirements of paragraph (B)(2) or (B)(3) of this rule shall provide sufficient bilingual staff or interpreters for 
the timely processing of non‐English speaking applicants.

YES NO NO NO YES

Each county agency shall keep such records and submit such reports and other information as required by the Ohio department of job and family 
services (ODJFS). Each county agency shall retain all program records in an orderly fashion for audit and review purposes.

YES NO NO NO YES
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Program records shall be retained in an automated system or manually for a period of three years from the month of origin of each record. These 
records include applications for certification or recertification, including required FNS or state agency forms: work sheets used in the computation 
of income for eligibility and benefit level; documentation including verification techniques employed by the eligibility worker; copies of forms sent 
to the issuance unit authorizing or changing participation or basis of issuance; and copies of notices of adverse action and other notices sent to the 
client. County agencies shall also retain responses received from applicants, fair hearing decisions, reconsiderations, and copies of compliance 
reports completed by the county agency.

YES NO NO NO YES

The county agency shall retain fiscal records and accountable documents in an automated system or manually for three years from the date of 
fiscal or administrative closure. Such records include, but are not limited to, claims and documentation of lost benefits. "Fiscal closure" means the 
obligation for or against the federal government has been liquidated. "Administrative closure" means no further action to eliminate the obligation 
is appropriate. Acceptable alternative retention methods for issuance documents are provided in rules 5101:9‐9‐21 to 5101:9‐9‐ 21.1 of the 
Administrative Code YES NO NO NO YES

All other records and reports not otherwise mentioned above shall be retained indefinitely unless prior approval for destruction has been received 
from the ODJFS office of legal services.

YES NO NO NO YES

All county‐published forms that do not exactly duplicate the format of state‐approved forms require the approval of the ODJFS, food assistance 
policy section prior to their use. No state hearing form shall deviate from copies of forms in the "State Hearings Manual," or their statewide 
automated eligibility system equivalents, unless prior approved by ODJFS.

NO NO YES NO NO

In order to safeguard certification and issuance records, the county agency shall establish an organizational structure dividing responsibility for 
eligibility determinations and food assistance benefit issuance among certification, data management, and issuance units.

YES NO NO NO YES

Under the Food and Nutrition Act of 2008, each state agency is responsible for determining and reporting certification error rates as calculated by 
the state's quality control subsystem which is one part of the performance reporting system (along with the management evaluation program). 
State quality control reviews must be conducted in accordance with the provisions of 7 CFR sections 275.10 to 275.14(6/2010) as well as the 
material contained in the "FNS Handbook" section 310 . YES NO NO NO YES

 4‐1‐13 5101.54 State agency certification handbooks shall be available for examination upon request at each local county agency.

YES NO NO NO YES

20
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County agencies are responsible for setting their hours of operation. In doing so, county agencies shall take into account the special needs of the 
populations they serve, such as, but not limited to assistance groups:  (a) Containing a working person; (b) With elderly, disabled, or medically 
fragile members; (c) Residing in rural areas with low‐income members; (d) Containing homeless individuals; (e) Residing on reservations; and (f) 
With adult members who are not proficient in English. YES NO NO NO YES

The county agency shall have a procedure for informing persons who wish to apply for SNAP about the application process and their rights and 
responsibilities.

YES NO NO NO YES

The county agency shall provide timely, accurate, and fair service to applicants and participants of the SNAP program.

YES NO NO NO YES

The county agency shall base SNAP eligibility solely on the criteria contained in the Food and Nutrition Act of 2008 and this certification handbook.

YES NO NO NO YES

The county agency shall not impose additional application or application processing requirements as a condition of eligibility.

YES NO NO NO YES

Persons not part of the assistance group shall be restricted to information based on the following conditions:

YES NO NO NO YES

Persons indirectly connected with the enforcement of the provisions of the Food and Nutrition Act of 2008 or regulations, such as local, state or 
federal law enforcement officials, upon their written request for the purpose of investigating an alleged violation of the Food and Nutrition Act of 
2008 or regulations. Examples include: officials of the federal bureau of investigation, the United States secret service, department of homeland 
security (DHS) (unless the county agency initiated contact with DHS in accordance with rule 5101:4‐3‐07 of the Administrative Code), or other law 
enforcement agencies, if the investigation concerns an assistance group fraudulently obtaining benefits or otherwise violating the Food and 
Nutrition Act of 2008 or regulations. The written request shall include the identity of the individual requesting the information and his or her 
authority to do so, the violation being investigated, and the identity of the person on whom the information is requested. These requests must be 
made in writing prior to the disclosure.

YES NO NO NO YES
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The written request shall include the identity of the individual requesting the information and his or her authority to do so. The written request 
shall also include the identity of the individual who is suspected of fleeing, including but not limited to, the full name, date of birth, and 
documentation indicating the person is fleeing to avoid prosecution or custody for a felony (i.e. factual details, copies of the police incident report 
and a copy of the felony warrant that was issued), or has violated a condition of probation or parole (i.e. a copy of the alleged infraction and arrest 
warrant issued).

YES NO NO NO YES

The county agency shall provide information regarding an assistance group member when a law enforcement officer is acting in his or her official 
capacity and presents a request in writing that includes the name of the person being sought, if the other assistance group member has 
information necessary for the apprehension or investigation of the other assistance group member who is fleeing to avoid prosecution or custody 
for a felony, or has violated a condition of probation or parole imposed under federal or state law. YES NO NO NO YES

The county agency shall disclose only such information as is necessary to comply with a specific written request of a law enforcement agency.

YES NO NO NO YES

The county agency shall accept any document that reasonably establishes the identity of the assistance group member being sought by law 
enforcement authorities.

YES NO NO NO YES

If a law enforcement officer provides written documentation indicating an assistance group member is fleeing for any of the reasons listed in this 
rule, the county agency shall determine the individual's eligibility in accordance with rule 5101:4‐2‐03 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

In all other cases (including requests from law enforcement officials conducting non‐SNAP related investigations), a waiver signed by the recipient 
on whom the information is requested must be secured by the county agency and retained in its files. The waiver shall be dated, include to whom 
the information is to be released, state what information is to be released (either itemizing or stating a general release of any information 
requested), and the period of time the release is intended to cover. The written request shall include the same information as specified in 
paragraph (C)(2) of this rule.

YES NO NO NO YES

When there is a written request by a responsible member of the assistance group, its currently authorized representative, or a person acting on its 
behalf, to review materials and information contained in its case file, the material and information contained in the case file shall be made 
available for inspection during normal business hours. However, the county agency may withhold confidential information, such as the names of 
individuals who have disclosed information about the assistance group without the assistance group's knowledge, or the nature or status of 
pending criminal prosecutions.

YES NO NO NO YES
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Recipients of information released under paragraph (C) of this rule must adequately protect the information against unauthorized disclosure to 
persons or for purposes not specified in paragraph (C) of this rule.

YES NO NO NO YES

In addition, information received through IEVS must be protected from unauthorized disclosure as required by regulations established by the 
information provider.

YES NO NO NO YES

Information released to the county agency pursuant to 26 U.S.C. 6103 (1/2013) shall be subject to the safeguards established by the secretary of 
the treasury in 26 U.S.C 6103 (1/2013) and implemented by the internal revenue service in its publication, "Tax Information Security Guidelines for 
Federal, State, and Local Agencies", Publication 1075 (rev. 10/2014).

YES NO NO NO YES

The county agency shall use information obtained through IEVS in verifying eligibility and to determine the amount of SNAP benefits due to eligible 
assistance groups in accordance with rule 5101:4‐7‐09 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

If not otherwise documented, the county agencies must obtain written agreements from these information provider agencies affirming that they 
must not record any information about individual SNAP assistance groups and that staff in those agencies are subject to the disclosure restrictions 
of the information provider agencies and 7 CFR 272.1(c) (8/2010).

YES NO NO NO YES

 4‐1‐15 5101.54 Discrimination in any aspect of program administration is prohibited by program regulations, the Food and Nutrition Act of 2008 , the Age 
Discrimination Act of 1975 ( PL 94‐135 ) , Title VI of the Civil Rights Act of 1964 ( 42 U. S. C. 2000d) , Section 504 of the Rehabilitation Act of 1973, 
and the Americans with Disabilities Act of 1990 ( 42 U.S.C. 12101 ).  Enforcement action may be brought under any applicable federal law. Title VI 
complaints shall be processed in accord with 7 C.F.R. Part 15 (5/2003), United States department of agriculture's (USDA) regulations on 
nondiscrimination.

YES NO NO NO YES

15

When an individual makes allegations verbally and is unable or is reluctant to put the allegations in writing, the person to whom the allegations are 
made shall document the complaint in writing.

YES NO NO NO YES

Every effort shall be made by the individual accepting the complaint to have the individual filing the complaint provide the information listed in 
paragraph (C) of this rule.

YES NO NO NO YES
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[County agencies shall:]  Provide information on the nondiscrimination clause.

YES NO NO NO YES

[County agencies shall:]  Publicize the procedures described in paragraphs (B) and (C) of this rule, and, if applicable, the county agency's complaint 
procedures.

YES NO NO NO YES

[County agencies shall:]  Ensure that all offices involved in administering the program and that also serve the public display the "And Justice For All" 
nondiscrimination poster form AD‐475B ( effective December 1, 2015) provided by FNS .

YES NO NO NO YES

[County agencies shall:]  Ensure that participants and other low‐income assistance groups have access to information regarding nondiscrimination 
statutes and policies, complaint procedures, and their rights, within ten days of the date of a request for the information.

YES NO NO NO YES

[County agencies shall:]  Obtain data on the assistance groups by race/ethnicity.

YES NO NO NO YES

In order to comply with required reporting of racial/ethnic data, the county agency shall collect the racial and ethnic data from observation during 
the interview when the information is not voluntarily provided by the assistance group on the application form.

YES NO NO NO YES

The county agency shallmake information on the complaint system and how to file a complaint available to participants, potential participants, and 
other interested persons. The county agency may make the information available through written materials or posters at certification offices or 
other appropriate means.

YES NO NO NO YES

Each county agency shall establish and maintain a system for handling program complaints filed by participants, potential participants, or other 
concerned individual or groups. This includes but is not limited to the following:  (i) Processing standards; (ii) Services to participants and potential 
participants; (iii) Long waiting lines; (iv) Location and hours of service; (v) Availability of applications; and (vi) Availability of twenty‐four hour 
service. YES NO NO NO YES
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[After a complaint is received the county agency shall:]  Obtain as much information as possible to get a clear understanding of what the complaint 
is

YES NO NO NO YES

[After a complaint is received the county agency shall:]  Establish a corrective action plan in an effort to correct the issue

YES NO NO NO YES

[After a complaint is received the county agency shall:]  Respond to the individual who submitted the complaint explaining how the issue will be 
resolved

YES NO NO NO YES

[After a complaint is received the county agency shall:]  Maintain records of complaints received and their disposition, and shall review records at 
least annually to assess whether patterns of problems may be present. The county agency shall make these records available for review by the 
state agency and FNS upon request.

YES NO NO NO YES

 4‐2‐01 5101.54 The application process begins with a request for SNAP. Upon request to apply, the county agency shall provide the individual with all of the 
following forms:  (a) A JFS 07200, "Request for Cash, Food, and Medical Assistance" (rev. 10/2016); (b) A JFS 07217 "Voter Registration Notice of 
Rights and Declination" (8/2009) and a voter registration form (for requirements and procedures of the National Voter Registration Act of 1993 
refer to rule 5101:1‐2‐ 15 of the Administrative Code); and (c) A JFS 07501 "Program Enrollment and Benefit Information" (rev. 4/2018). YES NO NO NO YES

42

Assistance groups wishing to participate in the program shall file a complete application .

YES NO NO NO YES

The county agency shall assist an assistance group in the completion of its application and offer to provide a copy of a completed application to the 
assistance group.

YES NO NO NO YES

The county agency shall provide an electronic copy of the completed application when the applicant requests an electronic copy.

YES NO NO NO YES
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The county agency shall provide a means for the applicant to immediately begin the application process whether the process is paper, electronic, 
or telephonic.

YES NO NO NO YES

Assistance groups shall have the right to apply for SNAP in writing.

YES NO NO NO YES

The county agency shall make the JFS 7200 readily accessible and available even if the county agency accepts applications using other means as 
described in paragraph (B)(1) of this rule.

YES NO NO NO YES

The application shall be signed by all individuals who helped complete the application. This includes the primary applicant's name, the authorized 
representative when one has been designated, an interpreter or a social worker.

YES NO NO NO YES

A handwritten signature shall not be required when there is an electronic or telephonic signature. Electronic and telephonic signatures shall have 
the same legal effect and are enforced in the same way as a handwritten signature.

YES NO NO NO YES

When an application is not signed by the necessary individuals then the application for benefits for that assistance group is considered incomplete. 
The county agency shall contact the individuals listed and attempt to obtain a valid signature.

YES NO NO NO YES

The county agency shall not certify an assistance group without a signed application.

YES NO NO NO YES

An assistance group shall be advised of the right to file an application on the same day it contacts the county agency during office hours.

YES NO NO NO YES
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[The county agency:]  Shall encourage an assistance group to file an application the same day the assistance group or its representative contacts 
the county agency in person or by telephone and expresses interest in obtaining SNAP or expresses concerns that indicate food insecurity.

YES NO NO NO YES

[The county agency:]  Shall post signs that explain the application processing standards and the right to file an application on the day of initial 
contact.

YES NO NO NO YES

[The county agency:]  Shall include information about same‐day filing in outreach materials .

YES NO NO NO YES

The assistance group shall also be advised that it does not have to be interviewed before filing an application and that it may file an application as 
long as the application contains the applicant's name, address, and the signature of the appropriate individuals as defined in paragraph (C)(1) of 
this rule.

YES NO NO NO YES

An application shall be filed with the county agency that serves the county in which an applicant resides.

YES NO NO NO YES

When the application is filed in person, the county agency shall provide the applicant with the address and telephone number of the county agency 
that serves the county in which the applicant resides and shall offer to forward the application to the county agency that same day.

YES NO NO NO YES

The county agency shall forward the application on the same day or forward it the next day by any means that ensures the application arrives at 
the county agency the same day it is forwarded.

YES NO NO NO YES

When the application is filed by mail or electronically, the county agency shall mail, fax or electronically send the application to the appropriate 
county agency on the same day or forward it the next day by any means that ensures the application arrives at the county agency the same day it is 
forwarded.

YES NO NO NO YES
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When an applicant contacts a county agency by telephone and declines to go to the county agency to file an application that same day and instead 
prefers to receive an application by mail, the county agency shall mail an application on the same day the telephone request is received. The 
county agency shall include with the application the name and address of the county agency where the application shall be filed (when known) and 
remind the applicant eligibility for benefits is based on the date the application is received. YES NO NO NO YES

The date of application is the date the agency receives the completed application . When the completed application is received after business 
hours, the date of the application shall be the next business day. When an assistance group is determined eligible, benefits shall be provided from 
the date of application to the end of the month.

YES NO NO NO YES

County agencies shall document the date the application was received by recording the date of receipt on the application.

YES NO NO NO YES

When more than one assistance group resides in a household, each assistance group has the right to complete its own separate application. Rule 
5101:4‐2‐03 of the Administrative Code shall be followed to determine the composition of assistance groups within the residence.

YES NO NO NO YES

The household shall not be required to complete more than one application when it is indicated that the household is applying for medicaid, cash 
and/or SNAP simultaneously.

YES NO NO NO YES

When the assistance group refuses to cooperate with the county agency in completing any part of the application process, the application shall be 
denied at the time of refusal. For a determination of refusal to be made, the assistance group must be able to cooperate, but clearly demonstrate 
it will not take the actions required to complete the application process. For example, to be denied for refusal to cooperate, an assistance group 
must refuse to be interviewed, not merely fail to appear for the interview. YES NO NO NO YES

When there is any question as to whether the assistance group has merely failed to cooperate, as opposed to refused to cooperate, the assistance 
group shall not be denied, and the agency shall provide assistance in obtaining required verification.

YES NO NO NO YES
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The assistance group shall also be determined ineligible when it refuses to cooperate in any subsequent review of eligibility, including reviews 
generated by reported changes and recertifications.

YES NO NO NO YES

Once denied or terminated for refusal to cooperate, the assistance group may reapply but shall not be determined eligible until it cooperates with 
the county agency.

YES NO NO NO YES

The county agency shall not determine the assistance group ineligible when a person outside the assistance group fails to cooperate with a request 
for verification. The county agency shall not consider individuals identified as non‐assistance group members under rule 5101:4‐2‐03 of the 
Administrative Code as individuals outside the assistance group.

YES NO NO NO YES

When the assistance group refused to cooperate with a state quality control reviewer and reapplies within one hundred twenty‐five days after the 
annual review period ended, the assistance group shall cooperate with the quality control reviewer before being determined eligible.

YES NO NO NO YES

When the assistance group refused to cooperate with a state quality control reviewer and reapplies after one hundred twenty‐five days of the 
annual review period, the assistance group shall provide verification as required in rule 5101:4‐2‐09 of the Administrative Code prior to being 
determined eligible to participate.

YES NO NO NO YES

When the assistance group refused to cooperate with a federal quality control reviewer and reapplies within nine months after the annual review 
period, the assistance group shall cooperate with the quality control reviewer before being determined eligible.

YES NO NO NO YES

When the assistance group refused to cooperate with a federal quality control reviewer and reapplies after nine months of the annual review 
period, the assistance group shall provide verification as mandated in rule 5101:4‐2‐09 of the Administrative Code prior to being determined 
eligible to participate.

YES NO NO NO YES

The assistance group shall be given an opportunity to participate no later than thirty days after the application is filed.

YES NO NO NO YES
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Expedited service shall be available to assistance groups in immediate need in accordance with rule 5101:4‐6‐09 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

The county agency shall determine the eligibility and benefit amount within the first thirty days based on the circumstances for the entire month. 
Even when the application is filed late in the month, the assistance group's circumstances for the entire month shall be considered.

YES NO NO NO YES

An assistance group may voluntarily withdraw the application at any time before the county agency determines it to be eligible. "Voluntary 
withdrawal" means the assistance group, on its own initiative, has contacted the county agency, either orally or in writing, and requested that the 
application not be processed any further. The county agency shall document in the case file the reason for withdrawal, if given, and that contact 
was made with the assistance group to confirm the withdrawal. YES NO NO NO YES

The county agency shall advise the assistance group of its right to reapply at any time and shall notify the assistance group via a statewide 
automated eligibility system generated notice of the denial of benefits due to voluntary withdrawal.

YES NO NO NO YES

All SNAP applications, regardless of whether they are joint applications or separate applications, shall be processed in accordance with SNAP 
procedural timeliness standards, notice requirements, and fair hearing requirements specified in Chapters 5101:4‐2, 5101:4‐5, 5101:4‐6, and 
5101:6‐2 of the Administrative Code. No assistance group shall have SNAP benefits denied solely on the basis that an application to participate in 
another program has been denied or benefits under another program have been terminated without a separate determination that the assistance 
group failed to satisfy a SNAP eligibility requirement. YES NO NO NO YES

An assistance group that simultaneously requests SNAP and another program and is denied benefits for the other program shall not be required to 
resubmit another application for SNAP but shall have SNAP eligibility determined in accordance with the SNAP processing time frames from the 
date the joint application was initially accepted by the county agency.

YES NO NO NO YES

To facilitate participation in the program, the county agency shall notify assistance groups in which members are applying for other types of 
assistance that they may file a separate application for SNAP benefits independent of the application for benefits for any other program.

YES NO NO NO YES
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 4‐2‐02 5101.54 An assistance group that is authorized to receive or receiving PRC benefits or services shall be categorically eligible for food assistance benefits 
only for the number of months any member of the assistance group is authorized to receive or is receiving PRC benefits or services. Certification 
periods for food assistance benefits shall continue to be assigned in accordance with rule 5101:4‐5‐03 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

20

An ineligible member of the assistance group authorized to receive or receiving PRC benefits or services cannot be included in the assistance group 
size when determining the benefit amount. The income and resources of the ineligible member shall be determined in accordance with rules 
5101:4‐6‐13 and 5101:4‐6‐15 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Any other required verification such as allowable expenses and factors that are questionable shall be verified in accordance with rule 5101:4‐2‐09 
of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

No person shall be included as a member in an assistance group which is otherwise categorically eligible when that person is:

YES NO NO NO YES

Under no circumstances shall an assistance group be considered categorically eligible when:

YES NO NO NO YES

No person shall be included as a member of an otherwise categorically eligible assistance group when that person is:

YES NO NO NO YES

Under no circumstances shall an assistance group be considered categorically eligible when:

YES NO NO NO YES

Categorically eligible assistance groups shall have their level of benefits calculated using the method described in paragraphs (A) and (B) of rule 
5101:4‐4‐39 of the Administrative Code using the assistance group's net monthly income.

YES NO NO NO YES
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When all the assistance group members have applied for benefits that will make the assistance group categorically eligible and the county agency 
determines that the assistance group is ineligible for food assistance benefits because it does not meet the gross or net income tests, or exceeds 
the resource limits, the county agency shall pend the assistance group until it is established that all assistance group members have gained 
categorical eligibility. YES NO NO NO YES

When categorical eligibility has not been established by the thirtieth day from the date of application, the county agency shall deny the assistance 
group the following day.

YES NO NO NO YES

When the assistance group establishes categorical eligibility within the thirty days from the date of application, the agency shall determine the 
level of benefits from the date of application. When the assistance group's net income is high enough to result in ineligibility for a monthly 
allotment, the county agency shall indicate on the denial notice that the net income exceeds the level at which benefits are issued.

YES NO NO NO YES

A potentially categorically eligible assistance group shall be informed on the denial notice that its application can be reopened when it gains 
categorical eligibility.

YES NO NO NO YES

The assistance group shall be provided a change reporting form in accordance with rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

When the application of a potentially categorical eligible assistance group was denied because of failure to meet the gross or net income test, or 
being over resources, and the assistance group later reports that all assistance group members have become recipients of benefits which make the 
assistance group categorically eligible the county agency shall have the assistance group update their application.

YES NO NO NO YES

The assistance group shall provide any required verification or information on the change since the previous application was completed and have 
the application signed again by an assistance group member or authorized representative.

YES NO NO NO YES

When the application was made via an interactive interview and there are open public assistance benefits with the food assistance benefit being 
denied, the county agency shall enter the reported changes on the appropriate statewide automated eligibility system screens and determine 
eligibility using the date the assistance group gained categorical eligibility as the signature date. A new interactive interview or JFS 07200 "Request 
for Cash, Food, and Medical Assistance" (rev. 9/2014) may be requested when deemed necessary by the eligibility worker but is not a requirement. YES NO NO NO YES
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When an assistance group gains categorical eligibility status, restored benefits shall be paid from the date the assistance group was authorized to 
receive OWF, SSI, DFA, or TANF‐funded services or benefits (e.g. Ohio benefit bank or PRC) or the date of the food assistance application whichever 
is later. See rule 5101:4‐4‐23 of the Administrative Code regarding SSI recipients who may be eligible for use of excess medical expenses and the 
uncapped shelter deduction in determining restored benefits. The county agency shall issue restored benefits within ten days, if necessary, and 
begin regular issuances. A certification period shall be established as described in rule 5101:4‐5‐03 of the Administrative Code. YES NO NO NO YES

When the assistance group has not complied with the requirements listed in paragraphs (I)(1) to (I)(4) of this rule, the county agency shall issue a 
denial notice on the day after the assistance group was to have complied, and issue a new change report form if necessary.

YES NO NO NO YES

When an assistance group reports a change which results in the assistance group becoming eligible for food assistance, but the change does not 
result in categorical eligibility, the assistance group shall be advised it must file a new application before benefits can be approved.

YES NO NO NO YES

When an assistance group is approved for food assistance benefits within the thirty‐day processing time and later gains categorical eligibility, the 
assistance group may be eligible for restored benefits in a situation where an SSI recipient incurs excess medical expenses and/or shelter expenses. 
Restored benefits shall be paid from the beginning of the period for which SSI benefits are paid or the original food assistance application date, 
whichever is later. YES NO NO NO YES

 4‐2‐03 5101.54 Spouses: a person living with his or her spouse, as defined in rule 5101:4‐1‐03 of the Administrative Code, shall be considered as customarily 
purchasing food and preparing meals together, even if they do not do so.

YES NO NO NO YES

26

Children living with their parents: any person under the age of twenty‐two who lives with the parent(s) (natural, adopted, or step) must be included 
in the same assistance group with the parent(s). If a person under the age of twenty‐two has a spouse and/or child(ren) of his or her own, the 
spouse and child(ren) of the person must also be included in the same assistance group.

YES NO NO NO YES

Person under parental control: persons (excluding foster children) under eighteen years of age and unmarried living with and are under the 
parental control of another household member who is not their natural, adoptive, or step parent shall be treated as customarily purchasing and 
preparing meals together for home consumption even if they do not do so. Note: "parental control" refers to unmarried minors who are 
dependents‐financial or otherwise‐of another household member as opposed to independent units. Persons under age eighteen who are married 
are considered emancipated and are not to be automatically considered as customarily purchasing and preparing meals together unless they state 
they are actually doing so.

YES NO NO NO YES
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Individuals who claim to be a separate assistance group from those with whom they reside shall be responsible for providing verification that they 
are a separate assistance group to the satisfaction of the county agency. Final determinations of living arrangements shall be made on a case‐by‐
case basis, using reasonable judgment based on the circumstances of the particular living arrangement, and need not be reflective of these 
guidelines should other more conclusive factors be involved. For the purpose of determining whether people are living together, consideration 
shall be given to, but not limited to the following: YES NO NO NO YES

The county agency shall consider whether the persons involved have addresses that are commonly recognized as separate in the community.

YES NO YES  NO YES

The county agency shall consider whether the persons involved have separate utility meters and are, therefore, billed separately by the utility 
companies.

YES NO YES NO YES

The county agency shall consider whether the persons involved have separate entrances to their living quarters, and whether such entrances 
require passing through one living quarter in order to gain access to another.

YES NO NO NO YES

The county agency shall consider whether the owner of the property considers the property to contain separate units.

YES NO NO NO YES

For the purpose of defining an assistance group under paragraph (A) of this rule, the following individuals shall not be included as a member of the 
assistance group unless specifically included as an assistance group member under paragraph (A)(3) (spouses), (A)(4) (parents living with their 
children), or (A)(5) (person under parental control) of this rule, and shall not be included as a member of the assistance group for the purposes of 
determining assistance group size, eligibility, or benefit level. The income and resources of such individuals shall be handled in accordance with rule 
5101:4‐6‐15 of the Administrative Code. The following individuals (if otherwise eligible) may participate as separate assistance groups: YES NO NO NO YES
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Some assistance group members are ineligible to receive benefits under the provisions of the Food and Nutrition Act of 2008. Others may become 
ineligible for such reasons as being disqualified for committing an intentional program violation or refusing to comply with a regulatory 
requirement. These individuals shall be included as a member of the assistance group for the purpose of defining an assistance group in 
accordance with this rule. However, such individuals shall not be included as eligible members of the assistance group when determining the 
assistance group's size for the purpose of comparing the assistance group's monthly income with an income eligibility standard or assigning a 
benefit level by assistance group size. These individuals are not eligible to participate as separate assistance groups. Ineligible individuals include 
the following:

YES NO NO NO YES

No member of an assistance group who is otherwise eligible to participate in the supplemental nutrition assistance program (SNAP) shall be eligible 
to participate as a member of that or any other assistance group during any period during which the individual is determined to be a fleeing felon 
or a probation or parole violator, in accordance with this paragraph . See rule 5101:4‐6‐13 of the Administrative Code for how to treat the income, 
resources, and expenses of these individuals. YES NO NO NO YES

When the county agency has information that an individual may be fleeing to avoid prosecution or arrest for a felony, the county agency shall 
obtain documentary evidence of the following before imposing ineligibility under this rule:

YES NO NO NO YES

When the county agency has information that an individual may have violated a condition of probation or parole imposed under a federal or state 
law, the county agency shall obtain documentary evidence of the following before imposing ineligibility under this rule:

YES NO NO NO YES

The county agency shall obtain documentary evidence of whether the law enforcement agency is actively seeking the individual when determining 
the eligibility of a fleeing felon or an individual who has violated a condition of his or her probation or parole imposed under a federal or state law.

YES NO NO NO YES

When the law enforcement agency indicates that it does intend to enforce the felony warrant or arrest the individual for the probation or parole 
violation within thirty days of the date of the county agency's inquiry, the county agency will postpone taking any action on the case until the thirty 
day period has expired and shall verify with the law enforcement agency after the thirty days whether it has attempted to execute the felony 
warrant or arrest the probation or parole violator. YES NO NO NO YES

When the law enforcement agency has attempted to execute the felony warrant or arrest the probation or parole violator within the thirty days, 
the county agency shall deny an applicant or terminate a participant who has been determined to be a fleeing felon or a probation or parole 
violator in accordance with paragraph (K)(4) of rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES
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If law enforcement subsequently indicates that it no longer intends to enforce the felony warrant or arrest the individual for the probation or 
parole violation, the county agency shall not consider the individual a fleeing felon or probation or parole violator as of the date law enforcement 
made its decision and shall document the case file accordingly.

YES NO NO NO YES

When the law enforcement agency has not taken any action within the thirty days, the county agency shall not consider the individual a fleeing 
felon or probation or parole violator and shall document the case file accordingly.

YES NO NO NO YES

When the law enforcement agency indicates that it does not intend to enforce the felony warrant or arrest the individual for the probation or 
parole violation within thirty days of the date of the county agency's inquiry about the warrant, the county agency shall determine that the 
individual is not a fleeing felon or a probation or parole violator and document the case file accordingly.

YES NO NO NO YES

When awaiting verification and/or determining if an individual is a fleeing felon or probation or parole violator, the county agency shall continue to 
process the application in accordance with the timeframes described in rule 5101:4‐2‐11 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

The county agency shall verify fleeing felon or probation or parole violator status in accordance with paragraph (D)(6)(a) or (D)(6)(b) of this rule.

YES NO NO NO YES

Once verification is received and it is determined that an individual is a fleeing felon or probation or parole violator, the county agency shall impose 
ineligibility for the individual and redetermine the assistance group's eligibility. For purposes of processing a change in benefits in accordance with 
paragraph (K)(4) of rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative Code or calculating claims, an individual is not considered to be a fleeing felon or 
probation or parole violator until the date the county agency has made a determination in accordance with paragraph (D)(6) of this rule. YES NO NO NO YES

Boarders are defined as individuals or groups of individuals residing with others and paying reasonable compensation to the others for lodging and 
meals (excluding residents of a commercial boarding house). Boarders are also defined as adults or children who have been placed in foster care by 
a government agency. Boarders are ineligible to participate in the program as independent assistance groups. They may, however, participate as 
members of the assistance group providing the boarder services to them, at such assistance group's request pursuant to rule 5101:4‐6‐03 of the 
Administrative Code. In no event shall boarder status be granted to those individuals or groups of individuals described in paragraphs (A)(2) to 
(A)(5) of this rule.

YES NO NO NO YES
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Residents of public institutions who apply for SSI prior to their release from an institution under the social security administration's prerelease 
program for the institutionalized shall be permitted to apply for SNAP at the same time they apply for SSI. Individuals shall be considered residents 
of an institution if the institution provides them with the majority of their meals (over fifty per cent of three meals daily) as part of the institution's 
normal services. Residents of institutions are not eligible for participation in the program, with the following exceptions: YES NO NO NO YES

Women or women with their children temporarily residing in a shelter for battered women and children. Such persons temporarily residing in 
shelters for battered women and children shall be considered individual assistance group units for the purpose of applying for and participating in 
SNAP.

YES NO NO NO YES

Assistance groups with striking members shall be ineligible to participate unless the assistance group was eligible for benefits the day prior to the 
strike and is otherwise eligible at the time of application. Assistance groups where the member on strike is exempt from work registration 
requirements the day prior to the strike (other than those exempt solely on the grounds that they are employed) would not be affected by the 
striker provisions and could be eligible for program benefits. YES NO NO NO YES

 4‐2‐05 5101.54 Receiving all notices and correspondence issued by the county agency on behalf of the assistance group. The county agency shall issue notices and 
correspondence to both the authorized representative and the assistance group.

YES NO NO NO YES

15

An assistance group shall identify in writing an authorized representative who is authorized to act on their behalf as described in paragraph (A)(1) 
of this rule.

YES NO NO NO YES

The name of the authorized representative shall be recorded in the case record. A nonhousehold member may be designated as an authorized 
representative provided that the person is an adult who is sufficiently aware of relevant household circumstances.

YES NO NO NO YES

An assistance group shall name an authorized representative to obtain food assistance benefits on behalf of the assistance group as described in 
paragraph (A)(2) of this rule.

YES NO NO NO YES

The name of the authorized representative shall be recorded in the case record.

YES NO NO NO YES
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The county agency must develop a system that allows an assistance group to select an emergency authorized representative in writing for a 
particular month's benefits. An assistance group may identify and use an authorized representative for a one time emergency situation. A separate 
written designation is needed each time an emergency authorized representative is used.

NO NO YES NO NO

The county agency may set a limit on the number of households an authorized representative can represent. The county agency shall impose the 
following restrictions for authorized representatives described in paragraphs (A)(1) and (A)(2) of this rule:

YES NO NO NO YES

County agency employees who are involved in the certification or issuance processes and retailers who are authorized to accept food assistance 
benefits shall not act as authorized representatives. If the county agency determines that no one else is available to serve as an authorized 
representative they may with written approval.

YES NO NO NO YES

An individual who is disqualified for an intentional program violation cannot act as an authorized representative during the disqualification period 
unless the county agency has determined that no one else is available to serve as an authorized representative. The county agency must separately 
determine whether the individual is needed to apply on behalf of the assistance group or to obtain benefits on behalf of the assistance group.

YES NO NO NO YES

When the county agency has confirmed that an authorized representative has knowingly provided false information or improperly used food 
assistance benefits, the representative may be disqualified to serve as an authorized representative for up to one year. The assistance group and 
authorized representative must be notified in writing thirty days prior to the date of disqualification. The notification must include the reason for 
the proposed action and include the assistance group's right to a state hearing. This provision is not applicable in the case of drug and alcoholic 
treatment centers and those group homes which act as authorized representatives for their residents.

YES NO NO NO YES

Residents of drug or alcohol treatment centers must apply and be certified through the use of an authorized representative.

YES NO NO NO YES

Residents shall be responsible for complying with requirements described in rule 5101:4‐6‐01 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES
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Drug or alcohol treatment centers and group living arrangements that act as authorized representatives for residents of the facilities must use food 
assistance benefits for food prepared and served to those residents participating in the food assistance program except when a resident leaves the 
facility as specified in rules 5101:4‐6‐01 and 5101:4‐6‐26 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

When an applicant or recipient indicates that he or she may have difficulty completing the application process, the county agency shall explain that 
a non‐assistance group member may be designated as the authorized representative for the application process.

YES NO NO NO YES

Except for those situations in which a drug and alcohol treatment center or other group living arrangement acts as the authorized representative, 
the county agency must inform the household that they will be held liable for any overissuance that results from erroneous information given by 
the authorized representative.

YES NO NO NO YES

 4‐2‐07 5101.54 Upon receipt of the JFS 07200 "Request for Cash, Food, and Medical Assistance" (rev. 10/2016), the county agency shall conduct an interactive 
interview with a member of the assistance group or an authorized representative for the assistance group making application.

YES NO NO NO YES

17

The county agency shall schedule an interview for all applicant assistance groups who are not interviewed on the day they submit an application.

YES NO NO NO YES

The interview notice shall contain the date and time of the interview. The notice shall also list the phone number the county agency will call when 
completing a phone interview, or the phone number the applicant will call to complete the interview with the county agency.

NO NO YES NO NO

When separate applications are filed for assistance groups residing in the same household, each assistance group that has applied on a separate 
application shall be interviewed or scheduled for an interview.

NO NO YES NO NO

When scheduling an interview, the county agency shall consider and attempt to accommodate any special circumstances or requests from an 
assistance group, including the assistance group's work schedule.

YES NO NO NO YES
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The county agency shall schedule all interviews as promptly as possible to ensure eligible assistance groups receive an opportunity to participate 
within thirty days after the application is filed.

YES NO NO NO YES

The type of interview conducted is left to the county agency's discretion unless the applicant requests a face‐to‐face interview. The county agency 
shall grant a face‐to‐face interview to any assistance group that requests one.

YES NO NO NO YES

When it is obvious the applicant is not mentally competent and is not able to understand the hearing rights, the applicant shall be required to name 
an authorized representative to receive notices.

YES NO NO NO YES

An applying assistance group shall report all changes related to its supplemental nutrition assistance program (SNAP) eligibility and benefits at the 
certification interview.

YES NO NO NO YES

The JFS 01846, "Case Worksheet‐ Cash, Food Stamp, and Medical Assistance Interview" (5/2005), shall be completed by the county agency when 
the statewide automated eligibility system is down for an extended period of time or a home visit is necessary.

NO NO YES NO NO

Perform necessary collateral contacts and collect required verifications.

YES NO NO NO YES

Protect the applicant's right to privacy during the interview. Facilities shall be adequate to preserve the privacy and confidentiality of the interview.

YES NO NO NO YES
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

In accordance with rule 5101:9‐2‐02 of the Administrative Code, the county agency shall comply with the Americans with Disabilities Act (ADA) 
(1990) plan adopted by the county agency. This includes, but is not limited to, providing the assistance group with an explanation of their rights 
under the amendments to Title II of the Americans with Disabilities Act (ADAAA) and section 504 of the Rehabilitation Act (2008) and offering 
additional screening to any individual that discloses, has, or appears to have a physical or mental condition that substantially limits one or more 
major life activities.

YES NO NO NO YES

The county agency shall notify an assistance group of its missed interview appointment by using the JFS 04218 "Notice of Missed Interview" (rev. 
11/2016) or the statewide automated eligibility system equivalent, in accordance with rule 5101:4‐5‐07 of the Administrative Code and inform the 
assistance group they are responsible for rescheduling a missed interview.

YES NO NO NO YES

When the assistance group contacts the county agency within the thirty‐day application processing period, the county agency shall schedule a 
second interview.

YES NO NO NO YES

The county agency shall not deny an assistance group's application prior to the thirtieth day when the assistance group fails to appear for the first 
scheduled interview.

YES NO NO NO YES

When the assistance group requests a second interview during the thirty‐day application processing period and is determined eligible, the county 
agency shall issue prorated benefits from the date of application.

YES NO NO NO YES

 4‐2‐09 5101.54 Verification is used to support and document what was reported on the JFS 07200, "Request for Cash, Food, and Medical Assistance" (rev. 9/2014) 
during the application process and to provide clarification on any questionable information. The county agency shall allow assistance groups at 
least ten days to provide required verification.

YES NO NO NO YES

43

The assistance group has primary responsibility for providing verification to support its statements on the application and resolve any questionable 
information. An assistance group may supply verification in person, through the mail, by fax, electronically, or through an authorized 
representative. The county agency shall not require the assistance group to present verification in person.

YES NO NO NO YES
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ODJFS Food Assistance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The county agency shall assist the assistance group in obtaining verification provided the assistance group has not refused to cooperate as 
specified in rule 5101:4‐2‐01 of the Administrative Code. If it would be difficult or impossible for the assistance group to obtain verification in a 
timely manner, or the county agency can obtain the verification faster, the county agency shall offer assistance in obtaining the verification.

YES NO NO NO YES

Identity is the only verification required prior to the authorization of expedited benefits. All other verifications can be postponed if they cannot be 
submitted within the expedited timeframe. When an authorized representative applies on behalf of the assistance group, the identity of both the 
authorized representative and the assistance group name shall be verified.

YES NO NO NO YES

The county agency shall require the applicant to register for work when an exemption is not met.

YES NO NO NO YES

The agency may attempt to register other assistance group members, but it shall not prevent the authorization of an eligible expedited assistance 
group.

YES NO NO NO YES

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  Gross income

YES NO NO NO YES

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  Rent or mortgage payment. Homeless assistance groups claiming shelter expenses shall provide verification of their shelter 
expense to qualify for the homeless shelter deduction. When a homeless assistance group has difficulty in obtaining traditional types of verification 
of shelter costs, the county agency shall obtain alternate types of verification that accurately verify the expense. YES NO NO NO YES

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  Utility and shelter expenses.

YES NO NO NO YES

25



ODJFS Food Assistance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  Non‐reimbursable medical expenses. Non‐reimbursable medical expenses only apply to assistance group members who are age 
sixty or over, or who meet the definition of disabled as defined in rule 5101:4‐1‐03 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  Dependent care expenses.

YES NO NO NO YES

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  Eligible alien status as defined in rule 5101:4‐3‐07 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  Social security numbers (SSN). Providing a social security number for each assistance group member is voluntary. However, 
failure to provide a SSN will result in the denial of food assistance benefits for that individual. SSNs provided will be used in accordance with rule 
5101:4‐3‐22 of the Administrative Code. When a SSN has been verified, the county agency shall document the information in the assistance group's 
file to prevent the unnecessary re‐verification of the SSN in the future. The county agency shall accept that a SSN is verified if it was already verified 
through the OWF or medicaid programs. A verified SSN shall be re‐verified only if the identity of the individual or the SSN becomes questionable.

YES NO NO NO YES

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  Residency. Residency shall be verified except in unusual cases such as homeless assistance groups, some migrant farm worker 
assistance groups, or an assistance group just moving into the county where verification of residency cannot reasonably be provided.

YES NO NO NO YES

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  Identity. Identity applies to the person making the application. Where an authorized representative applies on behalf of an 
assistance group, the identity of both the authorized representative and the assistance group name shall be verified. Identity may be verified 
through readily available documentary evidence or, when unavailable, through a collateral contact. Any documents reasonably establishing the 
applicant's identity must be accepted, and no requirement for a specific type of document may be imposed.

YES NO NO NO YES

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  Disability. The county agency shall verify disability as defined in rule 5101:4‐1‐03 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES
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Federally 
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Federal change 
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  Student income. Student income shall be verified in accordance with rule 5101:4‐4‐13 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  Physical or mental disability: student exemption. When a person claims to be physically or mentally unfit for purposes of the 
student exemption contained in paragraph (B)(2) of rule 5101:4‐6‐04 of the Administrative Code, verification may be required. Appropriate 
verification may consist of receipt of temporary or permanent disability benefits issued by governmental or private sources, or a statement from a 
physician or licensed or certified psychologist. If the individual's physical or mental disability is evident to the county worker verification is not 
required but the disability should be noted in the case record.

YES NO NO NO YES

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  Child support payments. The county agency shall obtain verification of the assistance group's legal obligation to pay child 
support, the amount of the obligation, and the monthly amount of child support the assistance group actually pays. Documents accepted as 
verification of the assistance group's legal obligation to pay child support shall not be accepted as verification of the assistance group's actual 
monthly child support payments. County agencies are strongly encouraged to obtain information regarding an assistance group member's child 
support obligation and payments from child support enforcement agency files. The county agency shall give the assistance group an opportunity to 
resolve any discrepancy between assistance group verification and child support enforcement agency records.

YES NO NO NO YES

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  Able‐bodied adults without dependents (ABAWDs): hours worked. For individuals subject to the food assistance time limit in rule 
5101:4‐3‐20 of the Administrative Code who are satisfying the work requirement by working, by combining work and participation in a work 
program, or by participating in a work program that is not operated or supervised by the state or county agency, the individuals' work hours shall 
be verified.

YES NO NO NO YES

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  ABAWDs: countable months in another state. For individuals subject to the food assistance time limit of rule 5101:4‐3‐20 of the 
Administrative Code, the county agency must verify the number of countable months an individual has used in another state if there is an 
indication the individual participated in that state as defined in rule 5101:4‐3‐20 of the Administrative Code. The normal processing standards of 
paragraph (A) of rule 5101:4‐2‐11 of the Administrative Code apply. The county agency may accept another state agency's assertion as to the 
number of countable months an individual has used in another state.

YES NO NO NO YES

[Assistance groups certified under normal processing standards (as opposed to expedited processing standards) shall provide verification of all the 
following items:]  Assistance group composition: the county agency shall verify factors affecting the composition of an assistance group only if 
questionable.

YES NO NO NO YES
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by State law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The county agency shall not delay the certification for benefit issuance beyond thirty days:

YES NO NO NO YES

To verify a claimed but unverified expense as described in paragraph (J) of rule 5101:4‐4‐23 of the Administrative Code. As soon as all other steps 
necessary to certify an assistance group are completed, the county agency shall certify the benefits.

YES NO NO NO YES

If the applicant provides information that is questionable and may affect the eligibility or benefit level, the county agency shall require verification. 
The information may be determined to be questionable if what is reported on the JFS 07200 is different from what the applicant reported during 
the interview, different from the information the agency had already obtained, or different from what may have been reported on a previous JFS 
07200. YES NO NO NO YES

An example of something that may be determined questionable is if the applicant's expenses exceed the assistance group's income. The county 
agency shall request additional verification to determine how the expenses are being met.

YES NO NO NO YES

If the applicant does not submit supporting documentation on how the expenses are being met, that alone is not grounds to deny the application.

YES NO NO NO YES

The county agency shall then explore if the applicant receives any additional income or if there are resources from which they may be paying the 
expense. The agency shall verify how long the applicant has been managing their finances in this manner and then document the verification in the 
case file.

YES NO NO NO YES

The county agency shall include all information in the case file documenting and supporting the actions taken in determining eligibility. All requests 
for additional verification shall be documented in the case file. Any actions taken because of the additional verification shall also be included.

YES NO NO NO YES

Documentary evidence can be used as a primary source of verification. Documentary evidence consists of a written confirmation of the applicant's 
circumstances. Examples of documentary evidence include but are not limited to: pay stubs, rent receipts, utility bills, etc. If the agency uses pay 
stubs and they are not included in the case file, the agency must include the name, address, dates, and gross amounts listed on the pay stubs in the 
case file. YES NO NO NO YES

28



ODJFS Food Assistance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
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Although documentary evidence shall be a primary source of verification, acceptable verification shall not be limited to any single type of 
document.

YES NO NO NO YES

The verification may be obtained through the applicant or another source. When documentary evidence cannot be obtained or when what was 
obtained is insufficient to be able to make a determination, the county agency shall pursue a collateral contact.

YES NO NO NO YES

When the county agency is attempting to obtain information from a collateral contact they shall only disclose the necessary information in order to 
obtain the verification without disclosing the applicant has applied for food assistance. The agency cannot disclose any information the applicant 
provided nor can there be any information provided to the collateral contact suggesting that the applicant provided any incorrect information.

YES NO NO NO YES

The county agency shall rely on the applicant to provide the name for a collateral contact. The county agency may select a collateral contact if the 
applicant fails to select one. A signed release is not required. The applicant may request assistance in selecting a collateral contact. The county 
agency is not required to use the collateral contact provided by the applicant if there is reason to believe they will be unable to provide accurate 
third party verification. The county agency may request an alternate collateral contact from the applicant, select an alternate collateral contact 
themselves, use another method in obtaining the necessary verification, or conduct a home visit. YES NO NO NO YES

When client statement is used as verification, it must be documented in the case record.

YES NO NO NO YES

The home visit must be scheduled in advance with the applicant.

YES NO NO NO YES

When the agency receives unverified information from a source other than the assistance group, the agency shall allow the assistance group a 
reasonable opportunity to resolve the discrepancy prior to taking any action on the case.

YES NO NO NO YES
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[The county agency shall verify:]  Income when the source has changed or the amount has changed by fifty dollars or more;

YES NO NO NO YES

[The county agency shall verify:]  Utility expenses when they were not verified previously;

YES NO NO NO YES

[The county agency shall verify:]  Medical expenses when they were not reported and verified previously, or when the amount changed by twenty‐
five dollars or more. The county agency is not required to verify medical expenses if the source has not changed and the amount has changed by 
twenty‐five dollars or less since the last time they were verified;

YES NO NO NO YES

[The county agency shall verify:]  Newly obtained social security numbers;

YES NO NO NO YES

[The county agency shall verify:]  Work hours for individuals subject to the food assistance time limit of rule 5101:4‐3‐20 of the Administrative Code 
who are satisfying the work requirement by working, by combining work and participation in a work program, or by participating in a work program 
that is not operated or supervised by a state or county agency.

YES NO NO NO YES

Changes reported during the certification period shall be subject to the same verification procedures that apply at initial certification.

YES NO NO NO YES

 4‐2‐11 5101.54 An assistance group's eligibility shall be determined and benefits shall be authorized for an eligible assistance group as soon as possible but no 
later than thirty calendar days after the assistance group or its representative files the application. Applications for residents of public institutions 
shall follow the standards described in rule 5101:4‐2‐01 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

12

Assistance groups who apply for benefits after the fifteenth day of the month shall receive their prorated allotment for the initial month of 
application and their first full month allotment at the same time. Assistance groups not entitled to a combined allotment are as follows:

YES NO NO NO YES
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An assistance group found to be ineligible shall be sent a notice of denial as soon as possible, but no later than thirty days following the date the 
application was filed.

YES NO NO NO YES

If the assistance group failed to appear for a scheduled interview and has made no contact with the county agency to express interest in pursuing 
the application after being issued a JFS 04218 "Notice of Missed Interview" (rev. 9/2011) in accordance with paragraph (E) of rule 5101:4‐2‐07 of 
the Administrative Code, the county agency shall send the assistance group a notice of denial on the thirtieth day following the date of application.

YES NO NO NO YES

When all the requested verifications are received after the date of the denial but before the thirtieth day following the date of application, the 
county agency shall rescind the denial and determine eligibility from the date of application.

YES NO NO NO YES

The county agency shall offer assistance in obtaining the verifications if requested by the assistance group.

YES NO NO NO YES

Food assistance benefits will be issued to assistance groups on an electronic benefit transfer (EBT) card using a direct access system known as an 
EBT on‐line system. The county agency shall inform an assistance group of the date the benefits will be available in accordance with Chapter 
5101:6‐2 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

The assistance group name shall request an adjustment through the EBT vendor within ninety calendar days of the error transaction. A recipient 
requests an adjustment by contacting the vendor through the customer service department that is listed on the back of the EBT card.

YES NO NO NO YES

Adjustments requested within ninety calendar days shall be investigated, have a decision made and funds moved within ten business days of the 
error being reported.

YES NO NO NO YES

When the assistance group disputes an adjustment and requests a hearing within ten days of the notice, a provisional credit shall be made to the 
assistance group's account.

YES NO NO NO YES
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The assistance group shall contact the EBT card vendor's customer service center to request a replacement card.

NO NO YES NO NO

The vendor under contract with Ohio department of job and family services (ODJFS) shall replace EBT cards within five business days.

NO NO YES NO NO

 4‐3‐03 5101.54 An applicant must file an application for participation with the county agency that services the county in which the applicant resides.

YES NO NO NO YES

7

The county agency shall not impose any durational residency requirements. Residency shall not mean an intent to permanently reside in the state 
or county; however, individuals in a county solely for vacation shall not be considered residents. A fixed residence is not required; for example, 
migrant campsites satisfy the residency requirement.

YES NO NO NO YES

The county agency shall not require an otherwise eligible assistance group to have a permanent dwelling or have a fixed mailing address as a 
condition of eligibility.

YES NO NO NO YES

An individual may not participate as a member of more than one assistance group or in more than one county or household in any month. The only 
exception is when the individual is a resident of a shelter for battered persons and their children as defined in rule 5101:4‐6‐27 of the 
Administrative Code and was a member of an assistance group containing the individual who had abused him or her. Residents of shelters for 
battered persons and their children shall be handled in accordance with rule 5101:4‐6‐27 of the Administrative Code. YES NO NO NO YES

The application asks for both a physical address and a mailing address. When the two are different, the county agency shall request that both 
addresses be given.

YES NO NO NO YES

When the address is a rural route, information shall be given that will provide directions to the home.

YES NO NO NO YES
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Addresses on an application shall be verified in accordance with rule 5101:4‐2‐09 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

 4‐3‐06 5101.54 Certain family members of victims of a severe form of trafficking may be eligible for benefits and services to the same extent as refugees under the 
Trafficking Victims Protection Reauthorization Act of 2003, Public Law No. 108‐193. Victims of severe forms of trafficking as defined in paragraph 
(A) of this rule are issued "T" visas by the United States immigration and citizenship services. Certain eligible relatives of trafficking victims are 
entitled to visas designated as "T‐2", "T‐3", "T‐4", or "T‐5" (collectively referred to as "Derivative T Visas") and after the issuance of the visas are 
eligible for supplemental nutrition assistance program (SNAP) benefits to the same extent as direct victims of severe trafficking, provided that they 
meet the other eligibility criteria for the program. County agencies shall follow the procedures outlined in paragraphs (D) and (E) of this rule in 
determining eligibility for these individuals. The eligible relatives of trafficking victims includes:

YES NO NO NO YES

9

[The county agency shall:]  Accept the original certification letter or eligibility letter for children and retain a photocopy in the case file. Victims of 
severe forms of trafficking are not required to provide any other immigration documents to receive benefits.

YES NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Call the trafficking victims verification toll‐free number, (866) 401‐5510, to confirm the validity of the certification letter 
before providing benefits. During the verification telephone call, the county agency shall notify the office of refugee resettlement of the benefits 
for which the victim of trafficking has applied.

YES NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Confirm identity. Benefits shall not be automatically denied if the individual is unable to provide verification of identity. 
The county agency shall call the trafficking verification telephone number for assistance.

YES NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Assist in obtaining a social security number (SSN). The county agency shall not delay, deny, or discontinue assistance to 
any eligible applicant because he or she does not have a SSN. If an individual is required to provide or apply for a SSN for another benefit program, 
such as medicaid or Ohio works first, or the victim of severe forms of trafficking does not yet have or is unable to obtain a SSN for work purposes, 
assistance must be given to these individuals in obtaining non‐work SSN's as follows:  The individual must present a letter which: (a) Is on county 
agency letterhead; (b) Includes the applicant's name; (c) States that the applicant meets the requirements to receive the benefit except for the 
SSN; and (d) Cannot be a generic application, form letter, or photocopy.

YES NO NO NO YES
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[The county agency shall:]  Note the "entry date" for refugee benefits purposes in the case record of the statewide automated eligibility system. 
Once the certification letter or letter for children is received and the validity of the document is verified by calling the trafficking verification 
telephone number, the county agency shall note the individual's "entry date" for refugee benefit purposes. The entry date is the date of 
certification. The certification date appears in the body of the certification letter for adults or eligibility letter for children. NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Determine eligibility or redetermine eligibility in accordance with division 5101:4 of the Administrative Code. When an 
individual presents an expired certification letter when applying for benefits or when a reapplication is being completed and the county agency 
finds that a certification letter has expired, the county agency shall call the office of refugee resettlement trafficking victims verification toll‐free 
number, (866) 401‐5510, for assistance. NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Issue benefits. If the applicant meets other program eligibility criteria (e.g., income levels) in accordance with division 
5101:4 of the Administrative Code, the individual shall receive benefits and services to the same extent as a refugee.

YES NO NO NO YES

When a county agency encounters an individual or a child that is believed to meet the definition of a victim of a severe form of trafficking, but the 
individual has no certification letter or letter in the case of a child, the county agency shall contact the office of refugee resettlement at (866) 401‐
5510 for assistance.

YES NO NO NO YES

 4‐3‐07 5101.54 This rule describes the nonfinancial eligibility standards used to determine citizenship and alien status of individuals applying for or receiving food 
assistance benefits. Unless an individual meets the criteria described in rule 5101:4‐3‐06 of the Administrative Code for victims of severe forms of 
trafficking, the individual must meet the requirements of this rule to receive food assistance.

YES NO NO NO YES

19

[The county agency shall:]  Include qualifying quarters from the work of a parent (natural, adoptive and step) of the alien before the alien became 
eighteen years of age (including quarters worked before the alien was born or adopted);

YES NO NO NO YES

[The county agency shall:]  Include qualifying quarters credited from the work of a spouse of the alien during their marriage if they are still married 
or the spouse is deceased;

YES NO NO NO YES

[The county agency shall:]  Exclude quarters of a spouse when the couple divorces prior to a determination of food assistance eligibility. However, 
if the county agency determines eligibility of an alien based on the quarters of coverage of the spouse, and then the couple divorces, the alien's 
eligibility continues until the next reapplication. At that time, the county agency must determine the alien's eligibility without crediting the alien 
with the former spouse's quarters of coverage; YES NO NO NO YES
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[The county agency shall:]  Exclude quarters in which the alien actually received any federal means‐tested public benefit, such as Ohio works first, 
supplemental security income or medicaid, or actually received food assistance benefits. Likewise, a parent's or spouse's quarter is not creditable if 
the parent or spouse actually received any federal means‐tested public benefit or actually received food assistance benefits in that quarter; The 
county agency must evaluate quarters of coverage and receipt of federal means‐tested public benefits on a calendar year basis. The county agency 
must first determine the number of quarters creditable in a calendar year, then identify those quarters in which the alien (or parent or spouse of 
the alien) received federal means‐tested public benefits and then remove those quarters from the number of quarters of coverage earned or 
credited to the alien in that calendar year. However, if the alien earns the fortieth quarter of coverage prior to applying for food assistance benefits 
or any other federal means‐tested public benefit in that same quarter, the county agency must allow that quarter toward the forty qualifying 
quarters total.

YES NO NO NO YES

[The county agency shall:]  Verify whether a lawful permanent resident has earned or can receive credit for a total of forty qualifying quarters. 
However, the quarters of coverage history system (QCHS) of the social security administration (SSA) may not show all qualifying quarters. For 
instance, SSA records do not show current year earnings and in some cases, the last year's earnings, depending on the time of the request. Also, in 
some cases, an applicant may have work from uncovered employment that is not documented by SSA, but is countable toward the forty quarters 
test. In both these cases, the individual, rather than SSA, would need to verify the quarters YES NO NO NO YES

When an assistance group indicates that one or more of its members are U.S. citizens, but the county agency questions this declaration, the county 
agency must verify the member's citizenship in accordance with "attachment 4" of the U.S. DOJ interim guidance dated November 17, 1997 (62 
Fed.Reg. 61344) which outlines documents that verify an individual's status as a U.S. citizen or non‐citizen national:

YES NO NO NO YES

When the forms of verification suggested in "attachment 4" of the U.S. DOJ interim guidance cannot be obtained and the assistance group can 
provide a reasonable explanation as to why verification is not available, the county agency shall accept a signed statement from a third party 
indicating a reasonable basis for personal knowledge which declares under penalty of perjury that the member in question is a U.S. citizen. The 
signed statement shall contain a warning of the penalties for helping someone commit fraud. YES NO NO NO YES

The county agency shall accept participation in another program as acceptable if verification of citizenship was obtained for that program.

YES NO NO NO YES

The county agency has submitted a copy of a document provided by the assistance group to the U.S. department of homeland security (DHS) for 
verification. Pending such verification, the county agency shall not delay, deny, reduce or terminate the individual's eligibility for benefits on the 
basis of the individual's immigration status.

YES NO NO NO YES
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The applicant or county agency has submitted a request to SSA for information regarding the number of quarters of work that can be credited to 
the individual. SSA has responded that the individual has fewer than forty quarters, and the individual provides documentation from SSA that SSA is 
conducting an investigation to determine if more quarters can be credited. If SSA indicates that the number of qualifying quarters that can be 
credited is under investigation, the county agency must certify the individual for up to six months from the date of the original determination of 
insufficient quarters pending the results of the investigation. YES NO NO NO YES

The applicant or the county agency has submitted a request to a federal agency for verification of information affecting the individual's eligible 
alien status. The county agency must certify the individual for up to six months from the date of the original request for verification pending the 
results of the investigation.

YES NO NO NO YES

The county agency must provide alien applicants with a reasonable opportunity to submit acceptable documentation of their eligible alien status. A 
reasonable opportunity must be at least ten days from the date of the county agency's request for an acceptable document.

YES NO NO NO YES

When the county agency fails to provide an alien applicant with a reasonable opportunity to submit documentation, the county agency must 
provide the assistance group with benefits no later than thirty days following the date of application, provided the assistance group is otherwise 
eligible.

YES NO NO NO YES

The county agency shall verify the authenticity of the documentation of eligible alien status of applicant aliens. If an alien does not wish the county 
agency to contact the DHS to verify his or her immigration status, the county agency must give the assistance group the option of withdrawing its 
application or participating without that assistance group member in accordance with paragraph (H) of this rule. The U.S. DOJ interim guidance 
dated November 17, 1997 (62 FR 61344) contains information on acceptable documents and INS codes.

YES NO NO NO YES

The county agency shall verify the validity of the documents presented by applicant aliens through the systematic alien verification for entitlements 
(SAVE) program. In some instances validity of documents shall be verified by submitting the DHS, "Document Verification Request" form G845S 
(7/08) to the appropriate office, along with the proper documentation. SAVE procedures are set forth in rule 5101:4‐7‐14 of the Administrative 
Code. YES NO NO NO YES

Subsequent adjustment to a more limited status does not override eligibility based on an earlier less rigorous status. Likewise, if eligibility expires 
under one eligibility status, the county agency must determine if eligibility exists under another status.

YES NO NO NO YES
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When an assistance group indicates inability or unwillingness to provide documentation of alien status for any assistance group member, that 
member shall be classified as an ineligible alien. In such cases, the county agency must not continue efforts to obtain that documentation, unless 
the individual requests assistance from the county agency.

YES NO NO NO YES

County agencies shall report to the Ohio department of job and family services when an applicant or recipient is known to be an illegal alien. To be 
a known illegal alien, there must be a finding of fact or a conclusion of law made as part of a formal determination that is conducted by the U.S. 
citizenship and immigration service (USCIS) under the U.S. DHS. Only documentation provided by the USCIS or the executive office of 
administrative review (e.g. a final order of deportation) shall be considered evidence. YES NO NO NO YES

 4‐3‐09 5101.54 Assistance groups in which not all members are receiving OWF shall be treated in accordance with rules 5101:4‐3‐11, 5101:4‐3‐ 11.1, 5101:4‐3‐ 
11.2 and 5101:4‐3‐19 of the Administrative Code.

YES NO YES NO YES

15

This rule shall be applied when:  (a) An individual is receiving OWF benefits at the time the sanction or disqualification was imposed; or (b) The 
sanction or disqualification is imposed at the time of application for continued OWF benefits if there is no break in participation.

YES NO NO NO YES

This rule shall not be applied when an individual has:  (a) Reached a time limit for time‐limited benefits; (b) Failed to reapply or complete the 
application process for continued OWF benefits; (c) Failed to perform an action that the individual is unable to perform as opposed to refusing to 
perform;

YES NO NO NO YES

In accordance with rule 5101:1‐3‐11 of the Administrative Code, a member of an OWF assistance group who is an adult or a minor head of 
household shall be disqualified to participate in SNAP for six payment months when the county agency determines that the member of the 
assistance group terminated his or her employment without just cause.

YES NO NO NO YES

Failure by an individual who is an adult or a minor head of household to comply with provision(s) contained in the self sufficiency contract without 
good cause, as described in rule 5101:1‐3‐11 of the Administrative Code, shall result in the imposition of a sanction for that individual as described 
in rule 5101:1‐3‐15 of the Administrative Code.

YES NO YES NO YES

Subsequent failures to comply with provision(s) contained in the self sufficiency contract that occur up until the imposition of the sanction shall be 
considered the same occurrence. The SNAP sanction or disqualification period shall be imposed concurrently with the sanction or disqualification in 
the OWF program to the extent allowed by normal SNAP processing times and notice requirements.

YES NO NO NO YES

37



ODJFS Food Assistance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The length of the SNAP sanction or disqualification period shall not exceed the OWF sanction or disqualification period in accordance with 
paragraph (C) of rule 5101:1‐3‐15 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

When the sanction or disqualification is still in effect at the end of one year, the county agency shall review the case to determine if the sanction or 
disqualification continues to be appropriate. Sanctions or disqualifications extended beyond one year must be reviewed at least annually but may 
be ended by the county agency at any time.

YES NO NO NO YES

The county agency shall stop the SNAP sanction or disqualification when it becomes aware that the person has become ineligible for OWF for some 
other reason.

YES NO NO NO YES

[The assistance group member who failed or refused a provision of the self sufficiency contract must:]  Sign and submit to the county agency a JFS 
03804 "Ohio Works First/Supplemental Nutrition Assistance Program (SNAP) Sanction Compliance Agreement" (rev. 11/2016) or the equivalent 
from the statewide automated eligibility system;

NO NO YES NO NO

[The assistance group member who failed or refused a provision of the self sufficiency contract must:]  Serve the minimum sanction period.

NO NO YES NO NO

[The assistance group member who failed or refused a provision of the self sufficiency contract must:]  For a second and any subsequent sanction 
the assistance group member who failed and/or refused, to comply with a provision of the self sufficiency contract without good cause, must 
demonstrate a willingness to comply with the self sufficiency contract through the completion of an appropriate compliance activity as assigned by 
the county agency in accordance with paragraph (H) of rule 5101:1‐3‐15 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

Individuals sanctioned in accordance with this rule shall have their income and resources treated as described in rule 5101:4‐6‐13 the 
Administrative Code.

YES NO NO NO YES
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In accordance with rule 5101:4‐6‐16 of the Administrative Code, the county agency shall not increase the SNAP allotment as the result of a 
decrease in OWF when the decrease is due to the failure of an assistance group member to perform a required action.

YES NO NO NO YES

The county agency shall act on changes which are not related to the OWF violation and that would affect the assistance group's benefits. All 
individuals who enter the OWF assistance group after the time of the failure, and otherwise meet eligibility requirements, shall be eligible to 
receive SNAP benefits for the appropriate assistance group size.

YES NO NO NO YES

 4‐3‐11 5101.54 Work registration is the process for identifying employable individuals who are applying for or are participating in the supplemental nutrition 
assistance program (SNAP). Individuals who are work registered must comply with the requirements described in rule 5101: 4‐3‐ 11.1 of the 
Administrative Code.

YES NO NO NO YES

21

Unless an individual meets one of the following exemptions, the individual shall be registered for work and be required to comply with the work 
registration requirements described in rule 5101: 4‐3‐ 11.1 of the Administrative Code:

YES NO NO NO YES

A parent or other assistance group member who is responsible for the care of a dependent child under age six or an incapacitated person. When a 
parent and another member of the assistance group both claim to be responsible for the care of the same dependent child(ren) or incapacitated 
assistance group member, only one member shall be exempt. The responsibility should be determined by discussion with the applicant.

YES NO NO NO YES

A person determined by the county agency to be physically or mentally unfit for employment either permanently or temporarily. Notwithstanding 
paragraph (D) of this rule, persons claiming a temporary disability shall be required to register once they become physically and mentally fit unless 
otherwise exempt. An individual is medically certified as physically or mentally unfit for employment if he or she is:

YES NO NO NO YES

Obviously mentally or physically unfit for employment as determined by the county agency; or if the unfitness is not obvious, provides a statement 
from a physician, physician's assistant, nurse, nurse practitioner, designated representative of the physician's office, a licensed or certified 
psychologist, a social worker, or any other medical personnel the county agency determines appropriate, that he or she is physically or mentally 
unfit for employment. The county agency shall maintain documentation within the case file capable of withstanding a third‐party review to support 
the granting of the exemption.

YES NO NO NO YES
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Assistance group members who are applying for both SSI and SNAP benefits at the local social security office shall have the requirement for work 
registration waived until:

YES NO NO NO YES

They are determined ineligible for SSI at which time their exemption from work requirements shall be reevaluated.

YES NO NO NO YES

Persons who are not enrolled at least half time or who experience a break in enrollment due to graduation, expulsion, or suspension, or who drop 
out or otherwise do not intend to return to school, shall not be considered students for the purpose of qualifying for this exemption.

YES NO NO NO YES

An employed or self‐employed person working a minimum of thirty hours weekly or earning weekly wages at least equal to the federal minimum 
wage multiplied by thirty hours. This includes migrant and seasonal farm workers under contract or similar agreement with an employer or crew 
chief to begin employment within thirty days (although this shall not prevent individuals from seeking additional services from the county agency).

YES NO NO NO YES

[The county agency shall:]  Ensure each individual has received an explanation of their rights and responsibilities described in paragraphs (D)(3)(a) 
to (D)(3)(d) of rule 5101:4‐2‐07 of the Administrative Code and the consequences of failing to comply with the work registration requirements 
described in rule 5101:4‐3‐11.2 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

A written statement of the above shall also be provided to each individual who is registered for work. A statement shall also be provided when a 
previously exempt individual or new household member becomes subject to a work registration, and every twelve months after initial registration.

YES NO NO NO YES

[The county agency shall:] Document each individual registration via the statewide automated eligibility system.

NO NO YES NO NO

The county agency shall update the statewide automated eligibility system for each individual required to work register prior to authorization of 
SNAP benefits.

NO NO YES NO NO
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Individuals required to work register shall not be required to be present at the time the county agency work registers the individual.

YES NO NO NO YES

These individuals shall be notified of work registration requirements in accordance with paragraph (C)(1) of this rule .

YES NO NO NO YES

[The county agency shall:] Provide each work registrant with information about services available through the OhioMeansJobs website 
(OhioMeansJobs.com) and/or the closest OhioMeansJobs center;

NO NO YES NO NO

[The county agency shall:] Conduct an appraisal in accordance with rule 5101:4‐3‐29 of the Administrative Code for each individual subject to the 
work registration requirement described in paragraph (A)(5) of rule 5101:4‐3‐11.1 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

The county agency shall register any person losing exemption status due to any change in circumstances that is subject to reporting requirements 
of rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative Code at the time the change is reported.

YES NO NO NO YES

Registration shall be documented via the statewide automated eligibility system.

YES NO NO NO YES

The county agency shall register persons who lose their exemption due to a change in circumstances that is not subject to reporting requirements 
of rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative Code at the assistance group's next reapplication.

YES NO NO NO YES

Registration shall be documented via the statewide automated eligibility system.

YES NO NO NO YES
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 4‐3‐11.1 5101.54 [Each individual required to register for work shall:]  Respond to a request for supplemental information regarding employment status or 
availability for work;

YES NO NO NO YES

20

[Each individual required to register for work shall:]  Report to an employer when referred by the county agency unless the potential employment 
meets the unsuitability criteria described in paragraph (E) of this rule;

YES NO NO NO YES

[Each individual required to register for work shall:]  Accept a bona fide offer of suitable employment when referred by the county agency;

YES NO NO NO YES

[Each individual required to register for work shall:]  Continue suitable employment until it is no longer considered suitable; the individual is 
terminated for reasons beyond the individual's control; or the individual becomes exempt from work registration

YES NO NO NO YES

[Each individual required to register for work shall:]  Participate in the appraisal process and the supplemental nutrition assistance program (SNAP) 
employment and training program (SNAP E&T) in accordance with rule 5101: 4‐3‐29 of the Administrative Code, unless the individual is:  (a) 
Pregnant; (b) Under eighteen or fifty years of age or older; (c) A parent (natural, adoptive or step) of an assistance group member under age 
eighteen, even if the assistance group member who is under eighteen is not eligible for SNAP benefits; or (d) Residing in an assistance group where 
an assistance group member is under age eighteen, even if the assistance group member who is under eighteen is not eligible for SNAP benefits. YES NO NO NO YES

Failure or refusal to complete the appraisal process as defined in rule 5101:4‐3‐29 of the Administrative Code by a required individual will result in 
a sanction. A sanction shall be applied in accordance with rule 5101:4‐3‐11.2 of the Administrative Code. County agencies shall follow rule 5101:4‐6‐
13 of the Administrative Code for the treatment of income and resources of the individual.

YES NO NO NO YES

Failure or refusal without good cause to participate in SNAP E&T to the extent required by the county agency will result in a sanction. A sanction 
shall be applied in accordance with rule 5101:4‐3‐11.2 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES
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Failure or refusal without good cause to accept an offer of suitable employment will result in a sanction. A sanction shall be applied in accordance 
with rule 5101:4‐3‐11.2 of the Administrative Code. Unsuitable employment is defined in paragraph (E) of this rule.

YES NO NO NO YES

Failure or refusal without good cause to provide the county agency with sufficient information to allow the county agency to determine the 
employment status or the job availability of the individual will result in a sanction. A sanction shall be applied in accordance with rule 5101:4‐3‐11.2 
of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Voluntarily and without good cause: quits a job of thirty or more hours a week or reduces work effort and, after the reduction, the individual is 
working less than thirty hours per week will result in a sanction. A sanction shall be applied in accordance with rule 5101:4‐3‐11.2 of the 
Administrative Code. When the individual reduces his or her work hours to less than thirty a week, but continues to earn weekly wages that exceed 
the federal minimum wage multiplied by thirty hours, the individual remains exempt from work registration in accordance with rule 5101:4‐3‐11 of 
the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

The county agency shall be responsible for determining good cause at any time when a work registered individual fails or refuses to comply with an 
appraisal, SNAP E&T assignment or when a work registered individual voluntarily quits a job or reduces his or her work effort. In determining 
whether or not good cause exists, the county agency shall take into account the facts and circumstances, including information submitted by the 
employer and the assistance group member involved. YES NO NO NO YES

Good cause shall include circumstances beyond the individual's control, such as, but not limited to, illness, illness of another assistance group 
member requiring the presence of the member, an assistance group emergency, the unavailability of transportation, the lack of adequate child 
care for children who have reached age six but are under age twelve or domestic violence as outlined in paragraph (F) of this rule.

YES NO NO NO YES

When the county agency determines that good cause exists the individual shall be excused and a sanction shall not be imposed.

YES NO NO NO YES

Leaving a job in connection with patterns of employment in which workers frequently move from one employer to another such as migrant farm 
labor or construction work. There may be some circumstances where assistance groups will apply for SNAP benefits between jobs particularly in 
cases where work may not yet be available at the new job site. Even though employment at the new site has not actually begun, the quitting of the 
previous employment shall be considered good cause when it is part of the pattern of that type of employment. YES NO NO NO YES
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When a county agency finds the information regarding an assertion of good cause is questionable as defined in rule 5101:4‐2‐09 of the 
Administrative Code, the county agency shall request verification of the assistance group's statements. It is the assistance group's responsibility to 
provide the necessary verification in accordance with rule 5101:4‐2‐09 of the Administrative Code. However, when the county agency has access to 
the information needed it should be considered. When assistance in gathering the information is needed, it must be provided. When good cause is 
questionable and the assistance group fails or refuses to provide verification of the questionable information, good cause shall not be determined. YES NO NO NO YES

In addition to any criteria established by county agencies, employment shall be considered unsuitable under any of the following conditions:

YES NO NO NO YES

Individuals who are victims of domestic violence as defined in rule 5101:1‐3‐20 of the Administrative Code shall be treated as follows:

NO YES NO YES NO

Individuals who are victims of domestic violence shall be identified through the appraisal process in accordance with rule 5101:4‐3‐29 of the 
Administrative Code.

NO YES NO YES NO

When an individual is assigned to and engaged in an employment and training activity and fails to comply as a result of domestic violence, the 
county agency shall excuse and shall not impose a sanction for failure to comply with the SNAP E&T requirement.

NO YES NO YES NO

The county agency shall review the continued eligibility of the excused non‐participation at least once every six months. The county agency may, at 
its option, review the individual's excused non‐participation more frequently than every six months. There is no limit on the number of times (or 
length of time) that an excuse can be extended.

NO YES NO YES NO

 4‐3‐11.2 5101.54 When an individual fails or refuses to meet the work registration requirements in rule 5101:4‐3‐11.1 of the Administrative Code, the individual shall 
be sanctioned from participation in the supplemental nutrition assistance program (SNAP) as follows:

YES NO YES NO YES
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For a first failure or refusal, the county agency shall sanction the individual by denying or terminating the individual's eligibility to participate in the 
SNAP for a minimum of one benefit month.

YES NO YES NO YES

For a second failure or refusal, the county agency shall sanction the individual by denying or terminating the individual's eligibility to participate in 
the SNAP for a minimum of three benefit months.

YES NO YES NO YES

For the third or subsequent failure or refusal, the county agency shall sanction the individual by denying or terminating the individual's eligibility to 
participate in the SNAP for a minimum of six benefit months.

YES NO YES NO YES

It is the individual's responsibility to contact the county agency within seven calendar days of the noncompliance to show good cause for the 
failure. When the individual does not contact the county agency within seven calendar days or it is determined the failure was without good cause, 
in accordance with Chapter 5101:6‐2 of the Administrative Code, proper notice of adverse action shall be provided to the individual.

YES NO NO NO YES

The notification shall contain: (1) The particular act of noncompliance committed; (2) The proposed period of the sanction; (3) Language explaining 
that the individual may, if appropriate, reapply at the end of the sanction period; (4) Information on or with the notice describing the action that 
can be taken to avoid the sanction before the sanction period begins; and (5) Notice and hearing requirements contained in Chapters 5101:6‐1 to 
5101:6‐9 of the Administrative Code that apply in each instance of noncompliance and subsequent sanction action. YES NO NO NO YES

Except for individuals sanctioned as a result of a voluntary quit or reduction of work effort, the county agency shall require the individual to:

YES NO YES NO YES

Prior to reinstatement of benefits, the individual shall sign the JFS 03804 "Ohio Works First/ Supplemental Nutrition Assistance Program (SNAP) 
Sanction Compliance Agreement" (rev. 11/2016 ) agreeing to participate in the work program and to comply with the work registration 
requirements described in rule 5101:4‐3‐11.1 of the Administrative Code.

YES NO YES NO YES

When the JFS 03804 is signed prior to the end of the sanction period, the sanctioned individual shall regain eligibility and benefits shall be 
reinstated after the minimum sanction period is served.

YES NO YES NO YES
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When the JFS 03804 is signed after the end of the minimum sanction period, the individual shall regain eligibility effective the day the JFS 03804 
was signed and returned to the county agency and benefits shall be reinstated pursuant to rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative Code.

YES NO YES NO YES

Individuals sanctioned as a result of a voluntary quit or reduction of work effort shall be required to regain eligibility in accordance with rule 5101:4‐
3‐19 of the Administrative Code.

YES NO YES NO YES

Individuals receiving unemployment compensation or OWF benefits are exempt from work registration . Instead, the individual must comply with 
the unemployment compensation or OWF requirements. If the assistance group reports a loss or denial of unemployment compensation or OWF 
eligibility or if the county agency learns of the loss or denial, the county agency shall determine whether the loss or denial was caused by a 
determination by the administering agency that the individual refused or failed without good cause to comply with an unemployment 
compensation or OWF requirement.

YES NO NO NO YES

[When it is determined the individual failed or refused to meet an unemployment compensation or OWF requirement, the county agency shall:]  
Determine if the assistance group is an OWF assistance group. An OWF assistance group is a group in which all members are receiving OWF 
benefits. For OWF assistance groups, the county agency shall follow rule 5101:4‐3‐09 of the Administrative Code. However, when all of the 
individuals in the assistance group are not receiving OWF cash benefits (i.e. one or more members are only in receipt of SNAP), the assistance 
group remains subject to the requirements of this rule.

YES NO NO NO YES

[When it is determined the individual failed or refused to meet an unemployment compensation or OWF requirement, the county agency shall:]  
Determine if the individual meets one of the other work registration exemptions outlined in rule 5101:4‐3‐11 of the Administrative Code. When the 
individual meets another work registration exemption in rule 5101:4‐3‐11 of the Administrative Code, no action is required.

YES NO NO NO YES

[When it is determined the individual failed or refused to meet an unemployment compensation or OWF requirement, the county agency shall:]  
When the individual does not meet another work registration exemption, the individual shall be sanctioned in accordance with this rule. The 
income and resources of the individual shall be treated in accordance with paragraph (A) of rule 5101:4‐6‐13 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

[When it is determined the individual failed or refused to meet an unemployment compensation or OWF requirement, the county agency shall:]  
Assistance group members who fail to comply with an unemployment compensation or OWF requirement that is not equivalent to that of a food 
assistance work requirement shall lose their exemption and must be registered for work if not otherwise exempt.

YES NO NO NO YES
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 4‐3‐19 5101.54 Quit a job and secured comparable employment.  "Comparable" is not strictly defined. County agencies shall not declare a new job incomparable 
simply because the number of hours or the salary is lower than the job that was quit.

NO NO YES NO NO

9

When the information given by the applicant or recipient is questionable, the county agency shall request verification as defined in rule 5101:4‐2‐
09 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

The assistance group has the primary responsibility for providing verification, but when the assistance group reports difficulty obtaining the 
verification in a timely manner, the county agency shall provide assistance in obtaining the verification.

YES NO NO NO YES

When the assistance group and county agency are unable to obtain requested verification because the quit or work effort reduction resulted from 
circumstances that are unverifiable for good reasons, the individual shall not be denied under the voluntary job quit or reduction of work effort 
provisions. Benefits shall not be delayed beyond the normal processing time limits specified in paragraph (J) of rule 5101:4‐2‐01 of the 
Administrative Code. YES NO NO NO YES

Good cause is defined in paragraphs (C) and (D) of rule 5101:4‐3‐11.1 of the Administrative Code. In determining when good cause exists the 
county agency shall also determine if the employment was unsuitable as described in paragraph (E) of rule 5101:4‐3‐ 11.1 of the Administrative 
Code or if there was a domestic violence issue as established in paragraph (F) of rule 5101:4‐3‐ 11.1 of the Administrative Code. The county agency 
must take into account the facts and circumstances including information submitted by the employer, the assistance group, and or a collateral 
contact. When good cause is determined, the county agency shall excuse the job quit or reduction in hours and a sanction shall not be imposed.

YES NO NO NO YES

When an applicant has a voluntary job quit or reduction of work hours within sixty days of applying for assistance and without good cause they 
shall be found ineligible for assistance for the period outlined in paragraph (A) of rule 5101:4‐3‐11.2 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

When a recipient of SNAP has a voluntary job quit or reduction of work hours without good cause they shall be placed on a sanction.

YES NO NO NO YES

The sanctions outlined in paragraph (A) of rule 5101:4‐3‐11.2 of the Administrative Code shall apply and the recipient shall be notified in 
accordance with paragraph (B) of rule 5101:4‐3‐11.2 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES
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Eligibility may be reestablished during a disqualification period and the individual shall, if otherwise eligible, be permitted to resume participation 
without signing a JFS 03804 "Ohio Works First/ Supplemental Nutrition Assistance Program Sanction Compliance Agreement" ( rev 11/2016) when:

YES NO NO NO YES

 4‐3‐20 5101.54 Every ABAWD shall comply with:  (a) The work registration requirements described in rule 5101:4‐3‐11.1 of the Administrative Code; and (b) The 
SNAP employment and training (SNAP E&T) program requirements described in rule 5101:4‐3‐30 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

9

Every ABAWD that does not reside in a county subject to a waiver of the ABAWD time‐limit approved in accordance with 7 C.F.R. 273.24 (06/2006), 
shall either:  (a) Participate in and comply with a SNAP E&T work experience program (WEP) activity for the maximum number of hours permitted 
by rule 5101:4‐3‐31 of the Administrative Code; or (b) For twenty hours per week (twenty hours per week averaged monthly means eighty hours 
per month) as determined by the county agency: YES NO YES NO YES

"Unpaid work" includes any activity in which the individual exerts strength or faculties to do or perform something for which no compensation is 
received and that benefits the community or a member of the community that does not reside with the individual. Unpaid work shall be verified in 
accordance with rule 5101:4‐2‐09 of the Administrative Code.

YES NO YES NO YES

Every ABAWD engaged in work shall report when their work hours fall below twenty per week, averaged monthly in accordance with rule 5101:4‐7‐
01 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

When determining good cause as described in paragrapgh (C)(1) of this rule, the county agency shall follow the good cause provisions of rule 
5101:4‐3‐11.1 of the Administrative Code

YES NO NO NO YES

When determining good cause as described in paragraph (C)(2) of this rule, good cause is determined by the county agency. If an individual would 
have worked an average of twenty hours per week but missed some work for good cause, the individual shall be considered to have met the work 
requirement if the absence from work is temporary and the individual retains his or her job. Good cause shall include circumstances beyond the 
individual's control, such as, but not limited to: illness, illness of another assistance group member requiring the presence of the member, an 
assistance group emergency, or the unavailability of transportation.

YES NO NO NO YES

[The county agency shall ensure that:]  Every ABAWD:  (a) Has been appraised and assigned to one or more SNAP E&T activities in accordance with 
rule 5101:4‐3‐29 of the Administrative Code; (b) Is sanctioned in accordance with rule 5101:4‐3‐11.2 of the Administrative Code for failing to 
comply with a work registration or SNAP E&T program requirement; and (c) Is assigned a four month certification period in accordance with rule 
5101:4‐5‐03 of the Administrative Code when the ABAWD has no countable earned income and is unable to meet the work requirement through 
participation in SNAP E&T alone;

NO NO YES NO NO
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[The county agency shall ensure that:]  The time‐limit on participation described in paragraph (C)(2) of this rule is enforced;

YES NO NO NO YES

[The county agency shall ensure that:]  An ABAWD who has exhausted their three countable months in a thirty‐six month period only receives 
SNAP benefits in accordance with rule 5101:4‐3‐20.1 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

 4‐3‐20.1 5101.54 Once in a thirty‐six month period, an ABAWD may remain eligible for an additional three consecutive months of SNAP eligibility after failing to meet 
the work requirement. When the county agency determines that an ABAWD who has regained SNAP eligibility in accordance with this rule has 
subsequently failed to meet the work requirement described in paragraph (B)(2) of rule 5101:4‐3‐20 of the Administrative Code, the county agency 
shall determine if the ABAWD has received the additional three consecutive months of benefits in the past thirty‐six months. YES NO NO NO YES

1

 4‐3‐22 5101.54 [Any assistance group member required to provide a SSN who is unable to do so must apply for one. To assist with applying the county agency 
shall:]  Complete a JFS 07355 "Notice of Application for Social Security Number" (rev. 04/2001)

NO NO YES NO YES

18

[Any assistance group member required to provide a SSN who is unable to do so must apply for one. To assist with applying the county agency 
shall:]  Advise the applicant of the required verification for the social security administration (SSA) when the applicant requests information on 
what verification will need to be submitted to the SSA office. The county agency shall provide information on what types of verification are 
acceptable for age, identity and/or citizenship or alien status (reference JFS 07355 for acceptable evidence); and YES NO NO NO YES

[Any assistance group member required to provide a SSN who is unable to do so must apply for one. To assist with applying the county agency 
shall:]  Assist in routing the JFS 07355. The form is completed in triplicate. The original and the first copy are given to the applicant to take to the 
SSA. The second copy is retained in the assistance group's file as proof the notice was issued. The SSA will complete the lower portion of the form 
and return the original to the county agency. The SSA will return the form directly to the county agency unless directed to do otherwise on a case‐
by‐case basis. Applicants should not routinely be allowed to return the form to the county agency themselves except in unusual situations when 
any delay in the return of the form may cause the assistance group undue hardship. The SSA will send a social security card to the assistance group 
member and, when any pending claims exist, the claims processor is notified of the SSN. The county agency will be notified of the SSN by an alert 
from the SSA when using the SSA's third party query system.

NO NO YES NO NO

When the applicant is unable to provide proof of application for a SSN for a newborn, the applicant must provide the SSN or proof of application 
for a SSN at the next recertification or within six months following the month the baby is born, whichever is later. When the applicant is unable to 
provide a SSN or proof of application for a SSN at that point, the county agency shall determine if the inability to do so meets good cause 
provisions as specified in paragraph (C)(2) of this rule. YES NO NO NO YES
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The county agency shall explain to applicants and participants that refusal or failure without good cause to provide a SSN will result in 
disqualification of the individual for whom a SSN is not obtained. This disqualification applies to the individual for whom the number is not provided 
and not to the entire assistance group. The earned or unearned income of an individual disqualified for failure to comply with this requirement 
shall be treated as described in paragraph (B) of rule 5101:4‐6‐13 of the Administrative Code. YES NO NO NO YES

In order to determine if good cause exists for failure to comply with the requirement to apply for or provide the county agency with a SSN, the 
county agency shall consider information provided by the applicant, SSA and the county agency (especially if the county agency was designated to 
send the SS‐5 "Application for a social security card" (rev. 8/2011) to SSA and either did not process the SS‐5 or did not process it in a timely 
manner). Documentary evidence or collateral information that the applicant has applied for a SSN or made every effort to supply SSA with the 
necessary information to complete an application for a SSN shall be considered good cause for not complying timely with this requirement. Good 
cause does not include delays due to illness, lack of transportation or temporary absences, because SSA makes provisions for mail‐in applications in 
lieu of applying in person. Except for newborns who have received benefits in accordance with paragraph (B)(2) of this rule, when the applicant can 
show good cause why an application for a SSN has not been completed in a timely manner, that person shall be eligible to receive supplemental 
nutrition assistance program (SNAP) benefits for one month in addition to the month of application.

YES NO NO NO YES

If the applicant applying for a SSN has been unable to obtain the documents required by SSA, the county agency should make every effort to assist 
the individual in obtaining these documents. Good cause for failure to apply must be shown monthly in order for the applicant to continue to 
maintain eligibility.

YES NO NO NO YES

Once an application has been filed, the county agency shall permit the applicant to continue to maintain eligibility pending notification of the 
county agency of of the applicant's SSN. When good cause is not established, the individual for whom the number is not provided is disqualified.

YES NO NO NO YES

In order for a disqualified applicant to regain eligibility, the applicant must supply the county agency with the required SSN.

YES NO NO NO YES

For those individuals who provide SSNs prior to certification, reapplication or at any office contact, the county agency shall record the SSN and 
verify it. However, certification of an otherwise eligible assistance group shall not be delayed solely to validate any member's SSN, even when the 
thirty‐day processing period has not expired. As soon as all other steps necessary to certify an assistance group are completed, except for 
verification of a SSN(s), the county agency shall certify the assistance group. YES NO NO NO YES
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When verification of an already reported SSN is not completed at initial certification, it shall be completed at the time of or prior to the assistance 
group's next recertification.

YES NO YES NO NO

A verified SSN shall be reverified only when the identity of the individual or the SSN becomes questionable.

YES NO YES NO YES

SSNs that have been verified through the Ohio works first (OWF) or medicaid programs shall not be reverified unless questionable.

YES NO NO NO YES

A completed SSA form number SS‐5 shall be considered proof of application for a SSN for a newborn infant.

YES NO NO NO YES

When the individual has no social security card, either the SSA 5028 "Receipt of Application of a Social Security Number" (rev. 04/2000), or the SSA 
5029 "Receipt of Application of a Social Security Number" (rev. 11/2000), that is for a SSN that cannot be used for work purposes, or any "official 
document" containing the SSN can be used . An "official document" is defined as a W‐2 form, a railroad retirement, retirement survivors disability 
insurance (RSDI) or supplemental security income (SSI) award letter, or another document containing the SSN that by law or regulation is required 
to be verified by the SSA. When the SSN appears questionable, the county agency shall verify the number either by matching it with information 
received from SSA or completing a JFS 07355.

YES NO YES NO YES

The original JFS 07355, or a scan or photocopy of the social security card, SSA 5028, or SSA 5029 shall be retained in the case record. When 
photocopies cannot be made, the county agency shall record full details regarding documents seen and in whose possession they remain

YES NO YES NO YES

County agencies shall use the state data exchange (SDX) under Title XVI of the Social Security Act of 1935 as amended, to the maximum extent 
possible.

YES NO NO NO YES
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County agencies shall also use information from the income eligibility verification system (IEVS) to request and exchange information on individuals 
available through this system as specified in rule 5101:4‐7‐09 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

 4‐3‐24 5101.54 When an assistance group member refuses to provide his or her SSN, he or she, as an individual, is ineligible to participate unless they provide good 
cause as described in paragraph (C) of this rule. This disqualification applies to the individual for which the number is not provided (including the 
child who is under eighteen whose parent has refused to cooperate for him or her) and not to the entire assistance group. The earned or unearned 
income of an individual disqualified for failure to comply with this requirement shall be treated as described in rule 5101:4‐6‐13 of the 
Administrative Code.

YES NO NO NO YES

10

Prior notice requirements shall be followed before the assistance group's benefit level can be decreased. The disqualified assistance group member 
may become eligible upon providing the county

YES NO NO NO YES

In determining when good cause exists for failure to comply with the SSN requirement, the county agency shall consider information from:  (1) The 
assistance group member; (2) The social security administration (SSA); and (3) The case file (especially if the county agency failed to refer the 
assistance group member to SSA, or SSA did not process the referral and/or SSN application in a timely manner).

YES NO NO NO YES

Documentary evidence or collateral information that the assistance group member has applied for a SSN or made every effort to supply SSA with 
the necessary information to complete an application for a SSN shall be considered good cause for not complying on a timely basis with this 
requirement.

YES NO NO NO YES

The assistance group member shall be allowed to participate for one month in addition to the month of application.

YES NO NO NO YES

When an assistance group member applying for a SSN has been unable to obtain the documents required by SSA, the county agency shall make 
every effort to assist the individual in obtaining these documents.

YES NO NO NO YES
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The assistance group must demonstrate good cause for failure to apply each month in order for the assistance group member to continue to 
participate.

YES NO NO NO YES

Once an application has been filed, the county agency shall permit the member to continue to participate pending notification of the assistance 
group member's SSN.

YES NO NO NO YES

When an assistance group is unable to provide proof of application for a SSN for a newborn, the assistance group shall provide the SSN or proof of 
application at its next reapplication or within six months following the month the baby is born, whichever is later.

YES NO NO NO YES

When an assistance group is unable to provide a SSN or proof of application for a SSN at its next reapplication or within six months following the 
baby's birth, the county agency shall determine if there is good cause.

YES NO NO NO YES

 4‐3‐29 5101.54 As a condition of supplemental nutrition assistance program (SNAP) eligibility, individuals subject to the work registration requirement described in 
paragraph (A)(5) of rule 5101: 4‐3‐ 11.1 of the Administrative Code who are applying for or are in receipt of SNAP benefits are required participants 
in the SNAP employment and training program (SNAP E&T). Required participants must be assessed to determine the best assignment for their 
skills and needs to move them toward self‐sufficiency and personal responsibility. YES NO NO NO YES

9

[As part of the appraisal process, the county agency shall :]  Screen to identify possible victims of domestic violence in accordance with rule 5101:1‐
3‐20 of the Administrative Code. Victims of domestic violence may be excused from assignment to a work activity as described in paragraph (F) of 
rule 5101:4‐3‐11.1 of the Administrative Code; however, the individual may still choose to participate.

NO YES NO YES NO

[As part of the appraisal process, the county agency shall :]  Develop an employability plan with each individual to achieve the goal of self‐
sufficiency and personal responsibility. The employability plan shall be signed by the individual.

YES NO NO NO YES

[As part of the appraisal process, the county agency shall :]  Assign each individual to one or more employment and training activities as referenced 
in rules 5101:4‐3‐33, 5101:4‐3‐34, and 5101:4‐3‐35 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES
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[As part of the appraisal process, the county agency shall :]  Provide a copy and an explanation to each individual of their rights and responsibilities 
described in paragraphs (D)(3)(a) to (D)(3)(d) of rule 5101:4‐2‐07 of the Administrative Code .

YES NO NO NO YES

[As part of the appraisal process, the county agency shall :]  When an individual discloses, has, or appears to have a physical or mental condition 
that substantially limits one or more major life activities, the county agency shall offer additional screening to the individual consistent with the 
requirements of rule 5101:9‐2‐02 of the Administrative Code and the Americans with Disabilities Act (ADA) plan adopted by the county agency in 
accordance with rule 5101:9‐2‐02 of the Administrative Code. When additional screening indicates the presence of a disability, the plan for 
employability made in accordance with this paragraph, shall be consistent with the county agency's ADA plan and shall include a description of 
each reasonable modification requested and made for an individual with a disability. YES NO NO NO YES

Failure without good cause to attend an appraisal interview or to complete an appraisal by any required participant shall result in a sanction in 
accordance with paragraph (B) of rule 5101:4‐3‐11.1 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

If the individual fails or refuses, without good cause, to comply in full with any provision of their employability plan, the county agency shall 
sanction the individual in accordance with paragraph (B) of rule 5101:4‐3‐11.1 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

When shall an appraisal be completed?  (1) No later than thirty days from the authorization of SNAP benefits at initial certification and 
recertification; (2) Any time reinstatement of eligibility is completed; and (3) When the county agency determines the assistance group's 
circumstances warrant any additional appraisals.

NO NO YES NO NO

 4‐3‐30 5101.54 The county agency shall develop written standards, criteria, and procedures for the operation of the SNAP E&T. The standards shall include an 
explanation of each participating individual's rights under the amendments to Title II of the Americans with Disabilities Act (ADAAA) (1990) and 
section 504 of the Rehabilitation Act (2008), including the right to request reasonable modification in program activities.

YES NO NO NO YES

7

The county agency shall establish a procedure that ensures a contractor or agency operating a component of its SNAP E&T notifies the county 
agency within ten days when a required participant fails to comply with the employment and training requirements.

YES NO NO NO YES
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The county agency and/or contract providers shall meet any reporting requirements pursuant to the provisions of the Food and Nutrition Act of 
2008, Pub. L. No. 110‐246, (10/2008).

YES NO NO NO YES

Each employable and volunteer individual shall be informed in writing of their rights and responsibilities concerning the employment and training 
program prior to or during the appraisal.

YES NO NO NO YES

The county agency shall ensure each required and voluntary individual has received an explanation of their rights and responsibilities described in 
paragraphs (D)(3)(a) to (D)(3)(d) of rule 5101:4‐2‐07 of the Administrative Code. Failure or refusal to meet these responsibilities could result in 
sanctions which would adversely affect the amount of SNAP benefits.

YES NO NO NO YES

The rights of required SNAP E&T participants shall include, but are not limited to:

YES NO NO NO YES

The responsibilities of SNAP E&T participants shall include, but are not limited to:

YES NO NO NO YES

 4‐3‐31 5101.54 Work experience program: the maximum hours of participation per month for the required participant assigned to a work experience program 
assignment shall be the SNAP allotment amount divided by the federal or state minimum wage, whichever is higher. If there are multiple required 
participants in a given assistance group, the total hours of participation shall be shared by all required participants. Whether the participation 
requirement is being met by one or multiple assistance group members, the total required hours of participation cannot exceed the total SNAP 
benefit amount divided by the federal or state minimum wage, whichever is higher. YES NO NO NO YES

7

Education and training assignments: a required participant shall be assigned to education and training for the number of hours needed to complete 
the education and training assignment.

YES NO NO NO YES

55



ODJFS Food Assistance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Job search assignments: at a minimum, a required participants' level of effort shall be comparable to spending twelve hours a month making job 
contacts.

YES NO NO NO YES

The total monthly hours of participation in a SNAP E&T component for any assistance group member, together with any hours worked for 
compensation (in cash or in kind), shall not exceed one hundred twenty.

YES NO NO NO YES

No participant shall be required to work more than eight hours on any given day without his or her consent.

YES NO NO NO YES

An assignment to an activity shall not interfere with an individual's hours of paid employment so long as this employment is countable income 
pursuant to rule 5101:4‐4‐19 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

County agencies may allow volunteers to participate in the SNAP E&T. Individuals who are voluntarily participating do not have a limit on how many 
hours they can participate and a county agency shall not disqualify voluntary participants for failure to comply with the SNAP E&T requirements.

YES NO NO NO YES

 4‐3‐32 5101.54 An individual shall receive an expense allowance for the actual costs of transportation and/or other work, training or education related costs 
associated with participation up to the maximum level of reimbursement established by the county agency.

YES NO NO NO YES

2

Individuals participating in the employment and training program who need child care assistance in order to participate in the program, shall be 
referred to apply for publicly funded child care. When publicly funded child care is not available to the individual, the county agency may exempt 
the individual from participation.

YES NO NO NO YES

 4‐3‐33 5101.54 Job search is a supplemental nutrition assistance program (SNAP) employment and training (E&T) activity in which applicants and participants are 
provided a reasonable opportunity to find suitable employment. Job search may be done on an individual basis as established by the county agency 
pursuant to the time limit set forth in paragraph (D) of this rule. Job search hourly requirements shall be assigned in accordance with rule 5101:4‐3‐
31 of the Administrative Code. YES NO NO NO YES

5
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Except as described in paragraphs (D)(1)(a) and (D)(1)(b) of this rule, a county agency shall not assign job search as a continuous, year‐round 
assignment for a SNAP E&T participant who is either a volunteer or an able‐bodied adult without dependents (ABAWD) who resides in a county 
subject to a waiver of the ABAWD time‐limit approved in accordance with 7 C.F.R. 273.24 (6/2006).

YES NO NO NO YES

An assignment to job search immediately following certification of SNAP benefits shall not exceed thirty days.

YES NO NO NO YES

When an ABAWD is meeting the ABAWD work requirements described in paragraph (B)(2) of rule 5101:4‐3‐20 of the Administrative Code by 
participating in SNAP E&T, job search may be assigned at any time during the certification period with no durational limitation. However, the job 
search activity must be paired with another SNAP E&T activity and the required hours of job search must be less than half of the total number of 
hours the ABAWD is required to participate in SNAP E&T. YES NO NO NO YES

When an ABAWD is meeting the work requirement described in paragraph (B)(2) of rule 5101:4‐3‐20 of the Administrative Code through 
something other than SNAP E&T (e.g., work) but an assignment to SNAP E&T job search is appropriate, the assignment shall be made in accordance 
with paragraph (D)(1) of this rule.

YES NO NO NO YES

 4‐3‐34 5101.54 [What criteria shall the county agency establish for WEP worksite sponsors?]  Participants are not required to perform political, partisan, or 
electoral activities.

YES NO NO NO YES

6

The worksite shall meet all applicable federal, state and local health and safety standards, equal employment opportunity (EEO) policies, fair labor 
standards, displacement policies, and provide reasonable work conditions.

YES NO NO NO YES

[What criteria shall the county agency establish for WEP worksite sponsors?]  The placement has not been developed in response to, or in any way 
associated with, the existence of a strike, lockout, or bona fide labor dispute, and does not violate any existing labor agreement.

YES NO NO NO YES

A participant's religious freedom shall not be violated nor is the participant compelled to do work that promotes a religious doctrine or belief.

YES NO NO NO YES
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A participant shall not be considered an employee of either the sponsor, the county agency, or the Ohio department of job and family services 
(ODJFS) and, therefore, is not entitled to all of the benefits and privileges of an employee. The operation of WEP shall not be considered to be the 
operation of an employment agency by the state or county agency.

NO NO YES NO NO

Individuals assigned to WEP shall be covered for participation‐related injuries or disabilities under work relief compensation administered by the 
bureau of workers' compensation (BWC). Unless the county agency pays the premiums for the sponsor, a private nonprofit, or government 
sponsor with whom a SNAP employment and training participant is placed shall pay the premiums to the BWC on behalf of the participant. 
Individuals assigned to other SNAP employment and training activities shall not be included in premium payments made by the county agency to 
the BWC.

NO NO YES NO NO

 4‐3‐34.1 5101.54 When an overissuance of food assistance benefits is discovered during a month(s) for individuals who have already completed a work experience 
program (WEP) activity, as described in rule 5101:4‐3‐34 of the Administrative Code, the county agency shall follow the claim recovery procedures 
specified in this rule.

NO NO YES NO NO

6

The county agency shall determine how many extra hours the individual worked as a result of the improper benefit issuance. The individual shall be 
credited the extra hours worked toward future WEP obligations.

YES NO NO NO YES

The county agency shall establish a claim for the entire amount of the overissuance.

YES NO NO NO YES

The county agency shall determine whether the overpayment was the result of an intentional program violation (IPV), inadvertent household error 
(IHE), or administrative error (AE), as defined in rule 5101:4‐8‐15 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

When the overissuance was caused by an IPV, a claim shall be established for the entire amount.

YES NO NO NO YES

58



ODJFS Food Assistance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

When the overissuance was caused by an IHE or AE, the county agency shall determine whether the number of hours the individual actually 
participated in the WEP activity was more than the number that could have been assigned had the proper benefit amount been used in calculating 
the number of hours to work. The county agency shall establish a claim for the amount of the overissuance not worked. When the hours worked 
equal the amount of hours calculated by dividing the overissuance by the minimum wage, then no claim will be established. No credit for future 
work requirements will be given. YES NO NO NO YES

 4‐3‐35 5101.54 The county agency shall document the progress of the participant assigned to basic education in conjunction with the service provider.

YES NO NO NO YES

2

In order to remain assigned to the activity, an individual shall be expected to make "satisfactory progress" as determined by the county agency. An 
individual who is unable to make satisfactory progress shall be reassessed to determine if the assignment should continue. Assignment to this 
activity shall be based on the goal of obtaining employment.

YES NO NO NO YES

 4‐3‐36 5101.54 Participants in the SNAP employment and training program shall not be assigned to program activities that result in the displacement of other 
persons. Displacement occurs when a participant's assignment results in removing or discharging employees or otherwise denying such 
employment to persons who:

YES NO NO NO YES

2

WEP participants shall not be used to fill existing vacant positions. No employment and training participant shall perform work that has the effect 
of reducing the work or promotional opportunities of employees. They may, however, perform the same type of work as the employee. Reducing 
the work of employees means reducing the number of hours, wages, or employment benefits of regular or part‐time employees, or reducing the 
number of positions that the employer certifies would otherwise be filled by regular employees. YES NO NO NO YES

 4‐3‐38 5101.54 A written or verbal request from the participant to the county agency for a conciliation conference when there is an act of nonparticipation. The 
conciliation process requires that such requests shall be made within seven calendar days that begins the day following the day of 
nonparticipation.

YES NO NO NO YES

6

The county agency shall maintain an accurate record of all conciliation requests, including any pertinent facts and the resolution of the conciliation. 
Once a conciliation request is initiated, the county agency should attempt an informal resolution.

YES NO NO NO YES
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A resolution of the conciliation process initiated in accordance with paragraph (B) of this rule, shall be reached within a maximum of fifteen 
calendar days beginning with the date the conciliation process was initiated. No adverse action, as related to the SNAP employment and training 
program, may be proposed until the conciliation process, when requested, is concluded.

YES NO NO NO YES

When a conciliation process is initiated, the county agency shall convene a conciliation conference that is presided over by the director or a 
designee. Both the county agency and the individual may bring whomever each reasonably wants to be at the conference in an attempt to 
informally resolve differences. When appropriate, the worksite supervisor may attend, or information from the worksite supervisor as requested 
by the county agency may be presented. YES NO NO NO YES

The conciliation conference does not replace the right to request a county conference pursuant to the provisions of Chapters 5101:6‐1 to 5101:6‐9 
of the Administrative Code and the conciliation process shall not in any way limit the participant's hearing rights.

YES NO NO NO YES

The individual shall be notified in writing of the outcome of the conciliation conference. The notification shall also contain an explanation of the 
right to a state hearing pursuant to the provisions of Chapters 5101:6‐1 to 5101:6‐9 of the Administrative Code. When the conciliation conference 
is to be followed by a proposal of an adverse action, the prior notice sent to the individual will fulfill this requirement.

YES NO NO NO YES

 4‐4‐01 5101.54 An assistance group who has not been determined categorically eligible in accordance with rule 5101:4‐2‐02 of the Administrative Code must be 
under the resource limit in order to be eligible for supplemental nutrition assistance program (SNAP) benefits. Resource limits are reviewed and 
adjusted annually. The amounts are updated in the statewide automated eligibility system and the county agencies are notified of the amounts by 
issuance of a food assistance change transmittal, which can be found in the food assistance certification handbook at the Ohio department of job 
and family services website: http://emanuals.jfs.ohio.gov.

YES NO NO NO YES

5

Resources shall be documented for all assistance groups.

YES NO NO NO YES

During the interview, the county agency shall review with the applicant the resources reported as well as the possibility of unreported resources.

NO NO YES NO NO
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When an assistance group is not categorically eligible the county agency shall verify resource information if the information is questionable. To be 
questionable, information on the application must be inconsistent with statements made by the applicant, other information on the application or 
a previous application, or with information received by the county agency.

NO NO YES NO NO

For assistance groups containing sponsored aliens as defined in rule 5101:4‐6‐31 of the Administrative Code, resources shall also include that 
portion of the resources of an alien's sponsor and the sponsor's spouse ( when living with the sponsor) that has been deemed to be the alien's in 
accordance with the procedure established in rule 5101:4‐6‐31 of the Administrative Code, unless the sponsored alien is otherwise exempt from 
this provision in accordance with rule 5101:4‐6‐31 of the Administrative Code. YES NO NO NO YES

 4‐4‐03 5101.54 The home and surrounding property shall remain exempt when temporarily unoccupied for reasons of employment, training for future 
employment, illness, or uninhabitability caused by casualty or natural disaster when the assistance group intends to return.

YES NO NO NO YES

11

An assistance group that currently does not own a home, but owns or is purchasing a lot on which it intends to build or is building a permanent 
home, shall receive an exemption for the value of the lot and, if it is partially completed, for the home.

YES NO NO NO YES

Property which annually produces income consistent with its fair market value, even when only used on a seasonal basis: such property shall 
include rental homes and vacation homes ( when income producing);

YES NO NO NO YES

Work‐related equipment, such as the tools of a tradesman or the machinery of a farmer, which is essential to the employment or self‐employment 
of a household member. Property essential to the self‐employment of an assistance group member engaged in farming shall continue to be 
exempt for one year from the date the assistance group member terminates the member's self‐employment from farming;

YES NO NO NO YES
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Inaccessible resources: resources are exempt when the cash value is not accessible to the assistance group such as, but not limited to, irrevocable 
trust funds, security deposits on rental property or utilities, property in probate, and real property which the assistance group is making a good 
faith effort to sell at a reasonable price and which has not been sold. The county agency may verify that the property is for sale and that the 
assistance group has not declined a reasonable offer. Verification may be obtained through a collateral contact or documentation, such as an 
advertisement for public sale in a newspaper of general circulation or a listing with a real estate broker. Resources shall be considered inaccessible 
to the assistance group as long as they were truly unknown to the assistance group. At the point the assistance group discovers or is made aware 
of the resources that are legally available to the assistance group, the resources must be counted in determining the assistance group's eligibility 
for supplemental nutrition assistance program (SNAP).

YES NO NO NO YES

Funds transferred or produced by a trust: any funds transferred to a trust, and the income produced by that trust, shall be considered inaccessible 
to the assistance group when:

YES NO NO NO YES

The trust is under the control and management of an institution, corporation, or organization (the trustee) which is not under the direction or 
ownership of any assistance group member, or an individual appointed by the court who has court‐imposed limitations placed on his or her use of 
the funds that meet the requirements of this paragraph

YES NO NO NO YES

A non‐liquid resource that the assistance group is unable to sell for a return of at least one thousand five hundred dollars shall be exempt. This 
paragraph does not apply to financial instruments such as stocks, bonds, and negotiable financial instruments. An assistance group shall not divide 
a single resource for the purpose lessoning the return and causing the resource to be exempt. Any dividing of property solely to obtain an 
exemption under this paragraph shall be subject to the transfer of resources provisions as defined in rule 5101:4‐4‐09 of the Administrative Code. YES NO NO NO YES

Exempt resources that are kept in a separate account that are not commingled with other non‐exempt resources shall retain their resource 
exemption for an unlimited period of time

YES NO NO NO YES

The resources of a self‐employed assistance group that are exempt and are commingled with non‐exempt funds shall retain their exemption for 
the period of time over which they have been prorated as income.

YES NO NO NO YES

All other exempt resources that are commingled with non‐exempt funds shall retain their exemption for six months from the date of commingling. 
After six months from the date of commingling, all funds in the commingled account shall be counted as a resource.

YES NO NO NO YES
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 4‐4‐03.3 5101.54 Resources are exempt if excluded for food assistance purposes by express provision of federal statute or court decision. Where an exclusion 
applies because of use of a resource by or for an assistance group member, the exclusion shall also apply when the resource is being used by or for 
an ineligible alien or disqualified person whose resources are being counted as part of the assistance group's resources. The following is a listing of 
some of the resources excluded by federal statute. The listing is divided into general resource exclusions and exclusions applicable to resources of 
American Indians or Alaska Natives. YES NO NO NO YES

4

Any federal, state and local earned income tax credits received either as a lump sum or as payments under section 3507 of the Internal Revenue 
Code (12/1994) shall be excluded for twelve months following receipt.

YES NO NO NO YES

The resources of an assistance group member who receives supplemental security income (SSI) benefits or public assistance benefits. An 
assistance group member is considered a recipient of these benefits if the benefits have been authorized but not received, when the benefits are 
suspended or recouped, or when the benefits are not paid because they are less than a minimum amount. For purposes of this paragraph, when an 
individual receives or is authorized to receive prevention, retention, and contingency (PRC) benefits or services as specified in paragraph (C)(2) of 
rule 5101:4‐2‐02 of the Administrative Code, the county agency shall consider the PRC assistance to benefit all members of the assistance group 
and therefore, the resources of all of the members of the assistance group shall be excluded. Individuals entitled to medicaid benefits only are not 
considered recipients of SSI or public assistance, Pub. L. No. 102‐237, (12/1991), effective February 1, 1992. YES NO NO NO YES

Pub. L. No. 103‐322, (9/1994) section 230202, amended section 1403 of the Crime Act of 1984 ( 42 U.S.C. 10602 ) to provide in part that, "(e) 
Notwithstanding any other law, if the compensation paid by an eligible crime victim compensation program would cover costs that a federal 
program, or a federally financed state or local program, would otherwise pay, (a) such crime victim compensation program shall not pay that 
compensation; and (b) the other program shall make its payments without regard to the existence of the crime victim compensation program." 
Based on this language, payments received under this program shall be excluded from resources for food assistance purposes.

YES NO NO NO YES

 4‐4‐07 5101.54 Resources owned jointly by separate assistance groups shall be considered available in their entirety to each assistance group, unless the 
assistance group can demonstrate that the resources are inaccessible to the applicant assistance group. When the assistance group can 
demonstrate that it has access to only a portion of the resource, the value of that portion of the resource shall be counted toward the assistance 
group's resource level. The resource shall be considered totally inaccessible to the assistance group when the resources cannot be practically 
subdivided and the assistance group's access to the value of the resource is dependent on the agreement of the joint owner who refuses to 
comply.

YES NO NO NO YES

8

For purposes of this provision, ineligible aliens or disqualified individuals residing with the assistance group shall be considered assistance group 
members; non assistance group members shall be considered separate from other assistance group members.

YES NO NO NO YES
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Resources shall be considered inaccessible to persons residing in shelters for battered persons and children when the resources are jointly owned 
by such persons and by members of their former assistance group and the shelter resident's access to the value of the resources is dependent on 
the agreement of a joint owner who still resides in the former assistance group.

YES NO NO NO YES

A nonrecurring lump‐sum payment, money received at one time that is not expected to reoccur, or payments which are not related to any time 
period such as death benefits or inheritance, shall be counted as resources in the month received, unless specifically excluded from consideration 
as a resource by other federal laws.

YES NO NO NO YES

Upon obtaining information that an assistance group has received a nonrecurring lump‐sum payment, the county agency shall review the case file 
in order to determine when the amount received in addition to the amount of resources listed on the application will exceed the resource limit for 
the particular assistance group. When the amount does not exceed the limitation, the case file is noted to document the information received.

NO NO YES NO NO

No further action is required unless the assistance group must be notified in accordance with the procedures for a reported change.

YES NO NO NO YES

When the total amount exceeds the allowable resource limitation, the assistance group must be notified and given an opportunity to update its 
entire resource statement.

NO NO YES NO NO

When it declines to do so or the amount of resources still exceeds the limit, the county agency shall take action to terminate the assistance group's 
supplemental nutrition assistance program benefits.

NO NO YES NO NO

 4‐4‐09 5101.54 When one of the above circumstances exist, the county agency shall ask the assistance group to provide information regarding resources any 
assistance group member (or ineligible alien or disqualified person whose resources are being considered available to the assistance group) has 
transferred within the three‐month period immediately preceding the date of application or recertification. The county agency must determine if 
the transfer of resources was appropriate. When it is determined it was an inappropriate transfer of resources, the assistance group may be 
disqualified for supplemental nutrition assistance program (SNAP) benefits.

YES NO NO NO YES

6

Assistance groups that have transferred resources for the purpose of qualifying or attempting to qualify for SNAP benefits shall be disqualified 
from participation in the program for up to one year from the date of the discovery of the transfer.

YES NO NO NO YES
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The appropriate disqualification period, as described in paragraph (D) of this rule, shall be applied when the resources are transferred knowingly in 
the three‐month period prior to application or when they are transferred knowingly after the assistance group is determined eligible for benefits. 
Example: assets the assistance group acquires after being certified for benefits that are transferred to prevent the assistance group from exceeding 
the maximum resource limit. YES NO NO NO YES

After the county agency has explored, verified and determined that the assistance group has knowingly transferred resources for the purpose of 
qualifying or attempting to qualify for SNAP benefits during the application processing period, the county agency shall send the assistance group a 
notice of denial explaining the reason for and the length of the disqualification.

YES NO NO NO YES

The period of disqualification shall begin in the month of application.

YES NO NO NO YES

When the assistance group has been participating at the time of the discovery of the transfer, a notice of adverse action explaining the reason for 
and length of the disqualification shall be sent. The period of disqualification shall be sent effective with the first allotment issued after the adverse 
notice period has expired, unless the assistance group requested a fair hearing and continued benefits.

YES NO NO NO YES

 4‐4‐13 5101.54 [The following payments shall be excluded as income for supplemental nutrition assistance program (SNAP):]  Any gain or benefit that is not in the 
form of money payable directly to the assistance group including in‐kind benefits. In‐kind benefits are those for which no monetary payment is 
made on behalf of the assistance group and include meals, clothing, public housing, or produce from a garden.

YES NO NO NO YES

23

[The following payments shall be excluded as income for supplemental nutrition assistance program (SNAP):]  [Payments made to a third party on 
behalf of the assistance group are included or excluded as income as follows:]  Public assistance vendor payments are counted as income unless 
they are made for medical assistance, child care assistance, energy assistance as defined in paragraph (I)(4) of this rule, emergency assistance 
(including, but not limited to housing and transportation payments) for migrant or seasonal farm worker assistance groups while they are in the job 
stream, or housing assistance payments made through a state or local housing authority.

YES NO NO NO YES

[The following payments shall be excluded as income for supplemental nutrition assistance program (SNAP):]  [Payments made to a third party on 
behalf of the assistance group are included or excluded as income as follows:]  (2) Public assistance provided to a third party on behalf of an 
assistance group that is not specifically excluded from consideration as income under paragraph (B) (1) of this rule shall be considered for exclusion 
under the emergency and special assistance category. To be considered emergency or special assistance and excluded, the assistance must be 
provided over and above the normal public assistance payment or cannot normally be provided as part of such payment.

YES NO NO NO YES
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[The following payments shall be excluded as income for supplemental nutrition assistance program (SNAP):]  [Payments made to a third party on 
behalf of the assistance group are included or excluded as income as follows:]  Reimbursements made in the form of vendor payments, monetary 
payments made on behalf of an assistance group by a person or organization outside of the assistance group directly to either the assistance 
group's creditors or to a person or organization providing a service to the assistance group, are excluded on the same basis as reimbursements paid 
directly to the assistance group in accordance with paragraph (E) of this rule.

YES NO NO NO YES

[The following payments shall be excluded as income for supplemental nutrition assistance program (SNAP):]  [Payments made to a third party on 
behalf of the assistance group are included or excluded as income as follows:]  In‐kind or vendor payments that would normally be excluded as 
income but are converted in whole or in part to a direct cash payment under a federally authorized demonstration project or waiver shall be 
excluded from income. YES NO NO NO YES

[The following payments shall be excluded as income for supplemental nutrition assistance program (SNAP):]  [Payments made to a third party on 
behalf of the assistance group are included or excluded as income as follows:]  Rent or mortgage payments made to landlords or mortgagees by 
the department of housing and urban development (HUD) are excluded.

YES NO NO NO YES

[The following payments shall be excluded as income for supplemental nutrition assistance program (SNAP):]  [Payments made to a third party on 
behalf of the assistance group are included or excluded as income as follows:]  Monies that are legally obligated and otherwise payable to the 
assistance group, but are diverted by the provider of the payment to a third party for a household expense, shall be counted as income and not 
excluded. When a person or organization makes a payment to a third party on behalf of an assistance group using funds that are not owed to the 
assistance group, the payment shall be excluded from income.

YES NO NO NO YES

The county agency shall exclude any income that is specifically excluded by any other federal statute from consideration as income for the purpose 
of determining eligibility for SNAP. The following is a listing of some of the incomes excluded by federal statute. The listing is divided into general 
income exclusions and exclusions applicable to incomes of American Indians or Alaska natives.

YES NO NO NO YES

Pub. L. No. 93‐113, (10/1973), the Domestic Volunteer Services Act of 1973, Titles I and II. Payments under Title I of the act (including such Title I 
programs as volunteers in service to americorps (VISTA), university year for action, and urban crime prevention program) to volunteers shall be 
excluded for those individuals receiving SNAP or public assistance at the time they joined the Title I program, except assistance groups that were 
receiving an income exclusion for a VISTA or other Title I subsistence allowance at the time of conversion to the Food and Nutrition Act shall 
continue to receive an income exclusion for VISTA for the length of their volunteer contract in effect at the time of conversion. YES NO NO NO YES

Temporary interruptions in SNAP participation shall not alter the exclusion once an initial determination has been made. New applicants who were 
not receiving public assistance or SNAP at the time they joined VISTA shall have these volunteer payments included as earned income. Any 
payment to volunteers under Title II (retired senior volunteer program, foster grandparents, senior companion program and others) are excluded 
from income. YES NO NO NO YES
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Any amount by which the basic pay of an individual is reduced and reverted to the treasury shall not be considered to have been received by or to 
be within the control of such individual, Pub. L. No. 99‐576, ( 8/1986) section 303(a)(1), Veteran's Benefits Improvement and Health Care 
Authorization Act of 1986, that amends section 1411(b) and 1412(c) of the Veteran's Educational Act of 1984 ‐ GI bill.

YES NO NO NO YES

The Omnibus Budget Reconciliation Act of 1990, Title XI revenue provisions, section 11111, modifications of earned income tax credit, subsection 
(b) provides that any federal earned income tax credit shall not be treated as income effective with taxable years beginning after December 31, 
1990, Pub. L. No. 101‐508, (11/1990).

YES NO NO NO YES

the National and Community Service Act.  There are about forty‐seven different NCSA programs, and they vary by state. Most of the payments are 
made as a weekly stipend or for educational assistance. The higher education service‐learning program and the americorps umbrella program 
come under this title. The national civilian community corps (NCCC) is a federally managed americorps program. The summer for safety program is 
an americorps program; under which participants earn a stipend and a one thousand‐dollar postservice educational award. The Serve America Act, 
Pub. L. No. 111‐13, ( 4/2009), amended the National and Community Services Act of 1990 but it did not change the exclusion. All americorps 
payments shall be excluded.

YES NO NO NO YES

All student financial assistance, including grants, scholarships, fellowships, educational loans on which payment is deferred, work study, veterans' 
educational benefits, and the like, that are awarded to an assistance group member enrolled at a recognized institution of post‐secondary 
education, at a school for the handicapped, in a vocational education program, in a vocational or technical school, or in a program that provides for 
obtaining a secondary school diploma or the equivalent of a secondary school diploma shall be excluded from consideration as income for SNAP 
purposes.

YES NO NO NO YES

Educational income excluded for dependent care costs shall not be deducted from income under the provisions of rule 5101:4‐4‐23 of the 
Administrative Code. Dependent care costs incurred that exceed the amount excluded under the provisions of this paragraph shall be deducted 
from income in accordance with rule 5101:4‐4‐23 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Pub. L. No. 103‐322, ( 9/1994) section 230202, amended section 1403 of the Crime Act of 1984 ( 42 U.S.C. 10602 ) to provide in part that, "(e) 
Notwithstanding any other law, when the compensation paid by an eligible crime victim compensation program would cover costs that a federal 
program, or a federally financed state or local program, would otherwise pay, (i) such crime victim compensation program shall not pay that 
compensation; and (ii) the other program shall make its payments without regard to the existence of the crime victim compensation program." 
Based on this language, payments received under this program shall be excluded from income for SNAP purposes. YES NO NO NO YES
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All loans, including loans from private individuals as well as commercial institutions, are excluded as income. Educational loans on which repayment 
is deferred shall be excluded pursuant to the provisions in paragraph (C)(1)(r) of this rule.

YES NO NO NO YES

Reimbursements for past or future expenses are excluded to the extent they do not exceed actual expenses and do not represent a gain or benefit 
to the assistance group. No portion of benefits provided under Title IV‐A of the Social Security Act of 1935, to the extent such benefits are 
attributed to adjustment for work‐related or child care expenses shall be considered excludable under this paragraph.

YES NO NO NO YES

The amount by which a reimbursement exceeds the actual incurred expense shall be counted as income. However, reimbursements shall not be 
considered to exceed the actual expenses, unless the provider or the assistance group indicates the amount is excessive.

YES NO NO NO YES

Monies received and used for the care and maintenance of a third‐party beneficiary who is not an assistance group member. When the intended 
beneficiaries of a single payment are both assistance group and non‐assistance group members, any identifiable portion of the payment intended 
and used for the care and maintenance of the non‐assistance group member shall be excluded. When the non‐assistance group member's portion 
cannot be readily identified, the payment shall be evenly prorated among intended beneficiaries and the exclusion applied to the non‐assistance 
group member's pro rata share or the amount actually used for the non‐assistance group member's care and maintenance, whichever is less. YES NO NO NO YES

The earned income of any assistance group members who live with a natural, adoptive, or stepparent, or under the parental control of an 
assistance group member other than a parent, who are elementary or secondary school students, and who are seventeen years of age or younger. 
For purposes of this provision, an "elementary or secondary school student" is someone who attends classes to obtain a general equivalency 
diploma (GED) that are recognized, operated, or supervised by the student's state or local school district. The provision also applies to a student 
who attends elementary or secondary classes through a home‐school program recognized or supervised by the student's state or local school 
district. This income is excluded even during temporary interruptions in school attendance due to semester or vacation breaks, provided the child's 
enrollment will resume following the break. When the child's earnings or the amount of work performed cannot be differentiated from that of 
other assistance group members, the total earnings shall be prorated equally among the working members and the child's pro rata share excluded. 
Individuals are considered children for this exclusion when they are under the parental control of another assistance group member. When an 
assistance group contains a student whose income is excluded and the student turns eighteen during the month of application, the student's 
earnings shall be excluded in the month of application and counted in the following month(s). When the student turns eighteen during the 
certification period, the student's income shall be excluded until the month following the month the student turns eighteen.

YES NO NO NO YES
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Money received in the form of a nonrecurring lump‐sum payment, including, but not limited to, income tax refunds, rebates, or credits; retroactive 
lump‐sum social security, SSI, public assistance, railroad retirement pension, the learning, earning and parenting (LEAP) program enrollment bonus 
payment, or other payment; retroactive lump‐sum insurance settlements; refunds of security deposits on rental property or utilities; medical loss 
ratio rebates afforded under the Patient Protection and Affordable Care Act of 2010, Pub. L. No. 111‐148 ( 3/2010); or prevention, retention and 
contingency (PRC) payments made to divert an assistance group from becoming dependent on cash assistance when the payment is not defined as 
assistance. Temporary assistance for needy families (TANF) non‐recurrent, short term benefits are defined in 45 C.F.R.260.31(b)(1) (revised 
October 1, 2001). These payments shall be counted as resources in the month received, unless specifically excluded from consideration as a 
resource by other federal laws.

YES NO NO NO YES

Monies withheld from an assistance payment, earned income, or other income source, or monies received from any income source that are 
voluntarily or involuntarily returned to repay a prior overpayment received from the income source, provided that the overpayment is not 
otherwise excluded. However, monies withheld from assistance from a federal, state, or local means‐tested program (for example, Ohio works first 
(OWF) ) due to the assistance group's failure to perform an action required under these programs, shall be included as income in accordance with 
rule 5101:4‐6‐16 of the Administrative Code. YES NO NO NO YES

 4‐4‐19 5101.54 In accordance with 7 CFR 273.9 (5/2015), any payment made to an employment and training participant under 7 CFR 273.7(d)(3) (5/2015) for costs 
that are reasonably necessary and directly related to participation in the employment and training program are excluded income. These costs 
include, but are not limited to, dependent care costs, transportation, other expenses related to work, training or education, such as uniforms, 
personal safety items or other necessary equipment, and book or training manuals. These costs shall not include the cost of meals away from 
home.

YES NO NO NO YES

5

Americorps volunteers in service to America (VISTA) income Payments under Title I (VISTA, university year for action, etc.) of the Domestic 
Volunteer Service Act of 1973 Pub. L. 43‐113 (1973), shall be considered earned income and subject to the earned income deduction unless the 
individual was receiving food assistance or public assistance at the time they joined the Title I program as described in paragraph (C)(1)(f) of rule 
5101:4‐4‐13 of the Administrative Code. YES NO NO NO YES

Any payment made directly to the assistance group shall be counted as income except for energy assistance payments specified in rule 5101:4‐4‐13 
of the Administrative Code. If the payment is not made on a monthly basis, the county agency shall prorate it over the period it is intended to 
cover.

YES NO NO NO YES

When an assistance group contains a sponsored alien, the income of the sponsor and the sponsor's spouse must be deemed in accordance with 
procedures established in rule 5101:4‐6‐31 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES
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After establishing an assistance group's countable income allowable deductions must be considered pursuant to rule 5101:4‐4‐23 of the 
Administrative Code.

YES NO NO NO YES

 4‐4‐23 5101.54 A deduction is considered in the month the expense is billed or otherwise becomes due. However, in the case of reimbursable medical expenses, a 
deduction can only be considered within thirty days of receiving the verification of the amount of reimbursement. The preceding applies regardless 
of when the assistance group intends to pay the expense. Deductions from income shall be verified in accordance with rule 5101:4‐2‐09 of the 
Administrative Code. YES NO NO NO YES

15

An assistance group with potential categorical eligibility that contains an SSI applicant that is determined ineligible but later becomes categorically 
eligible and entitled to restored benefits shall receive restored benefits using the excess medical deduction from the beginning of the period for 
which SSI benefits are paid, or the original supplemental nutrition assistance program (SNAP) application date, whichever is later, when the 
assistance group incurs such expenses. YES NO NO NO YES

Reasonable costs of transportation and lodging to obtain medical treatment or services. "Reasonable costs for transportation" shall be defined as 
the current federal or state mileage reimbursement rate, whichever is higher, for private automobiles, or actual costs when other forms of 
transportation are used. Verification is required only when costs exceed the higher of the federal or state mileage reimbursement rate or the rate 
charged is for public transportation (e.g., local bus service). NO NO YES NO NO

Maintaining an attendant homemaker, home health aide, child care services, or housekeeper, necessary due to age, infirmity, or illness. In addition, 
an amount equal to the one‐person allotment shall be deducted as a medical expense when the assistance group furnishes the majority of the 
attendant's meals. The allotment for this meal‐related deduction shall be that in effect at the time of initial certification. The county agency is only 
required to update the allotment amount at the next scheduled reapplication; however, the county agency may do so earlier. When an assistance 
group incurs attendant care costs that could qualify under both the medical deduction and dependent care deduction, the county agency shall 
treat the cost as a medical expense.

YES NO NO NO YES

Child/dependent care deduction: payments for the actual verified expenses for the care of an individual for whom the assistance group provides 
dependent care, including care of a child under the age of eighteen or an incapacitated person of any age in need of care. A child care expense that 
is reimbursed or paid for by the Ohio works first program under Title IV‐A of the Social Security Act, ( 42 U.S.C. 618 (2/2006)) shall not be 
deductible. YES NO NO NO YES

Dependent care expenses must be separately identified, necessary to participate in the care arrangement, and not already paid by another source 
on behalf of the household. Allowable dependent care expenses are limited to:

YES NO NO NO YES
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Shelter costs: monthly shelter costs over fifty per cent of the assistance group's income after all other deductions contained in this rule have been 
allowed. When the assistance group does not contain an elderly or disabled member, as defined in rule 5101:4‐1‐03 of the Administrative Code, 
the shelter deduction cannot exceed the maximum shelter deduction provided. These assistance groups shall receive an excess shelter deduction 
for the entire monthly cost that exceeds fifty per cent of the assistance group income after all other deductions contained in this rule have been 
allowed. An assistance group with potential categorical eligibility that contains an SSI applicant that is determined ineligible but later becomes 
categorically eligible and entitled to restored benefits shall receive restored benefits using the excess shelter deduction from the beginning of the 
period for that SSI benefits are paid or the original SNAP application date, whichever is later, when the assistance group incurs such expenses. The 
maximum shelter cost deduction shall be adjusted each fiscal year and the county agencies will be informed of the amount through the issuance of 
a food assistance change transmittal, that can be found in the food assistance certification handbook at the ODJFS website. Shelter costs shall 
include only the following:

YES NO NO NO YES

An assistance group that receives the homeless shelter deduction under paragraph (H) of this rule shall not have its shelter expense considered 
under paragraphs (E) and (F) of this rule.

YES NO NO NO YES

Charges for the repair of the home itself that was substantially damaged or destroyed due to a natural disaster such as a fire or flood. Costs for 
replacement or repair of normal home furnishings (e.g., bed, refrigerator, stove) or personal belongings (e.g., clothes, jewelry, linen) are not 
covered by this rule. Shelter costs shall not include charges for repair of the home that have been or will be reimbursed by private or public relief 
agencies, insurance companies, or from any other source. YES NO NO NO YES

The shelter costs for the home when temporarily unoccupied by the assistance group because of employment or training away from home, illness, 
or abandonment of the home due to natural disaster or casualty loss. For the costs of a vacated home to be included in shelter costs, the 
assistance group shall intend to return to the home; the current occupants of the home, when any, shall not be claiming the shelter costs for SNAP 
purposes; and the home shall not be leased or rented in the assistance group's absence. The county agency is not required to assist assistance 
groups in obtaining verification of this expense when verification would have to be obtained from a source outside of the project area. assistance 
groups shall provide verification of actual utility costs for unoccupied homes when the costs would result in a deduction. An assistance group that 
has both an occupied home and an unoccupied home is only entitled to one standard utility allowance.

YES NO NO NO YES

Utility allowance: utility allowances are established by ODJFS and are reviewed and updated annually. The amounts are updated in the statewide 
automated eligibility system and the county agencies are notified of the amounts by issuance of a food assistance change transmittal, that can be 
found in the food assistance certification handbook at the ODJFS website. The utility allowances include the costs of heating fuel, electricity, water, 
sewer, trash collection, and telephone service. A "cooling cost" is a verifiable utility expense relating to the operation of air conditioning systems or 
room air conditioners. This does not include costs relating to the operation of fans.  Types of utility allowances and who is entitled to them:  Each 
assistance group charged for a utility expense is entitled a utility allowance. assistance groups that are not directly billed by a utility company but 
are billed separately when costs are shared or are owed to a landlord are entitled to a utility allowance. County agencies shall not prorate utility 
allowances.

YES NO NO NO YES
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Child support: a deduction is provided for legally obligated child support payments paid by an assistance group member to or for a nonhousehold 
member, including payments made to a third party on behalf of the nonhousehold member (vendor payments). The county agency shall allow a 
deduction for amounts paid toward arrearages. Alimony payments made to or for a nonhousehold member shall not be included in the child 
support deduction. County agencies shall budget child support payments prospectively regardless of the budgeting system used for the assistance 
group's other circumstances. YES NO NO NO YES

Homeless shelter deduction: an assistance group that is considered to be homeless is eligible to have this deduction taken in the determination of 
its net income. To be eligible for this deduction, the homeless assistance group shall incur shelter costs during the month. Homeless assistance 
groups shall be given the choice of the homeless shelter deduction or actual shelter costs. A homeless assistance group receiving the homeless 
shelter deduction cannot have its shelter expenses considered under paragraphs (E) and (F) of this rule. The homeless shelter deduction is 
established by FNS and the amount, when changed, will be issued through a food assistance change transmittal. Food assistance change 
transmittals can be found in the food assistance certification handbook on the Ohio department of job and family services website.

YES NO NO NO YES

Nonreimbursable medical expenses of elderly or disabled members shall be verified at initial certification, reapplication, and whenever a change of 
more than twenty‐five dollars is reported. Shelter and utility expenses, shelter and utility expenses for an unoccupied home, other shelter 
expenses, dependent care expenses, and legal obligation and actual child support payments shall be verified. Also, when other deductible expenses 
claimed will result in a deduction, the expenses shall be verified. Information on the application is questionable when it is inconsistent with 
information elsewhere on the application or previous application, statements made by the applicant, information received by the county agency, or 
in the case of utility expenses, inconsistent with normal costs for the season and shall be verified. YES NO NO NO YES

When a deductible expense shall be verified and obtaining the verification may delay the assistance group's certification, the county agency shall 
advise the assistance group that the assistance group's eligibility and benefit level shall be determined without deducting the unverified expense. 
When the expense cannot be verified within thirty days of the date of application, the county agency shall determine the assistance group's 
eligibility and benefit level without deducting the unverified expense. When the assistance group subsequently provides the missing verification, 
the county agency redetermines the assistance group's benefits, and provides increased benefits, when any, in accordance with the timeliness 
standards for reported changes. The assistance group is entitled to the restoration of any benefits as a result of the disallowance of the expense 
only when the expense could not be verified within the thirty‐day processing standard because the county agency failed to allow the assistance 
group sufficient time to verify the expense. When the assistance group would be ineligible unless the expense is allowed, the assistance group's 
application shall be handled as provided in rule 5101:4‐5‐07 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES
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 4‐4‐27 5101.54 The monthly food assistance benefit can be determined several ways. The benefit amount can be determined through the statewide automated 
eligibility system, by using the basis of coupon/EBT issuance table, and by doing a manual budget. When calculating monthly benefits without using 
the statewide automated eligibility system the county agency must use the maximum food assistance allotment table and may need to use the 
basis of coupon/EBT issuance table and the maximum net monthly income standards. All of these tables are issued annually through a food 
assistance change transmittal, which can be found in the food assistance certification handbook at the Ohio department of job and family services 
website.

YES NO NO NO YES

11

Assistance groups containing three or more members shall receive the actual calculated allotment.

YES NO NO NO YES

Assistance groups containing three or more members shall receive the actual calculated allotment.

YES NO NO NO YES

The term "initial month" means the first month for which the assistance group is certified for participation in the food assistance program. The 
initial month must follow a period when the assistance group was not participating in the food assistance program. For most assistance groups the 
break in receiving food assistance can be any amount of time. However, for migrant and seasonal farm workers, an initial month is determined by a 
break in benefits of at least one month. Assistance groups containing migrant and seasonal farm workers shall receive a full month's allotment with 
no proration when the break in benefits is less than one month.  Benefits for the initial month of application are prorated based on the date the 
application is received by the county agency. To prorate the initial month of benefits the county agency must determine what the food assistance 
allotment would have been for the entire month as explained in paragraph (A) of this rule, and then prorate the benefits as described in this 
paragraph based on the date the application was received:  The steps for prorating are:

YES NO NO NO YES

Similarly, an assistance group may be ineligible for the month of application, but eligible in the next month due to anticipated changes in 
circumstances. Even though denied for the month of application, the assistance group does not have to reapply in the next month. The same 
application shall be used for the denial for the month of application and the approval for the next months, within the timeliness standards as set 
forth in rule 5101:4‐2‐11 of the Administrative Code. YES NO NO NO YES

Eligibility for reapplication shall be determined based on circumstances anticipated for the certification period starting the month following the 
expiration of the current certification period.

YES NO NO NO YES
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When an assistance group, other than a migrant or seasonal farm worker assistance group, submits an application after the assistance group's 
certification period has expired, that application shall be considered an initial application and benefits for that month shall be prorated.

YES NO NO NO YES

When an assistance group's failure to timely reapply for benefits was due to an error of the county agency and therefore, there was a break in 
participation, the county agency shall follow procedures in rule 5101:4‐5‐07 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

When an assistance group reapplies prior to the end of its certification period, but is found ineligible for the first month following the end of the 
certification period, the first month of any subsequent participation shall be considered an initial month.

YES NO NO NO YES

When an assistance group submits a reapplication for benefits prior to the end of its certification period and is found eligible for the first month 
following the end of the certification period, then that month shall not be an initial month.

YES NO NO NO YES

The requirements of paragraph (D)(4) of this rule are effective only when the assistance group has been properly notified of the expiration of its 
certification period, as described in rule 5101:4‐7‐07 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

 4‐4‐31 5101.54 For the purpose of determining the assistance group's eligibility and monthly benefit, the county agency shall take into account the income already 
received by the assistance group during the certification period and any anticipated income the assistance group and the county agency are 
reasonably certain will be received during the remainder of the certification period. If the amount of income that will be received or when it will be 
received is uncertain, the county agency shall not count that portion of the assistance group's income that is uncertain. If the exact amount of the 
income is not known, that portion of it that is anticipated with reasonable certainty is considered income. In cases where the receipt of income is 
reasonably certain but the monthly amount may fluctuate, the county agency must average income.

YES NO NO NO YES

41
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Income received during the past thirty days shall be used as an indicator of the income that is and will be available to the assistance group during 
the certification period. However, the county agency shall not use past income as an indicator of income anticipated for the certification period if 
changes in income have occurred or can be anticipated. If income fluctuates to the extent that a thirty‐day period alone cannot provide an 
accurate indication of anticipated income, the county agency and the assistance group may use a longer period of past time if it will provide an 
accurate indication of anticipated fluctuations in future income. Similarly, if the assistance group's income fluctuates seasonally, it may be 
appropriate to use the most recent season comparable to the certification period, rather than the last thirty days, as one indicator of anticipated 
income. The county agency shall exercise particular caution in using income from a past season as an indicator of income for the certification 
period. In many cases of seasonally fluctuating income, the income also fluctuates from one season in one year to the same season in the next 
year. However, in no event shall the county agency automatically attribute to the assistance group the amount of any past income. The county 
agency shall not use past income as an indicator of anticipated income when changes in income have occurred or can be anticipated during the 
certification period.

YES NO NO NO YES

Income anticipated during the certification period shall be counted as income only in the month it is expected to be received, unless the income is 
averaged as described in paragraph (I) or (J) of this rule. Nonrecurring lump‐sum payments are counted as a resource starting in the month 
received and not counted as income.

YES NO NO NO YES

In cases where the assistance group name is steadily employed, income from the previous month is usually a good indicator of the amount of 
income that can be anticipated in the month of application and subsequent months. If information supplied by the assistance group or a collateral 
contact indicates that future income will differ from the previous month's income, the county agency will use such information to make a 
reasonable estimate of anticipated income. The method used to determine income shall be fully documented in the case file. NO NO YES NO NO

Wages held at the request of the employee shall be considered income to the assistance group in the month the wages would otherwise have been 
paid by the employer. However, wages held by the employer as a general practice, even if in violation of law, are not counted as income to the 
assistance group, unless the assistance group anticipates that it will ask for and receive an advance or that it will receive income from wages that 
were previously held by the employer as a general practice and were, therefore, not previously counted as income by the county agency. Advances 
on wages shall count as income in the month received only if reasonably anticipated.

YES NO NO NO YES

An assistance group receiving income on a recurring monthly or semimonthly basis shall not have its monthly income varied merely because of 
changes in mailing cycles or pay dates or because weekends or holidays cause additional payments to be received in a month.

YES NO NO NO YES

When a full month's income is anticipated and income is received on a weekly or biweekly basis, the county agency shall determine monthly 
income by multiplying weekly amounts by 4.3 and biweekly amounts by 2.15. In one‐month certifications, income on less than a monthly basis may 
be computed by using the actual income that is to be received. When income that was received on a weekly or biweekly basis has stopped, actual 
income (not converted) is used. YES NO NO NO YES
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Except for destitute assistance groups, income received on a monthly basis but whose amount fluctuates from month‐to‐month and income 
received less often than monthly must be averaged. Income shall not be averaged for a destitute assistance group since doing so would result in 
assigning to the month of application income from future periods which is not available to the assistance group for its current food needs.

YES NO NO NO YES

To average income, the county agency shall use the assistance group's anticipation of income fluctuations over the certification period. (For 
example, an assistance group receives one hundred dollars every other month, fifty dollars per month income may be used.) The number of 
months used to arrive at the average income need not be the same as the number of months in the certification period.

YES NO NO NO YES

An average must be recalculated at recertification and in response to changes in income, in accordance with paragraph (K)(1) of rule 5101:4‐7‐01 
of the Administrative Code, and the county agency shall inform the assistance group of the amount of income used to calculate the allotment. 
Conversion of income received weekly or biweekly in accordance with paragraph (H) of this rule does not constitute averaging.

YES NO NO NO YES

Assistance groups which, by contract or self‐employment, derive their annual income in a period of time shorter than one year shall have that 
income averaged over a twelve‐month period, provided the income from the contract is not received on an hourly or piecework basis. These 
assistance groups may include school employees, share croppers, farmers, and other self‐employed assistance groups. However, these provisions 
do not apply to migrant or seasonal farm workers. Contract income which is not the assistance group's annual income and is not paid on an hourly 
or piecework basis shall be prorated over the period the income is intended to cover.

YES NO NO NO YES

Any expense, in whole or in part, covered by educational income which is excluded, shall not be deductible. Any expense covered by excluded 
reimbursements (including reimbursements under employment and training programs) or vendor payments (except an energy assistance payment 
made under the Low Income Home Energy Assistance Act of 1981, as amended), shall not be deductible. For example, the portion of rent covered 
by excluded vendor payments is not calculated as part of the assistance group's shelter costs. In addition, an expense which is covered by an 
excluded vendor payment that has been converted to a direct cash payment under the approval of a federally authorized demonstration project 
shall not be deductible.

YES NO NO NO YES

That portion of an allowable medical expense which is not reimbursable shall be included as part of the assistance group's medical expenses. If the 
assistance group reports an allowable medical expense at the time of certification but cannot provide verification at that time, and if the amount of 
the expense cannot be reasonably anticipated based upon available information about the recipient's medical condition and public or private 
medical insurance coverage, the assistance group shall have the nonreimbursable portion of the medical expense considered at the time the 
amount of the expense or reimbursement is reported and verified.

YES NO NO NO YES

A utility expense which is reimbursed or paid by an excluded payment, including department of housing and urban development (HUD) or farmers 
home administration (FMHA) utility reimbursements, shall not be deductible.

YES NO NO NO YES
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Expenses shall only be deductible if the service is provided by someone outside of the assistance group and the assistance group is responsible for 
the expense. For example, a dependent care deduction shall not be allowed if another assistance group member provides the care, or 
compensation for the care is provided in the form of an in‐kind benefit, such as food.

YES NO NO NO YES

Except as provided in paragraph (N) of this rule, a deduction is considered in the month the expense is billed or otherwise becomes due. However, 
in the case of reimbursable medical expenses, a deduction can only be considered within thirty days of receiving the verification of the amount of 
reimbursement. The phrase "otherwise becomes due" is meant to provide for deductions in situations where regular billing statements are not 
issued but the expenses nevertheless become due each month as in most rental arrangements. All of the preceding applies regardless of when the 
assistance group intends to pay the expense. Amounts carried forward from past billing periods are not deductible even if included with the most 
recent billing and actually paid by the assistance group. In any event, a particular expense may only be deducted once. Past due bills, except in the 
situation of medical expenses awaiting reimbursement, shall not be deducted. YES NO NO NO YES

The county agency shall calculate an assistance group's expenses based on the expenses the assistance group expects to be billed for during the 
certification period. Anticipation of the expense shall be based on the most recent month's bills unless the assistance group is reasonably certain a 
change will occur.

YES NO NO NO YES

At certification and reapplication, the assistance group shall report and verify all medical expenses.

YES NO NO NO YES

The assistance group's monthly medical deduction for the certification period shall be based on the information reported and verified by the 
assistance group, and any anticipated changes in the assistance group's medical expenses that can be reasonably expected to occur during the 
certification period based on available information about the recipient's medical condition, public or private insurance coverage, and current 
verified medical expenses. YES NO NO NO YES

The assistance group shall not be required to report changes about its medical expenses during the certification period.

YES NO NO NO YES

If the assistance group voluntarily reports a change in its medical expenses, the county agency shall act upon the change in accordance with 
paragraph (K)(3) of rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative Code if the change would increase the assistance group's allotment. In the case of a 
reported change that would decrease the assistance group's allotment, or make the assistance group ineligible, the county agency shall act on the 
change without first requiring verification in accordance with paragraph (K)(4) of rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative Code. YES NO NO NO YES
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If the assistance group is billed more frequently than monthly for expenses, the county agency shall use the conversion procedure.

YES NO NO NO YES

Whether expenses are averaged forward between scheduled billings or averaged forward over the period the expense is intended to cover, 
deductions shall not be limited to the certification period in which the bill was received. If the expense is incurred on an ongoing basis, it may be 
deducted on an ongoing basis.

YES NO NO NO YES

The medical expense may be averaged forward over the remaining months of the certification period. If this option is chosen, only the amount in 
excess of thirty‐five dollars each month may be deducted. Averaging shall begin the month the change becomes effective.

YES NO NO NO YES

Participation in the food assistance program shall be limited to those assistance groups whose incomes are determined to be a substantial limiting 
factor in permitting them to obtain a more nutritious diet.

YES NO NO NO YES

Assistance groups shall meet the gross and net income eligibility standards as described in this rule unless at least one member is elderly or 
disabled as defined in rule 5101:4‐1‐03 of the Administrative Code or the assistance group is considered categorically eligible.

YES NO NO NO YES

Assistance groups which contain an elderly or disabled member, but do not qualify for categorical eligibility, shall meet the net income eligibility 
standards. These assistance groups shall not have gross income compared to the gross income eligibility standards. An assistance group that is 
categorically eligible does not have to meet either the gross or the net income standard. All other assistance groups are subject to first the gross 
income test, and then the net income test. YES NO NO NO YES

Assistance groups containing no elderly or disabled members must meet both test criteria in order to be determined eligible.

YES NO NO NO YES

If an assistance group contains a member who is fifty‐nine years old on the date of application, but who will become sixty before the end of the 
month of application, the county agency shall determine the assistance group's income eligibility in accordance with paragraph (W) of this rule.

YES NO NO NO YES
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An assistance group containing a student with excluded income who turns eighteen during the month of application or during the certification 
period shall have its income eligibility determined in accordance with paragraph (G) of rule 5101:4‐4‐13 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Except for assistance groups containing at least one member who is elderly or disabled as defined in rule 5101:4‐1‐03 of the Administrative Code, 
or considered categorically eligible, all assistance groups shall be subject to the gross income eligibility standard for the appropriate assistance 
group size. To determine the assistance group's total gross income, add the gross monthly income earned by all assistance group members and the 
total monthly unearned income of all assistance group members, minus income exclusions. If an assistance group has income from a farming 
operation (with gross proceeds of more than one thousand dollars per year) which operates at a loss, see rule 5101:4‐6‐11 of the Administrative 
Code. The total gross income is compared to the gross income eligibility standard for the appropriate assistance group size. If the total gross 
income is less than the standard, proceed with calculating the adjusted net income as described in paragraph (S) of this rule. If the total gross 
income is more than the standard, the assistance group is ineligible for program benefits and the case is either denied or terminated at this point.

YES NO NO NO YES

Add the gross monthly income earned by all assistance group members and the total monthly unearned income of all assistance group members, 
minus earned income exclusions, to determine the assistance group's total gross income. Net losses from the self‐employment income of a farmer 
shall be offset in accordance with rule 5101:4‐6‐11 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Subtract the excess shelter cost up to the maximum amount allowed (unless the assistance group is entitled to the full amount of its excess shelter 
expenses) from the assistance group's monthly income after all other applicable deductions. Assistance groups not subject to the shelter limitation 
shall have the full amount exceeding fifty per cent of their adjusted income subtracted. The assistance group's net monthly income has been 
determined. YES NO NO NO YES

In calculating gross income (both earned and unearned) the monthly amounts shall be rounded down to the nearest whole dollar by dropping all 
cents.

YES NO NO NO YES

All cents in gross weekly, biweekly, or semimonthly income shall be dropped before and after adding, dividing or multiplying. Hourly rates which 
contain cents are not rounded.

YES NO NO NO YES

However, because these procedures could result in a significant decrease in the medical and shelter expenses the assistance group may be entitled 
to use in determining excess medical and shelter costs, the individual costs used in paragraphs (S)(4) and (S)(8) of this rule shall be computed using 
exact dollars and cents. The cents will be dropped from the total medical and shelter costs prior to determining the medical and shelter deductions 
for the assistance group's net monthly income. YES NO NO NO YES
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In manually calculating monthly allotments as described in rule 5101:4‐4‐39 of the Administrative Code, after multiplying the net income by thirty 
per cent, the county agency shall round the product up to the next whole dollar if it ends in one through ninety‐nine cents prior to subtracting that 
amount from the maximum food assistance allotment.

YES NO NO NO YES

The county agency shall determine initial benefits based on the day of the month assistance groups apply for benefits. In manually calculating the 
initial month's benefits, the county agency shall use the formula described in rule 5101:4‐4‐27 of the Administrative Code. If the result ends in one 
through ninety‐nine cents, the county agency shall round the product down to the nearest lower whole dollar. If the computation results in an 
allotment of less than ten dollars, then no issuance shall be made for the initial month.

YES NO NO NO YES

An assistance group which is not considered categorically eligible is subject to the following income standards prior to determining the level of 
benefits. An assistance group which has a member who meets the definition of elderly or disabled, as described in rule 5101:4‐1‐03 of the 
Administrative Code, shall have its net monthly income, as calculated in this rule, compared to the monthly net income standard for the 
appropriate assistance group size to determine eligibility for the month. If the assistance group's net income exceeds the appropriate income 
standard, the assistance group is ineligible to participate in the food assistance program. If the assistance group's net income is equal to or less 
than the appropriate net income standard, the assistance group's level of benefits is determined, if otherwise eligible. Gross income is not an 
eligibility factor for these assistance group's gross income standard does not apply. An assistance group which is considered categorically eligible is 
not subject to either the gross or net income standard, and, therefore, paragraphs (W) and (X) of this rule are not applicable to a categorically 
eligible assistance group.

YES NO NO NO YES

An assistance group which has no elderly or disabled member as described in rule 5101:4‐1‐03 of the Administrative Code shall have its gross 
monthly income, as calculated in accordance with this rule, compared to the monthly gross income eligibility standard for the appropriate 
assistance group size to determine eligibility for the month. If the assistance group's gross monthly income exceeds the appropriate income 
standard, the assistance group is ineligible to participate in the food assistance program. If the assistance group's gross monthly income is equal to 
or less than the standard for the appropriate assistance group size, the assistance group shall then have its net monthly income, as calculated in 
this rule, compared to the net monthly income eligibility standard for the appropriate assistance group size to determine eligibility for the month. If 
the assistance group's net income is equal to or less than the appropriate net income standard, the assistance group's level of benefits is 
determined, if otherwise eligible. If the gross income is more than the standard for the appropriate assistance group size, the assistance group is 
ineligible and the assistance group is either terminated or denied at that point.

YES NO NO NO YES

For assistance groups considered destitute, the county agency shall determine an assistance group's eligibility by first applying the procedures 
contained in rule 5101:4‐6‐09 of the Administrative Code and then apply the appropriate income standard in accordance with paragraphs (W) and 
(X) of this rule, whichever is appropriate. For destitute assistance groups who apply after the fifteenth of the month and who have postponed 
submitting required verifications, refer to paragraph (G) of rule 5101:4‐6‐09 of the Administrative Code. YES NO NO NO YES
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 4‐4‐39 5101.54 Except for computation of the initial allotment or when circumstances as defined in rule 5101:4‐7‐13 of the Administrative Code are in effect, the 
assistance group's monthly allotment shall be equal to the maximum SNAP allotment for the assistance group's size, reduced by thirty per cent of 
the assistance group's net monthly income. After multiplying the net income by thirty per cent, the county agency shall round the product up to the 
next whole dollar when it ends in one through ninety‐nine cents prior to subtracting that amount from the maximum SNAP allotment. This 
rounding method shall be used in all determinations of allotments.

YES NO NO NO YES

6

When the calculation of benefits for an initial month made in accordance with rule 5101:4‐4‐27 of the Administrative Code would yield an 
allotment of less than ten dollars for the assistance group, no benefits shall be issued to the assistance group for the initial month.

YES NO NO NO YES

All eligible one and two‐person assistance groups shall receive the "minimum benefit" as defined in rule 5101:4‐1‐03 of the Administrative Code, 
for each month following the initial month .

YES NO NO NO YES

When the assistance group is program eligible after the gross income test, but, after calculating net income is ineligible due to income in excess of 
the net income standard (issued in a food assistance change transmittal letter located in the food assistance certification handbook on the Ohio 
department of job and family services website), the county agency shall deny the assistance group's application on the grounds that its income 
exceeds the net income standard. YES NO NO NO YES

For those eligible assistance groups that are entitled to no benefits in their initial month of application but are entitled to benefits in subsequent 
months, the county agency shall certify the assistance groups beginning with the month of application, but not issue benefits until the second or 
subsequent month.

YES NO NO NO YES

When an assistance group's circumstances change and it becomes entitled to a different income eligibility standard, the county agency shall apply 
the different standard at the next recertification or whenever the county agency changes the assistance group's eligibility, whichever occurs first. 
This applies when an assistance group loses or gains an elderly or disabled member or when an assistance group has a change in its categorical 
eligibility status. YES NO NO NO YES

 4‐5‐03 5101.54 A certification period is the amount of time an assistance group is authorized to receive supplemental nutrition assistance program (SNAP) 
benefits. The county agency shall certify each eligible assistance group for a definite period of time.

YES NO NO NO YES

6

The county agency shall not require an assistance group to report for an interview during their certification period.

YES NO NO NO YES
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At application or reapplication the county agency shall assign the longest certification period possible based on the predictability of the assistance 
group's circumstances. Assistance groups shall be assigned a twelve month certification period unless an assistance group meets one of the 
following exceptions:

YES NO NO NO YES

All members of an assistance group that are elderly or disabled and have no earned income shall be certified for twenty‐four months.

YES NO NO NO YES

The county agency shall end an assistance group's benefits earlier than its certification expiration date when one of the following is true:

YES NO NO NO YES

Prior notice of adverse action shall be provided by mail or personal delivery as described in rule 5101:6‐2‐04 of the Administrative Code unless the 
assistance group's situation meets one of the exceptions to the prior notice provisions as specified in rule 5101:6‐2‐05 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

 4‐5‐07 5101.54 When the county agency cannot make an eligibility determination within thirty days from the date of application, the cause of the delay must be 
determined. Depending on the cause of the delay, a notice of either denial or of pending status must be provided on the thirtieth day for 
applications that are delayed in processing .

YES NO NO NO YES

19

The county agency shall determine the cause of the delay using the following criteria:

YES NO NO NO YES

When the assistance group fails to participate in the first interview and a subsequent interview has been requested by the assistance group but is 
postponed at the assistance group's request or cannot otherwise be rescheduled until after the twentieth day but before the thirtieth day following 
the date the application was filed, the assistance group must participate in the interview and provide verification by that thirtieth day; otherwise, 
the delay shall be the fault of the assistance group. YES NO NO NO YES

When the assistance group fails to participate in the first interview, fails to schedule a second interview, and/or the subsequent interview is 
postponed at the assistance group's request until after the thirtieth day following the date the application was filed, the delay shall be the fault of 
the assistance group. When the assistance group has missed both scheduled interviews and requests another interview, any delay shall be the fault 
of the assistance group. YES NO NO NO YES
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Provide the assistance group with a statement of required verification, offer to assist in obtaining required verification and allow the assistance 
group sufficient time prior to the thirtieth day following the date of application to provide the missing verification. Sufficient time shall be at least 
ten days from the date of the county agency's initial request for the particular verification that was missing;

YES NO NO NO YES

Send the assistance group a JFS 04218 "Notice of Missed Interview" (rev.9/2011) or its equivalent from the statewide automated eligibility system 
and notify the assistance group that it is responsible for rescheduling a missed interview pursuant to rule 5101:4‐2‐07 of the Administrative Code. 
When the assistance group contacts the county agency within the thirty day processing period, the county agency must schedule a second 
interview; or YES NO NO NO YES

When the assistance group causes the delay, the application shall be processed as follows:

YES NO NO NO YES

The county agency shall send a notice of denial in accordance with paragraph (B) of rule 5101:4‐2‐11 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

The assistance group shall lose its entitlement to benefits for the month of application. However, the assistance group shall be given an additional 
thirty days to take the required action.

YES NO NO NO YES

When a notice of denial is sent and the assistance group takes the required action within sixty days of the date the application was filed, the county 
agency shall reopen the case without requiring a new application. No further action by the county agency is required after the notice of denial is 
sent when the assistance group fails to take the required action within sixty days of the date the application was filed.

YES NO NO NO YES

A notice of pending status must be sent on the thirtieth day or the business day prior to the thirtieth day. A notice of denial cannot be sent for 
county agency caused delays.

YES NO NO NO YES
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The county agency shall notify the assistance group of any action it must take to complete the application process. When the application is to be 
held pending because some action by the county agency is necessary to complete the application process, the county agency shall provide the 
assistance group with a written notice informing the assistance group that its application has not been completed and is being processed. When 
some action by the assistance group is also needed to complete the application process, the notice shall also explain what action the assistance 
group must take and that its application will be denied if the assistance group fails to take the required action within sixty days of the date the 
application was filed.

YES NO NO NO YES

When the county agency is at fault for not completing the application process by the end of the second thirty‐day period and the case file is 
otherwise complete, the county agency shall continue to process the original application until an eligibility determination is reached.

YES NO NO NO YES

When the assistance group is determined eligible and the county agency is at fault for the delay in the initial thirty days, the assistance group shall 
receive benefits retroactive to the month of application.

YES NO NO NO YES

When the initial delay is the assistance group's fault, the assistance group shall receive benefits retroactive only to the month following the month 
of application.

YES NO NO NO YES

When the county agency is at fault for not completing the application process by the end of the second thirty‐day period, but the case file is not 
complete enough to reach an eligibility determination, the county agency may continue to process the original application, or deny the application. 
The notice of denial shall be accompanied by notification to the assistance group to file a new application and of its possible entitlement to 
benefits lost as a result of county agency delay. YES NO NO NO YES

When the assistance group is determined eligible and the county agency is at fault for the delay in the initial thirty days, the assistance group shall 
receive benefits retroactive to the month of application.

YES NO NO NO YES

When the initial delay is the assistance group's fault, the assistance group shall receive benefits retroactive only to the month following the month 
of application.

YES NO NO NO YES
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When the assistance group is at fault for not completing the application process by the end of the second thirty‐day period, the county agency shall 
deny the application and require the assistance group to file a new application.

YES NO NO NO YES

 4‐6‐01 5101.54 Applications shall be made through an authorized representative who is employed by the treatment center and designated by the center for that 
purpose.

YES NO NO NO YES

20

The county agency shall require the assistance group to designate the treatment center as its authorized representative for the purpose of 
receiving and using an allotment on behalf of the assistance group.

YES NO NO NO YES

Residents shall be certified as a one‐person assistance group unless their children are living with them, in that case their children shall be included 
in the assistance group.

YES NO NO NO YES

The county agency shall certify residents of treatment centers using the same provisions that apply to all other assistance groups, including, but not 
limited to, the same rights to notices of adverse action and fair hearings.

YES NO NO NO YES

The county agency shall conduct periodic random on‐site visits to the treatment center to ensure the accuracy of the list (as provided in paragraph 
(C) (3) of this rule) and that the county agency's records are consistent and up to date.

YES NO NO NO YES

The facility shall provide evidence that it is

YES NO NO NO YES

Authorized as a retailer by food and nutrition service.  When the United States department of agriculture (USDA), food and nutrition service (FNS) 
disqualifies a treatment program as an authorized retail food store, the county agency shall suspend its authorized representative status for the 
same period.

YES NO NO NO YES
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Change notification: the treatment center shall notify the county agency of changes in the assistance group's circumstances as described in rule 
5101:4‐7‐01 of the Administrative Code and when an assistance group leaves the treatment center.

YES NO NO NO YES

[When an individual leaves a treatment center the center shall:]  Provide the assistance group with a change report form to report to the county 
agency the assistance group's new address and other circumstances after leaving the center;

YES NO NO NO YES

[When an individual leaves a treatment center the center shall:]  Advise the assistance group to return the form to the appropriate county agency 
office within ten days;

YES NO NO NO YES

[When an individual leaves a treatment center the center shall:]  No longer act as the assistance group's authorized representative for certification 
purposes or for obtaining or using SNAP benefits; and

YES NO NO NO YES

[When an individual leaves a treatment center the center shall:]  When the card was in the possession of the center the center shall provide the 
assistance group with his/her EBT card within five days of the household's departure. When the assistance group has already left the center, the 
center shall return the EBT card to the county agency within five days.

YES NO NO NO YES

List of current participants: the treatment center shall provide the county agency with a list of currently participating residents that includes a 
statement signed by a responsible center official attesting to the validity of the list. The participating resident list shall be supplied to the county 
agency by the treatment center on a monthly basis.

YES NO NO NO YES

The organization or institution shall be responsible for any misrepresentation or intentional program violation that it knowingly commits in the 
certification of center residents. As an authorized representative, the organization or institution shall be knowledgeable about the assistance 
group's circumstances and should carefully review those circumstances with residents prior to applying on their behalf. The organization or 
institution shall be strictly liable for all losses or misuse of SNAP benefits held on behalf of residents and for all overpayments that occur while the 
assistance group is a resident of the treatment center.

YES NO NO NO YES

When the assistance group leaves the treatment center, a prorated amount of the household's monthly allotment shall be returned to the 
assistance group's EBT account based on the number of days in the month that the household resided at the center.

YES NO NO NO YES
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The county agency shall promptly notify the state agency when it has reason to believe that a center is misusing benefits in its possession.

YES NO NO NO YES

The state agency shall notify FNS of the report.

YES NO NO NO YES

The county agency shall not take any action against the organization or institution prior to FNS action. Upon a determination of misuse by FNS the 
county agency shall establish a claim for the overpayments of SNAP benefits held on behalf of residents as stipulated in paragraph (C)(4) of this 
rule.

YES NO NO NO YES

When FNS disqualifies an organization or institution as an authorized retail food store, the county agency shall suspend its authorized 
representative status for the same period.

YES NO NO NO YES

When the center loses its authorization under Title XIX, or its FNS authorization as a retail food store is revoked, participation by any resident is 
automatically canceled. A notice of adverse action is not required but the center and each recipient shall be notified in writing of their ineligibility.

YES NO NO NO YES

 4‐6‐02 5101.54 This rule describes the process the county agency shall use when determining eligibility for a dependent child in a shared parenting arrangement.

NO NO YES NO NO

10

The county agency shall evaluate actual circumstances when the parents follow an informal arrangement that is different than the shared 
parenting court order or when there is no formal, court ordered arrangement.

NO NO YES NO NO

Since shared parenting arrangements are not the same in each case, a child's SNAP eligibility shall be determined on a case‐by‐case basis.

NO NO YES NO NO
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When only one parent applies for the child and the child lives with him or her for part of the month, then the child shall be included in the parent's 
assistance group.

NO NO YES NO NO

The child shall be included in the assistance group with the parent where he or she lives the majority (more than fifty per cent) of the time.

NO NO YES NO NO

When the child lives with each parent an equal amount of time, then the county agency shall determine who provides the majority (more than fifty 
per cent) of the child's meals:

NO NO YES NO NO

When one parent provides the majority of the child's meals, then the county agency shall include the child with the parent who provides the 
majority of the meals.

NO NO YES NO NO

When both parents provide fifty per cent of the child's meals but the parents cannot agree which assistance group should include the child, then 
the county agency shall include the child with the parent who applied first.

NO NO YES NO NO

The county agency shall use the procedures described in rule 5101:4‐2‐09 of the Administrative Code to verify shared parenting arrangements. The 
county agency shall use the best available information to determine eligibility. The county agency shall ensure that all supporting documents are 
located in the assistance group's case file, as well as document the decision in the statewide automated eligibility system.

NO NO YES NO NO

The child shall remain in the parent's assistance group through the assigned certification period once the county agency determines the child 
should be included in that assistance group based on the process outlined in paragraph (C) of this rule. Eligibility shall only be re‐evaluated when 
there is a:

NO NO YES NO NO

 4‐6‐03 5101.54 To determine if an individual is paying a reasonable amount for meals and lodging, only the amount paid for meals shall be used. A reasonable 
monthly payment shall be either of the following:

YES NO NO NO YES

10
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For individuals who are provided more than two meals a day, reasonable compensation shall be an amount that equals or exceeds the maximum 
monthly supplemental nutrition assistance program (SNAP) allotment for the appropriate size of the boarder household; or

YES NO NO NO YES

For individuals who are provided two meals or less per day, reasonable compensation shall be an amount that equals or exceeds two‐thirds of the 
maximum monthly SNAP allotment for the appropriate size of the boarder household.

YES NO NO NO YES

Foster care payments for children or adults who are members of the assistance group shall be considered unearned income when received by the 
assistance group.

YES NO NO NO YES

Payments from a boarder, except individuals in foster care, shall be treated as self‐employment income.

YES NO NO NO YES

The income from boarders shall include all direct payments to the assistance group for meals and lodging, including contributions to the assistance 
group's shelter expenses. Shelter expenses paid directly by boarders to someone outside of the assistance group shall not be counted as income to 
the assistance group.

YES NO NO NO YES

The income of the assistance group owning and operating a commercial boarding house shall be handled as self‐employment income and the 
criteria in rule 5101:4‐6‐11 of the Administrative Code shall apply.

YES NO NO NO YES

In determining the income received from boarders, the county agency shall exclude the portion of the boarder payment that is a cost of doing 
business. The amount allowed as a cost of doing business shall not exceed the payment the assistance group receives from the boarder for lodging 
and meals. The county agency may elect one of the following methods to determine the cost of doing business:

YES NO NO NO YES

The actual documented cost of providing lodging and meals, when the actual cost exceeds the appropriate maximum monthly benefit amount or 
the self‐employment standard deduction as set forth in rule 5101:4‐6‐11 of the Administrative Code. When actual costs are used, only separate and 
identifiable costs for lodging and meals shall be excluded.

YES NO NO NO YES
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The net income from self‐employment shall be added to other earned income and the twenty per cent earned income deduction is applied to the 
total. Shelter costs the assistance group actually incurs, even if the boarder contributes to the assistance group's shelter expenses, are computed 
to determine if the assistance group will receive a shelter deduction. The shelter costs shall not include any shelter expenses directly paid by the 
boarder to a third party, such as the landlord. YES NO NO NO YES

 4‐6‐04 5101.54 An individual who is enrolled at least half‐time, as determined by the school, in an institution of higher education shall be ineligible to participate in 
the supplemental nutrition assistance program (SNAP) unless the individual qualifies for one of the exemptions in paragraph (B) of this rule.

YES NO NO NO YES

6

To be eligible for the program, a student as defined in paragraph (A) of this rule must meet at least one of the following criteria:

YES NO NO NO YES

Participation in a work study program: the student is participating in a state financed or federally‐financed work study program during the regular 
school year. To qualify under this provision, the student must be approved for work study at the time of application for SNAP, the work study must 
be approved for the school term, and the student must anticipate actually working during that time.  The exemption shall begin with the month the 
school term begins or the month work study is approved, whichever is later. Once begun, the exemption shall continue until the end of the month 
the school term ends, or it becomes known that the student has refused an assignment. When it is determined that a student had been approved 
and anticipated performing work study hours that did not materialize, no claim is to be created. When a determination is made that the student 
deliberately gave wrong or misleading information, a claim is to be created. The student work study exemption shall not continue between terms 
when there are breaks of a full month or longer unless the student is participating in work study during the break.

YES NO NO NO YES

Assigned to or placed in an institution of higher education through or in compliance with the requirements of one of the programs identified in 
paragraphs (B) (11)(a) to (B)(11)(d) of this rule. Self‐initiated placements during the period of time the individual is enrolled in one of these 
employment and training programs shall be considered to be in compliance with the requirements of the employment and training program in 
which the individual enrolled, provided that the program has a component for enrollment in an institution of higher education and that program 
accepts the placement. Individuals who voluntarily participate in one of these employment and training programs and are placed in an institution 
of higher education through or in compliance with the requirements of the program shall also qualify for the exemption. The programs are: YES NO NO NO YES

The enrollment status of a student shall begin on the first day of the school term of the institution of higher education. Such enrollment shall be 
deemed to continue through normal periods of class attendance, vacation and recess, unless the student graduates, is suspended or expelled, 
drops out, or does not intend to register for the next normal school term excluding summer school.

YES NO NO NO YES
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An individual who is subject to the requirements of paragraph (B) of this rule but who does not meet any of the criteria shall be considered 
ineligible to participate in the SNAP program. The income and resources of the ineligible student shall not be counted in determining eligibility or 
the level of benefits for the assistance group, as specified in rule 5101:4‐6‐15 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

 4‐6‐07 5101.54 Any employee affected by a lockout, however, shall not be deemed to be a striker.

YES NO NO NO YES

6

An individual who goes on strike but is exempt from work registration or completion of the information form on the day prior to the strike, other 
than those exempt solely on the grounds of being employed at the site of the strike, shall not be deemed to be a striker. Prestrike eligibility shall be 
determined by considering the day prior to the strike as the day of application and assuming the strike did not occur.

YES NO NO NO YES

Income eligibility at the time of application shall be determined by comparing the striking member's income on the day before the strike to the 
striker's current income and adding the higher of the two to the current income of nonstriking members during the month of application. When the 
assistance group is eligible, the higher income figure must also be used in determining the assistance group's benefit amount.

YES NO NO NO YES

Whether the striker's prestrike earnings are used or the current income is used, the earned income deduction shall be allowed if appropriate.

NO NO YES NO NO

An assistance group shall not receive an increased allotment as the result of a decrease in the income of the striking member(s) of the assistance 
group.

YES NO NO NO YES

Strikers whose assistance groups are eligible to participate shall be subject to the work registration requirements unless exempt under rule 5101:4‐
3‐11 of the Administrative Code the day of application. Strikers subject to work registration and receiving either a local or state assistance program 
or SNAP benefits are subject to the employment and training program unless otherwise exempt from participation.

YES NO NO NO YES

 4‐6‐09 5101.54 Expedited service means that assistance groups are determined eligible for benefits within twenty‐four hours or seven days because of the 
assistance group's circumstances. The county agency's application procedures shall be designed to identify assistance groups eligible for expedited 
service at the time an assistance group applies for assistance.

YES NO NO NO YES

17
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A receptionist, volunteer, or other employee shall be responsible for screening all requests for supplemental nutrition assistance program (SNAP) 
benefits as they are received or screening individuals when they come into the office to apply.

YES NO NO NO YES

All assistance groups whose net income is zero as calculated in rule 5101:4‐4‐31 of the Administrative Code, and who have liquid resources of one 
hundred dollars or less shall be certified for SNAP benefits within twenty‐four hours, or if mitigating circumstances occur, within seventy‐two 
hours.

NO YES NO YES NO

The county agency shall also provide the assistance group a list of community assistance programs that provide emergency food.

NO NO YES NO NO

When the prescreening fails to identify an assistance group as being entitled to expedited service and the county agency later discovers that the 
assistance group is entitled to expedited service, the county agency shall provide expedited service to assistance group from the date the county 
agency discovers the assistance group is entitled to expedited service.

YES NO NO NO YES

When the seventh calendar day falls on a Saturday, Sunday, or holiday, the county agency shall authorize the SNAP benefits so the assistance 
group will receive it no later than the last working day prior to the expiration of the seven day processing period.

YES NO NO NO YES

Migrant or seasonal farm worker assistance groups may have little or no income at the time of application and may be in need of immediate SNAP, 
even though they receive income at some other time during the month of application. Migrant or seasonal farm worker assistance groups are 
considered destitute when their circumstances are as defined in paragraphs (G)(1) to (G)(3) of this rule. Assistance groups other than migrant or 
seasonal farm worker assistance groups shall not be classified as destitute. YES NO NO NO YES

Migrant or seasonal farm worker assistance groups whose only income for the month of application was from a terminated source are considered 
destitute and therefore entitled to expedited service. A migrant or seasonal farm worker's source of income shall be considered to be the grower 
for whom the migrant is working at a particular point in time, and not the crew chief. A migrant or seasonal farm worker who travels with the same 
crew chief but moves from one grower to another is considered to have moved from a terminated source to a new source. These assistance groups 
shall be provided expedited service because they may be without income for some time, and may not be able to wait as long as thirty days for 
SNAP. Income is considered from a terminated source when:

YES NO NO NO YES
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The procedures for destitute migrant and seasonal farm worker assistance groups shall apply at initial application and at recertification, but only 
for the first month of each certification period. At recertification, income from a new source shall be disregarded in the first month of the new 
certification period if income of more than twenty‐five dollars will not be received from this new source by the tenth calendar day after the date of 
the assistance group's normal issuance cycle. YES NO NO NO YES

The applicant's identity shall be verified through a collateral contact or readily available documentary evidence at initial application. Examples of 
acceptable documentary evidence that the assistance group may provide include, but are not limited to: a driver's license, work or school 
identification or voter registration card. When an authorized representative applies for the assistance group, the identity of both the authorized 
representative and the assistance group name shall be verified. YES NO NO NO YES

Assistance groups entitled to expedited service will be asked to furnish a SSN for each person applying for benefits or apply for one for each person 
applying for benefits before the second full month of participation. An assistance group member unable to provide the required SSN or who does 
not have one prior to the second full month of participation shall be allowed to continue to participate only if he or she satisfies the good cause 
requirement specified in rule 5101:4‐3‐24 of the Administrative Code. All other information is not verified prior to expedited certification unless the 
processing standards can be met.

YES NO NO NO YES

All reasonable efforts shall be made to verify within the expedited processing standards the assistance group's residency, income statements, 
liquid resources and all other factors required in rule 5101:4‐2‐09 of the Administrative Code, through collateral contacts or readily available 
documentary evidence. However, benefits shall not be delayed beyond the expedited service processing standards solely because these factors 
have not been verified. YES NO NO NO YES

The county agency shall register all assistance group members for work (unless exempt).

YES NO NO NO YES

For an assistance group applying on or before the fifteenth of the month, the county agency may postpone verification requirements until the 
second month of the certification period. Any postponed verifications must be provided to the county agency before benefits are issued for the 
second month, or any subsequent months, of the certification period. When the verification requirements are postponed the assistance group will 
be sent a notice of eligibility advising that no benefits for the second month will be issued until the postponed verification requirements are 
satisfied. When the assistance group does not satisfy the postponed verification requirements, the county agency does not need to contact the 
assistance group again. The assistance group must reapply and satisfy all verification requirements that were postponed or be certified under 
normal processing standards in order to receive SNAP benefits for subsequent months.

YES NO NO NO YES

For an assistance group applying after the fifteenth of the month, the county agency may postpone verification until the third month of 
participation, if necessary, to meet the expedited time frame. Upon determination of eligibility for the initial month and subsequent months the 
assistance group shall receive a combined allotment consisting of prorated benefits for the initial month of application and benefits for the first full 
month of participation within the expedited service time frame. YES NO NO NO YES
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When the verification requirements are postponed the assistance group shall be sent a notice of eligibility advising that no benefits for the third 
month will be issued until the postponed verification requirements are satisfied.

YES NO NO NO YES

When the assistance group does not satisfy the postponed verification requirements the county agency does not need to contact the assistance 
group again. The assistance group must reapply and satisfy all verification requirements that were postponed or be certified under normal 
processing standards in order to receive SNAP benefits for subsequent months.

YES NO NO NO YES

 4‐6‐11 5101.54 Self‐employment income must be averaged over the period the income is intended to cover, even when the assistance group receives income from 
other sources. When the averaged amount does not accurately reflect the assistance group's actual circumstances because the assistance group 
has experienced a substantial increase or decrease in business, the county agency must calculate the self‐employment income on the basis of 
anticipated, not prior, earnings. When possible the county agency should secure a copy of the self‐employed individual's tax return. The income 
listed on the previous year's tax return should be used to estimate the expected earnings

YES NO NO NO YES

13

When the assistance group's self‐employment enterprise has been in existence for less than a year, the income from the self‐employment 
enterprise must be averaged over the period of time the business has been in operation and the monthly amount projected for the coming year.

YES NO NO NO YES

[For the period of time over which self‐employment income is determined the county agency shall:]  Add all gross self‐employment income (either 
actual or anticipated as provided in paragraph (A)(1) of this rule) and capital gains (as provided in paragraph (B)(2) of this rule); then,

YES NO NO NO YES

[For the period of time over which self‐employment income is determined the county agency shall:]  Exclude the costs of producing the self‐
employment income (as determined in paragraph (C) of this rule); and

YES NO NO NO YES

[For the period of time over which self‐employment income is determined the county agency shall:]  Divide the remaining amount of the self‐
employment income by the number of months the income will be averaged.

YES NO NO NO YES
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When the cost of producing self‐employment income exceeds the income earned from self‐employment, those losses shall be prorated in 
accordance with paragraph (A)(1) of this rule and then offset against countable income to the assistance group as follows:

YES NO NO NO YES

The proceeds from the sale of capital goods or equipment shall be calculated in the same manner as a capital gain for federal income tax purposes. 
Even if only fifty per cent of the proceeds from the sale of capital goods or equipment is taxed for federal income tax purposes, the county agency 
must count the full amount of the capital gain as income for food assistance purposes.

YES NO NO NO YES

For assistance groups whose self‐employment income is calculated on an anticipated (rather than averaged) basis in accordance with paragraph 
(A) of this rule, the county agency shall count the amount of the capital gains the assistance group anticipates receiving during the months the 
income is being averaged.

YES NO NO NO YES

The proceeds from the sale of capital goods or equipment shall be calculated in the same manner as a capital gain for federal income tax purposes. 
Even if only fifty per cent of the proceeds from the sale of capital goods or equipment is taxed for federal income tax purposes, the county agency 
must count the full amount of the capital gain as income for food assistance purposes.

YES NO NO NO YES

Exclusions from income received from boarders shall be considered in accordance with rule 5101:4‐6‐03 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Exempt income of children in migrant assistance groups shall be handled in accordance with paragraph (G) of rule 5101:4‐4‐13 of the 
Administrative Code.

YES NO NO NO YES

The receipt of income from self‐employment does not automatically exempt a member from the work registration requirement. The member must 
be actively engaged in the enterprise on a day‐to‐day basis, and the county agency shall determine that the self‐employment enterprise either:

YES NO NO NO YES
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If on an annual basis the seasonal employment either averages thirty hours of work per week, or produces earnings averaging at least the federal 
minimum wage multiplied by thirty hours per week, the assistance group member engaged is exempt from registering even in non‐work periods.  
For example, when an individual works a minimum of one thousand five hundred sixty hours during the season (thirty hours times fifty‐two) or 
earns the equivalent of this multiplied by the federal minimum wage, he or she is exempt from work registration even during the off‐seasons. 
When the annual average does not meet the minimum for exemption, the member must register for work unless another exemption is met. YES NO NO NO YES

 4‐6‐13 5101.54 When an assistance group member cannot participate because he or she: has committed an intentional program violation, is a fleeing felon, is 
sanctioned in accordance with rule 5101:4‐3‐11.2 of the Administrative Code, has a social security number (SSN) disqualification, has failed to 
comply with an Ohio works first (OWF) requirement as described in rule 5101:4‐3‐09 of the Administrative Code, is an ineligible able‐bodied adult 
without dependents, or is an ineligible alien, the eligibility and benefit level of any remaining assistance group members shall be determined in 
accordance with the procedures described in this rule.

YES NO NO NO YES

20

The income and resources of the ineligible member(s) shall count in their entirety and the entire assistance group's allowable earned income, 
medical, dependent care, legally obligated child support, and excess shelter deductions shall continue to apply to the remaining assistance group 
members.

YES NO NO NO YES

The ineligible member shall not be included when determining the assistance group size for the purposes of:

YES NO NO NO YES

A notice of adverse action is not required when an individual with an intentional program violation is removed during the certification period as 
described in rule 5101:6‐2‐05 of the Administrative Code. The county agency shall notify the remaining members of their eligibility at the same 
time the excluded member is notified of his or her intentional program violation.

YES NO NO NO YES

A notice of adverse action shall be sent to the remaining assistance group members when a fleeing felon or a sanctioned individual is removed 
during the certification period as described in rule 5101:6‐2‐04 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

No assistance group's benefit allotment shall be increased as a result of the exclusion of a member who has committed an intentional program 
violation, has a fleeing felon disqualification or is sanctioned.

YES NO NO NO YES
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The resources of the ineligible member shall continue to count in their entirety to the remaining assistance group members.

YES NO NO NO YES

A pro rata share of the ineligible member's income shall be counted as income to the remaining members. This pro rata share is calculated as 
follows:

YES NO NO NO YES

The county agency shall not include the resources and income of an ineligible alien's sponsor and the sponsor's spouse.

YES NO NO NO YES

The twenty per cent earned income deduction shall apply to the prorated income earned by the ineligible member which is attributed to the 
remaining assistance group members.

YES NO NO NO YES

The portion of the assistance group's allowable child support payment, shelter and dependent care expenses which are either paid by or billed to 
the ineligible members shall be divided evenly among the assistance group's members including the ineligible members. All but the ineligible 
members' share is counted as a deductible child support payment, shelter or dependent care expense for the remaining assistance group 
members. When the assistance group is eligible for one of the utility allowances the utility allowance shall not be prorated. YES NO NO NO YES

The ineligible members shall not be included when determining the assistance group's size to:

YES NO NO NO YES

A notice of adverse action shall be sent to the remaining assistance group members when a member described in paragraph (B) of this rule is 
removed during the certification period as described in rule 5101:6‐2‐04 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

The resources of the ineligible member shall continue to count in their entirety.

YES NO NO NO YES
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A pro rata share of the ineligible member's income shall be counted as income to the remaining members. This pro rata share is calculated as 
follows:

YES NO NO NO YES

The twenty per cent earned income deduction shall apply to the prorated income earned by such ineligible members which is attributed to the 
remaining assistance group members.

YES NO NO NO YES

The portion of the assistance group's allowable child support payment, shelter and dependent care expenses which are either paid by or billed to 
the ineligible members shall be divided evenly among the assistance group's members including the ineligible members. All but the ineligible 
member's share is counted as a deductible child support payment, shelter or dependent care expense for the remaining assistance group 
members. When the assistance group is eligible for one of the utility allowances the utility allowance shall not be prorated.

YES NO NO NO YES

The ineligible members shall not be included when determining the assistance group's size to:

YES NO NO NO YES

No assistance group's benefit allotment shall be increased as a result of the exclusion of one or more assistance group members as described in 
rule 5101:4‐6‐16 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

A notice of adverse action shall be sent to the remaining assistance group members when a member as described in paragraph (C) of this rule is 
removed during the certification period as described in rule 5101:6‐2‐04 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

 4‐6‐15 5101.54 For all non‐assistance group members who are not specifically mentioned in rule 5101:4‐6‐13 of the Administrative Code income and resources of 
such individuals shall not be considered available to the assistance group with whom the individual resides.

YES NO NO NO YES

7
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Cash payments from a non‐assistance group member to an assistance group will be considered income under the normal income standards 
specified in rule 5101:4‐4‐19 of the Administrative Code, unless the non‐assistance group member is making a payment directly to the vendor. 
Payments made directly to a vendor shall be excluded as income.

YES NO NO NO YES

When the assistance group shares deductible expenses with the non‐assistance group member, only the amount actually paid or contributed by 
the assistance group shall be deducted as an assistance group expense.

YES NO NO NO YES

When the payments or contributions cannot be differentiated, the expenses shall be prorated evenly among the individuals actually paying or 
contributing to the expense and only the assistance group's prorated share is deducted. If the assistance group is eligible for a utility allowance the 
utility allowance is not prorated.

YES NO NO NO YES

When the income of one or more assistance group members and the income of a non‐assistance group member are combined, the income of the 
assistance group members shall be determined as follows:

YES NO NO NO YES

When the assistance group member's share can be identified, the county agency shall count that portion as income; or

YES NO NO NO YES

When the assistance group member's share cannot be identified, the county agency shall prorate the income among all those whom it was 
intended for and only count the assistance group's prorated share.

YES NO NO NO YES

 4‐6‐16 5101.54 The county agency shall not increase the SNAP allotment as the result of a decrease in cash assistance when the decrease is due to the failure of an 
assistance group member to perform a required action. Cash assistance benefits shall be considered decreased when reduced, suspended or 
terminated.

YES NO NO NO YES

22

Failure to perform a required action shall be limited to a situation when benefits are being received and then decreased.

YES NO NO NO YES
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The individual must be certified for SNAP benefits at the time of the failure to perform a required action for this rule to apply.

YES NO NO NO YES

The appropriate SNAP penalty shall be applied.

YES NO NO NO YES

After the SNAP penalty is applied (i.e. individual failing or refusing is removed from the assistance group), the allotment is calculated based on the 
new assistance group size and the actual benefit amount issued by the cash assistance program, if any. When there is no increase, the calculated 
allotment shall be issued. For example, when a penalty occurs in the OWF program and a penalty is also applied to the SNAP OWF member, the 
SNAP allotment is calculated based on a zero OWF grant and one less member in the assistance group.

YES NO NO NO YES

When the allotment calculation results in a greater amount of SNAP benefits than the assistance group was receiving prior to the OWF penalty, the 
county agency shall issue the SNAP allotment being issued prior to the month of the OWF penalty.

YES NO NO NO YES

The county agency shall then subtract the allotment that the assistance group was receiving prior to the OWF penalty from the newly calculated 
allotment. This difference is the amount by which the SNAP benefits cannot increase when other changes occur.

YES NO NO NO YES

The calculated difference shall continue to be the amount deducted from a newly calculated allotment when other changes unrelated to the failure 
to perform a required action occur for the duration of the penalty.

YES NO NO NO YES

After the SNAP penalty is served, if there are any remaining months of the cash assistance program's penalty to be served, SNAP benefits shall not 
be increased during the remaining month(s) of the cash assistance program's penalty due to the decrease in the payments.

YES NO NO NO YES
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When there is no penalty in SNAP for a failure to perform a required action with the cash assistance program, the county agency shall calculate the 
SNAP benefits using the cash assistance benefit amount that would be issued if no penalty had been imposed. When the cash assistance benefit 
amount cannot be specifically identified, the prohibition on increased SNAP benefits do not apply.

YES NO NO NO YES

When an assistance group is subject to both a recoupment and a reduction for the same act of noncompliance, SNAP benefits shall be calculated 
based on the amount of the cash assistance program's benefit prior to recoupment and reduction.

YES NO NO NO YES

Monies that are voluntarily or involuntarily withheld from a cash assistance program, or returned to repay a prior overpayment that is not 
considered a failure to complete a required action, shall be handled as recoupments in accordance with rule 5101:4‐4‐13 of the Administrative 
Code.

YES NO NO NO YES

The prohibition on increasing SNAP benefits applies for no longer than the duration of the decrease in the cash assistance program.

YES NO NO NO YES

When the penalty is still in effect at the end of one year, the county agency shall review the case to determine if the penalty continues to be 
appropriate. For example, when the assistance group is still not receiving cash assistance after one year, it may not be appropriate to continue the 
penalty.

YES NO NO NO YES

Penalties extended beyond one year shall be reviewed at least annually but may be ended by the county agency at any time if appropriate.

YES NO NO NO YES

The penalty shall be concurrent with the reduction in the other assistance program to the extent allowed by normal SNAP change processing and 
notice procedures.

YES NO NO NO YES

When the county agency can no longer determine the amount of the reduction in assistance, the county agency must document the case 
accordingly and end the SNAP penalty.

YES NO NO NO YES
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The county agency shall lift the ban on increasing SNAP benefits when it becomes aware that the person is ineligible for the cash assistance 
program during the disqualification period for some other reason.

YES NO NO NO YES

The county agency shall not decrease or terminate an assistance group's current SNAP allotment when the assistance group's benefits under 
another assistance program, other than cash assistance, have been decreased due to a failure to perform a required action of that program.

YES NO NO NO YES

When an individual joins a new assistance group, the prohibition on increasing SNAP benefits shall be applied unless that person is ineligible for the 
assistance program for some other reason. When an individual moves to a new state, the prohibition on increasing benefits shall not be applied.

YES NO NO NO YES

The county agency shall restore lost benefits when necessary in accordance with rule 5101:4‐8‐03 of the Administrative Code when it is later 
determined that the reduction in the cash assistance benefit was not appropriate.

YES NO NO NO YES

The county agency shall act on changes that are not related to the assistance group's violation and that would affect the assistance group's 
benefits.

YES NO NO NO YES

 4‐6‐19 5101.54 Supplemental security income (SSI) assistance groups are those in which all members are applicants for, or recipients of SSI, and who are not 
certified for supplemental nutrition assistance program (SNAP) benefits, have not applied for SNAP benefits during the previous thirty days, and 
which do not have an application for SNAP pending. These assistance groups have the option of applying for SNAP benefits at their local social 
security administration district office or at the local county agency. The county agency shall not require persons potentially eligible for SSI to make 
application for SSI benefits as a condition of SNAP eligibility.

YES NO NO NO YES

14

The assistance group must meet the nonfinancial eligibility criteria.

YES NO NO NO YES
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JFS 01846, "Case Worksheet‐Cash, Food Stamp, and Medical Assistance Interview" (5/2005) shall be completed by the social security 
administration if a home visit is needed.

NO NO YES NO NO

An assistance group that consists of a resident or residents of a public institution(s) that applies for SSI under the social security administration's 
prerelease program for the institutionalized shall be allowed to apply for SNAP benefits jointly with their application for SSI prior to their release 
from the institution. These applications will be forwarded to the county agency by the social security administration. The application documents 
used for prerelease applicants will be the JFS 07200 and the JFS 07501, to be followed by an interactive interview. YES NO NO NO YES

[In accordance with 7 C.F.R. 273.2 (3/2018), the social security administration is required to:]  Accept all SNAP applications received at the social 
security administration office from SSI assistance groups and forward them within one working day after receipt of a signed application to the 
county agency. The social security administration also forward to the county agency a transmittal form. The prerelease applications will be 
forwarded to the county agency consistent with the above timeframe. The social security administration will later notify the county agency of the 
applicant's impending release date. Note: counties are required to keep local social security administration offices supplied with the JFS 07200, JFS 
01846 and the JFS 07501.

YES NO NO NO YES

[In accordance with 7 C.F.R. 273.2 (3/2018), the social security administration is required to:]  Prescreen all applications for entitlement to 
expedited services on the day the application is received at the social security administration and shall mark "Expedited Processing" on the first 
page of all applications that appear to be entitled to such processing. The social security administration will inform assistance groups that appear to 
meet the criteria for expedited service that benefits may be issued a few days sooner if the assistance group applies directly at the county agency. 
The assistance group may take the application to the county agency for screening, an interview, and processing of the application. YES NO NO NO YES

[In accordance with 7 C.F.R. 273.2 (3/2018), the social security administration is required to:]  Inform an applicant for or recipient of social security 
benefits under Title II of the Social Security Act of 1935 or SSI of the availability of benefits under the SNAP program and the availability of a SNAP 
application at the social security administration office.

YES NO NO NO YES

Prescreen all applications for entitlement to expedited services on the day the application is received at the social security administration and shall 
mark "Expedited Processing" on the first page of all applications that appear to be entitled to such processing. The social security administration 
will inform assistance groups that appear to meet the criteria for expedited service that benefits may be issued a few days sooner if the assistance 
group applies directly at the county agency. The assistance group may take the application to the county agency for screening, an interview, and 
processing of the application.

YES NO NO NO YES
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An assistance group who completes an interactive interview for SNAP at the social security administration office shall not be required to also see a 
county eligibility worker or otherwise be subjected to an additional interview unless they request one. The social security administration will 
provide the county with documentation (i.e., photocopies) of items that must be verified (e.g., income) if the applicant is in possession of such 
documents at the time of the interview. YES NO NO NO YES

The county agency shall not require the assistance group to be interviewed again and it shall not contact the assistance group further in order to 
obtain additional information unless:

YES NO NO NO YES

In accordance with rule 5101:4‐2‐09 of the Administrative Code, the county agency shall obtain the needed documentation for verification 
purposes. County agencies have the option of verifying SSI benefit payments through the state data exchange (SDX) and the beneficiary data 
exchange (BENDEX). For prerelease applications the county agency should obtain whatever additional information is available from the social 
security administration at the time of release or if necessary contact the applicant/institution to obtain needed information. YES NO NO NO YES

[The county agency shall:]  In accordance with rule 5101:4‐2‐07 of the Administrative Code, the county agency shall conduct an interactive 
interview with the applicant upon receipt of a JFS 07200. The county agency shall make an eligibility determination and issue SNAP benefits to 
eligible SSI assistance groups within thirty days following the date the application was received by the social security administration. Applications 
shall be considered filed for normal processing purposes when the signed application is received by the social security administration. The county 
agency shall make an eligibility determination and issue SNAP benefits to a resident of a public institution who applies jointly for SSI and SNAP 
within thirty days following the date of the applicant's release from the institution.

YES NO NO NO YES

[The county agency shall:]  Prescreen all applications received from the social security administration for entitlement to expedited service on the 
day the application is received. All SSI assistance groups entitled to expedited service shall be certified in accordance with applicable regulations 
except that the expedited processing time standard shall begin on the date the application is received at the correct county agency office. 
Expedited processing time standards for an applicant who has applied for SNAP and SSI prior to release shall begin on the date of the applicant's 
release from the institution.

YES NO NO NO YES

[The county agency shall:]  Restore benefits to an assistance group that were lost because of an error by the county agency or by the social security 
administration through joint processing. Such an error shall include, but not be limited to, the loss of an applicant's application after it has been 
filed with social security administration. In addition, if, for any reason, the county agency is not notified on a timely basis of an applicant's release 
date from a public institution, the county agency shall restore benefits. YES NO NO NO YES
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 4‐6‐26 5101.54 Non‐profit: the group living arrangement may be operated by a public agency or private organization but must be considered non‐profit as defined 
in section 501 of the Internal Revenue Code ( 26 U.S.C. 501 ) (12/2014).

YES NO NO NO YES

26

The county agency shall ensure that the group living arrangement has appropriate non‐profit status.

YES NO NO NO YES

Sixteen or fewer residents: in order to participate in SNAP under this rule, the maximum number of residents in the group living arrangement shall 
be sixteen. Not all residents have to be eligible for SNAP benefits for others to be eligible. For example: if there are sixteen residents in a group 
home and ten apply and only nine are found eligible, the ineligibility of the one person does not affect the eligibility of the others.

YES NO NO NO YES

Certification and licensure: the group living arrangement shall be certified or licensed by an agency of the state of Ohio that is authorized under 
section 1616(e) of the Social Security Act of 1935 ( 42 U.S.C. 1382e ) , or under standards determined by the USDA secretary. Section 1616(e) of the 
Social Security Act ( 42 U.S.C. 1382e ) requires Ohio to designate one or more state agencies with the authority to set and enforce standards for 
various types of group living arrangements. The county agency shall review the license or certificate of the particular group living arrangement. YES NO NO NO YES

The resident(s) must be blind or disabled as defined in the definition of "elderly or disabled member" as set forth in rule 5101:4‐1‐03 of the 
Administrative Code. Aged residents who are not also blind or disabled are not eligible.

YES NO NO NO YES

The group living arrangement shall determine if a resident may apply on his or her own behalf based on the resident's physical and mental ability.

YES NO NO NO YES

The county agency shall verify that the group living arrangement meets the requirements described in paragraph (B) of this rule.

YES NO NO NO YES

When the residents apply on their own behalf, the assistance group size must be determined in accordance with the definition of assistance group 
in rule 5101:4‐2‐03 of the Administrative Code. The county agency must certify these residents using the same provisions that apply to all other 
assistance groups.

YES NO NO NO YES
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When the residents apply through the use of the group living arrangement's authorized representative, their eligibility must be determined as a 
one‐person assistance group.

YES NO NO NO YES

When personalized meals are prepared and paid for with food assistance benefits, the group living arrangement must ensure that the resident's 
benefits are used for meals intended for that resident.

YES NO NO NO YES

Provide a list of SNAP participants: on a periodic basis as determined by the county agency each group living arrangement shall provide the county 
agency with a list of currently participating residents and include a statement signed by the group living arrangement official attesting to the 
validity of the list.

YES NO NO NO YES

Cooperate with on‐site visits: the group living arrangement shall cooperate with the county agency when conducting periodic random on‐site visits 
to the facility to assure the accuracy of the list and that the county agency's records are consistent and up‐to‐date. The frequency of these visits 
are determined by the county agency. During the visit, the county agency may also verify other information needed to certify the facility's 
residents. YES NO NO NO YES

Report when an assistance group leaves: the group living arrangement shall notify the county agency when an assistance group has left the group 
living arrangement and provide the residents with their electronic benefit transfer (EBT) card within five days of the household's departure. When 
the assistance group has already left the center, the center shall return the EBT card to the county agency within five calendar days. The assistance 
group, not the group living arrangement, shall be allowed to sign for and receive any remaining benefits authorized. YES NO NO NO YES

Report changes: when the resident has made application on his or her own behalf, the resident is responsible for reporting changes to the county 
agency as provided in rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative Code. When the group living arrangement is acting as the authorized representative, 
the group living arrangement shall notify the county agency, as provided in rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative Code, of changes in the 
assistance group's circumstances. YES NO NO NO YES

Loss, misuse or overpayment: the group living arrangement shall be responsible for any misrepresentation or intentional program violation which it 
knowingly commits in the certification of residents.

YES NO NO NO YES

As an authorized representative described in paragraph (A)(1) of rule 5101:4‐2‐05 of the Administrative Code, the group living arrangement must 
be knowledgeable about assistance group circumstances and should carefully review those circumstances with residents prior to applying on their 
behalf.

YES NO NO NO YES
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The group living arrangement shall be strictly liable for all losses or misuse of benefits held on behalf of resident assistance groups and for all 
overpayments which occur while acting as an authorized representative. However, the group living arrangement is not responsible for any 
misrepresentation or intentional program violation if a resident has made application on his or her own behalf.

YES NO NO NO YES

The resident applying on his or her own behalf shall be responsible for overpayments as would any other assistance group.

YES NO NO NO YES

If the benefits have already been issued and the assistance group leaves the group living arrangement , the facility shall provide the assistance 
group with a prorated amount of its monthly benefit allotment based on the number of days in the month that the household resided in the facility.

YES NO NO NO YES

The group living arrangement shall, if possible, provide the assistance group with a change report form to report the change of address and any 
other change in circumstances after leaving the group living arrangement. The group living arrangement shall also advise the assistance group to 
return the form to the appropriate county agency within the timeframe outlined in rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

The group living arrangement shall notify the county agency when the assistance group leaves by sending a completed JFS 04196, "Food Assistance 
Change Reporting" (rev. 10/2017) to the agency informing the agency of the households change in address, new address if available, and that the 
group living arrangement is no longer the household's authorized representative.

YES NO NO NO YES

[To become an authorized SNAP retailer the group living arrangement must:]  Contact USDA FNS to apply to become a retailer.

YES NO NO NO YES

[To become an authorized SNAP retailer the group living arrangement must:]  The group living arrangement authorized by USDA FNS as a retail 
food store may be penalized or disqualified if it is determined administratively or judicially that benefits were misappropriated or used for 
purchases that did not contribute to a certified assistance group's meals.

YES NO NO NO YES

[The county agency shall:]  Promptly notify USDA FNS that an organization or institution is misusing benefits in its possession. However, the county 
agency shall take no action prior to USDA FNS action against the organization or institution.

YES NO NO NO YES
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[The county agency shall:]  When the USDA FNS disqualifies the group living arrangement as an authorized retail food store, the county agency 
shall suspend the authorized representative status for the same time; but residents applying on their own behalf will still be able to participate if 
otherwise eligible.

YES NO NO NO YES

[The county agency shall:]  Establish a claim for overpayment when an overpayment is discovered during an investigation or hearing procedure for 
redemption violations in accordance with paragraph (I)(5) of this rule.

YES NO NO NO YES

 4‐6‐27 5101.54 [The shelter must:]  Be a public or private non‐profit residential facility;

YES NO NO NO YES

18

[The shelter must:]  Serve battered persons and their children; and

YES NO NO NO YES

[The shelter must:]  When the facility serves other individuals, a portion of the facility must be set aside on a long‐term basis to serve only battered 
persons and their children.

YES NO NO NO YES

The county agency shall confirm and document that the shelter meets the requirements described in paragraph (A) of this rule.

YES NO NO NO YES

Shelters already authorized by the United States department of agriculture (USDA) food and nutrition service (FNS) as retailers shall be considered 
as meeting the definition and the county agency is not required to make any further determination.

YES NO NO NO YES

The county agency shall maintain a list of shelters meeting the definition.

YES NO NO NO YES
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Residents shall be certified as individual assistance groups rather than considered as part of a single assistance group consisting of all shelter 
residents.

YES NO NO NO YES

[When an individual becomes a resident of a shelter and applies for SNAP, the county agency shall:]  When determining eligibility, verify whether 
the individual's open SNAP case was certified with or without the abuser.

YES NO NO NO YES

[When an individual becomes a resident of a shelter and applies for SNAP, the county agency shall:]  Take prompt action to ensure that the former 
assistance group's eligibility or allotment reflects the change in the assistance group's composition in accordance with rule 5101:4‐7‐01 of the 
Administrative Code.

YES NO NO NO YES

[When an individual becomes a resident of a shelter and applies for SNAP, the county agency shall:]  Issue a notice of adverse action in accordance 
with division 5101:6 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

[When an individual becomes a resident of a shelter and applies for SNAP, the county agency shall:]  In situations where two or more counties 
share one shelter, the county agency accepting the application from the individual shall take action in accordance with rule 5101:4‐7‐01.1 of the 
Administrative Code, when necessary.

YES NO NO NO YES

Shelter residents who apply as separate assistance groups shall be certified solely on the basis of their income, resources and expenses for which 
they are responsible.

YES NO NO NO YES

They shall be certified without regard to the income, resources, and expenses of their former assistance group. Jointly held resources shall be 
considered inaccessible in accordance with rule 5101:4‐4‐07 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Room payments to the shelter shall be considered as shelter expenses.

YES NO NO NO YES
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[Under the USDA FNS regulations, the only way a shelter can redeem benefits is when the shelter is classified as a retail food store. To become an 
authorized SNAP retailer the shelter must:]  Be tax exempt as determined by the internal revenue service;

YES NO NO NO YES

[Under the USDA FNS regulations, the only way a shelter can redeem benefits is when the shelter is classified as a retail food store. To become an 
authorized SNAP retailer the shelter must:]  Have a portion of the facility set aside on a long‐term basis to shelter battered persons and their 
children if they serve other groups of individuals;

YES NO NO NO YES

[Under the USDA FNS regulations, the only way a shelter can redeem benefits is when the shelter is classified as a retail food store. To become an 
authorized SNAP retailer the shelter must:]  Be a residence which serves meals or provides food to its residents; and

YES NO NO NO YES

[Under the USDA FNS regulations, the only way a shelter can redeem benefits is when the shelter is classified as a retail food store. To become an 
authorized SNAP retailer the shelter must:]  Contact USDA FNS to apply to become a retailer. The shelter authorized by USDA FNS as a retail food 
store may be penalized or disqualified when it is determined administratively or judicially that benefits were misappropriated or used for purchases 
that did not contribute to a certified assistance group's meals. YES NO NO NO YES

 4‐6‐29 5101.54 The disability shall be considered permanent under the Social Security Act of 1935 or be a nondisease‐related, severe, permanent disability. 
"Disability" as defined in this rule is not the same as "disabled member" as found in rule 5101:4‐1‐03 of the Administrative Code. The key factor in 
determining whether or not disability would qualify an individual for separate assistance group status under this provision is an inability to 
purchase food and prepare meals. YES NO NO NO YES

13

Disability shall be verified by one of the following procedures

YES NO NO NO YES

A county agency shall use the social security administration's most current list of disabilities as the initial step for verifying if a person has a 
disability considered permanent under the Social Security Act. A person who suffers from one of the disabilities listed under the Social Security Act 
must also be unable to purchase and prepare meals because of the disability in order to meet the designation of a separate assistance group 
status. YES NO NO NO YES

When it is obvious to the county agency that the person is unable to purchase and prepare meals because he or she suffers from a severe physical 
or mental disability, even if the disability is not specifically mentioned on the Social Security Act list, additional verification is not needed and the 
nature of the disability shall be documented in the case file.

YES NO NO NO YES
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When the disability is not obvious to the county agency, the person shall be required to provide a statement from a physician or licensed or 
certified psychologist certifying that the person is unable to purchase and prepare meals because he or she suffers from one of the non obvious 
disabilities mentioned in the Social Security Act list or is unable to purchase and prepare meals because he or she suffers from some other severe, 
permanent physical or mental disease or nondisease‐related disability. YES NO NO NO YES

[After an elderly individual has been determined disabled in accordance with this rule, the following must occur:]  The gross income of the others 
with whom the individual resides must be considered, as if the others were applying for participation; and

YES NO NO NO YES

The income of the individual who is elderly and disabled and their spouse shall not be included in the calculation, nor are the elderly and disabled 
individual and their spouse to be considered assistance group members for this purpose.

YES NO NO NO YES

The income of the individual who is elderly and disabled and their spouse shall not be included in the calculation, nor are the elderly and disabled 
individual and their spouse to be considered assistance group members for this purpose.

YES NO NO NO YES

The gross monthly income of the others shall be compared to the one hundred sixty‐five per cent of the federal poverty level for that assistance 
group size.

YES NO NO NO YES

If the gross income of the others with whom the elderly and disabled individual resides is no more than one hundred sixty‐five per cent of the 
federal poverty level, the elderly and disabled individual (and their spouse) shall be granted separate assistance group status.

YES NO NO NO YES

The elderly and disabled individuals who wish to be a separate assistance group shall be responsible for obtaining the cooperation of the 
individuals with whom they reside in providing necessary income information to the county agency.

YES NO NO NO YES

Income of the others with whom the elderly and disabled individuals live shall be verified as if the others were also applying for program 
participation, as discussed in rule 5101:4‐2‐09 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES
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Once separate assistance group status has been established, county agencies shall prorate any expenses shared by the elderly and disabled 
individual's assistance group and the others with whom the elderly and disabled assistance group resides. If the assistance group is eligible for one 
of the utility allowances, the utility allowance shall not be prorated.

YES NO NO NO YES

 4‐6‐31 5101.54 The county agency must attribute a portion of the sponsor's income and resources until the alien gains U.S. citizenship, has worked or can receive 
credit for forty qualifying quarters of work as described in rule 5101:4‐3‐07 of the Administrative Code, or the sponsor dies.

YES NO NO NO YES

19

A portion of the sponsor's monthly income shall be counted as unearned income to the sponsored alien's assistance group.

YES NO NO NO YES

The monthly income of the sponsor and the sponsor's spouse shall be determined in accordance with rules 5101:4‐4‐19 and 5101:4‐4‐13 of the 
Administrative Code at the time the assistance group containing the sponsored alien applies or is recertified minus the deductions listed as follows:

YES NO NO NO YES

[The county agency shall]:  Apply the twenty per cent earned income deduction to the earned income of the sponsor and the sponsor's spouse; 
and

YES NO NO NO YES

[The county agency shall]:  Subtract an amount equal to the monthly gross income standard for an assistance group equal in size to the sponsor, 
the sponsor's spouse, and any other person who is claimed or who could be claimed by the sponsor or the sponsor's spouse as a dependent for 
federal income tax purposes.

YES NO NO NO YES

The county agency shall consider as income to the alien any money the sponsor or the sponsor's spouse pays to the eligible sponsored alien, but 
only to the extent the money exceeds the amount attributed to the sponsored alien in accordance with paragraph (C)(1) of this rule.

YES NO NO NO YES

The county agency must attribute the total amount of the resources of the sponsor and the sponsor's spouse as determined in rule 5101:4‐4‐01 of 
the Administrative Code reduced by fifteen hundred dollars.

YES NO NO NO YES
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When a sponsored alien can demonstrate to the county agency's satisfaction that his or her sponsor is the sponsor of other aliens, the county 
agency shall divide the income and resources attributed under paragraphs (C) and (D) of this rule by the number of such sponsored aliens.

YES NO NO NO YES

The county agency shall not attribute a portion of a sponsor's income or resources when the sponsored alien is:

YES NO NO NO YES

The county agency must determine the amount of income and other assistance provided in the month of application.

YES NO NO NO YES

When the alien is indigent, the only amount that the county agency shall attribute to such an alien will be the amount actually provided for a period 
beginning on the date of such determination and ending twelve months after such date. Each indigence determination is renewable for additional 
twelve‐month periods.

YES NO NO NO YES

A battered alien spouse, alien parent of a battered child, or child of a battered alien, for twelve months after the county agency determines that 
the battering is substantially connected to the need for benefits, and the battered individual does not live with the batterer. After twelve months, 
the county agency shall not attribute the batterer's income and resources when the battery is recognized by a court or the USCIS and has a 
substantial connection to the need for benefits (for guidance, see the department of justice interim guidance published on November 17, 1997 ( 62 
CFR 61344 ), and the alien does not live with the batterer. YES NO NO NO YES

Providing the names and other identifying factors of other aliens for whom the alien's sponsor has signed an affidavit of support. The county 
agency shall attribute the entire amount of income and resources to the sponsored alien until he/she provides the information in this paragraph.

YES NO NO NO YES

Reporting the required information about the sponsor and sponsor's spouse should the alien obtain a different sponsor during the certification 
period and for reporting a change in income should the sponsor or the sponsor's spouse change, lose employment or die during the certification 
period. Such changes shall be handled in accordance with timeliness standards and procedures described in rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative 
Code. YES NO NO NO YES
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The county agency shall notify the state agency when it determines a sponsored alien is indigent, including the names of the sponsor and 
sponsored alien involved, so the information can be forwarded to the attorney general.

YES NO NO NO YES

The county agency shall exclude any sponsor who is participating in SNAP from any demand for restitution as set forth in 8 CFR 213a.4(a)(8/2011) 
for the value of SNAP benefits issued to an eligible sponsored alien he or she sponsors.

YES NO NO NO YES

Until the sponsored alien provides information or verification necessary to carry out the provisions of this rule and meets the provisions described 
in rule 5101:4‐2‐01 of the Administrative Code, the sponsored alien is ineligible. The county agency z the eligibility of any remaining assistance 
group members. The county agency shall consider the income and resources of the ineligible alien (excluding the income and resources of the 
alien's sponsor and the sponsor's spouse) in determining the eligibility and benefit level of the remaining assistance group members.

YES NO NO NO YES

When the county agency subsequently receives the information or verification, it shall act on the information as a reported change to the 
assistance group members in accordance with the provisions of rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

When the same sponsor is responsible for the entire assistance group, the entire assistance group is ineligible until such time as the assistance 
group provides the needed sponsor information or verification. The county agency shall assist aliens in obtaining verification in accordance with 
the provisions of rule 5101:4‐2‐09 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

 4‐7‐01 5101.54 Every assistance group receiving benefits must report certain changes that affect eligibility. Reporting requirements ensure an accurate benefit 
amount is received and that only assistance groups who remain eligible continue to receive benefits.

YES NO NO NO YES

53

Assistance groups shall report if their gross income exceeds one hundred thirty per cent of the monthly poverty income guideline for their 
assistance group size within ten days following the end of the month in which the change first occurred;

YES NO NO NO YES
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All assistance groups shall be required to submit an interim report prior to the end of the sixth month of a twelve month certification period or 
prior to the end of the twelfth month of a twenty‐four month certification period as defined in paragraph (H) of this rule. Assistance groups 
certified six months or less do not have to submit an interim report;

YES NO NO NO YES

Able‐bodied adults without dependents subject to the work requirements and time limit set forth in rule 5101:4‐3‐20 of the Administrative Code 
are required to report any changes in work hours that bring an individual below twenty hours per week or eighty hours per month, as defined in 
rule 5101:4‐3‐20 of the Administrative Code, within ten days following the end of the month in which the change first occurred.

YES NO NO NO YES

By returning a JFS 04196, "Food Assistance Change Reporting" (rev. 10/2017). The county agency shall pay the postage for return of the form.

YES NO NO NO YES

In person, electronically or over the telephone. The county agency shall use discretion in determining if further verification is necessary. These 
changes shall be acted on in the same manner as those reported on a change report form.

YES NO NO NO YES

A change report form shall be provided to assistance groups at application, recertification, and whenever the assistance group returns a change 
report form. The county agency can provide the form more often at its option.

YES NO NO NO YES

Once the applicant submits an application, the applicant shall report any changes in the information on the application at the certification 
interview.

YES NO NO NO YES

The applicant shall report all changes that occur after the certification interview but before receiving the notice of their eligibility, within ten days 
of the receipt of the notice.

YES NO NO NO YES

The county agency shall not impose any additional reporting requirements other than those listed in paragraph (B) of this rule. Assistance groups 
whose applications were taken by the social security administration are required to report all changes to the county department of job and family 
services.

YES NO NO NO YES
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Assistance groups assigned a twelve or twenty‐four month certification period shall be required to sign and complete a JFS 07221 "Cash and Food 
Assistance Interim Report" (rev. 11/2016) or a JFS 07223 "Cash and Food Assistance Interim Report Reminder Notice" (9/2018) . The signature may 
be handwritten, electronic, or telephonic as described in rule 5101:4‐2‐01 of the Administrative Code.The interim report will provide the county 
agency with updated information on the assistance group's circumstances. YES NO NO NO YES

When the county agency does not receive the interim report by the fifteenth day of the fifth or eleventh month of certification, depending on the 
assistance group's certification period, a JFS 07223 shall be sent to the assistance group.

YES NO NO NO YES

The assistance group shall return the interim report or reminder notice to the county agency prior to the end of the fifth or eleventh month of 
certification, depending on the length of the certification period.

YES NO NO NO YES

The county agency shall propose termination of benefits for any assistance group who fails to return a signed and completed interim report or 
reminder notice by the end of the sixth or twelfth month, depending on the assistance group's certification period.

YES NO NO NO YES

When the assistance group fails to provide sufficient information or verification regarding a deductible expense indicated on the interim report, the 
county agency shall not terminate the assistance group, but instead shall determine the assistance group's supplemental nutrition assistance 
program (SNAP) benefits without regard to that deduction.

YES NO NO NO YES

The county agency shall reinstate benefits without a new application for any assistance group whose benefits have been terminated in accordance 
with paragraph (H)(4) of this rule when the county agency receives the interim report or reminder notice within thirty days of the closure date. The 
county agency shall prorate the assistance group's benefits beginning the day the report or reminder notice was returned.

YES NO NO NO YES

The county agency shall take action within ten days on all reported changes to determine if the change affects the assistance group's ongoing 
eligibility or allotment. Reported changes include changes reported by the assistance group, changes considered verified upon receipt, and changes 
known to the county agency.

YES NO NO NO YES

Even if there is no change in the allotment, the county agency shall document the reported change in the case file, provide another change report 
form to the assistance group, and notify the assistance group of the receipt of the change report.

YES NO NO NO YES
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If the reported change affects the assistance group's eligibility or level of benefits the adjustment shall also be reported to the assistance group.

YES NO NO NO YES

The county agency shall also advise the assistance group of additional verification requirements, if any, and state that failure to provide verification 
shall result in the reduction or termination of benefits.

YES NO NO NO YES

The county agency shall also advise the assistance group of additional verification requirements, if any, and state that failure to provide verification 
shall result in the reduction or termination of benefits.

YES NO NO NO YES

The county agency shall document the date a change is reported, which shall be the date the county agency receives a report form or is advised of 
the change over the telephone, electronically or by a personal visit.

YES NO NO NO YES

Restoration of lost benefits shall be provided to any assistance group if the county agency fails to take action on a change which increases benefits 
within the time limits specified in paragraph (K)(3) of this rule.

YES NO NO NO YES

Changes reported during the certification period are subject to the verification procedures set forth in rule 5101:4‐2‐09 of the Administrative Code. 
The county agency shall verify changes which result in an increase in an assistance group's benefits prior to taking action on these changes.

YES NO NO NO YES

The assistance group must be allowed ten days to provide any mandatory verification.

YES NO NO NO YES

If the assistance group provides verification within this period, the county agency shall take action on the changes within the time periods 
described in paragraph (K)(3) or (K)(4) of this rule. The time periods shall begin from the date the change is reported, not from the date of 
verification.

YES NO NO NO YES
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If the assistance group fails to provide the required verification within ten days after the request date but does provide the verification at a later 
date, the time periods shall begin from the date verification is provided rather than from the date the change is reported.

YES NO NO NO YES

In cases where the county agency has determined that an assistance group has refused to cooperate, the county agency shall terminate the 
assistance group's eligibility after issuing the notice of adverse action as set forth in rule 5101:6‐2‐04 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

The county agency shall verify the assistance group's circumstances by sending the assistance group a JFS 04219, "Request For Contact‐Important 
Notice" (rev. 11/2016) or its computer‐generated equivalent.

YES NO NO NO YES

The request for contact shall clearly advise the assistance group of the verification it must provide or the actions it must take to clarify its 
circumstances, notify the assistance group that it has at least ten days to respond and state the consequences if the assistance group fails to 
respond.

YES NO NO NO YES

The county agency shall follow the procedures set forth in rule 5101:4‐2‐09 of the Administrative Code to verify unclear information received 
during the certification period.

YES NO NO NO YES

When the assistance group responds to the request for contact and provides sufficient information, the county agency shall act on the new 
circumstances in accordance with paragraph (K) of this rule.

YES NO NO NO YES

When the assistance group does not respond to the request for contact, does respond but refuses to provide sufficient information to verify its 
circumstances, or the county agency is unable to obtain the necessary information by contacting the assistance group as identified in paragraph 
(J)(5) of this rule, the county agency shall propose termination of the SNAP benefits and a notice of adverse action shall be issued in accordance 
with rule 5101:6‐2‐04 of the Administrative Code. YES NO NO NO YES

When the unclear information received is a data match from a prisoner verification system or a deceased matching system, the county agency shall 
send the assistance group a JFS 04219 or the electronic equivalent.

YES NO NO NO YES
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The request for contact shall clearly advise the assistance group of the match results and the verification it must provide or the actions it must take 
to clarify its circumstances, notify the assistance group that it has at least ten days to respond and state the consequences if the assistance group 
fails to respond.

YES NO NO NO YES

When the assistance group fails to respond to the request or does respond but refuses to provide sufficient information to clarify its circumstances, 
the county agency shall remove the individual subject to the match and the individual's income from the assistance group and adjust benefits 
accordingly.

YES NO NO NO YES

The county agency shall issue a notice of adverse action in accordance with rules 5101:6‐2‐04 and 5101:6‐2‐05 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Changes in income: If an assistance group reports a change in income, and the new circumstance is expected to continue for at least one month 
beyond the month in which the change is reported, the county agency shall act on the change in accordance with paragraphs (K)(3) and (K)(4) of 
this rule.

YES NO NO NO YES

Changes in medical expenses: During the certification period the county agency shall not act on changes in the medical expenses which it learns of 
from a source other than the assistance group and which, in order to take action, require the county agency to contact the assistance group for 
verification.

YES NO NO NO YES

The county agency shall only act on those changes in medical expenses that it learns about from a source other than the assistance group if those 
changes are verified upon receipt and do not necessitate contact with the assistance group.

YES NO NO NO YES

For changes that result in an increase in benefits, the county agency shall make the change effective no later than the first allotment issued ten 
days after the date the change was reported to the county agency, unless reported after the twentieth of the month.

YES NO NO NO YES

In no event shall these changes take effect any later than the month following the month in which the change is reported. 

YES NO NO NO YES
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Therefore, when the change is reported after the twentieth of a month and it is too late for the county agency to adjust the following month's 
allotment, the county agency shall authorize supplemental benefits by the tenth calendar day of the following month, or the assistance group's 
normal issuance cycle in that month, whichever is later.

YES NO NO NO YES

If the assistance group's benefit level decreases or the assistance group becomes ineligible as a result of the change, the county agency shall issue 
a notice of adverse action within ten days of the date the change was reported unless one of the exceptions to the notice of adverse action in rule 
5101:6‐2‐05 of the Administrative Code applies.

YES NO NO NO YES

When a notice of adverse action is used the decrease in the benefit level shall be made effective with the allotment for the month following the 
month in which the notice of adverse action period has expired, provided a fair hearing and continuation of benefits have not been requested.

YES NO NO NO YES

When a notice of adverse action is not used due to one of the exceptions of rule 5101:6‐2‐05 of the Administrative Code, the decrease shall be 
made effective no later than the month following the change.

YES NO NO NO YES

The county agency shall reinstate an assistance group's benefits without a new application if the assistance group returns requested mandatory 
verifications or takes a required action within thirty days after the SNAP closure date.

YES NO NO NO YES

Benefits shall be prorated from the date the verifications are returned or the required action was taken, following the procedure set forth in rule 
5101:4‐4‐27 of the Administrative Code. However, if the eligibility factor is met or the required action is taken in the last month of the certification 
period or outside of a certification period, benefits cannot be reinstated.

YES NO NO NO YES

The county agency shall require the assistance group to complete a recertification.

YES NO NO NO YES

If the county agency discovers that the assistance group failed to report a required change and, as a result, received benefits to which it was not 
entitled, the county agency shall file a claim against the assistance group as set forth in rule 5101:4‐8‐15 of the Administrative Code. If the 
discovery is made within the certification period, the assistance group is entitled to a notice of adverse action if its benefits are reduced or 
terminated. YES NO NO NO YES
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An assistance group shall not be held liable for a claim because of a change in assistance group circumstances which it is not required to report.

YES NO NO NO YES

When the assistance group has or may have moved outside the county or county collaboration where it is currently participating, the county 
agency where the participant is currently participating shall follow the procedures described in rule 5101:4‐7‐01.1 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

All other changes of residence shall be verified in accordance with this rule.

YES NO NO NO YES

 4‐7‐01.1 5101.54 This rule describes the procedures that a county agency must follow when it discovers that the county of residence for a food assistance assistance 
group has changed during the certification period.

YES NO NO NO YES

12

[When the information is reported to the county agency that serves the county where the recipient is currently participating, within twenty‐four 
hours the county agency shall:]  Document the change within the case record and the date the change became known

YES NO NO NO YES

[When the information is reported to the county agency that serves the county where the recipient is currently participating, within twenty‐four 
hours the county agency shall:]  Notify the county agency that serves the county in which the resident has moved to of the recipient's change in 
residence and any additional information reported by the recipient

YES NO NO NO YES

[When the information is reported to the county agency that serves the county where the recipient is currently participating, within twenty‐four 
hours the county agency shall:]  Transfer the case within the statewide automated eligibility system to the the county agency that serves the 
county in which the resident has moved.

YES NO NO NO YES

[When the information is reported to a county agency other than the one where the recipient is currently participating, within twenty‐four hours 
the county agency shall:]  Document the change within the case record and the date the change became known

YES NO NO NO YES
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[When the information is reported to a county agency other than the one where the recipient is currently participating, within twenty‐four hours 
the county agency shall:]  Notify the county agency where the assistance group is currently participating of the change in residence. Upon receiving 
the notification, the county agency where the assistance group is currently participating shall act in accordance with paragraph (A)(1) of this rule.

YES NO NO NO YES

When the county agency that obtained the information is also where the assistance group is currently participating, the county agency shall verify 
the potential change in circumstance in accordance with paragraph (J)(5) of rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

[When the county agency that obtained the information is not where the assistance group is currently participating, the county agency shall, within 
twenty‐four hours of obtaining the information:]  Document the alleged change within the case record and the date the potential change became 
known

YES NO NO NO YES

[When the county agency that obtained the information is not where the assistance group is currently participating, the county agency shall, within 
twenty‐four hours of obtaining the information:]  Notify the county agency where the assistance group is currently participating of the potential 
change in residence. Upon receiving the notification, the county agency where the assistance group is currently participating shall verify the 
potential change in circumstance in accordance with paragraph (J)(5) of rule 5101:4‐7‐01 of the Administrative Code. YES NO NO NO YES

Within twenty‐four hours of verifying the information, the county agency that verified the change shall cause the case to be transferred to the new 
county of residence in the statewide automated eligibility system.

YES NO NO NO YES

When a case is transferred, the county agency where the assistance group is currently participating shall take all necessary steps within the 
statewide eligibility system to ensure that the case may be immediately acted upon by the receiving county agency.

NO NO YES NO NO

If potential changes in income, expenses, employment, or household composition as a result of the change in residence have not been verified, the 
county agency where the assistance group moved to shall verify the potential change in circumstance in accordance with paragraph (J)(5) of rule 
5101:4‐7‐01 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

 4‐7‐03 5101.54 A mass change is initiated by the state or federal government which may affect the entire caseload or significant portions of the caseload. These 
changes include, but are not limited to, adjustments to the income eligibility standards, the shelter and dependent care deduction, the maximum 
food assistance allotment, and the standard deduction; annual and seasonal adjustments to the state's utility standards; periodic cost‐of‐living 
adjustments to retirement, survivors, and disability insurance (RSDI), supplemental security income (SSI), and other federal benefits; periodic 
adjustments to Ohio work first (OWF) or disability financial assistance (DFA) payments; and other changes in the eligibility and benefit criteria 
based on legislative or regulatory changes. Federal adjustments to the eligibility standards, allotments and deductions, and state adjustments to 

YES NO NO NO YES

11
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County agencies shall publicize these mass changes through the news media, through posters in certification offices, issuance locations, or other 
sites frequented by certified assistance groups, or through general notices mailed to assistance groups.

YES NO NO NO YES

The county agency shall notify adversely affected assistance groups of these mass changes in accordance with Chapter 5101:6‐2 of the 
Administrative Code.

YES NO NO NO YES

In addition, any assistance group whose certification period overlaps an annual adjustment in the utility standard shall be advised at the time of 
initial certification of when the adjustment will occur and what the variation in the benefit level will be, if known.

YES NO NO NO YES

When the state agency makes an overall adjustment to public assistance payments, corresponding adjustments in the assistance group's food 
assistance benefits shall be handled as a mass change.

YES NO NO NO YES

When the county agency has at least thirty days advance knowledge of the amount of the public assistance adjustment, the county agency shall 
recompute food assistance benefits to be effective in the same month as the public assistance change.

YES NO NO NO YES

If the county agency does not have sufficient notice, the food assistance change shall be effective no later than the month following the month in 
which the public assistance change was made.

YES NO NO NO YES

The county agency shall establish procedures for making mass changes to reflect cost‐of‐living adjustments in benefits and any other mass changes 
under RSDI, SSI, and other programs such as veterans' assistance under Title 38 of the United States Code, (3/2011) and the black lung program, 
where information on cost‐of‐living adjustments is readily available and is applicable to all or a majority of those programs' beneficiaries.

YES NO NO NO YES

Assistance groups shall not be responsible for reporting these changes.

YES NO NO NO YES
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The county agency shall be responsible for automatically adjusting an assistance group's food assistance benefit level.

YES NO NO NO YES

These changes shall be reflected no later than the second allotment issued after the month in which the change becomes effective.

YES NO NO NO YES

 4‐7‐07 5101.54 In accordance with rule 5101:4‐5‐03 of the Administrative Code, all supplemental nutrition assistance program (SNAP) assistance groups are 
assigned a certification period for which they are eligible. An assistance group may not participate beyond the expiration of its assigned 
certification period without a determination of eligibility for a new period. Assistance groups must apply for recertification and comply with 
interview and verification requirements. YES NO NO NO YES

36

The county agency shall collect sufficient information and necessary verifications to ensure an accurate determination of eligibility and benefits as 
described in rule 5101:4‐2‐09 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

The recertification process shall only be utilized for an assistance group that applies for recertification prior to the end of its current certification 
period, except for delayed applications as specified in paragraphs (H)(5) and (H)(6) of this rule.

YES NO NO NO YES

The county agency shall not recertify an assistance group without a signed application for recertification.

YES NO NO NO YES

The county agency shall provide an assistance group certified for expedited benefits a notice of expiration at the time of certification.

YES NO NO NO YES

All other certified assistance groups shall receive the statewide automated eligibility system generated notice of expiration before the first day of 
the last month of the certification period, but not before the first day of the next‐to‐the‐last month.

YES NO NO NO YES
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When the assistance group indicates that it wishes to establish a filing date for its recertification prior to its interview, the assistance group shall be 
provided a JFS 07200, "Request for Cash, Food, and Medical Assistance" (rev. 10/2016) or JFS 07204, " Application to Reapply for Cash and/or Food 
Assistance" (rev. 9/2018) and instructions to complete and submit the form.

YES NO NO NO YES

The assistance group shall be advised that the date of application for recertification will be established when the form is submitted with a name, 
address, and signature.

YES NO NO NO YES

The assistance group shall file an application for recertification using the JFS 07200, the JFS 07204, the electronic equivalent of the JFS 07200 or JFS 
07204, or the telephonic equivalent of the JFS 07200 or JFS 07204.

YES NO NO NO YES

The assistance group shall be advised that the date of application will be established when the application is submitted with the minimum 
requirements of name, address, and signature as described in rule 5101:4‐2‐01 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

When the application is received after the business hours of the county agency, the date of application shall be the next business day.

YES NO NO NO YES

When an interactive interview is not conducted, the county agency shall complete the JFS 01846 "Case Worksheet: Cash, Food Stamps and Medical 
Assistance Interview" (rev. 5/2005).

NO NO YES NO NO

As part of the recertification process, the county agency shall conduct an interview with a member of the assistance group or its authorized 
representative . The standard interview practices in rule 5101:4‐2‐07 of the Administrative Code also apply to interviews for recertification.

YES NO NO NO YES

The county agency shall conduct a face‐to‐face interview or the telephonic equivalent. Telephone interviews may be conducted in lieu of a face‐to‐
face interview unless the agency has determined the assistance group's situation requires a face‐to‐face interview or the assistance group requests 
a face‐to‐face interview.

YES NO NO NO YES
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The county agency shall grant a telephone interview to any assistance group that requests one.

YES NO NO NO YES

Upon request, the county agency shall provide the assistance group with the JFS 07501, "Program Enrollment and Benefit Information" (rev. 
4/2018).

YES NO NO NO YES

The county agency shall also notify the assistance group of the date the verifications must be received.

YES NO NO NO YES

The assistance group shall be allowed a minimum of ten days to provide required verification information.

YES NO NO NO YES

For elderly or disabled assistance groups certified for twenty‐four months, the county agency must have at least one contact with each 
elderly/disabled assistance group every twelve months. The JFS 07221 "Cash and Food Assistance Interim Report" (rev. 11/2016) and the JFS 07223 
"Cash and Food Assistance Interim Report Reminder Notice" (9/2018) forms will serve as the contact.

YES NO NO NO YES

County agencies shall schedule interviews so that the assistance group has at least ten days after the interview in which to provide verification 
before the certification period expires.

YES NO NO NO YES

When an assistance group misses its scheduled interview, the county agency shall send the assistance group a JFS 04218, "Notice Of Missed 
Interview" (rev. 11/2016).

YES NO NO NO YES

When an assistance group misses its scheduled interview and requests another interview, the county agency shall schedule a second interview as 
described in rule 5101:4‐2‐07 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES
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Information provided by the assistance group shall be verified in accordance with rule 5101:4‐2‐09 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Any assistance group whose eligibility is not determined by the end of its current certification period due to the time period allowed for submitting 
any missing verification shall receive an opportunity to participate, if eligible, within five working days after the assistance group submits the 
missing verification.

YES NO NO NO YES

Benefits shall not be prorated.

YES NO NO NO YES

An assistance group certified for expedited benefits shall have fifteen days from the date the notice of expiration is received to file for 
recertification timely .

YES NO NO NO YES

Assistance groups, except those certified for expedited benefits, that submit an application for recertification by the fifteenth day of the last month 
of the certification period shall be considered to have made a timely application for recertification.

YES NO NO NO YES

For assistance groups consisting of applicants or recipients of supplemental security income (SSI) which apply for SNAP recertification at the social 
security administration (SSA) office, the application shall be considered filed for normal processing purposes when the signed application is 
received by the SSA by the fifteenth day of the last month of the certification period.

YES NO NO NO YES

Assistance groups that were certified for expedited benefits and have met all required application procedures shall be notified of their eligibility or 
ineligibility within twenty‐four hours or seven days depending on the expedited service they qualify for as described in rule 5101:4‐6‐09 of the 
Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Assistance groups certified under normal processing standards shall be provided an opportunity to participate by the assistance group's normal 
issuance cycle in the month following the end of its current certification period and shall be notified of their eligibility or ineligibility by the end of 
their current certification period.

YES NO NO NO YES
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When an eligible assistance group files an application before the end of the certification period, but the recertification process cannot be 
completed within thirty days after the date of the application because of the county agency, the county agency must continue to process the case 
and provide a full month's allotment for the first month of the new certification period.

YES NO NO NO YES

When the assistance group takes the required action before the end of the certification period, the county agency shall reopen the case and 
provide a full month's benefit for the initial month of the new certification period.

YES NO NO NO YES

When the assistance group takes the required action after the end of the certification period, but within thirty days after the end of the 
certification period, the county agency shall reopen the case and provide retroactive benefits to the date the assistance group took the required 
action.

YES NO NO NO YES

When an assistance group files an application within thirty days after the end of the certification period, the application shall be considered an 
application for recertification; however, benefits shall be prorated in accordance with rule 5101:4‐4‐27 of the Administrative Code and the 
application shall be processed within timeframes for processing initial applications as described in paragraph (J) of rule 5101:4‐2‐01 of the 
Administrative Code. YES NO NO NO YES

When an assistance group's application for recertification is delayed beyond the first of the month of what would have been its new certification 
period through the fault of the county agency, the county agency shall provide restored benefits back to the date the assistance group's 
certification period should have begun.

YES NO NO NO YES

The county agency shall determine cause for any delay in processing an application for recertification in accordance with the provisions of rule 
5101:4‐5‐07 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

 4‐7‐08 5101.54 Pursuant to section 3121.891 of the Revised Code, all employers are required to provide information to the Ohio department of job and family 
services (ODJFS) about employees who are newly hired, or a contractor of a person who resides, works, or will be assigned to work in this state to 
whom the employer anticipates paying compensation . A newly hired employee means an employee who has not previously been employed by the 
employer; or was previously employed by the employer, but has been separated from such prior employment for at least sixty consecutive day 
according to the requirements of 42 U.S.C. 653a(2012).

YES NO NO NO YES

8

In accordance with section 3121.898 of the Revised Code, the county agency shall use the state directory of new hires information to ensure all 
employment information has been reported, verified, and used appropriately when determining supplemental nutrition assistance program (SNAP) 
benefits. Alerts are generated in the statewide automated eligibility system when there is a match with new hire information.

NO YES NO YES NO
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In accordance with 7 U.S.C. 2020(e)(24) (2/2014), the county agency shall use the national directory of new hires information to ensure all 
employment information has been reported, verified, and used appropriately when determining eligibility for SNAP benefits at certification and 
recertification. Alerts are generated in the statewide automated eligibility system when there is a match with national new hire information.

YES NO NO NO YES

Immediately upon receipt of a new hire alert, but no later than three working days, the county agency must make telephone contact with the 
assistance group.

NO NO YES NO NO

The information obtained as a result of the telephone contact shall include, but not be limited to, the following:

NO NO YES NO NO

If the assistance group does not have a telephone or cannot be immediately reached, the JFS 04219 "Request for Contact Important Notice" (rev. 
4/2010) or the system equivalent shall be sent within three working days.

NO NO YES NO NO

All information reported by the client shall be immediately followed up with a request for hard copy verification (e.g., pay stubs, employment 
verification form). If the assistance group is having trouble obtaining the verification, the best available documentation may be acceptable (e.g. 
third party statement, call to the employer, or client statement).

NO NO YES NO NO

Information reported by client statement shall be used in determining eligibility for SNAP benefits until the employer verification can be obtained.

NO NO YES NO NO

 4‐7‐09 5101.54 An IEVS match is wage and benefit information that has been requested by the Ohio department of job and family services (ODJFS) or county 
agencies. Through IEVS, ODJFS and county agencies can request income, resource, and benefit information from the agencies identified in 
paragraph (B) of this rule. This information can then be maintained and used in verifying eligibility and in determining the amount of benefits. IEVS 
information shall be requested and used with respect to all assistance group members. This includes ineligible assistance group members as set 
forth in rule 5101:4‐6‐13 of the Administrative Code, whenever the social security numbers (SSNs) of such ineligible assistance group members are 
available to the county agency.

YES NO NO NO YES

38
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The benefit earnings exchange record match includes out‐of‐state employers, federal employers and beneficiary and earnings data exchange 
(BENDEX) wage information. This information is expected to duplicate most of the information provided by SWICA. However, the federal wage 
records match includes employers who do not report to SWICA. Matches from this source will be displayed to the county agency as soon as they 
are received and are to be considered as a lead that shall be verified in accordance with paragraph (E) of this rule before benefits may be affected. YES NO NO NO YES

Data exchange agreements shall specify the information to be exchanged and the procedures that will be used to exchange the information. Policy 
regarding data exchange agreements is the responsibility of the office of fiscal and monitoring services within ODJFS. ODJFS maintains data 
exchange agreements with the agencies listed in paragraph (B) of this rule in order to exchange information with other agencies.

YES NO NO NO YES

The county agency shall send proper notices to the assistance group to terminate, deny, or reduce benefits based on information obtained through 
IEVS that is considered verified upon receipt. Information considered verified upon receipt includes:

YES NO NO NO YES

When the information in IEVS is obtained about a particular assistance group and is questionable, the information shall be considered unverified 
and the county agency shall take action as specified in paragraph (E)(2) of this rule.

YES NO NO NO YES

Prior to taking action to terminate, deny, or reduce benefits based on information obtained through IEVS that is considered unverified upon 
receipt, county agencies shall independently verify the information. Information considered unverified upon receipt includes:

YES NO NO NO YES

Independent verification shall include verification of the amount of the asset or income involved, whether the assistance group actually has or had 
access to such asset or income and the period during which access occurred. When a county agency has information that indicates that 
independent verification is not needed, such verification is not required. Unearned income from IRS is the exception to this policy.

YES NO NO NO YES

The county agency shall obtain independent verification of unverified information obtained from IEVS by contacting the assistance group or the 
appropriate source of the income, resource or benefit.

YES NO NO NO YES
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When the county agency chooses to contact the assistance group, it shall do so in writing, informing them of the information that has been 
received, and requesting the assistance group to respond within ten days.

YES NO NO NO YES

When the assistance group fails to respond within ten days of the request, the county agency shall send a notice of adverse action as specified in 
Chapter 5101:6‐2 of the Administrative Code. The county agency may contact the appropriate source by the means best suited to the situation.

YES NO NO NO YES

When the assistance group or appropriate source provides the independent verification, the county agency shall properly notify the assistance 
group of the action it intends to take and provide the assistance group an opportunity to request a state hearing prior to any adverse action.

YES NO NO NO YES

[When information is received as a result of data exchange agreements, county agencies shall initiate and pursue action on the assistance groups. 
The following should occur:]  Review of the information and comparison of it to case record information

YES NO NO NO YES

[When information is received as a result of data exchange agreements, county agencies shall initiate and pursue action on the assistance groups. 
The following should occur:]  For all new or previously unverified information received, contact the assistance groups and/or collateral contacts to 
resolve discrepancies as specified in rule 5101:4‐2‐09 of the Administrative Code and paragraphs (E)(1) and (E)(2) of this rule;

YES NO NO NO YES

[When information is received as a result of data exchange agreements, county agencies shall initiate and pursue action on the assistance groups. 
The following should occur:]  When discrepancies warrant reducing benefits or terminating eligibility, send notices of adverse action.

YES NO NO NO YES

[When information is received as a result of data exchange agreements, county agencies shall initiate and pursue action on the assistance groups. 
The following should occur:]  County agencies shall initiate, pursue and complete the actions specified in this paragraph within forty‐five days from 
receipt of the information. Actions may be completed later than forty‐five days from the match when the only reason the actions cannot be 
completed is the non‐receipt of verification requests from the collateral contacts and the actions are completed as specified in rule 5101:4‐7‐01 of 
the Administrative Code. The results of these actions should be documented on the compliance tracking screens in the statewide automated 
eligibility system.

YES NO NO NO YES
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[When information is received as a result of data exchange agreements, county agencies shall initiate and pursue action on the assistance groups. 
The following should occur:]  When an overpayment is determined, county agencies shall establish and take actions on claims as specified in 
Chapter 5101:4‐8 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

County agencies shall use information obtained through IEVS to:

YES NO NO NO YES

ODJFS may continue to use income information from an alternate source or sources to meet the requirements specified in this rule.

YES NO NO NO YES

Information shall be requested at the next available opportunity after the date of application even when the applicant assistance group has been 
determined eligible by that time.

NO NO YES NO NO

Information about members of applicant assistance groups who cannot provide SSNs at application shall be requested at the next available 
opportunity after the county agency is notified of their SSNs.

NO NO YES NO NO

Information received within the thirty‐day application period shall be used to determine the assistance group's eligibility and benefits.

NO NO YES NO NO

However, county agencies shall make eligibility and benefit determinations without waiting for receipt of IEVS data to comply with the promptness 
standard of rule 5101:4‐2‐11 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

Information received from a source after an eligibility determination has been made shall be used as specified in paragraph (E) of this rule.

NO NO YES NO NO
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Matches containing federal tax information are confidential. County agencies shall ensure that the information is safeguarded as required in rule 
5101:4‐1‐13 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

The data shall be stored in an area that is physically safe from access by unauthorized individuals and the information cannot be commingled with 
the rest of the case record.

YES NO NO NO YES

IRS, SSA and the United States department of agriculture (USDA) food and nutrition service (FNS) shall be permitted to make on site inspections to 
ensure that adequate safeguards are being maintained and that proper procedures are followed.

YES NO NO NO YES

The IEVS match information shall only be disclosed in accordance with rule 5101:4‐1‐13 of the Administrative Code and used as discussed in 
paragraph (G) of this rule.

YES NO NO NO YES

IRS and SSA require ODJFS and county agencies to keep a record of any disclosure of federal tax information, including SSA match information, to 
any person or agency who is not an employee of ODJFS or the county agency.

YES NO NO NO YES

In accordance with rule 5101:9‐9‐21.1 of the Administrative Code, the record of the disclosure shall be retained in the case file for five years or the 
active life of the application, whichever is longer.

YES NO NO NO YES

In addition, the county agency shall record all disclosures in its central file of BENDEX. The record of disclosure shall contain:  (1) A description of 
the information disclosed; (2) The date of the disclosure; (3) The identity of the persons or agencies to whom the information was disclosed; and 
(4) The purpose of the disclosure.

YES NO NO NO YES

Rule 5101:9‐9‐25 of the Administrative Code describes employee awareness requirements for unauthorized disclosure of IEVS and federal tax 
return information.

YES NO NO NO YES

133



ODJFS Food Assistance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The validity of the IEVS match information is dependent upon the accuracy of the SSN supplied, the SSN contained in SSA's earnings file, and IRS's 
file. The accuracy of the SSN supplied by ODJFS is dependent upon the accuracy of the number provided by the county agency. SSA accuracy is 
dependent upon the accuracy of the reporting employer and the employee who supplies the SSN. Accuracy of the IRS information is dependent on 
the institution providing the information. An error from any one of these financial sources may cause the IEVS match to attribute earnings, 
benefits, or resources to an assistance group member that belongs to another person. Therefore, the county agency shall determine the match is 
valid prior to taking any action on benefits.

YES NO NO NO YES

When the name of the applicant or recipient is different than the name on the match, the match may be an error or it may be an indication of an 
intentional program violation. The agency worker shall make this decision based upon all of the information from the appropriate match source 
and the case file. The following are examples of possible reasons for conflicting information:

YES NO NO NO YES

Since an incorrect SSN that is undetected could cause incorrect overpayment charges, the county agency shall review the case file to determine 
how the number was verified at the time it was obtained.

NO NO YES NO NO

When there is no copy of the social security card in the case file, the county agency shall request the assistance group to provide it at that time.

YES NO NO NO YES

When the assistance group member no longer has the card, the county agency shall complete an JFS 07355 "Notice of Application for a Social 
Security Number" (rev. 4/2001) in order to verify the SSN with SSA files.

NO NO YES NO NO

The requirement to verify the SSN is the responsibility of the county agency, not the assistance group. All SSNs within IEVS are verified through SSA. 
The county agency may also complete the title II and title XVI SSA benefit information and SSN verification screen (SVRQ) in the statewide 
automated eligibility system to verify the SSN.

YES NO NO NO YES

An IEVS match is not verification of earnings, dividends, or benefits. It is only an indication that an assistance group member may have had income 
while receiving supplemental nutrition assistance program or that an assistance group member may have withheld income information. The match 
is an opportunity for the county agency to confirm an assistance group's previous statement. When there appears to have been unreported 
income, the county agency shall obtain actual verification from a third party to check previous eligibility. YES NO NO NO YES
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 4‐7‐11 5101.54 County agencies shall provide replacement issuances to an assistance group when the assistance group reports that food purchased with 
supplemental nutrition assistance program (SNAP) benefits was destroyed in an assistance group's misfortune. Lost or stolen benefits cannot be 
replaced.

YES NO NO NO YES

21

Prior to issuing a replacement, the county agency shall obtain a signed JFS 07222, "Statement Requesting Replacement of Supplemental Nutrition 
Assistance Program (SNAP)Benefits," (rev. 10/2016) from a member of the assistance group or authorized representative attesting to the 
assistance group's loss.

YES NO NO NO YES

Replacement issuances shall be provided only when an assistance group timely reports a loss orally or in writing. The report will be considered 
timely if it is made to the county agency within ten days of the date food purchased with SNAP benefits was destroyed in an assistance group 
misfortune.

YES NO NO NO YES

Prior to issuing a replacement a JFS 07222 must be received.

YES NO NO NO YES

The JFS 07222 must be received within ten days of the date the misfortune was reported.

YES NO NO NO YES

Replacement issuances shall be provided to an assistance group within ten days after a loss is reported or within two working days of receiving the 
signed JFS 07222, whichever date is later.

YES NO NO NO YES

When the signed JFS 07222 is not received by the county agency within ten days of the date of reporting the misfortune, no replacement shall be 
made.

YES NO NO NO YES

If the tenth day falls on a weekend or holiday, and the JFS 07222 is received the day after the weekend or holiday, the county agency shall consider 
the JFS 07222 received timely.

YES NO NO NO YES
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If the JFS 07222 is received more than ten days after the date of the report, a JFS 07235, "Action Taken on Your Request for Replacement of Food 
Assistance Benefits," (rev. 12/2012) or its computer‐generated equivalent in accordance with Chapter 5101:6‐2 of the Administrative Code denying 
the replacement shall be issued within two working days.

YES NO NO NO YES

The county agency shall deny or delay replacement issuances in cases in which available documentation indicates that the assistance group's 
request for replacement appears to be fraudulent.

YES NO NO NO YES

There shall be no limit on the number of replacements of food purchased with SNAP benefits that was destroyed in an assistance group 
misfortune.

YES NO NO NO YES

When a federal disaster declaration has been issued and the assistance group is eligible for disaster SNAP benefits under the provisions of 7 C.F.R. 
280 (12/2005), the assistance group shall not receive both the disaster allotment and a replacement allotment for the misfortune.

YES NO NO NO YES

Replacement issuances shall be provided in the amount of the loss to the assistance group, up to a maximum of one month's allotment.

YES NO NO NO YES

[Upon receiving a request for replacement the county agency shall determine:]  If the issuance was validly issued for the month in which the 
disaster occurred;

YES NO NO NO YES

[Upon receiving a request for replacement the county agency shall determine:]  That the destruction occurred in an assistance group misfortune or 
disaster, such as, but not limited to, a fire or flood. This shall be verified through a collateral contact that may include but is not limited to: 
documentation from the fire department, red cross, a utility company or a home visit.

YES NO NO NO YES

The county agency shall document in the assistance group's case file each request for replacement, the date, the reason, and whether or not the 
replacement was provided. This information may be recorded exclusively on the JFS 07222 required in paragraph (A) of this rule.

YES NO NO NO YES
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The county agency shall maintain, in readily‐identifiable form, a record of the replacements granted to the assistance group, the reason, and the 
month. The record may be a case action sheet maintained in the case file, notations on the master issuance file, if readily accessible, or a document 
maintained solely for this purpose.

YES NO NO NO YES

The assistance group shall be informed of its right to a fair hearing to contest a denial or delay of a replacement issuance in accordance with 
Chapter 5101:6‐2 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Replacements shall not be made while the denial or delay is being appealed.

YES NO NO NO YES

When an assistance group that has recently moved from one county to another requests a replacement of benefits or food destroyed in a 
misfortune, both county agencies shall cooperate in determining whether replacement is appropriate.

NO NO YES NO NO

If it is determined a replacement issuance is appropriate, the county of current residence shall issue the replacement.

NO NO YES NO NO

 4‐7‐13 5101.54 This rule sets forth the procedures to be followed if the secretary of the United States department of agriculture (USDA) mandates a reduction, 
suspension or a cancellation of monthly food assistance allotments in order to stay within federal appropriations pursuant to section 18 of the 
Food and Nutrition Act of 2008. Actions to comply with section 18 of the Food and Nutrition Act of 2008, may be a suspension or cancellation of 
allotments for one or more months, a reduction in allotment levels for one or more months or a combination of these three actions. If a reduction 
in allotments is deemed necessary, allotments shall be reduced by reducing maximum food assistance allotment amounts for each assistance 
group size by the same percentage. YES NO NO NO YES

35

Reductions, suspensions, and cancellations of allotments shall be considered to be federal adjustments to allotments.

YES NO NO NO YES
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As such, state and county agencies shall notify assistance groups of reductions, suspensions, and cancellations of allotments in accordance with 
the notice provisions of rule 5101:4‐7‐03 of the Administrative Code, except that county agencies shall not provide individual notices of adverse 
action to assistance groups affected by reductions, suspensions, or cancellations of allotments.

YES NO NO NO YES

The Ohio department of job and family services (ODJFS) shall not be required to hold fair hearings unless the request for a fair hearing is based on 
an assistance group's belief that its benefit level was computed incorrectly under these rules or that the rules were misapplied or misinterpreted.

YES NO NO NO YES

ODJFS shall be allowed to deny fair hearings to those assistance groups who are merely disputing the fact a reduction, suspension, or cancellation 
was ordered.

YES NO NO NO YES

In months the issuance of benefits has been suspended or cancelled, county agencies shall determine what types of issuance services to make 
available, where they should be located, and when they should be available. County agencies' determinations should be based on the schedule and 
volume of issuance in the affected month and on the variables affecting the provision of issuance services.

YES NO NO NO YES

Determinations of the eligibility of applicant assistance groups shall not be affected by reductions, suspensions, or cancellations of allotments. 
County agencies shall accept and process applications during a month(s) in which a reduction, suspension, or cancellation is in effect.

YES NO NO NO YES

If an applicant is found to be eligible for benefits and a reduction is in effect, the amount of benefits shall be calculated by reducing the normal 
maximum food assistance allotment amount for the assistance group size by the reduction percentage that was ordered, and then deducting thirty 
per cent of the assistance group's net food assistance income from the reduced maximum food assistance allotment amount.

YES NO NO NO YES

If an applicant is found to be eligible for benefits while a suspension or cancellation is in effect, no benefits shall be issued to the applicant until 
issuance is again authorized by FNS.

YES NO NO NO YES

Assistance groups eligible to receive expedited service shall have their cases processed as follows:

YES NO NO NO YES
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Those assistance groups eligible to receive expedited service in months in which suspensions are in effect and determined to be eligible shall have 
benefits issued to them in accordance with rule 5101:4‐6‐09 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

However, if the suspension is still in effect at the time issuance is to be made, the issuances shall be suspended until the suspension is ended.

YES NO NO NO YES

Assistance groups eligible to receive expedited service who apply for program benefits during months in which cancellations are in effect shall 
receive expedited service. Assistance groups with zero net income shall have their benefits determined within twenty‐four hours ,or if mitigating 
circumstances occur, within seventy‐two hours.

YES NO NO NO YES

However, the deadline for completing the processing of other expedited assistance groups shall be five calendar days or the end of the month of 
application, whichever is later.

YES NO NO NO YES

All other rules pertaining to expedited service shall be applicable to these cases.

YES NO NO NO YES

The reduction, suspension, or cancellation of allotments in a given month shall have no effect on the certification periods assigned to assistance 
groups.

YES NO NO NO YES

Those participating assistance groups whose certification periods expire during a month in which allotments have been reduced, suspended, or 
cancelled shall be recertified.

YES NO NO NO YES

Assistance groups found eligible to participate during a month in which allotments have been reduced, suspended, or cancelled shall have 
certification periods assigned.

YES NO NO NO YES
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Assistance groups whose allotments are reduced or cancelled as a result of the enactment of these procedures are not entitled to the restoration 
of lost benefits at a future date. However, if there is a surplus of funds as a result of the reduction or cancellation, FNS shall direct state agencies to 
provide affected assistance groups with restored benefits unless the USDA determines that the amount of surplus funds is too small to make this 
practicable. YES NO NO NO YES

County agencies must still keep a record of all benefits to be restored during these periods so that in the event FNS directs the restoration of 
benefits, such benefits are issued promptly.

YES NO NO NO YES

In the event of a suspension or cancellation, or a reduction exceeding ninety per cent of the affected month's projected issuance, all assistance 
groups, including one‐ and two‐person assistance groups, shall have their benefits suspended, cancelled, or reduced by the percentage specified by 
FNS.

YES NO NO NO YES

If a decision is made to reduce monthly food assistance allotments, ODJFS shall notify county agencies of the date the reduction is to take effect 
and by what percentage maximum food assistance allotment amounts are to be reduced.

YES NO NO NO YES

Revised allotment tables showing the reduced amounts will be distributed to county agencies if such tables are available in a timely manner from 
FNS. However, if the reduction must be done manually, the procedure illustrated in paragraph (B)(2) of this rule must be followed.

YES NO NO NO YES

Manual reduction procedure If a benefit reduction is ordered, county agencies shall reduce the maximum food assistance allotment amounts for 
each assistance group size by the percentage ordered in the FNS notice on benefit reductions.

YES NO NO NO YES

County agencies shall multiply the maximum food assistance allotment amounts by the percentage specified in the FNS notice and shall round the 
result up to the nearest higher dollar amount if it ends in one through ninety‐nine cents, and subtract the result from the normal maximum food 
assistance allotment amount.

YES NO NO NO YES

County agencies shall then deduct thirty per cent of each assistance group's net food assistance income from the reduced maximum food 
assistance allotment amount.

YES NO NO NO YES
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Except as provided in paragraph (B)(4) of this rule, if the amount of benefits obtained by the calculation in paragraph (B)(2) of this rule is less than 
the minimum benefit for one‐ and two‐person assistance groups only, the assistance group shall be provided the minimum benefit.

YES NO NO NO YES

Whenever a reduction of allotments is ordered for a particular month, reduced benefits shall be calculated for all assistance groups for the 
designated month. All requests or waivers to delay implementation will be denied.

YES NO NO NO YES

Allotments or portions of allotments representing restored or retroactive benefits for a prior unaffected month shall not be reduced, suspended, 
or cancelled, even if they are issued during an affected month.

YES NO NO NO YES

If a decision is made to suspend or cancel the distribution of food assistance benefits in a given month, ODJFS shall notify county agencies of the 
date the suspension or cancellation is to take effect.

YES NO NO NO YES

In the event of a suspension or cancellation of benefits, the provision for the minimum benefit for assistance groups with one or two members 
shall be disregarded and all assistance groups shall have their benefits suspended or cancelled.

YES NO NO NO YES

Upon receiving notification that an upcoming month's issuance is to be suspended or cancelled, county agencies shall take immediate action to 
effect the suspension or cancellation in the month indicated. No delays will be permitted.

YES NO NO NO YES

Upon being notified by ODJFS that a suspension of benefits is over, county agencies shall act immediately to resume issuing benefits to certified 
assistance groups and shall resume benefit issuance as soon as practicable.

YES NO NO NO YES

If the action in effect is a suspension or cancellation, eligible assistance groups shall have their allotment levels calculated according to normal 
procedures.

YES NO NO NO YES
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However, the allotments shall not be issued for the month the suspension or cancellation is in effect.

YES NO NO NO YES

 4‐7‐14 5101.54 A county agency shall use the systematic alien verification for entitlements (SAVE) program established by the department of homeland security 
United States citizenship and immigration service (USCIS). The county agency can access this system through the web‐enabled SAVE system to 
verify the validity of documents provided by aliens applying for food assistance benefits.

YES NO NO NO YES

17

When accessing the SAVE system the county agency shall ensure that the individual's privacy is protected to the maximum degree possible.

YES NO NO NO YES

Additional or secondary verification provides a more extensive validation when problems appear in the verification of alien status. Secondary 
verification is required in any of the following situations:

YES NO NO NO YES

A "Certificate of Naturalization" or a "Certificate of Citizenship" is presented, and verification of U.S. citizenship status is required.

YES NO NO NO YES

The county agency shall compare the information provided through the SAVE system with the documents provided by the individual. If the 
documentation matches in SAVE, the process is complete.

YES NO NO NO YES

SAVE does not determine eligibility; SAVE only provides information regarding alien status. Eligible alien status shall be determined in accordance 
with rule 5101:4‐3‐07 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

When an individual appears eligible with available USCIS documentation and all other program eligibility criteria are met, the county agency shall 
issue benefits to the assistance group while awaiting a response from USCIS.

YES NO NO NO YES
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When the county determines an alien is ineligible after using the SAVE system, the county agency shall send prior notice of adverse action to the 
assistance group in accordance with the provisions set forth in rule 5101:6‐2‐04 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

The manual verification process is required when the automated check or initial inspection of an individual's documentation, or information 
provided from such documentation, reveals discrepancies.

YES NO NO NO YES

[To conduct a manual verification the county agency shall mail the following documents to USCIS:]  The G‐845 "Document Verification Request" 
(5/2015). This form may be found at http://www.uscis.gov/forms.

YES NO NO NO YES

[To conduct a manual verification the county agency shall mail the following documents to USCIS:]  A copy of the individual's original immigration 
documentation.

YES NO NO NO YES

[To conduct a manual verification the county agency shall mail the following documents to USCIS:]  When necessary, the G‐845 supplement 
"Document Verification Request Supplement" (5/2015) should be used to request additional information regarding the alien's immigration status in 
order to make an eligibility determination. The G‐845 supplement shall be submitted with the G‐845 and cannot be used alone. This form may be 
found at http://www.uscis.gov/forms. YES NO NO NO YES

When the initial verification response from SAVE is received, the county agency shall print a copy of the "Initial Verification Result" for the case file.

YES NO NO NO YES

When an additional verification request is submitted to SAVE, the county agency shall print a copy of the "Additional Verification Result" for the 
case file.

YES NO NO NO YES

Whenever the county agency initiates a manual third step verification, the case file shall contain a copy of the G‐845, photocopies of 
documentation, and a copy of the G‐845 supplement, if necessary.

YES NO NO NO YES
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Once the SAVE response is received, the case file shall contain a copy of the annotated G‐845.

YES NO NO NO YES

The county agency shall use information obtained through the SAVE program only for:

YES NO NO NO YES

 4‐8‐03 5101.54 An individual would not be entitled to restoration of lost benefits for the period of disqualification based solely on the fact that a criminal 
conviction could not be obtained, unless the individual successfully challenged the disqualification period imposed by an administrative 
disqualification in a separate court action. Participation in an administrative disqualification hearing in which the assistance group contests the 
county agency assertion of intentional program violation shall be considered notification that the assistance group is requesting restored benefits. YES NO NO NO YES

35

For each month the individual was disqualified, not to exceed twelve months prior to county agency notification, the amount to be restored, if any, 
shall be determined by comparing the allotment the assistance group received with the allotment the assistance group would have received had 
the disqualified member been allowed to participate. When the assistance group received a smaller allotment than it should have received, the 
difference equals the amount to be restored. YES NO NO NO YES

Receive a judicial action determining benefits were wrongfully withheld. When the assistance group's situation has been reviewed and determined 
through the judicial process that the benefits have been wrongfully withheld, the county agency shall restore the assistance group's benefits. When 
the judicial action is the first action the recipient has taken to obtain restoration of lost benefits, the benefits shall be restored for a period of no 
more than twelve months from the date the court action was initiated. When the judicial action is a review of a county agency action, the benefits 
shall be restored for a period of no more than twelve months from the first of the following dates: YES NO NO NO YES

Have been found to be eligible for a restoration of benefits that were discovered by the agency. The county agency shall automatically take the 
necessary action to restore the benefits. No action by the assistance group is necessary.

YES NO NO NO YES

Benefits shall not be restored when the benefits were lost more than twelve months prior to the month the loss was discovered by the county 
agency in the normal course of business, or were lost more than twelve months prior to the month the county agency was notified in writing or 
orally of a possible loss to a specific assistance group.

YES NO NO NO YES
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[The county agency shall notify the assistance group of its:]  Entitlement to restored benefits;

YES NO NO NO YES

[The county agency shall notify the assistance group of its:]  Amount of benefits to be restored;

YES NO NO NO YES

[The county agency shall notify the assistance group of its:]  Any offsetting that was done;

YES NO NO NO YES

[The county agency shall notify the assistance group of its:]  The method of restoration; and

YES NO NO NO YES

[The county agency shall notify the assistance group of its:]  The right to appeal through the fair hearing process.

YES NO NO NO YES

County agencies shall issue restored benefits within thirty days from the date the lost benefits were discovered.

NO NO YES NO NO

Restored benefits due under rule 5101:4‐2‐02 of the Administrative Code shall be restored to assistance groups that are categorically eligible 
within ten days after the discovery date.

NO NO YES NO NO

When a restoration is ordered through a compliance as a result of a fair hearing decision, it shall be completed in accordance with division 5101:6 
of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES
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Each county shall maintain an accounting system for documenting an assistance group's eligibility for restored benefits and calculating the balance. 
At a minimum, the county agency shall use the JFS 07424, "Report of Claim Determination/Lost Benefits" (rev. 8/2001) in the case record.

YES NO NO NO YES

At a minimum, the county agency shall use the JFS 07424, "Report of Claim Determination/Lost Benefits" (rev. 8/2001) in the case record.

NO NO YES NO NO

The calculation of the restored benefit shall be documented and stored in the case record.

NO NO YES NO NO

The county agency shall have a system in place that readily identifies outstanding claims against assistance groups so they can be offset against the 
restored benefit amount prior to issuing the restoration.

YES NO NO NO YES

The county agency shall determine when the assistance group was actually eligible for the month the loss occurred.

YES NO NO NO YES

In instances where there is insufficient information in the case record, the county agency shall advise the assistance group of what shall be 
provided to demonstrate eligibility for these months.

YES NO NO NO YES

For each month the assistance cannot provide the necessary information to demonstrate its eligibility, the assistance group shall be considered 
ineligible.

YES NO NO NO YES

Incorrect allotment ‐ when the assistance group was eligible but received an incorrect allotment, the loss of benefits shall be calculated only for 
those months the assistance group participated.

YES NO NO NO YES
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[After correcting the loss for future months and excluding those months for which benefits may have been lost prior to the twelve‐month time 
limit, the county agency shall calculate the amount to be restored as follows:]  Under issuance ‐ when the assistance group received a smaller 
allotment than it was eligible to receive, the difference between the actual and correct allotments equals the amount to be restored.

YES NO NO NO YES

Offsetting claims ‐ when a claim against an assistance group is unpaid or terminated as provided in rule 5101:4‐8‐19 of the Administrative Code, the 
amount to be restored shall be offset against the amount due on the claim before the balance, if any, is restored to the assistance group.

YES NO NO NO YES

At the point in time the assistance group is certified and receives an initial allotment, the initial allotment shall not be reduced to offset claims, 
even when the initial allotment is paid retroactively.

YES NO NO NO YES

Incorrect denial: when an eligible assistance group's application was incorrectly denied, the month the loss initially occurred shall be the month of 
application, or for an eligible assistance group filing a timely reapplication, the month following the expiration of the certification period.

YES NO NO NO YES

Incorrect delay: when an eligible assistance group's application was delayed, the months for which benefits may be lost shall be calculated in 
accordance with procedures in rule 5101:4‐2‐01 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Incorrect termination: when an assistance group's benefits were incorrectly terminated, the month the loss initially occurred shall be the first 
month benefits were not received as a result of the erroneous action.

YES NO NO NO YES

Lump sum ‐ the county agency shall restore lost benefits to an assistance group by issuing an allotment equal to the amount of benefits that were 
lost.

YES NO NO NO YES

The amount restored shall be issued in addition to the allotment the assistance group is currently eligible to receive

YES NO NO NO YES
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Monthly installment ‐ the county agency shall honor reasonable requests by assistance groups to restore lost benefits in monthly installments 
when, for example, the assistance groups fears the excess benefits may be stolen or that the amount to be restored is more than it can use in a 
reasonable period of time.

YES NO NO NO YES

When lost benefits are owed to an assistance group and the assistance group's membership has changed, the county agency shall restore the lost 
benefits to the assistance group containing a majority of the individuals who were assistance group members at the time the loss occurred. When 
the county agency cannot locate or determine the assistance group that contains a majority of assistance group members, the county agency shall 
restore the lost benefits to the assistance group containing the individual who was head of the assistance group at the time the error occurred.

YES NO NO NO YES

When the assistance group does not agree with the amount to be restored as calculated by the county agency or any other action taken by the 
county agency to restore lost benefits, the assistance group may request a fair hearing within ninety days from the date the assistance group is 
notified of the entitlement to restoration of lost benefits. When a fair hearing is requested prior to or during the time lost benefits are being 
restored, the assistance group shall receive the lost benefits as determined by the county agency pending the results of the fair hearing. YES NO NO NO YES

When the fair hearing decision is favorable to the assistance group, the county agency shall restore the lost benefits in accordance with that 
decision.

YES NO NO NO YES

When an assistance group believes it is entitled to restoration of lost benefits, but the county agency does not agree, the assistance group has 
ninety days from the date of the county agency determination to request a fair hearing. The county agency shall restore lost benefits to the 
assistance group only when the fair hearing decision is favorable to the assistance group.

YES NO NO NO YES

Benefits lost more than twelve months prior to the date the county agency was initially informed of the assistance group's possible entitlement to 
lost benefits shall not be restored.

YES NO NO NO YES

 4‐8‐15 5101.54 The county agency shall establish and collect a claim against any assistance group that trafficked benefits or received more food assistance 
benefits than it was entitled to receive. A recipient claim is an amount owed because of overpaid benefits or benefits that are trafficked. Trafficking 
is defined in paragraph (J) of rule 5101:4‐8‐17 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

18

148



ODJFS Food Assistance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Prompt corrective action to prevent further overpayment is required. A food assistance claim is a federal debt subject to this rule and other 
regulations governing federal debts.

NO NO YES NO NO

This rule describes the three types of claims and the procedures the county agency shall follow when handling these claims.

YES NO NO NO YES

Each person who was an adult member of the assistance group when the overpayment or trafficking occurred. For collection purposes, an adult is 
an individual age eighteen or older at the time of the overpayment, except for individuals under the age of twenty‐two living in the home of their 
parent(s). Additionally, collection is required from individuals under the age of eighteen when the individual is the head of the assistance group or 
the only person in the assistance group. YES NO NO NO YES

A claim shall be handled as an intentional program violation claim when the overpayment or trafficking consisted of the individual intentionally:

YES NO NO NO YES

A claim shall be handled as an intentional program violation claim only when an individual is disqualified as a result of:

YES NO NO NO YES

A claim shall be handled as an inadvertent household error claim when the overpayment was caused by

YES NO NO NO YES

A claim shall be handled as an agency error claim when the overpayment was caused by county agency action or failure to take action, or, in the 
case of categorical eligibility, an action by a county agency or the state or local government resulting in the assistance group's improper eligibility 
for public assistance provided a claim can be calculated based on a change in net income and/or assistance group size.

YES NO NO NO YES

A claim shall not be established when an overpayment occurred due to the agency's failure to ensure the assistance group fulfilled the following:

NO NO YES NO NO
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The JFS 07424 "Reporting of Claim Determination/Lost Benefits" (rev. 8/2001) shall be completed on all food assistance claims including trafficking 
related claims.

NO NO YES NO NO

All JFS 07424 forms shall be completed and properly filed at the county agency. The county department of job and family services director or 
designee is responsible for reviewing and approving all claims regardless of the amount.

NO NO YES NO NO

Within three months of the complaint, the county agency shall screen to determine if a potential claim exists.

NO NO YES NO NO

If a potential claim exists the claim shall be logged into the statewide automated eligibility system. The date the complaint is entered into the 
system is the "discovery or referral date" unless the referral of a potential claim is based on a quality control finding as set forth in paragraph (L)(3) 
of this rule.

NO  NO YES NO NO

When a potential claim exists, within five months of the "discovery or referral date", the county agency shall investigate, obtain verification, 
calculate the claim and mail the initial demand notice which is the "established date" unless a potential intentional program violation exists.

YES NO NO NO YES

When a potential intentional program violation exists the claim shall be referred to the county prosecutor or the Ohio department of job and 
family services (ODJFS) bureau of state hearings for an administrative disqualification hearing within three months of the date the claim is 
calculated. Once the decision is rendered, the initial demand notice is issued.

YES NO NO NO YES

For potential claims based on quality control findings, within ten business days after receiving the quality control finding the county agency shall 
enter the potential claim into the statewide automated eligibility system. This is the "discovery or referral date".

YES NO NO NO YES

The county agency shall investigate, obtain verification, calculate the claim, and mail the initial demand notice within five months of the referral 
date.

YES NO NO NO YES
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The county agency shall ensure that no less than ninety per cent of all claim referrals are either established or disposed of according to the above 
time frames.

YES NO NO NO YES

 4‐8‐17 5101.54 The county agency shall calculate claims, make collections, and disqualify assistance group members based on the date of overpayment, date of 
discovery, and the food assistance regulations in effect at the time of the overpayment.

YES NO NO NO YES

26

A county agency shall calculate a claim back to at least twelve months prior to when it became aware of the overpayment. For all claims, the 
county agency cannot include any amounts occurring more than six years before it became aware of the overpayment. For an intentional program 
violation claim, the claim shall be calculated back to the month the act of the intentional program violation first occurred.

YES NO NO NO YES

[To calculate a claim, the county agency shall:]  Determine the correct amount of benefits the applicant should have received for each month . Do 
not apply the earned income deduction to any earned income the assistance group failed to report in a timely manner. When the agency failed to 
act on reported earned income apply the earned income deduction.

YES NO NO NO YES

[To calculate a claim, the county agency shall:]  Subtract the amount of the benefit the applicant should have received from the benefit amount 
actually received. This is the amount of the overpayment. When the overpayment equals zero or is negative dispose of the claim referral.

YES NO NO NO YES

[To calculate a claim, the county agency shall:]  Reduce the overpayment amount when there are any expunged benefits from the assistance 
group's electronic benefit transfer account .

YES NO NO NO YES

The county agency shall document any reduction of an overpayment claim by use of expunged benefits via the statewide automated eligibility 
system . The difference from the amount of the expunged benefits and the overpayment amount is the amount of the claim.

YES NO NO NO YES

When an assistance group member is found to have committed an intentional program violation, the county agency shall disqualify that individual 
and initiate collection action against the remaining adult assistance group members.

YES NO NO NO YES
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For intentional program violation claims, the amount of food assistance benefits collected shall be the greater of twenty per cent or twenty dollars 
per month of the assistance group's monthly entitlement, before disqualification of the assistance group member found to have committed the 
intentional program violation.

YES NO NO NO YES

When the assistance group member is determined to have committed the intentional program violation by intentionally failing to report a change 
in the assistance group's circumstances, the first month affected by the assistance group's failure to report shall be the first month in which the 
change would have been effective had it been reported timely.

YES NO NO NO YES

When calculating the claim amount, the county agency shall allow the maximum reporting allowance of ten days from the date of change plus the 
maximum allowance for notice of adverse action of fifteen days. Therefore, for the purposes of claim calculation, a change cannot be effective 
sooner than twenty‐five days from the date the change occurred.

YES NO NO NO YES

Prior to the determination of an intentional program violation or the signing of either a waiver of right to a disqualification hearing or a 
disqualification consent agreement in cases of deferred adjudication, the claim against the assistance group shall be handled as an inadvertent 
household error claim.

YES NO NO NO YES

When due to a misunderstanding or inadvertent error on the part of the assistance group, the assistance group failed to report a change in its 
circumstances within ten days of the date the change became known to the assistance group, the first month affected by the assistance group's 
failure to report shall be the first month in which the change would have been effective had it been reported timely.

YES NO NO NO YES

When calculating the claim amount, the county agency shall allow the maximum reporting allowance of ten days from the date of change plus the 
maximum allowance for notice of adverse action of fifteen days. Therefore, for the purposes of claim calculation, a change cannot be effective 
sooner than twenty‐five days from the date the change occurred.

YES NO NO NO YES

When the assistance group timely reported a change, but the county agency did not timely act on the change, the first month affected by the 
county's failure to act shall be the first month the county agency should have made the change effective.

YES NO NO NO YES

Therefore, when a notice of adverse action was required but was not provided, the county agency shall assume that the maximum advance notice 
period of fifteen days would have expired without the assistance group requesting a fair hearing.

YES NO NO NO YES
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Claims arising from trafficking‐related offenses shall be the value of the trafficked benefits as determined by:

YES NO NO NO YES

After calculating the amount of the claim, the county agency shall offset the amount of the claim (even when the claim is one hundred twenty‐five 
dollars or less) against any amount of lost benefits which have not yet been restored to the assistance group.

YES NO NO NO YES

The county agency shall not offset against retroactive or initial benefits in accordance with paragraph (G) of rule 5101:4‐8‐03 of the Administrative 
Code.

YES NO NO NO YES

The county agency shall then initiate collection action for the remaining balance.

YES NO NO NO YES

When the county agency did not complete a JFS 07424, "Report of Claim Determination/Lost Benefits" (rev. 8/2001) because the claim was one 
hundred twenty‐ five dollars or less, at the time the offset action is taken, the county agency shall complete the JFS 07424 so documentation exists 
as to why the lost benefit amount was reduced.

YES NO NO NO YES

Individuals found to have committed an intentional program violation either through an administrative disqualification hearing, a federal, state, or 
local court, or who have signed either a waiver of right to an administrative disqualification hearing, or a disqualification consent agreement in 
cases referred for prosecution, shall be ineligible to participate in the program for a period of twelve months for the first offense, except as 
provided in paragraphs (H) to (K) of this rule, for a period of twenty‐ four months upon the second occasion of any intentional program violation, 
except as provided in paragraphs (H) to (K) of this rule, and permanently for a third occasion of any intentional program violation. YES NO NO NO YES

The disqualification period for non‐participants at the time of the administrative disqualification or court decision shall take precedence in 
accordance with division 5101:6 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES
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Individuals found by a federal, state, or local court to have used or received food assistance benefits in a transaction involving the sale of a 
controlled substance (as defined in section 102 of the Controlled Substances Act ( 21 U.S.C. 802 )), ( 12/2014) shall be ineligible to participate in the 
program for a period of twenty‐four months upon the first occasion of such a violation and permanently upon the second occasion of such a 
violation. YES NO NO NO YES

Individuals found by a federal, state, or local court to have used or received food assistance benefits in a transaction involving the sale of firearms, 
ammunition, or explosives shall be permanently ineligible to participate in the program upon the first occasion of such violation.

YES NO NO NO YES

An individual shall be permanently disqualified when convicted by a federal, state, or local court of trafficking food assistance benefits for an 
aggregate amount of five hundred dollars or more.  For purposes of this rule, "trafficking" is defined as fraudulently using, transferring, altering, 
acquiring or possessing food assistance benefits or presenting food assistance benefits for payment or redemption knowing the same to have been 
fraudulently obtained or transferred for cash or consideration other than eligible food. "Acquiring food assistance benefits" does not include 
providing false information as part of the certification, reapplication, or reporting changes processes. YES NO NO NO YES

An individual shall be ineligible to participate in the food assistance program for a ten‐year period when the individual is found, through an 
administrative disqualification hearing, a federal, state, or local court, or who has signed either a waiver of right to administrative disqualification 
hearing or a disqualification consent agreement in cases referred for prosecution, of having made a fraudulent statement or representation with 
respect to the identity or place of residence of the individual in order to receive multiple benefits simultaneously under the food assistance 
program. YES NO NO NO YES

 4‐8‐19 5101.54 [When shall a county agency initiate collection on a claim?]  When a claim is over one hundred twenty‐five dollars.

YES NO NO NO YES

62

[When shall a county agency initiate collection on a claim?]  When a claim is one hundred twenty‐five dollars or less if

YES NO NO NO YES

The county agency has adopted the policy to pursue all claims regardless of the amount. When the county agency chooses this option, assistance 
groups shall be informed of this policy.

YES NO NO NO YES
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For claims of one hundred twenty‐five dollars or less that cannot be recovered by reducing the assistance group's allotment because they are not 
participating in the program, the county agency shall record the amount of the claim in the case file so that this amount may be used to offset any 
lost benefits that may be owed the assistance group at a later date. The county agency does not have to complete the JFS 07424, "Report of Claim 
Determination/Lost Benefits" (8/2001). YES NO NO NO YES

The county agency shall have the option to initiate collection action for claims of one hundred twenty‐five dollars or less at such time multiple 
overpayments for an assistance group total in excess of one hundred twenty‐five dollars.

YES NO NO NO YES

When the county agency chooses this option, assistance groups shall be informed of this policy.

YES NO NO NO YES

The county agency shall send a demand letter or written notification to the assistance group of the intent to begin the collection action on a claim, 
in accordance with Chapter 5101:6‐2 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

When the claim or the amount of the claim was not established at a hearing, the county agency shall provide the assistance group with a one‐time 
notice of adverse action.

YES NO NO NO YES

The due date or time frame for repayment shall be no later than thirty days after the date of the initial written notification or demand letter.

YES NO NO NO YES

When any nonparticipating assistance group, against which collection action has been initiated, does not respond to the first demand letter, 
additional demand letters may be sent at reasonable intervals, such as thirty days, until the assistance group has responded by paying or agreeing 
to pay the claim, the criteria for terminating collection action has been met, or the county agency initiates other collection actions. When an 
assistance group falls behind in making payments or is unable to pay the claim, the assistance group's eligibility shall not be affected.

YES NO NO NO YES
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Any repayment agreement for any claim shall contain:

YES NO NO NO YES

When the hearing officer determines a claim exists against the assistance group, the assistance group shall be re‐notified of the claim.

YES NO NO NO YES

Delinquency shall be based on the due date of this subsequent notice and not on the initial pre‐hearing demand letter sent to the assistance group

YES NO NO NO YES

Reduction by a court or local prosecutor of the amount an assistance group owes on a claim does not automatically relieve the county agency from 
administratively pursuing collection of the total claim amount. For example, if the amount of the original claim was two hundred dollars but this 
amount was arbitrarily reduced by a local county prosecutor to one hundred dollars, the county agency has the obligation to administratively 
pursue the total of two hundred dollars. The county agency may attempt to collect any overpayment it has determined to have been received by 
an assistance group in excess of the amount ordered to be repaid by a court. The assistance group cannot be forced, however, to pay the excess 
amounts. The county agency shall not invoke allotment reduction without the assistance group's permission to collect amounts in excess of the 
court‐ordered restitution.

YES NO NO NO YES

Should new evidence be produced that, according to current regulations, alters the county's determination on the original claim, the original claim 
amount shall be revoked and a new amount initiated.

YES NO NO NO YES

The county agency may use the full amount of the claim (including any amount compromised) when determining the amount of benefits that shall 
be offset in accordance with rule 5101:4‐8‐03 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Invalid claim: when the county agency finds the claim is invalid it shall discharge the claim and reflect the event as a balance adjustment rather 
than a termination, unless it is appropriate to pursue the overpayment as a different type of claim (i.e., as an inadvertent household error rather 
than an intentional program violation claim.)

YES NO NO NO YES
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Death of all adult assistance group members: when all adult assistance group members die then the county agency shall terminate and write off 
the claim, unless the county agency plans to pursue the claim against the estate.

YES NO NO NO YES

Claim balance less than twenty‐five dollars: when the claim balance is less than twenty‐five dollars and the claim has been delinquent for ninety 
days or more the county agency shall terminate and write off the claim, unless other claims exist against this assistance group resulting in an 
aggregate claim total of twenty‐five dollars or more.

YES NO NO NO YES

Not cost effective: when the county agency determines it is not cost effective to pursue the claim any further (i.e., the cost of further collection 
action exceeds the amount that can be recovered) the county agency shall terminate and write off the claim.

YES NO NO NO YES

Delinquent claim: when the claim is delinquent for three years or more the county agency shall terminate and write off the claim unless it plans to 
continue to pursue the claim through the treasury offset program.

YES NO NO NO YES

Previously terminated or compromised claims may be reactivated when the assistance group provides a voluntary payment. County agencies shall 
only reactivate an amount equal to the offset or voluntary payment amount, rather than reactivating the full value of the outstanding claim 
amount. Reactivating only the amount equal to the offset or the voluntary payment does not change the status of the original claim. The balance 
remains in terminated or compromised status. YES NO NO NO YES

To reactivate a previously compromised claim, the balance of the claim shall be recompromised by renegotiating with the assistance group.

YES NO NO NO YES

Reducing benefits before issuance: this includes allotment reductions and offsets to restored benefits; however, the county agency shall follow the 
instructions and limits found in paragraphs (M)(1) and (M)(3) of this rule.

YES NO NO NO YES

Reducing benefits after issuance: benefits may be recouped from an assistance group's electronic benefit transfer (EBT) account; however, the 
county agency shall follow the instruction and limits found in paragraph (M)(2) of this rule.

YES NO NO NO YES
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Public service: an assistance group member may be required to perform public service to repay a claim; however, this form of payment shall be 
ordered by a court specifically for the repayment of a claim.

YES NO NO NO YES

When the court does not order a rate of pay, the federal minimum wage shall be used.

YES NO NO NO YES

Treasury offset program: to offset the claim with federal payments the county agency shall follow the procedures described in rule 5101:4‐8‐30 of 
the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

Allotment reduction: a county agency shall automatically collect payments for any claim by reducing the amount of monthly benefits an assistance 
group receives in accordance with rule 5101:4‐8‐17 of the Administrative Code unless the assistance group agrees to make higher regular payments 
to repay the claim.

YES NO NO NO YES

The county agency shall not reduce the initial allotment when the assistance group is first certified unless the assistance group agrees to this 
reduction.

YES NO NO NO YES

When an assistance group has multiple claims against it, the county agency shall invoke allotment reduction on one claim at a time.

YES NO NO NO YES

The county agency shall recoup claims in sequence, obtaining full payment on the oldest claim before proceeding to the next claim.

YES NO NO NO YES

EBT reduction: the county agency shall allow an assistance group to pay its claim using benefits from its EBT account.

YES NO NO NO YES
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[The county agency shall comply with the following EBT claims collection and adjustment requirements:]  Collecting from active (or reactivated) 
EBT benefits

YES NO NO NO YES

The county agency shall obtain written permission from the assistance group pursuant to paragraph (M)(2)(d) of this rule. This permission may be 
obtained in advance.

YES NO NO NO YES

[The county agency shall comply with the following EBT claims collection and adjustment requirements:]  For making an adjustment with expunged 
EBT benefits:

YES NO NO NO YES

The county agency shall adjust the amount of any claim by subtracting any expunged amount from the EBT benefit account for which the county 
agency becomes aware.

YES NO NO NO YES

The county agency shall document the use of the expunged benefits as a claim offset in the statewide automated eligibility system to ensure no 
duplicate use.

YES NO NO NO YES

The county agency shall not retain a percentage of the collection as an incentive pursuant to rule 5101:4‐8‐23 of the Administrative Code when 
using expunged benefits to collect on an overpayment claim.

YES NO NO NO YES

[The county agency shall comply with the following EBT claims collection and adjustment requirements:]  A collection from an EBT account shall be 
non‐settling against the benefit drawdown account.

YES NO NO NO YES

[The county agency shall comply with the following EBT claims collection and adjustment requirements:]  At a minimum, any agreement with the 
assistance group to collect a claim using active EBT benefits shall include:

YES NO NO NO YES
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Federally 
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Offsets to restored benefits: the county agency shall reduce any restored benefits owed to an assistance group by the amount of any outstanding 
claim, except for an "initial" benefit month in accordance with paragraph (G) of rule 5101:4‐8‐03 of the Administrative Code. Offsetting may be 
done at any time during the claim establishment and collection process.

YES NO NO NO YES

Lump sum payments: the county agency shall accept any payment for a claim whether it represents full or partial payment. The payment may be in 
any of the acceptable formats.

YES NO NO NO YES

Public service: when authorized by a court, the value of a claim may be paid by the assistance group performing public service. When the court 
does not order a rate of pay, the federal minimum wage shall be used.

YES NO NO NO YES

Unspecified joint collections: when an unspecified joint collection is received for a combined public assistance and food assistance recipient claim, 
each program shall receive its pro rata share of the amount collected. An unspecified joint collection is when funds are received in response to 
correspondence or a referral containing both the food assistance and other program claim and the debtor does not specify which claim to apply 
the collection. YES NO NO NO YES

The county agency shall not use additional collection methods against individuals in an assistance group that is already having its benefit reduced 
unless the additional payment is voluntary.  The county agency may continue to use any other collection method against any individual who is not a 
current member of the assistance group even when the assistance group is undergoing allotment reduction.

YES NO NO NO YES

For agency error claims established prior to September 22, 1996 the county agency may not use involuntary allotment reduction for the collection. 
When

NO NO YES NO NO

an individual volunteers for allotment reduction the county agency shall accept the allotment reduction for collection.

YES NO NO NO YES

When an assistance group has overpaid a claim, the county agency shall determine if there are other food assistance claims the overage can be 
applied to. When there are no other claims the overage shall be refunded.

YES NO NO NO YES
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by State law? 
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The assistance group shall be paid by whatever method the county agency deems appropriate considering the circumstances.

YES NO NO NO YES

The county agency shall issue the amount to the assistance group that includes the incentive retained by the county agency.

YES NO NO NO YES

The county agency may accept a claim from another state agency when the assistance group with the claim moves into the county. The state 
agency that overpaid benefits to the assistance group shall have the first opportunity to collect any overpayment. However, when the state agency 
that overpaid benefits to the assistance group does not take prompt action to collect, then the county agency administering the area into which the 
assistance group moves should initiate action to collect the overpayment. YES NO NO NO YES

Prior to initiating action to collect such overpayments the county agency shall contact the state agency that overpaid benefits to ascertain that it 
does not intend to pursue prompt collection.

YES NO NO NO YES

The incentive for any collected claims shall be retained by the county agency collecting the overpayment. Once a county agency accepts the 
responsibility for an overpayment claim, the claim is the county agency's responsibility for future collection and reporting.

NO NO YES NO NO

When an assistance group moves and applies for or receives food assistance benefits from a new county of residence, the assistance group case 
file material shall be transferred to the new county of residence.

NO NO YES NO NO

Any associated claim case shall not transfer from the original county of residence to the new county of residence.

NO NO YES NO NO

However, the transferred assistance group case file shall contain copies of documentation that a claim exists.

NO NO YES NO NO
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regulatory 
restriction? 
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

When there is an associated claim case, the county shall follow the procedures outlined in the case file transfer procedures for food assistance.

NO NO YES NO NO

The new county of residence shall implement allotment reduction for claim collection upon the request of the original county.

NO NO YES NO NO

When the new county of residence makes a collection on a claim, it shall be entered into the statewide automated eligibility system.

NO NO YES NO NO

A county or state agency shall act on behalf of the United States department of agriculture food and nutrition service (FNS) in any bankruptcy 
proceeding against bankrupt assistance groups with outstanding recipient claims.

YES NO NO NO YES

Bankruptcy information shall be documented in the statewide automated eligibility system. Bankruptcy of one assistance group member does not 
terminate a claim when there are other adult assistance group members liable for the claim.

NO NO YES NO NO

 4‐8‐23 5101.54 A retention rate is the amount of incentive the county agency can keep from the overpayment collection . The rates are as follows:  (1) Intentional 
program violation claim: thirty‐five per cent. (2) Inadvertent household error claim: twenty per cent. (3) Agency error claim: no retention.

YES NO NO NO YES

16

The county agency shall not retain any of the amount by which the original allotment was reduced because of removing the intentional program 
violation individual from the assistance group. The county agency may retain the corresponding portion of the collected overpayment amount.

YES NO NO NO YES

When an inadvertent household error and agency error occurred but it cannot be determined which months are from the agency error and which 
months are an inadvertent household error, the claim shall be classified as an agency error and the county agency shall not retain any portion of 
the collection. When the county discovers overpayments spanning several months, some months attributable solely to assistance group error and 
some months to agency error, two claims shall be established in order to retain twenty per cent of the collections on the inadvertent household 
error claim.

YES NO NO NO YES
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by State law? 
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regulatory 
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Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Overpayments occurring in months attributable to assistance group error shall be calculated independently of the months attributable to agency 
error.

YES NO NO NO YES

The county agency must complete a separate JFS 07424 "Report of Claim Determination/Lost Benefits" (rev.8/2001.)

NO NO YES NO NO

When an overpayment is a result of an inadvertent household error and agency error with the same month, the claim is considered an agency error 
and the county agency may not retain any amount from the overpayment.

YES NO NO NO YES

The county agency shall retain twenty per cent of the collection (except expungements) on an inadvertent household error claim. The county 
agency shall retain twenty per cent of the amounts recovered on a claim being handled as an inadvertent household error claim pending a 
determination by an administrative disqualification hearing officer or a court of appropriate jurisdiction that an intentional program violation was 
committed, or receipt of either a signed waiver or consent agreement. Once the determination or signed document is obtained, the county agency 
may recover from the state an additional fifteen per cent incentive on collections made before the change in claim status. YES NO NO NO YES

The county agency shall update the statewide automated eligibility system when there is a change in claim status.

NO NO YES NO NO

The county agency shall revise the JFS 07424 when the status of a claim is changed from inadvertent household error to intentional program 
violation.

NO NO YES NO NO

County agencies shall maintain an accounting system for monitoring recipient claims against assistance groups.

YES NO NO NO YES
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This accounting system shall consist of both the system of records maintained for individual debtors and the accounts receivable summary data 
maintained for these debts.

YES NO NO NO YES

At a minimum, the accounting system shall document the following for each claim:  (a) The date of discovery; (b) The reason for the claim; (c) The 
calculation of the claim; (d) The date the claim was established; (e) The methods used to collect the claim; (f) The amount and incidence of any 
claim processing charges; (g) The reason for the final disposition of the claim; (h) Any collections made on the claim; (i) Any correspondence, 
including follow‐up letters, sent to the assistance group; YES NO NO NO YES

An intentional program violation claim shall also include the administrative disqualification hearing decision, a disqualification consent agreement, 
waiver of administrative disqualification hearing, or court order indicating the assistance group was convicted of intentional program violation; and

YES NO NO NO YES

Terminated claims shall also include the basis for termination of collection action.

NO NO YES NO NO

At a minimum the accounting system shall also identify the following for each claim:  (a) Those assistance groups whose claims have become 
delinquent ( the statewide automated eligibility system automatically issues a notice to recipients whose installment agreement repayments are 
delinquent); and (b) Those situations in which an amount not yet restored to an assistance group can be used to offset a claim owed by the 
assistance group; and (c) Those assistance groups with outstanding claims that are applying for benefits. YES NO NO NO YES

The county agency shall deposit all cash collections reported into its public assistance fund. The county's public assistance fund then will be 
adjusted as part of the quarterly reconciliation process to reflect the amount of total collections the county agency is entitled to retain.

NO NO YES NO NO

 4‐8‐30 111.15 , 5101.54 When a debtor makes an acceptable repayment arrangement the claim shall not be referred for offset. An acceptable repayment arrangement 
means:

YES NO NO NO YES

13

When the claim balance is five hundred dollars or less, the balance shall be paid in full within sixty days of the mailing date of the notice issued in 
accordance with paragraph (D) of this rule.

YES NO NO NO YES
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Payment(s) totaling five hundred dollars must be received within sixty days of the mailing date of the notice issued in accordance with paragraph 
(D) of this rule; and

YES NO NO NO YES

The debtor must agree in writing to repay the balance of the claim.

YES NO NO NO YES

Any payment which the county agency receives in response to the notice issued in accordance with paragraph (D) of this rule shall be credited to 
the claim proposed to be referred for offset.

YES NO NO NO YES

The county agency shall enter the repayment information into the statewide automated eligibility system on the day that the repayment is 
received. When the claim balance is more than five hundred dollars, a payment of less than five hundred dollars will not prevent or cancel the 
offset action.

YES NO NO NO YES

[The county agency shall]:  Have a nationwide toll‐free telephone service available to the debtor during the agency's regular business hours.

YES NO NO NO YES

The county agency's toll‐free telephone number and mailing address shall be printed on all notices issued to debtor.

YES NO NO NO YES

[The county agency shall]:  Verify the debtor's identifying information before discussing the claim with the individual.

YES NO NO NO YES

[The county agency shall]:  Comply with the federal taxpayer information safeguarding requirements described in rule 5101:9‐9‐25 of the 
Administrative Code.

YES NO NO NO YES
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 Total  number of 
Restrictions in this 
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[The county agency shall]:  Complete a requested review on a claim that has not yet been referred to the TOP in accordance with rule 5101:4‐8‐
30.1 of the Administrative Code.

YES NO NO NO YES

[The county agency shall]:  Submit the JFS 07430 "Offset Programs Referral Cancellation/Refund Request" (rev. 2/2012), to the Ohio department of 
job and family services within one business day of the determination that a referral should be canceled.

YES NO NO NO YES

When the amount of the offset exceeds the amount of the claim, the debtor shall be refunded the difference between the unpaid amount of the 
claim and the amount offset.

YES NO NO NO YES

 4‐8‐30.1 111.15 , 5101.54 [The county agency shall:]  Conduct a review on all requests received within sixty days of the mailing date of the notice issued in accordance with 
paragraph (D) of rule 5101:4‐8‐30 of the Administrative Code. The county agency will not conduct a review on requests received later than sixty 
days after the mailing date of the notice.

NO NO YES NO NO

7

[The county agency shall:]  Not refer a claim for offset while the claim is under review.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Verify the debtor's social security number.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Verify that when someone other than the debtor makes a written request for review on behalf of the debtor, the 
request includes a statement signed by the debtor, authorizing the person to represent the debtor.

NO NO YES NO NO

166



ODJFS Food Assistance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

[The county agency shall:]  Issue a notice to the debtor within fifteen days of receipt of the request for review, when it is determined that the claim 
is legally enforceable and past‐due. The notice includes:  (a) A statement that the claim will be referred to the TOP unless the debtor makes an 
acceptable repayment arrangement on the claim in accordance with paragraph (E) of rule 5101:4‐8‐30 of the Administrative Code; and (b) 
Instructions and time limits to request a review by FNS of the county agency determination. The request for an FNS review must be received by the 
USDA FNS midwest regional office within thirty days from the mailing date of the notice. NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Issue a notice to the debtor within fifteen days of the receipt of the request for review, when it is determined that the 
claim is not legally enforceable and/or past‐due. This notice includes:  (a) A statement that the claim will not be referred to offset; and (b) A 
statement that the county agency may take action necessary to establish and/or recover the claim.

NO NO YES NO NO

[The county agency shall:]  Cancel the claim in accordance with rule 5101:4‐8‐30 of the Administrative Code, when a determination is made that a 
claim is not legally enforceable and/or past‐due.

NO NO YES NO NO

77 1226
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

 5‐1‐01 3109.16, 3109.179 All business transactions of each council shall be conducted in public meetings.           

NO YES NO YES NO

23

Each council shall meet in compliance with division (H) of section 3109.172 of the Revised Code at the call of the 
chairperson;  All votes shall be conducted by roll call. 

NO YES NO YES NO

When a question of parliamentary procedure arises, the most current edition of "Robert's Rules of Order" (2011) shall be 
followed as a guide for the proceedings of the council. 

NO NO YES NO NO

The minutes shall be the record of the proceedings of the council.

NO YES NO YES NO

The minutes, at a minimum, shall provide a record of the council members present and any votes taken.

NO YES NO YES NO

 Draft copies of the written minutes shall be circulated to the council in advance of each meeting.

NO NO YES NO NO

After approval, the approved version shall be retained for a period of seven years by the regional prevention coordinator of 
each council.  

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

 The agenda shall be sent to each council member prior to the meeting. 

NO NO YES NO NO

The chairperson shall be the voice of the council and shall preside at all council meetings. 

NO NO YES NO NO

  A vice chairperson shall be selected by the council from among the members of the council.  

NO YES NO YES NO

 The vice chairperson shall preside in the event of the absence of the chairperson or upon the request of the chairperson. 

NO YES NO YES NO

 Under the direction of the chairperson, a staff member designated by the regional prevention coordinator shall keep the 
minutes of council proceedings. 

NO YES NO YES NO

Other officers of the council shall include the chairpersons of workgroups who are designated by the council.

NO YES NO YES NO

 In conducting its business and fulfilling its duties pursuant to sections 3109.172, 3109.174 and 3109.178 of the Revised 
Code, each child abuse and child neglect regional prevention council, as defined in section 3109.171 of the Revised Code, 
shall create the following workgroups at its initial meeting or within two months thereafter:  Shall examine existing child 
abuse and child neglect prevention month activities, programs and/or events,  Shall then recommend to the full council 
specific child abuse and child neglect prevention month activities, programs and/or events to be considered for inclusion in 
the regional prevention plan that each child abuse and child neglect regional prevention council submits to the OCTF board 
pursuant to section 3109.174 of the Revised Code.  

NO YES NO YES NO

2
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Council members shall self‐select into workgroups. 

NO NO YES NO NO

 Council members shall self‐select into and councils shall designate chairpersons for the workgroups created under 
paragraphs (D)(1)(a), (D)(1)(b) and (D)(1)(c) of this rule at the council's initial meeting or within two months thereafter. 

NO NO YES NO NO

 The council chairperson shall ensure that a sufficient number of council members self‐select into each workgroup so as to 
facilitate each workgroup's completion of its assigned tasks.  

NO NO YES NO NO

The coordinator shall also keep minutes of all workgroup meetings.

NO NO YES NO NO

 Workgroups created under paragraph (D) of this rule do not take official actions and a child abuse and child neglect regional 
prevention council is not required to adopt or implement any recommendations put forth by a workgroup. 

NO NO YES NO NO

 Each child abuse and child neglect regional prevention council and its regional prevention coordinator shall collaborate on 
assembling the council's regional child abuse and child neglect prevention plan within the OCTF online system. 

NO YES NO YES NO

The council shall then submit its regional prevention plan to the OCTF board by submitting the form JFS 01475. 

NO YES NO YES NO
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 Pursuant to division (I)(5) of section 3109.172 of the Revised Code, each regional prevention council member shall:  
Pursuant to division (I)(2) of section 3109.172 of the Revised Code and paragraph (F) of this rule, assisting the regional 
prevention coordinator in conducting needs assessments shall include, but not be limited to, the acquisition of county level 
data.  NO YES NO YES NO

Service on regional prevention councils is voluntary and council members shall not receive compensation for their service to 
the council. 

NO YES NO YES NO

 5‐1‐02 3109.16, 3109.179 Pursuant to division (B)(1) of section 3109.173 of the Revised Code, each regional prevention coordinator shall select a 
representative to serve as chairperson of the regional prevention council from among the county prevention specialists that 
have been appointed to and are serving on the regional prevention council.                                        

NO YES NO YES NO

5

Pursuant to division (B)(2) of section 3109.173 of the Revised Code, each regional prevention coordinator shall conduct a 
comprehensive needs assessment to ascertain the child abuse and child neglect prevention programming and services that 
are needed in the region. 

NO YES NO YES NO

 The initial needs assessment shall be completed prior to submitting a regional prevention plan pursuant to section 
3109.174 of the Revised Code. 

NO YES NO YES NO

 Each regional prevention coordinator shall also conduct a comprehensive needs assessment every five years. 

NO YES NO YES NO

Each regional prevention coordinator shall perform, for the child abuse and child neglect regional prevention council(s) they 
are selected to direct according to division (A) of section 3109.173 of the Revised Code, the following additional duties 
pursuant to division (B)(5) of section 3109.173 of the Revised Code:  If a regional prevention coordinator is unable to 
continue and/or is not fulfilling its statutory obligations, then the Ohio children's trust fund board shall:     NO YES NO YES NO

4
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 5‐1‐03 3109.16, 3109.179 Regional prevention council members appointed by a board of county commissioners shall serve a two‐year term and may 
be reappointed in the manner outlined in paragraph (C) of this rule.  

NO YES NO YES NO

3

Any board of county commissioner appointed member vacancies on the council shall be filled for the balance of the 
unexpired term in the manner outlined in paragraph (C) of this rule. 

NO YES NO YES NO

 Regional prevention council members appointed by a board of county commissioners shall serve until the member's 
successor is appointed, or until a period of sixty days has elapsed, whichever occurs first.       

NO YES NO YES NO

 5‐1‐04 3109.16, 3109.179 For each child abuse and child neglect prevention region created and defined under section 3109.171 of the Revised Code, 
the child abuse and child neglect regional prevention council established to serve it under division (B) of section 3109.172 of 
the Revised Code shall be designated as follows:                          

NO YES NO YES NO

1

4 32
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  6‐1‐01 3125.25,  5101.35 All rules relating to the right to a hearing and limitations on that right shall be liberally construed in favor of the right to a hearing; an individual may not be able to understand or 
exercise the right to a state hearing; local agency shall assist the individual in naming a responsible party; requirement applies to notice at the time of application and to all 
subsequent hearing notices; may not modify the content, of state hearing notices; modifications must be prior approved by state hearings; terms shall have the following 
meanings;  "Local agency" shall refer to any or all of the following;  "Agency" shall refer to either the local agency, ODJFS, or Ohio department of Medicaid; "Social services" shall 
refer to any or all of the following; "Benefits" shall refer to benefits under any or all of the following programs; application which has not been modified in any way  NO NO YES NO NO

1

  6‐2‐01 3125.25,  5101.35 assistance group shall be informed, in writing, of the right to a state hearing; JFS 04059 , or its computer‐generated equivalent, shall be used to provide this notice; if the local 
agency is required by rule 5101:4‐1‐05 of the Administrative Code to provide bilingual staff or interpreters who speak the appropriate language, the local agency shall ensure 
that the hearing procedures are explained verbally in that language; a copy of the explanation should be maintained in the hard copy record 

YES NO YES NO YES

1

  6‐2‐02 3125.25,  5101.35 assistance group shall be provided prompt written notice of the decision; notice shall contain a clear and understandable statement of the action the agency has taken; JFS 
04074, or the computer‐generated approval notice, shall be used; assistance group shall be provided written notice of the decision; When the agency approves an application or 
reapplication for food assistance benefits, the JFS 04074, any version shall not be used; Timing of the notice shall be in accordance with rule 5101:4‐5‐07 ; notice shall contain a 
clear and understandable statement of the action the agency has taken; notice shall include the amount of the allotment, the beginning and ending dates of the certification 
period; notice shall explain that the initial allotment includes more than one month's benefits, and shall indicate the monthly allotment; notice shall be accompanied by an 
explanation that the assistance group must provide the verification that was waived; notice shall also be accompanied by an explanation of the special conditions of the longer 
certification period;  as required by rule 5101:4‐7‐07 of the Administrative Code, the notice of eligibility shall be accompanied by a notice of expiration; JFS 07401 or its computer‐
generated equivalent, shall be used.   

YES NO YES NO YES

1

  6‐2‐03 3125.25,  5101.35 When the agency denies an application for or a requested change in public assistance or social services, the assistance group shall be provided prompt written notice of the 
decision; notice shall contain a clear and understandable statement of the action the agency has taken and the reasons for it; JFS 07334 , or the computer‐generated denial 
notice, shall be used; the assistance group shall be provided written notice of the decision; Timing of the notice shall be in accordance with rule 5101:4‐5‐07 of the 
Administrative Code; notice shall contain a clear and understandable statement of the action the agency has taken and the reasons for it; notice shall also explain what action 
the assistance group must take to reactivate the application; assistance group must submit a new application if, at the end of the thirty‐day period, the assistance group has not 
taken the needed action and wishes to participate in the program; notice of denial shall be accompanied by notification to the assistance group to file a new application; 
additional information that must accompany notice of denial for assistance groups with actual or potential categorical eligibility    

YES NO YES NO YES

1

  6‐2‐04 5101.35 assistance group shall be provided prior written notice of the action; written notice shall be sent electronically, by regular U. S. mail, or hand delivered no less than fifteen 
calendar days prior to the effective date of the proposed action; notice shall contain a clear and understandable statement of the proposed action and the reasons for it; JFS 
04065 "Prior Notice of Right to a State Hearing" (rev. 5/2001), or its computer‐generated equivalent, shall be used; If a change in the assistance group's circumstances requires 
reduction or termination of both public assistance and food assistance benefits, the agency shall issue a single notice for both public assistance and food assistance actions  YES NO YES NO YES

1

1
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  6‐2‐05 5101.35 assistance group shall be provided written notice on or before the effective date of the action; gives information that requires reduction or termination, and indicates that the 
individual understands that this must be the consequence of supplying the information; assistance group's benefit must be made available if the assistance group's whereabouts 
become known during the period covered by the returned benefit; assistance group must be informed, in writing, when the allowance is initiated, of the exact date upon which 
the allowance will automatically terminate; notice shall contain a clear and understandable statement of the action being taken and the reasons for it; JFS 04085, or its computer‐
generated equivalent, shall be used; individual notices of adverse action shall not be provided; assistance group must have received written notice that the receipt of future 
benefits is contingent on its providing the verification that was initially postponed; agency shall send the assistance group a letter confirming the voluntary withdrawal; agency 
shall inform the assistance group of its termination no later than its next scheduled issuance date; agency shall not delay terminating the assistance group's participation in order 
to provide advance notice  YES NO YES NO YES

1

  6‐2‐06 5101.35 When a change in state law, federal law, or local agency policy adopted pursuant to options authorized in state law requires automatic adjustment of benefits , the assistance 
group shall be provided prior written notice of the action; notice shall be mailed or personally delivered no less than fifteen calendar days prior to the processing of the action; 
notice shall contain a clear and understandable statement of the proposed action and the reasons for it; When a change in state or federal law requires such an adjustment 
statewide, the JFS 04025 , its computer‐generated equivalent, or other notice specifically developed and designated by the Ohio department of job and family services (ODJFS), 
shall be used.

YES NO YES NO YES

2

 Local agencies shall receive instructions concerning notice prior to implementation of the change; change in local agency policy requires such an adjustment; language under 
"Your Right to a State Hearing" contained on the JFS 04025 must be duplicated exactly on any such local agency notice regarding a policy change that could be misapplied to 
individual circumstances; change in state or federal law or policy requires a mass change in the food assistance program, as described in rule 5101:4‐7‐03 of the Administrative 
Code, the assistance group shall be provided notice of the action as prescribed by state hearings in accordance with 7 C.F.R. 273.12  YES NO YES NO YES

  6‐2‐07 3125.25,  5101.35 Public assistance recipients shall be informed, in writing, of the right to a state hearing.  

YES NO YES NO YES

3

Notification shall be mailed or personally delivered within five workdays of the date of receipt of a referral; Individuals who are not public assistance recipients who request child 
support services shall be informed, in writing, of the right to a state hearing.

NO NO YES NO NO

Notification shall be mailed or personally delivered at the time an application is provided to the individual; JFS 04059, shall be used; CSEA shall notify the applicant of acceptance 
or denial of the application; JFS 07647, shall be used; CSEA shall notify the other party of that determination; CSEA shall notify both parties of that determination; notification 
shall include the date and reason for the termination and shall be accompanied by JFS 04059 ;  CSEA shall notify the recipient of child support services in writing at least sixty 
calendar days prior to taking administrative action to close the child support case; JFS 07647 , shall be used to provide notification of case closure    YES NO YES NO YES

2
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  6‐2‐08 5101.35 agency shall remind the assistance group of the right to request a state hearing via JFS 04059.

YES NO YES NO YES

2

 The published hearing rules shall also be made available upon request 

YES NO YES NO YES

  6‐2‐20 5101.35 responsible parties from whom repayment is being sought shall be provided written notice of the overpayment determination; notice shall contain a clear and understandable 
statement of the determination and the reasons for it; Notice is also required whenever a previous overpayment determination is revised to change the amount or period of the 
overpayment; The benefit recovery notices, created and maintained by the Ohio department of job and family services and issued through the eligibility system, shall be used; 
assistance groups from which repayment is being sought shall be provided written notice of the overissuance determination; Notice is also required whenever a previous 
overissuance determination is revised to change the amount or period of the overissuance; notice shall contain a clear and understandable statement of the determination and 
the reasons for it; For inadvertent household error, administrative error and intentional program violation claims, the assistance group shall also be informed of the length of 
time it has to choose a method of repayment and notify the agency of its decision; For administrative error claims, the assistance group shall also be informed of the availability 
of allotment reduction as a method of repayment; notice shall provide space for the assistance group to indicate the method of repayment, a signature block, and an explanation 
of the assistance group's right to request renegotiation of any repayment; JFS 07442, or its electronic equivalent shall be used 

YES NO YES NO YES

1

  6‐2‐25 5101.35 assistance group shall be provided prompt written notice of the agency's determination; notice shall contain a clear and understandable statement of the amount and period of 
the underissuance; assistance group shall be provided prompt written notice of the denial of its request; notice shall contain a clear and understandable statement of the denial 
and the reasons for it  

YES NO YES NO YES

1

  6‐2‐26 5101.35 When the agency approves, denies, or delays an assistance group's request for replacement food assistance benefits, the assistance group shall be provided written notice of the 
action; notice shall be mailed or personally delivered no less than ten calendar days from the date the loss was reported, fifteen days if the issuance was made by certified or 
registered mail, or within two working days after the agency receives the signed JFS 07222, whichever is later; agency shall issue an approval or denial notice within two working 
days from the date it receives the information which caused the delay; notice shall contain a clear and understandable statement of the decision and the reasons for it; JFS 
07235, or its computer‐generated equivalent, shall be used   YES NO YES NO YES

1

  6‐2‐30 5101.35 JFS 04022, or its computer‐generated equivalent shall be mailed or personally delivered to the individual; local agency shall send notice to the individual and authorized 
representative; When a request for prior authorization for additional hospital stays, visits, or therapeutic leave days beyond thirty days for a medicaid individual with a 
developmental disability level of care is denied, the local agency shall send the notice to the individual and authorized representative; When a review agency denies or modifies 
a request for precertification of a hospital admission or medical procedure, the review agency shall send the notice to the individual and authorized representative; notice shall 
contain a clear and understandable statement of the decision and the reasons for it 

YES NO YES NO YES

1

3
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  6‐2‐31 5101.35 When a request for prior authorization for a medical or dental service is denied, the individual and authorized representative shall be provided prompt written notice of the 
decision. 

YES NO YES NO YES

2

Copies shall also be sent to the provider and to the local agency; notice shall contain a clear and understandable statement of the action taken and the reasons for it; A notice 
describing the denial of authorization for medical services or its computer‐generated equivalent shall be used 

YES NO YES NO YES

  6‐2‐32 5101.35 MHAS or DODD shall provide the affected individual with written notice of the determination in accordance with rules 5122‐21‐03 and 5123:2‐14‐01 of the Administrative Code; 
notice shall be mailed or personally delivered to the individual; notice shall contain a clear and understandable statement of the determination and the reasons for it; Copies of 
the notice shall be sent to the nursing facility; to the individual's attending physician; to the discharging hospital; to the bureau of community services, (ODJFS); and, if the 
individual is a medicaid applicant or recipient, to the CDJFS; Notice of adverse resident review (RR) determination When a resident of a nursing facility receives an adverse 
determination as the result of a resident review (RR) performed by MHAS or DODD, the determining agency shall provide the affected individual with written notice of the 
determination; notice shall be mailed or personally delivered to the individual; notice shall contain a clear and understandable statement of the determination and the reasons 
for it; Copies of the notice shall be sent to the nursing facility; to the individual's attending physician; to the discharging hospital; to the bureau of community services, ODJFS (or 
designee); and, if the individual is a medicaid applicant or recipient, to the CDJFS  YES NO YES NO YES

1

  6‐2‐36 5101.35 Ohio department of medicaid bureau of managed care must send a notice to an individual; notice shall contain a clear and understandable statement that the request was 
denied; JFS 01711, shall be used. 

YES NO YES NO YES

1

  6‐2‐40 5101.35,  5164.02,  5164.758 Not less than fifteen days before enrolling the individual into the CSP, ODM or the MCP shall provide written notice, or its electronic equivalent, to the individual of the proposed 
enrollment into the CSP. 

YES NO YES NO YES

4

The notice shall contain clear and understandable information; ODM or the MCP shall enroll an individual into the CSP no sooner than the hearing decision mail date; ODM or 
the MCP shall provide written notice, or its electronic equivalent, to the individual of the continued enrollment into the CSP. 

YES NO YES NO YES

The notice shall contain clear and understandable information; The individual requesting a timely hearing regarding continued enrollment into the CSP shall continue to be 
enrolled in the CSP until the hearing decision is rendered; ODM or the MCP shall provide written notice, or its electronic equivalent, to the individual when the individual's 
request for a designated provider or pharmacy change is denied. 

YES NO YES NO YES
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The notice shall contain clear and understandable information; The individual requesting the hearing regarding the denial of designated provider or pharmacy change shall 
continue assignment with the current designated provider or pharmacy until the hearing decision is rendered   

YES NO YES NO YES

  6‐2‐51 5101.35 When, as the result of an interim assistance agreement, the local agency receives an individual's retroactive supplemental security income (SSI) payment for initial or initial post‐
eligibility SSI benefits, the individual and authorized representative shall be provided written notice; notice shall be mailed or personally delivered no later than ten working days 
following the local agency's receipt of the SSI payment; notice shall contain a clear and understandable statement of the apportionment of the SSI payment and the reasons for 
it;  JFS 07107, or its computer‐generated equivalent, shall be used  YES NO YES NO YES

1

  6‐3‐01 3125.25,  5101.35 A hearing need not be granted when a change in state or federal law, or local agency policy adopted pursuant to options authorized in state law, requires automatic adjustments 
of benefits for classes of recipients; custodial parent believes that child support collections have not been distributed or disbursed correctly or questions the accuracy of the 
arrears owed to ODJFS at termination of cash benefits   

YES NO YES NO YES

1

  6‐3‐02 3125.25,  5101.35 Oral requests for a hearing shall immediately be converted to a written record by the person to whom the request is made; Requests made by telephone must be made by the 
individual; Written authorization including, but not limited to letters of guardianship or power of attorney, must accompany all requests made on an individual's behalf; 
documentary evidence must be in the appellant's hearing record that the appellant, the appellant's legal guardian, or the power of attorney has granted authorization to another 
individual to represent the appellant in the hearings process; individual shall be allowed ninety calendar days to request a hearing on any action or inaction; In the food 
assistance program, "action" shall include denial of a request for restoration of benefits lost more than ninety days but less than a year prior to the request for restoration; 
Individuals who receive a resource assessment must request a hearing on the assessment no later than ninety days following the mailing date of the notice of approval or denial 
of the medicaid application; individual shall have one hundred‐twenty calendar days from the mail date of the MCP or MCOP appeal resolution decision to request a state 
hearing; The freedom to request a state hearing shall not be limited, interfered with, or discouraged in any way; Local and state agency emphasis shall be on helping the 
individual to submit and process the request, and to prepare for the hearing; the local agency shall ensure that the hearing procedures are explained orally in that language; 
Complaints concerning discrimination because of age, race, sex, religion, national origin, political beliefs, or handicap shall be referred to the Ohio department of job and family 
services (ODJFS) equal employment opportunity (EEO) officer for investigation ; If the complaint also concerns one of the issues listed in rule 5101:6‐3‐01 of the Administrative 
Code, it shall also be considered a state hearing request   

YES NO YES NO YES

1

  6‐4‐01 5101.35 benefits shall not be reduced, suspended, or terminated until a state hearing decision is rendered; the local agency shall assume that continued benefits are desired; Further 
entitlement to food assistance benefits cannot be established without recertification based upon a new application; Further entitlement to medical services cannot be 
established without a provider requesting additional services and the MCP or MCOP making a medical necessity determination; denial of that request shall be considered a 
denial, rather than a reduction, suspension, or termination, of service and continuation of benefits will not apply; benefits shall be reinstated to the previous level; benefits shall 
be reinstated to the previous level. d  YES YES YES YES YES

8
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Reinstatement of benefits to the previous level means that benefits shall be reinstated retroactive to the date the benefits were reduced, suspended, or terminated; Food 
assistance benefits shall not be reinstated when the assistance group has specifically waived continuation of benefits, or when the certification period has expired; When an 
adverse action was taken without prior notice, and when the hearing request is received by either the state or local agency within fifteen calendar days from the mailing date of 
the notice of adverse action, benefits shall be reinstated to the previous level; When food assistance benefits are reduced or terminated because of a mass change, and when 
the assistance group's hearing request is received by either the state or local agency within fifteen calendar days from the mailing date of the mass change notice, food 
assistance benefits shall be reinstated to the previous level; If the need for reinstatement is discovered by the local agency, the local agency shall authorize reinstatement within 
one work day of the date of discovery.

YES NO YES NO YES

 If the need for reinstatement is discovered by the bureau of state hearings, the bureau shall immediately order the responsible agency to reinstate benefits. 

NO NO YES NO NO

All reinstatement orders shall be in writing. 

NO NO YES NO NO

 The agency shall respond to reinstatement orders by authorizing benefits within one work day of receipt of the order.

NO NO YES NO NO

Benefits so reinstated shall continue until the state hearing decision is rendered;  the MCP or MCOP shall be responsible for ensuring benefits are continued at or reinstated to 
the previous level until the services that were authorized by the MCP or MCOP are received or until the state hearing decision is issued, whichever date comes first; Service shall 
be continued or reinstated when a timely hearing request is received unless the appellant's physician certifies, in writing to the bureau of state hearings, that continuation of the 
service would pose a substantial risk of adverse health consequences; Nothing in this rule shall require an individual physician to continue a service for an enrollee if that 
physician believes that to do so would violate the provisions of section 4731.22 of the Revised Code; When a hearing request involving an MCP or MCOPs proposed enrollment in 
the coordinated services program (CSP), defined in rule 5160‐20‐01 of the Administrative Code, is received by the state or local agency within the prior notice period, the MCP or 
MCOP will not enroll the member in the CSP until the state hearing decision is issued; The denial or delay of replacement food assistance benefits, under the provisions of rule 
5101:4‐7‐11 of the Administrative Code and paragraph (A)(1)(a) of rule 5101:6‐5‐02 of the Administrative Code, shall remain in effect pending the state hearing decision. 

YES NO YES NO YES

When a nonadverse action is required, the agency shall proceed with that action.

NO NO YES NO NO

 In the child support program, the child support enforcement agency (CSEA) shall continue to provide services, as otherwise appropriate, without regard to any hearing requests 
that have been made; When a hearing request involving ODJFS's proposed enrollment in the CSP, defined in rule 5160‐20‐01 of the Administrative Code, is received by the state 
or local agency within the prior notice period, ODJFS will not enroll the individual in the CSP until the state hearing decision is issue

YES NO YES NO YES
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  6‐5‐01 3125.25,  5101.35 bureau of state hearings shall handle the receipt and processing of the request for a state hearing; the local agency shall date stamp the request, retain a copy, and mail or 
transmit the request to "ODJFS, Bureau of State Hearings, P.O. Box 182825, Columbus, Ohio 43218‐2825," or fax to 614‐728‐9574 or email to bsh@jfs.ohio.gov, within one 
business day from the date of receipt; local agency proposing the action about which the individual requested the state hearing shall complete an appeal summary; local agency 
shall file its appeal summary with the bureau of state hearings at least three business days prior to the scheduled hearing date; local agency shall provide an opportunity for the 
individual to discuss and/or resolve disagreements with the local agency's actions or inaction; When an individual requests a county conference, the local agency shall convene a 
conference presided over by the local agency's director or a designee; The issue to be decided by the presiding person shall be whether the local agency can show, by a 
preponderance of the evidence, that its action or inaction was in accordance with applicable regulations.   

YES YES YES YES YES

7

If not, the presiding person shall retract the notice of adverse action and/or decide the question of the individual's entitlement to benefits, or arrange to make that 
determination as quickly as possible.

NO NO YES NO NO

The outcome of the county conference shall be recorded, in writing, in the case record; A state hearing must still be held unless a resolution is reached at the county conference 
and the individual withdraws the hearing request in writing. 

NO NO YES NO NO

Any such withdrawal shall be signed and dated by both the individual and the local agency representative, shall clearly set forth the resolution upon which the withdrawal is 
based, and shall be forwarded to the assigned hearings section within two business days. 

NO NO YES NO NO

The local agency shall give one copy of the withdrawal to the individual and retain one copy in the case file; local agency shall schedule a county conference for assistance groups 
contesting a denial of expedited food assistance within two business days; MCP or MCOP shall notify BSH within three calendar days whether or not the member has exhausted 
the plan appeal resolution process; local agency shall provide the  individual with information regarding free legal services in the community; individual and authorized 
representative shall be provided reasonable time before the date of the hearing; If the individual or authorized representative requests case record documents that are relevant 
to the issue under appeal, the local agency shall provide one copy of each such document at no cost. YES NO YES NO YES

The authorized representative must provide the individual's signed authorization to the local agency before obtaining a copy of case record material; Current program manuals 
shall be made available to the individual or authorized representative for review at the local agency; Confidential material protected from release, and other documents or 
records that the individual will not have an opportunity to contest or challenge, shall not be presented at the hearing nor affect the hearing officer's decision; individual shall also 
be allowed to examine the employment and training component case file; When the hearing involves a managed care plan or "MyCare Ohio" plan, the provisions of paragraphs 
(F)(1), (F)(2), (F)(4), and (F)(5) of this rule shall apply to the managed care plan and "MyCare Ohio" plan, its subcontracting providers, and all relevant records; hearing authority 
shall make the determination as to whether such subpoenas shall be issued and whether subpoenaed individuals shall participate in person or by telephone. YES YES YES YES YES
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 If a subpoena request is denied, the reason for denial shall be clearly explained in the state hearing decision; Subpoenas shall be served by mail; managed care plan or "MyCare 
Ohio" plan shall have the same subpoena rights as the local agency; bureau of state hearings shall provide a translation in accordance with the "Ohio Department of Job and 
Family Services Language Access Policy"; local agency shall provide an interpreter for the individual or authorized representative, at the request of the individual, authorized 
representative, or hearing authority; In all group hearings, the rules governing individual hearings must be followed; Each individual shall be permitted to present his or her own 
case; Individuals scheduled for a group hearing shall be notified of the group hearing procedures via the JFS 04059    YES NO YES NO YES

  6‐5‐02 3125.25,  5101.35 hearing authority shall have final authority to determine whether good cause exists; hearing authority shall have final authority to deny repeated requests for postponement; 
Postponement shall not extend the time limit for issuing a state hearing decision; A postponement shall be granted one time per appeal; state hearings shall reschedule the 
hearing at the earliest available time and date convenient to the assistance group; The sixty‐day time limit for issuing a decision shall be extended by as many days as the hearing 
is postponed; Postponement shall not affect continuation of assistance; When a request for postponement is denied, the individual or authorized representative must attend the 
scheduled hearing or be subject to dismissal as described in rule 5101:6‐5‐03 of the Administrative Code  YES NO YES NO YES

1

  6‐5‐03 5101.35,  3125.25 The local agency shall not deny or dismiss any request for a state hearing. 

NO NO YES NO NO

2

All requests shall be sent to the bureau of state hearings, in accordance with rule 5101:6‐5‐01 of the Administrative Code; individual and authorized representative shall be 
provided written notice describing the denial or dismissal, with a copy to the local agency; copy of the notice shall be sent to the appropriate medical determination unit; copies 
of the notice shall be sent to the managed care plan or "MyCare Ohio" plan and to the unit within the Ohio department of medicaid (ODM) administering the medicaid managed 
care programs; the request shall be accepted and the issue of timeliness shall be determined as a preliminary matter at the hearing; a denial must be consistent with the 
provisions of rule 5101:6‐3‐02 of the Administrative Code; bureau of state hearings shall request clarification from the individual; For any program or issue not identified in 
paragraph (D)(1) of this rule, a state hearing request may no longer be denied, but must be heard, or dismissed; individual and authorized representative shall be notified that 
the hearing request will be dismissed if good cause for failing to attend is not shown within ten days of the mailing date of the notice; hearing shall be rescheduled if the 
individual or authorized representative contacts the hearing authority, in writing or by telephone, within the ten‐day period and establishes good cause; request shall be 
dismissed as abandoned if the bureau of state hearings does not receive a showing of good cause within the ten‐day period; the individual shall be given written notice of that 
determination and of the right to and the method of obtaining an administrative appeal. Copies shall be sent to the local agency; hearing authority shall have final authority to 
determine if good cause was timely shown   

YES NO YES NO YES

  6‐6‐01 3125.25,  5101.35 hearing shall be conducted at a reasonable time, date, and place; efforts shall be made to schedule the hearing at a time, date, and place convenient to all parties involved; 
Documents shall be provided to the hearing officer for inclusion in the record in accordance to the requirements for telephone hearings as set forth in rule 5101:6‐6‐04 of the 
Administrative Code; State hearings conducted via video conference shall be considered face to face hearings; When a hearing request can be identified as involving a prevention 
retention and contingency (PRC) program issue, dealing with an emergent need, or a denial of expedited food assistance, the hearing shall be scheduled and conducted more 
quickly than other requests, if necessary, so that the decision can be issued within the thirty‐day period specified in rule 5101:6‐7‐01 of the Administrative Code; hearings section 
shall expedite food assistance hearing requests from assistance groups, such as migrant farm workers, that plan to move from the county before the hearing decision would 
normally be issued; Hearing requests from these assistance groups shall be scheduled and conducted more quickly than other requests; assistance group must submit, in writing 
if possible, its planned date of move. 

YES NO YES NO YES

3
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ODJFS State Hearings

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

When this information is provided in an oral request, the local agency shall put the information in writing and forward it to the district hearings section with the hearing request; 
Hearings involving the determination of the community spouse resource allowance shall be conducted within thirty days of the date of the hearing request.

NO NO YES NO NO

 This requirement shall not prevent the granting of otherwise appropriate postponements and continuances; local agency shall provide adequate accommodations where the 
hearing can be conducted in privacy;  bureau of state hearings shall send written notice of the time, date, and place of the hearing to the individual; copy of the scheduling notice 
shall be retained and included in the hearing record; notice shall be mailed at least ten calendar days prior to the date of the hearing; When the hearing request involves a 
managed care plan or "MyCare Ohio" plan, copies of the scheduling notice shall be sent to the managed care plan or "MyCare Ohio" plan; scheduling notice shall: (a) Provide the 
name, address and telephone number of the person to notify if the individual cannot attend the hearing; When the hearing involves one of the medical determination issues 
listed in this paragraph, the agency representative shall be an employee of the medical determination unit or agency, or an agent of that office; medical determination unit shall 
participate in the hearing, either in person or by telephone; such participation shall be as described in rule 5101:6‐6‐04 of the Administrative Code; When the hearing involves a 
managed care plan or "MyCare Ohio" plan, a representative of the managed care plan or "MyCare Ohio" plan shall participate in the hearing as the agency representative; The 
managed care plan or "MyCare Ohio" plan representative shall participate in the hearing either in person or by telephone; If the managed care plan or "MyCare Ohio" plan 
representative participates in the hearing by telephone, such participation shall be as described in rule 5101:6‐6‐04 of the Administrative Code ; Any disputes regarding 
attendance shall be resolved by the hearing officer prior to the hearing   

YES NO YES NO YES

  6‐6‐02 5101.35,  3125.25 This person shall explain the reasons for the agency's action, cite the regulations upon which the action was based, provide relevant case information and documents, and 
answer relevant questions from the individual and the hearing officer; copy of the plan must be provided to the hearing officer for inclusion in the record; individual and 
representative shall have the opportunity to present their case in their own way.    

NO NO YES NO NO

5

The hearing shall be conducted informally, and formal rules of evidence shall not apply; individual and authorized representative shall have adequate opportunity to: Examine, 
the contents of the case file, Bring witnesses, Submit evidence, Advance arguments ,  Question or refute any testimony or evidence; State hearings shall be conducted by an 
impartial Ohio department of job and family services (ODJFS) hearing officer; hearing officer shall be under the direction and supervision of the bureau of state hearings; hearing 
officer shall not consult with either party concerning the substance of the case prior to the hearing; hearing officer shall assure that the accommodations provided by the local 
agency for the hearing are adequate and that the hearing can be conducted in privacy; hearing officer shall regulate attendance at the hearing; hearing officer shall begin the 
hearing by starting the recording equipment and providing the following introductory information; hearing officer shall state the issue to be heard, as it appears on the hearing 
request.

YES NO YES NO YES

The issue shall always be whether the agency's action or inaction was in accordance with applicable regulations.

NO NO YES NO NO

The hearing officer shall entertain requests from either party to amend the issue as stated; hearing officer shall ask both parties for any additional issues, and shall rule on their 
inclusion in the hearing; hearing officer shall record the name and role of each person in attendance and shall administer an oath or affirmation to all who intend to offer 
testimony; If the appellant or authorized representative declines to take the oath or affirmation, the hearing officer shall abandon the hearing in accordance with paragraph (E) 
(2) of rule 5101:6‐5‐03 of the Administrative Code. YES NO YES NO YES
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ODJFS State Hearings

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

An attorney serving as an authorized representative shall only be required to take the oath or affirmation if the attorney testifies; hearing officer shall regulate the order of 
presentation by the parties; Each party shall be treated fairly and impartially and given adequate opportunity to address the issues; hearing officer shall take an active part in 
questioning the parties and the evidence presented, insofar as that is necessary to develop the fullest possible record; hearing officer shall determine whether a sufficient record 
has been developed upon which to make the decision; hearing officer shall schedule the continuance at the earliest possible date acceptable to all parties and shall formally 
record the new date and time; Notification of the parties at the hearing shall be followed by written notification via state hearing scheduling notice; hearing officer shall formally 
record the nature and purpose of the additional evidence and shall establish the earliest possible realistic deadline for its submission to the hearing officer; Additional evidence 
submitted prior to the deadline shall be forwarded to the other party with notice of the deadline for response; hearing officer shall also have the authority to reconvene the 
hearing if the nature of the additional evidence or response requires; When the record has been left open, the hearing decision shall so indicate, and shall record the resulting 
submissions or failure to submit, as well as the substance of any rebuttal; hearing officer shall determine, prior to adjourning the hearing, whether the sole issue is one of state 
or federal law and not one of fact or judgment; hearing officer shall close the hearing by informing the parties when they can expect the written decision, adjourning the hearing, 
and turning off the recording equipment; hearing officer shall not discuss the substance of the case with either party; hearing officer shall prepare the JFS 04005 "State Hearing 
Decision" (rev. 1/2015) 

YES NO YES NO YES

  6‐6‐03 5101.35,  3125.25 All state hearings shall be recorded by the hearing officer. 

YES YES YESEES YES YES

7

The recording shall be started at the beginning of the hearing and shall continue until the hearing is concluded. 

YES NO YES NO YES

There shall be no testimony or other proceedings off the record. 

NO NO YES NO NO

The recording shall not be altered or edited in any manner or for any reason; recording of the hearing shall not be a part of the official hearing record. 

YES YES YES YES YES

The recording shall be maintained for thirty calendar days after the issuance of the hearing decision unless an administrative appeal has been requested.

NO NO YES NO NO
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ODJFS State Hearings

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

 If an administrative appeal is requested, the recording shall be maintained for seven months after all administrative appeal proceedings have been completed; bureau of state 
hearings shall respond to such requests within two workdays whenever possible, and shall mail the copy free of any charge. 

NO NO YES NO NO

Nonreceipt of a copy of a recording within the administrative appeal period shall not result in an extension of the administrative appeal period; the administrative appeal hearing 
examiner shall remand the case to the state hearing officer for a new hearing if the individual takes material issue with the recitation of the testimony set forth in the hearing 
decision 

NO NO YES NO NO

  6‐6‐04 5101.35 Telephone hearings shall normally be conducted with all participants except the hearing officer present at the local agency office.  

NO NO YES NO NO

4

The hearing officer shall conduct the hearing, as described in rule 5101:6‐6‐02 of the Administrative Code, by telephone from the hearing officer's office or other site suitably 
equipped with the proper telephone equipment; the agency representative shall participate in the hearing; Scheduling telephone hearings shall be done in accordance with the 
following; the JFS 04002 "State Hearings Scheduling Notice" (rev. 09/02) shall inform the individual of that fact and that he or she may choose to have a face‐to‐face hearing 
instead; JFS 04002 shall include a telephone number which the individual can call free of charge to request a face‐to‐face hearing and shall explain that a request for a face‐to‐
face hearing must be made no later than three calendar days prior to the date of the hearing; Hearings initially scheduled as telephone hearings that are rescheduled as face‐to‐
face hearings at the individual's request shall be rescheduled in accordance with rule 5101:6‐6‐01 of the Administrative Code; Documents shall be made available to the hearing 
officer for inclusion in the official hearing record; agency shall be responsible for submitting an appeal summary with all relevant documents to the appropriate hearings office as 
required; individual shall be responsible for providing any documents he or she wants considered to the appropriate hearings office prior to the hearing. 

YES NO YES NO YES

The local agency shall assist in copying and sending such documents if the individual requests; the agency shall transmit the additional documents to the hearing officer, so that 
they may be examined by the hearing officer before the conclusion of the hearing; the record shall be held open until they are received.

NO NO YES NO NO

The individual shall be given the option of having the hearing reconvened when the additional documents are received; local agency shall be responsible for providing a suitable 
hearing room equipped with a speaker telephone capable of clear, recordable transmission of the testimony of the participants; hearing office shall be responsible for the 
following; local agency shall be responsible for the following, room; the hearing officer shall call the medical determination unit or other party, assure that the speaker phone 
and tape recording equipment are working properly, and begin the hearing; hearing shall be conducted in accordance with rule 5101:6‐6‐02 of the Administrative Code; hearing 
officer shall be responsible for assuring that new, previously unavailable evidence is described in sufficient detail for the individual participating by telephone to offer rebuttal  NO NO YES NO NO
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ODJFS State Hearings

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

  6‐7‐01 5101.35,  3125.25 the chief of the bureau of state hearings shall designate hearing authorities in addition to the chief to review the findings, conclusions, and recommendations of the hearing 
officers and to issue decisions under the authority of the ODJFS director; No person designated as hearing authority shall have previously participated in the agency decision 
being appealed, nor shall the hearing authority and the hearing officer who conducted the hearing be the same person;  Hearing decisions involving public assistance, social 
services, and child support services shall be issued within seventy calendar days from the date of the hearing request; Hearing decisions involving the (PRC) program shall be 
issued within thirty calendar days from the date of the hearing request; Hearing decisions involving food assistance shall be issued within sixty calendar days from the date of the 
hearing request; the sixty day time limit shall be extended by as many days as the hearing was postponed; Hearing decisions involving a denial of expedited food assistance shall 
be issued within thirty calendar days from the date of the hearing request; hearing decision shall be issued according to public assistance timeliness standards; Hearing decisions 
involving the medicaid program shall be issued within seventy calendar days from the date of the hearing request.     

YES NO YES NO YES

13

This period shall be reduced to three working days in the following instance; hearing officer's findings of fact shall be based exclusively on the evidence introduced at the hearing 
; hearing officer may be guided, but shall not be bound, by the Ohio Rules of Evidence (as in effect on July 1, 2017) in conducting hearings and in making findings of fact. 

YES NO YES NO YES

The hearing officer shall consider all relevant evidence offered at the hearing; such evidence must be critically evaluated; Direct evidence shall normally be given more weight 
than hearsay evidence when the two are in conflict; It shall be the responsibility of the agency to show, by a preponderance of the evidence, that its action or inaction was in 
accordance with rules of the Administrative Code; hearing officer's findings of fact shall be binding upon the hearing authority;  The hearing officer's conclusions of policy and 
recommendations shall be based solely on rules of the Administrative Code; the hearing officer's conclusions of policy and recommendations shall be based on the PRC 
statement of policies; hearing authority shall review conclusions and recommendations by the hearing officer; hearing authority shall amend conclusions and recommendations 
that do not correctly apply the appropriate regulations; hearing decision shall address the issues raised in the request or otherwise included upon agreement of all parties; If it is 
discovered at the hearing that the request or issue meets one of the denial criteria in rule 5101:6‐5‐03 of the Administrative Code, the decision shall overrule the appeal on that 
basis;  the hearing officer shall issue a state hearing decision, indicating that agreement and requiring the agency to comply with the action as agreed to during the hearing.

YES YES YES YES YES

This decision shall be issued via the JFS 04005 "State Hearing Decision" (rev. 1/2015); hearing decision shall separately set forth the issue or issues to be decided, the hearing 
officer's findings of fact, conclusions of policy and recommendations, and the decision and order; issue section shall fully describe the action or lack of action being appealed.

YES NO YES NO YES

 It shall include the date and specific nature of the action, including benefit amounts where appropriate, as well as the specific eligibility factor on which the action was based 
and shall include a summary of the hearing officer's recommendations for resolution of the issue.

YES NO YES NO YES

When multiple issues are involved, they shall be set forth separately and numbered for reference in the remainder of the decision; procedural matters shall first address such 
preliminary matters as delays due to postponement, resolution of disputes as to standing, and amendments or additions to the issue or issues as stated on the agency's written 
notice or in the hearing request; findings of fact shall follow procedural matters. 

YES NO YES NO YES
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ODJFS State Hearings

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

The findings of fact shall be clear and orderly chronological discussion of the facts and events relevant to the issue; conclusions of policy shall cite and summarize relevant 
portions of rules of the Administrative Code and other applicable regulations as necessary, and shall clearly demonstrate how they apply to the facts established.

YES NO YES NO YES

The decision shall clearly indicate the basis for each such finding, to include discussion of the relative weight given to conflicting evidence in arriving at the decision as to where 
the preponderance of evidence lies; Food assistance decisions shall also cite applicable federal regulations; Budget computations, where relevant, shall be clearly set forth; 
hearing officer's recommendations shall separately indicate the outcome of the appeal on each issue addressed; Clear instructions to the parties shall be given when additional 
action is necessary to resolve the matter at issue; Compliance shall be required, via the JFS 04068 "Order of Compliance Notice" (rev. 1/2015); decision and order, signed by the 
hearing authority, shall indicate adoption or amendment of the hearing officer's recommendations; individual and authorized representative shall be provided with the written 
state hearing decision via the JFS 04005. YES NO YES NO YES

 The decision shall provide notice of the right to and the method of obtaining an administrative appeal.

YES NO YES NO YES

A copy of the decision shall also be sent to the local agency electronically, as an e‐mail attachment; copy of the decision shall also be sent to the medical determination unit;  
copies of the decision shall also be sent to the managed care plan or the "MyCare Ohio" plan, and upon request to the Ohio department of Medicaid; state hearing decision, 
together with documents introduced at the hearing and all papers and requests filed in the proceeding, shall constitute the exclusive record.

NO NO YES NO NO

The hearing record shall be maintained by the bureau of state hearings in accordance with applicable record retention requirements. 

YES NO YES NO YES

 The local agency shall be provided a copy upon request as well; chief of the bureau of state hearings shall maintain a library of all state hearing decisions. 

YES NO YES NO YES

 The decisions shall be available for public inspection and copying, subject to applicable disclosure safeguards; State hearing decisions shall be binding on the agency or managed 
care plan or "MyCare Ohio" plan for the individual case for which the decision was rendered 

YES NO YES NO YES
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ODJFS State Hearings

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 
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  6‐7‐02 5101.35 the hearing decision shall substitute the allowance with an amount adequate to provide such additional income to the community spouse as is necessary; It must be tailored to 
the circumstance of significant financial duress and may be time‐limited as appropriate to the circumstance; A substituted minimum monthly maintenance needs allowance may 
not exceed the institutionalized spouse's income minus personal needs allowance; An existing community spouse resource allowance may not be revised in a hearing decision if 
the income of the institutionalized spouse, minus the personal needs allowance, is adequate to raise the income of the community spouse to the minimum monthly maintenance 
needs allowance; the hearing decision shall substitute for the allowance an amount adequate to provide such a minimum monthly maintenance needs allowance; The substitute 
community spouse resource allowance needed to meet the deficit between the minimum monthly maintenance needs allowance and income available to the community spouse 
shall be based on the cost of a single premium lifetime immediate monthly payment annuity (SPLIMPA) with monthly payments equal to the deficit, excluding income currently 
generated by both spouse's countable resources. 

NO NO YES NO NO

5

Either spouse must produce at the hearing three written SPLIMPA cost estimates from three different commercial sources that are each designed to produce monthly payments 
as closely equal to the deficit as is practicable. 

NO NO YES NO NO

Upon request the local agency shall offer assistance obtaining the estimates. 

NO NO YES NO NO

Estimates of an annuity that is a delayed payment annuity, a time‐period certain, an annuity with a death benefit, or an annuity that guarantees return of the principle is not a 
SPLIMPA and cannot be used to determine the amount of additional resources needed; amounts of the three estimates shall be averaged to determine the average cost of a 
SPLIMPA. 

NO NO YES NO NO

The average of the three SPLIMPA estimates must show the cost of a SPLIMPA that generates income equal to the difference between the minimum monthly maintenance needs 
allowance; the allowance shall be substituted with the averaged cost; Neither the community spouse nor the institutionalized spouse shall be required to purchase a SPLIMPA as 
a result of the application of this rule at a state hearing 

NO NO YES NO NO

  6‐7‐03 3125.25,  5101.35 compliance shall be achieved within fifteen calendar days from the date the decision is issued; any increase in benefits must be reflected in the food assistance allotment within 
ten calendar days of receipt of the decision; Compliance shall be promptly reported to the bureau of state hearings, via a notice certifying the agency's compliance with the state 
hearing decision; managed care plan or a "MyCare Ohio" plan, each shall also send a copy of the notice certifying the agency's compliance with the state hearing decision, to 
ODM; The agency shall implement the decision promptly; the decrease shall be reflected in the next issuance cycle following receipt of the hearing decision; compliance shall be 
considered achieved on the date eligibility, payment, or services are authorized or other action ordered by the hearing decision is taken; compliance shall be considered achieved 
on the date the action is reflected in the assistance group's food assistance allotment; any underpayments must be corrected in accordance with rules 5101:1‐23‐60, 5101:1‐5‐50 
and /or 5101:4‐8‐03 of the Administrative Code; local agency shall restore food assistance benefits to assistance groups that are leaving the county before the departure 
whenever possible.  

YES YES YES YES YES

4
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If benefits are not restored prior to departure, the local agency shall forward an authorization of the benefits to the assistance group or to the new county if this information is 
known; new county shall accept an authorization and issue the appropriate benefits whether the notice is presented by the assistance group or received directly from another 
county; claim against the assistance group for any overissuance related to the appeal must be prepared in accordance with rule 5101:4‐8‐15 of the Administrative Code; the 
approval unit shall approve the prior authorization, using the normal prior authorization procedure. YES NO YES NO YES

The approval notification sent to the provider shall be accompanied by a copy of the hearing decision; the bureau of state hearings shall send a copy of the decision to the long‐
term care facility; bureau of state hearings shall send a copy of the decision and a notice certifying the agency's compliance with the state hearing decision to the review agency; 
review agency shall certify those hospital days or medical procedures authorized by the decision using the normal precertification procedure, complete the notice certifying the 
agency's compliance with the state hearing decision, and send it to state hearings; When a hearing decision changes a decision by the recipient monitoring and review section 
concerning proposed or continued enrollment in the CSP or denial of a request for a change of designated provider, the bureau of state hearings shall send a copy of the decision 
to the recipient monitoring and review section. 

YES NO YES NO YES

The recipient monitoring and review section shall take the actions ordered by the decision, complete the notice certifying the agency's compliance with the state hearing 
decision, and send it to state hearings; When a hearing decision changes a preadmission screening (PAS) or resident review (RR) determination made by the Ohio department of 
mental health and addiction services or the Ohio department of developmental disabilities, the hearing decision shall constitute the revised PAS or RR determination   

YES NO YES NO YES

  6‐8‐01  5101.35 An administrative appeal may not be requested by the local agency, the state agency, or another entity, such as a managed care plan or "MyCare Ohio" plan, acting for or in 
place of the local or state agency; Notice of the right to and the method of obtaining an administrative appeal shall be included on the state hearing dismissal notice, on the JFS 
04005 "State Hearing Decision"; The request must be in writing and signed by the individual or authorized representative; Written authorization must accompany all requests 
made on the individual's behalf by an authorized representative; request must be received by the bureau of state hearings, within fifteen calendar days from the date the 
decision being appealed was issued; filing of an administrative appeal request will not automatically stay implementation of the initial state hearing decision, denial, or dismissal; 
bureau of state hearings shall issue a written directive to the local agency, with a copy to the individual and to the appropriate office.      NO NO YES NO NO

10

Such an interim order, either to stay implementation or to reinstate assistance, shall not constitute a decision on the merits of the appeal, but only serves to preserve the status 
quo until a decision on the merits can be made; bureau of state hearings shall provide written notice of dismissal to the individual and authorized representative.

NO NO YES NO YES

Copies shall be provided to the local agency for inclusion in the case file and to the appropriate office; the bureau of state hearings shall docket the appeal; Administrative 
appeals shall be assigned to and decided by an impartial administrative appeal hearing examiner who has no personal stake or involvement in the case and was not directly 
involved in the initial decision being appealed; This person shall be an attorney assigned to the bureau of state hearings and delegated authority by the ODJFS director; Decisions 
of the hearing examiner shall be subject to approval by the ODJFS director or a designee; the hearing examiner, subject to review and approval in accordance with paragraph (H) 
of this rule, shall issue an administrative appeal decision which addresses the issues of fact and law raised in the appeal request; Administrative appeal decisions shall be issued 
within fifteen calendar days from the date of the administrative appeal request; The administrative appeal decision shall affirm the initial decision; administrative appeal 
decision shall reverse the initial decision when the hearing examiner determines that the initial decision contains an error which resulted in an outcome adverse to the individual.  NO YES YES YES NO
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Administrative appeal decisions which reverse the initial decision shall contain instructions concerning corrective action and shall require compliance via JFS 04068 "Order of 
Compliance Notice"’ administrative appeal decision shall vacate the initial decision and remand the case to the original hearing officer; If the original decision has been 
implemented, the agency shall immediately reinstate benefits to the previous level; If the existing record is not sufficient, a supplemental hearing shall be convened. 

YES NO YES NO YES

If the administrative appeal decision specifically requires the convening of a supplemental hearing, that order shall be followed; Supplemental hearings shall be scheduled on a 
priority basis.

NO NO YES NO NO

Written notice shall be provided and shall be accompanied by a copy of the administrative appeal decision and any further instructions necessary to ensure that all parties 
understand the purpose and scope of the supplemental hearing; the hearing officer shall review the existing hearing record to determine if the facts for which the case was 
remanded are already established therein; If so, a supplemental decision shall be issued; This shall be followed by the appropriate conclusions of policy and recommendations 
based on those facts; a supplemental decision shall be issued, clearly indicating that the individual did not appear for the supplemental hearing and that the hearing record was 
reviewed but was silent as to one or more of the factual issues for which the case was remanded. NO YES YES YES NO

This shall be followed by the appropriate conclusions of policy and recommendations based on the facts that are available; If the individual does not appear for the supplemental 
hearing, no discussion of the merits of the appeal shall occur between the hearing officer and the agency; In no event shall the administrative appeal process result in a 
determination more adverse to the individual than was contained in the initial decision being appealed; individual and authorized representative shall be provided with the 
written administrative appeal decision, which shall include notice of the right to judicial review, or other appeal rights, as appropriate.  NO YES YES YES NO

Copies of the decision shall be sent to the local agency and to the appropriate office; a copy of the decision shall also be sent to the medical determination unit; When the 
administrative appeal involves a managed care plan or "MyCare Ohio" plan, copies of the decision shall also be sent to the managed care plan or "MyCare Ohio" plan and upon 
request to the Ohio department of Medicaid; The administrative appeal decision, together with all requests, documents, and correspondence filed in the proceeding, shall 
constitute the exclusive administrative appeal hearing record.  YES YES YES YES YES

The record shall be compiled, certified and maintained by the bureau of state hearings in accordance with applicable record retention requirements and made available for 
review by the individual and authorized representative; bureau of state hearings shall maintain a library of all administrative appeal decisions.

YES YES YES YES YES

The decisions shall be available for public inspection and copying, subject to applicable disclosure safeguards; administrative appeal decision that affirms or reverses the initial 
decision being appealed shall constitute the final and binding administrative decision on the issue(s) involved; An administrative appeal decision that vacates the original decision 
and remands the case to the assigned hearings section does not constitute a final administrative resolution, since the supplemental decision issued on remand shall be subject to 
further administrative appeal; Compliance with administrative appeal decisions shall be in accordance with rule 5101:6‐7‐03 of the Administrative Code 

YES YES YES YES YES
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  6‐8‐02 5101.35 request must be signed by the agency director and received by the bureau of state hearings, within thirty calendar days from the date the decision being sent for review was 
issued; request must include the reason why the director would like the decision reviewed; request for review will not stay the implementation of the state hearing decision nor 
will it change the outcome of the state hearing decision; state hearings will dismiss the request for review by sending written notice of dismissal to the county agency; bureau of 
state hearings will issue a county review decision, within thirty days from the date the request for review is received.  NO NO YES NO NO

3

Copies of the review decision will be sent to all hearing supervisors and hearing officers in state hearings, the relevant policy areas and the county agency; The written request, 
either in hard copy or via e‐mail however, must be submitted by the chief of the bureau that retains administrative responsibility for that unit; State hearings shall maintain a 
library of all county review decisions. 

YES NO YES NO YES

The decisions shall be available for public inspection and copying, subject to applicable disclosure safeguards 

YES NO YES NO YES

  6‐9‐01 5101.35,  3125.25 Residents of the state of Ohio shall appeal to the court of common pleas in the county in which they reside. 

NO YES YES YES NO

4

Individuals who do not reside in the state of Ohio shall appeal to the court of common pleas in Franklin county, Ohio; The individual shall mail a notice of appeal to the "Ohio 
Department of Job and Family Services, Office of Legal and Acquisition Services, 30 East Broad Street 31st Floor, Columbus, Ohio 43215‐3414."  

NO YES YES YES NO
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The individual shall also file notice of appeal with the appropriate court of common pleas; the mailing and filing of notice of appeal shall be no later than thirty calendar days 
after the date the office of legal and acquisition service mails the administrative appeal decision; The extension shall not exceed six months from the date the office of legal and 
acquisition services mails the administrative appeal decision; notice of appeal shall state the names of the individual and the Ohio department of job and family services (ODJFS), 
the docket number and the date of the administrative appeal decision from which appeal is being made, and the grounds upon which it is being appealed; Upon receipt of the 
notice of appeal, the office of legal and acquisition services shall certify the records to the court; Such requests must be in writing and received by the office of legal and 
acquisition services within thirty calendar days following the filing of the notice of appeal; One copy of the recording shall be provided, within two workdays whenever possible, 
free of any charge; If the court orders ODJFS to file a transcript of the state hearing, in accordance with section 5101.35 of the Revised Code, ODJFS shall do so within thirty days 
of the date of the order; Upon receipt of the order of the court, the office of legal and acquisition services shall immediately forward a copy to the appropriate agency; The 
agency shall be responsible for promptly and fully implementing the order; the office of legal and acquisition services shall send a copy of the order to state hearings, which shall 
be responsible for assuring prompt and full implementation of the order; When the appeal involves a managed care plan or "MyCare Ohio" plan, the office of legal and 
acquisition services shall immediately forward a copy to the managed care plan or "MyCare Ohio" plan and the , Ohio department of medicaid (ODM); The managed care plan or 
"MyCare Ohio" plan shall be responsible for promptly and fully implementing the order; ODM shall be responsible for assuring prompt and full implementation of the order; 
Appeal must be made within twenty days of receipt of the administrative appeal decision; The appeal must be sent to: "Chief Docket Clerk; The appeal must contain:  The full 
name, address, and telephone number of the individual; the individual must send a copy of the appeal, as well as any brief in support of the appeal, to each of the following; 
Upon receipt of such a request, the office of legal and acquisition services shall request the original of the complete state hearing record ; Upon receipt of the state hearing 
record and the administrative appeal hearing record, the office of legal and acquisition services shall certify the records to the office of administrative law judges; the office of 
legal and acquisition services shall immediately forward copies to the appropriate local agency and state hearings.

YES YES YES YES YES

State hearings shall be responsible for assuring prompt and full implementation of the decision 

YES YES YES YES YES

  6‐10‐01 Section 305.190 of Am. Sub. 
HB 64 of the 131st General 
Assembly

the next business day shall be the ninetieth day for the purpose of timeliness; Any such request may be verbal or in writing and must identify how the alleged violation of 
Chapter 5101:14‐1 of the Administrative Code affects the individual's receipt of CCMEP services; The complaint and appeal process described in this rule shall not apply to an 
individual who receives an Ohio works first (OWF) sanction termination notice, as described in rule 5101:1‐3‐15 of the Administrative Code; the individual shall be permitted to 
appeal by requesting a state hearing.    YES YES YES YES YES

9

The individual shall be provided ninety calendar days from the date the CCMEP exit notice is mailed to submit a timely state hearing request.

NO YES YES YES NO

If the ninetieth day falls on a weekend or holiday, then the next business day shall be recorded as the ninetieth day; the process for all CCMEP‐related complaints and appeals 
shall be as provided below: An individual who wishes to file a CCMEP‐related complaint shall first file a complaint with the local agency with sufficient details to identify the 
parties and to describe generally the alleged actions, practices, or violations that caused the complaint to be filed ; the local agency shall afford the individual an opportunity for 
a local hearing. YES YES YES YES YES
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 If the individual requests a local hearing, the local agency shall schedule and hold a local hearing and issue a decision within sixty calendar days of the date the CCMEP‐related 
complaint was initially filed; A request for a state hearing shall be made within ninety calendar days of the date the local hearing decision is issued by the local agency; the 
individual shall be permitted to request a state hearing directly with the bureau of state hearings. 

YES YES YES YES YES

A state hearing request made under this provision shall be made within three hundred sixty‐five days from the date of the initial CCMEP‐related incident that caused the 
complaint to be filed with the local agency; Denial notices sent by the bureau of state hearings shall be issued to the appellant; Denials of state hearing requests or 
administrative appeal requests for CCMEP shall occur when; The appellant shall have ten calendar days from the mailing date of the abandonment notice to provide evidence of 
good cause.  YES YES YES YES YES

Any denial of good cause shall be sent by the bureau of state hearings to the appellant in writing or by its electronic equivalent; Preparing for and conducting the state hearing 
shall be administered in accordance with rules 5101:6‐6‐01 to 5101:6‐6‐04 of the Administrative Code; The state hearing decision shall be processed in accordance with rule 
5101:6‐7‐01 of the Administrative Code, excepting the timely issuance provision. 

NO YES YES YES NO

The state hearing decision shall be issued within the federal timeliness period; When a state hearing officer issues a decision ordering compliance, the local agency shall have 
fifteen calendar days or the federal timeliness period, whichever is less, to comply with the order; The appellant or local agency shall file the appeal request with the "U.S. 
Department of Labor Secretary" by certified mail, return receipt requested. 

YES YES YES YES YES

The appellant shall also send a copy of the appeal by U.S. mail to the; The appellant shall have fifteen calendar days from the mailing date of any decision described in paragraph 
(J)(2)(a) or (J)(2)(b) of this rule to request an administrative appeal.

NO YES YES YES NO

The administrative appeal must be in writing; the administrative appeal decision must be issued within the federal timeliness period for CCMEP administrative appeals; the local 
agency shall have fifteen calendar days or the federal timeliness period, whichever is less, to comply with the order; The CCMEP local agency shall do all of the following; Provide 
the individual notice; the local agency shall submit the appeal summary to the bureau of state hearings via the electronic hearings and appeals tracking system at least three 
business days in advance of the scheduled hearing; Compliance with the state hearing decision is required even if a second level appeal is filed under paragraph (J)(1) of this rule.  NO YES YES YES NO

  6‐20‐01 5101.35 The local agency shall confer with its legal representative to determine the types of cases which will be accepted for possible prosecution; Local agencies shall also encourage 
local prosecutors to recommend to the courts that a disqualification penalty, as provided for by rule 5101:6‐20‐03 of the Administrative Code, be imposed in addition to any 
other civil or criminal penalties for such violations; Administrative disqualification procedures should be initiated in the following situations; local agency shall not initiate 
administrative disqualification procedures against an individual currently being referred for prosecution or subsequent to any action taken against the individual by the 
prosecutor or the court; Such action by the court shall include receiving a complaint of an intentional program violation; Such action by the prosecutor shall include the filing of a 
complaint in court or presentation of the case to a grand jury, regardless of whether the grand jury returns an indictment; The prosecutor's independent review and investigation 
of a referred case shall not, by itself, constitute such action; The local agency shall not initiate administrative disqualification procedures against an accused individual when a 
previous administrative disqualification hearing on the same, or related, circumstances was decided in the accused individual's favor; the local agency shall coordinate any 
corresponding actions taken under the OWF, PRC and food assistance programs where the factual issues arise from the same or related circumstances 

YES NO YES NO YES

1
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  6‐20‐02 5101.35 In the Ohio works first (OWF) program, intentional program violation shall consist of any action by an individual, for the purpose of establishing or maintaining the family's 
eligibility for OWF or for increasing or preventing a reduction in the amount of the monthly OWF grant that is intentionally; In the food assistance program, intentional program 
violation shall consist of an action by an individual, for the purpose of using, presenting, transferring, acquiring, receiving, or possessing food assistance benefits that is 
intentionally; In the prevention, retention and contingency (PRC) program, intentional program violation shall consist of an action by an individual, for the purpose of establishing 
eligibility for PRC benefits that is intentionally 

YES NO YES NO YES

1

  6‐20‐03 5101.35 individuals who have been found to have committed an intentional program violation (IPV) either through an administrative disqualification hearing, a federal, state, or local 
court, or who have signed either a waiver of right to an administrative disqualification hearing, or a disqualification consent agreement in cases referred for prosecution shall be 
ineligible for the following periods; Court conviction: controlled substance violation Individuals found by a federal, state, or local court to have used or received food assistance 
benefits in a transaction involving the sale of a controlled substance (as defined in section 102 of the Controlled Substances Act , 21 U.S.C. 802(as in effect on 2/28/2014) shall be 
ineligible to participate in the program for a period of twenty‐four months upon the first occasion of such a violation and permanently upon the second occasion of such a 
violation; An individual shall be permanently disqualified if he/she is convicted by a federal, state, or local court of trafficking food assistance benefits for an aggregate amount of 
five hundred dollars or more; Court conviction: firearms, ammunition, or explosives violation Individuals found by a federal, state, or local court to have used or received food 
assistance benefits in a transaction involving the sale of firearms, ammunition, or explosives shall be permanently ineligible to participate in the program upon the first occasion 
of such violation; An individual shall be ineligible to participate in the food assistance program for a ten‐year period if the individual is found, of having made a fraudulent 
statement or representation with respect to the identity or place of residence of the individual in order to receive multiple benefits simultaneously under the food assistance 
program; The same act of intentional program violation repeated over a period of time shall not be separated so that separate penalties can be imposed; For food assistance, 
only the individual found to have committed intentional program violation shall be disqualified; the disqualified individual's needs shall not be taken into account in determining 
the assistance group's eligibility or amount of assistance; however, all income and resources of the disqualified individual shall be considered available to the assistance group; 
The disqualification period shall begin as specified in rule 5101:6‐20‐17, 5101:6‐20‐30, 5101:6‐20‐40, or 5101:6‐20‐50  ; Once a disqualification penalty has been imposed against 
a currently eligible individual, it shall continue uninterrupted until complete regardless of the eligibility of the disqualified individual's assistance group; Any period for which a 
disqualification penalty is imposed shall remain in effect, without possibility of an administrative stay, unless and until the finding upon which the penalty was based is reversed 
by a court of appropriate jurisdiction; The disqualified individual and each person who was an adult member of the disqualified individual's assistance group, if any, shall 
continue to be responsible for repayment of the overpayment/overissuance which resulted from the individual's intentional program violation, regardless of their current 
eligibility for program benefits 

YES NO YES NO YES

1

  6‐20‐04 5101.35 local agency shall inform the assistance group in writing of the disqualification penalties for intentional program violation each time the assistance group files an application for 
program benefits; Disqualification penalties shall be in clear, prominent, and bold‐face lettering on the JFS 07200s "Request for Cash, Food, and Medical Assistance" (rev. 
12/2012) and JFS 07501s "Program Enrollment & Benefit Information" (rev. 11/2013), or their electronic equivalents 

YES NO YES NO YES

1

  6‐20‐10 5101.35 To initiate an administrative disqualification hearing, the local agency shall complete and submit a JFS 04060 to state hearings; The JFS 04060 shall be accompanied by all 
information and documentation relied upon by the local agency in reaching its conclusion that intentional program violation has been committed; If more than one assistance 
group member is suspected of committing an intentional program violation, a separate JFS 04060 shall be completed for each; If an individual is suspected of intentional program 
violation in more than one program, a separate JFS 04060 shall be completed for each  YES NO YES NO YES

1

  6‐20‐11 5101.35 If the hearings are to be combined, the accused individual shall be given notice of that fact at the time the hearing is scheduled; If the hearings are combined to decide the 
amount of the overpayment/overissuance and whether an intentional program violation was committed, the assistance group shall lose its right to a subsequent state hearing on 
the amount of the overpayment/overissuance; If the state hearing and the administrative disqualification hearing are combined, the time frames for conducting disqualification 
hearings shall apply; When an administrative disqualification hearing is combined with a state hearing, separate decisions shall be issued for the administrative disqualification 
and state hearing issues, using the JFS 04007  and the JFS 04005 , respectively 

YES NO YES NO YES

1
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  6‐20‐12 5101.35 The bureau of state hearings shall provide written notice to the accused individual at least thirty days prior to the hearing date; The notice shall be provided by one of the 
following methods; Notice provided by this method shall be mailed certified mail ‐ return receipt requested; Notice provided by this method shall be hand‐delivered, to the 
accused individual; The person so designated shall record the date and location of delivery and the person to whom notice was delivered and maintain the information in the 
case file.   YES NO YES NO YES

5

The personal service record shall be made a part of the hearing record. 

NO NO YES NO NO

Failure to make delivery shall be similarly recorded; Notice provided by this method shall be hand‐delivered, to some person of suitable age and discretion residing at the 
accused individual's current place of residence; The person so designated shall record the date and location of delivery and the person to whom notice was delivered and 
maintain the information in the case file.

YES NO YES NO YES

 The residence service record shall be made a part of the hearing record.

NO NO YES NO NO

Failure to make delivery shall be similarly recorded; In addition to delivery by one of the methods described in paragraph (B) of this rule, notice shall simultaneously be sent by 
ordinary mail; The notice shall be accompanied by JFS 04058  and by JFS 04026 ; The notice, in conjunction with the JFS 04058 , shall include the following‐ 12 items; In all cases, 
the JFS 04061  shall be used 

YES NO YES NO YES

  6‐20‐13 5101.35 A pending administrative disqualification hearing shall not affect the right of either the accused individual or the assistance group to apply for program benefits and to receive 
them if otherwise eligible; A pending administrative disqualification hearing shall not prevent the local agency from taking appropriate action to deny, reduce or terminate 
assistance for other reasons 

YES NO YES NO YES

1

  6‐20‐14 5101.35 If the accused individual or authorized representative fails, without good cause, to appear at the hearing, the hearing shall still be conducted, without the individual being 
represented; Even though the individual is not represented, the hearing officer shall consider the evidence carefully and determine, based on clear and convincing evidence, 
whether intentional program violation was committed; the individual or authorized representative shall have thirty days from the date of the hearing decision to contact the 
hearing authority and present good cause for failing to attend; the individual or authorized representative shall have ten days from the date of the hearing to contact the hearing 
authority and present good cause for failing to attend; hearing officer shall enter the good cause determination into the hearing record; When the hearing decision finds that 
intentional program violation was committed but good cause for failure to appear is subsequently shown, the hearing decision shall be vacated and a new hearing scheduled; the 
hearings section shall immediately notify the local agency and order discontinuation of the disqualification and reinstatement of assistance if otherwise appropriate; new hearing 
shall be scheduled in accordance with rule 5101:6‐20‐12 of the Administrative Code 

YES NO YES NO YES

1
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  6‐20‐15 5101.35 accused individual and authorized representative shall be provided access to documents and regulations; time and place of the administrative disqualification hearing shall be in 
accordance with rule 5101:6‐6‐01; request for postponement must be received by the hearings section at least ten calendar days prior to the date of the scheduled hearing; 
hearing shall not be postponed for more than thirty days; administrative disqualification hearing shall be conducted informally, in accordance with rule 5101:6‐6‐02; Attendance 
at the administrative disqualification hearing shall be limited in accordance with rule 5101:6‐6‐01; Administrative disqualification hearings shall be recorded in accordance with 
rule 5101:6‐6‐03; role of the agency representative at the administrative disqualification hearing shall be as described in rule 5101:6‐6‐02; accused individual and/or authorized 
representative shall have the rights described in rule 5101:6‐6‐02; role of the hearing officer at the administrative disqualification hearing shall be as described in paragraph (C) 
of rule 5101:6‐6‐02; the hearing officer shall advise the accused individual and representative that they may refuse to answer questions during the hearing; If the local agency or 
state hearings has not received a signed JFS 04026 , prior to the time of the scheduled hearing, the hearing officer shall proceed with the hearing and render a written decision 

YES NO YES NO YES

1

  6‐20‐16 5101.35 State hearings shall designate hearing authorities to review the findings, conclusions, and recommendations of the hearing officers and to issue decisions under the authority of 
the ODJFS director; No person designated as hearing authority shall have previously participated in the local agency decision being appealed, nor shall the hearing authority and 
the hearing officer who conducted the hearing be the same person; Administrative disqualification hearing decisions shall be issued within ninety days of the mailing date of the 
JFS 04061; the ninety‐day time limit shall be extended by as many days as the hearing was postponed; The hearing officer's findings of fact shall be based exclusively on the 
evidence introduced at the hearing; hearing officer may be guided, but shall not be bound, by the Ohio Rules of Evidence ( as in effect on 2/28/2014) in conducting hearings and 
in making findings of fact.   

YES NO YES NO YES

13

The hearing officer shall consider all relevant evidence offered at the hearing; such evidence must be critically evaluated, since it is not given under oath and cannot be cross‐
examined; Direct evidence shall normally be given more weight than hearsay evidence when the two are in conflict.

NO NO YES NO NO

Whenever possible, the hearing officer shall avoid basing a finding of fact solely on hearsay evidence; shall be the responsibility of the local agency to show, by clear and 
convincing evidence, that the accused individual committed intentional program violation; hearing officer's findings of fact shall be binding upon the hearing authority; The scope 
of the remand shall be limited to those additional facts which the hearing authority deems necessary. 

YES NO YES NO YES

The remand shall not be the occasion for a new determination of any of the facts already established ; hearing officer's conclusions of policy and recommendations shall be 
based solely on rules of the Administrative Code; hearing authority shall review conclusions and recommendations by the hearing officer; hearing authority shall amend 
conclusions and recommendations that do not correctly apply the appropriate regulations; administrative disqualification hearing decision shall be limited to determining 
whether the accused individual committed intentional program violation and whether the sanction period being proposed is appropriate; administrative disqualification hearing 
decision shall separately set forth the issue, the hearing officer's findings of fact, conclusions of policy and recommendations, and the decision and order; issue section shall 
include the programs for which administrative disqualification is proposed, the length of the proposed disqualification period, and a brief statement of the alleged activity upon 
which the local agency has based its proposal. 

YES NO YES NO YES

When disqualification in multiple programs has been proposed, they shall be stated separately in the issue statement, and treated separately in the remainder of the decision; 
the state hearing issues shall be decided in a separate state hearing decision, not in the administrative disqualification hearing decision. 

YES NO YES NO YES
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Both decisions shall be issued at the same time; Procedural matters, such as delays due to postponement or amendments to the issue, shall be followed by a clear and orderly 
chronological discussion of the facts and events relevant to the issue. 

YES NO YES NO YES

Findings of fact upon which all parties agree shall normally be set forth first, followed by discussion and resolution of factual disputes. 

NO NO YES NO NO

The decision shall clearly indicate the basis for each such finding; conclusions of policy shall cite and summarize relevant portions of departmental rules or program manuals, and 
other applicable regulations as necessary, and shall clearly demonstrate how they apply to the facts established; hearing officer's recommendations shall address each program 
for which administrative disqualification is proposed and shall state whether or not the accused individual is found to have committed intentional program violation.

YES NO YES NO YES

 When the hearing officer recommends that the accused individual be disqualified, the hearing officer shall state the length of the disqualification period to be imposed; When 
disqualification is ordered, compliance shall be required, via JFS 04068; The decision and order, signed by the hearing authority, shall indicate adoption or amendment of the 
hearing officer's recommendations and whether the accused individual is found to have committed intentional program violation. 

YES NO YES NO YES

If the accused individual is to be disqualified, it shall state the program(s) for which disqualification shall be implemented and the length of the disqualification period to be 
imposed; The individual and authorized representative shall be provided with a written administrative disqualification hearing decision via JFS 04007 . 

YES NO YES NO YES

A copy of the decision shall be sent to the local agency; a separate decision shall be issued for the state hearing issue(s) in accordance with rule 5101:6‐7‐01 of the 
Administrative Code, using the JFS 04005; The administrative disqualification hearing decision, together with documents introduced at the hearing and all papers and requests 
filed in the proceeding, shall constitute the exclusive record. 

NO NO YES NO NO

The hearing record shall be compiled and maintained by the bureau of state hearings in accordance with applicable record retention requirements and made available for review 
by the individual and authorized representative; State hearings shall maintain a library of all administrative disqualification hearing decisions.

YES YES YES YES YES

The decisions shall be available for public inspection and copying, subject to applicable disclosure safeguards; Administrative disqualification hearing decisions shall be binding on 
the local agency for the individual case for which the decision was rendered 

YES YES YES YES YES

23



ODJFS State Hearings

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

  6‐20‐17 5101.35 When the hearing decision finds that the accused individual has committed intentional program violation, he or she shall be disqualified in accordance with rule 5101:6‐20‐03 of 
the Administrative Code; Prior to implementing the disqualification, the local agency shall provide the individual a JFS 04062; disqualification period shall be implemented as 
follows; For Ohio works first (OWF) and prevention, retention and contingency  (PRC) , the period shall begin no later than the first day of the second month following the date 
the JFS 04062 is mailed; For food assistance, the period shall begin with the first month which follows the date the JFS 04062 is mailed; When an administrative disqualification 
hearing decision finds intentional program violation, the "compliance required" box on the decision form shall be checked, and a JFS 04068  shall be sent to the local agency with 
the decision; After implementing the disqualification, the local agency shall promptly notify the bureau of state hearings of the action taken, using the JFS 04068; Compliance 
shall be considered achieved on the date the disqualification is reflected in the assistance group's benefits; If the individual is not eligible for the program at the time the 
disqualification period is to begin, the local agency shall report that fact on the JFS 04068 and compliance shall be considered achieved 

YES NO YES NO YES

1

  6‐20‐18 5101.35 The local agency shall provide an individual found to have committed intentional program violation a written notice of disqualification; If more than one member of an assistance 
group is to be disqualified, a separate disqualification notice shall be provided to each individual; A copy of the disqualification notice shall also be sent to state hearings and to 
the appropriate fraud control specialist; notice shall be mailed or personally delivered no later than five workdays after the local agency's receipt of the administrative 
disqualification hearing decision, court decision, waiver or consent agreement upon which disqualification is to be based; The notice shall include the following; the notice may 
alternatively inform the remaining assistance group members that they must reapply because the certification period has expired; The disqualification notice shall be 
accompanied by a JFS 07442; In all instances, the JFS 04062 , shall be used 

YES NO YES NO YES

1

  6‐20‐19 5101.35 The disqualification penalty cannot be changed by a subsequent state hearing decision; If the determination of intentional program violation is reversed by a court, the local 
agency shall reinstate the individual in the program(s) from which he or she was disqualified, if otherwise eligible, and shall restore benefits that were lost as a result of 
disqualification. 

YES NO YES NO YES

2

Compliance with these decisions shall be monitored by the bureau of state hearings 

  6‐20‐30 5101.35 An individual suspected of having committed an intentional program violation shall be provided written notice that he or she can waive the right to an administrative 
disqualification hearing; local agency shall provide the notice at least fifteen days prior to referring the case to Ohio department of job and family services (ODJFS) for an 
administrative disqualification hearing; local agency shall ensure, through a review by someone other than the eligibility worker assigned to the individual's case, that the 
evidence against the individual warrants disqualification; State hearings shall also provide the notice along with the advance notice of the administrative disqualification hearing; 
notice shall be accompanied by JFS 04058; waiver notice, in conjunction with the JFS 04058, shall include the following; time period within which the signed waiver must be 
received by the local agency to prevent initiation of the referral; statement that the head of the assistance group must also sign the waiver; In all instances, the JFS 04026 , shall 
be used; accused individual must sign and return the waiver; local agency shall disqualify the individual in accordance with rule 5101:6‐20‐03; copy of the JFS 04026 shall be filed 
in the individual's case record; Prior to implementing the disqualification, the local agency shall provide the individual a JFS 04062; disqualification period shall be implemented 
as follows; For Ohio works first (OWF) and prevention, retention and contingency (PRC), the period shall begin no later than the first day of the second month following the date 
the JFS 04062 is mailed; For food assistance, the period shall begin with the first month which follows the date the JFS 04062 is mailed 

YES NO YES NO YES

1
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  6‐20‐40 5101.35 Those counties that choose this option shall enter into an agreement with the county prosecutor that provides for giving the individual advance written notification of the 
consequences of signing a disqualification consent agreement; disqualification consent agreement shall include the following; statement that the head of the assistance group 
must also sign the agreement; the disqualification consent agreement must be confirmed by the court; a copy of the disqualification consent agreement shall be given to the 
individual, a copy provided to the local agency to be filed in the individual's case record, and a copy sent state hearings; When the individual suspected of intentional program 
violation signs a disqualification consent agreement, he or she shall be disqualified in accordance with rule 5101:6‐20‐03; the local agency shall provide the individual a JFS 
04062; disqualification period shall be implemented as follows; For OWF and PRC, the period shall begin no later than the first day of the second month following the date the 
JFS 04062 is mailed; For food assistance, the period shall begin within forty‐five days of the date the individual signed the disqualification consent agreement; If the court 
imposes a disqualification period or specifies the date for initiating the disqualification period, the county agency shall disqualify the individual in accordance with the court order 

YES NO YES NO YES

1

  6‐20‐50 5101.35 If a court finds that an individual committed an intentional program violation, the local agency shall disqualify the individual in accordance with the court order; Prior to 
implementing the disqualification, the local agency shall provide the individual a JFS 04062; If the court fails to impose a disqualification or a disqualification period, the local 
agency shall impose a disqualification period, in accordance with rule 5101:6‐20‐03 of the Administrative Code, unless contrary to the court order; the period shall begin within 
forty‐five days of the date of the court order  YES NO YES NO YES

1

  6‐50‐03 5101.02,  5164.02 Whenever ODJFS proposes to take an action that the Ohio general assembly has expressly made subject to the administrative adjudication procedure outlined in Chapter 119. of 
the Revised Code, ODJFS shall give notice of the intended action to the affected party informing the affected party of the affected party's right to a hearing.  

NO YES NO YES NO

4

Notice shall be given by registered mail, return receipt requested, and shall, at a minimum, include all of the following; ODJFS shall also mail a copy of the notice to the affected 
party's attorney or other representative of record; the affected party or the attorney or representative must notify ODJFS, in writing, that the attorney or representative is to be 
designated the attorney or representative of record. 

NO YES NO YES NO

The notification must include the address where ODJFS should mail the notice to the attorney or representative of record; ODJFS shall send the notice by ordinary mail to the 
affected party at the affected party's last known address and shall obtain a certificate of mailing; ODJFS either shall make personal delivery of the notice by an employee or 
agent of ODJFS or shall cause a summary of the substantive provisions of the notice to be published once a week for three consecutive weeks in a newspaper of general 
circulation in the county where the last known address of the affected party is located. NO YES NO YES NO

When notice is given by publication, a proof of publication affidavit, with the first publication of the notice set forth in the affidavit, shall be mailed by ordinary mail to the 
affected party at the affected party's last known address and the notice shall be deemed received as of the date of the last publication; Any request for a hearing made as the 
result of notice issued pursuant to paragraph (A) of this rule must be made in writing and mailed or delivered to the proper depository agent within thirty calendar days; All 
requests for hearings must clearly identify both the affected individual involved and the proposed action that is being contested; ODJFS will issue a final and binding order of 
adjudication adopting and ratifying any or all of the allegations contained in the original notice that shall implement the proposed action    NO YES NO YES NO
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  6‐50‐05 5101.02,  5164.02 Nothing in this rule shall be construed so as to prevent ODJFS from postponing and rescheduling any hearing; Nothing in this rule shall be construed from preventing ODJFS and 
the appellant from entering into a written agreement establishing the time, date, and place of the hearing; Any person not appearing pro se and any corporation, partnership, 
association, or other entity must be represented by an attorney admitted to the practice of law in this state; Any person assigned to be a hearing examiner must be admitted to 
the practice of law in the state of Ohio; All briefs, memoranda, motions or other pleadings must be filed with the depository agent within three days after service; All briefs, 
memoranda, motions, or other pleadings and papers must be on eight‐and‐one‐half‐inch by eleven‐inch paper and double‐spaced; The appellant and ODJFS must file a final pre‐
hearing questionnaire at least ten business days before the final hearing; The questionnaire must include, at a minimum, a statement of the questions of law or fact to be 
decided at the hearing, a list of expert and non‐expert witnesses, a list of all exhibits expected to be introduced at the hearing, suggested stipulations, estimated number of days 
required for hearing, and a statement that all discovery, when applicable, and motion proceedings have been completed or that a reasonable opportunity has been afforded; The 
questionnaire must be signed by trial counsel 

NO NO YES NO NO

1

  6‐50‐07 5101.02,  5164.02 When a method of pre‐hearing discovery is permitted, it shall be conducted in accordance with the Ohio Rules of Civil Procedure unless the hearing examiner orders otherwise, 
and except as modified by paragraph (B) of this rule. 

NO NO YES NO NO

2

Use of discovered material at any hearing shall also be governed by the Ohio Rules of Civil Procedure; pre‐hearing discovery may begin immediately after a hearing request is 
timely made, and must be completed before the actual commencement of the hearing; The written request along with the completed subpoena must be received by the 
depository agent no later than twenty‐one business days before the commencement of the hearing or deposition, unless otherwise ordered for good cause shown 

NO NO YES NO NO

  6‐50‐09 5101.02,  5164.02 Requests for an alternative hearing site must be filed with the depository agent at least thirty days before the scheduled date of the hearing and served as provided in rule 
5101:6‐50‐05; Any request to present the case entirely in writing must be filed with the depository agent and served as provided in rule 5101:6‐50‐05.  

NO NO YES NO NO

3

Any appellant who elects to present the case entirely in writing must do so in accordance with procedures ordered by the hearing examiner.

NO NO YES NO NO
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 9‐2‐02 5101.02 Each county department of job and family services (CDJFS) is required to:   Who must comply with this rule?            

NO NO YES NO NO

7

Each CDJFS is required to complete the JFS 00207 or design its own plan that is substantively equivalent to the JFS 
00207. 

NO NO YES NO NO

Upon adoption or revision of its ADA plan, the CDJFS shall provide ODJFS with an accurate copy of the plan.

NO NO YES NO NO

Each CDJFS and its contracted agents shall implement and comply with the ADA plan adopted by the CDJFS. 

NO NO YES NO NO

 The CDJFS shall be responsible for maintaining copies of its ADA plan and making the ADA plan available to its 
staff, contracted agents, and the public.

NO NO YES NO NO

   What must be included in an ADA plan? 

NO NO YES NO NO

 Each ADA plan shall include: 

NO NO YES NO NO

1
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 9‐6‐08 5107.05 TANF administration costs shall instead be charged to the TANF administration allocation as contained in rule 
5101:9‐8‐08.8 of the Administrative Code.                        

YES YES YES YES YES

2

 The CDJFS shall claim non‐administrative employee costs through the random moment sample (RMS) process as 
detailed in rule 5101:9‐7‐20 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

 9‐6‐088 5107.05 Costs of goods and services and travel costs required for official business and the administration of the program 
unless excluded under paragraph (A) of this rule;    Federal regulations exclude expenditures on information 
technology and computerization needed for tracking and monitoring required for, or under, Title IV‐A of the Social 
Security Act of 1935, as amended, from the fifteen per cent cap.      YES YES YES YES YES

2

Costs associated with TANF administration shall not be charged to the TANF regular allocation as contained in rule 
5101:9‐6‐08 of the Administrative Code. 

YES YES YES YES YES

 9‐6‐11 5104.42, 5101.02 The CDJFS must expend funds by the end of the funding period and disburse and report expenditures no later than 
the end of the liquidation period.           

NO NO YES NO NO

2

The definitions, requirements, and responsibilities contained in rule 5101:9‐6‐50 of the Administrative Code are 
applicable to this rule.   

NO NO YES NO NO

 9‐6‐112 5104.42, 5101.02 The CDJFS must expend funds by the end of the funding period and disburse and report expenditures no later than 
the end of the liquidation period.  

NO NO YES NO NO

1
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 9‐6‐19 5101.14 The PCSA shall deposit this allocation in the county's children services fund.    

YES YES YES YES YES

7

All expenditures incurred during the SFY must be liquidated no later than the end of the three‐month liquidation 
period of July first through September thirtieth.

YES YES YES YES YES

The PCSA shall return funds that are not fully liquidated by September thirtieth to ODJFS during the allocation's 
grant reconciliation period.  

YES YES YES YES YES

If the amount of available funds is equal to the amount appropriated for the immediately preceding fiscal year, 
each county shall receive an amount equal to the amount it received in the immediately preceding fiscal year 
exclusive of any releases from or additions to the allocation or any sanctions. 

YES YES YES YES YES

 If the amount of available funds is less than the amount initially appropriated for the immediately preceding fiscal 
year, each county shall receive an amount equal to the percentage of funding it received in the immediately 
preceding fiscal year, exclusive of any releases from or additions to the allocation or any sanctions. 

YES YES YES YES YES

  If the amount of available funds is more than the amount initially appropriated for the immediately preceding 
fiscal year, each county shall receive an amount equal to the amount it received in the preceding year as a base 
allocation.

YES YES YES YES YES

ODJFS will allocate the amount exceeding the amount initially appropriated in the immediately preceding fiscal 
year as follows:  A PCSA shall report direct expenditures as described in rule 5101:9‐7‐29 of the Administrative 
Code;  A PCSA may claim reimbursement of administrative costs and/or cover state or local match requirements 
through the social services random moment sample (SSRMS) reconciliation/certification of funds process;   The 
definitions, requirements, and responsibilities contained in rule 5101:9‐6‐50 of the Administrative Code are 
applicable to this rule.  

NO NO YES NO NO
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 9‐6‐25 5101.142 Match requirement   Each PCSA that is an approved waiver county shall provide the match requirement for the 
capitation payment that it will receive during the demonstration project.            

NO NO YES NO NO

7

The PCSA shall act to reserve the match requirement for each capitation payment within ten business days of the 
deposit of the payment into the county children services fund by the county auditor. 

NO NO YES NO NO

A PCSA's failure to fully reserve its match requirement within the prescribed ten business day period shall not be a 
violation of this policy when the following criteria has been met:  The PCSA shows that it has fully met its match 
requirement by the close of each demonstration budget year. 

NO NO YES NO NO

Nothing in this rule shall prohibit a PCSA from advance reserving its match requirement for projected capitation 
payments.   

NO NO YES NO NO

Capitation funds expended require a corresponding expenditure of the associated match.

NO YES YES NO YES

A PCSA shall charge allowable revenues and expenditures as follows:  A PCSA shall report revenues and 
expenditures, including actual FCM payments, relating to the demonstration project as described in rule 5101:9‐7‐
29 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

A PCSA shall claim reimbursement of administrative costs through the social services random moment sample 
(SSRMS)/certification of funds (COF) process.

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 
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authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 
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required to 
remove the 
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restriction? 

Federal change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 9‐6‐30 3125.25 Following the end of each fiscal year ODJFS submits required expenditure and performance data to HHS.   

YES YES YES YES YES

5

The CSEA shall spend funds only for allowable Title IV‐D expenditures, in accordance with section 5101.23 of the 
Revised Code and 45 C.F.R. 305.35, as in effect December 9, 2014. 

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall not use federal child support incentives:   As the nonfederal share/child support match 
requirement. 

NO NO YES NO NO

The CSEA must expend all incentive funds at one‐hundred percent on allowable IV‐D activities.  

NO NO YES NO NO

The CSEA shall report Title IV‐D expenditures paid with incentives in accordance with rule 5101:9‐7‐29 of the 
Administrative Code using coding established by ODJFS for that purpose.

NO NO YES NO NO

 9‐6‐31 5101.16 The Ohio department of job and family services (ODJFS) shall certify to the county board of commissioners of each 
county the amount required in the following state fiscal year (SFY) to meet the county share of PA expenditures as 
determined in paragraph (C) of this rule.                                    Effective: 3/25/2019                          

NO NO YES NO NO

15

The CSEA shall report Title IV‐D expenditures paid with incentives in accordance with rule 5101:9‐7‐29 of the 
Administrative Code using coding established by ODJFS for that purpose.

NO NO YES NO NO

5
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 Total  number of 
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Rule?

County PA expenditures that exceed maximum allowable reimbursement amounts shall not be credited to a 
county's share of PA expenditures.  

NO NO YES NO NO

ODJFS shall compute the per capita tax duplicate for the state and for each county by dividing the tax duplicate 
provided by the Ohio development services agency (ODSA) for the most recent available year by the current 
estimate of population prepared by ODSA. 

NO NO YES NO NO

ODJFS shall compute the percentage of families with an annual income of less than three thousand dollars for the 
state and for each county by multiplying the most recent estimate of such families published by the ODSA, by a 
fraction, the numerator of which is the estimate of the average annual personal income published by the bureau 
of economic analysis of the United States department of commerce for the year on which the census estimate is 
based and the denominator of which is the most recent such estimate published by the bureau.

NO NO YES NO NO

If the per capita tax duplicate of a county is less than the per capita tax duplicate of the state as a whole and the 
percentage of families in the county with an annual income of less than three thousand dollars is greater than the 
percentage of such families in the state, the percentage to be used shall be determined as follows:  ODJFS shall 
determine, for each county, the percentage of families in the county with an annual income of less than three 
thousand dollars, no later than the first day of the SFY of the year preceding the SFY for which the percentage is 
used. 

NO NO YES NO NO

ODJFS shall credit to a county the full amount of federal reimbursement ODJFS receives from the United States 
department of agriculture and department of health and human services for the county's expenditures for 
administration of SNAP and medicaid that ODJFS determines are allowable administrative expenditures.

NO NO YES NO NO

Each January, the board of county commissioners will appropriate, as required by section 5101.16 of the Revised 
Code, the amount certified by ODJFS as the SFY county share of PA expenditures and an additional five per cent of 
that amount for transfer to the PA fund.

NO NO YES NO NO

ODJFS shall identify annual budgets and mandated share requirements for each local agency by calculating the 
county share based on the current PA expenditures reflected on the quarterly PA fund reconciliation report and 
cash benefit payments to participants. 

NO NO YES NO NO
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The computation of county share report shall show the actual computation based on current SFY expenditures. 
ODJFS shall distribute the computation of county share report twice per year. 

NO NO YES NO NO

The final SFY computation of county share report shall indicate the county mandated share that will be assessed 
by ODJFS in the next SFY, up to a maximum ten per cent increase per SFY. 

NO NO YES NO NO

Adjustment detail must be available on the post allocation adjustment report within the CFIS mandated share 
report.

NO NO YES NO NO

In the event that the mandated share adjustments result in a negative balance on the expenditure report 
(reported expenditures are less than one‐twelfth of the mandated share budget balance), the amount must be 
adjusted on the monthly over/under report and will be reconciled during quarterly and annual closeout. 

NO NO YES NO NO

As required by section 5101.16 of the Revised Code, the board of county commissioners will transfer each month 
an amount equal to or greater than the sum of one‐twelfth of the amount of funds certified as the mandated 
county share of PA expenditures for that SFY to the county PA fund. 

NO NO YES NO NO

If the transfer schedule includes an amount other than one‐twelfth per month, the aggregate amount transferred 
for the SFY must equal the county mandated share.      

NO NO YES NO NO

 9‐6‐37 5103.07 The county must use eligible state funding or provide local funds at a twenty‐five per cent match rate for the 
nonfederal share.    

NO NO YES NO NO

5
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 When the federal share includes donated funds, rule 5101:9‐7‐50 of the Administrative Code shall be followed. 

NO NO YES NO NO

 PCSAs shall report direct service expenditures as described in rule 5101:9‐7‐29 of the Administrative Code.  

NO NO YES NO NO

A PCSA shall claim reimbursement of administrative costs for Title IV‐B through the social services random 
moment sample (SSRMS) reconciliation/ certification of funds process. 

NO NO YES NO NO

 A PCSA shall also request to transfer the IV‐B administration allocation to the direct services allocation to be used 
as stated in paragraph (F) of this rule. 

NO NO YES NO NO

 9‐6‐80 3125.25 The CSEA must expend funds by the end of the funding period and disburse and report expenditures no later than 
the end of the liquidation period. 

NO NO YES NO NO

5

State child support funding shall be allocated using the following methodology:  Ten per cent of the statewide 
amount shall be allocated evenly among all counties as a base amount;  The remaining ninety per cent of the 
statewide amount shall be allocated based on the ratio of county performance for each category in this paragraph 
compared to the statewide performance for the same category, as reported on the most recent OCSE‐157, "Child 
Support Enforcement Annual Data Report" (OCSE‐157). NO NO YES NO NO
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 Twenty per cent shall be allocated to each county based upon their percentage of children with paternity 
established, derived by dividing the number of the county's children with paternity established by the statewide 
number of children with paternity established, as reported on line six of the OCSE‐157 for the most recent federal 
fiscal year (FFY);  Twenty per cent shall be allocated to each county based upon their percentage of cases with a 
support order established, derived by dividing the number of the county's cases with a support order established 
by the statewide number of cases with a support order established, as reported on line two of the OCSE‐157 for 
the most recent FFY;  Thirty‐five per cent shall be allocated to each county based upon their percentage of dollars 
allocated to current support, derived by dividing the amount of dollars allocated to current support on the 
county's cases by the amount of dollars allocated to current support statewide, as reported on line twenty‐five of 
the OCSE‐157 for the most recent FFY;   Fifteen per cent shall be allocated to each county based upon their 
percentage of cases with an allocation to arrearages, derived by dividing the number of the county's cases with an 
allocation to arrearages by the statewide number of cases with an allocation to arrearages, as reported on line 
twenty‐nine of the OCSE‐157 for the most recent FFY. 

NO NO YES NO NO

 Effective in SFY 2023, there shall be no maximum increase or decrease in a county allocation under paragraph (D) 
of this rule.  

NO NO YES NO NO

  The CSEA shall certify expenditures as described in rule 5101:9‐7‐29 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 9‐6‐83 3125.25 Each child support enforcement agency (CSEA) shall create an administrative fund for the operation of a child 
support enforcement program.   

YES YES YES YES YES

2

The administrative fund shall be used for the deposit and disbursement of child support funds as follows:   The 
CSEA shall report receipts and disbursements for the child support administrative fund in accordance with rule 
5101:9‐7‐29 of the Administrative Code.  

NO YES YES NO NO
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 9‐6‐90 3125.25 The CSEA must use state and local funds for the thirty‐four per cent nonfederal share of eligible costs; the 
difference between the percentage of FFP and one hundred per cent.          Effective: 7/1/2015    

NO YES YES NO YES

8

 The funds must be appropriated directly to the CSEA; The CSEA shall use revenues resulting from Title IV‐D case 
activity for the operation of the child support program. 

YES YES YES NO YES

The CSEA shall not use Title IV‐D program income as any portion of the nonfederal share of program funding. 

NO YES NO NO YES

 These costs must be met through one hundred per cent local funds.

YES YES NO NO YES

 The CSEA shall determine the source of the state or local match and draw the funding accordingly. 

NO YES YES NO YES

 If the CSEA is using local funds for the match, the CSEA shall only draw the federal portion of sixty‐six per cent. 

YES NO NO NO YES

The CSEA shall report expenditures as described in rule 5101:9‐7‐29 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO
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 The CSEA shall claim administrative costs through the random moment sample (RMS) process as described in rule 
5101:9‐7‐23 of the Administrative Code.  

YES NO NO NO YES

 9‐6‐94 3125.25, 5101.02 Each CSEA with an approved project shall utilize the funding in accordance with the grant award letter received 
from HHS.    

YES NO NO NO YES

2

 The CSEA shall report receipts and disbursements as described in rule 5101:9‐7‐29 of the Administrative Code. 

YES NO NO NO YES

 9‐7‐02 3125.25, 5101.02 When funds are drawn in advance, the CSEA shall follow procedures to minimize the time elapsing between the 
transfer of funds from the state and local disbursement.           

YES NO NO NO YES

13

Disbursements to a CSEA administering federal programs shall cover allowable expenditures consistent with 
federal and state regulation.

YES NO NO NO YES

 In accordance with 45 C.F.R. 75, as in effect December 9, 2014, cash drawn in advance must be limited to the 
minimum amount needed for actual, immediate requirements.

YES NO NO NO YES

 The CSEA shall have cash management procedures in place to ensure the time elapsing between the receipt of 
funds and the disbursement of funds does not exceed a ten‐day average for all federal funding.  

YES NO NO NO YES

11
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Cash drawn shall be traceable to a level of program expenditures adequate to establish that such funds have not 
been used in violation of the restrictions and prohibitions of applicable rules and regulations.

YES NO NO NO YES

 The accounting systems of the CSEA shall support internal controls necessary to insure federal grants and state 
funds remain separated on a grant, program, or project basis  ODJFS will monitor quarterly average days' cash on 
hand results and notify the CSEA if the average days' cash on hand calculation results in noncompliance of cash 
management requirements.  YES NO YES NO YES

 If an event, beyond the reasonable control of the CSEA, results in noncompliance of the cash management 
requirements, the CSEA shall document the event and, upon request of ODJFS, provide the documentation to the 
ODJFS office of fiscal and monitoring services. 

YES NO YES NO YES

 If circumstances resulting in the noncompliance are caused by internal control deficiencies or operational 
processes, the CSEA shall document the steps implemented to avoid a reoccurrence and, upon request of ODJFS, 
provide the documentation to the ODJFS office of fiscal and monitoring services.

YES NO YES NO YES

 A CSEA shall calculate and report earned interest quarterly as a receipt.  

YES NO YES NO YES

Interest on excess cash on hand shall be compounded daily and calculated by the CSEA using either the average 
monthly interest rate earned or "State Treasury Asset Reserve of Ohio" (STAR Ohio). 

YES NO YES NO YES

 For each applicable federal program allocation with a total net interest liability in excess of five hundred dollars 
for each FFY, the CSEA shall report the net interest liability as a reduction to expenditures in the subsequent 
quarterly expenditure report.  

YES NO YES NO YES
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 ODJFS shall not be liable to the CSEA for any interest liability based upon the CSEA using local funds for program 
purposes.

YES NO YES NO YES

 The CSEA shall maintain quarterly interest reconciliation documentation in accordance with the records retention 
requirements in rule 5101:9‐9‐21 of the Administrative Code.

YES NO YES NO YES

 9‐7‐021 3125.25 No later than five business days after the eighteenth day of the month following the last month of the quarter, the 
CSEA shall submit any final adjustments and/or revisions to OAKS.        

NO NO YES NO NO

4

The CSEA shall make any allowable changes that arise after the five‐day review period to open grants in the 
current quarter.  

NO NO YES NO NO

The CSEA shall review the reports for accuracy and immediately notify ODJFS of any discrepancies. 

NO NO YES NO NO

The CSEA shall retain financial, programmatic, statistical, recipient records, and supporting documents in 
accordance with the records retention requirements outlined in rule 5101:9‐9‐21 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

 9‐7‐23 3125.25 For purposes of this rule, CSEA shall be defined as any county CSEA organizational structure outlined in rule 
5101:9‐1‐16 of the Administrative Code.                 

NO YES YES YES NO

30
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Employees engaged in directly related CSEA functions shall participate in the CSRMS time study and cannot 
participate in more than one type of time study, i.e., income maintenance, workforce, social services, or child 
welfare random moment sample. 

YES YES YES YES YES

The CSEA shall retain documentation to support the inclusion of the position in the time study. 

YES NO YES NO YES

 The documentation shall include a copy of the position description signed by the current CSEA head. 

YES NO YES NO YES

 The CSEA shall retain documentation to support the inclusion of the position in the time study. 

YES NO YES NO YES

 The documentation shall include a copy of the position description signed by the current CSEA head. 

YES NO YES NO YES

 A CSRMS coordinator must be assigned to administer the time study.

YES NO YES NO YES

 The CSEA must also select at least one alternate to complete the CSRMS process in the coordinator's absence.   

YES NO YES NO YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The employee roster shall include, at a minimum:    The CSRMS coordinator shall not include vacant positions on 
the CSRMS roster.

YES NO YES NO YES

 If the vacancy is expected to remain unfilled through the majority of the next CSRMS observation period, the 
CSRMS coordinator shall remove the position from the CSRMS roster.

YES NO YES NO YES

Once the vacancy has been filled, the position shall be added back to the CSRMS roster by the CSRMS coordinator. 

YES NO YES NO YES

CSRMS coordinators shall complete all rosters in webRMS no later than five business days before the CSRMS 
sampling period begins. 

YES NO YES NO YES

The employee is required to complete the comment section. 

YES NO YES NO YES

 Comments must demonstrate that the program and activity codes support the work being performed by the 
assigned position at the time of the observation. 

YES NO YES NO YES

An employee working on a case must include a case number or other unique identifier establishing case/client 
identity. 

YES NO YES NO YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The employee must ensure that adequate backup documentation is available to verify the activity being 
performed. 

YES NO YES NO YES

An employee attending a meeting or training at the time of the observation moment must enter the title/subject, 
location, and facilitator. 

YES NO YES NO YES

 An employee on break, at lunch, on leave, or on personal business at the time of the observation must indicate 
the position was idle.  

YES NO YES NO YES

 The CSRMS coordinator shall note the reason for the substitution and on behalf of the employee document the 
response in the comments section.  

YES NO YES NO YES

 In accordance with federally accepted timelines, the CSRMS coordinator shall review and approve by accepting all 
observation moment responses within forty‐eight hours. 

YES NO YES NO YES

 A CSEA with ten or fewer participating positions must complete a minimum of thirty‐three observations per 
participating position. 

YES NO YES NO YES

  A CSEA electing to sample more than the minimum number of observations per period must request the desired 
number of samples in webRMS.

YES NO YES NO YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Once the extra moments are approved by ODJFS, they must be completed for that period.

YES NO YES NO YES

 The supervisor's designee shall have sufficient knowledge of the programs and activities performed by the 
employee to determine the accuracy of the response. 

YES NO YES NO YES

 The supervisor/supervisor designee shall be responsible for validating the observation moment response.

YES NO YES NO YES

  The supervisor/supervisor designee must validate the response within the same twenty‐four‐hour response 
period that is available to the employee. 

YES NO YES NO YES

Once approved by the supervisor/supervisor designee, the response must be accepted by the CSRMS coordinator.

YES NO YES NO YES

The CSRMS coordinator shall reassign the position to the new name and e‐mail address of the employee or 
supervisor.

YES NO YES NO YES

The CSRMS coordinator must approve the CSRMS for the reporting period in webRMS within five working days 
after the last moment has expired.  

YES NO YES NO YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

  The CSEA shall retain documentation in accordance with the records retention requirements in rule 5101:9‐9‐21 
of the Administrative Code.     

YES NO YES NO YES

 9‐22‐16 1347.15 Personal information systems of the Ohio department of job and family services (ODJFS) are managed on a "need‐
to‐know" basis whereby the information owner determines the level of access required for an employee of the 
agency to fulfill his or her job duties. 

NO YES NO YES NO

20

 The determination of access to confidential personal information shall be approved by the employee's supervisor 
and the information owner before providing the employee with access to confidential personal information within 
a personal information system.          

NO YES NO YES NO

The agency shall establish procedures for determining a revision to an employee's access to confidential personal 
information upon a change to that employee's job duties including, but not limited to, transfer or termination. 

NO YES NO YES NO

Whenever an employee's job duties no longer require access to confidential personal information in a personal 
information system, the employee's access to confidential personal information shall be removed.

NO YES NO YES NO

Upon the signed written request of any individual for confidential personal information that ODJFS maintains 
about the individual, ODJFS shall do all of the following:  If all information relates to an investigation about that 
individual, determine what, if any, information can be disclosed to the individual who was or is being investigated, 
provide the individual with any information which is not protected from disclosure, and inform the individual, to 
the extent that it is legally required or permitted, of the legal basis for any records that are withheld or redacted.  

NO YES NO YES NO

Upon discovery or notification that confidential personal information of a person has been accessed by an 
employee for an invalid reason, the agency shall notify the person whose information was invalidly accessed as 
soon as practical, and provide him/her with details of the unauthorized access, to the extent known at the time. 

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

However, the agency shall delay notification for a period of time necessary to ensure that the notification would 
not delay or impede an investigation or jeopardize homeland or national security.

NO YES NO YES NO

Once the agency determines that notification would not delay or impede an investigation, the agency shall 
disclose the access to confidential personal information made for an invalid reason to the person.

NO YES NO YES NO

Notification provided by the agency shall inform the person of the type of confidential personal information 
accessed and the date or dates of the invalid access, if known.  

NO YES NO YES NO

The ODJFS director shall designate an employee of ODJFS to serve as the data privacy point of contact under the 
working title of "ODJFS chief privacy officer." 

NO YES NO YES NO

 The ODJFS chief privacy officer shall work with the state of Ohio chief privacy officer and the state of Ohio chief 
information security officer within the state of Ohio office of information technology to assist ODJFS with both the 
implementation of privacy protections for the confidential personal information that ODJFS maintains and 
compliance with section 1347.15 of the Revised Code and the rules adopted thereunder.   NO YES NO YES NO

  The ODJFS chief privacy officer shall ensure the timely completion of the "privacy impact assessment form" 
developed by the state of Ohio office of information technology. 

NO YES NO YES NO

Investigation or law enforcement purposes, when permitted or required by any applicable programmatic laws or 
regulations;  For personal information systems that are computer systems and contain confidential personal 
information, ODJFS shall do the following:  Access to confidential personal information that is kept electronically 
shall require a password or other sufficient authentication measure as determined by the ODJFS chief privacy 
officer as part of the "privacy impact assessment process."  

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 When the agency acquires a new computer system that stores, manages, or contains confidential personal 
information, ODJFS shall include a mechanism for recording specific access by employees of ODJFS to confidential 
personal information in the system.  

NO YES NO YES NO

 When ODJFS modifies an existing computer system that stores, manages, or contains confidential personal 
information, that results in over half of the lines of code associated with that system being modified, then that 
system must have an automated mechanism for recording specific access by employees of ODJFS to any 
confidential personal information that is accessed via that system.   NO YES NO YES NO

 ODJFS shall require employees who access confidential personal information within ODJFS computer systems to 
maintain a log that records that access.  

NO YES NO YES NO

 The individual makes a request that ODJFS take some action on that individual's behalf and accessing the 
confidential personal information is required in order to consider or process that request. 

NO YES NO YES NO

ODJFS shall use a consistent electronic means for logging where reasonably possible.

NO YES NO YES NO

 If the logging requirements are already being met through existing means, then no additional logging is required 
in those instances.

NO YES NO YES NO

Each office within ODJFS shall issue a policy that includes who shall keep the log, what information shall be 
captured on the log, how the log is stored, and how long the log is maintained. 

NO YES NO YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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18 137
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to remove the 
regulatory restriction? 

Federal change 
required to remove 

the regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 11‐02‐01 4139.03 shall guide the administration of Ohio's registered apprenticeship system; shall establish its own rules of procedure and the 
dates and places of its meetings; shall have the authority to implement rules under division 5101:11 of the Administrative Code; 
shall review, and at its discretion approve, new and revised program standards, apprenticeship agreements, and changes in the 
status of apprentices; conduct regular compliance reviews of provisionally and fully registered programs; and take such 
administrative actions as may be necessary to carry out the purposes and functions defined in paragraphs (A) to (D) of this rule; 
shall keep adequate records concerning registration requirements, approved program standards, apprentice registration, de‐
registration actions, compliance reviews and investigations, and any other matters stipulated by the United States department 
of labor 

YES YES YES YES YES

1

 11‐02‐02 4139.03 shall approve a schedule of regular meetings for the calendar year; shall give notice of all public meetings that it calls; notice 
shall be filed with the director of the Ohio department of job and family services; shall be posted at the council office web site; 
Notice shall be mailed no later than seven calendar days before the pertinent meeting;  a news organization shall receive notice 
of every public council meeting  YES YES YES YES YES

1

 11‐03‐01 4139.03 A sponsor must have a physical presence in Ohio and either be incorporated in the state or have operated in Ohio for at least 
twelve months; provision shall not be interpreted to preclude any employer from joining an existing apprenticeship program; 
applicant must have resources to carry out the functions of a registered sponsor; 

YES YES YES YES YES

5

Program registration, and changes in registered programs, must be approved by the council office; applicant for program 
registration must submit a set of program standards to the council office; the standards shall identify in terms of the registered 
apprenticeship coding system; the standards shall provide: name of the registration entity and the name and address of the 
organization sponsoring the program; standards shall include language demonstrating in detail the program's conformity with 
each requirement;

YES YES YES YES YES

 program's registration shall be subject to that local union's agreement; shall be communicated to the council office in writing 
along with the standards document; the sponsor shall provide the local union a copy of its proposed standards; shall allow forty‐
five days for receipt of local union comments; shall append to the standards any comment(s) received in the process; council 
office shall grant provisional registration to a program submitting standards;  YES YES YES YES YES

Provisional registration shall be effective for one year; council office shall perform a compliance review of the program; shall 
assess conformity with its approved standards; shall, at the council office's discretion, either receive full registration or remain 
in provisional status through its first full training cycle; program shall receive another compliance review; shall become fully 
registered if the results of this review are satisfactory; council office shall de‐register the program; council office shall record 
every provisional registration and provide the respective sponsor with confirmation of program approval;  YES YES YES YES YES

1
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 
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required to remove the 
regulatory restriction? 

Federal change 
required to remove 

the regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Any proposal by a sponsor to change an aspect of its program shall be promptly submitted to the council office for review ; 
sponsor must be notified of the disapproval; must be given the appropriate technical assistance 

YES YES YES YES YES

 11‐03‐02 4139.03 Each apprenticeship program shall conform to the following requirements; shall demonstrate conformity via respective 
provisions in the standards; Every apprentice of the program shall be employed and shall receive both on‐the‐job training (OJT) 
and related instruction (RI) for the purpose of completing an occupation course;

YES YES YES YES YES

17

Every occupation course shall provide for each apprentice to receive at least two thousand hours of OJT; apprentice shall 
receive at least one hundred forty‐four hours of RI; sponsor shall provide an outline of RI courses or topics and the general 
number of hours to be spent in each;

YES YES YES YES YES

RI shall be designed and/or provided in conjunction with the university system of Ohio (USO); program shall set criteria for the 
apprentice's completion of training and for progression steps toward completion; goals shall specify which portions of the work 
process schedule and RI outline an apprentice must finish; goals shall specify what competencies must be acquired for 
completion; shall also identify the attainment in terms of the associated competency or competencies; YES YES YES YES YES

Standards shall define each competency in terms of specific levels of specific knowledge, skills, and abilities needed to perform 
an occupational function at the level normally expected in employment, and shall do so using the "KSA" terminology; sponsor 
shall determine the methods by which apprentices will attain each competency, and shall describe these in the standards; 
standards shall specify how each goal contributes to a progression step and to completion of training; YES YES YES YES YES

Program shall adopt specific methods for verifying and recording each apprentice's completion of training; methods shall be fair 
and consistent, and conform to all criteria for the respective instructional model; sponsor shall stipulate, relative to completion 
and each progression step, what level of performance is required in each RI and OJT component;

YES YES YES YES YES

standards shall, in regard to completion, each progression step, and where applicable each interim attainment, stipulate the 
specific tests for assessing the relevant knowledge, skills, and abilities and the specific levels of test performance that are 
required; sponsor shall evaluate and assess the associated attainment, and the council office shall award the credential if 
appropriate; program shall confirm achievement of each progression step and of training completion; program shall determine 
a specific term of training required for completion; program shall require a certain number of hours of OJT, which shall be at 
least ninety per cent of the number recommended by the United States office of apprenticeship for the relevant occupation 
course;

YES YES YES YES YES

2
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sponsor shall define the term by minimum and maximum periods allowed for participation in the overall occupation course; 
program shall stipulate both hourly requirements for total OJT and total RI, and a time‐table defined by minimum and 
maximum periods for participation; program shall provide this opportunity on a fair and consistent basis; sponsor shall require 
documented compliance with minimum qualifications; sponsor shall identify minimum qualifications for persons to enter the 
program; sponsor shall provide advanced credit toward completion to new apprentices; the standards shall: Specify the criteria 
for granting credit; a method for evaluating applicants by these criteria and assigning them to corresponding progression steps, 
with commensurate wages; and rules for applying such method consistently, fairly, and without discrimination based on any 
consideration besides the stated criteria;

YES YES YES YES YES

no apprentice shall receive advanced OJT credit; sponsor shall have an apprenticeship agreement signed by the sponsor or its 
agent and by the apprentice; shall be conditional upon approval by the council office of the agreement document; program 
shall specify a probationary period;  probationary period shall not exceed Two thousand hours of OJT or  Twenty‐five per cent 
of the stated term; shall be credited toward apprenticeship completion; apprentice shall be permitted to cancel their 
apprenticeship agreement without stated cause; sponsor shall request council office registration of every apprenticeship 
agreement; sponsor shall also report to the council office every cancellation, extension, and suspension of an apprenticeship 
agreement;

YES YES YES YES YES

shall request from the council office a certificate of completion;  sponsor shall initiate all such transactions within forty‐five days 
of the respective changes; shall only be effective if it is based on concurrence between the apprentice and every affected 
apprenticeship sponsor; apprenticeship agreement that is in effect before the transfer, must first be canceled; apprenticeship 
agreement must be executed for enrollment;   shall be transmitted from the releasing sponsor to the new sponsor or the 
council office; sponsor shall specify a schedule for a progressively increasing apprentice wage; wage shall be no less than the 
minimum prescribed by the Fair Labor Standards Act of 1938;

YES YES YES YES YES

sponsor shall employ a consistent procedure for adjudicating complaints and differences; shall make this procedure known to 
each apprentice; sponsor shall ensure, and demonstrate in the standards, that all apprentice work and training will take place 
under safe conditions;  

YES YES YES YES YES

Safety training shall be included both in OJT and RI; sponsor shall provide the council office and each apprentice with the name, 
job title, and contact information of the sponsor's designee responsible for supervising and training apprentices, and shall 
immediately provide them with updates of this information when it changes;

YES YES YES YES YES

numeric ratio shall be maintained in the employment of apprentices to that of journey workers that is consistent with proper 
supervision, training, safety, and continued employment; ratio shall be defined clearly in terms of whether it applies to the job 
site, department, facility, or overall work force of the employer; apprenticeship training in building and construction 
occupations shall comply with the following stipulations regarding the ratio of apprentices to journey workers employed on the 
job site at the same time ratio shall conform to the applicable terms of the agreement, ratio shall conform to either of two 
criteria‐applicable terms of the agreement, standard formula of one journey worker for the first apprentice counted at the job 
site at a given time, and three journey workers for each additional apprentice at the job site at that time;

YES YES YES YES YES
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program shall meet criteria of instructional quality; program must have at least one registered apprentice; program shall not 
fail for more than two consecutive training cycles in any occupation course;

YES YES YES YES YES

sponsor shall keep adequate records; required by rule 5101:11‐5‐02 of the Administrative Code; other records pertinent to 
determining compliance with division 5101:11 of the Administrative Code, as may be required by the council office;  YES YES YES YES YES

copy of the information on each apprentice shall be kept in a separate file specific to that individual; 

YES YES YES YES YES

records of which applicants are selected or rejected, shall be maintained in such manner as to permit identification of minority 
and female participants;  YES YES YES YES YES

shall be maintained for five years and made available upon request to the council office; sponsor shall promptly supply the 
council office all information required for review; YES YES YES YES YES

 11‐03‐03 4139.03 apprenticeship program shall be accorded registration or approval reciprocity by the council office; 

YES YES YES YES YES

8

jurisdiction of the apprenticeship program must extend into the state of Ohio; the jurisdiction of the apprenticeship program 
must extend into the county where the on‐the‐job training is being obtained; YES YES YES YES YES

 must meet the apprenticeship requirements of Ohio as provided in Chapter 5101:11‐3 of the Administrative Code; 

YES YES YES YES YES

copy of the affected program standards must be on file with the council office; 

YES YES YES YES YES

Verification of each apprentice's indenturement with affected program shall be on file with the council office;   

YES YES YES YES YES

must demonstrate to the satisfaction of the council office that the related instruction of its apprentices shall not be interrupted 
when they work in Ohio;

YES YES YES YES YES

must meet the wage and hour provisions and apprentice‐journey ratio requirements of the state of Ohio;

YES YES YES YES YES
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shall be subject to the requirements of Chapter 4115. of the Revised Code, regarding wages, apprentice‐journey ratios, and 
work hours in such projects; apprentice‐journey ratios and rates of wages established by the Ohio department of commerce, 
superintendent of labor and employee safety, shall supersede those contained in the respective program standards  YES YES YES YES YES

 11‐04‐01 4139.03 must be equitable in nature and shall be applied consistently and fairly; standards shall for each occupation course, stipulate 
one and only one of the four apprentice selection methods described in this rule;   YES YES YES YES YES

19

standards shall state in detail the qualification criteria for admission to the pool, and the process leading to their adoption by 
the sponsor; YES YES YES YES YES

shall describe the selection process in detail; 

YES YES YES YES YES

shall also provide an assessment system to be used in scoring applicants' conformity with these criteria; shall state the minimal 
satisfactory score;  YES YES YES YES YES

thresholds shall bear a significant statistical relationship to the performance expected of apprentices in the program; sponsor 
shall demonstrate this relationship using the procedures set forth in 41 C.F.R. 60‐3, regarding non‐discriminatory selection 
procedures; 

YES YES YES YES YES

 Applicants shall not receive oral interviews before admission to an eligibility pool;

YES YES YES YES YES

interviews must be limited to objective questions and shall not relate to qualifications already assessed for admission to the 
pool; YES YES YES YES YES

 interviewer shall record the question(s) asked and summarize the answer(s) and any resulting conclusions about fitness for the 
program; YES YES YES YES YES

program using a pool method must allow two weeks or longer for each period of accepting applications; The sponsor shall give 
public notice of the application period at least thirty days before it starts; shall be assessed for admission to the pool in the 
manner described by the standards; 

YES YES YES YES YES

Everyone who meets or exceeds the threshold score(s) in the assessment, shall be admitted to the pool, named on a "list of 
eligible”; shall receive notice of rejection from the pool, stating the reasons for this action, the requirements for admission, and 
the appeal rights available to the applicant; shall remain in the pool, subject to selection, for the next two years; 

YES YES YES YES YES
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Applicants selected for enrollment shall be afforded a period that is reasonable in light of industry customs and practices, to 
start work in the program; applicants shall be treated equally in determining such period;

YES YES YES YES YES

The applicant shall be responsible for keeping the sponsor informed of his/her current mailing address; selection shall be 
supervised by some impartial person or persons designated by the sponsor but not associated with the administration of the 
program; shall be publicly announced.

YES YES YES YES YES

The selection proceedings shall be open to all applicants and the public. 
YES YES YES YES YES

The names of apprentices drawn by this method shall be posted at the program sponsor's place of business, immediately 
following the selection;    YES YES YES YES YES

shall be selected in descending order on the scale of eligibility, as determined by assessment scores and, where applicable, the 
supplementary factor of interview results;

YES YES YES YES YES

standards of any program using this procedure shall explain the ranking formula, specifying the qualification criteri(on/a) 
involved and the manner in which scores will be converted to applicant rankings;

YES YES YES YES YES

For every interview, an adequate record shall be kept, stating conclusions about the applicant's conformity to each of these 
criteria and summarizing the overall discussion; YES YES YES YES YES

If interviews are used, they shall comprise a consistent set of questions;  
YES YES YES YES YES

 program sponsor shall give each applicant who is not selected for the program, notice of his or her non‐selection, including the 
reason(s) for the non‐selection, the requirements for selection, and the appeal rights available to the applicant; may not 
implement the revised method until the council office has approved it as being compatible with the equal opportunity 
requirements under division 5101:11 of the Administrative Code 

YES YES YES YES YES

 11‐04‐02 4139.03 Each apprentice must be registered by means of a separate apprenticeship agreement.  
YES YES YES YES YES

4

The council office shall register the apprentice if such apprenticeship agreement meets the requirements of division 5101:11 of 
the Administrative Code; shall be registered as of the date on which the parties execute the agreement, provided the document 
is correct and complete and submitted within fifteen business days of execution. YES YES YES YES YES
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If the agreement is submitted after the fifteen‐day period, it shall be registered as of the date on which the council office 
applies its approval stamp to the document.  YES YES YES YES YES

Where the corresponding details are submitted on line through a state‐prescribed automated system, under paragraph (B)(1)(c) 
of rule 5101:11‐3‐02 of the Administrative Code, the apprentice agreement shall be registered as of the date when the council 
office effects its approval through that system. 

YES YES YES YES YES

 11‐04‐03 4139.03 apprenticeship agreement shall contain the following: Names and signatures of the contracting parties, date of birth of the 
apprentice, name, phone number, and address of the program sponsor's representative,  phone number and address of the 
council office, statement of the occupation in which the apprentice is to be trained, and the beginning date and term, number 
of hours to be spent by the (OJT), number of hours to be spent by the apprentice in related instruction (RI), an attachment 
describing the skill sets to be attained upon completion, graduated scale of wages to be paid the apprentice,  Provision for a 
specific period of probation, statement incorporating as part of the agreement the standards of the apprenticeship program, 
Assurance that the apprentice will be accorded equal opportunity in all phases of apprenticeship employment and training, 
name and contact information of the appropriate authority designated to address and make disposition of controversies or 
differences arising between the apprentice and any other parties to the apprenticeship agreement  

YES YES YES YES YES

1

 11‐05‐01 4139.03 Each sponsor of an apprenticeship program shall uniformly apply rules and regulations concerning apprentices; Each sponsor of 
a registered apprenticeship program shall adhere to, and include in its program standards, the following equal opportunity 
pledge; sponsor shall not be required to adopt an affirmative action plan under rule 5101:11‐5‐02 of the Administrative Code, if 
it submits to the council office and the United States department of labor satisfactory evidence that it is in compliance with an 
equal employment opportunity program;  YES YES YES YES YES

2

Members of the review body should not be directly associated with the administration of an apprenticeship program; 
apprentices alleging a violation of equal opportunity requirements shall not be required to file a complaint with that body, but 
may exercise their right to file a complaint directly with the council office, 

YES YES YES YES YES

 11‐05‐02 4139.03 shall include the adoption of a written affirmative action plan; acceptable affirmative action plan must also include adequate 
provision for outreach and positive recruitment that would reasonably be expected to increase minority and female 
participation in apprenticeship by expanding the opportunity of minorities and women to become eligible for apprenticeship 
selection;  YES YES YES YES YES

18
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The sponsor shall undertake a significant number of appropriate activities in order to meet its obligations under division 
5101:11 of the Administrative Code; affirmative action plan shall explicitly include one or more of the following activities: 
Dissemination of information concerning the nature and benefits of apprenticeship, requirements for admission to 
apprenticeship, availability of apprenticeship opportunities, sources of apprenticeship applications, and the equal opportunity 
policy of the sponsor, must disseminate the information regularly,   YES YES YES YES YES

All sponsors that take applications from non‐employees must, if adopting this information strategy, disseminate the information 
to the council office, the office of apprenticeship, local schools, employment service offices, Workforce Investment Act (WIA) 
one‐stop offices, women's centers, outreach programs, and community organizations which can effectively reach minorities and 
women, and shall distribute it through mass media that provide contact with the minority community and women, as well as 
those that reach the general public in areas where the program sponsor operates ;  YES YES YES YES YES

sponsor shall collaborate with other organizations (for instance, community organizations and other sponsors) in positive 
recruitment and preparation of female and/or minority applicants for apprenticeship;

YES YES YES YES YES

 initiatives shall provide for pre‐testing of experience and training; sponsor shall seek to develop one, and/or to obtain financial 
assistance for such efforts when it is available from DOL; 

YES YES YES YES YES

sponsor shall engage in one or more initiatives to prepare and encourage women to enter that training;

YES YES YES YES YES

 sponsor's affirmative action shall ensure that people served by these initiatives are afforded full and equal opportunity for 
admission to the apprenticeship program; 

YES YES YES YES YES

Sponsors shall review their affirmative action plans annually and update them where necessary;  

YES YES YES YES YES
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sponsor shall, with technical assistance from the council office, conduct an analysis of at least the following factors, which 
analysis shall be set forth in writing as part of the affirmative action plan; shall include in its affirmative action plan percentage 
goals and timetables for the selection of minority and/or female applicants for the apprenticeship program in the pertinent 
craft(s) and, where an eligibility pool is used in the selection process, through the admission of applicants into the pertinent 
eligibility pool;

YES YES YES YES YES

affirmative action plan shall include a detailed explanation why no goals and timetables have been established; 

YES YES YES YES YES

Where goals and timetables are required, they shall be established on the basis of the sponsor's analysis and its entire 
affirmative action program; council office shall establish goals and timetables for the program that it deems appropriate to 
address the requirements of paragraph (G) of this rule.    YES YES YES YES YES

The sponsor shall make good faith efforts to attain these goals and timetables; Compliance shall be determined by whether the 
sponsor has met its goals within its timetable, or failing that, whether it has made good faith efforts to meet its goals and 
timetables. Its "good faith efforts" shall be judged by whether it is following its affirmative action program and attempting to 
make it work, including evaluation and changes in its program where necessary to obtain the maximum effectiveness toward 
the attainment of its goals; shall be given an opportunity to demonstrate that it has made every "good faith effort" to meet its 
commitments.

YES YES YES YES YES

All the actions of the sponsor shall be reviewed and evaluated in determining whether such good faith efforts have been made; 
required to make appropriate changes in its affirmative action program to the extent necessary to obtain maximum 
effectiveness toward the attainment of its goals.

YES YES YES YES YES

The sponsor may also be required to develop and adopt an alternative selection method, including a method prescribed by the 
council office, where it is determined that the failure of the sponsor to meet its goals is attributable in substantial part to the 
selection method; required to demonstrate that such qualification standard is directly related to job performance, in 
accordance with the provisions of 41 C.F.R. 60‐3;    YES YES YES YES YES

Ohio department of job and family services shall make available to program sponsors data and information on minority and 
female labor force characteristics for each standard metropolitan statistical area, and for other special areas as appropriate;

YES YES YES YES YES

new eligibility list shall be established pursuant to the requirements of this chapter and of paragraph (C) of rule 5101:11‐4‐01 of 
the Administrative Code, and shall be posted at the sponsor's place of business;

YES YES YES YES YES

sponsor shall not adopt an alternative method under paragraph (E) of rule 5101:11‐4‐01 of the Administrative Code, unless and 
until it can demonstrate that the method is likely to achieve the maximum effectiveness in complying with the goals and 
timetables prescribed in paragraph (G)(3) of this rule;  YES YES YES YES YES

9



ODJFS Workforce Development

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to remove the 
regulatory restriction? 

Federal change 
required to remove 

the regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The commitments contained in the sponsor's affirmative action program are not intended, and shall not be used, to 
discriminate against any qualified applicant or apprentice on the basis of race, color, religion, national origin, sex, or age 

YES YES YES YES YES

 11‐06‐01 4139.03 Every registered program shall be subject to compliance reviews provided by the council office or, by mutual agreement, the 
office of apprenticeship; 

YES YES YES YES YES

3

Compliance reviews shall assess program conformity with the requirements of the respective program standards and the rules 
under division 5101:11 of the Administrative Code; and shall include site inspections, interviews, file reviews, and/or such other 
processes as deemed appropriate by the council office for the purpose;  YES YES YES YES YES

council office shall, with the exception noted below, offer the sponsor a period not to exceed one year, to achieve corrective 
action with technical assistance from the council office 

YES YES YES YES YES

 11‐06‐02 4139.03 To qualify for council office review the complaint must be in writing and signed by the complainant or his/her authorized 
representative;   

YES YES YES YES YES

7

the complaint must be filed with the council office no later than one hundred eighty days from the date of the latest alleged 
violation;

YES YES YES YES YES

complaint must include the name, address, and telephone number of the person allegedly discriminated against, the program 
sponsor involved, and a brief description of the circumstances of the alleged failure to apply the EEO requirements;

YES YES YES YES YES

the complaint must be submitted to the council office within sixty days of the final action available under the program 
standards' resolution process; complaint shall be specific, shall include all relevant facts and circumstances, and be 
accompanied by copies of all pertinent documents and correspondence;

YES YES YES YES YES

 shall proceed as follows‐the council office shall investigate whether a rules violation has occurred,  council office shall refer the 
complaint to the sponsor‐designated review body, council office shall, within thirty days following its referral of a complaint to a 
review body, obtain a report from the complainant and the review body as to the disposition of the complaint. 

YES YES YES YES YES

10



ODJFS Workforce Development

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to remove the 
regulatory restriction? 

Federal change 
required to remove 

the regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

If the complaint has been satisfactorily adjusted, and there is no other indication of failure to apply EEO requirements, the case 
shall be closed and the parties appropriately informed ;  

YES YES YES YES YES

Sponsors shall provide written notice of the complaint procedures described in paragraphs (A) and (B) of this rule, to all 
apprentices and all applicants for apprenticeship

YES YES YES YES YES

 11‐06‐03 4139.03 the council office shall issue a written determination as to whether a violation has occurred under division 5101:11 of the 
Administrative Code. 

YES YES YES YES YES

5

This issuance must contain one and only one of the following‐the sponsor is out of compliance with some provision(s) of 
division 5101:11,   

YES YES YES YES YES

If the council office determines, in accordance with paragraph (A)(3) of this rule, that there is no evidence of non‐compliance, it 
shall so notify the interested parties and advise them that, absent new information bearing on the matter, the council office will 
take no further action regarding the case;

YES YES YES YES YES

shall be considered noncompliance with the EEO requirements of division 5101:11 of the Administrative Code. 

YES YES YES YES YES

The identity of complainants shall be kept confidential except to the extent necessary to carry out the purpose of the EEO 
requirements, including the conduct of any investigation, hearing or judicial proceeding arising therefrom 

YES YES YES YES YES

 11‐07‐01 4139‐03 the sponsor shall notify all apprentices: of such cancellation and the effective date; that such cancellation automatically 
deprives each apprentice of his/her individual registration; that the de‐registration of the program removes the apprentice from 
coverage for federal and state purposes which require the council office's approval of an apprenticeship program; and that all 
apprentices are invited to contact the council office for information about potential transfer to other registered programs; YES YES YES YES YES

8

council office must initiate de‐registration proceedings when a compliance review or complaint investigation finds that a 
program is not in compliance with its registered standards or the rules under division 5101:11 of the Administrative Code; YES YES YES YES YES

11



ODJFS Workforce Development

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to remove the 
regulatory restriction? 

Federal change 
required to remove 

the regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 council administrator shall transmit to the council a report containing: all pertinent facts and circumstances concerning the 
noncompliance, including the findings and recommendations for de‐registration; and copies of all relevant documents and 
records;

YES YES YES YES YES

  council office shall send a notice to the sponsor; council office shall notify the sponsor that it still has thirty days to achieve 
corrective action before de‐registration proceedings are started; YES YES YES YES YES

council office shall assist the sponsor in every reasonable way to achieve compliance; 

YES YES YES YES YES

 the council shall make a recommendation on the basis of the record before it; designee shall be either another council member 
or the council administrator; council shall convene a hearing in accordance with rule 5101:11‐7‐02 of the Administrative Code 
and shall make a recommendation on the basis of the record before it; chairperson or his/her designee shall convene the 
hearing and make a recommendation on the same basis ; 

YES YES YES YES YES

the person(s) issuing the final decision shall also issue a de‐registration order, and shall give notice of the order to the sponsor 
and to the public;  YES YES YES YES YES

Every order of de‐registration shall contain a provision that the sponsor shall, within fifteen days of the effective date of the 
order, notify each registered apprentice of the de‐registration of the program; de‐registration removes the apprentice from 
coverage for federal and state purposes which require the council office's approval of the apprenticeship program  YES YES YES YES YES

 11‐07‐02 4139.03 the state apprenticeship agency (SAA) shall designate a hearing officer; The hearing officer shall give reasonable notice of such 
hearing by registered mail, return receipt requested, to the appropriate sponsor.

YES YES YES YES YES

4

 Such notice shall include the following: time and place of hearing, concise statement of alleged instance(s) of non‐compliance 
based on which the current de‐registration proceedings were initiated; hearing officer shall regulate the course of the hearing. 
Hearings shall be informally conducted.

YES YES YES YES YES

Every party shall have the right to counsel, and a fair opportunity to present his/her case, including such cross‐examination as 
may be appropriate in the circumstances. 

YES YES YES YES YES

 The hearing officer shall develop findings and a recommended decision; council office shall inform the sponsor of any program 
de‐registered for EEO violations; any request for such appeal must be submitted to the council office 

YES YES YES YES YES

12



ODJFS Workforce Development

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to remove the 
regulatory restriction? 

Federal change 
required to remove 

the regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 11‐07‐03 4139.03 council office must determine with certainty that the program has been brought into compliance with all requirements for 
registered programs 

YES YES YES YES YES

1

 11‐08‐01 4139.03 Any request for exemption from any provision under division 5101:11 of the Administrative Code shall be made in writing to 
the state apprenticeship agency (SAA) and shall contain a statement of reasons supporting the request 

YES YES YES YES YES

1

 10‐03‐01 5116.06 each individual who is an in‐school youth or out‐of‐school youth that is age fourteen to twenty‐four under the Workforce 
Innovation and Opportunity Act (WIOA) (2014) shall participate in the comprehensive case management and employment 
program (CCMEP) as a condition of enrollment in workforce development activities funded by the temporary assistance for 
needy families (TANF) block grant or WIOA if the local workforce development board authorizes the use of WIOA youth 
program funds for CCMEP;     YES YES YES YES YES

7

Each in‐school youth, or out‐of‐school youth registered for a WIOA program who is considered to have a barrier to employment 
under WIOA is required to participate in CCMEP; their income must be used to determine WIOA youth program eligibility 
unless the individual has a disability per paragraph (A)(8) of this rule;

YES NO YES NO YES

an individual must be authorized to work in the United States by being a citizen or national of the United States; lawfully 
admitted permanent resident alien, refugee, asylee or parolee, or other immigrant authorized by the attorney general to work 
in the United States;

YES NO YES NO YES

In order to be eligible for the WIOA youth program, males ages eighteen and over must have fulfilled the registration 
requirements of the Military Selective Service Act as in effect on January 1, 2016;

YES NO YES NO YES

All individuals applying for the WIOA youth program are required to document whether or not a close relationship exists 
between the individual and any stakeholder in the workforce development system on the JFS 03002; internal process developed 
by the local workforce development board must be followed to ensure that a transparent assessment of the individual's 
eligibility and development of the individual opportunity plan has been conducted with no personal or business relationship, 
bias, special interest, or prejudice;

YES NO YES NO YES

13



ODJFS Workforce Development

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to remove the 
regulatory restriction? 

Federal change 
required to remove 

the regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 For any program year, not less than seventy‐five per cent of WIOA youth formula funds available shall be used to provide youth 
workforce activities for out‐of‐school youth; A minimum of twenty per cent of the total local area youth formula funds shall be 
spent on work experience; WIOA youth program eligibility must be verified or confirmed through an examination of 
documents.  YES NO YES NO YES

The United States department of labor provides guidance for the specific types of source documents that must be used to verify 
participant eligibility 

YES YES YES YES YES

18 112

14



ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

12‐1‐01 3125.05, 3125.25 In accordance with section 3125.03 of the Revised Code, OCS is responsible for the establishment and administration of a 
support enforcement program that meets the requirements of Title IV‐D of the Social Security Act, Pub. L. No. 93‐647, 88 
Stat. 2351 (1975), 42 U.S.C. 651 (8/22/1996), as amended, and any rules adopted under Title IV‐D. The program of child 
support enforcement shall include: The program is required to conform, to the extent practicable, to the program for 
child support enforcement established pursuant to section 3125.03 of the Revised Code. Pursuant to section 3125.10 of 
the Revised Code each county shall have a child support enforcement agency (CSEA).          

YES YES YES YES YES

12

 In accordance with section 3125.11 of the Revised Code, the CSEA shall operate a support enforcement program.

YES YES YES YES YES

In accordance with section 3125.24 of the Revised Code, the CSEA shall be operated under the supervision of OCS in 
accordance with the program of child support enforcement established pursuant to section 3125.03 of the Revised Code. 
OCS shall ensure that all child support enforcement agencies comply with all applicable state and federal support 
regulations, including the affirmative duties of Title IV‐D of the Social Security Act. YES YES YES YES YES

 In accordance with section 3125.12 of the Revised Code, the CSEA is required to enter into a plan of cooperation with the 
board of county commissioners under section 307.983 of the Revised Code and to comply with each grant agreement the 
board enters into under section 307.98 and contracts the board enters into under sections 307.981 and 307.982 of the 
Revised Code that affect the agency. YES YES YES YES YES

Each CSEA shall:  Develop and maintain a handbook of internal procedures.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall revise the handbook whenever a program change requires modification of local procedures.

YES YES YES YES YES

1



ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA shall submit such revisions to the handbook to OCS within thirty days of the revision.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall ensure that the handbook contains sufficient detail to be useful in orienting new staff and serves as an up‐
to date reference for all staff.

YES YES YES YES YES

At a minimum, the handbook must describe the local procedures in place to ensure that the program is in compliance 
with the Administrative Code, Revised Code, Code of Federal Regulations, and United States Code.

YES YES YES YES YES

Copies of all local forms used and instructions for completing the forms must be included.

YES YES YES YES YES

Upon request, the handbook must be available to OCS staff for program review.

YES YES YES YES YES

 The table of organization must be submitted to OCS staff for review every year by the thirty‐first day of December or 
within thirty days of any significant change to the CSEA's structure.

YES YES YES YES YES

12‐1‐10 3125.25  Pursuant to 42 U.S.C. 653(p) (12/8/2004), and as used in Title IV‐D of the Social Security Act, a judgment, decree, or 
order, whether temporary, final, or subject to modification, issued by a court or an administrative agency of competent 
jurisdiction, for the support and maintenance of a child, including a child who has attained the age of majority under the 
law of the issuing state, or of the parent with whom the child is living, that provides for monetary support, health care, 
arrearages, or reimbursement, and that may include related costs and fees, interest and penalties, income withholding, 
attorneys' fees, and other relief;  In accordance with section 3125.11 of the Revised Code, the CSEA shall perform all 
administrative duties related to any IV D or non IV D case for which it has administrative responsibility to provide support

YES YES YES YES YES

2
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ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA shall provide support enforcement program services to both IV‐D cases and non‐IV‐D cases.

NO YES YES YES NO

12‐1‐10.1 3125.25 In accordance with rule 5101:12‐1‐01 of the Administrative Code, the child support enforcement agency(CSEA) is required 
to provide support enforcement program services to a case for which it has administrative responsibility.

NO YES YES YES NO

3

In accordance with section 3125.36 of the Revised Code, a CSEA shall make available a IV‐D application to any person 
requesting a CSEA's assistance to locate the non‐custodial parent, establish a paternity or support order, or enforce or 
modify a support order.

YES YES YES YES NO

Due to restrictions in federal law, the following IV‐D services shall only be provided to an individual who has been 
approved for IV‐D services in accordance with this rule :

YES YES YES YES NO

12‐1‐15 3125.08, 3125.25 In accordance with 42 U.S.C. 654a, as in effect January 5, 2009, and section 3125.07 of the Revised Code, the Ohio 
department of job and family services (ODJFS) has established and shall maintain a single statewide automated data 
processing and information retrieval system known as the support enforcement tracking system (SETS).    

YES YES YES YES YES

18

The office of child support (OCS) will perform the following functions with regard to access to the information contained 
in SETS: Determine whether requests for access will be granted;  The CSEA shall interact with the functions of SETS 
according to applicable rules of the Administrative Code, Ohio law, federal law and regulations, and any written 
instructions provided by ODJFS. YES YES YES YES YES

 Interaction shall include, but not be limited to, the CSEA providing information or performing an activity that enables a 
particular SETS function to operate at its full capacity.

YES YES YES YES YES

3
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 When the CSEA is directed to perform an act under a mandate contained in an Administrative Code rule, Ohio law, federal 
law or regulation, or other written instructions provided by ODJFS, the act shall be considered executed when the CSEA 
has performed the required actions within SETS.

YES YES YES YES YES

 In accordance with sections 3125.38 and 3125.39 of the Revised Code, SETS shall provide the data necessary for the 
performance measurements outlined in rules 5101:12‐1‐54 to 5101:12‐1‐54.2 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

When requesting SETS access, the following forms shall be completed and returned to ODJFS by the following individuals:  
The JFS 07700, shall be completed by the employee of a CSEA, ODJFS, county department of job and family services 
(CDJFS), public children services agency (PCSA), county agency, contractor, or a sub‐contractor when requesting access to 
SETS. YES YES YES YES YES

When the profile of an existing SETS user is modified, the employee of the CSEA, ODJFS, CDJFS, PCSA, county agency, 
contractor, or a subcontractor shall complete and submit to OCS a new JFS 07700.

YES YES YES YES YES

The JFS 07078,  shall be completed by the employee of a CSEA, ODJFS, CDJFS, PCSA, county agency, contractor, or a sub‐
contractor requesting access to SETS.

YES YES YES YES YES

 The JFS 07014, shall be completed by the employee of a CSEA or ODJFS, contractor, or a sub‐contractor, when the 
employee, contractor, or sub‐contractor has access to federal tax information (FTI), as defined in rule 5101:12‐1‐22 of the 
Administrative Code and its supplemental rules.

YES YES YES YES YES

The JFS 07014 must be received by OCS no later than the last day of January after an individual's initial employment or re‐
employment.

YES YES YES YES YES
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ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

On an annual basis thereafter, the employee of a CSEA, ODJFS, contractor, or sub‐contractor shall complete and submit to 
OCS a new JFS 07014 no later than the last day of March.

YES YES YES YES YES

Each CSEA shall submit a JFS 07072, to the deputy director of OCS within ODJFS no later than the last day of March each 
year.

YES YES YES YES YES

 The JFS 07072 must be signed and dated by the director or administrator of the CSEA.

YES YES YES YES YES

  Any individual without access to SETS but with access to FTI, must complete FTI safeguarding awareness training and a 
JFS 07014 in accordance with rule 5101:12‐1‐22 of the Administrative Code. 

YES YES YES YES YES

 The individual or entity shall adhere to the guidelines for electronic data security and use described in rules 5101:9‐9‐37 
and 5101:9‐9‐38 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

The individual or entity shall use SETS in accordance with the purposes described in rule 5101:12‐1‐20.1 of the 
Administrative Code, including: The individual or entity shall disclose the information contained in SETS in accordance 
with rules 5101:12‐1‐20 to 5101:12‐1‐ 20.2 and 5101:12‐1‐22 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall document in its internal procedural handbook the procedures for ensuring confidentiality of the 
information contained in SETS, including but not limited to, access and use of SETS, disclosure of the information 
contained in SETS, and the procedures for addressing unauthorized access to or improper use or disclosure of the 
information contained in SETS. YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

All personnel , IV‐D contractors, and sub‐contractors with access to SETS shall be trained in confidentiality, safeguarding 
guidelines, security procedures, and the penalties for unauthorized access to or improper use or disclosure of the 
information contained in SETS.

YES YES YES YES YES

12‐1‐20 3125.08, 3125.25, 3125.51 The child support enforcement agency (CSEA) at its discretion may require that the case participant complete the JFS 
04001 to affirm that the information being released is utilized for a valid purpose in accordance with this rule and its 
supplemental rules.  

YES YES YES YES YES

5

A request for information from an individual or entity other than the case participant shall be made in writing via the JFS 
04001.

YES YES YES YES YES

A public children services agency (PCSA) requests for location shall be made using the JFS 07713.

YES YES YES YES YES

 No individual or entity described in paragraph (G) of this rule shall disclose any information concerning a person except 
for an authorized purpose in accordance with this rule and its supplemental rules.

YES YES YES YES YES

 Information requests related to parental kidnapping, child custody, or visitation purposes shall be handled in accordance 
with rule 5101:12‐20‐10 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

12‐1‐20.1 3125.08, 3125.25, 3125.51 A child support enforcement agency (CSEA), the office of child support (OCS), or contractor shall only disclose information 
contained in a person's case record upon the request of an individual or entity when: The disclosure is in accordance with 
written permission from the person.     

YES YES YES YES YES

29
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Written permission shall include: The CSEA, OCS, or a contractor shall disclose information that the CSEA, OCS, or 
contractor obtains from the state or federal parent locator service (PLS) upon the requests described in this paragraph.

YES YES YES YES YES

The CSEA, OCS, or contractor shall disclose information about a noncustodial parent or alleged father when the request is 
for the purposes of locating: The following is the information that the CSEA, OCS, or contractor may disclose about the 
non‐custodial parent or alleged father to the representative of the child: Information shall not be disclosed unless the 
representative of a child: Attests that any information obtained through the state or federal PLS shall be used solely for 
the purposes described in paragraph (B)(1)(a) of this rule, and shall be otherwise treated as confidential; and Pays the fee 
required for federal PLS services, in accordance with 45 C.F.R. 303.70(f)(2)(i), as in effect December 30, 2010, if the state 
does not pay the fee itself.

YES YES YES YES YES

Information regarding multistate financial institution data match (MSFIDM) or state financial institution data match 
(SFIDM) shall not be disclosed.

YES YES YES YES YES

 Information regarding federal tax information (FTI), as defined in rules 5101:12‐1‐22 and 5101:12‐1‐22.1 of the 
Administrative Code shall not be disclosed.

YES YES YES YES YES

Information shall not be disclosed when the CSEA, OCS, or contractor has reasonable evidence of domestic violence or 
child abuse and the CSEA, OCS or contractor has determined that the disclosure of such information could be harmful to 
the custodial parent or child.

YES YES YES YES YES

 Information shall not be disclosed when the disclosure of such information would contravene the national policy or 
security interests of the United States or the confidentiality of census data.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA, OCS, or contractor shall disclose information about a non‐custodial parent, alleged father, custodial parent, or 
child when the request is for the purposes of locating: The following is the information that the CSEA, OCS, or contractor 
may disclose about the non‐custodial parent, alleged father, custodial parent, or child: Information regarding FTI shall not 
be disclosed unless the information is independently verified. YES YES YES YES YES

Information regarding MSFIDM or SFIDM shall not be disclosed.

YES YES YES YES YES

Information shall not be disclosed when the CSEA, OCS, or contractor has reasonable evidence of domestic violence or 
child abuse and the CSEA, OCS or contractor has determined that the disclosure of such information could be harmful to 
the custodial parent or child.

YES YES YES YES YES

  The CSEA, OCS, or contractor shall disclose information about a noncustodial parent, alleged father, custodial parent, 
child, or relative of a child involved in a Title IV‐B or Title IV‐E case, when the purpose of the request is to locate: The 
following is the information that the CSEA, OCS, or contractor may disclose about the non‐custodial parent, alleged father, 
custodial parent, or child: The following is the information that the CSEA, OCS, or contractor may disclose about a relative 
of a child involved in a Title IV‐B or Title IV‐E case: Information regarding FTI shall not be disclosed unless the information 
is independently verified.

YES YES YES YES YES

 Information regarding MSFIDM or SFIDM shall not be disclosed.

YES YES YES YES YES

 When the information will be used for any purpose other than to locate an individual who has or may have parental rights 
with respect to a child, NDNH and FCR information shall not be disclosed unless the information is independently verified.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Information shall not be disclosed when the CSEA, OCS, or contractor has reasonable evidence of domestic violence or 
child abuse and the CSEA, OCS or contractor has determined that the disclosure of such information could be harmful to 
the custodial parent or child.

YES YES YES YES YES

 Information regarding FTI shall not be disclosed unless the information is independently verified.

YES YES YES YES YES

Information regarding MSFIDM or SFIDM shall not be disclosed.

YES YES YES YES YES

When the information will be used by the Title IV‐B or Title IV‐E program for purpose other than to establishing parentage 
or establishing, modifying, or enforcing child support obligations, the information shall not be disclosed unless the 
information is independently verified.

YES YES YES YES YES

When the information will be used by the medicaid program, NDNH and FCR information shall not be disclosed unless the 
information is independently verified.

YES YES YES YES YES

 Information shall not be disclosed when the CSEA, OCS, or contractor has reasonable evidence of domestic violence or 
child abuse and the CSEA, OCS or contractor has determined that the disclosure of such information could be harmful to 
the custodial parent or child. Information shall not be disclosed when the disclosure of such information would 
contravene the national policy or security interests of the United States or the confidentiality of census data. YES YES YES YES YES

The CSEA, OCS, or contractor shall disclose SDNH information about a person when the purpose of the request is to verify 
income and eligibility for the programs of food assistance, medicaid, OWF, unemployment compensation, Title I, Title X, 
Title XIV, and Title XVI.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The following is the SDNH information that the CSEA, OCS, or contractor may disclose about the person: Information 
regarding FTI shall not be disclosed unless the information is independently verified.

YES YES YES YES YES

 Information regarding MSFIDM or SFIDM shall not be disclosed.

YES YES YES YES YES

 Information shall not be disclosed when the CSEA, OCS, or contractor has reasonable evidence of domestic violence or 
child abuse and the CSEA, OCS or contractor has determined that the disclosure of such information could be harmful to 
the custodial parent or child.

YES YES YES YES YES

The CSEA, OCS, or a contractor shall disclose information that the CSEA, OCS, or contractor obtains from a source other 
than the state or federal PLS upon the request of an individual or entity in the following manner: The CSEA, OCS, or 
contractor may disclose information about a representative of a child or a child when the request is for a purpose directly 
connected to any of the following: The following is the information that the CSEA, OCS, or contractor may disclose about 
the representative of a child or a child: Information about any person in the child support case other than the 
representative of a child or the child shall not be disclosed and must be redacted from any document that will be 
disclosed, unless the representative of a child obtains written permission from the other person, in accordance with rule 
5101:12‐1‐20 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

 Information shall not be disclosed when the CSEA, OCS, or contractor has reasonable evidence of domestic violence or 
child abuse and the CSEA, OCS or contractor has determined that the disclosure of such information could be harmful to 
the representative of a child or child, unless the request for information is from the representative of a child or the child.

YES YES YES YES YES

 Information shall not be disclosed when the disclosure of such information would contravene the national policy or 
security interests of the United States or the confidentiality of census data.

YES YES YES YES YES
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The following is the information that the CSEA, OCS, or contractor may disclose about a non‐custodial parent or attorney 
of a non‐custodial parent: Information about any person in the child support case other than the non‐custodial parent or 
attorney of the non‐custodial parent shall not be disclosed and must be redacted from any document that will be 
disclosed, unless the non‐custodial parent obtains written permission from the other person, in accordance with rule 
5101:12‐1‐20 of the Administrative Code. YES YES YES YES YES

Information shall not be disclosed when the CSEA, OCS, or contractor has reasonable evidence of domestic violence or 
child abuse and the CSEA, OCS or contractor has determined that the disclosure of such information could be harmful to 
the representative of a child or child.

YES YES YES YES YES

 Information obtained from the state or federal PLS shall not be disclosed. Information shall not be disclosed when the 
disclosure of such information would contravene the national policy or security interests of the United States or the 
confidentiality of census data.

YES YES YES YES YES

12‐1‐20.2 3125.08, 3125.25, 3125.51 This rule describes the procedures an agency is required to follow in order to safeguard information received from 
unemployment compensation (UC) and the Ohio department of taxation. . 

NO YES YES YES NO

4

 The child support enforcement agency (CSEA) shall certify that, in accordance with sections 4141.21, 4141.22, and 
4141.99 of the Revised Code and rule 4141‐43‐02 of the Administrative Code, all information and records received from 
UC shall be used only for the purposes of establishing and collecting child support obligations from and locating 
individuals owing such obligations. NO YES YES YES NO

The CSEA shall establish and maintain security safeguards for location, wage, and benefit information.

NO YES YES YES NO
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Regulatory Restriction
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restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

In order to comply with the confidentiality requirements of section 5747.18 of the Revised Code, each CSEA shall certify 
that taxpayer information concerning the residential address and income of taxpayers received by the CSEA is needed for 
the purpose of, and will be used only for, the following:

NO YES YES YES NO

12‐1‐22 3125.08, 3125.25, 3125.51 This rule describes the procedures a child support enforcement agency (CSEA) is required to follow in order to safeguard 
information received from the internal revenue service (IRS).    

YES YES YES YES YES

14

Failure to comply with the safeguarding requirements of this rule shall result in the revocation of access to the support 
enforcement tracking system (SETS) or any other computer application that contains information from the IRS.

YES YES YES YES YES

Each CSEA shall complete and submit to the office of child support (OCS) within the Ohio department of job and family 
services (ODJFS) a JFS 07072, no later than the last day of March each year.

YES YES YES YES YES

The JFS 07072 must be signed and dated by the director or administrator of the CSEA.

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall notify OCS at least sixty days prior to re‐disclosing FTI to a contractor so that OCS may notify the IRS office 
of safeguards at least forty‐five days prior to the re‐disclosure.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall notify OCS at least sixty days prior to re‐disclosing FTI to a sub‐ contractor so that OCS may notify the IRS 
office of safeguards and obtain written approval at least forty‐five days prior to the re‐disclosure.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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required by State 
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA shall prior to re‐disclosing FTI to a contractor or sub‐contractor: Enter into a contract, service level agreement, 
memorandum of understanding, memorandum of agreement, letter of intent, computer matching agreement, or similar 
agreement, with third parties that specifically describes the FTI covered and specifically enumerates the purposes for 
which the FTI may be used; Evaluate any proposed new instances of sharing FTI with third parties to assess whether they 
are authorized and whether additional or new public notice is required. YES YES YES YES YES

 For each individual with access to FTI that is an employee of: the CSEA; a contractor of the CSEA; or a sub‐contractor to 
provide goods or services on behalf of a contractor of the CSEA, the CSEA shall ensure that: FTI safeguarding training is 
completed upon employment or re‐employment and on an annual basis thereafter.

YES YES YES YES YES

The FTI safeguarding training shall include, but is not limited to: FTI safeguarding training and a JFS 07014 must be 
completed upon employment or re‐employment and on an annual basis thereafter.

YES YES YES YES YES

Any other individual who has access to FTI must complete the FTI safeguarding training and a JFS 07014.

YES YES YES YES YES

If completed in accordance with paragraph (H)(2)(a)(ii) of rule 5101:12‐1‐22 of the Administrative Code, shall be 
maintained by the CSEA and made available to OCS and/or the IRS upon request.

YES YES YES YES YES

These records must be retained for a minimum of five years in accordance with requirements under IRS publication 1075; 
or In accordance with the county records commission in the county in which the CSEA serves when the county records 
commission requires a retention period more than five years.

YES YES YES YES YES
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ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 A permanent FTI tracking system is utilized. FTI may be tracked using any of the following methods. Limiting access to FTI 
must meet the IRS publication 1075 standards by: Commingling standards described in IRS publication 1075 are followed.

YES YES YES YES YES

When FTI is maintained within a file, the outside jacket of the file shall have a label stating that the file contains FTI; 
Computer stations may be safeguarded by:  When sending the correspondence by ordinary mail, the agency shall send the 
correspondence in a double‐sealed envelope with a label on the inner envelope that alerts the recipient that the mail 
contains FTI; When sending the correspondence by electronic mail, the agency shall send the correspondence as an 
attachment to the electronic message that is encrypted and password protected. The text of the electronic message shall 
alert the recipient that the attachment contains FTI; and When sending the correspondence by facsimile (i.e., fax), the 
agency shall:

YES YES YES YES YES

12‐1‐22.1 3125.08, 3125.25, 3125.51 In accordance with "Internal Revenue Service (IRS) Publication 1075" (rev. 9/2016), the office of child support (OCS) is 
required to conduct a federal tax information (FTI) safeguarding visit (hereafter "visit") with each agency that has access 
to FTI that is related to the child support program.          

YES NO YES YES YES

16

OCS shall establish a schedule for each child support enforcement agency (CSEA) with access to FTI, at the direction of 
OCS, to either participate in a visit or complete a safeguarding self inspection at least once every three years.

YES YES YES YES YES

OCS shall complete a visit at least once every eighteen months for internal headquarters and facilities housing FTI.

YES YES YES YES YES

The agency shall complete and return the JFS 07729 to OCS no later than five business days prior to the visit.

YES YES YES YES YES
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ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

OCS shall send, within fifteen business days from the date of the visit, to the agency an initial JFS 07729 identifying 
specific vulnerabilities discovered during the visit.

YES YES YES YES YES

When the initial JFS 07729 identifies vulnerabilities, the agency shall send to OCS a written response that describes the 
actions the agency shall take to remedy the vulnerabilities, including a timeline for completing the actions.

YES YES YES YES YES

The agency shall send the written response to OCS no later than thirty days after the receipt of the initial JFS 07729 from 
OCS.

YES YES YES YES YES

OCS shall respond by issuing the JFS 07729 as interim when the remedy(s) to a vulnerability(s) are pending completion by 
the CSEA.

YES YES YES YES YES

OCS shall respond to the agency's written response described in paragraph (D)(2) of this rule, indicating whether the 
actions proposed to remedy any vulnerabilities meet the IRS safeguarding regulations as described in the IRS publication 
1075.

YES YES YES YES YES

OCS shall send the final JFS 07729 once all the vulnerabilities have been closed.

YES YES YES YES YES

OCS will notify the CSEA director, administrator, tax offset coordinator or agency point of contact as to the month in which 
the agency is required to complete a self‐inspection. 

YES YES YES YES YES
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ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The agency shall complete the JFS 07729 and return the completed JFS 07729 to OCS by the last day of the self‐inspection 
month.

YES YES YES YES YES

Within fifteen days of receipt of the completed JFS 07729, OCS shall notify the agency as to whether additional 
information is required.

YES YES YES YES YES

 Should additional information be required, the agency shall submit the additional information within fifteen days of the 
request for information to OCS.

YES YES YES YES YES

 If no additional information is required, OCS shall notify the agency that the JFS 07729 has been accepted.

YES YES YES YES YES

 An agency shall comply with the following reporting requirements, in accordance with the FTI incident response and 
incident reporting standards described in IRS publication 1075 for unauthorized access to or inspection of FTI, including 
but not limited

YES YES YES YES YES

12‐1‐25 3125.25 The child support enforcement agency (CSEA) shall follow the procedures of retention, disposal, and destruction of 
records described in section 149.38 of the Revised Code, and rule 5101:9‐9‐21 of the Administrative Code.

YES YES YES YES NO

5

Pursuant to 45 C.F.R. sections 92.42 (effective 10/2014) and 302.15 (effective 10/2012), the CSEA shall retain all fiscal and 
statistical records and their supporting documents that are required to be maintained under the Title IV‐D program, or 
otherwise reasonably considered as pertinent to the requirements of the Title IV‐D program.

YES YES YES YES NO
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ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

These records shall be retained:  In accordance with the county records commission in the county in which the CSEA 
serves, when the county records commission requires a retention period more than three years.

YES YES YES YES YES

  Pursuant to 45 C.F.R. sections 92.42 and 302.15 , the CSEA shall retain case records that are required to be maintained 
under the Title IV‐D program, or otherwise reasonably considered as pertinent to the requirements of the Title IV‐D 
program.

YES YES YES YES YES

 Case records for a case in which program services have been terminated shall be retained: When a balance exists on a 
case in which program services have been terminated and the records retention period described in this rule has run, the 
case records must be retained until the balance has been paid.

YES YES YES YES YES

12‐1‐51 3125.25 The office of child support (OCS) in the Ohio department of job and family services (ODJFS) is required to collect certain 
data from the child support enforcement agencies (CSEA) and submit it to the federal office of child support enforcement.

YES YES YES YES YES

2

The CSEA shall complete and submit the following :   The CSEA shall submit the JFS 02750 to ODJFS, office of fiscal and 
monitoring services in accordance with rule 5101:9‐7‐02.1 of the Administrative Code and shall follow the timeframe and 
submission instructions described in rules 5101:9‐6‐83 and 5101:9‐7‐29 of the Administrative Code; and  The CSEA shall 
submit the JFS 04234 to OCS on or before the fifteenth day of October. YES YES YES YES YES

12‐1‐53 3125.25   Revenues resulting from Title IV‐D case activity shall be considered IV‐D program income and shall not be used as any 
portion of the nonfederal share of program funding.       

YES YES YES YES YES

17

IV‐D program income revenue shall be used for the operation of the IV‐D child support program.

YES YES YES YES YES
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ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

IV‐D program income revenue shall be used for the operation of the IV‐D child support program.

YES YES YES YES YES

Only revenues resulting from Title IV‐D case activity shall be considered IV‐D program income.

YES YES YES YES YES

The CSEA must report as revenue on the JFS 02750 all program income described in this rule that is allocated to the CSEA 
and income the CSEA collects and retains.

YES YES YES YES YES

The CSEA must complete the JFS 02750 as described in rule 5101:9‐7‐29 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

Any amount earned through investment of IV‐D collections, such as interest earned from collections made on behalf of 
child support obligees, shall be considered IV‐D program income.

YES YES YES YES YES

If a CSEA or ODJFS pays service fees on an income‐producing account, only the net amount (investment income less 
service fees) shall be reported.

YES YES YES YES YES

The CSEA or ODJFS shall maintain a record of investment revenue and service fees relative to the depository account.

YES YES YES YES YES
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ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Recovered IV‐D allowable payments such as IV‐D allowable clerk of court fees, court costs, and genetic testing fees for 
paternity determination made by the CSEA shall be considered IV‐D program income.

YES YES YES YES YES

 When the CSEA does not absorb the IV‐D application fee, the fee shall be considered IV‐D program income to the CSEA.

YES YES YES YES YES

The fees charged for services on IV‐D cases shall be considered IV‐D program income to the CSEA through the 
administrative fund. 

YES YES YES YES YES

A IV‐D payment that becomes unclaimed pursuant to rule 5101:12‐80‐25 of the Administrative Code shall be reported as 
program income.

YES YES YES YES YES

 At such time that the payment is claimed by its owner, unclaimed funds collected by the owner shall be reported as a 
reduction to program income.

YES YES YES YES YES

A IV‐D payment that loses unclaimed status pursuant to former rule 5101:1‐29‐71.2 of the Administrative Code shall be 
reported as program income.

YES YES YES YES YES

Interest paid pursuant to section 3123.17 of the Revised Code on assigned arrears shall be considered IV‐D program 
income to ODJFS.

YES YES YES YES YES
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ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 Any fine imposed in a IV‐D case that the CSEA or ODJFS has retained shall be considered IV‐D program income.

YES YES YES YES YES

21‐1‐54 3125.25 ODJFS shall pay the CSEA through the child support administrative draw, as described in rule 5101:9‐7‐02 of the 
Administrative Code.    

YES YES YES YES YES

7

Payments made in accordance with rule 5101:9‐7‐02 of the Administrative Code shall be calculated in accordance with the 
terms of this rule beginning January 1, 2011.

YES YES YES YES YES

In accordance with section 5101.23 of the Revised Code and 45 C.F.R. 305.35, as in effect on October 1, 2009, incentive 
funds shall only be spent for allowable Title IV‐D expenditures unless approval is received from the federal department of 
health and human services. 

YES YES YES YES YES

This base amount of state spending must be maintained in future years.

YES YES YES YES YES

Incentive payments under this paragraph must be used in addition to, and not in lieu of, the base amount.

YES YES YES YES YES

 This average will be the IV‐D expenditures level that must be maintained in future years.

YES YES YES YES YES
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ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Incentive payments must be used in addition to, and not in lieu of, the base amount.

YES YES YES YES YES

12‐1‐54.1 3125.25 The Ohio department of job and family services (ODJFS) shall distribute to the child support enforcement agency (CSEA) 
the funds identified in paragraph (D)(2) of rule 5101:12‐1‐54 of the Administrative Code based on each county's 
collections base percentage.

YES YES YES YES YES

1

12‐1‐54.2 3125.25 Twenty‐five per cent of the child support enforcement agency (CSEA) incentive payment, calculated in accordance with 
rule 5101:12‐1‐54.1 of the Administrative Code, shall be distributed to the CSEA subject to the limitations described in this 
rule.

YES YES YES YES YES

7

For the purposes of this rule, the "federal sample" refers to the case sample used by OCS to complete the federal self‐
assessment, as required by 45 C.F.R. part 308, as in effect on July 21, 2008.

YES YES YES YES YES

OCS shall provide the QA sample to the CSEA by November fifteenth of each year.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall complete and return the self‐assessment to OCS by February fifteenth of the subsequent year. 

YES YES YES YES YES

OCS shall develop the procedures for the CSEA to follow in order for the CSEA to complete a self‐assessment.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA is required to complete the county self‐assessment, using the procedures as set forth by OCS, which includes 
but is not limited to meeting all of the following criteria:   The twenty‐five per cent reduction shall be imposed by reducing 
each monthly allocation during the calendar year following the calendar year in which the CSEA failed to submit the self‐
assessment to OCS. YES YES YES YES YES

The amount of funds contained in the twenty‐five per cent reduction shall be retained by ODJFS.

YES YES YES YES YES

12‐1‐56 3125.25 When the child support enforcement agency (CSEA) is made aware of an accident or injury involving the medicaid 
applicant, recipient, or participant, the CSEA shall complete the ODM 06613,  send it to the Ohio department of medicaid 
(ODM), and send a copy to the county department of job and family services (CDJFS).

YES YES YES YES YES

1

12‐1‐60 3125.25 The development and maintenance of fiscal and program records and reports required to be made to the Ohio 
department of job and family services;  Service of process and court filing fees when the court or law enforcement agency 
would normally be required to pay the cost of such fees;  The CSEA shall comply with the rules set forth in division 5101:9 
of the Administrative Code. YES YES YES YES YES

1

12‐1‐60.1 3125.25 This rule describes expenditures for which a child support enforcement agency (CSEA) shall not request federal financial 
participation (FFP) reimbursement. 

YES YES YES YES YES

2

Service of process and court filing fees unless the court or law enforcement agency would normally be required to pay the 
cost of such fees;

YES YES YES YES YES

12‐1‐80 3125.25 In accordance with section 3125.14 of the Revised Code, the CSEA is required to enter into a IV‐D contract with a court 
and law enforcement official in the same county as the CSEA to provide for the enforcement of a support order.  

YES YES YES YES YES

12
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

If a court or law enforcement official declines or fails to enter into a IV‐D contract with the CSEA, the CSEA must document 
any attempt to enter into a IV‐D contract with the court or law enforcement official and retain the documentation in 
accordance with rule 5101:12‐1‐80.4 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

In accordance with section 3125.30 of the Revised Code, the private entity shall forward any payments collected under 
the IV‐D contract to child support payment central, within the office of office of child support (OCS), within the Ohio 
department of job and family services, no later than one day after the receipt of the payments.

YES YES YES YES YES

 The court shall certify that all court hearings are conducted in compliance with Title IV‐D of the Social Security Act, Pub. L. 
No. 93‐647, 88 Stat. 2351 (1975), 42 U.S.C. 651 (8/22/1996), as amended up until the effective date of this rule, and the 
rules in division 5101:12 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

No party may be charged court costs for a court hearing unless the court costs are required by state law.

YES YES YES YES YES

If court costs are assessed and collected, the contractor shall report the collection as income on the JFS 07020.

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall certify that each case listed on the JFS 07035 was an active, open IV‐D case on the date that the court 
hearing was held. 

YES YES YES YES YES

The CSEA shall not enter into a IV‐D contract with a prosecutor or his or her employees as a private attorney during the 
prosecutor's term of office.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The prosecutor or private attorney shall not represent the CSEA on matters in which that prosecutor or private attorney 
participated as a CSEA administrative officer making administrative determinations or issuing administrative orders.

YES YES YES YES YES

 A CSEA not administered by a CDJFS that intends to enter into a IV‐D contract with a private entity shall use the 
competitive sealed bid process described in section 307.86 of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

A CSEA that is not administered by a CDJFS or a CSEA that is administered by a CDJFS that elects to use the competitive 
sealed bid process shall comply with all competitive sealed bid requirements, including but not limited to the following: 
The standards for procurement, competition, acquisition threshold, contracting with small and minority business, 
women's business enterprise, and labor surplus area firms, contract cost and price, awarding agency review, and bonding 
requirements, as described in 45 C.F.R. 92.36 

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall complete and submit to OCS the JFS 07015 to either certify that the CSEA is in compliance with applicable 
state and federal laws regarding the competitive sealed bid requirements or indicate that the CSEA, if administered by a 
CDJFS, has elected to use the competitive sealed proposal process.

YES YES YES YES YES

12‐1‐80.1 3125.25 The following IV‐D contract terms must be agreed upon by the parties to the IV‐D contract and completed by the CSEA, 
the contractor, or another entity: The CSEA and contractor shall ensure that the unit of service is:) In a IV‐D contract with 
a court for magistrate services, the unit of service must be defined as:  In a IV‐D contract with a clerk of court, a unit of 
service must be defined as a filing of a CSEA initiated document.    YES YES YES YES YES

18

In a IV‐D contract with a sheriff for services other than service of process, a unit of service must be defined as an hour.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 In a IV‐D contract with a prosecutor or private attorney for legal services, a unit of service must be defined as an hour.

YES YES YES YES YES

In a IV‐D contract with a private entity for a service other than legal services, a unit of service must be defined according 
to the standard definition of a unit of service for that industry.

YES YES YES YES YES

 The contractor shall calculate the unit rate on the JFS 07020 by:  The CSEA shall ensure that the total IV‐D contract cost 
includes both the non‐federal share and the FFP reimbursement.

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall pay the non‐federal share of the total IV‐D contract cost;  The contractor shall not contribute the non‐
federal share of the total IV‐D contract cost, either in cash or in kind; and  The FFP reimbursement shall not be considered 
as the total IV‐D contract cost.

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall not pay the contractor more than the total IV‐D contract cost.

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall identify the amount and source of non‐federal funds, as described in rule 5101:12‐1‐50 of the 
Administrative Code, and the amount of FFP reimbursement that is expected to be available for the reimbursement of 
services to the contractor.

YES YES YES YES YES

The performance standards shall clearly describe the service or services that the CSEA is purchasing from the contractor 
and shall be:  In compliance with the requirements in 45 C.F.R. Part 303 (8/4/1989);  The CSEA shall attach a document to 
the JFS 07018,  that describes the performance standards for the IV‐D contract.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 When the contractor and CSEA are amending the performance standards of a IV‐D contract, the CSEA shall attach a 
document to the JFS 07037,  that describes the amended performance standards.

YES YES YES YES YES

  The CSEA and contractor shall describe when the contractor will provide services to the public.

YES YES YES YES YES

The JFS 07018 and JFS 07037 shall be signed and dated by: If required by the county, the prosecutor shall also sign the JFS 
07018 and JFS 07037.

YES YES YES YES YES

OCS shall review the IV‐D contract amendment and determine whether the amendment is acceptable for purposes of FFP 
reimbursement.

YES YES YES YES YES

OCS shall notify the CSEA of its determination. 

YES YES YES YES YES

The CSEA shall amend the IV‐D contract to increase the total IV‐D contract cost when the total IV‐D contract cost amount 
is insufficient to provide services for the entire IV‐D contract period and the CSEA desires to continue to purchase services 
for the remainder of the IV‐D contract period.

YES YES YES YES YES

  Language in the JFS 07018 and JFS 07037 shall not be modified, deleted, struck out, or added, except for the following:  
The CSEA shall submit the proposed modifications to OCS.

YES YES YES YES YES

26



ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

OCS shall review the proposed modifications and determine whether the modifications are acceptable for purposes of FFP 
reimbursement.

YES YES YES YES YES

OCS shall notify the CSEA of its determination.

YES YES YES YES YES

12‐1‐80.2 3125.25 The child support enforcement agency (CSEA) and contractor shall not add any text to any of the IV‐D contract 
documents, or make any modifications, deletions, or strike outs to the IV‐D contract documents, whether to the face of or 
as an addenda to the IV‐D contract documents with the following exceptions: The CSEA and contractor may agree to 
modify the required information in the insertable fields contained in the IV‐D contract documents.    YES YES YES YES YES

6

The CSEA shall retain the original, completed, and signed IV‐D contract and all original completed IV‐D contract 
documents and submit to the office of child support (OCS) a copy of the following completed IV‐D contract documents, as 
applicable: If such delegation of contracting authority has occurred, the CSEA shall submit the certification of available 
funds in accordance with section 5705.41 of the Revised Code;  If such delegation of contracting authority has occurred, 
the CSEA shall submit the certification of available funds in accordance with section 5705.41 of the Revised Code; If such 
delegation of contracting authority has occurred, the CSEA shall submit the certification of available funds in accordance 
with section 5705.41 of the Revised Code;  If such delegation of contracting authority has occurred, the CSEA shall submit 
the certification of available funds in accordance with section 5705.41 of the Revised Code; In order to ensure that the 
CSEA will have sufficient time to make any necessary corrections to the IV‐D contract or IV‐D contract amendment and be 
eligible to receive federal financial participation (FFP) reimbursement for the entire IV‐D contract period, OCS 
recommends that the CSEA submit the IV‐D contract or IV‐D contract amendment to OCS no later than the last day of the 
first month of the calendar quarter for which the CSEA expects to receive FFP reimbursement. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

OCS shall conduct a review of a IV‐D contract or IV‐D contract amendment and all IV‐D contract documents that shall not 
exceed thirty days from the receipt of the IV‐D contract or IV‐D contract amendment. OCS shall then make a 
determination of whether the IV‐D contract or IV‐D contract amendment appears to be valid and acceptable for purposes 
of FFP reimbursement in accordance with the following standards:  When OCS determines that a IV‐D contract or IV‐D 
contract amendment appears to be valid and acceptable for purposes of FFP reimbursement, OCS shall issue a IV‐D 
contract acceptance letter to the CSEA. OCS shall not accept a IV‐D contract or IV‐D contract amendment when:  The IV‐D 
contract or IV‐D contract amendment does not appear to be valid or acceptable for purposes of FFP reimbursement, in 
accordance with the standards described in paragraph (C)(1) of this rule.

YES YES YES YES YES

The CSEA or contractor have added text other than the required information in the insertable fields contained in any of 
the IV‐D contract documents, or modified the IV‐D contract documents, whether to the face of or as an addenda to the IV‐
D contract document, without the agreement of both parties to the IV‐D contract and without the approval from OCS for 
the modifications. YES YES YES YES YES

OCS shall notify the CSEA when OCS determines that a IV‐D contract or IV‐D contract amendment does not appear to be 
valid and acceptable for purposes of FFP reimbursement.

YES YES YES YES NO

The OCS review shall not replace any review or audit that may be conducted by the Ohio department of job and family 
services, or any other federal, state, or local entity.

YES YES YES YES YES

12‐1‐80.3 3125.25 Produce a court order, which must include the time spent preparing for and conducting a court hearing;  A time study is 
required when the IV‐D contract is with a court for magistrate services and all of the following conditions are met:  The 
time study shall be conducted: Each magistrate who performs activities under the IV‐D contract shall complete one JFS 
02015 for each day of the time study.       YES YES YES YES YES

22

The contractor shall submit to the CSEA all of the JFS 02015s upon completion of all of the time studies.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA shall review each JFS 02015 and work with the contractor to resolve any discrepancies in accuracy or 
completeness, if any.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall maintain documentation of the review of the JFS 02015s, the results of the review, and how any identified 
discrepancies were resolved.

YES YES YES YES YES

 When the unit of service is defined as an hour, the contractor shall record the time spent each month on activities that 
are reimbursable under the IV‐D contract on a time sheet that contains the following data elements and is signed by the 
contractor;  The contractor shall record and certify on the JFS 01728 the time spent each day on both activities that are 
reimbursable and not reimbursable under the IV‐D contract.  YES YES YES YES YES

The CSEA has the option to require the contractor to record and certify on the JFS 01729 the time spent each month on 
both activities that are reimbursable and not reimbursable under the IV‐D contract.

YES YES YES YES YES

If the CSEA requires the contractor to record time on the JFS 01729, the CSEA shall include this requirement in the 
performance standards of the IV‐D contract.

YES YES YES YES YES

 The CSEA has the option to require the contractor to record on the JFS 01731 the time spent each month on both 
activities that are reimbursable and not reimbursable under the IV‐D contract for each principal staff who completed a JFS 
01728 for the month.

YES YES YES YES YES

 If the CSEA requires the contractor to record time on the JFS 01731, the CSEA shall include this requirement in the 
performance standards of the IV‐D contract.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The principal staff as listed on the JFS 07020 shall record and certify on the JFS 01730 the dates and time spent each 
month on both activities that are reimbursable and not reimbursable under the IV‐D contract;  The CSEA has the option to 
require the contractor to record on the JFS 01731 the time spent each month on both activities that are reimbursable and 
not reimbursable under the IV‐D contract for each principal staff who completed a JFS 01730 for the month. YES YES YES YES YES

If the CSEA requires the contractor to record time on the JFS 01731, the CSEA shall include this requirement in the 
performance standards of the IV‐D contract.

YES YES YES YES YES

The contractor shall record the contractor's actual monthly costs on the JFS 07034 to identify the justified unit rate.

YES YES YES YES YES

 The contractor shall submit the JFS 07034 to the CSEA within thirty days of the last day of the month in which services 
were performed. 

YES YES YES YES YES

The CSEA shall complete and submit to the office of child support (OCS) the JFS 07034 in the electronic spreadsheet 
format that is posted to the Ohio department of job and family services (ODJFS) innerweb within forty‐five days of the last 
day of the month in which services were performed.

YES YES YES YES YES

The contractor shall complete and submit to the CSEA the JFS 07035 no later than thirty days after the last day of the 
month in which services were performed.

YES YES YES YES YES

  The contractor shall ensure that the cumulative amount invoiced to the CSEA during the IV‐D contract period does not 
exceed the total IV‐D contract cost.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

When the unit of service is defined as an hour, the contractor shall multiply the justified unit rate by the actual time spent 
on activities purchased under the IV‐D contract during the month to determine the actual IV‐D contract cost for the 
month.

YES YES YES YES YES

When the unit of service is not defined as an hour, the contractor shall multiply the justified unit rate by the number of 
units of service purchased during the month to determine the actual IV‐D contract cost for the month.

YES YES YES YES YES

If the CSEA elects to reconcile actual expenses to budgeted expenses on a quarterly basis, the CSEA shall:  The contractor 
shall complete and submit to the CSEA the JFS 07035 no later than thirty days after the last day of the month in which 
services were performed.

YES YES YES YES YES

The contractor shall multiply the unit rate by the number of units of service provided during the month to determine the 
IV‐D contract costs for the month.

YES YES YES YES YES

The contractor shall ensure that the cumulative amount invoiced to the CSEA during the IV‐D contract period does not 
exceed the total IV‐D contract cost.

YES YES YES YES YES

Within thirty days of receipt of the JFS 07035, the CSEA shall:  When the CSEA determines that the JFS 07035 is not 
completed correctly, the CSEA shall: The CSEA shall conduct the evaluation any time after the third quarter of the IV‐D 
contract period but no later than ninety days after the conclusion of the IV‐D contract period.

YES YES YES YES YES

12‐1‐80.4 3125.25 The child support enforcement agency (CSEA) and contractor shall retain all IV‐D contract records:  In accordance with the 
county records commission in the county in which the CSEA serves, when the county records commission requires a 
retention period of more than three years.

YES YES YES YES YES

4
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA and contractor shall make the IV‐D contract records available to any authorized governmental representative 
during reasonable times.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall obtain approval from the county records commission before destroying the IV‐D contract records. R.C. 
119.032 review dates

YES YES YES YES YES

A list of potential contractors contacted when the total IV‐D contract cost is for an amount that is less than twenty‐five 
thousand dollars or, when the county in which the CSEA serves has a contract threshold requirement that is less than 
twenty‐five thousand dollars, the total IV‐D contract cost is for an amount that is less than the local contract threshold 
requirement; When an audit, litigation, or other action involving the IV‐D contract is started before the end of the 
retention period, the CSEA and contractor shall retain the IV‐D contract records until all issues are resolved.

YES YES YES YES YES

12‐1‐85 3125.25 ODJFS shall provide a list of laboratories that perform legally and medically acceptable genetic testing upon the request of 
a court, law enforcement official, child support enforcement agency (CSEA), or a member of the public.     

YES YES YES YES YES

12

ODJFS shall pay the cost of genetic testing performed under the contract when the cost of genetic testing for the case is 
eligible for federal financial participation (FFP) and: Each month, the contractor is required to submit an invoice to each 
CSEA for whom the contractor completed genetic testing or conducted partial testing.

YES YES YES YES YES

Within five business days of receipt of the invoice, the CSEA shall review, sign, and mail or electronically transmit a 
facsimile of the invoice, along with any attachments, to the contractor.

YES YES YES YES YES

When there is a discrepancy on the invoice, the CSEA shall note the discrepancy and any necessary adjustment to the 
total amount billed on the invoice.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The cost of completed genetic testing or partial testing was included on the invoice on a case that did not meet the 
requirements described in paragraph (C) of this rule; ODJFS shall notify the CSEA thirty days in advance of such removal.

YES YES YES YES YES

 The contractor shall submit a final invoice and copies of approved or adjusted invoices and any attachments received 
from the CSEA to ODJFS.

YES YES YES YES YES

 ODJFS shall pay the final invoice amount.

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall be responsible for paying for completed genetic testing or partial testing that was performed at the CSEA's 
request and did not meet the requirements described in paragraph (C) of this rule.

YES YES YES YES YES

When reimbursement is received for genetic testing costs that were paid or will be paid by ODJFS, the CSEA shall ensure 
that the collection is disbursed to ODJFS.

YES YES YES YES YES

ODJFS shall notify the CSEA thirty days in advance of such removal.

YES YES YES YES YES

 In order to recover the local share the CSEA shall track such collections and report the collections to ODJFS on a monthly 
basis in the format designated by ODJFS. ODJFS shall make the appropriate financial adjustments.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 When a CSEA has been prohibited from participating in the contract, the CSEA shall secure a local genetic testing 
contract.

YES YES YES YES YES

12‐1‐90 3121.78, 3125.25 The federal Personal Responsibility and Work Opportunity Reconciliation Act of 1996, Pub. L. No. 104‐193, 110 Stat. 2105 
(1996), 42 U.S.C. 666(a)(17) January 1, 1998, enacted in Ohio as sections 3121.74 to 3121.78 and 3123.24 to 3123.38 of 
the Revised Code, requires that states enter into agreements with financial institutions doing business in the state to 
conduct quarterly matches of obligors who owe past‐due support with funds on deposit in the financial institution.  YES YES YES YES YES

1

12‐10‐01 3125.25 The CSEA shall provide support enforcement program services in response to a request initiated under :  The CSEA shall 
provide support enforcement program services and IV‐D services when it has received and approved a request for services 
initiated under paragraphs (C)(2) to (C)(4) of this rule, and paragraph (C)(5) of this rule when the interstate petition 
indicates that it is for a IV‐D case.  YES YES YES YES YES

1

12‐10‐10.1 3125.25 The child support enforcement agency (CSEA) shall make IV‐D applications readily accessible to the public.     

YES YES YES YES YES

12

The CSEA shall provide a IV‐D application to an individual requesting services on the day the individual makes a request in 
person or send a IV‐D application to the individual within five working days of a written or telephone request.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall not require an individual who is a recipient of IV‐D services in another state to sign a IV‐D application.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall not require an individual for whom it has received a IV‐D referral to sign a IV‐D application unless, after 
receipt of the IV‐D referral, IV‐D services were terminated in accordance with rule 5101:12‐10‐70 of the Administrative 
Code.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA shall charge a one dollar IV‐D application fee when an individual files a IV‐D application.

YES YES YES YES NO

The CSEA may require the applicant to pay the IV‐D application fee or may absorb the IV‐D application fee.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall accept a completed and signed IV‐D application as filed on the day the IV‐D application was received by the 
CSEA and the application fee was received or absorbed by the CSEA.

YES YES YES YES NO

When IV‐D services were previously terminated, the individual must file a new IV‐D application and be charged an 
application fee unless: The CSEA is required to reopen the IV‐D case for administrative reasons.

YES YES YES YES NO

 When IV‐D services were previously terminated and the CSEA receives a new IV‐D referral from a CDJFS, medicaid, or Title 
IV‐E agency, the CSEA shall conduct a thorough investigation, which may include a face‐to‐face interview, phone contact 
with the recipient of services, or other form of investigation, within the twenty day time frame.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall approve a completed and signed IV‐D application or a IV‐D referral for IV‐D services unless the IV‐D 
application or IV‐D referral meets a denial criteria described in paragraph (D) of this rule.

YES YES YES YES YES

  The CSEA shall provide all appropriate support enforcement program services to a case in which IV‐D services were 
denied.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA shall deny IV‐D services to a IV‐D application or a IV‐D referral when:

YES YES YES YES YES

12‐10‐02 3125.25 Within twenty days of receipt of a request for services, as described in rule 5101:12‐10‐01 of the Administrative Code, the 
child support enforcement agency (CSEA) shall: These must be supplied to the CSEA. Effective: 2/1/2018

YES YES YES YES YES

2

The CSEA shall secure copies of the documents for the CSEA record.

YES YES YES YES YES

12‐10‐03 3125.25 The CSEA with administrative responsibility shall provide all support enforcement program services.         

YES YES YES YES YES

9

When a CSEA receives a request for services pursuant to rule 5101:12‐10‐01 of the Administrative Code, the CSEA shall 
have administrative responsibility unless a legal basis exists which precludes that CSEA from assuming administrative 
responsibility.

YES YES YES YES YES

For the purpose of this rule "legal basis" means that the CSEA has determined, based on the facts and circumstances of 
the case, that no legal authority exists which will allow the CSEA to provide support enforcement program services and 
requires the CSEA to proceed in accordance with paragraph (F) of this rule. 

YES YES YES YES YES

In making the determination regarding the CSEA's authority to proceed, the CSEA shall be bound by the administrative 
responsibility provisions of paragraphs (C), (D), and (E) of this rule.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

When administrative responsibility for a case has not been determined or is disputed and a CSEA is willing to accept the 
administrative responsibility and such acceptance would ensure that state and federal program requirements are met, 
then that CSEA shall be considered the CSEA with administrative responsibility.

YES YES YES YES YES

 When administrative responsibility for a case is disputed and based on the facts and circumstances of the case, any of the 
CSEAs involved may have administrative responsibility, these CSEAs shall collaborate to resolve which CSEA has 
administrative responsibility.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall provide to OCS the following:  The CSEA that completed case intake or most recently had administrative 
responsibility shall transfer a case to another CSEA in accordance with this rule.

YES YES YES YES YES

When the CSEA mails hard‐copy documents, the CSEA shall include a cover letter that identifies the parties, the reason the 
hard‐copy documents are being mailed, and the name and telephone number of a contact person in the CSEA that mailed 
the hard‐copy documents.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall complete the case transfer within ten days of determining that another CSEA has administrative 
responsibility for the case.

YES YES YES YES YES

12‐10‐04 3125.25 The CSEA with administrative responsibility shall provide all support enforcement program services.       

YES YES YES YES YES

9

When a CSEA receives a request for services pursuant to rule 5101:12‐10‐01 of the Administrative Code, the CSEA shall 
have administrative responsibility unless a legal basis exists, which precludes that CSEA from assuming administrative 
responsibility.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

For the purpose of this rule "legal basis" means that the CSEA has determined, based on the facts and circumstances of 
the case, that no legal authority exists, which will allow the CSEA to provide support enforcement program services and 
requires the CSEA to proceed in accordance with paragraph (F) of this rule.

YES YES YES YES YES

In making the determination regarding the CSEA's authority to proceed, the CSEA shall be bound by the administrative 
responsibility provisions of paragraphs (C), (D), and (E) of this rule. 

YES YES YES YES YES

When administrative responsibility for a case has not been determined or is disputed and a CSEA is willing to accept the 
administrative responsibility and such acceptance would ensure that state and federal program requirements are met, 
then that CSEA shall be considered the CSEA with administrative responsibility. 

YES YES YES YES YES

When administrative responsibility for a case is disputed and based on the facts and circumstances of the case, any of the 
CSEAs involved may have administrative responsibility, these CSEAs shall collaborate to resolve which CSEA has 
administrative responsibility.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall provide to OCS the following:   The CSEA that completed case intake or most recently had administrative 
responsibility shall transfer a case to another CSEA in accordance with this rule.

YES YES YES YES YES

 When the CSEA mails hard‐copy documents, the CSEA shall include a cover letter that identifies the parties, the reason 
the hard‐copy documents are being mailed, and the name and telephone number of a contact person in the CSEA that 
mailed the hard‐copy documents.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall complete the case transfer within ten days of determining that another CSEA has administrative 
responsibility for the case.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

12‐10‐05 3125.25 The child support enforcement agency (CSEA) shall maintain a case record for each case for which it has administrative 
responsibility. 

YES YES YES YES YES

6

The case record shall principally be maintained in the support enforcement tracking system (SETS), in accordance with 
rule 5101:12‐1‐15 of the Administrative Code, and as necessary on paper, microfilm or other electronic format, or a 
combination thereof.

YES YES YES YES YES

The case record shall contain any document or information that pertains to the case.

YES YES YES YES YES

 Information required to be in the case record includes but is not limited to:  The CSEA shall maintain any case records 
that are essential in reopening the case in the future.

YES YES YES YES YES

 Records of the case that are essential include but are not limited to: All case records shall be maintained in the format 
described in paragraph (A) of this rule.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall follow the procedures of retention, disposal, and destruction of case records in accordance with rule 
5101:12‐1‐25 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

12‐10‐20 3125.25 The office of child support (OCS) within the Ohio department of job and family services (ODJFS) is required to:  When the 
child support enforcement agency (CSEA) determines that there is reasonable evidence that a case participant is subject to 
family violence or has reason to believe that the release of information about a case participant may result in family 
violence to the case participant, the CSEA shall display an FVI for the case participant in the support enforcement tracking 
system (SETS).   

YES YES YES YES YES

7
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

When the case participant is unable to provide written documentation regarding domestic violence from a third party, the 
CSEA shall accept a written statement from the case participant, unless the CSEA has an independent, reasonable basis to 
find the allegation in the case participant's written statement not credible.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall maintain documentation regarding the family violence in the case record.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall establish and maintain a confidential caseload in SETS.

YES YES YES YES YES

When a case displays an FVI, the CSEA shall transfer the case to and retain the case in a confidential caseload.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall ensure that a contractor who provides location or collection services does not have responsibility for a case 
that displays an FVI.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall require the contractor to return a case displaying an FVI.

YES YES YES YES YES

12‐10‐20.1 3125.25 When a person listed in the federal case registry (FCR) has a family violence indicator (FVI), the child support enforcement 
agency (CSEA) shall ensure that no information about a case participant will be released in response to a locate request, 
an FCR query, or as part of the proactive matching functionality.   

YES YES YES YES

9
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Should a court be asked to consider an override of the FVI, a CSEA shall, upon request, provide the court with evidence it 
maintained regarding the family violence.

YES YES YES YES YES

 When, in response to a request for locate processing or an FCR query, the FCR notifies the office of child support (OCS) 
that disclosure is prohibited in a case, OCS shall notify the CSEA.

YES YES YES YES YES

 If the CSEA decides to pursue the restricted information, the CSEA must request a court in its county to authorize OCS to 
commence the process to obtain a one‐time override of the FVI.

YES YES YES YES YES

Should the court order an override of the FVI, the CSEA shall submit the order to OCS, which shall submit the request to 
FCR.

YES YES YES YES YES

The OCS shall not release or retain a copy of any of the FVI override information.

YES YES YES YES YES

Upon receipt, OCS must submit the information to the court that authorized the override or, pending the court's final 
determination regarding the release of the information, follow that court's instructions regarding the maintenance of the 
information.

YES YES YES YES YES

The court must make the determination as to whether further disclosure could be harmful to the parent or child.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The CSEA must ensure that the information received for the protected person is safeguarded and used solely for child 
support purposes.

YES YES YES YES YES

12‐10‐31 3125.25, 5107.05, 5160.43 "Charter county" means a county that has, pursuant to Section 3 of Article X of the Ohio Constitution (11/5/1957), 
adopted a charter that permits the county to provide a different form of government from that which is required under 
Ohio law for counties in general.     

NO YES YES YES NO

11

In accordance with rule 5101:1‐3‐10 of the Administrative Code, a caretaker who is a member of the OWF assistance 
group of a child who receives OWF benefits shall cooperate with the CSEA, unless the CSEA approves a good cause waiver 
of cooperation.

YES YES YES YES YES

 After the first instance of a determination of non‐cooperation, the CSEA shall consider a caretaker non‐cooperative when 
the caretaker fails to comply with paragraph (C)(2) of this rule on one occasion.

YES YES YES YES YES

The CSEA in a charter county shall consider a caretaker non‐cooperative when the caretaker fails to:   Cooperation 
requirements for medicaid recipients.

YES YES YES YES YES

  The caretaker of a child who receives medicaid benefits shall cooperate with the CSEA unless:  A child will not lose 
medicaid benefits when the caretaker does not cooperate with the CSEA.

YES YES YES YES YES

Completes an ODM 06613, when required by the CSEA.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The CSEA shall consider a caretaker non‐cooperative when the caretaker fails to comply with paragraph (D)(3) of this rule 
on two or more consecutive occasions.

YES YES YES YES YES

After the first instance of a determination of non‐cooperation, the CSEA shall consider a caretaker non‐cooperative when 
the caretaker fails to comply with paragraph (D)(3) of this rule on one occasion.

YES YES YES YES YES

 A Title IV‐E agency that has custody of a child who receives FCM benefits shall request services from the CSEA in 
accordance with rule 5101:2‐47‐08 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

When a caretaker who has an OWF or a medicaid cooperation requirement does not cooperate with the CSEA, the CSEA 
shall notify the CDJFS via the support enforcement tracking system (SETS) within five days of the caretaker not 
cooperating. 

YES YES YES YES YES

When a caretaker who previously did not cooperate with the CSEA begins to cooperate, the CSEA shall notify the CDJFS 
via SETS within five days of the caretaker cooperating.

YES YES YES YES YES

12‐10‐32 3125.25 When the CSEA determines that cooperation from the caretaker is not in the best interests of the child or would make it 
more difficult for the caretaker or child to escape domestic violence, the CSEA shall approve a good cause waiver.          
Effective: 10/15/2018

YES YES YES YES YES

15

 "Permanent good cause waiver" means that no CSEA will require a caretaker to cooperate with the CSEA as long as the 
CSEA has administrative responsibility for the case.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Temporary good cause waiver means that the CSEA will not require a caretaker to cooperate with the CSEA for a specified 
period of time. 

YES YES YES YES YES

 When the CSEA receives an oral or a written request for a good cause waiver from the caretaker, the CSEA shall issue the 
JFS 04008 to the caretaker. 

YES YES YES YES YES

When the CSEA receives a JFS 07092 or JFS 04008, the CSEA shall determine whether to approve or deny a good cause 
waiver.

YES YES YES YES YES

When the caretaker provides an alternate address or telephone number on the JFS 07092, JFS 04008, or JFS 04011, the 
CSEA shall send all written correspondence regarding the good cause waiver to the alternate address and contact the 
caretaker at the alternate phone number as specified on the JFS 07092, JFS 04008, or JFS 04011.

YES YES YES YES YES

  Upon receipt of a completed JFS 07092 or JFS 04008 and acceptable written documentation, the CSEA shall approve a 
permanent good cause waiver and shall issue the JFS 04009 to the caretaker when the child was conceived as a result of 
incest or rape and the CSEA determines that requiring cooperation from the caretaker would not be in the best interests 
of the child. YES YES YES YES YES

Upon receipt of a completed JFS 07092 or JFS 04008 and acceptable written documentation, the CSEA shall approve a 
temporary good cause waiver and shall issue the JFS 04009 to the caretaker when:  The caretaker or child is being 
subjected to domestic violence and the CSEA determines that requiring cooperation from the caretaker would not be in 
the best interests of the child or would make it more difficult for the caretaker or child to escape domestic violence. YES YES YES YES YES

When the caretaker is unable to provide acceptable written documentation from a third party, the CSEA shall accept a 
written statement from the caretaker, unless the CSEA has an independent, reasonable basis to find the allegation in the 
caretaker's written statement not credible.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

If the adoption proceedings are finalized or dismissed, the CSEA shall terminate the temporary good cause waiver and 
shall issue the JFS 04012 to the caretaker.

YES YES YES YES YES

 If the adoption discussions are terminated, the CSEA shall terminate the temporary good cause waiver and shall issue the 
JFS 04012 to the caretaker.

YES YES YES YES YES

At least forty‐five days before the expiration of the temporary good cause waiver, the CSEA shall issue the JFS 04011 to 
the caretaker.

YES YES YES YES YES

When the caretaker submits the JFS 04011 requesting a renewal of the good cause waiver to the CSEA and the CSEA 
receives acceptable written documentation within forty‐five days of the date the JFS 04011 was issued by the CSEA, as 
described in paragraph (H) or (I) of this rule, the CSEA shall renew the good cause waiver and shall issue a JFS 04009 to 
the caretaker. YES YES YES YES YES

When the caretaker submits the JFS 04011 requesting a renewal of the good cause waiver to the CSEA, the CSEA shall 
deny the good cause waiver and shall issue a JFS 04010 to the caretaker when:   The CSEA shall terminate the temporary 
good cause waiver and shall issue the JFS 04012 to the caretaker when:   When the caretaker or child receives OWF 
benefits, the CSEA shall notify the CDJFS, either electronically or in writing, within five days of the CSEA issuing the JFS 
04009, JFS 04010, or JFS 04012 to the caretaker. YES YES YES YES YES

12‐10‐70 3123.121, 3125.25 This rule describes the conditions that must exist and the process a child support enforcement agency (CSEA) shall use to 
terminate IV‐D services or to terminate support enforcement program services (i.e., case closure).    

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The child is currently receiving medicaid benefits, the caretaker with whom the child resides is receiving medicaid 
benefits, and the caretaker is required to cooperate with the CSEA in accordance with paragraph (D) of rule 5101:12‐10‐
31 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

The decision made by the CSEA must be made based on one of the criteria described in paragraph (D) of this rule.

YES YES YES YES YES

  IV‐D services terminate but the CSEA shall continue to provide support enforcement program services when the CSEA 
has a duty to provide support enforcement program services. 

YES YES YES YES YES

Case closure shall occur when IV‐D services have been terminated and the CSEA has no duty to provide support 
enforcement program services.

YES YES YES YES YES

In a non‐IV‐D case, case closure shall occur when the CSEA has no duty to provide support enforcement program services.

YES YES YES YES YES

Use of this criterion shall result in case closure.

YES YES YES YES YES

Use of this criterion shall result in a non‐IV‐D case when there are arrears or case closure when there are no arrears.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Use of this criterion shall result in a non‐IV‐D case.

YES YES YES YES YES

Use of this criterion shall result in a non IV‐D case when there are arrears, or case closure when there are no arrears.

YES YES YES YES YES

Use of this criterion shall result in case closure.

YES YES YES YES YES

Use of this criterion shall result in case closure.

YES YES YES YES YES

Use of this criterion shall result in a non‐IV‐D case when there is a support order or arrears, or in case closure when there 
is no support order or arrears.

YES YES YES YES YES

The NCP has no available income or assets above the subsistence level that could be levied or attached for support and 
cannot pay support for the duration of the child's minority, or after the child has reached the age of majority because: Use 
of this criterion shall result in a non‐IV‐D case when there is a support order or arrears, or in case closure when there is no 
support order or arrears. YES YES YES YES YES

 Use of this criteria shall result in a non‐IV‐D case when there is a support order or arrears, or in case closure when there is 
no support order or arrears.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 Use of this criterion shall result in a non‐IV‐D case when there is a support order or arrears, or in case closure when there 
is no support order or arrears.

YES YES YES YES YES

 This criterion shall only be used in an NPA case or a Title IV‐E, non‐FCM case when the case was opened as a result of a 
request for location services only.

YES YES YES YES YES

Use of this criterion shall result in a non‐IV‐D case when there is a support order or arrears, or in case closure when there 
is no support order or arrears.

YES YES YES YES YES

This criterion shall only be used in a case when there are no assigned arrears and the CSEA: Use of this criterion shall 
result in a non‐IV‐D case when there is a support order or arrears, or in case closure when there is no support order or 
arrears.

YES YES YES YES YES

 This criterion shall only be used in a PA case.

YES YES YES YES YES

Use of this criterion shall result in case closure.

YES YES YES YES YES

The CSEA is unable to contact the recipient of IV‐D services despite a good faith effort made through at least two different 
methods, one of which shall be a letter sent by first class mail to the last known address.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The two methods of contact shall be documented in the case record.

YES YES YES YES YES

   This criterion shall only be used in an NPA case when there are no assigned arrears.

YES YES YES YES YES

 Use of this criterion shall result in a non‐IV‐D case when there is a support order or arrears, or in case closure when there 
is no support order or arrears.

YES YES YES YES YES

  This criterion shall only be used in an NPA case when there are no assigned arrears.

YES YES YES YES YES

 Use of this criterion shall result in a non‐IV‐D case when there is a support order or arrears, or in case closure when there 
is no support order or arrears.

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall make reasonable efforts to establish paternity prior to use of this criterion.

YES YES YES YES YES

 Use of this criterion shall result in a non IV‐D case when there is a support order or arrears, or in case closure when there 
is no support order or arrears.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Use of this criterion shall result in case closure if there is no Ohio controlling order on the case, or there are no assigned 
arrears owed to Ohio.

YES YES YES YES YES

 If there is an Ohio controlling order, or if there are assigned arrears owed to Ohio, the use of this criterion shall result in a 
non‐IV‐D case.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall close the case within ten business days of receiving the notification.

YES YES YES YES YES

Use of this criterion shall result in case closure if there is no Ohio controlling order on the case, or there are no assigned 
arrears owed to Ohio.

YES YES YES YES YES

 If there is an Ohio controlling order, or if there are assigned arrears owed to Ohio, the use of this criterion shall result in a 
non‐IV‐D case. 

YES YES YES YES YES

The CSEA shall close the case within ten business days of receiving the notification.

YES YES YES YES YES

Use of this criterion shall result in case closure if there is no Ohio controlling order on the case, or there are no assigned 
arrears owed to Ohio.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

If there is an Ohio controlling order, or if there are assigned arrears owed to Ohio, the use of this criterion shall result in a 
non‐IV‐D case.

YES YES YES YES YES

Use of this criterion shall result in case closure.

YES YES YES YES YES

This criterion shall only be used in a non‐IV‐D case.

YES YES YES YES YES

Use of this criterion shall result in case closure.

YES YES YES YES YES

Use of this criterion shall result in case closure.

YES YES YES YES YES

 In a IV‐D case, the CSEA shall make reasonable efforts to establish paternity or a child support order, when appropriate, 
prior to terminating IV‐D services.

YES YES YES YES YES

A CSEA shall terminate services when the case record contains verification that the case meets the following criteria:  Use 
of this criterion shall result in case closure.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The IV‐D case must remain open if, during the sixty day period:  When the CSEA proposes to terminate support 
enforcement program services and close a non‐IV‐D case, the CSEA shall issue a notice to the last known address of the 
parties to the support order that contains the following information:   When the CSEA closes the non‐IV‐D case, the 
arrears balances that display on the support enforcement tracking system (SETS) must accurately reflect the arrears 
balances owed on the case.

YES YES YES YES YES

When the CSEA has closed a non‐IV‐D case, the CSEA shall reopen the case in accordance with rule 5101:12‐10‐02 of the 
Administrative Code or when a collection is received on the case.

YES YES YES YES YES

12‐10‐72 3125.25 The child support enforcement agency shall continue to provide IV‐D services and support enforcement program services 
until such time as the case meets one of the criteria to terminate IV‐D services described in rule 5101:12‐10‐70 of the 
Administrative Code.

YES YES YES YES YES

1

12‐10‐90 3121.8911, 3125.25 Federal law at 42 U.S.C. 653 a (4/21/2012) requires the implementation of a new hire reporting program in each state to 
accomplish the purpose of locating parents, establishing paternity, and establishing and enforcing support obligations of 
parents.  

YES YES YES YES YES

3

The following definitions shall be used in this rule and its supplemental rules.

YES YES YES YES YES

The new hire reports required by this rule and its supplemental rules shall not be considered public records for purposes 
of section 149.43 of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

12‐10‐90.1 3121.8911, 3125.25 Every employer shall make a new hire report to the Ohio department of job and family services (ODJFS) regarding the 
hiring, rehiring, or return to work as an employee, or contractor, of a person who resides, works, or will be assigned to 
work in this state to whom the employer anticipates paying compensation.     

YES YES YES YES YES

4
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 An employer shall include all of the following in each new hire report: For each contractor, the contractor's name, 
address, social security or tax identification number, the date payments begin, and the length of time the contractor will 
be performing services for the employer; An employer shall make the new hire report no later than twenty days after the 
date on which the employer hires or rehires an employee or the employee returns to work or the date on which the 
employer engages or re‐engages the contractor or the contractor resumes providing services under the contract.

YES YES YES YES YES

An employer that fails to make a new hire report shall be liable to ODJFS for a civil penalty of twenty‐five dollars for each 
failure to make a report.

YES YES YES YES YES

If the failure to make a new hire report is the result of a conspiracy between the employer and the employee not to supply 
the report or to supply a false or incomplete report, the employer shall be liable for a civil penalty of five hundred dollars 
for each such failure.

YES YES YES YES YES

12‐10‐90.2 3121.8911, 3125.25 The Ohio department of job and family services (ODJFS) shall, within five days of receipt of a new hire report from an 
employer regarding an employee, enter the information described in division (A)(1) of section 3121.892 of the Revised 
Code into the new hire directory of employees, which shall be part of or accessible to the automated data processing 
system required pursuant to section 3125.07 of the Revised Code.        YES YES YES YES YES

6

 ODJFS shall make comparisons of the social security numbers obtained pursuant to division (A)(1) of section 3121.892 of 
the Revised Code and the social security numbers appearing in the case registry maintained pursuant to sections 3121.81 
to 3121.86 of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

If the comparison conducted by ODJFS described in paragraph (B) of this rule results in a match, the support enforcement 
tracking system (SETS) will automatically generate, within two business days, a JFS 04047,  to the employer pursuant to 
section 3121.03 of the Revised Code, unless the employee's income is not subject to withholding, and shall take any other 
appropriate action under Chapters 3119., 3121., 3123., and 3125. of the Revised Code. YES YES YES YES YES

Within three business days after information is entered into the new hire directory, ODJFS shall furnish the information to 
the national directory of new hire.

YES YES YES YES YES
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ODJFS shall furnish to the national directory of new hire on a quarterly basis such information contained in the records of 
the department as is required by state and federal law.

YES YES YES YES YES

ODJFS shall use the new hire reports it receives to locate individuals for the purposes of establishing paternity; for 
establishing, modifying, and enforcing support orders being administered by child support enforcement agencies in this 
state; and to make available to any state agency responsible for administering any of the following programs for purposes 
of verifying program eligibility: YES YES YES YES YES

12‐10‐90.3 3121.8911, 3125.25 When the Ohio department of job and family services (ODJFS) receives a new hire report from an employer regarding an 
independent contractor, ODJFS shall enter the information described in division (A)(2) of section 3121.892 of the Revised 
Code into the new hire directory of independent contractors. 

YES YES YES YES YES

4

ODJFS shall make comparisons of the social security numbers obtained pursuant to division (A)(2) of section 3121.892 of 
the Revised Code and the social security numbers appearing in the case registry maintained pursuant to sections 3121.81 
to 3121.86 of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

If the comparison conducted by ODJFS described in paragraph (B) of this rule results in a match, ODJFS shall notify each 
child support enforcement agency (CSEA) with administrative responsibility for the case in which the social security 
number matches that of the obligor and provide the CSEA with the reported information regarding the contractor.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall use the new hire reports it receives to locate individuals for the purposes of establishing paternity and for 
establishing, modifying, and enforcing support orders being administered by child support enforcement agencies in this 
state.T

YES YES YES YES YES

12‐20‐05 3125.25 This rule and its supplemental rules describe the requirements that shall be followed by a child support enforcement 
agency (CSEA) for the location of an individual for the purpose of providing support enforcement program services and 
the location sources that are available for this purpose.   

YES YES YES YES YES

5
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The CSEA shall provide location services when:   The CSEA shall accept a request for location‐only services when filed by a 
resident parent, legal guardian, attorney, or agent of a child who is not a recipient of Ohio works first, medicaid, or Title IV‐
E foster care maintenance benefits.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall access all appropriate location sources within seventy‐five days of determining that location is necessary.

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall access, validate, and utilize the information received from every appropriate location source to take the 
next step required to provide support enforcement program services. 

YES YES YES YES YES

When information received from the location source is deemed unreliable, or when otherwise appropriate, the CSEA shall 
verify the information.

YES YES YES YES YES

12‐20‐05.1 3125.25 The child support enforcement agency (CSEA) shall interact with the support enforcement tracking system (SETS) to 
perform all location functions when those location functions are available in SETS.   

YES YES YES YES YES

3

A CSEA shall use appropriate child support enforcement network (CSENet) transactions to request information about an 
individual who is believed to reside or be employed in a state other than Ohio when that state has quick locate capability 
with Ohio.

YES YES YES YES YES

When the state in which the individual is believed to reside or be employed does not have CSENet capability with Ohio 
and the individual for whom the information is being sought is a custodial parent, the CSEA shall use the OMB‐0970‐0085 
in accordance with paragraph (A)(7) of rule 5101:12‐70‐05.11 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES
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12‐20‐05.2 3125.25 SPLS will receive location information from the following sources:  When a child support enforcement agency (CSEA) 
receives location information through the data exchange, and the information is federal tax information (FTI) as described 
in rule 5101:12‐1‐20 of the Administrative Code and its supplemental rules, the CSEA shall separately verify the FTI prior 
to its use.  YES YES YES YES YES

1

12‐20‐10 3125.25 This rule also describes the procedures a child support enforcement agency (CSEA) shall follow upon receipt of a request 
to use FPLS for this purpose.   

YES YES YES YES YES

11

Upon receipt of a court order or direct request document, the CSEA shall forward the court order or request document to 
the office of child support (OCS).

YES YES YES YES YES

The CSEA shall not create a case as a result of the receipt of a court order or direct request document. 

YES YES YES YES YES

 The court order or direct request document shall constitute the basis for OCS to access FPLS for this purpose and shall be 
the only record maintained by OCS.

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall submit the information to the court or law enforcement agency that made the request.

YES YES YES YES YES

Upon submission of the information to the court or law enforcement agency, the CSEA shall destroy all records and 
information related to the request and the CSEA's involvement shall be considered concluded. 

YES YES YES YES YES
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Information regarding federal tax information (FTI) shall not be disclosed.

YES YES YES YES YES

Information regarding multistate financial institution data match (MSFIDM) or single state financial institution data match 
(SSFIDM) shall not be disclosed.

YES YES YES YES YES

Information shall not be disclosed when there is reasonable evidence of domestic violence or child abuse and the 
disclosure of such information could be harmful to the custodial parent or child as described in rule 5101:12‐10‐20 of the 
Administrative Code.

YES YES YES YES YES

 Information shall not be disclosed when the disclosure of such information would contravene the national policy or 
security interests of the United States or the confidentiality of census data.

YES YES YES YES YES

12‐30‐05 3125.25 The office of child support (OCS) in the Ohio department of job and family services and each child support enforcement 
agency (CSEA) may make any investigations that are necessary in the performance of their duties and, to that end, they 
shall have the same power as a judge of a county court to administer oaths and to enforce the attendance and testimony 
of witnesses and the production of books and papers; YES YES YES YES YES

1

12‐30‐10 3125.25 Administrative actions to establish paternity or a support order require service of process in accordance with the Ohio 
Rules of Civil Procedure.        

YES YES YES YES YES

20
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Section 3111.421 of the Revised Code requires that the notice to a mother and any alleged father regarding an order for 
genetic testing shall be sent in accordance with the Rules of Civil Procedure that govern service of process, except to the 
extent that the provisions of the Rules of Civil Procedure are clearly inapplicable and except that references in the 
provisions of the Rules of Civil Procedure to the court or to the clerk of the court shall be construed as being references to 
the child support enforcement agency or the administrative officer. YES YES YES YES YES

 In accordance with rules 4 (7/1/2008) and 4.1 ( 7/1/2016) of the Rules of Civil Procedure, service of the genetic testing 
notice and order shall be made by United States certified or express mail, as evidenced by return receipt signed by any 
person, or by personal service.

YES YES YES YES YES

  If the certified, express, or commercial carrier mail is returned to the CSEA because it was unclaimed or refused by the 
person to be served, the CSEA shall issue the genetic testing notice and order by ordinary, first class mail to the same 
address to which the certified, express, or commercial carrier mail was sent.

YES YES YES YES YES

If the certified, express, or commercial carrier mail is returned indicating the addressee is unknown or that the address is 
invalid, the CSEA may not use ordinary mail service but must make diligent efforts to obtain a valid address for certified, 
express, or commercial carrier mail service.

YES YES YES YES YES

  If a party for whom service of process was not completed or was unsuccessful appears for genetic testing, the CSEA shall 
require that party to sign a waiver of service of notice and order to appear for genetic testing.

YES YES YES YES YES

A signed waiver indicates the party has given up his or her right to service of process under the Rules of Civil Procedure 
and is submitting to the authority of the CSEA for purposes of the proposed action   In accordance with rule 5 ( 7/1/2016) 
of the Rules of Civil Procedure, service of the order finding paternity or non‐paternity shall be made by ordinary, first class 
mail to the last known address of the person to be served. YES YES YES YES YES
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In accordance with section 3111.80 of the Revised Code, if the notice of the administrative hearing to determine child 
support is attached to the administrative order establishing paternity, service shall be made by ordinary, first class mail to 
the last known address of the person to be served as allowed by section 3111.46 of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

  In accordance with section 3111.80 of the Revised Code, if the notice of the administrative hearing to determine child 
support is not attached to an administrative paternity order but is instead issued as a result of a request made under 
section 3111.29 or 3111.78 of the Revised Code, service shall be made by certified, express, or commercial carrier mail, as 
evidenced by return receipt signed by any person, or by personal service. YES YES YES YES YES

If the certified, express, or commercial carrier mail is returned to the CSEA because it was unclaimed or refused by the 
person to be served, the CSEA shall issue the notice and order by ordinary, first class mail to the same address to which 
the certified, express, or commercial carrier mail is sent.

YES YES YES YES YES

  If the certified, express, or commercial carrier mail is returned indicating the addressee is unknown or that the address is 
invalid, the CSEA may not use ordinary mail service but must make diligent efforts to obtain a valid address for certified 
mail service.

YES NO YES YES YES

  If a party for whom service of process was not completed or was unsuccessful appears for the administrative hearing to 
determine child support, the CSEA shall require that party to sign a waiver of service of notice and order to appear for 
administrative support hearing. 

YES NO YES YES YES

 The CSEA shall maintain evidence of proof of service or, if applicable, the signed waiver of service of notice to appear for 
genetic testing or administrative support hearing.

YES NO YES YES YES

  Service shall be made upon an incompetent person if he/she has neither a guardian nor is institutionalized.

YES NO YES YES YES
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Service of process upon any other entity or individual shall be made in accordance with paragraphs (F) to (O) of rule 4.2 of 
the Rules of Civil Procedure ( 7/1/2017).

YES YES YES YES YES

Pursuant to section 3121.23 of the Revised Code, except when a provision of the Revised Code specifically authorizes or 
requires service by other means, service of any notice on any party, a financial institution, or payor, for purposes of 
Chapters 3119., 3121., 3123., and 3125. of the Revised Code, shall be made by ordinary first class mail directed to the 
addressee at the last known address or, in the case of a corporation, at its usual place of doing business. YES YES YES YES YES

A notice shall be considered to have been served when it is mailed.

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall make diligent efforts for service of process as follows:   When service has failed but location information 
exists, the CSEA must document each service attempt; or  When service fails because the noncustodial parent is not at the 
most current address, the CSEA shall document this in the case file and resubmit the case for location.

YES YES YES YES YES

When an action to establish or enforce a support order is dismissed by the court without prejudice, the CSEA shall review 
the reason for dismissal and determine when it is appropriate to pursue establishment or enforcement in the future.

YES YES YES YES YES

  The date, reason of dismissal, and the anticipated date the CSEA will pursue establishment or enforcement of a support 
order shall be documented in the case record.

YES YES YES YES YES

12‐30‐25 3111.53, 3125.25  The child support enforcement agency (CSEA) shall employ an administrative officer, contract with another entity to 
provide an administrative officer, or contract with an individual to serve as an administrative officer. 

YES YES YES YES YES

4
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If the CSEA contracts with another entity or individual to serve as an administrative officer, the CSEA must comply with 
the contract requirements as set forth in rules 5101:12‐1‐80 to 5101:12‐1‐ 80.4 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

 An administrative officer shall:   When an administrative hearing is held, the administrative officer shall compile a record 
of the proceedings that includes copies of all documents and exhibits submitted.

YES YES YES YES YES

The record shall be maintained at the CSEA in a manner that would make it acceptable and accessible for court use.

YES YES YES YES YES

12‐40‐01 3125.25 In accordance with sections 3111.32 and 3111.33 of the Revised Code, the Ohio department of job and family services 
(ODJFS) shall make the " " JFS 08079, and the JFS 07038, available to the Ohio department of health, to each hospital 
ODJFS has a contract with pursuant to section 3727.17 of the Revised Code, and to any individual that requests a 
pamphlet.  YES YES YES YES YES

2

In accordance with section 3111.33 of the Revised Code, ODJFS shall make the JFS 07038 available to each child support 
enforcement agency (CSEA) and any other agency that requests a JFS 07038.

YES NO YES YES YES

12‐40‐05 3111.35, 3125.25 The CSEA shall give full faith and credit to a final and enforceable determination of paternity made by another state or 
country.         

YES YES YES YES YES

10

A request that shall be completed by a party that signed a JFS 07038 requesting the CSEA to make an administrative 
determination of the existence or non‐existence of a father and child relationship.

YES YES YES YES YES
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The request must be completed no later than sixty days after the date of the last signature on the JFS 07038.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall proceed as if a request had been made to determine the existence or non‐existence of a father child 
relationship in accordance with this rule.

YES YES YES YES YES

In accordance with section 3111.38 of the Revised Code, the CSEA in the county in which the child or the guardian or legal 
custodian of the child resides shall determine the existence or non‐existence of a father and child relationship when a IV‐D 
application as described in paragraph (A) of rule 5101:12‐10‐01.1 of the Administrative Code or a IV‐D referral as 
described in paragraph (B) of rule 5101:12‐10‐01.1 of the Administrative Code has been completed and filed with the 
CSEA.

YES YES YES YES YES

 In accordance with section 3111.39 of the Revised Code, when more than one CSEA receives a request to determine the 
existence or non‐existence of a father and child relationship concerning the same child that meets the requirements 
described in this paragraph, the CSEA that receives the request first shall act on the request.

YES YES YES YES YES

When a CSEA that receives a request is not the appropriate CSEA for the filing of the request, the CSEA shall forward the 
request to the CSEA in which the child or the guardian or legal custodian of the child resides.

YES YES YES YES YES

Pursuant to section 3111.381 of the Revised Code, the CSEA shall attempt to determine the existence or non‐existence of 
a father and child relationship through an administrative action and, when the administrative action is unsuccessful, by 
bringing a court action.

YES YES YES YES YES

Pursuant to division (E) of section 3111.381 of the Revised Code, if the alleged father of a child is deceased and 
proceedings for the probate of the estate of the alleged father have been or can be commenced, the court with 
jurisdiction over the probate proceedings shall retain jurisdiction to determine the existence or non‐existence of a father 
and child relationship between the alleged father and any child without an administrative determination being requested 
from a CSEA.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Shall not assist either party in an action to disestablish paternity;   Shall intervene in an action to disestablish paternity in 
order to defend support collections assigned to ODJFS;  Except as provided in paragraph (C)(3) of rule 5101:12‐1‐85 of the 
Administrative Code, ODJFS shall not pay the cost of genetic testing performed under the statewide genetic testing 
contract when the CSEA knew or should have known that there was a final and enforceable determination of paternity 
before genetic testing was conducted . YES YES YES YES YES

12‐40‐10 3125.25 If two or more conflicting presumptions arise and there is not a final and enforceable determination of paternity as 
described in rule 5101:12‐40‐05 of the Administrative Code, the child support enforcement agency (CSEA) shall request 
the court to determine which presumption controls. Effective: 05/01/2014  

YES YES YES YES YES

1

12‐40‐15 3111.35, 3125.25 The CSEA shall provide a notary public to notarize the JFS 07038.       Effective: 05/01/2014  

YES YES YES YES YES

11

Prior to notarizing the JFS 07038 the CSEA shall determine whether there is a man presumed to be the father of the child 
or if the child is subject to a known existing final and enforceable determination of paternity.  

YES YES YES YES YES

No later than ten days after a JFS 07038 has been signed and notarized at the CSEA, the CSEA shall send the JFS 07038 to 
the CPR.

YES YES YES YES YES

 The CPR shall within three business days of determining that the JFS 07038 is completed correctly, enter the information 
on the JFS 07038 in the birth registry and send the JFS 07038 to the Ohio department of health (ODH).

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 When the CSEA knows a man is presumed to be the father of a child and that a man other than the presumed father 
signed the JFS 07038 with respect to the child, the CSEA shall not notarize the JFS 07038 or send the JFS 07038 to the CPR.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall inform the parties seeking to notarize the affidavit that the CSEA cannot complete the notarization and 
shall inform the parties of their right to establish paternity through the administrative process as described in rule 5101:12‐
40‐20 of the Administrative Code and it supplemental rules.

YES YES YES YES NO

When the CSEA determines the child is subject to an existing final and enforceable determination of paternity as described 
in paragraph (A)(6) of rule 5101:12‐40‐05 of the Administrative Code, the CSEA shall inform the parties seeking to notarize 
the affidavit that the CSEA cannot assist the parties in establishing paternity as a final and enforceable determination of 
paternity already exists.  YES YES YES YES NO

The CSEA shall not initiate action to overturn or withdraw a JFS 07038 that has been filed with the CPR when a man 
presumed to be the father of a child was not the man who signed the JFS 07038.

YES YES YES YES NO

  When one of the parties brings an action to rescind the JFS 07038, the CSEA shall proceed as described in rule 5101:12‐
40‐17 of the Administrative Code.

YES YES YES YES NO

 In accordance with section 3111.821 of the Revised Code, a JFS 07038 that has not become final shall be considered final 
as of the date of the issuance of an administrative support order and neither party to the administrative order raised the 
issue of the existence or non‐existence of a father and child relationship.

YES YES YES YES NO

 In accordance with section 3111.30 of the Revised Code, when a JFS 07038 becomes final as described in paragraph (G) of 
this rule, the CPR shall notify ODH that the JFS 07038 is final and enforceable.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

12‐40‐17 3125.25 The administrative process to rescind a JFS 07038, shall be initiated at the child support enforcement agency (CSEA) in 
accordance with this rule.       

YES YES YES YES NO

6

In accordance with section 3111.38 of the Revised Code, the CSEA in the county in which the child resides or in which the 
guardian or legal custodian of the child resides shall determine the existence or non‐existence of a father and child 
relationship between an alleged father and the child.

YES YES YES YES NO

  To initiate the process to rescind the JFS 07038, the person requesting the rescission must do both of the following:  The 
CSEA that receives the JFS 07029 shall:   When one of the parties fails to submit to genetic testing resulting in the issuance 
of an administrative order stating that it is inconclusive whether the alleged father is the natural father of the child, the 
CSEA shall:  In accordance with section 3111.821 of the Revised Code, if a person who has made a request pursuant to 
section 3111.78 of the Revised Code to establish support based on a presumption arising from the completion of a JFS 
07038 that has not become final raises the issue of the existence or non‐existence of a father and child relationship the 
CSEA shall follow procedures for a request to rescind as described in paragraph (A) of rule 5101:12‐45‐05.2 of the 
Administrative Code.

YES YES YES YES NO

 The person raising the issue of the existence or non‐existence of a father and child relationship shall follow the 
administrative process to rescind the JFS 07038 as described in paragraph (C) of this rule.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall not initiate these judicial actions to rescind a JFS 07038.

YES YES YES YES NO

The person is required to file the motion in the juvenile court or other court with jurisdiction of the county in which the 
person or the child who is the subject of the JFS 07038 resides.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

12‐40‐20 3125.25 This rule and its supplemental rules describe the process by which a child support enforcement agency (CSEA) shall 
administratively determine the existence or non‐existence of a father and child relationship.    

YES YES YES YES NO

5

The CSEA shall proceed in accordance with this rule and its supplemental rules when a IV‐D application as described in 
paragraph (A) of rule 5101:12‐10‐01.1 of the Administrative Code or a IV‐D referral as described in paragraph (B) of rule 
5101:12‐10‐01.1 of the Administrative Code has been completed and filed with the CSEA. 

YES YES YES YES NO

In accordance with section 3125.36 of the Revised Code, the CSEA shall make a IV‐D application available to all persons 
who request the CSEA to determine the existence or non‐existence of a father and child relationship.

YES YES YES YES NO

Pursuant to division (D) of section 3111.381 of the Revised Code, when a court requests the CSEA to determine the 
existence or non‐existence of a father and child relationship a IV‐D application must be completed and delivered to the 
CSEA.

YES YES YES YES NO

Pursuant to section 3111.40 of the Revised Code, a request for an administrative determination of the existence or non‐
existence of a father and child relationship shall contain all of the following information:   R.C. 119.032

YES YES YES YES YES

12‐40‐20.1 3111.611, 3125.25 Upon receipt of a request for the determination of the existence or non‐existence of a father and child relationship that 
contains the information described in paragraph (C) of rule 5101:12‐40‐20 of the Administrative Code, the child support 
enforcement agency (CSEA) shall assign an administrative officer to consider the request. 

YES YES YES YES YES

12

The CSEA shall schedule genetic tests for a date that is no later than forty‐five days after the administrative officer has 
been assigned. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

In accordance with rule 5101:12‐30‐10 of the Administrative Code, the CSEA shall send the JFS 07754 to the natural 
mother of the child, each man presumed to be the father of the child, and each man alleged to be the father of the child.

YES YES YES YES YES

When requested by the natural mother, presumed father or alleged father, the CSEA shall make available the JFS 04070.

YES YES YES YES YES

In accordance with sections 3111.58 and 3705.09 of the Revised Code when a presumed or alleged father is found to be 
the natural father of the child and the determination would result in a variance with the child's birth record, the CSEA is 
required to include the change to the birth record as part of the administrative order establishing paternity.  

YES YES YES YES YES

If a conference is scheduled and no other man is presumed to be the father of the child, the administrative officer shall 
provide the mother and alleged father the opportunity to sign a JFS 07038.

YES YES YES YES YES

Should the mother and alleged father sign the JFS 07038, the administrative officer shall cancel the genetic testing order 
the officer had issued.

YES YES YES YES YES

 Regardless of whether a conference is held, when the mother and alleged father do not sign a JFS 07038 or when the JFS 
07038 cannot be notarized or filed because another man is presumed to be the father of the child, the child, the mother, 
and the alleged father shall submit to genetic testing in accordance with the order issued by the administrative officer.

YES YES YES YES YES

In accordance with section 3111.43 of the Revised Code, when a CSEA is unable to obtain service of process of the JFS 
07754 on the presumed father, alleged father, or natural mother of the child within the timeframe prescribed in 
paragraph (B) of this rule, the CSEA shall proceed with collecting genetic testing samples from all of those persons who 
are present on the date the genetic testing is scheduled. YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

When service of process has not been obtained on the presumed father, alleged father, or natural mother of the child and 
that party appears for genetic testing, the CSEA shall have the parties complete one of the following.

YES YES YES YES YES

A qualified examiner who is authorized by the court or the Ohio department of job and family services (ODJFS) shall 
conduct the genetic testing.

YES YES YES YES YES

 Upon completion of the genetic testing, the examiner shall send a complete report of the genetic testing results to the 
CSEA.

YES YES YES YES YES

12‐40‐20.2 3111.34, 3125.25 This rule describes the process that shall be followed when the child support enforcement agency (CSEA) changes the 
child's surname as part of the administrative order.     

YES YES YES YES NO

5

This process shall be followed by a mother and alleged father when they agree to change the surname of a child if genetic 
testing shows a ninety‐nine per cent or greater probability that the alleged father is the father of the child.

YES YES YES YES NO

 The natural mother and presumed or alleged father shall complete the JFS 04070 to agree to change the surname of the 
child.

YES YES YES YES NO

The JFS 04070 shall be submitted to the CSEA on or before the date the genetic test results were received by the CSEA.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA shall reject a JFS 04070 if it is incomplete or if the CSEA believes the JFS 04070 is fraudulent.

YES YES YES YES NO

12‐40‐20.3 3125.25  Upon receipt of genetic testing results that show a ninety‐nine per cent or greater probability that the alleged father is 
the father of the child, the administrative officer shall prepare and issue a JFS 07774, ordering that a father and child 
relationship exists between the man and the child.           

YES YES YES YES NO

17

The child support enforcement agency (CSEA) shall attach the genetic testing results report to the JFS 07774.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall not attach chain of custody documents.

YES YES YES YES NO

 In accordance with section 3111.46 of the Revised Code, if identical siblings are named as the alleged father, the 
administrative officer shall refer the case to court and shall not issue an administrative order determining the existence of 
a father and child relationship.

YES YES YES YES NO

  To change the child's surname the parties shall file a JFS 04070, with the CSEA on or before the date the genetic test 
results were received by the CSEA.

YES YES YES YES NO

The administrative officer shall include the JFS 04070 as an addendum to the administrative order to change the child's 
surname and check the appropriate box on the JFS 07774.

YES YES YES YES NO
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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required by State 

law? 
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Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The CSEA shall first review the integrated perinatal health information system (IPHIS) to compare the father's information 
with the information contained in the birth record for this child.

YES YES YES YES NO

 In accordance with section 3111.58 of the Revised Code, if the man determined to be the child's father is a man other 
than the man named in the child's birth record as the father or is otherwise at variance with the child's birth record, the 
administrative officer shall check the appropriate box on the JFS 07774.

YES YES YES YES NO

In accordance with section 3111.51 of the Revised Code, unless the CSEA has reason to believe that a person named in the 
JFS 07774 is a potential victim of domestic violence, the JFS 07774 shall contain the full names, addresses, and social 
security numbers of the mother and father of the child who is the subject of the order and the full name and address of 
the child. YES YES YES YES NO

In accordance with rule 5101:12‐45‐05.1 of the Administrative Code, the administrative officer shall schedule an 
administrative child support hearing by issuing the JFS 07782, in conjunction with the JFS 07774.

YES YES YES YES NO

 Upon receipt of genetic testing results that show a less than ninety‐nine per cent probability that the alleged father is the 
natural father of the child, the administrative officer shall prepare and issue a JFS 07771.

YES YES YES YES NO

  The CSEA shall attach the genetic testing results report to the JFS 07771.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall not attach chain of custody documents.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
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rule authority? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The CSEA shall review the IPHIS system to compare the name of the man excluded as the father of the child with the 
name of the man identified as the father in the birth record for this child.

YES YES YES YES NO

In accordance with section 3111.58 of the Revised Code, if the man excluded as the child's father is the man named in the 
child's birth record as the father, the administrative officer shall indicate in the administrative order that the man shall be 
removed from the birth record by checking the appropriate box on the JFS 07771.

YES YES YES YES NO

 If the man excluded does not appear on the child's birth record, the CSEA shall indicate no changes to the birth record are 
ordered by checking the appropriate box on the JFS 07771.

YES YES YES YES NO

When the alleged father or the mother willfully fails to submit to genetic testing or when either the mother, alleged 
father, or any person who is the custodian or guardian of the child willfully fails to submit the child to genetic testing, the 
CSEA shall issue the JFS 07773.

YES YES YES YES NO

12‐40‐25 3125.25 In accordance with section 3111.09 of the Revised Code, in any action instituted under sections 3111.01 to 3111.18 of the 
Revised Code, the court, upon its own motion, may order and, upon the motion of any party to the action, is required to 
order the child's mother, the child, the alleged father, and any other person who is a defendant in the action to submit to 
genetic testing.     YES YES YES YES NO

11

When the court orders the superintendent of the bureau of criminal identification and investigation to disclose 
information regarding a DNA record stored in the DNA database, the superintendent is required to send the information 
to the child support enforcement agency (CSEA) when the CSEA is a party to the action.

YES YES YES YES NO

When the CSEA is made a party to a judicial action instituted under sections 3111.01 to 3111.18 of the Revised Code and 
the court orders the CSEA to conduct genetic testing, the CSEA shall schedule the genetic testing to be conducted on a 
date that is no later than forty‐five days after the CSEA receives the court order.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The CSEA shall notify the court of the date and time of the genetic testing and the name of the laboratory that will 
conduct the genetic testing.

YES YES YES YES NO

 If any party fails to submit to genetic testing on the scheduled date, the CSEA shall notify the court immediately of the 
failure.

YES YES YES YES NO

The genetic testing is required to be made by qualified examiners who are authorized by the court or the Ohio 
department of job and family services (ODJFS).

YES YES YES YES NO

When the CSEA receives the genetic testing results or a DNA record, the CSEA shall mail a copy of the report or 
information to the attorney of record for each party or, if a party is not represented by an attorney, to the party.

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall include a notice that the party may object to the admission into evidence of the report or DNA record by 
filing a written objection as described in division (D) of section 3111.12 of the Revised Code with the court that ordered 
the tests or ordered the disclosure of the information no later than fourteen days after the report or information was 
mailed to the attorney of record or to the party. YES YES YES YES NO

In accordance with section 3111.09 of the Revised Code, any fees charged for genetic testing shall be paid by the party 
that requests the genetic testing, unless the custodian of the child is represented by the CSEA in its role as the IV‐D 
agency, is a recipient of Ohio works first (OWF) for the benefit of the child, or the defendant in the action is found to be 
indigent, in which case the CSEA shall pay the costs of genetic testing. YES YES YES YES NO

When there is a dispute as to who shall pay the costs of genetic testing, the CSEA shall pay the costs.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Neither the court nor the CSEA shall delay genetic testing due to a dispute as to who shall pay the costs.

YES YES YES YES NO

12‐40‐30 3111.34, 3111.67, 3125.25  In accordance with section 3111.64 of the Revised Code, the central paternity registry (CPR) in the office of child support 
in the Ohio department of job and family services (ODJFS) shall maintain a birth registry.         

YES YES YES YES NO

24

No later than two business days after receipt of an order issued pursuant to section 3111.13 of the Revised Code, the JFS 
07774, the CPR shall enter the required information in the birth registry.

YES YES YES YES NO

In accordance with section 3111.58 of the Revised Code, ODH shall prepare a new birth record consistent with the 
agency's determination and substitute the new record for the original birth record.

YES YES YES YES NO

In accordance with section 3705.09 of the Revised Code, upon the issuance of a new birth record, the original birth record 
shall cease to be a public record and the original record and any documentary evidence supporting the new registration of 
birth shall be placed in an envelope which shall be sealed by the department and shall not be open to inspection or copy 
unless so ordered by a court of competent jurisdiction. YES YES YES YES NO

When the CPR receives a JFS 07774 or a JFS 04070 that is incomplete or not an original or certified copy, the CPR shall 
return it to the CSEA no later than two business days after receipt.

YES YES YES YES NO

Along with the JFS 07774 or the JFS 04070, the CPR shall send a notice stating what needs to be corrected.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 No later than two business days after receipt of an order issued pursuant to section 3111.13 of the Revised Code, the JFS 
07771, the CPR shall enter the required information in the birth registry. 

YES YES YES YES NO

 In accordance with section 3111.58 of the Revised Code, ODH shall prepare a new birth record consistent with the 
agency's determination and substitute the new record for the original birth record.

YES YES YES YES NO

 In accordance with section 3705.09 of the Revised Code, upon the issuance of a new birth record, the original birth record 
shall cease to be a public record and the original record and any documentary evidence supporting the new registration of 
birth shall be placed in an envelope which shall be sealed by the department and shall not be open to inspection or copy 
unless so ordered by a court of competent jurisdiction. YES YES YES YES NO

When the CPR receives a JFS 07771 that is incomplete or not an original or certified copy, the CPR shall return it to the 
CSEA no later than two business days after receipt.

YES YES YES YES NO

Along with the JFS 07771 the CPR shall send a notice stating what needs to be corrected.

YES YES YES YES NO

No later than five days after receipt of a JFS 07038, the CPR shall examine the JFS 07038 to determine whether it is 
completed correctly.

YES YES YES YES NO

 When the JFS 07038 has not been completed correctly, the CPR shall return the JFS 07038 to the person or entity that 
filed the JFS 07038.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 In addition to the JFS 07038, the CPR shall send a notice indicating the required corrections.

YES YES YES YES NO

  When the corrected JFS 07038 has been returned to the CPR, the CPR shall examine the JFS 07038 again. 

YES YES YES YES NO

The CPR shall return an invalid JFS 07038 to the person or entity that filed it and shall not enter the JFS 07038 into the 
birth registry.

YES YES YES YES NO

 In addition to the JFS 07038, the CPR shall send a notice identifying the errors contained within the JFS 07038, and inform 
the person or entity that the JFS 07038 is invalid.

YES YES YES YES NO

 Within three business days of determining that the JFS 07038 is completed correctly, the CPR shall:  When a JFS 07038 
becomes final as described in paragraph (G) of rule 5101:12‐40‐15 of the Administrative Code, the CPR shall notify ODH 
that the JFS 07038 is final and enforceable.

YES YES YES YES NO

Upon receipt of a JFS 07029, the CPR shall contact the CSEA indicated on the JFS 07029 to verify compliance with 
paragraph (C)(1) of rule 5101:12‐40‐17 of the Administrative Code. 

YES YES YES YES NO

 When the CPR verifies compliance, the CPR shall note in its record the date the JFS 07029 was received and that the JFS 
07038 to which the JFS 07029 pertains is subject to rescission.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CPR shall forward the JFS 07029 to ODH and ODH will ensure that the birth record does not contain any information 
that was provided on the JFS 07038 that is being rescinded.

YES YES YES YES NO

When the CPR is unable to verify compliance, it shall note in its records the date the JFS 07029 was received and that 
compliance was not verified.

YES YES YES YES NO

 The CPR shall retain a JFS 07038 that has been returned to the CPR by ODH. 

YES YES YES YES NO

The CPR shall provide the registry number of a JFS 07038 that has not been rescinded or an order described in paragraph 
(A) of this rule that has been filed with the CPR upon request to an individual to whom a JFS 07038, JFS 07771, or JFS 
07774 or a court paternity order pertains or the legal representative of that individual.

YES YES YES YES NO

12‐40‐36 3125.25 Except as provided in paragraph (B) of this rule, the CSEA shall not seek reimbursement for the costs of genetic testing 
from a person who is a recipient or former recipient of Ohio works first .  

YES YES YES YES NO

3

When the CSEA has previously conducted genetic testing on the child, child's mother, alleged father, or any other 
defendant and an action is brought under sections 3111.01 to 3111.18 of the Revised Code to object to the result of those 
previous tests, the CSEA shall require the person to pay for the costs of such additional testing in advance.

YES YES YES YES NO

When reimbursement is received for genetic testing costs that were paid by the Ohio department of job and family 
services (ODJFS), the CSEA shall ensure that the collection is disbursed to ODJFS. 

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

12‐45‐05 3125.25 A man is required to be treated in law and regarded as the natural father of a child conceived as the result of artificial 
insemination pursuant to section 3111.95 of the Revised Code.       

NO YES YES YES NO

7

In accordance with section 3125.36 of the Revised Code, a child support enforcement agency (CSEA) shall make available 
a IV‐D application to all persons requesting a CSEA's assistance in establishing a support order.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall proceed in accordance with this rule and its supplemental rules when a IV‐D application as described in 
paragraph (A) of rule 5101:12‐10‐01.1 of the Administrative Code or a IV‐D referral as described in paragraph (B) of rule 
5101:12‐10‐01.1 of the Administrative Code has been completed and filed with the CSEA. 

YES YES YES YES NO

 The CSEA with administrative responsibility shall establish a support order for a child who receives Ohio works first or 
medicaid.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall establish a child support order or serve process necessary to begin action to establish a child support order 
within ninety days of locating the non‐custodial parent.

YES YES YES YES NO

  The inability of the CSEA to complete service of process, which would preclude the establishment of a child support 
order, shall be documented to show that periodic repeated efforts to serve process were taken relative to the criteria 
defining diligent efforts described in rule 5101:12‐30‐10 of the Administrative Code.

YES YES YES YES NO

In child support cases needing support order establishment, regardless of whether the CSEA shall determine the existence 
or non‐existence of the father and child relationship, action to establish support orders shall be completed from the date 
of service of process to the time of disposition within the following timeframes.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

12‐45‐05.1 3125.25 In accordance with section 3111.80 of the Revised Code, the administrative officer of the child support enforcement 
agency (CSEA) shall schedule an administrative child support hearing and send the JFS 07782 and the JFS 00593 to the 
current addresses of the parents of the child in accordance with the Rules of Civil Procedure (as in effect on January 1, 
2019) as outlined in paragraph (B)(3) of rule 5101:12‐30‐10 of the Administrative Code.      YES YES YES YES NO

5

 If a caretaker exists, the CSEA shall send the JFS 07782 to the caretaker. 

YES YES YES YES NO

Request the court of appropriate jurisdiction of the county in which the agency is located to issue an order requiring the 
parent to provide the information as requested; The administrative support hearing shall be scheduled for a day that is at 
least thirty days after the date the JFS 07782 is issued to each parent of the child.

YES YES YES YES NO

The administrative child support hearing shall be held within sixty days of the latest of.

YES YES YES YES NO

When service of process has not been obtained, both parents appear at the CSEA and request the establishment of an 
administrative child support order, the parents have all the verification necessary to proceed with the administrative child 
support hearing, and the administrative officer elects to proceed with the administrative child support hearing, the CSEA 
shall have the parents complete one of the following. YES YES YES YES NO

12‐45‐05.2 3125.25 The administrative officer shall treat the issue as a request made pursuant to rule 5101:12‐40‐20 of the Administrative 
Code and determine the issue in accordance with that rule and its supplemental rules.       

YES YES YES YES NO

6

 If the parties raise the issue of the existence or nonexistence of a father and child relationship when an acknowledgment 
of paternity has been filed but is not final, the administrative officer shall treat it as a request to rescind the 
acknowledgment and proceed in accordance with rule 5101:12‐40‐17 of the Administrative Code. 

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

An administrative officer must be present to conduct the administrative child support hearing.

YES YES YES YES NO

The child support enforcement agency (CSEA) shall allow each person to present evidence proving or disproving 
verifications and allegations of earnings, income, wages, or assets and any other information that may be used to establish 
the amount a parent should pay for support.

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall comply with the requirements contained in rules 5101:12‐1‐17 and 5101:12‐45‐10 of the Administrative 
Code when determining and setting child support amounts.

YES YES YES YES NO

  At the conclusion of the administrative child support hearing, the administrative officer shall ensure that.

YES YES YES YES NO

12‐45‐05.3 3125.25 In accordance with division (A)(2) of section 3119.86 of the Revised Code, the duty of support to a child imposed pursuant 
to an administrative support order shall continue beyond the child's eighteenth birthday only if the child continuously 
attends a recognized and accredited high school on a full‐time basis on and after the child's eighteenth birthday.   

YES YES YES YES NO

9

A parent ordered to pay support under an administrative child support order shall continue to pay support under the 
order, including during seasonal vacation periods, until the order terminates.

YES YES YES YES NO

 An administrative child support order shall not remain in effect after the child reaches age nineteen.

YES YES YES YES NO

79



ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

In accordance with sections 3111.83, 3111.831, and 3111.832 of the Revised Code, the administrative officer shall register 
or cause to be registered the administrative child support order.

YES YES YES YES NO

Pursuant to section 3111.832 of the Revised Code, if an administrative support order is registered with the clerk of court 
of appropriate jurisdiction, the clerk shall not charge a fee for the registration and shall assign the order a case number. 

YES YES YES YES NO

The action must be brought in the juvenile court or other court with jurisdiction under section 2101.022 or 2301.03 of the 
Revised Code of the county in which the CSEA that issues the order is located.

YES YES YES YES NO

  In accordance with section 3111.81 of the Revised Code, the administrative child support order shall take effect fourteen 
days after the order is issued, and is final and enforceable by a court or a CSEA.

YES YES YES YES NO

The court action shall be brought no later than fourteen days after the date the JFS 07719 was issued.

YES YES YES YES NO

 The administrative support order shall remain in effect during the pendency of the objection unless a party requests and 
is granted a stay by the court.

YES YES YES YES NO

12‐45‐10 3125.25 The child support enforcement agency (CSEA) shall comply with the requirements contained within this rule and rule 
5101:12‐1‐17 of the Administrative Code when calculating or adjusting the child support and cash medical support 
obligations contained within a child support order.            

YES YES YES YES NO

18
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA shall not deviate from the guidelines.

YES YES YES YES NO

 When a deviation is desired by either party, the requesting party shall petition the appropriate court.

YES YES YES YES NO

In accordance with section 3119.63 of the Revised Code, when a court child support order under review contains a 
deviation granted under section 3119.06, 3119.22, 3119.23, 3119.231, or 3119.24 of the Revised Code, the CSEA shall do 
one of the following. 

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall indicate on the JFS 07724 whether the court‐ordered deviation has been applied in accordance with 
paragraph (B)(2) of this rule. 

YES YES YES YES NO

 In accordance with division (I) of section 3119.05 of the Revised Code, unless it would be unjust or inappropriate and 
therefore not in the best interest of the child, a CSEA shall not determine a parent to be voluntarily unemployed or 
underemployed and shall not impute income to that parent if any of the following conditions exists. 

YES YES YES YES NO

 In accordance with division (L) of section 3119.05 of the Revised Code, if both parents involved in the immediate child 
support determination have a prior order for support relative to a minor child or children born to both parents, the CSEA 
shall collect information about the existing order or orders and consider those together with the current calculation for 
support to ensure that the total of all orders for all children of the parties does not exceed the amount that would have 
been ordered if all children were addressed in a single proceeding.

YES YES YES YES NO

To determine the amount of the child support obligation, including cash medical, the CSEA shall calculate the guidelines 
using the total number of common children between the parties to determine what the ordered child support amount 
would have been if all children were being addressed in a single order. 

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

  When the calculation results in a balance that is less then zero, the resulting child support obligation shall be zero.

YES YES YES YES NO

In accordance with section 3119.051 of the Revised Code, the support obligation shall be reduced by ten per cent of the 
amount of the individual support obligation for the parent(s) when a court has issued or is issuing a court‐ordered 
parenting time order that equals or exceeds ninety overnights per year.

YES YES YES YES NO

When the combined annual income of both parents falls below eight thousand four hundred dollars, the CSEA shall apply 
the minimum support amount in accordance with section 3119.06 of the Revised Code. 

YES YES YES YES NO

  The CSEA shall enter the figure, determination, and supporting findings on the JFS 07719 or JFS 07724. 

YES YES YES YES NO

When the combined annual income of both parents is greater than the maximum amount listed on the JFS 07767, the 
CSEA shall determine the amount of the obligor's child support obligation on a case‐by‐case basis and shall consider the 
needs and the standard of living of the child and of the parents.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall compute a basic combined child support obligation that is no less than the obligation that would have been 
computed under the basic child support schedule and applicable worksheet for a combined annual income equal to the 
maximum annual incomes listed on the JFS 07767, unless the CSEA determines that it would be unjust or inappropriate 
and therefore not in the best interest of the child, obligor, or obligee to order that amount. YES YES YES YES NO

When the CSEA makes such a determination, the CSEA shall enter the figure, determination, and supporting findings of 
fact in an addendum to the JFS 07719 or JFS 07724. 

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 In determining the amount of cash medical support to be paid under any child support order issued or adjusted by the 
CSEA, the CSEA shall calculate the cash medical support obligation in accordance with this rule and with rule 5101:12‐1‐17 
of the Administrative Code.

YES YES YES YES NO

The cash medical support amount shall be ordered based on the number of children subject to the order and split 
between the parties using the parents' income share. 

YES YES YES YES NO

When calculating the appropriate amount of child support and cash medical support to be paid under a child support 
order, the CSEA shall determine the appropriate parent(s) to provide private health insurance coverage for the children.

YES YES YES YES NO

12‐45‐15 3125.25  On receipt of a request, the CSEA shall schedule an administrative child support hearing to determine, in accordance with 
Chapters 3119., 3121., 3123., and 3125. of the Revised Code, the amount of child support the grandparents are required 
to pay, the method of paying the child support, and the method of providing for the child's health care needs.               

YES YES YES YES NO

15

 The CSEA shall hold the administrative child support hearing no later than sixty days from the date the request is 
received.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall issue a notice of administrative hearing to establish a child support order to the grandparents, in 
accordance with rule 5101:12‐30‐10 of the Administrative Code, at least thirty days before the date the administrative 
child support hearing is to be held.

YES YES YES YES NO

In accordance with division (C)(1) of section 3109.19 of the Revised Code, the CSEA shall calculate the child support 
amount using the income of all the grandparents instead of the income of the minors. 

YES YES YES YES NO

83



ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

When the maternal or paternal grandparents are divorced or were never married, the CSEA shall calculate their income as 
if they were married to one another and then order each grandparent to pay his or her respective percentage of the child 
support imposed, based on his or her percentage of income.

YES YES YES YES NO

When a child support order issued pursuant to section 2151.23, 2151.231, 2151.232, 3111.13, or 3111.81 of the Revised 
Code requires one of the minors to pay child support for the child, the amount the minor is required to pay shall be 
deducted from any amount that the grandparents are required to pay.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall issue an administrative child support order to require the grandparents to pay child support.

YES YES YES YES NO

The administrative order shall also provide for the health care needs of the child.

YES YES YES YES NO

In accordance with section 3111.81 of the Revised Code, the administrative child support order shall.

YES YES YES YES NO

 Require periodic payments of child support that may vary in amount, except that, if it is in the best interest of the child, 
the administrative officer may order the purchase of an annuity in lieu of periodic payments of child support if the 
purchase agreement provides that any remaining principal will be transferred to the ownership and control of the child on 
the child's attainment of the age of majority. YES YES YES YES NO

Require the grandparents to provide for the health care needs of the child in accordance with sections 3119.29 to 3119.56 
of the Revised Code.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 In accordance with division (C)(2) of section 3109.19 of the Revised Code, the CSEA shall include the following paragraph 
in the administrative child support order.

YES YES YES YES NO

The grandparents may object to the administrative child support order by filing a complaint pursuant to division (B)(2) of 
section 3109.19 of the Revised Code with the court requesting that the court issue an order requiring the grandparents to 
pay child support for the child and provide for the child's health care needs; the complaint may be filed no later than thirty 
days after the date of the issuance of the administrative child support order; and, if none of the grandparents file a 
complaint pursuant to division (B)(2) of section 3109.19 of the Revised Code, the administrative child support order is final 
and enforceable by a court and may be modified and enforced only in accordance with Chapters 3119., 3121., 3123., and 
3125. of the Revised Code.

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall include in the administrative child support order the provisions contained in divisions (D) and (E) of section 
3109.19 and section 3121.29 of the Revised Code.

YES YES YES YES NO

When the CSEA receives notice that the administrative child support order should terminate, as described in division (D) of 
section 3109.19 of the Revised Code, the CSEA shall comply with rule 5101:12‐60‐50 of the Administrative Code.

YES YES YES YES NO

12‐45‐25 3125.25 In accordance with section 3121.51 of the Revised Code, regardless of what timeframes or payments are associated with a 
court or administrative order, the child support enforcement agency (CSEA) shall administer the order on a monthly basis.  

YES YES YES YES NO

5

  In accordance with section 3121.28 of the Revised Code, whenever the CSEA issues or modifies a support order, the CSEA 
shall include in the order, along with any provision required by the Revised Code, all of the following.  A requirement that 
the CSEA administer the order on a monthly basis, regardless of the frequency or the amount of the support payments to 
be made under the order. YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

A statement that payments under the order are to be made in the manner ordered by the CSEA or court, and that if the 
payments are to be made other than on a monthly basis, the requiredmonthly administration by the CSEA does not affect 
the frequency or the amount of the support payments to be made under the order.

YES YES YES YES NO

 In accordance with section 3121.52 of the Revised Code, when payments are ordered on a non‐monthly basis, the CSEA 
shall calculate the monthly amount due under the order, for purposes of monthly administration, in the following manner.

YES YES YES YES NO

 If the support order requires payments to begin on a day other than the first day of the month or terminate on a day 
other than the last day of the month, the CSEA, for purposes of monthly administration, shall compute the pro rated 
obligation amount due that month in the following manner.  

YES YES YES YES NO

12‐50‐10 3125.25 The CSEA shall use the JFS 04047 to implement income withholding to collect current support and arrears from a payor.

YES YES YES YES YES

3

The CSEA shall use the JFS 04017, to deduct funds from an account in a financial institution.

YES YES YES YES YES

When a payor or financial institution fails to comply with any requirement of a JFS 04047 or JFS 04017 issued by a CSEA, 
the CSEA shall bring an action under section 3121.371 of the Revised Code requesting the court to order the payor or 
financial institution to comply with the JFS 04047 or JFS 04017.

YES YES YES YES NO

12‐50‐10.2 3125.25 When the child support enforcement agency (CSEA) determines that the obligor is receiving income from a payor, the 
CSEA shall issue a JFS 04047, within fifteen days of.          

YES YES YES YES YES

10
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Determining that a modified JFS 04047 is required as the result of an investigation concerning the termination of a 
support order.

YES YES YES YES NO

 When the CSEA determines that the obligor has funds on deposit in a financial institution, the CSEA shall conduct an 
investigation to determine whether any amount of funds in the account represent a protected benefit, as described in rule 
5101:12‐50‐10 of the Administrative Code.

YES YES YES YES NO

The investigation shall. 

YES YES YES YES NO

 When the CSEA determines that any of the funds in the account are from a protected benefit source, the CSEA shall not 
issue the JFS 04017.

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall return to the obligor any funds deducted from the account that are later identified as funds from a 
protected benefit source, within two business days of the CSEAs determination.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall issue a refund from the administrative fund described in rule 5101:9‐6‐83 of the Administrative Code, 
including any bank fees charged to the obligor when the withdrawal resulted in the account having insufficient funds.

YES YES YES YES NO

 When a CSEA issues a JFS 04047 to a payor or a JFS 04017 to a financial institution, the CSEA shall simultaneously issue a 
copy of the JFS 04047 or the JFS 04017 and the JFS 04048 to the obligor.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 To the extent possible, the CSEA shall issue a sufficient number of JFS 04047s and JFS 04017s to provide that the 
aggregate amount withheld or deducted satisfies the amount ordered for support plus any arrears that may be owed by 
the obligor under any prior orders that pertain to the same child and obligee.

YES YES YES YES NO

The CSEA may but is not required to supplement the JFS 04047 or JFS 04017 and JFS 04048 with additional notices or 
court orders as long as the time requirements of paragraphs (A) and (B) of this rule are met and no additional court 
hearings are required.

YES YES YES YES NO

12‐50‐10.8 3125.25 A child support enforcement agency (CSEA) with administrative responsibility for the IV‐D case shall send a JFS 04047 to 
the Ohio department of job and family services (ODJFS), office of unemployment insurance operations (OUIO) when.     

YES YES YES YES NO

4

In accordance with section 3121.07 of the Revised Code, the CSEA completes the required investigation and determines 
that the obligor is receiving unemployment compensation benefits.

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall send a JFS 04043, to OUIO whenever a support order is terminated as described in rule 5101:12‐60‐50 of 
the Administrative Code or in any other case when termination of withholding is appropriate.

YES YES YES YES NO

Upon receipt of the JFS 04043, OUIO shall immediately terminate the withholding of unemployment compensation 
benefits.

YES YES YES YES NO

12‐50‐12 3125.25 When a payor notifies a CSEA of a lump sum payment that is for a cash out of vacation pay, the CSEA shall proceed in 
accordance with this rule.                  

YES YES YES YES NO

9
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

In accordance with division (A)(11) of section 3121.037 of the Revised Code, a payor is required to do all of the following.

YES YES YES YES NO

 The payor must notify the CSEA of the lump sum payment.

YES YES YES YES NO

  The CSEA shall, upon notification by a payor that a lump sum payment of one hundred fifty dollars or more is to be made 
to the obligor, determine whether the obligor has any arrears or is in default under the support order.

YES YES YES YES NO

When an obligor had no existing arrears before the issuance of an income withholding or deduction notice and collections 
are received as a result of the income withholding or deduction notice in the amount required, the CSEA shall not 
consider the obligor as having arrears for the purpose of lump sum attachment when periodic temporary arrears are 
created due to a discrepancy between the payment schedule and the monthly obligation. YES YES YES YES NO

When the CSEA determines that the obligor is not in default or has no arrears, the CSEA shall issue the JFS 07726 or JFS 
07727 requiring the immediate release of the full amount of the lump sum payment to the obligor.

YES YES YES YES NO

When the CSEA determines that the obligor has arrears or is in default, the CSEA shall issue the JFS 07726 to the payor 
and issue a copy of the JFS 07726 to the obligor.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall require the payor to transmit the least of.

YES YES YES YES NO
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The CSEA shall document in its handbook of internal procedures when the CSEA will use the optional enforcement 
technique pertaining to lump sum payments of less than one hundred fifty dollars. 

YES YES YES YES NO

12‐50‐17 3125.25 When the obligor under an administrative child support order is unemployed but able to engage in employment and has 
no income and no account at any financial institution, the CSEA with administrative responsibility shall issue an 
administrative order for the obligor to seek employment or engage in work activities under the OWF program.               

YES YES YES YES NO

6

The CSEA shall.

YES YES YES YES NO

Include in the administrative seek work order a requirement that the obligor notify the CSEA immediately upon obtaining 
employment, any income, or ownership of any asset with a value of over five hundred dollars.

YES YES YES YES NO

When the obligor is a recipient of OWF benefits and has signed a self‐sufficiency contract pursuant to section 5107.14 of 
the Revised Code, the administrative seek work order shall contain the same work activity requirements as the signed self‐
sufficiency contract.

YES YES YES YES NO

When the court or the CSEA issues a seek work order to the obligor, the court or CSEA shall include in the order the 
requirement that the obligor register with "OhioMeansJobs" pursuant to section 3121.03 of the Revised Code.

YES YES YES YES NO

When the court or CSEA has issued a minimum child support obligation in accordance with section 3119.06 of the Revised 
Code, the CSEA shall not enforce the obligation of the obligor to pay the amount of support due under a support order 
while the obligor is receiving means‐tested public assistance, as described in division (C)(12)(a) of section 3119.01 of the 
Revised Code, and is complying with any seek work orders issued pursuant to section 3121.03 of the Revised Code. YES YES YES YES NO
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12‐50‐19 3125.25 In accordance with section 3121.14 of the Revised Code, the child support enforcement agency (CSEA) with administrative 
responsibility shall conduct an investigation of the obligor's employment and resources when the CSEA receives 
notification or becomes aware of a change in the obligor's source of income or status of accounts in a financial institution.  

YES YES YES YES NO

5

The CSEA, in conducting the investigation, shall determine the following information. 

YES YES YES YES NO

When the investigation warrants issuance of a new JFS 04047 or a JFS 04017 the CSEA shall, within fifteen days after the 
obligor is located, issue one or more new notices or orders. 

YES YES YES YES NO

When the CSEA or court had previously issued one or more JFS 04047s, JFS 04017s, seek work orders, or the court had 
previously issued a cash bond and the CSEA determines that any JFS 04047 or JFS 04017 is no longer appropriate due to a 
change in the obligor's source of income or status of accounts, the CSEA shall immediately take action to cancel or have 
cancelled any previously issued JFS 04047 or JFS 04017. YES YES YES YES NO

The CSEA shall send written notice of the cancellation by regular mail to the person who was required to comply with the 
JFS 04047, JFS 04017, or order.

YES YES YES YES NO

12‐50‐20 3125.25 "Overpaid child support" means the amount paid to an obligee under a child support order prior to termination of the 
child support order that exceeds the amount required to be paid under the child support order, has not been impounded 
under section 3119.90 or 3119.92 of the Revised Code, and has not been repaid to the obligor under the child support 
order.     YES YES YES YES NO

2

Each CSEA shall designate one person to be the offset coordinator to facilitate the offset process.

YES YES YES YES NO
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12‐50‐20.1 3123.823, 3125.25 The debtor or debtor's representative must request the administrative review within thirty days from the date on the JFS 
01834 or JFS 01835, by completing and returning the last page of the JFS 01834 or JFS 01835 to the child support 
enforcement agency (CSEA) with administrative responsibility for the support order that is being contested.                 

YES YES YES YES NO

11

Within ten days of receipt of the request for an income tax refund offset review, the CSEA shall issue to the debtor or the 
debtor's representative.

YES YES YES YES NO

 When the CSEA issued a JFS 01835 to the debtor, the CSEA shall issue a JFS 01850 to the obligee when the case is non‐
Ohio works first or medicaid only.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall complete a scheduled income tax refund offset review within thirty days of the request for an income tax 
refund offset review.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall assign the income tax refund offset review to a CSEA staff member with both knowledge of the case and 
authority to update the case record.

YES YES YES YES NO

The CSEA staff member shall examine any proof the debtor or the debtor's representative presents to substantiate the 
debtor's claim that the information on the JFS 01834 or JFS 01835 is incorrect.

YES YES YES YES NO

The request must be received by the CSEA no later than the day before the scheduled income tax refund offset review.

YES YES YES YES NO
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 The CSEA shall approve the request to reschedule the income tax refund offset review when the request is timely and the 
circumstances would reasonably prevent attendance by the debtor or the debtor's representative.

YES YES YES YES NO

When the CSEA approves the request to reschedule the income tax refund offset review, the CSEA shall issue a JFS 01853 
to the debtor or the debtor's representative and, to the other party if the other party was issued a JFS 01850, at least five 
days prior to the date of the rescheduled income tax refund offset review.

YES YES YES YES NO

When the CSEA denies the request to reschedule the income tax refund offset review, the CSEA shall issue the JFS 01853 
within ten days to notify the debtor that the income tax refund offset review will not be rescheduled.

YES YES YES YES NO

Within ten days of the date the CSEA completes the administrative review for income tax refund offset, the CSEA shall 
issue the result of the administrative review to the debtor and to the other party.

YES YES YES YES NO

12‐50‐20.2 3123.823, 3125.25 The CSEA shall review a request to initiate a state income tax refund offset that is received from another state. 

YES YES YES YES NO

2

Until the process is fully automated, the CSEA shall submit the request to OCS within five business days of receipt of the 
request.

YES YES YES YES NO

12‐50‐20.3 3125.25, 3123.823 Within five days of receiving a JFS 01854, the CSEA shall determine whether the overpaid child support is eligible for state 
income tax refund offset submittal.      

NO YES YES YES NO

3
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Until the process is fully automated, the CSEA shall submit the completed JFS 01854 to OCS within five business days of 
determining that the child support overpayment is eligible for state income tax refund offset submittal.

NO YES YES YES NO

Within fifteen days of determining that the request for state income tax refund offset is not eligible for state income tax 
refund offset submittal, the CSEA shall issue the JFS 01852 , to the obligor.

NO YES YES YES NO

12‐50‐32.1 3123.81, 3125.25 Every obligor in a IV‐D case who meets the submission criteria shall be submitted for federal income tax refund offset.     

YES YES YES YES NO

2

An obligor shall be submitted when the following criteria are met.

YES YES YES YES NO

12‐50‐32.10 3123.81, 3125.25 A federal income tax refund offset collection from a joint return shall be disbursed as follows. 

YES YES YES YES NO

1

12‐50‐32.3 3123.81, 3125.25 An obligor who becomes eligible for federal tax offset is automatically added to the Ohio tax offset file when the 
submission criteria described in rule 5101:12‐50‐32.1 of the Administrative Code are met. An obligor who had previously 
been submitted and subsequently deleted from the Ohio tax offset file shall be resubmitted when.       

YES YES YES YES NO

3

When an obligor's submission has been rejected by OCSE because OCSE could not locate the obligor's address and the 
CSEA subsequently obtains a valid obligor address, the CSEA shall use the "Y" indicator to resubmit the obligor and 
provide the obligor's address.

YES YES YES YES NO

94



ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

When the CSEA obtains a new valid address for the obligor and chooses to submit the changed address to OCSE, the CSEA 
shall use the "Z" indicator to submit the new address. Once the CSEA has used a "Y" or "Z" indicator, the CSEA shall submit 
all future address changes using the appropriate "Y" or "Z" indicator.

YES YES YES YES NO

12‐50‐32.4 3123.81, 3125.25 A child support enforcement agency (CSEA) shall review the reports and take the appropriate action necessary to resolve 
the issue that resulted in the rejection of the submission.      

YES YES YES YES NO

1

12‐50‐32.5 3123.81, 3125.25 The obligor must submit the request for the administrative offset review to the child support enforcement agency (CSEA) 
that has administrative responsibility for the order.        

YES YES YES YES NO

14

Within ten days of receipt of the request for an administrative offset review, the CSEA shall issue a JFS 01850 to the 
obligor.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall also issue the JFS 01850 to the obligee when the case is non‐Ohio works first (OWF) or medicaid‐only case.

YES YES YES YES NO

The administrative offset review shall be limited to.

YES YES YES YES NO

When the obligor is contesting a joint federal income tax refund that has not yet been offset, the CSEA shall advise the 
obligor that the internal revenue service (IRS) will notify the injured spouse of the necessary steps that must be taken at 
the time of the offset.

YES YES YES YES NO
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At the conclusion of the administrative offset review, the CSEA shall do the following. 

YES YES YES YES NO

The CSEA shall also send the JFS 07544 and arrears calculation, if any, to the obligee when a JFS 01850 had been issued to 
the obligee.

YES YES YES YES NO

 The administrative offset review process shall be completed within thirty days of the date of the request for review.

YES YES YES YES NO

When the ICR receives a request for administrative review, it shall immediately send the request to the CSEA in the county 
with administrative responsibility for the support order.

YES YES YES YES NO

 When the CSEA receives the request for administrative offset review from the ICR, it shall.

YES YES YES YES NO

 When the CSEA receives a request for an administrative offset review in the state with jurisdiction over the order, it shall 
send the following documentation to that state within ten days of the request for the administrative offset review.

YES YES YES YES NO

 OCSE or the other state will report any changes made by the other state as a result of the review to OCS which shall 
forward them to the CSEA.

YES YES YES YES NO
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 The CSEA shall take the following actions.

YES YES YES YES NO

If the offset has already been made, the CSEA shall promptly take steps to refund any excess amount to the obligor. 

YES YES YES YES NO

12‐50‐32.6 3123.81, 3125.25 BFS will also send a notice to a joint federal taxpayer who filed taxes jointly with the obligor, advising the joint federal 
taxpayer of the steps required to protect the share of the tax refund that may be payable to the joint federal taxpayer.    

YES YES YES YES NO

3

 Offset amounts shall be considered collections in the month in which they are received and applied to any arrears of the 
obligor that met the offset criteria.

YES YES YES YES NO

If the state does not have CSENet COL transaction capability with Ohio, or the child support enforcement agency (CSEA) 
determines that the transaction was not sent, the CSEA shall send the OMB 0970‐0085, "Transmittal #3 ‐ Request for 
Assistance/Discovery," to any other state that is involved in the enforcement of the intergovernmental case no later than 
three business days from the receipt of an offset amount in an intergovernmental case. YES YES YES YES NO

12‐50‐32.8 3123.81, 3125.25 The office of child support (OCS) within the Ohio department of job and family services shall provide to the child support 
enforcement agency (CSEA) federal income tax refund offset reports.        

YES YES YES YES NO

5

The CSEA shall review the federal income tax refund offset reports to identify any case for which it has administrative 
responsibility and take appropriate action as required in this rule.

YES YES YES YES NO
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 There are three categories of federal income tax refund offset reports that provide information to or require action by 
the CSEA.

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall review the reports to determine whether any action must be taken to ensure the collections are processed 
appropriately. 

YES YES YES YES NO

The CSEA shall work with CSPC and PAAR to identify the collections that appear on this report so that they may be 
processed in SETS. 

YES YES YES YES NO

12‐50‐32.9 3123.81, 3125.25 There are certain circumstances, including invalid offsets, that require a federal income tax refund offset to be returned to 
the taxpayer (who may or may not be the obligor).               

YES YES YES YES NO

15

The child support enforcement agency (CSEA) shall be required to issue a state payment to the taxpayer when.

YES YES YES YES NO

When the CSEA issues a state payment to an obligor and submits a JFS 07017 for that state payment, and then an 
additional state payment is made to that obligor for the same processing year, the CSEA shall submit a second JFS 07017 
and report the total year‐to‐date amount for the processing year on the second JFS 07017.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall include the processing year in the report of a state payment.

YES YES YES YES NO
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When a federal adjustment is made on a collection that has been disbursed to assigned arrears, the disbursed collection 
shall be recovered from ODJFS.

YES YES YES YES NO

 When a federal adjustment is made on a collection that has been disbursed to the obligee or an alternate payee, the CSEA 
shall recover the disbursed collection using one or both of the following options.

YES YES YES YES NO

 When the CSEA establishes the account, the following shall apply.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall use the "OTHER FEES NO PMT/ IRS ADJ REIMB" account in SETS where collections will allocate below all 
other support obligations in the allocation hierarchy.

YES YES YES YES NO

The account shall include any subsequent adjustment for which the CSEA uses this method of recovery.

YES YES YES YES NO

The balance of the account shall not increase the total arrears owed by the obligor.

YES YES YES YES NO

The balance added to the account shall not exceed the amount expended by the CSEA and disbursed to the obligee or the 
alternate payee as support.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 When the CSEA chooses to use the option described in paragraph (F)(2)(b) of this rule but doing so would increase the 
total arrears owed by the obligor on the case, the CSEA must instead use a combination of the options described in 
paragraphs (F)(2)(a) and (F)(2)(b) of this rule, or in the alternative must use the option described in paragraph (F)(2)(a) of 
this rule exclusively. YES YES YES YES NO

  The total combined amount of the balances created as a result of using the options described in paragraphs (F)(2)(a) and 
(F)(2)(b) of this rule shall not exceed the amount disbursed to the obligee or alternate payee. 

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall be responsible to track any account or accounts established pursuant to paragraph (F)(2) of this rule to 
ensure recovery of funds that have been disbursed to the obligee or alternate payee.

YES YES YES YES NO

When a CSEA has issued a state payment to a taxpayer in accordance with paragraph (C) of this rule but a federal 
adjustment subsequently occurs against the original tax offset collection that led to the state payment, the CSEA shall 
recover the state payment through the recoupment process described in rule 5101:12‐80‐05.6 of the Administrative Code.

YES YES YES YES NO

12‐50‐34 3125.25 A child support enforcement agency (CSEA) shall only request the release of the passport of an obligor that has been 
denied by DoS under any of the following criteria.        

YES YES YES YES NO

12

The obligor is required to provide.

YES YES YES YES NO

 In addition to the monthly support obligation, the obligor must pay a lump sum payment that either.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 Pays the arrears so that the balance falls below the passport submission criteria, and the lump sum payment must be 
equal to at least one month's obligation.

YES YES YES YES NO

The obligor is a member of the military services whose passport is being issued by a special issuance agency of DoS and 
the obligor is required to travel with the military.

YES YES YES YES NO

 The military member or the authorized representative must provide military travel papers or military orders.

YES YES YES YES NO

When the CSEA accepts the request from an obligor to reverse the passport denial, the CSEA shall take the following 
action(s).

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall take the appropriate action in the support enforcement tracking system (SETS) to reverse the passport 
denial.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall prepare a federal notice of withdrawal of passport, which is available from the OCS passport coordinator.

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall provide the OCS passport coordinator a copy of the notice of withdrawal and supporting documentation, 
and provide the obligor a copy of the notice of withdrawal. OCS will take the appropriate action in SETS to reverse the 
passport denial.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA shall prepare a federal notice of withdrawal of passport, which is available from the OCS passport coordinator.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall provide the OCS passport coordinator a copy of the notice of withdrawal and supporting documentation, 
and provide the obligor a copy of the notice of withdrawal. 

YES YES YES YES NO

12‐50‐45 3125.25 The case must be a IV‐D case and the support order must have been issued by an Ohio court.                Effective: 3/1/2017   

NO YES YES YES NO

11

The CSEA shall make a request for assistance to the IV‐D agency in the other state to enforce the court support order.

NO YES YES YES NO

 The CSEA shall allow a minimum of sixty days for the IV‐D agency in the other state to comply with the request.

NO YES YES YES NO

When the other state does not undertake any action to enforce the court support order within sixty days of the receipt of 
the request, the CSEA shall send a thirty day notice to the central office of the IV‐D agency in the other state.

NO YES YES YES NO

 The thirty day notice shall inform the central office that.

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

When the CSEA elects to submit a case to OCS for referral to a U.S. district court, the CSEA shall send to OCS the JFS 
07073, with the required documents attached, and any other documentation to support the referral.

NO YES YES YES NO

When OCS finds the case accurate and complete, OCS shall forward the case and all the accompanying documentation to 
the federal office of child support enforcement (OCSE) for review.

NO YES YES YES NO

OCS shall inform the CSEA of why the case was not forwarded.

NO YES YES YES NO

 The CSEA shall immediately notify OCS if the other state initiates action to enforce the court support order after the 
request has been submitted to OCS.

NO YES YES YES NO

OCS shall forward the information to OCSE.

NO YES YES YES NO

OCS shall notify the CSEA of OCSE's determination regarding the referral.

NO YES YES YES NO

12‐50‐50 3125.25 This rule describes judicial enforcement actions that a child support enforcement agency (CSEA) with administrative 
responsibility is required to or may take in addition to other enforcement actions described in division 5101:12 of the 
Administrative Code.        

NO YES YES YES NO

7
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The enforcement actions described in this rule require the filing of a judicial motion or complaint.

NO YES YES YES NO

The CSEA shall consult with its legal counsel regarding the proper filing of actions described in this rule.

NO YES YES YES NO

Required judicial enforcement action that the CSEA shall take.

NO YES YES YES NO

In accordance with section 3123.19 of the Revised Code, if the CSEA determines that an obligor in default under a support 
order has a claim against another person or is a party in a pending judicial action, the CSEA shall immediately file either a 
motion to intervene or a creditor's bill with the court in which the action is pending.

NO YES YES YES NO

In accordance with sections 1336.01 to 1336.11 of the Revised Code, the CSEA may bring an action, subject to the 
limitations in section 1336.08 of the Revised Code, to obtain any relief the circumstances require against an obligor who 
makes a fraudulent transfer of assets or enters into a fraudulent obligation to avoid paying under the support order.

NO YES YES YES NO

The CSEA shall commence the appropriate administrative or judicial action within twenty days after completion of such 
application.

NO YES YES YES NO

12‐50‐55 3125.25 This rule describes the process that the child support enforcement agency (CSEA) with administrative responsibility shall 
use to request the governor of this state to extradite from another state an obligor who has been charged with criminal 
non‐support in accordance with section 2919.21 of the Revised Code.        

NO YES YES YES NO

5
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

This rule also describes the steps that a CSEA is required to take in response to a request from the governor of this state 
and the prosecutor in the county where the CSEA is located when a demand for extradition is received by the governor of 
this state from the governor of another state.

NO YES YES YES NO

When requested by the prosecutor, the CSEA shall prepare and submit a report to the prosecutor regarding the 
extradition of the obligor that contains either.

NO YES YES YES NO

Before surrendering an obligor for extradition to the governor of another state, the governor of this state has the 
authority to require a prosecutor of this state to investigate the demand and report whether a UIFSA petition has been 
initiated or that such petition would not be effective in enforcing the support order.

NO YES YES YES NO

When requested by the prosecutor, the CSEA shall immediately conduct an investigation of the case and prepare a report 
that contains either. 

NO YES YES YES NO

12‐50‐65 3125.25 In accordance with section 3123.95 of the Revised Code, the office of child support (OCS), in the Ohio department of job 
and family services (ODJFS), shall establish a program to increase child support collections by publishing and distributing a 
series of posters displaying child support obligors who are delinquent in their support payments.              

NO YES YES YES NO

12

 Each OCS poster shall include.

NO YES YES YES NO

OCS shall use funds appropriated by the general assembly for child support administration to conduct an OCS poster 
program.

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

In accordance with sections 3123.951 and 3123.952 of the Revised Code, any CSEA that chooses to participate in the OCS 
poster program shall.

NO YES YES YES NO

The CSEA shall not submit the address of or any other personal information about the obligee when the CSEA submits the 
name of the obligor to OCS.

NO YES YES YES NO

OCS shall select obligors to be displayed from the names submitted by CSEAs, review the obligor's records, and confirm 
the CSEA's finding that the obligor meets the criteria for display on an OCS poster.

NO YES YES YES NO

 In accordance with section 3123.956 of the Revised Code, OCS shall send a notice to each obligor whose name was 
submitted to be displayed on the OCS poster via the JFS 07022 by ordinary, first class mail to the obligor's last known 
address.

NO YES YES YES NO

The JFS 07022 shall state that the obligor may avoid being included on the OCS poster by doing all of the following within 
ninety days after receipt of the JFS 07022.

NO YES YES YES NO

 When the CSEA determines that any obligor who was submitted to be displayed on an OCS poster has met the provisions 
in paragraph (F) of this rule, the CSEA shall immediately notify OCS of the determination by contacting the poster program 
coordinator in OCS by email, regular mail, or telephone.

NO YES YES YES NO

 OCS shall remove the obligor from the list of names submitted before making the final selection.

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA shall notify the obligee of the obligor's selection via the JFS 07023 and request the obligee to verify the 
information contained in the JFS 07023.

NO YES YES YES NO

If the information has changed, the CSEA shall provide updated information to OCS.

NO YES YES YES NO

12‐50‐65.1 3125.25 When a CSEA chooses to establish a CSEA poster program, each CSEA poster shall include.   

NO YES YES YES NO

3

The CSEA shall send a notice to each obligor who is being considered for display on a CSEA poster by ordinary, first class 
mail to the obligor's last known address.

NO YES YES YES NO

The notice shall state that the obligor may avoid being included on the poster by doing all of the following within ninety 
days after receipt of the notice.

NO YES YES YES NO

12‐50‐90 3123.823, 3125.25 When the obligee and obligor have agreed in a writing signed by the obligee and obligor that is approved by the court by 
journal entry that the additional actions should be limited to the offset of any federal or state income tax refund owed to 
the obligor, the CSEA shall limit its enforcement actions to offset of any federal or state income tax refund owed to the 
obligor.    NO YES YES YES NO

1

12‐55‐03.1 3125.25 The CSEA shall not alter or terminate a JFS 04047 that had been issued upon the identification of default should the 
obligor timely file a request for an administrative mistake of fact hearing. 

YES YES YES YES NO

1
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

12‐55‐03.2 3125.25 After an obligor is identified as appearing to meet the default criteria and before the JFS 04049 is issued, the child support 
enforcement agency (CSEA) shall conduct an investigation to determine.   

YES YES YES YES NO

3

When the CSEA concludes the investigation and determines that no default exists, the CSEA shall terminate the default 
proceedings.

YES YES YES YES NO

If a JFS 04047 or JFS 04017 was issued upon the identification of default, the CSEA shall revise the JFS 04047 or JFS 04017 
to collect the support owed under the support order.

YES YES YES YES NO

12‐55‐03.3 3125.25 The obligor must file the request for an administrative mistake of fact hearing with the child support enforcement agency 
(CSEA) within fourteen days of the date the JFS 07083 or JFS 04049 was issued.         

YES YES YES YES NO

4

When an obligor submits a request for an administrative mistake of fact hearing within fourteen days of the date the JFS 
07083 was issued and a second request for an administrative mistake of fact hearing within fourteen days of the date the 
JFS 04049 was issued, the CSEA shall combine both requests into one administrative mistake of fact hearing.

YES YES YES YES NO

When an obligor files a timely request for an administrative mistake of fact hearing with the CSEA, the CSEA shall.

YES YES YES YES NO

At the administrative mistake of fact hearing, the CSEA shall.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

12‐55‐03.4 3125.25 Within fifteen days of the date that a JFS 04049 becomes a final and enforceable determination of default, the child 
support enforcement agency (CSEA) shall.   

YES YES YES YES NO

1

12‐55‐10 3125.25 This rule and its supplemental rules describe the procedures that a child support enforcement agency (CSEA) shall use 
when it elects to utilize the financial institution data match (FIDM) program to enforce a support order after a final and 
enforceable determination of default has been made against the obligor.    

YES YES YES YES NO

2

The CSEA shall document in its handbook of internal procedures the CSEA's criteria for initiating and utilizing the FIDM 
program as an optional enforcement technique.

YES YES YES YES NO

12‐55‐10.1 3125.25 In accordance with sections 3123.25 and 3123.27 of the Revised Code, when the CSEA elects to utilize the financial 
institution data match (FIDM) program to enforce a support order, the CSEA shall.         

YES YES YES YES NO

17

For purposes of the FIDM program, a JFS 04049 must have been issued on or after August 17, 1999;  When the CSEA 
determines that the obligor has filed for bankruptcy protection, the CSEA shall not use the FIDM program to enforce a 
support order unless the bankruptcy has been discharged or other relief from bankruptcy protection has been secured by 
the CSEA;   When the CSEA determines that any of the funds in the account are from a protected benefit source, the CSEA 
shall not issue the JFS 04050;  When the CSEA determines that the funds in the account are not from a protected benefit 
source, the CSEA shall proceed in accordance with paragraphs (B) to (H) of this rule;  When the CSEA determines that the 
account is with a financial institution that conducts business in Ohio, the CSEA shall follow the procedures described in 
paragraph (B) of this rule.

YES YES YES YES NO

 When the CSEA determines that the account is with a financial institution that does not conduct business in Ohio, the 
CSEA shall follow the procedures described in paragraph (D) of this rule.

YES YES YES YES NO
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Regulatory Restriction
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Federally required? 

Restriction 
required by State 
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remove the 
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restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
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restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA shall issue. 

YES YES YES YES NO

The CSEA shall assume the role of the requesting state, and request assistance from the state in which the financial 
institution conducts business. 

YES YES YES YES NO

The case shall not be considered an interstate case. 

YES YES YES YES NO

The CSEA shall issue to the obligor the JFS 04049, unless the CSEA has already issued the JFS 04049 to the obligor for the 
current period of default.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall determine the requirements of the assisting state with regard to imposing an access restriction on the 
account and issuing a withdrawal directive.

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall request that the assisting state impose an access restriction on the account and issue a withdrawal 
directive.

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall provide the assisting state with the following information:   Any other necessary information that the 
assisting state requires from the CSEA.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The CSEA shall assume the role of the assisting state.

YES YES YES YES NO

  The CSEA shall not open a case in SETS.

YES YES YES YES NO

 The case shall not be considered an interstate case.

YES YES YES YES NO

 Any other necessary information that the CSEA requires from the requesting state.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall issue:  After the CSEA issues a JFS 04050 or the assisting state imposes an access restriction on the account, 
the CSEA shall determine whether a person other than the obligor has an ownership interest in the account.

YES YES YES YES NO

 When the CSEA determines that another person has an ownership interest in the account, the CSEA shall proceed with 
the administrative hearing process, in accordance with rule 5101:12‐55‐10.2 of the Administrative Code.

YES YES YES YES NO

 When the obligor is no longer in default, the CSEA shall issue:  When, after the CSEA has imposed an access restriction on 
the account, the CSEA becomes aware of an amount of funds in the account that represents protected benefits, the CSEA 
shall issue: When the CSEA determines that a legal restriction exists on the account that prevents the obligor from 
withdrawing the funds, the CSEA shall issue: YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

12‐55‐10.2 3125.25 After the child support enforcement agency (CSEA) issues a JFS 04050, the CSEA shall determine whether a person other 
than the obligor has an ownership interest in the account.           

YES YES YES YES NO

11

When the CSEA determines that there is a joint account owner, the CSEA shall issue the JFS 04052 by first class mail to the 
joint account owner at an address for the joint account owner contained in the records of the financial institution.

YES YES YES YES NO

When the address of the joint account owner is not contained in the records of the financial institution, the CSEA shall 
issue the JFS 04052 by first class mail to the joint account owner in care of another person whose address is contained in 
the records of the financial institution concerning the account.

YES YES YES YES NO

The joint account owner shall have fourteen days from the date the JFS 04052 is issued to object to the withdrawal 
directive by returning the JFS 04052 to the CSEA.

YES YES YES YES NO

When the joint account owner fails to return the JFS 04052 to the CSEA within the fourteen‐day timeframe, the CSEA shall 
issue the JFS 04055 in accordance with rule 5101:12‐55‐10.3 of the Administrative Code.

YES YES YES YES NO

When the joint account owner returns the JFS 04052 to the CSEA within the fourteen‐day timeframe, the CSEA shall.

YES YES YES YES NO

At the administrative hearing, the CSEA shall.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 When the CSEA determines that the total amount of funds in the account is the property of the joint account owner, the 
CSEA shall.

YES YES YES YES NO

When the CSEA determines that no amount of funds in the account is the property of the joint account owner, the CSEA 
shall:  When the joint account owner does not file a timely motion with the court, the CSEA shall issue the JFS 04055, in 
accordance with rule 5101:12‐55‐10.3 of the Administrative Code.

YES YES YES YES NO

 When the CSEA determines that a partial amount of funds in the account is the property of the joint account owner, the 
CSEA shall:  When the joint account owner does not file a timely motion with the court, the CSEA shall issue the JFS 
04055, in accordance with rule 5101:12‐55‐10.3 of the Administrative Code.

YES YES YES YES NO

 When the joint account owner files a timely motion with the court, the court is required to hold a hearing on the request 
in accordance with section 3123.35 of the Revised Code.

YES YES YES YES NO

12‐55‐10.3 3125.25 In accordance with section 3123.28 of the Revised Code, when the child support enforcement agency (CSEA) proposes to 
intercept an obligor's funds in an account for purposes of the financial institution data match (FIDM) program, and after 
the CSEA issues a JFS 04050 in accordance with rule 5101:12‐55‐10.1 of the Administrative Code, the CSEA shall issue:  In 
accordance with sections 3123.36 and 3123.37 of the Revised Code, when the court determines that any of the funds in 
an account are not the property of the joint account owner, the court is required to issue a withdrawal directive to the 
financial institution. 

YES YES YES YES NO

3

The CSEA shall return to the obligor any funds deducted from the account that are later identified as funds from a 
protected benefit source, within two business days of the CSEAs determination.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The CSEA shall issue a refund from the administrative fund described in rule 5101:9‐6‐83 of the Administrative Code, 
including any bank fees charged to the obligor when the withdrawal resulted in the account having insufficient funds.

YES YES YES YES NO

12‐55‐20 3125.25 This rule describes the procedures that a child support enforcement agency (CSEA) shall use when it decides to assert a 
lien on real or personal property that is owned by an obligor who has been determined to be in default under a support 
order.           

YES YES YES YES NO

8

A lien can be attached to real property (real estate) that must be paid off before a subsequent purchaser can take the 
property free of the creditor's claim.

YES YES YES YES NO

If requested by the county recorder, the CSEA shall include any additional documentation or a self‐addressed, stamped 
envelope for the return of the filed lien.

YES YES YES YES NO

After the CSEA files a lien, the lien shall apply to after acquired property as well.  In accordance with section 3123.69 of 
the Revised Code, a CSEA shall, no later than ten days after filing a lien, serve a copy of the lien by regular mail on both the 
obligor whose real or personal property is subject to the lien and the person or state agency in possession or control of 
any real or personal property of the obligor. YES YES YES YES NO

Pursuant to section 3123.70 of the Revised Code, a lien shall:  After service of process as described in paragraph (C)(4) of 
this rule has occurred, any person or state agency that releases, sells, transfers, or conveys real or personal property 
subject to the lien to or for the benefit of the obligor or any other person, or fails or refuses to surrender property for the 
execution sale shall be liable for the support arrears that are the basis of the lien. YES YES YES YES NO

When the office of child support (OCS) within the Ohio department of job and family services (ODJFS) receives a copy of a 
lien filed in another state, a copy of the child support order, and a copy of the court or administrative determination 
finding the obligor to be in default under the child support order, OCS shall examine the lien and other documents and 
determine whether the lien is in compliance with federal child support law and regulations. YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

When OCS determines that the lien is in compliance with federal child support law and regulations based on the 
documentation received, OCS shall determine in which Ohio county or counties the obligor's real or personal property 
that may be subject to the lien is located. On making the determination, OCS shall send a copy of the lien to the CSEA in 
each county in which the property is located. YES YES YES YES NO

 Upon receipt of the lien from OCS, the CSEA shall assert the lien in accordance with paragraph (C) of this rule.  In 
accordance with section 3123.68 of the Revised Code, OCS and each court and CSEA shall give full faith and credit to a lien 
that is similar to a lien described in section 3123.67 of the Revised Code that was established by an authorized agency of 
another state. YES YES YES YES NO

12‐55‐20.1 3125.25 This rule describes the process that a child support enforcement agency (CSEA) shall use when it decides to execute on a 
lien on personal or real property of an obligor that has been asserted by the CSEA in accordance with rule 5101:12‐55‐20 
of the Administrative Code.       

YES YES YES YES NO

6

Execution on liens shall be done in accordance with Chapter 2329. of the Revised Code.

YES YES YES YES NO

The storage cost of the property, if any, and the speed with which it must be sold to minimize the cost and not jeopardize 
the property; The complaint shall be filed:  The complaint shall contain all of the following in accordance with the 
requirements of section 3123.74 of the Revised Code:  The court will issue an order requiring the property to be sold by 
execution sale in accordance with Chapter 2329. of the Revised Code, if it determines that the court has jurisdiction and 
that the CSEA has obtained a lien in accordance with section 3123.74 of the Revised Code. YES YES YES YES NO

A lien filed with the county recorder shall be effective until the county recorder discharges the lien.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

A county recorder shall discharge the lien within five days after the CSEA files a JFS 07006, requesting that the lien be 
discharged.

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall file the JFS 07006 requesting that the county recorder discharge the lien if one of the following applies:

YES YES YES YES NO

12‐55‐25 3123.63, 3125.25 The CSEA shall submit an obligor to a licensing entity to suspend, refuse, or deny to renew a license only when:   Unless 
the obligor files a mistake of fact objection to the JFS 04049, the CSEA shall count at least ninety days from the most 
recent issuance of the JFS 04049. If the obligor objects, default is considered final and enforceable on the date established 
in a CSEA mistake of fact determination under section 3123.04 of the Revised Code or the court mistake of fact 
determination under section 3123.05 of the Revised Code.     YES YES YES YES NO

8

If the agency or court mistake of fact determination is silent as to the date of default, the CSEA shall use the date of 
issuance of the JFS 04049.

YES YES YES YES NO

Additionally, the CSEA shall have issued a pre‐suspension notice as outlined in paragraph (D) of this rule at least ten days 
prior to submission of an obligor to a licensing entity.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall only send a pre‐suspension notice when the CSEA determines that in the ninety‐day period preceding a 
decision to issue a pre‐suspension notice, the obligor has paid less than fifty per cent of the total monthly ordered 
obligation due for that ninety‐day period, excluding any state or federal tax offset amounts received during that ninety‐
day period. YES YES YES YES NO

116



ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

When the CSEA elects to issue a pre‐suspension notice to the obligor, the CSEA shall use the JFS 04024 as its pre‐
suspension notice.

YES YES YES YES NO

The notice shall be issued to the obligor's last known address by ordinary, first class mail.

YES YES YES YES NO

When more than ninety days have elapsed since the issuance of the JFS 04024, a new pre‐suspension notice shall be sent 
to the obligor if the CSEA still intends to submit an obligor to a licensing entity referenced in the notice.

YES YES YES YES NO

When the CSEA elects to submit an obligor to a licensing entity to suspend a specific license, the CSEA shall:   The CSEA 
shall describe the procedures used to submit an obligor to a licensing entity to suspend, refuse, or deny to renew a license 
and to reinstate a license in the CSEA's procedural manual.

YES YES YES YES NO

12‐55‐25.1 3123.63, 3125.25 This rule describes the process a child support enforcement agency (CSEA) shall use to reinstate a professional, 
recreational, or driver's license that has been suspended.     

YES YES YES YES NO

7

A CSEA shall send an electronic notice through the support enforcement tracking system (SETS) or, when an electronic 
notice is not available, a JFS 04042, to the licensing entity to which it sent a JFS 04041,  within seven days of one of the 
following.

YES YES YES YES NO

 When the obligor requests reinstatement of a license based upon paragraph (B)(3)(b) of this rule, the CSEA shall proceed 
as follows.

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 Upon receipt of evidence from the obligor of employment or of an account at a financial institution, the CSEA shall 
confirm the information provided and reinstate the obligor's license as described in paragraph (B) of this rule after an 
income withholding has been issued to that employer or financial institution.

YES YES YES YES NO

When information previously provided by the obligor, which resulted in a reinstatement under paragraph (B)(3)(b) of this 
rule did not result in a payment being received from that payor, any subsequent reinstatement requests based upon 
paragraph (B)(3)(b) of this rule shall only be granted once a payment has been received via withholding from the payor.

YES YES YES YES NO

When the CSEA determines that an obligor has a history of frequently changing employment or financial institution 
accounts, a reinstatement request based upon paragraph (B)(3)(b) of this rule shall only be granted once one full month's 
obligation has been received via withholding from the provided payor. 

YES YES YES YES NO

 When the CSEA submits an obligor in error to a licensing entity for the suspension or refusal of or denial to renew a 
license, the CSEA shall immediately issue an electronic notice through SETS or, when an electronic notice is not available, a 
JFS 04038, to the licensing entity to which it sent the JFS 04041. 

YES YES YES YES NO

12‐55‐25.2 3123.63, 3125.25 This rule describes the process and criterion a child support enforcement agency (CSEA) shall use to direct the registrar of 
motor vehicles to eliminate from the abstract maintained by the bureau of motor vehicles (BMV) any reference of a 
previous license suspension.      

YES YES YES YES NO

4

When the CSEA receives a request from an obligor whose license has been reinstated to have a child support related 
license suspension reference expunged from the obligor's drivers abstract, the CSEA shall determine the obligor's 
eligibility.

YES YES YES YES NO

For an obligor to be eligible to have the license abstract expunged the following must apply.

YES YES YES YES NO
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
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Federal change 
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remove the 
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 When the CSEA has determined that an obligor has met the criteria to have the abstract expunged, the CSEA shall send an 
electronic notice through the support enforcement tracking system (SETS) or, when an electronic notice is not available, a 
JFS 04016, to the BMV within seven days.

YES YES YES YES NO

12‐55‐26 3125.25 Unless the obligor files a mistake of fact objection to the JFS 04049, the CSEA shall count at least ninety days from the 
most recent issuance of the JFS 04049.       

YES YES YES YES NO

14

If the agency or court mistake of fact determination is silent as to the date of default, the CSEA shall use the date of 
issuance of the JFS 04049.

YES YES YES YES NO

  Additionally, the CSEA shall have issued a pre‐suspension notice as outlined in paragraph (C) of this rule at least ten days 
prior to submission of an obligor to a licensing entity. 

YES YES YES YES NO

The CSEA shall only send a pre‐suspension notice when the CSEA determines that in the ninety‐day period preceding a 
decision to issue a pre‐suspension notice, the obligor has paid less than fifty per cent of the total monthly ordered 
obligation due for that ninety‐day period, excluding any state or federal tax offset amounts received during that ninety‐
day period. YES YES YES YES NO

 When the CSEA elects to refer an obligor for the suspension of a license to practice law, the CSEA shall send to the 
obligor's last known address by ordinary, first class mail a JFS 07230.

YES YES YES YES NO

When the CSEA elects to proceed with the referral for suspension, the CSEA shall. 

YES YES YES YES NO
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 The CSEA shall send a JFS 04042, to the secretary of the board of commissioners on grievances and discipline of the 
supreme court and to either the disciplinary counsel or the president, secretary, and chairperson of each certified 
grievance committee to which it sent a notice described in paragraph (C) of this rule, within seven days of one of the 
following. YES YES YES YES NO

 When the court made the determination of default, the CSEA shall include with the electronic notice or JFS 04042 a 
certified copy of the judgment entry reversing the determination of default.

YES YES YES YES NO

 When the obligor requests reinstatement of a license based upon paragraph (E)(1)(c)(ii) of this rule, the CSEA shall 
proceed as follows. 

YES YES YES YES NO

 Upon receipt of evidence from the obligor of employment or of an account at a financial institution, the CSEA shall 
confirm the information provided and reinstate the obligor's license as described in paragraph (E) of this rule after an 
income withholding has been issued to that employer or financial institution. 

YES YES YES YES NO

When information previously provided by the obligor, which resulted in a reinstatement under paragraph (E)(1)(c)(ii) of 
this rule did not result in a payment being received from that payor, any subsequent reinstatement requests based upon 
paragraph (E)(1)(c)(ii) of this rule shall only be granted once a payment has been received via withholding from the payor.  

YES YES YES YES NO

  When the CSEA determines that an obligor has a history of frequently changing employment or financial institution 
accounts, a reinstatement request based upon paragraph (E)(1)(c)(ii) of this rule shall only be granted once one full 
month's obligation has been received via withholding from the provided payor.

YES YES YES YES NO

When the CSEA determines that the referral for the suspension of a license to practice law was issued in error, the CSEA 
shall immediately issue a JFS 04038, to the secretary of the board of commissioners on grievances and discipline of the 
supreme court and to either the disciplinary counsel or the president, secretary, and chairperson of each certified 
grievance committee. YES YES YES YES NO
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 Total  number of 
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Rule?

 The CSEA shall describe the procedures used to submit an obligor to the Ohio supreme court to suspend, refuse, or deny 
to renew a license to practice law and to reinstate a license to practice law in the CSEA's procedural manual.

YES YES YES YES NO

12‐55‐30 3125.25 In accordance with section 3770.071 of the Revised Code, the Ohio lottery commission (OLC) is required to stipulate that 
each person entitled to a lottery prize award with a value of six hundred dollars or more must affirm in writing and under 
oath whether or not the person is in default under a support order.            

YES YES YES YES NO

8

When a CSEA receives the information from OCS, the CSEA shall conduct an investigation to determine whether the 
person entitled to the lottery prize award is an obligor subject to a final and enforceable determination of default.

YES YES YES YES NO

When the person is not an obligor subject to a final and enforceable determination of default, the CSEA shall notify OLC 
within fifteen days of the date that OLC sent the notice of the prize award that the person is not subject to a final and 
enforceable determination of default.

YES YES YES YES NO

When the person is an obligor subject to a final and enforceable determination of default, the CSEA shall issue a JFS 
07071, to OLC and issue a copy of the JFS 07071 to the obligor. The CSEA shall issue the JFS 07071 within thirty days of the 
date that OLC sent the notice of the prize award.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall issue a separate JFS 07071 for each support order under which the obligor is subject to a final and 
enforceable determination of default.

YES YES YES YES NO

When the CSEA issues an amended JFS 07071 to OLC, the CSEA shall send a copy of the amended JFS 07071 to the obligor.

YES YES YES YES NO
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Within thirty days of determining that the obligor is no longer in default, the CSEA shall issue a JFS 07070,  to OLC and 
issue a copy of the JFS 07070 to the obligor.

YES YES YES YES NO

 When OLC notifies OCS of the pending sale of a prize award by a person to a private entity, OCS shall notify each CSEA 
with administrative responsibility of the support order.

YES YES YES YES NO

12‐55‐30.1 3125.25 The state lottery commission shall implement a process to submit identifying information regarding a person whose 
lottery prize award meets or exceeds the reportable winnings amounts set by 26 U.S.C. 6041(2011), or a subsequent 
analogous section of the Internal Revenue Code, to the data match program described in paragraph (A) of this rule.     

YES YES YES YES NO

2

Upon completion of the match process ODJFS shall;  

YES YES YES YES NO

12‐55‐40 3123.23, 3125.25 This rule describes the insurance claim intercept program that a child support enforcement agency (CSEA) shall use to 
intercept insurance claims, settlements, or awards to be paid to an obligor on a IV‐D case by an insurer, in accordance 
with sections 3123.23 and 3121.03 of the Revised Code.         

YES YES YES YES NO

7

Upon notification through the office of child support or by the insurance match vendor of the existence of an insurance 
claim, settlement, or award for an obligor in default in accordance with section 3123.06 of the Revised Code, the CSEA 
shall issue to the insurer a JFS 04047,  in accordance with section 3121.03 of the Revised Code.

YES YES YES YES NO

In the event that an insurer notifies the CSEA of the existence of a lump sum payment as described in the JFS 04047 the 
CSEA shall proceed in accordance with rule 5101:12‐50‐12 of the Administrative Code.

YES YES YES YES NO
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The CSEA shall document case actions to pursue collections, or determinations not to pursue collections, in accordance 
with rule 5101:12‐10‐05 of the Administrative Code.

YES YES YES YES NO

In addition to documentation in the case record, the CSEA shall also document on the insurance match vendor's secure 
website the issuance of a JFS 04047 and if applicable the issuance of a lump sum order.

YES YES YES YES NO

Pursuant to section 3123.23 of the Revised Code, any insurer and any director, agent, or employee authorized to act on 
behalf of an insurer, that releases information or makes a disclosure in accordance with this rule, shall be immune from 
liability in a civil action for harm resulting from the disclosure.

YES YES YES YES NO

 In accordance with section 3121.21 of the Revised Code, a payor shall not be subject to criminal or civil liability for 
compliance with a withholding or deduction notice.

YES YES YES YES NO

12‐57‐01 3119.51 In accordance with section 3119.43 of the Revised Code, when a health insurance obligor does not obtain the required 
private health insurance coverage within thirty days after the child support order or the JFS 04033, is issued, the CSEA may 
notify the court that issued the child support order or, with respect to an administrative child support order, the court of 
common pleas of the county in which the CSEA is located, in writing of the failure of the health insurance obligor to 
comply with the child support order.          YES YES YES YES NO

1

12‐57‐01.1 3119.51  When a CSEA becomes aware that private health insurance coverage for the child may be available to a party and a health 
insurance obligor has not been established under the child support order, the CSEA shall conduct an investigation to 
determine whether private health insurance coverage for the child that is reasonable in cost is available.                   

YES YES YES YES NO

12
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The CSEA shall use line 7b of the child support computation worksheet from the most recent child support order to 
determine reasonable cost.

YES YES YES YES NO

When the CSEA determines that private health insurance coverage for the child that is reasonable in cost is not available, 
the CSEA shall issue the JFS 04032, to both parties, notifying the parties of the determination and that.

YES YES YES YES NO

The cash medical support obligation and the child support obligation when health insurance is not available shall 
continue.

YES YES YES YES NO

When the CSEA determines that private health insurance coverage for the child that is reasonable in cost is available, the 
CSEA shall. 

YES YES YES YES NO

The current cash medical support obligation shall cease in accordance with rule 5101:12‐47‐01.2 of the Administrative 
Code and the current child support obligation shall be the amount ordered to be paid when health insurance is available.

YES YES YES YES NO

A child support order issued or modified pursuant to division (B)(1), (B)(2), or (B)(3) of section 3119.30 of the Revised 
Code requires the health insurance obligor(s) to provide private health insurance that is reasonable in cost and both 
parties to report available coverage to the CSEA when the coverage is not being provided by the health insurance 
obligor(s) in accordance with the order. YES YES YES YES NO

When a CSEA becomes aware that private health insurance coverage for the child is available to one of the parties and 
cash medical support is to be paid because coverage is not currently being provided by the health insurance obligor(s) in 
accordance with the order, the CSEA shall conduct an investigation.

YES YES YES YES NO
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During the investigation, the CSEA shall determine whether private health insurance coverage for the child is available to 
the party.  When the CSEA determines that private health insurance coverage for the child is available to the health 
insurance obligor, the CSEA shall.

YES YES YES YES NO

The current cash medical support obligation shall cease in accordance with rule 5101:12‐47‐01.2 of the Administrative 
Code and the current child support obligation shall be the amount ordered to be paid when health insurance is available.

YES YES YES YES NO

When the CSEA determines that private health insurance coverage for the child is being provided by the other party, the 
CSEA shall document the coverage in the case record.

YES YES YES YES NO

When the CSEA determines that private health insurance coverage for the child is not available to either party, the CSEA 
shall document the findings in the case record and is not required to take any further action. 

YES YES YES YES NO

12‐57‐01.2 3119.51  When a CSEA determines that private health insurance coverage for the child is no longer being provided by the health 
insurance obligor(s) in accordance with the order, the CSEA shall.

YES YES YES YES NO

3

 The obligor shall pay the current cash medical support obligation and the current child support obligation ordered to be 
paid when health insurance is not available. 

YES YES YES YES NO

When private health insurance is available to either party, the party to whom the coverage is available is required to 
immediately inform the CSEA of the coverage.

YES YES YES YES NO
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12‐57‐08 3119.51 The party must file the request for the medical support mistake of fact hearing with the CSEA within fourteen days of the 
date that the CSEA issues either a.       

YES YES YES YES NO

5

Upon scheduling the medical support mistake of fact hearing the CSEA shall.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall issue a JFS 07058, to the requesting party when denying a medical support mistake of fact hearing within 
fourteen days of the date that the request was filed with the CSEA.

YES YES YES YES NO

At the medical support mistake of fact hearing, the CSEA shall.  

YES YES YES YES NO

 No later than fourteen days from the date of the medical support mistake of fact hearing, the CSEA shall. 

YES YES YES YES NO

12‐57‐10 3119.51 The OMB 0970‐0222, "National Medical Support Notice" ( as referenced in rule 5101:12‐57‐99 of the Administrative 
Code), (NMSN) requires the enrollment in health insurance of the child subject to the child support order and the 
deduction of premiums for the cost of the health insurance, when available.       

YES YES YES YES YES

9

 In accordance with sections 3119.33 and 3119.34 of the Revised Code and except when excluded as described in 
paragraph (E) of this rule, the CSEA shall issue the NMSN to the employer of the health insurance obligor.

YES YES YES YES YES
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The CSEA shall issue the NMSN not later than the business day after receipt of a new hire match from the national 
directory of new hires (NDNH) for the health insurance obligor.

YES YES YES YES YES

In addition, the CSEA shall issue the NMSN as a result of the discovery of new employment for the health insurance 
obligor by the CSEA through a source other than the NDNH.

YES YES YES YES YES

In accordance with section 3119.35 of the Revised Code, at the same time the CSEA issues the NMSN, the CSEA shall issue.

YES YES YES YES YES

When the CSEA does not have a valid address for the health insurance obligor, the CSEA shall mail the JFS 04036 to the 
address of the employer.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall not issue the NMSN when the CSEA has determined the health insurance obligor is an active member of 
the military.

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall verify the child's enrollment status through the defense enrollment eligibility reporting system and 
document the information and the source of the information in the case record.

YES YES YES YES YES

When the eligible child is not enrolled in the health plan, the CSEA shall notify the custodial parent of the need to take the 
child to a military rapid center for enrollment in the health plan.

YES YES YES YES YES
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12‐57‐10.1 3119.51 In accordance with section 3119.36 of the Revised Code, upon receipt of the OMB 0970‐0222, "National Medical Support 
Notice" ( as referenced in rule 5101:12‐57‐99 of the Administrative Code), (NMSN) and the JFS 03377, the employer is 
required, not later than twenty business days after the date of the NMSN, to do one of the following:   In accordance with 
sections 3119.362 and 3119.364 of the Revised Code, an employer who receives an NMSN is required to:    YES YES YES YES YES

1

12‐57‐10.2 3119.51 In accordance with section 3119.37 of the Revised Code, upon receipt of the OMB 0970‐0222, "National Medical Support 
Notice" ( as referenced in rule 5101:12‐57‐99 of the Administrative Code), (NMSN) and the JFS 03377,  the health plan 
administrator is required to:   Comply with the enrollment requirements in accordance with the instructions contained in 
the NMSN.            YES YES YES YES YES

5

The health plan administrator is required to attach to part B copies of applicable summary plan descriptions or other 
documents that describe available coverage, including the additional participant contribution necessary to obtain 
coverage for the child under each option and whether there is a limited service area for any option.

YES YES YES YES YES

When the health plan has a default option and the CSEA fails to notify the health plan administrator of the health 
coverage selection within twenty business days, the health plan administrator is required to enroll the child in the health 
plan's default option.

YES YES YES YES YES

After the child has been enrolled in a health plan option, the health plan administrator is required to complete and return 
the JFS 03377 to the CSEA. 

YES YES YES YES YES

  In accordance with section 3119.422 of the Revised Code, nothing in rule 5101:12‐47‐01, 5101:12‐57‐01, or 5101:12‐57‐
10 to 5101:12‐57‐ 10.6 of the Administrative Code shall be construed to require the health plan administrator to accept 
for enrollment any child who does not meet the underwriting standards of the health insurance or health care policy, 
contract, or plan for which application is made. YES YES YES YES YES

12‐57‐10.3 3119.51 When the child support enforcement agency (CSEA) receives from the health plan administrator part B of the OMB 0970‐
0222, (NMSN) and information on health plan options, the CSEA shall:   Within five days from the issuance date on the JFS 
04035, the custodial parent or caretaker of the child is required to return to the CSEA the portion of the JFS 04035 
documenting the health plan option selected by the custodial parent or caretaker of the child.     Effective: 1/15/2017   YES YES YES YES YES

2
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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required by State 
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 Within twenty business days from the date the health plan administrator sends part B of the NMSN to the CSEA, the CSEA 
shall issue the JFS 04034,  to the health plan administrator and issue a copy to the custodial parent or caretaker of the 
child.

YES YES YES YES YES

12‐57‐10.4 3119.51 In accordance with section 3119.38 of the Revised Code, the health insurance obligor must file a written request for an 
administrative mistake of fact hearing with the CSEA that issued the notice not later than fourteen days after the date on 
which the JFS 04036 is issued.        

YES YES YES YES YES

8

 In accordance with section 3119.38 of the Revised Code, when the health insurance obligor makes a timely request for an 
administrative mistake of fact hearing, the CSEA shall:   In accordance with section 3119.41 of the Revised Code, when an 
administrative mistake of fact process is pending, the employer is required to continue the withholding of amounts for 
health insurance pursuant to the NMSN. YES YES YES YES YES

In accordance with section 3119.38 of the Revised Code, at the administrative hearing, the CSEA shall determine whether 
there is a mistake of fact in the NMSN.

YES YES YES YES YES

After the hearing has been held, the CSEA shall issue the JFS 04037,  to the health insurance obligor.

YES YES YES YES YES

When the health insurance obligor is the non‐custodial parent, the CSEA shall send a copy of the JFS 04037 to the 
custodial parent.

YES YES YES YES YES

When the CSEA determines that no mistake of fact exists, the NMSN shall remain in effect.

YES YES YES YES YES
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When the CSEA determines that a mistake of fact does exist, the CSEA shall take whatever action is necessary regarding 
the NMSN, which may include issuing a corrected NMSN or terminating the NMSN.

YES YES YES YES YES

When an administrative mistake of fact hearing determines that the person named as the health insurance obligor was 
named in error and premiums have been deducted, the CSEA shall not address the decision for reimbursement.

YES YES YES YES YES

12‐57‐10.5 3119.51 When the health insurance obligor files a timely, written motion for a court hearing, the court is required by section 
3119.40 of the Revised Code to:   In accordance with section 3119.41 of the Revised Code, when a court mistake of fact 
process is pending, the employer is required to continue the withholding of amounts for health insurance pursuant to the 
NMSN.      Effective: 1/15/2017     YES YES YES YES YES

4

 In accordance with section 3119.40 of the Revised Code, the court is required to determine on conclusion of the hearing 
whether there is a mistake of fact in the NMSN.

YES YES YES YES YES

When the court determines that no mistake of fact exists in the NMSN, the NMSN shall remain in effect.

YES YES YES YES YES

When the court determines that a mistake of fact does exist in the NMSN, the court is required to take whatever action is 
necessary regarding the NMSN, which may include correcting or terminating the NMSN.

YES YES YES YES YES

12‐57‐10.6 3119.51 A child support enforcement agency (CSEA) shall issue the JFS 04098, when:   

YES YES YES YES YES

1
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regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
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 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

12‐60‐05 3125.25 The child support enforcement agency (CSEA) shall proceed in accordance with this rule and its supplemental rules when 
a IV‐D application as described in paragraph (A) of rule 5101:12‐10‐01.1 of the Administrative Code or a IV‐D referral as 
described in paragraph (B) of rule 5101:12‐10‐01.1 of the Administrative Code that has been completed and filed with the 
CSEA.          YES YES YES YES YES

6

 The CSEA shall use the guidelines :   The CSEA shall not deviate from the use of the guidelines in calculating and 
recommending a revised amount.

YES YES YES YES NO

When an administrative review indicates that an adjustment is appropriate, the CSEA shall recommend the adjustment of 
the child support order.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall only administratively review and adjust the child support obligation, the cash medical support obligation, 
the payment on arrears, and the medical support provisions identified in paragraph (B)(1)(d) of this rule that may be 
contained in a child support order.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall not review or adjust other provisions of the order such as tax exemptions, the allocation of the parental 
rights and responsibilities for the care of the child, or spousal support.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall not conduct an administrative review and adjustment on the payment on an arrears only case.

YES YES YES YES NO

12‐60‐05.1 3125.25 Every thirty‐six months after the date of the most recent child support order, the child support enforcement agency 
(CSEA) with administrative responsibility for the child support order shall initiate an administrative review of a case in 
which the child is currently receiving Ohio works first benefits.                 

YES YES YES YES NO

17
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Rule?

Unless a court has determined that a review and adjustment of the child support order is not in the best interest of the 
child, the CSEA shall presume that an administrative review is in the best interest of the child.

YES YES YES YES NO

 When a caretaker has received a good cause waiver determination, the CSEA shall issue a JFS 01867,  to the caretaker.

YES YES YES YES NO

When the caretaker or the other party to the child support order wants an administrative review, the CSEA shall proceed 
in accordance with this rule.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall immediately initiate a review and adjustment upon discovery that a child support order does not include 
the medical support provision to either provide private health insurance coverage that is reasonable in cost for the child or 
to report any available private health insurance coverage to the CSEA or court.

YES YES YES YES NO

When the county of residence is not the county with administrative responsibility, the CSEA in the county of residence 
shall transfer the JFS 01849 to the CSEA with administrative responsibility within two business days of receipt of the JFS 
01849.

YES YES YES YES NO

 The requesting party must provide to the CSEA evidence or information supporting an allegation of the change in the 
employment status.

YES YES YES YES NO

The requesting party must provide to the CSEA evidence of the unemployment or lay off, including evidence that the 
unemployment or lay off is beyond the parent's control. 

YES YES YES YES NO
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The worker must provide to the CSEA a copy of the notice of the plant closing or mass lay off provided pursuant to the 
WARN Act.

YES YES YES YES NO

 The requesting party must provide to the CSEA verification of receipt of benefits administered by the social security 
administration due to the permanent disability or a physician's complete diagnosis and permanent disability 
determination. 

YES YES YES YES NO

The requesting party must provide evidence of the institutionalization or incarceration and the inability to pay support 
during the child's minority.

YES YES YES YES NO

The requesting party must provide to the CSEA evidence or information supporting an allegation of a change in status. 

YES YES YES YES NO

 The requesting party must provide to the CSEA evidence or information supporting an allegation of an increase or 
decrease in the cost of health insurance or child care.

YES YES YES YES NO

 When the request is based on a change in the cost of private health insurance, the requesting party must provide to the 
CSEA evidence regarding the total, actual out‐of‐pocket cost for health insurance premiums paid for the coverage. 

YES YES YES YES NO

 The requesting party must provide to the CSEA evidence or information supporting an allegation that the private health 
insurance is no longer accessible or reasonable in cost.

YES YES YES YES NO
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 Total  number of 
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Rule?

The obligor must provide to the CSEA evidence or information supporting an allegation that his or her annual gross 
income is below one hundred fifty per cent of the federal poverty level for an individual.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall provide a JFS 01849 to a party requesting an administrative review within three business days of the 
request.

YES YES YES YES NO

12‐60‐05.2 3125.25 This rule describes the circumstances under which an obligor who is a member of the uniformed services may request an 
administrative review and temporary adjustment of a child support order when called to active military duty pursuant to 
section 3119.77 of the Revised Code and how the child support enforcement agency (CSEA) shall proceed.           

YES YES YES YES NO

9

The obligor shall complete and submit JFS 01849. The obligor shall indicate on the JFS 01849 that the obligor is a member 
of the uniformed services called to active military service for a period of more than thirty days and provide with the JFS 
01849 any orders or other appropriate documentation specifying the commencement date of the active military service 
and the monthly monetary compensation for that service. YES YES YES YES NO

  The CSEA shall consider the obligor's call to active military service as a change of circumstances substantial enough to 
require an administrative review of the child support order.

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall allow the individual identified in the military power of attorney to act on the obligor's behalf during the 
administrative review and provide the individual with all required administrative review notices.

YES YES YES YES NO

 In accordance with section 3119.773 of the Revised Code, when an amount to be paid under a child support order is 
adjusted as the result of a request made under this rule, the obligor shall provide to the CSEA written notice of the date of 
termination of active military service.

YES YES YES YES NO
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 The notice shall be provided no later than the last day of the month in which the service ended.

YES YES YES YES NO

When an obligor who received a temporary child support order adjustment pursuant to this rule fails to notify the CSEA 
that the term of active military service ended and the obligee or the CSEA has written documentation that the term of 
active military service ended, the CSEA shall end the temporary adjustment order and reinstate the prior amount of 
support as of the first day of the month following the date that the active military service ended. YES YES YES YES NO

 In accordance with section 3119.772 of the Revised Code, when a child support order is adjusted based on an 
administrative review completed pursuant to this rule, the adjustment shall relate back to the date the CSEA sent the 
notification of administrative review, or the first day of the month in which the active military service begins, whichever 
occurs later. YES YES YES YES NO

A child support order adjusted under this rule shall:

YES YES YES YES NO

12‐60‐05.3 3125.25 A child support enforcement agency (CSEA) shall evaluate a case when it is determined that an administrative review may 
be required or a JFS 01849, is received.       

YES YES YES YES NO

7

When the CSEA is required to conduct an administrative review, the CSEA shall initiate action to adjust the child support 
order in accordance with the guidelines.

YES YES YES YES NO

The CSEA is required to conduct an administrative review when:  An administrative review is required pursuant to 
paragraph (A) or (B) of rule 5101:12‐60‐05.1 of the Administrative Code;   When the CSEA denies such a request for an 
administrative review, the CSEA shall notify the requesting party to contact the IV‐D agency in the requesting party's state 
of residence.  YES YES YES YES NO
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When the CSEA denies such a request for an administrative review, the CSEA shall notify the requesting party of the denial 
and the reason for the denial.

YES YES YES YES NO

When the CSEA denies such a request for an administrative review, the CSEA shall notify the requesting party or the 
person appointed by the obligor as having military power of attorney of the denial and the reason for the denial.

YES YES YES YES NO

The CSEA shall complete the evaluation and make a determination of whether an administrative review is required to be 
conducted within the following time frames:   The thirty‐six month anniversary of the date of the most recent child 
support order when the CSEA is required to complete an administrative review pursuant to paragraph (A) of rule 5101:12‐
60‐05.1 of the Administrative Code;  The date the CSEA identifies that an administrative review is required pursuant to 
paragraph (B) of rule 5101:12‐60‐05.1 of the Administrative Code;  The CSEA shall conduct the administrative review 
within one hundred eighty days of:   In accordance with paragraph (E)(1) or (E)(2) of this rule, the CSEA shall:    The CSEA 
shall:    Should either parent fail to submit the required information, the CSEA may do either of the following:   Request 
the court of appropriate jurisdiction of the county in which the agency is located to issue an order requiring the parent to 
provide the information as requested;    When the parents wish to conduct the administrative review sooner than the 
required thirty day time period and the CSEA has sufficient information to proceed with an administrative review, both 
parents must complete a waiver and submit the waiver to the CSEA.

YES YES YES YES NO

 Upon receipt of the completed waivers, the CSEA shall conduct the administrative review on a date specified and agreed 
upon by both parents and the CSEA. When the parents and CSEA fail to agree upon a date, the administrative review shall 
occur on the date certain.

YES YES YES YES NO

12‐60‐05.4 3125.25 On the date the administrative review is conducted, the child support enforcement agency (CSEA) shall calculate the 
appropriate amount of the support obligations to be paid under the child support order in accordance with rule 5101:12‐
45‐10 of the Administrative Code for orders issued prior to March 28, 2019 or rules 5101:12‐1‐17 and 5101:12‐45‐10 of 
the Administrative Code for orders issued on or after March 28, 2019.             YES YES YES YES NO

8
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When a non‐requesting parent's copy of the JFS 07606,  is returned to the CSEA as undeliverable (indicating that the non‐
requesting parent failed to comply with the address reporting requirements specified in the existing support order), the 
CSEA shall proceed with the guidelines calculation using information provided by the other parent, and for the non‐
requesting parent, imputed income based on reasonable assumptions. YES YES YES YES NO

 When a CSEA conducts a review of a current order, the CSEA shall establish or adjust the ordered payment on arrears in 
accordance with section 3123.21 of the Revised Code, except that when the recommended current child support amount 
is zero dollars, the CSEA shall recommend an ordered payment on arrears of:   Except as stated in rule 5101:12‐60‐05.2 of 
the Administrative Code, when the CSEA recommends an adjustment to the existing child support order, the effective date 
of the adjustment shall be the first day of the month following the date certain. YES YES YES YES NO

 Within five days of the date the administrative review is conducted, the CSEA shall incorporate the findings and 
recommendations in the JFS 07724, and issue a copy of the JFS 07724 to the parties to the child support order by ordinary 
mail as follows:  When the most recent child support order was filed on or before February 10, 2019, and a non‐requesting 
parent's copy of the JFS 07606 or a non‐requesting caretaker's copy of the JFS 00592, is returned to the CSEA as 
undeliverable, the CSEA shall not mail the JFS 07724 to the parties.

YES YES YES YES NO

 The CSEA shall continue with location efforts as described in Chapter 5101:12‐20 of the Administrative Code;   Within five 
days of the date certain, the CSEA shall issue the JFS 01866, to the other party or parties;  Within three business days of 
obtaining a valid address for the non‐requesting party, the CSEA shall issue the JFS 07724 to the parties by ordinary mail. 

YES YES YES YES NO

When the most recent child support order was filed on or after February 11, 2019, the CSEA shall issue the JFS 07724 to 
the parties by ordinary mail.

YES YES YES YES NO

 When no party timely objects to the JFS 07724, the CSEA shall, within five days:   The CSEA shall incorporate the 
administrative recommendations in the JFS 07719 and shall issue the JFS 07719 regardless of whether or not the support 
obligations or medical support provisions are to be adjusted. 

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Any support order issued as a result of an administrative review shall be subject to the withholding or other deduction 
notices or orders described in section 3121.03 of the Revised Code.

YES YES YES YES NO

12‐60‐05.5 3125.25 When the order is a court support order, the child support enforcement agency (CSEA) shall submit the JFS 07724 to the 
court for inclusion in a revised court support order unless any party requests an administrative adjustment hearing no 
later than fourteen days after the JFS 07724 is issued.     

YES YES YES YES NO

3

In order to exercise this right, any party must file the request for a court hearing with the court no later than fourteen 
days after the JFS 07724 is issued.

YES YES YES YES NO

 When the order is an administrative child support order, the CSEA shall include the recommendation in an amended 
administrative child support order using the JFS 07719,  unless any party requests an administrative adjustment hearing 
no later than fourteen days after the JFS 07724 is issued. 

YES YES YES YES NO

12‐60‐05.6 3125.25 The child support enforcement agency (CSEA) shall schedule and conduct an administrative adjustment hearing in 
accordance with this rule when the CSEA determines that any party to the child support order has submitted a timely 
request for an administrative adjustment hearing.           

YES YES YES YES NO

19

In accordance with division (B) of section 3119.63 of the Revised Code, when the order is a court support order, the 
request must be received by the CSEA within fourteen days after the JFS 07724 is issued.   In accordance with division (A) 
of section 3119.61 of the Revised Code, when the order is an administrative child support order, the request must be 
received by the CSEA no later than fourteen days after the JFS 07724 is issued.  YES YES YES YES NO

The CSEA shall schedule the administrative adjustment hearing for a date no later than fifteen days after the date that the 
CSEA receives the request. 

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
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ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 No later than ten days before the hearing is conducted, the CSEA shall issue the JFS 07602,  to each party's last known 
address by ordinary mail. 

YES YES YES YES NO

The administrative adjustment hearing shall be conducted by a licensed attorney or other qualified person designated by 
the CSEA director with significant training or experience in conducting hearings that are subject to court review (hereafter 
both are referred to as "designee").

YES YES YES YES NO

The designee shall not have been involved in the administrative adjustment recommendations being appealed.

YES YES YES YES NO

The designee shall not have contact with the parties about the case outside the hearing process. 

YES YES YES YES NO

The CSEA representative who was involved in the administrative adjustment recommendation being appealed or other 
person designated by the CSEA who is familiar with the recommendation shall be available for the administrative 
adjustment hearing to explain the administrative adjustment recommendation, answer relevant questions, and provide 
appropriate documentation to support the administrative adjustment recommendation.   YES YES YES YES NO

 The designee shall permit one request per party for postponement of the originally scheduled administrative adjustment 
hearing date. The request must be based on a valid reason, as determined by the CSEA, and received by the CSEA no later 
than seven days before the scheduled date. 

YES YES YES YES NO

When the CSEA approves the request, the CSEA shall reschedule the administrative adjustment hearing within fifteen days 
of the original hearing date and issue the JFS 07633, to each party, notifying the parties of the rescheduled date, time, and 
location of the administrative adjustment hearing.  

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 
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ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

When the CSEA determines that no valid reason to postpone the administrative adjustment hearing has been presented 
by the party, the CSEA shall issue the JFS 01856 to the requesting party. 

YES YES YES YES NO

When an administrative adjustment hearing request is denied, the CSEA shall issue a JFS 07728, to each party by ordinary 
mail. The JFS 07728 shall indicate the reason(s) for the denial.  

YES YES YES YES NO

 At the administrative adjustment hearing, each party shall be given the opportunity to present evidence and testimony to 
support whether the CSEA correctly evaluated the information relevant to the review . 

YES YES YES YES NO

  The CSEA shall maintain a copy of all exhibits provided by the parties at the administrative adjustment hearing. 

YES YES YES YES NO

Within ten days of the administrative adjustment hearing, the CSEA shall issue the JFS 07770,  to the last known address 
of each party by ordinary mail. 

YES YES YES YES NO

 The designee shall attach to the JFS 07770 findings of fact based upon the evidence presented at the hearing, relevant 
citations to the guidelines and other applicable law, a conclusion regarding the correctness of the administrative 
adjustment review recommendation under appeal, and a recommendation regarding the support obligations and medical 
support provisions. YES YES YES YES NO

Within fifteen days of receiving a request for or being notified of a court hearing, the CSEA shall submit the request, when 
applicable, the JFS 07724, the JFS 07770, and any attachments to the court. 

YES YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA's only requirement is to submit the documents to the court. The CSEA's legal representative shall primarily serve 
an administrative function rather than that of a legal advocate. 

YES YES YES YES NO

When a legal challenge occurs at the court level and the CSEA is requested to appear, the CSEA shall present to the court 
the facts from the administrative adjustment review and hearing to assure that the guidelines were correctly applied and 
to explain the JFS 07724. 

YES YES YES YES NO

12‐60‐45 3125.25 In accordance with section 3119.86 of the Revised Code, support imposed by an administrative child support order shall 
be continued beyond the child's eighteenth birthday only when the child continuously attends a recognized and 
accredited high school on a full time basis on and after the child's eighteenth birthday.          

NO YES YES YES NO

4

An administrative child support order shall not remain in effect after the child reaches age nineteen.  

NO YES YES YES NO

 In accordance with section 3119.86 of the Revised Code, support imposed by a court child support order shall continue 
beyond the child's eighteenth birthday only when:   In accordance with section 3119.86 of the Revised Code, a court child 
support order shall not remain in effect after the child reaches nineteen years of age unless the order provides that the 
duty of support continues after the child reaches age nineteen under the circumstances described in paragraph (B)(1)(a) 
or (B)(1)(b) of this rule. 

NO YES YES YES NO

In accordance with section 3119.86 of the Revised Code, when a court incorporates a separation agreement described in 
paragraph (B)(1)(b) of this rule into a decree of divorce or dissolution, the court may not require the duty of support to 
continue beyond the date the child's parents have agreed support should terminate.

NO YES YES YES NO

12‐60‐50 3119.94, 3125.25 This rule and its supplemental rules describe how the child support enforcement agency (CSEA) with administrative 
responsibility for a child support order administratively terminates the current child support obligation and the medical 
support provisions when a required or optional administrative termination reason exist.          

NO YES YES YES NO

9
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA shall proceed in accordance with this rule and its supplemental rules when a IV‐D application as described in 
paragraph (A) of rule 5101:12‐10‐01.1 of the Administrative Code or a IV‐D referral as described in paragraph (B) of rule 
5101:12‐10‐01.1 of the Administrative Code has been completed and filed with the CSEA. 

NO YES YES YES NO

In accordance with section 3119.87 of the Revised Code, the parent who is the residential parent and legal custodian of a 
child for whom a child support order is issued or the person who otherwise has custody of a child for whom a child 
support order is issued immediately shall notify, and the obligor under a child support order may notify, the CSEA 
administering the child support order of any reason for which the child support order should terminate. NO YES YES YES NO

 Nothing in this paragraph shall preclude a person from notifying the agency that a reason for which a child support order 
should terminate is imminent. 

NO YES YES YES NO

With respect to a court child support order, a willful failure to notify the CSEA as required by section 3119.87 of the 
Revised Code is contempt of court.

NO YES YES YES NO

 The CSEA shall initiate an administrative termination investigation to determine whether the child support order should 
terminate when there is a required administrative termination reason. 

NO YES YES YES NO

A required administrative termination reason includes all of the following:   The child attains the age of majority if the 
child no longer attends an accredited high school on a full‐time basis and the child support order requires support to 
continue past the age of majority only if the child continuously attends a high school after attaining that age;  The child 
ceases to attend an accredited high school on a full‐time basis after attaining the age of majority, if the child support order 
requires support to continue past the age of majority only if the child continuously attends such a high school after 
attaining that age;   When the obligor or obligee requests the CSEA to terminate the child support order and the reason for 
terminating the child support order is not one of the administrative termination reasons listed in paragraph (D) of this rule 
or a termination reason utilized by the CSEA in paragraph ( F) of this rule, the CSEA shall not administratively terminate 
the child support order.

NO YES YES YES NO
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Federal change 
required to 
remove the 
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restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 
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 Instead, the CSEA:   Shall issue a JFS 07521,  to the last known address of the person who requested the termination of 
the child support order. 

NO YES YES YES NO

 In accordance with section 3119.89 of the Revised Code, the CSEA shall not conduct an administrative review and 
adjustment of the child support order for any other children subject to the child support order until a final administrative 
or judicial order has been issued regarding the administrative termination investigation's findings and recommendations.

NO YES YES YES NO

12‐60‐50.1 3119.94, 3125.25 The child support enforcement agency (CSEA) shall complete an administrative termination investigation and issue 
findings and recommendations regarding whether the child support order should terminate within twenty days of the 
date the CSEA is notified by either the obligee or obligor or becomes aware that:   A required administrative termination 
reason as described in paragraph (D)(1) , (D)(2), or (D)(3) of rule 5101:12‐60‐50 of the Administrative Code has occurred 
or is expected to occur;   A required administrative termination reason as described in paragraphs (D)(4) to (D)( 13) of rule 
5101:12‐60‐50 of the Administrative Code has occurred;    During the administrative termination investigation, the CSEA 
shall determine:    When the CSEA investigation results indicate that any of the administrative termination reasons do not 
exist, the CSEA shall issue a JFS 07521,  to the last known address of the person who requested the termination of the 
child support order.        

NO YES YES YES NO

11

 When the CSEA determines that there are other minor children subject to the child support order, the CSEA shall 
calculate a revised amount of child support and cash medical support for the other minor children as follows:    The CSEA 
shall divide the annual or monthly obligation for the non‐residential parent of the child for whom support is being 
terminated by the number of children in the other party's custody contained on the existing child support guidelines 
worksheet. This revised amount of support must then be offset against the other party's support obligation to calculate 
the revised child support for inclusion in the order.  

NO YES YES YES NO

When cash medical support has been ordered the CSEA shall compare the cash medical obligor's cash medical support 
maximum from the existing child support guidelines worksheet with the current United States department of agriculture 
(USDA) table for the number of children in the other party's custody. 

NO YES YES YES NO

 The CSEA shall use the lesser amount as the obligation for cash medical support.   

NO YES YES YES NO
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regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

When the child support order is an administrative child support order and the administrative termination investigation 
results indicate that an administrative termination reason exists, the CSEA shall prepare the JFS 07522,  file the JFS 07522 
with the administrative child support record, and issue copies of the JFS 07522 to the obligor and obligee at their last 
known addresses. NO YES YES YES NO

When the CSEA determines that the support has been assigned to ODJFS pursuant to an Ohio works first (OWF) or 
medicaid assignment and that ODJFS has been or will be overpaid by the obligor, the CSEA shall recommend that the 
amount overpaid be disbursed in accordance with rules 5101:12‐80‐10 and 5101:12‐80‐10.1 of the Administrative Code.    

NO YES YES YES NO

 When the child support order is a court support order and the administrative termination investigation results indicate 
that an administrative termination reason exists, the CSEA shall:   In addition, the CSEA shall include in the findings and 
recommendations the following:   When the CSEA is aware that support is or may be overpaid, the CSEA shall impound 
support paid pursuant to the child support order.  NO YES YES YES NO

When the support order is an administrative child support order, the CSEA shall use the JFS 07523.  

NO YES YES YES NO

 When the support order is a court support order, the CSEA shall prepare an impound order and include in the impound 
order the following:   The CSEA shall have copies of the impound order, or JFS 07523, as applicable, issued to the last 
known addresses of the obligor and obligee.  

NO YES YES YES NO

When the CSEA or court had previously issued a JFS 04047, or JFS 04017, the CSEA shall immediately take action to cancel 
any previously issued JFS 04047 or JFS 04017. 

NO YES YES YES NO

The CSEA shall issue written notice of the cancellation by ordinary mail to the person who was required to comply with 
the JFS 04047 or JFS 04017. 

NO YES YES YES NO
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12‐60‐50.2 3119.94, 3125.25 The child support enforcement agency (CSEA) shall presume that the obligor and obligee received the findings and 
recommendations three business days after the date the findings and recommendations were issued.           Effective: 
2/11/2019     

NO YES YES YES NO

5

When an obligor or obligee timely requests an administrative termination hearing, the CSEA shall schedule an 
administrative termination hearing and issue a JFS 07525, to the obligor and obligee at their last known addresses.

NO YES YES YES NO

Within fifteen days of the conclusion of the administrative termination hearing, the CSEA shall:    The CSEA shall deny an 
administrative termination hearing request when:   When the CSEA denies an administrative termination hearing request, 
the CSEA shall issue the JFS 07524, to the address of the person who requested the administrative termination hearing 
within five days of the receipt of the request. NO YES YES YES NO

When the obligor or obligee timely requests a court hearing, the CSEA shall submit a copy of the findings and 
recommendations and the JFS 07526 or administrative hearing decision, as applicable, to the court within five days of 
becoming aware of the request for the court hearing.

NO YES YES YES NO

When neither the obligor nor obligee timely objects to the JFS 07522 or findings and recommendations, the CSEA shall:   
When neither the obligor nor obligee timely files a motion to object to the administrative hearing decision or JFS 07526, 
the CSEA shall:   The CSEA shall disburse all funds that have been impounded or overpaid to ODJFS in accordance with the 
court order or rules 5101:12‐80‐10 and 5101:12‐80‐10.1 of the Administrative Code within ten days of:  NO YES YES YES NO

12‐60‐70.1 3125.25 When a CSEA elects to establish such a procedure, the CSEA shall submit the procedure to the office of child support 
(OCS) prior to negotiating any agreements for a reduction of permanently assigned arrears.        

NO YES YES YES NO

11

 The CSEA shall submit its procedure for a reduction of permanently assigned arrears to OCS for approval when the CSEA:   
A family support program as described in paragraph (B)(4) of this rule, shall include the following:    When a CSEA has a 
family support program approved by OCS, as described in paragraph (B)(4) of this rule, the CSEA is authorized to exceed 
the requirement of paragraph (D)(2) of this rule. NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Any payments collected on a SETS case prior to a CSEA receiving a written request for a reduction of permanently assigned 
arrears from an obligor or obligor's representative shall not be considered to satisfy any of the terms or conditions of the 
agreement.

NO YES YES YES NO

  The CSEA shall consult with the agency's legal advisor regarding the reduction of any obligation owed to the CSEA. 

NO YES YES YES NO

During the period when the obligee is receiving Ohio works first (OWF) benefits, the amount of permanently assigned IV‐A 
arrears that may be reduced shall not exceed the amount of unreimbursed assistance (URA) on the SETS case.

NO YES YES YES NO

  The CSEA shall only issue one waiver agreement per SETS case. 

NO YES YES YES NO

  If any agreement exceeds the lifetime maximum amount as calculated pursuant to paragraph (D)(2) of this rule, the CSEA 
shall submit the request to OCS as described in paragraph (E)(3) of rule 5101:12‐60‐70.2 of the Administrative Code.   

NO YES YES YES NO

 The CSEA shall intervene in any known legal action for a reduction of permanently assigned arrears when the CSEA has 
not been made a party to the action and the action is pending or the appeal period has not lapsed.   

NO YES YES YES NO

 The CSEA and the obligor must satisfy the terms and conditions of the agreement before another agreement can be 
initiated. 

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The CSEA shall comply with the order unless the CSEA has been notified that the obligor's federal income tax refund 
offset has been applied to all or part of the conditionally assigned arrears identified in the court order, in accordance with 
paragraph (D) of rule 5101:12‐50‐32.6 of the Administrative Code. 

NO YES YES YES NO

 The CSEA shall immediately take action to preserve for the state the amount of conditionally assigned arrears that are 
satisfied by the federal income tax refund, when the CSEA has been notified that the obligor's federal income tax refund 
offset has been applied to the conditionally assigned arrears and the appeal period for the court order has not lapsed.   

NO YES YES YES NO

12‐60‐70.2 3125.25 An agreement to reduce permanently assigned arrears shall not:    The CSEA shall require the obligor or the obligor's 
representative to submit financial records or other relevant documents to demonstrate financial hardship or other 
hardship, and any other information requested by the CSEA.     

NO YES YES YES NO

7

When an obligor or obligor's representative fails to submit the required documentation, the CSEA shall deny the request. 

NO YES YES YES NO

The CSEA shall forward the request to the other state; The CSEA shall not reduce the permanently assigned arrears to 
another state when the other state has not provided the CSEA with written authorization for the reduction of the 
permanently assigned arrears.   

NO YES YES YES NO

Upon receipt of the written request as described in paragraph (C) of this rule, the CSEA shall initiate action to negotiate a 
reduction of permanently assigned arrears.  

NO YES YES YES NO

When the CSEA has completed a negotiation for a reduction of permanently assigned arrears, within a reasonable time 
the CSEA shall:   OCS shall acknowledge receipt of the JFS 07717 in accordance with paragraph (E)(3) of this rule.

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 If OCS does not issue a written response within ten business days of acknowledging receipt of the JFS 07717, the CSEA 
shall consider the pending request as approved.  

NO YES YES YES NO

The CSEA shall maintain copies of all the documents described in this rule in the obligor's relevant case record as 
described in rule 5101:12‐10‐05 of the Administrative Code.  

NO YES YES YES NO

12‐60‐70.3 3125.25 An agreed entry for a reduction of permanently assigned arrears shall only pertain to one support enforcement tracking 
system (SETS) case.           Effective: 1/1/2017     

NO YES YES YES NO

5

When a child support enforcement agency (CSEA) or the office of child support (OCS) approves a request for a reduction 
of permanently assigned arrears, the CSEA shall prepare and issue to the obligor:    For a waiver, the amount the CSEA 
shall reduce from permanently assigned arrears. 

NO YES YES YES NO

The amount the CSEA shall reduce from permanently assigned arrears in exchange for a lump sum payment of a specified 
amount paid by the obligor; The date by which the obligor shall make the payment.  

NO YES YES YES NO

The amount the CSEA shall reduce from permanently assigned arrears for every dollar the obligor pays; The amount the 
CSEA shall reduce from permanently assigned arrears in exchange for the obligor's successful completion of the program; 
The amount the CSEA shall reduce from any balance owed to the CSEA. 

NO YES YES YES NO

The rights of the obligee shall not be prejudiced by the agreement to reduce the permanently assigned arrears; When the 
terms and conditions of the court agreed entry or JFS 07718 have been satisfied, the CSEA shall:   The CSEA shall consider 
whether it is appropriate to initiate an action to reinstate the permanently assigned arrears when:  The CSEA shall provide 
any of the following upon request by OCS:  NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

12‐60‐70.4 3125.25 The child support enforcement agency (CSEA) shall utilize the reporting database provided by the office of child support 
(OCS) to track and maintain a cumulative record of all requests and agreements for a reduction of permanently assigned 
arrears, regardless of whether the request is approved or denied.    

NO YES YES YES NO

6

Upon approval of a procedure as described in paragraph (B) of rule 5101:12‐60‐70.1 of the Administrative Code, OCS shall 
provide the reporting database to a CSEA; If a CSEA has a previously approved procedure, OCS shall provide the database 
to the CSEA upon the effective date of this rule.

NO YES YES YES NO

 The CSEA shall merge all prior existing records into the OCS provided database. 

NO YES YES YES NO

All other CSEA reporting formats shall be obsolete as of the effective date of this rule. 

NO YES YES YES NO

The CSEA shall submit the OCS provided database, to OCS quarterly, no later than January thirty first, April thirtieth, July 
thirty first and October thirty first. 

NO YES YES YES NO

The CSEA shall submit the OCS provided database every quarter, even if there are no changes from the previous quarter.

NO YES YES YES NO

 If a CSEA fails to submit the OCS provided database and supply the required data, OCS may revoke a CSEA's approved 
procedure. 

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

12‐60‐70.5 3125.25 Upon approval of the CSEA, or OCS (when applicable) the CSEA shall:   The CSEA shall comply with all other provisions in 
rules 5101:12‐60‐70 to 5101:12‐60‐70.4 of the Administrative Code.  

NO YES YES YES NO

1

12‐70‐05 3125.25 An initiating or responding child support enforcement agency (CSEA) as defined in this rule shall process 
intergovernmental cases in accordance with this rule and its supplemental rules, federal regulations found at 45 C.F.R. 
303.7 effective January 03, 2011, and provisions of the Uniform Interstate Family Support Act (UIFSA)(2008) enacted as 
sections 3115.102 to 3115.903 of the Revised Code.     YES YES YES YES YES

1

12‐70‐05.1 3125.25 The CSEA shall:        

YES YES YES YES YES

1

12‐70‐05.2 3125.25 The ICR shall take the following steps within ten business days of receiving an intergovernmental case:   When the 
documentation received with a case is incomplete and cannot be remedied by the ICR without the assistance of the 
initiating agency, the ICR must forward the case to the county with administrative responsibility for the case for any action 
that can be taken pending necessary action by the initiating agency.    YES YES YES YES YES

2

The ICR shall take the following steps within five business days of receiving a case status inquiry from another child 
support agency:   

YES YES YES YES YES

12‐70‐05.3 3125.25 This rule describes the requirements that an initiating child support enforcement agency (CSEA) shall follow when 
processing an intergovernmental case.     

YES YES YES YES YES

3

Within twenty days of completing the actions required in paragraphs (B)(1) to (B)(3) of this rule and receiving any 
necessary information needed to process the case refer the case to the appropriate state central registry, tribal IV‐D 
program, or central authority of a county for action, if one‐state remedies are not appropriate. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Provide the responding agency sufficient and accurate information to act on the case by submitting with each Uniform 
Interstate Family Support Act (UIFSA)(2008) petition any necessary documentation and intergovernmental forms required 
by the responding agency;  Submit all past‐due support owed in IV‐D cases that meet the certification requirements for 
federal tax offset;  When the CSEA has closed its case and has not notified the responding agency to close its 
corresponding case, the CSEA shall make a diligent effort to locate the obligee, including use of the federal parent locator 
service and the state parent locator service, and accept, distribute and disburse any payment received from a responding 
agency. 

YES YES YES YES YES

12‐70‐05.4 3125.25 This rule describes the requirements that a responding child support enforcement agency (CSEA) shall follow when 
receiving a request for services from an initiating agency. 

YES YES YES YES YES

4

 Within ten business days of locating the obligor in a different state, the CSEA must return the forms and documentation, 
including the new location, to the initiating agency, or if directed by the initiating agency, forward the forms and 
documentation to the central registry in the state where the obligor has been located, and notify the ICR where the case 
has been sent;   Within ten business days of locating the obligor in a different county in Ohio, the CSEA shall:     When the 
CSEA has administrative responsibility for the Ohio controlling order, it shall remain the custodian of the records for the 
controlling order.

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall assist any agency that requests information or documentation needed for the registration or enforcement 
of the order. 

YES YES YES YES YES

The statement must be certified by the custodian of the records.    

YES YES YES YES YES

12‐70‐05.5 3125.25 When a determination of paternity has been made pursuant to the laws of another jurisdiction, that determination must 
be recognized in Ohio, and the issue of paternity may not be re‐litigated or used as a defense to an action brought 
pursuant to section 3115.315 of the Revised Code.      Effective: 7/1/2016        

YES YES YES YES YES

4
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The initiating CSEA shall determine whether long arm jurisdiction shall be used to establish paternity.

YES YES YES YES YES

 The CSEA and its legal staff should carefully consider the facts of a case to determine whether one of the conditions 
described in Ohio's long arm statute exists.  When it determines that long arm jurisdiction exists and that its use is 
appropriate, the CSEA shall establish paternity pursuant to Chapter 5101:12‐40 of the Administrative Code and shall not 
initiate a UIFSA petition to the state where the other party resides.  YES YES YES YES YES

When it determines that long arm jurisdiction does not exist or would be inappropriate, the CSEA shall initiate a UIFSA 
petition to the ICR in the state, or to the central authority of another country or tribe, where the other party resides within 
twenty days of determining that the other party resides in another jurisdiction.

YES YES YES YES YES

12‐70‐05.6 3125.25 The initiating CSEA shall determine whether long arm jurisdiction shall be used to establish a child support order.        
Effective: 7/1/2016       

YES YES YES YES YES

5

The CSEA and its legal staff should carefully consider the facts of a case to determine whether one of the conditions 
described in Ohio's long arm statute exists. Long arm jurisdiction may exist over a party living outside the state of Ohio if 
one or more conditions apply as described in section 3115.201 of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

When it determines that long arm jurisdiction exists and is appropriate, the CSEA shall establish a child support order 
pursuant to rule 5101:12‐45‐05 of the Administrative Code and shall not initiate a UIFSA petition to the jurisdiction where 
the obligor lives.  

YES YES YES YES YES

When it determines that long arm jurisdiction does not exist or would be inappropriate, the CSEA shall initiate a UIFSA 
petition to the ICR in the state where the obligor resides, or to the central authority of another country or tribe within 
twenty days of determining that the obligor resides in another jurisdiction. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The responding CSEA that has administrative responsibility for the case shall take the following actions within seventy‐five 
days of receipt of the UIFSA petition: 

YES YES YES YES YES

12‐70‐05.7 3125.25 The Uniform Interstate Family Support Act (UIFSA)(2008) requires that only one valid order may exist for the purpose of 
enforcing a support obligation prospectively, beginning with the date on which the determination of controlling order is 
made.     

YES YES YES YES YES

5

When there is any question regarding the validity of an order, a controlling order determination must be made.

YES YES YES YES YES

 A controlling order determination shall only be made by a court with personal jurisdiction over both the obligee and 
obligor, and must be made prior to any enforcement action or any action to modify a support order.

YES YES YES YES YES

The initiating child support enforcement agency (CSEA) shall take the following steps before any actions can be taken:    
When the respondent and petitioner reside in Ohio, the initiating CSEA shall do the following:  When the respondent and 
petitioner reside in the same county, the initiating CSEA shall determine the controlling order; or  When the respondent 
and petitioner reside in different counties, the initiating CSEA shall refer to rules 5101:12‐10‐03 and 5101:12‐10‐04 of the 
Administrative Code for the determination of the controlling order.

YES YES YES YES YES

 The responding CSEA shall take the following actions:  

YES YES YES YES YES

12‐70‐05.8 3125.25 Therefore, before any action is taken to enforce a support order, the initiating CSEA shall conduct an investigation to 
identify the number of support orders that may exist in the case and take any necessary steps as described in rule 5101:12‐
70‐05.3 of the Administrative Code.    

YES YES YES YES YES

6
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 A CSEA shall determine whether direct income withholding is available and appropriate to enforce a controlling order.

YES YES YES YES YES

Prior to sending the income withholding notice, the CSEA shall verify that the laws of the state where the obligor's payor is 
located permit the direct withholding of the type of income being received. 

YES YES YES YES YES

A CSEA shall have the following responsibilities when it determines that direct income withholding is appropriate:  It   
prepare an income withholding notice as described in rule 5101:12‐50‐10.2 of the Administrative Code; It shall send the 
income withholding notice directly to the obligor's payor in the other state.

YES YES YES YES YES

An initiating CSEA shall have the following responsibilities when it is unable to verify a source of income for the obligor or 
when it determines that direct income withholding is inappropriate:    A CSEA mustmaintain records of all actions taken to 
enforce a support order using the registration process described in this rule. 

YES YES YES YES YES

When the CSEA has verified that the obligor resides in the same county as the responding CSEA, the CSEA shall take the 
actions requested in the petition;  When the CSEA has verified that the obligor has moved to another county, the CSEA 
shall:   When the CSEA has verified that a support order exists in a different Ohio county, the CSEA shall:    The responding 
CSEA with administrative responsibility for the case shall take the following actions within seventy‐five days of receipt of 
the UIFSA petition:

YES YES YES YES YES

12‐70‐05.9 3125.25 A controlling order shall only be modified by:   The CSEA with administrative responsibility as described in rules 5101:12‐
10‐03 and 5101:12‐10‐04 of the Administrative Code shall conduct the modification as appropriate in accordance with 
rules 5101:12‐60‐05 to 5101:12‐60‐ 05.6 of the Administrative Code.     The CSEA in the county where the obligor resides 
shall be the responding CSEA and has the following responsibilities:    When the obligor and obligee reside in the same 
county, the CSEA in that county shall:  

YES YES YES YES YES

2
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Prepare a UIFSA petition requesting the registration of the controlling order for modification , including all forms required 
by rule 5101:12‐70‐05.11 of the Administrative Code, and other documents as necessary;   The responding CSEA with 
administrative responsibility for the case shall take the following actions within seventy‐five days of receipt of the UIFSA 
petition:    The initiating CSEA shall be the CSEA that has an open case for the obligee, or, if there is no open case, the 
county where the obligee resides.

YES YES YES YES YES

12‐70‐05.10 3125.25 The CSEA shall use CSENet to take the following actions:   A CSENet "Quick Locate" (LO1) transaction shall be used for this 
purpose.             Effective: 7/1/2016        

YES YES YES YES YES

6

A CSENet "Case Status Information" (CSI) transaction shall be used for this purpose.  

YES YES YES YES YES

 A CSENet "Paternity" (PAT) transaction shall accompany a Uniform Interstate Family Support Act (UIFSA)(2008) petition 
for this purpose.

YES YES YES YES YES

A CSENet "Establishment" (EST) transaction shall accompany a UIFSA petition for this purpose.  A CSENet "Enforcement" 
(ENF) transaction shall accompany a UIFSA petition for this purpose.  

YES YES YES YES YES

A CSENet "Managing State Cases" (MSC) transaction shall be used for this purpose. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 When a CSEA receives an incoming CSENet transaction, it shall take the actions required by the transaction within thirty 
days.

YES YES YES YES YES

12‐70‐05.11 3125.25 The following forms shall be used in processing interstate cases under the Uniform Interstate Family Support Act 
(UIFSA)(2008).    

YES YES YES YES YES

26

To the greatest extent practical, the child support enforcement agency (CSEA) shall transmit requests for information and 
provide requested information through the child support enforcement network (CSENet) or electronic document 
exchange (EDE). When transmitting information electronically, the CSEA shall provide paper documents if requested by 
the responding agency.  YES YES YES YES YES

 The OMB 0970‐0085 "Child Support Agency Confidential Information Form" shall be used to safeguard the privacy of 
individuals by providing a means to record personal information on a separate document that is not served on the parties 
or filed with a tribunal. 

YES YES YES YES YES

 The OMB 0970‐0085 "Child Support Agency Request for Change of Support Payment Location Pursuant to UIFSA § 319" 
shall be used by a CSEA to make a request to the state that issued the support order to change the payment location of 
the order.  

YES YES YES YES YES

The OMB 0970‐0085 "Child Support Enforcement Transmittal #1 ‐ Acknowledgment" shall be used to inform the initiating 
jurisdiction of the responding jurisdiction's receipt of a "Child Support Enforcement Transmittal #1 ‐ Initial Request" and to 
request any additional information or documentation needed to take further action on the request.  

YES YES YES YES YES

The OMB 0970‐0085 "Child Support Enforcement Transmittal #1 ‐ Initial Request" shall be used as a cover letter to refer 
an interstate case to a responding state's interstate central registry (ICR).

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 The OMB 0970‐0085 "Child Support Enforcement Transmittal #2 ‐ Subsequent Actions" shall be used to request or 
provide additional information or documents in previously referred cases. 

YES YES YES YES YES

The CSEA shall not use the "Child Support Enforcement Transmittal #2‐Subsequent Actions" to make an initial referral, 
only for subsequent communication. 

YES YES YES YES YES

This form shall only be used when CSENet functionality is not available with the other agency. 

YES YES YES YES YES

The OMB 0970‐0085 "Child Support Enforcement Transmittal #3 ‐ Request for Assistance/Discovery" shall be used to 
obtain limited assistance with activities such as service of process, discovery, or genetic testing in cases where a tribunal 
or CSEA of this state may exercise personal jurisdiction over a nonresident.

YES YES YES YES YES

 A CSEA that receives a "Child Support Enforcement Transmittal #3 ‐ Request for Assistance/Discovery" requesting limited 
assistance from another state shall not open a case.

YES YES YES YES YES

   The OMB 0970‐0085 "Child Support Locate Request" shall be used to request locate information regarding the parent, 
employer, wages, or assets of a putative father or obligor. 

YES YES YES YES YES

The CSEA shall not send a "Child Support Locate Request" to a state with which Ohio has CSENet quick locate capability.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

  If Ohio has CSENet quick locate capability with a state, the CSEA shall send a CSENet transaction for quick locate to that 
state as described in rule 5101:12‐70‐05.10 of the Administrative Code.

YES YES YES YES YES

The OMB 0970‐0085 "Declaration in Support of Establishing Parentage" shall be used to supplement the "Uniform Support 
Petition" to summarize the evidence available to establish parentage. 

YES YES YES YES YES

 A separate "Declaration in Support of Establishing Parentage" is required for each child for whom parentage is at issue. 

YES YES YES YES YES

The OMB 0970‐0085 "General Testimony" shall be used to provide detailed information and evidence available to support 
the action requested in the "Child Support Enforcement Transmittal #1 ‐ Initial Request."   

YES YES YES YES YES

The OMB 0970‐0085 "Letter of Transmittal Requesting Registration" shall be used to request registration of an existing 
order for enforcement and/or modification. 

YES YES YES YES YES

 A separate "Letter of Transmittal Requesting Registration" shall be prepared for each order for which registration is being 
requested. 

YES YES YES YES YES

 The OMB 0970‐0085 "Notice of Determination of Controlling Order" shall be used to notify the child support agencies and 
tribunals in other states of a determination of controlling order that has been made by a court in Ohio.  

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The OMB 0970‐0085 "Personal Information Form for UIFSA § 311" shall be used to safeguard the privacy of individuals by 
providing a means to record personal information on a separate document that may be filed with a tribunal, but should 
not be filed in a public access file. 

YES YES YES YES YES

  The OMB 0970‐0085 "Uniform Support Petition" shall be used as a legal pleading to provide the petitioner with a means 
to request specific action or relief, show enough facts to notify the respondent of the claim being made, and to assert that 
the responding tribunal has jurisdiction.  

YES YES YES YES YES

The OMB 0970‐0152 "Administrative Subpoena" shall be used to subpoena any financial or other information needed to 
establish, modify, or enforce a support order.  

YES YES YES YES YES

 The JFS 01132, shall be used to request that a lien be placed on property owned by an obligor in a state other than Ohio. 

YES YES YES YES YES

  The initiating CSEA shall prepare and send UIFSA petitions consisting of forms described in paragraph (A) of this rule in 
the combinations listed in paragraphs (B)(1) to (B)(6) of this rule, to the ICR in the responding state for the purpose of 
requesting child support program actions as follows:   To request the establishment of paternity and support, the initiating 
CSEA shall send:    To request the establishment of a support order, the initiating CSEA shall send:    To request the 
modification of a controlling order that was issued in a state where the obligee or obligor resides, the initiating CSEA shall 
send:   To request the registration for modification or the registration for modification and enforcement of a controlling 
order that was issued in a state other than the state where the obligee or obligor resides, the initiating CSEA shall send:    
To request the enforcement of a controlling order that was issued in a state where the obligor resides, the initiating CSEA 
shall send the "Child Support Enforcement Transmittal #1 ‐ Initial Request."

YES YES YES YES YES

 To request the registration for enforcement of a controlling order that was issued in a state other than the state where 
the obligor resides, the initiating CSEA shall send:   In addition to the forms described in paragraph (B) of this rule, child 
support agencies in responding states may require that other documents be included in a UIFSA petition.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

12‐80‐05 3125.25, 3121.71  The Personal Responsibility and Work Opportunity Reconciliation Act (PRWORA) of 1996, 110 Stat. 2105, 42 U.S.C. 654 b, 
requires all states to operate a state disbursement unit for the purpose of collecting and disbursing support payments 
from a single physical location.    

YES YES YES YES YES

6

The state disbursement unit must be integrated with a statewide automated child support system.   

YES YES YES YES YES

 Payments received by CSPC shall be allocated and disbursed according to division 5101:12 of the Administrative Code. 

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall establish and maintain an e‐mail account to serve as the CSEA's central point of contact with SDU for 
payment‐related issues. 

YES YES YES YES YES

The CSEA shall:  The CSEA shall respond to remitter inquiries regarding collection and disbursement.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall only direct a remitter to CSPC when: 

YES YES YES YES YES

12‐80‐05.1 3125.25, 3121.71 When an obligor has more than one support order, the CSEA shall ask the obligor to identify what amounts of the 
payment to apply to the applicable support orders.   

YES YES YES YES YES

11
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The CSEA shall forward the misdirected payment and the envelope that contained the misdirected payment to CSPC for 
processing. 

YES YES YES YES YES

 The CSEA may mark the date received on the envelope but shall not further mark on the envelope and shall not mark on 
the misdirected payment.   

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall record the misdirected payment on the JFS 07739, and forward the JFS 07739 to CSPC with the 
misdirected payment. 

YES YES YES YES YES

Each CSEA shall notify the office of child support (OCS) of the CSEA's decision to accept or not accept payments‐in‐person 
at the CSEA.

YES YES YES YES YES

The notification must be in writing, signed by the CSEA director or administrator, and shall include:   When a CSEA elects 
to accept payments‐in‐person at the CSEA, the notification shall include the:   A CSEA that elects to accept payments‐in‐
person shall:   When a payment‐in‐person is received by twelve noon, the CSEA shall post and approve the payment‐in‐
person by two p.m. on the same business day. YES YES YES YES YES

When a payment‐in‐person is received after twelve noon and by two p.m., the CSEA may post and approve the payment‐
in‐person by two p.m. on the same business day or shall post and approve the payment‐in‐person by two p.m. on the next 
business day.

YES YES YES YES YES

When a payment‐in‐person is received after two p.m., the CSEA shall post and approve the payment‐in‐person by two 
p.m. on the next business day.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

    To obtain the waiver, the CSEA shall submit a waiver request to OCS. 

YES YES YES YES YES

  The CSEA shall ensure that every CSEA employee that has access to or control of payments‐in‐person collected at the 
CSEA is covered by a bond against loss of payments from employee dishonesty.

YES YES YES YES YES

  In accordance with section 329.01 of the Revised Code, each bond shall be for an amount determined by the board of 
county commissioners, with a surety or bonding company authorized to do business in this state, and deposited with and 
retained by the county treasurer.  

YES YES YES YES YES

12‐80‐05.3 3125.25, 3121.71 A payment that is not an exception item shall be disbursed:   Five Year Review (FYR) Date 02/12/2024     

YES YES YES YES YES

1

12‐80‐05.4 3125.25, 3121.71 CSPC shall or the CSEA may research a suspense payment.        

YES YES YES YES YES

12

When a payment remains in suspense following CSPC research, CSPC will forward the payment to payment analysis and 
account reconciliation (PAAR) for continued research and resolution.   

YES YES YES YES YES

The CSEA shall review the unidentified payment list in SETS each business day in order to research and resolve an 
unidentified payment.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Once an unidentified payment is resolved, the CSEA shall apply the payment to the correct case/order combination or 
recoupment account in SETS.  

YES YES YES YES YES

 The CSEA shall submit through SETS a request to PAAR for a financial correction to resolve a misapplied payment. 

YES YES YES YES YES

 PAAR shall complete a financial correction to resolve a misapplied payment when PAAR determines that a financial 
correction is necessary, either upon receipt of a financial correction request from the CSEA or as a result of research 
conducted by PAAR.

YES YES YES YES YES

When an incorrect disbursement is identified, funds shall be transferred from a make‐whole account to the OCS master 
concentration account and a payment shall subsequently be disbursed to the correct payee. 

YES YES YES YES YES

 If an incorrect disbursement occurs because of a CSEA error the CSEA shall cover the fiscal impact.  

YES YES YES YES YES

 When there is an incorrect disbursement due to a CSEA error, the CSEA shall, within one business day of becoming aware 
of the error, initiate steps to make funds available to reimburse the make‐whole account.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall notify PAAR via e‐mail that the process to correct the error has been initiated. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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required by State 

law? 
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ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

Within thirty days of the date funds are transferred from the make‐whole account to the OCS master concentration 
account, the CSEA shall reimburse the make‐whole account by an amount equal to the amount of funds transferred from 
the make‐whole account  These actions include, but are not limited to, labeling the remitter's account number as a 
derogatory item, no longer accepting personal or business checks from the remitter, requiring the remitter to make 
subsequent payments in the form of certified check, money order, or cashiers check, and sending the RDI to the attorney 
general or a collection agency for recovery.

YES YES YES YES YES

When the CSEA has knowledge that the remitter has requested or may request a stop payment on a check issued to CSPC 
the CSEA shall notify CSPC.

YES YES YES YES YES

 If the CSEA fails to notify CSPC of a known stop payment the CSEA shall cover the fiscal impact of the RDI.

YES YES YES YES YES

12‐80‐05.5 3121.71, 3125.25 When the payee requests a replacement check because the original check was mutilated and the payee submits the 
mutilated check with the request, the child support enforcement agency (CSEA) shall mark "void" on the mutilated check 
and fax a copy of the JFS 07741 and the mutilated check to CSPC.      

YES YES YES YES YES

5

When the payee requests a replacement check because the original check was lost, stolen, or destroyed and the payee 
does not have the original check, the CSEA shall verify whether the original check has been redeemed.

YES YES YES YES YES

The CSEA shall complete the verification no earlier than fourteen days after the date that the original check was issued.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 When the original check is not redeemed, the CSEA shall have the payee complete the JFS 04021 and the JFS 07749.

YES YES YES YES YES

 The payee shall have the JFS 04021 notarized and shall return the documents to the CSEA and the CSEA shall submit the 
documents to CSPC. When the original check is redeemed, the CSEA shall notify the payee that the original check has been 
redeemed and is not eligible for replacement. 

YES YES YES YES YES

12‐80‐05.6 3121.71, 3125.25 The child support enforcement agency (CSEA) shall not use the recoupment process to:    When the CSEA elects to assist a 
remitter, via the recoupment process, in recovering a payment issued as a result of a remitter error, the CSEA shall cover 
the fiscal impact of the remitter error.               

YES YES YES YES YES

9

When a CSEA covered the fiscal impact of an erroneous payment or a remitter error, the CSEA shall retain the recovered 
funds for reimbursement.

YES YES YES YES YES

Shall submit the JFS 07031, to payment analysis and account reconciliation (PAAR). 

YES YES YES YES YES

 Shall issue the JFS 04090, to the person who received the funds, when there is no order requiring the repayment of funds. 

YES YES YES YES YES

 PAAR shall establish a recoupment account when PAAR determines that such an account is necessary, either in response 
to receiving a JFS 07031 from a CSEA or through PAAR's own research.  

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 A recoupment account shall not be satisfied through the deduction of child support payments unless the obligee has 
consented to the action via the JFS 04090 or the court has ordered the action.

YES YES YES YES YES

 When a person wants to change the terms of an existing JFS 04090, the CSEA shall:   Financial corrections shall not be 
utilized to redirect funds from a case/order combination to a recoupment account unless there is a misapplied payment.

YES YES YES YES YES

When a person consents on the JFS 04090 to apply current support payments due to the person as an obligee in a 
case/order combination towards repayment on a recoupment account, the payments must first allocate to the case/order 
combination before disbursing to the recoupment account.  

YES YES YES YES YES

The CSEA shall not use administrative techniques authorized for the purpose of collecting support payments (e.g., income 
withholding, case establishment in SETS, monetary sub‐orders) to enforce a recoupment account.

YES YES YES YES YES

12‐80‐07 3121.50, 3121.71, 3125.25 In accordance with section 3121.50 of the Revised Code, the office of child support, Ohio department of job and family 
services, is authorized to issue, and support obligees required to accept the issuance of, support payments by means of 
electronic disbursement. 

NO YES YES YES NO

2

The purpose of electronic disbursement of support payments is to reduce the time required to deliver support payments 
to obligees.      

NO YES YES YES NO

12‐80‐10 3119.51, 3121.71, 3125.25 All support collections shall allocate according to the standard hierarchy described in this rule except as follows:   When a 
support collection is received from unemployment compensation, the collection shall not allocate to spousal support, 
processing charges, or debt.   

YES YES YES YES YES

4
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Rule Number Authorizing Statute for 
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

When a support collection is received from a state income tax refund offset, the collection shall not allocate to processing 
charges or debt. 

YES YES YES YES YES

When a support collection is received from a federal income tax refund offset, the collection shall allocate in accordance 
with rule 5101:12‐80‐10.1 of the Administrative Code.   

YES YES YES YES YES

In accordance with paragraph (A) of this rule, support collections shall allocate:   Then any remaining funds shall:  

YES YES YES YES YES

12‐80‐10.1 3121.71, 3125.25 A federal income tax refund offset collection shall allocate to arrears that are eligible to be submitted for federal refund 
tax offset, as described in paragraph (C) of rule 5101:12‐50‐32.1 of the Administrative Code.                   

YES YES YES YES YES

2

The collection shall allocate according to the following hierarchy: 

YES YES YES YES YES

12‐80‐10.2 3121.71, 3125.25 When the office of child support (OCS) or a child support enforcement agency (CSEA) receives a collection for or from an 
obligor with more than one support order and there are no instructions included with the collection or remitter 
instructions cannot be obtained for apportioning the payment between the support orders, OCS or the CSEA shall identify 
the qualified support orders and prorate the collection.     YES YES YES YES YES

3

A prorated collection shall be allocated in accordance with rules 5101:12‐80‐10 and 5101:12‐80‐ 10.1 of the 
Administrative Code.

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction 
required by State 

law? 

Restriction 
authorized under 
ODJFS's general 
rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

When the collection is not a federal income tax refund offset, OCS or the CSEA shall prorate the collection using the 
following calculations:  When the collection is from a federal tax refund offset, OCS or the CSEA shall prorate the 
collection using the following calculations:

YES YES YES YES YES

12‐80‐14 3125.25 The child support enforcement agency (CSEA) shall use the JFS 07027 and JFS 07028,, to complete distribution on support 
collections received before a case was converted to SETS.       

YES YES YES YES YES

6

Unassigned futures shall be used to reduce the next month's current obligation. When unassigned futures were issued to 
the obligee before the effective date of the assignment period, the CSEA shall not recoup the funds from the obligee.

YES YES YES YES YES

 Unassigned conditionally assigned arrears, created by termination of a previous public assistance assignment period that 
was subject to PRWORA assignment provisions, shall remain unassigned conditionally assigned arrears.  

YES YES YES YES YES

Unassigned during assistance arrears, created by termination of a previous public assistance assignment period that was 
subject to PRWORA assignment provisions, shall remain unassigned during assistance arrears. 

YES YES YES YES YES

Unassigned futures shall be used to reduce the next month's current obligation. 

YES YES YES YES YES

When unassigned futures were issued to the obligee before the effective date of the assignment period, the CSEA shall 
not recoup the funds from the obligee.

YES YES YES YES YES
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required by State 
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remove the 
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restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

12‐80‐14.1 3125.25, 5107.05 In a current assistance case, support collections shall be distributed as follows:  The amount collected for and applied to 
the current obligation that is less than or equal to the current month's public assistance grant shall be retained and used 
to reimburse the current month's public assistance grant.     

YES YES YES YES YES

11

Following reimbursement, the balance of the current month's public assistance grant shall be added to the unreimbursed 
assistance (URA) amount. 

YES YES YES YES YES

 The amount collected for and applied to the current obligation that exceeds the current month's public assistance grant 
shall be retained and used to reimburse the URA. 

YES YES YES YES YES

The amount collected for and applied to the current obligation that exceeds the current month's public assistance grant 
and the URA amount shall be owed to the family. 

YES YES YES YES YES

The amount collected for and applied to assigned arrears that is less than or equal to the URA amount shall be retained 
and used to reimburse the URA.  The amount collected for and applied to assigned arrears that is greater than the URA 
amount shall be owed to the family.  

YES YES YES YES YES

The amount collected for and applied to unassigned arrears shall be owed to the family.

YES YES YES YES YES

The amount collected for and applied to assigned futures shall be held and applied to the current obligation(s) in the 
following month(s). 

YES YES YES YES YES
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Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
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required by State 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

 In a former assistance case, support collections shall be distributed as follows:   The amount collected for and applied to 
the current obligation shall be issued to the obligee.  

YES YES YES YES YES

 The amount collected and applied to unassigned arrears shall be issued to the obligee.  

YES YES YES YES YES

 The amount collected and applied to permanently assigned arrears shall be retained and used to reimburse the URA. 

YES YES YES YES YES

The amount collected from a federal tax refund offset and applied to conditionally assigned arrears shall be retained and 
used to reimburse the URA. 

YES YES YES YES YES

12‐80‐14.2 3125.25, 5107.05 In a current assistance case, support collections shall be distributed as follows:   The amount collected for and applied to 
the current obligation that is less than or equal to the current month's grant amount shall be retained and used to 
reimburse the current month's grant. 

YES YES YES YES YES

7

 Following reimbursement, the balance of the current month's grant shall be added to the unreimbursed assistance (URA) 
amount. 

YES YES YES YES YES

 The amount collected that is greater than the current month's grant amount shall be owed to the Title IV‐E agency.

YES YES YES YES YES
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required by State 
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remove the 
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Federal change 
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remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The amount collected for and applied to arrears that is less than or equal to the URA amount shall be retained and used to 
reimburse the URA.

YES YES YES YES YES

The amount collected for and applied to arrears that is greater than the URA amount shall be owed to the Title IV‐E 
agency.

YES YES YES YES YES

The amount collected for and applied to assigned futures shall be held and applied to the current obligation(s) in the 
following month(s).

YES YES YES YES YES

 Any amount of permanently assigned child support arrears that are greater than the URA amount shall sweep to never 
assigned child support arrears;   Assigned futures shall sweep to unassigned futures. 

YES YES YES YES YES

12‐80‐25 3125.25 Support payments collected and distributable by the Ohio department of job and family services office of child support 
that meet the requirements of this rule shall be reported and remitted to the Ohio department of commerce division of 
unclaimed funds in accordance with the procedures set forth in section 169.03 of the Revised Code.       Five Year Review 
(FYR) Date 02/12/2024            NO YES YES YES NO

4

The person entitled to receive a support payment in accordance with Chapter 3121. of the Revised Code is the owner of 
the support payment and shall be referred to in this rule and any supplemental rule(s) as the "obligee," as that term is 
defined in division (B)(3) of section 3119.01 of the Revised Code. 

NO YES YES YES NO

A support payment shown by the records of the office of child support to have been distributable to the obligee shall be 
considered unclaimed funds three years from the date payable or distributable pursuant to either division (J) or (K) of 
section 169.02 of the Revised Code. 

NO YES YES YES NO

171



ODJFS Child Support

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction
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required by State 

law? 
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regulatory 
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remove the 
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restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in this 

Rule?

The division of unclaimed funds in the Ohio department of commerce, and the office of child support in the Ohio 
department of job and family services shall treat the funds described in paragraph (C) of this rule as unclaimed funds, and 
in accordance with the provisions of Chapter 169. of the Revised Code. 

NO YES NO YES NO

162 1165
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required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

 14‐1‐01 5116.06 This IOP data shall be inputted into the Ohio workforce case management system (OWCMS) as described in 
paragraph (H)(2) of rule 5101:14‐1‐04 of the Administrative Code.      

YES NO YES NO YES 

8

 For Ohio works first work‐eligible individuals, enrollment shall begin no sooner than the date cash has been 
authorized.

NO YES  YES YES NO

 Costs must be reasonable and necessary and must represent a sound investment of public funds.

YES NO YES NO YES

  Individual training account (ITA) expenditures are costs require by the training institution to complete the training.

YES NO YES NO YES

  ITA costs require to complete the training may include, but are not limited to: tuition and fees; books, tools; 
uniforms; tests; and for WIOA funding only, medical immunization/tests.  

YES NO YES NO YES

 The terms "physical impairment", "mental impairment" and "major life activity" shall have the same meaning as 
those terms are defined in rule 5101:9‐2‐02 of the Administrative Code. 

YES NO YES  NO YES

 "Occupational skills training" means a CCMEP service that is a training program providing specific vocational skills 
that lead to proficiency in performing actual tasks and technical functions require by certain occupational fields at 
entry, intermediate, or advance levels and results in attainment of a certificate or recognized post‐secondary 
credential.  YES NO YES NO YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

 Supportive services must be reasonable and necessary and may include but are not limited to linkages to, referrals 
to or assistance with:   TANF funds shall be used in a manner reasonably calculated to accomplish one or more of 
the following purposes:  The WIOA fiscal agent shall receive and manage all formula WIOA funds for the area and 
other federal, state, or local funds allocated to the local area.  YES NO YES NO YES

 14‐1‐02 5116.06 The following individuals who are at least fourteen but not more than twenty‐four years of age are require to 
participate in CCMEP:  Each local board shall decide whether to authorize the use of its youth workforce investment 
activity funds for CCMEP as described in paragraph (C) of this rule.                     

NO YES  YES YES NO

20

The decision shall be made not later than thirty calendar days before the beginning of each fiscal biennial period.

NO YES YES YES NO

If a local board decides under section 5116.20 of the Revised Code not to authorize the use of its youth workforce 
investment activity funds for CCMEP for a fiscal biennial period, all of the following shall apply to that fiscal biennial 
period:  The local board shall use its youth workforce investment activity funds in accordance with section 129 of 
WIOA.  NO YES YES YES NO

 No temporary assistance for needy families (TANF) block grant funds shall be made available for CCMEP to the local 
board or any county the local board serves. 

NO YES YES YES NO

The Ohio department of job and family services (ODJFS) shall use available TANF block grant funds to administer, or 
to contract with a government or private entity to administer CCMEP in the counties the local board serves. 

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

 If a local board decides under section 5116.20 of the Revised Code to authorize the use of its youth workforce 
investment activity funds for CCMEP for a fiscal biennial period, all of the following shall apply to that fiscal biennial 
period:   Before the beginning of the fiscal biennial period, the local board shall authorize the use of its youth 
workforce investment activity funds by submitting either a signed, written agreement or an official board‐approved 
resolution to ODJFS that, to the extent permitted by federal law, requires the local board and the counties the local 
board serves to operate CCMEP in accordance with the program's requirements, including the requirements 
established by Chapter 5116. of the Revised Code, rules adopted under section 5116.06 of the Revised Code, and 
any other rules applicable to the program.

NO YES YES YES NO

Before the beginning of the fiscal biennial period, the board of county commissioners of each of the counties the 
local board serves shall designate either of the local participating agencies to serve as the county's lead agency for 
purposes of CCMEP.  

NO YES YES YES NO

 The board of county commissioners shall inform ODJFS of its designation of the lead agency under paragraph 
(C)(2)(b) of this rule before the beginning of the fiscal biennial period for which the designation is made. 

NO YES YES YES NO

The board shall notify ODJFS in writing of any redesignation of a lead agency under paragraph (C)(3) of this rule not 
later than sixty calendar days after the redesignation takes effect.  

NO YES YES YES NO

Each lead agency, in consultation with the local board that serves the same county shall, in accordance with rules 
adopted under sections 5116.06 and 5107.05 of the Revised Code, do all of the following for the fiscal biennial 
period, or part thereof, for which the lead agency has been designated:   A lead agency shall use the funds in a 
manner consistent with federal and state law.  NO YES YES YES NO

 The lead agency shall coordinate this responsibility with any entity that has been designated to serve as a local 
grant subrecipient or a local fiscal agent under section 107(d)(12)(B)(i)(II) of WIOA. 

NO YES YES YES NO

3



ODJFS Human Services Innovation

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

Liability for misuse of CCMEP funds shall be as set forth in applicable TANF and WIOA law. 

YES YES YES YES YES

When a program participant is determined to have committed an intentional program violation (IPV) of OWF or PRC 
program, the lead agency shall not provide TANF funded services as part of CCMEP during the penalty period.  

NO YES YES YES NO

When a county department of job and family services is investigating an alleged IPV or is establishing an erroneous 
payment to a program participant, the lead agency shall cooperate with the investigation and provide supporting 
documentation of TANF funded services provided to a program participant.

NO YES YES YES NO

When a program participant transfers from one county into a new county that the lead agency serves, a revised IOP 
shall be developed within ten calendar days of the transfer notification as described in paragraph (I) of rule 5101:14‐
1‐04 of the Administrative Code. 

NO YES YES YES NO

Each local board shall ensure that the plans prepared under paragraph (D)(1)(a) of this rule by the lead agencies 
serving the same counties the board serves are included in the local board's plan prepared under section 6301.07 of 
the Revised Code. 

YES YES YES YES YES

 If a lead agency fails to enroll in CCMEP an individual who is require by section 5116.10 of the Revised Code to 
participate in the program and to take corrective action that ODJFS requires the lead agency to take as a 
consequence of that failure, ODJFS may take the following actions:  Require the responsible lead agency to comply 
with a corrective action plan pursuant to a time schedule specified by ODJFS. NO YES YES YES NO

The corrective action plan shall be established or approved by ODJFS and require a lead agency to commit to the 
plan existing resources identified by ODJFS. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

What are the services that shall be made available to each program participant?  

YES YES YES YES YES

 If an ITA is used to fund occupational skills training, eighty‐five per cent of all individual training accounts for the 
program year must be for training in an occupation that is on the state in‐demand occupation list. 

YES NO YES NO YES

 14‐1‐03 5116.06 Each lead agency is require to adopt and submit a written comprehensive case management and employment 
program (CCMEP) program plan to the Ohio department of job and family services (ODJFS).      

YES YES YES YES YES

11

The CCMEP program plan shall establish standard processes for determining and maintaining an individual's 
eligibility to participate in CCMEP for each county that the lead agency serves. 

NO YES YES YES NO

When shall the CCMEP program plan be submitted?  

NO YES YES YES NO

The CCMEP program plan shall be adopted and submitted to ODJFS at least once every fiscal biennial period by the 
first day in October and may be amended by the lead agency as needed. 

NO YES YES YES NO

The lead agency shall submit an amended plan to ODJFS no later than ten calendar days after the amended 
program plan becomes effective. 

NO NO YES NO NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

The lead agency shall:   For each amendment, the submission shall contain one version of the plan that clearly 
indicates what was added or stricken from the prior effective plan and one version that reflects the final plan with 
all amendments included.  

NO NO YES NO NO

 If ODJFS determines that a CCMEP program plan is not consistent with division 5101:14 of the Administrative Code, 
the CCMEP program plan shall be returned to the lead agency with recommendations for amendment.

NO NO YES NO NO

What must be included in a CCMEP program plan?

NO NO YES NO NO

  A CCMEP program plan shall be consistent with applicable state and federal laws and regulations and shall include 
written standards, criteria, and procedures for the operation of CCMEP including but not limited to:  For each 
activity and service, the plan shall indicate which purpose described in paragraph (JJ) of rule 5101:14‐1‐01 of the 
Administrative Code the activity or service can reasonably be expected to accomplish.  YES YES YES YES YES

 Waivers from requirements; The lead agency's plan shall include but is not limited to:  The timeframes and 
documentation requirements the lead agency will use to determine good cause for OWF work‐eligible individuals in 
accordance with rule 5101:14‐1‐05 of the Administrative Code. 

NO YES YES YES NO

  Policies adopted by the lead agency and local board relevant to the administration of CCMEP which shall at least 
include those defining or describing:   

NO NO YES NO NO

 14‐1‐04 5116.06 A referral is the act of directing an individual to the lead agency no later than seven calendar days from when the 
individual is require or volunteers to participate as described in paragraph (B) of rule 5101:14‐1‐02 of the 
Administrative Code in the comprehensive case management and employment program (CCMEP).      

NO NO YES NO NO

11
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

A referral shall take place for Ohio works first (OWF) work‐eligible individuals as described in paragraph (B)(2) of 
rule 5101:1‐2‐01 of the Administrative Code. 

NO NO YES NO NO

 The lead agency shall ensure that the JFS 03002 or its Ohio workforce case management system (OWCMS) 
generated equivalent is completed prior to the comprehensive assessment for each mandatory or voluntary 
individual. 

YES YES YES YES YES

The lead agency shall use the JFS 03002 to determine if the individual is eligible to receive funding through 
Workforce Innovation and Opportunity Act (2014) (WIOA) and temporary assistance for needy families (TANF).  

YES YES YES YES YES

 An individual shall be determined eligible to receive services in CCMEP funded by WIOA when that individual is 
either an in‐school youth or out‐of‐school youth as defined in rule 5101:14‐1‐01 of the Administrative Code. 

YES YES YES YES YES

An individual shall be determined eligible to receive services in CCMEP funded by TANF when that individual:  The 
lead agency shall utilize OWCMS to complete the program participant's comprehensive assessment as described in 
paragraph (H)(2) of this rule and the lead agency may utilize:  The lead agency shall utilize OWCMS to complete the 
program participant's IOP and may utilize the JFS 03004 as described in paragraph (H)(2) of this rule.  NO NO YES NO NO

Information that must be in the IOP includes, but is not limited to:   A requirement that the program participant 
register with the Ohio Means Jobs website (www.ohiomeansjobs.com) unless the program participant is legally 
prohibited from using a computer, has a physical or visual impairment that makes the program participant unable 
to use a computer, or has a limited ability to read, write, speak, or understand a language in which Ohio Means Jobs 
is available;   If the program participant discloses, has, or appears to have a physical or mental condition that 
substantially limits one or more major life activities, the IOP shall include a description of each reasonable 
modification requested and made for the participant (if any) and the necessary referrals made to assist in obtaining 
additional services;   An OWF work‐eligible individual eligible for CCMEP as described in paragraph (B)(1)(a) of rule 
5101:14‐1‐02 of the Administrative Code shall complete the comprehensive assessment and IOP in place of the 
OWF appraisal and self sufficiency contract. 

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

The IOP shall end upon the exit of a program participant in accordance with rule 5101:14‐1‐06 of the Administrative 
Code.  

YES NO YES NO YES

When a program participant moves to another county and it is in the best interest of the program participant to be 
transferred in the new county, the lead agency must notify the new lead agency of the move within ten calendar 
days as described in paragraph (D)(1)(m) of rule 5101:14‐1‐02 of the Administrative Code.

NO NO YES NO NO

OWF recipients shall be transferred to a new county within ten calendar days of the move. 

NO YES YES YES NO

When a program participant will be served by a new lead agency, a revised IOP shall be developed within ten 
calendar days of the transfer notification.

NO YES YES YES NO

 14‐1‐05 5116.06  Case management requirements shall include:  Case managers shall make persistent and reasonable attempts to 
engage with the program participant no less than once every thirty calendar days and shall review and revise the 
individual opportunity plan (IOP) as needed.  

NO YES YES YES NO

20

The lead agency shall utilize the JFS 03002 to conduct the semi‐annual review process to ensure that a program 
participant that is receiving temporary assistance for needy families (TANF) funded services and that is not receiving 
OWF meets the eligibility criteria described in paragraph (B)(2) of rule 5101:14‐1‐04 of the Administrative Code and 
to determine eligibility for Workforce Innovation and Opportunity Act (2014) (WIOA) funded services as described 
in paragraph (B) (1) of rule 5101:14‐1‐04 of the Administrative Code for a program participant who has been 
previously determined to be ineligible for WIOA funded services.  

YES YES YES YES YES

The lead agency shall document and verify CCMEP activity hours in unpaid activities for program participants as 
follows:  All actual hours of participation shall be verified on a monthly basis.  

YES YES YES YES YES
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 
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ODJFS's general rule 
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regulatory 
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required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

All assigned hours of participation shall be accounted for by the lead agency.

YES YES YES YES YES

 Verified hours of participation shall be entered into the Ohio workforce case management system (OWCMS) in a 
timely manner. 

YES YES YES YES  YES

 The lead agency shall document and verify CCMEP activity hours in paid activities for program participants as 
follows:  A lead agency shall verify the participation hours for unsubsidized employment, subsidized employment, 
and on‐the‐job training (OJT) at least once every six months. 

YES YES YES YES YES

The lead agency shall determine and communicate with the county department of job and family services monthly 
activity hours by multiplying the average weekly number of hours by 4.3.

YES YES YES YES  YES

Activities shall be assigned based on a program participant's needs as identified in their comprehensive assessment 
in order to ensure that program participants receive the appropriate service(s) and activities.

NO YES YES YES NO

 Each activity shall be connected to a service, and be reasonable and necessary.  

YES NO YES NO YES

The learning, earning and parenting (LEAP) program for individuals require to participate in accordance with rule 
5101:1‐23‐50 of the Administrative Code;  The lead agency shall document the reason for not assigning the 
program participant to all or some of the CCMEP standard activity hours.

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

 The comprehensive assessment shall be used to determine if it is appropriate to assign a reduced number of hours.

NO NO YES NO NO

 For how long shall the lead agency provide CCMEP services to a program participant?

NO NO YES NO NO

The lead agency shall provide CCMEP services to a program participant for the amount of time necessary to ensure 
successful preparation to enter unsubsidized employment and/or post‐secondary education and training. 

NO NO YES NO NO

There is no time limit on participation in CCMEP or require sequence of services.

NO NO YES NO NO

Prior to ending an activity assigned in accordance with paragraph (B) of this rule due to a durational limitation of the 
connected service that is based on a funding source, local, state or federal policy, the lead agency shall:   A 
mandatory OWF participant shall be assigned to participate in CCMEP activities for the number of hours require in 
paragraph (C) of this rule or paragraph (C) of rule 5101:1‐3‐12 of the Administrative Code, whichever is higher.   NO YES YES YES NO

A mandatory OWF participant shall be assigned to activities in accordance with paragraph (B) of this rule and not in 
accordance with rule 5101:1‐3‐12 of the Administrative Code and its supplemental rules.

NO YES YES YES NO

A mandatory OWF participant that is subject to the learning, earning, and parenting program (LEAP) requirements 
described in rule 5101:1‐23‐50 of the Administrative Code shall be assigned to participate in LEAP as a CCMEP 
activity. 

NO YES YES YES NO
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Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction 
authorized under 

ODJFS's general rule 
authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number 
of Restrictions 
in this Rule?

A mandatory OWF participant shall have the comprehensive assessment and IOP completed and inputted into the 
Ohio workforce case management system no later than thirty calendar days from the date of application for OWF. 

YES YES YES YES YES

The lead agency shall be the sole determiner of good cause as described in rule 5101:1‐3‐13 of the Administrative 
Code and any OWF sanction compliance activities. 

NO YES YES YES NO

When a mandatory OWF participant fails or refuses without good cause to comply with the terms of an IOP, the 
lead agency shall notify the county department of job and family services of each failure or refusal and shall provide 
the county department of job and family services with information necessary to impose an OWF sanction in 
accordance with rule 5101:1‐3‐15 of the Administrative Code.                NO NO YES NO NO

 14‐1‐06 5116.06 The lead agency shall begin the ninety day exit process for program participants who meet the exit reason in 
paragraph (A)(4) of this rule immediately.    

YES NO YES NO YES

14

For all other program participants, the lead agency shall:  Ensure that the program participant does not require any 
additional services or that the lead agency has made reasonable efforts to provide the program participant with 
CCMEP services and the program participant has failed to utilize them on at least five occasions without 
explanation.   NO NO YES NO NO

Each attempt to engage shall be documented in the Ohio workforce case management system. 

YES NO YES NO YES

 When a program participant reengages in CCMEP within ninety days of the adverse action notice, the lead agency 
shall reevaluate the service strategy appropriate for the program participant and determine what additional 
services (if any) are needed.  

YES YES YES YES YES

11
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When additional services are needed, the program participant shall remain in CCMEP; When services are not 
provided for ninety consecutive days and future services have not been scheduled, the program participant shall be 
exited from CCMEP. 

YES YES YES YES YES

The lead agency shall provide follow‐up services in accordance with paragraph (D) of this rule.  

YES YES YES YES YES

Must a program participant be exited from CCMEP upon reaching his or her twenty‐ fifth birthday? 

YES YES YES YES YES

At the time of enrollment, program participants shall be informed that follow‐up services will be provided for a 
minimum duration of twelve months following exit.  

YES YES YES YES YES

 All program participants must receive some form of follow‐up services described in paragraph (E)(9) of rule 
5101:14‐1‐02 of the Administrative Code, for a minimum duration of twelve months unless the participant declines 
to receive follow‐up services or the participant cannot be located or contacted. 

YES YES YES YES YES

All program participants shall be offered an opportunity to receive follow‐up services that align with their individual 
opportunity plan (IOP). 

YES YES YES YES YES

The lead agency shall document when a program participant cannot be located or contacted for follow‐up services 
and when the program participant requests to opt out or discontinue follow‐up services in the Ohio workforce case 
management system.  

YES YES YES YES YES

12
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The types of services provided and the duration of services must be determined based on the needs of the 
individual and therefore, the type and intensity of follow‐up services may differ for each program participant based 
on needs and their IOP.

YES YES YES YES YES

 However, follow‐up services must include more than only a contact attempted or made for securing 
documentation in order to report a performance measure.   

YES YES YES YES YES

When in accordance with paragraph (B) of rule 5101:14‐1‐04 of the Administrative Code, a program participant is 
not eligible for TANF or WIOA funding; or a program participant is eligible for TANF or WIOA funding, and both TANF 
and WIOA funding is lacking or unavailable to serve the program participant, the lead agency shall:   A program 
participant who is exited in accordance with this paragraph shall not:   NO NO YES NO NO

 14‐1‐07 5116.06 If measuring educational functioning level (EFL) gains after program enrollment, an approved department of 
education national reporting system assessment must be used for both the EFL pre‐test and post‐test to determine 
an individual's educational functioning level.                                

YES NO YES NO YES

4

What are the performance standards the lead agency must meet in the administration of CCMEP?

YES NO YES NO YES

The negotiation of biennial lead agency performance standards by county shall be concluded prior to July first and 
shall include:   ODJFS may require the responsible lead agency to comply with a corrective action plan pursuant to a 
time schedule specified by ODJFS. 

YES NO YES NO YES

The corrective action plan shall be established or approved by ODJFS and require a lead agency to commit to the 
plan existing resources identified by ODJFS.    

YES NO YES NO YES

13
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Federal change 
required to 
remove the 
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in this Rule?

7 88

14
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 4141‐1‐01 4141.13 For the purposes of rules in agency 4141 of the Administrative Code, unless the context of a particular rule clearly 
requires a contrary meaning, the term "contributory employer" shall mean an employer liable for the payment of 
contributions.   

NO YES YES YES NO

2

The term "reimbursing employer" shall mean a public entity or Indian Tribe as defined in division (A) of section 
4141.242 of the Revised Code, or a nonprofit organization that has elected to make payments in lieu of contributions 
under section 4141.241 of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

 4141‐1‐03 4141.13 Such general partners shall not be considered in determining the total number of individuals in the employment of a 
firm.

NO NO YES NO NO

1

 4141‐1‐04 4141.13  Individuals who are limited partners in a limited partnership pursuant to Chapter 1782. of the Revised Code shall be 
considered in the employment of the limited partnership to the extent that remuneration in a form other than share 
of profits is received by such limited partners for services performed for the limited partnership.   

NO NO YES NO NO

6

The determination as to whether individuals are in covered employment with a single‐member limited liability 
company for the purposes of Chapter 4141. of the Revised Code shall be determined based on the limited liability 
company's tax classification for federal income and federal unemployment tax purposes as follows:…;  The member of 
a single‐member limited liability company that has not elected to be treated as a corporation shall be treated as a 
sole proprietor.

NO NO YES NO NO

Services performed for the limited liability company by family members of the sole proprietor shall not constitute 
covered employment with the limited liability company if such family members meet the requirements of division 
(B)(3)(f) of section 4141.01 of the Revised Code. 

NO NO YES YES NO

1
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The determination as to whether individuals are in the employment of a multi‐member limited liability company for 
the purposes of Chapter 4141. of the Revised Code shall be determined based on the limited liability company's tax 
classification for federal income and federal unemployment tax purposes, as follows:…;  If all of the members of a 
multi‐member limited liability company that has not elected to be treated as a corporation are individuals, the 
members shall be treated as partners. Services performed by a family member of any individual member of the 
limited liability company shall not constitute covered employment with the limited liability company if the 
relationship of each individual member of the limited liability company to the family member meets the 
requirements of division (B)(3)(f) of section 4141.01 of the Revised Code.

NO NO YES YES NO

 If the members of a multi‐member limited liability company that has elected to be treated as a corporation are two 
or more individuals, they shall be considered to be in covered employment with the limited liability company if they 
receive remuneration for services rendered to the limited liability company, or render services to the limited liability 
company in anticipation of receiving remuneration. NO NO YES YES NO

If the members of a multi‐member limited liability company are corporations, a corporate officer of any of those 
corporations shall be considered to be in covered employment with the limited liability company if the officer 
receives remuneration for services rendered to the limited liability company, or renders services to the limited 
liability company in anticipation of receiving remuneration. NO NO NO NO NO

 4141‐1‐05 4141.13, 4141.14 If an officer of a corporation received remuneration for services rendered to the corporation or renders services in 
anticipation of receiving remuneration from the corporation, the officer shall be considered in the employment of 
such corporation as provided in division (B)(1) of section 4141.01 of the Revised Code. 

YES YES YES YES YES

3

Distributions and other payments by a "subchapter‐S" corporation to a corporate officer or shareholder shall be 
treated as wages to the extent the amounts are reasonable compensation for services to the corporation by an 
employee. 

YES NO YES YES YES

A director of a corporation who performs only the usual duties of a director shall not be considered in the 
employment of such corporation. 

NO NO YES YES NO

2
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 4141‐3‐05 4141.13 The twenty factors set forth in paragraphs (B)(1) to (B)(20) of this rule are designed only as guides for determining 
whether sufficient direction or control exists and must be considered in totality:… The worker is required to comply 
with the instructions of the person for whom services are being performed, regarding when, where, and how the 
worker is to perform the services; The person for whom services are being performed requires particular training for 
the worker performing services; The person for whom services are being performed requires that services be 
provided by a particular worker; The person for whom services are being performed requires set hours during which 
services are to be performed; The person for whom services are being performed requires the worker to devote 
himself or herself full time to the business of the person for whom services are being performed; The person for 
whom services are being performed requires that work be performed on its premises; The person for whom services 
are being performed requires that the worker follow the order of work set by the person for whom services are being 
performed; The person for whom services are being performed requires the worker to make oral or written progress 
reports; The director shall make a determination, based on the factors listed in this rule, as to whether or not an 
employment relationship exists for purposes of Chapter 4141. of the Revised Code. 

NO YES YES NO NO

1

 4141‐3‐07 4141.13, 4141.14, 4141.24(K) For the purposes of division (K) of section 4141.24 of the Revised Code and for purposes of this rule, the following 
definitions shall apply:…;  "Professional employer organization" means a sole proprietor, partnership, association, 
limited liability company, or corporation that enters into an agreement with one or more client employers for the 
purpose of coemploying all or part of the client employer's workforce at the client employer's work site.     NO YES YES YES NO

8

This definition shall also include any entity that is otherwise known as an employee leasing company. 

NO NO YES NO NO

Subaccount means the client employer account that shall be maintained as a separate account for each employer 
pursuant to division (A)(1) of section 4141.24 of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

The contribution rate previously established for the client employer shall continue to apply for the calendar year in 
which the agreement is effective and shall be determined annually based solely on the experience of the individual 
client employer's account. 

YES YES YES YES YES

3



ODJFS Unemployment Insurance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

All employee wage data and quarterly contributions required by sections 4141.20 and 4141.23 of the Revised Code 
shall be reported and paid using the unemployment compensation employer account number and contribution rate 
established for the client employer, also known as the subaccount.

YES YES YES YES YES

A professional employer organization or professional employer organization reporting entity may transmit quarterly 
employer wage data and payments required under sections 4141.20 and 4141.23 of the Revised Code in a single 
electronic file.

NA NA NA NA NA

Pursuant to division (A) of section 4125.03 and division (K)(1) of section 4141.24 of the Revised Code, a professional 
employer organization or professional employer organization reporting entity shall ensure that quarterly employee 
wage data and contributions or payments in lieu of contributions are filed and paid as required by Chapter 4141. of 
the Revised Code. NO YES YES YES NO

Upon termination of the professional employer organization agreement, the professional employer organization or 
the professional employer organization reporting entity shall inform the department of the end of the agreement. 

NO NO YES NO NO

 4141‐5‐05 4141.13(A) In order for services to be excluded from employment under an unemployment work‐relief program that is financed 
or assisted in whole or in part by any federal agency or an agency of a state or a political subdivision of a state, such 
program must have as a minimum the following characteristics:…;  In order for services to be excluded from 
employment under an unemployment work training program that is financed or assisted in whole or in part by any 
federal agency or an agency of a state or a political subdivision of a state, such program must have as a minimum the 
following characteristics:…;  Such an unemployment work‐relief or work‐training program must also have one or 
more of the following characteristics:…; The jobs did not, or rarely did, exist before the program began (other than 
under similar programs) and there is little likelihood they will be continued when the program is discontinued; The 
services furnished, if any, are in the public interest and are not otherwise provided by the employer or its contractors; 
The jobs do not displace regularly employed workers or impair existing contracts for services.

YES NO YES NO YES

1

 4141‐5‐06 4141.13 If the director determines that all of the factors in this rule have not been met, then the individual shall be 
determined to be in employment for purposes of Chapter 4141. of the Revised Code.

NO NO YES NO NO

1

4
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 4141‐7‐02 4141.13 A political subdivision desiring coverage of any of its employees who are not otherwise covered, shall submit with its 
voluntary election application a certified copy of the ordinance or resolution authorizing the political subdivision to 
apply for voluntary election and providing for payment of contributions or payment in lieu of contributions. 

NO NO YES NO NO

1

4141‐7‐03 Statutory Authority: 4141.13 In order to make such a determination, the director must find that contributions are not required by another state to 
be paid with respect to wages for such services, and the individual performing such services is a resident of this state.

NO NO YES YES NO

3

The effective date of termination shall be the date the employer incurred liability under such other state 
unemployment compensation law, provided a notice has been filed by the employer with this department within 
ninety days after the incurrence of such liability.

NO NO YES NO NO

If notice is not filed by the employer within ninety days after such liability date, the termination date shall be the first 
day of the calendar quarter in which notice is filed. R.C. 119.032

NO NO YES NO NO

 4141‐9‐01 4141.13, 4141.41 For purposes of all wage, contribution and quarterly payroll reports required to be filed with the director pursuant to 
Chapter 4141. of the Revised Code and for purposes of contribution payments, wages shall be reported for the 
calendar quarter in which any payday occurs.  

YES NO YES YES YES

1

 4141‐9‐02 4141.13, 4141.14 Contributions shall be paid on the wages defined in division (G) of section 4141.01 of the Revised Code, whenever 
liability in this or any other state has been established, and shall not be prorated over the entire calendar year or any 
part thereof.   

YES YES YES YES YES

2

In case it is determined that there has been a successorship within the calendar year, the wages of any employee 
upon which the predecessor has paid contributions shall be included in computing the taxable wages.

YES YES YES YES YES

5
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 4141‐9‐04 4141.13(A), 4141.14 The value of meals furnished to an employee shall not be deemed remuneration if two tests are met:  the meals are 
furnished on the business premises of the employer, and the meals are furnished for the convenience of the 
employer. 

YES YES YES YES YES

2

In addition, the value of lodging furnished to an employee shall not be deemed remuneration if three tests are 
met:…; the employee is required to accept such lodging as a condition of the employment.

NO YES YES YES YES

 4141‐9‐06 4141.13, 4141.14 Institutions of higher education and educational institutions shall, in submitting the quarterly report of wages, report 
for each employee a number of weeks that includes the number of calendar weeks within the quarter in which 
services were performed, plus the number of calendar weeks within the quarter in which no services were performed 
but to which remuneration, as defined in rule 4141‐9‐04 of the Administrative Code, other than wages, was allocated.  NO YES YES YES N/A

2

The number of weeks reported for each employee on each quarterly report of wages shall not exceed the number of 
calendar weeks within the calendar quarter. 

NO NO YES NO NO

 4141‐9‐07 4141.13, 4141.14 Every employer shall submit quarterly reports of wages and weeks. The total number of weeks that must be reported 
for each employee must equal the number of calendar weeks within the quarter in which the employee performed 
services, plus the number of calendar weeks within the quarter in which no services were performed but to which 
remuneration was allocated.   NO YES YES YES NO

2

The number of weeks reported shall not exceed the number of calendar weeks in the quarter.

NO YES YES YES NO

 4141‐9‐08 4141.13, 4141.14  Remuneration in lieu of notice constitutes wages for the designated payment period, is subject to contributions, and 
shall be deemed to be remuneration for the purposes of establishing a qualifying week and a benefit year. 

YES YES YES YES YES

1
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 4141‐9‐09 4141.13 When the cash value of meals and/or lodging furnished an employee is fixed under the terms of a bona fide written 
agreement between the employer and the employee, the amount so agreed upon shall be deemed the cash value of 
such meals and/or lodging.  

NO NO YES NO NO

2

In the absence of a bona fide written agreement between an employer and an employee fixing the cash value of 
meals and/or lodging furnished, remuneration in the form of meals and lodging shall be on the following basis: 
breakfast, seven dollars; lunch, eight dollars; dinner, fifteen dollars; lodging per day, sixty dollars.

YES YES YES YES YES

 4141‐9‐12 4141.13(A), 4141.14 Amounts paid by an employer as allowances or reimbursements for traveling in the course of the employer's trade or 
business shall be considered remuneration if such amounts exceed costs actually incurred by the individual.  

YES YES YES YES YES

3

Travel expenses must be detailed in current documentation maintained by the employer and employees and such 
documentation shall be available for inspection by the director as a basis upon which to exclude from or include 
amounts paid as remuneration. 

YES YES YES YES YES

The fair market value of automobiles and other vehicles provided by an employer when used for personal use by an 
employee, shall be considered remuneration.

YES YES YES YES YES

 4141‐9‐14 4141.13  In the event that a retroactive pay award results in the adjustment of remuneration paid to individuals for services 
performed during weeks in their base periods or benefit years, the employers and employees who are parties to the 
dispute shall report the terms of such retroactive pay awards to the director no later than the last day of the first 
month following the close of the calendar quarter in which payment pursuant to the retroactive pay award was 
made.  

YES YES YES YES YES

3

No employer shall deduct from a back pay award any benefits or reimbursements made under Chapter 4141. of the 
Revised Code when such back pay award payments are made for the weeks compensated by the payment of 
unemployment compensation.

YES YES YES YES YES
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Contributory employers shall notify the director of the payment of the back pay award, setting forth the weeks 
covered by the back pay award, and the director shall credit such contributory employer's account for any offset to 
which it may be entitled.

YES YES YES YES YES

 4141‐11‐01 4141.13 When a contributory employer first becomes subject to the provisions of Chapter 4141. of the Revised Code, it shall 
file all quarterly contribution and wage reports required by section 4141.20 of the Revised Code until written 
permission is granted by the director to discontinue such filing.   

YES YES YES YES YES

3

The quarterly contribution and wage reports must be filed by using the electronic transmission methods prescribed 
by the director.  When an employer liable for payments in lieu of contributions first becomes subject to the provisions 
of Chapter 4141. of the Revised Code, it shall file all quarterly payroll and wage reports required by section 4141.20 
of the Revised Code until written permission is granted by the director to discontinue such filing. NO NO YES NO NO

The quarterly payroll and wage reports must be filed by using the electronic transmission methods prescribed by the 
director.

NO NO YES NO NO

 4141‐11‐02 4141.13 Every contributory employer subject to Chapter 4141. of the Revised Code shall pay contributions on its taxable 
payroll for each calendar quarter at a rate determined by the director in accordance with the requirements of 
Chapter 4141. of the Revised Code.   

YES YES YES YES YES

3

Any contribution, payment in lieu of contribution, interest, forfeiture, or fine due from an employer on or after 
January 1, 1993, shall, if not paid when due, bear interest at the annual rate of fourteen per cent compounded 
monthly on the aggregate receivable balance due.

YES YES YES YES YES

In such computation any fraction of a month shall be considered as a full month.

YES YES YES YES YES

8



ODJFS Unemployment Insurance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
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 4141‐11‐07 4141.13(A) An employer which dissolves, discontinues, or disposes of its operations shall file a final report .

NO YES YES YES NO

2

 The final report for an employer shall consist of the quarterly reports required by section 4141.20 of the Revised 
Code and shall provide notice to the director of the reason for the final report and the date the business ceased 
operations. 

NO YES YES YES NO

 4141‐11‐08 4141.13 When an employer transfers its trade or business, or a portion thereof, to another employer within a quarterly 
reporting period, a separate contribution and wage report shall be filed by or on behalf of each employer party to the 
transfer, regardless of any contractual or other arrangement between the parties. Effective: 7/1/2015 

YES YES YES YES YES

1

 4141‐11‐10 4141.13 Any contributory employer having an active account and wishing to make a voluntary payment of contributions under 
division (B) of section 4141.24 of the Revised Code shall notify the director by submitting a letter, or the voluntary 
payment coupon that is included with the employer's annual contribution rate determination, along with its 
remittance, identifying the remittance as a voluntary contribution, and specifying the account to which it shall be 
credited. 

NO YES YES YES NO

1

 4141‐11‐13 4141.13(A) Each employer shall report and make required payments as provided by Chapter 4141. of the Revised Code with 
respect to its account as maintained by the director.  

NO YES YES YES NO

2

One legal entity may not report or make payments for another legal entity by what may be known as a common 
paymaster arrangement or by some other similar arrangement.

NO YES YES YES NO

 4141‐11‐14 4141.13 Payment of contributions or payment in lieu of contributions shall be made by check, electronic funds transfer 
methods approved by the director, money order, cashier's check, certified check, cash payment or other methods of 
payment approved by the director and made payable to "Department of Job and Family Services " or upon demand to 
a duly authorized representative of the department.    YES YES YES YES YES

2
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An employer's account will be credited as of the postmark or transmission date of the payment only if the payment, 
upon presentation, clears the employer's bank. In the event such denial is made, payments thereafter shall be made 
in one of the following media: cash, money order, certified check, or cashier's check or other methods of payment 
approved by the director. NO YES YES YES NO

 4141‐11‐28 4141.13 For the purposes of division (E) of section 4141.23 of the Revised Code, a reduction in the amount of interest, 
forfeiture, and fines required to be paid under Chapter 4141. of the Revised Code will be deemed to be in the best 
interest of the unemployment compensation fund when:…;  The employer tenders payment, within the time and in 
the manner prescribed by the director, of all contributions, surcharge, or payments in lieu of contributions, forfeiture, 
and/or interest required to be paid. 

NO YES YES YES NO

1

 4141‐13‐02 4141.13 No request for refund of contributions, payment in lieu of contributions, surcharge, interest, or forfeiture based on an 
allegation that payments were made with respect to excluded employment shall be approved if such employment 
was included in the base period of an individual who filed a valid application for unemployment compensation 
benefits.   NO YES YES YES NO

2

Contributions, payment in lieu of contributions, surcharge, interest and forfeiture paid by an employer that is 
determined not to have been subject to Chapter 4141. of the Revised Code shall be refunded to the employer upon 
request for refund, except that such refund shall be reduced by the amount of unemployment compensation 
benefits, if any, paid based on the employment determined to have been excluded. NO YES YES YES NO

 4141‐13‐04 4141.13(A) The director may issue a corrected determination or order pursuant to division (H) of section 4141.26 of the Revised 
Code, correcting a prior erroneous determination or order, except that the director may not issue such a corrected 
determination or order more than thirty days after the issuance of the prior determination or order if the erroneous 
determination or order was caused solely by omission or error of the department and such a correction would 
adversely affect the employer or any of the employers that were parties in interest to the erroneous determination or 
order. 

NO YES YES YES NO

1

 4141‐15‐01 4141.13 Except as provided in division (G) of section 4141.24 or section 4141.48 of the Revised Code, the contribution rate of 
a successor‐in‐interest that was subject to Chapter 4141. of the Revised Code prior to the date of transfer, shall not 
be revised to reflect the experience of the predecessor for the calendar year in which the date of transfer occurred as 
determined by the director.   YES YES YES YES YES

2

The contribution rate of the successor‐in‐interest for the calendar year following the year in which the transfer 
occurred and for each calendar year thereafter shall be based on the combined experience of the successor and 
predecessor employers.

YES YES YES YES YES
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 4141‐15‐03 4141.13 Except as provided by division (G) of section 4141.24 or section 4141.48 of the Revised Code, when a successor‐in‐
interest to all or a part of a trade or business was not an employer subject to the Ohio unemployment compensation 
law prior to the date of transfer, then such successor employer's rate shall be established under division (A) of section 
4141.25 of the Revised Code. YES YES YES YES YES

1

 4141‐15‐04 4141.13 For the purpose of assigning an average contribution rate for employers engaged in the construction industry 
pursuant to division (A)(1) of section 4141.25 of the Revised Code, the director shall assign the average contribution 
rate attributable to the construction industry group as reflected in the most recent Ohio department of job and family 
services, labor market information report RS 203.2.   YES YES YES YES YES

2

The average contribution rate for employers in the construction industry shall be assigned based upon the RS 
203.2report that is issued most immediately prior to the contribution period throughout which such rates are to be 
effective and shall be rounded to the nearest tenth of one per cent.

YES YES YES YES YES

 4141‐15‐05 4141.13 Each employer desiring to participate in a common rate shall make application in writing signed by a duly authorized 
representative.      

YES YES YES YES YES

13

Such application must be made on or before the thirty‐first of December of the year preceding that for which the 
common rate is to apply.

YES YES YES YES YES

Each application shall contain the names and the unemployment compensation account numbers of all the employers 
applying for the common rate and a statement explaining the ownership common to each employer applicant.

YES YES YES YES YES

 In the event that such application is granted and a common rate group is established, such common rate group shall 
be in force and effect annually thereafter, provided that each member of the common rate group continues to meet 
the eligibility requirements each year thereafter.

YES YES YES YES YES
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The common rate and the group shall be discontinued effective at the close of any calendar year with respect to 
which the director determines that the requirements were not met or in the event the participating employers or any 
one thereof shall notify the director in writing by the thirty‐first of December of that calendar year of its wish to 
discontinue the use of a common rate effective the thirty‐first of December of that calendar year.  YES YES YES YES YES

To be eligible for a common rate, each employer desiring to participate in the common rate must:…;  Be owned by 
the same business entity, business entities, individual, or individuals and the business entity, business entities, 
individual, or individuals must have controlling interest in each of the employers to be included in the group.

YES YES YES YES YES

 Each employer's account shall be maintained as a separate entity, and each employer shall submit contribution 
reports and shall be charged for benefits in the same manner as all other employers.

YES YES YES YES YES

One legal entity may not report nor pay contributions for another legal entity by what may be known as a common 
paymaster arrangement or by some other similar agreement.

NO YES YES YES NO

Common rates shall be determined by finding the sum of the average annual payrolls and the sum of the positive 
balances of all the members of the common rate group and computing the rate under section 4141.24 and division 
(A) of section 4141.25 of the Revised Code. 

YES YES YES YES YES

 If one of the employers in a group granted a common rate shall have its status changed during the year because of a 
sale, merger, reorganization, or any other cause, the common contribution rate of the remainder of the group will 
continue in effect until the close of the calendar year in which the status change was effective.

YES YES YES YES YES

 The employer having the change in status shall lose its right to the common rate as of the effective date of the status 
change. 

NO YES YES YES NO
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An employer participating in a common rate group must request discontinuance of its participation in the existing 
common rate group and be determined to have discontinued participation in the existing common rate group before 
the employer may be considered eligible to participate in a newly constituted common rate group.

NO YES YES YES NO

An application for participation in a common rate group shall not be construed by the director as an implied request 
for discontinuance of an existing common rate group.

NO YES YES YES NO

 4141‐15‐06 4141.13 For the purposes of division (A)(2) of section 4141.25 of the Revised Code, effective for contribution periods 
beginning January 1, 2002, a contributory employer's account shall be considered "chargeable with benefits" for the 
nine consecutive calendar quarters immediately following any calendar quarter in which the employer had 
employment subject to Chapter 4141. of the Revised Code.  YES YES YES YES YES

1

 4141‐15‐07 4141.13 Except as provided by division (G) of section 4141.24 or section 4141.48 of the Revised Code, the contribution rate of 
a successor‐in‐interest that had no employment subject to Chapter 4141. of the Revised Code for the seven calendar 
quarters immediately preceding the date of transfer, shall be determined by the director, for the calendar year in 
which the transfer occurred and thereafter, based on the combined experience of the successor and predecessor 
employers. 

NO YES YES YES NO

1

 4141‐15‐08 4141.13 If the director finds pursuant to division (G)(1) of section 4141.24 of the Revised Code that an employer has 
transferred its trade or business, or a portion thereof, to another employer and the transferee is under substantially 
common ownership, management, or control with the transferor, the director shall transfer the experience of the 
transferor to the transferee and recalculate the rate of both employers effective the date of the transfer, and for each 
calendar year thereafter.   

YES YES YES YES YES

4

If the director finds pursuant to division (G)(2) of section 4141.24 of the Revised Code that any person acquired the 
trade or business of an employer solely or primarily for the purpose of obtaining a lower rate of contributions, the 
unemployment experience of the acquired trade or business shall not be transferred, and the director shall assign a 
rate to the person pursuant to division (A) of section 4141.25 of the Revised Code effective for the calendar year in 
which the acquisition of the trade or business occurred, and for each applicable calendar year thereafter. 

YES YES YES YES YES

If the person is an employer, the director shall assign the employer the highest maximum rate or penalty rate 
assignable under Chapter 4141. of the Revised Code for the rate year during which the violation or attempted 
violation occurred and the three rate years immediately following that rate year, except that, if the person's business 
is already at the highest rate for any of those years, or if the amount of increase in the person's rate would be less 
than two per cent for that year, then an additional penalty rate of contributions of two per cent of taxable wages 
shall be imposed for that year.

YES YES YES YES YES
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Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If the person is not an employer, the director shall assess a fine of five thousand dollars.

NO YES YES YES NO

 4141‐16‐01 4141.14, 4141.13 The director shall disclose wage and claim information to authorized requesting agencies.   

NO YES YES YES NO

4

Wage and claim information which is deemed by the requesting agency to be needed in verifying eligibility for, 
and/or the amount of benefits shall be disclosed pursuant to a written agreement.

YES YES YES YES YES

Standardized formats established by the department of job and family services shall be adhered to by the authorized 
requesting agencies. 

NO YES YES YES NO

All applicants for and recipients of benefits under the programs listed in section 4141.162 of the Revised Code shall 
be notified at the time of application, and periodically thereafter, that information available through the income and 
eligibility verification system may be shared with agencies that administer such programs and utilized in establishing 
or verifying eligibility or benefit amounts. NO YES NO YES NO

 4141‐16‐02 4141.13(A), 4141.14 The director shall enter into specific written agreements with the appropriate authorized agencies. 

NO YES NO YES NO

2

The agreements shall include but need not be limited to the following:…;  Methods and timing of the requests for 
information, including the approved format to be used, and the period of time needed to furnish the requested 
information. 

NO NO YES NO NO
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ODJFS Unemployment Insurance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 4141‐16‐03 4141.13(A), 4141.14 The department of job and family services shall require requesting agencies receiving information to comply with the 
following measures to protect the confidentiality of the information against unauthorized access or disclosure:  The 
information shall be used only to the extent necessary to assist in the valid administrative needs of the program 
receiving such information and targeted for use in ways which are most likely to be productive in identifying and 
preventing ineligibility and incorrect payments.   

YES YES YES YES YES

3

The information shall be disclosed only for those purposes specified in the agreement;  The information shall be 
stored in a place physically secure from access by unauthorized persons;  Information in electronic format, such as 
magnetic tapes or discs, shall be stored and processed in such a way that unauthorized persons cannot retrieve the 
information by means of computer, remote terminal or other means;  Precautions shall be taken to ensure that only 
authorized personnel are given access to on‐line files;  The requesting agency shall instruct all personnel with access 
to the information regarding the confidential nature of the information, and the sanctions specified in Chapter 4141. 
of the Revised Code for the unauthorized disclosure of information and any other relevant state statutes; The head of 
each requesting agency shall sign an acknowledgment on behalf of the entire agency attesting to the agency's policies 
and procedures regarding confidentiality. 

YES YES YES YES YES

The requesting agency shall permit the department of job and family services to make onsite inspections to ensure 
that the requirements of the agreement and Chapter 4141. of the Revised Code are being met.

YES YES YES YES YES

 4141‐17‐02 4141.13 The application containing all of the information required in paragraph (C) of this rule shall be filed with the director 
within ninety days from the date the director sends notice to the transferee that the request may qualify for a 
transfer of experience.    R.C. 119.032 review dates:  02/01/2019 

NO NO YES NO NO

8

Failure to submit the application within the prescribed time limits shall result in the automatic denial of the 
application. 

NO NO YES NO NO

Under this type of transfer, the successor in interest shall assume from the transferor's account only the employment 
experience determined, pursuant to paragraph (D) of this rule, to be attributable to the segregable and identifiable 
portion transferred. 

NO YES YES YES NO
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ODJFS Unemployment Insurance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The director shall revise the contribution rates of the transferor and transferee to reflect the results of the 
successorship.

NO YES YES YES NO

The application referred to in paragraph (A) of this rule must be signed by duly authorized representatives of the 
transferor and the transferee.  

NO NO YES NO NO

In order for the department to determine the portion of the payroll and unemployment experience to be transferred 
to the transferee and also whether the transferee is eligible for an experience rate, the application containing the 
following information must be received by the director: If the transfer of experience is approved, the taxable wages, 
contributions, voluntary contributions, amounts transferred to the mutualized account under section 4141.24 of the 
Revised Code, charges for benefits paid, that are attributable to the transferor for all periods prior to the date of 
transfer, shall be transferred based on the ratio that the taxable wages attributable to the transferred portion for the 
four completed calendar quarters immediately preceding the quarter in which the transfer occurred bears to the total 
taxable wages of the predecessor for the same period. 

NO YES YES YES NO

Charges for unemployment compensation benefits paid after the effective date of the transfer, to individuals who are 
identified in the application as having been transferred to the transferee, shall be charged to the account of the 
transferee. 

NO YES YES YES NO

The director shall not approve a transfer of experience or contribution rates of the transferee or transferor for any 
contribution period with respect to which the director has determined contribution rates for the transferee or 
transferor pursuant to division (G) of section 4141.24 or section 4141.48 of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

 4141‐17‐03 4141.13  The application, containing all the information required in paragraph (B) of this rule, shall be filed with the director 
within ninety days from the date of transfer the director sends notice to the transferee that the request may qualify 
for a transfer of experience.     

NO YES YES YES NO

6
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ODJFS Unemployment Insurance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Failure to submit the application within the prescribed time limits shall result in the automatic denial of the 
application. 

NO YES YES YES NO

Under this type of transfer, the successor in interest shall assume all of the resources and liabilities of the transferor's 
account, including the transferor's entire employment experience.

NO YES YES YES NO

The director shall revise the contribution rates of the transferor and the transferee to reflect the results of the 
successorship. 

NO YES YES YES NO

In order for the director to determine whether substantially all of the assets of the transferor's business are 
transferred to the transferee and whether, immediately after the acquisition, the transferee employed substantially 
the same individuals covered under the Ohio unemployment compensation law who immediately prior to the 
transfer were employed in such trade or business, the application referred to in paragraph (A) of this rule must 
provide:…;  The application referred to in paragraph (A) of this rule must be signed by a duly authorized 
representative of both the transferor and the transferee. 

NO YES YES YES NO

The director shall not approve a transfer of experience or contribution rates of the transferee or transferor under this 
rule for any contribution period with respect to which the director has determined contribution rates for the 
transferee or transferor pursuant to division (G) of section 4141.24 or section 4141.48 of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

 4141‐17‐04 4141.13 The transferee shall become a successor in interest by operation of law where:…; The transferee, as successor in 
interest, shall assume all of the resources and liabilities of the transferor's account. 

YES YES YES YES YES

3
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ODJFS Unemployment Insurance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The director shall revise the contribution rates of the transferee to reflect the result of the successorship. 

YES YES YES YES YES

The director shall not approve a transfer of experience or contribution rates of the transferee or transferor for any 
contribution period with respect to which the director has determined contribution rates for the transferee or 
transferor pursuant to division (G) of section 4141.24 or section 4141.48 of the Revised Code. 

YES YES YES YES YES

 4141‐17‐05 4141.13 If the director finds pursuant to division (G)(1) of section 4141.24 of the Revised Code that an employer has 
transferred a portion its trade or business to another employer and, at the time of the transfer, both employers are 
under substantially common ownership, management, or control, then the unemployment experience and 
outstanding debt attributable to the transferred portion of the trade or business shall be transferred to the 
transferee.     

YES YES YES YES YES

6

In order for the director to determine the portion of the payroll and unemployment experience to be transferred to 
the transferee, the transferor and the transferee shall provide:…;   If the director finds that information provided by 
the transferor and transferee is incomplete or inaccurate, the director shall determine the portion of the payroll and 
unemployment experience to be transferred based on available records, and may estimate payroll and 
unemployment experience as the basis on which to transfer experience and calculate the appropriate rate of 
contribution for the transferor and transferee.

YES YES YES YES YES

If the director determines under this rule that payroll, outstanding debt and experience are to be transferred, the 
outstanding debt, taxable wages, contributions, voluntary contributions, amounts transferred to the mutualized 
account under section 4141.24 of the Revised Code, and charges for benefits paid, that are attributable to the 
transferor for all periods prior to the date of transfer, shall be transferred based on the ratio that the taxable wages 
attributable to the transferred portion for the four completed calendar quarters immediately preceding the quarter 
in which the transfer occurred bears to the total taxable wages of the transferor for the same period.

YES YES YES YES YES

Charges for unemployment compensation benefits paid after the effective date of the transfer, to individuals who 
were transferred to the transferee, shall be charged to the account of the transferee.

YES YES YES YES YES
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ODJFS Unemployment Insurance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 Except as provided in paragraph (F) of this rule, rates calculated pursuant to this rule for the transferor and 
transferee shall be effective the date of the transfer and for each year thereafter. 

NO NO YES YES NO

The director shall not determine contribution rates of the transferee or transferor pursuant to this rule if the director 
has determined contribution rates for the transferor or transferee for the same contribution period or periods 
pursuant to division (G)(2) of section 4141.24 or section 4141.48 of the Revised Code.

NO NO YES YES NO

 4141‐19‐01 4141.13 The director may permit documents and information that are required to be filed with the director within statutorily 
defined time frames in Chapter 4141. of the Revised Code to be filed or submitted through the use of electronic 
means including, but not limited to, a facsimile device, electronic network, or the internet.       

NO NO YES NO NO

4

All documents, reports, application, appeals, notices, exceptions, voluntary contributions, payments and other 
information required to be filed with the director within statutorily defined time frames will be considered timely 
filed if received by the director within the time prescribed in Chapter 4141. of the Revised Code, except as follows:…;  
If the United States postal service or other similar carrier services are used as the means of delivery, the enclosing 
envelope must have a postmark or delivery date that is on or before the last day of the statutorily defined time 
frame.

NO NO YES NO NO

When electronic means are used as the method of delivery, the document or information submitted must be 
received by a facsimile device, electronic device, or at an electronic address designated, operated and maintained by 
the director; and be confirmed by the director to have been received within the statutorily prescribed time frame. 

NO NO YES NO NO

Extended filing When documents, reports, applications, appeals, notices, exceptions, voluntary contributions, 
payments and other information required to be filed have a due date that falls on Saturday, Sunday, or a legal holiday 
as defined by section 1.14 of the Revised Code, they shall be considered timely if filed on the next work day.

NO NO YES NO NO

 4141‐21‐01 4141.13 An employer applying for reconsideration pursuant to division (D) and/or (E) of section 4141.26 of the Revised Code 
shall file an application within thirty days after the determination was sent to the employer or the employer's 
authorized representative.  R.C. 119.032 review date 06/01/2019  

NO NO YES NO NO

2
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ODJFS Unemployment Insurance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

Such application shall provide the name and address and official position of the person filing the application, the 
name, address, and identification number of the employer, and a brief statement of the reasons for application for 
reconsideration.

NO NO YES NO NO

 4141‐23‐01 4141.13 True and accurate permanent employment and payroll records shall be maintained by every employer who has in its 
employ one or more individuals.     

YES YES YES YES YES

7

Such records shall show, with reference to each and every individual in employment, the following:…; On request by 
the director, every employer, organization or association shall make available those records necessary for the 
director to perform audits.

YES NO YES NO YES

Such records shall include, but are not limited to: general ledgers; charts of accounts; federal income tax returns; 
social security reports (form 941); federal unemployment tax act reports (form 940); other reports to the United 
States internal revenue service (forms W‐2, and W‐3, 1096 and 1099); individual earnings records; payroll summaries; 
contribution and wage reports made to the department; workers' compensation reports; city and state payroll 
reports; check registers; trial balances; balance sheets; income statements; master vendor lists; canceled checks; 
bank statements; and combined cash journals.

NO NO YES NO NO

 Payroll and employment records shall be made available by the employer for audit upon the request of the director.

YES NO YES NO YES

 Audits shall be held during regular daytime business hours.

NO NO YES NO NO
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ODJFS Unemployment Insurance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

On discontinuance of the business or any part thereof, the employer shall notify the director as to where the records 
are to be kept and make such records available for audit in the state of Ohio.

YES NO YES NO YES

Such permanent employment and payroll records shall be kept and maintained so as to establish clearly the 
correctness of all reports which the employer is required to file with the director and, in addition, shall contain 
memoranda to establish the extent to which such employers are liable for contributions or payments in lieu of 
contributions. YES NO YES NO YES

 4141‐23‐02 4141.14, 4141.13(A) Records established as required by rule 4141‐23‐01 of the Administrative Code shall be preserved and maintained for 
a period of not less than five years after the calendar year in which the remuneration with respect to such worker was 
paid.

YES NO YES NO YES

1

 4141‐23‐03 4141.13(A) Each employer shall ascertain the social security account number of each individual to whom the employer provides 
remuneration. 

YES YES YES YES YES

2

If a worker does not have a social security account number, the employer shall advise the worker of the necessity of 
procuring such number in the manner prescribed by the social security administration. 

YES NO YES NO YES

 4141‐25‐07 4141.13(A), 4141.14 Remuneration in lieu of notice, vacation pay, holiday pay, dismissal and severance pay, when paid with respect to 
calendar weeks within the base period, shall be included in determining the number of qualifying weeks. 

YES YES YES YES YES

1

 4141‐25‐09 4141.13 Upon request, the employer shall furnish to the director the names, social security numbers, and other information 
determined by the director to be necessary to determine whether the reason for unemployment of individuals 
employed at such factories, establishments or premises was due to a lockout or a labor dispute other than a lockout.  

NO YES YES YES NO

2
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ODJFS Unemployment Insurance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

Federal change 
required to 
remove the 
regulatory 
restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

The employer shall also furnish any information requested by the director with respect to the ending date of the 
dispute.

NO NO YES NO NO

 4141‐27‐01 4141.13 An application for determination of benefit rights shall be made by the unemployed individual in a manner prescribed 
by the director.      

NO NO YES NO NO

10

An individual shall furnish his or her social security account number, the social security numbers of the applicant's 
spouse and other individuals claimed as dependents and any other information necessary to make a determination of 
the application.

YES YES YES YES YES

An individual may be permitted to file an application for determination of benefit rights by telephone or other 
electronic means as provided by rule 4141‐19‐01 of the Administrative Code if one or more of the following factors 
apply:…;  The director shall examine the first claim for benefits filed in any benefit year, and any additional claim, and 
on the basis of any facts found by the director, determine whether the claimant's most recent separation and, to the 
extent necessary, prior separations from work are disqualifying separations under division (D)(2) of section 4141.29 
of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

 However, where a claimant has been employed in covered employment for six weeks or more with the claimant's 
most recent separating employer and earned or has been paid an amount for all such weeks that is six times twenty‐
seven and one‐half per cent of the state average weekly wage as computed under division (B)(3) of section 4141.30 of 
the Revised Code, separations prior to the claimant's most recent separation shall not be examined. NO NO YES NO NO

 If the director determines that the most recent separation or a separation that occurred prior to the week for which 
the claim is filed is disqualifying, the director shall disqualify the claimant for the duration of his or her 
unemployment as defined in division (G) of section 4141.29 of the Revised Code. 

YES YES YES YES NO
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 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

If the claimant is or was in concurrent employment with two or more employers prior to his most recent separation, 
and the claimant quit employment with one of the employers, such quit will be considered non‐disqualifying if:…; If 
an individual is disqualified from receiving benefits pursuant to paragraph (C) of this rule or left employment under 
the provisions of paragraph (D) of this rule, then benefits that may become payable to such claimant, that are 
chargeable to the account of the employer from whom he or she was separated under such conditions, shall be 
charged to the mutualized account provided in section 4141.25 of the Revised Code, provided that no charge shall be 
made to the mutualized account for benefits chargeable to a reimbursing employer except as provided in division 
(D)(2) of section 4141.24 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

In the case of a reimbursing employer, the director shall refund or credit to the account of the reimbursing employer 
any over‐paid benefits that are recovered under division (B) of section 4141.35 of the Revised Code.

YES YES YES YES YES

Any benefits that would otherwise be chargeable to the account of the employer from whom an individual quit 
employment under conditions described in paragraph (D) of this rule, shall instead be charged to the mutualized 
account as provided in division (H) of section 4141.29 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

 The application for determination of benefit rights shall not be considered valid unless the individual has performed 
services in covered employment in six weeks since the beginning of the previous benefit year for which remuneration 
was paid or is payable, and with respect to such services earned or was paid three times the average weekly wage 
determined for the previous benefit year. NO YES YES YES NO

Compensation paid to an individual that is payment for services not in covered employment or that does not 
represent payment for services performed, including but not limited to back pay, shall not be used to meet this 
requirement.

YES YES YES YES YES

 4141‐27‐04 4141.13 A claim for benefits shall be filed weekly or biweekly, in a manner prescribed by the director, by the unemployed 
individual who has filed an application for determination of benefit rights. An individual filing a claim for benefits 
shall furnish any information necessary to determine the individual's eligibility for benefits.  

NO YES YES YES NO

2
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When an individual has been permitted to register and file a claim , in accordance with rule 4141‐29‐01 of the 
Administrative Code, such claim shall be deemed to have been filed on the date on which it is received by electronic 
means, postmarked, or delivered in accordance with rule 4141‐19‐01 of the Administrative Code.

NO YES YES YES NO

 4141‐27‐05 4141.13 When a benefit year has been established and a claim for benefits is filed for a week of total or partial 
unemployment, to be valid, the claim must be filed not later than the end of the third calendar week immediately 
following such week.  

NO YES YES YES NO

1

 4141‐27‐09 4141.13 An appeal of a determination shall be deemed to be a request for redetermination during the period the director has 
jurisdiction.

NO NO YES NO NO

5

 Upon receipt of a request for redetermination/appeal, the director shall issue a redetermination or transfer the 
request to the commission.

NO YES YES YES NO

If the director issues a redetermination, it shall void the prior determination. If the director transfers the request for 
redetermination/appeal to the commission, the commission shall acquire jurisdiction over the appeal as of the date 
of transfer.

NO YES YES YES NO

If the director receives a request for redetermination/appeal under this division but fails to issue a redetermination 
within twenty‐one days, the commission shall acquire jurisdiction with respect to the appeal as of the day after the 
twenty‐one day period.

NO YES YES YES NO

For the purposes of division (C)(3) of section 4141.281 of the Revised Code, the "director's file" that is required to be 
included in the record on appeal, shall include the following:

NO YES YES YES NO
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 4141‐27‐10 4141.13  In determining whether an appeal filed pursuant to section 4141.281 of the Revised Code was filed timely, the 
director and the unemployment compensation review commission shall take administrative notice of and accept the 
"date issued" appearing on the notice of determination or redetermination as sufficient evidence to establish the 
date on which the determination or redetermination was sent.  NO YES YES YES NO

1

 4141‐28‐01 4141.13 Whenever the director has reason to believe that the unemployment of twenty‐five or more individuals relates to a 
labor dispute, and twenty‐five or more claims are filed, a hearing officer shall be assigned to conduct a hearing and 
prepare a decision on the case.

NO YES YES YES NO

1

 4141‐28‐02 4141.13(A) Every hearing which is held pursuant to division (A) of section 4141.283 of the Revised Code shall be scheduled at a 
time and place reasonably convenient for the interested parties.    

NO YES YES YES NO

3

A notice of all scheduled hearings shall be mailed to the last known post office address of each interested party at 
least ten calendar days prior to the date of any hearing, specifying the time and place of the proceedings, and setting 
forth, in brief, the issues to be heard and the proceedings to be held.

NO YES YES YES NO

In the event of postponement of a scheduled hearing or other proceeding, the interested parties shall be given 
written notice of such postponement and shall be notified of the rescheduled proceeding in the manner set forth in 
this rule.

NO YES YES YES NO

 4141‐28‐03 4141.13(A) All testimony in any case heard under section 4141.283 of the Revised Code shall be given under oath or by 
affirmation.  

NO YES YES YES NO

2

The proceedings shall be recorded by mechanical means or otherwise as may be prescribed by the director, and no 
other formal record of the proceedings by manual, mechanical, or electronic device shall be permitted.

NO YES YES YES NO
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 4141‐28‐04 4141.13 The hearing officer shall conduct hearings and other proceedings and take any steps consistent with the impartial 
discharge of his or her duties which appear reasonable and necessary to ascertain all relevant facts and to render a 
fair and complete decision on all issues.       

NO YES YES YES NO

11

The proceedings shall be informal, and the hearing officer shall not be bound by common law or statutory rules of 
evidence or by technical or formal rules of procedure. 

NO YES YES YES NO

 Each interested party and his or her representative shall have all rights of fair hearing, including the right of 
examination and cross‐examination of witnesses, the right to present testimony and other evidence, the right to 
inspect and examine documents, files, reports and records received in evidence, the right to present testimony and 
other evidence in explanation and rebuttal, the right to subpoenas for witnesses and documentary evidence and the 
right to present argument.

NO YES YES YES NO

 The hearing officer conducting such proceeding shall require or obtain such additional evidence as may be necessary 
to render a fair and complete decision.

NO YES YES YES NO

Whenever an investigation, payroll audit or other examination is necessary to present fully and adequately any issue 
to be determined in a case, the hearing officer shall require or authorize that such examination, audit or investigation 
be performed and submitted in evidence. 

NO YES YES YES NO

All hearings under division (A) of section 4141.283 of the Revised Code shall be open to the public, but the hearing 
officer conducting a hearing may close the hearing as to other than interested parties to the extent necessary to 
protect the interests and rights of the claimants or employers to a fair hearing.

NO YES YES YES NO

At the conclusion of any hearing, the interested parties shall be granted a reasonable opportunity to present 
argument on all issues of fact and law to be decided. 

NO YES YES YES NO
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The hearing officer to whom the case is assigned shall afford the interested parties an opportunity to present oral 
argument and may permit the filing of briefs.

NO YES YES YES NO

However, time provided to file briefs shall be limited so as to afford the hearing officer time to prepare a decision to 
be issued within ten calendar days after the conclusion of the hearing. 

NO YES YES YES NO

Exhibits shall be properly marked, identified and placed in the case folder.

NO YES YES YES NO

Those exhibits that cannot be placed in the case folder shall be retained by the hearing officer pending further 
proceedings.

NO YES YES YES NO

 4141‐28‐05 4141.13 The director shall issue the hearing officer decision and reasons therefore within ten calendar days after the hearing.   

NO YES YES YES NO

4

The decision shall be based upon evidence in the record, and consideration of arguments on the record, and shall set 
forth findings of fact and the reasons for the legal conclusions reached on the issues.

NO YES YES YES NO

Copies of decisions of the hearing officer shall be mailed to the last known post office address of each interested 
party, and shall set forth the date of mailing to such party and a clear statement of statutory appeal rights.

NO YES YES YES NO
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Copies of decisions of hearing officers shall be kept on file by the director.

NO YES YES YES NO

 4141‐28‐06 4141.13  If an interested party desires the issuance of subpoenas in order to compel the attendance of witnesses or the 
production of evidence at a scheduled hearing, the request must be received in writing by the hearing officer at least 
five workdays in advance of the date of the hearing in order to allow sufficient time for preparation and service of the 
subpoenas.     NO YES YES YES NO

4

In the event that the number of subpoenas requested by any party appears to be unreasonable, the hearing officer 
may require a showing of necessity therefor, and, in the absence of such showing, may limit the number of 
subpoenas. 

NO YES YES YES NO

Service of subpoenas shall be made by registered or certified mail with return receipt requested or by personal 
service of an authorized agent.

NO YES YES YES NO

Proof of service shall be evidenced by the return of such receipt or by affidavit of service.

NO YES YES YES NO

 4141‐28‐07 4141.13 Any individual who refuses to testify or fails to appear or testify at any proceeding in response to a subpoena duly 
issued and served, or fails to produce books, records, documents, or other written evidence in his or her possession 
or under his or her control as to any matter regarding which he or she may be lawfully interrogated, shall be subject 
to contempt proceedings as authorized under section 4141.17 of the Revised Code.  NO YES YES YES NO

1

 4141‐28‐08 4141.13 Witness fees shall be allowed to those witnesses who were duly subpoenaed and pursuant thereto appeared in 
person at a hearing. 

NO YES YES YES NO

2
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For each day of attendance each of such witnesses shall be allowed the amount prescribed by law in civil cases. 

NO YES YES YES NO

 4141‐28‐09 4141.13 When an interested party or his or her representative requests information from the files of the director in order to 
present and maintain the issues at a labor dispute hearing before a hearing officer of the director, such information, 
including the transcript where the record has been transcribed, shall be made available to such party and his or her 
representative for examination, copying, and making notations therefrom.  NO YES YES YES NO

3

Any examination of the file shall be permitted for purposes relating to the Ohio unemployment compensation act, 
and for no other proceeding or purpose. 

NO YES YES YES NO

The director shall charge a fee to cover the costs of photocopying records within the files of the director.

NO YES YES YES NO

 4141‐28‐10 4141.13 The director shall remove a disqualification from eligibility to serve a waiting week or be paid benefits which has been 
imposed on a claimant who has been disqualified because his unemployment is due to a labor dispute other than a 
lockout if the director finds that:…;

YES YES YES YES YES

1

 4141‐29‐02 4141.13 A claim for benefits shall be disallowed when reasonable assurance of seasonal employment is provided by one or 
more employers from the prior seasonal period for the next seasonal period.   

YES YES YES YES YES

3

The weekly benefit amount and maximum benefits payable during a disqualification period shall be computed based 
solely on the non‐seasonal employment. 

YES YES YES YES YES
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An application for retroactive benefits shall be timely filed if received by the director or the director's deputy within 
or prior to the end of the fourth full calendar week after the end of the period for which benefits were denied 
because of reasonable assurance of employment.

NO NO YES NO NO

 4141‐29‐03 4141.13 An individual shall be deemed to perform "substantially all" of his or her services participating in sports or athletic 
events if such participation accounts for seventy‐five per cent or more of total services performed during the base 
period. Effective: 3/28/2017  

NO YES YES NO NO

5

A "sports season" shall be deemed to begin on the date that scheduled training begins and to end on the date on 
which all related sports activity ceases. 

NO YES YES NO NO

 The period between two successive sports seasons or similar periods shall begin with the Sunday immediately 
following the date on which the sports season ends and shall continue through the Saturday following the date on 
which the next sports season begins. 

NO YES YES NO NO

A claim for benefits shall be disallowed when the individual has reasonable assurance of employment with either the 
same employer or a different athletic employer for the next sports season. 

NO YES YES YES NO

When an athlete performs services in nonathletic employment in addition to athletic employment, and the athlete 
has reasonable assurance of employment for the next sports season, claims for benefits shall be disallowed between 
sports seasons even if the nonathletic employment was sufficient to establish a valid application for determination of 
benefit rights. YES NO YES NO YES

 4141‐29‐07 4141.13(A), 4141.14 In order for an individual to be eligible to be credited with a waiting week or receive unemployment compensation 
benefits for a week, he or she must, unless otherwise provided pursuant to division (A)(4) of section 4141.29 of the 
Revised Code, provide documentation of the efforts on his or her part to search for work in his or her trade or 
occupation during each week.   NO YES YES YES NO

2
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The individual shall produce such documentation for examination upon request and in a manner prescribed by the 
director.

NO YES YES YES NO

 4141‐30‐01 4141.13 Payments made to employees in return for their agreeing to a separation from employment shall be deducted from 
unemployment benefits otherwise payable to them as provided under section 4141.31 of the Revised Code. 

YES YES YES YES YES

2

Such payments shall be deemed to be remuneration in the form of separation pay. 

YES YES YES YES YES

 4141‐31‐01 4141.13 The following definitions shall be used to govern the Ohio department of job and family services in its administrative 
cooperation with other states that have adopted a similar regulation for the payment of benefits to interstate 
claimants.  

YES YES YES YES YES

4

As used in rules 4141‐31‐01 to 4141‐31‐10 of the Administrative Code unless the context clearly requires 
otherwise:…; Association of State Workforce Agencies" under which benefits shall be payable to unemployed 
individuals absent from the state (or states) in which benefit credits have been accumulated. 

YES YES YES YES YES

The term "interstate claimant" shall not include any individual who customarily commutes across state lines from a 
residence in one state to work in a liable state unless the Ohio department of job and family services finds that this 
exclusion would create undue hardship on such claimants in specified areas.

YES YES YES YES YES

 Interstate benefit rules 4141‐31‐01 to 4141‐31‐10 of the Administrative Code shall apply to claims taken in and for 
Canada.

YES YES YES YES YES
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 4141‐31‐02 4141.13, 4141.14 The agent state shall register for work each interstate claimant who files through the agent state, or upon notification 
of a claim filed directly with the liable state, as required by the law, regulations and procedures of the agent state. 

YES YES YES YES YES

3

Such registration shall be accepted as meeting the registration requirements of the liable state. 

YES YES YES YES YES

Each agent state shall duly report to the liable state in question, each interstate claimant who fails to meet 
registration/reemployment assistance reporting requirements of the agent state. 

YES YES YES YES YES

 4141‐31‐03 4141.14, 4141.13 If a claimant files a claim against any state, and it is determined by such state that the claimant has available benefit 
credits in such state, claims for benefits shall be filed only against that state as long as benefit credits are available in 
that state. 

YES YES YES YES YES

2

Thereafter, the claimant may file claims against any other state in which there are available benefit credits. For 
purposes of this rule, benefit credits shall be deemed to be unavailable whenever benefits have been exhausted, 
terminated, postponed for an indefinite period or for the entire period in which benefits would otherwise be payable, 
or whenever benefits are affected by the application of a seasonal restriction. YES YES YES YES YES

 4141‐31‐04 4141.14, 4141.13 Claims for benefits or waiting period filed by an interstate claimant directly with the liable state shall be filed in 
accordance with the liable state's procedures. 

YES YES YES YES YES

2

With respect to weeks of unemployment during which an individual is attached to the individual's regular employer, 
the liable state shall accept as timely any claim which is filed through the agent state within the time limit applicable 
to such claims under the law of the agent state. 

YES YES YES YES YES

32



ODJFS Unemployment Insurance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
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 4141‐31‐05 4141.14, 4141.13 The agent state shall, in connection with each claim filed by an interstate claimant, identify to the liable state in 
question, any potential issue relating to the claimant's availability for work and eligibility for benefits detected by the 
agent state.  

YES YES YES YES YES

2

The agent state's responsibility and authority in connection with the determination of interstate claims shall be 
limited to the identification of potential issues identified in connection with initial or weeks claimed filed through the 
agent state and the reporting of relevant facts pertaining to each claimant's failure to register for work or report for 
reemployment assistance as required by the agent state. YES YES YES YES YES

 4141‐31‐06 4141.14, 4141.13 The agent state shall afford all reasonable cooperation in the taking of evidence and the holding of hearings in 
connection with appealed interstate benefit claims when so requested by a liable state. 

YES YES YES YES YES

3

With respect to the time limits imposed by the law of a liable state upon the filing of an appeal in connection with a 
disputed benefit claim, an appeal made by an interstate claimant shall be deemed to have been made and 
communicated to the liable state on the date it is received by any qualified officer of the agent state. 

YES YES YES YES YES

The liable state shall conduct hearings in connection with appealed interstate benefit claims. The liable state may 
contact the agent state for assistance in special circumstances. 

YES YES YES YES YES

 4141‐31‐08 4141.14, 4141.13 Each agent state shall upon request by an interstate claimant assist the individual with the understanding and filing of 
necessary notices and documents.  Effective: 11/12/2018 

YES YES YES YES YES

2

The liable state shall provide interstate claimants with access to information concerning the status of their claims 
throughout the normal business day.

YES YES YES YES YES
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 4141‐31‐09 4141.14, 4141.13 The liable state shall schedule and conduct eligibility review interviews for interstate claimants. 

YES YES YES YES YES

1

 4141‐32‐01 4141.13, 4141.14 No industry or employment shall be deemed seasonal unless it is determined to be seasonal by the director.     

NO YES YES YES NO

7

Any employer seeking to be determined a "seasonal employer" by the director shall file with the director a written 
application to be determined to be a seasonal employer and for classification of its employment as seasonal.

NO YES YES YES NO

The application shall contain the following information:…;  The application to be determined to be a seasonal 
employer and for classification of seasonal employment must be signed by a duly authorized representative.

NO NO YES NO NO

An individual who works for a seasonal employer outside of the employer's seasonal period shall not be considered in 
seasonal employment. 

YES YES YES YES YES

The director shall determine whether the employer is a "seasonal employer" and if so establish the seasonal period.

NO YES YES YES NO

No seasonal period shall be established which exceeds forty weeks in duration in any consecutive fifty‐two week 
period.

NO YES YES YES NO
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Any employer determined to be a seasonal employer shall submit to the director annually, no later than sixty days 
prior to the beginning date of the proposed seasonal period, the information provided under paragraph (B) of this 
rule. 

NO NO YES NO NO

 4141‐35‐03 4141.13 Any exception to benefit charges under division (D) of section 4141.24 of the Revised Code must be in writing and 
filed with the department within fifteen days after the notice of benefit charges is mailed or delivered to the 
employer.  Effective: 6/1/2015  

NO YES YES YES NO

2

The exception to charges must be signed by the employer or a duly authorized representative and shall include the 
employer's name; the employer's unemployment compensation account number; the mailing date of the notice to 
which exception is being taken; the claimant's name and social security account number; and the reason for the 
exception and sufficient information to show why such charges are not in accordance with section 4141.24 of the 
Revised Code.

NO YES YES YES NO

 4141‐35‐05 4141.13 When the department is the paying agency for benefits payable under a combined wage credit claim, each payment 
of benefits shall be prorated to the agencies which have furnished wage credits used to qualify the claimant in the 
same proportions that the wage credits furnished by such agencies bear to the total wage credits used. 

YES YES YES YES YES

2

Benefits prorated to the department shall be charged against the accounts of employers as prescribed in section 
4141.24 of the Revised Code. 

YES YES YES YES YES

 4141‐35‐06 4141.13 Benefits paid by another state employment security agency to an individual whose wage credits have been 
transferred to such other agency by the department shall not be charged to the account of an employer if the 
employer's account under the same or similar circumstances would not be charged for such benefits for a claim paid 
by the director under the Ohio law, provided that the noncharging shall not be applicable to an employer which 
makes payments in lieu of contributions under section 4141.241 or 4141.242 of the Revised Code.  

YES YES YES YES YES

2

When the individual does qualify for benefit rights under the Ohio law but wage credits are required to be 
transferred to another state under the secretary of labor's "Interstate Arrangement for Combining Employment and 
Wages," 20 C.F.R. Part 616, then the accounts of employers liable under the Ohio law shall be charged in the manner 
described in rule 4141‐35‐05 of the Administrative Code. YES YES YES YES YES

35



ODJFS Unemployment Insurance

Rule Number Authorizing Statute for 
Regulatory Restriction

Description of Regulatory Restrictions(s) Restriction 
Federally 
required? 

Restriction required 
by State law? 

Restriction authorized 
under ODJFS's general 

rule authority? 

Statutory change 
required to 
remove the 
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 4141‐35‐07 4141.13 Any contributory employer filing an application in accordance with the provisions of section 4141.285 of the Revised 
Code must file such application within one hundred eighty days from the date of the major disaster as declared by the 
president of the United States.  

NO NO YES NO NO

3

Such application must identify the location of employment affected by the disaster, the extent and duration of 
unemployment caused by the disaster, and the name and social security account number of each employee that the 
employer considers to have become unemployed due to such disaster. 

YES YES YES YES YES

Such written request must be filed with the director of the department of job and family services or postmarked 
within thirty days after the director's ruling is mailed to the employer's last known address.

NO YES YES YES NO

 4141‐36‐01 4141.13 An employer or employee seeking approval for a private supplemental unemployment benefit plan must submit the 
following information to the director:…;  A copy of the plan or description of the arrangement under which 
supplemental unemployment benefits will be paid; 

NO NO YES NO NO

1

 4141‐37‐01 4141.13 The notice of election to become a reimbursing employer shall be made on a form prescribed by the director, or on a 
form containing the information, as required herein.   

NO NO YES NO NO

6

The notice must show the total amount of wages paid for covered employment during each of the four completed 
calendar quarters immediately preceding the date of the notice of election.

NO NO YES NO NO

 (Total wages paid for covered employment in any quarter between the quarters shown in the notice and the 
effective date of the election must be furnished no later than fifteen days following such effective date.)

NO NO YES NO NO
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An explanation shall be furnished where less than four quarters of wages are shown, or when wages in one quarter, 
or several quarters, differ substantially from others. 

NO NO YES NO NO

 The notice must be signed by a duly authorized official of the organization. 

NO NO YES NO NO

Unless the documents are already on file with the department, the notice must be accompanied by certified copies 
of:…;

NO NO YES NO NO

 4141‐37‐02 4141.13 The term "bonding amount" means the total amount of surety bond, approved municipal or other bonds, approved 
securities, or a combination thereof, or other forms of collateral security approved by the director, required by law 
and rule to be furnished by a reimbursing employer or group of reimbursing employers.

NO NO YES NO NO

2

The form and execution of the surety bond must be approved by the director.

NO YES YES YES NO

 4141‐37‐03 4141.13  Failure to meet such bonding amount requirement will cause the election to become void and the organization shall 
be or become liable for contributions as of the date on which the election would otherwise have been effective.

NO YES YES YES NO

1

 4141‐37‐06 4141.13 The director shall require an increase in the bonding amount at any time it is determined that the wages of a 
reimbursing employer, or a group of such employers, have increased substantially over the wages on which the 
bonding amount was last determined.      

NO YES YES YES NO

6
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In such event, such employer, or group of such employers, shall submit a new or amended surety bond, or a deposit 
of approved municipal or other bonds, approved securities or a combination thereof, or other forms of collateral 
security approved by the director equal in sum to the increased bonding amount. 

NO YES YES YES NO

When a reimbursing employer fails to make any payment in lieu of contributions when due, the director, by 
determination, shall require the employer to restore the unobligated security of the account to an amount no less 
than the bonding amount, which determination may be complied with by submission of a new or amended surety 
bond, deposit of approved municipal or other bonds, approved securities, or a combination thereof, or other forms of 
collateral security approved by the director.

NO YES YES YES nO

The director, with regard to paragraphs (A), (B) and (C) of this rule, shall issue a determination to the reimbursing 
employer or the members of a group of such employers. 

NO YES YES YES NO

The director shall approve termination of a surety bond prior to the expiration of the term thereof, if there is a 
change in status of liability of a reimbursing employer.

NO NO YES NO NO

Without regard to any determination permitting the reduction of the bonding amount, the deposit of approved 
municipal or other bonds or approved securities, or a combination thereof, or other forms of collateral security 
approved by the director, shall be released when the director determines that no potential liability remains against 
an employer's reimbursing account. NO NO YES NO NO

 4141‐37‐08 4141.13 Approved municipal and other bonds shall be maintained at no less than market value equal to the bonding amount, 
or, where surety bond has also been submitted, equal to the bonding amount less the amount of such surety bond.  

NO NO YES NO NO

2

When the director finds that the market value of such bond is less than that required, he shall order the same to be 
made whole by determination issued to the employer or to each affected member of a group of employers.

NO NO YES NO NO
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 4141‐37‐09 4141.13 A reimbursing employer's election to make payments in lieu of contributions shall be terminated if such employer 
fails to comply with:…;  Any determination of the director increasing the bonding amount or requiring restoration of 
the unobligated security of an account;  The termination of a reimbursing employer's election shall be effective 
beginning the first day of the calendar quarter following the employer's failure to comply with determinations 
provided in paragraph (A) or (B) of this rule. 

NO NO YES NO NO

1

 4141‐37‐10 4141.13‐  Such application may be on a form prescribed by the director or on a form containing the information as required 
herein.      

NO NO YES NO NO

9

Such application shall include:…; The application must be accompanied by a certified copy of the resolution by the 
board of directors, trustees, or other governing body, however denominated, of each applicant organization, 
authorizing the filing of the application to become a member of such group and having such authorized 
representative.  NO NO YES NO NO

After review of the application for group account, the director shall issue a determination establishing the account, or 
disapproving the application in part or in its entirety.

NO YES YES YES NO

Such determination shall be issued to all employers requesting membership in the group.

NO NO YES NO NO

 If established, the determination shall list the members of the group and state the effective date of the group 
account.

NO NO YES NO NO

 If the determination disapproves the application in part, written consent thereafter furnished by all applicants 
approved for group membership shall be the basis for the director to approve the application, as revised, as that of a 
group for the members that have been approved and the director shall issue a determination as in the establishment 
of a group account. NO YES YES YES NO
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Where such written consent is not furnished by each member of the group, the entire application shall be 
disapproved.

NO NO YES NO NO

After any such approval, the group representative shall be notified of the establishment of the account, the effective 
date, and names of the members thereof. 

NO YES YES YES NO

No group account shall become effective until after a surety bond, deposit of approved municipal or other bonds, 
approved securities, or a combination thereof, or other forms of collateral security approved by the director, equal to 
the bonding amount, has been furnished.

NO YES YES YES NO

 4141‐37‐11 4141.13 The director shall approve or disapprove such request and issue appropriate determination, including the effective 
date on which such request, if granted, shall become effective provided that no withdrawal shall be permitted when 
approval thereof would result in less than two members remaining in the group, and provided further that, in no 
event, shall such member withdraw from the group until a new or amended group surety bond, new pledge of a 
group deposit of approved municipal or other bonds, or approved securities or a combination thereof, or other forms 
of collateral security approved by the director, or other appropriate changes have been made with respect to security 
of the account.  

NO YES YES YES NO

13

The director shall approve or disapprove such request and issue appropriate determination, including the effective 
date as of which such request, if granted, shall become effective, provided that no member shall withdraw from the 
group until a new or amended group surety bond, new pledge of a group deposit of approved municipal or other 
bonds, approved securities, or a combination thereof, or other forms of collateral security approved by the director, 
or other appropriate changes have been made with respect to security of the account, and provided further that 
where any withdrawal results in less than two members remaining in the group, the director may terminate the 
group account by issuing an appropriate determination.

NO YES YES YES NO

Such request must be signed by an authorized official of each member and must have attached to it a certified copy 
of the resolution of the board of directors, trustees, or other governing body of each member, however 
denominated, authorizing such termination.

NO YES YES YES NO
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Federally 
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Restriction required 
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remove the 
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restriction? 

 Total  number of 
Restrictions in 
this Rule?

 If approved, the director shall prescribe in such determination the date, as of the end of a calendar quarter, after 
which no further charges to the group account shall be made.

NO YES YES YES NO

Thereafter, the account of the group shall be terminated as of the date on which all group billings have been paid full.

NO YES YES YES NO

 (D) A reimbursing employer desiring to join an existing group shall file an application for membership therein in the 
manner and form prescribed for the establishment of a group and shall submit the written consent of each active 
member of the group to the addition thereto of such applicant.

NO YES YES NO NO

The director shall approve or disapprove such application and issue appropriate determination, including the 
beginning of the calendar quarter as of which date such application, if approved, is effective, and including further 
any required change in the bonding amount, provided however that the new member shall not become an active 
member of such group until a new or revised surety bond, or deposit of approved municipal or other bonds, 
approved securities, or a combination thereof, or other forms of collateral security approved by the director, has 
been furnished equal to the bonding amount.

NO YES YES YES NO

  If the group representative fails to pay, when due, any bill issued to it, separate bills shall be prepared and issued to 
each member of the group, pursuant to division (D)(3) of section 4141.241 of the Revised Code.

NO YES YES YES NO

  In such event, failure to pay promptly in full all such individual billings, together with any applicable interest or 
forfeiture, shall be cause for termination of the group account.

NO YES YES YES NO
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In addition, failure to comply with any determination increasing the group bonding amount, or ordering the market 
value of a deposit of approved municipal or other bonds to be made whole within thirty days of the mailing of such 
determination, shall be cause for termination of the group account. 

NO YES YES YES NO

 The director shall terminate the group account by determination prescribing that charges to such account shall cease 
to be made as of the end of the calendar quarter in which such determination is issued.

NO YES YES YES NO

 Thereafter the group account shall terminate as of the date on which all billings outstanding against such account 
shall have been paid in full, together with any applicable interest or forfeiture.

NO YES YES YES NO

After collecting unpaid amounts charged to a group account from all available security of such account, the director 
may transfer amounts remaining unpaid to the reimbursing account or accounts of the employer or employers in 
default, in which event the group account shall be terminated. 

NO YES YES YES NO

 4141‐43‐01 4141.13 The agreement under which information will be exchanged or disclosed must contain at a minimum:  The purposes 
for which requests will be made and the specific information needed;  A demonstration that requested information 
will be used for the purpose of assisting in providing and improving employment and training services;    The basis for 
establishing the reporting periods for which information will be provided; Safeguards to ensure that information 
obtained from the department of job and family services will be protected against unauthorized access or disclosure, 
including a description of physical security and the process for providing authorized access.    

YES YES YES YES YES

3
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 Total  number of 
Restrictions in 
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State departments, governmental agencies, and parties requesting the exchange or disclosure of information must 
comply with the following measures to protect the confidentiality of the information against unauthorized access or 
disclosure: The information shall be used only to assist in providing and improving employment and training services; 
The requesting state departments, governmental agencies, or parties shall not use the information for any purpose 
not specifically authorized under the agreement entered into under this rule; The information shall be stored in a 
place physically secure from access by unauthorized persons; Information in any electronic format shall be stored, 
transmitted and processed in such a way that unauthorized persons cannot retrieve the information by means of 
computer, remote terminal, or other means; State departments, governmental agencies or requesting parties shall 
instruct all personnel with access to the information regarding the confidential nature of the information, the 
confidentiality requirements of the agreement, and the sanctions against unauthorized disclosure of information; The 
head of each state department, governmental agency or requesting party shall sign an acknowledgment on behalf of 
the organization attesting to the organization's policies and procedures regarding confidentiality; and State 
departments, governmental agencies or requesting parties shall permit the department of job and family services to 
make on‐site inspections to ensure that the requirements of the agreement and state and federal statutes and 
regulations are being met.

YES YES YES YES YES

No person associated with such agencies, organizations or institutions shall disclose said information in any manner 
which would reveal the identity of an individual or employing unit from or concerning whom such information was 
obtained by the director.

YES YES YES YES YES

 4141‐43‐02 4141.13 Except as provided in paragraph (I) of this rule, any disclosure of confidential wage, claim, employer and/or 
employment and training information under this rule will be made subject to the following conditions: The 
information shall not be used for any purpose not specifically authorized or permitted by state and federal law; The 
information shall be stored in a place physically secure from access by unauthorized persons; Information in any 
electronic format shall be stored, transmitted and processed in such a way that unauthorized persons cannot retrieve 
the information by means of computer, remote terminal, or other means; Any entity receiving the information shall 
instruct all personnel with access to the information regarding the confidential nature of the information, the 
confidentiality requirements of state and federal statutes and regulations, and the sanctions against unauthorized 
disclosure of information; and The entity receiving the information shall permit the department of job and family 
services to make on‐site inspections to ensure that the requirements of state and federal law are being met.  

YES YES YES YES YES

4
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 Total  number of 
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this Rule?

A contractor, grantee, or other federal, state or local entity, other than those listed in paragraphs (A) and (B) of this 
rule, performing administrative or other duties on behalf of the director of the department of job and family services 
or a county department of job and family services may be provided wage, claim, employer and/or employment and 
training information under this rule when needed for completion of the administrative or other duties if the following 
confidentiality and security requirements are met: There must be a signed written agreement with the contractor, 
grantee, or entity that establishes the purpose and scope of duties to be performed for the department of job and 
family services or the county department of job and family services; The agreement shall contain language that the 
contractor, grantee, or entity may not use the information received pursuant to the agreement for purposes other 
than those set out in the written agreement; and The agreement shall include language that establishes that the 
contractor, grantee, or entity is bound by the rules of the department of job and family services, and that disclosure 
of the information by the contractor, grantee, or entity in a manner not authorized by the department of job and 
family services is a breach of the contract and a violation of sections 4141.21 and 4141.99 of the Revised Code. 

YES YES YES YES YES

The director shall prescribe any additional conditions under which disclosure or exchange of information under this 
rule may be made and may require the reimbursement of costs of disclosure where such costs are not de minimis.

NO NO YES NO NO

Such disclosure shall be subject to the confidentiality and safeguard requirements of the United States department of 
labor pursuant to section 303(a) of the Social Security Act, 42 U.S.C. 503(a)(7/2004). 

YES YES YES YES YES

 4141‐43‐03 4141.13 Agreements for the disclosure of wage information to a consumer reporting agency must include the following 
requirements, at a minimum:  A requirement that the consumer reporting agency and any entity to which wage 
information is disclosed shall assure that a written statement of informed consent is signed by the individual to whom 
the information pertains prior to requesting wage information about the individual.   YES YES YES YES YES

3

The statement of informed consent must contain the following: A specific statement indicating that the individual's 
wage information will be released; A clear statement informing the individual that the consumer reporting agency 
may use information from wage information files maintained by the Ohio department of job and family services;  A 
requirement that the consumer reporting agency to which wage information is provided, and any other entity to 
which wage information is disclosed by the consumer reporting agency, shall use the wage information only for the 
specific transaction authorized by the individual's statement of informed consent.

YES YES YES YES YES
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A requirement that the consumer reporting agency and any other entity to which wage information is provided by 
the consumer reporting agency shall safeguard the confidentiality of wage information from illegal or unauthorized 
disclosure by compliance with the following measures:  The information shall be stored in a place physically secure 
from access by unauthorized persons; Information shall be stored, transmitted and processed in such a way that 
unauthorized persons cannot retrieve the information by means of computer, remote terminal or other means; 
Precautions shall be taken to ensure that only authorized personnel are given access to on‐line files; The consumer 
reporting agency and any other entity to which wage information is provided shall instruct all personnel with access 
to the information regarding the confidential nature of the information, and the sanctions specified in Chapter 4141. 
of the Revised Code for the unauthorized disclosure of information and any other relevant federal and state statutes 
and regulations; The consumer reporting agency shall provide a statement attesting to the policies and procedures 
used to protect the confidentiality of the wage information; and The consumer reporting agency and any other entity 
to which wage information is provided shall permit the Ohio department of job and family services to make onsite 
inspections to ensure that the requirements of the agreement and Chapter 4141. of the Revised Code are being met. 

YES YES YES YES YES
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