
Attachment	A	
	
Transferring	a	recipient	to	another	county	
If you receive a request from another county to transfer a recipient to their county, follow these steps: 

 

1. From the Recipient Services page, search for the recipient that needs to be transferred. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



2. Click on the Edit link. 
 

 

 

3. Change the Residence County from your county to the requesting county. In the example below, the recipient is going from Franklin to Fayette County. 
 

 
 

4. Click the Update link. 

 

5. The Residence County for the recipient will now be the target county. In this example, Fayette County is the new residence county for this recipient. 
 

 
 



 


